
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA 
ACUERDO por el que se dan a conocer todos los trámites y servicios inscritos en el Registro Federal de 
Trámites y Servicios que aplica la Secretaría de la Función Pública. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de la 
Función Pública.  

EDUARDO ROMERO RAMOS, Secretario de la Función Pública, con fundamento en lo dispuesto por 
los artículos 19 y 37 de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal; 69-M, 69-N y 69-Q de la 
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; primero transitorio fracción I del Decreto de reformas a este 
último ordenamiento legal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 19 de abril de 2000, y 5 
fracciones I, XII y XXVI del Reglamento Interior de la Secretaría de Contraloría y Desarrollo 
Administrativo, y  

CONSIDERANDO 

Que la Ley Federal de Procedimiento Administrativo establece las bases para llevar a cabo la mejora 
regulatoria sistemática de los trámites que aplica la Administración Pública Federal.  

Que la Secretaría a mi cargo remitió a la Comisión Federal de Mejora Regulatoria, su programa 
bianual de mejora regulatoria 2001-2003 en el cual calendarizó la inscripción de todos sus trámites en el 
Registro Federal de Trámites y Servicios. 

Que la Ley Federal de Procedimiento Administrativo dispone que las dependencias y los organismos 
descentralizados no podrán exigir trámites adicionales, ni aplicarlos en forma distinta a como se 
establezcan en el Registro Federal de Trámites y Servicios, salvo las excepciones previstas por la propia 
Ley. 

Que las homoclaves asignadas por la Comisión Federal de Mejora Regulatoria a cada trámite 
señalado en el Anexo Unico del presente Acuerdo, son los que se refieren a la información que debe 
proporcionar esta Secretaría y que quedó inscrita en el Registro Federal de Trámites y Servicios. 

Que por lo anterior, y a fin de informar a la ciudadanía sobre los trámites y servicios inscritos en el 
referido Registro que aplica esta dependencia, he tenido a bien expedir el siguiente: 

ACUERDO 

ARTICULO PRIMERO.- Se señalan en el Anexo Unico de este ordenamiento las homoclaves y 
nombres de los trámites y servicios inscritos en el Registro Federal de Trámites y Servicios, de 
conformidad con lo previsto por el artículo 69-M de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

Las unidades administrativas y servidores públicos de la Secretaría de la Función Pública no exigirán 
trámites adicionales a los señalados en el Registro Federal de Trámites y Servicios, ni los aplicarán en 
forma distinta a como se establece en el mismo, salvo los que se refieren en el artículo 69-Q de la Ley 
Federal de Procedimiento Administrativo. 

ARTICULO SEGUNDO.- Las modificaciones al Registro Federal de Trámites y Servicios se llevarán a 
cabo dentro de los diez días hábiles siguientes a que entre en vigor la disposición que fundamente la 
modificación de que se trate y a través del sistema en línea de inscripción de trámites y servicios, de 
conformidad con el artículo 69-N de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

TRANSITORIOS 

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Diario 
Oficial de la Federación. 

SEGUNDO.- Los asuntos que se encuentren en trámite a la entrada en vigor del presente Acuerdo se 
atenderán hasta su conclusión conforme a las reglas vigentes al momento de su iniciación. 

Sufragio Efectivo. No Reelección. 

México, Distrito Federal, a los catorce días del mes de mayo de dos mil tres.- El Secretario de la 
Función Pública, Eduardo Romero Ramos .- Rúbrica. 

ANEXO UNICO 

TRAMITES Y SERVICIOS QUE REALIZA LA SECRETARIA 
DE LA FUNCION PUBLICA Y SU ORGANO DESCONCENTRADO 

COMISION DE AVALUOS DE BIENES NACIONALES INSCRITOS 
EN EL REGISTRO FEDERAL DE TRAMITES Y SERVICIOS 



No. 

CONSEC.  
HOMOCLAVE  NOMBRE 

1 SFP-00-001 Presentación de quejas, denuncias y peticiones ciudadanas. 

2 SFP-00-002 Resolución de inconformidades. 

3 SFP-00-003 Recurso administrativo de revisión. 

4 SFP-00-004 Certificación de medios de identificación electrónica. 

5 SFP-00-005 Recepción y registro de Declaraciones de Situación Patrimonial. 

6 SFP-00-006 Expedición de constancias de inhabilitación, no inhabilitación y de antecedentes de sanción o no 
sanción. 

7 CABIN-00-001 Solicitar el uso mediante arrendamiento de inmuebles federales que no sean compartidos por dos 
o más instituciones públicas. 

8 CABIN-00-002 Solicitar el uso en comodato de inmuebles federales del dominio privado de la federación. 

9 CABIN-00-003 Solicitar en concesión inmuebles federales del dominio público de la federación que no sean 
compartidos. 

10 CABIN-00-004 Orientar a las Asociaciones Religiosas, con respecto a las gestiones que deben realizar ante las 
autoridades tributarias correspondientes para obtener la exención de pago del impuesto predial 
de inmuebles propiedad federal que tienen en uso.  

11 CABIN-00-005 Depósito de Restos Humanos Aridos. 

12 CABIN-00-006 Expedir certificados de Derechos de Uso a Asociaciones Religiosas, respecto de inmuebles de 
propiedad federal utilizados para la celebración, administración o propaganda de culto religioso. 

13 CABIN-00-007 Donaciones de inmuebles de personas físicas o morales para uso de templos. 

14 CABIN-00-008 Solicitud de nacionalización vía administrativa o judicial de templos de propiedad federal en uso 
de asociaciones religiosas.   

15 CABIN-00-009 Promover la recuperación administrativa o judicial de inmuebles federales.  

16 CABIN-01-001 Inscripción de Títulos y Documentos.  

17 CABIN-01-002 Cancelación de Inscripciones.  

18 CABIN-01-003 Rectificación de Inscripciones. 

19 CABIN-01-004 Expedición de copias simples y/o certificadas de las inscripciones contenidas en el Folio Real, 
que obre en los acervos del Registro Público de la Propiedad Federal y de los documentos con 
ellas relacionadas.  

20 CABIN-01-005 Consulta sobre la situación registral y administrativa que guardan los inmuebles.  

21 CABIN-01-006 Expedición de Certificados de Libertad o Existencia de Gravámenes. 

22 CABIN-01-007 Expedición de Certificados de Inscripción Federal. 

23 CABIN-01-008 Expedición de Constancia de No Inscripción Federal. 

24 CABIN-01-009 Expedición de Constancia de Propiedad Federal.   

25 CABIN-01-010 Solicitud de Copias Certificadas de Planos.   
26 CABIN-01-011 Solicitud de Estudio Técnico Comparativo de Planos y Antecedentes de Propiedad. 

27 CABIN-01-012 Solicitar la actualización de la información del Inventario Nacional de Inmuebles de Propiedad 
Federal en uso de Asociaciones Religiosas.  

28 CABIN-01-013 Proporcionar copia certificada y/o simple de la cédula de inventario e información del anterior 
Sistema Nacional de Información Inmobiliaria.  

29 CABIN-01-014 Proporcionar la cédula y los instructivos de llenado para captar la información básica, así como 
la capacitación, orientación y asesoría o apoyo a los responsables inmobiliarios, para la 
integración de los inventarios (Administración Pública Federal y Asociaciones Religiosas).  

30 CABIN-01-015 Autorizar la enajenación a título oneroso de un inmueble propiedad federal a través de subasta 
pública o a favor de persona determinada.  

31 CABIN-01-016 Autorizar la enajenación de un inmueble propiedad del Gobierno Federal o de un organismo 
descentralizado.  

32 CABIN-01-017 Consulta de Expedientes. 

33 CABIN-02-001 Autorización, prórroga y terminación de obra nueva  en inmuebles de propiedad federal 
dedicado al culto público. 

34 CABIN-02-002 Autorización, prórroga y terminación de obras de demolición en inmuebles de propiedad federal 
dedicados al culto público. 

35 CABIN-02-003 Autorización, prórroga y terminación de obras de modificación en inmuebles de propiedad 
federal dedicados al culto público. 

36 CABIN-02-004 Recepción y estudio de proyectos de construcción o ampliación de columbarios con nichos, para 



No. 

CONSEC.  
HOMOCLAVE  NOMBRE 

el depósito de restos humanos áridos o cremados, en inmuebles de propiedad federal, dedicado 
al culto público. 

37 CABIN-02-005 Aprobación de proyecto de construcción o ampliación de columbarios con nichos, para el 
depósito de restos humanos áridos o cremados, en inmuebles de propiedad federal, dedicado al 
culto público. 

38 CABIN-02-006 Autorización, prórroga y terminación de adaptación en inmuebles de propiedad federal dedicado 
al culto público. 

39 CABIN-02-007 Autorización, prórroga y terminación de ampliación en inmuebles de propiedad federal dedicado 
al culto público. 

40 CABIN-02-008 Autorización, prórroga y terminación de reparación en inmuebles de propiedad federal dedicado 
al culto público. 

41 CABIN-02-009 Autorización de regularización  en inmuebles de propiedad federal dedicado al culto público. 

42 CABIN-02-010 Otorgamiento para concesiones a particulares. 

43 CABIN-02-011 Otorgar permisos temporales a usuarios particulares. 
___________________________ 

 


