SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ACUERDO por el que se dan a conocer todos los trémites y servicios inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, asi como los formatos que aplica la
Secretaria de Educacion Publica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos- Secretaria de
Educacién Publica.

REYES S. TAMEZ GUERRA, Secretario de Educacion Plblica, con fundamento en d articulo 38 dela
Ley Organicade la Administracion Plblica Federd; 69-A y 69-M delaLey Federa de Procedimiento
Adminigtrativo; primero transitorio fraccion | del Decreto por € que sereformd laLey Federd de
Procedimiento Adminigtretivo, publicado en € Diario Oficial dela Federacidn € 19 de abril de 2000;
20.y 50. del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Plblica, y

CONSIDERANDO

Qued Plan Naciond de Desarrollo 2001-2006 prevé consolidar eimpulsar € marco ingtituciond y la
mejora regulatoria que Smplifique la carga administrativa de las empresas, como una estrategia para
devar y extender lacompetitividad del pais;

Qued Programa de Mgora Regulatoria 2001-2006, dispone conformar, smplificar, actudizar y
mantener disponible € sistema eectrénico de informacion sobre trémitesy servicios en beneficio delas
empresasy |os ciudadanos, como una estrategia que se deberainstrumentar parael logro delos objetivos
planteados;

Quelaley Federd de Procedimiento Administrativo establece las bases parallevar acabo lamejora
regulatoria Sistemética de | os tramites que aplicala Administracion Plblica Federd;

Que la Secretaria de Educacion Plblicaremitié ala Comision Federd de MejoraRegulatoria, su
programa bianual 2001-2003 en € cua caendarizé lainscripcion de todos sus trémites en € Registro
Federd de Tramitesy Servicios, asi como los formatos que le corresponde aplicar;

QuelaLey Federd de Procedimiento Adminigtrativo dispone que la dependencia u organismo
descentraizado correspondiente no podraexigir tramitesy formatos adiciondes ni aplicarlosen forma
digtintaacomo se establecen en @ Regi stro Federal de Trdmites'y Servicios, salvo por las excepciones
previstas por lapropialey;

Que los trémites que se den a conocer no podran ser gplicados en forma distinta de conformidad con la
propialLey Federal de Procedimiento Administrativo;

Que las homoclaves asignadas por la Comision a cadatramite y formato del Anexo Unico del presente
Acuerdo son los que se refieren alainformacion que debe proporcionar la Secretaria de Educacion
Plblicay que quedé inscritaen € Registro Federal de Tramitesy Servicios.

Por lo anterior, hetenido abien expedir € siguiente:

ACUERDO NUMERO 325 POR EL QUE SE DAN A CONOCER TODOSLOSTRAMITESY SERVICIOS
INSCRITOSEN EL REGISTRO FEDERAL DE TRAMITESY SERVICIOSDE LA
COMISION FEDERAL DE MEJORA REGULATORIA, ASI COMO LOSFORMATOSQUE APLICA LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Articulo Primero.- En éd Anexo Unico de este ordenamiento se sefidan las homoclavesy los nombres de
lostrémites, serviciosy formatosinscritos en @ Registro Federa de Tramitesy Servicios, en términosdel
articulo 69-M delaLey Federa de Procedimiento Administrativo.

L as unidades administrativas correspondientes de la Secretaria de Educacion Piblica no exigiran tramites
adicionaes ni formatos distintos alos inscritos en € Registro Federd de Tramitesy Serviciosni los
gplicardn en forma distinta a como se establecen en d mismo, salvo alos que serefiere d articulo 69-Q
delaLey Federa de Procedimiento Administrativo.

Articulo Segundo. - Las modificaciones alainformacion inscritaen @ Registro Federd de Trémitesy
Sarvicios, s llevardn acabo dentro de los diez dias hébiles siguientes a que entre en vigor ladigposicion
que fundamente dichamodificacion y através del Sstemaen lineade inscripcién de trémitesy servicios,
de confor midad con d articulo 69-N delalL ey Federa de Procedimiento Administrativo.

TRANSITORIOS

Primero. - El presente Acuerdo entrarden vigor d diasiguiente de su publicacion en e Diario Oficial
dela Federacion.

Segundo.- Los asuntos que se encuentren en tramite alaentradaen vigor del presente Acuerdo se
atenderan hasta su conclusion conforme alas reglas vigentesa momento de suinicio.

Tercero.- El Anexo Unico del Acuerdo por € que se dan aconocer lostramitesinscritos en € Registro
Federa de Tramites Empresarides que aplican la Secretaria de Educacion Piblicay su sector coordinado,
y se establecen diversas medidas de mgioraregulatoria, publicado en @ Diario Oficial dela Federacion



e 2 dejunio de 1999, y dd Acuerdo por & que se modifican y se dan aconocer nuevostramitesinscritos
en d Registro Federa de Tramitesy Servicios que gplicala Secretaria de Educacion Plblicay su sector
coordinado, y se establecen diversas medidas en materiaregulatoria, publicado en € Diario Oficial dela
Federacion € 22 de diciembre de 2000, quedardn vigentes en lo que no se opongan a presente Acuerdo.
México, Distrito Federd, alos catorce dias del mes de mayo de dos mil tres. - El Secretario de Educacion

Plblica, Reyes S. Tamez Guerra- Rubrica

ANEXO UNICO

Tramitesy Serviciosque aplican en la Secretaria de Educacion Publica
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-21-001 Solicitud de visitas guiadas.
2 SEP-21-002 Solicitud de informacion de la Secretaria de Educacion Piblica.

DIRECCION GENERAL DE RELACIONESINTERNACIONALES

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-11-001 Solicitud de becas para estudiantes egresados de escuel as secundarias
oficides pararedizar € bachillerato técnico en  Ingtituto Tecnoldgico
Franco-Mexicano.

2 SP-11-002 Solicitud de beca para estudiantes | atinoameri canos que efecttian estudios de
posgrado en indtituciones y universidades mexicanas.

3 SP-11-003 Solicitud de beca complemento para mexicanos que efect(an estudios de
posgrado en € extranjero.

4 FP-11-004 Solicitud de registro paraingresar a proceso de seleccion paralacontratacion
como asistente en laensefianza del idioma espafiol en Francia.

5 SFP-11-005 Solicitud paratrabagjar como asstente parala ensefianza del espafiol en
escudas primarias, secundariasy liceos en Francia

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SEP-00-002 Autenticacion de firmas.

2 SP-00-003 Autenticacion de firmas de los servidores plblicos de la SEP asentados en los
documentos que expidan con motivo del gercicio de sus atribuciones.

3 SP-00-004 Inscripcion en € registro Unico de personas acreditadas pararedlizar tramites
ante la SEP.

4 SEP-00-005 Solicitud de autorizacion paralaedicion o reproduccion del Himno Naciond.

5 SEP-00-006 Rectificacion de nombre en certificados de estudio del Sistema Educativo

Naciona por cambio de situacion juridica de la persona.

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 FP-10-001 Solicitud de informacion estadistica ala Direccién General de Planeacion,
Programacion y Presupuesto de la SEP.
2 SP-10-002 Solicitud de acervo de bibliogréfico y hemerogréfico d Centro de
Documentacion y Biblioteca de laDireccion Genera de Planeacion,
Programacion y Presupuesto de la SEP.
DIRECCION GENERAL DE ACREDITACION, INCORPORACION Y REVALIDACION
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-09-001 Salicitud de duplicado o correccion de resoluciones de revaidacion y

equivaencias de estudios.




2 SP-09-002 Solicitud de atencin ade quejas o denuncias por parte delos usuarios de
sarvicios educativos que ofrecen planteles particulares no incorporados a
Sistema Educativo Naciondl.

3 SP-09-003 Salicitud de expedicidn de dictamenes técnicos de estudios redizados en
extranjero del tipo medio superior y superior, excepto de educacion normal.

4 SP-09-004 Solicitud de inscripcion de ingtituciones educativas particulares que imparten
educaci én superior con reconocimiento, en € programade smplificacion
adminigtrativa

5 SP-09-005 Salicitud de expedicién detitulo o certificado de bachillerato aquienes
acrediten conocimientos adquiridos en formaautodidacta, atravésdela
experiencialabora o con base en € régimen de catificacion referido ala
formacion parad trabajo del tipo superior.

6 SEP-09-006 Solicitud de inscripcion a proceso de acreditacion de conocimientos
adquiridos en forma autodidacta, através de la experiencialabora o con base
en d régimen de certificacion referido alaformacion parad trabgjo dd tipo
superior.

7 SP-09-007 Salicitud de dictamen paralos casos de violacion deciclo.

8 SP-09-008 Salicitud de otorgamiento de becaalaexcdenciaacadémicay
gprovechamiento escolar.

DIRECCION GENERAL DE TELEVISION EDUCATIVA
No. HOMOCLA NOMBREDEL TRAMITE
VE

1 SEP-04-002 Solicitud de servicios educativos de formacion, capacitacion y actudizacion
para profesionaes en; produccidn audiovisua, difusién y documentacion de
acervos audiovisuales y educacion y medios.

2 SP-04-003 Salicitud de Expedicion de Certificados de Locutor, Cronistasy
Comentaristas de Radio y Television.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-18-001 Salicitud de expedicion de copias de documentos que obran en archivos de la
Direccidn de Ingtituciones Particul ares de Educacion Superior.

2 SP-18-002 Otorgear recursos federales extraordinarios a organismos particulares
vinculados con la educacion superior através del Programade Apoyo
Desarrollo Universitario (PRONADU).

3 SEP-18-003 Retiro de reconocimiento de vaidez oficid de estudios.

4 SFP-18-004 Avisos de estedisticas de control escolar de instituciones particularesdetipo
superior con reconocimiento de validez oficid.

5 SP-18-005 Avisos de cambios que inciden en € acuerdo de reconocimiento de vaidez
oficid deestudios dd tipo superior.

6 SP-18-006 Informacion que las instituciones particulares de educacién superior con
reconocimiento de validez oficial deben conservar en sus archivos.

7 SP-18-007 Inspeccionar establecimientos educativos.

8 SEP-18-008 Solicitud de modificacion del acuerdo de reconocimiento de vaidez oficid
de estudios del tipo superior por cambio 0 ampliacion de domicilio o
establecimiento de nuevo plantel.

9 SP-18-009 Solicitud de registro de reglamentos de ingtitucionales de ingtituciones
particulares de educaci én superior.




10 $P-18-010 Solicitud de registro de nombramientos y firmas de ingtituciones particulares
de educacion superior con reconocimiento de validez oficia de estudios.

11 S$P-18-011 Aviso de actudizacion de plan y programas del tipo superior con
reconocimiento de veidez oficid.

12 S$P-18-012 Solicitud de gestion de autenticidad de documentacion escolar antela
autoridad competente.

13 $P-18-013 Solicitud de registro de formatos de certificacion escolar empleados por
instituciones particulares de educaci 6n superior con reconocimiento de
vaidez oficid de estudios.

14 $P-18-014 Solicitud de legdizacion de firmas en documentos escolares expedidas por
ingtituciones particul ares de educaci én superior con reconocimiento de
vaidez oficid de estudios.

15 SP-18-015 Solicitud de autorizacién de modificacidn de plany programas del tipo
superior con reconocimiento de vaidez oficid de estudios.

16 S$P-18-016 Solicitud de cambio detitular del acuerdo de reconocimiento.

17 SP-18-017 Solicitud de conciliacion sobre conflictos académicos entre estudiantes e
ingtituciones particul ares de educacion superior queimparten planesde
estudio con reconocimiento de validez oficial de estudios.

18 SP-18-018 Solicitud de registro de sdlos de ingtituciones particulares de educacion
superior con reconocimiento de validez oficial de estudios.

19 SEP-08-032A  Reconocimiento de validez oficiad de estudios de tipo superior.
MODALIDAD.- Ingtituciones no smplificadas.

20 SFP-08-032B  Reconocimiento de validez oficid de estudios de tipo superior.
MODALIDAD.- Indtituciones smplificadas.

21 SP-08-033A  Autenticacion de certificados, titulos, diplomas'y grados de estudio del tipo
superior expedidos por instituciones particul ares que cuentan con
reconocimiento de validez oficia otorgado por la SEP. MODALIDAD.-
Indtituciones no smplificadas.

22 SP-08033B  Autenticacidn de certificados, titulos, diplomasy grados deestudio del tipo
superior expedidos por ingtituciones particulares que cuentan con
reconocimiento de validez oficia otorgado por la SEP. MODALIDAD..-
Indtituciones smplificadas.

DIRECCION GENERAL DE PROFES ONES
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SFP-01-004 Solicitud de Autorizacion y registro de Colegios de Profesionistas y
Federaciones de Colegios.

2 SP-01-005 Solicitud de ata de nuevos socios aun colegio de profesionistas.

3 SFP-01-006 Solicitud de dta de nuevos colegios a una Federacion de Colegios de
Profesionistas.

4 SP-01-007 Solicitud de baja de socios de un Colegio de Profesonistas.

5 SP-01-008 Solicitud de Bgade un Colegio de Profesionistas a una Federacion de
Colegios de Profesionistas.

6 SP-01-009 Salicitud parad cambio del Consgo Directivo de un Colegio de
Profesionistas 0 Federacion de Colegios de Profesionistas.

7 SP-01-010 Cambio de denominacion de un Colegio de Profesionistas o una Federacion
de Colegios de Profesonistas.

8 SP-01-011 Solicitud de cambio de estatutos de un Colegio de Profesionistas o una
Federacion de Colegios de Profesionistas.

9 FP-01-012 Solicitud de cancelacion del registro de un Colegio de Profesionistas o una

Federacion de Colegios de Profesionistas.




10 SFP-01-013 Solicitud de expedicidn de constancias de copias certificadas o copias
simples de documentos contenidos en |os expedientes de la Direccion
Genera de Profesiones.

11 $P-01-014 Salicitud de emison de estadi sticas sobre € registro naciond de
profesionistas.

12 SP-01-015 Salicitud de registro de cumplimiento del Servicio Socid Profesond.

13 SEP-01-016 Solicitud de cambio de Consgo Directivo de una Federacion de Colegios de
Profesionistas.

14 SP-01-017 Solicitud de Registro detitulo profesiond y expedicion de cédulapara
mexicanos con estudios en e extranjero, paralos niveles de Técnico,
Técnico Superior Universitario y Licenciatura

15 SP-01-018 Solicitud de registro de diploma de especididad y expedicion de cédula
Mexicanos, Naturalizados Mexicanosy Extranjeros con Estudios en México.

16 SP-01-019 Solicitud de registro de grado y expedicién de cédulas para extranjeros con
estudiosen € extranjero, paralos niveles de Maestriay Doctorado.

17 SP-01-020 Salicitud de antecedentes profesionaes.

18 SP-01-021 Solicitud de registro de grado y expedicién de cédulas para extranjeros con
estudios en € extranjero, paralos niveles de Maestriay Doctorado.

19 SP-01-022 Solicitud de autorizacidn provisiond para€ercer como pasante.

20 SP-01-023 Solicitud de registro detitulo profesiona y expedicion de cédulapara
extranjero con estudios en € extranjero, paralos niveles de Técnico, Técnico
Superior Universitario y Licenciatura.

21 SP-01-024 Solicitud parad Registro de Ingtitucion Educativa.

22 SP-01-025 Solicitud de autorizacion provisiona paragercer por titulo en trémite.

23 SP-01-026 Solicitud de cambio de denominacion de una Federacion de Colegios de
Profesionistas.

24 SP-01-027 Solicitud de Duplicado de cédula profesiond paralos niveles de Técnico,
Técnico Superior Universitario, Licenciatura, Maestria, Doctorado y
Especididad paraMexicanosy Extranjeros.

25 SP-01-028 Salicitud de registro detitulo profesiona y expedicidn de cédulas para
extranjeros con estudios en México, paralos niveles de Técnico, Técnico
Superior Universitario y Licenciatura

26 SP-01-029 Salicitud de registro de titulo profesiona y expedicién de cédulas para
extranjeros con estudios en México paralos niveles de Maestriay
Doctorado.

27 SP-01-030 Solicitud de Registro de Titulo y Expedicion de Cédula Profesional para
Mexicanos con estudios en México, paralos niveles de Técnico, Técnico
Superior Universitario y Licenciatura

28 SP-01-031 Solicitud de Registro de Grado Académico y Expedicion de Cédula, para
Mexicanos con estudios en México.

29 SEP-01-032 Solicitud de cambio de Estatutos de una Federacion de Colegios de
Profesionistas.

30 SP-01-033 Solicitud de inscripcion detitulo profesiona, para extranjeros con estudios
en México.

31 SP-01-034 Solicitud de registro de diploma de especididad y expedicion de cédula
*Mexicanos, Naturdizados Mexicanosy Extranjeros con Estudios en €
Extranjero.

32 SP-01-035 Solicitud de Devolucién de documentos originales.

33 FP-01-036 Enmiendad Regigro para Modificar la Nomenclatura de Carrera




35

SP-01-037 Solicitud deautorizacion y registro de un colegio de profesionistas.

SP-01-038 Enmiendad Registro paramodificar laNomenclaturade lalngtitucion
Educativa

COORDINACION GENERAL DE UNIVERS DADES TECNOLOGICAS

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SEP-08-049- Solicitud de reconocimiento de vaidez oficia paraimpartir & nivel 5b
A (Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado) MODALIDAD.-
personas fiscas.

2 SFP-08-049-B  Sdlicitud de reconocimiento de vaidez oficid paraimpartir € nivel 5b
(Técnico Superior Universitario o Profesional Asociado) MODALIDAD.-
personas morales.

3 SP-08-050 Solicitud de equivaencias de estudios del nivel 5b (Técnico Superior
Universtario o Profesond Asociado).

4 SEP-08-051 Solicitud de revaidaciones de estudios del nivel Sb (Técnico Superior

Universitario o Profesiond Asociado).

DIRECCION GENERAL DEL BACHILLERATO

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
SP-08-034 Salicitud de revaidacion de estudios para bachillerato generd.
2 SP-08-035 Solicitud de equivalencia de estudios para bachillerato generd.
3 SP-08-036 Salicitud de reconocimiento de vdidez oficia de estudios“RVOE” para
bechillerato generd.
4 SP-08-037 Salicitud de exdmenes paralaevauacion fina delos aumnos delos centros
de Servicio de Educacion Media Superior aDistancia.
5 SP-08-038 Solicitud deimparticion del taler introductorio de asesores de bachillerato
generd: A. Moddidad Escolarizada, B. Modalidad No Escolarizada,
C. Modalidad Mixta.
6 SEP-08-039 Solicitud de certificado parcid de bachillerato generd.
7 SP-08-040 Salicitud parainscripcion a preparatoria abierta
8 SP-08-041 Solicitud de examen de asignatura a preparatoria abierta.
9 SP-08-042 Salicitud de renuncia de cdificaciones de preparatoria abierta.
10 SFP-08-043 Solicitud de duplicado de certificado de preparatoria abierta.
11 SP-08-044 Solicitud de revision de exdmenes de preparatoria abierta
12 SP-08-045 Salicitud de preinscripcion apreparatoriaabierta.
13 SP-08-046 Solicitud de supervision a planteles particulares de bachillerato generdl.
14 SEP-08-047 Solicitud parainscripcion abachillerato generd.
15 SEP-08-048 Solicitud de informacion sobre estudios de bachillerato generd: A. Moddidad
Escolarizada, B. Modalidad No Escolarizada, C. Modalidad Mixta
DIRECCION GENERAL DE INSTITUTOSTECNOLOGICOS
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-14-001 Solicitud para e otorgamiento de beca para estudiantes de ingtitutos
tecnol égicos (Programa de becas ala excdencia académicay d
gprovechamiento escolar).
2 SFP-14-002 Dictamen para equivaencia de estudios paraestudiar en ingtitutos

tecnol &gicos.




3 FP-14-003 Dictamen de revaidacion paralicenciatura, maestria o doctorado delaDGIT.

4 SEP-14-004 Solicitud de autentificacion de documentos.

5 FP-14-005 Autorizaciones de seminarios de titulacion bajo convenio D.G.I.T—~[.P.N.

6 SFP-14-006 Tramite de solicitudes de registro de titulos y expedicion de cédulas de
estudios parad gercicio profesiona.

7 SP-14-007 Expedicion de certificados, constancias'y diplomas alos dumnos del Sisema
Naciond de Ingtitutos Tecnoldgicos.

8 SEP-14-008 Solicitud de Certificacion de Documentos expedidos por losingtitutos
tecnolGgicos de laDGIT.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL
No. HOMOCLAV NOMBRE DEL TRAMITE
E

1 SEP-08-008 Solicitud de inscripcién como técnico bésico.

2 SP-08-009 Salicitud de Retiro del Acuerdo parareconocimiento de Vdidez Oficid de
Estudios del Nivel Medio Superior: Técnico Profesiona y Tecnolégico.

3 SP-08-010 Solicitud expedicion de carta de pasante: Moddidad. Termina, Modalidad.
Bivdente.

4 SP-08-011 Salicitud expedicion de duplicados de certificados de terminacidn de estudios.

5 SP-08-012 Salicitud de expedicion de dictamen de equivaenciade estudios parad nive
medio superior.

6 SP-08-021 Solicitud de expedicion de titulo como Técnico Profesiond o Bachillerato.

7 SEP-08-022 Solicitud de reinscripcion d bachillerato tecnol gico.

8 SP-08-023 Solicitud para obtener @ reconocimiento de Vdidez Oficia de Estudios del
Nivel Medio Superior: Técnico Profesiond y Bachillerato Tecnol 6gico.

9 SP-08-024 Solicitud de inscripcion de bachillerato tecnoldgico industrid en € sistema
abierto de educacion tecnolégicaindustrid (SAETI).

10 SP-08-025 Salicitud de expedicion de revdidacion de esudios paradl nivel medio
superior.

11 SP-08-026 Presentacion de quejas 0 denuncias en escuel asincorporadas de educacion
tecnoldgicaindudtria.

12 SEP-08-027 Solicitud de expedicion de certificado parcid de estudios de educacion
tecnol6gicaindustrial.

13 SP-08-028 Solicitud de inscripcion alos cursos para estudiantes de educacion
tecnoldgicaindudtrid.

14 SP-08-029 Solicitud expedicion de certificados de terminacion de estudios: A) Bivaente,
B) Termind.

15 SP-08-031 Salicitud paralaaplicacion de examen de regularizacion a estudiantes de

Educaciéin Tecnol 6gica lndustridl.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNOL OGICA AGROPECUARIA

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-16-001 Salicitud de expedicion del dictamen de equivaenciade estudios de
educaci6n tecnol 6gica agropecuariasuperior.

2 SFP-16-002 Salicitud parala expedicidn de dictamen de revalidacion de estudios de
educaci én tecnol 6gica agropecuaria media superior paraextranjeros.

3 SP-16-003 Salicitud parala expedicidn de dictamen de revalidacion de estudios de
educaci 6n tecnol dgica agropecuaria de tipo superior amexicanos.

4 FP-16-004 Solicitud parala expedicidn de dictamen de revalidacion de estudios de




educacion tecnol 6gi ca agropecuaria de tipo medio superior amexicanos.

5 SFP-16-005 Solicitud de expedicion de acuerdos de reconocimiento de vaidez dficid de
estudios de educaci on tecnol dgi ca agropecuaria medio superior.

6 SFP-16-006 Solicitud de expedicion de acuerdos de reconocimiento de vaidez dficia de
estudi os de educaci6n tecnol 6gica agropecuariasuperior.

7 SP-16-007 Solicitud paralaexpedicion de dictamen de revaidacion de estudios de
educacion tecnol 6gica agropecuaria para extranjeros de tipo superior.

8 SP-16-008 Salicitud de expedicion del dictamen de equivadencia de estudios de
educacion tecnol 6gica agropecuaria medio superior.

9 SP-16-009 Salicitud de asignacion y pago de becas en efectivo dd tipo medio superior y
superior de educacion tecnol 6gicaagropecuaria

10 SFP-16-010 Expedicion de dictamen de equivaencia de nivel superior.

DIRECCION GENERAL DE CENTROSDE FORMACION PARA EL TRABAJO

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-13-001 Solicitud de inscripcién aavisos de capacitacion para trabgjo industrial.
2 SP-13-002 Solicitud de registro y validacion de inscripcidn, acreditacion y expedicion
de diplomas para planteles particulares de formacion parad trabajo con
reconocimiento de vaidez oficia de estudios.
3 SEP-13-003 Solicitud de acreditacion y certificacion de conocimientos por cada
certificado de competencia ocupaciona de capacitacion parad trabgo.
4 SEP-13-004 Solicitud de revision de certificados de estudio (informe de cdificaciones).
5 SEP-13-005 Solicitud de autenticacion y validacion de documentos de certificacion.
6 SFP-13-006 Solicitud de expedicion de duplicado de congtancias (CAE, EXT).
7 SP-13-007 Solicitud de expedicién de duplicado de diploma de capacitacion parad
trabgjo.
8 SP-13-008 Solicitud para consulta o congtancia de archivo (Planteles particulares de
formacion parad trabgo con RVOE).
9 SP-13-009 Solicitud de programas de estudio de formacion parad trabgo.
10 Solicitud de reconocimiento de validez oficia de estudios de formacion para
el trabgo (curso o especiaidad).
11 S$P-13-010 Salicitud de evaluacidn de competencias laboraes (Instructor, directivosde
plantdl, capacitandos).
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SECUNDARIA TECNICA
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-03-052 Solicitud de modificacion del acuerdo de autorizacion por cambio de
domicilio del plantel educativo (secundaria técnica).
2 SFP-15-001 Solicitud de legdizacion defirmay certificadosy boletas para e extranjero
emitidos por secundarias técnicas.
3 SP-15-002 Solicitud de legdizacidn de constancias de examenes extraordinarios de
regularizacion de educacion secundariatécnica
4 SP-15003 Solicitud de legdlizacion de certificados de grado de educacion secundaria
técnica
5 FP-15-004 Salicitud de tredado de dumnos por cambio de domicilio.
6 SEP-15-005 Solicitud de expedicion de duplicados de certificados de exdumnos de
escuelas secundarias técni cas desaparecidas.
7 SFP-15-006 Salicitud de duplicado de diplomasy constancias alos aumnos que acrediten

los cursos de educacion tecnol dgicay formacidn tecnoldgica

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION EN CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL MAR




No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-17-001 Solicitud deincorporacion a seguro facultativo para estudiantes.
2 SFP-17-002 Salicitud de expedicion de constancia de estudios.
3 SEP-17-003 Solicitud de expedicion de duplicado de credencid.
4 SEP-17-004 Solicitud de expedicion de certificado parcid.
5 SEP-17-005 Solicitud de becas en efectivo de tipo superior.
7 SEP-17-006 Solicitud de becas en efectivo de tipo medio superior de educacion en ciencia
y tecnologiadel mar.
6 SP-17-007 Solicitud deinscripcion aplanteles.
8 SP-17-008 Solicitud parala prestacion ddl servicio social.

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO PARA EL

D.F.
No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-10-003 Salicitud de preinscripcidn en planteles oficiaes para primer grado de
educacion primaria

2 SFP-10-004 Salicitud de inscripcion extemporanea para primer grado de educacion
secundaria

3 SP-10-006 Solicitud de inscripcion excepciond en planteles oficides paraler. grado de
educacion primaria

4 SP-10-006 Solicitud de preinscripcion en planteles oficid es para todos |os grados de
educacion preescolar.

5 SP-10-007 Solicitud de inscripcién extemporanea para e ingreso a primer grado de
educacion primaria

6 SP-10-008 Solicitud de cambios de planteles o turnos para primer grado de educacion
secundaria

7 SEP-10-009 Solicitud de preinscripcion en planteles oficiaes para primer grado de
educacion secundaria

8 SP-10-010 Solicitud de cambios de planteles o turnos para primer grado de educacion

primaria.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOSEDUCATIVOSPARA EL DISTRITO FEDERAL

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-03-015 Salicitud de becas paradumnos de escudas dficides.

2 SP-03-016 Solicitud del documento de transferenciadel estudiante migrante binaciona
de primariaMéxico-EUA.

3 SP-03-017 Solicitud deinscripcion d Centro de Atencion Mltiple (CAM) de primaria

4 SEP-03-018 Solicitud de informacion relaci oneda con la educacion especid en México.

5 SP-03-019 Otorgar certificacidn aexaumnos que solicitan reposicion ded certificado de
terminacion de estudios ddl nivel primariadel Centro de Atencidn Mdltiple
(CAM).

6 SP-03-020 Solicitud de cambio de aumnos de un plantel de Centro de Atencion Mitiple
de primariaa otro en los periodos establecidos parad transito o tradado.

7 SP-03-021 Solicitud de sarvicio social, practicas pedagdgicas y proyectos de
investigacion en los servicios educativos de la Direccién de Educacion
Especid.

8 SFP-03-022 Solicitud de preinscripciones a 10. de primero de primariaen las escudas de
la Secretariade Educacion Plblica

9 SP-03-023 Solicitud de certificacion de documentos oficides paralaredizacion de

estudiosen € extranjero.




10 SP-03-024 Certificaciones de estudios e informe de cdlificaciones de estudios parcides
de escudlas secundarias que yano estén en funcion en € D.F.

11 SP-03-025 Solicitud de inscripcidn de personas jévenes y adultas a estudios de educacion
primaria

12 SP-03-026 Expedicion del documento de transferencia del estudiante migrante binaciond
México-EstadosUnidos.

13 SP-03-027 Solicitud de inscripcidn de personas jovenes y adultas a estudios de educacion
secundaria

14 SP-03-028 Legalizacion de certificados de grado y constancias de examenes
extraordinarios de regularizacion de escuelas secundarias diurnas, para
trabajadores, telesecundarias y particularesincorporadas.

15 SP-03-029 Solicitud de inscripcidn aprimer grado de educacion primariaen € Distrito
Federd.

16 SP-03-030 Solicitud de certificacion de estudios de educacion primaria

17 SEP-03-031 Solicitud de duplicado de certificado de educacion primariaen € D.F.
(congtanciacertificada).

18 SP-03-032 Salicitud de expedicion de documentos oficid es sobre educacion primaria
parausuarios dd ProgramaBinaciond de Transferenciadel Estudiante
Binaciond México.

19 SEP-03-033 Caertificaciones de estudios e informe de calificaciones de estudios parcides
de escudasteesecundariasend D.F.

20 SFP-03-034 Salicitud de hoja de asignacion de becas para aumnos de escudas oficides de
educacion primaria

21 SP-03-035 Solicitud de certificacion de documentos oficiaes sobre educacion primaria
paralaredizacion de estudios en € extranjero.

22 SFP-03-036 Certificacion de estudios e informe de cdlificaciones de estudios parcides de
escud as secundarias diurnas paratrabajadoresy particularesincorporadas.

23 SP-03-037 Solicitud detransito y tradado del dumno de 10. a60. grado de educacion
primariaanive naciond.

24 SP-03-038 Solicitud de reinscripcion de 1o. a60. grados de educacion primaria

25 SP-03-039 Presentacion de examenes atitulo de suficiencia de escuelas secundarias
diurnas, paratrabgjadores, tdlesecundarias y particularesincorporadas.

26 SP-03-040 Salicitud de beca paradumnos de escuelas secundarias y telesecundarias.

27 SFP-03-041 Solicitud de congtancia de saber leer y ecribir.

28 SFP-03-042 Solicitud de constancia de estudios de 10. a 60. grado de educacion primaria.

29 SP-03-043 Solicitud de certificacion de estudios de educacion secundaria

30 SFP-03-044 Salicitud de expedicion de certificado de terminacion de estudios de
educacion primaria paraexdmenes atitulo de suficiencia.

31 SP-03-045 Presentacion de quejas ddl puiblico usuario respecto alos servicios de
educacion primariaend D.F.

32 SP-03-046 Legdizacion y/o certificacion de documentos oficides que avdan los estudios
realizados para cursar estudios en € extranjero.

33 SP-03-047 Solicitud de expedicion de duplicados constancias de término de educacion
preescolar.

34 SEP-03-048 Consulta sobre temas histricos relacionados con la educacion preescolar en
México.

35 SP-03-049 Salicitud deinscripcion ajardines de nifios, modalidad servicio regular.

36 SP-03-050 Presentacion de quegjasy sugerencias por parte de los padres de familia sobre
el personal quelaboraen jardines de nifios.

37 SP-03-051 Salicitud de inscripcidn ajardines de nifios modalidad servicio mixto.

38 SFP-03-052 Salicitud de modificacion del acuerdo de autorizacion por cambio de




domicilio del plantel educativo (secundaria técnica).

39 SP-03-053 Presentacion de queas'y denuncias de padres de familiay comunidad
educativa en los Centros de Atencién Mdltiple y las Unidades de Servicio de
Apoyo alaEducacion Regular.

40 SFP-03-04 Salicitud de modificacién del acuerdo de autorizacion por cambio detitular
(secundariatécnica).

41 SP-03-055- Avisos de cambios que inciden en € acuerdo de reconocimiento de vaidez

A oficiad de estudios de educacion bésica, inicid y especid, end D.F.
MODALIDAD.- Modificacion de horarios.

42 SFP-03-055-B  Avisos de cambios que inciden en € acuerdo de reconocimiento de vaidez
oficid de estudios de educacion bésica, inicid y epecid, ene D.F.
MODALIDAD.- Cambiosdeturno detrabgo.

43 SFP-03-055-C  Avisos de cambios que inciden en € acuerdo de reconocimiento de vaidez
oficia de estudios de educacion bésica, inicid y especid, end D.F.
MODALIDAD.- Cambio deaumnado.

44 SFP-03-055- Avisos de cambios que inciden en € acuerdo de reconocimiento de validez

D oficiad de estudios de educacion bésica, inicid y especid, end D.F.
MODALIDAD.- Cambio denombredelaingtitucion.
45 SEP-03-056- Solicitud de modificacion del acuerdo de reconocimiento de vaidez oficid de
A estudiosdeeducacion bésica, inicid y especia. Modaidad Cambio de
domidilio.

46 FP-03-056-B  Solicitud de modificacion del acuerdo de reconocimiento de vaidez oficid de
estudios de educacion bésica, inicid y especid. Modaidad ampliacion del
domidilio.

47 SFP-03-056-C  Solicitud de modificacion del acuerdo de reconocimiento de vaidez oficid de
estudios de educacion bésica, inicid y especia. Moddidad Cambio detitular.

48 SEP-06-011 Solicitud de auttorizacion paraimpartir educacion bésica, inicia y especia.

49 SEP-12-001 Solicitud de reconocimiento de vaidez oficia de estudios de educacion
preescolar con servicio de educacion inicid.

50 SP-12-002 Solicitud de autorizacion paraimpartir educacion primariaespecid.

51 SP-12-003 Solicitud de registro de recursos de revision (escuelas particulares de
educacion inicid, basicay egpecid en d Digtrito Federd).

52 SFP-12-004 Aviso de cambio de representante legd (secundaria técnica).

53 SP-12-005 Revocacion del acuerdo de autorizacion a peticion de parte.

54 SEP-12-006 Aviso de cambio de nombre de laingitucion (secundaria técnica).

55 SP-12-007 Aviso de cambio de horario del plantel educativo (secundariatécnica).

56 SEP-12-008 Aviso de cambio de dumnado (secundariaténica).

57 SP-12-009 Aviso de cambio de turno de trabgjo educativo (secundaria técnica).

58 SP-12-010 Solicitud de reexpedicion de congtancias de acreditacion de cursos de
Capacitacion didactica, nivel Primariay Preescolar.

59 SP-12-011 Solicitud de inscripcion a cursos de capacitacion didéctica paralicenciados en
Pedagogia, Psicologia Educativa o cuaquier otracarreraafin, anive
primaria

60 FP-12-012 Salicitud de inscripcion a cursos de capacitacion didéctica paralicenciados en
Pedagogia, Pscologia Educativao cudquier otracareraafin, nivel
Preecolar.

61 SP-12-013 Solicitud de incorporacion de planteles d programa de desayunos escolares.

62 FP-12-014 Presentacion de quejas de los particulares.

63 SP-12-015 Salicitud de inscripcion ala escuela para as stentes educetivos.




DIRECCION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DEL
MAGISTERIO EN EL D.F.

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SP-08-013 Tramite de becas paralos dumnos de las primarias anexas ala Benemérita
EscuelaNaciona de Maestros, y dela Secundaria AnexaalaNormal
Superior de México.

2 SP-08-014 Solicitud de expedicion de certificados de estudios completos en Educacion
Normal.

3 SP-08-015 Solicitud de expedicion de certificaciones de estudios parciaes o totales de
Educacion Normal.

4 SP-08-016 Revdidacion o Resolucidn de Equivaencia de Estudios en Educacion
Normal.

5 SP-08-017 Solicitud de Inscripcidn a Escudas Normdesen e D.F.

6 SP-08-018 Tramite de Becas en efectivo paradumnos de las primarias anexas ala
Benemérita EscudaNaciona de Maestros, y dumnos de la Secundaria Anexa
alaNorma Superior de México.

7 SFP-0819 Tramite de Becasen Efectivo paraadumnos de las Escudas Normaes
Oficides, EscudaNaciond de Entrenadores Deportivos y Escuela Superior
de Educacion Fisca

8 SP-08-020 Registro detitulo y expedicidn de cédula profesiona paradumnos delas
Escuelas Normaes en d Didtrito Federd (EscuelaNaciona de Entrenadores
Deportivosy d Centro de Actudizacion del Magisterio en el Distrito
Federd). Para Alumnos Escuelas desaparecidas, y egresados de las
Ingtituciones Educativas que dependian de la Direccion Genera de Educacion
Normd y delaDireccion Generd de Capecitacion y Meoramiento
Profesiona del Magisterio, antes de ladescentralizacion educativa

9 SP-08-030 Solicitud de Becas para Estudiantes de Licenciatura en Educacion Normal

Escuelas Oficides.

DIRECCION GENERAL DE EXTENSON EDUCATIVA

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE
1 SP-22-001 Salicitud de expedicion de credencid parapréstamo de acervo bibliogréfico a
domicilio para usuarios de las bibliotecas plblicas en & Didtrito Federal.
2 SP-22-002 Solicitud para e registro como ingructor externo en materia de proteccion

civil en escudlas de educacion bésicaen d Didtrito Federd.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOSEDUCATIVOSIZTAPALAPA

No. HOMOCLA NOMBRE DEL TRAMITE
VE

1 SEP-19-001 Solicitud de Incorporacion de escuelas particul ares de educacion basicaen
1ztapal apa.

2 SP-19-002 Solicitud de preinscripcion a educacion preescolar en jardines de nifios
oficides deladdegacion | ztapaapa

3 SP-19-003 Solicitud de preinscripcion aprimer grado de educacion primariaen escuelas
oficides deladdegacion | ztapaapa

4 SFP-19-004 Solicitud de preinscripcion parae concurso deingreso aprimer grado de
educacion secundaria en escudlas dficides de la delegacion | ztapa apa

5 SP-19-005 Solicitud deinscripcion tradiciond aprimer grado de educacion primariaen
escudas oficides de laddegacion | ztapd apa

6 SFP-19-006 Solicitud paralaregulacion del otorgamiento de becas en lasindtituciones

particulares de educacion basicade | ztapad apa.




7 SEP-10-007 Solicitud de inscripcion tradiciona a educacion preescolar en jardinesde
nifios oficiades de la delegacion | ztapaapa

8 SP-19-008 Solicitud de inscripcion tradiciona a primer grado de educacion secundariaen
escuelas oficides de la delegacion | ztapd apa.

9 SP-19-009 Solicitud deinscripcion ext emporanea a primer grado de educacion primaria
en escudlas dficiaes de la delegacion | ztgpd apa

10 SP-19-010 Solicitud de becas paradumnos de escuel as oficiaes de educacion primaria
en | ztapalapa.

11 SEP-19-011 Solicitud deinscripcion extemporaneaa primer grado de educacion
secundaria en escuelas oficides de la delegacion | ztapal apa.

12 S$EP-19-012 Solicitud de cambios de primer grado de educacion primariaen escudas
oficides deladdegacion | ztapaapa

13 FP-19-013 Solicitud de trad ados de primer grado de educacion primariaen escuelas
oficides deladdegacion | ztapaapa

14 S$EP-19-014 Solicitud de informacion estadistica de la Direccion Generd de Servicios
Educativos | ztapa apa.

15 FP-19-015 Solicitud de inscripcion excepciond aprimer grado de educacion primariaen
escuelas oficides de la delegacion | ztapd apa.

16 FP-19-016 Solicitud de dta de planteles educativos privados de preescolar, primariay
secundaria de | ztapalapa en @ catdogo de centros de trabajo plblicosy
privados del Sistema Educativo Naciondl.

17 FP-19-017 Aviso de cambio de atributos en € nombre del centro de trabgo, turno,
localidad, dependenciay sostenimiento o servicio de planteles educativos
privados de preescolar, primariay secundaria de | ztapa apadel Sistema
Educativo Naciond.

18 SP-19-018- Solicitud de Inscripciones de educacion primariay secundariaagrados

A intermedios en | ztapa apa. Modalidad primaria.

19 FP-19-018-B  Solicitud de Inscripciones de educacion primariay secundariaagrados
intermediosen | ztapaapa. Modalidad secundaria.

20 SP-19-019- Solicitud de cambio de atributos que inciden en & acuerdo de incorporacion

A en | ztapalapa. Modaidad cambio del titular del acuerdo respectivo, domicilio
y/o planesy programas de estudio.

21 SP-19019-B  Solicitud de cambio de atributos que inciden en e acuerdo de incorporacion
en | ztapaapa. Modalidad cambio de horario, turno, dumnado, nombre dela
ingtitucién y actudizacion de planesy programeas.

22 SFP-19-020 Salicitud de cambio de atributos que inciden en € acuerdo de incorporacion
en | ztapalapa. Modaidad cambio del titular del acuerdo respectivo, domicilio
y/o planesy programas de estudio.

23 SFP-19-021 Solicitud de becas de escuel as oficid es de educacion epecid de | ztapd apa
Moddlidad Centro de atencion mltiple laboral.

24 FP-19-022 Salicitud de empleo parala Direccion de Servicios Educativos de | ztapd apa.

25 FP-19-023 Salicitud de constanciade saber leer y escribir.

26 SFP-19-024 Solicitud de Certificacion de Boleta paratramite de Beca de Educacion
Secundaria en | ztapd apa

27 FP-19-025 Solicitud pararedlizar € sarvicio socid en &reas adminidrativas y/o en
planteles educativos dficides de la Direccion Generd de Servicios Educativos
1ztapal apa de estudiantes de nivel técnico medio y/o superior.

28 FP-19-026 Solicitud de Certificacion de Grado de Estudio en laDelegacion | ztapa apa

29 SFP-19-027 Solicitud de expedicion de Constancia de Terminacion de Estudios de 10. a
50. grados en | ztapa apa.

30 SP-19-028 Solicitud de expedicion de duplicado de certificado de estudios de educacion
primariay secundaria de educacion extraescolar (CEDEX) en | ztapa apa.

31 FP-190029  Solicitud de asignacion de escuelay turno para aspirantes aprimer grado de

educacion secundaria en escuelas oficides de la delegacion | ztapd apa




32 SP-19-030 Solicitud de expedicion de duplicado de certificado de educacion primaria.

33 SEP-19-031 Solicitud de certificacion de boleta para trémite de beca de educacion primaria
en | ztapalapa

34 FP-19-032 Salicitud de informacion estadisticadeinicio y fin de cursos de preescolar,
primariay secundariade | ztapa apa.

35 FP-19-033 Salicitud detrad ados de primer grado de educacién secundariaaescudas
oficidesdiurnas en ladelegacion | ztapa apa.

36 FP-19-034 Solicitud de expedicion de duplicado de certificado de primaria de educacion
especid en | ztapal apa.

37 FP-19-035 Salicitud de Expedicidn de Certificado de Terminacién de Estudios de
Primariamediante la gorobacion del Examen a Titulo de Suficienciaen
| ztapal apa.

38 FP-19-036 Incorporacién de escuelas oficides de preescolar y primariaen | ztapdapad
programa de dotacion de desayunos Escolares.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FISCA PARA EL DISTRITO FEDERAL
No. HOMOCLA NOMBREDEL TRAMITE
VE
1 SP-20-001 Salicitud de servicio médico, arbitrgiey jueces.

CONSEJO NACIONAL PARA LA CULTURA'Y LASARTES(CONACULTA)

No. HOMOCLAVE NOMBRE DEL TRAMITE
1 CONACULTA-00-001 Solicitud de Participacion d Programa de Jovenes Creadores.
2. CONACULTA-00-002 Solicitud de Participacién d Programa de Fomento a Proyectos y
Coinversones Culturaes.
3. CONACULTA-00-003 Solicitud de Participacion d Programadd SistemaNaciond de
Creadores de Arte.
4, CONACULTA-00-004 Solicitud de Participacion d Programa de Intérpretes.
5. CONACULTA-00-005 Salicitud de Participacion d Programade Apoyo para Estudiosen €
Extranjero.
6. CONACULTA-00-006 Salicitud de Participacion a Programa de Apoyo alas Culturas
Municipaesy Comunitarias.
7. CONACULTA-00-007 Salicitud de Participacion a Programa de Residencias Artigticas.
8. CONACULTA-00-008 Salicitud de Participacién d Programade Escritores en Lenguas
Indigenas.
9. CONACULTA-00-009 Solicitud de Participacion d Programade Traduccion Literaria
10. CONACULTA-00-010 Solicitud de Consultade Acervos Documentales del Centro Naciona
delas Artes.
11 CONACULTA-00-011 Servicios de taguilla para acceso alos Eventos Culturdes que
organizae Centro Naciond delas Artes.
12 CONACULTA-00-012 Solicitud para presentar espectécul os Escénicos en los espacios del
Centro Cultura Helénico.
13 CONACULTA-00-013 Salicitud de Ingreso a Taleres que ofrece & Centro Cultura Helénico.
14. CONACULTA-00-014- Salicitud de Apoyo parala Participacion de Creadores y Especidistas
A en Actividades Internecionales.
Modaidad A) Ciudadanos Mexicanos.
15. CONACULTA-00-014- Salicitud de Apoyo parala Participacion de Creadores y Especidistas
B en Actividades Internacionales.
Moddidad B) Ciudadanos Extranjeros Residentes en México.
16. CONACULTA-00-014- Solicitud de Apoyo parala Participacion de Creadoresy Especiaistas
C en Actividades Internacionales.

Modaidad C) Ciudadanos Extranjeros con Proyectos aredizarse en
México por Invitacion.




17. CONACULTA-00-014- Solicitud de Apoyo parala Participacion de Creadores y Especidistas
D en Actividades Internacionales.
Modalidad D) Ingtituciones sin Fines de Lucro.
18 CONACULTA-00-015 Consultade Materid Bibliogréfico en las Bibliotecas Piblicas dela
Red Naciond.
19. CONACULTA-00-016 Salicitud de Envio Electrnico de Boletines Informativos y de
Eventosde CONACULTA.
20. CONACULTA-00-017 Salicitud de Inclusién de Informacidn en laPagina Ingtituciond de
INTERNET.
21 CONACULTA-00-018 Solicitud de Carta de Reconocimiento de Actividades Culturdes.
22, CONACULTA-00-019 Solicitud de Apoyo a Grupos Legalmente congtituidos para estar
dentro dedl Programa del Fondo de Apoyo a Comunidades para
Restauracion de Monumentos Histéricos y Bienes Artisticos de
Propiedad Federal (FOREMOBA)).
23. CONACULTA-00-020 Consulta Electronicadd Sistema de Catdogo de Bienes Mueblesy
Bienes Inmuebles de Patrimonio Culturd.
24. CONACULTA-00-021 Visitas Guiadas a Monumentos Histéricos.
5. CONACULTA-00-022 Sarvicio de Préstamo de Planos del Centro Documentd dela
Direccion Generd de Sitiosy Monumentos del Patrimonio Culturdl.
26. CONACULTA-00-023 Sarvicio Telefénico de Informacion sobre los Eventos del Festival
Internaciona Cervantino.
27. CONACULTA-00-024 Solicitud de Participacion d Programa Testros parala Comunidad
Teatral.
28, CONACULTA-00-025 Convocaoria“Edmundo Vaadés’ de Apoyo alaEdicion de Revistas
Independientes.
20. CONACULTA-00-026 Salicitud de Participacion en @ Programa M Usicos Tradi cionales
Mexicanos.
0. CONACULTA-00-027 Salicitud de Participacion d Programade Artes Aplicades.
3L CONACULTA-00-028 Visitas Guiadas a Museo Naciond delos Ferrocarriles Mexicanos.
32 CONACULTA-00-029 Consulta de Acervos Documentaes del Museo Naciond delos
Ferrocarriles Mexicanos.
3. CONACULTA-00-030- Solicitud de Apoyo Financiero y/o en Especie parala Integracion de
A laRed de Fegtivales.
Modalidad: A) Apoyos para Asociaciones Civiles.
A CONACULTA-00-030- Salicitud de Apoyo Financiero y/o en Especie paralalntegracion de
B laRed de Festivdes.
Modalidad: B) Apoyos para Sociedades Civiles.
35. CONACULTA-00-031 Solicitud de Apoyo ala Participacion en Concursos Infantiles de
Artes.
36. CONACULTA-00-032 Solicitud de Apoyo para Eventos de Cultura Infantil.
37. CONACULTA-00-033- Salicitud de Apoyo parala Organizacion de Programas de
A Capecitacion de Promotoresy Gestores Culturales.
Modalidad: A) Por Personas Fisicas.
3B. CONACULTA-00-033- Solicitud de Apoyo parala Organizacion de Programas de
B Capacitacion de Promotores y Gestores Culturales.
Modaidad: B) Por Asociaciones Civiles.
30. CONACULTA-00-034 Programade Apoyo alaInfraestructura Cultural delos Estados.
40. CONACULTA-00-035- Concurso Naciond de Arreglo Cord.
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
41 CONACULTA-00-035- Concurso Naciond de Arreglo Cord.




B

Modalidad: B) Extranjeros.

42, CONACULTA-00-036- Concurso Naciond de Composicion para Banda Sinfénica
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
43. CONACULTA-00-036- Concurso Naciond de Composicion para Banda Sinfénica
B Modalidad: B) Extranjeros.
4. CONACULTA-00-037- Concurso Naciona de Composicion Cord.
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
45, CONACULTA-00-037- Concurso Naciond de Composicion Cordl.
B Modalidad: B) Extranjeros.
46. CONACULTA-00-038- Concurso Naciond de Composicion Cord Infantil.
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
47. CONACULTA-00-038- Concurso Naciona de Composicidn Cord Infantil.
B Modalidad: B) Extranjeros.
48. CONACULTA-00-039- Concurso Naciond de Arreglo paraBanda Sinfénica
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
49 CONACULTA-00-039- Concurso Naciond de Arreglo paraBanda Sinfénica
B Modalidad: B) Extranjeros
50. CONACULTA-00-040- Concurso Naciona de Composicién para Orquesta Sinfonica Juvenil.
A Modalidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
5L CONACULTA-00-040- Concurso Naciona de Composicidn para Orquesta Sinfonica Juvenil.
B Modalidad: B) Extranjeros.
52. CONACULTA-00-041- Concurso Naciona de Arreglo de MUsica Mexicana para Orquesta
A Sinfénica Juvenil.
Modaidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
53. CONACULTA-00-041- Concurso Naciond de Arreglo de MUsica Mexicana para Orquesta
B Sinfonica Juvenil .
Modalidad: B) Extranjeros.
54. CONACULTA-00-042- Apoyo para MUsicos y/o cantantes que integran las Orquestas
A Sinfénicas Carlos Chavez, Juvenil de Méxicoy € Coro de Camaraded
Centro Naciona delas Artes.
Moddidad: A) Ciudadanos Mexicanos.
55. CONACULTA-00-042- Apoyo para MUsicos y/o cantantes que integran las Orquestas
B Sinfénicas Carlos Chavez, Juvenil de Méxicoy € Coro de Camaraded
Centro Naciond delas Artes.
Modalidad: B) Extranjeros.
56. CONACULTA-00-043 Solicitud para Postulacién a Creador Emérito del SistemaNaciond de
Creadores de Arte.
57. CONACULTA-00-044 Formato de Participacion en € Programade México: Puertadelas

Américas, encuentro de Artes Escénicas.

INSTITUTO NACIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA (INAH)

No.

HOMOCLAVE

NOMBRE DEL TRAMITE

1

INAH-00-001

Salicitud parala autorizacion de toma fotogréfica, filmacion y/o
videograbacién en zonas, monumentosy museos, que utilicen equipo
especia y/o profesional.

INAH-00-002-A

Solicitud de permiso paralareproduccion de monumentos arqueol 6gicos
e histéricos y obtener inscripcion en € registro de reproductoresy
exportadores del INAH.

Modalidad: A) Simplificado.

INAH-00-002-B

Solicitud de permiso paralareproduccion de monumentos arqueol dgicos
e histdricos y obtener inscripcion en € registro de reproductoresy




exportadores dd INAH.
Modalidad: B) Casos de excepcion.

INAH-00-002-C

Solicitud de permiso parala reproduccion de monumentos arqueol 6gicos
e histéricos y obtener inscripcion en € registro de reproductoresy
exportadores del INAH.

Modalidad: C) Normal.

INAH-00-003

Permiso para exportar reproduccion de monumentos arqueol dgicos e
histéricos e inscripcion en € registro de reproductores'y exportadores del
INAH.

INAH-00-004-A

Autorizacion de toma fotogréfica, filmacion y/o videograbacion con
equipo especia y/o profesiona, en zonas, monumentos y museos,
abiertosy no abiertosa publico, bgjo custodiadd INAH.
Modalidad: A) Autorizacioninicial.

INAH-00-004-B

Autorizacion de toma fotografica, filmacion y/o videograbacion con
equipo especia y/o profesional, en zonas, monuMeENtos y MUSeOs,
abiertosy no abiertosa publico, bgjo custodiadd INAH.
Modalidad: B) Variacion de uso comercid de reproducciones
previamente atorizadas.

INAH-00-005

Solicitud de permiso de exportacion tempora o definitiva de monumentos
0 bienesmuebles historicos.

INAH-00-006

Autorizacion para colocar anuncios, toldos y/o antenas en monumentos
histéricos, en inmuebles colindantes con éstos 0 en zona de monumentos
histéricos declarados.

10.

INAH-00-007

Solicitud parad registro de monumentas arqueol dgicos muebles.

11

INAH-00-008

Permiso de obraen monumentos histdricos, en inmuebles colindantes a
un monumento histérico, y en inmuebles que no son monumentos
histéricos ni colindantes a éstos pero estén localizados en zonas de
monumentos historicos.

INAH-00-008-A

Permiso de obra en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a
un monumento histdrico, y en inmuebles que No Son monumentos
histéricos ni colindantes a éstos pero estan localizados en zonas de
monumentos histéricos.

Modalidad: A) En monumentos historicos.

INAH-00-008-B

Permiso de obra en monumentos histdicos, eninmuebles colindantesa
un monumento histérico, y en inmuebles que no son monumentos
histéricos ni colindantes a éstos pero estén localizados en zonas de
monumentos histéricos.

Modalided: B) Obramayor en inmuebles colindantes amonumentos
histéricos.

14.

INAH-00-008-C

Permiso de obra. en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a
un monumento histérico, y en inmuebles que no son monumentos
histéricos ni colindantes a éstos pero estén localizados en zonas de
monumentos histdricos.

Modaidad: C) Obramayor en inmuebles no monumento histérico ni
colindantes a éstos, pero que se localizan en zonas de monumentos
histéricos.

INAH-00-008-D

Permiso de obraen monumentos histéricos, en inmuebles colindantes a
un monumento histérico, y en inmuebles gue no son monumentos
histéricos ni colindantes a éstos pero estén localizados en zonas de
monumentos histéricos.

Modalidad: D) Obramenor en inmuebles colindantes a monumentos
histéricosy en inmuebles no monumento histérico ni colindantes a éstos
gue e localizan en zona de monumentos histdricos.

16.

INAH-00-009

Solicitud parala consulta sobre la calidad monumenta que guarda un
inmueble especifico, colindancia con un monumento histérico y/o su
inclusién en una zona de monumentos histdricos.




17.

INAH-00-010

INAH-00-011

Solicitud de dictamen técnico paratramitar laexencion deimpuesto
predid en & Digtrito Federal sobre inmuebles que son monumentos
histéricos.

Solicitud paralainscripcion de un monumento hist@ico inmuebleenla
seccion delos monumentos 'y declaratorias deinmuebles en d registro
publico de monumentos y zonas histéricos del INAH, a peticidn de parte.

19.

INAH-00-012

Solicitud paralainscripcion de monumentos histéricos mueblesen d
registro publico de monumentos arqueol gicos e historicos.

INAH-00-013

Solicitud parad reconocimiento de asociaciones civiles, juntas vecinaes
y uniones de campesinos como Organos coadyuvantes del INAH.

21

INAH-00-014

Salicitud paralainscripcion de comerciantes de monumentosy bienes
histéricos en la seccion de los comerciantes en € registro publico de
monumentos y zonas histéricos del INAH, a peticion de parte.

INAH-00-015

INAH-00-016

Solicitud paralatrangportacion y/o exhibicién de monumentos
arqueoldgicos.

Consulta sobre lainsercién en unazona de monumentos arqueol 6gicos o
donde se presuma su existencia, 0 su colindancia con un monumento
arqueoldgico, de un inmueble o predio en especifico.

4.

INAH-00-017

Visto bueno de obra en &reas de monumentos arqueol égicos 0 en que se
presumasu existencia.

INSTITUTO NACIONAL DE BELLASARTESY LITERATURA (INBA)

No.

HOMOCLAVE

NOMBRE DEL TRAMITE

1.

INBA-00-001

Autorizacién para efectuar intervenciones mayores en inmueble con valor
artistico, monumento artistico o inmueble colindante amonumento
artistico.

INBA-00-001-A

Autorizacion para efectuar intervenciones mayores en inmueble con vaor
artistico, monumento artftico o inmueble colindante a monumento
artigtico.

Modalidad: A) Intervencion Mayor en inmuebles con valor artistico.

INBA-00-001-B

Autorizacion para efectuar intervenciones mayores en inmueble con valor
artistico, monumento artitico o inmueble colindante a monumento
artitico.

Moddidad: B) Permiso pararedizar obrade excavacion, cimentacion,
demolicidn o construccion en bien inmuehle colindante con monumentos
artisticos.

INBA-00-002

Autorizacion de Reproduccion de Monumerto Artistico.

INBA-00-003

Autorizacion de Exportacion Tempora de Monumentos Artisticos.

INBA-00-004

Solicitud de informacion sobre inmuebles con vaor artistico.

N|o|o(s

INBA-00-005

Aviso para efectuar intervenciones menores y/o colocacion de anuncios
en inmuebles con valor artistico.

INBA-00-006

Consultade biblioteca, materid bibliografico, hemerogréfico, video,
audioy fotografiadel Museo de Arte Alvar y Carmen T. de Carrillo Gil.

INBA-00-007

Consulta de Centro de Documentacion, materid hibliogréfico,
fotogréfico, video, catdlogos de artistas y revistas del Museo Ex Teresa
ArteActud.

10.

INBA-00-008

Consultade biblioteca, materia bibliogréfico, hemerogréfico, audio,
video y fotografiade Centro Naciona de Informacion y Promocion dela
Literatura

11

INBA-00-009

Conaultade biblioteca, materia bibliogréfico y fotogréfico, y archivosde
audio y video del Museo de Arte Moderno.

INBA-00-010

Consultaa Centro de Documentacion, materid bibliogréficoy
fotogréfico ddd Museo Casa Estudio Diego Riveray FridaKahlo.




13 INBA-00-011 Consultade hiblioteca, materia bibliogréfico y fotogréfico del Museo
Naciond de San Carlos.

14, INBA-00-012 Rentadd Teetro dela Danza

15. INBA-00-013 Rentade Testros del Ingtituto Naciona de Bellas Artes.

16. INBA-00-014 Renta de espacios ddl Palacio de Bellas Artes.

17. INBA-00-015 Revisién de certificado de estudios de secundaria, nive iniciacion, medio
superior y superior.

18. INBA-00-016 Autorizacion parad funcionamiento de asociaciones civiles, juntas
vecindesy uniones de campesinos, cuyos fines sean |os relacionados con
lapreservacion del patrimonio artistico.

19. INBA-00-017 Dictamen del estado de consarvacion de obrade artedd siglo XX y XXI.

20. INBA-00-018 Préstamo de escenografia, vestuario e iluminacion.

21 INBA-00-019 Solicitud de asesoriaprofesona en la conservacion y restauracion delos
bienesinmuebles declarados monumentos artisticos.

2. INBA-00-020 Restauracin de obra pléstica patrimonio naciona y de coleccionistas
particulares.

23 INBA-00-021 Autorizacién de importacion tempora o definitiva de obrade arte.

24, INBA-00-022 Cursos, talleresy seminariosen € Museo de Arte Alvary Carmen T. de
Carrillo Gil.

5. INBA-00-023 Cursos, taleresy seminarios en d Laboratorio Arte Alameda (antes
Pinacoteca Virreind).

26. INBA-00-024 Cursos, tdleresy seminarios en @ Centro Naciond de Informaciony
Promocion dela Literatura

27. INBA-00-025 Cursos, taleresy seminarios en @ Museo de Arte Moderno.

28. INBA-00-026 Cursos, taleresy seminariosen d Museo Naciona de Arte.

2. INBA-00-027 VidtaGuiadaen € Museo Naciond de Arquitectura

30. INBA-00-028 VisitaGuiadaen d Museo de Arte Alvar y Carmen T. de Carrillo Gil.

3L INBA-00-029 VidtaGuiadaen d Museo Naciond dela Estampa

32 INBA-00-030 VidtaGuiadaen d Ex TeresaArte Actudl.

K< INBA-00-031 VistaGuiadaen & Pdacio de Bdlas Artes.

3A. INBA-00-032 VistaGuiadaen € Laboratorio Arte Alameda (antes Pinacoteca
Virreind).

35. INBA-00-033 Visita Guiada en d Museo de Arte Moderno.

36. INBA-00-034 Visita Guiada en d Museo Casa Estudio Diego Riveray FridaKahlo.

37. INBA-00-035 VidtaGuiadaen é Museo Naciond de Arte.

3B INBA-00-036 Vista Guiadaen & Museo ddl Palacio de Bellas Artes.

30. INBA-00-037 VidtaGuiadaen & Museo Murd Diego Rivera

40. INBA-00-038 Visita Guiada Salade Arte Piblico Siqueiros.

41 INBA-00-039 VidtaGuiadaen € Museo Naciond de San Carlos.

412, INBA-00-040 AvViso de actos trad ativos de dominio sobre bienesinmuebles declarados
monumento artistico.

INBA-00-041 Aviso de actos tradativos de dominio de bien mueble con declaratoriade
Monumento Artigtico.

4. INBA-00-042 Salicitud de registro de comerciantes en monumentosy bienes artisticos
muebles con declaratoria.

45. INBA-00-043 Asesoria especidizada en Investigacion y Documentacion en MUsica,

Danza, Teatro o Artes Plagticas.

INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR (INDAUTOR)

No.

HOMOCLAVE

NOMBRE DEL TRAMITE




1. INDAUTOR-00-001 | RegistrodeObras.

2. INDAUTOR-00-002 | RegistrodeContratos.

3. INDAUTOR-00-003 | Registrode Poderes.

4, INDAUTOR-00-004 | Registro de documentos de Sociedades de Gestion Colectiva

5. INDAUTOR-00-005 | Correccion de Registro.

6. INDAUTOR-00-006 | Solicitud de duplicados.

7. INDAUTOR-00-007 | Solicitud de anotaciones marginales.

8. INDAUTOR-00-008 | Solicitud de antecedentesregidrales.

9. INDAUTOR-00-009 | Solicitud dereservade derechosd uso exclusivo.

10. INDAUTOR-00-010 | Solicitud de renovacion de reserva de derechos d uso exclusivo.

1 INDAUTOR-00-011 | Solicitud de declaracian administrativa de nulidad o cancelacion de
reserva de derechos d uso exclusivo.

12, INDAUTOR-00-012 | Solicitud de anotacion margina (Reservas).

13. INDAUTOR-00-014 | Dictamen previo.

14. INDAUTOR-00-015 | Obtencién del Ndmero Internacional Normalizado del Libro (ISBN).

15. INDAUTOR-00-016 | Obtencién dd NUmero Internacional Normalizado para Publicaciones
Periddicas (ISSN).

16. INDAUTOR-00-017 | Autorizacion paraoperar como Sociedad de Gestion Colectiva

17. INDAUTOR-00-018 | Procedimiento de Avenencia

18 INDAUTOR-00-019 | Procedimiento administrativo de infraccion en materia de derechos de
autor.

19. INDAUTOR-00-020 | Procedimiento parael establecimiento detarifas parad pago deregdias.

20. INDAUTOR-00-021 | Procedimiento paralaautorizacion de gpoderados paralagestion
individua de derechos patrimonides.

21 INDAUTOR-00-022 | Consultas por escrito.

2. INDAUTOR-00-023 | Solicitud de gpertura de sobre para seudénimo.

23. INDAUTOR-00-026 | Solicitud de revocacion de autorizacion de operacion de Sociedad de
Gestion Colectiva

24, INDAUTOR-00-027 | Solicitud de dictamen sobre la procedencia de declaracion de limitacion
de derecho de autor por causa de utilidad pablica

25 INDAUTOR-00-028 | Autorizacién parafungir como arhitro.

26. INDAUTOR-00-029 | Solicitud parasometersed Procedimiento de Arhitraje.

27. INDAUTOR-00-030 | Solicitud de copiasanted Ingtituto Naciona del Derecho de Autor.

28 INDAUTOR-00-031 | Vidtas de ingpeccion aestablecimientos comercides.

2 INDAUTOR-00-032 | Vistas deinspeccion a Sociedades de Gestion Colectiva

COMISION NACIONAL DE CULTURA FISCA Y DEPORTE (CONADE)

No. HOMOCLAVE NOMBRE DEL TRAMITE
1 CONADE-00-001 Suspension o cancelacion de apoyos a los organismos deportivos
beneficiados por € Sisema Naciond de Deporte.

CONADE-00-002 Recursos Econémicos para CODEME y COM.

CONADE-00-003 Solicitud deincorporacion por parte de las Federaciones Deportivas
Nacionadesa SistemaNaciona del Deporte y recepcion de gpoyos parala
preparacion técnicay competitivade los atletas, talentos deportivosy de
ato rendimiento.

4. CONADE-00-004 Salicitud de beca académica para atl etas sel eccionados nacionades
juveniles, primerafuerza, con perspectivas, de Alto Rendimiento y del
Deporte Adaptado.

5. CONADE-00-005 Suspensidn y/o cancelacion de apoyos de las becas.




CONADE-00-006

Solicitud de beca econdmica para atletas seleccionados nacionades
juveniles, primerafuerza, con perspectivas, de dto rendimiento y del
deporte adaptado.

CONADE-00-007

Solicitud y/o propuesta para participar como candidato a Premio Estatal
del Deporte.

CONADE-00-008

Salicitud y/o propuesta para otorgar € estimulo econémico a deportistas y
entrenadores que se ubiquen entre e 10. y 50. lugar en campeonatos
mundiades de su categoria

CONADE-00-009

Solicitud y/o propuesta de candidatos para participar en d Premio
Naciona de Deportes.

10.

CONADE-00-010

Apoyo alos organismos deportivos miembros del Sistema Naciond de
Deporte, en materia de rehabilitacion, remodelacidn, equipamiento y/o
construccién de instalaciones deportivas.

CONADE-00-011

Sugpensidn y/o cancelacion de | os apoyos proporcionados a organismos
deportivos en materia de rehailitaci on, remode acion, equipamiento y/o
construccién de ingtalaciones deportivas.

CONADE-00-012

Cancelacion de apoyosala CODEME Yy d COM.

I

CONADE-00-013

Incorporacion a Sistema Nacional del Deportey recepcion de apoyos
parael desarrollo de sus programas de los Organismos e Instituciones
Deportivas.

14.

CONADE-00-015

Salicitud de apoyos parala lmplementacion del Programa Naciond de
Activacion Fisca

CONADE-00-016

Cancdacion de gpoyos paralaimplementacion del ProgramaNaciond de
Activacion Fisca




