PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ACUERDO nimero A/148/03 del Procurador General dela Republica, por € que se establece el uso del Libro
de Gobierno de Mandamientos Judiciales de los Agentes del Ministerio Publico de la Federacién adscritos a
los Juzgados de Distrito y en las Jefaturas Regionales de la Agencia Federal de Investigacion, asi como los
Libros de oficios de colaboracion para el control delos Subdelegados, en los casos que se indican.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Procuraduria General
de la Republica.

ACUERDO No. A/148/03

ACUERDO DEL PROCURADOR GENERAL DE LA REPUBLICA, POR EL QUE SE ESTABLECE EL USO DEL
LIBRO DE GOBIERNO DE MANDAMIENTOS JUDICIALES DE LOS AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA
FEDERACION ADSCRITOS A LOS JUZGADOS DE DISTRITO Y EN LAS JEFATURAS REGIONALES DE LA
AGENCIA FEDERAL DE INVESTIGACION, ASI COMO LOS LIBROS DE OFICIOS DE COLABORACION PARA EL
CONTROL DE LOS SUBDELEGADOS, EN LOS CASOS QUE SE INDICAN.

MARCIAL RAFAEL MACEDO DE LA CONCHA, Procurador General de la Republica, con fundamento
en lo dispuesto por los articulos 21 y 102 apartado “A” de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 2, 3, 4, 9, 10y 11 fraccion 1l de la Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
y 1, 2, 5, 12 fraccion X1V, 38 fraccion VIII, 52 fracciones I, II, Il y IX, 67 fracciones XIl 'y XIll, 78 y 79
fraccion | de su Reglamento, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006, una de las politicas a emprender
es la renovacion de la Procuraduria General de la Republica a partir del analisis interdisciplinario de las
relaciones entre el marco legal, las funciones organicas, las necesidades de gestion y operacion, y los
modelos de administracion y organizacion eficaces;

Que el articulo 12 fraccion XIV del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de la
Republica, establece como facultad genérica de los titulares de las unidades administrativas de la
Institucion, la elaboracion de analisis y estadisticas, asi como del registro de los asuntos a su cargo;

Que la fraccién VIII del articulo 38 del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria General de
la Republica, dispone que el Procurador General de la Republica, podra conferir a la Direccion General de
Control de Procesos Penales Federales facultades distintas a las previstas en dicho articulo, y se faculta a
la mencionada Direcciobn General para establecer los sistemas de registro, control estadistico y
seguimiento de los procesos penales federales a cargo de las Delegaciones de la Procuraduria General
de la Republica en las entidades federativas;

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 52 fracciones |, Il, lll y IX del Reglamento de la
Ley Orgéanica de la Procuraduria General de la Republica, corresponde a la Direccion General de
Telematica desarrollar, administrar, operar, proyectar e implementar las politicas, estrategias y acciones
en materia de sistemas informaticos, de conformidad con los lineamientos que en coordinacion con la
Direccion General
de Planeacion e Innovacion Institucional se emitan para la captacion, sistematizacién y procesamiento
de datos;

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 67 fracciones Xll y Xlll del Reglamento de la Ley
Organica de la Procuraduria General de la Republica, a la Direccién General de Planeacion e Innovacion
Institucional, le corresponde, en coordinacion con las unidades administrativas y érganos competentes,
plantear las politicas, estrategias y normas para el desarrollo y administracion de los sistemas
informéaticos, asi como proponer, emitir y evaluar los lineamientos para la capacitacion sistematizacion,
procesamiento de datos, generacion de informacion estadistica, geo-referida en mapas e indicadores
sobre los procesos de la institucion a fin de contribuir en su mejora;

Que es necesario establecer los mecanismos adecuados para el registro de los mandamientos
judiciales, su tramitacion y seguimiento a cargo de los servidores publicos adscritos a las delegaciones de
la Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas, agregadurias y unidades
administrativas centralizadas, y



Que la modernizacion y reestructuracion administrativa de la Institucion exige la formalizacion de
Libros de Gobierno de registro de Mandamientos Judiciales, a fin de contar con un control adecuado de
registro y cumplimentacion de dichas 6rdenes, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO
CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer el uso del Libro de Gobierno de
Mandamientos Judiciales de los Agentes del Ministerio Publico de la Federacion adscritos a los Juzgados
de Distrito y en las Jefaturas Regionales de la Agencia Federal de Investigacion, asi como los Libros de
oficios de colaboracion para el control de los Subdelegados.

SEGUNDO. La Subprocuraduria de Control Regional, Procedimientos Penales y Amparo a través de
la Direccion General de Control de Procesos Penales Federales, a nivel central, tendra la responsabilidad
de practicar visitas periddicas a las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las
entidades federativas y a las unidades administrativas a su cargo, para supervisar que los Libros de
Gobierno de los agentes del Ministerio Publico de la Federacion y los Libros de oficios de colaboracion de
los Subdelegados responsables del manejo de los mandamientos judiciales cumplan con las formalidades
gue establece el presente Acuerdo.

TERCERO. La Agencia Federal de Investigacion, a través de su Direccion General de Despliegue
Regional Policial, a nivel central, tendra la responsabilidad de practicar visitas periodicas a las Jefaturas
Regionales en las Delegaciones, para supervisar que los Libros de Gobierno de Mandamientos Judiciales
a cargo de los Jefes Regionales cumplan con las formalidades que establece el presente Acuerdo.

CAPITULO II

Del Libro de Gobierno de Mandamientos Judiciales de los agentes del Ministerio Publico
de la Federacion adscritos a los Juzgados de Distrito

CUARTO.- Los agentes del Ministerio Publico de la Federacion adscritos a los Juzgados de Distrito,
registraran en el Libro de Gobierno de Mandamientos Judiciales, los datos siguientes:

. Numero de folio, es el niumero que le corresponde al Mandamiento Judicial, segun el orden
consecutivo de registro y sera el mismo nimero que se le asigne al expediente respectivo. El
agente del Ministerio Publico debera anotar el ndmero inmediato siguiente al Ultimo que
aparezca en el Libro de Gobierno;

Il.  Numero de averiguacion previa, se refiere al nimero de expediente asignado por el agente del
Ministerio Publico de la Federacion;

I1l. Numero de proceso o causa, se anotara el nimero y afio que asigna el juzgado al ser radicado el
expediente judicial;

IV. Juzgado, se anotara el numero correspondiente al juzgado que emite el Mandamiento;

V. Apellido paterno, materno, nombre(s), alias y seudénimos del o los probables responsables.
Cada inculpado ocupara un renglén, es decir un registro por persona;

VI. Delito o delitos, por los que se lleva a cabo el proceso;

VII. Tipo de mandamiento, puede ser de aprehension, reaprehension, comparecencia o presentacion
del inculpado y fecha de libramiento;

VIII. Fecha de envio al Subdelegado;

IX. Fecha de probable prescripcion, se anotara el término calculado por el agente del Ministerio
Publico de la Federacion, de acuerdo a las reglas establecidas en el Cédigo Penal Federal;

X.  Situacion Juridica (estatus), es el estado que guarda el mandamiento, puede ser vigente,
cumplido, suspendido o cancelado;

XI.  Fecha de cumplimiento, suspension o cancelacion, y

XIl. Observaciones, se realizaran las anotaciones pertinentes como: cancelacion por el juzgado,
reclusorio en que se interné al o los detenidos, cancelacion por defuncion, si fue enviado por
exhorto y a que lugar, etcétera.



(Anexo numero 1).

QUINTO. El libro a que se hace referencia en el presente capitulo debera llevarse en forma especifica
por el personal ministerial de la Procuraduria General de la Republica, que se encuentra adscrito a
Juzgados
de Distrito.

SEXTO. El personal ministerial, ademas de registrar los Mandamientos Judiciales que reciba en el
Libro de Gobierno, llenara los formatos para alta y modificacion en el Sistema Unico de Mandamientos
Judiciales.

SEPTIMO. El manejo del Libro de Gobierno a que se refiere el articulo primero del presente Acuerdo,
se realizara de conformidad con los lineamientos siguientes:

. Los Subdelegados de las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las
entidades federativas seran responsables de verificar la autenticidad y actualizacion de los datos
asentados en el Libro de Gobierno de Mandamientos Judiciales;

Il.  El manejo del Libro de Gobierno estara a cargo de los agentes del Ministerio Publico de la
Federacion adscritos a juzgados;

Ill.  La informacion asentada debera ser congruente con las actuaciones o constancias respectivas
de los expedientes que deberan abrir los Subdelegados y los agentes del Ministerio Publico de la
Federacion al tener conocimiento del asunto;

IV. El Libro de Gobierno debera estar foliado de forma consecutiva, y sera certificado y autorizado
en su inicio y conclusiéon por los Delegados, en la certificacién y autorizacion se debera
especificar:

- La fecha de inicio del Libro de Gobierno;
- NUmero de folio inicial;
- NUmero de folio final;

- Debera estar firmado y sellado por el Delegado, el Subdelegado, el agente del Ministerio
Publico de la Federacién adscrito y dos testigos de asistencia;

V. El libro de Gobierno se llenara con letra de molde y legible, sin tachaduras o enmendaduras,
evitando que queden espacios en blanco. En caso de error, el mismo se tildara con una linea
delgada, agregando enseguida el texto: “lo testado no vale, lo correcto es...” y en el rubro de
observaciones se hara la mencioén correspondiente, con la firma y sello del agente del Ministerio
Pudblico de la Federacion. No esta permitido el uso de marcadores de color ni de corrector
liquido;

VI. Para las anotaciones en el libro, se usara tinta negra exclusivamente, y

VII. Entre el registro de un probable responsable y el siguiente se dejaran cinco lineas en blanco
para las anotaciones que se haran con posterioridad.

OCTAVO. El Subdelegado se encargara de supervisar periédicamente que los Libros de Gobierno de
Mandamientos Judiciales, a cargo de los agentes del Ministerio Publico de la Federacion, se mantengan
actualizados y que por cada registro se haya integrado el expediente correspondiente.

CAPITULO 1l
De los Libros de oficios de colaboracion para control de los Subdelegados

NOVENO.- Los Subdelegados responsables del manejo de los mandamientos judiciales, registraran
en su libro de oficios de colaboracion los mandamientos que reciban de otras Delegaciones de la
Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas con los siguientes datos:

. Numero de folio y fecha de recepcion, es el nimero que le corresponde al Mandamiento Judicial
en el Libro de oficios de colaboracion, segun el orden consecutivo de registro y sera el mismo
namero que se le asigne al expediente respectivo, se anotara la fecha en que el Subdelegado
recibe el mandamiento;

Il.  Numero de Averiguacion Previa, se refiere al nUmero de Expediente asignado por el agente del
Ministerio Publico de la Federacion;



VI.
VII.

VI

XI.
XII.

NUmero de proceso o causa, se anotara el numero y afio que asigna el juzgado al ser radicado el
expediente;

Juzgado, en esta columna se anotard el namero correspondiente al juzgado que emite el
Mandamiento;

Apellido paterno, materno, nombre(s), alias y seudénimos del o los probables responsables.
Cada inculpado ocupara un renglén, es decir un registro por persona;

Delito o delitos, por los que se lleva a cabo el proceso o la causa;

Tipo de mandamiento, puede ser de aprehension, reaprehension, comparecencia o presentacion
del inculpado y fecha de libramiento;

Fecha de probable prescripcion, se anotara el término calculado por el agente del Ministerio
Publico de la Federacion, de acuerdo a las reglas establecidas en el Cédigo Penal Federal;

Situacion Juridica (estatus), es el estado que guarda el mandamiento, puede ser vigente,
cumplido, suspendido o cancelado;

Delegacion de Procedencia;
Fecha de cumplimiento o cancelacion, y

Observaciones, se realizaran las anotaciones pertinentes como: cancelacion por el juzgado,
reclusorio en que se internd al o los detenidos, cancelacion por defuncién, fecha de suspension,
etcétera.

(Anexo numero 2).

DECIMO. El libro a que se hace referencia en el presente capitulo debera llevarse en forma especifica
por los Subdelegados, asimismo estos libros deberan cumplir las formalidades establecidas para el Libro
de Gobierno de Mandamientos Judiciales de los agentes del Ministerio Publico de la Federacion.

CAPITULO IV

De los Libros de Gobierno de Mandamientos Judiciales de los Jefes Regionales
de la Agencia Federal de Investigacion

DECIMO PRIMERO. Para el registro en los Libros de Gobierno de Mandamientos Judiciales, los Jefes
Regionales de la Agencia Federal de Investigacion y todo el personal que participe en estos
procedimientos se deberan apegar a las siguientes indicaciones:

Los Libros de Gobierno estaran clasificados de acuerdo al tipo de Mandamiento Judicial de que
se trate: aprehensiones, reaprehensiones, comparecencias o presentacion del inculpado, oficios
de colaboracion recibidos y diversos;

Al registrar el Mandamiento Judicial en el Libro de Gobierno se asignara el nimero consecutivo
que corresponda, siendo el mismo nimero de registro para uno o varios inculpados contenidos
en un mismo ordenamiento, y

El Libro de Gobierno debera contar como minimo con las siguientes caracteristicas:

a) Numero de folio, es el nimero que le corresponde al Mandamiento Judicial en el Libro de
Gobierno, segun el orden consecutivo de registro y sera el mismo namero que se le asigne
al expediente respectivo;

b)  NUmero de Averiguacion Previa, se refiere al nUmero de Expediente asignado por el agente
del Ministerio Publico de la Federacion;

c) Numero de proceso o causa, se anotara el nimero y afio que asigna el juzgado al ser
radicado el expediente;

d) Juzgado, en esta columna se anotard el niumero correspondiente al juzgado que emite el
Mandamiento;

e) Apellido paterno, materno, nombre(s), alias y seudoénimos del probable responsable. Cada
inculpado ocupara un renglén, es decir un registro por persona;

f)  Tipo de delito o delitos, por los que se lleva a cabo la investigacion o proceso;



g) Fecha de libramiento y nUmero de oficio, se refiere a la fecha y nimero de oficio asignado
por el juez al Mandamiento librado. De no contar con este dato, se anotara el establecido
por el agente del Ministerio Piblico de la Federacion en la transcripcion;

h) Fecha de recepcion, se anotara la fecha y hora en que se recibi6é el Mandamiento Judicial
en la Jefatura Regional, debiendo corresponder con la del sello de recepcion;

i)  Fecha de probable prescripcion, se anotara el término calculado por el agente del Ministerio
Publico de la Federacion, de acuerdo a las reglas establecidas en el Codigo Penal Federal;

i) Asignacion de la orden, se escribird el nUmero de oficio, fecha y hora en que se le otorga a
los Policias Federales Investigadores el Mandamiento para su cumplimiento. Se elaboraran
2 copias del oficio de asignacion una para el expediente del Mandamiento Judicial y otra
para el expediente del Policia;

k) Policias Federales Investigadores, policias asignados al cumplimiento del Mandamiento, se
obtiene del oficio de asignacion;

)  Orden cumplida, se anotara la forma en que se cumplimenté el mandamiento;

m) Cumplimiento, se anotara la fecha, hora y nimero de oficio de la puesta a disposicién o
cumplimiento. Se integrara el acuse del agente del Ministerio Publico de la Federacion al
expediente;

n) Informe, se anotara la fecha y hora del acuse de recibo del agente del Ministerio Publico de
la Federacion al informe presentado por el Policia Federal Investigador, en el que sefiale la
causa que haya tenido para no cumplir el mandamiento. Se integrara el acuse del agente
del Ministerio Publico de la Federacion al expediente;

0) Cancelacion, se escribira la fecha y nimero de oficio de la orden de cancelacion emitida
por el juzgado o el Agente del Ministerio Publico de la Federacion. Se integrara oficio al
expediente, y

p) Observaciones, se realizaran las anotaciones pertinentes como cancelacion por el juzgado,
reclusorio en que se internd al o los detenidos, cancelacion por defuncion, etc. (Anexo
namero 3).

DECIMO SEGUNDO. El manejo del Libro de Gobierno a que se refiere el articulo primero del presente
Acuerdo, se realizara de conformidad con los lineamientos siguientes:

VI.

VII.

Los Delegados de la Institucién en las entidades federativas, seran los responsables de
supervisar periddicamente que los Libros de Gobierno de los Jefes Regionales de la Agencia
Federal de Investigacion, sean auténticos, se mantengan actualizados y que por cada registro se
haya integrado el expediente correspondiente.

El manejo del Libro de Gobierno estara a cargo del Jefe Regional, supervisado por el Delegado;

La informacion asentada debera ser congruente con las actuaciones o constancias respectivas
de los expedientes que deberan abrir los Jefes Regionales de la Agencia Federal de
Investigacion;

El Libro de Gobierno debera estar foliado de forma consecutiva, y seré certificado y autorizado
en su inicio y conclusion por el Delegado, en la certificacion y autorizacion se debera especificar:

a. Lafecha de inicio del Libro de Gobierno;
b NUmero de folio inicial;

c. Numero de folio final, y
d

Debera estar firmado y sellado por el Delegado, el Jefe Regional de la Agencia Federal de
Investigacion y dos testigos de asistencia;

El Libro de Gobierno se llenara con letra de molde y legible, sin tachaduras o enmendaduras,
evitando que queden espacios sin llenar. En caso de error, el mismo se tildara con una linea
delgada, agregando enseguida el texto: “lo testado no vale, lo correcto es...” y en el rubro de
observaciones se hara la mencién correspondiente, con la firma del Jefe Regional y sello de la
Jefatura. No esté permitido el uso de marcadores de color ni de corrector liquido;

Para las anotaciones en el libro, se usara tinta negra exclusivamente, y

Entre el registro de un probable responsable y el siguiente se dejaran cinco lineas en blanco
para las anotaciones que se haran con posterioridad.



DECIMO TERCERQO. La inobservancia del presente Acuerdo por parte de los servidores publicos de la
Institucion, los hara acreedores a las sanciones que establece la Ley Organica de la Procuraduria General
de la Republica, la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y demas
disposiciones aplicables, sin perjuicio de la responsabilidad penal a que hubiere lugar.

DECIMO CUARTO. Se instruye a los CC. Subprocurador de Control Regional, Procedimientos
Penales y Amparo, al Director General de Control de Procesos Penales Federales, al Titular de la Agencia
Federal de Investigacion y al Visitador General, asi como a los Delegados, Subdelegados y Jefes
Regionales de la Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas, para que supervisen
la correcta aplicacion del presente Instructivo y, en caso de incumplimiento, tomen las medidas
necesarias para que se suspenda la violacion al mismo, asi como al Oficial Mayor para que en el ambito
de su competencia proporcione los recursos necesarios.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. El presente Acuerdo entrara en vigor el uno de enero del afio dos mil cuatro.
SEGUNDO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo.
Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., a 31 de diciembre de 2003.- El Procurador General de la Republica, Marcial Rafael
Macedo de la Concha.- Rubrica.



DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION ADSCRITOS A LOS JUZGADOS DE DISTRITO

ANEXO NUMERO 1

LIBRO DE GOBIERNO DE MANDAMIENTOS JUDICIALES DE LOS AGENTES
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ANEXO NUMERO 2

LIBRO DE GOBIERNO DE OFICIOS DE COLABORACION RECIBIDOS POR LOS
SUBDELEGADOS EN LAS DELEGACIONES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA
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ANEXO NUMERO 3

LIBRO DE GOBIERNO DE MANDAMIENTOS JUDICIALES DE LAS JEFATURAS
REGIONALES DE LA AGENCIA FEDERAL DE INVESTIGACION
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Asignacion Policias ) o . )
) ) Orden cumplida Cumplimiento Informe Cancelacion Observaciones
de la orden investigadores




INSTRUCTIVO numero 1/001/03 del Procurador General de la Republica, por € que se establecen los
lineamientos para la integracion de expedientes de mandamientos judiciales, por los Subdelegados, Agentes del
Ministerio Publico de la Federacion adscritos a los Juzgados de Distrito y por los Jefes Regionales de la Agencia
Federal de Investigacion en las Delegaciones dela Procur aduria General dela Republica, asi como parala captura
deinformacion en e Sistema Unico de Mandamientos Judiciales (SUMAJ).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Procuraduria General
de la Republica.

INSTRUCTIVO No. 1/001/03

INSTRUCTIVO DEL PROCURADOR GENERAL DE LA REPUBLICA, POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE MANDAMIENTOS JUDICIALES, POR LOS
SUBDELEGADOS, AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION ADSCRITOS A LOS JUZGADOS DE
DISTRITO Y POR LOS JEFES REGIONALES DE LA AGENCIA FEDERAL DE INVESTIGACION EN LAS DELEGACIONES
DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, ASI COMO PARA LA CAPTURA DE INFORMACION EN EL
SISTEMA UNICO DE MANDAMIENTOS JUDICIALES (SUMAJ).

MARCIAL RAFAEL MACEDO DE LA CONCHA, Procurador General de la Republica, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 21 y 102, apartado “A” de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 100 del Codigo Penal Federal; 195, 196, 197, 200, 201, 202, 203, 204 del Cddigo Federal de
Procedimientos Penales; 10., 30., 40., 90., 10 y 11 fraccion Il de la Ley Organica de la Procuraduria General
de la Republicay 1, 2, 5, 12 fraccion XIV, 38 fraccion VIII, 52 fracciones |, II, Il y IX, 67 fracciones Xl y XIlI, 78
y 79 fraccion | de su Reglamento, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006, una de las politicas a emprender es la
renovacion de la Procuraduria General de la Republica a partir del andlisis interdisciplinario de las relaciones
entre el marco legal, las funciones organicas, las necesidades de gestion y operacién, y los modelos de
administracién y organizacion eficaces;

Que los articulos 21 y 102 apartado “A” de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establecen como facultades del Ministerio Publico de la Federacion la investigacion y persecucion de los
delitos del orden federal;

Que la fraccion XIV del articulo 12 del Reglamento de la Ley Orgénica de la Procuraduria General de la
Republica establece como facultad genérica de las unidades administrativas de la Institucion, la elaboracion
de analisis y estadisticas, asi como del registro de los asuntos a su cargo;

Que de conformidad con lo dispuesto en las fracciones I, II, 1l y IX del articulo 52 del Reglamento de la
Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica, corresponde a la Direccion General de Telematica
desarrollar, administrar, operar, proyectar e implementar las politicas, estrategias y acciones en materia de
sistemas informaticos, de conformidad con los lineamientos que en coordinacion con la Direccion General de
Planeacion e Innovacion Institucional se emitan para la captacion, sistematizacion y procesamiento de datos;

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 67 fracciones Xl y XIII del Reglamento de la Ley
Organica de la Procuraduria General de la Republica, a la Direccién General de Planeacion e Innovacion
Institucional, le corresponde, en coordinacién con las unidades administrativas y 6rganos competentes,
plantear las politicas, estrategias y normas para el desarrollo y administracion de los sistemas informaticos,
asi como proponer, emitir y evaluar los lineamientos para la capacitacion, sistematizacion, procesamiento de
datos, generacién de informacion estadistica, geo-referida en mapas e indicadores sobre los procesos de la
institucion a fin de contribuir en su mejora;

Que en el Acuerdo A/148/03, el Procurador General de la Republica faculté a la Direccion General de
Control de Procesos Penales Federales a establecer los sistemas de registro, control estadistico y
seguimiento de las averiguaciones previas a cargo de las Delegaciones;

Que es necesario establecer los mecanismos adecuados para el registro de los mandamientos judiciales,
su tramite y seguimiento, por los servidores publicos adscritos a las Delegaciones en las entidades federativas
y unidades administrativas centralizadas, y

Que la modernizacion y reestructuracion administrativa de la Institucién exige la creacién y aplicacion de
Libros de Gobierno en el que se registren los mandamientos judiciales para mantener un mayor control sobre
el registro y la cumplimentacion de dichas érdenes, asi como para evitar la corrupcion en su manejo, por lo
que he tenido a bien expedir el siguiente:



INSTRUCTIVO
CAPITULO |
Disposiciones Generales

PRIMERQO. El presente Instructivo tiene por objeto establecer los lineamientos a los que deberan apegarse
en el desempefio de sus funciones los agentes del Ministerio Publico de la Federacion, los Subdelegados y el
personal policial integrado en la Agencia Federal de Investigacion para la operacion, registro y manejo de los
expedientes de Mandamientos Judiciales, asi como en la captura de los mismos en el Sistema Unico de
Mandamientos Judiciales.

SEGUNDO. La Subprocuraduria de Control Regional, Procedimientos Penales y Amparo a través de la
Direccion General de Control de Procesos Penales Federales, a nivel central, tendra la responsabilidad de
practicar visitas periddicas a las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las entidades
federativas y a las unidades administrativas a su cargo, para supervisar el cumplimiento de los procedimientos
regulados en el presente Instructivo.

TERCERO. La Agencia Federal de Investigacién, a través de su Direccion General de Despliegue
Regional Policial, a nivel central, tendra la responsabilidad de practicar visitas periédicas a las Oficinas
Regionales en las Delegaciones, para supervisar el cumplimiento de los procedimientos establecidos en el
presente Instructivo.

CUARTO. El Titular de la Delegacion sera el responsable de vigilar que el Subdelegado y el Jefe Regional
de la Agencia Federal de Investigacion cumplan las disposiciones para el registro en el Libro de Gobierno, la
integracion de expedientes de mandamientos judiciales y su registro en el Sistema Unico de Mandamientos
Judiciales, ya que el total de registros contenidos en este sistema y en los libros de gobierno formaran parte
de su entrega cuando cese en sus funciones.

QUINTO. El Subdelegado sera el responsable de clasificar y conservar en minuta el soporte documental,
la cual a la entrada en vigor del presente Instructivo debe estar debidamente integrada, operar la alimentacion
de informacion al Sistema Unico de Mandamientos Judiciales, supervisar que los registros en los Libros de
Gobierno de los agentes del Ministerio Publico de la Federacion coincidan con sus expedientes de 6rdenes de
aprehensién, reaprehension y comparecencia y que en éstos se cumplan los procedimientos establecidos en
el Acuerdo A/148/03 y en el presente Instructivo.

SEXTO. El Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion en la Delegacion Estatal, sera el
responsable de verificar que los registros en los Libros de Gobierno de Mandamientos Judiciales que se llevan
en las Jefaturas Regionales de la Agencia Federal de Investigacion se hagan segun los procedimientos
establecidos en el Acuerdo A/148/03, que coincidan con sus expedientes y que éstos se integren y archiven
segun lo establece el presente Instructivo.

SEPTIMO. Los agentes del Ministerio Publico de la Federacion deberan requerir en el pliego de
consignacion o en el pedimento de mandamiento judicial de que se trate la expedicion de por lo menos tres
copias certificadas del mandamiento correspondiente.

CAPITULO Il

Procedimientos para la Integracién de Expedientes y manejo de los Mandamientos
Judiciales remitidos a los agentes del Ministerio Publico de la Federacién por la autoridad judicial
OCTAVO. Se instruye a los agentes del Ministerio Publico de la Federacion que tengan bajo su
responsabilidad el manejo de los mandamientos judiciales, para que en ejercicio de esta facultad se apeguen
a las siguientes acciones:
I. Al recibir el mandamiento judicial obsequiado por la autoridad judicial competente, inmediatamente
procederd a realizar lo siguiente:
a) Acusara de recibido;
b) Registrard el mandamiento judicial en el Libro de Gobierno de conformidad con lo establecido
en el Acuerdo A/148/03;
c) Enviarad una copia simple al Subdelegado y dos copias certificadas al Jefe Regional de la
Agencia Federal de Investigacion;
d) En caso de no contar con un expediente abierto previamente, abrird uno que relna las
siguientes caracteristicas:
" Una portada con los siguientes datos: delegacion, subdelegacion, nombre del agente del
Ministerio Publico de la Federacion responsable, nombre del probable responsable, tipo de
mandamiento, fecha y nimero de oficio (Anexo ndmero 1);
El nimero de expediente sera el mismo que el asignado al registrar el mandamiento en el
Libro de Gobierno, y
Las hojas deberan ser foliadas y rubricadas; selladas en el fondo del cuaderno de manera
que abrace las dos caras; las actuaciones o anexos se agregaran sin dejar hojas en blanco.



e) Integrara a su expediente la copia certificada por el Juzgado del mandamiento judicial e ir&
anexando los acuses, oficios y cualquier documento oficial relativo al mandamiento, y

Il.  El agente del Ministerio Publico de la Federacion deberé llenar y firmar el “Formato para alta en el
Sistema Unico de Mandamientos Judiciales” y lo remitira al Subdelegado, con los siguientes datos:

Agencia;
NUmero de averiguacion previa, afio y Unidad Bésica de Investigacion (mesa o célula);
NUmero de proceso o causa y afio;

NUmero de folio con que se registra en el Libro de Gobierno del agente del Ministerio Publico
de la Federacion;

Juzgado;
Oficio de libramiento del Juzgado, fecha y nimero;

Clase de mandamiento (normal, oficio de colaboracion-anotar el Estado al cual se dirige o
extradicion);

Tipo de mandamiento (comparecencia, aprehension y reaprehension);
Fecha de probable prescripcion;

Apellido paterno, materno y nombre;

Sexo;

Alias;

Seuddnimos (apellidos paterno, materno, y nombre);

Estatus del mandamiento (vigente, cumplido por detencion o reclusion, cancelado por
presentacion del inculpado, sobreseimiento, prescripcion, defuncion o amparo y
suspendido);

Fecha de cambio de estatus;
Delito, anotar la o las modalidades, y
Detalle. (Anexo Numero 2).

1. Sidel andlisis del Mandamiento Judicial resulta que debera ser ejecutado fuera de la circunscripcion
territorial de la Delegacion, el agente del Ministerio Publico de la Federacion realizara lo siguiente:

a) Si el domicilio del probable responsable se ubica en el extranjero:
" Registrara el mandamiento en el Libro de Gobierno;
Debera integrar el expediente correspondiente (tal y como lo establece el punto );

Llenara y firmara el formato para alta en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales (tal y
como lo establece el punto );

Recabara los antecedentes relativos a mandamientos ministeriales o judiciales pendientes
de ejecucion de la persona que se va a reclamar, con el propésito de conocer todos los
delitos por los cuales se va solicitar la extradicion;

Formulara y enviara solicitud de inicio de procedimiento de extradicion de conformidad con
lo establecido en la normatividad aplicable;

Enviara copia del mandamiento, el formato para alta en la Base Unica de Mandamientos
Judiciales y de la solicitud de extradicion al Subdelegado, y

Enviara copia del mandamiento y de la solicitud de inicio del procedimiento de extradicion al
Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion.

b)  Si el domicilio del probable responsable se ubica en otro Estado de la Republica:
" Registrara el mandamiento en el Libro de Gobierno;
Debera integrar el expediente correspondiente (tal y como lo establece el punto I);

Llenara y firmaréa el formato para alta en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales (tal y
como lo establece el punto );

Elaborara el oficio en que se solicita la colaboracion correspondiente;

Enviara copia del mandamiento, el formato para alta en el Sistema Unico de Mandamientos
Judiciales y del oficio en que se solicita la colaboracion correspondiente al Subdelegado;

Enviara copia del mandamiento y del oficio en que se solicita la colaboracion
correspondiente al Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion;

Enviara tres copias certificadas del mandamiento al Subdelegado de la sede en la
Delegacion donde se ejecutara, y

Recabara acuses y glosara al expediente.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

c) El Subdelegado de la Delegacién donde se ejecutara el mandamiento, inmediatamente después
de recibir el oficio en que se solicita la colaboracion correspondiente debera:

Integrar el expediente correspondiente (tal y como lo establece el punto I, con la salvedad de
que ademas del numero de expediente se anotara el nimero del oficio en que se solicita la
colaboracion correspondiente);

Conservar este expediente en un archivo de oficios de colaboracion (recibidos), por
separado de sus mandamientos locales, registrandolo en su Libro de Oficios de
Colaboracion;

Remitir las copias certificadas al Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion en
esa Delegacion para que dé cumplimiento al mandamiento Judicial, y

Debera solicitar un informe sobre el avance de la investigacion al Jefe Regional de la
Agencia Federal de Investigacion, a los treinta dias de haber entregado el mandamiento.

El agente del Ministerio Publico de la Federacion debera remitir copia simple del mandamiento
Judicial a la Subdelegacion y dos copias certificadas a la Jefatura Regional de la Agencia Federal de
Investigacion;

El agente del Ministerio Publico de la Federacion recabara acuses de recibido y los integrara al
expediente;

El agente del Ministerio Publico de la Federacion dara seguimiento al cumplimiento del mandamiento
Judicial, solicitando por escrito al Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion, los avances
en la ejecuciéon del mandamiento cada 30 dias a partir de que le entregd el mandamiento;

Cuando de algun informe del Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacion se derive que un
inculpado ha cambiado de domicilio, el agente del Ministerio Publico de la Federacion realizara lo
siguiente:

a) Si el domicilio actual se ubica en el extranjero, formulard y enviara solicitud de inicio de
procedimiento de extradicion de conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable y
remitir4 copia de esta solicitud al Subdelegado y al Jefe Regional, y

b)  Si el domicilio actual se ubica en otro Estado de la Republica realizara los pasos establecidos
en el punto Il inciso b) desde que se elaboré el oficio en que se solicita la colaboraciéon
correspondiente;

El agente del Ministerio Publico de la Federacion elaborara un informe de seguimiento y lo remitira al
Subdelegado inmediatamente después de obtener la respuesta del Jefe Regional de la Agencia
Federal de Investigacion;

El agente del Ministerio Publico de la Federacién estara pendiente de las fechas de probable
prescripcion del o los delitos sefialados en los mandamientos judiciales para que en su momento,
solicite el sobreseimiento de la causa por terminacion de la pretension punitiva, lo anterior con la
finalidad de mantener en el Sistema Unico solamente los mandamientos vigentes;

El agente del Ministerio Publico de la Federacion inmediatamente que tenga conocimiento de la
existencia de alguna causa que modifique el estatus del mandamiento, enviara copia del o los
documentos en que se acredite el cambio de estatus al Subdelegado y al Jefe Regional de la
Agencia Federal de Investigacion, llenard, firmara y enviara el “Formato para la modificacion del
estatus en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales” (Anexo NUmero 2 bis) al Subdelegado,
previo acuse que glosara a su expediente;

El Subdelegado debera llevar un Libro de Oficios de Colaboracion, en el cual registrara todos los
mandamientos judiciales que reciba de otras Delegaciones, para ser ejecutados en su Delegacion;

El Subdelegado integrar4 y conservara de manera clasificada la copia del mandamiento de la
siguiente forma:

a) Abrira un expediente con las siguientes caracteristicas:

Una portada con los siguientes datos: Delegacion, Subdelegacion, nombre del Agente del
Ministerio Publico de la Federacion responsable, nombre del o los probables responsables,
tipo de mandamiento, fecha y nimero de oficio (Anexo nimero 1);

El nimero de expediente sera el mismo que el asignado al registrar el mandamiento en el
Libro de Gobierno, y

Las hojas deberan ir foliadas y rubricadas; selladas en el fondo del cuaderno de manera que
abrace las dos caras; las actuaciones o anexos se agregaran sin dejar hojas en blanco.



XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

b) En éste guardara la copia del mandamiento, los acuses, oficios y cualquier documento oficial
relativo al mismo, para los casos de mandamientos con mas de un presunto, se agregaran
ademas aquellos documentos oficiales que acrediten el cumplimiento o suspension del
mandamiento respecto a cada presunto;

c) Los expedientes relativos a los mandamientos que hayan sido cumplidos o cancelados, seran
enviados al archivo correspondiente.

El Subdelegado debera validar el formato para alta en el Sistema Unico y lo remitird al Area de
Informatica o Mandamientos Judiciales de la Delegacion;

El Departamento de Informéatica o el Area de Mandamientos Judiciales en la Delegacion, registrara el
mandamiento judicial o el cambio de estatus en el SUMAJ inmediatamente después de recibir el
formato, y regresara éste al Subdelegado con la anotacion de la fecha y hora de captura del
mandamiento, su nombre y firma (De conformidad con las instrucciones de la Guia de Captura del
Sistema Unico de Mandamientos Judiciales);

El Subdelegado se encargara de recopilar los formatos de alta y modificacion en el Sistema Unico de
Mandamientos Judiciales y los integrara al expediente respectivo;

El Subdelegado solicitard al agente del Ministerio Publico de la Federacion, si han transcurrido 30
dias desde que tuvo conocimiento del mandamiento y no hay novedad, informe del seguimiento en la
cumplimentacion del mismo e informara al Delegado de los resultados obtenidos;

El Subdelegado esta obligado a solicitar a su similar en las Delegaciones de la Procuraduria General
de la Republica en las entidades federativas que tengan oficios de colaboracion pendientes de
ejecucion informe sobre el avance en el cumplimiento de éstos, el cual incluira en su reporte mensual
al Delegado;

El Subdelegado, tan pronto tenga conocimiento del cambio de estatus de un mandamiento validara y
enviard el “Formato de Cambio de Estatus del Mandamiento Judicial” al Area de Informatica o
Mandamientos Judiciales de la Delegacién (Anexo NUmero 2 bis);

El Subdelegado debera rendir un informe mensual al Delegado en el cual manifestara que se ha
encargado de mantener actualizados los registros del Sistema Unico de Mandamientos Judiciales y
que los Agentes del Ministerio Publico de la Federacion adscritos tienen el soporte legal de estos
registros. Incluird en este informe el avance en la ejecucion de los mandamientos;
Las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas que
tengan varias Subsedes, concentraran fisicamente la minuta en la sede, pero los procedimientos
sefialados en este capitulo, seran realizados por los Subdelegados en las Subsedes, y
El Delegado informara al Subprocurador de Control Regional, Procedimientos Penales y Amparo a
través de la Direccion General de Control de Procesos Penales sobre la actualizacion que ha
realizado en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales y los resultados obtenidos para lograr la
cumplimentacion del mandamiento judicial, durante los tres primeros dias de cada mes.
CAPITULO 1l
Procedimientos para la Integracién de los Expedientes y Orden de los Archivos

de Mandamientos Judiciales en las Oficinas Regionales de la Agencia Federal de Investigacién

NOVENO. Se instruye a los Jefes Regionales de la Agencia Federal de Investigacion para que en la
integracion de los expedientes de mandamientos judiciales y archivo de éstos sean los responsables del
cumplimiento de los siguientes procedimientos:

Al recibir el Jefe Regional de la Agencia Federal de Investigacién el mandamiento judicial que le

entrega el agente del Ministerio Publico de la Federacion:

a) Acusara de recibido, poniendo el sello, nombre, firma, fecha y hora, en el acuse, en el original y
en la copia certificada del mandamiento que recibe;

b) Registrard el mandamiento judicial en el Libro de Gobierno, de conformidad con lo establecido
por el Acuerdo A/148/03;

c) Abrird expediente con las siguientes caracteristicas:

" Una portada que contenga los siguientes datos: delegacion y subdelegacion
correspondiente, nombre del jefe regional, nombre del probable responsable, tipo de
mandamiento, fecha y nimero de expediente (Anexo Nimero 3);

El nimero de expediente sera el mismo que el asignado al registrar el mandamiento
en el Libro de Gobierno;

Las hojas deberan ir foliadas y rubricadas, selladas en el fondo del cuaderno de
manera que abrace las dos caras, las actuaciones o0 anexos se agregaran sin dejar hojas en
blanco, y



En el expediente se guardara una copia certificada del mandamiento, los acuses,
oficios y cualquier documento oficial relativo al mandamiento.

Il.  Si el mandamiento judicial en su punto resolutivo sefiala a mas de un inculpado, dara origen a la
apertura de un subexpediente por inculpado (mandamiento). Los subexpedientes se incorporaran en
un folder por separado con copia del mandamiento, acomodandose en el mismo orden en que
aparecen en el mandamiento judicial. Se agregaran como subindices -1, -2, -3, etcétera, ejemplo:
nimero de folio: 123 mas -1, 123-1, se realizara la misma actividad cuando en un mismo auto se
acuerden dos 0 mas mandamientos judiciales de diferente tipo;

Ill.  La integracion de expedientes se realizara con una copia certificada del mandamiento y las labores
policiales de investigacion que se deriven del mandamiento judicial, se realizaran con base a la otra
copia certificada de dicho mandamiento;

IV. El archivo de expedientes se realizara de la siguiente forma:

a) Para archivar los expedientes, se deberan clasificar por su tipo:
" Aprehensiones;
Reaprehensiones;
Comparecencias;
Presentacion del inculpado;
Oficios de Colaboracion, y
Diversos.

b) Cada una de estas clasificaciones debera de contar con un lugar Unico (gaveta, archivero,
cajon, etc.) el cual sera respetado y usado solo para archivar expedientes que correspondan
con el mismo tipo de clasificacion;

c) Una vez hecha la clasificacion del inciso a), se realizara un segundo nivel de clasificacion, que
respondera al estatus que guarde el mandamiento, pudiendo corresponder a mandamientos
judiciales: vigentes, cumplidos, cancelados o suspendidos, y

d) En el caso de la clasificacion de mandamientos judiciales diversos, de manera enunciativa y no
limitativa comprenderan las 6rdenes emitidas por la autoridad jurisdiccional para la adecuada
substanciacion del proceso; y se seguira lo establecido en la clasificacion anterior.

V. El manejo de los expedientes de acuerdo a su estatus, se realizara conforme a los siguientes

criterios:

a) La incorporacion de un mandamiento judicial al archivo, se realizara una vez que se hayan
generado, si fuera el caso, se incorporaran las 6rdenes que por inculpado correspondan;

b)  Un nuevo mandamiento que ingresa al expediente, siempre se ubicara en el estatus de vigente
y dentro de la clasificacion que corresponda (ver punto 1V);

c) Un expediente puede cambiar total o parcialmente de estatus, de acuerdo con las
circunstancias establecidas en el “Cuadro de Cambio de Estatus” (Anexo NUmero 4);

d) Los cambios a que se refiere el cuadro anterior sélo podran ser realizados si se tiene el
documento oficial correspondiente, mismo que debera ser registrado en el libro de gobierno e
integrado a los expedientes;

e) Cuando un documento incluya a mas de un inculpado, éste se reproducira (copia simple) en
igual nimero para ser integrado a cada expediente, y

f)  Atendiendo al punto anterior, cuando el cambio de estatus se produce de forma parcial, se
abrird un expediente paralelo en el estatus al que se cambien los expedientes de los inculpados
afectados, integrando copia simple del mandamiento judicial.

Ambos expedientes tendran el mismo nimero y en cada uno de ellos se integrara una relacion
del complemento de los inculpados sefialando su ubicacion.

CAPITULO IV
Guia de Captura en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales (SUMAJ)

DECIMO. La presente guia tiene como propdsito definir los procedimientos que regiran para la captura,
consulta y explotacién en el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales.

DECIMO PRIMERO. A partir de la entrada en vigor del presente Instructivo cualquier area de la Instituciéon
que requiera informacion sobre mandamientos judiciales debera obtenerla del Sistema Unico de
Mandamientos Judiciales.



DECIMO SEGUNDO. El servidor que contenga el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales se
encontrard ubicado en el centro de acopio que para tales fines determine el Procurador General
de la Republica.

DECIMO TERCERO. Los titulares de las unidades administrativas y érganos desconcentrados de la
Institucion, que realicen funciones ministeriales de investigacion y persecucion de los delitos, la Agencia
Federal de Investigacion, la Direccién General de Planeacion e Innovacion Institucional y el Centro Nacional
de Planeacion, Andlisis e Informacion para el Combate a la Delincuencia podran realizar consultas al SUMAJ,
a través de las personas autorizadas para ello, mediante el uso de claves personales y niveles de acceso.

DECIMO CUARTO. El area Administrativa en la que se encuentre el servidor, elaborara periddicamente
reportes de la bitdcora de consulta, los cuales enviara a las Direcciones Generales de Control de Procesos
Penales Federales, de Planeacion e Innovacion Institucional y de Despliegue Regional Policial, asi como al
Centro Nacional de Planeacién, Andlisis e Informacion para el Combate a la Delincuencia, respectivamente.

DECIMO QUINTO. Las Direcciones Generales de Control de Procesos Penales Federales, de Planeacion
e Innovacion Institucional y de Despliegue Regional Policial y el Centro Nacional de Planeacion, Analisis e
Informacién para el Combate a la Delincuencia analizaran los reportes de la bitacora de consulta para verificar
el uso adecuado del SUMAJ y en su caso dar vista a la Visitaduria General para que se inicie el procedimiento
respectivo. La Direccion General de Planeacion e Innovacion Institucional evaluara la informacion contenida
en el SUMAJ a efecto de llevar un control estadistico de la misma.

DECIMO SEXTO. Como medidas de seguridad para el Sistema Unico de Mandamientos Judiciales se
establecen las siguientes:

. Los registros del SUMAJ son confidenciales y se mantiene un monitoreo de todas las personas que
lo consultan, asi como de los reportes que se obtengan del mismo;

Il.  Las claves de acceso al Sistema para consulta y modificacion seran designadas por el
Subprocurador de Control Regional, Procedimientos Penales y Amparo, y por el titular de la Agencia
Federal de Investigacion soélo para su consulta;

Il Los equipos en donde se instale el Sistema deberan estar en un lugar cerrado al cual sélo tenga
acceso el personal autorizado;

IV. Los usuarios del Sistema deberan responsabilizarse del uso que se dé a su clave de acceso y de
mantener abierta la aplicacion solamente mientras se esta usando;

V. Los respaldos de los registros del Sistema deben quedar en custodia del Subdelegado, y

VI. El Sistema esta disefiado de manera que no se pueden borrar registros, por lo que cuando una
Delegacion requiera modificaciones lo solicitara por oficio a la Direccién General de Control de
Procesos Penales Federales, para que ésta proceda a realizarlas en su area de informatica.

DECIMO SEPTIMO. Para la alimentacion, modificacion y consulta del SUMAJ, los servidores publicos
involucrados se apegaran a las siguientes disposiciones:

. La inscripcion de un Mandamiento Judicial en el Libro de Gobierno por parte del Agente del Ministerio
Publico de la Federacion, la integracion del expediente respectivo y el llenado del formato para alta
en el SUMAJ, constituyen el soporte legal de los registros que se daran de alta en el Sistema;

Il.  El Agente del Ministerio Publico de la Federacion sera el responsable de enviar los “Formatos para el
alta y modificacion de estatus en el SUMAJ” en tiempo y forma al Subdelegado;

Il.  El Subdelegado designado sera el responsable de alimentar y actualizar los registros del SUMAJ;

IV. El Subdelegado, cuando reciba la copia de un Mandamiento Judicial y el formato para alta en el
SUMAJ, procedera a integrar el expediente segin se establece en el capitulo Il del presente
ordenamiento y verificara que los datos del formato correspondan al mandamiento, una vez avalado
lo firmara y remitird de inmediato al Area de Informética o de Mandamientos Judiciales de la
Delegacion para que se proceda a registrar el alta correspondiente en el SUMAJ;

V. El Subdelegado, al momento de recibir la copia de un documento que justifique un cambio de
situacion juridica de un mandamiento Judicial y el formato de cambio de estatus, procedera a agregar
a su expediente la copia y verificard que los datos del formato correspondan al Mandamiento, una
vez revisado lo firmard y remitird de inmediato al Area de Informatica o de Mandamientos Judiciales
de la Delegacion para que se proceda a hacer la modificacion del estatus (situacion juridica) en
el SUMAJ;

VI. La captura de la informacion se realizara en el Area de Informética o0 de Mandamientos Judiciales de
la Delegacion, por el responsable de la misma;

VII. Una vez que se ha registrado el nuevo mandamiento judicial el responsable de informatica anotara la
fecha y hora de registro del mandamiento judicial, su nombre y firma y lo regresara al Subdelegado;



El responsable de informatica, tan pronto como reciba el formato para la modificacion de estatus
procedera a hacer la modificacion del registro en el SUMAJ, anotard la fecha y hora de registro del
mandamiento judicial, su nombre y firma y lo regresara al Subdelegado;

VIII. Para la ejecucién del Programa de Implementacién del Sistema Unico de Mandamientos Judiciales
se requiere:

a.

A partir de la entrada en vigor del presente Instructivo el manejo de los mandamientos judiciales
en el SUMAJ se realizara segun se establece en el presente ordenamiento y se registraran los
mandamientos en los Libros de Gobierno de los agentes del Ministerio Publico de la Federacion
y Jefaturas Regionales de la Agencia Federal de Investigacion segun lo previsto en el Acuerdo
NUumero A/148/03. Esto responde a la necesidad de institucionalizar el manejo de los
mandamientos judiciales, y

Para regularizar la situacion de los mandamientos judiciales vigentes hasta el dia anterior, al
inicio de la aplicacién del proyecto mencionado en el inciso anterior, se aplicara un programa en
el que se presentara un Grupo de Trabajo, integrado por representantes de la Subprocuraduria
de Control Regional, Procedimientos Penales y Amparo, Agencia Federal de Investigacion y
las Direcciones Generales de Teleméatica y de Planeacion e Innovacion Institucional, en todas
las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas para

capacitar al personal de cada una de éstas sobre:

Cdmo realizar la confrontacion de los listados de mandamientos judiciales del Poder Judicial
con los Libros de Gobierno y expedientes del agente del Ministerio Publico de la Federacion
hasta empatarlos;

Posteriormente, cémo cotejar estos listados con los Libros de Gobierno y expedientes de los
Jefes Regionales de la Agencia Federal de Investigacion hasta unificarlos;

Integrar el soporte legal faltante de cada mandamiento judicial vigente, y
Capturar el mandamiento tal y como lo dispone el presente instructivo.

Al término de esta visita, se elaborara un acta en la que se haran constar todas las
observaciones, recomendaciones e instrucciones dirigidas al personal sustantivo y operativo de
la Delegacion, a las cuales los integrantes del Grupo de Trabajo daran seguimiento, y

El Grupo de Trabajo se presentard en las Delegaciones de la Procuraduria General de la

Republica en las entidades federativas en las que se requiera una segunda visita para:

Verificar el cumplimiento de las observaciones planteadas durante la primera visita;

Confrontar los listados de mandamientos del SUMAJ, contra los soportes de los agentes del
Ministerio Piblico de la Federacion y de la Jefatura Regional;

Capacitar al personal ministerial y policial de la Delegacién en el manejo del acuerdo e
instructivo para lograr la homogeneizacion en el trdmite de los mandamientos judiciales;

Revisar que la operacién del SUMAJ en todos los equipos donde se instald sea la
adecuada;

Supervisar, capacitar y apoyar al personal de Informatica para realizar las modificaciones
que se requieran después de la revision del listado contra expedientes, y

Establecer las medidas de seguridad necesarias para que una vez concluidas las
modificaciones a que se refiere el inciso anterior no se puedan hacer cambios
extemporaneos excepto los que mediante oficio autorice el Subprocurador de Control
Regional, Procedimientos Penales y Amparo.

IX. El Sistema Unico de Mandamientos Judiciales se encontrara en linea para que sea consultado,
supervisada la actualizacion de los registros y el avance en el cumplimiento de los mandamientos
judiciales desde el nivel central;

a.
b.
C.
d.

El SUMAJ permitira realizar las siguientes actividades:

Altas;
Modificaciones;
Consultas, y
Reportes.

Ademas contiene utilerias para:

a.

Medidas de seguridad;



XI.
XII.

XIII.

b.
C.
d.

Transmision de informacion;
Impresion de Libros de Gobierno, y
Ejecutar vinculos con Excel.

El SUMAJ permitird capturar por mandamiento y por persona;

Cada registro del Sistema equivale a un mandamiento judicial, cuando en un mismo mandamiento
hayan dos o mas inculpados, se creard un consecutivo que se agregara a la siguiente llave
determinada por el sistema.

Esta llave se integra de la siguiente forma:

a.

b.

C.

d.

Abreviatura de la delegacion;

Nombre de la agencia;

NUmero de averiguacion previa (consecutivo afio y Unidad Béasica de Investigacion), y
Consecutivo, se determinara como -1, -2, -3, etcétera.

Registros por persona: Los registros del Sistema Unico de Mandamientos Judiciales que se
realizardn por persona contienen distintos campos, los cuales para efectos operativos se definen de
la siguiente manera:

a.

-~ o a0
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Agencia, numero de agencia a la cual pertenece la mesa de donde procede la averiguacion
previa que origina el mandamiento;

Averiguacion Previa, se registrard el nombre de la agencia, el nUmero consecutivo, afio y la
mesa de donde procede la averiguacion previa que origina el mandamiento;

Causa, nimero y afio de la causa de donde deriva el mandamiento;
Proceso, nimero de proceso y afio del proceso de donde deriva el mandamiento;
Juzgado, nimero del Juzgado que libra el mandamiento;

Numero de folio, es el nimero que le corresponde al Mandamiento en el Libro de Gobierno del
Agente del Ministerio Publico de la Federacion;

Fecha de libramiento, se anotara la fecha en la que el Juzgado de Distrito libra el Mandamiento;

Clase de mandamiento, se anotara normal cuando deba ejecutarse dentro de la Delegacion,
oficio de colaboracién correspondiente, cuando deba ejecutarse en otro Estado de la Republica
y extradicion cuando deba ejecutarse en el extranjero;

Tipo de mandamiento, se anotara el tipo de orden judicial que se debe ejecutar:

Aprehension, es la orden de un juez para privar de su libertad a una persona;

Reaprehension, es la orden de un juez para privar de su libertad a una persona que ya
habia estado sujeto a proceso;

Comparecencia, es la orden de un Juez para que una persona le sea presentada, y
Presentacion del inculpado, es la orden de un Juez para que el inculpado sea presentado.

Fecha de prescripcion, se anotara la fecha de probable prescripcién calculada por el Agente del
Ministerio Pablico de la Federacion segun las reglas del Cédigo Penal Federal;

Apellido paterno, materno y nombre, se anotaran estos datos respecto a cada inculpado;
Sexo, se anotarda masculino o femenino;

Alias, se anotara el apodo(s) del inculpado;

Seuddnimos, se anotara el nombre(s) ficticio del inculpado;

Estatus del mandamiento, es el estado que guarda el mandamiento:

Vigente, es aquel mandamiento que esta pendiente de cumplir o cancelar, se incluyen los
mandamientos judiciales suspendidos;

Suspendido, es aquel mandamiento en el que el inculpado ha obtenido una suspension
provisional en su favor;

Cumplido por detencién, es aquel mandamiento en el que el inculpado fue puesto a
disposicion de la autoridad judicial, por los Agentes de la Policia Federal Investigadora;

Cumplido por reclusion, es aquel mandamiento en el que derivado de las investigaciones de
los Agentes de la Policia Federal Investigadora se informe sobre la reclusién del inculpado;



Cancelado por presentacion voluntaria, es aquel mandamiento en el cual el inculpado se
presenta voluntariamente ante la autoridad judicial;

Cancelado por prescripcion, es aquel mandamiento en el cual se extinguen la accion penal y
las sanciones por el simple transcurso del tiempo segun lo previenen los Cdodigos Penal
Federal y Federal de Procedimientos Penales;

Cancelado por defuncion es aquel mandamiento que no se puede ejecutar porque el
inculpado ha fallecido;

Cancelado por amparo, es aquel mandamiento en el que el inculpado ha obtenido una
sentencia ejecutoria de juicio de amparo en su favor, y

Cancelado por otra causa, es aquel mandamiento en el que existe una causa determinada
por la autoridad jurisdiccional, por la cual el mandamiento se deba cancelar, es obligatorio
mencionar esta causa en la parte del formato para la modificacion de estatus denominada
“Especificacion del rubro denominado cancelacién por otras causas”, misma que se
registrara en el SUMAJ.

p. Fecha de cambio de estatus, se anotard la fecha en la que cambia la situacion juridica
del mandamiento;

g. Numero de oficio de cambio de estatus, se anotara el niumero de oficio en el que cambia la
situacion juridica del mandamiento;

r.  Delito, se anotara el delito principal, y
s. Detalle, se anotara la modalidad y cualquier ampliacion o aclaracion respecto al delito.

XIV. Registros por mandamiento, Los registros del SUMAJ que se realicen por mandamiento contienen
distintos campos, para efectos operativos se definen de la siguiente manera:

a. Mandamientos judiciales vigentes, se contaran como Mandamientos Judiciales vigentes
aquéllos en los que existe al menos sobre uno de los inculpados una orden judicial pendiente
de cumplir o cancelar, se incluyen los mandamientos judiciales suspendidos (provisionalmente);

b. Mandamientos judiciales cumplidos, se contaran como mandamientos judiciales cumplidos
aquéllos en los que por lo menos uno de los inculpados fue puesto a disposicion de la autoridad
judicial, o bien que derivado de las investigaciones de los Agentes de la Policia Federal
Investigadora se informe la reclusiéon del inculpado, y, respecto a los demas inculpados existe
alguna causa para cancelar el mandamiento (prescripcién, defuncion, presentacion voluntaria, o
por obtener sentencia ejecutoria de juicio de amparo en su favor), y

c. Mandamientos judiciales cancelados, se contaran como mandamientos judiciales cancelados
aquéllos en los que respecto a todos los inculpados referidos en el mandamiento se ha dado
alguna de estas causas: presentacion voluntaria, prescripcion, defuncién, han obtenido
sentencia ejecutoria de juicio de amparo en su favor o bien que por alguna otra causa prevista
en la Ley la autoridad jurisdiccional haya cancelado el mandamiento y exista este soporte en el
expediente respectivo.

DECIMO OCTAVO. Contra los servidores publicos que no cumplan con lo dispuesto en el presente
Instructivo, se procedera en los términos de lo establecido por la Ley Organica de la Procuraduria General de
la Republica, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

DECIMO NOVENO. Se instruye a los CC. Subprocurador de Control Regional, Procedimientos Penales y
Amparo, al Director General de Control de Procesos Penales Federales y al Titular de la Agencia Federal de
Investigacion, asi como a los Delegados, Subdelegados y Jefes Regionales de la Procuraduria General de la
Republica en las entidades federativas, para que supervisen la correcta aplicacion del presente Instructivo y,
en caso de incumplimiento, tomen las medidas necesarias para que se suspenda la violacién al mismo; a los
Directores Generales de Telemética y de Planeacion e Innovacion Institucional, para que en el ambito de sus
atribuciones capaciten al personal de todas las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en
las entidades federativas y lleven un registro estadistico de los datos contenidos en el SUMAJ, asi como al
Oficial Mayor para que en el ambito de su competencia proporcione los recursos necesarios.

TRANSITORIOS
PRIMERQO. El presente Instructivo entrara en vigor el uno de enero del afio dos mil cuatro.

SEGUNDO. Las Delegaciones de la Procuraduria General de la Republica en las entidades federativas
que a la entrada en vigor del presente Instructivo no cuenten con el Sistema Unico de Mandamientos
Judiciales continuaran operando como hasta ahora lo han realizado.



TERCERO. Una vez concluida la implementacion del SUMAJ, el Grupo de Trabajo al que se refieren los
incisos b, c y d, de la fraccién VIII, del articulo Décimo Séptimo cesara sus actividades.

CUARTO. Se derogan las disposiciones que se opongan al presente Instructivo.
Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., a 31 de diciembre de 2003.- El Procurador General de la Republica, Marcial Rafael Macedo
de la Concha.- Rubrica.

ANEXO NUMERO 1

FORMATO PARA LA PORTADA DE EXPEDIENTES QUE DEBERAN ABRIR LOS SUBDELEGADOS Y
LOS AGENTES DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION AL RECIBIR UN MANDAMIENTO
JUDICIAL.

NUmero de expediente:

Fecha:
A
& Z
bl -
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9

Delegacioén:

Subdelegacion:

Agente del Ministerio Publico:

Tipo de mandamiento:




Probable responsable:
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ANEXO ‘9@}/%@;?{% DELEGACION:
NUMERO 2 g @%%‘ W2 AGENCIA: Lic.:
% o Qf FECHA: AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION
LIC.:
PROCURADURIA GENERAL SUBDELEGADO
REPUBLICA
N1 FORMATO DE CAPTURA PARA ALTA EN EL SISTEMA UNICO Ml
NE MANDAMIENTO<S 11 INDICIAI ES
AGENGIA AVERIGUACION AfO VESA CAUSA PROCESO
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MANDAMIENTO CUEED FOLIO NUMERO OFICIO DE LIBRAMIENTO DEL JUZGADO

(LIBRO DE GOBIERNO DEL AMPF) FECHA NUMERO
INFORMACION DEL PRESUNTO O PRESUNTOS
SEXO CLASE DE MANDAMIENTO TIPO DE MANDAMIENTO FECHA DE
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INFORMACION DEL PRESUNTO O PRESUNTOS
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ALIA
s APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)

INFORMACION DEL PRESUNTO O PRESUNTOS

DELITO
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ANEXO @““
NUMERO 2
BIS

DELEGACION:

AGENCIA:
FECHA:

AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA FEDERACION

LIC.
PROCURADURIA GENERAL :

REPUBLICA

SUBDELEGADO

[1l1 FORMATO PARA LA MODIFICACION DEL ESTATUSEN EL SISTEMA UNICO DE MANDAMIENTOS JUDICIALES  [1[]

AVERIGUACION - CAUSA PROCESO
AGENCIA ARO MESA OXILIAR _ —
PREVIA No. NUMERS' ARO NUMERO ARO
DATOS GENERALESDEL
MANDAMIENTO CUEEGD FOLIO NUMERO OFICIO DE LIBRAMIENTO DEL JUZGADO
(LIBRO DE GOBIERNO DEL AMPF) FECHA NUMERO
DATOSDEL PRESUNTO
ESTATUS DEL MANDAMIENTO
APELLIDO APELLIDO SEXO TIPO DE MANDAMIENTO GO
NOMBRE(S) ESTATUS CUMPLIDA POR CANCELADA POR SUSPENDIDA
PATERNO MATERNO — =
M F COMP. | APREH. REAPREH. INCULPADO FECHA No. DE OFICIO DETENCION [RECLUSION | PRESENTACION PRESCRIPCION DEFUNCION | AMPARO CAUSAS

OBSERVACIONES

ESPECIFICACIONES DEL RUBRO CANCELADAS POR OTRAS CAUSAS




ANEXO NUMERO 3

FORMATO PARA LA PORTADA DE EXPEDIENTES QUE DEBERAN ABRIR LOS MIEMBROS DE LA

AGENCIA FEDERAL DE INVESTIGACION AL RECIBIR UN MANDAMIENTO JUDICIAL.

DELEGACION DE LA P.G.R. EN EL ESTADO DE

JEFATURA REGIONAL DE LA AGENCIA FEDERAL DE INVESTIGACION

CON RESIDENCIA EN

OFICINA DE ANALISIS TACTICO

Numero de Expediente:

Fecha:

o

JPROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICANY

ARCHIVO

Tipo de Mandamiento:




ANEXO NUMERO 4

CUADRO DE CAMBIO DE ESTATUS DE MANDAMIENTOS JUDICIALES

CAMBIO DE ESTATUS

PARCIAL

TOTAL

DE A

VIGENTES CUMPLIDOS

De los inculpados que sefiala el

Mandamiento, sélo sobre
alguno(s) fue posible ejecutar el

ordenamiento indicado.

Sobre
gue sefiala el Mandamiento, fue

todos los inculpados
posible ejecutar el ordenamiento

indicado.

VIGENTES CANCELADOS

Cuando el Agente del Ministerio
Publico de la Federacion indica
la presentacion voluntaria, la
prescripcion del delito o la
defuncién de alguno(s) de los
inculpados sefalados en un

Mandamiento.

Cuando el Agente del Ministerio
PuUblico de la Federacion indica
la presentacion voluntaria, la

prescripcion del delito o la
defunciéon de todos los inculpados

sefialados en un Mandamiento.

VIGENTES SUSPENDIDOS

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacién en una
orden judicial nos comunica que
alguno(s) de los inculpados han
obtenido

una suspension

favorable a su persona.

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacion en una
orden judicial nos comunica que
todos los inculpados han obtenido
una suspension favorable a su

persona.

SUSPENDIDOS | CANCELADOS

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacién en una
orden judicial nos comunica que
alguno(s) de los inculpados han
obtenido Sentencia Ejecutoria

de Amparo en su favor.

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacion en una
orden judicial nos comunica que
todos los inculpados han obtenido
Sentencia Ejecutoria de Amparo en

su favor.

SUSPENDIDOS VIGENTES

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacién en una
orden judicial nos comunica que
a alguno(s) de los inculpados se
les ha negado la suspension
definitva o el Amparo vy
Proteccion de la Justicia de la

Unién por Sentencia Ejecutoria.

Cuando el Agente del Ministerio

Publico de la Federacion
soportando su indicacion en una
orden judicial nos comunica que a
todos los inculpados se les ha
negado la suspensién definitiva o el
Amparo y Proteccion de la Justicia
Union Sentencia

de la por

Ejecutoria.







