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SEGUNDA SECCION
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

SE publican los Lineamientos Especificos del Programa de Coinversion Social 2005, los cuales son parte integrante
de la Modificacion a los Lineamientos Especificos del Programa de Coinversion Social 2005, publicada el 14 de
diciembre de 2005, conforme a su articulo segundo transitorio.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Desarrollo Social.

MODIFICACION A LOS LINEAMIENTOS ESPECIFICOS
DEL PROGRAMA DE COINVERSION SOCIAL 2005
1. Presentacion

Los presentes Lineamientos tienen por objeto precisar los aspectos normativos y operativos del Programa
en sus distintas vertientes, para asegurar que los proyectos apoyados beneficien, directa o indirectamente, a
la poblacion en situacion de pobreza, vulnerabilidad, marginacion, desigualdad de género o exclusién social.

Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

a. Actores Sociales: Organizaciones de la Sociedad Civil (OSC), Instituciones de Educacion
Superior, Centros de Investigacion, Gobiernos Municipales.

b. AREP: Agentes Responsables de la Ejecucion de los Proyectos (denominacion
gue aplica a los actores sociales cuyos proyectos resultan elegibles
y que suscriban el instrumento juridico correspondiente).

c. Delegacién(es): Delegacion(es) de la Sedesol en la(s) Entidad(es) Federativa(s).
d. Indesol: El Instituto Nacional de Desarrollo Social.
e. Instancia Ejecutora: Instancia responsable de la coordinacion y operacion del Programa de

Coinversién Social, que segun lo determine la convocatoria, sera el
Indesol a nivel central y en los estados las delegaciones de la Sedesol
gue correspondan.

f. Lineamientos: Los presentes Lineamientos.

g. Programa: El Programa de Coinversion Social.

h. Registro: El Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

i Reglas de Operacion: Las Reglas de Operacién del Programa de Coinversion Social 2005.
j- Sedesol: La Secretaria de Desarrollo Social.

k.  Sistema electrénico del  Sistema de Gestién de Proyectos del Programa de Coinversion Social.
Programa:

Instrumento juridico: Convenios de concertacion, de colaboracion y acuerdos de
coordinacién que se celebren con los distintos AREP.

2. Marco de referencia

La politica de desarrollo social y humano definida en el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006 y en la
Estrategia Contigo tiene entre sus objetivos rectores los de mejorar los niveles de educacion y bienestar
social; acrecentar la equidad y la igualdad de oportunidades; impulsar la educacién para el desarrollo de las
capacidades de iniciativa individual y colectiva; fortalecer la cohesion y el capital sociales; disminuir y revertir
las desigualdades sociales, y mejorar las condiciones de vida de la poblacién en situacion de pobreza,
vulnerabilidad, marginacién, desigualdad de género o exclusion social.

La estrategia de corresponsabilidad de la politica de desarrollo social, es entendida en el marco del
Programa, como la participacion de los actores sociales mediante la aportacion de sus conocimientos,
experiencia y actividades de promocién social, y la coinversion de sus recursos humanos, materiales y
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financieros en complemento a los recursos aportados por el Gobierno Federal a través del Indesol para la
ejecucion de los proyectos convenidos.

Los actores sociales que cumplan con el numeral 3.5.1 de las Reglas de Operacién podran participar en el
Programa presentando proyectos en los términos de las diversas convocatorias, las cuales especificaran las
vertientes que aplican, entendidas éstas como los distintos tipos de proyectos con los que se busca contribuir
al cumplimiento de los objetivos basicos de la politica de desarrollo social y humano. De conformidad con las
Reglas de Operacion, las vertientes son: Desarrollo Humano y Social; Fortalecimiento y Profesionalizacion
Institucional, e Investigacion para el Desarrollo Social.

Como lo establecen las Reglas de Operacion en el numeral 4.2, los actores sociales que reciban recursos
del Programa son responsables de la ejecucion de los proyectos que presenten, por lo que, una vez que se
suscriba el instrumento juridico correspondiente, se les denominard como Agentes Responsables de la
Ejecucion de los Proyectos, AREP.

En los casos en que el Programa aporte recursos financieros para un proyecto, los actores sociales
encargados de desarrollarlo se comprometen a aportar recursos humanos, materiales y financieros. Esta
aportacion es entendida como coinversion.

3. Etapas operacion del Programa

El desarrollo del Programa comprende las siguientes etapas operativas:

Dictaminacion de
Emision y Difusion Presentacion y Recepcion Validacion de Proyectos y Difusion
de Convocatorias > de Proyectos > Proyectos > de Resultados
(3.1) (3.2) (3.3) (3.4)
|
v
Ajuste de Suscripcion del Ministracién de Recursos Ejercicio del
Proyectos Instrumento Juridico Federales Recurso
(3.5) (3.6) (3.7) (3.8)
|
v
Seguimiento y Cierre
Evaluacion >
(3.9 (3.10)

3.1 Emisién y Difusién de Convocatorias

El Indesol o, en su caso, las delegaciones, podran emitir diversas convocatorias, por si 0 en coordinacion
con una o mas dependencias, entidades u organismos, nacionales o internacionales, publicos o privados, en
concordancia con las prioridades del Programa Nacional de Desarrollo Social 2001-2006, Superacion de la
Pobreza: una Tarea Contigo, y de acuerdo con la suficiencia presupuestaria. Los actores sociales podran
participar en el Programa a través de las convocatorias publicas emitidas en las que se precisaré:

Vertiente(s) que aplica(n)

a
b. Objetivo, teméatica(s) y cobertura

o

Actores sociales que pueden participar

d. Requisitos de participacién y documentacion relacionada a éstos, establecidos en el formato oficial
para la presentacion de proyectos

e. Caracteristicas de los proyectos
f. Monto méaximo de aportaciéon del Programa a la Convocatoria

g. Monto maximo a otorgar por Proyecto
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h. Tipoy porcentaje de coinversion

i. Esquema de dictaminacion

j- Lugares y plazos de recepcién de proyectos

k. Instancia Ejecutora de la convocatoria

l. Contenido de la propuesta de evaluacién de las acciones

m. Rango de beneficiarios

n. Plazos de respuesta

0. Alguno o algunos de los siguientes criterios:
I. Demostrar experiencia en el tema del proyecto en razén del objetivo de la propia convocatoria.
Il. Radicar o contar con un equipo de trabajo en la entidad donde se propone realizar el proyecto.

Ill. Aceptar participar en un proceso de articulacién con las instituciones convocantes y actores
sociales apoyados por la convocatoria de que se trate, durante el plazo de ejecucién del
proyecto.

IV. Articularse o coordinarse con otro(s) programa(s) gubernamental(es) dirigido(s) al desarrollo de
oportunidades, al desarrollo comunitario y/o al desarrollo de capital social o humano.

Las Reglas de Operaciéon del Programa, los presentes Lineamientos, las convocatorias, asi como el
formato oficial para la presentacién de proyectos estaran disponibles en la pagina electrénica del Indesol:
www.indesol.gob.mx. Adicionalmente, las convocatorias podran hacerse publicas por otros medios.

3.2 Presentacion y recepcion de proyectos
3.2.1 Recepcidn de proyectos

Los proyectos se recibiran Unicamente en los lugares y los plazos indicados en la convocatoria. Los
proyectos se presentaran en forma impresa y electrénica en el formato oficial anexo a los presentes
Lineamientos. Adicionalmente, el actor social debera presentar la documentacion sefialada en la convocatoria
respectiva.

La Ficha de Recepcion indicara al actor social si ha completado la documentacion necesaria o requiere
entregar alguna documentacion faltante y la fecha limite para esa entrega. En todos los casos en que la ficha
incluya la leyenda “provisional”, se entendera que falta al menos un documento de los sefalados en la
convocatoria.

Es responsabilidad exclusiva del actor social asegurarse que la version impresa y electrénica del proyecto
sea la misma; que la documentacion entregada cumpla con los requisitos que se indican en la convocatoria,
asi como obtener su copia de Ficha de Recepcion y nimero de folio, para lo cual sera indispensable entregar
la versién electrénica del formato de presentacion del proyecto. Dicho formato en sus versiones impresa y
electrénica, no podra sustituirse después de la recepcion del mismo.

El Indesol o la Delegacion mantendran el original de la Ficha de Recepcion y, a manera de acuse de
recibo, le entregara una copia al actor social.

En caso de que algun actor social no pueda presentar personalmente el proyecto, podra enviarlo a través
de un servicio de mensajeria. Los proyectos se recibiran con la condicién de que la fecha de envio esté
comprendida dentro del plazo indicado en la convocatoria, de lo contrario serdn descartados. En ese caso,
sera responsabilidad del actor social comunicarse con la Instancia Ejecutora, para obtener su Ficha de
Recepcién.

La Instancia Ejecutora notificard a los actores sociales, mediante la Ficha de Recepcion, sobre la falta
evidente de un documento o de la informacién solicitada para que en un plazo de cinco dias habiles subsanen
la falta. Lo anterior con el objeto de facilitar que la documentacién cumpla con la normatividad aplicable.

Agotado el plazo marcado en la Ficha de Recepcion, si no se ha entregado la documentacién completa, el
proyecto sera clasificado como “Incompleto” y no podra seguir participando. Cuando la documentacién esté
completa, pasara a la etapa de validacion.

3.2.2 Asignacion de folio del proyecto
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Por cada proyecto recibido, el Indesol o, en su caso, las delegaciones elaboraran una Ficha de Recepcion
(en original y copia) con namero de folio, en la que se acredite la recepcion del proyecto. Con este nimero de
folio, el actor social podra solicitar informacion relativa a su proyecto.

El folio tendra 17 caracteres y su estructura tendra seis componentes separados por guiones:
a. Los dos primeros caracteres identifican el Programa en el que participa el proyecto.

b. Los dos siguientes digitos identifican la entidad federativa en la que se ubica la Delegacion o el
Indesol conforme a la clasificacion del Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

c. Una letra que sefala la vertiente en la que participa el proyecto de acuerdo a la siguiente
clasificacién: D = Desarrollo Humano y Social; F = Fortalecimiento y Profesionalizacién Institucional,
e | = Investigacion para el Desarrollo Social.

d. Dos letras que sefialan la convocatoria en la que se inscribe el proyecto.
e.  Unndmero de tres digitos que indica el consecutivo asignado al proyecto.
f. Un numero fijo de dos digitos que sefiala el afio de participacion.
Ejemplo:

El proyecto nimero 65 del Programa de Coinversion Social, se presentd en la vertiente de Desarrollo
Humano y Social, en la convocatoria de “Promocion General” y en el Estado de Aguascalientes (01).
Su numero de folio seria:

Cc S - 0 1 - D - P G - 0 6 5 - 0 5

La asignacion de un nimero de folio garantiza que el proyecto inicia el proceso.
3.2.3 Generacion de base de datos de participantes

Con la informacion del formato electronico de cada proyecto presentado, el Indesol o la Delegacién que
corresponda, generara una base de datos del Programa.

3.2.4 Cierre de recepcién de proyectos
La recepcion de proyectos terminara en los plazos sefialados en la convocatoria respectiva.

La informacién del Programa y la presentada por los actores sociales, estara sujeta a las disposiciones
gue establece la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

3.3 Validacion de proyectos

El proceso de validacién consiste en la verificacion de que los actores sociales y la documentacion
entregada en la recepcién cubren los requisitos indicados en la normatividad del Programa. Para este proceso
la Instancia Ejecutora contara con 20 dias naturales a partir del cierre de la convocatoria; con excepcién de
aquellos casos en los que a los actores sociales se les otorgue el plazo adicional que aplica cuando es
necesario complementar documentacién y que se sefiala en el numeral 3.2.1 de los presentes Lineamientos.

3.3.1 Criterios de validacion.- Los aspectos a validar son los siguientes:

a. Que el objetivo general del proyecto sea congruente con el objeto social expresado en su documento
constitutivo o, de ser el caso, en sus modificaciones debidamente protocolizadas.

b. Que los actores sociales no tengan irregularidades o incumplimientos reportados, observaciones de
auditorias sin solventar, o cualquier otro tipo de impedimento juridico-administrativo con la Sedesol,
con el Organo Interno de Control en la Sedesol, con el Registro Federal de las Organizaciones de la
Sociedad Civil. Al respecto, la referencia indicada sera la base de datos denominada: “actores
sociales impedidos para participar en el Programa”.

Los actores sociales que no hayan entregado informe final de su participacién en el Programa de
Coinversién Social del ejercicio fiscal anterior, se consideran con incumplimiento por lo que no
podrén participar.

Los incumplimientos, las observaciones o los procesos juridicos concluyen cuando la instancia
responsable informa por escrito al Indesol de la solventacion o resolucion respectiva; por lo que los
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actores sociales interesados en dar seguimiento a su caso, podran hacerlo a través del Indesol o de
la Delegacion correspondiente.

c. Que la representacion legal se encuentre vigente, segln lo establecido por los propios estatutos del
actor social.

d. Que el actor social cuente con recibos (no facturas) que retinan los requisitos fiscales establecidos
en el Cadigo Fiscal de la Federacion. En el caso de las organizaciones autorizadas por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico como donatarias, podran presentar un recibo de donativo.

e. Que en los proyectos que incluyan acciones de construccion o remodelacién, los actores sociales
demuestren la propiedad y libre gravamen del terreno o inmueble.

f. Que al Formato Oficial para la Presentacion de Proyectos se anexen los siguientes documentos:

Constancia de Inscripcion en el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil, para el
caso en el que el AREP sea una Organizacion de la Sociedad Civil. En el caso de Instituciones de
Educacion Superior o Centros de Investigacion, deberan anexar: documento constitutivo. (Acta
Constitutiva o Decreto o Acuerdo de creacion); documento que avala al represente legal (Acta
protocolizada u oficio de nombramiento); comprobante de domicilio legal; cédula de inscripcion en el
Registro Federal de Contribuyentes; identificacion oficial vigente de el (la) representante legal.
Cuando se trate de gobiernos municipales, a su proyecto deberan anexar escrito libre emitido por la
dependencia estatal que corresponda en el que manifiesta su aceptacion para la realizacion del
proyecto y carta compromiso suscrita por el Presidente Municipal especificando el monto de su
aportacion al proyecto.

Adicionalmente, dependiendo de la convocatoria, el AREP deberd incluir alguna documentacion que
se enlista en el apartado “Documentaciéon Complementaria” del Formato Oficial para la Presentacion
de Proyectos, anexo a estos Lineamientos.

g. Que no se trate de un proyecto presentado anteriormente y calificado como “No Elegible”. Se
entendera que se trata del mismo proyecto cuando coinciden los objetivos general y especificos, las
metas, los municipios y el perfil de los beneficiarios.

h.  Que el actor social demuestre la coinversion sefialada en su proyecto, para lo cual se debera apegar
a lo siguiente: la aportacién podra ser en términos monetarios y/o no monetarios.

Por coinversiébn monetaria se entendera aquella aportacién de recursos econémicos, en moneda
nacional o extranjera que realiza el actor social para el desarrollo del proyecto. La documentacién
que respalda a esta modalidad de coinversion debera ser:

Fotocopia de estados de cuenta a hombre del actor social y emitidos por una entidad financiera, con
una antigledad maxima de tres meses. El saldo debe ser suficiente para cubrir el monto
comprometido como aportacion monetaria.

Il.  Fotocopia de los instrumentos juridicos especificos o cartas compromiso firmados por donantes
solventes que sefialen la aportacién de recursos que destinaran directamente al proyecto o al actor
social participante en el Programa. Si el otorgante es persona moral, la carta debera elaborarse
en papel membretado, con firma autégrafa de la persona autorizada para hacer la aportacion.
En el caso de que el otorgante sea una persona fisica, debera mostrar su propia solvencia mediante
fotocopias de estados de cuenta, con una antigiedad méaxima de tres meses. En ningln caso se
aceptaran copias de fichas de depésito, ni copias de estado de cuenta que no identifiquen el banco
emisor, el nombre del actor social y el saldo final.

Por coinversién no monetaria se entenderd aquella aportacion en infraestructura y equipo del actor social,
empleos voluntarios y/o insumos con los que ya se cuenta, basada en una estimacion de su valor en el
mercado.

I Estimacion del costo por el uso de la infraestructura y equipo propiedad del actor social, como
locales, maquinaria, vehiculos, mobiliario y equipo de computo que se utilizaran durante el periodo de
ejecucion del proyecto propuesto. Precise asi:

Concepto Valor Actual Estimado Monto estimado de
aportacion al proyecto
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Concepto: Bien o activo con el cual se pretende coinvertir.
Valor Actual Estimado: Valor actual en el mercado de ese bien.

Monto estimado de aportacién al proyecto: La estimacion del aporte de ese bien al proyecto, durante el
tiempo que dure el mismo.

En caso de que el actor social coinvierta con infraestructura y equipo que no es de su propiedad, debera
de ser respaldado por una carta compromiso donde se especifique la estimacion de esa aportacion,
debiéndose presentar firmada por el aportante.

Il.  Estimacién del costo de los recursos humanos que por voluntariado, becas, igualas, honorarios u otro
tipo de pago o compensacion, se emplearan en la ejecucién del proyecto. Precise asi:

Servicio o funcion Pago mensual estimado: Total de aportacion al
proyecto

Empleo: Actividad o funcion que desempefiaran los recursos humanos.

Pago mensual estimado: Monto que estaria asumiendo el actor social, el cual puede ser proporcionado,
o el 100% del pago total.

Monto estimado de aportacidn al proyecto: Estimacion del monto total del sueldo o salario del trabajo
pagado y no pagado de los recursos humanos.

Ill. Estimacién del costo de los insumos que aportara el actor social que son necesarios para la
ejecucion del proyecto, como papeleria, material de oficina, material didactico, material de difusion,
luz, teléfono, agua, predial, etc. Precise asi:

Concepto Cantidad a utilizar Monto estimado de aportacion
al proyecto

Nota: La propuesta de aportacion en términos no monetarios, debera estar firmada por el representante
legal del actor social. En caso de que el actor social sea una institucién de educacion superior o centro de
investigacién podra ser firmada por el titular de la unidad administrativa.

En la aportacién del actor social podran incluirse gastos administrativos inherentes al proyecto;
recursos humanos involucrados en la ejecucion del proyecto tales como: némina, igualas, honorarios y becas;
recursos materiales 0 insumos necesarios para la ejecucién del proyecto; infraestructura y equipo
como: maquinaria, vehiculos, mobiliario y computadoras; locales, entre otros conceptos relacionados
con la ejecucion.

h. Que los proyectos presentados por un Gobierno Municipal, cuenten con el visto bueno del Gobierno
del Estado, a través de la Instancia que éste designe y que demuestren su coinversion mediante de
una carta compromiso suscrita por el presidente municipal en donde se especifique la aportacion al
proyecto.

3.3.2 Resultados de la validacion

Como resultado de este proceso los proyectos seran clasificados como “Proyecto Invalidado” o “Proyecto
Validado”. Un proyecto resulta “Invalidado” cuando la documentacién no se apega a los criterios de validacion.
Un proyecto resulta “Validado” cuando la documentacion es entregada en el plazo previsto y se apega a los
criterios de validacion.

Los proyectos que resulten invalidados por cuestiones referentes a la documentacion legal o a la
propuesta de coinversion, podran volver a presentarse, cuando la naturaleza de la convocatoria asi lo permita,
si presenta la documentacién faltante y correcta en los términos de lo establecido en el numeral 3.3.1 de los
presentes Lineamientos.
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El resultado de la validacién quedara registrado en la Ficha de Validaciéon y en el sistema electronico del
Programa. Este resultado determinara los proyectos que pasan al proceso de dictaminacion.

Al término del proceso de validacion, los folios de los proyectos que no pasen al proceso de dictaminacion
seran publicados en www.indesol.gob.mx. En estos casos los actores sociales que lo soliciten por escrito,
seran informados de las causas de la invalidacion.

3.4 Dictaminacioén de proyectos y difusién de resultados
Dictaminacion
El proceso de dictaminacion consiste en la eleccion de proyectos en funcion de la viabilidad técnica y

metodoldgica de las propuestas, en el marco de los criterios de seleccion descritos en las Reglas de
Operacioén del Programay en los presentes Lineamientos.

Los proyectos “validados” seran dictaminados por comisiones dictaminadoras y, en el caso en el que el
actor social sea un Gobierno Municipal, por un Comité Técnico. Los integrantes de las comisiones
dictaminadoras o del Comité Técnico no recibiran retribucion alguna por su participacion en este proceso.

Proceso de dictaminacion

. Se clasifican los proyectos por ejes tematicos.

. Se integra la Comision Dictaminadora o el Comité Técnico.

. Se envian los proyectos a los dictaminadores para su estudio.

. Se reline la Comisién o el Comité para la dictaminacién colectiva de los proyectos. El proyecto sera
elegible cuando de la dictaminacion colectiva haya obtenido una calificacion igual o mayor al setenta
por ciento del total de puntos, con base en los criterios establecidos en el Acta de Dictaminacion.

. Se suscribe el Acta de Dictaminacion.
3.4.1 De las comisiones dictaminadoras
3.4.1.1 Esquema de integracién

Las comisiones dictaminadoras se integraran de manera colegiada con distintos esquemas en funcién de
la teméatica de la Convocatoria del Programa. Los esquemas podran ser:

Esquema 1: La Comisidn se integra por un(a) servidor(a) publico(a) de la Sedesol o de otra entidad o
dependencias del Gobierno Federal vinculada con el tema de los proyectos, un(a) especialista de
organizaciones de la sociedad civil o de organismos internacionales (que no sea servidor publico) y un(a)
académico(a) de alguna institucién de educacion superior y/o de investigacion. De existir aportacion estatal o
de algun otro organismo, se sumara un representante de la instancia que el Gobierno Estatal u Organismo
definan.

Esquema 2: La Comisidon se integra por tres personas: dos académicos(as) y/o especialistas de
organismos internacionales y un servidor(a) publico(a) de la Sedesol o de otra entidad o dependencia del
Gobierno Federal vinculada con el tema de los proyectos. Este esquema aplicard para los proyectos de la
vertiente de Investigacion para el Desarrollo Social.

Adicionalmente, en cualquiera de los dos esquemas, podra participar algin(a) especialista en la materia,
en calidad de observador que no tendra voto.

3.4.1.2 Caracteristicas de los integrantes

Los integrantes deberan tener experiencia en los ambitos tematicos de la convocatoria correspondiente y
preferentemente en evaluacion de proyectos. Ningun integrante de las comisiones dictaminadoras podra
dictaminar proyectos presentados por organizaciones o instituciones de las cuales sea representante legal,
socio, asociado, miembro o trabajador, o con las que tenga conflicto de intereses o cualquier otro factor que
implique parcialidad en el dictamen.

3.4.1.3 Conformacién de las comisiones
Para la conformacion de las comisiones, el Indesol y las delegaciones realizaran los siguientes pasos:

a. Convocar a instituciones de educacién superior y/o centros de investigacion, a organizaciones de la
sociedad civil, a instancias de la Sedesol o de otras entidades y dependencias del Gobierno Federal u
organismos internacionales, a investigadores con experiencia en la tematica definida en la convocatoria
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respectiva y, cuando sea el caso, a los gobiernos estatales u otro organismo aportante de recursos al
Programa, a proponer candidatos a participar en el proceso de dictaminacion, en funcién de sus
conocimientos y experiencia profesional.

b. Identificar y seleccionar a las personas que a juicio del Indesol o la Delegacién tengan los niveles de
especializacion requeridos para la dictaminacion, e invitarlos a formar parte de la Comisién Dictaminadora.

c. Incluir en el Acta de Dictaminacion, los nombres de los integrantes de la Comisién Dictaminadora.
3.4.1.4 Atribuciones y funciones de las Comisiones Dictaminadoras
Las comisiones dictaminadoras tendran las siguientes atribuciones:

a. Dictaminar en forma colectiva la elegibilidad de los proyectos, de conformidad con las Reglas de
Operacion y los presentes Lineamientos. Para los proyectos cuyos actores sociales hayan recibido apoyo en
ejercicios fiscales anteriores, la Instancia Ejecutora podra presentar una ficha técnica de evaluacion mediante
la que se informara a la Comision Dictaminadora sobre el resultado final del proyecto o de los proyectos
anteriores. El resultado del dictamen de cada proyecto se asentara en el Acta de Dictaminacion.

b. Determinar la validez de la propuesta de la aportacion -coinversion- del actor social, asi como si las
propuestas de construccion y/o remodelacion son sustantivas al proyecto.

c. Suscribir el Acta de Dictaminacion, verificando que la calificacién asignada corresponda al proyecto. En
esta Acta, quedara clasificado como “elegible” o “no elegible”.

d. En su caso, emitir sugerencias para mejorar los proyectos dictaminados como elegibles. El Indesol o las
delegaciones consideraran dichas recomendaciones para el ajuste de los proyectos.

e. Argumentar de manera clara los principales elementos que determinaron como “no elegible” a un
proyecto.

f. Emitir recomendaciones para garantizar la viabilidad del proyecto. Puede haber proyectos cuya
dictaminacion no indique condicionamiento alguno.

g. Conocer de los casos de proyectos elegibles con informacion nueva que comprometa la viabilidad del
proyecto, para determinar si procede su clasificacién como “elegible no apoyado”.

El resultado de la dictaminacion sera inapelable.
3.4.2 Del Comité Técnico
3.4.2.1 Esquema de integracion

Por su naturaleza, este esquema aplica para las convocatorias emitidas para la presentacion de proyectos
de gobiernos municipales, el cual estara integrado por tres servidores publicos de la Sedesol u otras entidades
o dependencias del Gobierno Federal con nivel de mando medio o superior.

3.4.2.2 Caracteristicas de los integrantes

Los integrantes deberan tener experiencia en los &mbitos tematicos de la convocatoria correspondiente y
preferentemente en evaluaciéon de proyectos. Ningln integrante de los comités técnicos podra dictaminar
proyectos presentados por municipios con los que tenga conflicto de intereses o cualquier otro factor que
implique parcialidad en el dictamen.

3.4.2.3 Conformacién del Comité Técnico
Para la conformacién de los comités, el Indesol o las delegaciones realizaran los siguientes pasos:

a. Convocar a instancias de la Sedesol o de otras entidades y dependencias del Gobierno Federal, con
experiencia en la temaética definida en la convocatoria respectiva y, cuando sea el caso, a los gobiernos
estatales u otro organismo aportante de recursos al Programa, a proponer candidatos a participar en el
proceso de dictaminacion, en funcion de sus conocimientos y experiencia profesional.

b. Identificar y seleccionar a las personas que a juicio del Indesol o la Delegacién tengan los niveles de
especializacion requeridos para la dictaminacion, e invitarlos a formar parte del Comité Técnico.

c. Incluir en el Acta de Dictaminacion, los nombres de los integrantes del Comité Técnico.
3.4.2.4 Atribuciones del Comité Técnico

Los comités técnicos tendran las mismas atribuciones que las comisiones dictaminadoras.
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El resultado de la dictaminacion sera inapelable.
3.4.3 Resultados

El Indesol dara a conocer en su pagina electrénica: www.indesol.gob.mx el estatus del proyecto, en un
plazo no mayor a los sesenta dias naturales después del cierre de la convocatoria respectiva, asi como la
relacion de los integrantes de las comisiones dictaminadoras y del Comité Técnico. Si fuera el caso de que
una convocatoria permaneciere abierta durante el ejercicio fiscal, el plazo para incorporar el resultado de la
dictaminacion de los proyectos, serd no mayor a sesenta dias naturales a partir de la validacion del proyecto.

La Instancia Ejecutora podra clasificar proyectos “elegibles” como “elegibles no apoyados”, en los
siguientes casos:

. Cuando la Instancia Ejecutora tenga informacion documentada, adicional y posterior a la
dictaminacion, que comprometa la viabilidad del proyecto, haya reunido a la Comisién Dictaminadora
del proyecto para analizar el caso y ésta determine clasificarlo como “elegible no apoyado”.

. Cuando el actor social renuncie a continuar con el proceso:

. Cuando el actor social no atienda la peticién sobre los ajustes del proyecto segun el numeral 3.5 de
los presentes Lineamientos.

. Cuando la convocatoria determine un nuamero especifico de proyectos a apoyar y el nimero de
proyectos elegibles exceda el limite fijado, o

. Cuando no exista suficiencia presupuestaria.

Bajo ninguna circunstancia, los proyectos dictaminados como “no elegibles”, o “elegibles no apoyados”
podran contar con recursos del Programa, a excepcién de aquellos que por insuficiencia presupuestaria
queden en ese estatus, en cuyo caso, la Instancia Ejecutora podra apoyarlo posteriormente si recibe una
ampliacion presupuestal.

Para los casos en que los actores sociales soliciten informacién sobre el proceso de dictaminacion,
deberan hacerlo por escrito a la Instancia Ejecutora.

El plazo al que se refiere el primer parrafo de este numeral estara a lo dispuesto por el articulo 17 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en relacion a que, transcurrido el mismo, la resolucién se
entendera en sentido negativo para los actores sociales.

3.5 Ajuste de proyecto

Serd una atribucidon exclusiva de la Instancia Ejecutora, la determinacion del monto por asignar a los
proyectos definidos como elegibles. Para esta determinacién tomaran en cuenta los resultados de la
dictaminacion, en cuanto al presupuesto y la disponibilidad financiera.

El proceso de ajuste consiste en que el actor social realice las modificaciones pertinentes de acuerdo
a las sugerencias y/o condiciones formuladas por la Comisién Dictaminadora o el Comité Técnico, asi como
las indicaciones que formule la Instancia Ejecutora en aspectos presupuestales y en lo referente al nimero de
beneficiarios. El resultado de este proceso es una nueva version denominada “proyecto ajustado”. Con base
en esta Ultima versién se elabora el instrumento juridico correspondiente.

Los actores sociales con proyectos publicados como elegibles, tendran un plazo maximo de quince dias
naturales a partir de la publicacion de los resultados para comunicarse con la Instancia Ejecutora y continuar
el proceso. Si el actor social no se comunica con la Instancia Ejecutora dentro del plazo indicado, se
entendera que renuncia al recurso.

En el ajuste, se pondré especial atencion a que el proyecto mantenga la congruencia entre el objetivo, las
metas, las acciones y el presupuesto, respetando los porcentajes de coinversion previstos en la convocatoria.

El actor social deberad entregar (0 enviar) a la Instancia Ejecutora el proyecto ajustado en version
electrénica y una impresion firmada por el representante legal.

3.6 Suscripcién del instrumento juridico

Los actores sociales con proyectos dictaminados elegibles, una vez que hayan realizado los ajustes
indicados, firmaran, por conducto de su representante legal o apoderado, el instrumento juridico
correspondiente al proyecto elegible del que se trate. A partir de ese momento se denominaran AREP. En el
caso de los instrumentos juridicos que suscriban los gobiernos municipales, éstos también seran firmados por
el Gobierno del Estado, a través del servidor publico que determine.
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La informacion del proyecto como objetivo, metas, municipios, beneficiarios, datos financieros y rubros de
apoyo (recursos materiales y humanos), entre otros, queda establecida en el Anexo Técnico, documento que
forma parte integral del instrumento juridico.

El actor social verificara que los datos del instrumento juridico correspondiente y, en su caso, del anexo
técnico sean correctos y congruentes.

En el caso de que durante la ejecucion del proyecto, se presenten causas de fuerza mayor o
circunstancias fortuitas que, a juicio de todas las partes firmantes, ameriten cambios al instrumento juridico
suscrito, se podra firmar un convenio modificatorio. Para esto, el AREP debe presentar en escrito libre la
justificacion de la modificacién al instrumento juridico ante la instancia ejecutora que corresponda.

El Indesol o la Delegacién analizaran la solicitud y en un plazo no mayor de treinta dias naturales, se
informara sobre la procedencia o improcedencia de la solicitud; en caso de que el interesado no reciba
ninguna notificacion aplicara la negativa ficta. La instancia ejecutora, contard con diez dias naturales para
requerirle al interesado la informacion faltante.

Una vez suscrito el convenio modificatorio, éste surtir efectos a partir de la fecha de su firma.
3.7 Ministracion de recursos federales

Una vez formalizado el instrumento juridico correspondiente, la Instancia Ejecutora entregara a los AREP
los recursos federales con cargo al Programa. Los recursos se entregaran en dos ministraciones.

La primera, dentro de los 30 dias héabiles posteriores a la firma del instrumento juridico.

La segunda quedara condicionada a la entrega del informe parcial en la fecha solicitada por la Instancia
Ejecutora y podra depositarse en la cuenta bancaria exclusiva del AREP a cambio del recibo original
correspondiente, acompafado de una fotocopia del estado de la cuenta en donde se realizara el deposito.

La Instancia Ejecutora podra otorgar los recursos federales en una sola exhibicion cuando se apoyen
proyectos o se suscriban instrumentos juridicos durante el tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal, cuando
reciban una aportacion del Programa no mayor a $50,000.00, o cuando el AREP sea un Gobierno Municipal.

Por su parte, la Instancia Ejecutora requerird al AREP un recibo fiscal por cada ministracién de recursos
federales entregada, a excepcion de los Gobiernos Municipales. El recibo debe cumplir con los requisitos
fiscales establecidos en el Cadigo Fiscal de la Federacion. En el caso de las organizaciones autorizadas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico como donatarias, podran presentar un recibo de donativo, en el
entendido de que el recurso federal no es otorgado con tal caracter, sino como una aportaciéon catalogada
como subsidio para el desarrollo del proyecto autorizado. En todos los casos, los recursos entregados por la
Sedesol en el marco del Programa, conservan el caracter de federales y su aplicacion debe ajustarse
a la normatividad que a ese tipo de recursos corresponde.

Cuando el AREP sea un gobierno municipal, éste debera informar a la Delegacion correspondiente, los
datos de la cuenta bancaria aperturada para el manejo de los recursos del Programa y entregar copia del
depdsito de la coinversion para que la Delegacion proceda a transferir los recursos.

3.8 Ejercicio de recursos
3.8.1 Documentacion justificatoria y comprobatoria

Para las instancias ejecutoras, la documentacion justificatoria seran los instrumentos juridicos respectivos
suscritos con los AREP, y la documentacién comprobatoria de la entrega de los recursos seran los recibos
fiscales originales requeridos a los mismos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal y su Reglamento.

En el caso de que el AREP sea un gobierno municipal, la documentacion justificatoria sera el instrumento
juridico suscrito y la comprobatoria sera la apertura de cuenta bancaria exclusiva para el proyecto hecha por
el municipio y la ficha de depésito del recurso federal.

3.8.2 Aplicacion de recursos por parte de los AREP

Los AREP se haran cargo de la correcta aplicacion de los recursos del Programa aportados al proyecto
correspondiente y deberan:

a. Utilizar una cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos federales del Programa, a
excepcioén de las Instituciones de Educacion Superior que por su normatividad estén impedidas para
utilizar una cuenta exclusiva. En caso de existir aportacion de uno o mas aportantes en el marco del
Programa, el AREP podra utilizar la misma cuenta para dichas aportaciones.
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b. Aplicar los recursos federales y la coinversion de acuerdo con lo establecido en el instrumento
juridico correspondiente y respetando el principio de anualidad.

c. Mantener por lo menos 5 afios posteriores al presente ejercicio fiscal (dos afios a la vista y tres afios
en archivo clasificado), la documentacion original comprobatoria del ejercicio de los recursos
federales con fundamento en lo dispuesto por el Cédigo Fiscal de la Federacién, conforme a las
disposiciones oficiales aplicables. La documentaciobn comprobatoria seran las notas, facturas y
demés documentos idéneos que se apeguen a lo que establece la normatividad aplicable.
Excepcionalmente, para aquellos proyectos ejecutados en zonas geogréaficas en las que, por las
condiciones socioecondmicas se dificulte la obtencion de comprobantes fiscales, los AREP podran
comprobar una parte de los gastos indispensables mediante el aval de la autoridad municipal de la
localidad en la que se ejecute el proyecto.

d. En el caso de proyectos ejecutados por las OSC, los rendimientos financieros que generen los
recursos federales por cualquier concepto, se destinaran a la ejecucion del proyecto, de conformidad
con lo dispuesto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion. En el caso en que el AREP sea una
Institucion de Educacion Superior, Centro de Investigacion o Gobierno Municipal, debera reintegrar
los rendimientos financieros generados por el recurso federal del Programa a la Tesoreria de la
Federacion dentro de los primeros diez dias naturales posteriores a la conclusion del proyecto.

e. Devolver los ahorros y economias que resulten del ejercicio de los recursos del Programa o cualquier
recurso federal que al 31 de diciembre no haya sido aplicado o destinado a los fines autorizados.
Estos recursos deberan reintegrarse a la Instancia Ejecutora, mediante depésito a la cuenta bancaria
gue ésta determine a mas tardar dentro de los primeros cinco dias habiles del siguiente ejercicio
fiscal, e informar a la Instancia Ejecutora para que pueda hacer la identificacion del depdsito y su
entero correspondiente.

f. Abstenerse de disponer de recursos federales del Programa para fines y conceptos diferentes de los
autorizados. En caso de incurrir en esta irregularidad, las instancias fiscalizadoras competentes que
conozcan el caso definiran la sancién que corresponda.

g. Cubrir las cargas financieras a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) que resulten del reintegro
parcial o total por incumplimiento derivado de la evaluacién del informe final.

3.8.3 Conceptos de apoyo

Con los recursos que aporta el Programa se podra pagar el Impuesto al Valor Agregado (IVA) e Impuesto
sobre la Renta (ISR), derivado de la prestacion de servicios o de la adquisicion de bienes; el costo de las
comisiones por la apertura, el manejo de la cuenta destinada para los recursos del Programa y por cheques
emitidos, asi como los impuestos que se deriven del hospedaje de acuerdo con en el instrumento juridico
correspondiente.

Los rubros propuestos para ser financiados con recursos del Programa deberan cumplir con la
normatividad que rige el gasto de los recursos federales, lo que implica, entre otros aspectos, lo siguiente:

a. No se destinaran recursos del Programa a gastos de administracién; compra de bienes inmuebles;
otorgamiento de fondos para cualquier tipo de crédito; pago de némina ni de los impuestos o
prestaciones que por ese concepto se generen; pago de honorarios asimilables a salarios; pago de
derechos o gastos legales; pago de seguros, y pago de impuestos distintos a los autorizados.

b. Solo de manera excepcional, cuando sea sustantivo para el proyecto, se aportardn recursos del
Programa para construccion y remodelacion. La Comisiéon Dictaminadora o el Comité Técnico lo
determinaran. Cuando el AREP sea un Gobierno Municipal, no se podran cubrir conceptos de
construccion y/o remodelacion.

Para los conceptos de construccion, remodelacién de inmuebles o adquisicién de infraestructura o equipo,
el AREP se obliga a conservarlos y operarlos en beneficio de la poblacién objetivo por un periodo no menor de
cinco afios, durante los cuales la Sedesol podré solicitarle la informacion respectiva. Cuando el AREP sea una
OSC, e inicie un proceso de disolucion, o se encuentra imposibilitado para continuar haciendo uso de los
bienes adquiridos en el proyecto, debera observar lo previsto en la Ley Federal de Fomento a las Actividades
Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.

3.8.4 Sanciones
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Con base en los resultados del seguimiento y evaluacion de los proyectos asi como de la gravedad del
incumplimiento, se determinaré el tipo de sancién al que seran acreedores los AREP.

Los AREP se haran acreedores a sanciones cuando incurran en alguno de los siguientes supuestos:

. Incumplimiento en la entrega de informes parciales que le haya requerido la Instancia Ejecutora.
La sancién podra ser la suspension de la segunda ministracion de los recursos.

. Desvio de recursos o incumplimiento de los compromisos suscritos en el instrumento juridico.
La sancion podra ser la solicitud de devolucion parcial o total de los recursos del Programa, con base
en los criterios establecidos por el Indesol para tal efecto.

. Incumplimiento en el compromiso de reintegrar los recursos no ejercidos, en los primeros cinco dias
héabiles del siguiente ejercicio fiscal. La sancién sera el pago de la carga financiera calculada por la
Tesoreria de la Federacion (TESOFE), correspondiente al perjuicio al Erario Federal.

. El incumplimiento en la entrega del informe final agotados los plazos sefialados. La sancién sera el
traslado del expediente a la Direccion General de Normatividad y Asuntos Contenciosos de la
SEDESOL, quien determinaréa las acciones juridicas que procedan. Sin menoscabo de lo anterior, el
resultado de las acciones juridicas podra determinar el aviso al Registro para la aplicacion de la
sancion correspondiente.

3.9 Seguimiento y evaluacién

Los AREP deberan presentar los informes parcial y final en los formatos que establezca el Indesol. En el
caso en que el AREP sea un Gobierno Municipal, sélo debera entregar informe final. Los informes se
entregaran de acuerdo con las siguientes indicaciones:

a. Entregar al Indesol o, cuando sea el caso, a la Delegacion correspondiente, un informe parcial que
comprenda la mitad del periodo convenido de conformidad con lo establecido en el instrumento
juridico. Los proyectos iniciados en el tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal s6lo estaran obligados a
presentar informe final. Sin menoscabo de lo anterior, los AREP deberan entregar un informe final
por cada proyecto apoyado con recursos federales del Programa. Los informes finales deberan
entregarse en los formatos que para tal propésito estaran disponibles en la pagina electrénica del
Indesol: www.indesol.gob.mx. La entrega de los informes finales deberd hacerse en un plazo no
mayor a los quince dias héabiles posteriores al cierre del ejercicio fiscal. Los informes deberan
contener los avances fisico-financieros del proyecto, conforme a lo establecido en el convenio
correspondiente, entregarse impresos, firmados por el representante legal y en medio magnético. Al
momento en que la Instancia Ejecutora reciba el informe correspondiente, debera entregar al AREP
una Ficha de Recepcién del Informe.

Mediante la Ficha de Recepcién del Informe se le comunicara al AREP sobre la falta de informacion,
para que en un plazo de cinco dias habiles la subsane.

En caso de que algin AREP no pueda presentar personalmente el informe, podra enviarlo a través
de un servicio de mensajeria. Los informes deberan tener como fecha de envio la que esté
comprendida dentro del plazo indicado. En estos casos, es responsabilidad del actor social
comunicarse con el Indesol o, en su caso, las delegaciones, para obtener su Ficha de Recepcién del
Informe en la que sabra si requiere entregar documentacién por haberla entregado incompleta, cual
es ésta y la fecha limite para la entrega de la misma.

b. Asegurarse de que los informes reporten los avances o resultados del proyecto de conformidad con
lo comprometido en el instrumento juridico correspondiente, e incluir los estados de cuenta
bancarios. Adicionalmente en el Informe final se debera incluir la relaciébn de la documentacion
comprobatoria del ejercicio de los recursos, que debera contener nimero de factura, fecha de
expediciéon y monto, las evidencias o productos que se convengan y los anexos al formato autorizado
con toda la informacion solicitada y firmados por el representante legal o el Titular de la Unidad
Administrativa (para el caso de que el AREP sea una Institucién de Educacion Superior).

c. Entregar, si la Instancia Ejecutora lo requiere, informes y reportes adicionales documentados que
amplien o aclaren la informacién de los resultados del proyecto. Para tal efecto, la instancia ejecutora
contara con un plazo de cuarenta y cinco dias naturales.

d. Los proyectos ejecutados por gobiernos municipales presentaran los informes en el formato
establecido por el Indesol para tal caso.
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El AREP atendera y facilitara las actividades de seguimiento y evaluaciéon que la Instancia Ejecutora
indique.

3.9.1 Del seguimiento. La Instancia Ejecutora dara seguimiento a una muestra representativa que se
realizara a mas tardar en el mes de agosto, de los proyectos mediante la revision de los informes que los
AREP presenten y las visitas de campo, las cuales se efectuaran en lugares donde se estén ejecutando
actividades del proyecto. Para el caso de los proyectos participantes en la vertiente de Investigacion para el
Desarrollo Social, por su naturaleza, no se realizaran visitas de campo. La muestra considerard al menos
veinticinco por ciento de los proyectos apoyados por cada Instancia Ejecutora. Los criterios que se
consideraran para definir la muestra seran definidos por el Indesol; sin embargo, los proyectos apoyados en el
Gltimo cuatrimestre podran o no incluirse en la muestra.

3.9.2 De la evaluacion. Se revisaran y calificaran los proyectos seleccionados en la muestra que se
menciona en el numeral 3.9.1, utilizando los informes finales que los AREP presenten. Los criterios para tal
efecto seran determinados por el Indesol con base en el Anexo Técnico.

3.10 Cierre

Contra el resultado de la evaluacion, la Instancia Ejecutora elaborara un Acta de Terminacion de las
Acciones del Proyecto. Este documento da por concluidas las acciones del proyecto pero no libera al AREP
de las revisiones posteriores o de las responsabilidades que pudieran ser determinadas por las instancias de
control y vigilancia sobre el ejercicio y comprobacién de los recursos.

4. Ambitos de responsabilidad
4.1 Al Indesol le corresponde:

a. Elaborar los instrumentos normativos del Programa, asi como disefiar los formatos tipo de
instrumento juridico por los que se entregaran los recursos federales a los AREP.

b. Capacitar a los responsables de operar el Programa en las delegaciones.

c. Asesorar a los responsables de operar el Programa en las delegaciones en cada una de las etapas
del proceso.

d. Poner a disposicion de las delegaciones los instrumentos normativos del Programa y los formatos
tipo de instrumento juridico.

e. Asesorar a los actores sociales interesados, sobre la presentacion de proyectos y la forma de
participar en el Programa.

f. Integrar los expedientes de cada proyecto participante.

Los expedientes contendran la documentacion correspondiente a las etapas operativas del
Programa, con los siguientes apartados: Recepcion, Documentacion legal, Proyecto, Instrumento
juridico y documentacion financiera y, Seguimiento y Evaluacion.

g. Atender a los actores sociales que asi lo soliciten, para realizar el ajuste documental y financiero, asi
como elaborar el instrumento juridico correspondiente para cada proyecto.

h. Informar a las delegaciones sobre el techo presupuestal asignado para la operacion del Programa en
cada entidad federativa.

i Integrar las propuestas de subsidios de los proyectos apoyados por el Programa a nivel central.

j- Recibir de las delegaciones las propuestas de subsidios de los proyectos elegibles y revisarlas de
acuerdo con los siguientes criterios: que exista congruencia entre los datos del Anexo Técnico y el
Programa; que los conceptos de apoyo se apeguen a la normatividad y, que el proceso de
dictaminacion se haya efectuado de acuerdo con la normatividad establecida, revisando el informe
sobre el proceso de dictaminacion.

k.  Emitir los oficios de liberacién de subsidios correspondientes al Programa.

l. Afectar la disponibilidad presupuestal del Programa asignada a nivel central, a través del Sistema
Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

m. Elaborar y entregar los cheques correspondientes a los AREP seleccionados, o realizar la
transferencia electronica de recursos, segun sea el caso.
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n. Recibir de las delegaciones las propuestas de gastos para el desarrollo de las diversas acciones
asociadas con una eficiente planeacion, operacion, supervision y evaluacién del Programa, mismos
gue no deberan exceder los porcentajes establecidos en las Reglas de Operacién del mismo. Para
estos efectos, el Indesol sera la instancia competente para autorizar ese gasto en las siguientes
partidas presupuestales:

I.  Materiales y Utiles de Administracion:

- Materiales y utiles de oficina.
- Materiales y utiles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos.

Il.  Productos Alimenticios:

- Productos alimenticios para el personal que realiza labores en campo o de supervision.

Ill. Herramientas, Refacciones y Accesorios:

- Refacciones y accesorios para equipo de computo.

IV. Combustibles, Lubricantes y Aditivos:

- Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales destinados a servicios administrativos.

V. Servicios Comercial, Bancario, Financiero, Subcontratacion de Servicios con Terceros y Gastos
Inherentes:

- Servicios Bancarios y Financieros.
- Otros servicios comerciales (fotocopiado, engargolado, revelado fotogréafico).

VI. Servicios de Mantenimiento y Conservacion:
- Mantenimiento y conservacion de bienes informaticos.
- Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres.

VII. Servicios Oficiales:
- Pasajes nacionales para labores en campo y de supervision.
- Viéticos nacionales para labores en campo y de supervision.
- Gastos para operativos y trabajos en campo y areas rurales.

VIII. Contratar personal independiente con caracter eventual para la prestacion de servicios
relacionados a la supervision y seguimiento de actividades inherentes al Programa de
Coinversién Social.

La aplicacion de los gastos citados, asi como el ejercicio de partidas presupuestales no

consideradas, sélo procedera con la expresa autorizacion del Indesol, con objeto de asegurar que los

recursos se destinen a cubrir necesidades especificas de operacion, supervision y seguimiento del

Programa.

0. Registrar ante la Direcciébn General de Normatividad y Asuntos Contenciosos de la Sedesol los
instrumentos juridicos que se suscriban para la ejecucion de los proyectos apoyados por el Programa

a nivel central.

p. Proporcionar la informacién para elaborar el cierre de ejercicio correspondiente a los recursos del

Programa ejercidos por el Indesol a nivel central.

g. Llevar un control y seguimiento de la informacién programatica-presupuestal del ejercicio del

Programa.

r. Proporcionar la informacién para la integracion de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal
correspondiente a los recursos del Programa ejecutados por el Indesol a nivel central.
s. Informar al Registro sobre las irregularidades e incumplimientos en que incurran las organizaciones

de la sociedad civil participantes en el Programa.
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Registrar en el Sistema Electronico del Programa los procesos de recepcion, validacion y, cuando
sea el caso, la dictaminacion, ajuste, instrumentos juridicos, ministraciones y evaluacion de los
proyectos que participen en el Programa.

4.2 A las delegaciones les corresponde:

a.

Suscribir cuando proceda, acuerdos de coordinacién con el Gobierno del Estado u otras instancias y
organismos aportantes, para incrementar los recursos del Programa, dandole el seguimiento
necesario para asegurar su cumplimiento.

Operar el Programa en las entidades federativas, cuando asi lo indique la convocatoria, apegandose
a las Reglas de Operacion y a los procedimientos establecidos en los presentes lineamientos.

Utilizar para la operacion del Programa los instrumentos operativos y juridicos puestos a disposicion
por el Indesol.

Enviar al Indesol, en el sistema para ello establecido, la informacion de los proyectos participantes en
el Programa.

Integrar y resguardar los expedientes correspondientes a los proyectos participantes en el Programa,
de acuerdo a las especificaciones sefialadas en el numeral 4.1, inciso d) de los presentes
lineamientos.

Organizar y supervisar los trabajos de la Comision Dictaminadora, verificando que se realicen con
apego a los presentes lineamientos.

Conservar la documentaciéon que respalda el proceso de dictaminacién en la delegacién, como son
las Actas de Dictaminacion.

Enviar al Indesol un informe sobre el proceso de la dictaminacion con firma autégrafa del Delegado,
el cual garantice que el proceso de dictaminacion se haya efectuado de conformidad con la
normatividad establecida.

Atender a los actores sociales que asi lo soliciten, para realizar el ajuste documental y financiero, asi
como suscribir el instrumento juridico correspondiente para cada proyecto.

Conformar las propuestas de subsidios con los anexos técnicos de los proyectos ajustados. Para la
integracion de las propuestas de subsidios bastara con que los anexos técnicos incluyan la firma del
Delegado de la Sedesol; solo si existe aportacion estatal se requerira la firma del representante
del Gobierno Estatal. Para la propuesta de subsidios, se utilizaré un juego adicional del anexo técnico
del instrumento juridico.

Para tramitar cualquier modificacion a los oficios de autorizacién y/o a los anexos técnicos que le dan
sustento, la Delegacion debera enviar al Indesol el oficio de reprogramacioén de recursos (con la
argumentacion soporte), para su registro y realizacion de los tramites que correspondan.

Asimismo, es responsabilidad de la Delegacion verificar que en la elaboracion de los instrumentos
juridicos se mantenga la concordancia del contenido de los anexos técnicos con la propuesta de
inversion.

Solicitar la autorizacion de los recursos federales a través del envio de la propuesta de subsidios al
Indesol.

Afectar la disponibilidad presupuestal del Programa asignado a la Delegacion, a través del Sistema
Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF), a partir de la autorizacion de la propuesta de
subsidios. Ninguna Delegacién debera afectar el recurso presupuestal asignado sin contar con el
oficio de autorizacion respectivo.

Vigilar que el ejercicio de los recursos se realice conforme al presupuesto asignado y calendario de
gasto autorizado en el SIAFF.

Ejercer los recursos federales con estricto apego a la normatividad establecida en el Decreto del
Presupuesto de Egresos de la Federacion y al Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica Federal y deméas ordenamientos aplicables.
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Elaborar y entregar los cheques correspondientes a los AREP o realizar la transferencia electrénica
de recursos, segun sea el caso.

Atender y resolver todos los asuntos relacionados con los proyectos presentados, gestionados y
apoyados en cada Delegacion.

Dar seguimiento a una muestra representativa de los proyectos apoyados mediante la revision de los
informes que presenten los AREP vy visitas de campo.

Solicitar al Indesol la autorizaciéon de las propuestas de gastos para realizar las diversas acciones
asociadas con la operacion, supervision y seguimiento del Programa.

Atender, dentro de los diez dias naturales (contados a partir de la recepcion del requerimiento) las
solicitudes de informacion que en materia programatica-presupuestal y de indicadores de resultados
del Programa, requiera el Indesol.

Proporcionar la informacién para elaborar el cierre de ejercicio correspondiente a los recursos del
Programa asignado a la Delegacion.

Proporcionar la informacién para la integracién de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal
correspondiente a los recursos asignados a la Delegacion y remitir al Indesol una copia del mismo.
La informacion y datos reportados en la Cuenta Publica deberan ser congruentes con el cierre de
ejercicio del Programa de la Delegacion.

Informar al Registro sobre las irregularidades e incumplimientos en que incurran las organizaciones
de la sociedad civil participantes en el Programa.

Registrar en el Sistema Electronico del Programa los procesos de recepcion, validaciéon y, cuando
sea el caso, la dictaminacion, ajuste, instrumentos juridicos, ministraciones y evaluacion de los
proyectos que participen en el Programa.

4.3 A los AREP les corresponde:

a.

Cumplir estrictamente con lo establecido en el instrumento juridico suscrito con la Sedesol, lo que
implica entre otros aspectos:

I.  Aplicar los recursos con apego a lo establecido en el anexo técnico.
II. Entregar en tiempo y forma, los informes y/o productos requeridos por la Instancia Ejecutora.
Ill. Atender a la Instancia Ejecutora, para las actividades de seguimiento que se le indiquen.

Realizar el registro y control de los recursos ejercidos en la ejecucion del proyecto. Este registro
integrara los documentos de comprobacion del gasto de los recursos, de acuerdo al instrumento
juridico correspondiente suscrito con la Sedesol.

Mantener la documentacion original comprobatoria del ejercicio del recurso federal, por lo menos
cinco afios (dos afios a la vista y tres afios en archivo clasificado), conforme a la normatividad
aplicable.

Dar aviso, mediante presentaciéon de escrito libre en las oficinas del Indesol o de la Delegacion que
corresponda, sobre los cambios del responsable del proyecto durante la ejecucién del mismo. La
instancia ejecutora tendra un plazo de diez dias naturales para solicitarle al interesado la informacién
faltante. El escrito debera contener al menos el nombre del anterior responsable del proyecto, asi
como el del nuevo y el nimero telefénico para localizar a este ultimo.

Para el caso de las organizaciones de la sociedad civil, tramitar ante el modulo del Registro que les
corresponda los cambios de representante legal asi como el cambio de domicilio.

Para el caso de las instituciones de educaciéon superior y/o centros de investigacion informar en
escrito libre a la Instancia Ejecutora en los siguientes casos:

I. De los cambios del representante legal durante la ejecucién del mismo. El escrito debera
acompafiarse del documento que acredite el cambio segun corresponda.
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Il. De los cambios de domicilio y/o teléfono del AREP realizados hasta cinco afios después de la
conclusién del instrumento juridico correspondiente, indicando los datos del proyecto y afio en
que particip6 en el Programa.

La instancia ejecutora tendra un plazo de diez dias naturales para solicitarle al interesado la
informacion faltante.

g. Para el caso de las Organizaciones de la Sociedad Civil, informar de la modificacién de la
informacion a que se refieren las fracciones | y Il, ante el Registro.

h. Atender y, en su caso, responder por escrito, los oficios y comunicaciones de la Instancia Ejecutora
en el plazo que se indique.

i Atender las visitas y requerimientos de las instancias de control y vigilancia. Asimismo, si éstas lo
requieren, presentarles la documentacion original comprobatoria del ejercicio del recurso federal.

5. Interpretacién e informacion

La aplicaciéon e interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como los casos no previstos en los
mismos, seran competencia del Indesol, en su caracter de Instancia Normativa del Programa.

Para informacién general respecto de los presentes Lineamientos, dirigirse al Indesol a través del siguiente
correo electrénico: difusidon_indesol@sedesol.gob.mx.




