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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ACUERDO mediante el cual se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacién de
Padrones de Programas Gubernamentales.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcién Publica.

EDUARDO ROMERO RAMOS, Secretario de la Funcion Publica, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37, fracciones I, VI, XXV y XXVI de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal y 1, 6,

fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, y
CONSIDERANDO

Que el articulo 37 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, faculta a la Secretaria de la
Funcién Publica para organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion gubernamental; promover
politicas de gobierno electrénico, asi como formular y conducir la politica general de la Administracion Publica
Federal, para establecer acciones que propicien la transparencia en la gestion publica, la rendiciéon de cuentas

y el acceso por parte de los particulares a la informacion que aquélla genere.

Que en este sentido, el Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de enero de 2006,
establece la creacién de un sistema de informacién que sirva como una herramienta de andlisis de cobertura
nacional que integrara de forma estructurada y sistematizada la informacion objetiva y fehaciente respecto de
los objetivos, metas, indicadores, unidades responsables, prioridades y beneficiarios de los Programas a
cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, a través de los cuales se
entregan o canalizan subsidios 0 apoyos a la poblacién beneficiaria, a fin de realizar un cruce de padrones o
listados de beneficiarios de esos Programas, y poder evaluar las posibles duplicidades de atencion a los

mismos o abusos en la canalizacion de los recursos correspondientes.

Que en términos de lo dispuesto por los articulos 5 y Segundo Transitorio del Decreto antes mencionado,
corresponde a la Secretaria de la Funcién Pablica emitir el Manual de Operacién de dicho Sistema, por lo que

he tenido a bien expedir el siguiente
ACUERDO

ARTICULO UNICO.- El presente Acuerdo tiene por objeto dar a conocer el Manual de Operacion del

Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de

la Federacion.

SEGUNDO.- La Secretaria de la Funcién Publica por conducto de la Direccién General de Simplificacion
Regulatoria, podra realizar las modificaciones necesarias al Manual de Operacién que se da a conocer
mediante este Acuerdo, las cuales seran publicadas en el Diario Oficial de la Federacion y difundidas a través

de la pagina www.normateca.gob.mx.
Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, D.F., a los diecisiete dias del mes de marzo de dos mil seis.- El Secretario de la Funcién Publica,

Eduardo Romero Ramos.- Rubrica.
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Manual de Operacion del Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales

Visién general

Introduccién

La Administracion Pudblica Federal cuenta con Programas Gubernamentales,
orientados a diversas politicas publicas para lograr el desarrollo sustentable del pais.
No obstante, la diversidad de Programas con sus respectivas Reglas de Operacion, la
dispersion geogréafica de los beneficiarios, cuyos esquemas de registro y control que
van desde listados hasta complejos sistemas de informacion, sin un marco homogéneo
para la integracion de padrones de beneficiarios y particularizan la administracion y
operacién de recursos, informes, actualizaciones y evaluaciones anuales. De manera
que para lograr una visién integral de los apoyos gubernamentales, se viene trabajado
la metodologia de integracion de padrones desde marzo del 2003.

En virtud de lo anterior, el Ejecutivo Federal expidi6 el Decreto por el que se crea el
Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de enero de 2006.

La Direccion General de Simplificacion Regulatoria sera la responsable de la
administracion y operacion del Sistema Integral de Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales, dentro de la Secretaria de la Funcion Publica.

El Manual de Operacion del Sistema Integral de Informaciébn de Padrones de
Programas Gubernamentales determina los principales procesos, la mecanica de
operacion del mismo, las responsabilidades de la Secretaria de la Funcién Publica; asi
como de las dependencias y entidades a las que les aplica el Decreto. Al contar con
una herramienta que integra los Padrones de Programas Gubernamentales se hace
accesible la identificacién de beneficiarios por cobertura geogréfica, por esquemas
distributivos; asi como, el afio de inicio como beneficiarios y su permanencia en el
Programa, entre otros aspectos importantes para efectos de realizar evaluaciones
integrales de las politicas publicas. De manera, que se sustente la toma de decisiones
relacionadas a politicas publicas, con base a respuestas a preguntas como las
siguientes:

e ¢ Cuantos beneficiarios tiene cada Programa?

e ¢ Donde estan ubicados a nivel estatal, municipal y por localidad?

e ;Como se identifican como beneficiarios de algun Programa?

e ¢ Cudl es su perfil por edad, sexo, nivel educativo, actividad productiva?
e (Qué beneficios reciben?

El Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas Gubernamentales da
las directrices para reunir en una sola base de datos, la informacién esencial que
identifique de manera Unica y con alta confiabilidad a los beneficiarios de los diferentes
Programas Gubernamentales, mediante subsidios y apoyos presupuestarios de la
Administracién Publica Federal.

Objetivos generales del Manual de Operacion

Objetivos Generales Se organizan en tres secciones para simplificar y facilitar la lectura y uso del

presente Manual de Operacion. Para cada una se identifican las acciones
sustantivas derivadas de los mismos.
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Identificar las
acciones
derivadas del
Sistema Integral
de Informacién

Nombramiento del Enlace Institucional por Programa.

Adopcion del modelo para la integraciéon de bases de datos de los
beneficiarios de los Programas.

Cumplimiento del proceso de ingreso y actualizacion de informacion al

de Padrones de Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas
Programas Gubernamentales.

Gubernamentales

Preparar la base Aplicar los procesos para el ingreso y actualizaciéon de informacién de los

de datos de los
Padrones de
beneficiarios

beneficiarios.

Utilizar las

especificaciones establecidas para la identificaciéon y control

de los medios que contienen la informacién de los beneficiarios.

Gubernamentales.

Identificar los Servicios.
servicios
Usuarios e Servidores Publicos directamente relacionados con la operacién y
administracion de Programas Gubernamentales.
e Usuarios relacionados con la evaluacion integral de las politicas publicas
debidamente acreditados por dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal.
Contenido Este manual contiene las siguientes secciones:
Seccion Tema
1 Definiciones que se utilizan en el Manual de Operacién del Sistema Integral de
Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.
2 Conocer y formar parte del Sistema Integral de Informacion de Padrones de
Programas Gubernamentales.
3 Preparar la base de datos de los Padrones de beneficiarios de los Programas
Gubernamentales.
4 Servicios del Sistema Integral de Informacion de Padrones de Programas

Preguntas frecuentes.

Seccion 1

Definiciones que se utilizan en el Manual del Sistema Integral de Informacién de Padrones de
Programas Gubernamentales

BENEFICIARIOS

BENEFICIOS

CURP

DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES

Administracién Publica Federal.

Personas fisicas o morales, publicas o privadas y, en general, quien reciba
subsidios y apoyos presupuestarios, por haber cumplido con los criterios de
elegibilidad y con los requerimientos establecidos en las disposiciones aplicables
relativas a los Programas de la Administracion Publica Federal.

Subsidios o apoyos que se otorguen a los beneficiarios.

Clave Unica del Registro de Poblacion.

Las sefialadas en los articulos 20. y 30. de la Ley Organica de la Administracién

Publica Federal

que tengan, operen o administren Programas de la

Administracién Publica Federal.
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ENTIDADES
FEDERATIVAS

INEGI

METADATOS

PADRONES

PROGRAMAS

RFC
REGISTROS
RENAPO

SERVICIOS DE
INFORMACION

SFP
SHCP
SIIPP-G

SUBSIDIOS

Vision general

Introduccién

Estados de la Republica Mexicana y el Distrito Federal.

Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

Son datos altamente estructurados que describen informacién, el contenido, la
calidad, la condicion y otras caracteristicas de los datos. Es "Informacién sobre
informacion” o "datos sobre los datos". Algunos ejemplos de informacion que se
puede describir usando metadatos son: impresa, audiovisual, geoespacial, etc.

Listas, registros o bases de datos de beneficiarios que hayan creado,
administren, operen y tengan a su cargo, las dependencias y entidades con
respecto a Programas de la Administracion Publica Federal.

Programas de la Administracion Publica Federal mediante los cuales se entregan
o canalizan subsidios o apoyos a cargo de las dependencias y entidades.

Registro Federal de Contribuyentes.
Conjunto de datos relacionados con los beneficiarios.
Registro Nacional de Poblacion.

Reportes, estadisticas, mapas de cobertura y tematicos, informes y demas
servicios que conforme a los objetivos del Sistema Integral de Informacién de
Padrones de Programas Gubernamentales se determinan en el presente Manual
de Operacion.

Secretaria de la Funcién Publica.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales.

Las asignaciones de recursos que se definen en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Seccion 2

Conocer y formar parte del SIIPP-G

En esta seccidon se conocera qué es el SIIPP-G, sus antecedentes y su esquema
metodoldgico; asi como las actividades que se deben realizar para poder integrarse a
dicho Sistema.

El Manual de Operacién se enfoca a definir la informacion que es basica para integrar
los datos de beneficiarios ya sea como persona fisica o persona moral y que se
identifican con la CURP o sin ella, con el RFC o sin él, o con alguna otra clave que
sea comun en la APF en los Padrones.

Para los beneficiarios de Programas que son personas fisicas con actividad
empresarial y/o asociaciones, se incorporaran en el SIIPP-G en una etapa posterior
conforme se definan lineamientos especificos al establecer las condiciones de
verificacion de la clave Unica de identificacion que operara para ellas con base en el
RFC.

El SIIPP-G, por su propio proceso evolutivo, requiere que se desarrollen documentos
especificos para catalogos, tablas adicionales y procesos de alta, baja y actualizacion
de los registros. Estos documentos técnicos seran el resultado de las decisiones
consensuadas con los Padrones de los Programas enfocandose a la homologacién y
simplificacién para la integracién de registros de manera consistente y de eficiente
operacion.
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Contenidos

Esta seccidn contiene los siguientes temas:

Tema

2.1 Antecedentes del SIIPP-G

2.2 Mision, vision y objetivos del SIIPP-G

2.3 Descripcion y funcionalidad del SIIPP-G

2.4 Esquema Metodoldgico del SIIPP-G

2.5 Obligaciones

2.1 Antecedentes del SIIPP-G

Plan Nacional de EI Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006, plantea que “las verdaderas amenazas a

Desarrollo

Generacion de
informacion a
través de
Programas

Reglas de
Operacion

las instituciones y a la seguridad nacional las representan la pobreza y la
desigualdad, la vulnerabilidad de la poblacién frente a los desastres naturales, la
destruccion ambiental, el crimen, la delincuencia organizada y el trafico ilicito de
drogas”.

En la medida en que la APF cuente con informacién confiable, oportuna e integrada,
la toma de decisiones se basara en el conocimiento de distribucién de beneficios en
nuestro pais, por caracteristicas de edad, género y entidad federativa de nacimiento;
asi como por dependencia o entidad y por Programa.

Los Programas generan informacion asociada al tipo de beneficiario al que esta
enfocado por determinada politica publica, de manera que la organizacién y
administracion de la informacion, esta en funcion de factores que inciden de manera
directa en ella. Los factores con mayor influencia que se han identificado son:

e Esquema de operacion del apoyo a otorgar para el cumplimiento a las Reglas de
Operacion. Tipo de apoyo, periodicidad del apoyo, criterios de elegibilidad, fecha
de inicio del Programa.

e Dispersién geogréfica de los beneficiarios.
e Recursos, infraestructura y organizacién disponible en la dependencia o entidad.
e Conocimiento y experiencia en la administracion de los Padrones.

La informacion generada, tiene que ser analizada para identificar las coincidencias
que permitan una identificacion confiable de cada beneficiario de un Programa.

Cuando los Programas cuentan con Reglas de Operacion, la normatividad es
accesible para que la poblacién objetivo aspire a ser beneficiaria de dichos
Programas.

El SIIPP-G pondra especial énfasis de manera inicial: a) poblacion objetivo, b)
criterios de elegibilidad; d) informes trimestrales, y d) evaluacién anual.

Dentro de los retos de la APF, esta el de construir una herramienta que permita la
evaluacion integral de las politicas publicas.

2.2 Mision, vision y objetivos del SIIPP-G

Misién

Visién

Ser un sistema integrador de informacion util para el disefio, desarrollo, evaluacién y
monitoreo de las politicas publicas que permitan alcanzar mayor eficacia y eficiencia
en los Programas.

La APF fundamenta en los servicios del SIIPP-G el disefio, desarrollo y evaluacién
integral de las politicas publicas que conducen al pais a un mejor desarrollo
sustentable y de bienestar social.




Lunes 20 de marzo de 2006 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién) 61

Objetivos
generales

e Construir el modelo informatico que permita la incorporacién de beneficiarios, ya
sea como personas fisicas 0 morales, de acuerdo a lo definido por los Programas.

e Servir como herramienta de la APF y, en su caso, para los estados y municipios,
para la integracion de los distintos Padrones en un sistema de informaciéon que
facilite la planeacion estratégica, la ejecucién eficaz y la evaluacion integral de la
politica distributiva del pais, con lo que se favorecerda y garantizar4 en forma
progresiva una mayor equidad, transparencia, simplificacion, eficiencia y
efectividad.

o Verificar que los beneficiarios de los Programas correspondan a la poblacion
objetivo, definida en las disposiciones legales y administrativas aplicables a
dichos Programas.

e Proporcionar elementos a las dependencias y entidades para coadyuvar a que la
distribucidn de los recursos sea mas equitativa y no discriminatoria.

2.3 Descripcion y funcionalidad del SIIPP-G

,Qué es el
SIIPP-G?

¢Coémo funciona
el SIIPP-G?

El SIIPP-G es un sistema integral de informacién de padrones de Programas y sirve
para el analisis y evaluacion de la eficiencia y eficacia de las politicas publicas.

En el SIIPP-G convergen diferentes grupos de trabajo integrados por expertos y
especialistas en sistemas de informacion de Padrones. De manera genérica y para
los efectos de este Manual, a dichos grupos de trabajo se les denominard “Mesa
Técnica del SIIPP-G”.

Con la participacién y acuerdos de la Mesa Técnica, la Direccion General de
Simplificacion Regulatoria de la SFP, definira los criterios, herramientas, formatos,
circulares, oficios, que estén encaminados a la mejora y calidad de la integracion de
los servicios que ofrece el SIIPP-G.

El SIIPP-G analiza los Padrones para controlar el ingreso sin duplicidad del
beneficiario, pero asociandole cada uno de los apoyos que recibe por Programa y por
dependencia o entidad.

Para el funcionamiento del SIIPP-G se han atendido los siguientes aspectos:

1. Identificar, de manera consensuada, la informacién que es comun en los
diferentes Padrones.

Definir las relaciones y las entidades que forman el modelo légico.
3. Seleccionar el campo que servird como llave Unica para identificar al beneficiario.
Si es persona fisica, la llave tnica es la CURP.
Si es persona moral, la llave Unica es el RFC.

4. Integrar los Padrones de los Programas, identificando la unicidad de los
beneficiarios a partir de la CURP, el RFC o cualquier otro medio de identificacion
confiable.

5. Impulsar la estandarizacién y homologacién de los Padrones.
Establecer la periodicidad de actualizaciones de los Padrones.

7. Proporcionar los servicios que la APF requiere para la transparencia y eficiencia
de las politicas publicas.

8. Desarrollar los siguientes servicios basicos:

e Confrontar bases de datos entre dependencias y entidades para identificar
coincidencias del 100% de los siguientes campos: CURP, primer apellido,
segundo apellido, nombre, sexo, fecha de nacimiento, entidad de
nacimiento.

e Boletines estadisticos con cuadros, graficas y mapas tematicos.

e Preparar subconjuntos de registros a partir de condiciones establecidas por
los responsables de Programas.
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Andlisis de
informacion

Andlisis de
informacion

Los usuarios del SIIPP-G podran consultar agrupamientos de la informacion conforme
a los sectores gubernamentales; por caracteristicas de la poblacién como son: grupos
de edad, sexo, estado de nacimiento, estado en donde recibe el apoyo; asi como por
combinaciones especiales, como: municipios de mediana marginacion, cuya actividad
preponderante sea el sector de servicios.

Diferentes andlisis de informacién son previsibles a partir de las variables que
integran el SIIPP-G entre los cuales destacan los siguientes:

1.

Confronta entre bases de datos:

La confronta de bases de datos sea realiza comparando los valores de los
campos siguientes; CURP, nombre(s) y apellido(s), lugar y fecha de nacimiento
y género provenientes de dos bases de datos. La igualdad al 100% corresponde
a beneficiarios comunes en las bases de datos.

Cuando no se cuenta con el valor de la CURP y los demas campos son
incompletos, la confronta se realiza con los campos que son comunes entre las
bases de datos estableciendo parametros de confiabilidad en la identificacién de
igualdades.

Por ejemplo, el SIIPP-G, para el sector salud, identifica datos de individuos que
estdn en una o varias de las siguientes clasificaciones: derechohabientes del
IMSS, ISSSTE, Seguro Popular, IMSS-Oportunidades. Lo que propicia un
soporte para la toma de decisiones en el ambito de las politicas de proteccion
social en salud. Otro ejemplo, es el Programa Especial Concurrente 2002-2006,
en el cual debe integrarse el Padrén de beneficiarios del Sector Rural.

Andlisis Estadisticos:

Se dividen por su grado de complejidad. Las estadisticas basicas, consisten,
para las variables cuyo nivel de medicion es de razén, en las medidas de
tendencia central (media, mediana, moda) y de dispersion (rango, varianza) e
incluyen valores como suma, minimo, maximo. Para las variables cuyo nivel de
medicion es nominal u ordinal, seran las tablas de frecuencia. La inferencia
estadistica consiste en proponer pruebas de hipétesis para verificar aspectos de
interés sobre la poblacién objetivo de los Programas. La estadistica multivariada
comprende desde el estudio de la relacién y el comportamiento de mas de dos
variables.

Estadisticas Basicas:

Ejemplos de estos andlisis son los siguientes: estadisticas de tendencia central,
de dispersion, de distribucion de frecuencias a partir de variables cuya escala
sea de razén, como: numero de beneficiarios, edad del beneficiario, monto de
los apoyos otorgados, numero de apoyos recibidos por un beneficiario.

Inferencia estadistica:

Se podra realizar a partir de pruebas de igualdad de medias, de chi-cuadrada;
coeficientes de correlacion; pruebas de normalidad; pruebas de medias entre
beneficiarios con CURP y sin CURP.

Andlisis estadisticos multivariados:

Dentro de los cuales, se contemplan, correlaciones paramétricas y no
paramétricas, analisis de regresion, de covarianza. Con fines exploratorios
sobre regionalizacion de beneficiarios a partir de las variables propias del SIIPP-
G y de algunas solicitadas a los Padrones de los Programas. Andlisis de
conglomerados para identificar grupos de beneficiarios a partir de sus
similitudes. A partir de técnicas de escalamiento multidimensional iniciar analisis
sobre la eficiencia de Programas sobre determinadas politicas publicas en
contraste con los que no lo han sido. Esta técnica obtiene representaciones
gréficas que resultan féciles de interpretar y utilizar.
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Herramientas y
medios para
homologacion y
estandarizacion
de bases de
datos

Seguridad de la
informacion

3.

Andlisis Geoestadisticos:

Cartografia:

Definicion de la cartografia base para uso y desarrollo de sistemas de
informacion geografica.

Distribucién del mapa base a las unidades administrativas de los Programas.

Mapas Tematicos:

Elaboracion de temas a partir de nUmero de beneficiarios por Programa a nivel
estatal, municipal y en los casos en que se permitan por localidades. Otros

temas son distribucién por afio y entidad federativa.

Analisis espacial:

Identificacion de patrones de cobertura de Programas.
Publicaciones:

Presentaciones de resultados integrales de los andlisis realizados por afio.

El SIIPP-G permitira sustentar andlisis estadisticos y espaciales sobre politicas:

Sociales

De desarrollo econémico

Para el desarrollo rural sustentable

Educativas

De bienestar y proteccion en salud

De preservacion y proteccion ambiental

De servicios, infraestructura y desarrollo tecnolégico

Con vision sistémica e integra

Las dependencias y entidades que tengan a cargo la administracion de
Programas, seran las responsables de corregir e incrementar la calidad de los
registros de sus propios padrones.

El SIIPP-G es el medio para:

Realizar confrontas o cotejos con la base de datos nacional de la CURP,
entre la base de datos del SIIPP-G; asi como entre las bases de datos de los
Programas.

Incorporar criterios de calidad para el propio SIIPP-G; asi como los
aplicables a los Padrones.

Promover procesos para la depuracién de errores en los Padrones.

Promover la actualizacion periodica de los Padrones en la base de datos del
SIIPP-G.

En el SIIPP-G se ha establecido la seguridad informatica para evitar riesgos de:

Pérdida parcial o total.

Fugas de datos, registros e informacion.
Errores irrecuperables.

Alteraciones de la informacion, y

Cualquier aspecto que ponga en riesgo la integridad de la informacién.

Se utilizardn esquemas de seguridad a través de claves de acceso, codigos de
usuarios y certificados digitales para el acceso a los servicios de acuerdo con los
niveles y perfiles de usuarios.
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Obtencién de
informacion
complementaria

Acervo Histérico

Etapas del
SIIPP-G

Designacion del
Enlace
Institucional

El SIIPP- G propiciara el intercambio y la obtencion de informacion que es recopilada
por una dependencia o entidad a otra dependencia o entidad. Ejemplos de estas
necesidades son: el estado civil del beneficiario; el nimero de hijos; la principal
actividad econdmica del titular de un beneficio.

e Al contar con los diccionarios de datos de las bases de datos de los
Programas, se identificara qué informacién esta en cada una de las bases
de datos de los Programas.

e Completar de manera gradual la informacién que la APF requiere para
brindar servicios de calidad y simplificacion de tramites a los beneficiarios de
Programas. La informacion sera solicitada por la SFP conforme a los
avances en materia de homologacion de los datos, de incremento en la
calidad y en la oportunidad; asi como por requerimientos especificos de
autoridades gubernamentales.

Nota: Es responsabilidad de cada dependencia o entidad responsable de los
Programas, la aceptacion y actualizacion de los registros mejorados en su
padrén propietario.

El SIIPP-G, inicia en la APF un acervo histérico de los beneficiarios de los
Programas, conforme a la disponibilidad de la informacién de los Programas de
beneficiarios a partir del afio 2003.

A partir de la publicacion de este Manual de Operacion, se iniciard la etapa de
incorporacion de informacion al SIIPP-G para los beneficiarios que son personas
fisicas, ello, cuarenta y cinco dias habiles a partir de la publicacién del presente
manual, donde las dependencias y entidades con Programas a su cargo, enviaran
sus bases de datos conforme a la que se dispone en la seccion 3 del presente
Manual.

Las etapas subsecuentes se iran concretando conforme se desarrollen las
actualizaciones del modelo fisico del SIIPP-G correspondientes a beneficiarios que
sean personas morales. Este aspecto dependera del proceso de induccion y de la
participacion de los responsables de los Programas que atienden a dicho esquema
de beneficiarios.

La figura de un enlace institucional es fundamental para garantizar la consistencia,
calidad y puntualidad en la integracion de la informacion al SIIPP-G.

El Titular de la dependencia o entidad respectiva, designara mediante oficio a un
enlace institucional por cada Programa que administre y opere, marcando copia a los
involucrados con la informacion de los Padrones.

Nivel:
Subsecretario o Coordinador de Programas en la dependencia o entidad.
Funciones:

e Validar la informacién que sera entregada al SIIPP-G para los procesos
descritos en la seccién 3 de este Manual de Operacion.

e Entregar oficialmente la informacion trimestral, sobre la incorporacién de
Programas; de Padrones; de actualizaciones, y demas acciones que sean
acordadas en las reuniones de la Mesa Técnica.

e Participar en las reuniones de la Mesa Técnica, conforme a una agenda
establecida con los temas que se desarrollen.

e Establecer las estrategias, metas y planes de trabajo para incrementar la
calidad de la informacién de los Padrones a su cargo. Iniciando por los
procesos de confronta con la base de datos nacional de la CURP y con
bases de datos de los Programas.

e Designar al servidor publico suplente que fungird como enlace operativo.
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Actualizacion

Designacion del
Enlace
Operativo

Cada Titular de la dependencia o entidad de que se trate, emitir4 un oficio dirigido al
Secretario de la Funciéon Pdblica, indicando la sustitucién del servidor publico
designado como enlace por el nuevo servidor pablico, indicando su cargo.

Nivel:
Director General o Director General Adjunto.
Funciones:

e Integrar la informaciéon de beneficiarios que sera entregada al SIIPP-G
conforme a la estructura, estandarizacién y homologacion de campos
descritos en la Seccion 3 de este Manual de Operacion para cada uno de los
Programas.

e Elaborar la informacién trimestral, sobre la incorporaciéon de Programas, de
Padrones; de actualizaciones y demas acciones que sean acordadas en las
reuniones de la Mesa Técnica.

e Participar en las reuniones de la Mesa Técnica.

e Ejecutar las estrategias y su implantacion, conjuntamente con los servidores
publicos de RENAPO, para el andlisis y correcciones de los campos
asociados a la CURP, resultantes del proceso de verificacion de RENAPO.

2.4 Esquema Metodolégico del SIIPP-G

CURP
Llave Unica

Modelo légico
SIIPP-G

Modelo fisico
SIIPP-G

Para el inicio de la funcionalidad del SIIPP-G, la CURP es la llave Unica de
identificacién de beneficiarios que son personas fisicas. Se considera que el valor de
este campo es obligatorio; sin embargo se tomaran acuerdos en la Mesa Técnica,
respecto a los registros que no cuentan con valor en este campo.

Se recibiran los Padrones como se especifica en la Seccion 3 de este Manual de
Operacion.

Las dependencias y entidades definieron los campos que son comunes en sus bases
de datos y clasificaron los campos o variables que deben ser obligatorias y los que
pueden ser opcionales, dadas las diferencias propias de las Reglas de Operacion.

Se agruparon de acuerdo a un modelo conceptual y establecieron el tipo de
relaciones que deben de contemplarse para los procesos de ingreso, actualizacion y
reportes.

El modelo l6gico del SIIPP-G considera la informacion que:

e Es suficiente y necesaria para identificar a las personas morales a partir de
los campos que constituyen la CURP.

e Estarelacionada a los Programas y a las dependencias y entidades.

e Identifica a los beneficiarios que no cuentan con valor en los campos con los
que se construye la CURP a partir de otros campos como el RFC; el
identificador asignado por el Programa, asi como informacion
complementaria.

Ademas, incorpora tablas adicionales para complementar la informacién y facilitar la
homologacién de las diversas clasificaciones que se han identificado en los
Programas inicialmente incorporados.

El modelo fisico del SIIPP-G integra los Padrones:

e  Que cuenten con una CURP cuya coincidencia es del 100% con la base de
datos del RENAPO.

e  Que cuentan con CURP cuya coincidencia es menor al 100% con la base de
datos del RENAPO.

e Sin CURP, provenientes de Programas donde la dispersion rural de sus
beneficiarios, las condiciones de edad y de pobreza no permiten disponer de
un documento de registro oficial de identidad juridica. Sin embargo, se puede
identificar al beneficiario por el proceso sistematizado de distribucion y
derrama de beneficios.

e Que cuentan con RFC verificada por alguna dependencia o entidad.

e Que cuentan con un identificador de beneficiario de un Programa.
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Cotejo con la 1. Cada dependencia o entidad realiza la preparacién y entrega de registros de las
Base de Datos personas beneficiadas por un Programa, con los campos que define el SIIPP-G y
Nacional de la que corresponde a las tablas de beneficiario, Programa y beneficio. En la seccion
Clave Unica de 3 de este Manual de Operacion, se indican las especificaciones técnicas.

Registro de 2. El SIIPP-G verifica que la informacién proporcionada por las dependencias y
Poblacién entidades corresponda a lo solicitado y realiza el proceso de preparacion de la

tabla que contiene los datos con los que se constituye la CURP, de acuerdo a
lineamientos definidos por RENAPO, ejemplo:

Ne° Datos minimos del Beneficiario™
CURP
Primer apellido

Segundo apellido

Nombre(s)

Sexo (H para hombre y M para mujer)
Fecha de nacimiento (YYYYMMDD)
Entidad federativa de nacimiento

Clave que asigna la dependencia para identificar al beneficiario del
programa (RFC, NSS, # de cliente, etc.)

| N| o) O] | W[ N| -

3. El SIIPP-G, transfiere a RENAPO la informacion de cada beneficiario, para que
RENAPO realice el proceso de confronta con la base de datos nacional de la
CURP.

4. EIl proceso de confronta, clasifica los registros segin su consistencia con los
valores en la Base de Datos Nacional de la CURP.

5. El SIIPP-G recibe los archivos e inicia el proceso de incorporacion de los registros
que son 100% coincidentes.

6. EI SIIPP-G entregara a las dependencias y entidades, los registros clasificados.

7. Las dependencias y entidades reciben este archivo por parte de la Direccion
General de Simplificacién Regulatoria para iniciar el proceso de analisis y definir
la estrategia de correccién, conjuntamente con el personal de RENAPO.

Tablas Basicas  Tabla de Beneficiarios

Organiza la informacién de las personas que son beneficiarias de Programas. Se

compone por los siguientes campos:

No. ||D atos [Caracteristica_]
1 JCURP [Obligatorio |
2 |[Primerapellido Obligatorio
3 |lsegundoapellido Opcional
4 |nom bre Obligatorio
5 |fechanacimiento Obligatorio
6 Jlestadonacimiento (Obligatorio
7 |lsexo Obligatorio
8 elefono Opcional
9 JFax Opcional
10 |[Correoelecironico Opcional
11 |nacionalidadorigen Obligatorio
12 Jlcve_edo_ciil (Opcional
I3 Jffec_alta Obligatorio
14 "Tec_act Obligatorio
15 |[Claveestatusheneficiario Obligatorio
16 ][Claveinstitucion Obligatorio
17 ]Fechanacimieniotexto Opcional
18 |[Claveestatus Obligatorio

'La especificacion de los registros se presenta en la seccién 3 de este Manual de Operacion
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Tablas Basicas  Tabla del Programa de Apoyo
Identifica al Programa. Se compone por los siguientes campos:

| No. ||Datos ||Caracter|st|ca |

[Obligatorio |
2 ||c|ave dependencia Obligatorio
[ 3 J[Claveinstitucion Obligatorio
4 |lclaveprograma Obligatorio
5 |clavetipobeneficiario Obligatorio
6 |[FOI|o programa Obligatorio
[ 7 |fec_alta [Obligatorio
8 |lcredencial Obligatorio

Tablas Basicas Tabla del Beneficio

Identifica el apoyo gubernamental, de acuerdo al tipo de apoyo, cantidad, frecuencia.
Se compone por los siguientes campos:

No. ||Datos Earacterlstlca
[ 1 |ICURP Obligatorio
2 |lclavedependencia Obligatorio
[ 3 |claveinstitucion [Obligatorio
4 |claveprograma Obligatorio
5 |clavetipobeneficiario Obligatorio
6 |[clave_beneficio Obligatorio
7 ||_cant|dad_benef|0|o Obligatorio
8 |[fechabeneficio [Obligatorio
9 [edo_id Obligatorio
10 |mpio_id Obligatorio
11 |floc_id Opcional
2.5 Obligaciones
Introduccién En los procesos de ingreso y de actualizacion de informacion de beneficiarios

intervienen los siguientes actores:
e Las dependencias y entidades como fuentes de informacion de beneficiarios.
e EIRENAPO como verificador de la CURP.

e La SFP como integradora de los Padrones.

RESPONSABLE OBLIGACION

Titular del SIIPP-G en la SFP. e Organizar reuniones:
Direccion General de

. L . - Técnicas, de seguimiento de acuerdos, de ingreso y de
Simplificacion Regulatoria

actualizacién de registros.

e Brindar apoyo para procesos de verificacion de claves de
identificacion de beneficiarios.

e  Cumplir con la normatividad vigente sobre transparencia y
acceso a la informacién con los contenidos del SIIPP-G.

e Prestar los servicios conforme se describen en el presente
Manual de Operacién.
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RENAPO e Establecer los lineamientos para la verificacion y calidad de
los registros que son recibidos como parte de un proceso de
confronta con la Base de Datos Nacional de la CURP.

e La Ejecucion de procesos de verificacion de la CURP.

e Participar en la definicion de estrategias de correccion y
actualizacién de los registros clasificados con un porcentaje
menor al 100% en la unicidad con la CURP.

e Establecer los criterios de calidad de la CURP.

Enlace de la dependencia o e Gestionar los Padrones de las dependencias o entidades ante
entidad la SFP.

e Participar en las reuniones técnicas que para efectos de
mejorar los contenidos del SIIPP-G, sean convocadas por la
Direccion General de Simplificacion Regulatoria.

e Participar en la definicion de estrategias y procesos con
RENAPQO para disminuir paulatinamente el numero de
registros cuya CURP no es coincidente al 100% con la Base
de Datos Nacional de la CURP.

Preparar los archivos:
e Proceso de alta en el SIIPP-G.
e Proceso de actualizacion en el SIIPP-G.

e Entrega de archivos con informacion de beneficiarios,
indicando mediante oficio:

o Fecha, dependencia, unidad administrativa, nombre del
responsable, puesto, nombre del programa, namero de
registros, indicador inicial, indicador final.

o Etiquetar el medio en que se entregue con los datos
enumerados en el oficio.

Analisis de registros confrontados con RENAPO

e Realizar los analisis de los archivos resultantes del proceso de
confronta con RENAPO vy definir las estrategias y procesos
para la correccién de las CURP por parte del personal de
RENAPO.

Secciéon 3
Preparar la base de datos de los Padrones de beneficiarios de los Programas Gubernamentales

Vision general

Introduccion Esta seccion explica los procedimientos que se tienen que llevar a cabo para integrar
la informacién de cada padrén propietario al SIIPP-G.

Objetivo Los objetivos de esta seccidn son:
e Describir el proceso general de carga de los datos en el SIIPP-G.

e Dar a conocer los estandares definidos que se necesitan cumplir para el
ingreso de la informacion.



Lunes 20 de marzo de 2006 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién) 69

Contenido Esta seccion contiene los siguientes temas:

Tema

3.1 Procesos del SIIPP-G

3.1.1 Proceso de Alta en el SIIPP-G

3.1.2 Proceso de Actualizacion en el SIIPP-G

3.2 Intercambio de informacion

3.1 Procesos del SIIPP-G
Introduccion Los procesos que se realizaran, son:
3.1.1 Proceso de Alta al SIIPP-G.

e Recepcion de informacién de beneficiarios para apoyar procesos de
verificacion.

e Ingreso de los Padrones en el SIIPP-G.

e Cifras de Control.

e Archivos con registros dados de alta y sin dar de alta.
3.1.2 Proceso de Actualizacion al SIIPP-G.

e Recepcién de informacion de beneficiarios que fueron dados de alta y que
tienen actualizacién en la informacion.

e Actualizacién de los Padrones en el SIIPP-G.

e Cifras de Control.

Descripcion Recepcidn de informacién para apoyar procesos de verificacion
La gestion de la recepcién de informacion se orientara a:

1. Definir procesos sistematicos para efectuar confrontas con las bases de
datos de dependencias y entidades para fines de verificacion de datos del
beneficiario.

2. Establecer la calendarizacion de entregas de informacion con las
dependencias y entidades administradoras de Programas; asi como, con las
dependencias y entidades que realicen procesos de verificacion.

3. Proponer el uso de herramientas de mejora regulatoria, de calidad,
homologacion y estandarizacion de la informaciébn que se integrard
al SIIPP-G.

Descripcion Ingreso de los Padrones en el SIIPP-G

1. Para la etapa inicial, el ingreso de registros al SIIPP-G, se hara a partir de las
llaves de identificacion que se han definido para persona fisica y persona
moral, una vez que han pasado por el proceso de verificacion con las
dependencias y entidades correspondientes.

2. Enlatabla de beneficiario, se verifica que no exista la CURP dada de alta por
otro Programa. En el caso de que ya se encuentre dada de alta una CURP,
se procede a ingresar los datos en las tablas del Programa y del beneficio.

3. Para los registros que no cuentan con la CURP, se ingresaran bajo los
criterios que se tengan definidos para congruencia y seguimiento del proceso
de calidad.

4. Se actualizan las cifras de control de ingreso de registros con CURP
verificada por RENAPO y a los registros que no cuentan con CURP.
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Descripcion Actualizacion de registros de beneficiarios en el SIIPP-G

1. Las actualizaciones de la informacién del beneficiario con la que se construye
la CURP, so6lo se realizara cuando la Mesa Técnica lo establezca y defina
lineamientos con base en propuestas para mantener la integridad y
congruencia de la informacion tanto en el acervo histérico de los beneficiarios
como para procesos de confrontas entre Programas.

2. La actualizacion de registros se hara a partir de los movimientos en la
operacioén de un apoyo.

3. Se enviaran los Padrones que tengan alguna actualizacion, conforme a los
casos determinados, hasta el momento:

a. El beneficiario recibe varios apoyos del mismo programa, como es el
caso de PROCAMPO, donde los apoyos son dados por predio. En
este caso, se enviaran tantos registros como apoyos recibidos.

b. El beneficiario recibe pagos parciales de un apoyo. En este caso, se
enviard un solo registro con el monto acumulado a la fecha de
actualizacion.

4. Los periodos de actualizacion seran trimestrales.
a. En el 2006:

i. 45 dias habiles siguientes a la entrada en vigor del presente
Manual de Operacion,

ii. Septiembre,
iii. Diciembre.
b. Afos subsecuentes:
i. Marzo,
i.  Junio,
iii. Septiembre,

iv. Diciembre.

3.1.1 Proceso de Alta en el SIIPP-G

Dependenciasy Para el proceso de alta de un beneficiario en el SIIPP-G, las dependencias y
Entidades entidades, prepararan la informacién de los beneficiarios de cada Programa, conforme
a las especificaciones de los campos que integran un solo registro.

. longitud Caracte- L
no. datos tipo . . Descripcion
maxima ristica
Clave de identificacion
personal asignada a todas
las personas fisicas
domiciliadas en el territorio
1 curp* char 18 Obligatorio nacional, asi como los

nacionales domiciliados en
el extranjero, de acuerdo
con los datos del acta de
nacimiento aue debe
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presentarse.

*Proceso de Confronta
Béasica con RENAPO

2 Primerapellido*

varchar2 50

Obligatorio

3 segundoapellido *

varchar2 50

Opcional

4 nombre*

varchar2 50

Obligatorio

Los apellidos y nombres:

e sin exceder de 50
posiciones para cada
uno

. evitar cualquier tipo
de abreviaturas

en un apellido o nombre
compuesto  se  debe
eliminar el dltimo vocablo
que rebase las 50
posiciones

5 fechanacimiento*

date

Obligatorio

La fecha de nacimiento en
8 posiciones numéricas,
asignando:

. cuatro posiciones
para el afio

e dos posiciones para
el mes, del 01 al 12;
y

e dos posiciones para
el dia, del 01 al 30 o
31

ejemplo:

“4 de marzo de 1959",
queda: “1959 03 04"

6 Estadonacimiento*

char 2

Obligatorio

El estado de nacimiento:
de acuerdo al catalogo de
entidades federativas.

Catdlogo de entidades
federativas de RENAPO.

7 sexo*

char 1

Obligatorio

El sexo del registrado:

Debe coincidir, en todos
los casos, con el del
documento probatorio.
Catalogo RENAPO

h para hombre

m para mujer

8 Telefono

varchar2 15

Opcional

Numero telefénico  del
beneficiario. utilizar clave
lada y de pais
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Numero de fax del
9 Fax varchar2 15 Opcional beneficiario. utilizar clave
lada y de pais

. . Direccion de correo
10 correoelectronico varchar2 60 Opcional . .
electrénico del beneficiario

Nacionalidad de origen en
caso de que la persona
11 || nacionalidadorigen* char 3 Obligatorio adquiera la nacionalidad
mexicana por naturalizacion.
Catalogo de RENAPO

Estado civil del beneficiario.

12 | cve_edo_civil number 2 Opcional )
Catalogo INEGI

Fecha en la que se dio de
alta al beneficiario en el
padrén del programa de
apoyo gubernamental.2

La fecha es de 8
posiciones numéricas,

13 |(fec_alta date Obligatorio asignandor

e 4 posiciones para el

ano

e 2 posiciones para el
mes, del 01 al 12;y

. 2 posiciones para el
dia, del01 al 30 0 31

Ultima fecha de
actualizaciéon de los datos
del beneficiario.

La fecha es de 8
posiciones numeéricas,
asignando:

14 | fec_act date Opcional o
e 4 posiciones para el

ano

. 2 posiciones para el
mes, del 01 al 12;y

. 2 posiciones para el
dia, del 01 al 30 0 31

Clave de la situacion del
L . . beneficiario dentro del
15 | claveestatusbeneficiario number 1 Obligatorio )
programa. Catélogo SIIPP-

G

2 Para los programas que soélo tienen el afio de ingreso al programa, es decir, que no cuentan con el dia y el mes, se usard de manera
operativa el dia uno del mes uno. Esta opcién sélo sera aplicable para integrar el acervo histérico de los afios 2003, 2004 y 2005. A partir del
afio 2006, la fecha de alta del beneficiario en el programa debera de ser correcta y veraz.
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16 claveinstitucion

varchar2 20

Obligatorio

Clave de la unidad
administrativa responsable
de la operacién del
programa. Catalogo de la
SHCP

17 fechanacimientotexto

char 8

Opcional

Fechas que no admite el
date. Existen errores de
origen en el acta de

nacimiento.

18 Claveestatus

number 1

Obligatorio

Clave de calidad de la
curp. Catdlogo RENAPO

19 Folioprograma

char 18

Obligatorio

Folio o nimero con el que
cada institucién identifica
internamente al beneficiario
en un programa. (rfc, nss,
folio de productor, # de
cliente, etc.)

20 Credencial

char 1

opcional

Atributo para conocer si el
beneficiario  cuenta con
credencial que lo identifique
como beneficiario
del programa. Catalogo
SIIPP-G

21 || clavedependencia

varchar2 3

obligatorio

Clave de la dependencia
encargada del programa.
Catélogo de la SHCP

22 || clavetipobeneficiario

number 2

obligatorio

Catalogo SIIPP-G

23 || Claveprograma

varchar2 20

obligatorio

Clave del programa al que
esta inscrito el
beneficiario. Catéalogo
SHCP

24 | clave_beneficio

number 4

obligatorio

Clave del beneficio que
describe el tipo o unidad
de medicién de beneficio.
Catélogo SIIPP-G

25 cantidad_beneficio

number (16,2)

obligatorio

Cantidad en pesos del
beneficio especificado en

el campo clave beneficio

26 edo_id

number (2,0)

obligatorio

Catélogo INEGI

27 || mpio_id

number (3,0)

obligatorio

Catéalogo INEGI

28 |floc_id

number (4,0)

opcional

Catadlogo INEGI. Cigel
2003
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29

Fechabeneficio

date

obligatorio

Fecha en que se otorgo el
beneficio.

La fecha es de 8
posiciones numéricas,
asignando:

e 4 posiciones para el

ano

. 2 posiciones para el
mes, del 01 al 12;y

e 2 posiciones para el
mes, del 01 al 12; y2
posiciones para el
dia, del01 al 30 0 31

30

Documentacién

number 1

opcional

Indicar el de documento
probatorio con que la
instituciéon cuenta para
verificar la veracidad de la
CURP conforme al
siguiente criterio:

0: No se cuenta con
documentacién

1: Acta de Nacimiento
2: Documento Migratorio
3: Carta de Naturalizacién

4: Certificado de
Nacionalidad Mexicana

Ejemplo de un
registro

CAAA480827HSRRGLO9|CARRIZOSA|AGUILAR|ALVARO|19480827|SR|H|||IMEX|[20020826|2
0051215|1|08F00]|3|1200000000|0]008|1]S010]|101]123456789012345678|21]001|0020|200512

15/0|

* Si no hay dato en un campo, dejarlo nulo y poner el siguiente simbolo: | (pipe).

En este registro no se cuenta con datos de: teléfono, fax, correo electrénico, estado

civil ni localidad.

Envio de Informacion para el proceso de Alta

Introduccién

Una vez que las dependencias y entidades cuentan con los registros de sus
beneficiarios de acuerdo al contenido de la tabla de alta, se seguiran las indicaciones
para la nomenclatura de archivos que contienen informacién para el proceso de altas

en el SIIPP-G.

Nomenclatura de archivos para Alta en el SIIPP-G

Descripcion

Nomenclatura

El nombre del archivo debe formarse como sigue:

A_[clave de institucion]_[clave del programa]_[fecha de envio AAAAMMDD][cantidad

de registros].txt

Ejemplo:
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A_08F00_S010_200606052325430.TXT

Donde “A” indicaALTA

Archivos Planos

. El formato de los archivos es en texto plano y deben separarse por pipes (valor

ASCII 179).

. Los campos de fecha (date) deben tener el siguiente formato: (AAAAMMDD).
Ejemplo: para 21 de Marzo de 2005 debe quedar: 20050321.

. En caso de que un campo se encuentre sin valor, se debe dejar vacio (nulo).

Clave del Programa

La clave corresponde al catdlogo de Programas que define el Presupuesto de
Egresos de la Federacion correspondiente.

La Direccion General de Simplificacion Regulatoria podra definir conjuntamente con
la dependencia o entidad de que se trate, la clave en caso de ser requerido.

Procedimiento de Altas de registros

ALTA DE REGISTROS EN EL SIIPP -G

INTEGRA
INFORMACION

l

ENVIA
INFORMACION

v

REALIZA
|| CORRECCIONES

NO

ES CORRECTA?

Sl

'

CARGA TABLAS
TEMPORALES

ALA
INFORMACION

RECIBE

SOLICITA
PROCESO DE
VERIFICACION
CURP

l

ENVIA
INFORMACION

ACTUALIZA
TABLAS
DEFINITIVAS

- ——

l

INTEGRA
RESULTADOS

l

ENVIA

INFORMACION

FIN

RESULTADOS

Dependencias y Entidades SFP RENAPO
INICIO
VALIDA REALIZA
INFORMACION | ===~ ~~>

CONFRONTA

4

INTEGRA

RESUL

TADOS

4

ENVIA

RESUL

TADOS




76  (Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 20 de marzo de 2006

Resultados del Proceso de Alta de registros en el SIIPP-G
Resultados  Cifras de Control

Se actualiza la contabilidad de los registros que ingresan por cada dependencia o entidad;
por cada Programa y por cada periodo de entrega al SIIPP-G.

Reporte de Carga de Registros

Se proporciona a la dependencia o entidad, un archivo con los registros que ingresaron
exitosamente y los que no cumplieron con las validaciones programadas por el SIIPP-G
para su ingreso.

3.1.2 Proceso de actualizaciéon en el SIIPP-G

Introduccion En este apartado se describen las especificaciones de los registros que han tenido
modificaciones en los campos que son susceptibles de ello.

Estructura de La estructura corresponde a un solo registro. Se considera que cualquier campo
los registros puede ser actualizado. El SIIPP-G aplica el proceso de actualizacion establecido en
el modelo para mantener la congruencia y calidad de la informacion.

longitud caracte-

no. datos tipo e o Descripcion
maxima ristica

Clave de identificacion
personal asignada a todas
las personas fisicas
domiciliadas en el territorio
nacional, asi como los
nacionales domiciliados en
1 curp* char 18 obligatorio el extranjero, de acuerdo
con los datos del acta de
nacimiento que  debe
presentarse.

*CBRENAPO
CONFRONTA BASICA
RENAPO

2 Primerapellido* varchar2 50 obligatorio Los apellidos y nombres:

e sin exceder de 50
posiciones para cada

3 segundoapellido * varchar2 50 opcional

uno

. evitar cualquier tipo
de abreviaturas

4 nombre* varchar2 50 obligatorio en un apellido o nombre
compuesto se debe
eliminar el dltimo vocablo
que rebase las 50
posiciones
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fechanacimiento*

date

obligatorio

La fecha de nacimiento en
8 posiciones numéricas,

asignando:

. cuatro posiciones
para el afio

e dos posiciones para
el mes, del 01 al 12;
y

. dos posiciones para
el dia, del 01 al 30 o
31

ejemplo:

4 de marzo de 1959,
queda: 1959 03 04

estadonacimiento*

char

obligatorio

El estado de nacimiento:
de acuerdo al catalogo de
entidades federativas.

Catdlogo de entidades
federativas de RENAPO.

sexo*

char

obligatorio

El sexo del registrado:

Debe coincidir, en todos
los casos, con el del
documento probatorio.

Catalogo RENAPO
h para hombre

m para mujer

Telefono

varchar2

15

opcional

NUmero telefénico del
beneficiario. utilizar clave

lada y de pais

Fax

varchar2

15

opcional

Nimero de fax del
beneficiario. utilizar clave
lada y de pais

10

correoelectronico

varchar2

60

opcional

Direccion de correo

electrénico del beneficiario

11

nacionalidadorigen*

char

obligatorio

Nacionalidad de origen en
caso de que la persona
adquiera la nacionalidad
mexicana por naturalizacion.
Catalogo de RENAPO

12

cve_edo_civil

number

opcional

Estado civil del beneficiario.
Catalogo INEGI
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13

fec_alta

date

obligatorio

Fecha en la que se dio de
alta al beneficiario en el
padron del programa de
apoyo gubernamental.

La fecha es de 8
posiciones numéricas,
asignando:

e 4 posiciones para el
afio
e 2 posiciones para el

mes, del 01 al 12;y

e 2 posiciones para el
dia, del 01 al 30 0 31

14

fec_act

date

obligatorio

Ultima fecha de
actualizaciéon de los datos
del beneficiario.

La fecha es de 8
posiciones numéricas,
asignando:

e 4 posiciones para el
afio
e 2 posiciones para el

mes, del 01 al 12;y

. 2 posiciones para el
dia, del 01 al 30 0 31

15

claveestatusbeneficiario

number

obligatorio

Clave de la situacion del
beneficiario dentro  del
programa. Catalogo
SIIPP-G

16

claveinstitucion

varchar2

20

obligatorio

Clave de la unidad
administrativa responsable
de la operacién del
programa. Catalogo de la
SHCP

17

fechanacimientotexto

char

opcional

Fechas que no admite el
date. Existen errores de
origen en el acta de
nacimiento.

18

Claveestatus

number

obligatorio

Clave de calidad de la
curp. Catalogo RENAPO

19

Folioprograma

char

18

obligatorio

Folio o nimero con el que
cada institucion identifica
internamente al beneficiario
en un programa. (rfc, nss,
folio de productor, etc.)
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Atributo para conocer si el
beneficiario cuenta con

credencial que lo identifique

20 || Credencial char 1 opcional
como beneficiario del
programa. Catélogo
SIIPP-G
Clave de la dependencia
21 | clavedependencia varchar2 3 obligatorio encargada del programa.
Catéalogo de la SHCP
22 || clavetipobeneficiario number 2 obligatorio Catalogo SIIPP-G
Clave del programa al que
23 || Claveprograma varchar2 20 obligatorio esta inscrito el
beneficiario. catalogo shcp
Clave del beneficio que
o ) ) describe el tipo o unidad
24 | clave_beneficio number 4 obligatorio
de medicién de beneficio.
Catélogo SIIPP-G
Cantidad en pesos del
beneficio especificado en
el campo clave beneficio.
25 || cantidad_beneficio number (16,2) obligatorio En el caso de
cancelacion del pago de
un apoyo, la cifra se dara
con valor negativo
26 | edo_id number (2,0) obligatorio Catélogo INEGI
27 || mpio_id number (3,0) obligatorio Catéalogo INEGI
) ) Catdlogo INEGI. Cigel
28 |floc_id number (4,0) opcional
2003
Fecha en que se otorgo el
beneficio.
La fecha es de 8
posiciones numeéricas,
asignando:
29 | Fechabeneficio date obligatorio e 4 posiciones para el

afio
e 2 posiciones para el

mes, del 01 al 12;y

. 2 posiciones para el
dia, del 01 al 30 0 31
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30 Documentacién

Indicar el de documento
probatorio con que la
instituciéon cuenta para
verificar la veracidad de la
CURP conforme al

siguiente criterio:

0: No se cuenta con

number 1 opcional .,
documentacion

1: Acta de Nacimiento
2: Documento Migratorio
3: Carta de Naturalizacion

4: Certificado de
Nacionalidad Mexicana

Envio de informacion para el proceso de actualizacion

Introduccién

Una vez que las dependencias y entidades cuentan con los registros de sus

beneficiarios de acuerdo al contenido de la tabla de alta, se seguiran las indicaciones

para la nomenclatura de archivos que contienen informacion para el proceso de

actualizacion en el SIIPP-G.

Nomenclatura de archivos para actualizacion en el SIIPP-G

Requisitos

Nomenclatura

El nombre del archivo debe formarse como sigue:

AC_[clave de institucion]_[clave del programa]_[fecha de envio
AAAAMMDD][cantidad de registros].txt

Ejemplo:

AC_08F00_S010_200609251000000.TXT

Donde “AC” indica: ACTUALIZACION

Archivos Planos

El formato de los archivos es en texto plano y deben separarse por pipes
(valor ASCII 179).

Los campos de fecha (date) deben tener el siguiente formato:
(AAAAMMDD). Ejemplo: para 2 de Mayo de 2006 debe quedar: 20060502.

En caso de que un campo se encuentre sin valor, se debe dejar vacio (nulo).

Clave del Programa

La clave corresponde al catalogo de Programas que define el Presupuesto de
Egresos de la Federacion correspondiente.

La Direccion General de Simplificacion Regulatoria podra definir conjuntamente con la

dependencia o entidad de que se trate, la clave en caso de ser requerida.
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Procedimiento de actualizacion de los registros

ACTUALIZACION DE REGISTROS

Dependencias y Entidades SFP
INICIO
VALIDA
INFORMACION
INTEGRA
INFORMACION
ES CORRECTA?

A

) |
ENVIA | | i
INFORMACION

NO ACTUALIZA
INFORMACION

A

INTEGRA
” RESULTADOS
A
RECIBE | _ ENVIA
INFORMACION RESULTADOS

Resultados de la actualizacién de registros

Resultados

Cifras de Control

Se actualiza la contabilidad de los registros que fueron actualizados por cada
dependencia o entidad; por cada Programa y por cada periodo de entrega al SIIPP-G.

Reporte de Carga de Registros

Se proporciona a la dependencia o entidad, un archivo con los registros que
ingresaron exitosamente para el proceso de actualizacion y los que no cumplieron
con las validaciones programadas por el SIIPP-G para su ingreso.
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3.2 Intercambio de Informacién

Descripcion

Son los diferentes movimientos que modifican la base de datos del SIIPP-G y que se
traducen en altas y actualizaciones.

En tal sentido, los archivos que se intercambian entre las dependencias y entidades
con el SIIPP-G, deberan contemplar exclusivamente este tipo de movimientos.

Definiciones
sobre el envio
de archivos

Caracteristicas
de medios

Caracteristicas
de archivo de
datos

Integracion del
archivo

Etiqueta impresa
en medios
magnéticos

e Cada dependencia o entidad identificara su envio de informacién, de tal
manera que no exista posibilidad de confusién o duplicidad.

e Un envio de informacion correspondera a un solo archivo y cada archivo
correspondera sélo a un tipo de movimiento.

Cinta DAT:
TIPO: 4y 8 mm.
DENSIDAD: 2y 5 GB respectivamente
FORMATO: TAR o CPIO
CODIGO: DDS
CD
FORMATO: Grabable
DENSIDAD: 700 mb / 80 min.
FTP:
REDES: Privada y Publica
MODO: ASCII
VERIFICACION: Validacion de contrasefia de usuario
DIRECCION IP: Que asigna el SIIPP-G
ARCHIVO: Cédigo ASCII
Sin etiqueta
FORMATO: Registro de encabezado y registros de datos con longitud fija
LONGITUD: Dependiendo del tipo de movimiento que se trate
BLOQUEAJE: Un registro por bloque
DATOS: Archivo: Formato texto

Separacion de fin de registro: caracter <enter>
Sélo un archivo en cada medio
El archivo debe corresponder a un solo tipo de movimiento

Cada volumen deberé ser identificado con su etiqueta, en la que consten los datos de
referencia como sigue:

Ejemplo: | DEPENDENCIA: | 00008 SECRETARIA  DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCA'Y ALIMENTACION

ARCHIVO: 000201 MOVIMIENTOS DE ALTA TiPO A

MOVIMIENTOS:
CANTIDAD DE [ 0232625 | FECHA GENERACION: 20060620
REGISTROS: 2

NOMBRE Y TEL. FUNCIONARIO: 54827400
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Oficio de envio

Visién general

Introduccién

Contenido

El tamafio de la etiqueta dependera del espacio disponible en el medio. El contenido
de la etiqueta es lo importante, asi como su claridad.

Toda entrega de informacion debera estar respaldada por un oficio dirigido al Director
General de Simplificacion Regulatoria de la SFP, que incluya los siguientes datos:

e Clave y nombre de la dependencia o entidad.
e Clave y nombre de la institucién que administra el Programa.
e Clave y nombre del Programa.
e Por cada archivo:
v' Clave y nombre del archivo.
v" Tipo de movimiento.
v/ Cantidad de registros de datos.
v

Fecha de creacion del archivo.

Seccion 4

Servicios del SIIPP-G

La informacién del SIIPP-G brindara diversos servicios a la APF. Inicialmente se
disefiaran los que tienen mayor demanda.

Conforme se vaya incorporando mayor informacion de los Programas respecto a
series de tiempo, asi como informacién del contexto econémico, demogréfico, de
seguridad y bienestar social, se disefiaran los servicios que se requieran.

Los servicios que el SIIPP-G proporcione a la APF, estan enfocados a promover la
transparencia, a apoyar la efectividad de los Programas y a homologar y simplificar
las Reglas de Operacion.

Esta seccion contiene los siguientes temas:

Tema

4.1 Servicios del SIIPP-G

4.2 Consultas e informacion

4.1 Servicios del SIIPP-G

Introduccién

En esta etapa inicial, los servicios que se desarrollaran seran los siguientes:
e Confrontas
e Consulta de informacion
e Homologacion de catédlogos
e Capacitacion e intercambio de experiencias
e Difusion de informacion

e Simplificacion Regulatoria
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Confrontas

Consulta de

informacion

Homologacion

de catalogos

Capacitacion e
intercambio de

experiencias

Difusién de

informacion

Simplificacion

Regulatoria

Al agrupar Programas de la APF, es factible realizar procesos de comparacion de la
informacién contenida en los campos considerados en la seccién 3 de este Manual

de Operacion.
e Cotejos de beneficiarios entre Programas.
e Listados de las CURP que se encuentren en mas de un Programa.
e Identificacion de duplicidades dentro de un mismo Programa.
e Identificacion de multiplicidades a nivel de beneficiario.

Las tablas estadisticas y mapas tematicos se publicaran en la intranet de la SFP con
los accesos controlados a los usuarios, conforme a los esquemas de seguridad

considerados en la seccién 2 de este Manual de Operacion.
Estas publicaciones se elaboraran en forma periddica.

Las consultas especificas se definiran en la Mesa Técnica y se documentaran para

su elaboracion.

Los catalogos que utilizan las bases de datos de los Programas, se identificaran por
diferentes esquemas de clasificacion y se revisaran en la Mesa Técnica para elaborar
propuestas de equivalencias; propuestas sobre clasificaciones que evolucionan en el
tiempo; acuerdos en el uso de las versiones y actualizaciones de los catalogos del
INEGI.

El SIIPP-G cuenta con la asistencia de especialistas de la APF en diversos temas
relacionados con los Padrones, por lo que al tener una solicitud especial de un tema
gue requiera de una capacitacion, se promovera entre las dependencias y entidades
que se brinde el apoyo para contar con cursos técnicos sobre las solicitudes

recibidas.

El SIIPP-G promovera la difusion, en foros nacionales e internacionales, de los casos
de éxito mediante el trabajo compartido con las dependencias y entidades que

interactlan con el SIIPP-G, a través de los siguientes medios:

Publicacibn de Mapas Tematicos conteniendo, entre otros aspectos:
La densidad de Programas a nivel estatal y municipal y por politica

distributiva (género, grupos de edad y sector gubernamental).
Boletines estadisticos.

e Simplificacién de criterios de elegibilidad al consultar la base de datos del
SIIPP-G.

e Simplificacion de Reglas de Operacion.

e Propuesta de integracion de Programas, de optimizacion de esquemas de

operacioén en el pago o suministro del apoyo.

e Compartir informacién para toma de decisiones.
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4.2 Consultas e Informacion

La Direccion General de

Simplificacion Regulatoria pone a disposicion de los

servidores publicos interesados, los siguientes medios para cualquier duda o

aclaracion sobre la operacié

Teléfono: 1454 4096

n del presente Manual:

Direccion electronica: siippg@funcionpublica.gob.mx

En cada consulta, se deberan proporcionar los siguientes datos, que permitan la

identificacion del interesado:
e  Nombre Completo.
e Dependencia o Ent
e Teléfono.
e Correo Electrénico.

e Tema de consulta.

idad.

Preguntas Frecuentes

PREGUNTA

¢Con qué frecuencia se solicitaran
actualizaciones de las bases de datos
de de

gubernamental?

los programas apoyo

Si hay una modificacién en el listado
0 padrén de beneficiarios de mi
institucion ¢cémo afecta al SIIPP-G?

¢ Qué se tiene que hacer para obtener
informaciéon especifica de un campo
de otro programa, que no se cuenta
en el SIIPP-G?

SEl SIIPP-G depura los registros de
un padrén de beneficiarios?

RESPUESTA

Cada trimestre. Habra cuatro registros por afio uno por
cada trimestre indicando el monto del apoyo efectuado.

El dltimo trimestre correspondera al cierre anual.

El SIIPP-G recibira y dara su respuesta por medios
oficiales a los problemas particulares que por motivos
diversos, tienen

modifiquen los campos que se

considerados para la integracion de padrones de

beneficiaros de programas de apoyo gubernamental.

de
Simplificacion Regulatoria, para iniciar los procesos

Realizar la solicitud oficial al Director General

necesarios para satisfacer de manera eficiente dicha
solicitud. Independientemente del tipo de solicitud, la
s6lo obtendr4d la informacién

dependencia que

corresponda a los beneficiarios de su padron.

El SIIPP-G no depurara informacion de los beneficiarios
de un padréon. No obstante, a través de los servicios que
ofrece como confrontas entre bases de datos de
de
identificardn los registros que cumplan con el criterio

padrones programas  gubernamentales, se

previamente definido y se emitirdn informes preventivos
sobre la coincidencia detectada.
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¢Cémo incluir un nuevo programa de
apoyo gubernamental?

Si el
cuenta con
requerida por el SIIPP-G, ¢;qué se
debe hacer?

padrén de beneficiarios no
toda la informacién

¢;Todos los

CURP?

registros deben tener

¢Qué garantia tengo al transferir
datos al SIIPP-G en relacion con los
lineamientos de proteccidon de datos

personales?

¢El OIC puede observar o sancionar
en caso de no contar con todos los
datos del registro individual de los
beneficiarios del programa de apoyo?

Cada dependencia o entidad con atribuciones en la
operacién de programas de apoyo gubernamental sera la
responsable de realizar las actualizaciones que conlleven
a una mejor calidad en la informacion de su padrén.

Con base en el Decreto de creacion del SIIPP-G, las
dependencias y entidades deben de registrar ante la SFP
los padrones de programas de apoyo gubernamental. El
SIIPP-G brindard los documentos y herramientas
desarrolladas para que la inclusién de informacién de un
nuevo padron se haga sin ninguna dificultad.

Elaborar un programa de trabajo que describa el
porcentaje de avance en los campos sin informacion y la
estrategia que se aplicard para indicar el porcentaje
gradual que se espera cubrir para contar con informacién

en los campos que tienen obligatoriedad.

El SIIPP-G brindara el servicio de asesoria y apoyo para
que las dependencias y entidades gradualmente
incrementen la calidad de sus registros.

No. Los registros de beneficiarios de programas que se
enfocan a programas enfocados a municipios Yy
localidades de alta y muy alta marginacién, o en zonas
rurales, tienen el problema de que la poblacion elegible
no cuenta con la CURP. Por tal
considerando programas de trabajo graduales con cada
una de las dependencias y entidades para abatir
paulatinamente la carencia del valor de la CURP y sus
campos asociados a la identificacién fehaciente del
beneficiario.

motivo, se ira

Todos los procesos de envio, recepcién o tratamiento de
informacion que realiza el SIIPP-G, estd debidamente

Ley Federal de
Informacién Publica

fundamentada conforme a Ila
Transparencia y Acceso a la
Gubernamental, los Lineamientos de Proteccién de Datos
Personales, el Decreto de creacion del SIIPP-G y demas

normatividad especifica y aplicable

El SIIPP-G es una herramienta que inicia en el 2006 para
la homologacion y estandarizacion de la informaciéon de
beneficiarios de programas de apoyo gubernamental.

El esfuerzo que tiene que hacer la Administracion Publica
Federal debe estar orientado a resolver el problema de
carencia y calidad de la informacién. En la medida que se
definan estrategias y esquemas conjuntos de trabajo
entre dependencias y entidades de un mismo sector, se
lograré la disminucién de campos sin dato.
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Cada dependencia o entidad es responsable de
incrementar la calidad de la informacion. El SIIPP-G
incrementara gradualmente los niveles de exigencia
respecto a la calidad y consistencia del contenido de los
campos. La meta es reducir los porcentajes de campos
sin informacion a menos del 5%.

10.- ¢Es posible exceptuar datos dentro El SIIPP-G tiene la clasificacion de la obligatoriedad de
de un registro? cada campo. El Decreto de creacién del SIIPP-G y el
Manual de Operacion son de aplicacion estricta en los
aspectos de homologacion y estandarizacion de la

informacion de beneficiarios.

11.- ¢Como contribuird el SIIPP-G a la La Administracién Publica Federal tendra la certeza de
simplificacién de requisitos para los que los beneficiarios cuya CURP3 esté certificada por el
beneficiarios? Registro Civil que posea el documento probatorio que

sirve como fundamento para la emision de la CURP y por
consecuencia, los datos asociados a la construccion de la
CURP son fehacientes, dichos registros seran
reconocidos por la APF como registros con alta
confiabilidad y calidad, por lo que no sera necesario
solicitar dichos documentos probatorios al realizar
cualquier tramite relacionado a programas de apoyo
gubernamental.

12.- ¢En el proceso de actualizacion, se El proceso de actualizacion del SIIPP-G establece que
enviard los registros de beneficiarios los registros de los beneficiarios que tengan cambios se
gue han presentado cambios en los enviaran cada trimestre, conforme a las especificaciones
campos que requiere el SIIPP-G? de la seccién 3 del Manual de Operacion del SIIPP-G.

3 Construccion de la CURP: La clave contiene 18 elementos de un cédigo alfanumérico. De ellos, 16 son extraidos del
documento probatorio de identidad de la persona (acta de nacimiento, carta de naturalizacién o documento migratorio); y los dos Gltimos los
asigna el RENAPO.

|
RICARDO ALAMAN PEREZ,nacio

en el D.F. el 21 dalmarzn:_:l de 1963

— T

[aTa[pTR] [e]3] [o]3] [2]1][u] [o][F] [L]R]c][0] [ ]
_1‘ Digito verificador

Homoclave: elemento para evitar
registros duplicados.

Prnimeras consonantes internas del primer
apellido, del segundo apellido y del nombre
de pila.

=% Entidad federativa de nacimiento.

—# Sexo: (H) para hombre y (M) para mujer.

el Fecha de nacimiento: afio, mes y dia.

Inicial y primera vocal interna del primer apellido;
inicial del segundo apellide e, inicial del nombre de pila.




