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PODER JUDICIAL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ACUERDO General 65/2006 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece los lineamientos
generales para la organizacion, conservacion, custodia, guarda y destino final de los archivos de las unidades
administrativas y drganos auxiliares.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Consejo de la
Judicatura Federal.- Secretaria Ejecutiva del Pleno.

ACUERDO GENERAL 65/2006, DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL, QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION, CUSTODIA, GUARDA Y DESTINO FINAL
DE LOS ARCHIVOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS AUXILIARES.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Por decretos publicados en el Diario Oficial de la Federacion el treinta y uno de diciembre de
mil novecientos noventa y cuatro, veintidés de agosto de mil novecientos noventa y seis, y once de junio de
mil novecientos noventa y nueve, se reformaron, entre otros, los articulos 94, 99 y 100 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, modificando la estructura y competencia del Poder Judicial de la
Federacion;

SEGUNDO.- En términos de lo dispuesto por los articulos 94, parrafo segundo; 100, péarrafos primero y
octavo, de la Carta Magna; 68 y 81, fracciones Il y XVIII, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion, el Consejo de la Judicatura Federal es el érgano encargado de la administracion, vigilancia y
disciplina de los tribunales de Circuito y juzgados de Distrito, con independencia técnica, de gestion y para
emitir sus resoluciones; ademas, esta facultado para expedir acuerdos generales que permitan el adecuado
ejercicio de sus funciones;

TERCERO.- Conforme a lo previsto en los articulos 141 y 142 fraccion | del Acuerdo General del Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal que Reglamenta la Organizacion y Funcionamiento del Propio Consejo,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el tres de octubre de dos mil seis, el Archivo General es la
unidad encargada de desarrollar e implementar el sistema de administracion de documentacidon de las
unidades administrativas y érganos auxiliares del Consejo de la Judicatura Federal, que permita planear,
dirigir y controlar la produccion, circulacion, organizacién, conservacion, uso, seleccion y destino final de sus
documentos, asi como de proponer las normas, politicas y directrices para la operacion del referido sistema;

CUARTO.- Con el fin de eficientar el régimen documental, resulta conveniente establecer lineamientos
especificos para la organizacion, catalogacion, clasificacion, conservacion y destino final de los documentos
elaborados y recibidos por las unidades administrativas y érganos auxiliares que conforman el Consejo de la
Judicatura Federal.

En consecuencia, conforme a los articulos 94 y 100 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 81, fracciones Il y XVIII, de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion, el Pleno del
Consejo de la Judicatura Federal expide el siguiente

ACUERDO
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente acuerdo tiene como propésito consolidar los lineamientos, criterios, mecanismos y
actividades para la organizacion, catalogacion, clasificacion, conservacion y destino final de los documentos
gue integran los archivos de las unidades administrativas y érganos auxiliares del Consejo de la Judicatura
Federal; asi como, coadyuvar a que los acervos con valores documentales se conserven integros y
disponibles con el fin de facilitar su acceso y recuperacion.

Articulo 2.- Para los efectos del presente acuerdo se entendera por:

. Administracion de documentos: conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y
controlar la produccién, circulacién, organizacion, conservacion, uso, seleccién y destino final de
los documentos de archivo;

1. Archivo: conjunto organico de documentos en cualquier soporte, ya sean elaborados o recibidos
por las unidades administrativas y 6rganos auxiliares del Consejo;

IIl. Archivo administrativo: aquél que es creado o recibido por las unidades administrativas y
organos auxiliares que conforman el Consejo de la Judicatura Federal, en ejercicio de sus
funciones y atribuciones;
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V.

VI.
VILI.

VIIL.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Archivo de concentracion: se encuentra a cargo del Archivo General del Consejo, cuya
consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas y 6rganos auxiliares que lo
generan y permanece en deposito hasta su destino final;

Archivo de tramite: aquél de uso cotidiano, necesario para el ejercicio de las atribuciones de las
unidades administrativas y érganos auxiliares que componen el Consejo de la Judicatura Federal,
que ellos mismos administran y son responsables de su custodia hasta su transferencia al
archivo de concentracion;

Archivo General: La Unidad del Archivo General del Consejo de la Judicatura Federal;

Archivo histérico: acervo de documentos con valores evidenciales, informativos o testimoniales
que forman la memoria institucional del Consejo, cuyo responsable de su organizacion,
conservacion, administracién y divulgacion es el Archivo General;

Baja documental: proceso de eliminacion de aquellos documentos cuya vigencia ha concluido,
en razon a sus valores administrativos, legales, fiscales, contables o técnicos y no contengan
valores histéricos;

Catélogo de disposicion documental: registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de reserva o
confidencialidad y el destino final de los archivos;

Clasificacion archivistica: proceso de identificacion y agrupacién de expedientes homogéneos
con base en la estructura organizacional y funciones de las unidades administrativas y érganos
auxiliares que conforman el Consejo;

Consejo: El Consejo de la Judicatura Federal;

Conservacién de archivos: conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
preservacion y la prevenciéon de alteraciones fisicas y de informacién de los documentos de
archivo;

Cuadro general de clasificacion archivistica: instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en la organizacién, atribuciones y funciones de las unidades administrativas
y 6rganos auxiliares que conforman el Consejo;

Custodia: responsabilidad sobre el cuidado de los documentos en cuanto a su posesion fisica,
gue no implica la propiedad juridica ni el derecho a controlar su acceso;

Depuracién: retiro de los documentos de archivo repetidos, o bien que carecen de valor
administrativo, legal, fiscal, contable o técnico y no contengan valor histérico;

Destino final: seleccion de aquellos documentos en los archivos de trdmite o concentracion,
cuyo plazo de conservacion ha transcurrido de acuerdo a su vigencia, con el fin de ser dados de
baja o transferidos al archivo histérico;

Dictamen de valoracion documental: documento técnico que elabora y autoriza el Archivo
General para determinar el destino final de los documentos;

Documentacién activa: aquélla de uso frecuente, necesaria para el ejercicio de las atribuciones
de las unidades administrativas y o6rganos auxiliares que conforman el Consejo, que se
conservara en el archivo de tramite;

Documentacion semiactiva: aquélla de consulta esporadica que debe conservarse por razones
administrativas, legales, fiscales, contables o técnicas en el archivo de concentracion;

Documento: informaciéon que ha quedado registrada de alguna forma, con independencia de su
soporte o caracteristica;

Documento de archivo: aquél que registra un hecho, acto administrativo, legal, fiscal, contable o
técnico; elaborado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las funciones y atribuciones de
las unidades administrativas y érganos auxiliares que integran el Consejo;

Documento electréonico: aquél que contiene informacion cuyo tratamiento es automatizado y
requiere de una herramienta especifica para leerse o recuperarse;

Expediente: unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo, ordenados
y relacionados entre si, con un mismo tema, actividad o asunto;
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.
XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

Ficha técnica de prevaloracion: contiene la descripcion de las funciones o atribuciones que
dieron origen a la documentacion, caracter de esas funciones o atribuciones, valores y datos
minimos de los archivos, asi como la metodologia de valoracion, que se elabora para la solicitud
de baja o transferencia de archivos;

Fondo: conjunto de documentos de archivo producidos, acumulados y utilizados por las
unidades administrativas y 6rganos auxiliares, que se identificaran bajo el nombre de Consejo de
la Judicatura Federal,

Funcion: aquélla que se plantea como sustantiva para el Consejo, identificada como
Administracion de Justicia, Carrera Judicial, Vigilancia, Disciplina, Administracion de Recursos o
Apoyo Institucional;

Guia simple de archivo: esquema general de descripcion de las series documentales de los
archivos de las unidades administrativas y 6rganos auxiliares que conforman el Consejo, que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro general de clasificacién archivistica
y sus datos generales;

Inventarios documentales: instrumentos de consulta que describen las series, subseries y
expedientes de un archivo;

Organos auxiliares: el Instituto de la Judicatura Federal, la Visitaduria Judicial, la Contraloria del
Poder Judicial de la Federacién, el Instituto Federal de Defensoria Publica, y el Instituto Federal
de Especialistas de Concursos Mercantiles;

Plazo de conservacién: periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite, de
concentracioén e historico;

Pleno del Consejo: El Pleno del Consejo de la Judicatura Federal;

Secciéon: cada una de las divisiones del fondo, basada en la identificacién de la estructura
organica del Consejo, las funciones y atribuciones de cada una de las unidades administrativas y
organos auxiliares, de conformidad con las disposiciones aplicables;

Serie: division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucidn general y que versan sobre una materia o asunto especifico;

Soporte: materia fisica en la que se contiene la informacion registrada;

Subfondo: subdivisién del fondo consistente en un conjunto de documentos relacionados entre
si, que corresponde a las subdivisiones administrativas del Consejo;

Transferencia: traslado controlado y sistematico de expedientes concluidos y de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracién (primaria), y de expedientes que
deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentraciéon al archivo histérico
(secundaria);

Unidades administrativas: secretarias ejecutivas, secretarias técnicas de comisiones,
direcciones generales, y demas unidades creadas por el Consejo;

Valor administrativo: es aquél que posee un documento o serie documental para el area
generadora, relacionada con el tramite, asunto o tema. Este valor se encuentra en todos los
documentos elaborados y recibidos por las unidades administrativas y érganos auxiliares del
Consejo, los que responden a las actividades y procesos vinculados a sus funciones y
atribuciones;

Valor contable: el que poseen los documentos que sirven de explicacion, justificacion y
comprobacion de las operaciones contables;

Valor documental: condicion de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas,
legales, fiscales, contables o técnicas (valores primarios), en los archivos de tramite o
concentracion; o bien, evidenciales, informativos y testimoniales (valores secundarios), en los
archivos historicos;

Valor fiscal: valor de los documentos que sirven de explicacion, justificacién y comprobacion de
operaciones fiscales;

Valor legal: aquél que tienen los documentos de acuerdo a lo estipulado por las disposiciones
normativas;
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XLIII. Valor técnico: valor de los documentos que sirven de explicacion, justificacion y comprobacion
de un conjunto de operaciones, procedimientos y métodos de una ciencia, oficio o actividad
sustantiva, en relacién con las funciones o atribuciones del Consejo;

XLIV.  Valoracién: actividad que consiste en el andlisis e identificacién de los valores documentales
para establecer criterios de disposicion y acciones de transferencia; y

XLV. Vigencia documental: periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales, contables o técnicos, de conformidad con las disposiciones
aplicables.

Articulo 3.- Los titulares de las unidades administrativas y 6rganos auxiliares que integran el Consejo,
seran responsables del adecuado funcionamiento de sus archivos, por lo que deberan adoptar las medidas
necesarias conforme a las disposiciones y los criterios especificos que se aprueben para tal efecto.

Articulo 4.- Para facilitar el cumplimiento de lo dispuesto por el presente acuerdo, el titular del Archivo
General elaborara un manual institucional con los preceptos, criterios especificos, guias y formatos aplicables
a la administracion documental. Este manual debera ser autorizado por la Comision de Vigilancia, Informacién
y Evaluacion del Consejo.

Articulo 5.- Corresponde al Archivo General recibir y resguardar los archivos que transfieran las unidades
administrativas y 6rganos auxiliares.

Capitulo 1l

De la Organizacién de los Archivos
Seccion |

De la administracion de documentos

Articulo 6.- La organizacion de los archivos deberd asegurar la disponibilidad, localizacion expedita,
integridad y conservacion de los documentos de archivo administrativo que poseen las unidades
administrativas y 6rganos auxiliares del Consejo.

La administracién de documentos se integrara por las siguientes etapas archivisticas: archivo de tramite,
archivo de concentracion y archivo histérico, las cuales estan orientadas a controlar la produccién, integracion,
transferencia, custodia, conservacioén y destino final de los documentos administrativos.

Articulo 7.- Para promover una adecuada organizacion de los archivos administrativos en el Consejo, el
titular del Archivo General, entre otras, tendra las siguientes facultades:

. Elaborar los procedimientos archivisticos para facilitar el manejo y control de los expedientes en
custodia del Archivo General;

1. Elaborar los instrumentos de consulta y control archivistico, para la operacion del sistema de
archivos en coordinacion con las unidades administrativas y 6rganos auxiliares;

lll.  Coordinar las acciones de los archivos de tramite con las unidades administrativas y 6rganos
auxiliares;

IV. Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesoria archivistica para los servidores
publicos encargados de archivos o interesados en la materia, de las unidades administrativas y
organos auxiliares;

V. Asesorar a las unidades administrativas y 6érganos auxiliares en los procesos de valoracion y destino
final de los documentos, con base en la normativa aplicable;

VI. Emitir los dictimenes de valoracién documental previos al destino final de los expedientes de
archivo, que gestionen las unidades administrativas y érganos auxiliares;

VII. Dictaminar sobre el estado de las instalaciones que ocupan los archivos de tramite, asi como de las
condiciones que éstos guardan en las unidades administrativas y érganos auxiliares para sugerir
acciones de mejora y conservacion;

VIIl. Coordinar con la Direccion General de Informética del Consejo, las actividades destinadas a la
automatizacion de los archivos y la gestion de documentos electrénicos; y

IX. Someter a consideracion de la Comision de Vigilancia, Informacién y Evaluacion, los criterios de
seleccioén para llevar a cabo el respaldo y sistematizacion del archivo de concentracion.
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Articulo 8.- El titular de cada unidad administrativa y érgano auxiliar designara entre su personal a los
servidores publicos que deberan:

. Recibir y distribuir la correspondencia de entrada;
1. Registrar y controlar la correspondencia de entrada y salida, en los sistemas y formatos establecidos;
Ill.  Recibir y despachar la correspondencia de salida del area correspondiente; y

IV. Colaborar con el responsable del archivo de tramite en el registro, clasificacion de documentos e
integracion de expedientes.

Articulo 9.- Las unidades administrativas y érganos auxiliares, elaboraran el volante de turno para el
control y seguimiento administrativo de la gestién a la que dé lugar el documento ingresado; el volante de
turno podra remitirse por medios electrénicos y debera contener como elementos minimos de descripcion los
siguientes:

. El nimero identificador (folio consecutivo de ingreso renovable anualmente);
Il.  Elasunto (breve descripcion del contenido del documento);
lll.  Fechay hora de recepcion; y
IV. Generador y receptor del documento (nombre y cargo).
Seccion I
De los Expedientes de Archivo

Articulo 10.- Los expedientes de archivo se integraran por asunto, materia o conforme a las funciones
administrativas internas y se formaran cuando no existan antecedentes del asunto.

Articulo 11.- La estructura del expediente debe ser logica, coherente y cronolégica, ordenandose los
documentos de acuerdo con el procedimiento o tramite seguido. Cada expediente debe integrarse en carpeta
Unica o de varios tomos.

Articulo 12.- Ademas de contener documentos, los expedientes y sus tomos se deben formar con la
portada o guarda exterior, la que debe incluir datos de identificacion en concordancia con el cuadro general de
clasificacion archivistica y el formato descrito en el Manual Institucional de Archivos del Consejo.

Los datos para la identificacion del expediente seran los siguientes:
l. Fondo;

Il.  Subfondo;

Il.  Funcion;

IV. Subfuncion;

V.  Seccion;

VI. Subseccion;

VIIl. Serie;

VIII. Subserie;

IX.  Numero de expediente o clasificador;

X. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre del expediente;
XI.  Asunto o resumen descriptivo del expediente;

XIl. Valor(es) documental(es);

XIll. Vigencia documental; y

XIV. Numero de fojas Utiles al cierre del expediente.

Los niveles y subniveles correspondientes podran identificarse mediante una clave alfabética, numérica o
alfanumérica, segun sea el caso.

En la ceja de la portada o guarda exterior del expediente debera sefialarse la nomenclatura asignada de
los incisos Il al IX.
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Articulo 13.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y a los criterios que expida el Consejo, deberan llevar una leyenda que indique tal caracter, la
fecha de clasificacion, su fundamento legal, motivacién, periodo de reserva y la rabrica del titular de la unidad
administrativa u 6rgano auxiliar. Los formatos utilizados para tal efecto, seran los que se dispongan en el
Manual Institucional de Archivos del Consejo.

Seccion lll
Del Archivo de Tramite

Articulo 14.- Para garantizar que la gestién sea expedita y controlada, en cada unidad administrativa y
organo auxiliar, el titular debera designar entre su personal a uno o varios responsables del manejo y control
de su archivo.

Los servidores publicos designados, respecto al archivo de tramite, tendran las siguientes funciones:

. Clasificar, ordenar e integrar los expedientes conforme a las disposiciones que se emitan para tales
efectos;

Il.  Conservar la documentacibn que se encuentre activa conforme al catalogo de disposicién
documental;

Ill.  Localizar y facilitar los documentos o expedientes que se requieran para la consulta del personal de
la unidad administrativa o del drgano auxiliar de adscripcion, o bien, para consulta ciudadana;

IV. Depurar la documentacion sin valores primarios o secundarios;

V. Realizar la valoracion y seleccion de los documentos y expedientes de las series documentales
conforme al presente acuerdo y a los criterios especificos sefialados en el Manual Institucional de
Archivos del Consejo;

VI. Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo la transferencia primaria al archivo de
concentracion, y elaborar los inventarios correspondientes, por lo menos dos veces al afio;

VII. Llevar a cabo el tramite para el destino final del archivo a su cargo de acuerdo a sus vigencias y
valores documentales; y

VIIl. Colaborar y proporcionar la informacién que requiera el Archivo General en la elaboracién y
actualizacion del cuadro general de clasificacion, asi como de los demas instrumentos de control
archivistico.

Seccion IV
Del Archivo de Concentracion

Articulo 15.- El titular del Archivo General tendr4 a su cargo el archivo de concentracion y para ello
realizard las siguientes funciones:

. Recibir de las unidades administrativas y 6rganos auxiliares los expedientes con la documentacion
semiactiva;

Il.  Conservar precautoriamente los archivos transferidos hasta cumplir su vigencia documental
conforme al catalogo de disposicion documental;

Ill.  Solicitar al titular de la unidad administrativa u 6rgano auxiliar, realice las gestiones para el destino
final de sus expedientes que se encuentren en custodia del Archivo General, de acuerdo a la
normativa y al catalogo de disposicion documental;

IV. Realizar las transferencias secundarias al archivo historico; y

V. Publicar y actualizar cada afio, en la pagina de Internet del Consejo, el cuadro general de
clasificacion archivistica, el catalogo de disposicién documental, ademéas de las solicitudes de
dictamen, los dictdmenes de valoracion y las actas derivadas del trdmite de baja o transferencia
secundaria.
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Seccion V
Del Archivo Histérico

Articulo 16.- El titular del Archivo General designara entre su personal al servidor publico encargado del
archivo historico, el que realizara, entre otras, las siguientes funciones:

l. Recibir los documentos con valores secundarios, previo dictamen de valoracién documental
autorizado;

Il.  Elaborar los instrumentos de control archivistico para la adecuada organizacion, conservacion y
descripcion de la memoria institucional del Consejo; y

lll.  Aplicar las medidas que aseguren la conservacion de los documentos con valor histérico a su cargo.
Seccion VI
De la Vigencia Documental

Articulo 17.- Para lograr un manejo racional y 6ptimo de los archivos, facilitar su flujo y evitar acumulacion
innecesaria, se determinan a continuacion los periodos de vigencia documental en razén a su valor:

l. Administrativo, 5 afos;

Il.  Contable, 6 afnos;

Ill.  Fiscal, 5 afos contados a partir de la fecha de presentacién de la declaracion correspondiente;
IV. Legal, 12 afios; y

V. Técnico, 5 arfios.

Con excepcion de la fraccion 1ll, el periodo de vigencia se computara a partir de la conclusion de los
expedientes.

Articulo 18.- Cuando un expediente se integre con diversos documentos que contengan mas de un valor
documental, invariablemente se debera asignar el periodo de mayor vigencia.

En el plazo de conservacion de los archivos, se debera tomar en cuenta, ademas:

. A partir de la desclasificacion de la informacion reservada, se adicionara al plazo de conservacion, un
periodo igual al de reserva o al que establezca el catalogo de disposicion documental, si éste fuera
mayor al primero;

1. Aquellos documentos que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la informacién publica, se
conservaran por dos afios més a la conclusion de su vigencia documental; y

lll. Periodos adicionales autorizados por la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Consejo.

Seccién Vi
De los Instrumentos de Control Archivistico

Articulo 19.- Para asegurar la organizacion, conservacion y localizacién expedita de los archivos
administrativos en sus tres etapas: tramite, concentracion e histérico, se deberan aplicar los siguientes
instrumentos de control archivistico:

. Cuadro general de clasificacion archivistica;

Il.  Catalogo de disposicién documental;

lll.  Guia simple de archivo;

IV. Inventario documental del Archivo General;

V. Inventario de transferencia;

VI. Inventario de baja documental;

VII. Indice de expedientes reservados; y

VIIl. Los demas que se determinen en el Manual Institucional de Archivos

Articulo 20.- El Archivo General asesorard a las unidades administrativas y 6rganos auxiliares en la
elaboracién de los instrumentos de control archivistico. Asimismo, disefiara aquellos formatos e instructivos
necesarios para su correcta utilizaciéon, los cuales se incluirdn en el Manual Institucional de Archivos
del Consejo.
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Capitulo 1l
De la Conservacion de Archivos

Articulo 21.- Las unidades administrativas, los 6rganos auxiliares y el Archivo General adoptaran medidas
y procedimientos técnicos que garanticen la conservacion y seguridad de la informacién, asi como de sus
soportes, por tal motivo, deberan contar con espacios apropiados y destinados exclusivamente a la recepcion,
organizacion y resguardo temporal o definitivo de los archivos.

Articulo 22.- El Archivo General en coordinacion con las unidades administrativas y 6rganos auxiliares,
elaboraran y actualizaran periddicamente los instrumentos de control archivistico que permitan identificar los
periodos de vigencia y plazos de conservacion de las series documentales, asi como su caracter de reserva o
confidencialidad. Para efecto de los periodos de reserva de la informacion, estos datos deberan vincularse al
indice de expedientes clasificados como reservados que establece el articulo 17 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Articulo 23.- Cada afio, y a mas tardar el dltimo dia habil del mes de febrero, las unidades administrativas
y organos auxiliares enviaran al Archivo General, para su validacion y registro, una copia del catalogo de
disposicion documental actualizado, el cual se remitira ademas, en soporte electronico.

Articulo 24.- Al concluir los plazos de conservacion establecidos en el catalogo de disposicion
documental, las unidades administrativas y érganos auxiliares, solicitaran al Archivo General la autorizacién
respecto al destino final de los expedientes.

Capitulo IV
Del Destino Final de los Archivos

Articulo 25.- El destino final de los archivos administrativos seréa la baja o transferencia secundaria. Para
llevarse a cabo debera realizarse una solicitud de dictamen de valoracion documental ante el Archivo General
y presentarse con la siguiente documentacion:

. Oficio de solicitud,;

1. Inventario de baja o transferencia secundaria;

Ill.  Catalogo de disposicién documental; y

IV. Ficha técnica de prevaloracion.

Articulo 26.- Una vez autorizado el dictamen de valoracion documental por el Archivo General, se llevara
a cabo la destruccion o transferencia de los expedientes al archivo histérico, lo que se hara constar en un
acta, la cual deberd ser firmada por el titular del area o los servidores publicos que para tal efecto designe.

Articulo 27.- En caso de presentarse alguna controversia en cuanto al tramite del destino final de archivos
administrativos que gestione algun area, se sometera a consideracion de la Comisidon de Vigilancia,
Informacion y Evaluacion para su resolucién.

Articulo 28.- Con la finalidad de mantener libres las areas y optimizar los espacios de oficinas que ocupan
las unidades administrativas y 6rganos auxiliares, los archivos sin valor documental para el Consejo, se
conservaran el menor tiempo posible, y para su destruccidbn no sera necesario realizar un dictamen de
valoracion documental.

Capitulo V
De los Documentos Electrénicos

Articulo 29.- Las unidades administrativas y los 6rganos auxiliares tomaran las medidas necesarias para
administrar y conservar los documentos electrénicos, generados o recibidos, cuyo contenido y estructura
permitan identificarlos como documentos de archivo que aseguren la identidad e integridad de su informacién,
de conformidad con las Politicas Informaticas autorizadas por la Comision de Administracion del Consejo.

Articulo 30.- Las unidades administrativas y los 6rganos auxiliares aplicaran las medidas técnicas de
administraciéon y conservacion que aseguren la validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y
disponibilidad de sus documentos electrénicos.

Articulo 31.- Las unidades administrativas y los 6rganos auxiliares realizaran acciones de respaldo y
migracién de los documentos electrénicos, en la medida de los recursos con que dispongan.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Publiquese este acuerdo en el Diario Oficial de la Federacién, asi como en el Semanario
Judicial de la Federacién y su Gaceta.
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TERCERO.- Se deroga cualquier disposicion emitida con anterioridad que se oponga a lo sefalado en el
presente acuerdo.

CUARTO.- Las situaciones no previstas en el presente acuerdo seran resueltas por la Comision de
Vigilancia, Informacién y Evaluacién del Consejo.

QUINTO.- Las unidades administrativas y los 6rganos auxiliares, en un término de treinta dias habiles
contados a partir de la entrada en vigor del presente acuerdo, deberan designar al personal responsable de
las funciones de correspondencia y archivo de tramite, lo que haran del conocimiento del Archivo General.
Asimismo, elaborar un programa de trabajo en el que se establezcan fechas, responsables y actividades para
la depuracion y organizacién total de sus archivos, en el entendido de que tales procesos deberan ser
completados antes del treinta y uno de diciembre de dos mil seis.

SEXTO.- Las unidades administrativas y érganos auxiliares, programaran en coordinacion con el Archivo
General, las fechas y logistica para llevar a cabo la transferencia primaria y secundaria de sus archivos, de tal
manera que el traslado de los documentos se complete a mas tardar el treinta de abril de dos mil siete.

SEPTIMO.- El Archivo General presentara para su aprobacion a la Comision de Vigilancia, Informacion y
Evaluacion del Consejo, en un término no mayor a veinte dias habiles contados a partir de la entrada en vigor
del presente acuerdo, el Manual Institucional de Archivos del Consejo.

EL LICENCIADO GONZALO MOCTEZUMA BARRAGAN, SECRETARIO EJECUTIVO DEL PLENO DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA FEDERAL, CERTIFICA: Que este Acuerdo General 65/2006, del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que Establece los Lineamientos Generales para la Organizacion, Conservacién, Custodia,
Guarda y Destino Final de los Archivos de las Unidades Administrativas y Organos Auxiliares, fue aprobado
por el Pleno del propio Consejo, en sesion de dieciocho de octubre de dos mil seis, por unanimidad de votos
de los sefiores Consejeros: Presidente Ministro Mariano Azuela Guitréon, Luis Maria Aguilar Morales,
Adolfo O. Aragén Mendia, Constancio Carrasco Daza, Elvia Diaz de Ledn D'Hers, Maria Teresa
Herrara Tello y Miguel A. Quirés Pérez.- México, Distrito Federal, a dieciocho de octubre de dos mil seis.-
Conste.- Rubrica.



