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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ACUERDO numero 290/2005 del H. Consejo Técnico, por el que se aprueban los plazos méaximos de resolucion y
vigencia de ésta, asi como los datos y documentos especificos que se deben proporcionar o adjuntar,
respectivamente, a los tramites que aplica el Instituto Mexicano del Seguro Social, a través de la Direccion de
Incorporacion y Recaudacion del Seguro Social, cuando dicha informacion no esté prevista en la Ley del Seguro
Social, sus reglamentos y disposiciones aplicables de manera supletoria.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Mexicano del Seguro Social.- Secretaria General.

El H. Consejo Técnico, en la sesion celebrada el dia 22 de junio del presente afio, dict6 el Acuerdo nimero
290/2005, en los siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en los Articulos 251 fracciones IV y XXXVII, 263 y 264
fracciones Ill, XIV y XVII de la Ley del Seguro Social, y 31 fracciones Ill, XI y XXVII del
Reglamento de Organizacion Interna del Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como en los
Articulos 69-M y 69-0O de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ACUERDA: Primero.-
Aprobar los plazos maximos de resolucién y vigencia de ésta, asi como los datos y documentos
especificos que se deben proporcionar o adjuntar, respectivamente, a los tramites que aplica el
Instituto Mexicano del Seguro Social, a través de la Direccién de Incorporacion y Recaudacion
del Seguro Social, cuando dicha informacién no esté prevista en la Ley del Seguro Social, sus
reglamentos y disposiciones aplicables de manera supletoria. Segundo.- Aprobar el Anexo
Unico que contiene la informacion a que se refiere el punto anterior, el cual se acompafia al
presente Acuerdo formando parte del mismo, los cuales entraran en vigor al dia siguiente al de su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion. Tercero.- Instruir a las unidades administrativas
de la Direccion de Incorporacién y Recaudacion del Seguro Social que apliquen los tramites
sefialados en el Anexo Unico, a que observen lo dispuesto en este Acuerdo en el desahogo de
los mismos y a resolver las dudas o aclaraciones que con motivo de su aplicacion se presenten.
Cuarto.- Instruir a la Direccién Juridica de este Instituto para tramitar la publicacién del presente
Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacién”.

Atentamente

México, D.F., a 13 de julio de 2005.- El Secretario General, Juan Moisés Calleja Garcia.- Rubrica.

ANEXO UNICO

Anexo Unico por el que se establecen los plazos méaximos de resolucion y vigencia de ésta, asi como de
los datos y documentos especificos que se deben proporcionar o adjuntar respectivamente, a los tramites que
aplica el Instituto Mexicano del Seguro Social, a través de la Direccién de Incorporaciéon y Recaudacion del
Seguro Social, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69-M y 69-O de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de la Vigencia del tramite Datos y Documentos
resolucion del tramite,
contado a partir de la

recepcion de la solicitud.

IMSS-02-001-A | Aviso  de Inscripcién Se establece en tanto | Tratindose de menores de
Patronal: permanece la relaciéon |{edad que vayan a ser
Modalidad A) Inicial. laboral, o subsista el |registrados como patrones,
supuesto de hecho que | presentar ademas, los
dio origen a la | siguientes documentos:
inscripcion patronal. La mencion expresa por escrito,

bajo protesta de decir verdad,
de que el patrén es un menor
de edad.

Escrito del representante legal
del menor comprometiéndose a
cumplir y a responder por las
obligaciones derivadas de la
inscripcién patronal del menor.
Tratandose de patrones del
campo, presentar ademas los
siguientes documentos:

Sello de la organizaciéon de
productores, si contare con él.
Recibo de pago de agua para
riego, en su caso.




26  (Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 10 de febrero de 2006
Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de la Vigencia del tramite Datos y Documentos
resolucién del tramite,
contado a partir de la
recepcion de la solicitud.
IMSS-02-001-B | Aviso  de Inscripcién Se establece en tanto
Patronal: permanece la relacién
Modalidad B) laboral, o subsista el
Modificaciones supuesto de hecho que
dio origen a la
modificacién patronal.
IMSS-02-002 |Aviso de Movimientos En tanto no se
Afiliatorios de modifiquen las
Trabajadores. condiciones que dieron
origen al movimiento
afiliatorio respectivo.
IMSS-02-003-A | Solicitud de Registro de | Dos dias habiles. Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las condiciones que
Modalidad A) Esposa (0). dieron origen al tramite.
IMSS-02-003-B | Solicitud de Registro de | Dos dias habiles. Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las condiciones que
Modalidad B) Concubina dieron origen al tramite.
(rio).
IMSS-02-003-C | Solicitud de Registro de | Dos dias habiles. Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las condiciones que
Modalidad C) Padres dieron origen al tramite.
IMSS-02-003-D | Solicitud de Registro de | Dos dias habiles. Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las condiciones que
Modalidad D) Hijo(a) dieron origen al tramite.
IMSS-02-004-A |Aviso de Baja de Sujeto a la existencia de
Beneficiarios: las condiciones que
Modalidad A) Esposa(o). dieron origen al tramite.
IMSS-02-004-B |Aviso de Baja de Sujeto a la existencia de | Presentar, entre otros los
Beneficiarios: las condiciones que | siguientes documentos:
Modalidad B) dieron origen al tramite. Declaracién expresa y por
Concubina(rio). escrito “bajo protesta de decir
verdad”, que el concubinato
terminé.
Declaracién expresa y por
escrito “bajo protesta de decir
verdad”, que la dependencia
econémica terminé (tratandose
de concubinario).
IMSS-02-004-C [Aviso  de Baja de Sujeto a la existencia de | Presentar, entre otros los

Beneficiarios:

Modalidad C) Padres.

las condiciones que

dieron origen al tramite.

siguientes documentos:

Declaracién expresa y por
escrito “bajo protesta de decir
verdad”, que la convivencia y
dependencia econémica

termind.
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Homoclave

Nombre del Tramite

Plazo méaximo de la
resolucién del tramite,
contado a partir de la

recepcién de la solicitud.

Vigencia del tramite

Datos y Documentos

IMSS-02-005

Incorporaciéon al Régimen
Obligatorio del Seguro
Social en el Seguro de
Enfermedades y
Maternidad (prestaciones
en especie) a Estudiantes.

Presentacion en
Treinta
posteriores a la presentacion
de la cédula de informacion
del plantel educativo y control
de solicitudes de
Incorporaciéon al Régimen
Obligatorio del Seguro Social
en el Seguro de
Enfermedades y Maternidad
(prestaciones en especie) a
Estudiantes.

papel.

dias hébiles

Presentacion en Dispositivo
Magnético o Transmision
Electrénica. Diez dias habiles
posteriores a la presentacion
del dispositivo magnético o
transmision electrénica con
los registros de Incorporacion
al Régimen Obligatorio del
Seguro Social en el Seguro
de Enfermedades y
Maternidad (prestaciones en
especie) a Estudiantes.

Hasta en tanto conserve
la calidad de estudiante
de nivel medio superior
o] superior en
instituciones educativas
del Estado y no cuente
con la misma o similar
proteccién por parte del
Instituto o cualquier otra
institucién de seguridad
social.

IMSS-02-006

Solicitud de cambio de
unidad médica de
adscripcion.

Dos dias habiles.

Esta condicionada a la
vigencia de derechos
del asegurado (a) y de
sus beneficiarios, asi
como a la permanencia
en el domicilio
Instituto,
existan las

declarado al
en tanto
condiciones que dieron
origen al tramite.

IMSS-02-007

Solicitud de Inscripcién en
la Continuacién Voluntaria
en el Régimen Obligatorio.

Cinco dias habiles.

IMSS-02-008

Solicitud de asignacién de
NUmero de Seguridad
Social.

Un dia habil.

Indefinida.

IMSS-02-009-A

Incorporacion Voluntaria al
Régimen Obligatorio:

Modalidad A)
Trabajadores No
Asalariados,  Ejidatarios,
Colonos, Comuneros y
Pequefios Propietarios:
Inscripcién Individual.

Tres dias habiles.

IMSS-02-009-B

Incorporacion Voluntaria al
Régimen Obligatorio:

Modalidad A)
Trabajadores No
Asalariados,  Ejidatarios,
Colonos, Comuneros y

Pequefios Propietarios:

Inscripcién Colectiva.

Cinco dias hébiles, hasta por
25 solicitudes, aumentando
tres dias habiles por cada 20
solicitudes adicionales.
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Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de la Vigencia del tramite Datos y Documentos
resolucién del tramite,
contado a partir de la
recepcién de la solicitud.
IMSS-02-009-C | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias habiles.
Régimen Obligatorio:
Modalidad C)
Trabajadores No
Asalariados,  Ejidatarios,
Colonos, Comuneros y
Pequefios Propietarios:
Renovacién Individual.
IMSS-02-009-D | Incorporacién Voluntaria al [ Cinco dias habiles, hasta por
Régimen Obligatorio: 25 solicitudes, aumentando
Modalidad D) tres dias habiles por cada 20
Trabajadores No solicitudes adicionales.
Asalariados,  Ejidatarios,
Colonos, Comuneros y
Pequefios Propietarios.
Renovacion Colectiva.
IMSS-02-009-E | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias habiles.
Régimen Obligatorio:
Modalidad E)  Patron
Persona Fisica con
Trabajadores a su
Servicio: Inscripcion.
IMSS-02-009-F | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias habiles.
Régimen Obligatorio:
Modalidad F)  Patréon
Persona Fisica con
Trabajadores a su
Servicio: Renovacion.
IMSS-02-009-G | Incorporacién Voluntaria al | Cinco dias habiles hasta por
Régimen Obligatorio: 25 solicitudes, aumentando
Modalidad G) tres dias habiles por cada 20
Trabajadores de solicitudes adicionales.
Administraciones Publicas
No Incorporados a otro
Régimen de Seguridad
Social.
IMSS-02-009-H | Incorporacién Voluntaria al | Tres dias héabiles.
Régimen Obligatorio:
Modalidad H)
Trabajadores Domésticos:
Inscripcion.
IMSS-02-009-1 | Incorporacion Voluntaria al | Tres dias habiles.
Régimen Obligatorio:
Modalidad I) Trabajadores
Domeésticos: Renovacion.
IMSS-02-010-A | Escritos Patronales: Cinco dias habiles hasta por | Definitiva,

Modalidad A) Solicitud de
aclaracion o rectificacion
en la

de

por
presentacion

error

movimientos afiliatorios.

veinte casos, aumentando
cinco dias habiles por cada

diez casos adicionales.

Una vez que ha sido
atendida la aclaracion.
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Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de la Vigencia del tramite Datos y Documentos
resolucién del tramite,
contado a partir de la
recepcién de la solicitud.

IMSS-02-010-B | Escritos patronales: Quince dias habiles hasta por | Definitiva, Presentar, entre otros los
Modalidad B) Solicitud de v-elnte casos, ‘ aumentando Una vez que ha sido siguientes documentos:
rectificacion de CI.nCO dias ha}b}les por cada atendida la aclaracion. Copia simple de liquidaciones
movimientos afiliatorios de diez casos adicionales. de Cuotas Obrero Patronales y
alta o reingreso de de la némina anterior y
trabajadores o sujetos de posterior al periodo en que se
aseguramiento incluidos solicita la rectificacion.
enel reglstro patronal y no Copia simple, en su caso, de la
reco-nomdos. por el patrén Declaracion Anual de
0 sujeto obligado. Retenciones del Impuesto

Sobre la Renta del afio
solicitado en la rectificacion.

IMSS-02-010-C | Escritos patronales: Diez dias habiles. Sujeto a la existencia de
Modalidad C) Solicitud de las condiciones  que
aplicacion del articulo 33 dieron origen al tramite.
de la Ley del Seguro
Social  (distribuciéon  de
cuotas entre dos o mas
patrones o sujetos
obligados).

IMSS-02-010-D | Escritos patronales. Diez dias habiles hasta por | Definitiva,

Modalidad D) Solicitud de V?mte casos, ) aumentando Una vez que ha sido

aplicacion del articulo 37 cinco dias habiles por cada atendida la aclaracion.
diez casos adicionales.

de la Ley del Seguro

Social (bajas

extemporaneas).

IMSS-02-011-A | Solicitud de Vigencia de | Dos dias habiles. Temporal, de acuerdo a
Derechos: lo requerido por el
Modalidad A) Constancia solicitante, autorizacion
de Vigencia de Derechos. que no podra exceder

de cincuenta y seis dias
naturales.

IMSS-02-011-B | Solicitud de Vigencia de | Dos dias habiles. Por el tiempo que dure | Proporcionar entre otros datos:
Derechos: e.I tra-ba!ador en La Ocupacion del trabajador;
Modalidad B) Autorizacion circunscripcion - foranea La fecha de térmi ibi

- o en el desempefio de su | L@ fecha de término para recibir
para  recibir  servicios . di toriz
o encargo. En tanto | S€rvicios médicos que autoriza
médicos. |
existan las condiciones | '& €mpresa.
que dieron origen al
tramite.

IMSS-02-011-C | Solicitud de Vigencia de | Diez dias habiles hasta por|En tanto existan las |Presentar entre otros
Derechos: veinte casos, aumentando | condiciones que dieron | documentos:

Modalidad C) Autorizacion cinco dias habiles por cadaorigen al tramite . el Carta Patronal en la que el

... | diez casos adicionales. asegurado permanezca .

Permanente para recibir ) patron haga constar que el

servicios médicos en vigente en sus asegurado deberda cambiar de

. L . derechos. . . .

circunscripcién foranea. residencia por motivos de
trabajo, y recibira las
prestaciones en especie y en

dinero.
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Homoclave

Nombre del Tramite

Plazo méaximo de la
resolucién del tramite,
contado a partir de la

recepcién de la solicitud.

Vigencia del tramite

Datos y Documentos

IMSS-02-012-A

Solicitud de
Regularizacién de datos:
Nimero de Seguridad
Social, nombre, mes, lugar

de nacimiento o sexo:

Modalidad A) Asegurado.

Dos dias habiles.

Definitiva,

Una vez que ha sido
atendida la aclaracion.

IMSS-02-012-B

Solicitud de
Regularizacién de Datos:
Nimero de Seguridad
Social, nombre, mes, afio

de nacimiento, o sexo.

Modalidad B) Beneficiario.

Dos dias habiles.

Definitiva,

Una vez que ha sido
atendida la aclaracion.

IMSS-02-013

Solicitud de baja por
pensién para trabajadores
de empresas en

procedimiento de huelga.

Dos dias habiles.

Definitiva,

Hasta en tanto se

resuelva el conflicto

laboral.

IMSS-02-014-A

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia:

Modalidad A) Inscripcion

Individual.

Dos dias habiles.

Anual.

IMSS-02-014-B

Solicitud de Inscripcién al
Seguro de Salud para la
Familia:

Modalidad B) Inscripcion
Colectiva.

Diez dias habiles y dos dias
habiles mas, por cada 20
solicitudes adicionales.

Anual.

IMSS-02-014-C

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia:

Modalidad C) Renovacion
Individual.

Dos dias habiles.

Anual.

IMSS-02-014-D

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia:

Modalidad D) Renovacion
Colectiva.

Diez dias habiles y dos dias
hébiles mas, por cada 20

solicitudes adicionales.

Anual.

IMSS-02-015

Solicitud de Certificado de
Baja para el Retiro por

Desempleo.

Dos dias habiles.

IMSS-02-016-A

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia para Trabajadores
Mexicanos en el

Extranjero:

Modalidad A) Inscripcion

Individual.

Tres dias habiles.

Anual.
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Homoclave

Nombre del Tramite

Plazo méaximo de la
resolucién del tramite,
contado a partir de la

recepcién de la solicitud.

Vigencia del tramite

Datos y Documentos

IMSS-02-016-B

Solicitud de Inscripcién al
Seguro de Salud para la
Familia para Trabajadores

Mexicanos en e
Extranjero:

Modalidad B) Inscripcion
Colectiva.

Diez dias habiles (si ésta se
efectta dentro de los
primeros cinco dias habiles
del mes en que deba hacerse
la renovacion).

Anual.

IMSS-02-016-C

Solicitud de Inscripcién al
Seguro de Salud para la
Familia para Trabajadores
Mexicanos en el
Extranjero:

Modalidad C) Renovacion
Individual.

Tres dias habiles.

Anual.

IMSS-02-016-D

Solicitud de Inscripcion al
Seguro de Salud para la
Familia para Trabajadores
Mexicanos en e

Extranjero:

Modalidad D) Renovacion
Colectiva.

Diez dias habiles (si ésta se
efectta dentro de los
primeros cinco dias habiles
del mes en que deba hacerse

la renovacion).

Anual.

IMSS-02-019-A

Solicitud en el Registro de
Contador Publico ante el
IMSS:

Modalidad A) Registro.

Quince dias habiles.

En tanto existan
condiciones  que
dieran origen.

las
se

IMSS-02-019-B

Solicitud en el Registro de
Contador Publico ante el
IMSS:

Modalidad B)
Actualizaciéon del registro
por modificacién de datos.

En tanto existan
condiciones
dieran origen.

que

las
se

IMSS-02-020

Sustitucion de Contador
Publico por solicitud del
patron;
fisica o impedimento legal
del Contador Publico.

por incapacidad

Quince dias habiles.

En tanto existan
condiciones  que

dieron origen.

las

IMSS-02-021-A

Presentacion del Aviso de
Dictamen para efectos del
Seguro Social:

Modalidad a) Obligatorio.

En tanto existan
condiciones
dieron origen.

que

las

IMSS-02-021-B

Presentacion del Aviso de
Dictamen para efectos del
Seguro Social:

Modalidad B) Voluntario
espontaneo.

En tanto existan
condiciones  que

dieron origen.

IMSS-02-021-C

Presentacién del Aviso de
Dictamen para efectos del
Seguro Social:

Modalidad C) Voluntario

inducido por visita

domiciliaria.

En tanto existan
condiciones  que

dieron origen.

las
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Homoclave Nombre del Tramite Plazo maximo de la Vigencia del tramite Datos y Documentos
resolucién del tramite,
contado a partir de la
recepcion de la solicitud.
IMSS-02-021-D | Presentacion del Aviso de En tanto existan las

Dictamen para efectos del condiciones le

Seguro Social: dieron origen.

Modalidad D) Voluntario

Inducido  por  solicitud

patronal o por invitacion

del Instituto a la

correccién; cuando exista

algin requerimiento de los

sefialados en el articulo

251 fraccion XXVIII

segundo parrafo de la Ley

del Seguro Social.

IMSS-02-023 | Solicitud de prérroga de | Cinco dias habiles. Para hijos estudiantes:

servicios  médicos  para Sefialar el nombre, domicilio,

beneficiarios hijos clave, numero de registro o

mayores de 16 afios. incorporacion de la institucion
educativa donde realiza sus
estudios ante la Secretaria de
Educacion Publica o ante la
Institucion Educativa
autorizada; grado escolar que
cursa.
Presentar, entre otros
documentos:
En caso de enfermedad
cronica, defecto fisico o
psiquico:
El dictamen expedido por los
servicios médicos
institucionales.
Para hijos estudiantes:
La constancia de estudios
expedida por la instituciéon
educativa que forme parte del
Sistema Educativo Nacional
(con reconocimiento y validez
oficial).

IMSS-02-025 | Solicitud de Constancia de | Dos dias habiles. Definitiva.

Semanas Reconocidas en

el Instituto Mexicano del

Seguro Social.

Atentamente

Documento aprobado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social mediante
Acuerdo 290/2005 de fecha 22 de junio de 2005.- El Secretario General, Juan Moisés Calleja Garcia.-

Rubrica.

(R.- 225428)



