84  (Primera Seccién) DIARIO OFICIAL Miércoles 27 de enero de 2010

PODER JUDICIAL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

LINEAMIENTOS que regulan las licencias y vacaciones para los Magistrados de las Salas Regionales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién, aprobados por el Pleno de la Comision de Administracion, mediante
acuerdo 238/S8(19-V111-2009).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS LICENCIAS Y VACACIONES PARA LOS MAGISTRADOS DE LAS SALAS
REGIONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

SA-AP-LI-09-100
INDICE
l. OBJETIVO
.  MARCO LEGAL
lll.  CONSIDERANDOS
IV. LINEAMIENTOS
V. TRANSITORIO
OBJETIVO

Establecer los criterios aplicables para el otorgamiento de las licencias y periodos vacacionales a los
magistrados de las Salas Regionales.

MARCO LEGAL

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacion.

3.  Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS LICENCIAS Y VACACIONES
PARA LOS MAGISTRADOS DE LAS SALAS REGIONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que por decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion de 13 de noviembre de 2007,
se reformé el segundo parrafo del articulo 99 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
estableciéndose que el Tribunal Electoral funcionara en forma permanente con una Sala Superior y salas
regionales.

SEGUNDO.- Que conforme a lo dispuesto por el articulo 195 fraccion Xl de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacién, es competencia de cada una de las Salas Regionales, en el ambito que ejerzan su
jurisdiccion, conceder licencias a los magistrados electorales que las integran, siempre que no excedan
de un mes.

TERCERO.- Que de acuerdo a lo establecido por el articulo 227-Bis, inciso d) de la Ley en cita, las
licencias que excedan de un mes, seran autorizadas por la Sala Superior.

CUARTO.- Que es facultad de la Comision de Administracion expedir las normas internas en materia
administrativa y vigilar, en el ambito de su competencia, el buen desempefio y funcionamiento de este Organo
Jurisdiccional, de conformidad con los articulos 209, fraccién Il de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion y 31, fraccion | del Reglamento Interno del Tribunal Electoral.

QUINTO.- Que resulta por demas oportuno que dicho érgano colegiado, en uso de sus atribuciones y en el
marco de las disposiciones juridicas antes referidas, expida un instrumento normativo a efecto de establecer
los criterios aplicables a las licencias y vacaciones que disfruten los magistrados de las Salas Regionales, por
lo que se emiten los siguientes:
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LINEAMIENTOS QUE REGULAN LAS LICENCIAS Y VACACIONES
PARA LOS MAGISTRADOS DE LAS SALAS REGIONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para:
. Los Magistrados de las Salas Regionales.

Il.  Los Secretarios autorizados para desempefiar las funciones de los magistrados en las ausencias
temporales de éstos.

Ill. Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo.
IV. Los Delegados Administrativos de las Salas Regionales.
Para los efectos de interpretacion y aplicacion del los presentes Lineamientos se entendera por:

I.  Comisién de Administracién: Comisién de Administracién del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Il.  Magistrados: Magistrados de las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

Il Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Cuando los magistrados deban ausentarse temporalmente del ejercicio de sus funciones, deberan
obtener licencia.

Las licencias que soliciten los magistrados deberan expresar las razones que las motivan y su
autorizacion quedara supeditada a las necesidades del Tribunal Electoral y al cumplimiento de los
requisitos siguientes:

a) Debe estar autorizada por la Sala respectiva, de acuerdo al plazo de la misma.
b) El solicitante no debe tener asuntos pendientes.
c) No debe tener procedimiento de responsabilidad pendiente de resolucion.

Las licencias podran ser otorgadas con o sin goce de sueldo hasta por seis meses a juicio de la
Comision de Administracion, dependiendo de la causa que la origine, dando preferencia a las
necesidades del servicio pablico.

Las licencias que no excedan de un mes seran autorizadas por la Sala Regional, y las que excedan
de ese plazo por la Sala Superior.

Las licencias que no excedan de treinta dias, seran cubiertas por el Secretario General de Acuerdos
o por el Secretario de Estudio y Cuenta que determine el Presidente de la Sala Regional respectiva.
Las que excedan dicho plazo seran cubiertas en los mismos términos, previa aprobacion de la Sala
Superior.

Los magistrados que estén gozando de licencia, podran solicitar su incorporacién antes de que
concluya el periodo autorizado.

No se otorgaran licencias en los siguientes casos:
a) Por mas de seis meses;
b) Durante los procesos electorales, y

c) Nia mas de un magistrado de cada circunscripcion plurinominal.

Lo anterior, salvo los casos debidamente justificados y autorizados por la Sala Superior.;

10.
11.

12.

No se otorgaran mas de dos licencias en un afio.

Los magistrados deberan planear sus periodos vacacionales de forma escalonada y al margen de los
procesos electorales, debiendo quedar siempre dos magistrados en la Sala Regional e informando
de ello a la Sala Superior y a la Comision de Administracion, para los efectos administrativos
procedentes.

Las Salas Superior y Regionales deberan informar a la Comisién de Administracion de las licencias
gue otorguen para los efectos administrativos que procedan.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a partir de la fecha de su publicacion en la
pagina de intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO.- Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion.
ACTA DE CERTIFICACION
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES: 82 SESION ORDINARIA DE 2009
ACUERDOS No.: 238/S8(19-VIII-2009)
FECHA DE ACUERDO: 19-VIII-2009
FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 19-VIII-2009
CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33
FRACCION VIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 7 fojas Utiles, incluyendo la presente, corresponden a los LINEAMIENTOS
QUE REGULAN LAS LICENCIAS Y VACACIONES PARA LOS MAGISTRADOS DE LAS SALAS REGIONALES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, aprobados por el Pleno de la Comision de
Administracion, mediante acuerdo 238/S8(19-VIII-2009) emitido en la Octava Sesion Ordinaria de 2009, que
obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, a 1 de
septiembre de 2009.- Rubrica.

LINEAMIENTOS para la operacidon y funcionamiento de la Normateca Interna, aprobados por el Pleno de la
Comisiéon de Administracion, mediante acuerdo 208/S7(8-V11-2009).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracién.- Secretaria.- Presidencia.- Coordinaciéon de
Asuntos Juridicos.

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA NORMATECA INTERNA
AJ-PR-LI-01-100
INDICE
I.  OBJETIVO
.  MARCO LEGAL
lll. CONSIDERANDOS
IV. LINEAMIENTOS
.  OBJETIVO
Establecer los criterios aplicables en el registro y difusidon de la normativa interna del Tribunal Electoral.
.  MARCO LEGAL
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

2 e o A

Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, aprobado por la Comisién de Administracion
mediante acuerdo 220/S9(24-1X-2008).

7. Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacién de Asuntos Juridicos, aprobado mediante
fecha 22 de mayo de 2009.
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I1l. CONSIDERANDOS

PRIMERO.- De conformidad con las atribuciones que establecen la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en el articulo 99, décimo parrafo, la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion en
los articulos 186, fraccion VII, y 209, fracciones Ill y 1V, y el Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion en el articulo 31, fraccion I, el Tribunal Electoral cuenta con facultades para
dictar su propio régimen interior, asi como emitir los acuerdos generales necesarios para su adecuado
funcionamiento y administracién, con autonomia administrativa y presupuestal que ejerce a través de la
Comision de Administracion que tiene a su cargo la administracion, la vigilancia y la disciplina, ademas de
velar en todo momento en el ambito de su competencia, por la autonomia de gestién y el manejo de los
recursos de este Organo Jurisdiccional.

SEGUNDO.- En sesion celebrada el 21 de enero de 2009, la Comisién de Administracion, resolvio llevar a
cabo una reestructuracién organizacional del Tribunal Electoral, conforme a la cual la Coordinacién de
Asuntos Juridicos (CAJ), con la creacion de la Direccién Normativa, fue dotada de facultades, entre las cuales
se encuentra el registro, la actualizacién la difusién y control de la normatividad interna.

TERCERO.- Por lo anterior, se estimé necesario formalizar que el sistema electronico para el registro,
difusién y actualizacion de las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas, sea operado por la
CAJ, para lo cual, se sugiere la formalizacién de la normateca interna, que es el objeto de regulacién en este
ordenamiento.

CUARTO.- La Comision de Administracion en la Novena Sesién Ordinaria, celebrada el 24 de septiembre
de 2008, aprobd el Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon, mismo que fue publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 22 de octubre de 2008.

Conforme a lo anterior y atendiendo a la reestructuracion organizacional que se esté llevando a cabo en el
Tribunal Electoral, la Coordinacién de Asuntos Juridicos, con base en las nuevas funciones que le fueron
conferidas por la Comision de Administracion, somete a su consideracion la formalizacion de la
instrumentacion y operacion de la Normateca Interna del Tribunal Electoral, y los presentes lineamientos que
delimitan las responsabilidades atinentes.

IV. LINEAMIENTOS

1. El contenido de estos Lineamientos es de observancia obligatoria para todas las Unidades que
conforman el Tribunal Electoral.

2. Paralos efectos de aplicacion de los presentes lineamientos se entendera por:

Normateca Interna: Es la herramienta consistente en un sistema electrénico en el que se lleva a
cabo el registro, mejora, eliminacioén o simplificacion de disposiciones de caracter interno que regulan
la operacién y funcionamiento del Tribunal Electoral, para efectos de difusién y consulta.

Normativa: Conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y administrativas de aplicacion
general, que regulan la operacién y funcionamiento de las Unidades del Tribunal Electoral.

Unidad o Unidades: Presidencia, Ponencias de la Sala Superior, Secretaria General de Acuerdos,
Secretaria Administrativa, Contraloria Interna, Coordinaciones, Centro de Capacitacion Judicial
Electoral, Subsecretaria General de Acuerdos, Salas Regionales, Direcciones Generales,
Delegaciones Administrativas; areas que llevan a cabo actividades para el cumplimiento de objetivos,
tareas y programas del Tribunal Electoral.

3. Los presentes lineamientos, establecen y norman el funcionamiento y operacion de la Normateca
Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

4.  El registro y difusion de las disposiciones normativas internas, deberan sujetarse a la aplicaciéon de
los presentes lineamientos.

5. La Normateca Interna, en ejercicio de su operacion, debera publicarse en el Portal o pagina de
Intranet del Tribunal Electoral y tendra las siguientes caracteristicas funcionales:

A. Ser un instrumento que permita a los servidores publicos del Tribunal Electoral, navegar a través
de intranet, de manera agil y sencilla, para efectos de consulta acerca de las disposiciones
internas vigentes.

B. Contar con un indice de los ordenamientos que contienen las disposiciones en el que conste la
fecha de su autorizacién y publicacion, asi como las caracteristicas generales de su aplicacion.

C. Contar con un apartado que contenga las disposiciones que han perdido vigencia.
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6. La responsabilidad de la administracion de la Normateca Interna y sus insumos, estara a cargo de la
Coordinacion de Asuntos Juridicos la cual desarrollara las siguientes funciones:

A.

Supervisar el funcionamiento de la Normateca Interna, asi como la aplicacion de estos
lineamientos.

Obtener del Secretario Administrativo el original del documento que contiene el ordenamiento
normativo autorizado, registrarlo y ordenar su resguardo una vez obtenida la conversion a textos
o formatos susceptibles de ser almacenados en medios magnéticos y/u 6pticos, asi como de ser
trasmitidos a través de redes electrénicas de datos para su posterior publicacién en la
Normateca Interna.

Solicitar al area de Sistemas la publicacién de los ordenamientos que conforme a los presentes
lineamientos deberan publicarse en la Normateca Interna.

Para efectos del registro, la Coordinacién de Asuntos Juridicos llevara una bitacora que debera
contener los siguientes datos: Unidad de procedencia del proyecto, fecha de autorizacion por
parte de la Comision de Administracion o de la autoridad competente que aprobd el
ordenamiento, fecha de publicacién y observaciones.

Supervisar la normatividad publicada, a fin de coordinar con las Unidades responsables de su
aplicacion, la actualizacion de la Normateca en forma periddica.

7.  Sélo se publicaran ordenamientos autorizados por las autoridades del Tribunal Electoral.

8. Las Unidades responsables de los ordenamientos normativos deberan revisar de manera
permanente las disposiciones incorporadas en la Normateca Interna, a fin de determinar si contindan
vigentes o si requieren actualizacion, debiendo justificar la necesidad de modificar o eliminar las
disposiciones legales internas objeto de publicacién.

9. Conforme a estos lineamientos, los documentos susceptibles a integrar la Normateca Interna son:

A.
B.
C.

Manuales de Organizacion Especificos
Lineamientos

Manuales de Procedimientos

Asi como otras disposiciones generales cuya publicacién sea requerida por la Presidencia del Tribunal

Electoral.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su publicacién en la pagina
de intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Segundo. Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion.

ACTA DE CERTIFICACION
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES: 72 SESION ORDINARIA DE 2009
ACUERDOS No.: 208/S7(8-VII-2009)
FECHA DE ACUERDO: 8-VII-2009
FECHA DE ENTRADA EN VIGOR:
CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33
FRACCION VIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 9 fojas Utiles, incluyendo la presente, corresponden a los LINEAMIENTOS
PARA LA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA NORMATECA INTERNA, aprobados por el Pleno de la
Comision de Administracion, mediante acuerdo 208/S7(8-VI11-2009) emitido en la Séptima Sesion Ordinaria de
2009, que obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, a
29 de julio de 2009.- Rubrica.
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LINEAMIENTOS para la recepcion, registro y control de los ingresos del Tribunal Electoral, aprobados por el
Pleno de la Comisiéon de Administracion, mediante acuerdo 239/S8(19-V111-2009).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Coordinacién Financiera.

LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS
DEL TRIBUNAL ELECTORAL
RF-TS-LI-07-200
INDICE

l. OBJETIVO

Il.  MARCO LEGAL

I1l.  CONSIDERANDOS

IV. LINEAMIENTOS

OBJETIVO

Establecer las disposiciones generales que se deberan observar para la recepcion, control, ejercicio, en su
caso reintegro y registro de los recursos presupuestarios y excedentes del Tribunal Electoral.

MARCO LEGAL

1.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.  Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

3. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental.

5. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

6. Ley de Ingresos de la Federacion.

7. Cdbdigo Fiscal de la Federacion.

8. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

9. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

10. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

11. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

12. Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Publicado en el DOF 22-X-2008.

13. Acuerdo General 121/S85 de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial

de la Federacion que fija los lineamientos para la desincorporacion de toda clase de bienes muebles
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. DOF 25-VIII-2004; asi como sus
modificaciones y adiciones a diversas disposiciones publicadas en el DOF 10-VI-2008.

14. Acuerdo 215/S100(07-1X-2005) de la Comision de Administracion mediante el cual aprueba los
Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y la Inversion de Excedentes de
Tesoreria.

15. Acuerdo General 265/S102(11-XI-2005) de la Comisién de Administracion que determina las cuotas
de reproduccién y envio de informacion, respecto de las solicitudes de acceso a la informacion y
aquellas solicitadas al amparo del Articulo 19 del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

16. Acuerdo 016/S1(22-X1-2006) de la Comision de Administracion mediante el cual aprobd los
Lineamientos Presupuestarios.

17. Acuerdo de la Comisién de Administracion mediante el cual aprueba que los ingresos excedentes
sean ampliados al presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente.

18. Lineamientos Generales para la Edicion, Distribucién, Venta y Control de las Publicaciones
Elaboradas por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion; aprobados por la Comision
de Administracion mediante Acuerdo 71/S3(18-111-2009).

19. Procedimiento para el dictamen, notificacion o constancia de registro, por los ingresos excedentes
obtenidos durante el ejercicio por las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
asi como por los poderes Legislativo y Judicial y los Organos Constitucionalmente Auténomos,
DOF 28-VIII-2006.
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ACUERDO GENERAL DE LA COMISION DE ADMINISTRACION QUE CONTIENE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL

CONSIDERANDOS

PRIMERO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 99 péarrafo décimo de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, articulo 209 fraccion XXV, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion, articulo 31 fraccion | del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién, articulos 19 y 20 de la Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2009, articulo 4
fraccion Il y articulo 5 fraccion | de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, es facultad
de la Comisién de Administracion, ejercer el Presupuesto de Egresos del Tribunal Electoral asi como vigilar en
el &mbito de su competencia, el buen desempefio y funcionamiento de este 6rgano jurisdiccional.

SEGUNDO. Como area de apoyo de la Secretaria Administrativa, la Coordinacion Financiera, debera
proponer las politicas necesarias para la eficiente recepcion, registro y control de los ingresos autorizados y
excedentes que reciba el Tribunal Electoral.

LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL
DE LOS INGRESOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL

1. Los presentes lineamientos son de observancia general y obligatoria para la Secretaria
Administrativa y, de manera especifica, para la Coordinacién Financiera y sus areas adscritas, asi
como para las Delegaciones Administrativas.

Los presentes lineamientos comprenden desde la recepciéon de los ingresos, su depdsito en la(s)
cuenta(s) de cheques del Tribunal Electoral, su control, ejercicio, en su caso, reintegro y registro
contable.

2. Paralos efectos de interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos se entendera por:

. CAJA: Departamento de Servicios de Tesoreria de la Jefatura de Unidad de Tesoreria
encargada de recibir los pagos que se realicen a favor del Tribunal Electoral.

1. COMISION DE ADMINISTRACION: Comision de Administracion del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

111 CONTABILIDAD: Jefatura de Unidad de Contabilidad, adscrita a la Coordinacion Financiera.

V. CONTRALORIA INTERNA: Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

V. COORDINACION FINANCIERA: Coordinacién Financiera del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

VI. DELEGADO ADMINISTRATIVO: Los delegados Administrativos de las Salas Regionales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

VIl. DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION: Documento juridico,
contable y de politica econémica, aprobado por la H. Camara de Diputados del Congreso de la
Unién a iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto publico, de
acuerdo con su naturaleza y cuantia, que deben realizar el Gobierno Federal y el Sector
paraestatal de control directo, en el desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal.

VIIl. EGRESOS: Erogacion o salida de recursos financieros, motivada por el compromiso de
liquidacion de algun bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

IX. GASTO: Es toda aquella erogacion que lleva a cabo el Tribunal Electoral para adquirir los
medios necesarios en la realizacion de sus actividades.

X. INGRESOS: Son todos aquellos recursos que obtiene el Tribunal Electoral provenientes de:
ministracion de recursos presupuestarios, productos, aprovechamientos. Los ingresos se
clasifican como: ingresos presupuestarios, ingresos excedentes y recuperaciones de recursos
presupuestarios.

XI. INGRESOS EXCEDENTES: Ingresos no presupuestarios, derivados de los productos
obtenidos por la contraprestacion de servicios, asi como por el uso, aprovechamiento o
enajenacion de bienes y los rendimientos financieros generados por la inversion de recursos.
Se integran en este rubro los siguientes conceptos:

a) Rendimientos financieros (inversion de recursos excedentes de Tesoreria).

b) Cuotas de reproduccion y envio de informacion por solicitudes de acceso a la informacion
publica, y aquellos solicitados al amparo del articulo 19 del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral.
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c) Venta de bases de licitacion.

d) Venta de libros.

e) Enajenacion de bienes muebles e inmuebles

f)  Penalizaciones a proveedores y contratistas.

g) Recuperacién de seguros por siniestros y, de existir, devolucion de primas por baja
siniestralidad.

h) Venta de desperdicio.

i) Otros similares.

Xll.  INGRESOS PRESUPUESTARIOS: Son los recursos ministrados por la Tesoreria de la
Federacién al Tribunal Electoral con base en el Presupuesto de Egresos autorizado por la
Céamara de Diputados y de acuerdo a los calendarios autorizados.

Xlll. LEY DE INGRESOS: Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal
correspondiente.

XIV. PROGRAMACION Y PRESUPUESTO: Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto,
adscrita a la Coordinacion Financiera.

XV. RECUPERACION DE RECURSOS: Recursos financieros que recobra el Tribunal Electoral,
correspondientes al afio en curso. Se integran en este rubro gastos efectuados que resultaron
improcedentes o que en la operacidon se cancelan, reintegro de recursos no ejercidos por
viaticos y gastos a comprobar.

XVI. RECUPERACION DE RECURSOS DE EJERCICIOS ANTERIORES: Recursos financieros
que recobra el Tribunal Electoral, correspondientes a ejercicios anteriores. Se integran en este
rubro gastos efectuados que resultaron improcedentes o0 que en la operacién se cancelan,
reintegro de recursos no ejercidos por viaticos y gastos a comprobar, en esos afios.

XVII. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

XVIII. TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

XIX. TESORERIA: Jefatura de Unidad de Tesoreria, adscrita a la Coordinacién Financiera.

XX. TRIBUNAL ELECTORAL: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

XXI. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que conforman el Tribunal Electoral y que estan
facultadas para llevar a cabo las actividades necesarias para dar cumplimiento a los objetivos,
programas y tareas institucionales que tiene encomendadas este Tribunal.

3. Los ingresos del Tribunal Electoral, por su origen, se clasifican en:

I.  Ingresos presupuestarios.
Il.  Recuperacién de recursos presupuestarios.
Ill. Ingresos excedentes no presupuestarios.

4. Todos los ingresos que reciba el Tribunal Electoral deberan concentrarse invariablemente en las
cuentas bancarias del Tribunal Electoral, en la forma y términos que se establezcan en estos
lineamientos.

En el caso de los rendimientos obtenidos por la inversion de excedentes de efectivo se debera

aplicar lo establecido en los Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y la

Inversién de Excedentes de Tesoreria autorizados por la Comisién de Administracion.

5. Los ingresos que genere el Tribunal Electoral por los conceptos establecidos en el numeral 2,
fraccion Xl, incisos b, c, d, e, h, i de los presentes Lineamientos que corresponda cubrir a terceros,
asi como por la recuperacion de recursos, se deberan depositar en la cuenta bancaria que
establezca el Tribunal Electoral, debiendo entregar el interesado el documento que compruebe dicho
depdsito en la caja de la Tesoreria o en la Delegacion Administrativa de la Sala Regional que
proceda, para el tramite correspondiente.

Los rendimientos financieros establecidos en el numeral 2, fraccion XI, inciso a, que se generen,

seran abonados por la institucién de crédito que corresponda a la cuenta bancaria del Tribunal

Electoral.

Los ingresos por penalizaciones a proveedores o contratistas establecidos en el numeral 2, fraccion

Xl, inciso f, en su caso, se deberan depositar por estos en la cuenta bancaria que establezca el

Tribunal Electoral.

Los ingresos por recuperacién de seguros por siniestros indicados en el numeral 2, fraccion XI,

inciso g, podran realizarse en especie previo acuerdo al respecto, o bien via cheque o transferencia
electrdnica a la cuenta bancaria del Tribunal Electoral.
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La Tesoreria y los Delegados Administrativos seran responsables de emitir el recibo oficial
correspondiente del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que debera contener firma
y sello del responsable de la recepcion.

Todos los ingresos recibidos deberan depositarse en las cuentas bancarias del Tribunal Electoral, a
mas tardar al dia habil siguiente de haberse recibido.

INGRESOS PRESUPUESTARIOS

8.

10.

Para la obtencion de los ingresos presupuestarios, el area de Programacion y Presupuesto debera
tramitar ante la SHCP las Cuentas por Liquidar Certificadas, durante la tercera o cuarta semana de
cada mes e informara por escrito a la Tesoreria el monto a recibir y la fecha programada para ello.

La Tesoreria debera confirmar el depdsito recibido e informar por escrito a la Coordinacion
Financiera, a Programaciéon y Presupuesto, y a Contabilidad, para que procedan a actualizar sus
registros.

El ejercicio y control de los ingresos presupuestarios se apegardn a lo establecido en los

Lineamientos Presupuestarios autorizados por la Comisién de Administracion mediante el Acuerdo
016/S1(22-X1-2006).

INGRESOS EXCEDENTES

11.

12.

13.

14.

15.

16.

La Tesoreria debera elaborar un informe mensual de los ingresos excedentes recibidos en el
periodo, mismo que sera remitido a la Coordinacién Financiera, a Programacion y Presupuesto, y a
Contabilidad.

La Coordinacién Financiera sometera a la Comision de Administracion en el primer mes del ejercicio,
la autorizacion para ampliar el presupuesto autorizado, con los ingresos excedentes derivados de
productos y rendimientos financieros del afio en curso.

La Coordinacién Financiera, para integrar los ingresos excedentes al presupuesto autorizado del
ejercicio, debera contar con la autorizacién de la Comision de Administracién. Posteriormente,
debera formular, tramitar y registrar ante la SHCP, tanto los ingresos excedentes, como las
adecuaciones presupuestarias necesarias, en los términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

En caso de que los ingresos excedentes no sean ampliados al presupuesto del ejercicio, su importe
debera ser reintegrado a la TESOFE, junto con los recursos no devengados en los términos de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Las Unidades Administrativas que tengan como funcion llevar a cabo los procesos de venta de libros,
venta de bases de licitacion, venta de desperdicio, venta de activos fijos, recuperacion de cuotas de
reproduccion y envio de informacion, recuperacion de seguros, penalizacion a proveedores y otros
similares, previamente a la entrega del bien, servicio o documentacion que acredite la transmision de
la propiedad, deberan solicitar a la Tesoreria 0 a la Delegacién Administrativa, la confirmacion del
depdésito efectuado por concepto del pago, realizado a través de la Caja, 0 mediante depdsito en la
cuenta bancaria del Tribunal Electoral.

Asimismo, deberan informar a la Tesoreria o a la Delegacion Administrativa, de manera oportuna, las
operaciones que generen estos ingresos para su debido control y registro.

Las Unidades Administrativas a que hace mencion el numeral anterior, seran responsables de
determinar el importe a pagar por la venta de bienes o servicios del Tribunal Electoral; en su caso,
solicitando autorizacion de la Comisién de Administracion, y deberan informar a la Coordinacion
Financiera de dichos montos para su aplicacion en el cobro, seguimiento y control.

RECUPERACION DE RECURSOS

17.

18.

Todas las unidades administrativas deberan informar por escrito a Programacién y Presupuesto y a
Contabilidad sobre la existencia de recuperacion de recursos correspondientes al ejercicio en curso,
para que registren dichas recuperaciones en las partidas presupuestarias afectadas originalmente,
disminuyendo de esta manera el importe ejercido del presupuesto.

Por lo que se refiere a la recuperacion de recursos correspondientes a ejercicios anteriores, la
Coordinacion Financiera asi como sus areas de Programacion y Presupuesto, Tesoreria y
Contabilidad, validaran la informacion y se procedera a su reintegro a la TESOFE, dicho reintegro se
debera efectuar dentro de los primeros 15 dias del mes siguiente al de su recepcion.

REGISTRO E INFORMACION

19.

Es obligaciéon de todas las areas que conozcan de un pago indebido o en exceso, informar a la
Secretaria Administrativa, a la Coordinacion Financiera o a las areas adscritas a ésta, para iniciar las
gestiones de recuperacion y proceder al registro correspondiente; asimismo dar vista a la Contraloria
Interna para el seguimiento correspondiente.
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20. Es responsabilidad de Tesoreria y de las Delegaciones Administrativas el proveer oportunamente la
informacién necesaria de los ingresos recibidos a Programacion y Presupuesto, para la formulacion
de las adecuaciones presupuestarias correspondientes y la integracion de la informacién requerida
por la SHCP. Asimismo, debera turnar a Contabilidad la documentacion soporte de todos los
ingresos, a efecto de registrarlos conforme se vayan recibiendo, en el sistema informatico.

21. Es responsabilidad del area de Contabilidad el correcto y oportuno registro contable de los ingresos
recibidos por el Tribunal Electoral, la conciliacion de cifras contra los correspondientes estados de
cuenta bancarios y, la integracién de la informacion requerida por la SHCP y la Auditoria Superior de
la Federacion.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes Lineamientos para la Recepcion, Registro y Control de Ingresos del Tribunal
Electoral, entraran en vigor el dia de su publicaciéon en la pagina de intranet del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
SEGUNDO. Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion.
ACTA DE CERTIFICACION
COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF
SESIONES: 82 SESION ORDINARIA DE 2009
ACUERDOS No.: 239/S8(19-VI111-2009)
FECHA DE ACUERDO: 19-VIII-2009
FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 19-VIII-2009
CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33
FRACCION VIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 11 fojas Utiles, incluyendo la presente, corresponden a los LINEAMIENTOS
PARA LA RECEPCION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS INGRESOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL, aprobados por el
Pleno de la Comision de Administracion, mediante acuerdo 239/S8(19-VIII-2009) emitido en la Octava Sesion
Ordinaria de 2009, que obra en los archivos de la Coordinaciéon de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México,
Distrito Federal, a 1 de septiembre de 2009.- Rubrica.



