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TERCERA SECCION
PODER JUDICIAL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

ACUERDO General de la Comision de Administracion que contiene los criterios y facultades para conceder
licencias al personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con excepcion de los Magistrados
Electorales de la Sala Superior y de las Salas Regionales.

Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.

ACUERDO GENERAL DE LA COMISION DE ADMINISTRACION QUE CONTIENE LOS CRITERIOS Y FACULTADES
PARA CONCEDER LICENCIAS AL PERSONAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION, CON EXCEPCION DE LOS MAGISTRADOS ELECTORALES DE LA SALA SUPERIOR Y DE LAS SALAS
REGIONALES.

CONSIDERANDO

I. Por decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el trece de noviembre de dos mil siete, se
reformd, entre otros articulos, el segundo parrafo del articulo 99, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, estableciendo que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion funcionara, en
forma permanente, con una Sala Superior y Salas Regionales; sus sesiones seran publicas, en los términos
que determine la ley. Contara con el personal juridico y administrativo necesario para su adecuado
funcionamiento.

II. Que en términos de lo dispuesto por el articulo 99, parrafo décimo, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 205 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, la
administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
estaran a cargo de la Comision de Administracion.

Ill. Que el articulo 209, en sus fracciones lll, VIl y XXXI, de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacién disponen como atribuciones de la Comisiéon de Administracion respectivamente la de expedir las
normas internas en materia administrativa y establecer las disposiciones generales, conceder licencias al
personal administrativo adscrito al Tribunal, asi como desempefiar cualquier otra funciéon que la Ley o el
Reglamento del Tribunal Electoral le encomiende.

IV. Que en términos de lo dispuesto en el articulo 191, fraccién XV de la Ley Orgénica del Poder Judicial
de la Federacion, es atribucion del Presidente del Tribunal Electoral, conceder licencias de acuerdo a los
lineamientos que dicte la Comisiéon de Administracion a los servidores de la Sala Superior.

V. Que de conformidad con el articulo 195, fraccion 1X, de la Ley Organica de referencia, cada una de las
Salas Regionales, cuenta con la facultad de nombrar, de acuerdo a los lineamientos generales que dicte la
Comision de Administracion, al secretario general, secretarios y actuarios, asi como al demas personal
adscrito a sus ponencias.

VI. Que atendiendo a lo dispuesto en el articulo 209 fracciones VII, XVIl y XIX de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion, es atribucion de la Comisién de Administraciéon conceder licencias al personal
administrativo adscrito al Tribunal, a los servidores publicos de los Organos Auxiliares de la Comisiéon de
Administracion.

VII. Que el articulo 228 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, dispone que las licencias a
los servidores publicos y empleados del Tribunal Electoral seran otorgadas aplicandose, en lo conducente, los
articulos 164 al 176 de dicha ley, y tomando en cuenta que durante los procesos electorales todos los dias y
horas son habiles.



2 (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 26 de agosto de 2011

VIIl. Que la Comisidon de Administracion, debe reservarse para el desempefio de sus atribuciones, el
caracter de érgano de decision, ejerciendo su facultad delegatoria, en aras del agil funcionamiento de las
labores administrativas del Tribunal. De ahi que la pretensiéon del documento es proponer que este cuerpo
colegiado a través de la expedicidon del nuevo acuerdo que confiera la posibilidad a los Magistrados
Regionales y, en su caso, al Secretario Administrativo de otorgar licencias a los servidores publicos, que
originariamente le competen y, que se ocupe de regular los vacios normativos que existen en dicho rubro.

IX. Aunado a lo anterior, debe destacarse que la justificacion para delegar la posibilidad a los Magistrados
de las Salas Regionales de otorgar licencias a los servidores publicos adscritos a su ponencia, descansa en la
congruencia que se debe guardar al emitir disposiciones, esto en relacion con la fraccion 1X del articulo 195 de
la Ley Organica de referencia, misma que dispone que cada una de las Salas Regionales, en el ambito en el
que ejerza su jurisdiccion, tendra competencia para nombrar, conforme a los lineamientos generales que dicte
la Comision de Administracion, al secretario general, secretarios y actuarios, asi como al demas personal
adscrito a su ponencia.

En consecuencia y con fundamento en las disposiciones constitucionales y legales citadas, la Comisién de
Administracion emite los siguientes:

CRITERIOS Y FACULTADES PARA CONCEDER LICENCIAS AL PERSONAL DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON EXCEPCION DE LOS MAGISTRADOS
ELECTORALES DE LA SALA SUPERIOR Y DE LAS SALAS REGIONALES

PRIMERQO. El personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que necesite ausentarse
temporalmente del ejercicio de sus funciones, debera recabar licencia en los términos de los presentes
lineamientos. En toda solicitud de licencia debera expresar las razones que la motivan.

SEGUNDO. Las licencias que solicite el personal del Tribunal Electoral, seran autorizadas en los casos en
que no se afecten las actividades de éste.

TERCERQO. Las licencias seran otorgadas con o sin goce de sueldo hasta por seis meses y sin goce de
sueldo cuando excedan de ese término, y comprenderan siempre el cargo y la adscripcion.

CUARTO. Cuando se hubiere otorgado una licencia mayor de seis meses no podra concederse otra en el
transcurso de un afo, y si se hubiere gozado de una por seis meses o menor a dicho periodo, no podra
solicitarse otra en el transcurso de cuatro meses.

QUINTO. Las licencias mayores a seis meses se otorgaran de manera extraordinaria y por causa del
servicio publico. Ninguna licencia podra exceder de un afio.

SEXTO. A toda peticidon de licencia, debera darsele respuesta por escrito, en la que se califique la razén
aducida. Para ello se observara estrictamente la causa de pedir expuesta en el correspondiente escrito.

SEPTIMO. Las licencias de hasta por 30 dias al Secretario General de Acuerdos, al Secretario
Administrativo, al Subsecretario General de Acuerdos, a los Secretarios de Estudio y Cuenta, a los Secretarios
Instructores, a los Actuarios y demés personal juridico, administrativo y técnico con que cuentan las ponencias
de Sala Superior, a los Coordinadores adscritos a la Presidencia, a los Titulares de la Direccion de Enlace con
la Sala Superior, asi como el personal adscrito a la propia presidencia, seran concedidas por el Presidente del
Tribunal Electoral, con fundamento en los articulos 191, fraccion XV, en relacion con el 176 y 228, de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion, y 32, fraccion 1l, del Reglamento Interno del Tribunal Electoral;
las licencias que excedan dicho término, seran concedidas por la Comision de Administracion.

OCTAVO. Las licencias de hasta por 30 dias al Secretario General de Acuerdos, a los Secretarios de
Estudio y Cuenta, a los Secretarios Auxiliares, a los Actuarios y demas personal adscrito a las ponencias de
las Salas Regionales, seran concedidas por el Presidente de la Sala Regional del Tribunal Electoral, con
fundamento en los articulos 209, fraccion VII, en relacion con el 176 y 228, de la Ley Organica del Poder
Judicial de la Federacion, y 8, fraccion X, del Reglamento Interno del Tribunal Electoral; las licencias que
excedan dicho término, seran concedidas por la Comisién de Administracion.
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NOVENO. Las licencias solicitadas por los titulares de los Organos Auxiliares de la Comision de
Administracion, por los Secretados Técnicos y demas personal subalterno de la Comisiéon de Administracion,
de la Contraloria Interna y del Centro de Capacitacion Judicial Electoral, asi como por los titulares de las
Coordinaciones de las Salas Regionales, seran concedidas por la propia Comision, con fundamento en el
articulo 209, fracciones VII, XVIl y XIX de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

DECIMO. Las licencias de hasta por 30 dias al personal de la Secretaria Administrativa, al personal de las
Direcciones de Enlace con Sala Superior (con excepcion de su titular), al de la Delegacion Administrativa, y al
personal de las Coordinaciones de las Salas Regionales (con excepcidon de sus titulares), podran ser
concedidas por el Secretario Administrativo del Tribunal Electoral, con fundamento en el articulo 228, en
relacion con el 176, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion; las licencias que excedan dicho
término, seran concedidas por la Comisiéon de Administracion.

DECIMO PRIMERO. El Presidente del Tribunal Electoral, los Presidentes de las Salas Regionales y el
Secretario Administrativo, deberan informar oportunamente a la Comisiéon de Administraciéon de las licencias
que hayan otorgado.

DECIMO SEGUNDO. El personal que goce de una licencia, podra solicitar su incorporacion al puesto que
desempefiaba, antes de que concluya el periodo autorizado. En este caso, la reincorporacién debera
solicitarse con quince dias de antelacion y sera autorizada siempre y cuando se encuentre vacante la plaza en
que se desempenfiaba.

DECIMO TERCERO. Durante los periodos de la licencia, el personal del Tribunal Electoral incluyendo los
de las Salas Regionales, sin menoscabo del ejercicio de sus derechos politicos y civiles, deberan observar
una conducta ajena a toda actividad de proselitismo politico.

DECIMO CUARTO. Toda solicitud de licencia que se solicite, debera contar:
l. Con la autorizacion del superior jerarquico;

Il.  Que el solicitante, no tenga asuntos pendientes de tramite;

Ill.  No registrar adeudos por anticipo de sueldo;

IV. Que el solicitante no tenga procedimiento de investigacién o disciplinario de responsabilidad en
instruccioén, pendiente de dictar resolucion, o, de ser el caso, en apelacion, y

V.  Que el solicitante no esté cumpliendo una sancion administrativa.

La solicitud se presentara a la Secretaria Administrativa o al Delegado Administrativo de la Sala Regional
que corresponda, quien integrara el expediente incluyendo su opiniéon sobre los aspectos administrativos y
dictaminara su procedencia para presentarla ante el Presidente del Tribunal Electoral, al Presidente de la Sala
Regional 6 la Comisién de Administracion, segin sea el caso, para el Acuerdo correspondiente.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion.

SEGUNDO. Se abroga el Acuerdo General 045/S62(28-VII1-2002) de veintiocho de agosto de dos mil dos,
aprobado por la Comision de Administracion, asi como todos aquellos acuerdos aprobados por el propio
cuerpo colegiado que se opongan al presente.

TERCERQO. Se instruye al Secretario Administrativo para que, una vez que sea aprobado el presente
acuerdo por su conducto, se informe a las areas responsables a efecto de que, en la debida oportunidad, se
hagan los cambios correspondientes al "Manual de Procedimientos para Movimientos de Personal" y se
proceda a su exacta aplicacion y observancia.

Asi lo acordd la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en
México, Distrito Federal, el dieciocho de marzo de dos mil nueve.- La Presidenta de la Comision de
Administracion, Magistrada Maria del Carmen Alanis Figueroa.- Rubrica.- Magistrado Constancio Carrasco
Daza.- Rubrica.- Consejera, Maria Teresa Herrera Tello.- Rubrica.- Los Consejeros: Magistrado Luis Maria
Aguilar Morales, Jorge Moreno Collado.- Rubricas.- El Secretario Administrativo, Diego Gutiérrez
Morales.- Rubrica.
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES: 3a. SESION ORDINARIA DE 2009

ACUERDOS No.: 72/S3(18-111-2009)

FECHA DE ACUERDO: 18-11-2009

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 18-111-2009

CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33

FRACCION VIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 10 fojas utiles, incluyendo la presente, corresponden al "ACUERDO
GENERAL QUE CONTIENE LOS CRITERIOS Y FACULTADES PARA CONCEDER LICENCIAS AL
PERSONAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER' JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON EXCEPCION
DE LOS MAGISTRADOS ELECTORALES DE LA SALA SUPERIOR Y DE LAS SALAS REGIONALES",
aprobado por el Pleno de la Comisién de Administracién, mediante acuerdo 72/S3(18-111-2009) emitido en la
Tercera Sesion Ordinaria de 2009, que obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY

FE.- México, Distrito Federal, 4 de junio de 2009.- Rubrica.
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MANUAL de Procedimientos para Movimientos de Personal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administraciéon.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo.- Jefatura de Unidad de Administracion de

Personal.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA MOVIMIENTOS DE PERSONAL
RH-AP-MP-01-400
INDICE

PRESENTACION
MARCO LEGAL
OBJETIVO
DISPOSICIONES GENERALES
1. De los nombramientos o designaciones
2. De los movimientos (altas, reingresos, bajas, licencias o comisiones, cambios)
3. De las salas regionales
PROCEDIMIENTOS
1. Recepcidon de movimientos de personal

Altas (nuevo ingreso, reingreso)

Bajas

2
3
4. Licencias o comisiones
5. Cambios

6

Alta, baja y modificacion de sueldo ante el ISSSTE

VI. GLOSARIO
FORMATOS

1. Formato de movimientos de personal

2. Reporte de movimientos de personal

3. Hoja unica de servicios

4. Constancia de no adeudo

5. Aviso de alta del trabajador

6. Aviso de baja del trabajador

7. Aviso de modificacién del sueldo del trabajador
ANEXOS

1. Facultades para nombrar o designar servidores publicos y suscribir nombramientos
Nombramiento

Credencial magnética

Credencial tipo cartera-pasaporte

Carta compromiso

o o &~ w0 b

Confirmacion del aviso de modificacion del sueldo del trabajador

TRANSITORIO
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I. PRESENTACION

Ante la necesidad que tienen las areas que integran el Tribunal Electoral de efectuar movimientos de su
personal, tales como: altas; reingresos; bajas; otorgamiento de licencias con goce de sueldo o sin goce de
sueldo; comisiones o cambios de nivel, rango salarial, o bien, de adscripcién; y con el fin de apoyar y realizar
las labores que tienen encomendadas, es necesario sistematizar las actividades para su atencion.

Aunado a la actualizacion administrativa, la Comisién de Administracion emitié el Acuerdo 72/S3(18-I1I-
2009) mediante el cual, aprueba los criterios y facultades para conceder Licencias al personal del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con excepcion de los Magistrados Electorales de la Sala
Superior y de las Salas Regionales.

Asimismo, mediante el Acuerdo 113/S4(6-V-2009) la Comision de Administracion, en su numeral primero,
decidié la modificacion del presente Manual en su apartado denominado “DE LOS MOVIMIENTOS”, en donde
se delega a la Presidenta del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y de la Comision de
Administracion la facultad de designar a los servidores publicos de mando superior del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, a excepcion de su titular, asi como para resolver sobre sus ascensos, movimientos,
remociones y renuncias; y en el numeral segundo, delega al Secretario Administrativo del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion la facultad de designar a los servidores publicos de mandos medios y
operativos del Centro de Capacitacién Judicial Electoral, previa propuesta que haga su titular, y autorizar sus
ascensos, movimientos, remociones y renuncias

Este documento constituye una herramienta de trabajo y de capacitacion del personal responsable de su
aplicacion, asi como una guia de control, permitiendo dar cumplimiento a las atribuciones que en materia de
administracion de recursos humanos le han sido conferidas a la Secretaria Administrativa.

II. MARCO LEGAL
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional.

Ley Federal del Trabajo.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

3

4

5

6. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
7

8 Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
9

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

10. Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente.

11. Acuerdo 159/S86(11-VIII-2004) mediante el cual la Comisién de Administracion aprueba las reglas
generales para la expedicidn, reposicion, vigencia, devolucion y concentracion de credenciales
magnéticas y/o tipo cartera-pasaporte, para los servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

12. Acuerdo 006/S104(18-1-2006), se faculta al Presidente de la Comision de Administracion para cubrir
provisionalmente las vacantes que se presenten en las Delegaciones Administrativas Regionales,
con excepcion del titular, hasta en tanto la Comision de Administracion, en su siguiente sesion
ordinaria ratifique la designacién o rechace y nombre a otra persona.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ante la ausencia provisional o definitiva, de los titulares de las Delegaciones Administrativas
Regionales, el Presidente de la Comisién de Administracion podra designar a un encargado del
despacho, y presentara en la siguiente sesién ordinaria a la fecha de la designacion, la propuesta
para que sea aprobada por la Comisiéon de Administracion.

Acuerdo 028/S104(18-1-2006) de la Comisién de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, en el cual en su punto tercero indicé:

TERCERO: Para el caso de que se pretenda recontratar a personas que hayan sido incluidas en
cualquiera de las tres fases de reestructuracion, se instruye a todas las areas del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, a presentar previamente en forma motivada ante la Comision de
Administracién, las propuestas de recontratacién, las cuales quedaran sujetas a la aprobacion de
este 6rgano colegiado considerando, entre otras circunstancias, la justificacion de la excepcionalidad
del caso, que se trate de una recontratacién en una plaza distinta a la de la liquidacién, y que se
ajusten los derechos laborales de antigliedad como efecto de la liquidacion.

Acuerdo 107/S107(22-111-2006) de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral por el que se
establece las normas y politicas generales para la Entrega-Recepciéon de los asuntos y recursos
asignados a los servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion al
momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

Acuerdo 137/S109(25-1V-2006) de la Comisién de Administracion del Tribunal Electoral, mediante el
cual se dio por informada de la inclusién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, al
Acuerdo General Conjunto numero 2/2006, de tres de abril de dos mil seis, de los Plenos de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de la Judicatura Federal, en el que se modifica
el Acuerdo General Conjunto numero 2/1999 de quince de noviembre de mil novecientos noventa y
nueve, que establece los lineamientos para la transferencia de recursos financieros, materiales
y humanos entre los tres Organos del Poder Judicial de la Federacion.

Acuerdo 154/S109(25-1V-2006) de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, mediante el cual acordé:

PRIMERO: Se modifican los Acuerdos 235/S101(14-X-2005) y 075/S106(1-111-2006), para quedar
como siguen:

“Acuerdo 235/S101(14-X-2005) relativo al otorgamiento de comisiones a los servidores publicos
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, durante el proceso electoral federal
2005-2006".

SEGUNDO: Las comisiones hasta ahora otorgadas, seguiran vigentes en los términos en que fueron
autorizadas.

Acuerdo 343/S117(31-X-2006) de la Comisiéon de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, mediante el cual autorizé la modificacion de “Manual de Procedimientos de
Movimientos de Personal’, en su apartado denominado “DE LOS MOVIMIENTOS” se redactara lo
siguiente:

Todo movimiento de personal podra surtir efectos en cualquier fecha, ajustandose los pagos de
percepciones y deducciones, a las propuestas de autorizacion que formulen los titulares de las
Unidades Administrativas.

Acuerdo 167/S7(9-VII-2008) mediante el cual en su numeral primero deleg6 al titular de la Contraloria
Interna la facultad de designar a los servidores publicos de su adscripcion, asi como resolver sobre
sus ascensos, remociones y renuncias, debiendo informar de los mismos a la Comisién de
Administracion en su siguiente sesion ordinaria.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.
32.

Acuerdo 233/S9(24-1X-2008) de la Comisién de Administracion, mediante el cual se le delegé al
Secretario Administrativo la facultad de autorizar movimientos y contrataciones del personal de Salas
Regionales que deban realizarse en el ambito de competencia de la Comisién de Administracion
(Delegacion Administrativa), e informe de los mismos a ese Organo Colegiado.

Acuerdo numero 21/S1(21-1-2009) emitido por la Comisiéon de Administracion, en su sesion del 21 de
enero de 2009, por la que aprobd la nueva estructura orgénica del Tribunal Electoral.

Acuerdo 72/S3(18-111-2009) de la Comision de Administracion que aprueba el Acuerdo General que
contiene los criterios y facultades para conceder Licencias al personal del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién, con excepcion de los Magistrados Electorales de la Sala Superior y
de las Salas Regionales.

Acuerdo 113/S4(6-V-2009) de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, en el cual decidié:

PRIMERO: Se delega a la Presidenta del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y de
la Comisiéon de Administracién la facultad de designar a los servidores publicos de mando superior
del Centro de Capacitacion Judicial Electoral, a excepcion de su titular, asi como para resolver sobre
Sus ascensos, movimientos, remociones y renuncias, e informe de ellos a la Comision de
Administracion en la siguiente sesion ordinaria.

SEGUNDO: Se delega al Secretario Administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion la facultad de designar a los servidores publicos de mandos medios y operativos del
Centro de Capacitacion Judicial Electoral, previa propuesta que haga su titular, y autorizar sus
ascensos, movimientos, remociones y renuncias, e informe de ellos a la Comision de Administracion
en la siguiente sesién ordinaria.

Acuerdos de la Comisién de Administracion mediante los cuales se aprueban y/o actualizan el
Tabulador de Sueldos, las Plantillas y la Estructura Organica del Tribunal Electoral de Poder Judicial
de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion General de Recursos Humanos, aprobado por la
Comision de Administracion mediante Acuerdo 111/S107(22-111-2006) y sus reformas y adiciones.

Manual de Induccién para el Personal de Nuevo Ingreso, aprobado por la Comisidon de
Administracion mediante Acuerdo 099/S107(22-111-2006).

Manual de Procedimientos para la Integracion de los Expedientes de los Servidores Publicos del
Tribunal Electoral, aprobado por la Comisién de Administracion, mediante el Acuerdo
319/S116 (18-X-2006).

Manual de Procedimientos para la Verificacion de la Autenticidad de las Cédulas y Titulos
Profesionales de los Servidores Publicos Adscritos al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, aprobado por la Comisién de Administracion mediante Acuerdo 319/S116(18-X-2006).

Manual de Procedimientos para el Control, Registro y Aplicacion de las Incidencias de Personal,
aprobado por la Comisién de Administracion mediante Acuerdo 059/S2(7-11-2007).

Manual de Percepciones, Prestaciones y demas Beneficios de los Servidores Publicos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente,
autorizado por la Comisién de Administracion.

Lineamientos Presupuestarios, aprobados por la Comision de Administracion mediante Acuerdo
016/S1(22-X1-20086).

Catalogo de Puestos vigente.

Bases de colaboracion para el otorgamiento de comisiones al personal sujeto a la administracion del
Consejo de la Judicatura Federal y del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion del 24
de septiembre de 1997.
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I1l. OBJETIVO

Aplicar dentro del marco normativo, organizativo y racional, el analisis, validacion, control, autorizacion y
tramites necesarios a las propuestas de movimientos de personal: altas por nuevo ingreso, reingreso, cambios
de nivel o rango salarial, de adscripcion, otorgamiento de licencias con goce de sueldo o sin goce de sueldo,
comisiones, y baja de personal, formuladas por los Titulares de las diferentes Unidades Administrativas que
conforman el Tribunal Electoral.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

0.1. La Comisiéon de Administracion es el érgano facultado para autorizar la estructura organica, el
tabulador de sueldos, creacion de nuevas plazas, modificaciones, cambios y/o cancelaciéon de las plazas
existentes. Al efecto, de manera previa la Secretaria Administrativa por conducto de la Coordinacién de
Recursos Humanos y Enlace Administrativo y de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion Institucional
elaboraran el dictamen sobre las solicitudes y propuestas que sean presentadas por los Titulares de las
Unidades Administrativas, considerando en todo momento la consulta de la suficiencia presupuestaria.

0.2. La Secretaria Administrativa a través de la Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace
Administrativo con base en la estructura organica, plazas y tabulador autorizados podra realizar los
movimientos de personal en la plantilla, que soliciten las instancias responsables de llevar a cabo
nombramientos o designaciones de servidores publicos o en su caso de los titulares de las Unidades
Administrativas que soliciten movimientos de personal en sus areas de responsabilidad.

0.3. Es responsabilidad de la Secretaria Administrativa a través de la Coordinacion de Recursos Humanos
y Enlace Administrativo llevar a cabo el control y registro de las plazas autorizadas y asegurar que la plantilla
de personal se apegue a la estructura organizacional autorizada, asi como las percepciones que devengue el
personal dentro de los rangos del Tabulador de Sueldos autorizado.

0.4. La Secretaria Administrativa a través de la Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace
Administrativo tendra la facultad de administrar el numero de plazas de apoyo bajo el régimen de eventuales
autorizadas por la Comision de Administracion; pudiendo transformar su nivel cuando las necesidades de
servicio asi lo exijan, observando no rebasar el presupuesto total asignado para este fin.

0.5. Los Titulares de las Unidades Administrativas podran solicitar a la Secretaria Administrativa, los
movimientos de personal en el ambito de su competencia, siempre que se ajusten estrictamente a la
estructura, puestos y plazas autorizadas con que cuente su area.

1. DE LOS NOMBRAMIENTOS O DESIGNACIONES

1.1. Los nombramientos o designaciones de servidores publicos se deberan apegar a lo dispuesto en los
ordenamientos juridicos aplicables y que para tal efecto se enuncian en el Anexo No.1 de este documento.

1.2. El Presidente del Tribunal Electoral es el servidor publico facultado para suscribir los nombramientos
del personal de este Organo Jurisdiccional, de conformidad con lo dispuesto por la fraccién XIX del Articulo 5
del Reglamento Interno, para lo cual se debera utilizar el formato Anexo No. 2-A.

1.3. El Presidente del Tribunal Electoral con fundamento en la fraccion VIII del Articulo 5 del Reglamento
Interno, podra emitir un acuerdo de delegacion de facultades a favor del Secretario Administrativo o del
servidor publico que proceda, para que suscriba los nombramientos de los servidores publicos que se
indiquen en el acuerdo que se emita, para lo cual se debera utilizar el formato Anexo No. 2-B.

1.4. Para el caso de los servidores publicos que nombra la Comisién de Administracién, se debera utilizar
el formato Anexo No. 2-C.

1.5. La Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo debera utilizar los formatos sefialados
en el Anexo No. 2; A, o B o C para la expedicién de nombramientos, de conformidad con las facultades
delegadas al servidor publico para suscribirlos.
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1.6. Los nombramientos se expediran sdlo a los servidores publicos que ocupen una plaza de estructura
de manera permanente y eventual. Tratandose de personal que ocupe una plaza de apoyo, dicho
nombramiento se expedira desde el momento que el servidor publico tome posesién de su encargo y hasta el
31 de Diciembre del periodo que se trate, pudiéndose renovar dicho nombramiento para el ejercicio inmediato
préximo 6 a la fecha de designacion del documento. En el caso de cubrir alguna incapacidad, el
nombramiento se expedira solo y durante el periodo que dure la incapacidad.

2. DE LOS MOVIMIENTOS

2.1. El Secretario Administrativo autorizara los movimientos de personal, que son: altas por nuevo ingreso,
reingreso, cambios de nivel salarial o rango, de adscripcion, licencia con o sin goce de sueldo, comisiones y
baja de personal que solicitan los Titulares de las Unidades Administrativas.

2.2. Con la finalidad de cubrir las Plazas-Puesto vacantes o movimientos a la plantilla de personal
autorizada, los Titulares de las Unidades Administrativas, deberan elaborar y suscribir un oficio-propuesta, en
el que consignaran el tipo de movimiento que solicitan, los datos del servidor publico o candidato y las
razones, causas, justificacion y/o motivos por los cuales requiere del movimiento de personal respectivo.

2.3. Todo movimiento de personal podra surtir efectos en cualquier fecha, ajustandose los pagos de
percepciones y deducciones, a las propuestas de autorizacion que formulen los titulares de las Unidades
Administrativas.

2.4. En el caso de que el titular del area proponga a un colaborador un cargo inferior al actual o una
disminucion del salario, en el oficio propuesta de dicho movimiento, el candidato tendra que firmar en el
mismo documento de conformidad.

ALTAS

2.5. Para los movimientos de personal de nuevo ingreso y reingreso, sera obligatorio que exista la vacante
en la plantilla de personal de la Unidad Administrativa solicitante.

En estos casos, el personal de nuevo ingreso y reingreso, preferentemente se debera ubicar en el rango
minimo del nivel salarial, para que se tenga la posibilidad de tener crecimiento con base en el desempefio y
resultado del servidor publico.

2.6. Los Titulares de las Unidades Administrativas deberan garantizar que los candidatos propuestos para
ocupar las vacantes existentes en sus plantillas de personal, rednan los requisitos definidos en la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion y en el Catalogo de Puestos vigente.

2.7. Para todo movimiento de personal de nuevo ingreso y reingreso, se debera adjuntar al Oficio-
Propuesta, el curriculum vitae y recabar los documentos que exige el Manual de Procedimientos para la
Integracion de los Expedientes de los Servidores Publicos del Tribunal Electoral vigente.

2.8. El personal de nuevo ingreso y reingreso debera firmar bajo protesta de decir verdad una “Carta
Compromiso”, en la que manifestara no estar inhabilitado ni desempefiar empleo, cargo o comision dentro de
los Poderes Judicial, Legislativo y Ejecutivo. En caso de que se detecte con inhabilitacién o que esté
ocupando un empleo, cargo o comision en alguno de estos Poderes de la Unién, debera causar baja de
inmediato y devolver integramente las percepciones salariales que el Tribunal Electoral le hubiere otorgado.

REINGRESOS

2.9. En el caso de reingresos, las solicitudes deberan presentarse previamente de forma motivada ante la
Comision de Administracion, conforme al Acuerdo 028/S104(18-1-2006).

2.10. Respecto a la antigliedad en afios de servicio acumulada al momento de haber sido liquidado el
servidor publico por la aplicacion de alguna reestructuracion, los derechos existentes se entenderdn como
cancelados, por lo tanto su reingreso iniciara como un nuevo ingreso, esto es, su antigiedad en el Tribunal
Electoral partira de cero. Asimismo, sera obligatorio que el personal de reingreso ocupe una plaza distinta a la
que venia desempefiando al momento de su finiquito.

2.11. Por lo que concierne al tiempo de cotizacién al régimen obligatorio del ISSSTE, los afios de servicio
del servidor publico, permaneceran inalterables, dado que su regulacién es independiente de la que aplica en
el Tribunal Electoral y en el Poder Judicial de la Federacién en su conjunto.
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BAJAS

2.12. Seran catalogados movimientos de baja, los siguientes: renuncia, término de relaciéon laboral,
pension, jubilacién, defuncion y los demas conceptos que determine la Comisién de Administracion.

2.13. Para movimientos de baja, se debera adjuntar al Oficio- Propuesta, notificacién de baja, oficio de
renuncia o tramite de jubilacion.

2.14. A la procedencia formal de la baja, el jefe inmediato superior emitira las instrucciones
correspondientes, a efecto de que se elabore el “Acta Administrativa de Entrega Recepcién”, conforme a lo
dispuesto en el Acuerdo que establece las normas y politicas generales para la Entrega-Recepcion de los
asuntos y recursos asignados a los servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.

2.15. A la procedencia formal de la baja, la Coordinaciéon de Recursos Humanos y Enlace Administrativo a
través de la Direccion de Remuneraciones, debera emitir el formato denominado “Constancia de No Adeudo”
y turnarlo a las correspondientes Unidades Administrativas para su llenado.

LICENCIAS O COMISIONES

2.16. El personal del Tribunal Electoral que necesite ausentarse temporalmente del ejercicio de sus
funciones, con excepcion de los Magistrados Electorales de la Sala Superior y de las Salas Regionales,
debera recabar licencia en los términos del Acuerdo 72/S3(18-111-2009) de la Comision de Administracion.

2.17. Las licencias que se podran conceder son las siguientes:
. Con goce de sueldo;
Il.  Sin goce de sueldo.

2.18. Se podran otorgar comisiones a servidores publicos del Tribunal Electoral en atencion a las “Bases
de colaboracion para el otorgamiento de comisiones al personal sujeto a la administraciéon del Consejo de la
Judicatura Federal y del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién”, sin goce de sueldo durante el
periodo de la comision.

2.19. Se podran otorgar comisiones a servidores publicos del Tribunal Electoral durante procesos
electorales federales con base en el Acuerdo 154/S109(25-1V-2006) de la Comisién de Administracion, relativo
al otorgamiento de comisiones a los servidores publicos del Tribunal Electoral para desempefar encargos en
Salas Regionales, ocupar plazas eventuales y cubrir las vacantes originadas por las mismas comisiones, en
este caso sera sin goce de sueldo en la plaza que deje de ocupar y se realizara el movimiento de alta
temporal en la plaza en la que estara comisionado, bajo los términos que establece el propio acuerdo.

2.20. Para los casos de autorizacion de Licencias o Comisiones, en los términos de los acuerdos
sefialados en este apartado, los Titulares de las Unidades Administrativas podran solicitar la sustitucion
temporal del servidor publico que ocupe plaza de estructura; dicha solicitud podra ser autorizada por la
Secretaria Administrativa siempre y cuando el Tribunal Electoral tenga disponibilidad presupuestal.

CAMBIOS

2.21. Para los movimientos de personal referentes a cambio de nivel salarial o de adscripcion, sera
obligatorio que exista la vacante en la plantilla de personal de la Unidad Administrativa solicitante.

2.22. A propuesta de los titulares de las diferentes Unidades Administrativas se podran aplicar cambios de
rango salarial, dentro del mismo nivel, cuya autorizacién estara sujeta a la aprobacion de la Secretaria
Administrativa.

3. DE LAS SALAS REGIONALES

3.1. La Comision de Administracion, durante los procesos electorales, autorizara las plantillas tipo, asi
como la contratacidon de personal eventual de acuerdo a las politicas que ésta establezca.
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V. PROCEDIMIENTOS
1. PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL

TITULAR DE LA
UNIDAD
AMINIETRATIVA

SECRETARIA
ADMIMISTRATIVA

JEFATURA DE
UNIDAD DE
ADMINISTRACION
DE PERSOMAL

CRHEA

DIRECCION DE
ZELECCION, REGISTRO
¥ COMTROL DE
PERZ2OMAL

ACTIVIDADES

IMICI

]

IMICIA PROCEDIMIENTD

1. Elabora Oficic-Prapucsta en ariginal v
copia adjunta documeniacan soporta
da acuerde al case, anvia ariginal a la
Secretaria Administraliva v copia a la
Coordinacitn de Recurses Hunmamos y
Enlace Sdministrativa (CRHEA). Recaba
acuge da recibo y archiva.

£ Regbe Cico-Propeasta an onigna y
dacumeriacidn soporfe de acuerdos al
rasa, foma conacimients ¥ da su
autarizacidn, regisira v turma a la
Coordinacien de Recurses Humaras v
Enlaca Agminstrativo para su tramite,

1. Recibe del area respachva Sopla gal
Oficio-Propussta y &l original de k&
Secrataria Arminisirabea Lon A
aularizacidn ¥ decumenlacion soparle, y
uma a la Jefabra de Lndad de
Admnisirackn ga Parsonal.

4. Recipe, loma conosimeants. ¥ bama
dacumeniacsian a  la Direscidn da
Seleccion,  Regisbro ¥ Contrd  da
Parsanal, para su iramile.

5. Redbe ¥y revisa gue el Odici-
Progussta ashd dehidamente:
raquisitato; venfica fos datos; que la
dacumentacsan sopoite Bag la
recuenda, asi como el oficie de
aiitarizacitn de icencm, oomisisn o
cambics comespondiznies, on case de
gue falle algom dawe o Sebe sea
CITENET, SC Comunca con ol arca
respeciiea, & fin de gue proceda a su
acdaracidn

E. Consulta la plantila de personal an al
archiva  clecirénice vy canfirma la
existencia de la vacante y procedencia
dz| mowimienta de parscnal, o oen osu
casr que exisla la aulenzackn de la
mstancia correspondende para grocader
a tramiarde ¢zn la decumentacion fel
Gasa qUe carresponda.

A oz Procedimlentos:

= Altas {nuevo ingresa, reingresa)
- Bajas

- Licencias o Comisionas

- Cambios
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2. PROCEDIMIENTO DE ALTAS (NUEVO INGRESO/REINGRESO)

JEFATURA DE DIRECCION DE
TITILI;?IEAD:IE LA SECRETARLA ERHES, UNIDAD DE SELECCION, REGISTRO
AMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA ADMINISTRACION ¥ COMTROL DE

DE PERSOMNAL FERSOMAL

ACTIVIDADES

[=E]]
Proz.

1

2
Frioc.
i

5

k J

Fir

DEL PROCEDIMIENTD:
* RECEPCIHON DE MOVIMIENTOS DE
PERSONAL

1. Revisa la exislencia de plaza vacante
&l pugsta-plaza & oocupar, de esuerdo 8
tabulader wigenfe de sweldas, infarma a
la Contraleria Interna gara cue realice
lag  consullas e imvestigaciones
pafiremes ame la Secretara de 13
Funcitn  Potlica, Suprama Corta de
Justicia de la Macién y ¢l Conseje de la
Judicalura Fedaral para delerinar silos
senidores pubicos e nucwe ingrese
reingress lienen impediments legal o
pstan inhahiltados para tabajar en oo
gerdein  pibles. Em el cass  de
impedimenta legal o inhabilitaciin, so
procederd a la baja.

2. Solicita al candidate ka documeantacian
requerida pam  la inlegracdn de
eapidianta

Del Manual de Procedimientos:

- Integracién de Expedientes de log
Servidores Pablicos  del  Tribwnal
Electoral

3. Recie docurmentadon y mepoie de
verificacion de cédula para la infegracidn
dal expadanie.

4, (Es procedente la peticion del
Oicia-PropuestaT

50 : Continda en |a actividad Mo, &

Mo: Continda en la actividad Mo, §

5. Infarma &l resultads de la evaluacsdn
# Jefe de la Unkad de Administracan
e Personal v al Coordnador  de
Reoursos Humanas ¥ Enlace
Administrative  guien  le  infgrma &
Secretaric Admirdstralivo y al Tiuar de
la Liniclad Adminestrabya comaspondants
para su conocimeenic ¥ archiva la
goclmaniaskin.

TERMINA FROCEMMIENTO
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2. PROCEDIMIENTO DE ALTAS (NUEVO INGRESO/REINGRESO)

TITULAR DE L&
UNIDAD
AMINISTRATIVA

SECRETARIA
ADMIMIETRATIVA

CRHEA

JEFATURA DE
UNIDAD DE
ADMINISTRACHOMN
DE PERSONAL

DIRECCION DE
SELECCION, REGISTRD
¥ CONTROL DE
FERSONAL

ACTMVIDADES

]

Al

&, Elabora Formate de Movimieries da
Persaral en ariginal con base en log
dafes  del  Ofcio-Propuesta, e cual
adurla y enlrega al Jele de Unidad de
Administracian de Persenal, En caso de
reingreso ohliene el numers anterisr del
empleado ¥ 58 consigna on gl formato
safialada,

7. Recibe v revisa gue este debidamenta
alaborads &l Farmats de Movimisntos de
Persoral  en origingl ¥ recaba
aulorizacisn del  Coordinador e
Recursas  Humanes  y Enlaca
Adrninisirativa,

3. Recbe el Farmate de Mavimientss de
Porsanal, ravisa v procgde A su
aulorizacian,  regresa  documenlacion
para gl frém#e carrespondianie.

9. Recibz y enlrega Formalo  de
Movimeanies de Personal en original
aulorizada para - | rarnite
cormaspondiante.

10, Resige y tuma @l Formate de
Movimierdos de Personal y copia, a la
Qirpccign de Remuncraciones para su
alta en la némina de parsonal.

ConfinEa en la actividad Ma. 11, de
este procedimiznto,

Al Manual de Procedimigntos:

« Page a Terceros y Chlculo de
Deducciones ¥ Percepclones  a
Servidores Pablicos
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2, PROCEDIMIENTO DE ALTAS (NUEVO INGRESO/REINGRESO)

TITULAR DE L&
UNIDAD
AMIMISTRATIVA

SECRETARIA
ADMINISTRATIV.A

CRHEA

JEFATURA DE
UNIDAD DE
ADMINISTRACHIN
DE PERS0OMAL

DIRECCION DE
SELECCION, REGISTROD
¥ CONTROL DE
PERSOMAL

ACTWIDADES

" _—|

11. Dislrisuye cogia del Forrals de
Movimientas de Personal a la Jefabura
da Linidad de Frastaciones ¥
Administracion de Rissgos, para oue se
efestuen los framites comaspendientas
Continda en la aclividad Mo, 12, de
este procedimients,

A los Procedimientos:

- Altae, Bajae vy Modificasion de
suabdo ante e ISSSTE

- Prestaciones al Personal

12, Elatara v distibuye & Reporte de
Movimientas de Parsonal de la quincena
respenliva & las siguknies ansas:

1) Secrataria Administrativa,

2) Cenlralaria Inema

3) Coardinacion Financiera,

41 Coardinaeion de Adouisicianes,
Sarvicios v Obra Publica

&) Coardinacion de Informacisn,
Documentacion y Transsaransia.
5) Direccion Ganeral de Adminstracion
Regional.

71 Dirgceion Gral, de Seguridad v
Pralaseida Civil

) Dirgccion General de Mantenimienio y
Sarvicios Genarales,

49) Dirgccion General de Sistenas

10} Direccadn Genaral de Enlaca ¥
Transparencia

11} Jefatura de Linidad de Pregramaciin
¥ Presupuesio

12} Jefatura de Linidad de Presiacionas
i Adminislracian de Rigsgos.

Recabanco acuse de recbe en &
Repae ohgnal y ko archiva en arden
cronolégica.

13 Elafora, en 4 casn, 4on basa en &
Formaln de Mavimenos de Personal e
nembramianto; recaba frmes de s
furiciariarios del Tribunal Electaral y del
parsonal ga nuayva ingrasa o rengress,

14. Elabora credencial mapnetics we
credencial g0 pasapoma, en su caso de
conformidad can la  normalividad
aplicable v entraga &l sarvidor publico
firmanda acuse de recbo.




16  (Tercera Seccion)

DIARIO OFICIAL

Viernes 26 de agosto de 2011

2. PROCEDIMIENTO DE ALTAS (NUEVOQO INGRESO/REINGRESOQ)

DIRECCION DE
SELECCION, REGISTRO

TITULAR DE LA SECRETARIA JEIFNT;::;E!EE ¥ CONTROL DE
A | ADMINISTRATIVA GRHER ADMINISTRACIGH PERSOMAL ASTVIBADES
DE PERSOHAL
15 15. Elatora kb Cédula de  Datos
Bipgrifices con base en el Expedenis
Elezirénien del  sarvider  pablico
proparciznandale su nimare de cave de
axzesa, & fin e que  manbenga
aclualizado 5w exgedien ba,
18. Enlrega al servider publico la capeta
16 GUIATE para « Parsonal de huaw
Ingress, para su conosimiants.
7 17. Elabera ofico de inslruccones y
1 recaba fma el Coondinager e
Reoursos Humanas ¥ Enlace

FIN

Administrative, se enfrega al servidor
pabkoa con nivel medic ¥ superior para
oaIE presents su dedaracidn patrimanial,

TERMIMNA PROCEDIMIENTO
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3. PROCEDIMIENTO DE BAJAS

TITULAR DE L&
UNIDAD
AMINIZSTRATIVA

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

JEFATURA DE
UNIDAD DE
ADMINISTRACION
DE PERSOMAL

CRHEA

DIRECCION DE
SELECCION, REGISTRD
¥ CONTROL DE
FERSOMAL

ACTIVIDADES

-
a

v
I

Dal
Prast.

:

DEL PROCEDIMIENTO;
= RECEPCION DE MOVIMIENTOS DE
PERSOMAL

1. Elabora Forrmalo de Mowimienlos de
Parsena en onginal, con base en los
datos  del Oficio-Fropuesta, el cual
adjunta a la documeniacidn soporte ¥
entrega & Jefa  de  Unidad  de
Administracién de Persanal,

2. Ragiba ¢ revisa qua sshd debidaments
slabarado &l Formalo de Movimiandes de
Parsena en onginal con desumentacitn
sopane, recaba avorizacion del Direcier
Garral de Recurses Humanas.

3. Raclba & Formato de Movienenios da
Parsorial v documentacién soporbe,
revisa ¥ procede @ sU awshizackn ¥
entrega  dicha decumentacién a B
Jeftura de Lindad de Administracan ca
Parsonal, para el Irmite
comrespandicnte,

4. Recibe y entrega a la Direccidn de
SelecsEdn,  Regstre y Conbol  de
Personal el Farmata de Mavimiznlos de
Farsona e orignal  aubanzads con
dacumenlacidn sosorls, para &l ramde
comespandients,

5. Tuma @ & Dieccidn o
Remuraracionas copia del Forrmalo de
Mewimientas de Parsocnal para su baja
en la némina de gersanal, ¥ archiva «l
original.

6. “erfiza y regista en el archiva
elacironico la eyenda “haja” an la
plardila, para su actuakzacion comy
vacante,
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3. PROCEDIMIENTO DE BAJAS

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

CRHEA

JEFATURA DE
URIDAD DE
ADMINISTRA,
CION DE
PERSQNAL

DIRECCION DE
SELECCION,
REGISTRO ¥
CONTROL DE

PERSONAL

DIRECCION DE
REMUNERACIONES

ACTIVIDADES

Al
Proc,

7. Recibe copia del Formatn  de
Mowimientas de Personal y procede a
garle de Taja en la néming; emite la
Constancia de Mo Adeuda |a gircula con
las  dreds  comespondienies e wn
maximo de 20 dias habiles v slabora el
T Lifte.

Continga en la actividad Na. 8, de este
procedimients,

Al Manual de Frocedimientos:

= Paga a Terceros vy Calcule de
Deducclones v Percepclones  a
Servidores Puiblicos

B. Dislribuye copia del Farmata de
Mesimisntos de Personal a la Jedfatura
da  Unidad de  Prestaciones  y
Administracién de Riesges, para que se
efectben kas framiles caraspondienties.
ContinGa en la actividad No. 8, de este
procedimisnto.

A las Procedimientbos:

- &lta, Baja y Medificacian de sueldo
ante el IB33TE

- Prestaciones al Persomal

&, Elabara y disinbuye o Repore de
Movimientas de Parsanal de la quincena
respeciiva a las siguisnies areas:

1y Secrelaria Administraliva.

#h Confraloria Intema

3 Coondinacion Findne e,

4} Caordinacion de Adouisiciones,
Servizies y Oora Publica

S Coondinacion de Infoemacion,
Dcumentacian v Transparencia.

B} Direccicn Goneral de Adminisiracsan
Regicnal.

T} Direccion Gral, de Seguridad y
Frotecckn Civil

Bl Direscidn General de Mantenimeno y
Sarvicios Genarales,

B Direscitn Ganeral de Sislemas.

10 Direcciam Genaral de Enlac v
Transparencia

1) Jefatura de Linidad de Pregramacién
y Prasupuesio

12) Jedatura de Uinidad de Prestaciones
y &dminisiracian de Riesgos.

Recabando  scuse 9o racdbs en el
Reporte original y ko archiva en arden
cronolagica,

Al Manual de Procedimisntos:

- Integracién de Expedientes de los
Servidores POblicos  del  Tribupal
Electoral
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4, PROCEDIMIENTO DE LICENCIAS O COMISIONES
JEFATURA DE DIRECCHOM DE
TITULAR DE L& UNIDAD DE SELECCION, DIRECCIGH DE
UNIDAD CRHEA ADMINISTRA REGISTRO Y REMUNERACIONES ACTMNIDADES
AMINISTRATIVA ClION DE CONTROL DE
PERSOMAL PERSOMAL
Cel DEL PROCEDIMIENTO:
Frog, + RECEPCION DE MOVIMIENTOS DE
PERSOMNAL
1, Registra en la plantilla de personal v
en el archive eleclrdaico, la fecha de
q inican de la fooncia a camisicn cansedida
¥ detarmina B hpo g2 licencla o
camisian, apagandase a los
lingamianos eslablecidos, oon
EREEACiGn da [[523 Magisirados
Eractorates de la Sala Superior,
COMN SOCE

DE SUELDO

SN SCCE
OE SUELDO

2. i Tipo de licencia o comision?

Con goce de sueldo: Continda en la
actividad Mo, 14

%in goce de sueldo: Continda en la
actividad No. 3

3. Elabora Formate de Movimienles da
Personal en ariginal, con base en los
dates el Ohcle-Propeasta, e cual
afunia a la dosumentacion soporle y
entrega al  Jefe de  Unidad de
Adrminetracion de Parsanal.

4, Recibe y revisa gue este degidaments
elaborado el Fomsabs de Movimienios de
Fersonal cn ariginal con decumentacian
aaparte, recaba autarizadan  del
Coordnador de Recursps Humanas y
Enlate Adminisirative

5, Recbe el Formato ga Mowimientes da
Pargoral, revisa y procedes & sy
aisrizacan ¥ antrega la decumantazion
a la  Jefalura  de  Unidad  de
Administracion de  Parsonal, para el
tramite comresgondiente.

6. Recike y enlrega Fomialo de
Movimicnios de Personal en ariginal
alterizado con desumentacion sopore a
la Direcoidn de Seleocidn, Repgsiro v
Contral de Personal. para & tramite
carrespondianie.
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4. PROCEDIMIENTO DE LICENCIAS O COMISIONES

JEFATURA DE MRECCIOM DE
TITULAR DE LA UHIDAD OE SELECCION,
UHIDAD GRHEA ADMINISTRA REGISTRG Y ﬂEﬂEﬁEﬁ?aﬁEf» ACTIVIDADES
AMINISTRATIVA CION DE CONTROL DE
FERSOMAL FERSONAL
| | 1
7. Reciba Formate g Movimienios de
i T Persenal y fuma capia a ka Direccian de
| Rertuneraciaones para su afectacien an
la ndmina g persanal,
[ 2 E. Recibe Formats de Mavimisnios de
B e - Farsona, proceds  a  tamilas el
movimienta de acuerds al periads de la

T |l

.}

-

lizancia o comisien,

ContinGa an la actividad Mo, %, de esie
pracedimienla.

Al Marual ge Pracedimientas:

- Page a Temgros vy Caéleulo de
Dedugcicnes ¥ Percegciones &
Zarvidaras Publicos

&  Tuma copia oel Farmata  de
Mevimientos de Parsonal & la Jefatura
gz Unidad de Frestaciones v
Administracion de Resgos, para gue e
efezibe los trémitas correspondienbes.

Conlinda en la aclividad Mo, 10, de esle
pracedimicnto,

A bos Procodmicnios:
- Adminigtraciin de Rigagoes
- Prestaziones al Persanal

10, Elabora y disinouye ¢l Reperte de
Monimientos de Ferscnal e |8 quincens
respeciiva a las ssquieries drcas:

1) Secrataria Administrativa,

2y Canlralaria Inferma.

3 Coondinacion Financisra,

4} Coandinacitn de Adguisicianes,
Sarvicios y Ohra Pulica

5 Caandinacitn de Inlormacitn,

Documentacion y Transparancia
B Dirsssion Ganeral de Admirstracion
Regional.

Th Dorecsion Geal, de Seguridad
Profezcigén Civil

Bl Doreccién Ganeral de Mantenmiense ¥
Zarvicias Generales,

2 Dorepglén Ganaral de SElemas,

10 Direccidn General de Enlace y
Transparencia

11] Jefaiura de Unidad de Pragramacian
¥ Prasupiesio

12) Jefalura de Unidad de Prestaciones
y &dminisiracian de Ricsgos,
Recabando acuse de recbo en el
Repoz ariginal v bz archiva on ooden
cronaldgicn.
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4. PROCEDIMIENTO DE LICENCIAS O COMISIONES

JEFATURA DE MRECCIOM DE
TITULAR DE L& UHIDAD DE SELECCION,
UNIDAD CRHEA ADMINISTRA REGIZTRO ¥ HEEF:IIﬁEI‘é‘;:IfCMIg:EE ACTIVIDADES
AMINISTRATIVA ClION DE CONTROL DE
PERSOMAL PERSONAL
11. Archiva en el expadante dal sarvicor
i1 piblico  copias  del  Formain  de
J Movimianios de Fersensl, dal Cicio-
l_\_‘_'_'_,_ Propussta ¥ docwnentacion sapoe, la
<ual contiene |3 sutdrzacion de la
icansia o dela comiskin,
Lantinda en la actividad Mo, 12, de este
grocadimianis
Al Manual de Procedimianios:
—_— - Irtegragsdn de Espedientes de los
o | & les Serdidores  Pablicas  del Tribural
©|Proc. .I:' Elecioral
12, Mabfica par escrilo a la Coardinacion
12 de  Recursos  Humanos ¥ Enlace

FIM

Administrative de la reanudacan di
labares deal sarddor plblico gue gozaba
di bcanzia o comisien al vencimiento de
fatag.

13. Recbe notficacion y procede a
nfammar a la Jefatra de Unidad da
Adminislracian de Parsonal i éala & su
waz a la Dirgccion de Remuneraciones
para s procadancia,

Cantinda en la acividad Ne, 8, de ashe
arocedirianto.

14, Integra &l expedienis del sendcor
glibdico & Cicia-Fropuesia Y
documentacian sopore emitdo par el
drgaree o la sulorded  superor,
nolificande a  la  Coardinacion  de
Facirsos Humanos Y Enlaca
Admenisirativa del olorgamicnic de la
icansia o comislén; esla a8 su veg
nfarma al serddor pualico.

TERMINA PROCEDIMIENT O
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5. PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA

CRHEA

JEFATURA DE
UHIDAD DE
ADMINISTRACI
ON DE
PERSONAL

DIRECCIOMN DE
SELECCION,
REGISTRO ¥
CONTROL DE

FERSDMNAL

DIRECCION DE
REMUNERACIONES

ACTIVIDADES

DEL PROCEDIMIENTO:
» RECEPCION DE MOVIMIENTOS DE
PERSOMAL

1. Wedfica qua  los  cambos  de
adecripeian, e ranga, de nivel salarial,
modificacicn  de  percepciones y  de
relacion laboral que han sids soliciades
s puadan realizar canfoceme a plandilla, y
BN EU CEED OuUe BE Cuente con &
dispanihiidad  presupuesial  para |2
plazapuesic v e se cubran  los
requisitas de acuerde al Caldlogo de
Puestos,

2. Salicita la decumentasidn requerida
para  actuadizar la  integracikn de
expadane.

DOel Manual de Procadmientas:

= Integracién de Expedienics de los
Sarvigores  Poblios  eel Trigunal
Electaral

3, Recibe documentacidn ¥ reporte de
werificacion de cédula para actuakzar la
integracion del expedienis,

4. (Es pracedante kb pelicin?
Mo Cortinda en la astividad Mo, &
Si Confinda en la astividad No. B

5. Infarma del resultads de fa validasian
al Jefe de Unidad de Administracién de
Pargonal ¥ &l Cosrdnador de Recursos
Humianas y Erface Adminisirativa y
archiva la documaniacan.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5. PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS

SECRETARIA
ADMIMIZTRATIVA

CRHEA

JEFATURA DE
UNIDAD DE
ADMINISTRACI
0N DE
PERSOMNAL

DIRECCION DE
SELECCION,
REGISTRO Y
CONTROL DE

PERZOMAL

DIRECCION DE
REMUMNERACIONES

ACTNVIDADES

G. Elabora Fermats de Mavimienios de
Persanal en ariginal can kase en los
dates  del  Oficio-Propuesta, e cual
aduria con la cocumentacian soparie y
arrega al  Jefe  de Unidad  de
Adminisiracan de Personal,

7. Recibe y ravisa gue este debidamenta
alaborada 2l Farmate de Mowvimienios da
Persanal en griginal con decumentazian
saporle,  recaba  autarizacidn del
Coprdinadar de Recurses Humaras y
Enlace Administraliva.

4, Reche el Formato de Mowimientos de
Personal, revisa y procede a ey
aulorizazian ¥ enimega W decumentacion
para &l Iramite sarraspondiare.

9. Recibz vy enlrega Formale de
Movimeamos de Fersonal an original
aulerizada can decumenlacién saparle,
para el tramie correspendenie

10, Recibe y distibuye el Farmate do
Mavireenaes de Paersenal: hima oopia a
la Direocion de Remuneraciones para su
afactacitn an la ndming de peraonal.
Canfinda en la actividad Mo, 11, de aste
procedinmianto.

Al Manual de Procedimsenes:

- Paga a Terceros vy Calcule  de
Ceducciones ¥ Percepoines a
Servideres Piblicos

11. Distribuye copia del Forrmate de
Maviméenios de Personal a la Jefatura
de  Unidad  de  Prestacionss  y
Adrinisiracian e Rissgos, para qua se
alachien los ramtes sorresgondiariles,
Cantinva en la actividad Mo, 12, de aste
procadimianis

A oz Frocedimiantos:

» #la, Baja y Modifcacion de suelda
ante al ISE5TE

- Prestacianes al Parsonal
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5. PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS

JEFATURA DE DIRECCION DE
UNIDAD DE SELEGGION,
SECRETARIA : DIRECCION DE
CRHEA ADMINIETRACH REGISTRO Y ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVA OM OE CONTROL DE REMUNERACIONES
PERSOMAL PERSOMAL
|
|
|
12. Elabora y dstribuye = Repare de
Mesimigritos de Persanal di la quincena
12 respaciica @ las giguientes dreas:

—

)
%

"
-

i
ki

1} Secralaria Adminislrativa.

2} Cardraloria interma,

3} Coondinackin Financkera

4} Caoordinacién de Adquisicionos
Servizog v Obra Pibliza

5} Coondinaciin de Infarmacion,
Documentacion y Transparcncia,
B} Direccitn Genaral de Administrackin
Regiona!

T} Direccidn Gral. de Sequeidad ¥
Prodecaidn Civil

B} Direccédn Genaral de Manlenimianta ¥
Servicias Generales.

) Direccien Ganaral de Sstemes,

10) Direceidn General de Enface v
Transparencia

1) Jetaturs da Unided de Programacion
y Prasupuests

12) Jedatura ga Unided de Prastacienes
y Admingtracion de Riesgos.

Recaba acuse oa recbo en el Reporte
eriginal ¥ e archiva  an orden
eronslogica,

13. Elabora can base en e Formalo de
Mavimiaritas di Persanal al
nambramiento respective, recaba firnas
de los funcionarias oel Tribunal Electoral
y del persanal coriespandienba.

14, Elabora credencial magnética wio
cradencial tipo pasaporte, asta Ulima al
persona oz mardo superiar a ackidad
relewante, en @l case de gque o nivel de
carnbit ba ameribe.

15, Entraga al persenal sU nueva

credencial v recaba frma en ol acuse do
reciba.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6. PROCEDIMIENTO DE ALTA, BAJA Y MODIFICACION DE SUELDO ANTE

EL ISSSTE
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE SUBDMRECCION DE SEGURDS
RIESGOS PERSONAL OPERATIVO ACTIVIDADES
DE LOS PROCEDIMIENTOS:

Ce
Prac

Bajaiodficacion
de sualda
Alia
=0
- 5

=]

* ALTAS (NUEVQ INGRESQ, REINGRESQ,
RECONTRATACION)
= BAJAS

* CAMEBIOS

1, Resiae farmata Movimierios de Personal, 2n ol cual 5o
indizard & bpo de movmients B reslizar (alta, baja,
cambia de nirvel salarial, modificacién de percepciones).
Turra,

2. Recbe y dalerming @l fomats Movimientos de
Pemanal, el bpo de movmicnba a realizarn

3. 40Qué tipo de movimienio es?

Alta: Continga en la actividad Mod

BajaModificacidan de sueldo: Continda =n la actividad
Ha.5

4, Reguisila el farmate Avies de Alla del Trabajador ante
el ISE5TE can o servidor publico para que @ proporcions
su5 dades; a5l mismo recaba firma autdgrala,

Continda en actividad No.10, de este procedimiento.

5. Reguisila o farmata Aviso de Baja del Trabajador o
farmiate Awiso de Modficacion del Susldo del Trabajadar
arte &l ISESTE. confarme los dabas praparcionados en
tormate Maovimianios da Personal, Determina

8. LEl nlmero de Avisgs es mayor a 107
El: Continda en la actividad Ma.7
NOQ: Continga en la actividad He. 10

7. Captura en el Module de Movimenizs Afilatorios dal
ISSSTE, & cual la subdirecsidn lene assesa, los dalos
did RFC, CURF. Mo, de Seguidad Social y fecha da los
raviriarlos.
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6. PROCEDIMIENTO DE ALTA, BAJA Y MODIFICACION DE SUELDO ANTE

EL ISSSTE

DIRECCION DE ADMIMISTRACION DE
RIESGDS

SUBDIRECCION DE SEGURDS
PERSONAL OPERATIVO

ACTIVIDADES

Fir

10

12

il

3. Elabora v envia oficly a la Direcskdin de Afikackn,
“Wigencia y Prestaciones Econdmicas del ISSETE,
afjuntanda diskefle con los datos que se inpresaron al
Module de Movimienbos Aflikalorios del ISSETE para
canfirnar la aciualzacién on su Base de Dabas,

9. Acude a la Direccitn de Afliackn, Vigenca vy
Prestaciones Ecordmicas del ISS5TE, para werficar y
validar gue les movimienios  esbén  cormectaments
rE‘ﬂiBl.fﬂﬂClE an g0 Base da Dalos.

TERMIMNA PROCEMMIENTD

10, Elabera y envia oficio a fa Direcoidn de Afikacién,
Vigensia  y  Prestacionss  Econdmicas  del  1SSSTE,
afjunianda los avisos para su registro v asualizacien on
dij Bage de Datea.

11. Recage capia de Awises w Oficio, scgun sea of casa,
come acuse sellade de recibide por pane de la Direccion
de Afiliacidn, Vigencia v Presiacianes Economicas del

IS25TE.

1Z, Ertrega & intercsads wia copim ¥ archiva copia
sarrespenEaple.

Al Manual de Procedimientes:
» Integracion de Expedientes de los Servidores
Plblicos del Tribunal Electeral
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VI. GLOSARIO
Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:

COMISION: Funcién de caracter temporal que debera realizar un servidor publico del Tribunal Electoral,
en cumplimiento a una encomienda oficial que se le haga, pudiendo ser con igual o diferente puesto al que

desempefia, en otra area de adscripcion u érgano del Poder Judicial.

COMISION DE ADMINISTRACION: Comisiéon de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial

de la Federacion.

CREDENCIAL MAGNETICA: Medio de identificacion personalizada con caracteristicas magnéticas para
otorgar el acceso y salida al personal del Tribunal Electoral, la cual es proporcionada por la Coordinacién de

Recursos Humanos y Enlace Administrativo.

CREDENCIAL TIPO CARTERA-PASAPORTE: Medio de identificacion que se entrega a servidores
publicos del Tribunal Electoral de mando superior o de actividad relevante, expedida por la Coordinacion de

Recursos Humanos y Enlace Administrativo.

ESTRUCTURA ORGANICA: Esquema explicito que plasma las jerarquias, atribuciones asignadas y
division de funciones. Asi mismo, se establecen lineas de autoridad a través de los diversos niveles y
delimitacion de responsabilidades, esto permite ubicar a las Unidades Administrativas en las que le son

subordinadas en el proceso de la autoridad.

FORMATO DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL: Documento mediante el cual se autorizan los

movimientos de personal solicitados por las diferentes areas que conforman el Tribunal Electoral.
ISSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

LICENCIA: Documento a través del cual un servidor publico del Tribunal Electoral solicita faltar

temporalmente al ejercicio de sus funciones.
LOPJF: Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

NIVEL SALARIAL: El que corresponde a cada puesto definido en el tabulador de sueldos vigente

aprobado por la Comisién de Administracion.

NOMBRAMIENTO: Documento que formaliza la relacion laboral entre los servidores publicos y el Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

OFICIO-PROPUESTA: Documento que suscribe el Titular de cualquier Area del Tribunal Electoral, para
solicitar algun movimiento de personal y en el caso de las licencias sera la autorizacién que emita la Comisién

o autoridad superior.
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PLANTILLA: Conjunto de plazas que integran una Unidad Administrativa.

PLAZAS DE APOYO: Grupo de plazas constituidas con el propésito de cubrir necesidades extraordinarias

e incapacidades que requieran las areas de trabajo del Tribunal Electoral.

PLAZA DE ESTRUCTURA: Posicion individual de trabajo que no puede ser ocupada por mas de un

servidor publico a la vez, que tiene una adscripcion determinada y debe respaldarse presupuestalmente.

PLAZA EVENTUAL: Plaza de estructura respaldada por una plantilla de personal autorizada por tiempo

determinado.

PLAZA PERMANENTE: Plaza de estructura respaldada por una plantilla de personal autorizada por

tiempo indeterminado.

PUESTO: Es la fijacion del objetivo, funciones y requisitos establecidos en el Catalogo de Puestos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, implica deberes especificos, posicion jerarquica,

capacidades para su desempefo y remuneracion.

RANGO SALARIAL: Es la clasificacion de las diferentes variaciones de sueldo bruto que existen dentro

de un mismo puesto.

REINGRESO: Accién que identifica al personal que con anterioridad estaba prestando sus servicios en
una plaza presupuestal y que por necesidades propias del organismo se requiere de sus servicios y por lo

tanto de su reincorporacién al Tribunal Electoral.

RELACION LABORAL: Relacién juridica de trabajo que se establece, por nombramiento, entre el Tribunal

Electoral del Poder Judicial de la Federacion y los servidores publicos.

REPORTE DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL: Documento que se elabora quincenalmente, en el que se

consigna los movimientos de personal solicitados por las diversas areas del Tribunal Electoral.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion.

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Servidor Publico que tiene a su cargo un area determinada

del Tribunal Electoral, y que puede suscribir el oficio propuesta.
TRANSFORMAR: Cambiar el nivel del puesto y rango de una plaza de apoyo.
TRIBUNAL ELECTORAL: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Areas que integran al Tribunal Electoral facultadas para llevar a cabo las

actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de objetivos, tareas y programas institucionales.
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FORMATO 1

MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ANVERSO)

L=

TioBUWAL ELECTORAL
P b

SYTThy rivisieiery

BICSIRIENTS SOLICITADD

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COOROINACION DE RECUREDE HUMANDS ¥ ENLACE ADMINISTRATIVO
FORMATO DE MOVIMIENTOS DE PERSOMAL

BLTA 2] BAJA [E) OTRCE Hi FECHA EH CUE OPERA EL NOWVIMENRTD
() Muwm Ingress b Reminca {3 L. oigoes de msddn () Gambio ge Reiacion Laboml o .
(7Y Reingresa O Mesisa 20 L w'gps e skt (2} Combin s Adseripeita Téiiving
3 oras 23 Carbiz de rivel sabal () Gambsn oo Puesm TI94 DE BELAGIGH LABSRAL 46l
) Gambicde rango 1 Ewruchora [ Ewerhal ) Pemansrie
DATOS DEL EMPLEADD O CARDIDA TS PROPUESTO
Apedidz Palamo il Apebin Malema il Mot =) [H1]
raj
RFLC
CLAVE i}
CARGD ACTUAL CARGO FROPUESTD
Patatin N Fuesia: (13]
L1 421 Sualidy B Menieal| § 15 hireat (1B} S Brudo Memegal § {110
A parkr di (AL} A matir g [RE:]
Fectade Témma . (2] Fazhen da Térming : [F|
Sala (=] cah [Eal]
Bdneripoa 1241 Afecripoidn: 24
PLAIR OUE MUEVA CREACKIN
Cetar sy parnicada mesdanie Acpein emisdo por b Gommiin e Adminstmcis ACUERDE? K- [ELT]
CEBERVACIOHES
an
ELABGERD BEVESO AUTORED
) L] 4]

Direccioa e Sebeicion, Regato y Canminal de Persanal

Jefarara de Unided de Sominisireisn de Persoaa

Coordinacion g Recurses Hursasas y Exlace &dminisinative



30 (Tercera Seccibn)

DIARIO OFICIAL

Viernes 26 de agosto de 2011

FORMATO 1
MOVIMIENTOS DE PERSONAL (REVERSO)

PERCEPCGIONES NETAS
COMCEPTOD IMPORTES

SUELDO BASE ) :
COMPEMSACION GARAKTIZADA MENSUAL (0 DE AFOYL) ;
i32) :
FRESTACIZNES DE PREVISIGH SOTIAL (33} 1

FRESTAGIGNES INHERENTES AL GARGD 1(34)
TOTAL TAEULAR BALTD (35) ;

TOTAL DE DECUCTIONES R £

TOTAL FERCEPCICH MENSUAL NETA

o
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MOVIMIENTOS DE PERSONAL

INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES
Fecha: Anotar el dia, mes y afio en que se elabora el formato.
1.
2. |Alta: Rellenar el circulo correspondiente de acuerdo al tramite solicitado.
3. |[Baja: Rellenar el circulo correspondiente de acuerdo al tramite a seguir.
4, Otros: Rellenar el circulo que corresponda de acuerdo al movimiento solicitado.
5. |[Fecha en que opera el | Anotar el dia, mes y afio de inicio y término del movimiento.
movimiento:
6. | Tipo de Relacion | Rellenar el circulo correspondiente al tipo de relaciéon laboral por el cual sera o esté
Laboral: contratado el servidor publico, en plaza de estructura, con la modalidad de eventual o
permanente.
7. | Apellido Paterno: Anotar el apellido paterno del servidor publico o candidato respectivo.
8. | Apellido Materno: Anotar el apellido materno del servidor publico o candidato respectivo.
9. [ Nombre: Anotar el nombre o los nombres del servidor publico o candidato respectivo.
10. |R.F.C.: Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del servidor publico o candidato
respectivo.
11. | Clave: Anotar la numero de empleado que se le asignara al servidor publico o el que ya tiene
asignado.
12. | Puesto: Anotar el nombre del puesto actual que desempenia el servidor publico.
13. | Puesto: Anotar el nombre del puesto que se propone para el servidor publico o candidato.
14. | Nivel: Anotar el nivel que le corresponde al puesto actual del servidor publico.
15. | Sueldo Bruto Mensual: | Anotar el sueldo bruto mensual que percibe actualmente el servidor publico.
16. | Nivel: Anotar el nivel que corresponde al puesto que se propone para el servidor publico o
candidato.
17. | Sueldo: Anotar el sueldo que corresponde al puesto que se propone para el servidor publico o
candidato.
18. | A partir de: Anotar la fecha a partir de la cual inicio en su puesto actual el servidor publico.
19. | A partir de: Anotar, en su caso la fecha a partir de la cual inicia en el cargo propuesto el servidor
publico o candidato.
20. | Fecha de Término: Anotar la fecha a partir de la cual dejara de ocupar el puesto que desempefiaba el

servidor publico.
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INSTRUCTIVO

No. DATOS INSTRUCCIONES

21. | Fecha de Término: Anotar la fecha a partir de la cual dejara de ocupar el puesto propuesto el servidor
publico o candidato.

22. | Sala: Anotar el nombre completo de la Sala de adscripcion del servidor publico.

23. | Sala: Anotar el nombre de la Sala de adscripcion en que desempefiara el puesto propuesto,
el servidor publico o candidato.

24. | Adscripcion: Anotar el nombre completo del area en donde se encuentra ubicada la plaza-puesto
actual.

25. | Adscripcion: Anotar el nombre completo del area en donde se encuentra ubicada la plaza-puesto
que se propone.

26. | Acuerdo No.: Anotar el nimero de acuerdo emitido por la Comisiéon de Administracion, en el caso de
plaza de nueva creacion.

27. | Observaciones: Anotar, en su caso, las que correspondan.

28. | Elaboro: Asentara su firma autégrafa y nombre el Director de Seleccion, Registro y Control de
Personal.

29. [ Reviso: Recabar la firma autégrafa y nombre del Jefe de la Unidad de Administracion de
Personal.

30. [ Autorizé: Recabar la firma autégrafa y nombre del Coordinador de Recursos Humanos y Enlace
Administrativo.

31. | Sueldo Base: Anotar con numeros arabigos la remuneracion que se asigna al puesto segun su nivel
salarial, sobre la cual se cubren las cuotas y aportaciones de seguridad social (sélo en
el caso de plazas de estructura).

32. | Compensacion Anotar con nimeros arabigos la asignaciéon mensual que se otorga de manera regular y
Garantizada Mensual o | se paga en funcién de la valuacion del puesto y del nivel salarial de los mandos medios
de Apoyo: y superiores, 0 en su caso la de apoyo para el nivel operativo.

33. | Prestaciones de | Anotar los beneficios que reciben los servidores publicos, de conformidad con la ley del
Prevision Social: ISSSTE, el Reglamento del FOVISSSTE y la Ley de los Sistemas de Ahorro para el

Retiro (sélo en el caso de plazas de estructura).

34. | Prestaciones Anotar los apoyos econémicos 0 en especie que se otorgan en funcién del nivel salarial
Inherentes al Cargo: al que pertenezcan los servidores publicos (s6lo en el caso de plazas de estructura).

35. | Total Tabular Bruto: Anotar con numeros arabigos el sueldo y prestaciones establecidas en el tabulador

general de sueldos y prestaciones vigente.

36. | Total de Deducciones: | Anotar con numeros arabigos la suma del total de impuestos y retenciones.

37. | Total Percepcion | Anotar con numeros arabigos la suma de los conceptos menos las deducciones y da el

Mensual Neta:

total de la percepcion mensual neta.
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INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES
1. Movimientos de Anotar la quincena que corresponda (primera o segunda del mes en curso) en que se
Personal de la: realizaron los movimientos de personal.

2. De: Anotar el mes en que se realizaron los movimientos de personal.

3. |De: Anotar el afio en que se realizaron los movimientos de personal.

4. | Nombre: Anotar el nombre completo y el Registro Federal de Contribuyentes del servidor publico.

5. Puesto, Nivel y Indicar el puesto, nivel y adscripcion anteriores para establecer el historico del servidor

Adscripcién Anterior: publico de los movimientos que le anteceden al actual, cuando asi corresponda.

6. Puesto: Anotar el nombre del puesto respectivo del servidor publico.

7. Nivel: Anotar el nivel salarial que corresponda al puesto del servidor publico, segun el
tabulador general de sueldos y prestaciones autorizado o la palabra “honorarios” si esta
contratado bajo esta forma.

8. | Adscripcion: Anotar el nombre completo del area en donde se ubica la plaza-puesto.

9. Sala de Adscripcion: Anotar el nombre de la Sala en donde se encuentra ubicada la plaza-puesto.

10. [ Fecha de Movimiento: Anotar el dia, mes y afio en que surtira sus efectos el movimiento.

11. [ Observaciones: Anotar el numero del Oficio-Propuesta o propuesta, en su caso.

12. [ Altas: Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

13. [ Reingresos: Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

14. | Bajas: Anotar todos y cada uno de lo movimientos correspondientes a este concepto.
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INSTRUCTIVO

No.

DATOS

INSTRUCCIONES

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Cambio de Nivel
Salarial y Denominacion

de Puesto:

Cambio de Nivel
Salarial, Denominacion
de Puesto y

Adscripcion:

Cambio de Rango

Salarial:

Cambio de Rango

Salarial y Adscripcion:

Cambio de Relacién
Laboral, Nivel Salarial y
Denominacién de

Puesto:

Cambio de Relacion
Laboral, Nivel Salarial,
Denominacién de

Puesto y Adscripcion:

Cambio de Relacion
Laboral, Rango y

Adscripcién:

Cambio de Relacion y

Adscripcion:

Cambio de Relacion

Laboral:

Cambio de Adscripcion:

Licencia:

Otro:

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.

Anotar todos y cada uno de los movimientos correspondientes a este concepto.
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HOJA UNICA DE SERVICIOS

INSTRUCTIVO

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Hoja__de_ Anotar el numero consecutivo de la hoja que corresponda y el total utilizado.

2. [ Nombre Completo: Anotar el apellido paterno, materno y nombre (s) del ex-servidor publico en favor de
quien se expide la hoja. (Debera confrontarse invariablemente con los datos del acta
de nacimiento)

3. | R.F.C y Homonimia: Anotar el Registro Federal de Contribuyentes y la homoclave que corresponda al ex-
servidor publico.

4. | CURP: Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacion (18 elementos de un cdédigo
alfanumérico) que corresponda al servidor publico.

5. | Domicilio Completo: Anotar el nombre de la calle, numero, colonia, cédigo postal y ciudad donde tiene su
residencia el ex-servidor publico.

6. Fecha de Ingreso: Anotar con letra y numero la fecha en que el ex-servidor publico inicio su periodo de
cotizacién al ISSSTE, utilizando dos digitos para el dia, dos para el mes y cuatro para el
afo.

7. | Fecha de Baja: Anotar con letra y numero el dia, mes y afio en que el ex-servidor publico generd su
ultima cotizacién al ISSSTE.

8. Motivo: Anotar el tipo de movimiento del ex-servidor publico que origina el inicio o la interrupciéon
de cotizaciones al ISSSTE.

9. | Periodo “del” “al”: Anotar la fecha de inicio en caso de nuevo ingreso o reingreso, anotar la fecha de inicio
y término en caso de licencia y suspensiones, anotar la fecha de término en caso de
baja, utilizando dos digitos para el dia, dos para el mes y cuatro para el afo.

10. | Puesto (Nombre, Anotar el nombre, cédigo y nivel salarial y plaza que tenia asignada el servidor publico

cédigo y nivel): cuando ocurrid la baja, el reingreso, la licencia o la suspension.

11. | Sueldo Base / Anotar el desglose de las percepciones mensuales que cotizan al ISSSTE devengadas

Quinquenio: por el trabajador, exclusivamente por el periodo en cuestidon en que se registraron el
ingreso o alta, reingreso, licencias o suspensiones y la baja, adicionalmente se anotara,
en su caso, en la columna que corresponda el importe correspondiente por prima
quinquenal.

12. | Total: Anotar la suma del sueldo base mensual mas la cantidad correspondiente al quinquenio,

en su caso. Si este total rebasa el importe del tope maximo sefialado por el ISSSTE,
éste se debera ajustar conforme al Salario Minimo General multiplicado por treinta y
luego por diez.
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INSTRUCTIVO

No. DATOS

INSTRUCCIONES

13. | Observaciones:

14. | Reviso:

15. | Autorizo:

16. | Periodo “del” “al”

17.

Puesto (Nombre,
codigo y nivel):

18. | Sueldo Base /

Quinquenio:
19. | Total:
20. | Verifico:
21. | Autorizo:

22. | Solicitante:

23. | Fecha:

24. | Sello de la Institucion
que expide:

Este espacio se utilizara para invalidar la Hoja Unica de Servicios expedida en hoja
anterior o para mencionar el reconocimiento de antigiedad indicando los datos del

convenio o el programa especial.

Recabar la firma del Director de Seleccion, Registro y Control de Personal.

Recabar la firma del Coordinador de Recursos Humanos y Enlace Administrativo.

Anotar la fecha de inicio y término en que se mantuvo sin cambios las aportaciones
mensuales objeto de cotizacion, utilizando dos digitos para el dia, dos para el mes y
cuatro para el afio.

Anotar el nombre, cddigo y nivel salarial y puesto que tenia el ex-servidor publico en el
periodo de referencia.

Anotar detalladamente y desglosar las percepciones mensuales que cotizan al ISSSTE
devengadas por el trabajador, exclusivamente por el periodo en cuestidon en que se
registraron el ingreso o alta, reingreso, licencias con goce de sueldo y la baja,
adicionalmente se anotara, en su caso, en la columna que corresponda el importe

correspondiente por prima quinquenal.

Anotar la suma del sueldo base mensual mas la cantidad correspondiente al quinquenio,
en su caso. Si este total rebasa el importe del tope maximo sefialado por el ISSSTE,
éste se debera ajustar conforme al Salario Minimo General multiplicado por treinta y
luego por diez.

Recabar la firma del Director de Seleccion, Registro y Control de Personal.

Recabar la firma del Coordinador de Recursos Humanos y Enlace Administrativo.

Recabar la firma del ex-servidor publico.

Anotar la fecha de elaboracion del presente documento.

Asentar el sello oficial del Tribunal Electoral.
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INSTRUCTIVO

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Nombre: Anotar el nombre, apellido paterno y materno del ex-servidor publico, que corresponda.

2. Numero de Anotar el niumero de empleado que le correspondia al ex-servidor publico, respectivo.
Identificacion:

3. | Adscripcion: Anotar el nombre del area en donde esta asignada la plaza-puesto del servidor publico.

4. | Clave de Adscripcion: Anotar la clave del area, en donde aparece la plaza-puesto.

5. |RF.C: Anotar el Registro Federal de Contribuyentes del ex-servidor publico.

6. Puesto: Anotar el nombre del puesto del ex-servidor publico.

7. | Folio: Anotar el nimero consecutivo del folio.

8. | Fecha de Baja: Anotar la fecha en que causo baja el ex-servidor publico.

9. | Fecha: Anotar la fecha de entrada del documento en el area, en caso de no adeudo.

10. | Responsable del area: | Asentar la firma autégrafa del responsable del area, en caso de no adeudo.

11. | Fecha y Responsable | Anotar la fecha de entrada y descripcion del adeudo en el area; asi mismo, el
del area: responsable de la misma asentara su firma, por adeudo.

12. | Fecha: Anotar la fecha de entrada del documento en el area, en caso de adeudo.

13. | Importe: Anotar con nimeros arabigos el importe en pesos, en caso de tener adeudo.

14. | Concepto: Anotar el concepto del adeudo, ejemplo: anticipo de sueldo, viaticos, etc.

15. | Firma del Interesado: Asentar la firma autégrafa el exservidor, manifestando su conformidad.
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AVISO DE ALTA DEL TRABAJADOR

INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES
DATOS DEL TRABAJADOR
1. Clave Unica de Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacién del trabajador asignada por la
Registro de Poblacion | Secretaria de Gobernacién, consta de 18 caracteres, incluido el digito verificador.
(C.U.R.P.):
2. RFC: Anotar el registro federal de contribuyentes del servidor publico asignado por Ila
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
3. Numero de Seguridad | El numero de seguridad social consta de 11 caracteres, incluido el digito verificador.
Social: e Si el trabajador es o fue afiliado al IMSS, anotar el numero de afiliacion ante dicho
Instituto.
e Si el trabajador reingresa como cotizante al ISSSTE, anotar el nimero de Seguridad
Social asignado por este Instituto.
e Si el trabajador no ha sido afiliado al IMSS y no ha cotizado al ISSSTE previo a esta
alta, dejar el espacio en blanco.
4. Entidad de Anotar el nombre de la entidad federativa en que nacié.
Nacimiento:
5. Estado Civil: Anotar el nimero que le corresponda al estado civil del trabajador conforme a lo
siguiente: (1)Soltero(a) (2)Casado(a)
6. Sexo: Cruzar el cuadro correspondiente al sexo del trabajador.
7. Apellido Paterno, Anotar los apellidos paterno y materno, asi como el o los nombres completos.
Materno y Nombres:
8. Domicilio: Anotar el nombre de la calle asi como los numeros exterior e interior, en su caso.
9. Localidad o Colonia: Anotar el nombre de la localidad o de la colonia.
10. Municipio o En el interior de la Republica Mexicana anotar el nombre del Municipio; en el Distrito
Delegacion Politica: Federal anotar el nombre de la Delegacion Politica.
11. | Entidad Federativa: Anotar el nombre del Estado.
12. | Cédigo Postal: Anotar el nimero de cédigo postal correspondiente al domicilio particular.
13. | Nombre y Clave de la | PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSSTE.
Clinica:
DATOS DEL EMPLEO
14. | Nombre de la Anotar el nombre completo del Tribunal Electoral.
Dependencia o
Entidad:
15. | Ramo: Anotar el nimero de ramo registrado ante el ISSSTE.
16. | Pagaduria: Anotar el nimero de pagaduria registrado ante el ISSSTE.
17. | Teléfono: Anotar el numero telefénico del funcionario facultado por el Tribunal Electoral para

autorizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE.
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AVISO DE ALTA DEL TRABAJADOR

INSTRUCTIVO

No. DATOS INSTRUCCIONES

18. | Domicilio: Anotar el nombre de la calle y el nUmero exterior.

19. Localidad o Colonia: Anotar el nombre de la localidad o de la colonia.

20. Municipio o En el interior de la Republica Mexicana anotar el nombre del Municipio; en el Distrito
Delegacion Politica: Federal anotar el nombre de la Delegacion Politica.

21. | Entidad Federativa: Anotar el nombre del Estado.

22. | Cédigo Postal: Anotar el nimero de cédigo postal correspondiente al domicilio del empleo.

23. [ Clave del Cobro: Dato alfanumérico que utiliza el Tribunal Electoral para relacionar los cédigos:
presupuestal, de puesto o categoria, de distribuciéon de pago, de nivel, de subnivel; del
trabajador.

24. | Fecha de Ingreso: Anotar el dia, mes y afio del ultimo ingreso del trabajador al Tribunal Electoral, utilizando
el formato numérico: DD-MM-AAAA.

25. Nombramiento: Anotar el nimero que corresponda al tipo de nombramiento del trabajador conforme lo
siguiente:

10 Base 60 Otros

20 Confianza 70 Continuacién Voluntaria

30 Eventual 80 Pensionista

40 Base/Lista de Raya 90 Aportacién Voluntaria (SAR)
50 Lista de Raya

26. |Sueldo Basico de | Anotar en pesos y centavos el sueldo basico de cotizaciéon mensual al ISSSTE.
Cotizacion al ISSSTE:

27. | Sueldo Basico de | Anotar en pesos y centavos el sueldo basico de cotizacién mensual al Sistema de
Aportacion al SAR: Ahorro para el Retiro.

28. | Remuneracion Total: Anotar en pesos y centavos el ingreso mensual del trabajador, considerando todas las

prestaciones econémicas de caracter permanente.

29. Nivel Salarial: Anotar el nivel salarial de acuerdo con el tabulador de sueldos autorizado del Tribunal
Electoral.

30. | Firma del Trabajador: | Recabar la firma autografa del trabajador.

31. [ Sello/Nombre y Firma | Anotar el nombre completo y la firma autégrafa del funcionario facultado por el Tribunal
del Funcionario Electoral para autorizar movimientos filiatorios ante el ISSSTE. Imprimir sello del
Facultado: Tribunal Electoral.

32. | Sello de Recepcion del | PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSSTE.

ISSSTE:
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FORMATO 6
AVISO DE BAJA DEL TRABAJADOR

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERYECIS SOCIALES

DE LS TRABAJADORES DEL ESTAIMY
SUBNACCCICK GENTRAL OF PRES TACHINES ECOMOMICAR,
SHCIALES Y ULTURALES

SUBNALCOICK DL AFRIACION ¥ IGEHCIAL

DE CONFORMIDAD COH LOS ARTICULOS &° DE LA LEY
DEL 1.5.%5.5.T.E,, 14 ¥ 25 DEL REGLAMENTD DI
AFILLACION, VIQENCIA DE DERECHOS ¥ COBRANZA,
SE PRESENTA EL SIGUIENTE:

AVISO DE BAJA DEL TRABAJADOR

ISSSTE
CLAVE UNKCA OF REGETAD OF POBLACEN [CUER]
DATOS DEL TRABAJADOR
APTLLCG PATERRG AFELLIOG VATERRD ROWBRE

DATOS DEL EMPLED |

CLAWE O LA CLINIKCA

i L X HTIDAD

RAWD rf‘_.:u.u

RLAVE OF COBRD

LT A OE COTZACKIMAL ISSSTE

LTI SUELDG A S BT TR B S L I
I
UL TTA AEWE M Ao TOTAL

I
E‘ H EN EL EVWPLED

CATEREE HATR
I\‘_ HOEENE ¥ FINVA QEL FURCKIHARD FACULTADD _F"l . GELLO OE MECEPGIGH SELIBEATE, )

Tk lu._ Tawe

]

GHEGNAL - PROCESD - CATALOGD MAHUAL O ASECURADDS

LR IHATRUCCIOATS AL REVERSO
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AVISO DE BAJA DEL TRABAJADOR

INSTRUCTIVO

No.

DATOS

INSTRUCCIONES

DATOS DEL TRABAJADOR

Clave Unica de Registro

de Poblacién (C.U.R.P.):

Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacion del trabajador asignada por la
Secretaria de Gobernacion, consta de 18 caracteres, incluido el digito verificador.

2. RFC: Anotar el registro federal de contribuyentes del servidor publico asignado por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3. Numero de Seguridad El numero de seguridad social consta de 11 caracteres, incluido el digito verificador.

Social: Anotar el nUmero de seguridad social registrado ante el ISSSTE.
4. Entidad de Nacimiento: | Anotar el nombre de la entidad federativa en que nacié.
5. Apellido Paterno, Anotar los apellidos paterno y materno, asi como el o los nombres completos.
Materno y Nombres:
6. Nombre y Clave de la PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSSTE.
Clinica:
DATOS DEL EMPLEO
7. Nombre de la Anotar el nombre completo del Tribunal Electoral.
Dependencia o Entidad:

8. Teléfono: Anotar el ndmero telefénico del funcionario facultado por el Tribunal Electoral para
autorizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE.

9. Ramo: Anotar el numero de ramo registrado ante el ISSSTE.

10. | Pagaduria: Anotar el nUmero de pagaduria registrado ante el ISSSTE.

11. | Clave del Cobro: Dato alfanumérico que utiliza el Tribunal Electoral para relacionar los cédigos:
presupuestal, de puesto o categoria, de distribucién de pago, de nivel, de subnivel; del
trabajador.

12. | Ultimo Sueldo Basico de | Anotar en pesos y centavos el ultimo sueldo basico de cotizacién mensual al ISSSTE

Cotizacion al ISSSTE: del trabajador.
13. | Sueldo Basico de Anotar en pesos y centavos el ultimo sueldo basico de aportacién mensual al Sistema
Aportacion al SAR: de Ahorro para el Retiro del trabajador.
14. | Ultima Remuneracién Anotar en pesos y centavos el Ultimo ingreso mensual del trabajador, considerando
Total: todas las prestaciones econémicas de caracter permanente.
15 | Fecha de Baja en el Anotar el dia, mes y afio de baja del trabajador en el empleo. El dia de la baja
empleo: corresponde al ultimo en que el trabajador percibié sueldo. Utilizar el formato numérico:
DD-MM-AAAA.
16. | Causa de la Baja: Anotar el numero que corresponda a la baja de acuerdo a lo siguiente:
1 Licencia sin sueldo 5 Renuncia
2 Defuncién 6 Retiro Voluntario
3 Resicion de Contrato 7 Otros
4 Pension o Jubilacion
17. | Sello/Nombre y Firma Anotar el nombre completo y la firma autégrafa del funcionario facultado por el Tribunal

del Funcionario
Facultado:

Electoral para autorizar movimientos filiatorios ante el ISSSTE. Imprimir sello del
Tribunal Electoral.
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FORMATO 7

AVISO DE MODIFICACION DEL SUELDO DEL TRABAJADOR

IMSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICTOS SOCTALES
DE LOS TRABAVIADMIHEES DEL EST A DE CONFORMIDAD COMN LOS ARTICULOS &° DE LA LEY
SUBDMECCION GEMERAL DE PRESTACICNES ECOH OMICAS DEL L5.5.5.T.E. ¥ 14 DEL REGLAMENTO DE
- SUBCIRECCION DE AFILIACION ¥ YIGENCLA AFILIACION, VIGENCIA DE DERECHOS ¥ COBRANZA,
IS55TE SE PRESENTA EL SIGUIENTE:
AVISO DE MODIFICACION DEL
SUELDO DEL TRABAJADOR
[ECAVE URICK Tl ERa T A G POBLLCGN (€. 0 WP |
DATOS DEL TRABAJADCH
| CACA |ROMERG GF SETUMDAD BoCl_ |TWTIUD OF ROCWIERTS TLAWE ENT. WAT
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AVISO DE MODIFICACION DEL SUELDO DEL TRABAJADOR

INSTRUCTIVO

No.

DATOS

INSTRUCCIONES

DATOS DEL TRABAJADOR

Clave Unica de Registro

de Poblacion (C.U.R.P.):

Anotar la Clave Unica de Registro de Poblacion del trabajador asignada por la
Secretaria de Gobernacion, consta de 18 caracteres, incluido el digito verificador.

2. |RFC: Anotar el registro federal de contribuyentes del servidor publico asignado por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3. | Numero de Seguridad El nimero de seguridad social consta de 11 caracteres, incluido el digito verificador.

Social: Anotar el numero de seguridad social registrado ante el ISSSTE.
4. | Entidad de Nacimiento: | Anotar el nombre de la entidad federativa en que nacio6.
5. | Apellido Paterno, Anotar los apellidos paterno y materno, asi como el o los nombres completos.
Materno y Nombres:
6. | Nombre y Clave de la PARA USO EXCLUSIVO DEL ISSSTE.
Clinica:
DATOS DEL EMPLEO
7. | Nombre de la Anotar el nombre completo del Tribunal Electoral.
Dependencia o Entidad:

8. | Ramo: Anotar el nimero de ramo registrado ante el ISSSTE.

9. | Pagaduria: Anotar el numero de pagaduria registrado ante el ISSSTE.

10. | Teléfono: Anotar el numero telefénico del funcionario facultado por el Tribunal Electoral para
autorizar movimientos afiliatorios ante el ISSSTE.

11. | Clave del Cobro: Dato alfanumérico que utiliza el Tribunal Electoral para relacionar los cdédigos:
presupuestal, de puesto o categoria, de distribucién de pago, de nivel, de subnivel; del
trabajador.

12. | Fecha de Modificacion Anotar el dia, mes y afio de la modificaciéon de sueldo basico de cotizacion. Utilizar el

de Sueldo: formato numérico: DD-MM-AAAA.

13. | Nombramiento: Anotar el nimero que corresponda al tipo de nombramiento del trabajador conforme lo
siguiente:

1 Base 4 Base/Lista de Raya
2 Confianza 5 Lista de Raya
3 Eventual 6 Otros
14. | Sueldo Basico de Anotar en pesos y centavos el sueldo basico de cotizacién mensual al ISSSTE.
Cotizacioén al ISSSTE:
15. | Sueldo Basico de Anotar en pesos y centavos el sueldo basico de cotizacién mensual al Sistema de
Aportacién al SAR: Ahorro para el Retiro.

16. | Remuneracion Total: Anotar en pesos y centavos el ingreso mensual del trabajador, considerando todas las
prestaciones econémicas de caracter permanente.

17. | Firma del Trabajador: Recabar la firma autégrafa del trabajador.

18. | Sello/Nombre y Firma Anotar el nombre completo y la firma autégrafa del funcionario facultado por el Tribunal

del Funcionario
Facultado:

Electoral para autorizar movimientos filiatorios ante el ISSSTE. Imprimir sello del
Tribunal Electoral.
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ANEXO 1

FACULTADES PARA NOMBRAR O DESIGNAR SERVIDORES PUBLICOS

ESERVIDOR PUBLICO

Y SUSCRIBIR NOMBRAMIENTOS.

SERVIDOR FUOBLICO

FPERSDONAL FACULTADO PARA FUNMDAMENTD LEGAL PARA FACULTADD PARA
HOMBRADD MNOMBRAR O HOMERAR O DESIGHAR SUSCRIBIR
DESIGHAR HOMBRAMIENTOS

Seorelario Administraliva

Presderie dela
Comisidn de
Administracion

Arliculn 210, Facaan VIl de 1

Aricuo 32, fraccidn [ del

FUMDAMENTO LEGAL PARA
SUSCRIBIR HDMERAMIENTOS

Pragidanie el Tribunal
Electaral

Arlicida B Traceidn XX ded RITEPJF

RITEFPJF
Titularas Crgancs Aricuo 208, fracoian W1
Supdilares o la Comisisn Comisdn da LOPJF Presderie dal Tribunal Articulo & fraccien XX de! RITERPIF
de Adminisirackin Aclministracidn Artizale 31, fracckin [ del Electaral
RITERJF
Parsoral ge los Crganos
Suiliares o la Somisisn Comisan da Articula 203, fracsian XVl g la Prasidere del Triounal Articula & fraccion XX e RITERPJF
du ddminisiraciin Adminisiracion LOPJF Elactaral
Attt 18 4z la LOPJF Prasidente del Tribunal Arlicuda &, Traceitn 51X del RITEPJF
Farsanal Juricico ) Elestaral Atuerda Delegatorio g Facitases,
da |z Sala Superier Sala Supesior Artlculo 4 fraccian 1X dal Sacralario Adminisiralive san fundamenio en el Aticuls 5,
RITERJF jrandes medics 2 fraccién Vil del RITEPJF
infericres|
Artheals 188 4o [ LOPIE Prasiderie del Tripunal Arlicua & fraccien XX oe RTEPJF
Parsaral Adninisirative =« Elgesaral " leqRtoric de Pacuk
e I Sl Sugeriar Sala Supesior Ancul 2 fracson 1% cal Areusrs Dalegato e

RITEFRJF

Sacratario adminisirabve
[rardos medics @
ilferibre’:-l

wan furdameanto an el Articule 5,
fraceian Wl del RITEFJF

Tilulanes de lag
Coardinacones adsorilas
o Prasidencia

Presidanie dal Triounal
Elactoral

Atkaule 151, fracsiones WV
dela LOPJF

frticula 43, parrafo segurde del
RITERJF

Prasiderie dal Tribunal
Elecsaral

Articuo & fraccien XIX ded RITEPJF

Personal oa las

Coardingciones
adscrtes o Presidencia

Frezidame del Tréunal
Elecloral

Mrtloule 181, fracciones Wy W
de la LOPJF

Prasidenle del Tribunal
Electaral

Sacrataric Adminlstrative

Arlicio B fraccien MK del RTEPJF |

Mvouerco Delegatono ce Facutadas,
can durdamento anal Articule 5,
fraceddn Wl dal RITEFJE

Titulanes y parsanal
admirestatiad ¥ oporativa
o las Arzas da Apoya
da la Sacrataria
Adminetraliva

Sala Supericr
[Presidenle del TE}

Artizulz 198 de la LOPJF

Fragidenle del Tribunal
Electaral

Sacratario Adminisirative

Articua & fraccién XX ge! RITEPJF

Acuerda Delegatono de Faciitades,
gan furdamenlo en el Articuls 5,
fraccidn Vil del RITEPJF

Persenal Jurfdics da las

Prasiderti dal Tribunal

Arlicdo B fraccitn KK ool RTEPJF |

: Zala Aegiznal Ariculo 195, fraccian X do la Elzgiaral fcusrca Dalegatono e Facutadas,
Salas Regianales {Frasidante) LORJF Presidents de Sala can dundamantc an el Srtiuls 5,
Rani fraczidn VI dal RITEFJF
gicnal
_ Ariculo 203 ¥ 185, fracsite 16 Prasidente del Tribunal | ATIode 5. racaitn KX de RITEFIF
Zacrolaric Seraral da Comisian da de la LOPJF Electaral Azuerda Delegatano de Facutades,
Fala Regiaral Addministracton ) can furdamento en el Articulo 5,
Articio B fraceidn Il del Frasidanta ta Sala fraceion Vill del RITEFJF
RITERJF Ragicaal
P - et Prasidenie del Tribunal Arlicula 5, fraccicon XX de! RITERJF
BECMA| RdminErathiy ! Electaral
de las Saias Regionales S"‘plr“ SE”""_’I Articdo msl_'{;rpaﬁ‘l'" IX de la fvouerda Delegatano de Facutadaes,
iFresidanta) Sacrataro Adminisirative can durdamentc an el drtkuls 5,
fraceidn 'I."!II dal RITEFJF
Aricua 308 fraceiin XVl de la Prosidente del Tribunal Aricua &, fraccien XX ded RITEPJF
Dolegada Administativa Comisian da LOPJF Electaral

de Sala Regional ¥ su
parsonal

Administracion

Articuia 41 dal RITERIE

Saonatars Adminisirative

HAzuerda Delegatano de Facutadas,
Gan fundamenls en el Aticdls 5,
fraccién Vil del RITERPJF
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ANEXO 2
NOMBRAMIENTO (ANVERSO A)

RAMO Il

TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

A «NOMBRESERV
Presente.
TVTE — Con fundamento en lo dispuesta por el articulo_sANOTAR EL NUMERAL
Exp. ks RESPECTIVO__, de la__ «ORDENAMIENTO JURIDICO» . ha sido nombrado para
) ocupar el pussto de _«NOMBRE PUESTO»_, nivel _«NIVEL» adscrito a la__«AREA DE
CC. acoa ADSCRIPCIONs , con efectos a partir del _«FECHA DE POSESION »__, con las atribuciones

que marca la Ley y con las percepciones y emolumentos gue asigna a este empleo la
partida respectiva del Presupuesto de Egresos,

Para tal efecto y con fundamento en el articule 5, fraccion XX del Reglamento Interna
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidn se suscribe easta
nombramienta,

Lo gue comunico a usted para su conocimiento y fines consiguientas.
México, D.F., a «FECHA_DEL_DlAs

EL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

__«FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO »__
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A/NEXO 2
NOMBRAMIENTO (ANVERSO B)

RAMO I

TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

A «NOMBRESERY»
Fresente.

MY econsecutivas Con fundamente en lo dispuesto por el articulo <ANOTAR EL NUMERAL

£ RESPECTIVO__, de la__ «ORDEMAMIENTO JURIDICO®: . ha sido nombrado para
*p. I ocupar el puesto de _«NOMBRE PUESTO»_, nivel _«NIVEL»_ adscrito a la _«AREA DE
C.C. e ADSCRIPCION»_, con efectos a partir del _«FECHA DE POSESION », con las atribuciones

que marca la Ley y con las percepciones y emolumentos que asigna a este empleo la
partida respectiva del Presupuesto de Egresos,

Para tal efecto y con fundamento en el acuerdo de delegacidn de facultades
«NUMERDO DE ACUERDO Y/Q FECHA» __ se suscribe este nombramianto.

Lo que comunico a usted para su conocimiento y fines consiguientes,
México, D.F., a «<FECHA_DEL DiA»

_« PUESTO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO
PARA SUSCRIBIRLOs_

___«FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO »__
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ANEXO 2
NOMBRAMIENTO (ANVERSO C)

RAMO Il

TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

A «NOMBRESERV
Presente .

(VL —— Con fundamento en lo dispueste por el articulo_sANOTAR EL NUMERAL

Evo. I RESPECTIVO__, de la__ «ORDENAMIENTO JURIDICO / NUMERO DE ACUERDOw . ha
P sido nombrado para ocupar el puesto de _«NOMBRE PUESTO»_, nivel _sNIVELy__adscrito
CC. et ala__«AREA DE ADSCRIPCIONs , con efectos a partir del _«FECHA DE POSESION », con las

atribuciones que marca la Ley y con las percepciones y emolumentos que asigna a
este empleo la partida respectiva del Presupuesto de Egresos.

Para tal efecto y con fundamento en el acuerdo emitido por la Comisién de
Administracion _ «NUMERC DE ACUERDO Y/O FECHA»_ se suscribe este nombramiento.

Lo que comunice & usted para su conocimiento y fines consiguientas.

México, D.F., a «FECHA_DEL_DiA»

_i PUESTO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO
PARA SUSCRIBIRLO=_

___«FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO »__
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ANEXO 2
NOMBRAMIENTO (REVERSO A, B y C)

En la Ciudad de Mexico, D.F.,a _ de de al aceplar el puesta a que se refiere el nombramiento que consta en el
anverse, declary HABER PROTESTADS, confarme a lo dispuesto por el articuo 128 de la Constitucian Palitica de los Estados
Unidos Mexicanos, guardar ésta v las leyes que de ella ermanen y gue no desempaiio ofro emplec.

Frevia la profesta de ley, toméd pesesiin del puesto 2 gue se
refiere este rombramiento, la persona a cuyo favar fue
expedida,

México D.F, & __de de_
COORDINADOR DE RECURSOS

HUMAMOS ¥ ENLACE ADMINISTRATIVO

EM EL CASC DE QUE EL EMFLEADD HAY A 5100
FROMOVIDD DE OTRO PUESTO, se precisardn les
siguantes datos, de lo contrane cricense 06 casilleres,

RAMOD OFICIMA EMPLED

EL OTORGANTE

CLAVE:

En cuants a la Antigiecad lakoral en & Tribunal Electoral del Pader Judicial de la Federacian cobra a plicacidn e articule 11,
Transitono del Decreta Publcado en el Diarky Oficial de la Federacion, &l 15 de Agosta de 19290, por &l gue s& pubiea el Cédigo
Federal de Instituciones y Procedimientes Eleciorales v el parrafo tercero, del arficulo 6, Transide o del Decrefo Publicado en el
Drario Oficial de la Federacian, & 22 de noviembre de 1996, por el que se reforman y adicionan diverses anlouwlos de la Ley Organica

del Poder Judicial de la Fedsracian,
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ANEXO 3
CREDENCIAL MAGNETICA

TRIBUNAL ELECTOR.&L

o iel Poder Judicial de la Faderacior
Lk
ACREDITAA
JAVIER

SANTILLAN HERNANDEZ

CON CARACTER DE

AUXILIAR DE
MANDOS MEDIOS

CLAVE 3188

No. Credenciali: 53805 f
Curp: SAHJ780105HDFNRVO3

Firma del Interesado

Filiacien: SAHJ7801057LA

Adscripcion: DIRECCION GENERAL DE
RECURSOS HUMANOS

Vigencia
2003 2009 2010 UC- D‘ {:qujtacx z Morales
. rio Administrativo
© LI 0006 53305 11 32arrd-1

—
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ANEXO 4
CREDENCIAL TIPO CARTERA-PASAPORTE

kFC
CLAVE
MEXICODF.

SECRETARIO ADMINISTRATIVO

VIGENCIA:

TRIBUNAL ELECTORAL
DELPODER JUDICIAL
DE LA FEDERACICON

En casa de extravie o neel wso de e2a identificacian Jenur de
w0 rrarii al r|-||=;'.:-|m SRR exe, 2003
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ANEXO 4

CREDENCIAL TIPO CARTERA-PASAPORTE

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

ESTA CREDENCIAL ACREDITA
LA PERSONALIDATD DEL .

CON CARACTER DE

LA PRESENTE SE EXPIDE COM FUNDAMENTO
EM EL ARTICULO o8 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UINIDOS MEXICANOS
Y 184 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

MAGISTRADO

CREDENCIAL WU 85

FIRMA DEL FUNCIONARIO

AE CERTIFICA QUE EL EETRATOY
LA FIRMA QUE ANTECEDEN 508 DEL .

Con hndamento en b Constitucican Politicn de los Esados
Unidos Mesdcanos v en el Codiso Faderal de [nstinciones v
Procedimientos Elsctonales, bas autoridides electorales contanin
com el apoyo v oeolabomcion de e anocidades tedemles,
estatales ¥ numicipales, pam el desempeino de s hinciones.

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
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ANEXO 5
CARTA COMPROMISO

México D. F, a de de 200_.

Coordinador de Recursos Humanos y Enlace Administrativo
Presente

, declaro bajo protesta de decir verdad, manifiesto que no me

encuentro inhabilitado(a) por resolucién de autoridad administrativa o judicial competente para ocupar un
empleo, cargo o comision en el servicio publico, no estoy sujeto a algun procedimiento de caracter penal,
ni tengo antecedentes penales que resulten incompatibles con el cargo que desempefiaré en el Tribunal
Electoral del Poder judicial de la Federacion; asi mismo, no me encuentro desempefiando otro empleo,
cargo o comision dentro del poder judicial, federal o de los estados, o administracion publica en los tres

niveles de gobierno.

Por ultimo, manifiesto que realicé los estudios necesarios para obtener el titulo profesional y cédula
presentados a esta Coordinacion, como requisitos necesarios para ocupar los cargos, y que dichos

documentos fueron emitidos por autoridades legalmente facultadas para ello.

Asi mismo, autorizo a la Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo, a fin de que realice

las gestiones administrativas e investigaciones necesarias tendientes a verificar lo antes asentado.

Para el caso de llegase a comprobar lo contrario, me comprometo a renunciar a la contratacion y/o
nombramiento que se me haya autorizado, asimismo a devolver en su caso integramente los emolumentos

que por concepto de mis percepciones salariales se me hubieran otorgado.

Atentamente

(Nombre y firma)
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ANEXO 6
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UNICO. El presente Manual de Procedimientos para Movimientos de Personal, entrara en vigor el dia de
su publicaciéon en la pagina de intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacién

ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES: 72 SESION ORDINARIA DE 2009

ACUERDOS No.: 207/S7(8-VII-2009)

FECHA DE ACUERDO: 8-VII-2009

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 8-VII-2009

CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33

FRACCION VIII DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento, en 63 fojas utiles, incluyendo la presente, corresponden al MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA MOVIMIENTOS DE PERSONAL, aprobado por el Pleno de la Comision
de Administracion, mediante acuerdo 207/S7(8-V11-2009) emitido en la Séptima Sesién Ordinaria de 2009, que
obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, 22 de enero

de 2010.- Rabrica.
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MANUAL de Procedimientos para la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracién.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Direccion General de Administracion Regional.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS MEDIANTE ADJUDICACION DIRECTA EN SALAS REGIONALES

INDICE
PRESENTACION
. MARCO LEGAL
II.  OBJETIVO
Ill.  DISPOSICIONES GENERALES
Para el tramite de la adquisicion
Adquisiciones mediante fondo fijo o revolvente
Adjudicacion directa mediante pedido
Adjudicacion directa mediante orden de servicio
Adjudicacién directa mediante orden de trabajo
Adjudicacién directa a través de contrato
Pagos anticipados
Penalizaciones
Pena convencional por atraso
De la suficiencia presupuestal
De la autorizacion y comprobacién de un egreso
De la revisiéon documental
Del pago a proveedores o prestadores de servicios
De gastos por comprobar
IV. PROCEDIMIENTO
FORMATOS
Requisiciéon de suministros
Entrega de bienes o servicios por compras menores
Cuadro comparativo
Pedido

Modificacion de pedido

2

Orden de servicio
V. GLOSARIO
PRESENTACION

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, debera administrar los recursos econémicos que
le sean asignados, con eficiencia, eficacia y honradez.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 205 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, la
administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Tribunal Electoral estaran a cargo de la Comisién de
Administracion. Esta, con base en lo dispuesto en el articulo 209, fracciones XXV y XXVI de la misma ley,
emitié el Acuerdo Especifico de la Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, que determina las instancias y servidores publicos facultados para aplicar las Disposiciones del
Acuerdo General que establece las Bases para que en el Poder Judicial de la Federacion, las adquisiciones,
arrendamiento de bienes muebles, prestacién de servicios, obra publica y los servicios relacionados con la
misma, se ajusten a los criterios contemplados en el articulo 134 de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
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Asimismo, de conformidad con el articulo 62, fraccion | del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, corresponde a la Secretaria Administrativa, conforme a los lineamientos que
fije la Comisién de Administracion, planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar la administracion de los
recursos humanos, financieros, materiales y técnicos, que demandan las diversas areas del Tribunal Electoral
para el cumplimiento de sus atribuciones. En el capitulo Il de los “Organos Auxiliares”, seccion 32 de las
“Delegaciones Administrativas”, establece en su articulo 59 que en cada Sala Regional habra un Delegado
Administrativo, estableciéndose sus atribuciones en su articulo 60.

El 13 de noviembre del 2007 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto por el que se
reforman y adicionan diversos articulos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Estas
modificaciones constitucionales impactan directamente en la organizacion y funciones del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, en especial, en las facultades de las Salas Regionales, considerando que
éstas en lo sucesivo tendran el caracter de permanentes, de acuerdo a lo sefialado en la reforma al articulo 99
constitucional.

En tal virtud, resulta necesario determinar criterios administrativos vinculados con la instalacion de las
Salas Regionales, y las funciones y facultades de los Delegados Administrativos.

Por lo anterior, mediante el Acuerdo 254/S9(24-1X-2008) la Comision de Administracion faculté al
Secretario Administrativo para que realice las acciones y emita los lineamientos necesarios para instrumentar
la delegacion de facultades de meérito, con el apoyo de la Coordinacion Administrativa, la Coordinacion
Financiera, la Coordinacion de Asuntos Juridicos y las Direcciones Generales de Recursos Materiales;
Mantenimiento y Servicios Generales y la Unidad de Control de Obras y Conservacion, a efecto de elaborar
los lineamientos para delegar atribuciones de autorizaciéon a los Delegados Administrativos de Salas
Regionales, en materia de adquisiciones y prestacion de servicios en su modalidad de pedidos y 6rdenes de
servicio.

Con el propésito de establecer los mecanismos necesarios para que las Delegaciones Administrativas
operen adecuadamente las actividades inherentes a los pedidos, érdenes de servicios, se elabora el presente
documento titulado Manual de Procedimientos para la Adquisicion en Salas Regionales de Bienes,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Mediante Adjudicacién Directa.

l. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

N o o s~ o Dd PR

Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente.

8. Acuerdo General que establece las Bases para que en el Poder Judicial de la Federacion, las
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, obra publica y los servicios
relacionados con la misma, se ajusten a los criterios contemplados en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el DOF 21-1-2009.

9.  Acuerdo Especifico de la Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, que determina las instancias y servidores publicos facultados para aplicar las
Disposiciones del Acuerdo General que establece las Bases para que en el Poder Judicial de la
Federacién, las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, obra
publica y los servicios relacionados con la misma, se ajusten a los criterios contemplados en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el DOF
30-1-2009.

10. Acuerdo 072/S82(20-1V-2004) que emite la Comision de Administracion con el que aprueba que se
utilice para el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, el Clasificador por Objeto
del Gasto.

11. Acuerdo 393/S12(9-X1l-2009) de la Comisién de Administracion que autoriza los Lineamientos
Programatico-Presupuestales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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12.

13.

14.

15.

16.

Acuerdo 212/S8(4-VI1-2007) por el cual la Comision de Administracion autoriza los Lineamientos para
el Tramite y Control de Egresos, y sus modificaciones conforme a los acuerdos 120/S5(21-V-2008)
y 159/S6(18-VI-2008).

Acuerdo 254/S9(24-1X-2008) de la Comisién de Administracién que autoriza a las Delegaciones
Administrativas de Salas Regionales a realizar contrataciones en sus modalidades de pedidos,
o6rdenes de trabajo o de servicios que deriven de adquisiciones y prestacion de servicios por
adjudicacion directa, de conformidad con los montos que en este acuerdo se autorizan.

Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, aprobado por la Comision de Administracion
mediante acuerdo 220/S9(24-1X-2008), publicado en el DOF 22-X-2008.

Acuerdo 326/S12(11-X11-2008) de la Comisién de Administracion que aprueba la apertura de cuentas
bancarias para cada Sala Regional; faculta al Delegado Administrativo de Sala Regional, asi como al
Director de Enlace con Sala Superior, para firma mancomunada de cheques emitidos a través de las
cuentas de cada una de las Salas Regionales, y; autoriza a la Secretaria Administrativa para que
defina y autorice el monto maximo a girar por cada cheque en Sala Regional, asi como el limite
maximo diario disponible con el que habra de operar la cuenta bancaria de las Salas Regionales.

Acuerdo General del Comité Coordinador para Homologar Criterios en Materia Administrativa e
Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion, por el que se establecen las medidas de
caracter general de racionalidad y disciplina presupuestal para el Ejercicio Fiscal 2009, publicado en
el DOF 26-11-2009.

OBJETIVO

Establecer las actividades que deberan observar y realizar los Delegados Administrativos y las unidades
de las Salas Regionales del Tribunal Electoral en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios mediante adjudicacion directa, a través de fondo fijo o revolvente, pedidos, contratos y 6rdenes de
servicios, con el fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, ajustdndose a los montos maximos autorizados y a lo
dispuesto en el Acuerdo General y Especifico y demas disposiciones aplicables.

I1l.
1.

DISPOSICIONES GENERALES

Las Delegaciones Administrativas podran adquirir todos aquellos bienes y servicios que requieran
para el buen funcionamiento de las Salas Regionales, siempre y cuando sean acordes a las
funciones de las mismas y el importe de éstos no exceda el monto maximo autorizado a cada Sala
para adjudicaciones directas en el ejercicio que corresponda, a través de fondo fijo o revolvente,
pedidos, érdenes de servicios y contratos.

En ningun caso las Delegaciones Administrativas podran fraccionar los bienes y servicios requeridos
para que éstos se puedan adquirir mediante el procedimiento de adjudicacion directa.

Se considerara fraccionamiento a la accién de una Sala Regional de adquirir por si misma un bien o
servicio determinado en distintos momentos y por montos tales que sumados estos, excedan los
montos maximos establecidos para cada tipo de operacion, en un ejercicio fiscal determinado.

Las adquisiciones que de bienes y/o servicios realicen las Salas Regionales son independientes y no
se deberan acumular para determinar el fraccionamiento.

Los Delegados Administrativos deberan llevar un inventario actualizado, de los bienes asignados a
cada Sala Regional y de aquellos que adquieran a través del procedimiento de adjudicacion directa,
asi como mantenerlos en resguardo, debiendo remitir copia de la factura de los bienes a la Direccion
de Almacenes e Inventarios de la Direccién General de Recursos Materiales para su incorporacion
dentro del activo fijo del Tribunal, asignarle el nimero de inventario correspondiente y tener el control
del inventario institucional. Correspondera a dicha Direccion remitir a la Jefatura de Unidad de
Programacion y Presupuesto de la Coordinacién Financiera, el original de la nota de entrada al
almacén para ser anexada a la pdliza correspondiente y la etiqueta de identificacién del nimero de
inventario del bien adquirido a la Delegacion Administrativa que efectud la adquisicion.

Los Delegados Administrativos de las Salas Regionales, deberan integrar un Catalogo Referencial de
Proveedores y de Contratistas del Tribunal Electoral y remitir a la Direcciéon de Adquisiciones la
informacién correspondiente para su integracion al Catalogo de Proveedores, Prestadores de
Servicios y Contratistas Institucional.

Este catalogo centralizado y actualizado se pondra a disposicion de las Delegaciones Administrativas
de manera permanente para ser utilizado como fuente de informacion de proveedores para los
procedimientos de adquisicion.
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10.

11.

Los Delegados Administrativos deberan consultar el catalogo de proveedores sancionados con base
en la publicacion que para tal efecto realiza la Secretaria de la Funcion Publica en el Diario Oficial de
la Federacién.

Para los supuestos de excepcion sefialados en el articulo 29 del Acuerdo General, y en aquellos
casos en que las adquisiciones superen los montos maximos de adjudicacion determinados para el
ejercicio presupuestal de que se trate para las Salas Regionales, las Delegaciones Administrativas
realizaran su tramite de adquisicion ante la Direccion General de Recursos Materiales a través del
formato requisicién de suministros, para que ésta ultima determine y tramite el procedimiento de
adquisicion a seguir conforme al Manual de Procedimientos para la Recepcion, Validacion y Tramite
de Requisiciones de Suministros, previa solicitud de suficiencia presupuestal por parte de la Sala
Regional ante la Coordinacién Financiera

Las Delegaciones Administrativas deberan integrar y resguardar los expedientes que deriven de las
adquisiciones de bienes y servicios que realicen mediante adjudicacion directa, asignandoles un
numero de folio consecutivo por ejercicio fiscal conservando copia de los documentos justificativos y
comprobatorios de la operacion.

La integracion de los expedientes debera atender a las disposiciones en materia de administracion
de archivos y proteccion de datos personales que emita la Comisiéon de Administracion.

Las Delegaciones Administrativas turnaran los originales de la adquisicion a la Coordinacion
Financiera via servicio de mensajeria para su fiscalizacién con una periodicidad semanal, salvo en
época de cierre de ejercicio, en donde dicha periodicidad sera diaria.

Programacion y Presupuesto supervisara el presupuesto en las partidas de gasto correspondientes
para certificar la disponibilidad de recursos presupuestales.

PARA EL TRAMITE DE LA ADQUISICION

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Las Unidades de la Sala Regional (Ponencias, Secretaria General, Direccion de Enlace con Sala
Superior o Coordinaciones), solicitaran sus necesidades a la Delegacién Administrativa de los bienes
y servicios a través del formato de requisicidon de suministros, justificando en éste, su peticion.

Las Unidades, de ser necesario, deberan adjuntar a la requisicion de suministros, folletos,
especificaciones o fichas técnicas del producto o servicio que requieran, que permitan agilizar el
proceso de compra o contratacion del servicio.

La Delegacion Administrativa, a través del Departamento Administrativo y Financiero, previo a la
recepcion de una requisicién de suministros, debera revisar que cumpla con lo siguiente:

. Que esté debidamente requisitada, en su caso, dara la asesoria necesaria para que se
complemente adecuadamente.

Il.  Que los bienes y servicios se encuentren debidamente descritos, conteniendo en su caso, las
especificaciones, caracteristicas técnicas tales como: modelo, tipo, medidas, color, material,
entre otras, que permitan agilizar su adquisicion y/o contratacién; en caso de que la Unidad
solicitante carezca de datos, un representante de la misma debera acudir al Departamento
Administrativo y Financiero a efecto de que se le proporcione informacion sobre articulos
similares o servicios que puedan satisfacer su necesidad.

Ill.  Que tengan una breve justificacion que explique los motivos para solicitar la adquisicion de los
bienes y/o prestacion de los servicios requeridos.

La Delegacion Administrativa debera determinar el costo aproximado de los bienes y servicios
requeridos, una vez recibida la requisicion de suministros debidamente elaborada y requisitada.

Una vez determinados los costos y caracteristicas de los bienes y servicios, la Delegacion
Administrativa, ordenara su compra o la realizacion del servicio mediante adjudicacion directa, a
través de fondo fijo o revolvente, pedido u orden de servicio o contrato.

En el caso de que se requiera la adquisicion o servicio mediante contrato, sera la Delegacion
Administrativa la que realizara la solicitud directamente a la Coordinacién de Asuntos Juridicos para
su elaboracion o revisién en su caso, acompafiando toda la documentacion legal de la empresa y de
los servicios a contratar.

Previo al inicio de cualquier tramite de adquisicién de bienes o servicios, los Delegados
Administrativos deberan realizar los tramites para requerimientos especificos, como los que a
continuacioén se describen:
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HARDWARE, SOFTWARE, EQUIPO DE TELEFONIA

19.

En los casos de que las Salas Regionales requieran hardware, software o equipo de telefonia,
deberan solicitarlo por escrito a la Unidad de Sistemas para que ésta, de tener en existencia, lo
suministre, o bien, emita un dictamen técnico que avale la compra por parte de la Delegacion
Administrativa, de conformidad con lo establecido en el presente documento.

EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES

20.

En los casos de que las Salas Regionales requieran equipos de telecomunicaciones, tales como
teléfonos celulares y radios de intercomunicacion, deberan solicitarlos a la Secretaria Administrativa,
conforme la normatividad en la materia.

IMPRESION DE PAPELERIA

21.

22.

Cuando se requieran servicios de impresion de papeleria deberan sujetarse al Manual de Identidad
Institucional.

De todas las adquisiciones que realicen las Delegaciones Administrativas mediante adjudicacion
directa, deberan informar, mensualmente a la Direccién General de Recursos Materiales para su
integracion al informe que se presenta al Comité y este a su vez en caso que corresponda a
la Comision.

OBRAS

23.

24.

En virtud de que cualquier intervencion fisica en los inmuebles puede influir en diferentes aspectos
de los mismos, como en la imagen institucional del TEPJF, la homologacién de espacios de trabajo,
el concepto arquitectdnico y operativo con el que fueron disefiados los interiores y las fachadas, asi
como la integridad de las instalaciones de gas, eléctricas, hidraulicas, sanitarias, del CCTV vy las
redes de voz y datos, lo cual puede mermar la funcionalidad de las mismas y por ende la operacion
general de los inmuebles. Por lo anterior, en lo relativo a obras, se debera contar siempre con la
asesoria de la Unidad de Control de Obras y Conservacion, asimismo, sera decision consensuada
entre dicha Unidad y los Delegados Administrativos de las Salas Regionales, si las dimensiones y el
impacto econémico de las labores a realizar requieren de la asesoria y supervision presencial de
personal adscrito a la UCOC o si se puede llevar a cabo de manera remota.

Cuando por causas de fuerza mayor se requiriera la accidon inmediata de los Delegados
Administrativos para solucionar eventualidades que no puedan esperar la intervencion de la Unidad
de Control de Obras y Conservacion, como por ejemplo, en casos fortuitos de fugas, filtraciones o
inundaciones por mencionar algunos, éstos deberan ser atendidos por dichos Delegados dentro de la
normatividad correspondiente y posteriormente la UCOC dara un diagnostico de las causas del
incidente, asi como en su caso, la solucién definitiva del mismo.

ADQUISICIONES MEDIANTE FONDO FIJO O REVOLVENTE

25.

26.

El fondo fijo o revolvente permitira efectuar adquisiciones de materiales, bienes o servicios, siempre y
cuando el importe no exceda el monto asignado a las Delegaciones Administrativas para estos
efectos, de conformidad con los Lineamientos respectivos.

En caso de que se realicen adquisiciones de bienes inventariables a través del fondo fijo o
revolvente, conforme a los Lineamientos para el Manejo de Fondo Fijo o Revolvente aprobados por
la Comision de Administracion, se debera notificar y remitir copia de la factura a la Direccion de
Almacenes e Inventarios para el control del inventario institucional. Correspondera a dicha Direccion
remitir a la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto de la Coordinacién Financiera, el
original del resguardo de la nota de entrada al almacén y la etiqueta de identificacién del nimero de
inventario del bien adquirido a la Delegacion Administrativa que efectud la adquisicion.

ADJUDICACION DIRECTA MEDIANTE PEDIDO

27.

28.

20.

La Delegacion Administrativa a través del personal autorizado debera solicitar cotizaciones de los
bienes requeridos a cuando menos tres proveedores, y de ser posible, dara preferencia a los
registrados en el catalogo respectivo, verificando que hayan cumplido en tiempo y forma los
compromisos anteriores, a entera satisfaccion del Tribunal Electoral.

Las cotizaciones de los proveedores deberan contener como minimo los requisitos establecidos por
el Tribunal Electoral como son: cantidad, precio o modelo, caracteristicas, forma de pago, tiempo de
entrega de los bienes y/o servicios y vigencia de la cotizacion.

La Delegacion Administrativa con base en las cotizaciones recibidas de los proveedores, debera
elaborar un cuadro comparativo que servira como base para identificar y seleccionar al proveedor
que ofrezca las mejores condiciones de precio, calidad y entrega, debiendo conservar el soporte
documental correspondiente o en su caso el archivo electronico digital.
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ADJUDICACION DIRECTA MEDIANTE ORDEN DE SERVICIO

30.

31.

32.

33.

34.

La Orden de Servicio es el instrumento que se utilizara para formalizar la contratacion de servicios,
siempre y cuando éstos no rebasen el monto maximo determinado para las adquisiciones y/o
prestacion de servicios mediante adjudicacion directa en Salas Regionales.

La Delegacion Administrativa debera elaborar la Orden de Servicio sefialando con precision los datos
del prestador del servicio, el tipo de servicio, plazo de terminacion o entrega de los servicios
contratados, el IVA y el importe total.

Las Delegaciones Administrativas firmaran la Orden de Servicio por medio de la cual adjudiquen los
servicios requeridos y recabaran las firmas correspondientes, asimismo, elaboraran el aviso de
recepcion de conformidad de los mismos.

El Titular de la Unidad Administrativa solicitante de la Sala, debera firmar la Orden de Servicio,
sefialando su conformidad con la recepcién a satisfaccion de los servicios recibidos o realizados.

Sera responsabilidad de las Delegaciones Administrativas llevar el control de los niumeros de folio
consecutivos asignados a las érdenes de servicio.

ADJUDICACION DIRECTA MEDIANTE ORDEN DE TRABAJO

35.

36.

La Orden de Trabajo es el instrumento que se utilizara para formalizar los trabajos que se requieran
en Salas relativos a Obras.

De conformidad con lo estipulado en el apartado de obras de este instrumento, el Delegado
Administrativo enviara su solicitud por escrito a la Unidad de Control de Obras y Conservacion, para
el tramite conducente.

ADJUDICACION DIRECTA A TRAVES DE CONTRATO

37.

38.

39.

Los contratos que se celebren a través de adjudicacion directa hasta por el monto autorizado a las
Salas, seran asignados a la persona fisica o moral que ofrezca las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas caracteristicas pertinentes, previo, estudio de
mercado que se realice, en el que deberan incluirse el costo por los servicios adicionales que
requiera la Sala entre otros (instalacién, garantia, fletes, etc.).

Tratandose de servicios que se estén recibiendo de manera regular, los contratos respectivos podran
ser renovados sin necesidad de realizar un nuevo procedimiento de adjudicacion, en caso de que asi
convenga a los intereses del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, de conformidad
con lo siguiente:

. Con apego a los criterios que establezca el Comité en materia de renovacion de contratos.

II.  Que el monto de los contratos se encuentre en el rango de adjudicacion directa autorizado a los
Delegados Administrativos para el ejercicio presupuestal vigente.

Ill. El area correspondiente de la Sala Regional, debera justificar la conveniencia de continuar con
los servicios de que se trate, para lo que debera emitir un dictamen en el que se evalle la
calidad de los servicios y la competitividad de los precios.

IV. Dentro de la justificacion se indicara el incremento pretendido y la proporcidon que guarda en
relacion con el Indice Nacional de Precios al Consumidor que publica el Banco de México.

V. Si el incremento es igual o menor a dicho INPC, el Delegado autorizara dicho incremento, en
caso de ser mayor se requerira la autorizacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Obra Publica.

Para el caso de arrendamiento de inmuebles se debera elaborar el Informe Ejecutivo correspondiente
para solicitar la autorizacién del Comité de conformidad con la normatividad aplicable.

PAGOS ANTICIPADOS

40.

La Delegacion Administrativa en caso de requerir el pago de suscripciones o de otros servicios en los
que no sea posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se
realice, debera solicitarse la autorizacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacidon
de Servicios y Obra Publica.

PENALIZACIONES

41.

42.

En caso del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por parte del proveedor o
contratista, adjudicados por la Delegacién Administrativa, dara lugar a la imposicion de una
penalizacion.

En caso de incumplimiento parcial, la pena se ajustara proporcionalmente al porcentaje incumplido.
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PENA CONVENCIONAL POR ATRASO

43.

44.

45.

La Delegacion Administrativa, en el caso de que no se otorgue proérroga al proveedor o contratista
respecto al cumplimiento de los plazos establecidos en el contrato por causas imputables a él,
aplicara una pena convencional por atraso en la entrega de los bienes, prestacion de los servicios,
equivalente al monto que resulte de aplicar el diez al millar diario a la cantidad que importen los
bienes pendientes de entrega o los servicios no prestados.

En determinados servicios en que su prestacion se requiera bajo condiciones especiales para la
Sala, el Comité podra autorizar que en las bases y en los pedidos o contratos, se establezca una
pena convencional bajo criterios diferentes a los sefialados en el parrafo precedente, que
invariablemente debera ser proporcional al incumplimiento o retraso en la ejecucién de
tales servicios.

El importe que resulte de la pena por atraso se descontara del pago que se le deba al proveedor
o contratista.

DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

Previo al inicio de los procedimientos de adjudicacion directa, la Jefatura de Unidad de Programacion
y Presupuesto reservara los recursos presupuestales por cada Sala Regional, emitiendo
la suficiencia presupuestal correspondiente, en caso que no exista suficiencia presupuestal en la
partida correspondiente ni en ninguna otra la Coordinacion Financiera debera notificarlo por escrito al
Delegado Administrativo, para que éste proponga de acuerdo a su Programa Anual de Ejecucién, de
que partida se pueden tomar los recursos.

Debido a que los recursos presupuestales son proporcionados por la Tesoreria de la Federacion
conforme al calendario de presupuesto autorizado, la Jefatura de Unidad de Programacion y
Presupuesto informara a cada una de las Salas Regionales el presupuesto disponible de manera
calendarizada, desglosado con la clave presupuestaria interna para el ejercicio
fiscal correspondiente.

El Delegado Administrativo debera llevar un control de los recursos disponibles, por capitulo y
partida, de acuerdo a lo asignado por la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto y lo
consignado en su Programa Anual de Ejecucion; asimismo, registrara en dicho control cada una de
las asignaciones que efectue por partida de gasto, para reservar los recursos presupuestales
correspondientes a los pedidos, 6rdenes de servicio o contratos que celebre.

El Delegado Administrativo efectuara el seguimiento al presupuesto comprometido, ejercido y
disponible conforme al informe mensual que remita la Coordinacién Financiera.

En ningun caso la Delegacién Administrativa podra exceder la suficiencia presupuestal acumulada
otorgada por la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto.

La Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto cancelara trimestralmente la reserva con
base en el saldo de la partida y capitulo de gasto reportado por la Sala Regional, y asignara los
recursos a otros programas prioritarios.

Para que se continde con el registro de esta reserva, el area responsable del programa debera
informar de inmediato por escrito a la Coordinaciéon Financiera los motivos por los que no se ha
formalizado la operacion y el tiempo estimado para llevarla a cabo.

En la adjudicacion de pedidos, 6rdenes de servicio o contratos que celebre la Sala Regional, deben
considerarse las disposiciones de austeridad y disciplina presupuestaria autorizadas por la Comision
de Administracion para el ejercicio fiscal que corresponda.

En casos justificados la Jefatura de Unidad de Programacién y Presupuesto efectuara, previo
analisis, las adecuaciones presupuestales que requieran las Salas Regionales.

En el mes de diciembre de cada afo, la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto
cancelara la suficiencia presupuestal no ejercida por las Salas Regionales.

DE LA AUTORIZACION Y COMPROBACION DE UN EGRESO

56.

La autorizacién y comprobacién de egresos debera apegarse a lo estipulado en los Lineamientos
para el Tramite y Control de Egresos, en lo particular, se observara lo siguiente:
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57.

58.

Los Delegados Administrativos, para autorizar el pago de un egreso, deberan contar como minimo,
con la siguiente documentacion:

I.  Solicitud de Recursos Financieros.

Il.  Comprobante que justifique la necesidad.

Ill. Suficiencia presupuestal.

IV. Constancia de la recepcion de los bienes y servicios, o arrendamientos.

V. Comprobante fiscal (acorde al articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion).
VI. Relacion de subprogramas a afectar.

Es responsabilidad de los Delegados Administrativos, al momento de tramitar el pago por los bienes,
servicios y arrendamientos, asegurar los siguientes aspectos:

. Que los pagos que se soliciten se apeguen invariablemente a las condiciones pactadas en el
pedido, orden de servicio o contrato, en tiempo y forma.

Il.  Que los pagos que se soliciten, cuenten con todos los documentos indispensables debidamente
requisitados e integrarlos en un solo expediente de conformidad con lo estipulado en los
Lineamientos para el Tramite y Control de Egresos y que los documentos que les corresponda
elaborar contengan todas y cada una de las firmas sefialadas en los formatos correspondientes.

Ill. Que los bienes o servicios sean recibidos a satisfaccion y correspondan a la descripcion
expresada en la requisiciéon, en el pedido, orden de servicio o contrato correspondiente y
facturas que entregue el proveedor, asi como que las cantidades precios unitarios, valor total de
la operacién y los plazos de entrega, sean acordes a lo formalizado.

IV. Con respecto a la adquisicién de bienes inventariables, la Delegacion Administrativa debera
llevar un inventario actualizado, de los bienes asignados a cada Sala Regional y de aquellos que
adquieran a través de adjudicacion directa, asi como mantenerlos en resguardo, debiendo remitir
copia de la factura y del pedido de los bienes a la Direccién de Almacenes e Inventarios de la
Direccion General de Recursos Materiales para el control del inventario institucional.
Correspondera a dicha Direccion remitir a la Jefatura de Unidad de Programacioén y Presupuesto
de la Coordinacion Financiera, el original de la nota de entrada al almacén y la etiqueta de
identificacion del nimero de inventario del bien adquirido a la Delegacion Administrativa que
efectud la adquisicion.

DE LA REVISION DOCUMENTAL

59.

60.

61.

DEL
62.

63.

64.

65.

La Delegacion Administrativa, debera verificar que los comprobantes originales de la adquisicion
cumplan con los requisitos fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federaciéon y en la
Resolucion Miscelanea Fiscal (vigente al momento de emitir el comprobante fiscal), asi como con lo
establecido en los Lineamientos para el Tramite y Control de Egresos.

A las solicitudes de Recursos Financieros que se envien a la Jefatura de Unidad de Programacion y
Presupuesto para la fiscalizacion correspondiente se anexaran todos los documentos justificativos y
comprobatorios de la operacion en original y con las firmas autégrafas de los que en ella intervienen.

Independientemente de que el Delegado Administrativo revise cada uno de los comprobantes de
gasto, la Direccidon de Control Presupuestal, adscrita a Programacién y Presupuesto, fiscalizara y
codificara cada uno de los comprobantes y, en su caso, solicitara por escrito o via correo electrénico,
a la Sala Regional correspondiente la reclasificacion de partidas, la aclaracién o cambio de aquéllos
que no cumplan con los requisitos fiscales o de control interno, o bien, la falta de algun documento
justificativo y/o comprobatorio.

PAGO A PROVEEDORES O PRESTADORES DE SERVICIOS

Las Salas Regionales contaran con una cuenta de cheques, que servira para cubrir sus gastos
debiendo observar lo dispuesto en los Lineamientos para el Tramite y Control de Egresos.

El monto maximo a girar por cada cheque en cada Sala Regional, sera similar al autorizado para la
adjudicacion directa de las Salas Regionales.

Por cada cuenta de cheques la Secretaria Administrativa establecera un limite maximo disponible
para girar (diario, semanal o mensual), mismo que estara en funcién de las necesidades de cada
Sala Regional, dicho monto podra ser modificado de acuerdo a las necesidades de cada Sala, previa
autorizacion del Secretario Administrativo.

Una vez verificada la correcta integracion de los documentos que amparan la adquisicion, el
Delegado Administrativo procedera a la emisién del cheque para su pago.
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66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

La factura o comprobante fiscal original que sustente el pago, invariablemente sera invalidado con el
sello de “PAGADQ”, al momento de elaborar el cheque.

El Delegado Administrativo debera efectuar el pago y emitir la pdliza de egresos correspondiente, asi
mismo debera llevar el registro y control de los pagos realizados, quedandose con copia de las
polizas de egresos y de toda la documentacion generada durante el tramite para su control.

La expedicion de cheques se realizara de forma mancomunada con la firma del Delegado
Administrativo y con la del Director de Enlace con Sala Superior y, en caso de ausencia de alguno de
ellos, la segunda firma quedara a cargo del Secretario General de la Sala Regional.

La cuenta de cheques asignada contara con un limite de recursos preestablecido. Cualquier
necesidad de recursos que exceda dicho limite, debera ser comunicada por escrito a la Tesoreria
con un minimo de 24 horas de anticipacion, justificando la solicitud. En su caso, la Tesoreria realizara
la gestién correspondiente para que se pueda disponer de la cantidad solicitada.

El importe de los cheques expedidos en la Sala Regional se descargara automaticamente a una
cuenta concentradora, cuyo control estara a cargo de la Tesoreria.

Los cheques expedidos por la Delegacion Administrativa deberan hacerse efectivos dentro del plazo
de 180 dias naturales, contados a partir de su fecha de expedicion, previo al vencimiento del
plazo antes sefalado, la Tesoreria informara a la Delegacion Administrativa de esta situacion.

Una vez transcurrido el plazo sefialado y para el caso de que se hubieran presentado para su cobro,
la Tesoreria procedera a su cancelacion de conformidad con lo estipulado en los Lineamientos para
el Tramite y Control de Egresos.

El Delegado Administrativo reportara diariamente a la Tesoreria respecto de los cheques emitidos.

La Tesoreria proporcionara asesoria permanente para solucionar dudas o indicar los procedimientos
a seguir, previamente a la erogacion, por este u otros conceptos.

DE GASTOS POR COMPROBAR

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

Los Gastos a Comprobar constituyen, por excepcion, un apoyo para dar continuidad a las
operaciones, funciones y responsabilidades de la Unidad Administrativa solicitante, por lo que se
deberan destinar exclusivamente para adquirir bienes y servicios de caracter extraordinarios,
impostergables y necesarios; conforme a la suficiencia y disponibilidad presupuestaria con que
cuente el Tribunal Electoral y las disposiciones de racionalidad y austeridad que para tal efecto
se emitan.

En caso de requerir egresos, previamente a la recepcion de los bienes o servicios y a la obtencién de
los comprobantes correspondientes, se debera solicitar por escrito a la Secretaria Administrativa su
pago a través de Gastos por Comprobar. Esta opcidon es eventual y extraordinaria, por lo que las
unidades solicitantes deben procurar en todo momento, programar sus requerimientos para pago en
los tiempos normales de tramite.

Las unidades deberan solicitar por escrito a la Secretaria Administrativa describiendo el motivo por el
cual se generd la necesidad de compra extraordinaria, justificando suficientemente los beneficios o la
necesidad que se cubrira al atender esta peticion, para que en su caso proceda a su autorizacion.

El importe maximo solicitado por esta via, no debera exceder de 30 SMMVDF.

Una vez autorizada la solicitud por la Secretaria Administrativa, el Delegado Administrativo debera
expedir el cheque correspondiente.

Las unidades solicitantes que requieran de Gastos a Comprobar, asumiran la responsabilidad de
recibir el bien o servicio, realizar el pago correspondiente al proveedor y recabar el comprobante
original con todos los requisitos fiscales, sin excepcion.

Las unidades tendran un plazo limite de cinco dias habiles, a partir de la recepcién del bien o servicio
correspondiente, para efectuar la comprobacion del gasto ante la Jefatura de Unidad de
Programacion y Presupuesto, debiendo depositar el recurso no utilizado en la cuenta del Tribunal,
para tal efecto el Delegado le expedira el recibo de caja correspondiente.

En caso de que se realicen adquisiciones de bienes inventariables, a través de gastos a comprobar,
se debera notificar y remitir copia de la factura a la Direccion de Almacenes e Inventarios para el
control del inventario institucional. Correspondera a dicha Direccién remitir a la Jefatura de Unidad de
Programacion y Presupuesto, el original de la nota de entrada al almacén y la etiqueta de
identificacion del numero de inventario del bien adquirido a la Delegacion Administrativa que efectué
la adquisicion.
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IV. PROCEDIMIENTO

UNIDAD SOLICITANTE DELEGACION DEPARTAMENTO
DE LA SALA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVG Y ACTIVIDADES
REGIONAL FINANCIERD
| NIz :;l INICIA PROCEDIMIENTO
¥ Elabora y envia a la Delegacion  Adminisiraliva
raquisicion de swmninistres con nombre v firma del
1 titular del 4rea, solicitande bienes o servicios
necesarios para el buen funcioramients de la Sala
| L — Reggional
WOTA: De ser posible, adjurara muestra fisica,
referencies o documentecién  informative yo
especifcadones del blen o serviclo que ge requisns,
5 Recibe ly requisicion de suministres v la enlrega al
| Depanamento Administrativo y  Finenciers para su
[ — registro y trémibe,
¥
3 Recibe raguisicion de summisiros, le asigna folio, la

regisira  y, de acuerdo con la  natursleza  yo
especihcaciones del bien o servico solicitado, verifica
si e de cardcher urgene

A Es urgente?

5i; Contindga en la actividad niam, 5

Mo: Continda en la actividad ndm. 158

Realza invesigacin de mercado para determinar el
Gl aproximids de los bienes solicilados,

JRebasa el monto disponible del fondo fijo o
revolvente?

5i: Continda en la actividad ndm. 18
Ma: Continda en la actividad nOm. 7
Firma la requisicion en el recuadro de “Analizd” v la

presenta a la Delegacién Administrativa junto con la
colizaciin para su aprobacdn

Feviza documentos
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UNIDAD SOLICITANTE
DE L& SaLA
REGIONAL

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

DEFARTAMEMTO
ADMINISTRATIVO Y
FINAMNCIERD

ACTIVIDADES

!

11

1.

11,

12.

13,

14,

LAprueba requisicién de suministros?
Mo: Centinda en la actividad nam, 10

5i: Continda en la actividad ndm. 11

Regresa documentos al Departamenta Administrativo
 Financiero v le eolicita nusva colizacidn

Continta en la actividad ndm. 5

Firma la requisicidn de suministros en sefal de
aprobaciin v la regresa al Deparlfamento
Administralive v Financiern con la instruccidn de
realizar la comgra

Acude a realizar la compra. ¢ n su case, 58 comunica
con el proveedor para que hage entreps del ben o
preste el senicky en s instalecones de la Sala
Regional,

En el caso de manienimients y reparacionss en
inglalaciones del Tribunal Eleclonal

Al Manual de Procedimientos para el
Mantenimientos Preventivo, GCarrective y
Reparaciones en Instalaciones del  Tribunal
Electoral.

Del  Manual de Procedimienios para el
Mantenimiento Preventivo, Caomrectivo
Reparacienes en Instalaciones del Tribunal
Electaral,

Realiza &l page con el fonde fijo o revolvente, obtiene
facturs en anignal.

Coteja, en caso de compras de bienss inventariables,
la requisicion de suministros contra la entrega del bien
por parte del proveedor, efechia el alla en & inventaria
der la Sala Regional v realiza & aviso correspondiente
a la Direccion de Almacenes & Inverdarios de la
Direccin General de Recurecs Matenales para que
&zta ko regisire en el inventana inshtucanal

Al Manual de Procedimientos para la Recepéion,
Registro y Control de Bienes y Servicios
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UNIDAD SOLICITANTE
DE LA SALA
REGIOMAL

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

DEFARTAMENTO
ADMINISTRATIVG Y
FINAMCIERD

ACTIVIDADES

13

16,

ir.

18,

1%,

24,

Elabora lonmalo de enlrega de bienes o senicios por
COMPaS MaEnonds,

Entrega a la Unidad sobaitante & ben o supeniss gue
ol servicio prestado sea a satisfaccidn y recaba firma
de recepcidn en el formato entrega de bienes o
SECVICKIS OF DM PRas Menores,

Archiva requisician de suministros, copia de la factura
y formato de entregea de bienes o servicios por
compras menores, & integra la factura original a la
comprobaciin de les gaslos del fanda fifp o revalvente,

A los Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos
o Revolventes.

Solicila colizacionas de acwerde con la naluraleza yio
especificacionss del bien o servicio.

Recibe cotizacones de los proveedores.

Elabora  cuadre  comparative,  describiendo al

' prowesdor que ofrece el major precio, calidad y iempo

de entrega, v lo firma.

Prasenla & la Delegacdn  Adminisiraliva cuadro
comparativo para su aprobacion.

Revisi documentos,

. Lhprueba cuadre comparative?

No: Continda en la actividad nam, 24

5i: Continda en la actividad nim. 25

Regresa documentos al Departamenta Administrativo
y Financier y e solicila mesvas oolizacionss

Continda en la actividad ndm. 18
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UNIDAD SOLICITANTE
DE LA SALA
REGIOMAL

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO Y

FINANCIERD

ACTIVIDADES

25

=

2%, Elabora pedide u orden de sarvicio, segln

21

correspanda lo firma y recabe firmas del Delegado
Administrative v del Director de Enlace con Sala
Buperiar,

Se comunica can el provesdor o prestador del sendcio
para I entregs y irma del pedido u orden de Servicio.

Recibe al proveedor o prestedor gl senicio y le
enlrega cop@ del pedido o orden de servicio Segon
correspoenda, contra firma, integra expediente en orden
cronokbgica eon e documentecidn  comespondiente
(requisicidn  de  suministros, cofizacknes,  cuadro
comparabive, pedich u orden de semviciol v espera
entrega de kos bienes o la realizacion de ks sarvicios.

En el case de mantenimiento Yy reparaciones en
mstalaciones dal Tribunal Elestoral:

Al Manual de Procedimientos para el
Mantenimientos Preventivo, Carrective ¥
Reparaciones en Instalaciones del  Tribunal
Electoral.

Del  Manual de Procedimientos para el
Mantenimiemto Praventivo, Caorrective
Reparacienes en Instalaciones del Tribunal
Electoral.

Resibe del provesdsr o preslador del service los
bienes o servicios a sabsfaccidn, asl como factura o
comprobante fiscal origingl, |a firma, estarmga en ella &l
sello de “RECIBIDG" y verfica la fecha de entrega de
los bienes consignada en &l pedide, para detarminar si
a8 entregd an tiempo o s exste penalizacian.

En caso de compras de bienes inventanables, catea la
requisicidn de surminsires contra la entrega del bien
por parte del proveador y proceda a realizar « alta en
&l inveniario de la Sala Regional. realizando el aviso
correspondiente a e Direccibn de  Almacenss e
Imventarios para que ésta lo registe en el inventario
mslitucicnal
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UNIDAD SOLICITANTE
DE LA SALA
REGIONAL

DELEGACION DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVO ¥
FINANCIERD

ACTIVIDADES

No

o

¥

30

5]

¥

Ei
=1

s

29, (Existe penalizacion?

M.

5i: Continda en la actividad nim. 30

Mo: Centinlda en la acividad ndm. 31

Cuanlifica la penalizacion (10 al millar diado a la
cantidad que imgoren los bienes o servicios),
considerando log dias de retraso en la entrega de los
bienes o servicios, para determinar &l page al
provesdor o prestador de serviciog.

“erifica gue los comprobantes  corginales de a
adquisicion  cumplan con  los  requisitos  fiscales
eglablecdos en el Codigo Flecal de la Federacdn y en
la Raschucidn Miscelanea Fiscal.

JCumplen los documentos eon  requisitos
fiscales?

5i: Continga en la actividad nim. 34

No: Centinta en la aclividad num. 33

Entrega al proveedor o prestador del aemvicio la factura
explicandole la razon del rechaze, ¥ le solicita factura
can dabos aorrechos

Continda en la actividad ndm. 28.

Entrega al Delegado Administralivo la documentacidn
que ampara la adguisicsén dal bien o servicio, ¥ la
solicita la emisidn de cheque para pago.

Recibe dotumentacicn, werifica que los  montos
comrespondan ¥ gue los comprobantes cumplan con
los requisitos. Elabore chegue v pbliza de egresos, o
firma y recaba ka frera del Direclor de Enlace con Sala
Suparior.
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UNIDAD SOLICITANTE DELEGACION DEFARTAMENTO
DE LA SALA ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVO Y ACTIMIDADES
REGIOMAL FINAMCIERD
. 3. Entrega al Jefe del Depardamento Administrative v
Finenciere log documentos comprobatorics, asi como
&l cheque firmade,
I
¥ 37 Invalicka factura con el selo de “pagade’, registra para
El su contral, enlrega chegue al provesder o prestador
dal sarvicio. racabando de dste su firma en la pdliza de
| SresS
8 38, Obtiene copia de 3 documentacidn que ampara |8
adquisicién v la  infegra  en &l espedente

carrespondiente adjiuntande, en Su caso, penalizacion,

Elabera oficio ¥ recaba en éste firma del Delegado
Administrativo, e anexa cnginales de les documentos
justificativos v comprobatorics de e operacidn
requisicidn de surminisbos, pedido, orden de servico,
contrato, factura, constancia de la recepcion de los
bienes y sendicios, pdliza de chegue, eic.) y los envia
por seracls de mensajeria a la Jefatura de Unidad de
Programiscion ¥ Presupuesio de o Coordnacion
Financiara.

Archiva iz guia proparcionada por la mensajeria,

. Consalida la infarmacion v documentacion refacionada

con las adjudicaciones directas realizadas, e mforma al
Delegado Administrativa

Inferma mensualmante de las compras realizadas por
adjudicacidn  directa, a la Direccidn General de
Recursos Materiales,

TERMINA PROCEDIMIENTO
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FORMATOS
FORMATO 1
REQUISICION DE SUMINISTROS
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
(-A DIRECCION GEMERAL DE RECURS0S MATERIALES
T ——— REQUISICION DE SUMINISTROS
W, UHDAS AR.E DEL [ OMESE ¥ FIEMG DEL rD;""
R LT RNTE AR FREAEETE
1 2 3 4 5 T
mﬁu-nc it "::n':';:-‘ DESCRPC KN ESPECIFICA CELILOE| BIEHES) METICALION :‘S’::ET;HI:;:;I‘.;
] k| 10 11 12 13
AMALIDS TUFKCIZHDS PRESUMESTAL FRADCECENTE
14 18 18

CERIGROAL Jelmninn o Uvioadl de Pragramacidn ¢ Frisligeieinn COR W e Aol inande COME: Dalegacwn Acminninses



Viernes 26 de agosto de 2011

DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 77

INSTRUCTIVO FORMATO 1

No. DATOS INSTRUCCIONES
1. No. Requisicion: El Departamento Administrativo y Financiero anotara el niumero de folio consecutivo de
control que se le asigna a la requisicion, considerando el numero1 al inicio del ejercicio.
2. Unidad Responsable [ Anotar el nombre de la unidad solicitante responsable del programa.
del Programa:
3. Subprograma: Anotar el subprograma correspondiente.
4. Solicitante: Anotar el nombre completo y firma del solicitante.
5. Titular: Asentar en este espacio el nombre completo y la firma del titular de la unidad
solicitante.
6. Fecha: Anotar la fecha (dia, mes y afio) en que la unidad solicitante requisita el formato.
7. Proyecto: Anotar el Nombre del Proyecto si es que existe, si no anotar N/A.
8. No. consecutivo: Anotar el numero consecutivo que le corresponde a cada articulo solicitado.
9. Cantidad solicitada: Anotar la cantidad solicitada por cada articulo, material o suministro enlistado.
10. Unidad de Medida: Anotar la unidad de medida de los materiales y suministros que se estan solicitando,
como: pieza, paquete, metros, cajas etc.
11. Descripcion especifica | Anotar en forma clara, precisa y completa las especificaciones de cada uno de los
del (los) bien (es): bienes requeridos.
12. Justificacion: Asentar una breve justificacion del porque se requiere el bien solicitado.
13. Persona a quien se | Anotar el nombre de la(s) persona(s) a quien se asignara(n) el (los) bien(es)
asignara(n) el (los) | solicitado(s).
bien(es)
14. Analizé: Asentar la firma del titular del Departamento Administrativo y Financiero, responsable
de analizar las requisiciones recibidas para su atencion.
15. Suficiencia Anotar el numero de oficio de la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto en
presupuestal: donde autoriza la suficiencia presupuestal para el ejercicio correspondiente para la Sala
Regional.
16. Procedente: Asentar la firma del Delegado Administrativo, en sefial de que la requisicién es

procedente.
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FORMATO 2

ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS POR COMPRAS MENORES

TRIBEUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION
SALA REGIONAL

DELEGACION ADMIMISTRATIVA
ENTREGA DE MATERIALES DE COMPRAS MENORES

[ FoLIO 1)
FECHA 3
AREA SOLICITANTE oA wes O ano
(2)
DESCRIPCION DEL MATERLAL UMIDAD CANTIDAD

(4)

(5)

(6)

REQUISICION Ne: (T}

FACTURA N (3 (B)

PROVEEDOR. (9]

RECIEIDD POR:  {10)

MNOMERE ¥ FIRMA
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INSTRUCTIVO FORMATO 2

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Folio: La Delegacién Administrativa anotara el ndmero de folio consecutivo de
control que se le asigne, considerando el numero 1 al inicio del ejercicio.

2. Unidad solicitante: | Anotar el nombre completo de la unidad que solicita el bien o servicios.

3. Fecha: Anotar la fecha: dia, mes y afio, en el que la unidad solicitante recibié el bien
0 servicio requeridos.

4. Descripcion del Anotar en forma clara, precisa y completa las especificaciones de cada uno

material: de los bienes o servicios requeridos.

5. Unidad: Anotar la unidad de medida de los bienes o servicios que estan recibiendo,
como: pieza, paquete, metro, caja, reparacion, colocacién, adecuacion, etc.

6. Cantidad: Anotar la cantidad recibida por cada bien o servicio enlistado.

7. Requisicion No.: Anotar el numero de requisicion de suministros por la que se solicité el bien
0 servicio.

8. Factura No.: Anotar el numero de factura que expida el establecimiento en donde se
efectud la compra.

9. Proveedor Anotar el nombre del proveedor que intervino en la adquisicion.

10. | Recibido por: Anotar el nombre y la firma del servidor publico que recibié el bien o servicio.
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O

THnD WAL ELEO TORAL

FORMATO 3

CUADRO COMPARATIVO

TRIBEUMAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACIOHN

SALA REGIONAL
DELEGACION ADMIMISTRATMVA
CUADRO COMPARATIVG

MG VIGEMCIS O COTIZAZION

MODMSRE Y FIRMA

1 PROVEECOR PROVEEDOR FRCAVEEDOR
SOLKATADD PO [ }
3
-~
REQLISICIIN Bic. {2] FECHA 3) - {4
PART, METERIAL canminen| UM o INPORTE e INPCRTE e IMPCRTE
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Fil=A |E I} VENE i)
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INSTRUCTIVO FORMATO 3

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Solicitado por: Anotar el nombre de la unidad que solicita o envia la requisicion
de suministros.

2. Requisiciéon No.: Anotar el namero de control interno que se asigna a la requisicion
de suministros.

3. Fecha: Anotar la fecha de elaboracion del cuadro comparativo.

4. Proveedores: Anotar el nombre de cada proveedor/prestador de servicios, segun las
cotizaciones recibidas.

5. Partida: Anotar el numero consecutivo segun la(s) partida(s) solicitada(s) en la
requisicion de suministros.

6. Material: Describir los bienes solicitados en la requisicion de suministros, de acuerdo a
cada partida.

7. Cantidad: Anotar el numero de bienes solicitados por partida, segun la requisicion de
suministros.

8. Unidad de Medida: |Anotar la unidad de medida (PQ. PZA, JGO, LT, K, MTS, etc.),
correspondiente a cada partida o bien solicitado.

9. Precio Unitario: Anotar el precio unitario cotizado por partida y proveedor antes del IVA.

10. Importe: Anotar el subtotal que le corresponde a cada partida de acuerdo al precio
unitario por el total de bienes solicitados, antes de IVA, por cada uno de los
proveedores/prestadores de servicios que cotizaron.

11. Condiciones de Anotar, por proveedor/ prestadores de servicios, las condiciones de venta

Venta: segun se indica en su cotizacion:
C=Tipo de cotizacion.
CP=Condiciones de pago.
TE=Tiempo de entrega.
VG=Vigencia de la cotizacion.
12. Nombre y Firma: Asentar el nombre y firma autdgrafa del Jefe del Departamento Administrativo

y Financiero, en sefal de elaboracion del cuadro comparativo.
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PEDIDO
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PEDIDO (ANVERSO)
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INSTRUCTIVO FORMATO 4

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. No. Del Pedido: Numero consecutivo de pedido (asignando por el sistema).

2. Fecha: Fecha de elaboracion del pedido.

3. Hoja: de: No. De hojas (asignada por el sistema).

4. Tipo de Compra: Anotar si fue compra directa, invitacion restringida o licitacion publica.

5. Fecha y No. | Datos proporcionados por el sistema.

Cotizacion
Req. Cons:

6. Datos del Proveedor: | Anotar el nombre, RFC, calle, colonia, cddigo postal, teléfono del
proveedor elegido (datos del catdlogo de proveedores). (Asignada por
el sistema).

7. Efectuar Entrega en: | Anotar el domicilio donde se debera hacer la entrega.

8. Condiciones de Anotar las condiciones de entrega estipuladas.

Entrega:

9. Tiempo de Entrega: Anotar el tiempo de entrega de los materiales estipulado en la cotizacion
del proveedor. En caso de que sean dias habiles se debera asentar, si no
es asi se entendera como dias naturales.

10. Condiciones de Pago: | Anotar las condiciones a pagar en dias. En caso de que sean dias habiles
se debera asentar, si no es asi se entendera como dias naturales.

11. Concepto: Anotar el area solicitante y/o area a la que el almacén entregara los bienes.

12. No.: Anotar el numero consecutivo de la partida que se trate.

13. Clave CAMBS- SUB: | Anotar la clave de la partida que se trate segun catalogo de bienes
(asignado por el sistema).

14. Partida: Anotar el numero de la partida presupuestal que corresponda.
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INSTRUCTIVO FORMATO 4
No. DATOS INSTRUCCIONES
15. Descripcion de los | Describir el nombre del bien que se trate que se van a adquirir.
Bienes:

16. Unidad: Anotar el tipo de medicion que corresponda segun servicio solicitado
(pieza, litros, kilos) de conformidad con el catalogo de unidad (pza. litro,
galon, lata, etc.).

17. Cant: Anotar la cantidad de bienes a adquirir.

18. Costo Unit: Anotar el costo unitario de los bienes solicitados.

19. Descuento: Anotar en su caso el monto del descuento si hubiere aplicacion del mismo
en este rubro.

20. Flete: Anotar la retencion del 4% por concepto de flete en caso de que aplique.

21. Sub- Total: Anotar la suma del costo unitario por la cantidad solicitada, por bien
adquirido.

22. IVA: Calcular por cada subtotal el IVA correspondiente.

23. Total Partida: Suma del subtotal méas IVA por cada partida.

24. Elaboro: Anotar el nombre y firma autégrafa del titular del Departamento
Administrativo y Financiero que elabora el cuadro comparativo.

25. Vo. Bo.: Anotar el nombre y firma autégrafa del Director de Enlace con Sala
Superior en sefial de visto bueno.

26. Aprobdé: Anotar el nombre y firma autégrafa del Delegado Administrativo en sefial
de aprobacion.

27. Proveedor: Nombre de la persona representante del proveedor que recibe el pedido.

28. Fecha: Fecha de recepcion del pedido por parte del proveedor.

29. Observaciones: Observaciones que sean necesarias resaltar en el pedido.
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FORMATO 5
MODIFICACION AL PEDIDO (ANVERSO)
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INSTRUCTIVO FORMATO 5
No. DATOS INSTRUCCIONES
1. Proveedor: Nombre del proveedor (lo asigna el sistema del pedido antes realizado).
2. Justificacion: Describir la justificacion del porque de la modificacion del pedido.
3. 1er.  Modificaciéon al Anotar la referencia al nimero de pedido modificado.
Pedido No.:
4. Fecha: Anotar la fecha de elaboracién del formato en cuestion.
5. Fecha Pedido Original: Anotar la fecha del pedido original.
6. Efectuar Entrega en: Mismas caracteristicas del pedido inicial (asignado por el sistema).
7. Condiciones de Entrega: Mismas caracteristicas del pedido inicial (asignado por el sistema).
8. Condiciones de Pago: Mismas caracteristicas del pedido inicial (asignado por el sistema).
9. Dice: Las caracteristicas iniciales del pedido inicial, tal cual fueron enunciadas.
10. Debe decir: La modificacion a las caracteristicas de los bienes, precios etc.
11. Importe Anterior: Importe del pedido inicial.
12. Importe Total de la Importe del importe total de la modificacion, seglin sea el caso, (si la modificacion
modificacion: fue en los importes).
13. Nuevo Importe Total del El nuevo importe del pedido modificado.
Pedido:
14. Elaboré: Anotar el nombre y firma autégrafa del Departamento Administrativo y Financiero
que elabora el cuadro comparativo.
15. Vo. Bo.: Anotar el nombre y firma autégrafa del Director de Enlace con Sala Superior en
sefial de visto bueno.
16. Aprobo: Anotar el nombre y firma autégrafa del Delegado Administrativo que aprueba
el pedido.
17. Partida Presupuestal Anotar el numero de clave presupuestal y su descripcion correspondiente.
18. Proveedor: Nombre, firma, cargo y teléfono de la persona representante del proveedor que
recibe el pedido, asi como asentar la fecha de requisiciéon del formato.
19. Observaciones: Anotar las observaciones pertinentes para el caso.

(En el caso de cambios en los tiempos de entrega de los bienes, se debera indicar
en dias habiles.)




Viernes 26 de agosto de 2011 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 87
FORMATO 6
ORDEN DE SERVICIO (ANVERSO)
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INSTRUCTIVO FORMATO 6
No. | DATOS INSTRUCCIONES

Datos llenado por el Tribunal Electoral

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

No.:

Fecha:

Datos del Proveedor:

Hoja ....de..:

Condiciones de Pago:

Periodo de Ejecucion:

Condiciones de Entrega:

Area Solicitante:

Consecutivo:

Partida Presupuestal :

Descripcion del Servicio:

Unidad:

Cantidad:

Clave:

Subprograma:

Costo Unitario:

Subtotal:

IVA:

Anotar el numero de folio progresivo de la orden de servicio.

Anotar la fecha de elaboracion de la orden de servicio.

Anotar los datos del proveedor extraido del Catalogo de Proveedores como son:
° Nombre o Razén Social

° R.F.C.

° Domicilio Fiscal

° Colonia

° Delegacion politica

° C.P.

e  Teléfono

° Fax

. E-mail

Anotar el numero consecutivo de paginas que integra la orden de servicio.

Anotar las condiciones de pago acordadas con el Tribunal Electoral.

Anotar el tiempo que se necesita para llevar a cabo el servicio. En caso de que sean
dias habiles se debera asentar, si no es asi se entendera como dias naturales.

Anotar el lugar y forma en que se entregara el trabajo terminado.

El nombre de la unidad que solicita la orden de servicio.

Numero progresivo por cada evento y por partida.

Anotar la partida correspondiente a cada servicio segun la suficiencia presupuestal
autorizada.

Anotar de forma detallada el servicio segun la cotizacién del proveedor que
se asigno.

Anotar el tipo de medicion que corresponda segun el servicio solicitado.

Anotar la cantidad en relacién con la unidad de medida descrita anteriormente.

Anotar la clave correspondiente.

Anotar el subprograma correspondiente.

Anotar el precio unitario cotizado por el proveedor.

Anotar la suma del costo unitario por la cantidad solicitada.

Calcular por cada subtotal el IVA correspondiente.
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INSTRUCTIVO FORMATO 6

No. DATOS INSTRUCCIONES

19. Total Partida: Suma del subtotal mas IVA por cada partida.

20. Elaboré: Anotar el nombre y firma autégrafa del Jefe del Departamento Administrativo *
y Financiero.

21. Vo. Bo.: Anotar el nombre y firma autégrafa del Director de Enlace con Sala Superior en
sefial de visto bueno de la orden de servicio.

22. Autorizo: Anotar el nombre y firma autégrafa del Delegado Administrativo en sefal
de autorizacién de la orden de servicio.

23. Nombre: Anotar el nombre de la persona autorizada como representante de la empresa que
otorga el servicio.

24. Cargo: Anotar el cargo de la persona autorizada o representante de la empresa.

25. Firma: Asentar la firma autdgrafa de la persona autorizada o representante de la empresa.

26. Fecha: Anotar la fecha de la firma de la orden de servicio.

27. Nombre: Anotar el nombre del titular de la unidad solicitante del servicio.

28. Cargo: Anotar el cargo del titular de la unidad solicitante del servicio.

29. Firma: Asentar la firma autdgrafa del titular de la unidad solicitante del servicio.

30. Observaciones: Anotar las observaciones que se consideren pertinentes dentro de la orden
de servicio.

31. Condiciones pactadas: Descripcion impresa de las condiciones pactadas entre el proveedor y el Tribunal

Electoral.

1. Ambas partes convienen que por ninguna circunstancia podran variar las
condiciones sefialadas en esta orden de servicio.

2. Ambas partes convienen que los derechos y obligaciones adquiridas con esta
orden de servicio son intransferibles, por lo que la cesién hecha en contravencion a
lo anterior no surtird efecto alguno.

3. La entrega extemporanea de los servicios causara una pena convencional
equivalente del 5 al millar diario, a la cantidad que importen los servicios no
suministrados conforme a las fechas establecidas, misma que se descontara de la
facturacioén correspondiente.
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V. GLOSARIO
Para los efectos de este manual se entendera por:

Acuerdo general: Acuerdo General que establece las Bases para que en el Poder Judicial de la
Federacién, las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, obra publica y los
servicios relacionados con la misma, se ajusten a los criterios contemplados en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Acuerdo especifico: Acuerdo Especifico de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, que determina las instancias y servidores publicos facultados para aplicar las
Disposiciones del Acuerdo General que establece las Bases para que en el Poder Judicial de la Federacion,
las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, obra publica y los servicios
relacionados con la misma, se ajusten a los criterios contemplados en el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Adjudicacién directa: Procedimiento a través del cual el Tribunal Electoral, por conducto de la Secretaria,
adjudica de manera expedita la adquisicion de un bien o servicio a un proveedor, arrendador o prestador de
servicios idoneo, seleccionado, a juicio del area operativa correspondiente.

Adquisiciones: Actos en virtud de los cuales, por una parte el proveedor se obliga a suministrar bienes o
servicios, y por la otra el Tribunal Electoral, a pagar un precio determinado en dinero, mediante la
formalizacion del contrato respectivo.

Arrendador: La persona fisica o moral que arriende bienes al Tribunal Electoral.

Bienes: Los bienes muebles, instrumentales y de consumo de dominio privado de la Federacién, que
figuren en los inventarios del Tribunal Electoral.

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza, en los términos del
articulo 751 del Cdédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su
calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen.

Catélogos referenciales de proveedores y de contratistas: Son los documentos que contienen en
forma sistematizada, informacion sobre las personas que celebran contrataciones materia del presente
Acuerdo General.

El Tribunal Electoral se basard en la informacion que contengan los catalogos a fin de invitar a los
procedimientos de adjudicacion a los proveedores idoneos, cuyas actividades comerciales estén relacionadas
con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse conforme la naturaleza de la operacion, a fin de
asegurar las mejores condiciones de contratacion, salvo que por las caracteristicas de los bienes o los
servicios requeridos no se cuente en los catalogos con el proveedor idéneo.

Comision: Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Obra Publica del Tribunal
Electoral, integrado mediante el Acuerdo Especifico de la Comision de Administracion.

Contraloria: Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebra el Tribunal Electoral con un proveedor, arrendador o
prestador de servicios en el cual se determinan los derechos y obligaciones de ambas partes y se plasmen las
caracteristicas del bien o servicio, condiciones de pago, entrega, y las sanciones por el incumplimiento
del mismo.

Cotizacion: Documento a través del cual la persona fisica o moral, presenta a peticién del solicitante, las
caracteristicas de un bien o servicio, estipulando el precio, condiciones de pago y de entrega. Como minimo
debera contener los datos siguientes: razén social, domicilio, teléfono, RFC., en papel membretado y firmada
por quien la proporciona.

Cuadro comparativo: Documento donde se vierten las cotizaciones recibidas por parte de un proveedor,
arrendador o prestador de servicios y donde se analizan y se selecciona aquella que presente el mejor precio,
calidad y tiempo de entrega.
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Direccién General de Recursos Materiales: Direccion General de Recursos Materiales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Fraccionar operaciones: Acciéon de una Sala Regional de adquirir por si misma un bien o servicio
determinado en distintos momentos y por montos tales que, sumados estos, excedan los montos maximos
establecidos para cada tipo de operacién en un ejercicio fiscal determinado.

Obra publica: Actos en virtud de los cuales, por una parte el contratista se obliga a ejecutar una obra,
bajo su direccion y responsabilidad, con los materiales y equipos propios necesarios; y por la otra, el Tribunal
Electoral a pagar un precio determinado, mediante la formalizacion del contrato respectivo.

Orden de servicio: Documento que permite formalizar la contratacion de servicios entre un prestador
adjudicado y el Tribunal Electoral, y que no rebasen la cantidad que al efecto autorice la Comisién
de Administracion.

Orden de trabajo: Documento que permite formalizar la contratacion de servicios en materia de obra
publica entre un prestador adjudicado y el Tribunal Electoral, y que no rebasen la cantidad que al efecto
autorice la Comision de Administracion.

Pedido: Es el documento que se utiliza para tramitar con un proveedor la adquisicién de un bien.

Prestador de servicios: La persona fisica o moral que desempefia los trabajos requeridos por el Tribunal
Electoral, incluyendo los suministros y equipo necesarios.

Programacién y Presupuesto: Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto adscrita a
la Coordinaciéon Financiera de la Secretaria Administrativa.

Proveedor: La persona fisica o moral que suministra determinados bienes muebles al Tribunal Electoral.

Requisicion de suministros: Formato que utilizan las diferentes areas del Tribunal Electoral para requerir
materiales, suministros bienes muebles y/o servicios.

Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

Servicios: Trabajos y/o actividades que ofrece una persona fisica o moral para satisfacer ciertas
necesidades del Tribunal Electoral.

Sistemas: Direccion General de la Unidad de Sistemas adscrita a la Secretaria Administrativa.

Suficiencia presupuestal: Es la accién que confirma que el gasto que se pretende realizar, cuenta con
los recursos financieros suficientes en la partida que corresponda conforme el Clasificador por Objeto del
Gasto vigente.

Sustanciar: Tramitar un procedimiento hasta dejarlo en condiciones de dictar fallo.

Tesoreria: Jefatura de Unidad de Tesoreria adscrita a la Coordinacién Financiera de la Secretaria
Administrativa.

Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Unidad o Unidades: Presidencia, Ponencias, Secretaria General de Acuerdos, Secretaria Administrativa,
Contraloria Interna, Coordinaciones, Centro de Capacitacion Judicial Electoral, Subsecretaria General de
Acuerdos y Salas Regionales, Direcciones Generales, Delegaciones Administrativas, areas que llevan a cabo
actividades para el cumplimiento de objetivos, tareas y programas del Tribunal Electoral.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Manual de Procedimientos para la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios Mediante Adjudicacion Directa en Salas Regionales, entrara en vigor el dia de su
publicacion en la pagina de intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacién

ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESIONES: 3a. SESION ORDINARIA DE 2010

ACUERDOS No.: 80/S3(17-111-2010)

FECHA DE ACUERDO: 17-111-2010

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: 17-111-2010

CERTIFICACION No.:

EL SUSCRITO, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, PREVIA AUTORIZACION DE LA
PRESIDENTA DE LA COMISION DE ADMINISTRACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 33

FRACCION VIl DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:
CERTIFICA

Que el presente documento, en 47 fojas utiles, incluyendo la presente, corresponden al MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS MEDIANTE ADJUDICACION DIRECTA EN SALAS REGIONALES, aprobado por el Pleno de
la Comisiéon de Administracion, mediante acuerdo 80/S3(17-111-2010) emitido en la Tercera Sesiéon Ordinaria
de 2010, que obra en los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito

Federal, 25 de marzo de 2010.- Rubrica.
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CLASIFICADOR por objeto de gasto del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.

CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO DEL TRIBUNAL ELECTORAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

CLASIFICADOR TEPJF

CONCEPTO PARTIDA

SUBPARTIDA

SUB_SUB
PARTIDA

DESCRIPCION

1000 SERVICIOS PERSONALES.

1100 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE

PERMANENTE.

11300 SUELDOS BASE AL PERSONAL

Asignaciones para remuneraciones al personal, de base o de confianza, de
caracter permanente que preste sus servicios en el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

11301 SUELDOS BASE AL

Asignaciones para remuneraciones al personal, de base o de confianza, de

DE ANO.

PERSONAL PERMANENTE 01 caracter permanente que preste sus servicios en la Sala Superior del
SALA SUPERIOR. Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
11301 SUELDOS BASE AL Asignaciones para remuneraciones al personal, de base o de confianza, de
PERSONAL PERMANENTE 02 caracter permanente que preste sus servicios en las Salas Regionales del
SALAS REGIONALES. Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
11301 SUELDO BASE AL Asignaciones para remuneraciones al personal, de base o de confianza, de
PERSONAL TEMPORAL EN 03 caracter Temporal que preste sus servicios en la Sala Superior del Tribunal
SALA SUPERIOR Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
1200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO
Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestaciéon de servicios
contratados con personas fisicas, como profesionistas, técnicos, expertos y
12100 HONORARIOS ASIMILABLES A peritos, entre otros, por. gstudlos, obras o trabaj_os deterrr'mafjos que
SALARIOS correspondan a su especialidad. El pago de honorarios debera sujetarse a
: las disposiciones aplicables. Esta partida excluye los servicios profesionales
contratados con personas fisicas o morales previstos en el Capitulo 3000
Servicios Generales.
Asignaciones destinadas a cubrir el pago por la prestacion de servicios
contratados con personas fisicas, como profesionistas, técnicos, expertos y
o e e e s
ASIMILABLES A SALARIOS. responcan & su especialidac. £l pag 08 debera Sue
las disposiciones aplicables. Esta partida excluye los servicios profesionales
contratados con personas fisicas o morales previstos en el Capitulo 3000
Servicios Generales.
12200 SUELDOS BASE AL PERSONAL Asignaciones de’stlnadas al cybrlr las remuneramonelsl para el pago al
EVENTUAL personal de caracter transitorio que preste sus servicios en el Tribunal
. Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
12201 SUELDOS BASE AL Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al
PERSONAL EVENTUAL SALA 01 personal de caracter transitorio que preste sus servicios en la Sala Superior
SUPERIOR. del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
12201 SUELDOS BASE AL Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones para el pago al
PERSONAL EVENTUAL SALAS 02 personal de caracter transitorio que preste sus servicios en las Salas
REGIONALES. Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
12300 RETRIEUGIONE POR SERVICIOS DE iversss carerss o apeciltades ioioss o presen s, sl st on
CARACTER SOCIAL. el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
12301 RETRIBUCIONES POR Asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones a profesionistas de las
SERVICIOS DE CARACTER 00 diversas carreras o especialidades técnicas que presten su servicio social en
SOCIAL el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES
13100 PRIMAS POR ANOS DE SERVICIOS Asignaciones adicionales como complemento al sueldo del personal al
EFECTIVOS PRESTADOS. servicio del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
13101 PRIMA QUINQUENAL Asignacion adicional como complemento al sueldo del personal civil al
POR ANOS DE SERVICIO 00 servicio del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, una vez
EFECTIVOS PRESTADOS transcurridos los primeros cinco afios de servicios efectivos prestados.
Primas pagadas a los trabajadores o, en caso de fallecimiento de éstos, a
13104 ANTIGUEDAD 00 sus beneficiarios, derivados del tiempo prestado de servicio, por concepto de
separacion voluntaria, causa justificada o que sean separados de su empleo.
13200 PRIMAS DE VACACIONES, Asignaciones al personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN DE Federacién que tenga derecho a vacaciones o preste sus servicios en
ANO. domingo; aguinaldo o gratificacion de fin de afio.
1201 PRMADE VAGACIONES | gy | PS80 o prsrl s, Tl Bt Focer oo o o
Y DOMINICAL. racion. d 9 P
domingo.
13202 GRATIFICACION DE FIN 00 Asignaciones al personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacién que tenga derecho al aguinaldo o gratificacion de fin de afio.
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CLASIFICADOR TEPJF

SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones que se otorgan a los
13400 COMPENSACIONES. servidores del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién bajo el
esquema de compensaciones que determinen las disposiciones aplicables.
13401 00 Acreditacién por titulacion en la docencia
13402 00 Acreditacion al personal docente por afios de estudio de licenciatura
13403 00 Compensaciones por servicios especiales
13404 00 Compensaciones por servicios eventuales
13404 01 Vacaciones
13404 02 Finiquitos
13405 00 Compensaciones de retiro
13406 00 Compensaciones de servicios
13407 00 Compensaciones adicionales por servicios especiales
13408 00 Asignaciones docentes pedagdgicas genéricas y especificas
13409 00 Compensacion por adquisicion de material didactico
13410 00 Compensacion por actualizacién y formacién académica
13411 00 Compensaciones a médicos residentes
Asignaciones inherentes a la conclusién de servicios en la
13413 00 - . )
Administracion Publica Federal
1400 SEGURIDAD SOCIAL
14100 APORTACIONES DE SEGURIDAD AS|gnaC|onle.s destinadas a c:.L{brlr la aportacion del Trlb.unal Elelctoral del
SOCIAL 00 Poder Judicial de la Federacion, por concepto de seguridad social, en los
’ términos de la legislacion vigente.
14101 APORTACIONES AL AS|gnaC|0Qe§ destinadas a c.u'bnr la aportacion del Tr|§una| Elgctoral del
ISSSTE 00 Poder Judicial de la Federacion, por concepto de seguridad social, en los
términos de la legislacion vigente.
14104 APORTACIONES DE Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones en materia de seguridad
SEGURIDAD SOCIAL 00 social que conforme a las condiciones generales de trabajo pactan las
CONTRACTUALES. entidades, distintas a las previstas en régimen de ley.
14105 APORTACIONES AL Asi ) destinad brir | Haci s de G i
SEGURO DE CESANTIA EN 0 E(s;gge:nonesd es |{1/a‘ as a Cl.tly nrAas ago lacllone; T| etlg:uio de Sesaqtjaden
EDAD AVANZADA Y VEJEZ. a. .vanza. ay Vejez, en ermlnos e la Ley del Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
14200 APORTACIONES A FONDOS DE A§|gnaC|ones destinadas a cubn.r .Ias aportaciones lgue correspondgn al
VIVIENDA Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion para proporcionar
vivienda a su personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
14201 APORTACIONES AL As_|gna0|ones destinadas a CUbI‘I.I’ .Ias aportaciones .t.:|ue correspondeﬁ al
00 Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion para proporcionar
FOVISSSTE L . . )
vivienda a su personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
14300 APORTACIONES AL SISTEMA PARA Aélgnamones destinadas a cut?rllr los montos d(?' las aportacmn(.es del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién a favor del Sistema
EL RETIRO ) I ) - .
para el Retiro, correspondientes a los trabajadores al servicio del mismo
14301 APORTACIONES AL Asignaciones destinadas a cubrir los montos de las aportaciones del
SISTEMA DE AHORRO PARA 00 Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon a favor del Sistema
EL RETIRO. para el Retiro, correspondientes a los trabajadores a su servicio.
Asignaciones que se destinan para realizar los depdsitos correspondientes
14302 DEPOSITOS PARA EL gn . Igs subcuentas de. ahorro sghdarlo que se abrgn en las cqemas
00 individuales de los trabajadores sujetos a la Ley del Instituto de Seguridad y
AHORRO SOLIDARIO. . ¥
Servicios Sociales del Estado, que opten por el descuento para el ahorro
solidario.
Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden al Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion por concepto de seguro de
14400 APORTACIONES PARA SEGUROS vida, seguro de gastos médicos del personal a su servicio; asi como, los
seguros de responsabilidad civil y asistencia legal, en los términos de la
legislacion vigente.
14401 CUOTAS PARA EL Asignaciones destinadas a cubrir las primas que corresponden al Tribunal
SEGURO DE VIDA DEL 00 Electoral del Poder Judicial de la Federacion por concepto de Seguro de
PERSONAL DEL TEPJF. Vida del personal a su servicio.
14403 CUOTAS PARA EL Asignaciones destinadas a cubrir las primas que correspondan al Tribunal
SEGURO DE GASTOS 00 Electoral del Poder Judicial de la Federacion, por concepto del seguro de
MEDICOS DEL PERSONAL. gastos médicos del personal.
404 CUOTAS PARA KL B e e e oo o o
SEGURO DE SEPARACION 0 separacion individualizado del personal a ;up servicio pse un aguerdos
INDIVIDUALIZADO. P ; P » 69
contractuales establecidos.
14404 APORTACION SEGURO
DE SEPARACION 01 Aportacioén seguro de separacion individualizado.

INDIVIDUALIZADO
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CLASIFICADOR TEPJF

SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
s cuoTAS PARA L B e e e o T
SEGURO COLECTIVO DE 00 . . - ’ p P 9
RETIRO colectivo de retiro del personal a su servicio, segun acuerdos contractuales
’ establecidos.
14406 SEGURO DE Asignaciones destinadas g .cubnr las primas qu.el correspondan al Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, por concepto de la
RESPONSABILIDAD CIVIL, 00 contratacion de los seguros de responsabilidad civil y asistencia legal, asi
ASISTENGIA LEGAL Y OTROS 9 P v as 9
como de otros seguros que se otorgan como prestaciones a favor del
SEGUROS. P " L
personal a su servicio, conforme a las disposiciones generales.
1500 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS
Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden al Tribunal
15100 CUOTAS PARA EL FONDO DE Electoral del Poder Judicial de la Federacion para la constitucién del fondo
AHORRO Y FONDO DE TRABAJO de ahorro del personal, segun acuerdos establecidos. Incluye cuotas para la
constitucion del fondo de ahorro.
15101 CUOTAS PARAEL Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden al Tribunal
FONDO DE AHORRO Y FONDO 00 Electoral del Poder Judicial de la Federacion para la constitucion del fondo
DE TRABAJO de ahorro del personal, segun acuerdos establecidos.
Asignaciones destinadas a cubrir indemnizaciones al personal del Tribunal
15200 INDEMNIZACIONES Electoral del Poder Judicial de la Federacién, conforme a la legislacion
aplicable; tales como: por accidente de trabajo, por despido, entre otros.
5201 NOEHNZACIONES PR | | racere st s e rscares s o s o
ACCIDENTES EN EL TRABAJO. . - ’
sufridos durante el desempefio de sus labores.
15202 PAGO DE 00 Asignaciones destinadas a cubrir el pago de liquidaciones en términos de las
LIQUIDACIONES disposiciones aplicables.
Erogaciones que el Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federacion,
realiza en beneficio de sus empleados por jubilaciones, haberes de retiro,
15300 PRESTACIONES Y HABERES DE pensiones, retiro voluntario entre otros, cuando estas prestaciones no sean
RETIRO. cubiertas por las instituciones de seguridad social. Incluye las asignaciones
por concepto de aguinaldo a favor de pensionistas, cuyo pago se realice con
cargo al erario Federal.
Erogaciones que el Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federacion,
15301 PRESTACIONES DE realnzg en beneficio de sus empleados Por concepto de _Jubnamones,
RETIRO 00 pensiones, entre otros, cuando estas prestaciones no sean cubiertas por las
’ instituciones de seguridad social. Incluye las asignaciones por concepto de
aguinaldo a favor de pensionistas.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las prestaciones que el Tribunal
15400 PRESTACIONES CONTRACTUALES. Electoral del Poder Juc'llmal de la Feder:jlc'lon, otorga en beneficio lde sus
empleados, de conformidad con las condiciones generales de trabajo o los
contratos colectivos de trabajo.
15401 01 Apoyo para anteojos
15401 02 Apoyo para renta (proceso electoral)
15401 03 Apoyo para comedor
15401 04 Apoyo deportivo
15401 05 Apoyo de vales de despensa (pavo)
15401 06 Dia del nifio
15401 07 Apoyo para gasolina
15401 08 Apoyo gastos médicos complementarios
15401 09 Apoyo gastos médicos mayores
15401 10 Apoyo para guarderias
15401 11 Prestaciones de fin de afio
15401 12 Vales de comida
15401 13 Apoyo para impresion de tesis
15401 14 Gastos recreativos y culturales
15401 15 Despensa
15401 16 Ayuda pasajes
15401 17 Ayuda renta
15401 18 Ayuda medicinas
15401 19 Ayuda de gasolina
15401 20 Subsidio renta
15401 21 Apoyo para despensa
15401 22 Apoyo para gastos escolares
15401 23 Dia de las madres
15401 24 Aportacioén seguro de separacion individualizado
15401 25 Seguro de retiro
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SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
15401 26 Apoyo para alimentos y pasajes en proceso electoral
15401 27 Dia de la secretaria
15401 28 Eventos motivacionales
15401 29 Compensacion niveles operativos
15401 30 Compensacion especial secretarias y choferes
15401 31 Compensacion eventual
15401 32 Aportacioén seguro de separacion individualizado
15401 33 Ayuda servicios
15401 34 Compensacién de apoyo
15401 35 Seguro de separacion individualizado
15401 36 Compensacion extraordinaria
15401 37 Estimulo anual
15402 00 Compensacion garantizada
15403 00 Asignaciones adicionales al sueldo
15403 01 Desarrollo y capacitacion
15403 02 Prevision social multiple
15403 03 Asignaciones adicionales
15403 04 Reconocimiento especial al personal operativo
15403 05 Reconocimiento especial a mandos medios
15403 06 Asignaciones para vestuario
Erogaciones destinadas a apoyar la capacitacion orientada al desarrollo
15500 APOYOS A LA CAPACITACION DE p?rbsllonal o profesmnfal de Ic.)sdls?;vmlores pultl>||l<t:os q:e detirmlrﬁndlos entles
Ublicos o que en forma individual se soliciten, de conformidad con las
LOS SERVIDORES PUBLICOS pablicos © 4 _ : ;
disposiciones que se emitan para su otorgamiento. Excluye las erogaciones
por capacitacion comprendidas en el capitulo 3000 Servicios Generales.
15501 01 Apoyo para capacitacion de servidores publicos.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de otras prestaciones que el
15900 OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y Trill?unalI Electoral dlel Poder Ju:iclial de la Federacion otf)r a enI benef?cl:o de
ECONOMICAS. 9
sus empleados.
15901 01 Apoyo para becas
15901 02 Apoyo para vehiculos
15901 03 Apoyo para computadoras
15901 04 Gastos de representacion
15901 05 Otras prestaciones
15901 06 Compensacion extraordinaria art. 226
15901 07 Pago por Unica vez
15901 08 Acreditacion por titulacion de la licenciatura
15901 09 Compensacion extraordinaria
15901 10 Prestaciones inherentes al cargo
15901 11 Apoyo para desayunos y comidas
15901 12 Apoyo para desarrollo personal y profesional
15901 13 Ayuda para el fomento de la cultura de la legalidad
15901 14 Programa de prevencion médica
15901 15 Apoyo al ahorro
15901 16 Apoyo al personal
15901 17 Compensacion por grado de riesgo en el ejercicio de las funciones
inherentes a los cargos autorizados por el érgano de gobierno.
15901 18 Asignaciones adicionales
15901 19 Reconocimiento al personal operativo
Asignaciones que por concepto de percepcion extraordinaria se destinan a
favor del personal del Tribunal Electoral que ocupen puestos con funciones
que conlleven un riesgo en la seguridad o la salud del servidor publico de
15902 PAGO N . !
00 mando, por el ejercicio de sus funciones o como consecuencia de ellas, en
EXTRAORDINARIO POR - . - " .
RIESGO los términos de las disposiciones aplicables. Excluye las erogaciones
: comprendidas en la partida 13407 Compensaciones adicionales por
servicios especiales.
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1600 PREVISIONES
Asignaciones destinadas a cubrir las medidas de incremento en
percepciones, creacion de plazas, aportaciones en términos de seguridad
social u otras medidas de caracter laboral o econémico de los servidores del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion que se aprueben en el
10100 REVISIONES OE CARACTER T e oo
LABORAL, ECONOMICA Y DE SEGURIDAD as p 5 P . P P
SOCIAL 1000 Servicios Personales, que sean objeto de traspaso de estos recursos.
’ Estas se consideraran como transitorias en tanto se distribuye su monto
entre las partidas especificas necesarias para los programas, por lo que su
asignacion se afectard una vez ubicada en las partidas correspondientes,
segun la naturaleza de las erogaciones y previa aprobacion, de acuerdo con
lineamientos especificos.
16101 INCREMENTOS A LAS AS|gnac!ones destlnadas. a cub'rlr. las med.ldas de incremento en
00 percepciones de los servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder
PERCEPCIONES. o )
Judicial de la Federacion que se aprueben en el Presupuesto de Egresos.
Asignaciones destinadas a cubrir los requerimientos de recursos para la
16102 CREACION DE PLAZAS. 00 creacion de plazas en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién, que se aprueben en el Presupuesto de Egresos.
16103 OTRAS MEDIDAS DE Asignaciones destinadas a cubrir las demas medidas salariales
CARACTER LABORAL Y 0o ecognémicas ue se aprueben en el Presupuesto de Egresos ’
ECONOMICO. g P P gresos.
Asignaciones destinadas a cubrir incrementos en las aportaciones del
16104 PREVISIONES PARA . - " X
APORTACIONES AL ISSSTE. 00 Trll?unal Electoral del Poder.JudluaI de la Fe_deramonl, gl ISSSTE, derivadas
de incremento a las percepciones de los servidores publicos.
16105 PREVISIONES PARA Asignaciones destinadas a cubrir incrementos en las aportaciones del
APORTACIONES AL 00 Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, al FOVISSSTE,
FOVISSSTE. derivadas de incremento a las percepciones de los servidores publicos.
16106 PREVISIONES PARA Asignaciones destinadas a cubrir incrementos en las aportaciones del
APORTACIONES AL SISTEMA 00 Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, a favor del Sistema de
DE AHORRO PARA EL Ahorro para el Retiro, correspondientes a los trabajadores al servicio
RETIRO. derivadas de incremento en sus percepciones.
16107 PREVISIONES PARA Asignaciones destinadas a cubrir incrementos en las aportaciones que
APORTACIONES AL SEGURO 00 realiza el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, para el
DE CESANTIA EN EDAD Seguro de Cesantia en Edad Avanzada y Vejez, correspondientes a los
AVANZADA'Y VEJEZ. trabajadores a su servicio derivadas del incremento en sus percepciones.
Asignaciones destinadas a cubrir incrementos en los depésitos
08 erevIONES A e s o, oo 12
LOS DEPOSITOS AL AHORRO 00 . percepcione P que op
SOLIDARIO trabajadores al servicio del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
: Federacion, sujetos a la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado.
1700 PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS
Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos al personal de los entes
17100 ESTIMULOS. publ_lcos por prodtlctlwdad, dt?s_empeno, c_alldad, a(.:redlta_cmn por titulacion
de licenciatura, afios de servicio, puntualidad y asistencia, entre otros; de
acuerdo con la normatividad aplicable.
17101 ESTIMULOS POR Asignaciones destinadas a cubrir los estimulos por productividad y eficiencia
PRODUCTIVIDAD Y 00 a los servidores publicos de mando y personal de enlace del Tribunal
EFICIENCIA. Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Asignaciones que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
destinan en beneficio de los servidores publicos por concepto de
17102 ESTIMULOS AL acrequaclgn por tltulauon d’e licenciatura, callflf:auon dg méritos, estimulos a
00 la eficiencia y calidad, estimulos al desempefio, premios y recompensas a

PERSONAL OPERATIVO.

empleados, estimulos por afios de servicio, estimulos por puntualidad y
asistencia, entre otros, siempre que no correspondan a las prestaciones a
que se refiere el concepto 1500 Otras prestaciones sociales y econémicas.

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES

21100 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE OFICINA.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos y
equipos menores propios para el uso de las oficinas tales como: papeleria,
formas, libretas, carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas
desechables, limpia-tipos; utiles de escritorio como engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas; articulos de dibujo, correspondencia y
archivo; cestos de basura y otros productos similares. Incluye la adquisicion
de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros.

21101 MATERIALES Y UTILES
DE OFICINA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos diversos
propios para el uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas,
carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas desechables, limpia-
tipos, rollos fotograficos; Utiles de escritorio como engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas; articulos de dibujo, correspondencia y
archivo; cestos de basura y otros productos similares. Incluye la adquisicion
de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros.
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21200 MATERIALES Y UTILES DE
IMPRESION Y REPRODUCCION.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la
impresion, reproducciéon y encuadernacion, tales como: fijadores, tintas,
pastas, logotipos y demas materiales y tiles para el mismo fin. Incluye rollos
fotograficos.

21201 MATERIALES Y UTILES
DE IMPRESION Y
REPRODUCCION.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados en la
impresion, reproduccion y encuadernacion, tales como: fijadores, tintas,
pastas, logotipos y demas materiales y Utiles para el mismo fin.

21300 MATERIAL ESTADISTICO Y
GEOGRAFICO.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de publicaciones relacionadas con
informacion estadistica y geografica. Se incluye la cartografia y
publicaciones tales como: las relativas a indicadores econémicos y socio-
demograficos, cuentas nacionales, estudios geograficos y geodésicos,
mapas, planos, fotografias aéreas y publicaciones relacionadas con
informacion estadistica y geografica.

21301 MATERIAL
ESTADISTICO Y
GEOGRAFICO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de publicaciones relacionadas con
informacion estadistica y geografica. Se incluye la cartografia y
publicaciones, tales como: las relativas a indicadores econémicos y
sociodemograficos; cuentas nacionales; estudios geograficos y geodésicos;
mapas, planos y fotografias aéreas, entre otros.

21400 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS
MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACIO|

N'Y COMUNICACIONES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos y equipos menores
utilizados en el procesamiento, grabacion e impresion de datos, asi como los
materiales para la limpieza y proteccién de los equipos tales como: téner,
medios 6pticos y magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros.

21401 MATERIALES Y UTILES
PARA EL PROCESAMIENTO
EN EQUIPOS Y BIENES
INFORMATICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos utilizados en el
procesamiento, grabacion e impresion de datos, asi como los materiales
para la limpieza y proteccion de los equipos, tales como: medios 6pticos y
magnéticos, apuntadores, protectores de video, fundas, solventes y otros.

21500 MATERIAL IMPRESO E INFORMACION

DIGITAL.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de libros, revistas,
periédicos, publicaciones, diarios oficiales, gacetas, material audiovisual,
cassettes, discos compactos distintos a la adquisicion de bienes intangibles
(software). Incluye la suscripcién a revistas y publicaciones especializadas,
folletos, catélogos, formatos y otros productos mediante cualquier técnica de
impresiéon y sobre cualquier tipo de material. Incluye impresion sobre
prendas de vestir, produccién de formas continuas, impresién rapida,
elaboracion de placas, clichés y grabados. Excluye conceptos considerados
en la partida 213 Material estadistico y geografico.

21501 MATERIAL DE APOYO
INFORMATIVO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de articulos y
materiales utilizados en actividades de informacién y de investigacion, que
se requieran en cumplimiento de la funcién institucional de las unidades
administrativas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
comprende la adquisicién de libros, revistas, periédicos, diarios oficiales
impresos o por medios remotos, gacetas, material audiovisual, cassettes, asi
como discos compactos distintos al software sefialado en la partida 32701
Patentes, regalias y otros, y en general todo tipo de material didactico
distinto al sefialado en la partida 21701 Materiales y suministros para
planteles educativos. Incluye las asignaciones destinadas al pago de
suscripciones de publicaciones y revistas para el mismo fin.

21502 MATERIAL PARA
INFORMACION EN
ACTIVIDADES DE
INVESTIGACION CIENTIFICAY
TECNOLOGICA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de articulos y
materiales necesarios para las actividades de investigacion y desarrollo
tecnoldgico que realizan los centros de investigacion cientifica y tecnolégica
y demas instituciones federales similares, incluidas las bibliotecas, tales
como: libros, revistas, periddicos, publicaciones, diarios oficiales, gacetas,
material audiovisual, cassettes, discos compactos distintos a software
sefialado en la partida 32701 Patentes, regalias y otros, asi como las
suscripciones de publicaciones y revistas especializadas y en general todo
tipo de material propio para la informacién, que se requiera en dichas
actividades. Excluye las erogaciones a que se refieren las partidas 21501
Material de apoyo informativo y 21701 Materiales y suministros para
planteles educativos.

21600 MATERIAL DE LIMPIEZA.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres
para el aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes,
jabones y otros productos similares.

21601 MATERIAL DE LIMPIEZA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres
para el aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes,
jabones y otros productos similares.

21700 MATERIALES Y UTILES DE

ENSENANZA.

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de todo tipo de material didactico
asi como materiales y suministros necesarios para las funciones educativas.

21800 MATERIALES PARA EL REGISTRO E
IDENTIFICACION DE BIENES Y PERSONAS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales requeridos para el
registro e identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacion, tales
como: pasaportes, certificados especiales, formas valoradas, placas de
transito, licencias de conducir, entre otras.
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2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS

22100 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA

PERSONAS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos
alimenticios y bebidas manufacturados o no, independiente de la modalidad
de compra o contratacién, derivado de la ejecucion de los programas
institucionales, para el personal que realiza labores de campo o supervision
dentro del lugar de adscripcion; derivado de programas que requieren
permanencia de servidores publicos en instalaciones del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién, asi como en el desempefio de
actividades extraordinarias en el cumplimiento de la funcién publica. Incluye
los alimentos destinados a la Poblacién en caso de desastres naturales.
Excluye viaticos y gastos derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales.

22104 PRODUCTOS
ALIMENTICIOS PARA EL
PERSONAL EN LAS
INSTALACIONES DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos
alimenticios y bebidas para la alimentacién de los servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, derivado de la
ejecucion de programas que requieren de la permanencia de los servidores
publicos dentro de las instalaciones. Excluye los gastos de alimentacién de
los servidores publicos por requerimientos de su cargo o derivado de la
supervision y labores en campo, previstos en el concepto 3700 Servicios de
traslado y viaticos.

22106 PRODUCTOS
ALIMENTICIOS PARA EL
PERSONAL DERIVADO DE
ACTIVIDADES
EXTRAORDINARIAS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos
alimenticios y bebidas para la alimentacién de los servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién y terceros, cuando
dichos servidores publicos requieran del apoyo de éstos dentro de las
instalaciones, asi como del area geografica o lugar de adscripcién de los
servidores publicos, derivado de actividades extraordinarias requeridas en el
cumplimiento de la funcién publica. Excluye los gastos de alimentacién de
los servidores publicos por requerimientos de su cargo o derivado de la
supervision y labores en campo, previstos en el concepto 3700 Servicios de
traslado y viaticos.

22200 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA

ANIMALES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la
manutencion de animales propiedad o bajo el cuidado del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, tales como: forrajes frescos y
achicalados, alimentos preparados, entre otros, asi como los demas gastos
necesarios para la alimentacion de los mismos.

22201 PRODUCTOS
ALIMENTICIOS PARA
ANIMALES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la
manutencion de animales propiedad o bajo el cuidado del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, tales como: forrajes frescos y
achicalados, alimentos preparados, entre otros, asi como los demas gastos
necesarios para la alimentacién de los mismos.

22300 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE
ALIMENTACION.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de utensilios
necesarios para proporcionar este servicio, tales como: vajillas, cubiertos,
baterias de cocina, licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas y demas
electrodomésticos y bienes consumibles en operaciones a corto plazo.

22301 UTENSILIOS PARA EL
SERVICIO DE ALIMENTACION.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de utensilios
necesarios para proporcionar este servicio, tales como: vaijillas, cubiertos,
baterias de cocina, licuadoras, tostadoras, cafeteras, basculas, y demas
electrodomésticos y bienes consumibles en operaciones a corto plazo
susceptibles de registro en el renglén de inventarios del activo circulante del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Excluye los
electrodomésticos y utensilios que forman parte del equipo de administracion
en areas administrativas especializadas en el servicio de alimentacion
correspondiente a la partida 51901 Equipo de administracion.

2300 MATERIAS

PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION Y COMERCIALIZ

ACION

23100 PRODUCTOS ALIMENTICIOS,
AGROPECUARIOS Y FORESTALES
ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios como
materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, de
naturaleza vegetal y animal que se utilizan en los procesos productivos,
diferentes a las contenidas en las demas partidas de este Clasificador.

23101 PRODUCTOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios como

ALIMENTICIOS, X : .
AGROPECUARIOS Y 00 materias primas en estago natural, tran§formadas [¢) semltransformada§, de
COMO MATERIA PRIMA. :
Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos textiles como materias
23200 INSUMOS TEXTILES ADQUIRIDOS primas en estado natural, transformadas o semitransformadas, que se
COMO MATERIA PRIMA utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las
demas partidas de este Clasificador.
23201 INSUMOS TEXTILES A§ignaciones destinadas a la adquisicién de insumgs textiles como materias
ADQUIRIDOS COMO MATERIA 00 primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se

PRIMA.

utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las
demas partidas de este Clasificador.

23300 PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E
IMPRESOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA

PRIMA.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, cartén e impresos como
materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas,
que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en
las demas partidas de este Clasificador.
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23301 PRODUCTOS DE Asignaciones destinadas a la adquisicion de papel, carton e impresos como
PAPEL, CARTON E IMPRESOS 0 materias primas en estado natural, transformadas o semi-transformadas,
ADQUIRIDOS COMO MATERIA que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en
PRIMA. las demas partidas de este Clasificador.
23400 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, As.ig.naciones destingdas g la adquisicién de combustibles, lubricantes y
ADITIVOS, CARBON Y SUS DERIVADOS aditivos como materias pfﬂmas en estado natural, tra_nsformadas 0 semi-
ADQUIRIDOS transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
contenidas en las demas partidas del concepto 2600 Combustibles,
COMO MATERIA PRIMA. . " "
lubricantes y aditivos este Clasificador
23401 COMBUSTIBLES, Asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y
LUBRICANTES, ADITIVOS, aditivos como materias primas en estado natural, transformadas o semi-
CARBON Y SUS DERIVADOS 00 transformadas, que se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las
ADQUIRIDOS COMO MATERIA contenidas en las demas partidas del concepto 2600 Combustibles,
PRIMA. lubricantes y aditivos de este Clasificador.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y
23500 PRODUCTOS QUIMICOS, bloténi’co's, productos antisépt'icos de uso farmacéutico, sus'tancias para
FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO diagnéstico, complem’enltos allme.nt|C|los, plasmas y otros derlva.dos qe la
ADQUIRIDOS COMO sangre y productos médicos veterlnar|O§, entre otros, como matgrllas primas
en estado natural, transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los
MATERIA PRIMA. ; " X . .
procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de
este Clasificador.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicamentos farmacéuticos y
23501 PRODUCTOS botanicos, productos antisépticos de uso farmacéutico, sustancias para
QUIMICOS, FARMACEUTICOS diagndstico, complementos alimenticios, plasmas y otros derivados de la
Y DE LABORATORIO 00 sangre y productos médicos veterinarios, entre otros, como materias primas
ADQUIRIDOS en estado natural, transformadas o semi-transformadas, que se utilizan en
COMO MATERIA PRIMA. los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas
de este Clasificador.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos metélicos y a base
23600 PRODUCTOS METALICOS Y A BASE de minerales no metalicos como materias primas en estado natural,
DE MINERALES NO METALICOS transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos
ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA. productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este
Clasificador.
23601 PRODUCTOS Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos metélicos y a base
METALICOS Y A BASE DE de minerales no metalicos como materias primas en estado natural,
MINERALES NO METALICOS 00 transformadas o semitransformadas, que se utilizan en los procesos
ADQUIRIDOS COMO MATERIA productivos, diferentes a las contenidas en las demas partidas de este
PRIMA. Clasificador.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de cuero, piel, plastico y hule como
23700 PRODUCTOS DE CUERO, PIEL, materias primas en estado natural, transformadas o semitransformadas, que
PLASTICO Y HULE ADQUIRIDOS COMO - -~ . h ’
MATERIA PRIMA. se ut'lllzan Fen los procesos .plroductlvos, diferentes a las contenidas en las
demas partidas de este Clasificador.
23701 PRODUCTOS DE ) ) - N ; cori
CUERO, PIEL, PLASTICO Y As@nguongs destinadas a la adquisicion de cuero, piel, plastlco y hule como
HULE ADQUIRIDOS COMO 0 materias primas en estado natural, transformadas o semitransformadas, que

MATERIA
PRIMA.

se utilizan en los procesos productivos, diferentes a las contenidas en las
demas partidas de este Clasificador.

2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION

METALICOS.

24100 PRODUCTOS MINERALES NO

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos de arena, grava,
marmol, piedras calizas, piedras de cantera, otras piedras dimensionadas,
arcillas refractarias y no refractarias y ceramica como ladrillos, bloques,
tejas, losetas, pisos, azulejos, mosaicos y otros similares para la
construccion; ceramica utilizada en la agricultura; loza y porcelana para
diversos usos como inodoros, lavamanos, mingitorios y otros similares.

24101 PRODUCTOS
MINERALES NO METALICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos de arena, grava,
marmol, piedras calizas, piedras de cantera, otras piedras dimensionadas,
arcillas refractarias y no refractarias y ceramica como ladrillos, bloques,
tejas, losetas, pisos, azulejos, mosaicos y otros similares para la
construccion; ceramica utilizada en la agricultura; loza y porcelana para
diversos usos como inodoros, lavamanos, mingitorios y otros similares.

CONCRETO.

24200 CEMENTO Y PRODUCTOS DE

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de cemento blanco, gris y especial,
pega azulejo y productos de concreto.

24201 CEMENTO Y
PRODUCTOS DE CONCRETO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de cemento blanco, gris y especial,
pega azulejo y productos de concreto.

24300 CAL, YESO Y PRODUCTOS DE YESO.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tabla roca, plafones, paneles
acusticos, columnas, molduras, estatuillas, figuras decorativas de yeso y
otros productos arquitecténicos de yeso de caracter ornamental. Incluye
dolomita calcinada. Cal viva, hidratada o apagada y cal para usos
especificos a partir de piedra caliza triturada.

24301 CAL, YESO Y
PRODUCTOS DE YESO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de tabla roca, plafones, paneles
acusticos, columnas, molduras, estatuillas, figuras decorativas de yeso y
otros productos arquitecténicos de yeso de caracter ornamental. Incluye
dolomita calcinada. Cal viva, hidratada o apagada y cal para usos
especificos a partir de piedra caliza triturada.
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Asignaciones destinadas a la adquisicién de madera y sus derivados.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de madera y sus derivados.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de vidrio plano, templado,
inastillable y otros vidrios laminados; espejos; envases y articulos de vidrio y
fibra de vidrio.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vidrio plano, templado,
inastillable y otros vidrios laminados; espejos; envases y articulos de vidrio y
fibra de vidrio.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico y
electronico tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos,
aislantes, electrodos, transistores, alambres, lamparas, entre otros, que
requieran las lineas de transmision telegrafica, telefénica y de
telecomunicaciones, sean aéreas, subterraneas o submarinas; igualmente
para la adquisicion de materiales necesarios en las instalaciones
radiofénicas, radiotelegraficas, entre otras.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material eléctrico y
electrénico, tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos,
aislantes, electrodos, transistores, alambres, |damparas, entre otros, que
requieran las lineas de transmision telegrafica, telefénica y de
telecomunicaciones, sean aéreas, subterraneas o submarinas; igualmente
para la adquisicion de materiales necesarios en las instalaciones
radiofénicas, radiotelegraficas, entre otras.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos
para construccién hechos de hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y
otras aleaciones, tales como: lingotes, planchas, planchones, hojalata,
perfiles, alambres, varillas, ventanas y puertas metalicas, clavos, tornillos y
tuercas de todo tipo; mallas ciclénicas y cercas metalicas, etc.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por adquisicion de productos
para construccién hechos de hierro, acero, aluminio, cobre, zinc, bronce y
otras aleaciones, tales como: lingotes, planchas, planchones, hojalata,
perfiles, alambres, varillas, ventanas y puertas metdlicas, clavos, tornillos y
tuercas de todo tipo; mallas ciclénicas y cercas metdlicas, etc.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales para el
acondicionamiento de las obras publicas y bienes inmuebles, tales como:
tapices, pisos, persianas y demas accesorios.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales de cualquier
naturaleza para el acondicionamiento de las obras publicas y bienes
inmuebles, tales como: alfombras, tapices, pisos, persianas, y demas
accesorios.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de macetas, plantas, arreglos
florales, flores.

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de otros materiales para
construccion y reparacién no considerados en las partidas anteriores tales
como: Productos de friccion o abrasivos a partir de polvos minerales
sintéticos o naturales para obtener productos como piedras amolares,
esmeriles de rueda, abrasivos en polvo, lijas, entre otros; pinturas,
recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices, lacas y esmaltes;
adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas, resanadores, gomas-
cemento y similares, thinner y removedores de pintura y barniz, entre otros.

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisiciéon de otros materiales para
construccion y reparacion no considerados en las partidas anteriores tales
como: Productos de friccion o abrasivos a partir de polvos minerales
sintéticos o naturales para obtener productos como piedras amolares,
esmeriles de rueda, abrasivos en polvo, lijas, entre otros; pinturas,
recubrimientos, adhesivos y selladores, como barnices, lacas y esmaltes;
adhesivos o pegamento, impermeabilizantes, masillas, resanadores, gomas-
cemento y similares, thinner y removedores de pintura y barniz, entre otros.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos:
petroguimicos como benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a
partir del gas natural, del gas licuado del petréleo y de destilados y otras
fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos, fluoruros,
fosfatos, nitratos, 6xidos, alquinos, marcadores genéticos, entre otros.

SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA _
PARTIDA
24400 MADERA Y PRODUCTOS DE
MADERA.
24401 MADERA'Y 00
PRODUCTOS DE MADERA.
24500 VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO.
24501 VIDRIO Y PRODUCTOS 0
DE VIDRIO.
24600 MATERIAL ELECTRICO Y
ELECTRONICO.
24601 MATERIAL ELECTRICO 0
Y ELECTRONICO.
24700 ARTICULOS METALICOS PARA LA
CONSTRUCCION.
24701 ARTICULOS METALICOS 0
PARA LA CONSTRUCCION.
24800 MATERIALES COMPLEMENTARIOS.
24801 MATERIALES 00
COMPLEMENTARIOS.
24801 MATERIAL DE o1
ORNAMENTO.
24900 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS
DE CONSTRUCCION Y REPARACION
24901 OTROS MATERIALES Y
ARTICULOS DE 00
CONSTRUCCION Y
REPARACION.
2500 PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
25100 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS.
25101 PRODUCTOS QUIMICOS 00
BASICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos basicos:
petroguimicos como benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a
partir del gas natural, del gas licuado del petréleo y de destilados y otras
fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos, fluoruros,
fosfatos, nitratos, 6xidos, alquinos, marcadores genéticos, entre otros.
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25200 FERTILIZANTES, PESTICIDAS Y
OTROS AGROQUIMICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fertilizantes nitrogenados,
fosfatados, biolégicos procesados o de otro tipo, mezclas, fungicidas,
herbicidas, plaguicidas, raticidas, antigerminantes, reguladores del
crecimiento de las plantas y nutrientes de suelos, entre otros. Incluye los
abonos que se comercializan en estado natural.

25201 PLAGUICIDAS,
ABONOS Y FERTILIZANTES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de este tipo de productos cuyo
estado de fabricacion se encuentre terminado, tales como: fertilizantes
complejos e inorganicos, fungicidas, herbicidas, raticidas, entre otros.
Incluye los abonos que se comercializan en estado natural.

25300 MEDICINAS Y PRODUCTOS
FARMACEUTICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos
farmacéuticos de aplicacién humana o animal, tales como: vacunas, drogas,
medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre otros.
Incluye productos farmaco-quimicos como alcaloides, antibiéticos, hormonas
y otros compuestos y principios activos.

25301 MEDICINAS Y
PRODUCTOS
FARMACEUTICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de medicinas y productos
farmacéuticos de aplicaciéon humana o animal, tales como: vacunas, drogas,
medicinas de patente, medicamentos, sueros, plasma, oxigeno, entre otros.

25400 MATERIALES, ACCESORIOS Y
SUMINISTROS MEDICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y
suministros médicos que se requieran en hospitales, unidades sanitarias,
consultorios, clinicas veterinarias, etc., tales como: jeringas, gasas, agujas,
vendajes, material de sutura, espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi y
prétesis en general.

25401 MATERIALES,
ACCESORIOS Y SUMINISTROS
MEDICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y
suministros médicos que se requieran en hospitales, unidades sanitarias,
consultorios, clinicas veterinarias, etc., tales como: jeringas, gasas, agujas,
vendajes, material de sutura, espatulas, lentes, lancetas, hojas de bisturi, y
prétesis en general, entre otros.

25500 MATERIALES, ACCESORIOS Y
SUMINISTROS DE LABORATORIO.

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de materiales y
suministros, tales como: cilindros graduados, matraces, probetas, mecheros,
tanques de revelado, materiales para radiografia, electrocardiografia,
medicina nuclear y demas materiales y suministros utilizados en los
laboratorios médicos, quimicos, de investigacion, fotograficos,
cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye animales para
experimentacion.

25501 MATERIALES,
ACCESORIOS Y SUMINISTROS
DE LABORATORIO

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de materiales y
suministros, tales como: cilindros graduados, matraces, probetas, mecheros,
tanques de revelado, materiales para radiografia, electrocardiografia,
medicina nuclear, y demdas materiales y suministros utilizados en los
laboratorios  médicos, quimicos, de investigacion, fotograficos,
cinematograficos, entre otros. Esta partida incluye animales para
experimentacion.

25600 FIBRAS SINTETICAS, HULES,
PLASTICOS Y DERIVADOS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones por adquisicién de productos
a partir del hule o de resinas plasticas, perfiles, tubos y conexiones,
productos laminados, placas espumas, envases y contenedores, entre otros
productos. Incluye P.V.C.

25900 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos
inorganicos tales como: acidos, bases y sales inorganicas, cloro, negro de
humo vy el enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi como productos
quimicos basicos organicos, tales como: acidos, anhidridos, alcoholes de
uso industrial, cetonas, aldehidos, acidos grasos, aguarras, colofonia,
colorantes naturales no comestibles, materiales sintéticos para perfumes y
cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros

25901 OTROS PRODUCTOS
QUIMICOS

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos
inorganicos tales como: acidos, bases y sales inorganicas, cloro, negro de
humo vy el enriquecimiento de materiales radiactivos. Asi como productos
quimicos basicos organicos, tales como: acidos, anhidridos, alcoholes de
uso industrial, cetonas, aldehidos, acidos grasos, aguarras, colofonia,
colorantes naturales no comestibles, materiales sintéticos para perfumes y
cosméticos, edulcorantes sintéticos, entre otros.

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

ADITIVOS.

26100 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos derivados del
petréleo (como gasolina, diesel, lefia, etc.), aceites y grasas lubricantes para
el uso en equipo de transporte e industrial y regeneracion de aceite usado
incluye etanol y biogas entre otros Excluye el petréleo crudo y gas natural,
asi como los combustibles utilizados como materia prima.
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en
26102 COMBUSTIBLES, estado liquido o gaseoso, crudos o refinados, asi como de lubricantes y
LUBRICANTES Y ADITIVOS aditivos, requeridos para el funcionamiento de vehiculos y equipo de
PARA VEHICULOS transporte, terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, tales como:
TERRESTRES, AEREOS, 00 ambulancias, graas, bomberos, patrullas, barredoras, recolectores de basura
MARITIMOS, LACUSTRES Y y desechos, autobuses, trolebuses, helicopteros, aviones, avionetas,
FLUVIALES DESTINADOS A lanchas, barcos, entre otros, destinados a la prestacion de servicios publicos
SERVICIOS PUBLICOS y la operacion de programas publicos, incluidas las labores en campo, de

supervision y las correspondientes a desastres naturales.
26103 COMBUSTIBLES, Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de toda clase de combustibles en
LUBRICANTES Y ADITIVOS estado liquido o gaseoso, crudos o refinados, asi como de lubricantes y
PARA VEHICULOS aditivos, requeridos para el funcionamiento de vehiculos y equipo de
TERRESTRES, AEREOS, 00 transporte, terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, destinados al
MARITIMOS, LACUSTRES Y desempefio de actividades de apoyo administrativo o supervision de
FLUVIALES DESTINADOS A programas que se requieran en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
SERVICIOS Federacién, tales como: recoleccién y reparto de mensajeria y traslado de
ADMINISTRATIVOS. materiales y suministros, entre otros.
iﬁgoslgngi%S;—ESﬁ_?vos Asignacif)n(-':s destinadas a la adquisicic’)r? de toda c.lase de oombu§tibles en
PARA VEHICULOS ezt.?do liquido ngaseoso, clrutfios .o reflhadtos,day c:])rnol de Iubrlcantesdy
TERRESTRES, AEREOS, 9| ansporte, toresies, aérecs, mriimos, acusires y fuvales, asignados =
MARITIMOS, LACUSTRES ¥ los servidé;res pUinc’os de n;ando por ’requerimientos de SL; cargo en el
FLUVIALES ASIGNADOS A desempefio de funciones oficiales
SERVIDORES PUBLICOS. i
26105 COMBUSTIBLES, Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en
LUBRICANTES Y ADITIVOS estado liquido o gaseoso, crudos o refinados, asi como de lubricantes y
PARA MAQUINARIA, EQUIPO 00 aditivos, requeridos para el funcionamiento de maquinaria y equipo para la
DE PRODUCCION Y produccion de bienes y servicios, tales como: aplanadoras, excavadoras,
SERVICIOS perforadoras de suelo, tracto camiones, cocinetas del Tribunal Electoral del
ADMINISTRATIVOS. Poder Judicial de la Federacion, entre otros.

2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS

27100 VESTUARIO Y UNIFORMES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de vestir:
de punto, ropa de tela, cuero y piel y a la fabricacion de accesorios de vestir:
camisas, pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias,
distintivos, emblemas, banderas, banderines, uniformes y ropa de trabajo,
calzado.

27101 VESTUARIO Y
UNIFORMES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de vestir:
de punto, ropa de tela, cuero y piel y a la fabricacién de accesorios de vestir:
camisas, pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias,
distintivos, emblemas, banderas, banderines, uniformes y ropa de trabajo,
calzado.

27200 PRENDAS DE SEGURIDAD Y
PROTECCION PERSONAL.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de ropa y equipo de maxima
seguridad, prendas especiales de proteccién personal, tales como: guantes,
botas de hule y asbesto, de tela o materiales especiales, cascos, caretas,
lentes, cinturones y demas prendas distintas de las prendas de proteccion
para seguridad publica y nacional.

27201 PRENDAS DE
PROTECCION PERSONAL.

00

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de prendas especiales de
proteccion personal, tales como: guantes, botas de hule y asbesto, de tela o
materiales especiales, cascos, caretas, lentes, cinturones, y demas prendas
distintas de las sefaladas en la partida 28301 Prendas de proteccion para
seguridad publica y nacional.

27300 ARTICULOS DEPORTIVOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de articulos
deportivos, tales como: balones, redes, trofeos, raquetas, guantes, entre
otros, que los entes publicos realizan en cumplimiento de su funcién publica.

27301 ARTICULOS
DEPORTIVOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de articulos
deportivos, tales como: balones, redes, trofeos, raquetas, guantes, entre
otros, que el Tribunal Electoral del Poder judicial de la Federacion realiza en
cumplimiento de su funcién publica.

27400 PRODUCTOS TEXTILES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino,
seda, algodon, ixtle y henequén; hilados e hilos de fibras naturales o
sintéticas; telas, acabados y recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas,
costales, redes y otros productos textiles que no sean prendas de vestir.

27401 PRODUCTOS TEXTILES

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de fibras naturales como lino,
seda, algodén, ixtle y henequén; hilados e hilos de fibras naturales o
sintéticas; telas, acabados y recubrimientos; alfombras, tapetes, cortinas,
costales, redes y otros productos textiles que no sean prendas de vestir

27500 BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS
TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE VESTIR.

Asignaciones destinadas a la adquisicion todo tipo de blancos: batas,
colchas, sabanas, fundas, almohadas, toallas, cobertores, colchones y
colchonetas, entre otros.

27501 BLANCOS Y OTROS
PRODUCTOS TEXTILES,
EXCEPTO PRENDAS DE
VESTIR.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién todo tipo de blancos: batas,
colchas, sabanas, fundas, almohadas, toallas, cobertores, colchones y
colchonetas, entre otros.
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PARTIDA
2800 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD.
28100 SUSTANCIAS Y MATERIALES AS|gnaC}0nes déstlnadas ala a.quIISICIOn de sustancias explosivas ’y sus
accesorios (fusibles de seguridad y detonantes) tales como: pélvora,
EXPLOSIVOS ) . . L . .
dinamita, cordita, trinitrotolueno, amatol, tetril, fulminantes, entre otros.
o e et s s
MATERIALES EXPLOSIVOS. - P ' ’ ’ ’ ’ ' ’
entre otros.
28200 MATERIALES DE SEGURIDAD As@r\amones_ destln_ada_s_ ala adqwsu_:lon d'e _toda clase de sum.lr?|stros
PUBLICA propios de la industria militar y de seguridad publica tales como: municiones,
’ espoletas, cargas, granadas, cartuchos, balas, entre otros.
28201 MATERIALES DE AS|gr1aC|ones_ destln_ada_s_ ala adqulsu_:lon dfe _toda clase de sum.lr?lstros
00 propios de la industria militar y de seguridad publica tales como: municiones,
SEGURIDAD PUBLICA.
espoletas, cargas, granadas, cartuchos, balas, entre otros.
Asignaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de prendas de
28300 PRENDAS DE PROTECCION PARA proteccion propias para el desempefio de las funciones de seguridad publica
SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL. y nacional, tales como: escudos, protectores, macanas, cascos policiales y
militares, chalecos blindados, mascaras y demas prendas para el mismo fin.
28301 PRENDAS DE Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de prendas de
PROTECCION PARA 00 proteccion propias para el desempefio de las funciones de seguridad publica

SEGURIDAD PUBLICA Y
NACIONAL.

y nacional, tales como: escudos, protectores, macanas, cascos policiales y
militares, chalecos blindados, mascaras, y demas prendas para el mismo fin.

2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES

29100 HERRAMIENTAS MENORES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de
trabajo, utilizadas en carpinteria, silvicultura, horticultura, ganaderia,
agricultura y otras industrias, tales como: desarmadores, martillos, llaves
para tuercas, carretillas de mano, cuchillos, navajas, tijeras de mano, sierras
de mano, alicates, hojas para seguetas, micrémetros, cintas métricas,
pinzas, martillos, prensas, berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos,
escaleras, micréfonos, detectores de metales manuales y demas bienes de
consumo similares. Excluye las refacciones y accesorios sefialados en este
capitulo; asi como herramientas y maquinas herramienta consideradas en el
capitulo 5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles.

29101 HERRAMIENTAS

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de
trabajo, utilizadas en carpinteria, silvicultura, horticultura, ganaderia,
agricultura y otras industrias, tales como: desarmadores, martillos, llaves
para tuercas, carretillas de mano, cuchillos, navajas, tijeras de mano, sierras
de mano, alicates, hojas para seguetas, micrémetros, cintas métricas,

DE COMPUTO.

MENORES. 0o pinzas, prensas, berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos, escaleras,
detectores de metales manuales y demas bienes de consumo similares.
Excluye las refacciones y accesorios sefialados en este capitulo; asi como
herramientas y maquinas herramienta consideradas en el capitulo 5000
Bienes muebles, inmuebles e intangibles.
20200 REFACCIONES Y ACCESORIOS Asignaciones d.e.s.tinadas a la adquisicién de instrumental complementario y
MENORES DE EDIFICIOS. repuesto de"edmmos, tales como: (':andadlos, cerraduras, pasadores, chapas,
llaves, manijas para puertas, herrajes y bisagras.
29201 REFACCIONES Y Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumental complementario y
ACCESORIOS MENORES DE 00 repuesto de edificios, tales como: candados, cerraduras, pasadores, chapas,
EDIFICIOS. llaves, manijas para puertas, herrajes, bisagras, entre otros.
20300 REFACCIONES Y ACCESORIOS Asig.na(.:iones. destir?adas ala a?dquisicién' delz refaccione§ y accesorios de
MENORES DE WOBILARIO Y QU0 DE e e o
ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y . ' . o . ' ’
sillas y muebles), estructuras de sillas, pistones, brazos asientos y
RECREATIVO. .
respaldos, tornillos, soleras, regatones, estructuras de muebles, entre otros.
29301 REFACCIONES Y : ) . S . .
ACCESORIOS MENORES DE AS|g.na(?,|ones. destlr?adas ala a}dqulsmlon’ dg refacmone§ y accesorios de
MOBILIARIO Y EQUIPO DE escntorfos, sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir, calcgladoras,
ADMINISTRACION 00 fotocopiadoras, entre otros. Tales como: bases de 5 puntas, rodajas (para
EDUCACIONAL Y ’ sillas y muebles), estructuras de sillas, pistones, brazos asientos y
RECREATIVO. respaldos, tornillos, soleras, regatones, estructuras de muebles, entre otros.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de componentes o dispositivos
29400 REFACCIONES Y ACCESORIOS internos o externos que se integran al equipo de cédmputo, con el objeto
MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y de conservar o recuperar su funcionalidad y que son de dificil control de
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. inventarios, tales como: tarjetas electrénicas, unidades de discos internos,
circuitos, bocinas, pantallas y teclados, entre otros.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de componentes o dispositivos
29401 REFACCIONES Y internos o externos que se integran al equipo de cémputo, con el objeto
ACCESORIOS PARA EQUIPO 00 de conservar o recuperar su funcionalidad y que son de dificil control de

inventarios, tales como: tarjetas electrénicas, “drives” internos, circuitos,
bocinas, pantallas y teclados, entre otros.
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29500 REFACCIONES Y ACCESORIOS Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios para
MENORES DE EQUIPO E INSTRUMENTAL todg tipo de aparatos e instrumen?os médicos y de Iaborato{io P
MEDICO Y DE LABORATORIO. po de ap: y :
29501 REFACCIONES Y
ACCESORIOS MENORES DE 0 Asignaciones destinadas a la adquisicion de refacciones y accesorios para
EQUIPO E INSTRUMENTAL todo tipo de aparatos e instrumentos médicos y de laboratorio.
MEDICO Y DE LABORATORIO.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de
e e
MENORES PARA EQUIPO DE TRANSPORTE. ' : noores,  partes s Y :

marchas, embragues, retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes,

reflejantes, bocinas, auto estéreos, gatos hidraulicos o mecanicos.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de autopartes de equipo de

29601 REFACCIONES Y transporte tales como: llantas, suspensiones, sistemas de frenos, partes
ACCESORIOS MENORES DE 00 eléctricas, alternadores, distribuidores, partes de suspensién y direccion,
EQUIPO DE TRANSPORTE. marchas, embragues, retrovisores, limpiadores, volantes, tapetes,
reflejantes, bocinas, auto estéreos, gatos hidraulicos o mecanicos.
29700 REFACCIONES Y ACCESORIOS Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de refacciones para todo tipo
MENORES DE EQUIPO DE DEFENSA 'Y de equipos de defensa y seguridad referidos en la partida 551 Equipo de
SEGURIDAD. defensa y seguridad, entre otros.
29701 REFACCIONES Y
970 CCIONES Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de refacciones para todo tipo
ACCESORIOS MENORES DE 00 d i de defen ridad referid nl rtida 551 Equipo d
S0LIPo OE DEFENSA Y i e o e ) e s on 1 i 51 S e
SEGURIDAD. y seguridad, ‘
MENORES DE MAQUINARIA Y OTROS > ImP y reemp 12d pesada, agricoa y
EQUIPOS de construccion, entre otros. Excluye refacciones y accesorios mayores
’ contemplados en el capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.
29801 REFACCIONES Y Asignaciones destinadas a la adquisicion de piezas, partes, componentes,
ACCESORIOS MENORES DE 00 aditamentos, implementos y reemplazos de maquinaria pesada, agricola y
MAQUINARIA'YY OTROS de construccién, entre otros. Excluye refacciones y accesorios mayores
EQUIPOS. contemplados en el capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles.
29900 REFACCIONES Y ACCESORIOS Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de instrumental complementario y
MENORES OTROS BIENES MUEBLES. repuestos menores no considerados en las partidas anteriores.
29901 REFACCIONES ¥ Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental complementario
ACCESORIOS MENORES 0o re| ?Jestos menores no considerac?os en las partidas anteriores ° !
OTROS BIENES MUEBLES. P P :
3000 SERVICIOS GENERALES
3100 SERVICIOS BASICOS

Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacién, instalacion y
31100 ENERGIA ELECTRICA. consumo de energia eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las

instalaciones del Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federacion.

Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacién, instalacién y

31101 SERVICIO ENERGIA 00 consumo de energia eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las
ELECTRICA. instalaciones a cargo del Tribunal Electoral de Poder Judicial de la

Federacion.

31200 GAS. AS|gnaC|one§ dest_lnadas a.I.sumlmstro de gas al consumidor final por ductos,
tanque estacionario o de cilindros.

31201 SERVICIO DE GAS. 0 AS|gnaC|one§ dest_lnadas a.l.sumlnlstro de gas al consumidor final por ductos,
tanque estacionario o de cilindros.

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y
31300 AGUA. para riego, necesarios para el funcionamiento de las instalaciones del

Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federacion.

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y

31301 SERVICIO AGUA. 00 para riego, necesarios para el funcionamiento de las instalaciones del

Tribunal Electoral de Poder Judicial de la Federacion.

Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional
31400 TELEFONIA TRADICIONAL. nacional e internacional, mediante redes alambricas, incluido el servicio de

fax, requerido en el desempefio de funciones oficiales.

st seRvic0 o | e e o s s oo
TELEFONIA CONVENCIONAL aciona e. ernacional, e_a e re sr's ala : .cas, cluido el servicio de
fax, requerido en el desempefio de funciones oficiales.

Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones
31500 TELEFONIA CELULAR. inaldambricas o telefonia celular, requeridos para el desempefio de funciones

oficiales.

31501 SERVICIO TELEFONIA Asgnacpnes destlna’das al pago d.e servicios de tele(zomunlcac!ones
00 inaldmbricas o telefonia celular, requeridos para el desempefio de funciones

CELULAR.

oficiales.
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Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de conduccion de
sefiales de voz, datos e imagen requeridos, en el desempefio de funciones
oficiales, tales como: servicios satelitales, red digital integrada, incluyendo la
31600 SERVICIOS DE conexién a los contenidos en texto y foto digital, television por cable, renta
TELECOMUNICACIONES Y SATELITES. de tiempo aire en equipo de radiocomunicacion y activacion de
radiolocalizador, servicio de sefial del sistema de alerta sismica, servicio de
enlace de inmuebles y demas servicios no considerados en las redes
telefénica y de telecomunicaciones nacional e internacional.
wr0n servicio o o | e o e e ot e
RADIOLOCALIZACION . P ' P
y biper, entre otros.
31602 SERVICIOS DE 00 | etasommiaconss nacenal & imermacional requerdos an si desemper
TELECOMUNICACIONES ) -  red P
de funciones oficiales.
Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios
de busqueda en la red. Provisién de servicios electrénicos, como hospedaje
o100 sesvrciosoe accesooe L T e T
INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE acton, ¢ aplura ¥ proc 08, prepa
reportes, impresion y ediciéon de archivos, respaldo de informacion, lectura
INFORMACION. o . . -l o )
optica; manejo y administracion de otras aplicaciones en servidores
dedicados o compartidos, como tiendas virtuales, servicios de
reservaciones, entre otras. Incluye microfilmacion.
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de conduccién de
31701 SERVICIOS DE sefiales de voz, datos e imagen requeridos en el desempefio de funciones
CONDUCCION DE SENALES 00 oficiales, tales como: servicios satelitales, red digital integrada, internet, y
ANALOGICAS Y DIGITALES demas servicios no considerados en las redes telefénica y de
telecomunicaciones nacional e internacional
Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional,
31800 SERVICIOS POSTALES Y gubernamental y privado a través de los establecimientos de mensajeria y
TELEGRAFICOS. paqueteria y servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos en el
desempefio de funciones oficiales.
Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional,
31801 SERVICIO POSTAL 00 asi como los pagos por servicios de mensajeria, requeridos en el
desempefio de funciones oficiales
31802 SERVICIO 00 Asignaciones destinadas al pago del servicio telegrafico nacional e
TELEGRAFICO internacional requerido en el desempefio de funciones oficiales.
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia
de telecomunicaciones requeridos en el desempefio de funciones oficiales
tales como: telefonia celular, radiocomunicacion y radiolocalizacién, entre
31900 SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS otros, cuando no sea posible su desagregacion en las demas partidas de
SERVICIOS. este concepto. Incluye servicios de telecomunicaciones especializadas no
clasificadas en otra parte, como rastreo de satélites, telemetria de
comunicaciones, operacion de estaciones de radar, telecomunicaciones
transoceanicas.
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios integrales en materia
31901 SERVICIOS de telecomunicaciones requeridos en el desempefio de funciones oficiales,
INTEGRALES DE 00 tales como: telefonia celular, radiocomunicacién y radiolocalizacion, entre
TELECOMUNICACION. otros, cuando no sea posible su desagregacion en las demas partidas de
este concepto.
31902 CONTRATACION DE 00 | 1on senalados sm sse sancepto s somo pensones de esaconamiono
OTROS SERVICIOS. plo, P '
entre otros.
3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
32100 ARRENDAMIENTO DE TERRENOS. Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos.
32101 ARRENDAMIENTO DE . . . . .
TERRENOS 00 Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de terrenos.
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de edificios e
32200 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS. instalaciones como: viviendas y edificaciones no residenciales, oficinas y
locales comerciales, teatros, auditorios, bodegas, entre otros.
32201 ARRENDAMIENTO DE ’ . ) . . .
EDIFICIOS Y LOCALES 00 Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de inmuebles.
220 ARRENDAMIENTO DE MOBLARI e e e, o
EQUIPO DE ADMINISTRACION, e ?Ji 0s de tecnoloy iZs de la informacion, tales como: eAui 0 é/e com utoy
EDUCACIONAL Y RECREATIVO. auip 9! ’ - equip puto,
Impresoras y fotocopiadoras, entre otras.
32301 ARRENDAMIENTO DE . ) . . ’ .
EQUIPO Y BIENES 0 Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de

INFORMATICOS.

cémputo y bienes informaticos.
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Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de mobiliario
32302 ARRENDAMIENTO DE 00 requerido en el cumplimiento de la funcién publica. Se excluye el equipo y
MOBILIARIO. bienes informaticos sefialados en la partida 32301 Arrendamiento de equipo
y bienes informaticos.
32400 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO E Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo e
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE 0o insltgrumel-ntal médic:) de Iabor:to:'io “ P
LABORATORIO. y :
32500 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de
TRANSPORTE. transporte, ya sea terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial.
32501 ARRENDAMIENTO DE
VEHICULOS TERRESTRES, Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de vehiculos y
AEREOS, MARITIMOS, equipo de transporte, terrestre, aéreo, maritimo, lacustre y fluvial. Incluye el
LACUSTRES Y FLUVIALES 0o a?rer?dam'ento dpe eh'c los é i o,de trans (;rte tili agos or.el Tr'g nal
PARA LA EJECUCION DE Electorall vehiculos y equip porte utiizados p fou
PROGRAMAS DE SEGURIDAD ’
PUBLICA Y NACIONAL.
2502 ARRENDAMIENTO O B o ot e vehcuen )
VEHICULOS TERRESTRES, aup porte, ter . i : v '
tales como: ambulancias, grtas, bomberos, patrullas, barredoras,
AEREOS, MARITIMOS, recolectores de basura y desechos, autobuses, trolebuses, helicopteros
LACUSTRES Y FLUVIALES 0o aviones, avionetas Iancﬁas barcosy entre otrc;s ara la , restaci%n de:
PARA SERVICIOS PUBLICOS Y nes, avionetas, : , enire olros, b P
servicios publicos, asi como para la realizacion de labores en campo o de
LA OPERACION DE supervision. Incluye el pago de operadores o cualquier otro gasto adicional
PROGRAMAS PUBLICOS. P - neliye € pago ce op O cualq g
que se genere por la utilizacion de este servicio.
22500 ARRENDAMIENTO D e e o )
VEHICULOS TERRESTRES, auip sporte, ’ »_maritimo, v tuvial
como: recolecciéon y reparto de mensajeria y traslado de materiales y
AEREOS, MARITIMOS, . ; - .
00 suministros, entre otros, destinados al desempefio de actividades de apoyo
LACUSTRES Y FLUVIALES - : . - .
administrativo que se requieran en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de
PARA SERVICIOS la Federacion. Incluye el pago de operadores o cualquier otro gasto adicional
ADMINISTRATIVOS. - neluye & pago de op s o cualg 9
que se genere por la utilizacion de este servicio.
32504 ARRENDAMIENTO DE . . . . ’ .
VEHICULOS TERRESTRES, Asgnamones destinadas a cubnr'el alqullelr_ de toda clase de yehlculos y
equipo de transporte, terrestre, aéreo, maritimo, lacustre y fluvial, para su
AEREOS, MARITIMOS, 00 utilizacion en caso de desastres naturales. Incluye el pago de operadores o
LACUSTRES Y FLUVIALES cualquier otro gasto adicional que se énerey or Ipagutilizacizn de este
PARA DESASTRES SeN?cio 9 q 9 P
NATURALES. ’
32505 ARRENDAMIENTO DE Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de vehiculos y
VEHICULOS TERRESTRES, equipo de transporte, terrestre, aéreo, maritimo, lacustre y fluvial, para su
AEREOS, MARITIMOS, 00 uso por servidores publicos de mando por requerimientos de su cargo en el
LACUSTRES Y FLUVIALES desempefio de funciones oficiales. Incluye el pago de operadores o
PARA SERVIDORES cualquier otro gasto adicional que se genere por la utilizacién de este
PUBLICOS. servicio.
Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de maquinaria
para la construccion, la mineria, actividades forestales, entre otras. Ejemplo:
32600 ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, cribadoras, demoledoras, excavadoras, mezcladoras, revolvedoras,
OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS. perforadoras, barrenadoras, gruas para la construccion, equipo para la
extraccion de petréleo y gas, sierras para corte de arboles y transportadores
de bienes silvicolas, entre otros.
32601 ARRENDAMIENTO DE Asgnaaones destinadas § cubrlr. el alqluner d.e.toda cI:ase de maqumarlg y
00 equipo. Se excluye el equipo y bienes informaticos sefialados en la partida

MAQUINARIA'Y EQUIPO.

32301 Arrendamiento de equipo y bienes informaticos.

32700 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS
INTANGIBLES.

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de
patentes y marcas, representaciones comerciales e industriales, regalias por
derechos de autor, membrecias, asi como licencias de uso de programas de
cémputo y su actualizacion.

32701 PATENTES, REGALIAS Y
OTROS

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por el uso de
patentes y marcas, representaciones comerciales e industriales, regalias por
derechos de autor, membrecias, asi como licencias de uso de programas de
cémputo y su actualizacion

3300 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS

33100 SERVICIOS LEGALES, DE

Asignaciones destinadas a cubrir servicios legales, notariales y servicios de
apoyo para efectuar tramites legales; la contratacion de servicios
de contabilidad, auditoria y asesoria contable y fiscal y servicios técnicos de

CONTABILIDAD, AUDITORIA Y 00 - . : " -
contabilidad como calculo de impuestos, elaboracion de néminas, llenado
RELACIONADOS. . -
de formatos fiscales y otros no clasificados en otra parte. Excluye: servicios de
mecanografia, elaboracién de programas computacionales de contabilidad.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales y
técnicos que se contraten con personas fisicas y morales por concepto de
33101 ASESORIAS contmica, corable de mgemiera, arcteciimea, e oies, requerias
ASOCIADAS A CONVENIOS, 00 . ’ g » ard : » red

TRATADOS O ACUERDOS

para el cumplimiento de compromisos internacionales formalizados mediante
convenios, tratados o acuerdos. Excluye la contratacion de los servicios
sefialados en la partida 33102 Asesorias por controversias en el marco de
los tratados internacionales.
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33102 ASESORIAS POR
CONTROVERSIAS EN EL
MARCO DE LOS TRATADOS
INTERNACIONALES

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios especializados
profesionales y técnicos que se contraten con personas fisicas y morales por
concepto de asesoramiento y consulta, asistencia e intercambio en materia
juridica, econdmica, contable, de ingenieria, arquitecténica, entre otras,
requeridas para resolver las controversias que se ocasionen en el marco de
los tratados internacionales.

33103 CONSULTORIAS PARA
PROGRAMAS O PROYECTOS
FINANCIADOS POR
ORGANISMOS
INTERNACIONALES

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios de consultoria
especializada, que se contraten con personas fisicas y morales por concepto
de asesoramiento y consulta, asistencia e intercambio en materia juridica,
econémica, contable, de ingenieria, arquitecténica, entre otras, requeridas
para la ejecucion de programas y proyectos de inversién financiados por
organismos financieros internacionales, tales como: investigacién para la
toma de decisiones en la preparacion ejecucion de proyectos; disefio,
desarrollo, prueba o evaluacién de nuevos productos, servicios o
tecnologias; estudios y andlisis para el desarrollo y mejoramiento de
politicas; asesoria especializada; supervision e inspeccién de proyectos;
elaboracion de normas, disefio de parametros, establecimiento de
especificaciones técnicas; examen y aprobacién de programas de trabajo.
Las personas fisicas o morales contratadas, no intervienen en la ejecucion
directa del proyecto y su funcién se limita a la consultoria

33104 OTRAS ASESORIAS
PARA LA OPERACION DE
PROGRAMAS

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios profesionales, que se
contraten con personas fisicas y morales por concepto de asesoramiento y
consulta, asistencia e intercambio, en cumplimiento de la funcién publica, en
materia juridica, econémica, contable, de ingenieria, arquitecténica, entre
otras, requeridas para la operaciéon de programas y proyectos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién, cuando los servicios
requeridos no correspondan con las demas partidas del concepto 3300
Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios.

33105 SERVICIOS
RELACIONADOS CON
PROCEDIMIENTOS
JURISDICCIONALES

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios periciales de
profesionales o técnicos en alguna materia; designacién de inventores,
auditores y cualquier otra figura andloga o similar requeridos u ofrecidos en
los procesos o procedimientos en que sean parte del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

33200 SERVICIOS DE DISENO,
ARQUITECTURA, INGENIERIA'Y
ACTIVIDADES RELACIONADAS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir servicios de arquitectura, arquitectura
de paisaje, urbanismo, ingenieria civil, mecanica, electrénica, en proceso de
produccién y a actividades relacionadas como servicios de dibujo,
inspeccion de edificios, levantamiento geofisico, elaboracion de mapas,
servicios prestados por laboratorios de pruebas. Creacién y desarrollo de
disefios para optimizar el uso, valor y apariencia de productos como
magquinaria, muebles, automoéviles, herramientas y grafico. Excluye: disefio
de sistemas de computo.

33300 SERVICIOS DE CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA'Y
EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

Asignaciones destinadas a cubrir los servicios en el campo de las
tecnologias de informacion a través de actividades como planeaciéon y
disefio de sistemas de computo que integran hardware y software y
tecnologias de comunicacion, asesoria en la instalacion de equipo y redes
informaticas, administracion de centros de cémputo y servicios de instalacion
de software, consultoria administrativa (administracién general, financiera,
organizacional, recursos humanos), cientifica y técnica (en biologia, quimica,
economia, sociologia, estadistica, geografia, matematicas, fisica, agricultura,
desarrollos turisticos, seguridad, comercio exterior, desarrollo industrial y
otros no clasificados en otra parte). Incluye planeacion, disefio y desarrollo
de programas computacionales. Excluye: Servicios de investigacion de
mercados y encuestas de opinién publica, servicios de investigacion y
desarrollo cientifico, servicios de administracion de negocios, consultoria en
psicologia, educacion y servicios de empleo.

33301 SERVICIOS DE
INFORMATICA

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y morales para el desarrollo de sistemas,
sitios o paginas de Internet, procesamiento y elaboracién de programas,
plateo por computadora, reproduccion de informacion en medios
magnéticos, mantenimiento de sitios y/o paginas web, asi como el
mantenimiento y soporte a los sistemas y programas ya existentes, distintos
de los contratados mediante licencia de uso previstos en la partida 32701
Patentes, regalias y otros.

33302 SERVICIOS
ESTADISTICOS Y
GEOGRAFICOS

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y morales, relacionados con informacion
estadistica y geografica. Se incluyen estudios e investigaciones estadisticas
o geograficas, vuelos fotogramétricos y de teledeteccion, entre otros.

33303 SERVICIOS
RELACIONADOS CON
CERTIFICACION DE
PROCESOS

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios
profesionales con personas fisicas o morales, por concepto de
certificaciones de sistemas y procesos, entre otros, implementados por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon para mejorar el
ejercicio de sus funciones o calidad de sus servicios.
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33400 SERVICIOS DE CAPACITACION

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y morales por concepto de preparacion e
imparticion de cursos de capacitacion y/o actualizacién de los servidores
publicos, en territorio nacional o internacional, en cumplimiento de los
programas anuales de capacitacion que establezcan los entes publicos.
Excluye las erogaciones por capacitacion correspondientes a las
prestaciones comprendidas en el capitulo 1000 Servicios Personales.

33401 SERVICIOS PARA
CAPACITACION A
SERVIDORES PUBLICOS

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y morales por concepto de preparacién e
imparticion de cursos de capacitacion y/o actualizaciéon de los servidores
publicos, en territorio nacional o internacional, en cumplimiento de los
programas anuales de capacitacion que establezca el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion. Excluye las erogaciones por capacitacion
comprendidas en la partida 15501 Apoyos a la capacitacion de los
servidores publicos.

33500 SERVICIOS DE INVESTIGACION
CIENTIFICA'Y DESARROLLO.

Asignaciones destinadas a cubrir la investigacion y desarrollo en ciencias
fisicas, de la vida (biologia, botanica, biotecnologia, medicina, farmacéutica,
agricultura), ingenieria, quimica, oceanografia, geologia y matematicas,
ciencias sociales y humanidades (economia, sociologia, derecho, educacién,
lenguaje y psicologia).

33501 ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que
se contraten con personas fisicas y morales por concepto de estudios e
investigaciones de caracter socioeconémico, cientifico, juridico, disefio de
estrategias de mercadotecnia, analisis de mercado, entre otros. Excluye las
erogaciones comprendidas en las partidas 12101 Honorarios, 33302
Servicios estadisticos y geograficos, asi como los estudios de pre inversién
previstos en la partida 62905 Otros servicios relacionados con obras
publicas

33600 SERVICIOS DE APOYO
ADMINISTRATIVO, TRADUCCION,
FOTOCOPIADO E IMPRESION.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios de
fotocopiado y preparaciéon de documentos; digitalizacion de documentos
oficiales, fax, engargolado, enmicado, encuadernacién, corte de papel,
recepcion de correspondencia y otros afines. Incluye servicios de apoyo
secretarial, servicios de estenografia en los tribunales, transcripcion
simultanea de dialogos para la televisién, reuniones y conferencias; servicios
comerciales no previstos en las demas partidas anteriores. Incluye servicios
de impresién de documentos oficiales necesarios tales como: pasaportes,
certificados especiales, titulos de crédito, formas fiscales y formas valoradas,
y demas documentos para la identificacién, tramites oficiales y servicios a la
poblacién; servicios de impresion y elaboracién de material informativo, tales
como: padrones de beneficiarios, reglas de operacién, programas
sectoriales, regionales, especiales; informes de labores, manuales de
organizacion, de procedimientos y de servicios al publico; decretos,
convenios, acuerdos, instructivos, proyectos editoriales (libros, revistas y
gacetas periddicas), folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos,
y demas servicios de impresion y elaboracién de material informativo.
Incluye gastos como: avisos, convocatorias, edictos, bases, licitaciones,
diario oficial, concursos y aclaraciones, y demas informaciéon en medios
masivos. Excluye las inserciones derivadas de campafas publicitarias y de
comunicacién social, las cuales se deberan registrar en las partidas
correspondientes al concepto 3600 Servicios de Comunicacién Social y
Publicidad.

33601 SERVICIOS
RELACIONADOS CON
TRADUCCIONES

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios
con personas fisicas o morales, para realizar todo tipo de traducciones
escritas o verbales.

33602 OTROS SERVICIOS
COMERCIALES

00

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de fotocopiado
ordinario y especial, engargolado, encuadernacion, corte de papel, revelado
fotografico, impresiéon de papeleria y otros servicios. Incluye los gastos de
estacionamiento para los servidores publicos en su lugar de adscripcion.
Excluye las impresiones previstas en las partidas 33603 Impresiones de
documentos oficiales para la prestacién de servicios publicos, identificacion,
formatos administrativos y fiscales, formas valoradas, certificados, titulos y
33604 Impresién y elaboracién de material informativo derivado de la
operacién y administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

33603 IMPRESIONES DE
DOCUMENTOS OFICIALES
PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS,
IDENTIFICACION, FORMATOS
ADMINISTRATIVOS Y
FISCALES, FORMAS
VALORADAS, CERTIFICADOS
Y TITULOS

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de impresion de
documentos oficiales necesarios para la prestacion de servicios publicos
y de operaciones relacionadas con la funcién publica, tales como:
pasaportes, certificados especiales, titulos de crédito, formas fiscales y
formas valoradas, y demas documentos para la identificacién, tramites
oficiales y servicios a la poblacién.
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SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de impresién y
33604 IMPRESION Y elaboracion de rr_]laterial informativo, ta.les comq: padrones dg bene_ficiarios,
ELABORACION DE MATERIAL reglas de operacion, programasAsecltz')nales, reg|on§|gs, especiales; |nlfc?rmes
INFORMATIVO DERIVADO DE dé Igbores, manuales de grganlzauon, dg proceﬁlmlentos y de ser\{luc_)s al
publico; decretos, convenios, acuerdos, instructivos, proyectos editoriales
LA OPERACION ¥ 00 (libros, revistas y gacetas periddicas), folletos, tripticos, dipticos, carteles
ADMINISTRACION DEL . . e . - NN -
TRIBUNAL ELECTORAL DEL .mantas,.rotulos, y demas serwcms_ de impresion y elaboracion de rr.1ate.r|'al
PODER JUDICIAL DE LA informativo que forma parte de I9s mstrumgntos de apoyo para la reahzag(})n
FEDERACION. de los programas presupuestarios del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, distintos de los servicios de comunicaciéon social y
publicidad.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de difusién, en medios impresos
33605 INFORMACION EN y/o complementarios, de informacié_n, incluyendo las esquelas e.n.medios
Fateracion,  aqueles Qv sa ralien sn sumpliminto do deposiconss
DE LA OPERACION ¥ juridi * : i isi torias, edictos, bases
ADMINISTRACION DEL 0o Jliucriltafizi,escc;)r:;on:\s”s;: ,bezz(i:clila(:ir(])is’re;lc;nsvc:icea oper:;cién diar’io oficiaI’
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ' ; AP . - e
PODER JUDICIAL DE LA concursps y 'flclarauon.es, y demas |nfor~maC|on en m.edlos masivos, filstlln’ta
FEDERACION. de las inserciones derivadas de campafas publicitarias y de comunicacion
social, las cuales se deberan registrar en la partida que corresponda del
concepto 3600 Servicios de comunicacion social y publicidad.
Asignaciones destinadas a la realizacién de programas, investigaciones,
acciones y actividades en materia de seguridad publica y nacional, en
cumplimiento de funciones y actividades oficiales, cuya realizaciéon implique
riesgo, urgencia y confidencialidad extrema. Incluye los recursos para la
33700 SERVICIOS DE PROTECCION Y contrataciéon temporal de personas y la adquisicién de materiales y servicios
SEGURIDAD necesarios para tales efectos. En ningln caso se podran sufragar con cargo
a esta partida, erogaciones previstas en otros capitulos, conceptos y
partidas de este clasificador cuando corresponda a programas,
investigaciones, acciones y actividades diferentes de los especiales sujetos
a esta partida.
Asignaciones destinadas a la realizacion de programas, investigaciones,
acciones y actividades en materia de seguridad publica y nacional, en
cumplimiento de funciones y actividades oficiales, cuya realizaciéon implique
33701 GASTOS DE riesgo, urgencia o confidencialidad. Incluye los recursos para la contratacion
SEGURIDAD PUBLICA Y 00 temporal de personas y la adquisicion de materiales y servicios necesarios
NACIONAL. para tales efectos. En ningin caso se podran sufragar con cargo a esta
partida, erogaciones previstas en otros capitulos, conceptos y partidas de
este Clasificador cuando corresponda a programas, investigaciones,
acciones y actividades diferentes de los especiales sujetos a esta partida.
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo
33800 SERVICIOS DE VIGILANCIA. de personas, objetos o procesos tanto de inmuebles del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.
33801 SERVICIOS DE 00 Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de vigilancia
VIGILANCIA. requeridos por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Servicios profesionales de investigacién de mercados, de fotografia, todo
33900 SERVICIOS PROFESIONALES, tipo de traducciones escritas o verbales, veterinarios, de valuacién de
CIENTIFICOS Y TECNICOS INTEGRALES. metales, piedras preciosas, obras de arte y antigiiedades, y otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos no clasificados en otra parte.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios provenientes de la
subcontratacién que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
o0t SUBCONTRATACION B | | Pt e o cn aerss s e bt e
SERVICIOS CON TERCEROS. . B - . .
servicios publicos, tales como: servicio de mantenimiento, maquila de
productos, medicamentos, servicio médico, hospitalario, de laboratorio, entre
otros.
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realice del Tribunal
33902 PROYECTOS PARA 00 | convapresacit por os sencos recbidos e ios ternos y condiones
PRESTACION DE SERVICIOS. - L I
sefialados en los contratos de servicio de largo plazo, mediante los cuales
se formalicen los denominados Proyectos para Prestacion de Servicios.
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realice Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, por la contratacién con
personas fisicas o morales de servicios diversos cuya desagregacion no es
realizable en forma especifica para cada una de las partidas de gasto del
33903 SERVICIOS 0 capitulo 3000 Servicios Generales, por tratarse de una combinacién de

INTEGRALES.

servicios relacionados cuya prestacion se estipula en forma integral y que en
términos del costo total resulta en condiciones menos onerosas para el
Estado. Excluye los servicios considerados en los conceptos de gasto 3300
Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios, 3600 Servicios
de comunicacion social y publicidad y 3800 Servicios oficiales.
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PARTIDA
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3400 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES

34100 SERVICIOS FINANCIEROS Y
BANCARIOS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios financieros y
bancarios, tales como: el pago de comisiones, intereses por adeudos de los
entes publicos, descuentos e intereses devengados con motivo de la
colocacién de empréstitos, certificados u otras obligaciones a cargo de la
Tesoreria, de acuerdo con tratados, contratos, convenios o leyes. Incluye los
gastos por la realizacion de avalto de bienes muebles e inmuebles o por
justipreciacion.

34101 SERVICIOS BANCARIOS
Y FINANCIEROS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios bancarios y
financieros, tales como: el pago de comisiones, intereses por adeudos de la
Federacion, descuentos e intereses devengados con motivo de la colocacion
de empréstitos, certificados u otras obligaciones a cargo de la Tesoreria de
la Federacion, de acuerdo con tratados, contratos, convenios o leyes,
siempre y cuando no sean a plazo mayor de un afio y no sea necesaria la
aprobacion o ratificacion del Congreso de la Unién. Incluye los gastos por la
realizacién de avallio de bienes muebles e inmuebles o por justipreciacion.

34500 SEGURO DE BIENES
PATRIMONIALES.

Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra
robos, incendios, y demas riesgos o contingencias a que pueden estar
sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores
registrados en los activos. Excluye el pago de deducibles previstos en el
concepto:  Servicios de instalacién, reparacién, mantenimiento y
conservacion, asi como los seguros de vida del personal civil y militar o de
gastos médicos, previstos en el capitulo 1000 Servicios Personales.

34501 SEGUROS DE BIENES
PATRIMONIALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra
robos, incendios, y demas riesgos o contingencias a que pueden estar
sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores
registrados en los activos. Excluye el pago de deducibles previstos en el
concepto 3500 Servicios de instalacién, reparacion, mantenimiento y
conservacion, asi como los seguros de vida del personal civil y militar o de
gastos médicos, previstos en el capitulo 1000 Servicios Personales.

34600 ALMACENAJE, ENVASE Y EMBALAJE.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de
almacenamiento, embalaje, desembalaje, envase y desenvase de toda clase
de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros.

34601 ALMACENAJE,
EMBALAJE Y ENVASE.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de
almacenamiento, embalaje, desembalaje, envase y desenvase de toda clase
de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros.

34700 FLETES Y MANIOBRAS.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque
y desembarque de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario,
entre otros, que no requieren de equipo especializado (camiones de redilas,
tipo caja, con contenedor, plataforma para carga general), como de aquellos
productos que por sus caracteristicas (liquidos, gases) requieren ser
transportados en camiones con equipo especializado (equipo de
refrigeracién, equipo para transportar materiales y residuos peligrosos,
plataformas para carga especializada y mudanzas).

34701 FLETES Y MANIOBRAS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque
y desembarque de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario,
entre otros.

34900 SERVICIOS FINANCIEROS,
BANCARIOS Y COMERCIALES INTEGRALES.

Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las
demas partidas anteriores de este concepto. Incluye casetas telefénicas sin
operar las redes alambricas, recepcion de llamadas telefénicas y promocion
por teléfono de bienes y servicios, de recepcion de llamadas telefénicas en
nombre de los clientes. Excluye: célculo de impuestos y preparacion de
formatos para la declaracién de impuestos, al procesamiento de datos, a la
operacion de redes de telefonia tradicional, venta de productos por teléfono
y a los servicios de correo electrénico.

34901 DIFERENCIA POR
VARIACIONES EN EL TIPO DE
CAMBIO.

00

Otros servicios financieros, bancarios y comerciales no previstos en las
demas partidas anteriores de este concepto por diferencia en las variaciones
en el tipo de cambio.

3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION,
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

35100 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
MENOR DE INMUEBLES.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservacion y
mantenimiento menor de edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y
caminos de acceso, propiedad del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién, cuando se efectien por cuenta de terceros, incluido el pago de
deducibles de seguros.

35101 MANTENIMIENTO Y
CONSERVACION DE
INMUEBLES PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento
y conservacion de inmuebles dedicados a la prestacion de servicios
administrativos; incluye edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y
caminos de acceso, propiedad del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, cuando se efectien por cuenta de terceros, incluido el pago
de deducibles de seguros. Excluye los trabajos de conservacion
y mantenimiento considerados en las partidas 62202 Mantenimiento y
rehabilitacién de edificaciones no habitacionales y 62102 Mantenimiento
y rehabilitacién de edificaciones habitacionales.
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PARTIDA
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento
y conservacion de inmuebles dedicados a la prestacion de servicios
35102 MANTENIMIENTO Y publicos; incluye edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y caminos
CONSERVACION DE de acceso, propiedad del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
INMUEBLES PARA LA 00 Federacion, cuando se efectien por cuenta de terceros, incluido el pago de
PRESTACION DE SERVICIOS deducibles de seguros. Excluye los trabajos de conservacion y
PUBLICOS. mantenimiento considerados en las partidas 62202 Mantenimiento y
rehabilitacién de edificaciones no habitacionales y 62102 Mantenimiento y
rehabilitacion de edificaciones habitacionales
35200 INSTALACION, REPARACION Y Asignagif)nes destinaQas_ a cubrir los gastos por servi.c.i0§ de instglacién,
MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO ¥ EQUIPO miiracian taes como: esotorio, silas, silones,arcnverbs, micuinas
DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y L ' ) o i ’ '
de escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pago de
RECREATIVO. )
deducibles de seguros.
35201 MANTENIMIENTO Y Asignacione.s' destinadas a cubrir el cg§tg de los §erVicios dg r.nante.r’ﬂmiento
y conservacion de toda clase de mobiliario y equipo de administracion, tales
CONSERVACION DE 00 como: escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de escribir,
MOBILIARIO Y EQUIPO DE calculadoras fotoc'opiador'as entre nY)tros Incluyey el pago de deducibles dé
ADMINISTRACION. ’ ’ ’
seguros.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios que se contraten
35300 INSTALACION, REPARACION Y con terceros para la instalacién, reparacién y mantenimiento de equipos de
MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO computo y tecnologias de la informacién, tales como: computadoras,
Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION. impresoras, dispositivos de seguridad, reguladores, fuentes de potencia
ininterrumpida, entre otros. Incluye el pago de deducibles de seguros.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios que se contraten
35301 MANTENIMIENTO Y con terceros para el mantenimiento y conservacion de bienes informaticos,
CONSERVACION DE BIENES 00 tales como: computadoras, impresoras, dispositivos de seguridad,
INFORMATICOS. reguladores, fuentes de potencia ininterrumpida, entre otros, incluido el pago
de deducibles de seguros.
35400 INSTALACION, REPARACION'Y Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion
MANTENIMIENTO DE EQUIPO & reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de’
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE laboratorio.
LABORATORIO.
35401 INSTALACION,
REPARACION Y Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion,
MANTENIMIENTO DE EQUIPO 00 reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental médico y de
E INSTRUMENTAL MEDICO Y laboratorio.
DE LABORATORIO.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacién y
35500 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE mantenimiento del equipo de transporte e instalacion de equipos en los
EQUIPO DE TRANSPORTE. mismos, propiedad o al servicio del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.
35501 MANTENIMIENTO Y Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento
CONSERVACION DE - . X .
VEHICULOS TERRESTRES, 00 y cs)rjservauon de vehlcylos y qulpo de tranqune, terr§stres, aéreos,
maritimos, lacustres y fluviales, propiedad o al servicio del Tribunal Electoral
AEREOS, MARITIMOS, del Poder Judicial de la Federacion.
LACUSTRES Y FLUVIALES.
35600 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y
EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD. mantenimiento del equipo de defensa y seguridad.
35601 REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE EQUIPO 0 Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de reparacion y
DE DEFENSA Y SEGURIDAD. mantenimiento del equipo de defensa y seguridad.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de instalacion,
reparaciéon y mantenimiento de la maquinaria, otros equipos y herramienta,
35700 INSTALACION, REPARACION Y propiede!q o al servicit? del Tribunal Electorlal. del Poder Judit.:i.al de la
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS wetiosos, smbercaconss, eronavas. eqipe sspasizade nstads e v
EQUIPOS Y HERRAMIENTA. ) ' ’ C o
inmuebles, entre otros, cuando se efectlien por cuenta de terceros. Incluye
el mantenimiento de plantas e instalaciones productivas y el pago de
deducibles de seguros
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento
35701 MANTENIMIENTO ¥ Het Poder Judia d a Federacin. s come. vacores,paes mecinions,
CONSERVACION DE 0o dragas, fertilizadoras. VehI'CLI|OSY embarcac'iones at’eronaves equipc;
MAQUINARIA Y EQUIPO. - : ' L ' ' .
especializado instalado en los inmuebles, entre otros, cuando se efectlien
por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de seguros.
35702 MANTENIMIENTO Y Asignacionels’destinadas a cuprir el glasto de los servicios dg.mantenimiento
CONSERVACION DE PLANTAS y cor?servamon de pla.n'tas e |nstalzjl0|.ones paré |é produccm.n Excluye los
00 trabajos de conservacion y mantenimiento capitalizable considerados en la

E INSTALACIONES
PRODUCTIVAS.

partida 62302 Mantenimiento y rehabilitacion de obras para el
abastecimiento de agua, petréleo, gas, electricidad y telecomunicaciones.
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35800 SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANEJO
DE DESECHOS.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia,
limpieza, desinfeccién, higiene en los bienes muebles e inmuebles propiedad
o al cuidado del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Servicios de manejo de desechos y remediacion, como recoleccién y manejo
de desechos, operacion de sitios para enterrar desechos (confinamiento), la
recuperacion y clasificacion de materiales reciclables y rehabilitacién de
limpieza de zonas contaminadas.

35801 SERVICIOS DE
LAVANDERIA, LIMPIEZA E
HIGIENE.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de lavanderia,
limpieza, desinfeccion e higiene en los bienes muebles e inmuebles
propiedad o al cuidado del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién. Incluye el costo de los servicios de recoleccion, traslado y
tratamiento final de desechos tdxicos.

35900 SERVICIOS DE JARDINERIA'Y

FUMIGACION.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacion de
plagas, instalacion y mantenimiento de areas verdes como la plantacion,
fertilizacién y poda de arboles, plantas y hierbas.

35901 SERVICIOS DE
JARDINERIA Y FUMIGACION.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por control y exterminacién de
plagas, instalacién y mantenimiento de areas verdes como la plantacion,
fertilizacion y poda de arboles, plantas y hierbas

3600 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD

36100 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y
OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES
GUBERNAMENTALES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusion del quehacer
institucional y de los bienes y servicios publicos que prestan los entes
publicos, la publicacién y difusion masiva de las mismas a un publico
objetivo determinado a través de television abierta y restringida, radio, cine,
prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas telefénicas,
medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,
carteles, mantas, roétulos, producto integrado y otros medios
complementarios; estudios para medir la pertinencia y efectividad de las
campafias, asi como los gastos derivados de la contratacion de personas
fisicas y/o morales que presten servicios afines para la elaboracion, difusiéon
y evaluacion de dichas.

36101 DIFUSION DE
MENSAJES SOBRE
PROGRAMAS Y ACTIVIDADES
GUBERNAMENTALES

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de difusién del quehacer
institucional y de los bienes y servicios publicos que presta el Tribunal
Electoral. Incluye el disefio y conceptualizacion de campafas de
comunicacién, preproduccion, produccion, postproduccion y copiado; la
publicacion y difusion masiva de las mismas a un publico objetivo
determinado a través de television abierta y restringida, radio, cine, prensa,
encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas telefénicas, Internet,
medios electrénicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,
carteles, mantas, rotulos, producto integrado y otros medios
complementarios; estudios para medir la pertinencia y efectividad de las
campafias, asi como los gastos derivados de la contratacion de personas
fisicas y/o morales que presten servicios afines para la elaboracién, difusion
y evaluacién de dichas campafias

36200 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y
OTROS MEDIOS DE MENSAJES
COMERCIALES PARA PROMOVER LA
VENTA DE BIENES O SERVICIOS.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la
comercializacion de los productos o servicios de los entes publicos que
generan un ingreso para el Estado. Incluye el disefio y conceptualizaciéon de
campafias publicitarias; preproduccion, produccién, postproduccion y
copiado; publicacién y difusién masiva de las mismas a un publico objetivo
determinado a través de television abierta y restringida, radio, cine, prensa,
encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas telefénicas, Internet,
medios electronicos e impresos internacionales, folletos, tripticos, dipticos,
carteles, mantas, rétulos, producto integrado, puntos de venta, articulos
promocionales, servicios de promocién y otros medios complementarios,
estudios para medir la pertinencia y efectividad de campafas; asi como los
gastos derivados de la contratacion de personas fisicas y/o morales que
presenten servicios afines para la elaboracién, difusién y evaluaciéon de
dichas campanias publicitarias. Excluye los gastos de difusién de mensajes
que no comercializan productos o servicios.

36201 DIFUSION DE
MENSAJES COMERCIALES
PARA PROMOVER LA VENTA
DE PRODUCTOS O
SERVICIOS.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la publicidad derivada de la
comercializacion de los productos o servicios del Tribunal. Incluye el disefio
y conceptualizacién de campafas publicitarias; preproduccion, produccién,
postproduccion y copiado; publicacién y difusién masiva de las mismas a un
publico objetivo determinado a través de television abierta y restringida,
radio, cine, prensa, encartes, espectaculares, mobiliario urbano, tarjetas
telefénicas, Internet, medios electronicos e impresos internacionales,
folletos, tripticos, dipticos, carteles, mantas, rétulos, producto integrado,
puntos de venta, articulos promocionales, servicios de promocién y otros
medios complementarios, estudios para medir la pertinencia y efectividad de
campafias; asi como los gastos derivados de la contratacién de personas
fisicas y/o morales que presenten servicios afines para la elaboracion,
difusién y evaluacién de dichas campafias publicitarias. Excluye los gastos
de difusién de mensajes que no comercializan productos o servicios, los
cuales deben registrarse en la partida 36101 Difusién de mensajes sobre
programas y actividades gubernamentales.
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36300 SERVICIOS DE CREATIVIDAD, Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por disefio y conceptualizacién
PREPRODUCCION Y PRODUCCION DE 0o de Sam afias de comunicacion, pre| rogduccié: roducciéi co iZdo
PUBLICIDAD, EXCEPTO INTERNET. s » prep P ¥ copiado.
36400 SERVICIOS DE REVELADO DE 00 Asignaciones destinadas a cubrir gastos por concepto de revelado o
FOTOGRAFIAS. impresion de fotografias
Asignaciones destinadas a cubrir el costo por postproduccion (doblaje,
2650 SERVICI0S O L MOLSTRA [ e e o
FILMICA, DEL SONIDO Y DEL VIDEO. ormato, coplace »eny Y P .
filmica y del video (crestomatia y servicios prestados por laboratorios
filmicos).
36600 SERVICIO DE CREACION Y DIFUSION Asignaciones destinadas a cubrir el gasto por creacion, difusién y
DE CONTENIDO EXCLUSIVAMENTE A 00 transmisién de contenido de interés general o especifico a través de internet
TRAVES DE INTERNET exclusivamente.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios
36900 OTROS SERVICIOS DE .profesmr??IeS con personas f|l5|cas o morales:, poAr’ concepto de n.1c.>n|toreo de
INFORMACION informacion en medios masivos de comunicacién, de las actividades del
: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que no se encuentren
comprendidas en las demas partidas de este Capitulo.
36901 SERVICIOS Asignaciones destinadas a cubrir el costo de la contratacién de servicios
RELACIONADOS CON profesionales con personas fisicas o morales, por concepto de monitoreo de
MONITOREO DE 00 informacion en medios masivos de comunicacién, de las actividades del
INFORMACION EN MEDIOS Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que no se encuentren
MASIVOS comprendidas en las demas partidas de este Capitulo.
3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de
personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion por via
37100 PASAJES AEREOS. aérea en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por
traslado de presos, reparto y entrega de mensajeria. Excluye los pasajes por
concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte aéreo en
comisiones oficiales temporales dentro del pais de servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, derivado de la
37101 PASAJES AEREOS realizaciéon de labores en campo o de supervision e inspeccién en lugares
NACIONALES PARA LABORES 0 distintos a los de su adscripcion, en cumplimiento de la funcién publica.
EN CAMPO Y DE Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades de los
SUPERVISION. servidores publicos. Incluye los gastos para pasajes del personal operativo
que realiza funciones de reparto y entrega de mensajeria, y excluye los
arrendamientos de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte dentro del pais de
NACIONALES ASOCIADOS A 00 p P : p '
desastres naturales. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres,
DESASTRES NATURALES. . " . )
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto 3200
Servicios de arrendamiento
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte aéreo en
comisiones oficiales temporales dentro del pais en lugares distintos a los de
37104 PASAJES AEREOS su adscripcién de los servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder
NACIONALES PARA Judicial de la Federacion, en cumplimiento de la funcién publica, cuando las
SERVIDORES PUBLICOS DEL comisiones no correspondan con las previstas en las partidas 37101 Pasajes
TRIBUNAL ELECTORAL DEL 00 aéreos nacionales para labores en campo y de supervision, y 37103 Pasajes
PODER JUDICAL DE LA aéreos nacionales asociados a desastres naturales, de este Clasificador.
FEDERACION EN EL Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades y el pago
DESEMPENO DE COMISIONES de pasajes para familiares en los casos previstos por las disposiciones
Y FUNCIONES OFICIALES. generales aplicables. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres,
aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto 3200
Servicios de arrendamiento.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte aéreo en
37106 PASAJES AEREOS comisiones oficiales temporales fuera del pais en lugares distintos a los de
INTERNACIONALES PARA su adscripcion de servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder
SERVIDORES PUBLICOS DEL Judicial de la Federacién, cuando el desempefio de sus labores o
TRIBUNAL ELECTORAL DEL 00 comisiones lo requiera, en cumplimiento de la funcién publica, de este

PODER JUDICAL DE LA
FEDERACION EN EL
DESEMPENO DE COMISIONES
Y FUNCIONES OFICIALES.

Clasificador. Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o
actividades y el pago de pasajes para familiares en los casos previstos por
las disposiciones generales aplicables. Excluye los arrendamientos de
vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos
en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

37200 PASAJES TERRESTRES.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de traslado de
personal por via terrestre foraneo, urbana y suburbana, interurbana rural,
taxis y ferroviario, en cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos
por traslado de presos reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por
concepto de becas y arrendamiento de equipo de transporte. Y aquellos que
por la naturaleza en el desempefio de comisiones oficiales sean catalogados
como vidticos, por considerarse traslados locales o bien gastos de pasajes
en el lugar de la comision.
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37201 PASAJES TERRESTRES
NACIONALES PARA LABORES
EN CAMPO Y DE
SUPERVISION.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte terrestre en
comisiones oficiales temporales dentro del pais de servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, derivado de la
realizaciéon de labores en campo o de supervision e inspeccion en lugares
distintos a los de su adscripcién, en cumplimiento de la funcion publica.
Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades de los
servidores publicos. Incluye los gastos para pasajes del personal operativo
que realiza funciones de reparto y entrega de mensajeria, y excluye los
arrendamientos de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

37202 PASAJES TERRESTRES
NACIONALES ASOCIADOS A
LOS PROGRAMAS DE
SEGURIDAD PUBLICA Y
NACIONAL.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte terrestre en
comisiones oficiales temporales dentro del pais de servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, derivado de la
ejecucion de programas de seguridad publica y nacional en lugares distintos
a los de su adscripcion, en cumplimiento de la funcién publica. Incluye el
pago de guias para facilitar las funciones o actividades. Excluye los
arrendamientos de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

37203 PASAJES TERRESTRES
NACIONALES ASOCIADOS A
DESASTRES NATURALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte terrestre dentro
del pais de servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, en el desempefio de comisiones temporales dentro del pais, en
caso de desastres naturales. Excluye los arrendamientos de vehiculos
terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el
concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

37204 PASAJES TERRESTRES
NACIONALES PARA
SERVIDORES PUBLICOS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION EN EL
DESEMPENO DE COMISIONES
Y FUNCIONES OFICIALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte terrestre foraneos
en comisiones oficiales temporales dentro del pais en lugares distintos a los
de su adscripcién de servidores publicos de mando del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, en cumplimiento de la funcién publica,
cuando las comisiones no correspondan con las previstas en las partidas
37201 Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de
supervision, y 37203 Pasajes terrestres nacionales asociados a desastres
naturales, de este Clasificador. Incluye el pago de guias para facilitar las
funciones o actividades y el pago de pasajes para familiares en los casos
previstos por las disposiciones generales aplicables. Excluye los
arrendamientos de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

37500 VIATICOS EN EL PAIS.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje, servicio telefénico convencional y/o tarjetas telefonicas, acceso a
Internet, traslados locales (pasajes y taxis), propinas por servicios, tintoreria
y lavanderia, y arrendamiento de vehiculos en el desempefio de comisiones
temporales dentro del pais, derivado de la realizacion de labores en campo o
de supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcion.
Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores
respectivos. Excluye los gastos de pasajes

37503 VIATICOS NACIONALES
ASOCIADOS A DESASTRES
NATURALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién y
hospedaje de servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, en el desempefio de comisiones temporales dentro del pais,
en caso de desastres naturales, en lugares distintos a los de su adscripcién.
Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas
diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de
pasajes a que se refieren las partidas 37103 Pasajes aéreos nacionales
asociados a desastres naturales y 37203 Pasajes terrestres nacionales
asociados a desastres naturales.

37504 VIATICOS NACIONALES
PARA SERVIDORES
PUBLICOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION
EN EL DESEMPENO DE
FUNCIONES OFICIALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién y
hospedaje servicio telefénico convencional y/o tarjetas telefénicas, acceso a
Internet, traslados locales (pasajes y taxis), propinas por servicios, tintoreria
y lavanderia, de servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, en el desempefio de comisiones temporales dentro del
pais, en lugares distintos a los de su adscripcién, cuando las comisiones no
correspondan con las previstas en la partidas 37503 Viaticos nacionales
asociados desastres naturales, de este Clasificador. Esta partida incluye
los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que sefialen los
tabuladores respectivos.

37600 VIATICOS EN EL EXTRANJERO.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje, servicio telefénico convencional y/o tarjetas telefonicas, acceso a
Internet, traslados locales (pasajes y taxis), propinas por servicios, tintoreria
y lavanderia, y arrendamiento de vehiculos en el desempefio de comisiones
temporales fuera del pais, derivado de la realizacién de labores en campo o
de supervision e inspeccién, en lugares distintos a los de su adscripcion.
Esta partida aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores
respectivos.
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Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién y
hospedaje d servicio telefénico convencional y/o tarjetas telefénicas, acceso
a Internet, traslados locales (pasajes y taxis), propinas por servicios,
37602 VIATICOS EN EL tintoreria y lavanderia, de servidores publicos del Tribunal Electoral del
EXTRANJERO PARA Poder Judicial de la Federacién, en el desempefio de sus labores y
SERVIDORES~PUBLICOS EN 0 comisiones temporales fuera del pais, en lugares distintos a los de su
EL DESEMPENO DE adscripcion, Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o
COMISIONES Y FUNCIONES actividades. Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las
OFICIALES. cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes a que se refiere la partida 37106 Pasajes aéreos
internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacién del
personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, , cuando
37700 GASTOS DE INSTALACION Y en el desemperio de funciones oficiales dentro o fuera del pais, se requiera
TRASLADO DE MENAJE. su permanencia fuera de su residencia en forma transitoria o permanente.
Incluye, en su caso, el traslado de menaje de casa. Excluye los pagos de
viaticos y pasajes.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que ocasione la instalacion del
personal del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, cuando
37701 INSTALACION DEL 0 en el desemperio de funciones oficiales dentro o fuera del pais, se requiera
PERSONAL. su permanencia fuera de su residencia en forma transitoria o permanente.
Incluye, en su caso, el traslado de menaje de casa. Excluye los pagos de
viaticos y pasajes
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que realice el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién por la contratacién con
37800 SERVICIOS INTEGRALES DE pers_onas fisicas y morales. fje servicios diversos cuya desggregacic’)n no es
TRASLADO Y VIATICOS realizable en forma especifica para cadaAuna. Vde las parltlclias de glasto de
este concepto, por tratarse de una combinacion de servicios relacionados
cuya prestacion se estipula en forma integral y que en términos del costo
total resulta en condiciones menos onerosas para los entes publicos.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de transporte,
T e e
INTEGRALES NACIONALES dentro del pais, en lugares di;;tintos a los Ze su adscripcion cua:do las
ECEGES?SES?E;UNAL comisiones corr,espondan a servicios integrales y no proceda s,u registro en
las partidas 37101 a 37104, 37201 a 37204 y 37501 a 37504 de este
ELECTORAL DEL PODER 0o Clasificador. Esta partida incluye paquetes de viaje y los gastos de camino
JUDICIAL DE LA FEDERACION . ' . ) -
EN EL DESEMPENO DE apllcanqose las cuotas dlferenqales que s.enalen los tabula'dores
COMISIONES Y FUNCIONES resp’elctlvos. Excluye los larrendamlentos. de vehiculos terrestres, aerAef)s,
OFICIALES. maritimos, Iac_ustres y flu'\nales, comprendldos’ en el conc’e.pto 3200 Servicios
de arrendamiento. Vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales, comprendidos en el concepto 3200 Servicios de arrendamiento.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de transporte,
37802 SERVICIOS alimentacion y hospedaje de servidores publicos del Tribunal Electoral del
INTEGRALES EN EL Poder Judicial de la Federacion, en el desempefio de sus labores y
EXTRANJERO PARA comisiones temporales fuera del pais, en lugares distintos a los de su
SERVIDORES PUBLICOS DEL adscripcién, cuando las comisiones correspondan a servicios integrales y no
TRIBUNAL ELECTORAL DEL 00 proceda su registro en las partidas 37105, 37106, 37205, 37206, 37601 y
PODER JUDICIAL DE LA 37602 de este Clasificador. Esta partida incluye paquetes de viaje y
FEDERACION EN EL los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que sefialen los
DESEMPENO DE COMISIONES tabuladores respectivos. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres,
Y FUNCIONES OFICIALES. aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto 3200
Servicios de arrendamiento.
3800 SERVICIOS OFICIALES
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que se contraten con motivo
de organizacién y ejecucion de recepciones de los titulares del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion al personal del Cuerpo
Diplomatico acreditado y personalidades nacionales o extranjeras residentes
38100 GASTOS DE CEREMONIAL. o de visita en el territorio nacional, asi como para cubrir dichos gastos en
eventos que se realicen en el extranjero aun y cuando pudieran
desagregarse en otras partidas llosa capitulos 2000 Materiales y Suministros
y 3000 Servicios Generales. Incluye bienes y servicios tales como:
organizacion y ejecucion de recepciones, adornos, escenografia, entre otros.
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen con motivo de
38101 GASTOS DE recepciones del Presidente de la Republica, asi como para cubrir dichos
CEREMONIAL DEL TITULAR 00 gastos en eventos que se realicen. Esta partida incluye bienes y servicios
DEL EJECUTIVO FEDERAL. tales como: hospedaje, alimentos, transportes, organizacién y ejecucion de
recepciones, adornos, escenografia, entre otros.
Asignaciones destinadas a cubrir los servicios que se contraten con motivo
de la celebracién de actos conmemorativos, de orden social y cultural. Aun y
38200 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y cuando pudieran desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000
CULTURAL. Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales. Incluye la realizacion
de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la adquisicion de ofrendas
florales y luctuosas, conciertos, entre otros.
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38201 GASTOS DE ORDEN
SOCIAL.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen con motivo de
la celebracion de actos conmemorativos y de orden social, tales como la
realizacién de ceremonias patridticas y oficiales, desfiles, la adquisicién
de ofrendas florales y luctuosas, incluye esquelas en medios impresos de
personas externas al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
entre otros.

38300 CONGRESOS Y CONVENCIONES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios que se contraten
con personas fisicas o morales que integralmente estén relacionados con el
evento para la celebracién de congresos, convenciones, seminarios,
simposios y cualquier otro tipo de foro analogo o de caracteristicas similares,
que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, o con motivo de las
atribuciones que les correspondan, aun y cuando puedan desagregarse en
otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000
Servicios Generales. Esta partida incluye los gastos estrictamente
indispensables que se ocasionen con motivo de la participacion en dichos
eventos de servidores publicos federales o locales, ponentes y
conferencistas, nacionales y extranjeros viaticos, traslados, renta de salones
y equipos de computo, audio y video, entre otros.

38301 CONGRESOS Y
CONVENCIONES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios que se contraten
con personas fisicas o morales que integralmente estén relacionados con el
evento para la celebracién de congresos, convenciones, seminarios,
simposios y cualquier otro tipo de foro analogo o de caracteristicas similares,
que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, o con motivo de las
atribuciones que les correspondan, aun y cuando puedan desagregarse en
otras partidas de los capitulos 2000 Materiales y Suministros y 3000
Servicios Generales. Esta partida incluye los gastos estrictamente
indispensables que se ocasionen con motivo de la participacion en dichos
eventos de servidores publicos federales o locales, ponentes y
conferencistas, nacionales y extranjeros viaticos, traslados, renta de salones
y equipos de computo, audio y video, entre otros.

38400 EXPOSICIONES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio que se contrate con
personas fisicas y morales para la instalacion y sostenimiento de
exposiciones y cualquier otro tipo de muestra analoga o de caracteristicas
similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Incluye el pago de
indemnizaciones por los dafios que sufran los bienes expuestos. Aun y
cuando pudieran desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000
Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales, Incluye renta de stand,
ponentes, viaticos y los gastos estrictamente indispensables que se
ocasionen con motivo de la participacion en dichos eventos de servidores
publicos federales o locales, ponentes y conferencistas, entre otros.

38401 EXPOSICIONES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio que se contrate con
personas fisicas y morales para la instalacion y sostenimiento de
exposiciones y cualquier otro tipo de muestra analoga o de caracteristicas
similares, que se organicen en cumplimiento de lo previsto en los programas
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. Incluye el pago de
indemnizaciones por los dafios que sufran los bienes expuestos. Aun y
cuando pudieran desagregarse en otras partidas de los capitulos 2000
Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales, Esta partida incluye
los gastos estrictamente indispensables que se ocasionen con motivo de la
participacion en dichos eventos de servidores publicos federales o locales,
ponentes y conferencistas, nacionales y extranjeros viaticos, traslados, renta
de salones y equipos de audio y video) entre otros.

38500 GASTOS DE REPRESENTACION.

Asignaciones destinadas a cubrir gastos autorizados a los servidores
publicos de mandos superiores por concepto de atencién a actividades
institucionales originadas por el desempefio de las funciones encomendadas
para la consecucion de los objetivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

38501 GASTOS PARA
ALIMENTACION DE
SERVIDORES PUBLICOS DE
MANDO DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de alimentaciéon de los
servidores publicos de mando, en términos de las disposiciones aplicables,
que se realizan fuera de las instalaciones del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, con el propésito coadyuvar al mejor desempefio
de sus funciones y cumplimiento de sus responsabilidades

3900 OTROS SERVICIOS GENERALES

39100 SERVICIOS FUNERARIOS.

Asignaciones destinadas a cubrir servicios y pagas de defuncién como
traslado de cuerpos, velacion, apoyo para tramites legales, cremacién y
embalsamamiento y ataldes, de servidores publicos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

39101 FUNERALES Y PAGAS
DE DEFUNCION.

00

Asignaciones destinadas a cubrir pagas de defuncién de servidores publicos
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la
venta de productos y servicios al extranjero, gastos de escrituracion,
legalizacion de exhortos notariales, de registro publico de la propiedad,
39200 IMPUESTOS Y DERECHOS. tenencias y canje de placas de vehiculos oficiales, diligencias judiciales;
derechos y gastos de navegacion, de aterrizaje y despegue de aeronaves,
de verificacién, certificacion, y demas impuestos y derechos conforme a las
disposiciones aplicables. Excluye impuestos y derechos de importacion.
39201 IMPUESTOS Y

Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos causados por
DERECHOS DE 00 m ,

la venta de productos y servicios al extranjero.

EXPORTACION.

Asignaciones destinadas a cubrir otra clase de impuestos y derechos tales

como: gastos de escrituracién, legalizacion de exhortos notariales, de
39202 OTROS IMPUESTOS Y 00 registro publico de la propiedad, tenencias y canje de placas de vehiculos
DERECHOS. oficiales, diligencias judiciales; derechos y gastos de navegacion, de

aterrizaje y despegue de aeronaves, de verificacion, certificacion, y demas
impuestos y derechos conforme a las disposiciones aplicables.
39300 IMPUESTOS Y DERECHOS DE Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la
IMPORTACION. adquisicion de toda clase de bienes o servicios en el extranjero.
39301 IMPUESTOS Y . . . . )
DERECHOS DE 00 Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o derechos que cause la
IMPORTACION. adquisicion de toda clase de bienes o servicios en el extranjero.
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones derivadas del pago
extemporaneo de pasivos fiscales, adeudos u obligaciones de pago, como
Mok 1o gstos anciros por ego exeporineo ds stimaconss 1
ACTUALIZACIONES. cluye los g inancieros por pago extemp imaclones y
ajuste de costos de obra publica, asi como los gastos no recuperables
derivados de la terminacion anticipada de contratos de adquisiciones u obras
publicas. Excluye causas imputables a servidores publicos.

Erogaciones derivadas del pago extemporaneo de pasivos fiscales, adeudos
acoseorios por dikhos. pagos. Incye e gesoe hanckros por page
ACCESORIOS Y o extem Zrénepo de Iest'ma’:'ognes. deu};' ste di costoslde olbra "Ll'cap e?s'
ACTUALIZACIONES. xiemp mact Y . Ju L pfj. 8, asl

como los gastos no recuperables derivados de la terminacién anticipada de

contratos de adquisiciones u obras publicas.

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones del Tribunal Electoral del

Poder Judicial de la Federacion que deriven del robo o extravio de recursos

publicos que no sean recuperables e impliquen afectar su presupuesto

disponible. Incluye erogaciones que se deriven de la responsabilidad civil,
39600 OTROS GASTOS POR montos diferenciales de las indemnizaciones que no cubran las sumas
RESPONSABILIDADES aseguradas, los importes deducibles del seguro de responsabilidad
patrimonial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion asi
como aquellas erogaciones distintas de las consideradas en las demas
partidas de este concepto, que impliquen afectar el presupuesto disponible

del Tribunal .

39601 PERDIDAS DEL ERARIO Ero.gamones del Tnbunal’ Electoral del P(?d?l‘ Judicial de la Federacién que
FEDERAL deriven del robo o extravio de recursos publicos que no sean recuperables e
. impliquen afectar su techo presupuestario disponible.

Erogaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion que

se deriven de la responsabilidad civil del Estado. Incluye los montos
s mpare daduobls. del segur. e responssbldad panmoril 4o
RESPONSABILIDADES. > Imp uelles ou ponsabllidad patrimont

Tribunal Electoral, asi como aquellas erogaciones distintas de las

consideradas en las demas partidas de este concepto, que impliquen afectar

el techo presupuestario disponible del Tribunal Electoral.

39800 IMPUESTO SOBRE NOMINAS Y Asignaciones destinadas a cubrir los pagos del impuesto sobre néminas y
OTROS QUE SE DERIVEN DE UNA otros que se deriven de una relacion laboral a cargo del Tribunal en los
RELACION LABORAL. términos de las leyes correspondientes.

39801 IMPUESTO SOBRE Aéignaciones destinadas al pagloldel Impuesto Scl)%)re Noéminas a} cargo del

NOMINAS 00 Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de conformidad con el

' Cadigo Financiero del Distrito Federal.
4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

4100 TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO

41300 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS
AL PODER JUDICIAL.

00

Asignaciones presupuestarias destinadas al Poder Judicial, con el objeto de
financiar gastos inherentes a sus atribuciones.

41400 ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS
A ORGANOS AUTONOMOS.

00

Asignaciones presupuestarias destinadas a Organos Auténomos, con el
objeto de financiar gastos inherentes a sus atribuciones.
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CLASIFICADOR TEPJF

SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
Asignaciones internas, que no implican las contraprestaciones de bienes o
servicios, destinadas a entidades paraestatales no empresariales y no
financieras, con el objeto de financiar gastos inherentes a sus funciones.
41500 TRANSFERENCIAS INTERNAS Estas entidades cuentan con personalidad juridica propia y en general se les
OTORGADAS A ENTIDADES asigno la responsabilidad de proveer bienes y servicios a la comunidad en
PARAESTATALES NO EMPRESARIALES Y su conjunto o a los hogares individualmente en términos no de mercado;
NO FINANCIERAS. financian sus actividades principalmente mediante impuestos y/o
transferencias que reciben de otros sectores gubernamentales; distribuyen
sus productos gratuitamente o a precios econémicamente no significativos
con relacion a sus costos de produccion.
41501 TRANSFERENCIAS
PARA CUBRIR EL DEFICIT DE Asignaciones del Gobierno Federal destinadas al apoyo del Tribunal
OPERACION Y LOS GASTOS Electoral del Poder Judicial de la Federacion, para cubrir el déficit de
DE ADMINISTRACION 00 operaciéon y los gastos de administracion e;sociados al otorgamiento
ASOCIADOS AL de subsidios.
OTORGAMIENTO DE :
SUBSIDIOS.

Asignaciones internas, que no implican la contraprestacion de bienes o
41600TRANSFERENCIAS INTERNAS servicios, destinada a entidades paraestatales empresariales y no
OTORGADAS A ENTIDADES financieras, con el objeto de financiar parte de los gastos inherentes a sus
PARAESTATALES EMPRESARIALES funciones. Estas entidades producen bienes y servicios para el mercado a
Y NO FINANCIERAS. precios econémicamente significativos con relacion a sus costos de

produccion.

41601 TRANSFERENCIAS A Asignaciones internas, que no implican la contraprestacién de bienes o
ENTIDADES EMPRESARIALES servicios, destinadas a entidades paraestatales empresariales y no
NO FINANCIERAS DERIVADAS 00 financieras, con el objeto de financiar parte de los gastos inherentes a sus
DE LA OBTENCION DE funciones cuya fuente de financiamiento es la obtencién de Derechos
DERECHOS. previstos en las disposiciones aplicables.

Asignaciones internas, que no implican la contraprestaciéon de bienes o
41700 TRANSFERENCIAS INTERNAS servicios, destinada a fideicomisos publicos empresariales y no financieros,
OTORGADAS A FIDEICOMISOS PUBLICOS 00 con el objeto de financiar parte de los gastos inherentes a sus funciones.
EMPRESARIALES Y NO FINANCIEROS. Estos fideicomisos producen bienes y servicios para el mercado a precios

econdémicamente significativos con relacion a sus costos de produccion.

Asignaciones internas, que no implican la contraprestacion de bienes o
OTORGADAS A INSTITUCIONES 0o de inter?nediaci(’)n financiera o actividades }inancieras auxiliares relacionadas
PARAESTATALES PUBLICAS FINANCIERAS. A P L :

con la misma. Comprende las instituciones publicas monetarias y las

instituciones financieras no monetarias.

Asignaciones internas, que no implican la contraprestaciéon de bienes o
41900 TRANSFERENCIAS INTERNAS servicios, destinada a fideicomisos publicos financieros, con el objeto de
OTORGADAS A FIDEICOMISOS PUBLICOS 00 financiar gastos inherentes a sus funciones. Estos fideicomisos realizan
FINANCIEROS. labores de intermediacién financiera o actividades financieras auxiliares

relacionadas con la misma.

4200 TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO

Asignaciones a entidades, que no presuponen la contraprestacién de bienes

o servicios, destinada a entidades paraestatales no empresariales y no

financieras de control presupuestario indirecto, con el objeto de financiar

gastos inherentes a sus funciones. Estas entidades cuentan con
42100 TRANSFERENCIAS OTORGADAS A personalidad juridica propia y en general se les asigno la responsabilidad de
ENTIDADES PARAESTATALES NO 00 proveer bienes y servicios a la comunidad en su conjunto o a los hogares
EMPRESARIALES Y NO FINANCIERAS. individualmente en términos no de mercado; financian sus actividades
principalmente mediante impuestos y/o transferencias que reciben de otros

sectores gubernamentales; distribuyen sus productos gratuitamente o a

precios econémicamente no significativos con relacion a sus costos de

produccion.

Asignaciones internas, que no suponen la contraprestacién de bienes o
42200 TRANSFERENCIAS OTORGADAS s.ervici.os, destinada a entidades. pare_:\estatales emprfesariales. y _no
PARA ENTIDADES PARAESTATALES 00 financieras de contrgl presupuestario |ndnfecto, con el ob!eto de financiar
EMPRESARIALES Y NO FINANCIERAS. pgr’(e de los ga_stos inherentes a sus funqones. E§ta§ entldade_s p.r_odu_cen

bienes y servicios para el mercado a precios econémicamente significativos

con relacién a sus costos de produccion.
4400 AYUDAS SOCIALES

Asignaciones destinadas al auxilio o ayudas especiales que no revisten
44100 AYUDAS SOCIALES A PERSONAS. caracter permanente, que el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion otorga a personas u hogares para propoésitos sociales.

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de ayuda extraordinaria que

realiza el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién para casos

de viudez, orfandad, enfermedad, maternidad, matrimonio; para reos y sus
44101 GASTOS famili.a.r'es, asi comp para c'a§os extraord!narios dg pgfsonas que por su
RELACIONADOS CON con.dlmop (lje necesidad y merlto en la sociedad se Justlflque rec.lb:?n ayuda
ACTIVIDADES CULTURALES, 00 social, distintas de las prestaciones laborales de los servidores publicos y de

DEPORTIVAS Y DE AYUDA
EXTRAORDINARIA.

los subsidios para la poblacién; asi como la celebracion de eventos
culturales y deportivos, tales como: conciertos, exposiciones, festivales
escolares, torneos, eventos para pensionados, entre otros. Esta partida
unicamente sera aplicable cuando no sea posible desagregar los gastos por
partida que identifique los bienes y servicios en forma especifica conforme a
las demas partidas de este Clasificador.
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SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de traslado fines de estudio o de
caracter cientifico, asi como los diversos gastos, tales como: traslado,
hospedaje, alimentacién y otros gastos para apoyar a los becarios,
44102 GASTOS POR investigadores o expositores que participen en ponencias, seminarios
SERVICIOS DE TRASLADO 00 internacionales, congresos o cursos de capacitacion. Excluye el pago de
DE PERSONAS. honorarios previstos en la partida 33401 Servicios para capacitacién a
servidores publicos, y los gastos de traslado de los servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, previsto en el
concepto 3800 Servicios oficiales.
Asignaciones destinadas al otorgamiento de premios y recompensas civiles
44103 PREMIOS, por certdmenes que organicen o patrocinen el Tribunal Electoral del Poder
RECOMPENSAS, PENSIONES 00 Judicial de la Federacién, los premios y recompensas establecidos en los
DE GRACIA'Y PENSION sistemas nacional de investigadores, de creadores y de otras disciplinas, asi
RECREATIVA ESTUDIANTIL. como las pensiones civiles o de gracia que se otorgan a personas por sus
méritos o aportaciones en beneficio del pais.
Asignaciones destinadas al otorgamiento de estimulos, premios,
44104 PREMIOS, ESTIMULOS, recompensa’s,l becas y segur9s que se otorgan a deportistas y lentrenadores
RECOMPENSAS, BECAS Y 00 pc.>r sus lrﬁerltos o apfmauones. IncIEJ.ye los 'apoy'os' relacionados con
SEGUROS A DEPORTISTAS. allmen.tat:lon, h(_)spedéje, transportacion e inscripciones g eventos
deportivos, premio nacional del deporte y campeonatos mundiales, entre
otros.
Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones que por concepto de
apoyos se otorgan a personas fisicas que, en su caracter de voluntarios, sin
44105 APOYO A ser servidores publicos, ni estar sujetas a una relacion laboral subordinada,
VOLUNTARIOS QUE 00 coadyuvan de manera temporal y con actividades especificas determinadas
PARTICIPAN EN DIVERSOS en programas de caracter federal, tales como: evaluaciones, encuestas,
PROGRAMAS FEDERALES. sondeos, entre otros. Quedan excluidos: honorarios, asesorias, consultorias
y demas erogaciones por servicios profesionales, prestaciones laborales de
servidores publicos o del otorgamiento de subsidios.
44106 COMPENSACIONES Asignaciones destinadas al pago de compensaciones a estudiantes de
POR SERVICIOS DE 00 diversas profesiones y especialidades técnicas que presten su servicio social
CARACTER SOCIAL. en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon.
44200 BECAS Y OTRAS AYUDAS PARA 00 Asignaciones destinadas a becas y otras ayudas para programas de
PROGRAMAS DE CAPACITACION. formacioén o capacitacion acordadas con personas.
Formacion, capacitacion y especializacion en materia para el programa de
imparticion de justicia con perspectiva de género, se incluyen los gastos
erogados por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion en
44201 FORMACION, CAPACITACION Y todos aquellos eygntos destinados a la igualdaq entre .mujerz_es y hombres,
ESPECIALIZACION EN MATERIA DE talles comgi (servmlos para congresos y convenciones, simposio, transpgrtes
IMPARTICION DE JUSTICIA CON 00 aéreos, viaticos, entrle otros), aur? y cuando estos. gastos se pudleran
PERSPECTIVA DE EQUIDAD Y GENERO Fiesagregar en las 'dlfe.rentes partidas de este lclasmcador, EsFa partida
incluye los gastos indispensables que se ocasionen con motivo de la
participacion en dichos eventos de servidores publicos federales o locales,
ponentes y conferencistas, nacionales y extranjeros viaticos, traslados, renta
de salones y equipos de audio y video) entre otros.
44400 AYUDAS SOCIALES A ACTIVIDADES Asignaciones destinadas al desarrollo de actividades cientificas o
CIENTIFICAS O ACADEMICAS. académicas. Incluye las erogaciones corrientes de los investigadores.
Asignaciones destinadas a apoyar la capacidad cientifica y tecnolégica en
44401 APOYOS A LA todas las areas del conocimiento en universidades e instituciones de
INVESTIGACION CIENTIFICA'Y educacion superior, centros publicos de investigacion y en general en
TECNOLOGICA DE 00 instituciones del sector publico federal y estatal, asi mismo, para apoyar las
INSTITUCIONES acciones relacionadas con la generacién, difusion y aplicacion del
ACADEMICAS Y SECTOR conocimiento cientifico y tecnolégico; y el fortalecimiento de la
PUBLICO. infraestructura cientifica y tecnolégica, en términos de la Ley de Ciencia y
Tecnologia.
Asignaciones destinadas a apoyar la capacidad cientifica, tecnolégica,
44402 APOYOS A LA administrativa y jurisdiccional en todas las areas del conocimiento en
INVESTIGACION CIENTIFICAY instituciones del sector social y privado, personas fisicas y morales, asi
TECNOLOGICA EN 00 mismo, para apoyar las acciones relacionadas con la generacion, difusion y
INSTITUCIONES aplicacion del conocimiento cientifico y tecnoldgico; y el fortalecimiento de la
SIN FINES DE LUCRO. infraestructura cientifica y tecnolégica, en términos de la Ley de Ciencia y
Tecnologia.
44500 AYUDAS SOCIALES A Asig.;nalciones cliestlinadas al auxilio y estl’mulo de acciones realilz’adas por
INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO. |n§t|tguones sin flntes. de lucro que contribuyan a la consecucién de los
objetivos del ente publico otorgante.
44501 APOYO FINANCIERO AL
gl?m;%/g?grlﬂoyél\_IEFUACION Asignatl:icl)’nes destinad?’s a otorgar appxo finanlciero al Cgmité Nacional de
Y A LA COMISION NACIONAL 00 Supervision y Evaluacién y a la Comision Nacional de Vigilancia locales y

DE VIGILANCIA LOCALES Y
DISTRITALES EL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES.

distritales del Registro Federal de Electores, conforme al Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales.




Viernes 26 de agosto de 2011

DIARIO OFICIAL

(Tercera Seccién) 121

CLASIFICADOR TEPJF

CONCEPTO PARTIDA
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DESCRIPCION

4500 PENSIONES Y JUBILACIONES

45100 PENSIONES.

00

Asignaciones para el pago a pensionistas o a sus familiares, que cubre el
Gobierno Federal, Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social
correspondiente, conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos
adicionales derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

45200 JUBILACIONES.

Asignaciones para el pago a jubilados, que cubre el Gobierno Federal,
Estatal y Municipal, o bien el Instituto de Seguridad Social correspondiente,
conforme al régimen legal establecido, asi como los pagos adicionales
derivados de compromisos contractuales a personal retirado.

45201 PAGO DE PENSIONES Y
JUBILACIONES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los pagos a pensionistas y jubilados, del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, que cubren los
Institutos de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,
Mexicano del Seguro Social, entre otros, conforme al régimen de seguridad
social establecido por disposicién legal.

45202 PAGO DE PENSIONES Y
JUBILACIONES
CONTRACTUALES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir los pagos a pensionistas y jubilados de las
entidades, conforme a las condiciones generales de trabajo previstas en los
contratos colectivos, distintos a los previstos en régimen de ley.

45900 OTRAS PENSIONES Y JUBILACIONES.

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que no estén consideradas en
las partidas anteriores de este concepto como son: el pago de sumas
aseguradas y prestaciones econémicas no consideradas en los conceptos
anteriores

4600 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y OTROS ANALOGOS

46100 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS
DEL PODER EJECUTIVO.

Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios que
se otorgan a fideicomisos del Poder Ejecutivo no incluidos en el Presupuesto
de Egresos para que por cuenta de los entes publicos ejecuten acciones que
éstos les han encomendado.

46101 APORTACIONES A
FIDEICOMISOS PUBLICOS.

Asignaciones que el Tribunal Electoral con cargo a su presupuesto afectan
al patrimonio de un fideicomiso publico o acto juridico analogo.

46102 APORTACIONES A
MANDATOS PUBLICOS.

Asignaciones que el Tribunal Electoral otorga a los mandatarios, para que
por cuenta de aquéllas ejecuten las acciones que les encomienden o acto
juridico analogo.

46300 TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS
DEL PODER JUDICIAL.

Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicios que
se otorgan a Fideicomisos del Poder Judicial no incluidos en el Presupuesto
de Egresos para que por cuenta de los entes publicos ejecuten acciones que
éstos les han encomendado.

46301 APORTACIONES A
FIDEICOMISOS PUBLICOS DEL
PODER JUDICIAL.

00

Asignaciones de las instancias del Poder Judicial que, con cargo a su
presupuesto, afectan al patrimonio de un fideicomiso publico o acto juridico
analogo.

4800 DONATIVOS

48100 DONATIVOS A INSTITUCIONES SIN
FINES DE LUCRO.

Asignaciones destinadas a instituciones privadas que desarrollen actividades
sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias sin fines de lucro, para la
continuacién de su labor social. Incluye las asignaciones en dinero o en
especie destinadas a instituciones tales como: escuelas, institutos,
universidades, centros de investigacion, hospitales, museos, fundaciones,
entre otros.

48101 DONATIVOS A
INSTITUCIONES SIN FINES
DE LUCRO.

00

Asignaciones destinadas a instituciones privadas que desarrollen actividades
sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias sin fines de lucro, para la
continuacién de su labor social. Incluye las asignaciones en dinero o en
especie destinadas a instituciones, tales como: escuelas, institutos,
universidades, centros de investigacion, hospitales, museos, fundaciones,
entre otros.

48200 DONATIVOS A ENTIDADES
FEDERATIVAS.

Asignaciones que los entes publicos otorgan, en términos del Presupuesto
de Egresos y a las demas disposiciones aplicables, por concepto de
donativos en dinero y donaciones en especie a favor de las entidades
federativas o sus municipios para contribuir a la consecucion de objetivos de
beneficio social y cultural.

48201 DONATIVOS A
ENTIDADES FEDERATIVAS O
MUNICIPIOS.

00

Asignaciones que el Tribunal Electoral otorga como donativos o donaciones
de la Federacién, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas
disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones
en especie a favor de las entidades federativas o municipios para contribuir
a la consecucion de objetivos de beneficio social y cultural.

PRIVADOS.

48300 DONATIVOS A FIDEICOMISOS

Asignaciones que los entes publicos otorgan, en los términos del
Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones aplicables, por concepto
de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de fideicomisos
privados, que desarrollen actividades administrativas, sociales, culturales, de
beneficencia o sanitarias, para la continuacion de su labor social.

48301 DONATIVOS A
FIDEICOMISOS PRIVADOS.

00

Asignaciones que el Tribunal otorga como donativos o donaciones de la
Federacién, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas
disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones
en especie a favor de fideicomisos privados que desarrollen actividades
administrativas, sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias, para la
continuacion de su labor social.
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ESTATALES.

48400 DONATIVOS A FIDEICOMISOS

Asignaciones que los entes publicos otorgan en los términos del
Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones aplicables, por concepto
de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de fideicomisos
constituidos por las entidades federativas, que desarrollen actividades
administrativas, sociales, culturales, de beneficencia o sanitarias, para la
continuacion de su labor social.

48401 DONATIVOS A
FIDEICOMISOS ESTATALES.

00

Asignaciones que el Tribunal otorga como donativos o donaciones de la
Federacién, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas
disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones
en especie a favor de fideicomisos constituidos por las entidades
federativas, que desarrollen actividades administrativas, sociales, culturales,
de beneficencia o sanitarias, para la continuacién de su labor social.

48500 DONATIVOS INTERNACIONALES.

Asignaciones que el Tribunal Electoral otorga, en los términos del
Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones aplicables, por concepto
de donativos en dinero y donaciones en especie a favor de instituciones
internacionales gubernamentales o privadas sin fines de lucro que
contribuyan a la consecucion de objetivos de beneficio social y cultural.

48501 DONATIVOS
INTERNACIONALES.

00

Asignaciones que el Tribunal Electoral otorga como donativos o donaciones
de la Federacion, en los términos del Presupuesto de Egresos y las demas
disposiciones aplicables, por concepto de donativos en dinero y donaciones
en especie a favor de instituciones internacionales gubernamentales o
privadas sin fines de lucro que contribuyan a la consecucién de objetivos de
beneficio social y cultural.

4900 TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR

49200 TRANSFERENCIAS PARA
ORGANISMOS INTERNACIONALES.

Asignaciones que no suponen la contraprestacion de bienes o servicio, se
otorgan para cubrir cuotas y aportaciones a organismos internacionales,
derivadas de acuerdos, convenios o tratados.

49201 CUOTAS Y
APORTACIONES A
ORGANISMOS
INTERNACIONALES.

00

Asignaciones destinadas a instituciones y organismos internacionales,
derivadas de Acuerdos, Convenios o Tratados celebrados.

49202 OTRAS APORTACIONES
INTERNACIONALES.

00

Asignaciones destinadas a instituciones u organismos internacionales

derivadas de obligaciones asumidas.

5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

5100 MOBILIAR

10 Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

51100 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

Asignaciones destinadas a la adquisicion de bienes muebles y sistemas
modulares que requieran en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion para el desempefio de sus funciones, tales como: estantes,
ficheros, percheros, escritorios, sillas, sillones, anaqueles, archiveros,
libreros, mesas, pupitres, caballetes, restiradores, entre otros.

51101 MOBILIARIO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes muebles
que requiera el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion para el
desempefio de sus funciones, comprende bienes tales como: escritorios,
sillas, sillones, anaqueles, archiveros, libreros, mesas, pupitres, caballetes,
restiradores, entre otros.

CIENTIFICOS

51300 BIENES ARTISTICOS, CULTURALES Y

Asignaciones destinadas a cubrir adquisicion de obras y colecciones de
caracter histérico y cultural de manera permanente de bienes artisticos y
culturales como colecciones de pinturas, esculturas, cuadros, etc.

51301 BIENES ARTISTICOS Y
CULTURALES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de objetos artisticos y culturales,
tales como: pinturas, esculturas, cuadros, colecciones diversas, ediciones
histdricas, equipos musicales para bandas y orquestas, y en general, todos
los bienes que constituyan el acervo patrimonial artistico y cultural del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

51500 EQUIPOS DE COMPUTO Y DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de uso
informatico, para el procesamiento electrénico de datos y para el uso de
redes, asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales como:
servidores, computadoras, lectoras, terminales, monitores, procesadores,
tableros de control, equipos de conectividad, unidades de almacenamiento,
impresoras, lectores oOpticos y magnéticos, monitores y componentes
electrénicos como tarjetas simples o cargadas; circuitos, modem para
computadora, fax y teléfono y arneses, entre otras.

51501 BIENES
INFORMATICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de uso
informatico, para el procesamiento electrénico de datos y para el uso de
redes, tales como: servidores, computadoras, lectoras, terminales,
monitores, procesadores, tableros de control, equipos de conectividad, entre
otros.
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Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos propios para el
desarrollo de las actividades administrativas y productivas y demas
instalaci | Tri | Electoral del P icial de la F ion, tal
1600 OTROS MOBLIARIOS Y EQLIPOS 0 e e et e
ADMINISTRACION ¥ DEMAS BIENES fotoco- iadc?ras aspiradoras énceradc;ras rabaZoraiJ radi,os televisoresy
CONSIDERADOS EN LOS ACTIVOS FINOS m'crof'FI)madora; c":c ito ce; ado de T.V. ’eg ipos de ’detecc'z,ﬁn de fue o’
DE TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER allarmelz voceo. Yla\I/a:zI)ras h(r)rnos de rﬁic;oor?:IaF)s Incluye los L:tensiliosu gra;
JUDICIAL DE LA FEDERACION .y. " R v . - P
el servicio de alimentacién cuya adquisicién incremente los activos fijos del
mismo destinados al equipamiento de los comedores y areas
administrativas.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos propios para el
desarrollo de las actividades administrativas, productivas y demas
instalaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, tales
como: maquinas de escribir, sumar, calcular y registrar; equipo de aire
acondicionado, calentadores, fotocopiadoras, aspiradoras, enceradoras,
51901 EQUIPO DE gral?adoras, radlos,”telewsores, microfilmadoras, circuito cerradp de T.V,,
00 equipos de deteccién de fuego, alarma y voceo, estufas, refrigeradores,
ADMINISTRACION. : - X
lavadoras, hornos de microondas y demas bienes considerados en los
activos fijos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Incluye los utensilios para el servicio de alimentaciéon destinados al
equipamiento de unidades administrativas del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién en el servicio de alimentacién, cuya adquisicion
incremente los activos fijos de las mismas.
b S s o2 e
EXPROPIACIONES E xpropiact Indemnizacto P 1ones,  ou:
00 necesidades propias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
INDEMNIZACIONES DE Federacién, o del pais lo ameriten, en los términos de las disposiciones
BIENES MUEBLES. » o celp : P
generales aplicables.
5200 MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO
52100 EQUIPOS Y APARATOS Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos tales como
AUDIOVISUALES. proyectores, micréfonos, grabadores, televisores, entre otros.
52101 EQUIPOS Y APARATOS 0 Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, tales como:
AUDIOVISUALES. proyectores, micréfonos, grabadores, televisores, entre otros.
52200 APARATOS DEPORTIVOS. AS|gnaC|one§ dest|lnadas’a I;a adqwsmpn de aparatos tales como aparatos y
equipos de gimnasia y practicas deportivas, entre otros.
52201 APARATOS 00 Asignaciones destinadas a la adquisicion de aparatos, tales como: aparatos
DEPORTIVOS. y equipos de gimnasia y practicas deportivas, entre otros.
52300 CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de camaras fotograficas, equipos y
VIDEO. accesorios fotograficos y aparatos de proyeccién y de video, entre otros.
52301 CAMARAS 00 Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de camaras fotograficas, equipos y
FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO. accesorios fotograficos y aparatos de proyeccion y de video, entre otros.
Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de mobiliario y equipo educacional
52900 OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO y recreativo como, muebles especializados para uso escolar, aparatos para
EDUCACIONAL Y RECREATIVOS. parques infantiles, mesas especiales de juegos, instrumentos musicales y
otros equipos destinados a la educacién y recreacion.
s201 oreO NOBIIARI Y e e e
EQUIPO EDUCACIONAL Y 00 y ’ ) L P . P . o P
RECREATIVO para parques infantiles, mesas especiales de juegos, instrumentos
’ musicales y otros equipos destinados a la educacién y recreacion.
5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos, refacciones y
accesorios mayores, utilizados en hospitales, unidades sanitarias,
53100 EQUIPO MEDICO Y DE con_sultorlos .)f.sjervu.:los veterlr\anos' te_lles com(_):_ rayos X,. ultrasonido,
LABORATORIO equipos de didlisis e inhaloterapia, maquinas esterilizadoras, sillas dentales,
’ mesas operatorias, incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos
necesarios para equipar salas de rehabilitacion, de emergencia, de
hospitalizacion y de operacién médica y equipo de rescate y salvamento.
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos utilizados en
consultorios médicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
53101 EQUIPO MEDICO Y DE .Federa(:|on., tale’s .como: ra_y_os X, uItr.asonldo, equipos de d|a||5|§ e
00 inhaloterapia, maquinas esterilizadoras, sillas dentales, mesas operatorias,

LABORATORIO.

incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos necesarios para equipar
salas de rehabilitaciéon, de emergencia, de hospitalizaciéon y de operacion
médica.

53200 INSTRUMENTAL MEDICO Y DE
LABORATORIO.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos utilizados en
consultorios médicos, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, tales como: rayos X, ultrasonido, equipos de didlisis e inhalo
terapia, maquinas esterilizadoras, sillas dentales, mesas operatorias,
incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos necesarios para equipar
salas de rehabilitaciéon, de emergencia, de hospitalizaciéon y de operacion
médica.
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53201 INSTRUMENTAL
MEDICO Y DE LABORATORIO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de instrumentos utilizados en
consultorios médicos Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
tales como: estetoscopios, mascaras para oxigeno, bisturis, tijeras, pinzas,
separadores, y en general todo tipo de instrumentos médicos necesarios
para operaciones quirurgicas, dentales, y oftalmolégicas, entre otros. Incluye
el instrumental utilizado en los laboratorios de investigacion cientifica e
instrumental de medicion.

5400 VEHICULOS Y EQUIPO D

E TRANSPORTE

TERRESTRE.

54100 VEHICULOS Y EQUIPO DE

Asignaciones destinadas a la adquisicién de automéviles, camionetas de
carga ligera, furgonetas, minivans, autobuses y microbuses de pasajeros,
camiones de carga, de volteo , revolvedores y tractocamiones, entre otros.

54103 VEHICULOS Y EQUIPO
TERRESTRES DESTINADOS A
SERVICIOS PUBLICOS Y LA
OPERACION DE PROGRAMAS
PUBLICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y equipo de
transporte, terrestres, motorizados y no motorizados, para el transporte
de personas y carga, tales como: automdviles, autobuses, camiones,
camionetas, tractocamiones, trolebuses, ambulancias, carros para
bomberos, motocicletas, bicicletas, entre otros, destinados a la prestacion de
servicios publicos y la operacién de programas publicos, incluidas las
labores en campo y de supervision.

54104 VEHICULOS Y EQUIPO
TERRESTRES DESTINADOS A
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y equipo de
transporte, terrestres, motorizados y no motorizados, para el transporte
de personas y carga, que se requieran para el desempefio de funciones
administrativas, tales como: automéviles, autobuses, camiones, camionetas,
tractocamiones, trolebuses, ambulancias, carros para bomberos,
motocicletas, bicicletas, entre otros.

54105 VEHICULOS Y EQUIPO
TERRESTRES DESTINADOS A
SERVIDORES PUBLICOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de vehiculos terrestres, que se
otorgan a los servidores publicos de mando del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, por requerimientos de su cargo, para el
desempefio de las funciones oficiales.

54200 CARROCERIAS Y REMOLQUES.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de carrocerias ensambladas sobre
chasises producidos en otro establecimiento, remolques y semi-remolques
para usos diversos, campers, casetas y toldos para camionetas, carros
dormitorios, remolques para automdviles y camionetas; adaptaciéon de
vehiculos para usos especiales, mecanismos de levantamiento de camiones
de volteo, compuertas de camiones de carga y la quinta rueda.

54201 CARROCERIAS Y
REMOLQUES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de carrocerias ensambladas sobre
chasises producidos en otro establecimiento, remolques y semi-remolques
para usos diversos, campers, casetas y toldos para camionetas, carros
dormitorios, remolques para automdviles y camionetas; adaptacion de
vehiculos para usos especiales, mecanismos de levantamiento de camiones
de volteo, compuertas de camiones de carga y la quinta rueda.

54900 OTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE.

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de otros equipos de transporte no
clasificados en las partidas anteriores, tales como: bicicletas, motocicletas,
entre otros.

54901 OTROS EQUIPOS DE
TRANSPORTE.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros equipos de transporte no
clasificados en las partidas anteriores.

5500 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

55100 EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo y maquinaria para las
funciones de defensa y seguridad publica y demas bienes muebles
instrumentales de inversién, requeridos durante la ejecucién de programas,
investigaciones, acciones y actividades en materia de seguridad publica y
nacional, cuya realizaciéon implique riesgo, urgencia y confidencialidad
extrema, en cumplimiento de funciones y actividades oficiales, tales como:
tanques, lanzacohetes, cafones, fusiles, pistolas, metralletas, morteros,
lanza llamas, espadas, bayonetas, cargadores, curefias, entre otros.

55101 MAQUINARIA Y EQUIPO
DE DEFENSA'Y SEGURIDAD
PUBLICA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de maquinaria y
equipo propios para las funciones de defensa y seguridad publica.
Comprende bienes tales como: tanques, lanzacohetes, cafiones, fusiles,
pistolas, metralletas, morteros, lanza llamas, espadas, bayonetas,
cargadores, curefias, entre otros.

5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

56200 MAQUI

NARIA'Y EQUIPO INDUSTRIAL.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y
equipo industrial, asi como sus refacciones y accesorios mayores, tales
como: molinos industriales, calderas, hornos eléctricos, motores, bombas
industriales, despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre otros.
Incluye la adquisicién de toda clase de maquinaria y equipo de perforacion y
exploracion de suelos.

56201 MAQUINARIA'Y EQUIPO
INDUSTRIAL.

00

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de maquinaria y equipo industrial,
tales como: molinos industriales, calderas, hornos eléctricos, motores,
bombas industriales, despulpadoras, pasteurizadoras, envasadoras, entre
otros. Incluye la adquisicién de toda clase de maquinaria y equipo de
perforacién y exploracién de suelos.
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56300 MAQUINARIA Y EQUIPO DE
CONSTRUCCION.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo,
refacciones y accesorios mayores utilizados en la construccion, tales como:
quebradoras, revolvedoras, palas mecanicas, tractores oruga,
motoconformadoras, aplanadoras, excavadoras, gruas, dragas, maquinas
para movimiento de tierra, bulldozers, mezcladoras de concreto, entre otros.

56301 MAQUINARIA Y EQUIPO
DE CONSTRUCCION.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo utilizados
en la construccion, tales como: quebradoras, revolvedoras, palas mecanicas,
tractores oruga, motoconformadoras, aplanadoras, excavadoras, gruas,
dragas, entre otros.

56400 SISTEMAS DE AIRE
ACONDICIONADO, CALEFACCION Y DE
REFRIGERACION INDUSTRIAL Y
COMERCIAL.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de sistemas de aire acondicionado,
calefaccion de ambiente, ventilacién y de refrigeracion comercial e industrial.
Incluye: estufas para calefaccion, las torres de enfriamiento, sistemas de
purificacion de aire ambiental y compresores para refrigeracion y aire
acondicionado. Excluye los calentadores industriales de agua, calentadores
de agua domésticos, radiadores eléctricos, ventiladores domésticos y
sistemas de aire acondicionado para equipo de transporte.

56500 EQUIPOS DE COMUNICACION Y
TELECOMUNICACION.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de
comunicaciones y telecomunicaciones, refacciones y accesorios mayores,
tales como: comunicacion satelital, microondas, transmisores, receptores;
equipos de telex, radar, sonar, radionavegacion y video; amplificadores,
equipos telefénicos, telegraficos, fax y demas equipos y aparatos para el
mismo fin.

56501 EQUIPOS Y APARATOS
DE COMUNICACIONES Y
TELECOMUNICACIONES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de
comunicaciones y telecomunicaciones, tales como: comunicacion satelital,
microondas, transmisores, receptores; equipos de telex, radar, sonar,
radionavegacién y video; amplificadores, equipos telefénicos y de fax,
telegraficos, y demas equipos y aparatos para el mismo fin.

56600 EQUIPOS DE GENERACION
ELECTRICA, APARATOS Y ACCESORIOS
ELECTRICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipo de generacion eléctrica,
aparatos y accesorios electrénicos, tales como: generadoras de energia,
plantas, moto-generadoras de energia eléctrica, transformadores,
reguladores, equipo electrénico, equipo electrénico nuclear, tableros de
transferencias, entre otros. Excluye los bienes sefialados en la partida 515
Equipo de cémputo y de tecnologia de la informacién.

56601 MAQUINARIA'Y EQUIPO
ELECTRICO Y ELECTRONICO.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo eléctrico y
electrénico, tales como: generadoras de energia, plantas, motogeneradoras
de energia eléctrica, transformadores, reguladores, equipo electrénico,
equipo electrénico nuclear, tableros de transferencias, entre otros. Excluye
los bienes sefialados en las partidas 56501 Equipos y aparatos de
comunicaciones y telecomunicaciones y 51501 Bienes informaticos.

56700 HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-
HERRAMIENTA.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas eléctricas,
neumaticas, maquinas-herramienta, refacciones y accesorios mayores, tales
como: rectificadoras, cepilladoras, mortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras,
taladros, martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y
demas herramientas consideradas en los activos fijos de los entes publicos.

56701 HERRAMIENTAS Y
MAQUINAS HERRAMIENTA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas eléctricas,
neumaticas y maquinas herramienta, tales como: rectificadoras, cepilladoras,
mortajadoras, pulidoras, lijadoras, sierras, taladros y martillos eléctricos,
ensambladoras, fresadoras, encuadernadoras y demas herramientas
consideradas en los activos fijos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

56900 OTROS EQUIPOS.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o
maquinaria y equipos especializados adquiridos por los entes publicos, no
incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo,
tales como: equipo cientifico e investigacion, equipo contra incendio y
maquinaria para proteccion al ambiente, entre otros.

56901 BIENES MUEBLES POR
ARRENDAMIENTO
FINANCIERO.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o
magquinaria y equipos especializados adquiridos por el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federaciéon con arrendamiento financiero o bajo la
modalidad de arrendamiento financiero especial, (BLT o BOT), entre otras
figuras analogas.

56902 OTROS BIENES
MUEBLES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes muebles o
magquinaria y equipos especializados adquiridos por el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién no incluidos o especificados en los
conceptos y partidas del presente capitulo, tales como equipo contra
incendio y maquinaria para proteccién al ambiente, entre otros.

5700 ACTIVOS BIOLOGICOS

5700 ACTIVOS BIOLOGICOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de especies
animales y otros seres vivos, tanto para su utilizacion en el trabajo como
para su fomento, exhibicion y reproduccion.

57701 ANIMALES DE
CUSTODIAY VIGILANCIA.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién especies menores como animales
para custodia y vigilancia.
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5800 BIENES IN

MUEBLES

58100 TERRENOS.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de tierras, terrenos y predios
urbanos baldios, campos con o sin mejoras necesarios para los usos propios
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

58101 TERRENOS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de terrenos y predios necesarios
para los usos propios del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

58300 EDIFICIOS NO RESIDENCIALES.

Asignaciones destinadas a la adquisicién de edificios, tales como: oficinas,
escuelas, hospitales, edificios industriales, comerciales y para la recreacion
publica, almacenes, hoteles y restaurantes que requiera el Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion para desarrollar sus actividades. Excluye
viviendas.

58301 EDIFICIOS Y LOCALES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de edificios, casas y locales que
requiera el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién para
desarrollar sus actividades.

58900 OTROS BIENES INMUEBLES.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles
adquiridos por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaciéon no
incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo.

58903 BIENES INMUEBLES
POR ARRENDAMIENTO
FINANCIERO.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles
adquiridos por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con
arrendamiento financiero o bajo la modalidad de arrendamiento financiero
especial, (BLT o BOT), entre otras figuras analogas.

58904 OTROS BIENES
INMUEBLES.

00

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los bienes inmuebles
adquiridos por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién no
incluidos o especificados en los conceptos y partidas del presente capitulo.

5900 ACTIVOS |

NTANGIBLES

59100 SOFTWARE.

Asignaciones destinadas en la adquisicion de paquetes y programas de
informatica, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos
computarizados del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién,
su descripcién y los materiales de apoyo de los sistemas y las aplicaciones
informaticas que se espera utilizar.

59101 SOFTWARE.

00

Asignaciones destinadas en la adquisicion de paquetes y programas de
informatica, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos
computarizados del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién,
su descripcién y los materiales de apoyo de los sistemas y las aplicaciones
informaticas que se espera utilizar.

592 PATENTES.

00

Asignaciones destinadas a la proteccién para los inventos, ya sea mediante
una norma legal o un fallo judicial. Los ejemplos de inventos susceptibles de
proteccion incluyen las constituciones de materiales, procesos, mecanismos,
circuitos y aparatos eléctricos y electronicos, férmulas farmacéuticas y
nuevas variedades de seres vivientes producidos en forma artificial,
entre otros.

59300 MARCAS

00

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos generados por el uso de
nombres comerciales, simbolos o emblemas que identifiquen un producto
o conjunto de productos, que otorgan derechos de exclusividad para su
uso o explotacion, por parte de los entes publicos.

59400 DERECHOS.

00

Asignaciones destinadas para atender los gastos generados por el uso de
obras técnicas, culturales, de arte o musicales, u otras pertenecientes a
personas juridicas o naturales, nacionales o extranjeras.

59700 LICENCIAS INFORMATICAS E
INTELECTUALES.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicion de permisos informaticos e
intelectuales.

598 LICENCIAS INDUSTRIALES,
COMERCIALES Y OTRAS.

00

Asignaciones destinadas a la adquisicién de permisos para realizar negocios
en general o un negocio o profesién en particular.

599 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES.

00

Asignaciones destinadas atendera cubrir los gastos generados por concepto
de otros activos intangibles, no incluidos en partidas especificas anteriores.

6000 INVERSION PUBLICA

6100 OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO

61600 OTRAS CONSTRUCCIONES DE
INGENIERIA CIVIL U OBRA PESADA.

00

Asignaciones destinadas a la construccion de presas y represas, obras
maritimas, fluviales y subacuaticas, obras para el transporte eléctrico y
ferroviario y otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada no
clasificada en otra parte. Incluye los gastos en estudios de pre inversién y
preparacion del proyecto.

61700 INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO
EN CONSTRUCCIONES.

00

Asignaciones destinadas a la realizacién de instalaciones eléctricas,
hidrosanitarias, de gas, aire acondicionado, calefaccion, instalaciones
electromecanicas y otras instalaciones de construcciones, Incluye los gastos
en estudios de pre-inversién y preparacion del proyecto.

61900 TRABAJOS DE ACABADOS EN
EDIFICACIONES Y OTROS TRABAJOS
ESPECIALIZADOS.

00

Asignaciones destinadas a la preparacion de terrenos para la construccion,
excavacion, demoliciéon de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y
equipo para la construccién con operador, colocacion de muros falsos,
trabajos de enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacién
de pisos y azulejos, instalacién de productos de carpinteria, canceleria de
aluminio e impermeabilizacién Incluye los gastos en estudios de pre
inversion y preparacion del proyecto.




Viernes 26 de agosto de 2011

DIARIO OFICIAL

(Tercera Seccién) 127

CLASIFICADOR TEPJF

SUB_SUB
CONCEPTO PARTIDA SUBPARTIDA - DESCRIPCION
PARTIDA
6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
Asignaciones destinadas para la construccion de edificios no residenciales
para fines industriales, comerciales, institucionales y de servicios. Incluye
62200 EDIFICACION NO HABITACIONAL. construccion nueva, ampliacién, remodelacion, mantenimiento o reparacion
integral de las construcciones, asi como, los gastos en estudios de
pre-inversion y preparacion del proyecto.
62201 OBRAS DE ) . ) " ”
CONSTRUCCION PARA Asllgnlauones destlnadas”eT Ialcontra.tacmn de ob.ras de construculon. de:
00 edificios; almacenes, edificios industriales, comerciales, de entretenimiento
EDIFICIOS NO publico, educativos y de salud, entre otros.
HABITACIONALES.
62202 MANTENIMIENTO Y Asignaciones destinadas a la conservacion y mantenimiento, rehabilitacion,
REHABILITACION DE 00 remozamiento y ampliacion de las edificaciones no habitacionales, al
EDIFICACIONES NO cuidado o bajo la administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
HABITACIONALES. la Federacion, tales como: edificios, bodegas, etc.
Asignaciones destinadas a la realizacién de instalaciones eléctricas,
62700 INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO hidro-sanitarias, de gas, aire acondicionado, calefaccién, instalaciones
EN CONSTRUCCIONES electromecanicas y otras instalaciones de construcciones. Incluye los gastos
en estudios de pre-inversién y preparacion del proyecto.
Asignaciones destinadas a la contratacion de obras, tales como: instalaciéon
de pilotes, perforacién de pozos de agua, techado e impermeabilizacion;
obra de concreto, doblaje y edificacion de acero; obra de albaiileria,
62701 INSTALACIONES Y construcciones especializadas para el comercio; calefaccién, ventilacion y
OBRAS DE CONSTRUCCION 00 aire acondicionado; obra de plomeria hidraulica y de tendido de drenaje;
ESPECIALIZADA. obras para la instalacién de gas, eléctrica y de aislamiento, obras de
construccion de enrejados y pasamanos, entre otros. Incluye las
instalaciones de maquinaria y equipo especializado, cuando su costo sea
superior al de adquisicién de los bienes que se adhieran a los inmuebles.
Asignaciones destinadas a la preparacion de terrenos para la construccion,
excavacion, demolicién de edificios y estructuras; alquiler de maquinaria y
62900 TRABAJOS DE ACABADOS EN equipo para la construccién con operador, colocacion de muros falsos,
EDIFICACIONES Y OTROS TRABAJOS trabajos de enyesado, pintura y otros cubrimientos de paredes, colocacion
ESPECIALIZADOS. de pisos y azulejos, instalacion de productos de carpinteria, canceleria
de aluminio e impermeabilizacién. Incluye los gastos en estudios de
pre inversion y preparacion del proyecto.
62901 ENSAMBLE Y h . . » . )
Asignaciones destinadas a la contratacién con los sectores social y privado,
EDIFICACION DE 00 de obras de ensamble y edificacion de construcciones prefabricadas de
CONSTRUCCIONES ) .
PREFABRICADAS. bienes inmuebles.
62902 OBRAS DE Asignaciones destllnalldas ala contrata'cmn de obras, tales como: |nstafl’acmn
de ventanas de vidrio, enyesado y pintado; embaldosado y colocacion de
TERMINACION Y ACABADO DE 00 ) . . .
EDIFICIOS. pisos; colocacion de azulejos o tapizado de paredes; obras de madera o
metal y carpinteria; decoracion de interiores y ornamentacion, entre otros.
62903 SERVICIOS DE 00 Asignaciones destinadas a la contratacion de servicios de supervision de
SUPERVISION DE OBRAS. obras publicas.
Asignaciones destinadas a la contratacién de otros servicios relacionados
con la obra publica para los cuales no existe partida especifica tales como:
disefios  arquitecténicos, artisticos y de ingenieria industrial y
electromecanica; estudios técnicos, ecolégicos y de impacto ambiental;
estudios técnicos de agronomia y desarrollo pecuario; mecanica de suelos;
62905 OTROS SERVICIOS estudios de hidrologia, topografia, geologia, geotecnia, geofisica y
RELACIONADOS CON OBRAS 00 geotermia; aerofotogrametria, oceanografia y meteorologia; estudios de
PUBLICAS. ingenieria de transito; de tenencia de la tierra y de restitucién de la eficiencia
de las instalaciones; control de calidad, resistencia de materiales y
radiografias industriales; trabajos de organizacion, informatica y sistemas;
arrendamientos relacionados con equipos para la construccién o demolicion
de edificios u obras de ingenieria civil, estudios de pre inversion y demas
servicios relacionados con las obras publicas.
7000 INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
75300 INVERSIONES EN FIDEICOMISOS DEL 00 Asignaciones destinadas para construir o incrementar los fideicomisos del
PODER JUDICIAL. Poder Judicial, con fines de politica econémica.
791000 CONTINGENCIAS POR FENOMENOS Provl|S|ones preéupuestales destlnafias a brindar a apoyo extraordlr?érlo alos
NATURALES 00 servidores publicos a cargo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién ante contingencias por fenémenos naturales.
79200 CONTINGENCIAS Provl|S|ones destlnadas.a brindar a apoyo extraordlnla.rlo a los serwdoTes
00 publicos a cargo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion

SOCIOECONOMICAS

ante contingencias socioeconémicas.




128 (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 26 de agosto de 2011

TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacion

ACTA DE CERTIFICACION

COMISION DE ADMINISTRACION DEL TEPJF

SESION: 52 SESION ORDINARIA DE 2011

ACUERDO: 139/S5(25-V-2011)

FECHA DE ACUERDO: 25-V-2011

EL SUSCRITO, LICENCIADO GUSTAVO E. VARELA RUIZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO

EN EL ARTICULO 50 FRACCION VIIl DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL:

CERTIFICA

Que el presente documento en 34 fojas utiles, incluyendo la presente, se encuentran impresas por ambas
caras, a excepcion de la ultima y corresponden al CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, aprobados por el Pleno de la
Comision de Administracion, mediante acuerdo 139/S5(25-V-2011) emitido en la Quinta Sesion Ordinaria de
2011, que obra en los archivos de la Comision de Administracion. DOY FE.- México, Distrito Federal,

9 de junio de 2011.- Rubrica.



