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INTRODUCCION

El presente documento denominado Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de L.l.I. Servicios, S.A. de C.V., se elaboré con la finalidad de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo lo., penultimo péarrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y ultimo parrafo del articulo 90. de su Reglamento, asi como al Acuerdo por el
qgue se emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras
Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de
septiembre de 2010 que tiene como propésito establecer y unificar los criterios que deberan aplicarse en los
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procesos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas que lleve a cabo I.I.l. Servicios, S.A. de
C.V., para cumplir con los principios que establece el articulo 134 de la Constitucional Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, relacionados con promover la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva
delegacion de facultades en la materia.

Para facilitar la consulta de las presentes Politicas Bases y Lineamientos (POBALINES) en materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en cuanto a su planeacién, contratacién y
ejecucion, se estructuraron los conceptos de conformidad con los lineamientos establecidos por la Secretaria
de la Funcién Publica en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, la Ley y su Reglamento.

. GENERALIDADES
I.1. Objetivo

Contar con un marco normativo interno que permita a los servidores publicos el cumplimiento de los
procesos de planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, para aplicar los recursos econémicos con transparencia,
oportunidad, eficacia, eficiencia y honradez, de tal modo que se cumplan cabalmente los principios que
establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, el Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y al Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010.

1.2. Ambito de Aplicacion

Las Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria para todas las areas de la Entidad que
intervengan en los procesos de planeacion, contratacion y ejecucién de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas que realice I.l.l. Servicios, S.A. de C.V.

1.3. Glosario de Términos

Para efectos del presente documento se aplicaran ademas de las definiciones establecidas en el articulo
20. de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Articulo 20. de su reglamento, las
siguientes:

Area Requirente: Gerencia de Administracion y Mantenimiento Inmobiliario y/o Gerencia de Estudios,
Proyectos y Construccién, mismas que seran las areas responsables de la ejecucion de los trabajos, a través
de sus titulares.

Area Contratante: Subgerencia de Concursos, a través de su titular.

Comité: Comité de Obras Publicas.

Entidad: I.I.I. Servicios, S.A. de C.V.

Equivalente a Oficial Mayor: Gerente de Administracién y Finanzas.

La Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

PAOPyYSRM: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos a que se refieren el articulo 1o., penultimo péarrafo de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
S.H.C.P.: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
Il. POLITICAS

Los servidores publicos de I.I.I. Servicios, S.A. de C.V., que participen en los procesos de planeacion,
contratacion y ejecucidon en materia de obras y servicios relacionados con las mismas, dentro del ambito de
sus respectivas competencias, observaran lo dispuesto en el presente documento en cuanto a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion y ejecucion del gasto.

1.1.1. Los servidores publicos facultados para llevar a cabo la contratacién de las obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, en el ejercicio de sus funciones deberan aplicar los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez establecidos en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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11.1.2. Prever las obras publicas y servicios relacionados con las mismas con una visién integral de corto,
mediano y largo plazo considerando el ciclo completo de planeacion, programacion,
presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control.

11.1.3. Utilizar mecanismos y procedimientos que permitan la transparencia y simplificacién administrativa
de todas las etapas para la contratacion y ejecucion de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas.

IIl. BASES Y LINEAMIENTOS
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Bases

De acuerdo con lo previsto en los articulos 21 y 22 de la Ley, 16 y 17 de su Reglamento, I.I.I. Servicios,
S.A. de C.V. formulara su Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y lo
publicara en CompraNet a mas tardar el 31 de enero de cada afio, actualizandolo, cuando proceda durante los
ultimos cinco dias de cada mes.

IIl.1. Planeacion de la obra publica y/o servicios relacionados con las mismas
Lineamientos

ll.1.1. Las solicitudes que realicen las Areas Requirentes para llevar a cabo obras publicas y servicios
relacionados con las mismas deberan estar formuladas en los tiempos requeridos para su
contratacion.

ll.1.2. En la planeacion de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, debera
preverse, de conformidad con la estrategia de desarrollo de los trabajos a realizar, los casos en
que sera responsabilidad del Contratista la procura de insumos tales como materiales de
construccion, equipos de instalacion permanente y otros que se requieran para su ejecucion y/o
prestacion de servicios.

111.1.3.  Las Areas Requirentes seran las responsables de acreditar cuando asi proceda, que se tiene la
capacidad para la ejecucion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las
mismas, conforme al articulo 4 del Reglamento.

111.2. Programacion de la obra publica y/o servicios relacionados con las mismas
Bases

El Area Requirente debera contar con un programa de ejecucién y demas documentos requeridos para la
adecuada programacion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, conforme al
articulo 24 de la Ley.

Lineamientos

11.2.1. La Gerencia de Administracion y Finanzas sera la responsable de la planeacion, integracion y
consolidacion del PAOPySRM a partir de la informaciéon que le proporcionen las Areas
Requirentes y lo presentara a revision del Comité en su primera sesion ordinaria de cada afio.

11.2.2.  Las Areas Requirentes, previo a la elaboracién de una Solicitud de Trabajo deberan verificar que
las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas a contratar cuenten con
suficiencia presupuestal de conformidad con la autorizacién presupuestal de la S.H.C.P.

Il.2.3. Las Areas Requirentes seran las encargadas de la elaboracién de los presupuestos para la
contratacion de publicas y/o servicios relacionados con las mismas, asi como las responsables
de realizar las investigaciones de mercado correspondientes a cada contratacion que pretendan
realizar de conformidad con las disposiciones del Reglamento.

Requisiciones

ll.2.4. Las Solicitudes de Trabajo para la contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con
las mismas, deberan ser firmadas por el Titular del Area Requirente, asi como de un servidor
publico con nivel jerarquico inmediato inferior al Titular, con la confirmacion de suficiencia
presupuestal por parte de la Coordinacion de Presupuestos.

ll.2.5. Para solicitar la contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas
mediante el procedimiento de adjudicacion directa, el Area Requirente debera entregar al Area
Contratante, la Solicitud de Trabajo debidamente documentada conforme a la legislacién
aplicable y demas documentacion que esta Ultima requiera y que a manera de ejemplo se
enlistan de manera enunciativa mas no limitativa a continuacion:
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a.

j-

k.

Escrito donde manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de naotificaciones y
documentos que deriven del procedimiento de contratacion.

Escrito donde declare que no se encuentra en los supuestos del articulo 51 de la Ley.

Copia de la declaracion fiscal anual o balance general auditado del ejercicio fiscal
inmediato anterior, dictaminados por un auditor externo, anexando copia de cédula
profesional del auditor y autorizacion de la S.H.C.P.

Copia de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Copia de Identificacion Oficial con fotografia del representante legal del contratista mismo
que firma el contrato.

Copia del acuse de recepcién que emite el SAT, al solicitar via internet opinién sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales (S6lo si aplica el articulo 32-D del Cddigo Fiscal
de la Federacion).

Copia del acta constitutiva de contratista inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio correspondiente, si es persona moral, o del acta de nacimiento, si se trata
de persona fisica.

Copia del poder notarial del representante legal de la empresa.

Dictamen del Area Requirente, en el cual se asienten los motivos y criterios que
fundamentan el ejercicio de la opcién de no llevar a cabo Licitacion Pablica, en su caso.

Presupuesto o catalogo de conceptos.

Analisis de precios unitarios.

11.2.6.  Para solicitar la contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas
mediante licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas, el Area Requirente
debera entregar al Area Contratante, la Solicitud de Trabajo debidamente documentada
conforme a la legislacién aplicable y podra entregar demas documentacién que estas Ultimas
requieran, que de forma enunciativa mas no limitativa puede consistir en:

Términos de referencia.

Proyecto(s) arquitectonico(s) y de ingenieria(s), segun el caso.
Catélogo de conceptos.

Especificaciones.

Programa de trabajo o servicios.

Presupuesto base (para uso interno y aplicable para todos los procedimientos de
contratacion).

DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS

111.3. Comité de obras publicas.

Objetivo del Comité

Vigilar que se cumplan con las disposiciones establecidas en la Ley y demas disposiciones aplicables a las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, realizados por la Entidad.

Constituciéon del Comité.

PUESTO CARGO
Gerente de Administracion y Finanzas Presidente
Subgerente de Construccion Secretario Técnico
Gerente de Estudios, Proyectos y Construccion Vocal
Servidor Publico designado por el Titular de la Entidad Vocal
Gerente Comercial Vocal
Gerente de Administracion 'y  Mantenimiento Vocal

Inmobiliario

Subgerente de Concursos Vocal
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Nota:

Subgerente de Contabilidad y Presupuesto Vocal

Gerente Juridico Asesor Juridico
Titular del Organo Interno de Control Asesor Normativo
A quien designe la Secretaria de la Funcion Publica. Asesor Normativo

Los miembros titulares podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los cuales
deberan tener un nivel inmediato inferior al titular y sélo podran participar en ausencia del titular,
asi mismo seran invitados los servidores publicos cuya intervencion considere necesaria el
Presidente o Secretario Técnico, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a la consideracion del comité.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra invitar a dichas
sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitados, participaran con voz pero sin
voto y s6lo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el cual
fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdn un documento en el que se obliguen
a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan
acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

DE LA ADMINISTRACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Bases

Con fundamento en el articulo 27 de la Ley, I.l.I. Servicios, S.A. de C.V. elegira el procedimiento que de
acuerdo con la naturaleza de la contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, adjudicandose por regla
general, a través de Licitaciones Publicas, mediante convocatoria publica.

111.4. Licitacién Publica

Lineamientos

111.4.1.

111.4.2.

111.4.3.

111.4.4.

111.4.5.

111.4.6.

111.4.7.

111.4.8.

El Area Contratante y los servidores publicos adscritos a esa unidad administrativa, que cuentan
con facultades en el Manual de Organizacion de la Entidad, seran los facultados para presidir y
para tomar todas las decisiones durante la realizacion de los siguientes actos: presentacion
y apertura de proposiciones y fallo, junta de aclaraciones con el apoyo del Area Técnica, emitir y
firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; suscribir los diferentes
documentos que se deriven, y llevar a cabo las evaluaciones econdémicas de las proposiciones.
Para las visitas al sitio de realizacion de los trabajos, correspondera al Area Requirente la
coordinacion y atencion de las mismas a través de su personal.

Las Areas Requirentes seran quienes determinen la cancelacién, adicion o modificacion de
partidas en la Junta de Aclaraciones.

El Area Contratante deberéa resguardar las propuestas que se reciban en los procedimientos de
contratacion.

El Area Contratante sera la encargada de elaborar la convocatoria para la licitacion publica y
correspondera al Area Requirente proporcionar la informacion técnica correspondiente.

El Area Requirente sera la encargada de determinar el monto del capital contable que debera
requerirse a los licitantes, en su caso.

El Area Contratante sera quien incorpore la informacion en CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Gnico de contratistas, previsto en el articulo 74, inciso b) de
la Ley.

El Area Requirente sera la encargada de la elaboracion de la documentacién técnica integrante
de la convocatoria de licitacion, asi como de que la misma cumpla con las disposiciones
normativas aplicables.

El Area Requirente en base a la complejidad y magnitud de los trabajos o servicios sera quien
determine los casos en que la contratacion debera ser plurianual, siendo la responsable de
gestionar las autorizaciones correspondientes conforme al articulo 50 de la Ley Federal
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111.4.9.

111.4.10.

1.4.11.

111.4.12.

111.4.13.

de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y serd quien determine la necesidad de
comprometer recursos para el ejercicio fiscal siguiente, atendiendo a las previsiones
presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por los articulos 23 y 24 tercer parrafo
de la Ley.

El Area Requirente sera la encargada de autorizar el proyecto ejecutivo y, en su caso, de
elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran complejidad, para los efectos de lo
dispuesto por el articulo 24 de la Ley.

El Area Requirente serd la responsable de ordenar la aplicacion de las deducciones,
retenciones, descuentos y penas convencionales.

Correspondera al Area Requirente determinar la cancelaciéon de una Licitacion Publica, la cual
deberé solicitar al Area Contratante.

Correspondera al Area Contratante determinar los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacion de licitacion publica, y a las Areas Requirentes determinar los gastos no
recuperables correspondientes a la falta de firma del contrato por causas imputables a la
Entidad, en apego a lo establecido en los articulos 40 y 47 de la Ley.

Corresponderd al Area Requirente determinar la terminacién anticipada, la suspension y
la rescision de los contratos, asi como fijar las consideraciones necesarias para elaborar el
finiquito correspondiente, en apego a lo establecido en los articulos 60 a 63 de la Ley, segln sea
el caso, asimismo estipulara los gastos no recuperables en que hayan incurrido los contratistas
en los casos aplicables.

1Il.5. Criterios para la evaluacion de las proposiciones

Bases

Con fundamento en el articulo 31 fraccion XXII de la Ley, LII. Servicios, S.A. de C.V. integrard en la
convocatoria a la licitacién publica los criterios claros y detallados para la evaluaciéon de las proposiciones
y la adjudicacion de los contratos, de conformidad con lo establecido por el articulo 38 de la Ley.

Lineamientos

111.5.1.

111.5.2.

111.5.3.

111.5.4.

111.5.5.

111.5.6.

Para la evaluacion de las proposiciones para contratar la ejecucién de obras publicas y/o
servicios relacionados con las mismas se podran considerar, entre otros, los aspectos generales
que se incluyen en el Anexo 1, con la ponderacién de su puntuacion, asi como los de los rubros
a considerar, a los cuales se les podran incrementar subrubros de acuerdo a las circunstancias
que concurran y la experiencia que en la contratacion tenga la propia convocante y el area de la
Entidad que solicite la contratacién. Los puntos mencionados en el Anexo 1 pueden o no ser
considerados en su totalidad, de acuerdo a la complejidad o magnitud de los trabajos a
desarrollar por lo que el listado es enunciativo mas no limitativo.

En los casos de los servicios de asesorias o consultorias, estudios e investigaciones
relacionados con obras publicas la ponderacion de los rubros y subrubros podra ajustarse
dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los servicios por contratar.

El Area Requirente debera establecer los subrubros, asi como determinar la ponderacién que se
asignard a cada uno de ellos, atendiendo a las caracteristicas y necesidades de las obras
publicas y de los servicios relacionados con las mismas requeridos.

En caso de utilizar el mecanismo de puntos y porcentajes, el contrato se adjudicara a aquella
propuesta solvente que obtenga la mayor cantidad de puntos o unidades porcentuales después
de haberse efectuado el célculo correspondiente de acuerdo con el objeto de la contratacion. En
caso de que resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes, se procedera conforme a lo
dispuesto por el articulo 38 sexto parrafo de la Ley y 67 segundo péarrafo del Reglamento.

La Entidad a través del Area Requirente solicitar4 autorizacion a la Secretaria de la Funcion
Pdblica, para fijar y utilizar rubros, subrubros y rangos distintos a los sefialados en el
“ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”
publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de Septiembre de 2010.

En caso de que la propuesta mas conveniente para la Entidad, presente un presupuesto superior
al presupuesto base establecido por el Area Requirente en la Solicitud de Trabajo, el Area
Contratante podra solicitar por escrito al Area Requirente, informe si cuenta con recursos para
cubrir el diferencial referido, en cuyo caso, se otorgara el contrato al licitante, en caso contrario,
no se podrd adjudicar el contrato y se declarara desierta la licitacion o invitacién, con
fundamento en el articulo 40 de la Ley y 71 de su Reglamento, por proponer un monto que no
puede ser pagado por la Entidad convocante.
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IL5.7.  En caso de ser afirmativa la respuesta del Area Requirente a la que hace referencia el numeral
anterior, previamente deberd recabar el visto bueno de suficiencia presupuestal de la
Subgerencia de Contabilidad y Presupuesto y/o la Coordinacion de Presupuestos.

111.6. Excepciones a la licitacién publica
Bases

De conformidad con los articulos 42 y 43 de la Ley, L.l.l. Servicios, S.A. de C.V. bajo su responsabilidad,
podra contratar obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al procedimiento de
licitacién publica, a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa.

Lineamientos

1l.6.1.  El Titular del Area Requirente sera quien elabore y suscriba el escrito a que se refiere el parrafo
segundo del articulo 41 de la Ley.

111.6.2.  El Area Contratante debera contar con la documentacion soporte para acreditar el supuestos de
excepcion a la licitacién publica a que hacen referencia la fraccion VII del articulo 42 de la Ley.

111.6.3.  El Area Requirente debera contar con la documentacion soporte para acreditar los supuestos de
excepcion a la licitacion publica a que hacen referencia las fracciones Il, IV, V, VI del articulo 42
de la Ley.

DE LA CONTRATACION
111.7. Contratos
Bases

De conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley, la Entidad quedara obligado a formalizar el
contrato con la persona a quien hayan sido adjudicadas las obras publicas y/o servicios relacionados con las
mismas segun la notificacién del fallo en la fecha, hora y lugar previstos en el mismo, o bien en la
convocatoria a la licitacién publica y en defecto a tales previsiones, dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha de la citada notificacion.

Lineamientos

Il.7.1.  El contrato para cada obra publica y/o servicios relacionados con las mismas que se requiera
debera ser elaborado por el Area Contratante y debera remitirse al Area Juridica, para
Su revision.

I1.7.2.  Los contratos que se celebren en esta materia seran formalizados por el Titular del Area
Requirente o por el servidor publico que lo supla en sus funciones conforme al Manual de
Organizacion de la Entidad, dichos servidores publicos deberan contar con el correspondiente
mandato otorgado en escritura publica.

11.7.3.  El Area Juridica y el Area Contratante, firmaran el cuerpo del contrato en lo que respecta al
ambito de sus responsabilidades como revisores de los aspectos juridicos y administrativos
respectivamente, no asi los anexos del contrato cuya integracion y contenido son
responsabilidad del Area Requirente, mismos que deberan ser firmados por el contratista y el o
los representantes del Area Requirente, ademas del responsable de la revision técnica.

II.7.4.  El Area Contratante recabara la firma del Contratista.
111.8. Penas convencionales y penalizaciones econémicas
Lineamientos

111.8.1.  El Area Requirente serd la responsable de determinar los aspectos a considerar para establecer
los términos, condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales,
deducciones, descuentos y retenciones econdmicas, atendiendo lo dispuesto en el 46 Bis
de la Ley.

11.8.2.  El Area Requirente determinara las penas convencionales por incumplimiento de programas de
la fecha de finalizacion de los trabajos, los porcentajes de las mismas y las penalizaciones
econdmicas, asi como la periodicidad en la aplicacion de éstas Ultimas.

11.8.3. En los contratos se pactaran Penalizaciones Econémicas por un porcentaje que puede variar
entre el 2% y el 10%, sobre la diferencia acumulada mensual entre el monto de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas programados y lo realmente ejecutado al
término del periodo de que se trate, dependiendo de la magnitud, caracteristicas y complejidad
de la obra y/o servicios relacionados con la misma.
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111.9. Garantias

Bases

Conforme al articulo 48 de la Ley, los contratistas que celebren contratos de obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas con la Entidad deberan garantizar los anticipos que reciban y el cumplimiento de
los contratos, considerando lo estipulado en los articulos 48 al 49 de la Ley.

Lineamientos

111.9.1.

111.9.2.

111.9.3.

111.9.4.

111.9.5.

111.9.6.

El Area Contratante sera la encargada de verificar que previo a la formalizaciéon de los contratos
se hayan otorgado las garantias solicitadas, conforme a la legislacion aplicable.

El Area Requirente sera la responsable de determinar las bases, forma y porcentajes a los que
deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados y el
cumplimiento de los contratos, considerando los antecedentes de cumplimiento de los
contratistas atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafo de la Ley.

El Titular del Area Requirente de los trabajos, serd quien autorice los casos en que se exceptle
a los contratistas de la presentacion de la(s) garantia(s), para tal efecto bastara que en la
Solicitud de Trabajo, se sefiale la(s) garantia(s) que se requieran para la contratacion solicitada
(de cumplimiento o de vicios ocultos), asi como de ser el caso el seguro de responsabilidad civil.

El monto de la cobertura de los seguros de responsabilidad civil, ser4 determinada por el Area
Requirente de los trabajos.

La Subgerencia de Tesoreria deberd custodiar las polizas de garantias que presenten los
contratistas.

El Area Requirente es la Unica autorizada para sustituir, cancelar y/o solicitar se hagan efectivas
las garantias otorgadas por la formalizacién de contratos.

111.10. Modificacién a los Contratos

Lineamientos

111.110.1.

111.10.2.

111.10.3.

111.10.4.

111.10.5.

Los documentos que deben acompafiar a una solicitud de modificacion de un contrato, seran los
siguientes:

a) Dictamen Técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del Convenio.

b) Programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los conceptos que se
realizaran durante su vigencia.

c) Ampliacion de la o las garantias, en los mismos términos establecido en el contrato original,
emitida por la Institucion Afianzadora que otorgo la primera.

d) Catalogo de conceptos, que incluya las modificaciones, ya sea por cancelacion, excedentes
0 extraordinarios.

e) Documento mediante el cual se compruebe la disponibilidad presupuestaria para cubrir el
importe del monto modificado.

f)  Andlisis de Precios Unitarios, en caso de haber conceptos extraordinarios.
Nota: Los documentos solicitados pueden variar segun las caracteristicas de cada contratacion.

Los documentos que soporten las modificaciones, deberan detallar la justificacion plena de tales
cambios. Los convenios deberan celebrarse previo a la ejecucién de los conceptos o cantidades
adicionales.

El convenio que sustente las modificaciones, debera estar soportado a través de la bitacora de
obra, de las solicitudes del contratista en su caso, de la reprogramacion, del dictamen y demas
documentacion que se genere.

Correspondera al Titular del Area Requirente, autorizar la modificacién a los contratos, mediante
la celebracion de convenios modificatorios conforme a la legislacion aplicable.

El Area Contratante elaborara los convenios que modifican aspectos contenidos en los contratos
segun requerimiento de las Areas Requirentes, con base en la documentacion entregada junto
con la Solicitud de Trabajo, siendo absoluta responsabilidad de las Areas Requirentes, las
causas 0 motivos por los cuales se ordena la modificacién de un contrato, sus consecuencias,
asi como de la documentacién que justifica los cambios. El Area Juridica y el Area Contratante
s6lo seran auxiliares en la elaboracion del documento. Lo anterior incluye también los convenios
de terminacion anticipada.
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11.10.6. El Residente de Obra sera el servidor publico responsable que hara constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley y su
Reglamento.

111.11. Arbitraje
Lineamientos

II.11.1. El Titular del Area Requirente determinara la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en
el contrato o firmar el convenio correspondiente, en los términos del articulo 99 de la Ley y 295
de su Reglamento.

DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS

El Area Requirente sera la responsable de vigilar que los trabajos contratados se inicien, ejecuten y
terminen; de conformidad con lo estipulado en los articulos 52 al 69 de la Ley, asi como, los articulos 110 al
121 de su Reglamento.

111.12. Residencia de obra, supervision y superintendencia de construccién
Lineamientos

I1.12.1. El Area Requirente designard por escrito, al Residente de Obra asi como, en su caso, la
Supervision de Obra, con anticipacion al inicio de los trabajos. Asimismo, dicha area establecera
la Residencia de Obra en el lugar o zona de influencia donde se desarrollen las obras publicas
ylo servicios relacionados con las mismas. Cuando las caracteristicas, complejidad, magnitud
ylo zona de influencia de los trabajos objeto de cada Contrato, asi lo amerite.

1l.12.2. El Area Requirente, conjuntamente con el Residente de Obra, verificaran que el Superintendente
de Construccion del Contratista cumpla con los requisitos del perfil del puesto establecidos en
las Bases de Contratacion y/o en el Contrato.

11.12.3. Durante el desarrollo de los trabajos, el Residente de Obra debera promover y verificar en todo
momento que el Contratista cumpla con las disposiciones sefialadas en el Contrato.

DE LOS PAGOS
111.13. Anticipos
Bases

Cuando las condiciones de trabajos o servicios lo ameriten, el Area Requirente de la contratacion podra
solicitar el otorgamiento de anticipos al contratista, los cuales deberan ser destinados Unica y exclusivamente
a lo previsto en el Art. 50 fraccion Il de la Ley.

En caso de que se pacté el otorgamiento de anticipos, el Residente de Obra sera el encargado de vigilar
que se aplique en las estimaciones, el importe correspondiente a la amortizacion del anticipo de conformidad
con el Art. 143 del Reglamento, asi como de efectuar cuando proceda, el tramite para la devolucion o
recuperacion del saldo pendiente de amortizar del mismo.

Lineamientos

111.13.1. El Area Requirente sera la responsable de establecer los criterios conforme a los cuales se
podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones para su amortizacion,
considerando lo sefialado por los articulos 31 fracciones IV y XXV, 46 fraccion VIII y 50
de la Ley.

11.13.2. El Area Requirente deberd indicar en la Solicitud de Trabajo, cuando sea necesario otorgar
anticipos, los cuales deberan situarse dentro de un rango del 0% al 30%. Asimismo, en la
solicitud de convenio modificatorio, debera indicar si la modificacion incluye otorgar anticipo,
el cual no debe exceder del porcentaje originalmente autorizado en el contrato respectivo.

111.13.3. En caso de que se pacté el otorgamiento de anticipos, el Residente de Obra sera el encargado
de vigilar que se aplique en las estimaciones, el importe correspondiente a la amortizacién del
anticipo de conformidad con el Art. 143 del Reglamento, asi como de efectuar cuando proceda,
el tramite para la devolucién o recuperacién del saldo pendiente de amortizar del mismo.

111.13.4. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje del anticipo podra ser mayor
al 30% en cuyo caso corresponderd al Area Requirente gestionar la autorizacion escrita del
Titular de la Entidad.
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111.14. Pago de los trabajos

Bases

Conforme a lo que se establece en el articulo 54 de la Ley y Seccion Il del Capitulo Cuarto del
Reglamento, la Entidad bajo su responsabilidad deberd pagar las estimaciones de los trabajos de las obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas a los contratistas.

Lineamientos

11.14.1.

111.14.2.

111.14.3.

El Area Requirente a través de su titular o del nivel jerarquico inmediato inferior sera la
responsable de autorizar y solicitar se lleven a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los contratistas.

El Area Contratante, en base a lo solicitado por el Area Requirente, establecerd en la
convocatoria de licitacion, invitacion a cuando menos tres personas y en el propio contrato,
la forma y plazos en que se realizaran los pagos y las fechas de corte para recepcion, revision,
autorizacion y pago de estimaciones al contratista, mismas que no excederan de un mes de
conformidad con el articulo 54 de la Ley, asi como los términos en que deberan ser presentadas
las facturas para pagos al contratista.

La Gerencia de Administracién y Finanzas sera la responsable de llevar a cabo la gestion para el
pago de las facturas que presenten los contratistas, una vez que se reciba del Area Requirente
los siguientes documentos:

e Factura Original.

e Estimacion Original de ser el caso.

e Copia del contrato o del convenio, en caso de ser la primera factura.
e Cuenta por Pagar.

e Copia de la Pdliza de Fianza de ser el caso.

DE LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS Y DEVOLUCION DE PROPOSICIONES.

111.15. Conservacion de documentos y devolucion de proposiciones

Bases

De acuerdo al articulo 74 de la Ley, por un lapso de 3 afios, contados a partir de la fecha de su recepcién
la Entidad conservara la documentacion e informacion electrénica comprobatoria de los actos y contratos de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como devolvera a los licitantes que lo requieran,
las proposiciones desechadas durante los procesos licitatorios.

Lineamientos

111.115.1.

111.115.2.

111.15.3.

111.15.4.

111.15.5.

El Area Contratante serd la encargada de la integracion, guarda y custodia de los expedientes,
en lo que corresponde a los procesos de licitacion y su ganador, desde la publicacion de la
convocatoria 0 invitacion hasta el contrato, asi como de la contratacion mediante el
procedimiento de adjudicacion directa. El Area Requirente, a su vez, se hara cargo de elaborar y
conservar los expedientes en lo que corresponde a la administracion del contrato, hasta
su conclusién.

La devolucién o destruccion de las proposiciones sera responsabilidad de la Area Contratante,
conforme a lo dispuesto en el articulo 74 ultimo péarrafo de la Ley.

El Area Contratante sera la encargada de la devolucion de aquellas propuestas desechadas
durante un procedimiento de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, salvo
que exista alguna inconformidad en trdmite relacionada con dicha propuesta.

Los Titulares de las Gerencias de la Entidad seran los servidores publicos encargados de
proponer modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran
atendidas por el comité y el plazo en que seran sometidas a la consideracién del Organo de
Gobierno de la Entidad, segun corresponda, asi como su difusion en los términos del
Reglamento correspondiente.

La Direccion de la Entidad a través de la Subgerencia de Evaluacién, Estadistica y Mejora
Continua, sera la responsable de difundir las modificaciones a los POBALINES en los términos
del Articulo 9 del Reglamento correspondiente.
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ANEXOS

CONTRATACION DE OBRAS
PROPUESTA TECHNICA
Minimo 37.5 de los 50 maximos

A) Calidad en la obra. 15 a 20 puntos

a) Materiales y maquinaria y equipo de instalacion permanente.
b) Manao de obra.
c) Maguinaria y equipo de construccion.
d) Esquema estructural de la organizacidn de los profesionales técnicos
que se encargaran de la direccidn v coordinacion de los trabajos.
e) Procedimientos constructivos. Se refiere a valorar las formas y
técnicas que el licitante utilizara para la ejecucion de los trabajos.
f) Programas
Adicionalmente se podran considerar los siguientes:
1) Sistema de aseguramiento de calidad.
2) Descripcion de la planeacian integral para la ejecucion de los trabajos.
B) Capacidad del licitante. 10 a 20 puntos
a) Capacidad de los recursos humanos. Cuando me.n?ns el 40% de
la ponderacion.
1. Experiencia en obras de la misma naturaleza de las que son |20% al 30% de la
objeto del procedimiento de contratacion de que se trate. puntuacion.
2. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo a sus del 50% al 60% de la
conocimientos académicos o profesionales. puntuacian.
3. Dominio de herramientas relacionadas con la obra a ejecutar,
como puede ser el idioma, programas informaticos o 10% al 20% de la
participacidn en la resolucidn o tratamiento de problematicas puntuacian.
similares ala que sea materia de la obra de que se trate.
b} Capacidad de los recursos econdmicos. Cuando me.nfos el 40% de
la ponderacion.
c) Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad.
d) Subcontratacidn de MIPYMES.
C) Experiencia y especialidad del licitante. 10 a 15 puntos
a) Experiencia.
b) Especialidad.
D) Cumplimiento de contratos. 3 a6 puntos
E} Contenido nacional. J a5 puntos
a) Materiales y maquinaria y equipo de instalacion permanente. 50% de la puntuacidn.
b) Manao de abra. 50% de la puntuacidn.
F) Capacitacion o transferencia de conocimientos. 3 a6 puntos
a) La metodologia v 1a visidn a utilizar para impartir la capacitacidn.
b) El programa de capacitacidn.
c) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores
propuestos.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar segun las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.
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PROPUESTA ECONOMICA Maximo 50 puntos

a) Precio. 40 o 50 puntos, segun el caso.

Para determinar la puntuacidn o unidades porcentuales que correspondan al precio ofertado por
cada licitante, 1a convocante aplicara la siguiente farmula:

PPAj = B0{PSFMBIPF]) Paratodaj=1 2. ., n
Donde:
PPAj = Puntuacian o unidades Porcentuales a Asignar a la proposicidn
PSPMB = Proposician Solvente cuyo Precio es el Mas Bajo.
PPj = Precio de |a Proposicidn ™.
El subindice *" representa a las demas proposiciones determinadas comao solventes como
resultado de la evaluacian.

b} Financiamiento. 10 puntos
Para determinar la puntuacidn o unidades porcentuales que correspondan al financiamiento por
cada licitante, 1a convocante aplicara la siguiente farmula:
PFAj = 10{PSFMBIFF]) Paratodaj=12,..n
Donde:

PFAj = Puntuacion o unidades porcentuales que paor Financiamiento se Asignan a la proposicidn "
PSFMB = Proposicion Solvente cuyo Financiamiento es el Mas Bajo.

FPj = Financiamiento de la Proposicidn .

resultado de la evaluacian.
A efecto de determinar la puntuacion o unidades porcentuales que corespondan a la propuesta
econdmica por cada licitante, cuando se consideren los dos rubros a que se refieren los incisos a)y
b) de esta fraccion, |a convocante aplicara la siguiente farmula;

TPE = PPAj + PFA Paratodaj=12,...n
Donde:
TPE = Total de Puntuacidn o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta Econdmica.
PPA] = Puntuacién o unidades porcentuales por Precio Asignados a la proposicion ™.

resultado de la evaluacian.

RESULTADO FINAL
Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposicidn, 1a convocante aplicara la siguiente farmula;

PTj=TPT +TPE Paratodaj=12,...n
Donde:
PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales Totales de |a proposicidn.
TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica.
TPE = Total de Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta Econdmica.

resultado de la evaluacién.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar segun las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.
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CONTRATACION DE SERVICIOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON OBRAS

PROPUESTA TECNICA
Minimo 45 de los 60 maximos
A) Capacidad del licitante. 12 a 24 puntos
a) Capacidad de los recursos humanos. Cuando menos 40% de este rubro.
Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio 20% al 30%
objeto del procedimiento de contratacion de que se trate.
Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo a sus
conocimientos académicos o profesionales. Sl
Dominio de herramientas relacionadas con el senvicio. 10% al 20%
b) Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento. Cuando menos 40% de este rubro.
c) Participacidn de discapacitados o empresas que cuenten con Froporcional al num. trabajadores
trabajadores con discapacidad. con discapacidad.
d) Participacidn de MIPYMES que produzcan bienes con innovacian
tecnoldgica relacionados directamente con la prestacion del senvicio de
que se trate.
e) Subcontratacidn de MIPYMES.
1) Extensidn del tiempo minimo exigido para garantizar el senvicio.
2)Valores agregados.
B) Experiencia y especialidad del licitante. 12 a 18 puntos
a) Experiencia.
b) Ezpecialidad.
C) Propuesta de Trabajo. 6 a 12 puntos
a) Metodologia para la prestacidn del senvicio.
b) Plan de trabajo propuesto por el licitante.
c) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.
D) Cumplimiento de contratos. 6 a 12 puntos
PROPUESTA ECONOMICA Maximo 40 puntos
a) Precio. 40 puntos.

Para determinar la puntuacidn o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada
participante, |a convocante aplicara la siguiente farmula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.
Donde:
PPE = Puntuacidn o unidades porcentuales gque corresponden ala Propuesta Econdmica;
MPemb = Monto de |a Propuesta econdmica mas baja, v
MPi = Monto de 1a i-8sima Propuesta econdmica;

El subindice " representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion.

RESULTADO FINAL

Para calcular el resultado final de |a puntuacidn o unidades porcentuales que obtuve cada proposicidn, la
convocante aplicara la siguiente formula:

PTj=TPT + TPE Paratodaj=1 2., n
Donde:
PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de |a proposicidn.
TPT = Total de Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica.
PPE = Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta Econdmica.

El subindice " representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar segin las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.
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CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
PROPUESTA TECNICA

Minimo 75% de los 70 puntos maximos. En servicios estandarizados.

Minimo 75% de los 80 puntos maximos. En servicios personalizados o a la medida.

Minimo 75% de los 90 puntos maximos. En servicios especializados.
a) Capacidad del licitante. 35% al 45%
a) Capacidad de los recursos humanos. Cuando menos 60% de este rubro.
Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los senicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones objeto del procedimiento de [30% al 40%
contratacidn de que se trate.
Conocimientos sobre |a materia objeto de los semvicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, de acuerdo a sus grados académicos o | 40% al 50%
profesionales.
Dominio de aptitudes relacionadas con los semvicios de consultorias, asesorias,

estudios e investigaciones. i Ol
b) Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamienta. Cuando menos 20% de este rubro.
c) Participacidn de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con Proporcional al num. trabajadores
discapacidad. con discapacidad.

1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal
profesional que proponga el licitante.

2)Valores agregados.

b) Experiencia y especialidad del licitante. 7.5% al 15%
a) Experiencia.
b} Especialidad.
c) Propuesta de Trabajo. 30% al 45%
a) Metodologia para la prestacion de los senvicios de consultorias, asesaorias,
estudios e investigaciones.

b) Plan de trabajo propuesto por el licitante.

c) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

d) Capacitacidn o transferencia de conocimientos. 3% al 9%
a) La metodologia y la vision a utilizar para impartir la capacitacidn.

b) El programa de capacitacian.

c) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.
e) Cumplimiento de contratos. 10% al 20%

PROPUESTA ECONOMICA Maximo 30 puntos

a) Precio. 20 o 10 puntos, seqgin ¢l caso.
Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada participante,
la convocante aplicard la siguiente fdrmula:

Para los senvicios del apartado A de este lineamiento: PPE = MPemb x 30 / MPi.

Para los servicios del apartado B de este lineamiento: PPE = MPemb x 20 / MPI.

Para los servicios del apartado C de este lineamiento: PPE = MPemb x 10/ MPi.

Donde:

FPPE = Puntuacién o unidades porcentuales gue corresponden a la Propuesta Econdmica.
MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja.

MPi = Monto de |a i-ésima Propuesta econdmica.

RESULTADO FINAL

Para calcular el resultado final de la puntuacidn o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicidn, la convocante
aplicara |a siguiente farmula;

PTj=TPT + TPE Paratodaj=1 2, n
Donde:
PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales Totales de |a proposicidn.
TPT = Total de Puntuacian o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica.
FPE = Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta Econdmica.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar segun las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.

México, D.F., a 31 de mayo de 2011.- El Gerente de Administracion y Finanzas, equivalente a Oficial
Mayor en L.1.I. Servicios, S.A. de C.V., Ricardo Morales Jaramillo.- Ribrica.

(R.- 329417)
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POLITICAS, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de L.I.1. Servicios,
S.A.de C.V.

Al margen un logotipo, que dice: iii Servicios.- Impulso Inmobiliario Integral®.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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I11.6.  Contratos

ll.7.  Penas convencionales y penalizaciones econémicas

1.8. Garantias

I1.9.  Modificaciones a los contratos

111.10. Arbitraje

De larecepcion de bienes y/o servicios

Il.11. Recepcién de bienes y/o servicios

De los pagos

111.12. Anticipos

111.13. Pagos

De la conservacion de documentos y devolucidn de proposiciones

Ill.14. Conservacion de documentos y devolucién de proposiciones

Anexos

INTRODUCCION

El presente documento denominado Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de I.I.I. Servicios, S.A. de C.V., se elabora con la finalidad de dar cumplimiento a
lo dispuesto en el articulo 1o., penultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y articulo 3o., dltimo parrafo de su Reglamento, asi como al Acuerdo por el que se emiten
diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y
Servicios Relacionadas con las Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de septiembre de
2010 que tiene como propdsito establecer y unificar los criterios que deberan aplicarse en los procesos
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que lleve a cabo I.1.I. Servicios, S.A. de C.V., para cumplir con
los principios que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
promover la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva delegacién de facultades en la materia,
documento complementario de las disposiciones de la Ley y de su Reglamento.
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Para facilitar la consulta de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en cuanto a su planeacion, contratacion y
ejecucion, se estructuraron los conceptos de conformidad con los lineamientos establecidos por la Secretaria
de la Funcién Publica en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley y su Reglamento.

|. GENERALIDADES
1.1. Objetivo

Contar con un marco normativo interno que permita a los servidores publicos el cumplimiento de los
procesos de planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control de las
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios, para aplicar los recursos econdémicos
con transparencia, oportunidad, eficacia, eficiencia y honradez, de tal modo que se cumplan cabalmente los
principios que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y al Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las
Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de septiembre de 2010.

1.2. Ambito de Aplicacion

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de caracter obligatorio para todas las unidades
administrativas de la Entidad que intervengan en los procesos de planeacién, adquisiciones de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios que realice I.1.1. Servicios, S.A. de C.V.

1.3. Glosario de Términos

Para efectos del presente documento se aplicaran ademas de las definiciones contenidas en el articulo 20.
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 20. de su Reglamento,
las siguientes:

Area Requirente: Direccién, Gerencia de Administracién y Finanzas, Gerencia de Administracion y
Mantenimiento Inmobiliario, Gerencia de Estudios, Proyectos y Construccion, Gerencia Comercial, Gerencia
Juridica, Subgerencia de Tecnologia de Informacién, Subgerencia de Evaluacién, Estadistica y Mejora
Continua y Organo Interno de Control, a través de sus titulares.

Area Contratante: Subgerencia de Concursos, a través de su titular.

Area Técnica: Direccion, Gerencia de Administracion y Mantenimiento Inmobiliario, Gerencia de Estudios,
Proyectos y Construccion, Gerencia Comercial, Gerencia de Administraciéon y Finanzas, Gerencia Juridica,
Subgerencia de Tecnologia de Informacién, Subgerencia de Evaluacién Estadistica y Mejora Continua y
Organo Interno de Control.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Entidad: I.1.I. Servicios, S.A. de C.V.

Equivalente a Oficial Mayor: Gerente de Administracién y Finanzas.

La Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos a que se refiere el articulo 1o., pendltimo péarrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Il. POLITICAS

Los servidores publicos de I.I.I. Servicios, S.A. de C.V., que participen en los procesos de planeacion,
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios, dentro del &mbito de sus competencias,
observaran lo siguiente:

11.1.1. Los servidores publicos encargados de realizar las adquisiciones de bienes, arrendamientos y
contratacion de servicios a nombre de la Entidad, aplicaran en el ejercicio de sus funciones los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez que establece el articulo
134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

11.1.2. Planear las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios con una vision
integral de corto, mediano y largo plazo considerando el ciclo completo de planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucion y control.
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11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

Observar en la planeacion, programacion, presupuestacion, adquisicion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios lo dispuesto en el presente documento.

Las convocatorias, adjudicacion, adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de
servicios, deberan ajustarse a lo establecido en sus presupuestos autorizados o en la reserva
presupuestal para los casos fortuitos o de fuerza mayor.

Utilizar mecanismos y procedimientos que permitan la transparencia y simplificacion
administrativa de todas las etapas para la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion
de servicios.

La Entidad se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los proveedores que se
encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion Il del articulo 50 de la Ley, durante 2 afios
calendario contados a partir de la notificacion de la rescision del segundo contrato.

Para la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios las areas requirentes junto con
el area de contrataciébn tomaran en consideracién las disposiciones que en materia de
sustentabilidad ambiental emita el Gobierno Federal.

Ill. BASES Y LINEAMIENTOS

DE

LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Ill.1. Planeacion, programacion y presupuestacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Bases

De acuerdo con lo previsto en los articulos 20y 21 de la Ley y 16 y 17 del Reglamento, I.1.I. Servicios, S.A.
de C.V. elaborara su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y lo publicard en
CompraNet y en la pagina de la Entidad, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, actualizandolo en forma
mensual, cuando las adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios planeados sean
adicionados, modificados, suspendidos o cancelados.

Lineamientos

1.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

111.1.6.

1.1.7.

La Gerencia de Administracién y Finanzas con el apoyo de las Areas Requirentes seran las
responsables de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS.

Las Areas Requirentes, deberan elaborar el estimado de requerimientos para el ejercicio
siguiente y enviarlo a la Gerencia de Administracién y Finanzas la cual a través de la
Subgerencia de Contabilidad y Presupuestos sera la encargada de consolidar el PAAAS, previo
a la primera sesion ordinaria de cada afio del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios.

La Gerencia de Administracion y Finanzas sera la responsable de la integraciéon y consolidacion
del PAAAS, y de presentarlo a revision al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
previo su publicacion en CompraNet.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, revisarda el PAAAS y formulara las
observaciones y recomendaciones convenientes en la primera sesién ordinaria de cada afio.

Las Areas Requirentes, para la elaboracion de una requisicion o solicitud de trabajo deberan
contar con suficiencia presupuestal aprobada. Para los casos de inversion fisica, se entendera
como asignacién presupuestal aprobada, la autorizacion del oficio de liberacién de inversién
emitido por el Titular de la Entidad.

Las areas encargadas de la elaboracion de los presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios (Areas Requirentes), seran las responsables de realizar la investigacion de mercado de
conformidad con las disposiciones del Reglamento.

Las Areas Requirentes a solicitud del Cliente seran las responsables de acreditar que se tiene la
capacidad para la adquisicion de los bienes, arrendamientos y prestacion de los servicios
conforme al articulo 4 del Reglamento.

Requisiciones

111.1.8.

Las contrataciones de adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios deberan solicitarse a la
Gerencia de Administracion y Finanzas a través del Area Contratante, mediante el formato
Requisicion implementado en el Sistema de Administracion Integral (SAl), el cual debera
contener todos los datos, firmas que en él se solicitan y la solicitud de trabajo correspondiente.
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11.1.9.

111.1.10.

1.1.11.

11.1.12.

111.1.13.

111.1.14.

111.1.15.

111.1.16.

1.1.17.

La Gerencia de Administracion y Finanzas determinard los bienes, arrendamientos o servicios de
diversas unidades administrativas de la entidad que puedan ser integrados en un solo
procedimiento de contratacion, o en su caso con otras Dependencias o Entidades de la
Administracion Puablica Federal, asi como las condiciones para ello, acorde a lo dispuesto por el
articulo 17 de la Ley.

Las contrataciones de adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios menores por un costo
hasta de 300 salarios minimos vigentes en el Distrito Federal, se atenderan a través de la
Coordinacion de Adquisiciones y Servicios.

Las requisiciones para adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios seran autorizadas
por el Area Requirente.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, que no excedan de 5 Salarios Minimos
Mensuales Vigentes en el Distrito Federal, se solicitaran a través de un escrito dirigido a la
Gerencia de Administracion y Finanzas.

Las adquisiciones, arrendamientos o servicios que se realicen conforme al parrafo anterior,
deberdn estar amparadas con documentacion que reuna los requisitos que indiquen las
disposiciones fiscales vigentes y los pagos cuyo monto exceda de $2,000.00 (dos mil pesos
00/100 M.N.) deberéan efectuarse mediante cheque expedido por la Entidad.

El Area Requirente sera el area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera
para determinar la conveniencia del arrendamiento con opcién a compra de bienes muebles, de
conformidad con el articulo 12 de la Ley.

El Area Requirente sera responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la
conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, conforme al articulo
12 Bis de la Ley, asi mismo el Titular del Area Requirente y/o un servidor publico con nivel
jerarquico inmediato inferior al Titular, sera el facultado para autorizar dicha contratacion.

El Area Requirente sera responsable de efectuar y remitir al Area Contratante la investigacion de
mercado de conformidad con la Ley y su Reglamento, lo anterior sin perjuicio de la investigacion
de mercado que dentro de sus facultades pueda realizar la segunda.

Para solicitar la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios mediante el
procedimiento de adjudicacion directa, el Area Requirente deberd entregar al Area Contratante,
la Solicitud de Trabajo debidamente documentada conforme a la legislacion aplicable y demas
documentacién que esta Ultima requiera y que a manera de ejemplo se enlistan de manera
enunciativa mas no limitativa a continuacion:

a. Escrito donde manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos que deriven del procedimiento de contratacion.

b. Escrito donde declare que no se encuentra en los supuestos del articulo 50 y 60 de la Ley.

c. Copia de la declaracién fiscal anual o balance general auditado del ejercicio fiscal inmediato
anterior, dictaminados por un auditor externo, anexando copia de cédula profesional del
auditor y autorizacion de la S.H.C.P.

d. Copia de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

e. Copia de Identificacion Oficial con fotografia del representante legal del contratista mismo
que firma el contrato.

f. Copia del acuse de recepcion que emite el SAT, al solicitar via internet opinién sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales (Soélo si aplica el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion).

g. Copia del acta constitutiva del proveedor inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio correspondiente, si es persona moral, o del acta de nacimiento, si se trata de
persona fisica.

h. Copia del poder notarial del representante legal de la empresa.
i Presupuesto.

DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
111.2. Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico

Objetivo del Comité

Vigilar que se cumplan con las disposiciones establecidas en la Ley, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento, en lo referente a todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios
realizados por la Entidad.
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Constituciéon del Comité.

Nota:

PUESTO CARGO
Gerente de Administracion y Finanzas Presidente
Subgerente de Administracion Secretario Técnico
Gerente de Estudios, Proyectos y Construccion Vocal
Servidor Publico designado por el Titular de la Entidad Vocal
Gerente de Administracion y Mantenimiento Inmobiliario Vocal
Gerente Comercial Vocal
Subgerente de Contabilidad y Presupuesto Vocal
Subgerente de Concursos Vocal
Gerente Juridico Asesor Juridico
Titular del Organo Interno de Control Asesor Normativo
El que designe la Secretaria de la Funcién Publica Asesor Normativo

Los miembros titulares podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los cuales
deberan tener un nivel inmediato inferior al titular y solo podran participar en ausencia del titular,
asi mismo seran invitados los servidores publicos cuya intervencién considere necesaria el
Presidente o Secretario Ejecutivo, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a la consideracion del comité.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité se podra invitar a sus sesiones
a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitados, participaran con voz pero sin
voto y s6lo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el cual
fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que se obliguen
a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacion tengan
acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

DE LA ADMINISTRACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Bases

Conforme al Titulo Segundo de la Ley y del Reglamento, I.1.I. Servicios, S.A. de C.V. seleccionara de entre
los procedimientos que sefiala el articulo 26 de la Ley, aquel que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, adjudicAndose por regla general, a través de
Licitaciones Publicas, mediante convocatoria publica.

Lineamientos

111.3. Licitacién Publica

111.3.1.

111.3.2.

111.3.3.

111.3.4.

El Area Contratante y los servidores publicos adscritos a esa unidad administrativa, que cuentan
con facultades en el Manual de Organizacion de la Entidad, seran los facultados para presidir y
tomar todas las decisiones durante la realizacién de los actos: presentacion y apertura de
proposiciones, fallos, emitir y firmar las actas correspondientes, encargarse de su notificacion,
suscribir los diferentes documentos que se deriven, y llevar a cabo las evaluaciones econémicas
de las proposiciones; en el caso de la visita al sitio y junta de aclaraciones la realizara con el
apoyo del Area Técnica.

El Area Requirente, podra solicitar al Area Contratante la cancelacion de las licitaciones, cuando
asi proceda de conformidad con lo establecido en la Ley.

El Area Contratante debera resguardar las propuestas que se reciban en los procedimientos de
contratacion.

El Area Contratante sera la encargada de elaborar la convocatoria para la licitacion publica y
correspondera al Area Requirente proporcionar la informacion técnica correspondiente.
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111.3.5.

111.3.6.

11.3.7.

111.3.8.

111.3.9.

111.3.10.

111.3.11.

111.3.12.

111.3.13.

El Area Requirente a través de su Titular determinara si se solicita capital contable para acreditar
que el Licitante cuenta con capacidad econdmica, previsto en el Art. 40 del Reglamento.

El Area Contratante sera quien incorpore la informacion a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Unico de proveedores, previstos en el articulo 56 inciso b) de
la Ley.

El Area Requirente sera la responsable de elaborar la documentacion técnica integrante de la
convocatoria de licitacion y de que la misma cumpla con las disposiciones normativas aplicables.

El Area Requirente sera quien determine los casos en que la contratacion debera ser plurianual,
siendo la responsable de gestionar las autorizaciones correspondientes conforme a la fraccion I
del articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y sera quien
determine la necesidad de comprometer recursos para los ejercicios fiscales siguientes,
atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto en el
articulo 25 segundo y tercer péarrafos de la Ley.

El Area Requirente sera la responsable de ordenar la aplicacion de las deducciones y penas
convencionales en caso de incumplimiento del Proveedor de acuerdo a los Art. 53 y 53 Bis de la
Ley.

El Area Requirente sera quien determine la cancelacién de una licitacion publica, la rescision o la

terminacion anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion del servicio o de
la entrega de los bienes.

Correspondera al Area Contratante determinar los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacion de licitacion publica, y a las Areas Requirentes determinar los gastos no
recuperables correspondientes a la falta de firma del contrato por causas imputables a
la Entidad, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley.

Correspondera al Area Requirente determinar la terminacion anticipada, la suspension y la
rescision de los contratos, asi como fijar las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito
correspondiente, en apego a lo establecido en los articulos 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley, segun
sea el caso, asimismo estipulara los gastos no recuperables en que hayan incurrido los
contratistas.

Sera del 40% el porcentaje que se utilizard para determinar el precio conveniente a que se
refiere la fraccion Xll del articulo 2 de la Ley.

1Il.4. Criterios para la evaluacion de las proposiciones

Bases

Con fundamento en el articulo 29, fraccién XIll de la Ley, L.I.I. Servicios, S.A. de C.V. integrara en la
convocatoria a la licitacion publica, los criterios claros y detallados para la evaluacion de las proposiciones y la
adjudicacion de los contratos, de conformidad con lo establecido por el articulo 36 de la Ley.

Lineamientos

111.4.1.

111.4.2.

111.4.3.

111.4.4.

111.4.5.

Para la evaluacion de las proposiciones para adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles,
0 prestacion de servicios, se consideraran, entre otros, los aspectos generales que se incluyen
en el Anexo 1, con la ponderacion de su puntuacion, asi como los de los rubros a considerar, a
los cuales se les podréan incrementar subrubros de acuerdo a las circunstancias que concurran y
la experiencia que en la contratacion tengan la propia convocante y el area de la Entidad que
solicite la contratacién respectiva.

En los casos de los servicios de asesorias o consultorias la ponderacion de los rubros y
subrubros podra ajustarse dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
servicios por contratar.

El Area Requirente debera establecer los subrubros, asi como determinar la ponderacién que se
asignara a cada uno de ellos, atendiendo a las caracteristicas y necesidades del
servicio requerido.

El Area Requirente calificard cada subrubro seleccionado, no rebasando la ponderacién
asignada a su rubro de acuerdo con la relevancia que tenga cada uno de ellos, de manera que al
sumar las calificaciones se obtendra un valor en nimero determinado de puntos.

El contrato se asignara a aquella propuesta solvente que obtenga la mayor cantidad de puntos o
unidades porcentuales después de haberse efectuado el célculo correspondiente de acuerdo
con el objeto de la contratacion. En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se
procedera conforme a lo dispuesto por el articulo 36 Bis segundo y tercer parrafos de la Ley.
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11.4.6. La Entidad a través del Area Requirente solicitar4 autorizacion a la Secretaria de la Funcién
Pdblica, para fijar y utilizar rubros, subrubros y rangos distintos a los sefialados en el
“ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el dia 09 de Septiembre de 2010.

1l.4.7. En caso de que la propuesta mas conveniente para la Entidad, presente un presupuesto superior
al presupuesto base establecido por el Area Requirente en la solicitud de trabajo, el Area
Contratante podra solicitar por escrito al Area Requirente, informe si cuenta con recursos para
cubrir el diferencial referido, en cuyo caso, se otorgara el contrato al licitante, en caso contrario,
no se podra adjudicar el contrato y se declarara desierta la licitacion o invitacién, con
fundamento en el articulo 56 del Reglamento de la Ley, por proponer un monto que no puede ser
pagado por la Entidad convocante.

111.5. Excepciones a la licitacion publica
Bases

De conformidad con los articulos 41, 42 y 43 de la Ley, l.lI Servicios, S.A. de C.V. bajo su
responsabilidad, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
licitacion publica, a través de los procedimientos de invitacibn a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa.

Lineamientos

111.L5.1.  El Titular del Area Requirente serd quien elabore, suscriba, remita y someta de ser el caso a
consideracion del Comité el acreditamiento a que se refiere el articulo 40 parrafo segundo de
la Ley.

11.L5.2.  El Area Requirente, sera responsable de dictaminar la procedencia de la contratacion de los
supuestos de excepcion a la licitacion publica a que se refiere el articulo 41 en sus fracciones |l,
IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xll y XX de la Ley, debiendo elaborar el documento a que
hace referencia el segundo parrafo del Articulo 40 de la Ley y 71 de su reglamento.

DE LA CONTRATACION
111.6. Contratos
Bases

De conformidad con lo establecido en el articulo 46 de la Ley, la Entidad quedara obligada a formalizar el
contrato con la persona a quien haya sido adjudicado segun la notificacion del fallo en la fecha, hora y lugar
previstos en el mismo, o bien en la convocatoria a la licitacion publica y en defecto a tales previsiones, dentro
de los quince dias naturales siguientes a la fecha de la citada notificacion.

Lineamientos

11.6.1. El contrato para cada adquisicion, arrendamiento o servicio que se requiera debera ser
elaborado por el Area Contratante y debera remitirse al Area Juridica, para su revision.

111.6.2.  El Area Juridica y el Area Contratante, firmaran el cuerpo del contrato en lo que respecta al
ambito de sus responsabilidades como revisores de los aspectos juridicos y administrativos
respectivamente, no asi los anexos del contrato cuya integracion y contenido son
responsabilidad del Area Requirente, mismos que deberan ser firmados por el proveedor y el o
los representantes del Area Requirente, junto con el responsable de la revision técnica.

111.6.3. El Area Contratante recabara la firma del Contratista.

1.6.4. El Area Requirente sera el area responsable para determinar la conveniencia de celebrar
contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar
el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 47 de la Ley.

IIl.7. Penas convencionales y penalizaciones econémicas

Il.7.1. El Area Requirente sera la responsable de determinar los aspectos a considerar para la
determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas
convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econdmicas, atendiendo lo dispuesto en
los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.

111.8. Garantias
Bases

Conforme al articulo 48 de la Ley, los proveedores que celebren contratos por adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y servicios con la Entidad, deberan garantizar los anticipos que reciban y
el cumplimiento de los contratos, considerando lo estipulado en el articulo 103 del Reglamento.
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Lineamientos

11.8.1. El Area Requirente serd la responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de solicitar la sustitucion o cancelar las garantias
sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley, y solicitud de devolucién o, en su
caso, solicitar se haga efectiva.

11.8.2.  El Titular del Area Requirente, bajo su responsabilidad sera quien determine los casos en que se
exceptle a los proveedores de la presentacion de garantias de cumplimiento del contrato.

111.8.3. El Area Requirente debera indicar en la solicitud de trabajo, la solicitud de la garantia de
cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos o, en su caso seguro de responsabilidad civil.

11.8.4.  El monto de la cobertura de los seguros de responsabilidad civil, sera determinado por el Area
Requirente.

11.8.5. El monto de las garantias de cumplimiento ser4 en cada caso no menor al 10% por cada
operacion sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

111.8.6. La Subgerencia de Tesoreria debera custodiar las garantias que presenten los proveedores de
bienes o servicios.

11.L8.7.  El Area Contratante debera solicitar a la Subgerencia de Tesoreria, la entrega de las fianzas por
escrito con base en la peticién escrita del Area Responsable de la Ejecucion de los Trabajos, o
bien esta Ultima las solicitara de manera directa a la Subgerencia de Tesoreria, si asi lo
considera conveniente.

111.9. Modificaciones a los Contratos

111.9.1.  Los documentos que deben acompafiar a una solicitud de modificacion de un contrato, seran los
siguientes:

a) Dictamen Técnico y los documentos que justifiquen la celebracion del Convenio.

b) Programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los conceptos que se
realizaran durante su vigencia.

c) Ampliacién de la o las garantias, en los mismos términos a los establecidos en el contrato
original, emitida por la Institucién Afianzadora que otorgd la garantia principal.

d) Catéalogo de conceptos, que incluya las modificaciones, ya sea por cancelacion, excedentes
0 extraordinarios.

e) Tener disponibilidad presupuestaria.
f)  Andlisis Detallado de Precios Unitarios, en caso de haber conceptos extraordinarios.
Nota: Los documentos solicitados pueden variar segun las caracteristicas de cada contratacion.

11.9.2. Los documentos que soporten las modificaciones, deberan detallar la justificacion plena de tales
cambios. Los convenios deberan celebrarse previo a la ejecucion de los conceptos o
cantidades adicionales.

111.9.3.  Correspondera al Titular del Area Requirente, autorizar la modificacién a los contratos, mediante
la celebracion de convenios modificatorios conforme a la legislacion aplicable.

11.9.4.  El Area Contratante elaborara los convenios que modifican aspectos contenidos en los contratos
de acuerdo a lo solicitado por las Areas Requirentes, con base en la documentacion entregada
junto con la solicitud de trabajo, siendo absoluta responsabilidad de las Areas Requirentes, las
causas 0 motivos por los cuales se ordena la modificacién de un contrato, sus consecuencias,
asi como de la documentacién que justifica los cambios. El Area Contratante y el Area Juridica
s6lo seran auxiliares en la elaboracion del documento. Lo anterior incluye también los convenios
de terminacion anticipada.

111.10. Arbitraje

111.10.1. El Titular del Area Requirente determinara la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en
el contrato o firmar el convenio correspondiente, en los términos del articulo 81 de la Ley y 137
de su Reglamento.

DE LA RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS
111.11. Recepcion de bienes y/o servicios

111.11.1. Atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la Ley, el Titular del Area
Requirente designara a una persona para verificar la correcta entrega de bienes y prestacion de
servicios en los términos del contrato.
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DE LOS PAGOS
111.12. Anticipos

Bases

En caso de contrato cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente al de su formalizacién, con
fundamento en el articulo 25 parrafo cuarto de la Ley, LI Servicios, S.A. de C.V. tomara como base la
asignacién presupuestal aprobada para el ejercicio fiscal que corresponda para cada contrato, misma que
servira de base para otorgar, en su caso, el porcentaje pactado por concepto de anticipo.

Lineamientos

Il.12.1. El Area Requirente sera la responsable de establecer los criterios conforme a los cuales se
podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones para su amortizacion,
considerando lo sefialado por los articulos 13 y 45 fraccion X de la Ley.

111.12.2. El Area Requirente deberd indicar en la solicitud de trabajo, cuando sea necesario otorgar
anticipos, los cuales deberan situarse dentro de un rango del 10% al 50%.

111.13. Pagos

Bases

Conforme a lo establecido en el articulo 51 de la Ley, la fecha de pago al proveedor quedara estipulada en
los contratos, sin embargo, no podra exceder de veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la
factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del contrato.

Lineamientos

111.13.1.

111.13.2.

111.113.3.

111.13.4.

El Area Requirente sera la responsable de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de
las facturas que presenten los proveedores.

El Area Contratante, debera establecer en la convocatoria de licitacion, invitacion a cuando
menos tres personas y en el propio contrato, la forma y plazos en que se realizaran los pagos y
las fechas de corte para recepcion, revisién, autorizacion y pago de facturas al proveedor, mismo
que no excedera de veinte dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva,
de acuerdo con el articulo 51 de la Ley.

La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de Administracion sera la
facultada para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el
articulo 13 dltimo parrafo de la Ley.

La Gerencia de Administracion y Finanzas sera responsable de llevar a cabo la gestion para el
pago de las facturas que presenten los proveedores.

DE LA CONSERVACION DE DOCUMENTOS Y DEVOLUCION DE PROPOSICIONES
111.14. Conservacion de documentos y devolucion de proposiciones

Bases

Conforme al articulo 56 de la Ley, la Entidad conservara la documentacién e informacion electrénica
comprobatoria de los actos y contratos materia de dicho ordenamiento, asi como su devolucion a los licitantes
que lo requieran, las proposiciones desechadas durante los procesos licitatorios.

Lineamientos

11.14.1.

111.14.2.

111.14.3.

111.14.4.

111.14.5.

La devoluciéon o destruccion de las proposiciones sera responsabilidad del Area Contratante,
conforme a lo establecido en el articulo 56 ultimo péarrafo de la Ley.

El Area Contratante sera la encargada de la integracion, guarda y custodia de los expedientes,
en lo que corresponde a los procesos de licitacion y su ganador, desde la publicacion de la
convocatoria o invitacion hasta el contrato, asi como de las adjudicaciones directas. El Area
Requirente, a su vez, se hara cargo de elaborar los expedientes en lo que corresponde a la
administracién del contrato, hasta su conclusién.

El Area Contratante sera la encargada de la devolucion de aquellas propuestas desechadas
durante un procedimiento de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, salvo
que exista alguna inconformidad en tramite relacionada con dicha propuesta.

Los Titulares de las Gerencias de la Entidad seran los servidores publicos encargados de
proponer modificaciones a los POBALINES, mismas que seran sometidas a consideracion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Entidad, y del Organo de Gobierno
de la Entidad.

La Direccion de la Entidad a través de la Subgerencia de Evaluacion Estadistica y Mejora
Continua, sera la responsable de difundir las modificaciones a los POBALINES en los términos
del Articulo 3 del Reglamento correspondiente.



74 (Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Miércoles 27 de julio de 2011

ANEXOS
CONTRATACION DE ADQUISICIONES
PROPUESTA TECHICA
Minimo 37.5 de los 50 maximos
A) Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica 20 a 25 puntos

a.1) Caracteristica técnica.

a.n) Caracteristica técnica.

b) Contenido nacional.

c) Durabilidad o vida (til del bien.

B) Capacidad del licitante. 5 a 15 puntos
Cuando menos el 45%
de la ponderacian.

a) Capacidad de los recursos econdmicos, técnicos v de equipamiento.

b} Participacidn de discapacitados o empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad.

c) Participacian de MIPYMES gue produzcan bienes con innovacion
tecnoldgica.

Adicionalmente se podran considerar los siguientes:

1) Extencidn del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento
del bien.

2) Senicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los
bienes en condiciones dptimas.

C) Experiencia y especialidad del licitante. 5aT7.5 puntos
a) Experiencia.
b) Ezpecialidad.

0} Cumplimiento de contratos. 10 a 20 puntos
PROPUESTA ECONOMICA
Maximo 50 puntos
a) Precio. 50 puntos.

Para determinar la puntuacidn o unidades porcentuales gue correspondan a la propuesta
econdmica de cada participante, la convocante aplicara la siguiente farmula:

PPE=MPemb x 50 / Mpi.
Donde:
PPE = Puntuacidn o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econdmica.
MPemb = Monto de la propuesta econdmica mas baja, y
Mpi = Monto de |a i-ésima propuesta econamica;

RESULTADO FINAL

Para calcular el resultado final de la puntuacidn o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposician, la convocante aplicara la siguiente farmula:

PTj=TPT +TPE Paratodaj=1 2., n
Donde:
PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales totales de |a propasician.
TPT = Total de puntuacidn o unidades porcentuales asignados ala Propuesta Técnica.
PPE = Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica.

El subindice " representa a las demas proposiciones determinadas como solventes comao
resultado de la evaluacian.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar seguin las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.
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CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
PROPUESTA TECNICA

Minimo 75% de los 70 puntos maximos. En servicios estandarizados.

Minimo 75% de los 80 puntos maximos. En servicios personalizados o a la medida.

Minimo 75% de los 90 puntos maximos. En servicios especializados.
a) Capacidad del licitante. 35% al 45%
a) Capacidad de los recursos humanos. Cuando menos 60% de este rubro.
Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los senicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones objeto del procedimiento de [30% al 40%
contratacidn de que se trate.
Conocimientos sobre |a materia objeto de los semvicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, de acuerdo a sus grados académicos o | 40% al 50%
profesionales.
Dominio de aptitudes relacionadas con los semvicios de consultorias, asesorias,

estudios e investigaciones. i Ol
b) Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamienta. Cuando menos 20% de este rubro.
c) Participacidn de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con Proporcional al num. trabajadores
discapacidad. con discapacidad.

1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal
profesional que proponga el licitante.

2)Valores agregados.

b) Experiencia y especialidad del licitante. 7.5% al 15%
a) Experiencia.
b} Especialidad.
c) Propuesta de Trabajo. 30% al 45%
a) Metodologia para la prestacion de los senvicios de consultorias, asesaorias,
estudios e investigaciones.

b) Plan de trabajo propuesto por el licitante.

c) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

d) Capacitacidn o transferencia de conocimientos. 3% al 9%
a) La metodologia y la vision a utilizar para impartir la capacitacidn.

b) El programa de capacitacian.

c) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.
e) Cumplimiento de contratos. 10% al 20%

PROPUESTA ECONOMICA Maximo 30 puntos

a) Precio. 20 o 10 puntos, seqgin ¢l caso.
Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada participante,
la convocante aplicard la siguiente fdrmula:

Para los senvicios del apartado A de este lineamiento: PPE = MPemb x 30 / MPi.

Para los servicios del apartado B de este lineamiento: PPE = MPemb x 20 / MPI.

Para los servicios del apartado C de este lineamiento: PPE = MPemb x 10/ MPi.

Donde:

FPPE = Puntuacién o unidades porcentuales gue corresponden a la Propuesta Econdmica.
MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja.

MPi = Monto de |a i-ésima Propuesta econdmica.

RESULTADO FINAL

Para calcular el resultado final de la puntuacidn o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicidn, la convocante
aplicara |a siguiente farmula;

PTj=TPT + TPE Paratodaj=1 2, n
Donde:
PTj = Puntuacidn o unidades porcentuales Totales de |a proposicidn.
TPT = Total de Puntuacian o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica.
FPE = Puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta Econdmica.

Nota: Las puntuaciones y los rubros y subrubros pueden variar segun las caracteristicas y magnitud de
cada contratacion.

México, D.F., a 31 de mayo de 2011.- El Gerente de Administracién y Finanzas, equivalente a Oficial
Mayor en L1.1. Servicios, S.A. de C.V., Ricardo Morales Jaramillo.- Rubrica.

(R.- 329418)



