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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ACUERDO ACDO.SA3.HCT.270411/120.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico en la sesion celebrada el 27 de
abril de 2011, relativo a la aprobacion para utilizacion de la Firma Electrénica Avanzada y su respectivo
certificado digital, expedido por el Servicio de Administracion Tributaria para que los contadores publicos
autorizados en dictaminar el cumplimiento de las obligaciones patronales en materia de seguridad social, realicen
los tramites correspondientes a su registro.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Mexicano del Seguro Social.- Secretaria General.-
Oficio No. 09-9001-030000/.

El H. Consejo Técnico, en la sesion ordinaria celebrada el 27 de abril del presente afio, dict6 el
ACDO.SA3.HCT.270411/120.P.DIR, en los siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 5, 9, segundo parrafo, 16,
251, fracciones IV, VIII, XX, XXl 'y XXXVII, 263 y 264, fracciones lll, XIV y XVII, 271, 286 L, parrafos
primero, segundo y tercero, 286 M y 286 N, de la Ley del Seguro Social; 5y 57, de la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales; 5, 6 y 152 al 169, del Reglamento de la Ley del Seguro Social en
Materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion; 31, fracciones Il, y XX,
del Reglamento Interior del IMSS; de conformidad con el planteamiento presentado por la Direccién
General, por conducto de la Direccién de Incorporacion y Recaudacion, mediante oficio 140 del 7 de
abril de 2011, con base en la resolucion emitida por el Comité del mismo nombre, del propio Organo
de Gobierno, en reunion en libros del 6 de abril de 2011; y en atencién a lo estipulado en la clausula
Segunda, numeral 5, del Convenio de Colaboracién Administrativa para el Intercambio de
Informacién en Materia Fiscal, suscrito el 7 de septiembre de 2010, por el Instituto Mexicano del
Seguro Social y el Servicio de Administracion Tributaria, Acuerda: Primero.- Aprobar la utilizacién
de la Firma Electrénica Avanzada y su respectivo Certificado Digital, expedidos por el Servicio de
Administracion Tributaria, para que los contadores publicos autorizados en dictaminar el
cumplimiento de las obligaciones patronales en materia de Seguridad Social, realicen los tramites
correspondientes a su registro, asi como para la presentacion de aviso para dictaminar y el dictamen
para efectos del Seguro Social ante este Instituto, siempre que dichos profesionistas manifiesten
previamente y de manera expresa su conformidad. Segundo.- Aprobar los ‘Lineamientos para la
adopcion de la Firma Electronica Avanzada (FIEL), expedida por el Servicio de Administracién
Tributaria (SAT), en los tramites electrénicos o actuaciones electrénicas que los contadores publicos
autorizados realicen ante el IMSS'. Tercero.- Instruir a la Direccion de Incorporacion y Recaudacion,
para que, por conducto de la Unidad de Fiscalizacién y Cobranza, y de la Coordinacién de
Correccion y Dictamen, se difunda ampliamente a las Delegaciones y Subdelegaciones del Sistema
Nacional, el contenido del presente Acuerdo, a través de los medios que considere convenientes.
Cuarto.- Instruir a la Direccion Juridica a efecto de que proceda el tramite para la publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion, del presente Acuerdo y de los Lineamientos que mediante el mismo
se aprueban. Quinto.- El presente Acuerdo, asi como los Lineamientos a que se refiere el punto
Segundo del mismo, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la

Federacion”.
Atentamente.

México, D.F., a 28 de abril de 2011.- El Secretario General, Juan Moisés Calleja Garcia.- Rubrica.
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE INCORPORACION Y RECAUDACION

LINEAMIENTOS PARA LA ADOPCION DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL), EXPEDIDA
POR EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT) EN LOS TRAMITES ELECTRONICOS O
ACTUACIONES ELECTRONICAS QUE LOS CONTADORES PUBLICOS AUTORIZADOS REALICEN
ANTE EL IMSS

1. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para los efectos de los presentes Lineamientos, seran aplicables las definiciones establecidas en los
articulos 5 A, de la Ley del Seguro Social, 2 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en Materia de
Afiliacion, Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion, asi como las siguientes:

1.1. CPA: Contador Publico Autorizado, persona fisica con titulo de Contador Publico o grado académico
equivalente en el area de la contaduria publica, expedido por autoridad competente, inscrito y con registro
vigente ante el Instituto.

1.2 FIEL: Firma Electrénica Avanzada, emitida por el Servicio de Administracién Tributaria.

1.3. Medios electrénicos: Medios magnéticos, digitales, electronicos, épticos, magneto Opticos o de
cualquier otra naturaleza anéloga, que sean autorizados por el Instituto.

1.4. SAT: Servicio de Administracidon Tributaria, 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

1.5. Sistema de Identificacion Electrénica de Tecnologia Criptografica o Sistema IETC: Conjunto de
aplicaciones informaticas e infraestructura de computo destinadas y utilizadas por el Instituto, que permiten la
ejecucion de sus procesos de administracion, control y gestion de certificados digitales y uso de los mismos.

1.6 Tramites electronicos y actuaciones electronicas: Actividades y gestiones realizadas mediante la
utilizaciéon de la Firma Electrénica Avanzada, que llevan a cabo los contadores publicos autorizados ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social para la solicitud y modificacion a su registro, asi como para la
presentacion del aviso para dictaminar y el dictamen para efectos del seguro social.

2. AMBITO DE APLICACION.

Los presentes Lineamientos seran aplicados dentro de la circunscripcion territorial de las delegaciones y
subdelegaciones del Instituto, en términos de lo sefialado en el articulo 155, del Reglamento Interior del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

3. SUJETOS DE APLICACION.

Son sujetos de aplicacion de los presentes Lineamientos los CPA que opten por realizar sus tramites
electronicos o actuaciones electronicas ante el Instituto mediante el uso de la FIEL y su certificado digital,
asignados por el SAT.

4. DISPOSICIONES GENERALES.

4.1. En los tramites electronicos y actuaciones electronicas realizados a través de la FIEL, amparados por
un certificado digital vigente, la FIEL y su correspondiente certificado digital sustituyen la firma autdgrafa del
firmante y garantizan la integridad del documento, por lo que producen los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos con firma autégrafa, teniendo el mismo valor probatorio.

4.2. Los tramites electronicos o actuaciones electronicas que llevara a cabo el CPA, utilizando la FIEL y su
correspondiente certificado digital, estaran supeditados a las aplicaciones que el Instituto ponga a disposicion
para tal efecto.

4.3. Por todo tramite electrénico o actuacion electrénica que realicen los CPA con su FIEL y su certificado
digital, se emitirh y almacenard temporalmente un acuse de recibo electrénico, siendo éste el medio de
comprobacion.

4.4. Los CPA que opten por realizar trdmites electrénicos y actuaciones electronicas ante el Instituto a
través del uso de la FIEL y su certificado digital, deberan notificar por escrito al Instituto cualquier modificacion
a la informacion de su registro, incluyendo su correo electrénico y numeros telefénicos como medios de
contacto, dentro de los diez dias posteriores a que ocurra el supuesto que corresponda, en observancia a lo
previsto en el articulo 154, del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion
de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

4.5. El Instituto podré proceder a la revocacion de la autorizacion del uso de la FIEL, cuando conozca por
cualquier medio, que se ha efectuado alguna modificacion al registro del CPA y éste no lo haya informado al
Instituto.
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4.6. Los tramites electronicos o actuaciones electronicas realizados, a través de su FIEL, seran
reconocidos por el CPA como propios y auténticos, por lo que queda bajo su absoluta responsabilidad el uso y
manejo de los mismos, aceptando que se le atribuira la autoria de los tramites electrénicos o actuaciones
electronicas realizados ante el Instituto.

5. AUTORIZACION PARA LA UTILIZACION DE LA FIEL EN LOS TRAMITES ELECTRONICOS O
ACTUACIONES ELECTRONICAS ANTE EL INSTITUTO.

5.1. Los CPA que opten por realizar sus tramites electronicos o actuaciones electrénicas ante el Instituto
con su FIEL y certificado digital, deberén solicitar la autorizacion al Instituto al realizar su trdmite y cumplir con
lo siguiente:

5.1.1. Contar con su FIEL vigente de persona fisica;

5.1.2. Presentar el certificado digital del SAT (archivo con extension .cer) y llave privada para el uso de la
FIEL (archivo con extension .key);

5.1.3. Datos de identificacion;

5.1.4. Datos de su domicilio fiscal y del centro de trabajo, y

5.1.5. Correo electrénico para recibir notificaciones.

5.2. El personal del Instituto recibira, compulsard y validara los datos proporcionados y la documentacion
entregada.

5.3. El CPA debera ingresar al Sistema IETC, su FIEL y certificado digital emitidos por el SAT. El Instituto
corroborara con el SAT la validez, vigencia del certificado digital de la FIEL y la correspondencia de la
propiedad con la persona fisica.

5.4. El Sistema IETC generara la Carta de Términos y Condiciones para el uso de la FIEL, la cual debera
ser firmada por el CPA, con el uso de su FIEL y certificado digital de persona fisica.

5.5. Una vez cumplidas las actividades del punto que antecede, el personal del Instituto entregara al CPA,
una copia firmada de la Carta de Términos y Condiciones para el uso de la FIEL.

5.6. La solicitud de autorizacion para que el patron o su representante legal puedan realizar sus tramites
electrénicos 0 actuaciones electronicas ante el Instituto con su FIEL y certificado digital, estara a lo dispuesto
en los Lineamientos para la adopcion de la Firma Electronica Avanzada (FIEL), expedida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) en los tramites electronicos o actuaciones electronicas ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, publicados en el Diario Oficial de la Federacién del 14 de diciembre de 2010.

6. CANCELACION DE LA AUTORIZACION PARA EL USO DE LA FIEL EN LOS TRAMITES
ELECTRONICOS O ACTUACIONES ELECTRONICAS ANTE EL INSTITUTO.

6.1. EI CPA podra solicitar al Instituto, cuando asi convenga a sus intereses, la cancelacion de la
autorizacion para la utilizacién de la FIEL en los tramites ante el Instituto.

6.2. Si opta por solicitar la cancelacion via Internet, a través del portal del Instituto, éste se obliga a
cancelar la autorizacion para el uso de la FIEL de manera inmediata, y a generar en la misma forma el acuse
de recibo electronico que avala esta operacion. Los actos realizados con anterioridad a la cancelacion,
contaran con la validez legal que en ellos se consignan.

6.3. Si opta por solicitar la cancelacion en forma presencial, deberd acudir a las instalaciones de la
Subdelegacion que corresponda a su domicilio fiscal, para tramitar la Carta de Cancelacién Presencial, y
presentara lo siguiente:

6.3.1. Escrito mediante el cual el CPA solicite la cancelacion de la autorizacién para el uso de la FIEL, que
debera contener los datos que proporciond para realizar la solicitud de autorizacion, y su firma autografa; y

6.3.2. La identificacién oficial del CPA con fotografia y firma, en copia y original para su cotejo (cualquiera
de las siguientes: Credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral, cédula profesional o
pasaporte).

6.4. El personal del Instituto recibird, compulsard y validara la documentacion entregada por el CPA, y
mediante el Sistema IETC cancelara la autorizacion para el uso de la FIEL, generara el acuse de recibo
electronico y la Carta de Cancelacion Presencial, la cual debera firmar autdgrafamente en dos tantos.

6.5. Una vez cumplidas las actividades del punto que antecede, la Subdelegacién que corresponda al
domicilio fiscal del CPA, entregara a éste una copia sellada de la Carta de Cancelacion Presencial firmada
autografamente e integrara la documentacion en el expediente del CPA.

7. FACULTADES DE COMPROBACION.

Lo dispuesto en estos Lineamientos no limita las facultades de comprobacion de las autoridades fiscales.

8. SANCIONES.

La presentacion al Instituto de informacion incorrecta, incompleta o falsa, no exime al CPA del
cumplimiento de las obligaciones a su cargo, sin perjuicio de que se impongan las sanciones que conforme a
las disposiciones legales procedan.

México, D.F., a 27 de abril de 2011.- La Titular de la Direccién de Incorporacion y Recaudacion del IMSS,
Cristina Gonzélez Medina.- Rubrica.

(R.- 324863)



