Martes 17 de abril de 2012 DIARIO OFICIAL (Primera Seccién) 95

PODER JUDICIAL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

ACUERDO General que regula el funcionamiento de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.

ACUERDO GENERAL QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA VISITADURIA JUDICIAL DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION.

JUSTIFICACION

En el contexto de las funciones constitucionales de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién, en el afio 2009 se constituyé el érgano auxiliar de la Comisién de
Administracion denominado Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. En
el balance de la vida institucional de dicho érgano, es posible evaluar que ha funcionado, cumplido y logrado
las metas que fueron establecidas desde su creacion, obteniendo asi claras y verificables mejoras en el
desempefio de la funcién jurisdiccional y administrativa de las Salas Regionales de este 6rgano jurisdiccional.

Sin embargo, como parte de la logica evolucion de los drganos de este Tribunal, al cual no le es ajeno la
Visitaduria del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, se ha detectado la necesidad de
fortalecer los elementos normativos de la misma para actualizar el disefio de inspeccion por parte de este
organo, cuyo objetivo principal es la optimizacion de los recursos humanos, materiales y tecnolégicos del
mismo para estar acorde con las necesidades de profesionalizacién, imparcialidad y legalidad que la labor de
vigilancia y disciplina requieren actualmente.

Los principales ejes que acogen la modificacién del disefio actual, es conocer si los términos y condiciones
bajo las cuales se brinda el servicio de imparticiébn de justicia, cumple con garantizar a la ciudadania, el
otorgamiento de certeza y seguridad legal necesaria al acudir a las vias jurisdiccionales correspondientes. Asi
como obtener los insumos que reflejen el desempefio en la administracion judicial de los servidores publicos
gue integran las Salas Regionales, a efecto de que, cuando aspiren a cargos superiores en la carrera judicial,
dichos elementos seran tomados en cuenta como parametros de evaluacién del profesionalismo con el que se
desempefia la funcion.

En este sentido, se pretende encaminar la supervision y vigilancia del funcionamiento de las Salas
Regionales para su mejoramiento ya que, de los resultados obtenidos, se podra contar con informacién para
hacer adecuaciones, correcciones y satisfacer las necesidades tanto de los rganos como de sus integrantes,
lo cual se considera un aspecto importante para su fortalecimiento en beneficio del bienestar de los
justiciables y el mantenimiento de la tranquilidad y paz social. Para la consecucion del fin planteado, es
importante enfocar el disefio del 6rgano auxiliar, se considera importante que la Visitaduria cuente con
servidores publicos de amplia experiencia en la administracion judicial, de forma tal que se garantice
profesionalismo, certeza e imparcialidad en el desempefio de tan importante funcién.

Es importante mencionar, como aportacion adicional de la Visitaduria que los resultados obtenidos de las
visitas de inspeccion junto con los informes rendidos, conforman un sistema que previene sobre la existencia
de irregularidades y da elementos suficientes para adoptar las acciones preventivas, de planificacion o
correctivas pertinentes, con la formulacion de recomendaciones u observaciones, o con la instauracion de
procedimientos disciplinarios, en las situaciones mas extremas.

Asi las cosas, a efecto de mantener un sistema de justicia que se fortalezca continuamente, en la
Visitaduria Judicial siguen en marcha importantes transformaciones que mejoraran el desempefio de las Salas
Regionales, y mantendran en optimo estado la confianza publica, lo que conllevard a que la institucion sea
reconocida como una entidad integrada por servidores publicos de notoria capacidad, profesionalismo
e integridad.

El principal requisito es que los titulares de las Salas Regionales actlen en forma profesional, honesta,
imparcial e independiente, lo cual se verificard a través de los mecanismos de inspeccién que se tienen
instaurados y a los que se incorporan los desarrollos tecnolégicos de vanguardia, modernidad e innovacion
administrativa de la Visitaduria Judicial.
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Bajo tales supuestos, se tiene como premisa fundamental la disciplina en la planeacion de las visitas de
inspeccion en sus distintas modalidades, desde aquellas que tienen fines preventivos, hasta los correctivos o
disciplinarios, y se procura identificar aquellas areas de oportunidad y crecimiento, para la implementacion de
nuevos proyectos a incorporar en el Programa Anual de Trabajo, que permitan mejorar constantemente, las
condiciones en que se practican las visitas y los resultados que se obtienen de ellas, sin descuidar la
administracion de los recursos publicos de manera eficiente y efectiva, integrando a los procesos de trabajo
todos aquellos conocimientos, métodos, técnicas y herramientas que faciliten este cambio, y que, en aras
de transparencia, paralelamente permita a la sociedad conocer el uso y la aplicacién de los recursos en
forma oportuna.

De esta manera, se ofrecen diversas mejoras a la Visitaduria, tales como regular que cuando del
contenido del acta o del dictamen se desprenda la posible comision de una irregularidad que implique la
responsabilidad administrativa del servidor publico, se haga del conocimiento de la Comision de
Administracién, para que analice los elementos de la procedencia o no de una investigacion, o en su caso
el establecimiento del procedimiento administrativo de responsabilidad. Esto permitira verificar que el
desempefio del servidor publico sea con apego a la ley, ya que debe fomentarse la honestidad, imparcialidad,
profesionalismo, eficacia e integridad de los miembros de las Salas Regionales del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

Por otra parte, se regula el procedimiento para el desarrollo de las visitas ordinarias, extraordinarias y de
las verificaciones a distancia y los alcances que tendrian, asi como la metodologia de obtencion de datos para
la evaluacion y elaboracion del dictamen correspondiente por parte de los Visitadores para garantizar la
objetividad, imparcialidad y certeza en la elaboracién del dictamen correspondiente, ya que se basaria
Unicamente en el contenido asentado en el acta de visita.

Finalmente, respecto al ejercicio de la funcién disciplinaria que tiene la Comision de Administracion,
ejercida a través de las funciones que desarrolla la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion y ante la vision de profesionalizacion que mediante estas reformas se implementaran a este
organo, se requiere otorgar a la Visitaduria de nuevas atribuciones que permitan realizar funciones en materia
de investigacion y sustanciacion de procedimientos de responsabilidad, cuando asi lo determine la Comision
de Administracion. Esto permitira contar con mayores elementos objetivos e imparciales, para que derivado de
una investigacion se proceda a instaurar un determinado procedimiento administrativo de responsabilidad.

Bajo esta nueva oportunidad de redireccionar la estructura y atribuciones del érgano auxiliar de la
Comision de Administracion, se propone la emisidon de un nuevo ordenamiento, en los términos siguientes:

ACUERDO GENERAL QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA VISITADURIA JUDICIAL DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Los articulos 99, parrafo décimo, de la Constitucion Federal, y 205 de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion, confieren a la Comision de Administracion, la vigilancia, disciplina y
administracion del Tribunal Electoral.

SEGUNDO. El trece de noviembre de dos mil siete, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el
Decreto mediante el cual se reformd el articulo 99 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, respecto al funcionamiento del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, al establecer
la permanencia de sus Salas Regionales.

TERCERO. La naturaleza permanente de las funciones de vigilancia y disciplina requiere integrar, con
base en lo dispuesto por los articulos 209, fracciones Ill, V y XVIII, y 211 de la Ley Organica de dicho Poder
de la Union, y 47, fraccion | y Xl del Reglamento Interno del Tribunal Electoral, un 6rgano auxiliar con las
facultades antes mencionadas, a efecto de que, en forma expedita, cumpla con las encomiendas que en esa
materia le confiera la Comision de Administracion.

CUARTO. La Comision de Administracion en su Séptima Sesion Ordinaria, mediante acuerdo 225/S7(8-
VII-2009), gir6 instrucciones a las areas competentes del Tribunal Electoral, con el objeto de que se
presentara, para su aprobacién, la propuesta de creacidon de un érgano auxiliar que tendra a su cargo la
verificacion de la funcién jurisdiccional y administrativa de las Salas Regionales.

QUINTO. Por acuerdo 315/S10(21-X-2009), la Comisién de Administracién, en el ejercicio que le confiere
los articulos 205 y 209, fracciones I, IV y XXXI de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacién, en la
Décima Sesién Ordinaria, celebrada el veintiuno de octubre de dos mil nueve, emitié6 el Acuerdo General
por el que se crea el érgano auxiliar denominado Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
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SEXTO. Mediante acuerdo 155/S6 (30-VI-2011) la Comision de Administracion instruy6 a los integrantes
de la Visitaduria Judicial a presentar una propuesta de modificacion al Acuerdo General por el cual se cred
dicho 6rgano auxiliar, para contar con dictamenes concluyentes que reflejaran el adecuado desempefio de la
administracion judicial de las Salas Regionales visitadas y de los Magistrados que las integran en el &mbito de
sus atribuciones, y se incorporara un formato por el cual la propia Comision, tuviera por concluida la visita u
ordenara el seguimiento de recomendaciones.

SEPTIMO. Los resultados obtenidos a las visitas de inspeccion junto con los informes rendidos, conforman
un sistema que previene sobre la existencia de irregularidades y, por otra parte, da elementos suficientes para
adoptar las acciones preventivas, de planificacion o correctivas pertinentes. Los instrumentos de inspeccién
tienen la finalidad de mejorar el servicio de imparticion de justicia, en beneficio de los habitantes del pais.

Adicionalmente, es menester puntualizar que la Visitaduria aporta como producto esencial la
eficientizacion de los recursos econémicos, el desempefio adecuado de los servidores publicos de carrera, el
otorgamiento de reconocimientos y estimulos a quienes se hagan acreedores a ellos, la deteccién oportuna de
necesidades de dotacion de recursos humanos y materiales para apoyar el ejercicio de la funcién sustantiva.

Respecto al ejercicio de la funcién disciplinaria que tiene la Comisién de Administracion, ejercida a través
de las funciones que desarrolla la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
y ante la vision de profesionalizacion que mediante estas reformas se implementaran a este drgano, se
requiere otorgar a la Visitaduria de nuevas atribuciones que permitan realizar funciones en materia de
investigacion y sustanciacién de procedimientos de responsabilidad, cuando asi lo determine la Comision
de Administracion. Esto permitird contar con mayores elementos objetivos e imparciales para que derivado de
una investigacion se proceda a instaurar un determinado procedimiento administrativo de responsabilidad.

A efecto de no duplicar funciones y aprovechar la profesionalizacion de este érgano auxiliar se plantea la
conclusion de actividades del Comité de Investigacion y Sustanciacion de Procedimientos Disciplinarios y por
el que se establecen sus funciones y reglas para la sustanciacion de los Procedimientos Disciplinarios.

OCTAVO. Que en cumplimiento a las instrucciones de referencia, con el presente Acuerdo se establecen
las directrices para la comprobacion al debido cumplimiento de las funciones de los 6rganos que componen
las Salas Regionales integrantes de este Tribunal.

En mérito de lo expuesto, la Comision de Administracion, en cumplimiento de sus atribuciones y con
fundamento en los articulos 99, parrafo décimo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
197, fraccion VII; 205, parrafo primero; 209, fracciones I, V, XVII, XVIIl y XXl y 211 de la Ley Orgénica del
Poder Judicial de la Federacion, y 47 fracciones | y XII del Reglamento Interno del Tribunal Electoral, emite
el siguiente:

ACUERDO
DISPOSICIONES GENERALES
1. La Visitaduria es el érgano auxiliar con independencia técnica de la Comision, cuyo objeto primordial es:

I. Obtener elementos que permitan verificar que el funcionamiento de las Salas Regionales se
apegue a los principios de objetividad, imparcialidad, profesionalismo e independencia; e

Il. Inspeccionar el desempefio profesional de los servidores publicos de las propias Salas
Regionales, y proporcionar a la Comision informacion precisa, actual, confiable, objetiva y profesional
de su desempefio.

2. Paralos efectos del presente acuerdo, se entendera por:

I.  Acuerdo: El Acuerdo General de la Comision de Administracion por el que se regula el
funcionamiento de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Il.  Comisién: La Comision de Administraciéon del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Ill. Programa: Programa Anual de Visitas Ordinarias de Inspeccion y, Verificaciones a Distancia,
aprobado por la Comision de Administracion.

IV. Salas Regionales: Las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
V. SISGA: Sistema de Informacion de la Secretaria General de Acuerdos.

VI. Servidores Publicos: Los servidores publicos, funcionarios o empleados del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

VII. Tribunal: El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
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VIII. Visitador General: el representante de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

IX. Visitadores: Los funcionarios designados por la Comision de Administracion, adscritos a la
Visitaduria conforme a las disposiciones del presente Acuerdo.

X. Visitaduria: La Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
3. La Visitaduria se integra con los servidores publicos siguientes:

. Un Visitador General que serd nombrado por la Comision de Administracion a propuesta del
Presidente del Tribunal, quien tendrd un periodo de encargo por cuatro afios, prorrogables por
una vez, a consideracion de la Comision.

Il. Dos Visitadores que seran nombrados por la Comision de Administracion a propuesta del
Presidente del Tribunal. Duraran cuatro afios en su encargo, prorrogables por una vez, a
consideracion de la Comisién.

Ill. En caso de ausencia de cualquiera de sus integrantes, la Visitaduria funcionaré validamente con
la presencia de dos de ellos. Si la ausencia es por méas de quince dias, la Comision nombrara al
funcionario que supla la misma.

IV. Para el desempefio de sus funciones, la Visitaduria contara con el personal juridico y de apoyo
necesarios acorde a la disposicidn presupuestaria.

Para ser Visitador General se requiere:
i Ser o haber sido Consejero o Magistrado del Poder Judicial de la Federacion;
ii.  Contar con experiencia en administracion judicial;
ii. Tener conocimiento de la materia electoral;

iv.  No haber sido sancionado por el Consejo de la Judicatura Federal, como consecuencia de
falta administrativa grave; y

v.  No haber sido condenado por delito con pena privativa de libertad mayor de un afio.
Para ser Visitador se requiere:

i. Ser o haber sido Magistrado;

ii.  Ser mayor de treinta y cinco afios;

iii.  No haber sido sancionado como consecuencia de falta administrativa grave;

iv.  Contar con experiencia en administracion judicial; y

v.  No haber sido condenado por delito con pena privativa de libertad mayor de un afio.
4. La Visitaduria tendrd las siguientes atribuciones:

I. Elaborar el Programa, el cual se sometera a la aprobacion de la Comisién en la Gltima sesion ordinaria
del afio anterior;

Il. Recibir y evaluar las actas de visita de las inspecciones ordinarias o extraordinarias asi como de las
verificaciones a distancia que remitan los Visitadores, basandose Unicamente en los datos asentados en ellas
0 SUS anexos;

Ill. Aprobar los dictAmenes presentados sobre las visitas ordinarias o extraordinarias, o las verificaciones a
distancia, en un plazo no mayor a treinta dias naturales a su conclusién para hacerlos del conocimiento de las
Salas Regionales, y posteriormente para aprobacion, en su caso, de la Comisién;

IV. Aprobar, por razén fundada, la reprogramacion de visitas que se determinen, lo que debera
comunicarse a la Sala Regional correspondiente y a la Comisién a través del Visitador General;

V. Vigilar que los procedimientos de inspeccion, de supervision y las actas que se levanten, se ajusten a
los Lineamientos determinados por la Comisiéon de Administracién, asi como la demas normatividad aplicable;

VI. Rendir los informes que sean requeridos por la Comision;

VII. Sustanciar los procedimientos de investigacion o procedimientos de responsabilidad administrativa
que determine la Comisién; y

VIIl. Las deméas que le confiera este Acuerdo, asi como las disposiciones que en la materia emita la
Comision.
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5.

El Visitador General tendra las siguientes atribuciones:
. Tener la representacion de la Visitaduria y de las funciones administrativas de la misma;
1. Coordinar e implementar la préactica de las visitas ordinarias;

1. Una vez aprobado el Programa, dar a conocer al Presidente de la Sala Regional
correspondiente, las fechas de las visitas ordinarias y las verificaciones a distancia, enviando
oportunamente los oficios de aviso;

V. Elaborar un informe semestral a la Comisién, asi como los que le sean requeridos;

V. Solicitar a las Salas Regionales la informacion que se requiera para la realizacién de
las visitas;

VI. Practicar las visitas ordinarias o extraordinarias, asi como realizar las verificaciones
a distancia;

VII.  Elaborar y presentar a la Visitaduria los proyectos de dictamen sobre las visitas ordinarias y

extraordinarias que le correspondié realizar, asi como de las verificaciones ordinarias a
distancia efectuadas, en un plazo no mayor a treinta dias posteriores a la realizacion de
la visita o verificacion;

VIIl.  Solicitar a la Comisién que se emitan las medidas provisionales que por su naturaleza y
urgencia, asi lo ameriten, en caso de que durante el desarrollo de alguna visita, se advierta la
existencia de algin acto que pudiera incurrir en responsabilidad administrativa;

IX. Implementar y mantener actualizado un registro en el que se guarden en forma sistematizada
las actas, anexos y resultados de las inspecciones y supervisiones que la Visitaduria realice,
con los propdsitos de control, consulta e informacion;

X. Elaborar los puntos de acuerdo que se sometan a la consideracion de la Visitaduria y de
la Comision;
XI. Elaborar las versiones publicas de los dictdmenes, en términos de la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y el Acuerdo General
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Tribunal; y

Xll.  Las demas que le confiera este Acuerdo, asi como las disposiciones que en la materia emita
la Comision.

6. El Visitador General y los Visitadores no podran ser recusados. Podran excusarse Unicamente para
actuar cuando se encuentren en algunas de las causales de impedimento previstas en el articulo 148 de la
Ley Orgénica del Poder Judicial de la Federacion. La calificacion del impedimento correspondera, en todo
caso, ante la Comision.

7.

9.

Los Visitadores tendran las atribuciones siguientes:

. Elaborar el proyecto de Programa para someterlo a la autorizacion de la Visitaduria y
posteriormente de la Comision, el cual debera presentarse a mas tardar en la segunda sesién
ordinaria de cada afio;

Il.  Practicar las visitas ordinarias o extraordinarias, asi como las verificaciones a distancia;

Ill. Elaborar y presentar a la Visitaduria los proyectos de dictamen sobre las visitas ordinarias y
extraordinarias, que les correspondio realizar, asi como de las verificaciones ordinarias a
distancia efectuadas, en un plazo no mayor a treinta dias posteriores a la realizacion de la visita
o verificacién; y

IV. Las demas que le confiera este Acuerdo, asi como las disposiciones que en la materia emita
la Comision.

Las visitas o verificaciones se practicaran mediante los mecanismos siguientes:

a) Visitas Ordinarias se practicaran en forma fisica una vez al afio conforme al Programa;

b) Visitas Extraordinarias cuando asi lo instruya la Comision o el Presidente del Tribunal; y

c) Verificaciones a Distancia, que se realizaran una vez al afio mediante un informe en los términos
que dispone el presente Acuerdo.

El resultado de las visitas y verificaciones, quedara asentado en el dictamen definitivo.

El Visitador General instruird su notificacion a los integrantes de la Sala Regional correspondiente y
enviara una copia a la Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo a efecto de que sea
agregada al expediente personal de los Magistrados visitados.

Asimismo, el Visitador General instruird la elaboraciéon de la versiéon puablica del dictamen para fines de
transparencia y acceso a la informacion.
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DE LAS VISITAS ORDINARIAS

10. Las visitas tienen como finalidad fortalecer el funcionamiento de las Salas Regionales, detectar sus
necesidades administrativas, dar elementos suficientes para adoptar las acciones preventivas, de planificacion
o correctivas pertinentes, con la formulacién de recomendaciones u observaciones.

De igual forma, constituye un instrumento eficaz de obtencion de elementos objetivos para evaluar el
desempefio de los servidores publicos con fines de carrera judicial. Los instrumentos de inspeccion tienen la
finalidad de mejorar el servicio de imparticién de justicia.

11. Las visitas ordinarias seran realizadas por el Visitador General o los Visitadores, siendo asistidos por
los servidores publicos que consideren necesarios.

12. Para la practica de las visitas ordinarias, el Visitador General informard al Presidente de la Sala
Regional, el dia en que se iniciara la visita respectiva, asi como los requerimientos especificos para su
realizacién, a fin de que proceda a fijar el aviso correspondiente de la visita en los estrados de la Sala
Regional respectiva, cuando menos con quince dias de anticipacion.

13. Las visitas seran atendidas por el Presidente de la Sala Regional, y por quienes hubieren sido
designados por aquél para ese fin.

14. Para el desarrollo de las visitas, el Presidente de la Sala Regional asignara un espacio fisico adecuado
y el equipo necesario al Visitador General o Visitadores y a sus colaboradores, procurando se continte con el
funcionamiento normal del 6rgano.

15. Durante el desarrollo de las visitas, los servidores publicos de los 6rganos jurisdiccionales visitados,
brindaran al Visitador General o Visitadores y a sus asistentes, el apoyo necesario que soliciten para el
cumplimiento de sus funciones.

16. El o los Visitadores que asistan, se constituiran en la Sala Regional visitada, debiéndose identificar con
la credencial oficial del Tribunal.

17. Las visitas se efectuaran en dias y horas habiles, a menos que sea imprescindible, a juicio del
Visitador General o Visitadores, practicarlas aln en dias inh4biles; caso en el cual deberan hacerse constar
en el acta las causas excepcionales que lo ameriten. En este supuesto, el personal que a criterio del
Presidente de la Sala Regional sea necesario, debera permanecer en la Sala Regional hasta que concluya
la visita.

18. Las visitas iniciaran a las nueve horas del dia sefialado para ello, salvo que por alguna circunstancia
especial tenga que postergarse o adelantarse la hora o fecha de inicio, lo cual debera comunicarse
oportunamente al Presidente de la Sala Regional respectiva.

19. La préctica de las visitas ordinarias no podra exceder de tres dias salvo causa justificada, a juicio del o
los Visitadores que la practiquen, lo cual debera comunicarse oportunamente al Presidente de la Sala
Regional respectiva, para lo cual debera fijarse el aviso correspondiente en los estrados de la misma.

20. El o los Visitadores que practiquen la visita, al concluir la revisién de cualquier expediente, estamparan
el sello y firma correspondientes; ello con el propésito de no entorpecer las labores del 6rgano visitado y fijar
el limite temporal de la visita. Por tanto, dicha impresion se efectuard inmediatamente después del ultimo
registro o de la dltima anotacion que se haya hecho el dia anterior al de la visita, y se entendera puesta sin
perjuicio de la revision que de la documentacion referida debera hacerse de conformidad con este Acuerdo o
con las ordenes de la Comision.

21. Al finalizar la revision, se entregara al Presidente y a los Magistrados de la Sala Regional una
impresion del acta para que, en un tiempo minimo de seis horas, se imponga de su contenido, con el objeto
de que manifieste de viva voz o por escrito lo que a su derecho convenga, lo cual se asentara en el acta
previo a la firma de quienes en ella intervinieron. Al cierre de la visita, se entregara el acta correspondiente
debidamente firmada por duplicado;

22. Una vez recibida el acta de la visita, el Visitador que conforme al turno le corresponda, analizara
y evaluara su contenido, y elaborara el proyecto de dictamen correspondiente que sera aprobado por
la Visitaduria.

23. Con el dictamen se dard vista al Presidente y a los Magistrados de la Sala Regional visitada para que,
en el plazo de tres dias, emita los comentarios o aclaraciones que estime pertinentes. En caso de
inconformidad con el contenido del dictamen, el Visitador General remitird a la Comision el escrito
de inconformidad, el dictamen contra el que se presenta, asi como toda la documentacion atinente a la misma
para que resuelva en Pleno al respecto. El proyecto de resolucion del recurso de inconformidad se elaborara
por los integrantes de la Comisién de Administracion, conforme a un turno, contando con el apoyo de sus
respectivos Secretarios Técnicos.
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24. Una vez que quede firme el dictamen, el Visitador General ordenara la notificacién del mismo a los
integrantes de la Sala Regional visitada y procedera a elaborar la versién publica de mismo.

25. En la préctica de la visita se verificara:

Aspectos generales de la visita.

a)

b)

c)

d)

Que el aviso anunciando de la visita haya sido colocado en los estrados del érgano visitado
con la anticipacion requerida por este Acuerdo. Al acta que se levante, se anexara copia de
dicho aviso;

Solicitara al Presidente del o6rgano visitado, designe a los servidores publicos que
proporcionaran todos los elementos y datos que se les soliciten, necesarios para el desarrollo de
la visita. Si dicho Presidente no hace la designacion referida, la visita se realizara con el servidor
publico del 6rgano que determine el propio Visitador;

Asentard en el acta los nombres de los Magistrados presentes, de los servidores publicos
designados en términos del inciso anterior, y del o los Visitadores; y

Hara constar en el periodo comprendido del primer dia en que comenzé la Ultima visita al dia
anterior en que inicie la que se practica y si se cumplieron las indicaciones o recomendaciones
gue se hubieran hecho, de acuerdo con el dictamen del acta de visita anterior.

Respecto al personal del 6rgano visitado:

a)

b)

c)

d)

Solicitara un informe sobre los movimientos habidos durante el periodo que abarque la visita,
constatando la oportunidad de la tramitacién de los mismos;

Consultara a los titulares del érgano visitado, respecto de las actas administrativas que se hayan
levantado con motivo de alguna irregularidad imputable al personal;

Verificara el horario de labores y la puntualidad de los servidores publicos, asi como si se
hicieron efectivos los descuentos por retardos o inasistencias injustificadas; y

Solicitara de manera aleatoria la presencia de varios servidores publicos para ser entrevistados,
escuchar sus opiniones o propuestas y, en su caso, formular los escritos que deseen. En el acta
se haran constar las manifestaciones efectuadas y se anexaran los escritos referidos.

En el aspecto jurisdiccional la visita se ocupara de los siguientes aspectos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Con vista a los documentos y con apoyo en las relaciones que los titulares del érgano visitado
presenten para ese efecto, el movimiento estadistico en el periodo comprendido del primer dia
en que comenzo la ultima visita al dia anterior en que inicie la que se practica;

Se sefialara el tipo de asunto, los que ingresaron, los egresados, por no haberse admitido o por
haber concluido, asi como los que queden en existencia, distinguiendo los que se encuentren en
tramite y pendientes de resolucién en cada ponencia;

Revisara si los registros en los documentos revisados coinciden con el movimiento que durante
el periodo que abarca la visita se reporté en la estadistica correspondiente al érgano visitado;

Asentara cualquier hecho o acto del que se percate durante la practica de la visita y que pudiera
ser constitutivo de responsabilidad de cualquier servidor publico del 6rgano visitado;

Revisaran las condiciones en que se archivan los expedientes; los registros y demas
documentos importantes, y las del local destinado para tal fin, asi como las instalaciones de la
Sala Regional visitada;

Examinara los expedientes a fin de verificar que las notificaciones, diligencias y actuaciones, se
lleven con arreglo a las disposiciones de la materia;

De no ser asi, el o los Visitadores lo haran constar en el acta circunstanciada respectiva; y

Supervisara el funcionamiento de la oficialia de partes, sefialando quién es el responsable, el
estado en que se encuentran los registros respectivos, las anotaciones asentadas en ellos, y que
se lleve adecuadamente el sistema para la recepcién y distribucién de asuntos.

En el ambito administrativo, la visita comprendera la revision de las siguientes areas:

Delegaciéon Administrativa;
Secretaria Ejecutiva;

Subdireccion de Recursos Humanos y Financieros;
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iv. Subdireccion de Recursos Materiales;
v. Cémputo;

vi. Centro de documentacion;

vii. Servicio Médico; y

viii. Servicio de Comedor.

La mencién de las areas antes listadas, es enunciativa mas no limitativa en razén de las modificaciones
organicas que apruebe la Comision.

V. En las areas administrativas y de apoyo, la visita se ocupara de los siguientes aspectos:

a) Las solicitudes de informacion y su tiempo de respuesta;
b) El registro, guarda y control de su archivo;
c) Eltramite de los contratos y las fianzas a su cargo;
d) Eltrdmite de las requisiciones, fondo fijo o revolvente y plantilla vehicular;
e) El descuento efectuado a las inasistencias que no fueron justificadas;
f)  El control de los programas anuales, sus avances y su apego al oportuno y debido cumplimiento; y
g) Cualquier otra circunstancia que se considere relevante para fines de verificacion.
DE LAS VERIFICACIONES A DISTANCIA

26. Las verificaciones a distancia que conforme al Programa se realicen, se integraran a través de un
informe circunstanciado que rinda el Presidente de la Sala Regional que corresponda, el cual se regira por los
formatos que al efecto apruebe la Comision.

El Visitador que conforme al turno le corresponda, analizara y evaluara el contenido de la informacién
remitida por la Sala Regional, y elaborara el proyecto de dictamen correspondiente que sera aprobado por la
Visitaduria.

27. La Comision aprobara el formato de verificacion a distancia, que comprenderd como minimo, los
aspectos contenidos en los formatos aprobados para las visitas ordinarias.

28. Las verificaciones a distancia deberan sustanciarse de acuerdo con los manuales que habran de
expedirse al efecto.

29. En la préctica de las verificaciones a distancia, se procederd como se sefiala a continuacion:

El Visitador General enviara con oportunidad al Presidente de la Sala Regional, oficio en el que
informard la préactica de la verificacion a distancia. La comunicacion debera sefialar con precision el
periodo que comprende, asi como la forma y medios de la presentacion del informe inicial;

El Presidente de la Sala Regional debera rendir el informe inicial dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la conclusion del periodo a verificar;

Dicho informe sera rendido con precisién, bajo protesta de decir verdad y su mas estricta
responsabilidad, a través del medio que se hubiese sefialado en el oficio respectivo. La informacion
gue se presente, se sujetara estrictamente a los formatos aprobados por la Comision;

A partir de la recepcién del informe, el Visitador procederda a la verificacion de la informacion
proporcionada por el Presidente de la Sala Regional, contando con un plazo de tres dias habiles,
para determinar si existe o no la necesidad de requerir a la Sala Regional correspondiente el envio
de informaciéon complementaria. En el mismo plazo, la Sala Regional podra rectificar informacion o
complementarla de manera espontanea;

Transcurrido el plazo o recibida la informacion complementaria, el Visitador analizard y evaluara su
contenido, y elaborara el proyecto de dictamen correspondiente que sera aprobado por la Visitaduria; y

Con el dictamen se dara vista al Presidente y a los Magistrados de la Sala Regional visitada
para que, en el plazo de tres dias, emita los comentarios o aclaraciones que estime pertinentes. En
caso de inconformidad con el contenido del dictamen, el Visitador General remitira a la Comision el
escrito de inconformidad, el dictamen contra el que se presenta, asi como toda la documentacion
atinente a la misma para que resuelva en Pleno al respecto, conforme al mecanismo que determine.

30. Las cuestiones relativas a las verificaciones a distancia, que no se encuentren reguladas en el
presente Acuerdo, seran resueltas por el Visitador General, de oficio o a peticién de parte.
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DE LAS VISITAS EXTRAORDINARIAS

31. Cuando a juicio de la Comisién existan elementos de prueba que hagan presumir irregularidades
cometidas por algun servidor publico de la Sala Regional, se dispondré la practica de una visita extraordinaria.
En la orden correspondiente se fijaran los puntos concretos materia de la visita.

De igual manera, en casos urgentes, el Presidente de la Comision podra ordenar fundada y
motivadamente la préactica de visitas extraordinarias, debiendo informar inmediatamente a la Comisién de
Administracion. En la orden de visita extraordinaria deberan precisarse los puntos especificos que la
justifiquen.

32. Al inicio de la visita extraordinaria, el o los Visitadores, previa identificacién, hardn saber, mediante
oficio, al Presidente de la Sala Regional, el motivo y el objeto de la misma.

Al finalizar la visita extraordinaria se levantara un acta circunstanciada, cuyo procedimiento se desarrollara
conforme lo establecen los articulos 20, 21 y 22 del Acuerdo.

33. Las visitas extraordinarias podran llevarse a cabo aln en dias y horas inhabiles, sin que sea necesaria
la previa comunicacion al Presidente del drgano visitado y duraran el tiempo que se estime necesario para
cumplir con su objeto.

34. La préctica y sustanciacion de las visitas extraordinarias debera cefiirse estrictamente a los puntos
acordados por la Comision u ordenados por el Presidente del Tribunal. El o los Visitadores podran solicitar
toda la informacion que estime pertinente para cumplir su objeto.

DE LAS ACTAS
35. De toda visita debera levantarse acta circunstanciada conforme al formato aprobado por la Comision.
En la referida acta se asentaran:

. El desarrollo de los puntos a verificar que fueron establecidos en el presente Acuerdo y demas
disposiciones aplicables;

Il.  Las manifestaciones que realice el Presidente o cualquiera de los integrantes de la Sala Regional,
respecto de la visita y/o del contenido del acta;

lll.  Elresultado de la revision de los expedientes revisados a fin de verificar que se lleven conforme a la
normativa aplicable; y

IV. Las firmas de los Magistrados presentes, de los servidores publicos designados, de los Visitadores y
del Secretario General de Acuerdos de la Sala Regional que dio fe de las actuaciones llevadas a
cabo durante la visita; 0, en su caso, la constancia de aquéllos participantes que se negaron
a firmarla.

36. Las actas que se elaboren se levantaran en dos tantos, uno de los cuales quedara en el propio 6rgano
y, el otro, en poder del Visitador para su remision a la Visitaduria.

37. En caso que del contenido del acta o del dictamen, la Comision advierta la probable comision de una
causal de responsabilidad administrativa por infraccién a las disposiciones aplicables, podra instruir a la
Visitaduria para que establezca una investigacién o instaure el procedimiento de responsabilidad
administrativa correspondiente.

DE LOS FACTORES DE EVALUACION

38. Para efecto de aportar elementos de evaluacion objetiva respecto de la carrera judicial de los
Magistrados integrantes de la Sala Regional visitada, en la parte final del dictamen, el Visitador General
debera reflejar su desempefio, de la forma siguiente:

a) Productividad. De la informacién que arroje la estadistica judicial en el periodo que se revisa, se
reflejara la productividad de cada Magistrado, misma que se obtendra mediante el SISGA y cotejada
con el acta de visita o el informe circunstanciado correspondiente.

b) Funcionamiento administrativo. Serd el resultado del andlisis de los aspectos sefialados en el
articulo 25, fraccion IV, del presente Acuerdo, siempre que se trate de factores relacionados con la
responsabilidad directa del Magistrado y se analizara el cumplimiento de recomendaciones U
observaciones efectuadas en visitas anteriores.

c) Funcionamiento laboral. Para esta evaluacion, el Visitador General solicitara a la Comision
Sustanciadora un informe sobre la existencia de demandas laborales contra la Sala Regional y a la
Contraloria Interna sobre quejas presentadas contra los Magistrados Regionales o sus servidores
publicos, su estado procesal y del sentido de su resolucion y se analizard el cumplimiento de
recomendaciones U observaciones efectuadas en visitas anteriores.
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d) Funcionamiento jurisdiccional. Se obtendra del desglose estadistico de la funcién jurisdiccional
de cada Magistrado, precisando el rubro al que se refiere y se analizara el cumplimiento de
recomendaciones U observaciones efectuadas en visitas anteriores.

Cada uno de los parametros se evaluara en una escala del 1 al 10. Los resultados de cada parametro se
sumaran y el resultado se dividira entre cuatro, obteniendo asi el promedio de evaluacion de desempefio
de cada Magistrado. El promedio final se evaluara acorde con la clasificacion siguiente:

10 Sobresaliente.
8-9 Eficiente.
6-7 Suficiente.
0-5 Deficiente.
DE LA FUNCION DE INVESTIGACION Y DISCIPLINARIA DE LA VISITADURIA
39. Ademaés de las atribuciones sefialadas en el articulo 4, la Visitaduria tendra las siguientes:

I. Cuando asi lo determine la Comision, instrumentar los procedimientos de investigacion que permita
determinar si ha lugar o0 no a instaurar un procedimiento administrativo de responsabilidad;

Il. Cuando asi lo determine la Comisién, instruir los procedimientos disciplinarios de los servidores publicos
en los términos del articulo 132 y 219 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

lll. Instruir, conforme a lo dispuesto en el articulo 134 de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacion, los procedimientos disciplinarios por responsabilidad administrativa en contra de los servidores
publicos del Tribunal, ajustandose a las disposiciones establecidas por la normatividad aplicable;

IV. Elaborar los proyectos de resoluciéon que determinen no instaurar un procedimiento administrativo de
responsabilidad, los cuales deberan ser sometidos a consideracion de la Comision;

V. Informar a la Comisidon cuando, en el desarrollo de una investigacion o en la sustanciacién de un
procedimiento administrativo de responsabilidad, tenga conocimiento de actos que puedan constituir algin
delito, para que determine si la Coordinacion de Asuntos Juridicos debe interponer denuncia o querella
correspondiente.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo General entrara en vigor a partir del dia siguiente a su aprobacion.

SEGUNDO. Se abroga el Acuerdo General de la Comisién de Administracion por el que se crea el érgano
auxiliar denominado Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y se
establece el procedimiento de visitas a las Salas Regionales, aprobado por la Comision de Administraciéon
mediante acuerdo nimero 315/S10 (21-X-2009).

TERCERO. La Coordinacion Técnica Administrativa, en su caracter de Secretario Técnico de la Visitaduria
anterior, debera hacer entrega formal de la informacion y archivos atinentes al Visitador General.

CUARTO. La Visitaduria dard seguimiento a las recomendaciones que se emitieron dentro de la vigencia
del Acuerdo a que se refiere el articulo Transitorio Segundo.

QUINTO. Para el caso de los procedimientos de investigacion que refiere el apartado denominado de la
Funcion de investigacién y disciplinaria de la Visitaduria, se sujetar4d a lo establecido por el Acuerdo
288/S10(26-1X-2007) antes citado y deméas normatividad aplicable que se emita para tales efectos.

SEXTO. Se instruye a la Secretaria Administrativa para que, en el momento en que someta a
consideracion de la Comisiéon de Administracion la designacion del Visitador General y de los Visitadores, se
determine si es necesario que rindan protesta al cargo y, en su caso, ante qué instancia.

EL SUSCRITO, LICENCIADO CESAR SILVA-HERZOG URRUTIA, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL. CERTIFICA: Que la presente copia en 21 fojas Utiles, incluyendo la presente, corresponde al
ACUERDO GENERAL QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA VISITADURIA JUDICIAL DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, APROBADO POR LA COMISION DE ADMINISTRACION EN
SU TERCERA SESION ORDINARIA MEDIANTE ACUERDO 112/S3(20-111-2012), que obra en los archivos de la
Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, 28 de Marzo de 2012.- Rubrica.



