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TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

MANUAL de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Reparaciones en Instalaciones de las
Salas Regionales.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Direccion General de Administracion Regional.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y
REPARACIONES EN INSTALACIONES DE LAS SALAS REGIONALES
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1. Solicitud de servicios
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y
REPARACIONES EN INSTALACIONES DE LAS SALAS REGIONALES, APROBADO POR LA COMISION
DE ADMINISTRACION MEDIANTE ACUERDO 159/S5(19-V-2010)

PRESENTACION

Con fundamento en las atribuciones que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en el articulo 99, parrafo décimo; la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién en los
articulos 186, fraccion VII, 189, fraccion Xy 209, fracciones IlI, XXIV, XXV y XXVI, el Tribunal Electoral cuenta
con facultades para dictar su propio régimen interior y emitir los acuerdos generales necesarios para su
adecuado funcionamiento y administracion, con autonomia administrativa y presupuestal que ejerce a través
de la Comision de Administracién quien tiene a su cargo la administracion, vigilancia y disciplina y, de velar en
todo momento en el ambito de su competencia, por la autonomia de gestién y el manejo de los recursos del
Tribunal Electoral.

Asimismo, el articulo 62, fraccion |, del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion sefiala que la Secretaria Administrativa tiene la atribucién de planear, organizar, dirigir, controlar y
evaluar la administracion de los recursos humanos, financieros, materiales y técnicos, que demandan las
diversas areas de este Organo Jurisdiccional.

En este sentido, en los articulos 59 y 60 fracciones Il y VII del Reglamento citado, se establece que en
cada Sala Regional habrd un Delegado Administrativo, quien tendra entre sus atribuciones la administracion
de los recursos humanos, materiales y financieros destinados a la atencion de las necesidades de la Sala
Regional, conforme a las normas, politicas y procedimientos establecidos por la Comisiéon de Administracion,
el Presidente de la Sala Regional y el Secretario Administrativo; asi como mantener en 6ptimo estado las
instalaciones, mobiliario y equipo asignado.
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En otra tesitura, el 13 de noviembre del 2007 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto por
el que se reforman y adicionan diversos articulos de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Estas modificaciones impactan directamente en la organizacién y funciones del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion, particularmente en las facultades de las Salas Regionales, considerandose que
éstas en lo sucesivo tendran el caracter de permanentes, de acuerdo a lo sefialado en la reforma del articulo
99 de la Constituciéon Federal.

Considerandose lo anteriormente expuesto, se hizo necesario fortalecer la estructura operativa de las
Salas Regionales tanto juridica como administrativamente, y ante la necesidad de regular la operacion interna
de las Salas Regionales y en particular los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y reparaciones
de los equipos, sistemas o areas de las instalaciones y a fin de garantizar la adecuada utilizacion de los
recursos asignados, se formul6 el presente Manual de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo,
Correctivo y Reparaciones en las Instalaciones de las Salas Regionales, el cual define las actividades de las
areas y de los servidores publicos que intervienen en los procedimientos que nos ocupan.

l. MARCO JURIDICO

1.  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.  Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

3. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

5. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

6. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

7. Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente.

8.  Norma Oficial Mexicana NOM-001-SEDE-2005, instalaciones eléctricas.

9. Acuerdo General del Comité Coordinador para Homologar Criterios en Materia Administrativa e
Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion por el que se establecen las medidas de
caracter general de racionalidad y disciplina presupuestal para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

10. Acuerdo 42/S12(22-11-2010) por el que la Comisién de Administracion aprueba modificaciones a los
Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos o Revolventes.

11. Acuerdo 212/S8(4-VI11-2007) por el cual la Comisién de Administracion autoriza los Lineamientos para
el Tramite y Control de Egresos, y sus modificaciones conforme a los acuerdos 120/S5(21-V-2008) y
159/S6(18-VI-2008).

12. Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, aprobado por la Comisién de Administracion
mediante acuerdo 220/S9(24-1X-2008), publicado en el DOF 22-X-2008.

13. Acuerdo 021/S1(21-1-2009) de la Comision de Administracion mediante el cual, en su numeral
primero, acordd aprobar la Estructura Organica, la Plantilla de Personal, el Tabulador General de
Sueldos y los Dictamenes Técnicos emitidos por la Direccién General de Recursos Humanos y por la
Direccion General de la Unidad de Control de Gestibn Administrativa, mediante los cuales se
modifican, transforman, compensan, cancelan y crean plazas y areas, que son las idoneas y
necesarias para el buen funcionamiento de la Sala Superior y las Salas Regionales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion en los términos propuestos en este acto, mismos que
surtirdn efecto a partir de febrero del 2009.

14. Acuerdo General que regula los procedimientos de adquisicién, arrendamiento de bienes muebles,
prestacion de servicios, obra publica y los servicios relacionados con la misma, del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién. [Modificado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].

15. Acuerdo de la Comision de Administracion mediante el cual autoriza la estructura organica, la
plantilla de personal, el tabulador general de sueldos, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, vigentes durante el ejercicio fiscal correspondiente. [Modificado mediante Acuerdo
220/S6(12-V1-2012)]

16. Acuerdo General que regula el funcionamiento de la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion. [Adicionado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].

17. Lineamientos Programatico-Presupuestales. [Adicionado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].
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18.

19.

20.

21.

Lineamientos para el Tramite y Control de Egresos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion. [Adicionado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].

Lineamientos de Transparencia en las Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacion de Servicios y
Obra Publica que realiza el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. [Adicionado
mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].

NOTA Aclaratoria a los Lineamientos de Transparencia en las Adquisiciones, Arrendamientos,
Contratacion de Servicios y Obra Publica que realiza el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién, publicados el 29 de diciembre de 2011. [Adicionado mediante Acuerdo
220/S6(12-VI-2012)].

Manual de Procedimientos para la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
mediante Adjudicacion Directa en Salas Regionales. [Adicionado mediante Acuerdo
220/S6(12-V1-2012)].

OBJETIVO

Establecer los criterios, actividades y formatos para llevar a cabo los servicios de mantenimiento
preventivo, correctivo y reparaciones de los equipos, sistemas o0 areas de las instalaciones de las Salas
Regionales del Tribunal Electoral.

1.
1.

DISPOSICIONES GENERALES
La Delegacion Administrativa sera responsable en materia de mantenimiento de:

a) Elaborar y ejecutar en tiempo y forma el programa anual de mantenimiento preventivo y
correctivo de las instalaciones de la Sala Regional.

b) Validar y supervisar la ejecucion técnica de los servicios realizados por parte de los prestadores
de los servicios contratados, cuidando que cumplan con las especificaciones técnicas,
respetando en todo momento las garantias correspondientes

c) Establecer una estrecha vinculacion con la Direccién General de Mantenimiento y Servicios
Generales, a fin de estandarizar procesos y optimizar recursos.

La Delegacion Administrativa, sera la responsable del mantenimiento preventivo y correctivo de todos
los equipos, sistemas e instalaciones de las Salas Regionales, por lo que debera elaborar su
programa anual de mantenimiento el que debera de contemplar entre otros aspectos los siguientes:

a) El mantenimiento preventivo de los equipos, sistemas e instalaciones de la Sala Regional.
b) El reemplazo de los equipos que estan por concluir su vida util.

Dicho programa debera observar las medidas de austeridad y disciplina presupuestal y programas de
ahorro de energia, estableciendo un mantenimiento preventivo que permita alargar en la medida
de lo posible la vida til de los equipos, sistemas e instalaciones.

En caso de que existan contratos de mantenimiento centralizados, el area central que corresponda,
debera remitir al Delegado Administrativo una copia del contrato correspondiente para su puntual
seguimiento.

Para la administracién y control del mantenimiento de los equipos, sistemas e instalaciones en Salas
Regionales, se debera llevar la bithcora correspondiente.

La Delegacion Administrativa deberd realizar las reparaciones en las instalaciones de las Salas
Regionales del Tribunal Electoral cuya magnitud pueda en primera instancia realizarse con el
personal operativo de mantenimiento adscrito a la Sala Regional

En el caso de que la Delegacion Administrativa reciba una solicitud de una reparacion que por la
magnitud o afectacién al inmueble pueda representar una obra publica o de conservacion, debera
atender lo indicado en el apartado correspondiente a Obras en el Manual de Procedimientos para la
Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante Adjudicacion Directa en
Salas Regionales [Modificado mediante acuerdo 220/S6(12-VI-2012)]

La Delegacion Administrativa, deberd integrar un inventario fisico de materiales, suministros y/o
refacciones con objeto de estar en posibilidad de atender los principales requerimientos de
mantenimiento y reparaciones que se presenten.

Es responsabilidad del personal del area que corresponda de la Delegacion Administrativa,
supervisar los trabajos hechos por el personal técnico especializado y/o prestador de servicios
contratados por el Tribunal, al término debera elaborar la bithcora correspondiente.
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7.

10.

Una vez concluido el servicio de mantenimiento correctivo, el responsable del area correspondiente
elaborara el Acta Entrega-Recepcion de Trabajos y Servicios.

El Delegado Administrativo, recibira la bitacora o el Acta Entrega-Recepcion con la finalidad de
proceder al tramite de pago correspondiente en los términos pactados en el contrato u orden
de servicio.

Los Titulares de las Unidades que requieran de servicios de reparaciones, deberan observar los
criterios de racionalidad y austeridad autorizados por la Comision de Administracién, para lo cual
deberan elaborar la Solicitud de Servicios, explicando los motivos del porqué de la reparacion, dicha
solicitud debera ser firmada por el titular del area requirente.

Al término de los trabajos solicitados, el titular del area requirente deberd verificar y firmar de
aceptacion en la Solicitud de Servicios a peticion y conformidad del area de mantenimiento de la
Sala, para que en su caso se proceda al tramite de pago y se respalde el material utilizado.

IV. PROCEDIMIENTOS
1. PROCEDIMIENTO PARA EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

DELEGACION RESPONSABLE DE
ADMINISTRATIVA MANTENIMIENTO ACTIVIDADES
Del Manual de Procedimientos para la Adquisicién de Bienes,
Amendamientos y Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales
rf‘ ™
INICIO )

1. Identifica o se le presenta la necesidad de realizar el
mantenimiento de equipo y sistemas en la Sala Regional.
y 2

2

\T/ INICIA PROCEDIMIENTO
1

Revisa si se cuenta con contrato de servicios para realizar
el mantenimiento, o se fiene que tramitar a fravés de
Orden de Servicio, y esta dentro de los parametros de
montos autorizados para manejarse por este medio.

i Cuenta con contrato de servicios?

S~
( Si: Continda en la actividad No. 7
N/

No: Continda en la actividad No. 3

3. Solicita cofizacion de los trabajos a realizar, para
determinar €l monto aproximado.

4. Somete a consideracion de la Delegacion Administrativa
los trabajos a realizar a tfravés de la contratacion de un
T prestador de sernvicios.

5. Analiza, da visto bueno para realizar los trabajos y en su

caso, le solicita al Responsable del area comespondiente

— elabore la requisicion de suministros para el tramite de la
T contratacion de los servicios.

b Al Manual de Procedimientos para la Adquisicion de
/ Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales. [Modificado
mediante Acuerdo 220/36(12-VI-2012)]
Del Manual de Procedimientos para la Adquisicion de
Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales. [Modificado
v mediante Acuerdo 220/56(12-VI-2012)]

6. Recibe Orden de Servicio debidamente tramitada por la
Subdireccion de Recursos Materiales y  Servicios
Generales y procede a contactar al Prestador de Servicios.

L 2 I [Modificado mediante Acuerdo 220056(12-Y1-2012]]
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DELEGACION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES

[2]
O—=

9
G\\ No
S/
Si
- 10
.‘/—C—\\ Si
N
No
1

Solicita al Prestador de Servicios dar inicio a los trabajos
de mantenimiento preventivoe o correctivo, asi como
presentar la relacion de personal y herramientas para
realizar el trabajo.

Evalia si por la reparacion a realizar se interrumpen
servicios en algin area de la Sala Regional y si es asi
procede a informar para tomar las medidas pertinentes.

Supervisa la realizacion de los trabajos de reparacion

contra lo solicitado y estipulado en la Orden de Servicio y/o
Contrato segln sea el caso.

{Se requieren materiales o piezas no contempladas en el
contrato? (para Orden de Servicio ya deben estar
incluidas).

Si: Continua en la actividad No. 10

No: Continda en la actividad No. 14

. Revisa si se cuentan con este tipo de materales o piezas

en el almacén de mantenimiento de la Delegacion
Administrativa.

¢ Se cuenta con material o piezas requeridas?
Si: Continda en la actividad No. 13

No: Continda en la actividad MNo. 11

. Recibe del Prestador de Servicios cotizacion de los

materiales o piezas y realiza una investigacién de mercado
para determinar si es procedente el costo de los mismos,
informa a la Delegacion Administrativa.

£ Se acepta cotizacion?

Si: Continda en la actividad No. 13

No: Continda en la actividad No. 12

12 Solicita a la Subdireccion de Recursos Materiales y

Servicios Generales la compra de los materiales o piezas
requernidas. [Modificado mediante Acuerdo 220/36(12-VI-2012)]
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DELEGACION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES

2

©
N

13

CONTRATO

ORDEN DE
SERVICIO

16
]
e

\_/

Al Manual de Procedimientos para la Adquisicion de
Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales. [Modificado
mediante Acuerdo 220/56(12-Vi-2012)]

Del Manual de Procedimientos para la Adquisicion de
Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios mediante

Adjudicacién Directa en Salas Regionales. [Modificado
mediante Acuerdo 220/S6(12-Vi-2012)]

13. Recibe u obtiene los materiales o piezas y las entrega al
Prestador de Servicios que realizara los ftrabajos de
mantenimiento

14. Revisa la terminacion del trabajo segun especificaciones
establecidas en la Orden de Servicio y/o Contrafo segun
sea el caso.

i El trabajo se realizd bajo las especificaciones establecidas
en la Orden de Servicio y/o Contrato?

Si: ¢ Como se formalizo el servicia?
No: Continda en la actividad No. 15

15. Solicita al Prestador de Servicios que haga las
reparaciones correspondientes.

Regresa a la actividad no. 14 de este procedimiento.

i Como se formalizo el servicio?

A través de Orden de Servicio: Continda en la actividad No.
16

A través de Contrato de Prestacion de Servicios: Continda
en la actividad No. 17 de este procedimiento.

16. Requisita el acta de entrega del servicio realizado.

Pasa a la actividad no. 18 de este procedimiento.
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DELEGACION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
MANTENIMIENTO

ACTIVIDADES

L ]

T

17
o L___j
N v

18

h i

19

17.

18.

19.

Requisita la Bitacora del servicio realizado.

Recibe del Prestador de Servicios las facturas por el
trabajo realizado y facturas de las refacciones (cuando las
haya suministrado), wvalida que estén debidamente
requisitadas.

Entrega a la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales para la comprobacion yfo tramite de
pago, las facturas por el trabajo realizado, acta de entrega
0 bitacora, factura de las refacciones (cuando las haya
suministrado el Prestador de Servicio). [Modificado mediante
Acuerdo 220/56(12-VI-2012)]

TERMINA PROCEDIMIENTO
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2. PROCEDIMIENTO PARA EL SERVICIO DE REPARACIONES

SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES

DELEGACION RESPONSABLE DE | v SERVICIOS GENERALES UNIDAD

ACTIVIDADES

ADMIMISTRATIVA MANTENIMIENTO [Modificado mediante SOLICITANTE
Acuerdo 220/56{12-VI-
2012)]
Y
A INICIO v INICIA PROCEDIMIENTO

:

Si

No

No

Elabora Solicitud de Servicio, con firma del
Titular de la Unidad y enfrega al
Responsable del d4rea correspondiente de la
Sala Reqgional.

Recibe la Solicitud de Servicios por parte de
Ia Unidad Solicitante.

Identifica el costo aproximado del trabajo a
realizar.

Revisa si por la naturaleza de los trabajos lo
puede realizar |a Delegacion Administrativa
0 es necesario que intervenga la Jefatura de
Unidad de Control de Obras y Conservacion
(Jucoc).

;ES una reparacion que puede realizar la
Delegacion Administrativa?

Si: Continda en la actividad No. 7
No: Continda en la actividad No. 5

Solicita a la Delegacion Administrativa
informe del requenmiento a la JUCOC.

Informa a la Unidad solicitante que su
peticién no podra ser atendida por la
Delegacion  Administrativa vy que su
requerimiento se hizo del conocimiento de la
JUCOC.

TERMINA PROCEDIMIENTO
Analiza si la reparacion se puede realizar

con personal intemo 6 se requiere un
prestador de servicios extemno.

&5e puede realizar con personal interno?
Si: Continua en la actividad No. 23
No: Continua en la actividad No. 8

Solicita cotizacion de los trabajos a realizar
para determinar el monto aproximado.
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SUBDIRECCIGN DE
RECURSOS MATERIALES

DELEGACION RESPOMNSABLE DE | ¥ SERVICIOS GENERALES UNIDAD ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVA MANTENIMIENTO [Modificade mediant: SOLICITANTE
Acuerdo Z200S6{12-V1-
2012))

12
B 13
14
|
15
v

2]

11.

. Revisa

Somete a consideracion de la Delegacion
Administrafiva los trabajos a realizar a
través de la contratacion de un prestador de
servicios.

. Analiza, da visto bueno para realizar los

frabajos y en su caso, le solicta al
Responsable del area correspondiente de la
Sala Regional elabore la requisicion de
suministros para el tramite de la
contratacion de los servicios.

Al Manual de Procedimientos para la
Adnuisicidn de Bienes, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.
[Modificado medianfe Acwerdo 220/56{12-VI-
20127

Del Manual de Procedimientos para la
Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.
[Modificado  mediante  Acuerdo  220VSB(12-VI-
20121

Recibe Orden de Servicio debidamente
tramitada por la Subdireccidn de Recursos
Materiales y Servicios Generales, y procede
a contactar al prestador de servicios.
[Modificado  mediants  Acuerdo  220/SB(12-VI-
20121

. Solicita al prestador de servicios dar inicio a

los trabajos de reparacion, asi como
presentar la relacion de personal vy
herramientas para realizar el frabajo.

. Evalia si por la reparacion a realizar se

interrumpen servicios en alglin area de la
Sala Regional v si es asi procede a informar
para tomar las medidas perinentes.

_ Supervisa la realizacion de los trabajos de

reparacion contra lo solicitado v estipulado
en la Orden de Servicio yo Confrato segln
523 el caso.

la terminacion de los trabajos
realizados y requiere a la Unidad solicitante
validar el trabajo realizado.

¢ Esta de acuerdo la Unidad solicitante?

Si: Contindia en la actividad No. 17

No: Confinda en la actividad No. 16
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DELEGACION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
MANTENIMIENTO

SUBDIRECCIGN DE
RECURSOS MATERIALES
¥ SERVICIOS GEMERALES
[Medificado mediante
Acuerdo 22088 12-VI-
2012

UNIDAD
SOLICITANTE

ACTIVIDADES

(2]

h 4
16

v
)

24

20.

21.

22.

23.

24

_ Solicita al prestador de servicios que haga

los ajustes correspondientes  al
realizado.

trabajo

Regresa a la actividad No.14

. Solicita al titular de la Unidad solicitante la

fiima de conformidad del trabajo en la
solicitud de servicio y archiva para su
control.

_ Elabora el acta de entrega del servicio

realizado.

. Recibe del prestador de servicios la factura

por el frabajo realizado.

Entrega a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, para el
tramite de pago la factura por el frabajo
realizado y acta de entrega. [Modificado
mediante Acuerdo 220/56(12-V1-2012)]

Recibe vy wvalida que la informacion
proporcionada sea comrecta.

;Es comecta la documentacion?
Si: ContinGa en la actividad No. 22

No: Regresa a la actividad No. 20
Inicia tramite de pago.

Al Manual de Procedimientos para la
Adquisicion de Bienes, Armendamientos y
Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.
[Modificade mediante  Acuerde 220VSE{12-IV-
2012.)
Define el material
reparacion.

requerido para la

Revisa si se cuenta con este fipo de
materiales o piezas en el Almacén.
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DELEGACION
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE
MANTENIMIENTO

SUBDIRECCICN DE
RECURSOS MATERIALES
¥ SERVICIOS GENERALES
[Medificado mediants
Acuerdo Z20/S8(12-VI-

UNIDAD
SOLICITANTE

ACTIVIDADES

.

;

27

30

27.

28.

29.

2012)]

i i iSe cuenta con el material o piezas

si requeridas?

| Si: Continda en la actividad No. 27

| No: Continiia en la actividad No. 25

| No

: A4 25 Solicita a la Subdireccion de Recursos

Materiales y Servicios Generales 1a compra
de los materiales o piezas requeridas.
[Modificads  mediants  Acuerdo  220/56(12-VI-
2012)]
26 26. Inicia tramite de adquisicion.

Al Manual de Procedimientos para la
Adquisicion de Bienes, Amendamientos y
Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.
[Modificade medianfe Acwerdo 220/56(12-VI-
2012)]

Del Manual de Procedimientos para la
Adquisicidn de Bienes, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios mediante
Adjudicacion Directa en Salas Regionales.
[Modificade  mediante  Acuerdo  220vSB(12-VI-
2012)]

Recihe u obtiene los maferiales o piezas y
las entrega al personal intemo que realizara
los trabajos.

Realiza el trabajo de reparacion segln
especificaciones establecidas en la Solicitud
de Servicios con personal inferno.

Solicita a la Unidad solicitante validar el
trabajo realizado.

¢ Esta de acuerdo la Unidad solicitante?

Si: Continda en la actividad No. 31
No: Continda en la actividad No. 30

. Realiza los ajustes commespondientes a

través del Personal Intemo  bajo  su
Adscripcion.

Pasa a la Actividad No. 29
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SUBDIRECCICN DE
RECURSOS MATERIALES

DELEGACION RESPONSABLE DE | v SERVICIOS GENERALES UNIDAD ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVA MANTENIMIENTO [Madficado mediante SOLICITANTE
Acuerdo Z20/SE{ 12V
2012)]
v
11 31. Solicita al titular de la Unidad solicitante la
firma de conformidad del trabajo en la
solicitud de servicios y archiva para su
control.
fNo ;Sobrd  material adquirido  del trabajo
! realizado?
Si: Confinda en la actividad No. 32
si No: Continda en la actividad No. 33
12 32. Envia material sobrante al Almacén.
»-
Y 33. Enfrega la Solicitud de Servicios a la
33 Subdireccién de Recursos Materiales v
Servicios Generales para la comprobacion
del pago. [Modificado mediante Acuerdo
v 2200°56(12-VI-2012)]

I/ FIN

TERMINA PROCEDIMIENTO
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FORMATOS
FORMATO 1
SOLICITUD DE SERVICIO
SALA REGIONAL
‘-A DELEGACION ADMINISTRATIVA
SOLICITUD DE SERVICIOS
TRIBEUNAL ELECTOMAL
St P du Al de 18 Federasien
I| FOLID: (1)
I| FECHA: 2)
AREA SOLICITANTE: 4) I| SALA 3)
SERVICIO SCLICITADS -
CORRESPONDE A: () | DE TIPO: {6)
[ 1 meraracion [ sectrico [ HERRERIA ¥ CANCELERIA
[ anecuacion [ momeris [ Jomeo
[_Jomo [ c aRPINTERIA
[ masfaeris
[ Pvmura
[ cermaerin
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y EXPOSICION DE MOTIVOS PARA LA REPARACION (7}
MATERIAL UTILIZ ADD
DETALLE URIDADES
(8) (9]
UMIDAD  SOLICITANTE AUTORIZD
[} (1)
NOM _BRE. PUESTO Y FIRMA DEL
R e e Ureoan DELEGADG ADMIMSTRATIVO
REALIZO CONFORMIDAD
12) 13)

HOMBRE 7 FIRNA FECHA Y FIRME DEL SOUCITERTE
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INSTRUCTIVO FORMATO 1

No. DATOS INSTRUCCIONES
1. Folio: Anotar el nimero consecutivo de folio que le corresponda.
2. Fecha: Anotar, el dia, mes y afio en que se elabora la Solicitud de Servicios.
3. Sala: Anotar la Sala Regional en donde se ubica el area solicitante de los servicios
a realizar.
4. Area Solicitante: Anotar el nombre del area que solicita los servicios a realizar.
5. Servicio Solicitado [Marcar una “X” en el cuadro correspondiente al servicio solicitado.
Corresponde a:
6. Servicio Solicitado |Marcar una “X” en el cuadro que corresponda al tipo de reparacién que se
o solicite.
de tipo:
7. Descripcion: Anotar en forma detallada el tipo de servicio o trabajo realizado.
8. Material Utilizado Enlistar el material utilizado para realizar los trabajos a realizar.
Detalle:
9. Material Utilizado Anotar el total de unidades utilizadas y si se trata de piezas, metros, cajas,
Unidades: etc.
10. |Area Solicitante: Asentar nombre completo, puesto y firma del Titular del area que solicita los
trabajos a realizar.
11. |Autorizé: Asentar firma autdgrafa del Delegado Administrativo.
12. |Realizo: Asentar el nombre completo y la firma autégrafa de quien realiz6 el servicio
solicitado.
13. Conformidad: Asentar la fecha dia, mes y afio, asi como la firma de quien recibe de

conformidad los servicios realizados.
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FORMATO 2

ACTA DE ENTREGA

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE TRABAJOS Y SERVICIOS

En la Ciudad de _ (1) , siendo las __ (2)_ horas del dia _ (3)_del mes de
_(3)_de__ (3)___, reunidos en las instalaciones de la SALA REGIONAL____ (4)___ DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, con domicilio en

(5) , de esta misma Ciudad, los

C.C. (6) y (6) , en su caracter de () y
@) , respectivamente, adscritos a la Sala Regional (4) del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, quienes se identifican con sus gafetes que los acreditan como
trabajadores y con los cargos que se describen anteriormente, con nimeros de empleado__ (8) vy
, por otra parte se encuentra el C. 9) , en representacién de la

empresa denominada (10) con RFC (12) y domicilio fiscal
(12) , quien se identifica con su credencial de

elector num. (13) , para hacer constar lo siguiente: En uso de la palabra el
C. (6) , Mmanifiesta que: (14) ,

dentro de las instalaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, fueron concluidos
satisfactoriamente conforme a las especificaciones y dentro del plazo indicado en la Orden de Servicio
ndmero (15) , por lo que el responsable de (16) de la Sala Regional

manifiesta su conformidad con lo antes expuesto, solicitando al Delegado Administrativo que reciba los
trabajos de conformidad y toda vez que no existe objecidn alguna con su recepcién, se autorice el pago
correspondiente al servicio realizado.

ENTREGA RECIBE

PRESTADOR DE SERVICIO DELEGADO ADMINISTRATIVO

Vo. Bo.

EL RESPONSABLE DEL AREA CORRESPONDIENTE
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INSTRUCTIVO FORMATO 2

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Lugar: Lugar de elaboracién del acta de entrega-recepcion.

2. Hora: Anotar la hora de elaboracién del acta de entrega-recepcion.

3. Dia, Mes y Afio: Anotar el dia, mes y afio de la elaboracién del acta de entrega-
recepcion.

4. Sala Regional: Anotar la Sala Regional a que corresponde esta Acta de Entrega.

5. Domicilio: Anotar el domicilio de la Sala Regional a que corresponda.

6. Nombre: Anotar el nombre del servidor publico adscrito a la Sala Regional.

7. Cargo: Anotar el cargo del servidor publico adscrito a la Sala Regional.

8. NUmero de empleado: Anotar el nimero de empleado del servidor publico adscrito a la Sala
Regional.

9. Nombre representante |Anotar el nombre del representante de la empresa prestadora del

empresa: servicio de los trabajos realizados.

10. |Razdn Social: Anotar la razén social de la empresa prestadora del servicio de los
trabajos realizados.

11. |RFC: Anotar el Registro Federal de Contribuyentes de la empresa prestadora
del servicio de los trabajos realizados. [Modificado mediante Acuerdo
220/S6(12-V1-2012)]

12. |Domicilio Fiscal: Anotar el domicilio fiscal de la empresa prestadora del servicio de los
trabajos realizados.

13.  [Ndmero Folio IFE: Anotar el numero de folio de la credencial de elector del representante
de la empresa.

14. |Descripcion del Trabajo: |Anotar la descripcion detallada de los trabajos realizados tal como se
expresa en la orden de servicio, cotizacion y factura, asi como la
especificacion del lugar exacto en donde se realizaron los trabajos.

15. [Numero Folio Orden de|Anotar el nimero de folio de la orden de servicios con que se realizo el

Servicio: trabajo.
16. |[Responsable del area|Anotar el nombre del responsable del area que corresponda.

correspondiente
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FORMATO 3

BITACORA

SALA REGIONAL

(-A DELEGACION ADMINISTRATIVA
BITACORA

FOLIG: [l
FECHA: 12)

ACTIVIDABES REALIZADAS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MANTENIMIENTO (3)

MATERIAL UWTILIZADD

DETALLE UNIDADES
(4] [H]
CRSERVACIOMES SENERALES
(6}
Vo.Bo.
PRESTADOR DE SERVICIOS
(T (8]

NOMBRE. PUESTO Y FiRMA DEL

PRESTADOR DE SERVICIOS DELEGADO ADMINISTRATIVO
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INSTRUCTIVO FORMATO 3

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. Folio: Anotar el nimero consecutivo de folio que le corresponda.

2. Fecha: Anotar, el dia, mes y afio en que se elabora la Bitacora.

3. Actividades Anotar en forma detallada el servicio o trabajo realizado.
Realizadas:

4. Material Utilizado Enlistar el material utilizado para realizar los trabajos.
Detalle:

5. Material Utilizado Anotar el total de unidades utilizadas y si se trata de piezas, metros, cajas,
Unidades: ete.

6. Observaciones Anotar las observaciones pertinentes sobre el servicio o trabajo realizado.
Generales:

7. Prestador de|Asentar firma autdgrafa, nombre y puesto que ocupa en la compafia el
Servicios: prestador de servicios.

8. Vo. Bo.: Asentar firma autdgrafa el Delegado Administrativo.
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ANEXO

ORDEN DE SERVICIO (ANVERSO)

TRIBURAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LAFEDERACIOR ] i
FALA REGH) WAL 5
COLOFAC I SO T ATL A (5)
— DATOS DEL PROWEEDDR
(3) ©
)
Caliale
fo (q) [P g2y Eeiea: ar TR @
Teltas: i
Conteautes - Sorpre i Senkl mid [<avo1 | <mv | Zewmma L= T Tl L TAATIYL
0 (10) (11 12 103 | | 15 (16) “1n (18) (19)
ELARO D Voo, [ ] 7
20) g 22)
SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS Y/
SUBDIRECTOR DE RECURS0S MATERIALES Y SUBDIRECTOR DE RECURSOSMATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS GENERALES BELEGA DO A DUIMETR AThE

ORDEN DE SERVICIO (REVERSO)

E1 Proweedor 34 0DSE 3 Conchar |

[

oren, ¥ 58 31463 3 105 SDOICIONES QUS BN MaNEia 08 JCqUISICIONES M 13 Comisin o8 Diance el itular 9 13 Unidad ol fal de ka Iratajos realizados.
AdminIrackn
nenere (23) nomwre,_(27)
Cargo: {2’4] Cango; {28]
Fimar (25) Fimma: (29)
Dia Mes Afia
(26)
Observaciones:
(30)

Condioms pacladas. {31)

1. AMBAS PARTES CONVIENEN QUE POR NINY

2. AMBAS PARTES CONVIENEN QUE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ADQUIRIDAS CON ESTA ORDEN DE SERVICIO SON INTRANSFERIBLES, POR LO QUE LA CESION HECHA EN

GUNA CIRCUNSTANCIA PODRAN VARIAR LAS CONDICIONES SERALADAS EN ESTA ORDEN DE SERVICIO

CONTRAVENCION A LO ANTERIOR NO SURTIRA EFECTO ALGUNG

3. LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS SERVICIOS CAUSARA UNA PENA CONVENCIONAL EQUIVALENTE DEL 5 AL MILLAR DIARID A LA CANTIDAD QUE IMPORTE LOS SERVICIOS

NO SUMINISTRADOS CONFORME A LAS FECHAS ESTABLECIDAS, MISMA QUE SE DESCONTARA DE LA FACTURACION CORRESFONDIENTE,
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INSTRUCTIVO

No.

DATOS

INSTRUCCIONES

Datos llenado por el Tribunal Electoral

1.

10.

11.

12.

No.:

Fecha:

Datos del Proveedor:

Hoja ....de..:

Condiciones de Pago:

Periodo de Ejecucion:

Condiciones de

Entrega:

Area Solicitante:

Consecutivo:

Partida Presupuestal :

Descripcion de
Servicio:

Unidad:

Anotar el nimero de folio progresivo de la orden de servicio.

Anotar la fecha de elaboracién de la orden de servicio.

Anotar los datos del proveedor extraido del Catalogo de Proveedores como
son:

. Nombre o Razo6n Social
. R.F.C.

. Domicilio Fiscal

o Colonia

o Delegacién politica

e C.P

o Teléfono

. Fax

. E-mail

Anotar el nUmero consecutivo de paginas que integra la orden de servicio.

Anotar las condiciones de pago acordadas con el Tribunal Electoral.

Anotar el tiempo que se necesita para llevar a cabo el servicio. En caso de
gue sean dias habiles se debera asentar, si no es asi se entendera como
dias naturales.

Anotar el lugar y forma en que se entregara el trabajo terminado.

El nombre de la unidad que solicita la orden de servicio.

NUmero progresivo por cada evento y por partida.

Anotar la partida correspondiente a cada servicio segun la suficiencia
presupuestal autorizada.

Anotar de forma detallada el servicio segun la cotizacion del proveedor que
se asigno.

Anotar el tipo de medicién que corresponda segun el servicio solicitado.
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INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES

13. Cantidad: Anotar la cantidad en relacion con la unidad de medida descrita
anteriormente.

14. Clave: Anotar la clave correspondiente.

15. Subprograma: Anotar el subprograma correspondiente.

16. Costo Unitario: Anotar el precio unitario cotizado por el proveedor.

17. Subtotal: Anotar la suma del costo unitario por la cantidad solicitada.

18. IVA: Calcular por cada subtotal el IVA correspondiente.

19. Total Partida: Suma del subtotal mas IVA por cada partida.

20. Elaboro6: Anotar el nombre y firma autdgrafa del Subdirector de Recursos Materiales
y Servicios Generales. [Modificado mediante Acuerdo 220/S6(12-1V-2012)]

21. Vo. Bo.: Anotar el nombre y firma autografa del Subdirector de Recursos Humanos y
Financieros, en caso de ausencia del primero de ellos, el nombre y la
segunda firma autégrafa quedara a cargo del Subdirector de Recursos
Materiales y Servicios Generales en sefial de visto bueno de la orden de
servicio. [Modificado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)]

22. Autoriz6: Anotar el nombre y firma autografa del Delegado Administrativo en sefial de
autorizacion de la orden de servicio.

23. Nombre: Anotar el nombre de la persona autorizada como representante de la
empresa que otorga el servicio.

24. Cargo: Anotar el cargo de la persona autorizada o representante de la empresa.

25. Firma: Asentar la firma autégrafa de la persona autorizada o representante de la
empresa.

26. Fecha: Anotar la fecha de la firma de la orden de servicio.

27. Nombre: Anotar el nombre del titular de la unidad solicitante del servicio.

28. Cargo: Anotar el cargo del titular de la unidad solicitante del servicio.
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INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES
29. Firma: Asentar la firma autografa del titular de la unidad solicitante del servicio.
30. Observaciones: Anotar las observaciones que se consideren pertinentes dentro de la orden
de servicio.
31. Condiciones Descripcion impresa de las condiciones pactadas entre el proveedor y el
pactadas: Tribunal Electoral.

1. Ambas partes convienen que por ninguna circunstancia podran variar las
condiciones sefialadas en esta orden de servicio.

2. Ambas partes convienen que los derechos y obligaciones adquiridas con
esta orden de servicio son intransferibles, por lo que la cesion hecha en
contravencion a lo anterior no surtira efecto alguno.

3. La entrega extemporanea de los servicios causard una pena
convencional equivalente del 5 al millar diario, a la cantidad que importen
los servicios no suministrados conforme a las fechas establecidas, misma
que se descontarda de la facturacion correspondiente.

V. GLOSARIO
Para los efectos de este manual se entendera por:

Bienes: Los bienes muebles, instrumentales y de consumo de dominio privado de la Federacion, que
figuren en los inventarios del Tribunal Electoral.

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza, en los términos del
articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su
calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen.

Comision: Comisién de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebra el Tribunal Electoral con un proveedor, arrendador o
prestador de servicios en el cual se determinan los derechos y obligaciones de ambas partes y se plasmen las
caracteristicas del bien o servicio, condiciones de pago, entrega, y las sanciones por el incumplimiento del
mismo.

Cotizacion: Documento a través del cual la persona fisica o moral, presenta a peticién del solicitante, las
caracteristicas de un bien o servicio, estipulando el precio, condiciones de pago y de entrega. Como minimo
debera contener los datos siguientes: razén social, domicilio, teléfono, RFC., en papel membretado y firmada
por quien la proporciona.

Cuadro comparativo: Documento donde se vierten las cotizaciones recibidas por parte de un proveedor,
arrendador o prestador de servicios y donde se analizan y se selecciona aquella que presente el mejor precio,
calidad y tiempo de entrega.

Se deroga. [Derogado mediante Acuerdo 220/S6(12-VI-2012)].

Direccion General de Mantenimiento y Servicios Generales: Direccion General de Mantenimiento y
Servicios Generales adscrita a la Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica, dependiente de la
Secretaria Administrativa.

Direccién General de Recursos Materiales: Direccion General de Recursos Materiales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Fondo: Fondo Fijo o Revolvente, que es la suma de dinero que se asignha a una Unidad, al encargo de
una persona de mando medio o superior, para efectuar ciertos gastos. El encargado de su manejo rinde
cuentas periodicamente, y se le hacen nuevas entregas de dinero para reponer el importe de los pagos
efectuados. El Fondo Fijo o Revolvente se limita a una cantidad constante, aunque puede aumentarse o
disminuirse segun lo justifiquen las necesidades de operacion. En cualquier momento, el efectivo mas el
importe de los comprobantes de pago, debe ser igual al monto asignado como Fondo Fijo o Revolvente. Este
mecanismo implica la asignacion de recursos de manera previa al gasto.

Jefatura de Unidad de Control de Obras y Conservacién: Jefatura de Unidad de Control de Obras y
Conservacion, adscrita a la Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica, dependiente de la
Secretaria Administrativa.
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Mantenimiento: Servicios de inspeccién, control, conservacion y restauracion de equipos y sistemas con
la finalidad de prevenir, detectar o corregir defectos o fallas.

Mantenimiento correctivo: Accién de caracter inmediato a raiz del uso, agotamiento de la vida util u otros
factores externos, de componentes, partes, piezas, materiales y en general de elementos que constituyen la
infraestructura o planta fisica, permitiendo su recuperacion, restauracién o renovacion, sin agregarle valor al
establecimiento.

Mantenimiento preventivo: Accidn de caracter periédica y permanente que tiene como objetivo, prever
anticipadamente el deterioro producto del uso, agotamiento de la vida util, y otros factores externos de
componentes, partes, piezas, materiales y en general, los elementos que constituyen la infraestructura o la
planta fisica, permitiendo su recuperacion, restauracion, o renovacion.

Obra publica: Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar,
conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles.

Orden de servicio: Documento que permite formalizar la contratacién de servicios entre un prestador
adjudicado y el Tribunal Electoral, y que no rebasen la cantidad que al efecto autorice la Comision de
Administracion.

Pérdida total por dafios materiales: Cuando un bien del Tribunal Electoral sufre un suceso catastrofico
que conlleva a la pérdida total de la utilidad del mismo bien.

Personal técnico especializado: El personal adscrito a la Direccion de Mantenimiento que cuenta con los
conocimientos y la experiencia necesaria para realizar servicios de mantenimiento que requiere el Tribunal
Electoral, como eléctrico, plomeria y carpinteria, entre otros.

Prestador de servicios: La persona fisica o moral que desempefia los trabajos requeridos por el Tribunal
Electoral, incluyendo los suministros y equipo necesarios.

Proveedor: La persona fisica 0 moral que suministra determinados bienes muebles al Tribunal Electoral.

Reparaciones: Todo aquel trabajo que sea realizado a las instalaciones del Tribunal Electoral que no
represente una modificacién en la estructura del inmueble que pueda ser considerada Obra Publica.

Responsable de mantenimiento: Servidor Publico de Mando Medio adscrito a la Delegacion
Administrativa de Sala Regional.

Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Servicios: Trabajos y/o actividades que ofrece una persona fisica 0 moral para satisfacer ciertas
necesidades del Tribunal Electoral.

Solicitud de servicio: Documento administrativo mediante el cual las diversas éreas del Tribunal Electoral
solicitan el servicio de mantenimiento y reparacion en las instalaciones de este 6rgano jurisdiccional, en
aspectos como eléctrico, plomeria, carpinteria, entre otros, excepto los relacionados con obra publica.

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales: Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales adscrita a la Delegacion Administrativa de Sala Regional. [Adicionado mediante Acuerdo
220/S6(12-V1-2012)]

Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Unidad o Unidades: Presidencia, Ponencias, Secretaria General de Acuerdos, Secretaria Administrativa,
Contraloria Interna, Coordinaciones, Centro de Capacitacion Judicial Electoral, Subsecretaria General de
Acuerdos y Salas Regionales, Direcciones Generales, Delegaciones Administrativas, areas que llevan a cabo
actividades para el cumplimiento de objetivos, tareas y programas del Tribunal Electoral.

TRANSITORIO

UNICO. El presente Manual de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo, Correctivo y
Reparaciones en Instalaciones de las Salas Regionales, entrara en vigor el dia de su publicacion en la pagina
de Intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO CESAR SILVA-HERZOG URRUTIA SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VIIl, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 31 fojas (tiles, incluyendo la presente, corresponde al “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO Y REPARACIONES EN
INSTALACIONES DE LAS SALAS REGIONALES” el cual contiene las modificaciones aprobadas por la Comision
de Administracion mediante acuerdo 220/S6(12-VI-2012), emitido en la Sexta Sesion Ordinaria de 2012, que
obra en los archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, 20 de junio
de 2012.- Rubrica.
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INFORMACION relativa a los saldos al 30 de junio de 2012 del fideicomiso en el que el Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion participa como beneficiario.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Sala Superior.

INFORMACION SOBRE EL FIDEICOMISO EN EL QUE PARTICIPA EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION.

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 12, parrafo primero, de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006, se dan a
conocer los ingresos, rendimientos, egresos, destino y saldos del fideicomiso en el que participa como
beneficiario el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

CIFRAS AL 30 DE JUNIO DE 2012

Fideicomiso “Fondo Mixto de Cooperacidon Técnicay Cientifica México-Espafia”

@

BANJERCITO INGRESOS
Subcuentas SALDO AL 31 DE SALDO AL 30 DE JUNIO
) EGRESOS

Nameros 80y 81 | MARZO DE 2012 INGRESOS RENDIMIENTOS DE 2012.

M.N.

$4,800,871.65

$3,935,314.85 (2)

$62,145.61

$1,273,213.94 (3)

$7,525,118.17

UsSD

1,528.37

0.00

0.00

1,528.37

0.00

La participacion en este Fideicomiso denominado Fondo Mixto de Cooperacién Técnica y Cientifica
México-Espafia, fue autorizada por la Comisién de Administracion mediante el Acuerdo 004/S104(18-1-06),
contribuyendo al Programa sobre Cooperacion Electoral entre el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional y los Tribunales Electorales de las Entidades
Federativas de la Republica Mexicana.

(1) Mediante el Convenio de Sustitucion Fiduciaria y Modificatorio del Contrato de Fideicomiso
denominado Fondo Mixto de Cooperacion Técnica y Cientifica México-Espafia de fecha 11 de
diciembre de 2009, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico se constituye como el Unico
Fideicomitente y el Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C. (BANJERCITO)
sustituye a Nacional Financiera, S.N.C. como Fiduciario. Asimismo, este Tribunal Electoral participa
en ese fideicomiso Unicamente como beneficiario. Derivado de lo anterior y con objeto de mantener
agrupados los recursos disponibles para los proyectos aprobados, BANJERCITO abrié las
subcuentas contables nimeros 80 y 81 en las cuales presenta tanto los recursos en moneda
nacional como en ddlares americanos, destinados a los proyectos que en conjunto desarrollan este
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, la Agencia Espafiola de Cooperacion
Internacional y los Tribunales Electorales de las Entidades Federativas de la Republica Mexicana
participantes.

(2) La cantidad de $3'935,314.85 que se muestra en el apartado de ingresos, se integra por
$3'913,841.25 correspondiente a la aportacion realizada por la Agencia Espafiola de Cooperacion
Internacional y $21,473.60 por el traspaso a moneda nacional de los dolares existentes en la
subscuenta. Se tiene en transito, pendiente de registro por parte de la Fiduciaria, la cantidad de
$3'620,000.00 correspondiente a las aportaciones realizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, con cargo al presupuesto del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

(3) La cantidad que se muestra como egresos, corresponden a retiros destinados a cubrir el costo de
diversas actividades desarrolladas y los honorarios de la Fiduciaria. Existe un cargo erréneo por la
cantidad de $8,927.39 mismo que sera reintegrado por el fiduciario en el mes de julio.

México, Distrito Federal, a 9 de julio de 2012.- El Secretario Administrativo y de la Comisién de
Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, César Silva-Herzog Urrutia.-
Rubrica.



