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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL 
RELACION de las normas vigentes en Liconsa, S.A. de C.V. 

Liconsa, S.A. de C.V.- Dirección General. 

RELACION DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE 

De conformidad a lo establecido por el Artículo Unico por el que se reforma el último párrafo del artículo 
segundo del Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administración Pública 
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 21 de agosto de 2012, por lo que se solicita su 
publicación en el Diario Oficial de la Federación la relación de las normas vigentes en Liconsa, S.A. de C.V.; 
en las materias que se enlistan a continuación: 

DOCUMENTOS NORMATIVOS VIGENTES 2012 

No. DOCUMENTO NORMATIVO AREA CLAVE 
FECHA DE 

EMISION 

FECHA DE 

ACT. 
MATERIA 

 DIRECCION DE ABASTO SOCIAL      

1 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE MANTENIMIENTO 

CIVIL A LECHERIAS QUE OPERAN BAJO EL 

CONTRATO DE CONCESION MERCANTIL OFICINAS, 

ALMACENES Y/O BODEGAS. 

AS 
VST-DAS-

PR-004 
30-Ago-2006 6-Sep-2011 

RECURSOS 

MATERIALES 

2 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

OPERACION DE LOS CONVENIOS 

INTERINSTITUCIONALES. 

AS 
VST-DAS-

PR-005 
30-Ago-2006 30-Ago-2006 

RECURSOS 

MATERIALES 

 DIRECCION DE ADMINISTRACION      

3 

BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, 

AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE 

BIENES MUEBLES. 

ADM 
VST-DA-BS-

017 
7-Abr-2008 12-Ago-2010 

RECURSOS 

MATERIALES 

4 
NORMAS PARA LA ADQUISICION, CONTROL, 

ARRENDAMIENTO Y ENAJENACION DE INMUEBLES. 
ADM 

VST-DA-NR-

012 
14-Dic-2005 31-Oct-2006 

RECURSOS 

MATERIALES 

5 
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL 

COMITE DE BIENES MUEBLES. 
ADM 

VST-DA-PL-

05 
29-Abr-2005 18-Dic-2009 

RECURSOS 

MATERIALES 

6 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

ELABORACION, ACTUALIZACION, REVISION, 

AUTORIZACION Y PUBLICACION DE LOS 

DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LICONSA, S.A. DE 

C.V. 

ADM 
VST-DA-PR-

001 
27-Feb-2009 30-Ago-2011 

TRANSP. Y 

ACCESO A LA 

INFORM. 

7 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SEGUROS Y 

FIANZAS. 
ADM 

VST-DA-PR-

003 
30-Sep-1998 12-Ago-2010 

RECURSOS 

MATERIALES 

8 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS 

HUMANOS. 
ADM 

VST-DA-PR-

006 
15-Jul-1994 20-Dic-2011 

RECURSOS 

HUMANOS 

9 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SERVICIOS 

GENERALES. 
ADM 

VST-DA-PR-

018 
29-Mar-2000 12-Ago-2010 

RECURSOS 

MATERIALES 
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 DIRECCION DE FINANZAS Y PLANEACION      

10 
LINEAMIENTOS DEL COMITE CENTRAL DE CREDITO.

FyP 
VST-DFP-

LN-004 
1-Mar-1994 8-Dic-2008 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

11 

LINEAMIENTOS PARA LA OPERACION Y 

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE CENTRAL DE 

INVERSIONES Y OPERACIONES BANCARIAS. 

FyP 
VST-DFP-

LN-011 
20-Sep-2001 30-Ago-2012 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

12 

POLITICAS PARA LA OPERACION DE CAJA GENERAL 

EN OFICINA CENTRAL, CENTROS DE TRABAJO Y 

DEPARTAMENTOS DE OPERACIONES PORTUARIAS 

Y DE OPERACIONES FRONTERIZAS. 

FyP 
VST-DFP-

PL-001 
23-Ene-1998 29-Nov-2006 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

13 
POLITICAS DE COSTOS E INVENTARIOS. 

FyP 
VST-DFP-

PL-008 
31-Oct-2001 18-Dic-2009 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

14 

POLITICAS PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION 

DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS A LOS 

CENTROS DE TRABAJO. 

FyP 
VST-DFP-

PL-009 
1-May-1993 30-Ago-2006 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

15 

POLITICAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS 

PARA LA OPERACION DE LOS CONTRATOS DE 

VENTA DE LECHE, SU COBRANZA Y 

RECUPERACION DE CARTERA. 

FyP 
VST-DFP-

PL-012 
18-Ago-2006 20-Dic-2011 

RECURSOS 

MATERIALES 

16 

POLITICAS DE APERTURA Y OPERACION DE 

CUENTAS DE CHEQUES Y SERVICIOS DE BANCA 

ELECTRONICA. 

FyP 
VST-DFP-

PL-013 
I/05/1996 31-Ene-2007 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

17 

POLITICAS PARA EL OTORGAMIENTO, 

RECUPERACION Y REGISTRO CONTABLE DE 

APOYOS A LA POBLACION AFECTADA POR 

DESASTRES NATURALES. 

FyP 
VST-DFP-

PL-014 
29-Nov-2000 28-Feb-2007 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

18 
POLITICAS DE OPERACION DE CONTABILIDAD 

GENERAL. 
FyP 

VST-DFP-

PL-015 
31-Ago-1996 6-Jun-2007 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

19 
MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA 

FISICA DE INVENTARIOS EN ALMACENES. 
FyP 

VST-DFP-

PR-003 
18-Abr-1992 18-Dic-2009 

RECURSOS 

MATERIALES 

20 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL 

DEL ALMACEN DE HERRAMIENTAS, REFACCIONES 

Y ACCESORIOS. 

FyP 
VST-DFP-

PR-005 
28-Abr-2003 13-Jun-2005 

RECURSOS 

MATERIALES 

21 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DEL GASTO 

DE INVERSION.  

FyP 
VST-DFP-

PR-006 
1-Jun-1997 27-Feb-2008 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

22 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD, 

TRAMITE Y AUTORIZACION DE PAGOS. 
FyP 

VST-DFP-

PR-007 
29-Nov-2000 21-Oct-2011 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

23 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL EJERCICIO 

Y EL CONTROL PRESUPUESTAL DEL GASTO 

CORRIENTE. 

FyP 
VST-DFP-

PR-009 
1-Ago-2006 22-Feb-2006 

RECURSOS 

FINANCIEROS 

24 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL PAGO DE 

LECHE EN POLVO DE IMPORTACION.  
FyP 

VST-DFP-

PR-010 
1-Dic-1999 30-Ago-2006 

RECURSOS 

FINANCIEROS 
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 DIRECCION COMERCIAL      

25 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL 

SUMINISTRO DE LECHE EN POLVO Y EL CONTROL 

DE MOVIMIENTOS Y EXISTENCIAS DE LECHE EN 

POLVO, INSUMOS Y MATERIALES DE ENVASE Y 

EMPAQUE EN ALMACENES. 

COM 
DM-025-

2002 
29-May-2002 29-May-2002 

RECURSOS 

MATERIALES 

26 

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

COMITE CENTRAL DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE LOS 

SUBCOMITES DE LOS CENTROS DE TRABAJO. 

COM 
VST-DC-PL-

004 
13-Jun-1996 9-Nov-2011 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

27 

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA 

DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS. 

COM 
VST-DC-PL-

005 
16-Sep-1995 28-Nov-2011 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

28 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA COMPRA E 

INTERNACION DE LECHE EN POLVO DE 

IMPORTACION. 

COM 
VST-DM-PR-

002 
18-Jun-1999 29-Abr-2010 

RECURSOS 

MATERIALES 

29 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

ADQUISICION Y SUMINISTRO DE BIENES QUE SON 

SOMETIDOS A PROCESOS PRODUCTIVOS. 

COM 
VST-DM-PR-

006 
24-Oct-2002 18-Ago-2010 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

30 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

CONTRATACION Y OPERACION DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE DE LECHE EN POLVO (MATERIA 

PRIMA), INSUMOS Y MATERIALES DE ENVASE Y 

EMPAQUE.  

COM 
VST-DC-PR-

009 
20-May-1996 20-Dic-2011 

RECURSOS 

MATERIALES 

31 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL 

ALMACENAMIENTO DE LECHE EN POLVO DE 

IMPORTACION. 

COM 
VST-DC-PR-

010 
18-Dic-2009 21-Dic-2011 

RECURSOS 

MATERIALES 

 DIRECCION DE PRODUCCION      

32 
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL 

COMITE DE OBRAS PUBLICAS. 
PROD 

VST-DP-LN-

016 
26-Ene-2000 3-Nov-2011 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

33 

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA 

DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS 

CON LAS MISMAS. 

PROD 
VST-DP-PL-

017 
29-Ene-2003 28-Nov-2011 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

34 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA 

ADQUISICION, RECEPCION Y PAGO DE LECHE 

NACIONAL EN LICONSA, S.A. DE C.V. 

PROD 
VST-DP-PR-

011 
8-Dic-2003 28-Jun-2012 

ADQ. ARREND.Y 

OBRA PUB. 

 UNIDAD JURIDICA      

35 
POLITICAS Y NORMAS DE LOS ASUNTOS 

JURIDICOS. 
UJ DJ-003/2000 29-Ago-2000 30-Ago-2000 

RECURSOS 

MATERIALES 

36 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL 

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES. 
UJ 

VST-UJ-PR-

001 
1-Oct-1996 30-Jun-2010 

RECURSOS 

MATERIALES 

 

Naucalpan de Juárez, Edo. de Méx., a 27 de septiembre de 2012.- El Director General, Jesús Galván 
Muñoz.- Rúbrica. 


