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PETROLEOS MEXICANOS

AVISO por el que se da a conocer la Relacion Unica actualizada de la normativa de Petréleos Mexicanos y sus
organismos subsidiarios que respecto de las materias previstas en el Acuerdo del C. Presidente de la Republica,
publicado con fecha 10 de agosto de 2010, continuara vigente.

Al margen un logotipo, que dice: Petrleos Mexicanos.

MARIA GABRIELA GARCIA VELAZQUEZ, Coordinadora de Programas Gubernamentales y Consolidacién
Estratégica de Petréleos Mexicanos, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 5 de la Ley de Petréleos
Mexicanos, asi como 28, fraccion IV, y 39, fraccion Il, del Estatuto Organico de Petréleos Mexicanos, y

CONSIDERANDO

Que con fecha 10 de agosto de 2010, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo del
C. Presidente de la Republica por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las
materias de auditoria; de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico; de control interno;
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas; de recursos financieros; de recursos humanos; de
recursos materiales; de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y de transparencia y rendicion
de cuentas;

Que Petrdleos Mexicanos, en cumplimiento al Articulo Tercero, parrafo primero, del ACUERDO por el que
se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican, expedido el 9 de
agosto de 2010, publico, el 10 de septiembre de 2010, la relacién Unica de la normativa de Petroleos
Mexicanos y sus organismos subsidiarios que, respecto a las materias previstas en el Articulo Primero del
ACUERDO, continuaria vigente por tratarse de regulacion estrictamente necesaria por ubicarse en los
supuestos de las fracciones | y Il del citado Articulo Tercero;

Que con el propésito de actualizar la normatividad de Petréleos Mexicanos y organismos subsidiarios y
continuar con el proceso de tala regulatoria de conformidad con dicho acuerdo presidencial, se publica la
relacion Unica de la normativa de Petréleos Mexicanos y sus organismos subsidiarios actualizada al 31 de
diciembre de 2011;

Que la relacién actualizada que se publica, incluye las normas y otras disposiciones que cuentan con la
determinacion en definitiva y las homoclaves otorgadas por la Secretaria de la Funcion Publica;

Que en virtud de lo expuesto se emite el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA RELACION UNICA ACTUALIZADA DE LA NORMATIVA DE
PETROLEOS MEXICANOS Y SUS ORGANISMOS SUBSIDIARIOS QUE RESPECTO DE LAS MATERIAS
PREVISTAS EN EL ACUERDO DEL C. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA, PUBLICADO CON FECHA 10

DE AGOSTO DE 2010, CONTINUARA VIGENTE

Relacion Unica de la normativa de Petrdleos Mexicanos y sus organismos subsidiarios que respecto
de las materias previstas en el Acuerdo del C. Presidente de la Republica, publicado con fecha 10 de
agosto de 2010, continuara vigente al 31 de diciembre de 2011

Homoclave para facil
identificacion
1 Politicas, Bases y Lineamientos Generales de Suministros en Materia de| PEMEX-NIARU-ADQS-0002

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para Petréleos Mexicanos,
Organismos Subsidiarios y Empresas Filiales

2 Manual de Procedimientos de la Gerencia de Abastecimiento Estratégico. PEMEX-NIARU-ADQS-0003

3 Manual de Procedimientos de la Gerencia de Gestiéon y Administracion de| PEMEX-NIARU-ADQS-0004
Proveedores y Catalogos

4 Manual de Procedimientos de la Gerencia de Mejora del Proceso de| PEMEX-NIARU-ADQS-0005

No. Titulo de la Norma

Suministros
5 Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Suministros PEMEX-NIARU-ADQS-0006
6 Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Administracién y| PEMEX-NIARU-ADQS-0007
Finanzas
7 Manual de Procedimientos de la Gerencia de Recursos Materiales PEMEX-NIARU-ADQS-0009

8 Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Adquisiciones PEMEX-NIARU-ADQS-0010
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9 Manual de Procedimientos de la Oficina de la Direccién General PEMEX-NIARU-ADQS-0011
10 |Disposiciones Administrativas de Contratacion en materia de Adquisiciones,| PEMEX-NIARU-ADQS-0012

Arrendamientos, Obras y Servicios de las actividades sustantivas de caracter
productivo de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios
11 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Evaluacién de la Estrategia PEMEX-NIARU-AUDI-0001
12 |Manual de Procedimientos de la Direccién Corporativa de Operaciones PEMEX-NIARU-AUDI-0002
13 |[Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Normatividad y Desempefio PEMEX-NIARU-AUDI-0003
14 |Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Control de Gestion PEMEX-NIARU-AUDI-0004
15 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Control de Gesti6n PEMEX-NIARU-AUDI-0005
16 |Lineamientos en Materia de Control Interno para Petr6leos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-CNTR-0001
Organismos Subsidiarios.

17 |Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios| PEMEX-NIARU-OBPB-0001
Relacionados con las Mismas de Petréleos Mexicanos, Organismos
Subsidiarios 'y Empresas Filiales (POBALINES) Incluye acuerdo de
autorizacion No. CA-260/2007 del Consejo de Administracion, de su sesion
ordinaria 783 del 4-Dic-2007

18 |Manual de Procedimientos Administrativos Institucionales en Materia de Obras| PEMEX-NIARU-OBPB-0002
Publicas y Servicios relacionados con las Mismas.

19 |Guia para la Elaboracion del Dictamen Técnico de Factibilidad de Operacion o PEMEX-NIARU-OBPB-0003
de Improductividad de las Plantas de Proceso fuera de Uso en Pemex
Petroquimica. Revision 02.

20 [Manual de Procedimientos de la Gerencia de Planeacion Estratégica y| PEMEX-NIARU-OBPB-0004
Desarrollo de Negocios

21 |Manual de Procedimientos de la Gerencia Técnica PEMEX-NIARU-OBPB-0005
22 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Evaluacién y Optimizacion PEMEX-NIARU-OBPB-0006
23 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Programacién de la Produccién PEMEX-NIARU-OBPB-0007
24 |Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Operaciones PEMEX-NIARU-OBPB-0008
25 |Lineamientos que establecen los casos y montos para la aprobacion de| PEMEX-NIARU-OBPB-0009

contratos a que se refiere el inciso k) de la fraccién IV del Articulo 19 de la Ley
de Petrdleos Mexicanos

26 |Criterios de Tesoreria para Petréleos Mexicanos PEMEX-NIARU-RRFF-0013
27 |Criterios Generales para Solicitar Autorizacién Especial de la Secretaria de| PEMEX-NIARU-RRFF-0017

Hacienda y Crédito Pulblico para la Contratacion de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica, Conforme a lo Establecido en el
Articulo 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

28 |Criterios para la Operacion de Fondos Revolventes en Petréleos Mexicanos PEMEX-NIARU-RRFF-0024
29 |Criterios para regular el Decreto de Dividendos en las Empresas en las que| PEMEX-NIARU-RRFF-0025

participen Petréleos Mexicanos, sus Organismos Subsidiarios y/o Empresas
Filiales

30 |Criterios sobre el Calculo y la Emisién de Precios y Tarifas Interorganismos PEMEX-NIARU-RRFF-0026

31 |Disposiciones Generales para la Celebracion de Contratos Plurianuales en| PEMEX-NIARU-RRFF-0027
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

32 |Guia de Inversién de los recursos administrados por Petr6leos Mexicanos PEMEX-NIARU-RRFF-0030

33 |Guia de Operacién para las Cuentas Operativas Corporativas en Petréleos| PEMEX-NIARU-RRFF-0031
Mexicanos

34 |Guia para el Uso y Administracion de la Tarjeta Empresarial en Petréleos| PEMEX-NIARU-RRFF-0156
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

35 |Guia para el Uso y Administracion de Membresias del Club de Banqueros de| PEMEX-NIARU-RRFF-0157
México, A.C. y del Club de Industriales, A.C. en Petr6leos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

36 |Guia para la Operacion de las Concentraciones, Ministraciones y Pagos| PEMEX-NIARU-RRFF-0181

Institucionales
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37 |Guia para la Verificacibn de Comprobantes Fiscales Digitales Impresos, en| PEMEX-NIARU-RRFF-0186
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

38 |Guia para los Proyectos de Inversién de Petrleos Mexicanos y Organismos| PEMEX-NIARU-RRFF-0187
Subsidiarios

39 |Lineamientos Generales de Administracion de Riesgos de Mercado en| PEMEX-NIARU-RRFF-0190
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

40 |Lineamientos Generales de Tesoreria para Petréleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRFF-0191
Organismos Subsidiarios

41 |Lineamientos para los Proyectos de Inversién de Petrdleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRFF-0193
Organismos Subsidiarios

42 |Lineamientos para Regular la Actuacion de los Servidores Publicos y| PEMEX-NIARU-RRFF-0194
Mandatarios de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios en Empresas
gue no se ubiguen en los supuestos por ser consideradas Entidades
Paraestatales.

43 | Politicas Generales de Administracion de Riesgos de Mercado en Petréleos| PEMEX-NIARU-RRFF-0195
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

44  |Politicas para regular la actuacion de los Servidores Publicos y Mandatarios| PEMEX-NIARU-RRFF-0196
de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios en Empresas que no se
ubiquen en los supuestos para ser consideradas Entidades Paraestatales.

45 |Reglas que establecen las modificaciones a los presupuestos de Petréleos| PEMEX-NIARU-RRFF-0197
Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios, que no requieren la aprobacion del
Consejo de Administracion de Petroleos Mexicanos.

46 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Precios PEMEX-NIARU-RRFF-0198

47 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Administracion| PEMEX-NIARU-RRFF-0199
Financiera del Corporativo

48 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Contabilidad PEMEX-NIARU-RRFF-0200

49 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Riesgos y| PEMEX-NIARU-RRFF-0201
Seguros.

50 |Manual de Procedimientos Institucional en Materia de Seguros para Petréleos| PEMEX-NIARU-RRFF-0203
Mexicanos, Organismos Subsidiarios y Empresas Filiales

51 |Bases, Reglas y Procedimientos para la Formulacion de los Proyectos de| PEMEX-NIARU-RRFF-0204
Presupuestos de Petréleos Mexicanos y de sus Organismos Subsidiarios

52 |Criterios Generales en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina| PEMEX-NIARU-RRFF-0205
Presupuestaria para Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios durante
el Ejercicio Fiscal 2010

53 |Lineamientos en Materia de Donativos y Donaciones de Petr6leos Mexicanos| PEMEX-NIARU-RRFF-0207
y Organismos Subsidiarios

54 |Lineamientos para la Aprobacién de los Programas y Proyectos de Inversién| PEMEX-NIARU-RRFF-0209
de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.

55 |Términos de Contratacion y Bases del Dictamen del Tercero Experto| PEMEX-NIARU-RRFF-0213
Independiente en Materia Técnica, Econémica y Ambiental de los Proyectos
de Inversién de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.

56 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRFF-0221
Desarrollo Social

57 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Recursos| PEMEX-NIARU-RRFF-0230
Financieros

58 |Bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor de Pemex Gas y| PEMEX-NIARU-RRFF-0266
Petroquimica Basica

59 |Guia para el manejo de fondos revolventes en Pemex Gas y Petroquimica| PEMEX-NIARU-RRFF-0267
Bésica

60 |Lineamientos de Crédito para Operaciones de Cobertura PEMEX-NIARU-RRFF-0268

61 |Lineamientos de Crédito para Venta de Productos y Servicios PEMEX-NIARU-RRFF-0269

62 |Metodologia de Andlisis para Reduccion de Garantias PEMEX-NIARU-RRFF-0270

63 [Manual de Procedimientos de la Gerencia de Finanzas PEMEX-NIARU-RRFF-0271

64 |Manual de Procedimientos de la Unidad de Desarrollo Social y Adquisicion| PEMEX-NIARU-RRFF-0272
Inmobiliaria

65 [Manual de Procedimientos de la Gerencia de Contabilidad PEMEX-NIARU-RRFF-0273
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66 |Bases para la Cancelacion de Adeudos a Cargo de Clientes y a Favor de| PEMEX-NIARU-RRFF-0274
Pemex Petroquimica

67 |Catalogo de Costos para Pemex Petroquimica PEMEX-NIARU-RRFF-0275

68 |Criterios para la determinacién del Costo de Produccién mensual para Pemex| PEMEX-NIARU-RRFF-0276
Petroquimica

69 [Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Contabilidad PEMEX-NIARU-RRFF-0277

70 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Subgerencia de Planeacion| PEMEX-NIARU-RRFF-0278
Financiera

71 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Estudios y| PEMEX-NIARU-RRFF-0279
Proyectos

72 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Subgerencia de Crédito y| PEMEX-NIARU-RRFF-0280
Cobranza

73 |Manual de Procedimientos de la Subgerencia de Presupuestos PEMEX-NIARU-RRFF-0281

74 |Manual de Procedimientos de la Sugerencia de Tesoreria PEMEX-NIARU-RRFF-0282

75 |Normatividad de Tesoreria Aplicable en Pemex Refinacion PEMEX-NIARU-RRFF-0283

76 | Criterios para el Manejo del Fondo para Fines Especificos en Dolares de la| PEMEX-NIARU-RRFF-0285
Gerencia de Operacion y Mantenimiento Maritimo

77 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Recursos Financieros PEMEX-NIARU-RRFF-0286

78 |Criterios para definir los proyectos que serén catalogados como de gran| PEMEX-NIARU-RRFF-0287
magnitud y alta prioridad.

79 |Lineamientos para la Medicién Anual del Valor Econémico de Petr6leos| PEMEX-NIARU-RRFF-0288
Mexicanos y de los Proyectos que ejecute.

80 [Lineamientos Generales de Petr6leos Mexicanos y Organismos Subsidiarios| PEMEX-NIARU-RRHH-0001
para la Proteccion de los Derechos de Via Petroleros, Contra Ocupaciones
Irregulares

81 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Control de| PEMEX-NIARU-RRHH-0002
Riesgos

82 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Filiales PEMEX-NIARU-RRHH-0003

83 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Integracion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0004
Informacion Institucional.

84 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Planeacion y| PEMEX-NIARU-RRHH-0005
Evaluacion del Desempefio Econémico

85 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Relacién con| PEMEX-NIARU-RRHH-0006
Inversionistas.

86 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Soporte y| PEMEX-NIARU-RRHH-0007
Operacion Financiera

87 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Juridica de| PEMEX-NIARU-RRHH-0008
Finanzas

88 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Control| PEMEX-NIARU-RRHH-0009
Presupuestal

89 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Financiamientos| PEMEX-NIARU-RRHH-0010
y Analisis de Mercado

90 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Planeacion y| PEMEX-NIARU-RRHH-0011
Programacion Financiera

91 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Presupuestacion | PEMEX-NIARU-RRHH-0012

92 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Tesoreria PEMEX-NIARU-RRHH-0013

93 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Fiscal PEMEX-NIARU-RRHH-0014

94 |[Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0015
Administraciéon de Riesgos

95 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccion de Planeacion| PEMEX-NIARU-RRHH-0016
Economica

96 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0017
Programacion y Presupuestacion.

97 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccién de Sistemas de| PEMEX-NIARU-RRHH-0018

Informacién Financiera
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98 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Control de Gestion. PEMEX-NIARU-RRHH-0019

99 |Acuerdo que establece los Lineamientos Generales para la Asignacion del| PEMEX-NIARU-RRHH-0020
Tiempo Extra Ocasional (T.E.O.) y Tiempo Extra Adicional (T.E.A.) al Personal
de Confianza de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.

100 |Bases para el Funcionamiento de los Servicios de Informacién Operativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0021
Recursos Humanos

101 ([Bases para la Documentacion y Registro de Manuales de Procedimientos en| PEMEX-NIARU-RRHH-0022
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

102 |Bases para la Elaboracién y Registro de Manuales de Organizacién PEMEX-NIARU-RRHH-0023

103 ([Bases para Regular el Proceso de Organizacion en Petréleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRHH-0024
Organismos Subsidiarios

104 [Criterios Administrativos para el Reembolso por Gastos Médicos Particulares PEMEX-NIARU-RRHH-0025

105 |Criterios Generales de Aplicacion para la Clausula 105 del Contrato Colectivo| PEMEX-NIARU-RRHH-0026
de Trabajo

106 [Criterios Generales para el Control de las Reanudaciones de Labores PEMEX-NIARU-RRHH-0027

107 [Criterios Generales para la Aplicacion del Articulo 76 del Reglamento de| PEMEX-NIARU-RRHH-0028
Trabajo del Personal de Confianza de Petr6leos Mexicanos y Organismos
Subsidiarios.

108 (Criterios Generales para la Elaboracion de Organigramas en Petréleos| PEMEX-NIARU-RRHH-0029
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

109 |Criterios para el Calculo de Conceptos de Pago que se Liquidan a Jubilados y| PEMEX-NIARU-RRHH-0030
Pensionados Post-mortem

110 (Criterios para el Otorgamiento de Préstamos Administrativos al Personal de| PEMEX-NIARU-RRHH-0031
Planta Confianza de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

111 |Criterios para el Otorgamiento de Vacaciones al Personal de Confianza de| PEMEX-NIARU-RRHH-0032
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

112 |Criterios para el Otorgamiento, Pago y Suspension del Incentivo al| PEMEX-NIARU-RRHH-0033
Desempefio de Personal de Confianza de Niveles 30 al 43 de Petrdleos
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

113 |Criterios para la Administracién del Sistema de Préstamo y Reembolso para| PEMEX-NIARU-RRHH-0034
Transporte del Personal de Confianza de Petr6leos Mexicanos y Organismos
Subsidiarios

114 |Criterios para la Aplicacién del Sistema de financiamiento a la Vivienda PEMEX-NIARU-RRHH-0035

115 |Criterios Técnicos para el Célculo de Conceptos de Pago de Sueldos, Salarios| PEMEX-NIARU-RRHH-0036
y Prestaciones

116 |Criterios Técnicos para el Calculo de Indicadores de Ausentismo PEMEX-NIARU-RRHH-0037

117 |Criterios Técnicos para el Célculo de Indicadores de Clima Laboral PEMEX-NIARU-RRHH-0038

118 |Criterios Técnicos para el Célculo de Indicadores de Organizacion e| PEMEX-NIARU-RRHH-0039
Integracion

119 ([Guia para el Establecimiento de Estandares de Representacion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0040
Informacion Geogréfica en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

120 ([Guia para el Proceso Homologado de Planeacion de Recursos Humanos en| PEMEX-NIARU-RRHH-0041
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

121 |Guia para el Servicio de Consulta y Préstamo de Material Bibliohemerogréafico PEMEX-NIARU-RRHH-0042

122 |Guia para la Elaboracion de la Credencial Unica de Identificacién de Petr6leos| PEMEX-NIARU-RRHH-0043
Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios.

123 |Guia para la Expedicién y Control de Certificados Médicos de Incapacidad| PEMEX-NIARU-RRHH-0044
Temporal

124 |[Guias para la Autorizacion y Registro de Préstamos a Trabajadores Activos y| PEMEX-NIARU-RRHH-0046
Jubilados Adscritos al Corporativo y a los Organismos Subsidiarios en el
Médulo de Préstamos Administrativos de los Servicios de Informacion
Operativa

125 |Guias para la Operacion del Médulo de Personal Sancionado de los Servicios| PEMEX-NIARU-RRHH-0047
de Informacién Operativa en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

126 |[Guias para la Operaciéon del Sistema Institucional de Némina Unica en el| PEMEX-NIARU-RRHH-0048

Corporativo
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127 |Lineamientos en Materia de Incorporacién de Personal de Confianza en| PEMEX-NIARU-RRHH-0049
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

128 [Lineamientos Generales para el Otorgamiento del Reembolso de Gastos| PEMEX-NIARU-RRHH-0050
Médicos para Funcionarios Superiores de Petréleos Mexicanos y Organismos
Subsidiarios

129 |Lineamientos Generales para Otorgar Atencion Meédica a No| PEMEX-NIARU-RRHH-0051
Derechohabientes en Unidades Médicas de Petréleos Mexicanos

130 [Lineamientos Generales para Regular las Condiciones de Trato de los| PEMEX-NIARU-RRHH-0052
Funcionarios Superiores de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

131 [Lineamientos Institucionales para las Comisiones Administrativas y| PEMEX-NIARU-RRHH-0053
Movilizaciones Temporales del Personal de Confianza

132 |Lineamientos para Apoyar la Formacion de Estudiantes y Egresados de| PEMEX-NIARU-RRHH-0054
Carreras Profesionales y de Postgrado en Petréleos Mexicanos y Organismos
Subsidiarios

133 |Lineamientos para el Desarrollo del Personal de Confianza de Petréleos| PEMEX-NIARU-RRHH-0055
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

134 |Lineamientos para el Otorgamiento y Pago de la Compensacién al Personal| PEMEX-NIARU-RRHH-0056
de Planta del Régimen de Confianza de Niveles 30 al 43 de Petréleos
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

135 [Lineamientos para el Programa de Servicio Social y Practicas Profesionales| PEMEX-NIARU-RRHH-0057
en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

136 |Lineamientos para la Contratacion de Servicios Profesionales por Honorarios| PEMEX-NIARU-RRHH-0058
Sujetos al Capitulo Servicios Personales en Petréleos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

137 |Lineamientos para la Operacion del Control de Fichas de Identificacion Unica| PEMEX-NIARU-RRHH-0059
a través de los Servicios de Informacion Operativa en Petr6leos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

138 |Lineamientos para la Recontratacion de Ex-Trabajadores de Confianza| PEMEX-NIARU-RRHH-0060
Jubilados de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

139 [Lineamientos para Regular los Gastos de Alimentacién, Alojamiento y| PEMEX-NIARU-RRHH-0061
Transporte a Visitantes Invitados de Petr6leos Mexicanos y Organismos
Subsidiarios

140 |Reglamento de Atribuciones de Petréleos Mexicanos y Organismos| PEMEX-NIARU-RRHH-0062
Subsidiarios en materia de Recursos Humanos y Asuntos Laborales.

141 |Reglas de Operacion de la Comision Asesora de Codificacion Unica de| PEMEX-NIARU-RRHH-0063
Centros de Trabajo y Departamentos actualizadas el 8 de agosto de 2006.

142 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0065
Recursos Humanos

143 ([Manual de Procedimientos Institucional del Proceso de Incorporacion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0066
Personal de Confianza y Cobertura de Vacantes.

144 ([Manual de Procedimientos Institucionales para Regular el Proceso de| PEMEX-NIARU-RRHH-0067
Organizacion en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

145 [Manual de Procedimientos Administrativos de Capacitacion y Desarrollo| PEMEX-NIARU-RRHH-0068
Humano en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

146 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Mejora de Procesos PEMEX-NIARU-RRHH-0069

147 ([Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0070
Desarrollo Humano

148 ([Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0071
Organizacion y Desarrollo Institucional

149 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Subgerencia de| PEMEX-NIARU-RRHH-0072
Compensaciones.

150 |Procedimiento Institucional para la Administracién del Desempefio Individual PEMEX-NIARU-RRHH-0073

151 |Procedimiento de Supervision de Pagos o Descuentos Valorizados PEMEX-NIARU-RRHH-0074

152 [Procedimiento Institucional para las Movilizaciones Definitivas de Personal de| PEMEX-NIARU-RRHH-0075

Confianza de Petr6leos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

153

Manual de Procedimientos de la Unidad de Administracion de Personal

PEMEX-NIARU-RRHH-0076
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154 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Normatividad y Politica Laboral PEMEX-NIARU-RRHH-0077

155 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Control de Gestién | PEMEX-NIARU-RRHH-0078

156 ([Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0079
Administracion de Recursos Humanos

157 |Procedimiento Administrativo para el Registro de Incidencias en la némina de| PEMEX-NIARU-RRHH-0080
funcionarios superiores de la Industria Petrolera

158 [Procedimiento Administrativo para el Proceso de la némina de Funcionarios| PEMEX-NIARU-RRHH-0081
Superiores de la Industria Petrolera

159 ([Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Desarrollo de| PEMEX-NIARU-RRHH-0082
Relaciones Laborales.

160 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Concertacion| PEMEX-NIARU-RRHH-0083
Laboral

161 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccién Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRHH-0084
Recursos Humanos

162 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Administracion de| PEMEX-NIARU-RRHH-0085
Prestaciones

163 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Prevencion| PEMEX-NIARU-RRHH-0095
Médica.

164 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Administracién PEMEX-NIARU-RRHH-0100

165 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Comunicacion Social PEMEX-NIARU-RRHH-0101

166 [Criterio para la Atenciobn a Comunicaciones Externas recibidas en Pemex| PEMEX-NIARU-RRHH-0102
Petroquimica y Complejos Petroquimicos

167 |Catalogo de Términos de Referencia para la Administracion del Mantenimiento| PEMEX-NIARU-RRMM-0001
en Petréleos Mexicanos.

168 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Optimizacion del| PEMEX-NIARU-RRMM-0002
Desempefio en Mantenimiento.

169 |[Manual de Procedimientos de la Gerencia de Evaluacion y Seguimiento del| PEMEX-NIARU-RRMM-0003
Mantenimiento

170 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Planeacion y Estandarizacién de| PEMEX-NIARU-RRMM-0004
Procesos de Mantenimiento.

171 [Manual de Procedimientos de la Gerencia de Desarrollo de Nuevos Proyectos. | PEMEX-NIARU-RRMM-0005

172 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Seguimiento y Coordinacién| PEMEX-NIARU-RRMM-0006
Operativa.

173 [Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Operacion y Ejecucion de la| PEMEX-NIARU-RRMM-0007
Estrategia

174 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Analisis de Inversiones PEMEX-NIARU-RRMM-0008

175 [Manual de Procedimientos de la Gerencia de Analisis y Programacion de| PEMEX-NIARU-RRMM-0009
Operaciones

176 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Planeacién Estratégica PEMEX-NIARU-RRMM-0010

177 |[Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Planeacion Estratégica y| PEMEX-NIARU-RRMM-0011
Operativa

178 |Criterios Especificos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los| PEMEX-NIARU-RRMM-0019
Archivos de Petréleos Mexicanos

179 [Criterios para el Disefio, Instalacién y Administracion de Redes de Cableado| PEMEX-NIARU-RRMM-0020
de Telecomunicaciones y Equipo Asociado en Petréleos Mexicanos

180 |Criterios para la Administracién de Espacios de Oficinas y Servicios del Centro| PEMEX-NIARU-RRMM-0021
Administrativo de PEMEX

181 [Criterios para la Administracion de las Areas de Estacionamiento Restringidas| PEMEX-NIARU-RRMM-0022
en el Centro Administrativo de Petr6leos Mexicanos

182 |Criterios para la Prestacion del Servicio Telefénico de la Red Privada de la| PEMEX-NIARU-RRMM-0023
Direccién General de Petréleos Mexicanos

183 |[Guia de Acciones en caso de Emergencias en el Centro Administrativo de| PEMEX-NIARU-RRMM-0026
Petr6leos Mexicanos

184 |Guia en caso de Incidencias en las Operaciones de Comercio Exterior| PEMEX-NIARU-RRMM-0027

realizadas por
Organismos Subsidiarios y Empresas Filiales,
Corporativa de Servicios Aduanales

los Apoderados Aduanales de Petréleos Mexicanos,
adscritos a la Unidad
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185 |Guia para el Control de Acceso a los Elevadores Ejecutivos de la Torre| PEMEX-NIARU-RRMM-0028
Ejecutiva PEMEX y del Edificio "A" en el Centro Administrativo de Petréleos
Mexicanos

186 |Guia para el Control de Acceso al Centro Administrativo de Petréleos| PEMEX-NIARU-RRMM-0029
Mexicanos y Edificios del Area Metropolitana

187 |Guia para el Desarrollo de Funciones del Personal de Vigilancia PEMEX-NIARU-RRMM-0030

188 [Guia para el Funcionamiento y Operacion del Sistema Integral de Informacion| PEMEX-NIARU-RRMM-0031
Geogréafica para el Catastro Petrolero (SIIGCAP), a cargo de Petroleos
Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios.

189 |Guia para el Uso y Control de la Colocacion de Anuncios, Avisos y Carteles en| PEMEX-NIARU-RRMM-0032
el Centro Administrativo de Petréleos Mexicanos

190 |Guia para Instalar Servicios de la Red Telefénica de Pemex, Red Privada de| PEMEX-NIARU-RRMM-0033
la Direccion General y de la Red Publica Telefénica y Servicios de Valor
Agregado, en el domicilio particular de los Servidores Publicos de Petréleos
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

191 ([Guia para la Administracion y Uso del Comedor Ejecutivo de Petr6leos| PEMEX-NIARU-RRMM-0034
Mexicanos

192 |Guia para la Generacion y Publicacion de Metadatos de Informacién| PEMEX-NIARU-RRMM-0035
Geoespacial de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

193 |Guia para la Seguridad Fisica de las Areas de Telecomunicaciones en| PEMEX-NIARU-RRMM-0036
Petr6leos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

194 [Guia para Otorgar a Particulares el Uso de Espacios Fisicos en Inmuebles de| PEMEX-NIARU-RRMM-0037
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

195 [Lineamientos a Observar en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios| PEMEX-NIARU-RRMM-0038
en Materia de Uso del Servicio Internet.

196 [Lineamientos de Seguridad de las Redes, Sistemas y Servicios de| PEMEX-NIARU-RRMM-0039
Telecomunicaciones de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

197 |Lineamientos para el Desarrollo, Operacion, Mantenimiento y Administracion| PEMEX-NIARU-RRMM-0040
de las Redes y Sistemas de Telecomunicaciones en Petr6leos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

198 [Lineamientos para el Uso del Correo Electrénico en Petréleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRMM-0041
Organismos Subsidiarios.

199 |Lineamientos para la Administracion Vehicular en Petréleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRMM-0042
Organismos Subsidiarios

200 |Lineamientos para la Adquisicion, Instalacion y Operacién de Enlaces de| PEMEX-NIARU-RRMM-0043
Espectro Disperso en Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

201 |Lineamientos para la Asignacion y Uso de Servicios de Telefonia Celular,| PEMEX-NIARU-RRMM-0044
Radiocomunicacion y Radiolocalizacion, para Servidores Publicos de
Petréleos Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios

202 |Lineamientos para la Consolidacion de los Derechos de Petroleos Mexicanos| PEMEX-NIARU-RRMM-0045
y de sus Organismos Subsidiarios Respecto de los Ductos de la Industria
Petrolera y sus Correspondientes Derechos de Via Petroleros

203 |Lineamientos para la Consolidacion del Patrimonio Inmobiliario de Petréleos| PEMEX-NIARU-RRMM-0046
Mexicanos y sus Organismos Subsidiarios

204 |Lineamientos para la Prestacion del Servicio Telefonico de la Red Publica e[ PEMEX-NIARU-RRMM-0047
Interna, y de los Servicios de Valor Agregado, en Petréleos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

205 |Normas, bases, lineamientos y procedimientos para la administracion del[ PEMEX-NIARU-RRMM-0049
patrimonio de Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

206 |Politica General de Informacion Geogréafica de Petréleos Mexicanos y| PEMEX-NIARU-RRMM-0050
Organismos Subsidiarios

207 |Politicas de Telecomunicaciones en Petr6leos Mexicanos y Organismos| PEMEX-NIARU-RRMM-0051
Subsidiarios

208 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Administracion y| PEMEX-NIARU-RRMM-0052

Optimizacion Patrimonial
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209 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Normatividad| PEMEX-NIARU-RRMM-0053
Patrimonial

210 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Promocion y| PEMEX-NIARU-RRMM-0054
Comercializacion de Bienes

211 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Subdireccién Corporativa de| PEMEX-NIARU-RRMM-0055
Administraciéon Patrimonial

212 |Manual de Procedimientos Administrativos para el Despacho Aduanal de| PEMEX-NIARU-RRMM-0057
Mercancias de la Unidad Corporativa de Servicios Aduanales

213 |Manual de Procedimientos de la Ingenieria de Telecomunicaciones PEMEX-NIARU-RRMM-0058

214 |Manual de Procedimientos de la Unidad Corporativa de Sistemas de| PEMEX-NIARU-RRMM-0059
Informacion Geografica

215 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Recursos| PEMEX-NIARU-RRMM-0073
Materiales

216 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Administracion| PEMEX-NIARU-RRMM-0074
Patrimonial y de Servicios

217 [Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Control de| PEMEX-NIARU-RRMM-0075
Gestién

218 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Evaluacién e Informacion PEMEX-NIARU-RRMM-0082

219 |Manual de Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles PEMEX-NIARU-RRMM-0083

220 |Manual de Operacién de Almacenes. PEMEX-NIARU-RRMM-0084

221 |Criterios de Capitalizacion de Bienes Inmuebles de Pemex Refinacion. PEMEX-NIARU-RRMM-0086

222 |Criterios de Capitalizacion de Bienes Muebles de Pemex Refinacion PEMEX-NIARU-RRMM-0087

223 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Administracién de Servicios PEMEX-NIARU-RRMM-0088

224 |Lineamientos Generales para la Administracion de los Bienes Muebles de| PEMEX-NIARU-RRMM-0091
Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios

225 |Lineamientos Generales para la Administracién de los Bienes Inmuebles de| PEMEX-NIARU-RRMM-092
Petr6leos Mexicanos y Organismos Subsidiarios.

226 |Criterios Generales para el Uso de la Firma Electrénica en Petréleos| PEMEX-NIARU-TICS-0001
Mexicanos y Organismos Subsidiarios

227 |Criterios Generales para la Aplicacion de las Tecnologias de Informacion para| PEMEX-NIARU-TICS-0002
la Administracién de Documentos Electréonicos en Petr6leos Mexicanos y
Organismos Subsidiarios

228 |Lineamientos de Seguridad de las Tecnologias de Informacién en Petr6leos| PEMEX-NIARU-TICS-0003
Mexicanos y Organismos Subsidiarios para la Emision de Deuda en Mercados
Extranjeros

229 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Innovacion e Infraestructura| PEMEX-NIARU-TICS-0004
Tecnoldgica

230 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Procesos de Negocio PEMEX-NIARU-TICS-0005

231 |Manual de Procedimientos de la Gerencia del Centro de Competencia de| PEMEX-NIARU-TICS-0006
Sistemas de Informacién Empresarial

232 |Manual de Procedimientos de la Subdireccion de Procesos de Negocio e[ PEMEX-NIARU-TICS-0007
Infraestructura Tecnoldgica

233 |Guia para la Elaboracién de Proyectos de Teleinformética PEMEX-NIARU-TICS-0008

234 |Manual de Procedimientos Administrativos de la Gerencia de Sistemas| PEMEX-NIARU-TICS-0009
Administrativos

235 |Manual de Procedimientos de la Gerencia del Centro de Competencia PEMEX-NIARU-TICS-0010

236 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Tecnologia de Informacion PEMEX-NIARU-TICS-0011

237 |Manual de Procedimientos de la Gerencia de Tecnologia y Procesos de| PEMEX-NIARU-TICS-0012
Informacion

Ciudad de México, D.F., a 21 de febrero de 2012.- La Coordinadora de Programas Gubernamentales

y Consolidacion Estratégica, Maria Gabriela Garcia Veldzquez.- Rubrica.




