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PODER JUDICIAL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

LINEAMIENTOS para la Generacion y Aprobacion de las Adecuaciones Presupuestarias en el Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.

LINEAMIENTOS PARA LA GENERACION Y APROBACION DE LAS ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS EN EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
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PRESENTACION

Las adecuaciones presupuestarias son las modificaciones al presupuesto que pueden impactar las
estructuras administrativa, funcional y programatica, econdmica y geogréfica, a los calendarios de
presupuesto y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo
correspondientes del Tribunal Electoral, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Estas modificaciones deben estar plenamente justificadas por las areas que las solicitan ya que impactan
en cambios que debe de realizar la Coordinacién Financiera a las estructuras administrativa, funcional y
programatica, econémica y geografica, a los calendarios de presupuesto.

En algunos casos, pueden traducirse en cambios a los Programas Anuales de Trabajo (PAT) por lo que se
requiere la dictamentécnica de la Direccion General de Planeacion y Evaluacién Institucional o en su caso por
la Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica, cuando se requiere modificar el Programa Anual
de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios (PAE) o al Programa Anual de
Ejecucion de Obra Publica (PAEOP).

Para llevar a cabo estos cambios se requiere cumplir con tramites y requisitos a cargo de diversas areas
del Tribunal Electoral, por tanto, es necesario regular y determinar con claridad las acciones de cada una de
las areas que intervienen en la dictamentécnica y en la aprobacion de las adecuaciones presupuestarias.

Mediante el establecimiento de los “Lineamientos para la Generacion y Aprobacion de las Adecuaciones
Presupuestarias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”, se fortalece la rendicion de
cuentas sobre modificaciones realizadas al presupuesto autorizado al Tribunal Electoral, al transparentar y
hacer publicas las actividades, requisitos y areas responsables en materia de adecuaciones al presupuesto.
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Los presentes Lineamientos detallan las actividades y responsabilidades de las Coordinaciones, Unidades
Gestoras del Gasto del Tribunal Electoral y de las y los servidores publicos que intervienen en su desarrollo
para dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 65, fraccién VII, 67, fraccién Xl, 71, fraccion 1ll, del
Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién; y al numeral 31 de los
“Lineamientos Programatico- Presupuestales”.

Con base en lo anteriormente expuesto, se regulan las siguientes adecuaciones presupuestarias:
. Compensadas, las cuales pueden ser internas, externas o con impacto en el PAEOP.

. Ampliacién liquida.

. Reduccidn liquida.

En el caso de las reducciones liquidas, en virtud de que su generacidon se motiva por fuentes externas o
ajenas al Tribunal Electoral y dada la naturaleza extraordinaria de las mismas, no se establece
un procedimiento como tal, regulando asi los requisitos minimos que deberdn cumplirse para este tipo
de adecuacion.

I. MARCO JURIDICO

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
. Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal correspondiente.
. Ley de Ingresos de la Federacion del Ejercicio fiscal correspondiente.

. Lineamientos Programatico-Presupuestales.

. Manual de Organizacion Especifico de la Secretaria Administrativa.

. Manual de Organizacién Especifico de la Coordinacién Financiera.

. Manual de Organizacion Especifico de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion Institucional.
1. OBJETIVO

Contar con un proceso agil y oportuno para efectuar las adecuaciones presupuestarias que solicitan las
Coordinaciones y las Unidades Gestoras del Gasto del Tribunal Electoral para modificar la asignacion de los
recursos en las partidas presupuestarias conforme a sus necesidades y permitan un mejor cumplimiento en
sus objetivos.

Ill. GLOSARIO

Adecuaciones presupuestarias.- Las modificaciones a las estructuras funcional programatica,
administrativa y econémica, a los calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al presupuesto
aprobado por la Comisién de Administracion y/o al presupuesto modificado, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Adecuaciones presupuestarias por ampliacién liquida.- Aumento a la asignacién original de una clave
presupuestaria que incrementa el total de presupuesto por ingresos excedentes que obtiene el Tribunal
Electoral y al Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF) y la Ley de Ingresos vigentes, asi como de la
normativa aplicable, sean susceptibles de incorporarse a su presupuesto.

Adecuaciones presupuestarias externas.- Ampliaciones que modifican el monto total de los capitulos de
gasto autorizados, para el Tribunal Electoral, en el Presupuesto de Egresos y provienen de los ingresos
excedentes que en su caso se generen, o reducciones autorizadas por la Comision de Administracion.

Adecuaciones presupuestarias con impacto en el PAEOP.- Ampliaciones o reducciones que modifican
el monto total del capitulo de gasto correspondiente a Inversion Publica, autorizado en el Presupuesto
de Egresos.

Adecuaciones presupuestarias internas.- Ampliaciones y/o reducciones que no incrementan los
recursos autorizados en los capitulos de gasto y se efectlan entre partidas aumentando o disminuyendo en
igual proporcién los recursos asignados a las mismas.
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Asignacion Global.- Estimacion de gasto autorizada por la H. Camara de Diputados en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion, para desarrollar las actividades del Tribunal durante el periodo de un afio, a partir
del primero de enero.

Capitulo de gasto.- Elemento de la clasificacion por objeto del gasto que constituye un conjunto
homogéneo, claro y ordenado de los bienes y servicios que el Tribunal Electoral adquiere para la consecucion
de sus objetivos y metas.

Los capitulos de gasto son:

1000 “Servicios Personales”.

2000 “Materiales y Suministros”.

3000 “Servicios Generales”.

4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”.
5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”.

6000 “Inversion Publica”.

Clasificador por objeto del gasto.- Documento que ordena e identifica en forma genérica, homogénea y
coherente, los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos y financieros que requiere el Tribunal Electoral
para desarrollar sus atribuciones.

Comisién.- Comisién de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Disponibilidad presupuestaria.- Es el saldo remanente en una clave presupuestal, con el cual es factible
de ejercer el gasto o la salida de recursos financieros y esta sujeta a los tiempos del calendario del
presupuesto de egresos autorizado del Tribunal Electoral.

Estructura programética.- Conjunto de categorias de programacién que constituyen un esquema de
clasificacion organizado del quehacer institucional. Sirve de guia a las unidades responsables para alcanzar
sus objetivos y metas de acuerdo con el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos.

Programa Anual de Trabajo (PAT).- Es el instrumento que contiene las actividades y proyectos de
las unidades responsables que integran el Tribunal Electoral y que se ejecutaran en el transcurso de un
ejercicio fiscal.

Programa Anual de Ejecucién de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios (PAE).-
Es el conjunto de requerimientos materiales, de adquisicion de bienes, contratacion de servicios y
arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, que las unidades responsables requieren para el
cumplimiento de sus actividades y proyectos.

Programa Anual de Ejecucién de Obra Publica y servicios relacionados con la misma (PAEOP).- Es
el conjunto de requerimientos de obra publica y servicios relacionados con la misma, que las unidades
responsables requieren para el cumplimiento para el cumplimiento de sus actividades y proyectos

Proyectos.- Son las actividades especificas de caracter temporal que se proponen realizar una o varias
unidades responsables, con la finalidad de generar un producto, servicio o resultado Gnico, vinculado a los
objetivos estratégicos

Presupuesto de Egresos de la Federacion.- Documento juridico, presupuestal y de politica econdmica
que contiene el céalculo de inversiones y gastos a realizar en un ejercicio fiscal cuya vigencia es anual. Su
aprobacion es competencia exclusiva de la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién.

LFPRH.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Autorizado.- Es la asignacion original de recursos publicada en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para ser utilizada en un ejercicio fiscal.

Presupuesto Disponible.- Estimaciéon del saldo o remanente total de recursos susceptibles de ser
utilizados, que resulta de restar a la asignacion presupuestaria, las cantidades ejercidas y comprometidas.

Presupuesto Modificado.- Asignacion presupuestaria, a una fecha determinada, que resulta de
incorporar al presupuesto autorizado, las adecuaciones presupuestarias autorizadas.

Presupuesto Regularizable.- Erogaciones para subsecuentes ejercicios fiscales en el mismo rubro de
gasto, incluyendo las percepciones, prestaciones economicas, repercusiones por concepto de seguridad
social, contribuciones y demas asignaciones derivadas de compromisos laborales.
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Reducciones liquidas.- Disminucion del presupuesto modificado autorizado per del Tribunal Electoral.

Secretaria Administrativa.- Secretaria Administrativa (SA) del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Suficiencia presupuestaria.- Es la verificacion y certificacion que la Unidad de Programacién y
Presupuesto (UPP) emite para garantizar que existen recursos presupuestales suficientes en la partida de
gasto correspondiente.

Tribunal Electoral.- Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Unidad de Programacion y Presupuesto.- (UPP) Area adscrita a la Coordinacion Financiera.

Unidad Gestora del Gasto.- Areas responsables de la administracion de un grupo de partidas, conceptos
o capitulos de gasto. La responsabilidad de la unidad gestora del gasto incluye la administracion de los
contratos o cualquier otro instrumento juridico relacionado con la administracién del grupo de partidas,
conceptos o capitulo de gasto.

Unidad responsable de programa especifico.- (UR) Es el &rea organica del Tribunal Electoral que se le
encomienda la ejecucion de un programa, subprograma o proyecto.

Capitulo |

Del procedimiento y requisitos de las
adecuaciones presupuestarias

Disposiciones generales

1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todas las Coordinaciones y
Unidades Gestoras del Gasto del Tribunal Electoral.

2. Adicionalmente se podra ampliar al presupuesto por concepto de ingresos excedentes a través de
ampliaciones liquidas que en su caso se generen cuando:

a) Sean autorizadas por la Comision de Administracion.

b) Se informen a la Secretaria sobre la obtencion y la aplicacion de dichos ingresos, para efectos
de la integracion en los informes aplicables.

c) Se registren ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico dichos ingresos en los conceptos
correspondientes de la Ley de Ingresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente.

Para efectos de la aprobacion a que se refiere el inciso a), la Secretaria Administrativa debera
someter a consideracion de la Comisién los montos, origen y conceptos de ampliacion. Ademas, la
Secretaria debera elaborar un informe trimestral a la Comisién en el que se rednan los ingresos
registrados en un mes de calendario, el que debera contener, al menos, la descripcién de los
conceptos de ingreso; el monto de cada uno y la suma total; asi como la partida o partidas
presupuestales a las que se aplicara la ampliacién liquida.

El informe relativo correspondera a los ingresos registrados en el Sistema de Control Presupuestal
del Tribunal Electoral en el mes anterior de calendario y debera someterse, previamente, a
consideracion de la Comision en la primera sesion de ésta del mes siguiente.

Tanto el informe como el registro sefialados en los incisos b) y c), los realizara la Coordinacién
Financiera a través de la Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto.

3. Los siguientes tipos de ingresos generados por el Tribunal Electoral deberan contar con la
autorizacion de la Comision.

a) Ingresos Excedentes:
a.l Rendimientos de inversiones.
a.2 Venta de publicaciones.
a.3 Cuotas por la reproduccion de informacion.
a.4 Venta de bases de licitacion.
a.5 Recuperacion de siniestros.

a.6 Venta de activos fijos.
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a.7 Venta de desperdicio.

a.8 Penalizacion a proveedores.

a.9 Otros ingresos.

b) Ampliaciones liquidas de otros ramos:

b.1 Suprema Corte de la Justicia de la Nacion.

b.2 Consejo de la Judicatura Federal.

b.3 Otros ramos.

Para los efectos de lo dispuesto por la Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal

correspondiente, respecto al registro de los ingresos excedentes ante la Secretaria de Hacienda

y Crédito Publico, se debera contar con el informe avalado por la Comisién de Administracion.

4. La aplicacion de las erogaciones adicionales denominadas ampliaciones liquidas se realizara
conforme al acuerdo que para tal efecto emita la Comisién de Administracion.

5. Para la operacién de las reducciones liquidas serda necesario contar con la autorizacion de la
Comision, previa justificacion correspondiente que al efecto elabore la Secretaria Administrativa.

6. Se consideran adecuaciones presupuestarias compensadas externas en los siguientes casos:

a) Cuando se realicen de un ramo a otro ramo.

b) Que modifiquen las categorias de la estructura funcional y programatica.

¢) Que modifiquen la estructura econémica:

c.1 De gastos de capital a gasto corriente y viceversa.

c.2 Por incrementos al presupuesto regularizable de servicios personales y otras medidas
contingentes, derivados de la aplicacion de las previsiones salariales y econdmicas,
tomado en consideracion todos los Capitulos de Gasto.

c.3 Cuando se utilicen las partidas respecto a honorarios asimilables a salarios.

c.4 De servicios personales a otros capitulos de gasto y viceversa, sin incrementar la
asignacion global de los servicios personales.

c.5 Que se incrementen los Capitulos de Gasto.

7. Se consideran adecuaciones presupuestarias internas cuando éstas no incrementan los capitulos de
gasto y la estructura programatica.

8. Las adecuaciones presupuestarias del capitulo 1000 “Servicios Personales” deberan respetar lo
establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria por lo que la asignacion
global original del presupuesto de servicios personales no se podra incrementar.

9. La Comision tiene la facultad de autorizar las siguientes adecuaciones:

a) Las del capitulo 1000 “Servicios Personales”, que rebasen el equivalente al 0.5% del
Presupuesto Autorizado del ejercicio fiscal correspondiente, con excepcién de las que
modifiquen la asignacion del impuesto sobre ndminas; y
[Modificado mediante Acuerdo de la Comision de Administracion 292/S11(12-XI1-2013)].

b) Las que madifiquen los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000 por aumento o disminucion,
siempre que rebase el equivalente al 0.5% del Presupuesto Autorizado del ejercicio fiscal
correspondiente

10. La Secretaria Administrativa tiene la facultad de autorizar las adecuaciones presupuestarias que
modifiquen los capitulos 1000, 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000 por aumento o disminucién siempre y
cuando no se rebase el equivalente al 0.5% del presupuesto autorizado del ejercicio fiscal
correspondiente.

[Modificado mediante Acuerdo de la Comisién de Administracién 292/S11(12-XI1-2013)].

11. Las é&reas gestoras, al momento de requerir una adecuacién presupuestaria, indicaran si con dicha

adecuacion se modificara alguna actividad o proyecto de su PAT.
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12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

La Direccién General de Planeacion y Evaluacion Institucional emitird el dictamen respecto al
impacto de las adecuaciones presupuestarias en el PAT en los siguientes casos:

a) Cuando las adecuaciones presupuestarias impliquen el alta, modificacion y/o cancelacion de
actividades registradas en el PAT autorizado o en las modificaciones en los registros de las
actividades.

b) Cuando las adecuaciones presupuestarias impliquen el alta y/o cancelacion de algun proyecto
en el PAT; o bien involucren adiciones, modificaciones y/o cancelaciones de etapas, actividades
ylo entregables incluidos dentro de los proyectos registrados en el PAT.

c) Cuando las adecuaciones presupuestarias requieran que las areas solicitantes ajusten sus
metas e indicadores.

El dictamen que emita la Direccién General de Planeacion y Evaluacion Institucional debera contener
lo siguiente:

a) Descripcion de la solicitud presentada por el area solicitante conforme a los documentos
disponibles;

b) Breve analisis de los impactos en PAT como resultado de las modificaciones en las actividades
ylo proyectos; y

c) Conclusion de las consideraciones y opinion que, en el ambito de sus atribuciones, emita la
Direccion General de Planeacion y Evaluacion Institucional.

La Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica emitira el dictamen respecto al impacto
de las adecuaciones presupuestarias en el PAE y en su caso en el PAEOP.

La Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto podra realizar adecuaciones presupuestarias
para dotar de recursos por concepto de fondos fijos, viaticos, pasajes, reembolsos por gastos
extraordinarios, comprobaciones de gastos y otros conceptos de naturaleza similar. Para realizar
estos movimientos se tendra que llenar el formato que se incorpora como (ANEXO 3).

Se consideran reducciones liquidas toda disminucién al presupuesto modificado del Tribunal
Electoral.

En las reducciones liquidas se disminuyen los recursos del presupuesto modificado.
Las Reducciones liquidas se efecttan en el caso de:

a) Existir una solicitud por parte del Ejecutivo Federal a través de la SHCP;

b) Iniciar por acuerdo de las tres instancias del Poder Judicial de la Federacion.

Para atender la solicitud de disminucion del presupuesto modificado del Tribunal Electoral
invariablemente se debe contar con la autorizacién de la Comision.

El procedimiento para realizar una reduccion liquida debe contener al menos los siguientes procesos:

a) La Secretaria Administrativa instruird a las Unidades Gestoras del Gasto para que identifiquen
las fuentes de recursos susceptibles de disminuirse.

b) Las Unidades Gestoras notifican a la Coordinacion Financiera dicha propuesta de reduccion.

c) La Coordinacion Financiera integraré la informacion con la propuesta de las Unidades Gestoras
del Gasto y la sometera a la consideracion de la Secretaria Administrativa.

d) La Secretaria Administrativa presentara la propuesta de reduccion liquida a la consideracion de
la Presidencia del Tribunal Electoral.

e) Posteriormente la Secretaria Administrativa sometera la propuesta a la consideracién de la
Comision.
f)  En caso de aprobarse, la Coordinacion Financiera operara la ejecucion de la reduccion liquida.

g) La Coordinacion Financiera incluird la informacion relativa a la reduccion liquida en los informes
de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal del periodo que corresponda.

Una vez aprobadas las adecuaciones presupuestarias por el Secretario Administrativo, estas
deberan informarse via electrénica a los integrantes de la Comision de Administracién, acompafiando
la justificacién de las areas y los dictamenes respectivos, lo anterior con independencia del informe
trimestral que se presente a este 6rgano colegiado.
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Capitulo Il

Descripcion del procedimiento

Adecuaciones Compensadas con impacto en el Capitulo 1000
“Servicios Personales” y el Impuesto sobre NOminas

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AREA

ACTIVIDADES

FORMATOS U OFICIOS

Coordinacién de
Recursos Humanos y
Enlace Administrativo

o]

Centro de Capacitacion
Judicial Electoral

1. En caso de requerir una adecuacion
presupuestaria por no contar con recursos en su
presupuesto en la partida presupuestal, enviara su
solicitud a la SA, con la respectiva justificacion y
motivacion de los requerimientos, indicando el
origen y el destino de los recursos.

2. Asimismo, indicard si con su transferencia
compensada se modificarda alguna actividad o
proyecto de su Programa Anual de Trabajo o
alglin proyecto del Plan Estratégico Institucional en
cuanto a sus objetivos, metas, etapas,
entregables, registros o indicadores.

Oficio “Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacion”(ANEXO 1)

Secretaria
Administrativa

3. Recibe solicitud de la CRHyEA o CCJE e
instruye a la CF, DGPEI para que dictamine

Oficio de instruccién

Coordinacién Financiera

4. Emite dictamen e informa a la Secretaria
Administrativa de la procedencia o no de la
solicitud.

Dictamen técnico (ANEXO 2)

Direccion General de
Planeacién y Evaluacion

5. Emite “Dictamen” y la remite a la SA con copia a
la CF.

6. Recibe instruccién y actualiza el PAT o en su
caso PEI, e integra en su informe trimestral los

PAT, PEI actualizado

“Dictamen DGPEI"

Institucional cambios realizados. ‘ Oficio “Informe a la Unidad responsable”
7. Informa a la unidad responsable de las
modificaciones al PAT y en su caso al PEL.

Secretaria 8. Remite a la CF la “Instruccion para la| Oficio de Instruccién para elaboracién de

Administrativa

elaboracion de la adecuacion presupuestaria”.

adecuacion presupuestaria

Coordinacién Financiera

9. Elabora la adecuacién presupuestaria

10. Elabora el punto de acuerdo para autorizacion
de la Adecuacién presupuestaria para someter a
consideracion de la Comision.

11. Remite adecuacion y punto de acuerdo a la SA
solicitando su visto bueno y presentaciéon a la
Comisién para autorizacion de la adecuacion
presupuestaria.

Adecuacion presupuestaria
(ANEXO 3)

Punto de Acuerdo

Secretaria
Administrativa

12. Recibe adecuacién y punto de acuerdo de la
CF y presenta a la Comision para autorizacion de
la adecuacion presupuestaria.

Punto de Acuerdo

Comisién de
Administracion

13. Recibe Punto de Acuerdo
14. Emite Acuerdo de autorizacion.
15. Emite Oficio de Cumplimiento

Acuerdo

Oficio de cumplimiento de la persona
titular de la Secretaria de la CA

Coordinacién Financiera

16. Recibe oficio de cumplimiento

17. Aplica la adecuacion presupuestaria.

18. Informa a las areas de la existencia de
suficiencia presupuestaria para que continen con
el tramite correspondiente.

19. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el nimero de
folio correspondiente.

20. Elabora periédicamente punto de acuerdo para
informar en conjunto con la SA, a la Comisién de
Administracién las adecuaciones presupuestales
autorizadas.

Oficio de suficiencia
presupuestaria

Numero de folio

Punto de acuerdo a la CA

Comisién de
Administracion

21. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo informado.

Oficio de cumplimiento de la persona
titular de la Secretaria de la CA

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Adecuaciones Compensadas, externas,

y con impacto en el PAEOP

internas

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AREA

ACTIVIDADES

FORMATOS U OFICIOS

Areas gestoras

1. En caso de requerir una adecuacion
presupuestaria por no contar con recursos en
Su presupuesto en la partida presupuestal,
enviara su solicitud a la SA, con la respectiva
justificaciéon y motivaciéon de los
requerimientos, indicando el origen y el destino
de los recursos.
2. Asimismo, indicard si con su transferencia
compensada se modificard alguna actividad o
proyecto de su Programa Anual de Trabajo o
algun proyecto del Plan Estratégico Institucional en
cuanto a sus oObjetivos, metas, etapas,
entregables, registros o indicadores.

Oficio “Solicitud de adecuacién
presupuestaria y justificacion”(ANEXO 1)

Secretaria Administrativa

3. Recibe solicitud del area gestora e instruye a la
CF, DGPEI para que dictamine Y CASOP
dictamina el procedimiento de contratacion
identificando los procedimientos de contratacion;
asi como los tiempos estimados para realizarlos

Oficio de instruccién

Coordinacién Financiera

4. Emite dictamen e informa a la Secretaria
Administrativa de la procedencia o no de la
solicitud.

Dictamen técnico (ANEXO 2)

Direccion General de
Planeacion y Evaluacion

5. Emite “Dictamen” y la remite a la SA con copia a
la CF.

6. Recibe instruccion y actualiza el PAT o en su
caso PEI, e integra en su informe trimestral los

PAT, PEI actualizado

“Dictamen DGPEI"

Institucional cambios realizados.
7. Informa a la unidad responsable de las| Oficio “Informe a la Unidad responsable”
modificaciones al PAT y en su caso al PEL.
CASOP 8. Emite dictamen de procedimiento de PAE 0 PAEOPS actualizado

contratacion del PAE o en su caso del PAEOPS.

Secretaria Administrativa

9. Emite autorizacién para la elaboracién de la
adecuacion presupuestaria.

Oficio de autorizacion

Secretaria Administrativa

10. Instruye a la CASOP para actualizar el PAE y
el PAEOP y la DGPEI para el PAT.

Oficio de instruccion

Coordinacion de
Adquisiciones Servicios y

11. Recibe instrucciéon y actualiza el PAE y el
PAEOP.

12. Remite oficio notificando a la Secretaria

Oficio de instruccion
PAE y PAEOP actualizado.

Obra Publica Administrativa y al area gestora de la modificacion Oficio de notificacion.
del PAE o PAEOP.
Secretaria 13. Remite a la CF la “Autorizacién para la|Oficio de autorizacion para elaboracion de

Administrativa

elaboracion de la adecuacion presupuestaria”.

adecuacion presupuestaria

Coordinacién Financiera

14. Elabora la adecuacién presupuestaria
15. Remite oficio a la SA solicitando la autorizacion
de la adecuacién presupuestaria.

Adecuacion presupuestaria
(ANEXO 3)
Oficio de solicitud de autorizacion

Secretaria Administrativa

16. Recibe oficio de la CF y remite oficio de
autorizacion de la adecuacion presupuestaria.

Oficio de autorizacion

Coordinacién Financiera

17. Recibe oficio de autorizacion e informa a las
areas de la existencia de suficiencia
presupuestaria para que continlien con el tramite
correspondiente.

18. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacioén presupuestaria y obtiene el niumero de
folio correspondiente.

19. Informa a la Comisiéon de Administracion, via
electronica de la adecuacion presupuestaria
realizada, acompafando el soporte documental.
20. Elabora periédicamente punto de acuerdo para
informar en conjunto con la SA, a la Comisién de
Administracién las adecuaciones presupuestales
autorizadas.

Oficio de suficiencia presupuestaria

Numero de folio

Punto de acuerdo a la CA

Comisién de
Administracién

21. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo informado.

Oficio de cumplimiento de la persona
titular de la Secretaria de la CA

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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AREA

ACTIVIDADES

FORMATOS U OFICIOS

Areas gestoras

1. En caso de requerir una ampliacion a su
presupuesto por no contar con recursos, debera
enviar su solicitud a la Secretaria Administrativa,
con la respectiva justificacion y motivacion de los
requerimientos, indicando el destino de los
recursos e informando si con la ampliacién liquida
se generaran cambios en el PAT o en el PAE.

Oficio “Solicitud de adecuacion
presupuestaria y justificacion”(ANEXO 1)

Secretaria
Administrativa

2. Recibe solicitud y de ser procedente instruird a
la Coordinacién Financiera para considerar la
aplicacion de los ingresos excedentes.

Oficio.

Coordinacién

3. Recibe instruccion de la  Secretaria
Administrativa y, verifica que existan los recursos
por concepto de ingresos excedentes.

Estimacioén de recursos.

Financiera 4. Solicita autorizacion a la  Secretaria Oficio.
Administrativa para la realizacion de la adecuacion
y el destino de los recursos a proyectos
prioritarios.
5. Emite autorizacion para la elaboracion de la Oficio.
; adecuacion presupuestaria.
Secretaria . . . .
Administrativa 6. Instruye a la Direccién General de Planeacion y Oficio.
Evaluacion Institucional a actualizar el PAT y/o
PEI.
Direccién General de 7. Actualiza el PAT y el PEI en coordinacién con el Oficio.
Planeacion y Evaluacion | area gestora, emite dictamen y lo remite a la
Institucional Secretaria Administrativa.
Secretaria 8. Instruye a la CASOP a realizar las Oficio.

Administrativa

modificaciones que procedan al PAE y el PAEOP.

Coordinacion de
Adquisiciones Servicios
y Obra Publica

9. Actualiza el PAE y el PAEOP identificando los
procedimientos de contratacion; asi como los
tiempos estimados para realizarlos.

Coordinacién Financiera

10. Recibe solicitud de suficiencia presupuestal y
con Acuerdo, Oficio de cumplimiento, Oficio de
notificacion y Oficio de autorizacion, genera la
adecuacion presupuestaria.

11. Remite oficio a la Secretaria Administrativa

solicitando la autorizacién de la adecuacion
presupuestaria.

Adecuacion presupuestaria
Oficio de remision.

Oficio de solicitud de autorizacion.

Secretaria
Administrativa

12. Recibe oficio de solicitud de autorizacién de la
Coordinacién Financiera.

13. Elabora y remite a la Coordinacién Financiera,
oficio de autorizacion de la adecuacién
presupuestaria.

Oficio de autorizacion.

Coordinacién Financiera

14. Recibe oficio de autorizacion e informa a las
areas de la existencia de suficiencia presupuestal
para que continten con el tramite correspondiente.

15. Registra en el sistema de la SHCP la
adecuacion presupuestaria y obtiene el niumero de
folio correspondiente.

16. Informa a la Comisiéon de Administracion, via
electrénica de la adecuacién presupuestaria
realizada, acompafando el soporte documental.

17. Elabora periédicamente punto de acuerdo para
informar en conjunto con la Secretaria
Administrativa, a la Comisién las adecuaciones
presupuestales autorizadas.

Oficio de notificacion.

Numero de folio.

Punto de acuerdo de la persona titular de
la Secretaria de la Comision.

Comisién de
Administracién

18. Se da por informada de las adecuaciones
realizadas durante el periodo informado.

Oficio de cumplimiento de la persona
titular de la Secretaria de la Comision.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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ANEXOS
ANEXO 1
JUSTIFICACION DE LA ADECUACION PRESUPUESTARIA

Fecha:

AREA GESTORA:
(Y

PROGRAMA:
@)

CONCEPTO:
(©)

BENEFICIO:
4)

META:
®)

OBJETIVO:
(6)

Recursos

Movimiento Area Partida | Categorizacion [ Proyecto | Unidad Mes Monto
Gestora 5 Especifica en
niveles pesos

Reduccién

Ampliacion

Firma del Responsable
Conforme al articulo 60 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Instructivo
1) Nombre del Area Gestora.

2) Nombre del Programa (PAT, PIDI, PAEOPS, PAE, Programa Académico, Programa Editorial,
Programa de Vinculacién, Programa de Difusion).

3) Identificacién del Bien o servicio por el que se debe realizar la adecuacion.

4) Conforme a las modificaciones en el PAT, indicar el impacto sobre el Proyecto o actividad etiquetada
indicando el beneficio al Tribunal.

5) Detalle de la Meta a cumplir.

6) Detalle del Objetivo a cumplir.
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ANEXO 2
DICTAMEN TECNICO DE LA ADECUACION PRESUPUESTARIA
COORDINACION FINANCIERA
Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto
Adecuacion Presupuestaria nimero:
Fecha:
Tipo:
I Antecedentes
Il. ~ Marco Normativo
lll. Descripcién de la Justificacion de la Adecuacion
IV. Anélisis
V. Documentos anexos.
VI. Conclusiones

VIl. Firmas

ELABORO VALIDO

JEFA DE UNIDAD DE PROGRAMACION Y

PRESUPUESTO

Vo. Bo.

COORDINADOR FINANCIERO
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ANEXO 3
COORDINACION FINANCIERA
Jefatura de Unidad de Programacién y Presupuesto
Adecuacion Presupuestaria nimero:
Fecha:

Tipo:

A) RECLASIFICACION

B) PROYECCIONES DE GASTO

C) FONDOS FIJOS

D) COMPROBACIONES DE GASTOS

E) REEMBOLSOS DE GASTOS
EXTRAORDINARIOS

F) PASIVOS
A) RECLASIFICACION
Reclasificacién Area Partida |Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Mes [Monto
Gestora Especifica Federativa
Origen
Destino
B) PROYECCIONES DE GASTO
Area Gestora:
Partida Categorizaciéon | Proyecto | Unidad Entidad Modificado | Ejercido, Proyeccién | Importe
Especifica | Federativa Reservado y a
Compromiso Ampliar
C) FONDOS FIJOS
Area Gestora:
Partida |Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Importe a

Especifica Federativa Ampliar
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D) COMPROBACIONES DE GASTOS

Area Gestora:

Partida Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Importe a
Especifica Federativa Ampliar

E) REEMBOLSOS DE GASTOS EXTRAORDINARIOS

Partida Categorizacion Proyecto Unidad Entidad Mes Importe a
Especifica Federativa Ampliar

El monto no debera exceder a 30 salarios minimos mensuales
F) PASIVOS

Proporcionar la relacién de pasivos creados al cierre del ejercicio debidamente firmado.

ELABORO AUTORIZA
DIRECCION DE CONTROL JEFA DE LA UNIDAD DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTAL PRESUPUESTO

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes “Lineamientos para la Generacion y aprobaciéon de las Adecuaciones
Presupuestarias del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion” entraran en vigor al dia siguiente
de su publicacién en la pagina de Intranet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que contravengan los presentes Lineamientos.

TERCERO.- Para su mayor difusion, publiquese en la pagina de Internet del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién y en el Diario Oficial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 30 fojas Utiles, corresponde a los “LINEAMIENTOS PARA LA GENERACION Y
APROBACION DE LAS ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS EN EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION”, con las modificaciones aprobadas por la Comisién de Administracion,
mediante acuerdo 292/S11(12-X1-2013) emitido en la Décima Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 12 de
noviembre de 2013, que obran en los archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México,
Distrito Federal, 19 de noviembre de 2013.- El Secretario de la Comision de Administracion del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién, Jorge Enrique Mata Gomez.- Rubrica.



