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SEGUNDA SECCION
PODER EJECUTIVO
SECRETARIA DE ECONOMIA

REGLAS de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal 2014 (ContinGa en la Tercera Seccion)

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Economia.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 28, ultimo parrafo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 34 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal; 4 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo; 28 y 32 de la Ley de Planeacion; 75, 76, 77 y 78 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 175, 176, 177, 178, 179, 180, 181 y 217 del Reglamento de la
Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 1 y 2 de la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa; 3, 4, 5, fraccion XVIy 12 del Reglamento Interior de
la Secretaria de Economia; 30 y 31 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2014, y

CONSIDERANDO

Que la exclusiéon financiera es la condicion que presentan determinados individuos o colectivos
desfavorecidos para los que su situaciébn econémica o social, les genera incapacidad o dificultad para poder
acceder a la adquisicion y contratacion de los productos y servicios comercializados por los diferentes
intermediarios financieros.

Que los factores que originan la exclusion financiera incluyen desde las barreras de acceso, derivadas de
las restricciones que aparecen en los procesos de gestion de riesgo, disefio de productos orientados a
usuarios con perfiles concretos, fijacion de precios por encima de un determinado umbral, etc., hasta la
autoexclusién como consecuencia del rechazo individual por parte de algunos individuos que conforman la
comunidad de la que forman parte.

Que frente a esta situacion, las personas excluidas financieramente no tienen cuentas corrientes ni
seguros de ningun tipo y los préstamos que tienen concedidos estan en manos de usureros que aplican unas
rentabilidades que pueden llegar hasta el 1000% mensual; es decir, los sistemas financieros no funcionan
eficientemente y por ello existen personas que no merecen créditos financieros porque no son clientes
solventes, y mucho menos rentables para las entidades tradicionales, que los marginan de dicho sistema.

Que, segun el Banco Mundial, la probabilidad de ser excluido aumenta para los estratos de renta mas
baja, mujeres, trabajadores a tiempo parcial, desempleados, y dentro de ellos, los que presentan un
determinado nivel de minusvalia, pensionistas, estudiantes y familias monoparentales.

Que es un hecho que en México la POBLACION OBJETIVO constituye un segmento importante que se
gana la vida mediante el autoempleo, por lo que es a través de la puesta en marcha de una politica publica
adecuada que respalde la creatividad y la energia de todas estas personas, como seria posible ver
cristalizado su esfuerzo en términos de creacion de puestos de trabajo. Pero, lo mas importante, quedaria
recogida la esperanza e ilusion de mucha gente y la economia se veria convertida verdaderamente en una
ciencia social con otra dimension.

Que, para muchas personas, la idea de la creacién de empleo se utiliza como la solucién al problema de la
pobreza, sin considerar que su erradicacién requiere también de nuevos planteamientos que contemplen la
posibilidad de mejorar la base inicial de sus bienes de tal manera que éstos aumenten en cada ciclo
econdmico permitiéndoles ganar, ahorrar e invertir, lo que se consigue a través de favorecer las
potencialidades iniciales, rompiendo obstaculos que impidan su desarrollo, a través de la concesion de
pequefias sumas de crédito, lo que se denomina genéricamente como microcréditos.

Que en términos cuantitativos, la Encuesta Nacional de Inclusién Financiera 2012 muestra que el 44% de
la poblacién adulta en México no interactiia con el sistema financiero es decir, no cuenta con ningun producto
dentro del sistema financiero formal (ahorro, crédito, seguros o prevision para el retiro).

Que el Ejecutivo Federal se ha propuesto atender este rezago, integrando al Plan Nacional de Desarrollo
(PND) 2013-2018 la meta de hacer de México un pais préspero a través de un conjunto de objetivos, entre los
que destaca el 4.8 que esta relacionado con el desarrollo de los sectores estratégicos entre los cuales se
ubica el PRONAFIM, en tanto vehiculo para contribuir a la atencién de la exclusion financiera.
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Que el objetivo citado, precisa una estrategia enfocada a desarrollar los sectores que son motores de
nuestra economia, apuntaldndola a través del Programa para Democratizar la Productividad publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de agosto de 2013, en tanto que es su propdsito instrumentar politicas
publicas que eliminen los obstaculos que limitan el potencial productivo de los ciudadanos y de las empresas,
entre otras cosas.

Que la estrategia antes definida tendra su expresion en el Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018
con el proposito de impulsar a los emprendedores y fortalecer el desarrollo empresarial de las unidades
econdmicas que se generen por virtud de los recursos aplicados via microcréditos.

Que la operacion del programa se encuentra inmersa en un complejo entorno de rezago social e
inseguridad publica que se atiende desde el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre y de la
Comision Intersecretarial para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia, respectivamente.

Que con objeto de asegurar una aplicacién eficiente, eficaz, oportuna, equitativa y transparente de los
recursos publicos, el Presupuesto de Egresos de la Federacion establece que los programas a los que hace
referencia se sujetardn a Reglas de Operacion, mismas que deberan ser emitidas por las dependencias de la
Administracion Publica Federal, previa autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y dictamen
de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, incluyéndose dentro de dichos programas al PRONAFIM.

Que derivado de las condiciones antes establecidas, es necesario que las REGLAS DE OPERACION para
el ejercicio fiscal 2014 contengan los elementos que permitan construir un sistema microfinanciero con vision
social, profesional y estable, con incentivos para llevar dichos servicios a zonas que permanecen
desatendidas o que resultan prioritarias para que el Gobierno de la Republica pueda apoyar iniciativas
econdmicas que favorezcan el desarrollo empresarial de las personas que las habitan por lo tanto, se expiden
las siguientes

REGLAS DE OPERACION PARA LA ASIGNACION DEL SUBSIDIO CANALIZADO A TRAVES DEL
PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO (PRONAFIM) PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2014

1. Presentacion

La Coordinacion General del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario (CGPRONAFIM)
adscrita a la Secretaria de Economia, coordina la operacion de dos programas: El Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario y el Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales. El primero de ellos,
objeto de las presentes REGLAS DE OPERACION, opera a través del Fideicomiso del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario (FINAFIM), mientras que el otro lo hace a través del Fideicomiso del
Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales (FOMMUR) con sus propias reglas de operacion.

La operacion de ambos fideicomisos estd enfocada al cumplimiento de la Mision de la CGPRONAFIM que
es contribuir a que las mujeres y hombres que se encuentran excluidos del financiamiento de la banca
comercial, dispongan de financiamiento oportuno y suficiente para que, en un entorno propicio para la
colocacion de sus productos, desarrollen unidades econdmicas sostenibles a través de microcréditos
otorgados por intermediarias.

Para lograrlo, la CGPRONAFIM tiene como propésito desarrollar un sistema de intermediarias
profesionales y estables que otorguen educacién financiera y microcréditos en forma oportuna y suficiente a
las mujeres y hombres que se encuentran excluidos de los servicios de la banca comercial, que pretenden
desarrollar unidades econdémicas en un entorno propicio para la colocacién de sus productos.

El propdsito deseado so6lo puede lograrse con estrategias enfocadas a la construccion del sistema
microfinanciero en aquellas zonas carentes de tales servicios y para equilibrarlo en aquellas otras donde se
han concentrado; en ese sentido, se definen en principio los conceptos necesarios para construir el lenguaje
que haga comprensibles las presentes REGLAS DE OPERACION a través del siguiente:

2. Glosario de términos

l. ACREDITADA: INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS que
cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad y que cuentan con una linea de crédito
vigente con el FINAFIM;

1. ACTIVIDAD PRODUCTIVA: Son unidades econdmicas creadas a partir de actividades que las
personas desarrollan, para disponer de ingresos;

1. APOYO CREDITICIO: Linea de crédito que otorga el FINAFIM exclusivamente a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS elegibles conforme a las
presentes REGLAS, para que éstas a su vez, distribuyan los recursos a la POBLACION
OBJETIVO en forma de microcréditos;
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V. APOYO CREDITICIO ESTRATEGICO: Linea de crédito que otorga el FINAFIM a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el fin de expandir y
profundizar el otorgamiento de microcréditos en ZONAS PRIORITARIAS;

V. APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL: Subsidio otorgado por el FINAFIM a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y/u ORGANIZACIONES.
Son parciales porque no subsidian la totalidad de la operacion a la que son destinados y
temporales porque se otorgan para el subsidio de una actividad que tiene un inicio y final
establecido en el tiempo. Este tipo de apoyos buscan la consolidacién de la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA, con el objeto de que otorguen oportunamente los
MICROCREDITOS a la POBLACION OBJETIVO, asi como la mejora de las capacidades
emprendedoras y empresariales de dicha poblacién;

VI. APOYO PARCIAL CREDITICIO: Crédito otorgado por el FINAFIM exclusivamente a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS destinado a la adquisicion
y/o modernizacién de infraestructura tecnolégica (hardware y/o software). Son parciales en virtud
que no se otorga el valor total de la adquisicién y conservan su caracter recuperable;

VII. CAPACITADOR: Personal de la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA,
ORGANIZACION o Consultoria, que fungird como facilitador en la capacitacion a la POBLACION
OBJETIVO con el fin de desarrollar tanto sus habilidades como las herramientas para la
administracién de sus recursos y sus ACTIVIDADES PRODUCTIVAS;

VIII. COMITE TECNICO: Organo de Gobierno del FINAFIM que instruye y vigila el cumplimiento de los
fines del mismo;

IX. CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social;

X. CONTRATO CONSTITUTIVO: El instrumento por el cual se formaliza la creaciéon del Fideicomiso
del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

XI. COORDINACION GENERAL (CGPRONAFIM): Coordinacion General del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, adscrita a la Oficina del Secretario de Economia, que tiene a
su cargo, entre otras atribuciones, la de coordinar la operacion y el seguimiento de los programas
FOMMUR y PRONAFIM;

XII. CREDITO REVOLVENTE: Apoyo crediticio que permite su redisposicion durante la vigencia del
contrato, con base en la disponibilidad del crédito que se deriva de los pagos realizados;

XIIl. CREDITO SIMPLE: Apoyo crediticio que se dispone de la totalidad en una o varias partidas;

XIV. CRITERIOS DE CLASIFICACION DE LAS IMF ACREDITADAS POR EL FINAFIM:
Categorizacion que se da a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA con base en el tamafio de su cartera, de acuerdo a la siguiente tabla:

Cartera ($)
Tamafo .
Mayor o igual a Menor a
Micro $16°000,000.00
Pequefia $16°000,000.01 $55'000,000.00
Mediana $55’000,000.01 $107°000,000.00
Grande $107°000,000.01 $320'000,000.00
Macro $320'000,000.01

XV. DGPOP: Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de
Economia;

XVI. FIDUCIARIO: Nacional Financiera S.N.C. (NAFIN) como institucion que administrara los recursos
del FINAFIM;

XVII. FINAFIM: Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario. Instrumento
mediante el cual opera el Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

XVIll.  FOMMUR: Fideicomiso del Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales. Instrumento

mediante el cual opera el Fondo de Microfinanciamiento a Mujeres Rurales;



(Segunda Seccién) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

INCORPORADA: Cualquier INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA u
ORGANIZACION que establezca una relacion contractual con FINAFIM, que siendo o no
necesariamente acreditadas, pueden aspirar a los APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y
TEMPORALES para la CAPACITACION a la POBLACION OBJETIVO, INCUBACION DE
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS e INCUBACION DE INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO;

INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS: Proceso de desarrollo de conocimientos,
habilidades o destrezas impartida por organizaciones, que contribuyan al arranque y crecimiento
de las actividades productivas de la POBLACION OBJETIVO;

INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO: Proceso de desarrollo de
conocimientos, habilidades o destrezas para la aplicacion de la metodologia de microcréditos que
contribuyan al arranque y/o crecimiento de INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, con
un sentido de vocacion social y rentabilidad econémica;

INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO (IMF): Personas morales o fideicomisos legalmente
constituidos que reciben los apoyos del fideicomiso, que cumplan con los requisitos establecidos
en las presentes REGLAS;

INTERMEDIARIA: Institucién, Fondo, Fideicomiso u Organizacidon legalmente constituida
conforme a las leyes mexicanas cuyo objetivo sea la promocion, fondeo y fomento a
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y micronegocios, elegible conforme a las
presentes REGLAS, y que suscriban con el FINAFIM el instrumento juridico que corresponda
para recibir apoyos del mismo, a efecto de canalizarlos en su totalidad, a su vez, en las
condiciones y términos aprobados por el COMITE TECNICO del FINAFIM, a INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO para atender a la POBLACION OBJETIVO;

MICROACREDITADO: Hombres y mujeres que se benefician de los recursos del PROGRAMA;

MICROFINANZAS: Servicios y productos financieros tales como microcrédito, ahorro, seguros,
garantias, remesas, capital de riesgo, capacitacion y todos aquellos dirigidos a la POBLACION
OBJETIVO;

NO INCORPORADA: Son aquellas Instituciones y/u Organizaciones vinculadas al sector de las
Microfinanzas, las cuales, aun sin ser acreditadas y sin encontrarse incorporadas al FINAFIM,
pueden aspirar a los apoyos no crediticios;

ORGANIZACION: Instituciéon, Fondo, Fideicomiso, Instituciéon de Seguros u Organizacion
legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, Instituciones de Investigacion y
Académicas, relacionada con un proyecto o actividad dirigida al sector de Microfinanzas, cuyos
objetivos sean, de manera enunciativa y no limitativa, la promocién, fondeo, fomento, colocacién
de seguros, la capacitacion y la transferencia de tecnologia a la POBLACION OBJETIVO;

POBLACION ATENDIDA: POBLACION OBJETIVO que recibié servicios de microfinanzas por
parte de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y/u
ORGANIZACIONES apoyadas por el FINAFIM durante cada ejercicio fiscal,

POBLACION OBJETIVO: Mujeres y hombres que habiten, preferentemente en las ZONAS
PRIORITARIAS, que se encuentren excluidos de la atencion de la banca comercial, demandantes
de la educacién financiera y los microcréditos que ofrecen las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS u ORGANIZACIONES para el desarrollo de
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS en funcion de sus capacidades econdmicas y de un entorno
propicio para la colocacién de sus productos, que el FINAFIM tiene planeado o programado
atender durante cada ejercicio fiscal;

POBLACION POTENCIAL: Mujeres y hombres que habiten, preferentemente en las ZONAS
PRIORITARIAS, que se encuentren excluidos de la banca comercial, demandantes de la
educacion financiera y los microcréditos que ofrecen las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS u ORGANIZACIONES para el desarrollo de
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS en funcion de sus capacidades econdmicas y de un entorno
propicio para la colocacién de sus productos;

POLIGONOS DE INTERVENCION: Los constituidos por una o varias localidades,
independientemente del grado de rezago social que tengan, y que son definidos por la Secretaria
de Gobernacién para direccionar la intervencién gubernamental en el contexto del Programa
Nacional para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia por lo tanto se ubican en
ZONAS PRIORITARIAS;
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XXXII.
XXXII.

XXXIV.
XXXV.
XXXVI.
XXXVII.

XXXVII.

XXXIX.

XL.

XLL.

XLII.

XLIHI.

XLIV.

XLV.

XLVI.

PROGRAMA: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;

PNPSVD: PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA
DELINCUENCIA, el cual es instrumentado desde la Secretaria de Gobernacién en POLIGONOS
DE INTERVENCION;

PRONAFIM: Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario;
REGLAS: Reglas de Operacion del PRONAFIM;
SE: Secretaria de Economia;

SECRETARIO TECNICO: Persona responsable de la realizacion de todos los actos juridicos para
el cumplimiento de los fines del FINAFIM;

SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS: Concepto amplio de las microfinanzas que
incluye al componente de servicios no financieros conformado por acciones de capacitacion o de
transferencia de tecnologia, entre otros;

SFP: Secretaria de la Funcién Publica;
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

SINHAMBRE: SISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE, Programa
instrumentado desde la Secretaria de Desarrollo Social a través de acciones definidas a nivel
municipal;

SUJETOS DE APOYO: INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y
ORGANIZACIONES;

TECHO FINANCIERO: Limite maximo de la asignacion de recursos, que se destinan en el
periodo determinado de un afio, a una INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIA y/u ORGANIZACION;

UNIDAD ECONOMICA: Son las entidades productoras de bienes y servicios, llamense
establecimientos, hogares o personas fisicas;

ZONAS DESATENDIDAS: Son los municipios o localidades donde no se han colocado mas de
25 microcréditos, y

ZONAS PRIORITARIAS: Municipios, localidades o POLIGONOS DE INTERVENCION citados, de
forma enunciativa mas no limitativa, en el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre, el
Programa Nacional para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia, Indigenas
desatendidos y cualesquiera otros definidos por la Presidencia de la Republica o por el propio
FINAFIM. Los apoyos destinados a solventar los efectos ocasionados por desastres naturales
deberan apegarse a los lineamientos que en su caso emitan el COMITE TECNICO y a la
Secretaria de Gobernacién, en sus ambitos de competencia y demas disposiciones aplicables.
Para su difusion, el PRONAFIM publicara en la pagina web www.pronafim.gob.mx el listado que
conforma dichas zonas; asimismo, lo mantendra actualizado en funcién de la dinamica que
tengan los programas y criterios antes enunciados.

Los conceptos asi definidos, facilitaran la comprension de una estrategia diferenciada para el
cumplimiento de los objetivos siguientes:

3. Objetivo estratégico

Contribuir a desarrollar un sistema de SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que ofrezcan
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES, profesionales y
estables, que otorguen capacitacién y microcréditos en forma oportuna y suficiente a las mujeres y hombres
gue se encuentran excluidos de los servicios de la banca comercial, que pretenden desarrollar unidades

econdémicas

en un entorno propicio para la colocacion de sus productos.

El cumplimiento de este objetivo habra de ser medido a través de los indicadores que se incluyen en la
Matriz de Indicadores para Resultados que se incluye en el Anexo 3 de las presentes REGLAS.

4. Objetivos especificos

a. Incorporar nuevas INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para elevar
el acceso al financiamiento de la POBLACION OBJETIVO;
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b. Desarrollar y consolidar INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
acreditadas y ORGANIZACIONES incorporadas para estabilizar su permanencia y favorecer la oferta
de SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS;

c. Fomentar entre la POBLACION OBJETIVO las capacidades emprendedoras y empresariales con el
propésito de contribuir al adecuado manejo de sus unidades economicas, a través de las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES;

d. Profesionalizar al sector de las microfinanzas, para mejorar las condiciones bajo las cuales las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES otorgan
Sus servicios, en especial los microcréditos, a la POBLACION OBJETIVO:;

e. Incidir en el ordenamiento y la actuacion del SECTOR DE MICROFINANZAS, para mejorar las
condiciones y caracteristicas de los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que se
otorgan, y

f. Promover la cobertura y profundizacion de los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS con
especial énfasis en las ZONAS PRIORITARIAS y en grupos excluidos del desarrollo econémico y
social.

5. Cobertura

El PRONAFIM opera en un ambito de cobertura nacional, incentivando la expansién de los SERVICIOS
INTEGRALES DE MICROFINANZAS hacia aquellas regiones del territorio donde existan mujeres y hombres
sin acceso a la banca comercial, con especial énfasis en aquellas que se ubiquen dentro de ZONAS
PRIORITARIAS.

6. Criterios de seleccion y de elegibilidad de los SUJETOS DE APOYO para que a través de ellos se
hagan llegar apoyos a la POBLACION OBJETIVO

6.1. INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS podran solicitar los apoyos
enunciados en la Regla 7.1, 7.2. incisos a., b., c., d., e, f., g., i., j. y 7.3., del presente instrumento, mediante
los formatos para los tramites correspondientes, cuando cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad
sefialados a continuacion:

a. Personas morales o fideicomisos que cumplan con la normatividad aplicable conforme a la
legislacién mexicana;

b.  Tener dentro de sus objetivos el otorgar y recibir financiamiento;
c. Contar con capacidad operativa, técnica y viabilidad financiera para operar microfinanzas;

d. Encontrarse al corriente en el cumplimiento de todas sus obligaciones fiscales y de aquellas previstas
en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia;

e. Contar con controles para el registro y seguimiento de las operaciones de microfinanzas;

f. Contar con un capital y/o patrimonio que permita el desarrollo de su actividad;
g. Contar con las instalaciones adecuadas;
h. No contar entre sus socios, accionistas 0 asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

i.  Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM
o del FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del
instrumento juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

ii. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

iii. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (i) y (ii) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas
personas, su servicio, empleo, cargo o comision.

El mecanismo de comprobacion del cumplimiento de este criterio sera mediante una carta bajo
protesta de decir verdad que el SUJETO DE APOYO cumple con lo anterior, en caso contrario,
debera expresar el cargo y nombre del servidor publico y la manifestacion de que no tiene
participacion en ninguna de las etapas del procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, para
asi someterlo a la autorizacion del Comité Técnico.
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Comprobar que estan en funcionamiento activo en el otorgamiento de microcréditos durante un afio
anterior a la fecha de la solicitud de participacion en el FINAFIM. En el caso de no poder acreditar el
otorgamiento de microcréditos o el funcionamiento activo durante el afio previo, se podra someter a
consideracion del COMITE TECNICO la excepcion correspondiente, siempre y cuando:

i. La solicitante forme parte de una organizacion de microfinanzas o red internacional de
microfinanzas; o

ii. Dentro de sus estructuras de gobernabilidad y directiva, cuenten con recursos humanos con
experiencia probada y verificable en microfinanzas o vinculadas con el desarrollo del sector; o

ii. Que se hayan sometido a un proceso de INCUBACION, en los términos de las presentes
REGLAS.

Acreditar que cuenten con un contrato vigente con alguna de las sociedades de informacion crediticia
o centrales de riesgo existentes;

Para el APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL de INCUBACION DE INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO debera cumplir con los incisos a., b., c., d., e., f., g., h., i. y j de esta
regla; y

Una vez acreditadas por el FINAFIM, estar al corriente con todas sus obligaciones contractuales. El
FINAFIM debera validar que se cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad antes
mencionados.

6.2. ORGANIZACIONES

Las ORGANIZACIONES podréan solicitar los apoyos enunciados en la Regla 7.2. Incisos c., g., h., e i del
presente instrumento, mediante los formatos para los tramites correspondientes, cuando cumplan con los
criterios de seleccion y elegibilidad sefialados a continuacion:

a.

Personas morales o fideicomisos que cumplan con la normatividad aplicable conforme a la
legislacién mexicana;

Contar con capacidad operativa y técnica que contribuya al desarrollo del sector de microfinanzas;

Encontrarse al corriente en el cumplimiento de todas sus obligaciones fiscales y de aquellas previstas
en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia;

Comprobar que estan en funcionamiento activo durante un afio anterior a la fecha de la solicitud de
participacion en el FINAFIM;

Contar con las instalaciones adecuadas;
No contar entre sus socios, accionistas 0 asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

(i) Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM
o del FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del
instrumento juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

(i) Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,

(iii) Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (i) y (ii) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas
personas, su servicio, empleo, cargo o comision.

El mecanismo de comprobacion del cumplimiento de este criterio sera mediante una carta bajo
protesta de decir verdad que el SUJETO DE APOYO cumple con lo anterior, para asi someterlo a la
autorizacién del COMITE TECNICO.

Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala
el articulo 5 de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil, debera previamente tramitar la Clave Unica de Inscripcion en el Registro (CLUNI) vy,
en caso de que ya se tenga, estar al corriente con todos los informes derivados del articulo 7 de esta
misma Ley;

Para el APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL de INCUBACION DE INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO debera cumplir con los incisos a., b., c., f., y g. de esta regla, y

Una vez incorporadas o, en su caso, acreditados por el FINAFIM, estar al corriente con todas sus
obligaciones contractuales.
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7. Tipos de apoyos y condiciones generales

Los requisitos de documentacién para cada tipo de apoyo se encuentran citados en el apartado de
“documentos anexos requeridos” de cada uno de los tramites correspondientes, los cuales pueden
consultarse en el Anexo 2 de las presentes REGLAS y en las paginas de Internet: www.pronafim.gob.mx y
www.cofemer.gob.mx.

Los formatos de los tramites deberan capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx y enviarse por el mismo medio. Posteriormente,
deberan presentarse en la oficina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario situado en
Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jeronimo Aculco, Deleg. Magdalena Contreras, C.P.
10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs., debidamente
rubricados y firmados por el representante legal de la IMF, Intermediaria u Organizacion.

7.1. APOYOS CREDITICIOS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS

Los APOYOS CREDITICIOS del FINAFIM se otorgardn a las [INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para que éstas, a su vez, distribuyan los recursos en forma
de microcréditos otorgados en condiciones preferenciales a la POBLACION OBJETIVO, con el fin de
promover la competitividad en las zonas donde habitan, para que los destinen a ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS. Los tipos de apoyos a otorgar son:

a. APOYO CREDITICIO a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS para
su acreditacion por el FINAFIM y obtencién de un Crédito Revolvente, simple o estratégico simple, y

b. APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS
ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL
REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE.

El APOYO CREDITICIO ESTRATEGICO simple estara sujeto a disponibilidad presupuestal.

Una vez autorizado el primer crédito solicitado por la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA, ésta debera acreditar el curso de induccion, en la modalidad que FINAFIM indique.

Las caracteristicas del APOYO CREDITICIO, son las siguientes:
Caracteristicas del APOYO CREDITICIO

Tipo de crédito Crédito simple Crédito revolvente | Estratégico simple

Monto méaximo de crédito | Hasta 10% del patrimonio del FINAFIM al dltimo mes conocido.

Tasa de interés maxima | CETES mas un margen establecido por EL | CETES FLAT
ordinaria COMITE TECNICO

Tasa de interés moratoria |2 veces la ordinaria

Plazo del crédito Hasta 36 meses
Forma de pago Bimestral o mensual
Plazo de gracia pago para |Hasta 12 meses Hasta 3 meses Hasta 12 meses
capital
Destino del crédito Para financiar ACTIVIDADES | Para financiar

PRODUCTIVAS de la POBLACION | ACTIVIDADES
OBJETIVO habitantes de zonas urbanas y | PRODUCTIVAS de Ia

rurales POBLACION  OBJETIVO
que habitan en ZONAS
PRIORITARIAS
Garantia Prendaria sobre la cartera otorgada por la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA a sus

MICROACREDITADOS y/o las que determine el COMITE TECNICO

Documentacién requerida | Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
deberan presentar la solicitud debidamente requisitada y con la
documentacién completa, en caso contrario no se dara tramite a la
solicitud, éstas son:
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Para la acreditacion a FINAFIM y obtencién del primer crédito

Solicitud de acreditacion por el FINAFIM y obtencién de una linea de
crédito revolvente, simple o estratégico simple.

Para INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM

Solicitud de apoyo crediticio para Instituciones de Microfinanciamiento e
Intermediarias acreditadas por el FINAFIM para la obtencién de un crédito
adicional revolvente, simple o estratégico simple.

Condiciones de pago (s6lo | Con el propésito de motivar la colocacion de MICROCREDITOS en las
aplica para crédito ZONAS PRIORITARIAS, el FINAFIM concederd una linea de crédito
estratégico simple) estratégica que consistird en un crédito otorgado a una tasa preferencial

de CETES sin puntos adicionales.

7.2 APOYOS NO CREDITICIOS PARCIALES Y TEMPORALES

Los APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y TEMPORALES se otorgaran, en cada caso, hasta un
monto méaximo que depende del tamafio de la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO y/o
INTERMEDIARIA que presente de acuerdo a los CRITERIOS DE CLASIFICACION DE LAS INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO, ACREDITADAS o NO ACREDITADAS por el FINAFIM. Este tipo de apoyo
puede ser también aplicado a ORGANIZACIONES y el mismo varia dependiendo del destino del tipo de
apoyo, éstos presentan dos vertientes, para:

1.

El desempefio de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el
proposito de que profundicen territorialmente y logren la expansion de los servicios de microfinanzas
que brindan a la POBLACION OBJETIVO, preferentemente a la que habita en ZONAS
PRIORITARIAS, a través de: asistencia técnica, capacitacion, asistencia a eventos y foros
especializados; establecimiento de sucursales, extensiones y/o agencias; apoyo para el pago a los
promotores de crédito y personal auxiliar administrativo para la promocion de los servicios de
microfinanzas y cualesquiera otros productos que pudieran surgir durante la ejecucion del
PROGRAMA, previa aprobacion del COMITE TECNICO, y

La POBLACION OBJETIVO, con el proposito de desarrollar habilidades empresariales y
emprendedoras mediante los SERVICIOS INTEGRALES DE MICROFINANZAS que proporcionen
las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES, con el objeto de
fortalecer las ACTIVIDADES PRODUCTIVAS de dicha poblacion.

A continuacién se describen los diferentes tipos de APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES Y
TEMPORALES vy sus respectivas caracteristicas. Los formatos correspondientes y los requisitos que los
complementan se incluyen en el Anexo 2 de las presentes Reglas.

a.

ASISTENCIA TECNICA EN SUS MODALIDADES ESPECIFICA, PROGRAMA INTEGRAL,
EVALUACION DE DESEMPENO Y CALIFICACION DE RIESGO, PARA LA REGULACION Y
VISITA TECNICA GUIADA

e Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

e Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias para asistencia técnica, debidamente requisitada y con la
documentacion anexa requerida completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

Tamafo de la IMF o % de apoyo hasta Visita técnica guiada

Intermediaria (Asistencia técnica: especifica,
programa integral, para la regulacion,
evaluacion de desempefio y calificacion

de riesgo)
Macro 20% No aplica
Grande 40%
Mediana 70% 70%, para una persona
Pequena 80% 100%, para dos personas
Micro 90%

e Las asistencias especificas y las asistencias integrales son mutuamente excluyentes.
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b.

d.

CAPACITACION

FINAFIM ofrecera cursos, diplomados, talleres y capacitacion para la formacion del personal de
las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS acreditadas y no
acreditadas, que promueva la consolidacién de las instituciones y la profesionalizacién del sector
de microfinanzas. Las modalidades de capacitacion seran apoyadas, previa evaluacion por parte
del FINAFIM y aprobacién del COMITE TECNICO del monto solicitado, de conformidad con el
tamafio de la institucion en las proporciones siguientes:

Nuimero de personas

Tamario de la IMF o Particinaci6 t ionales
% de apoyo hasta articipacion en eventos naciona
INTERMEDIARIA e internacionales del Sector de
Microfinanzas y Alta Direccion
Macro 20%
No aplica
Grande 40%
Mediana 70% Para una persona
Pequefia 100%
Para dos personas
Micro

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias para capacitacion, debidamente requisitada y con la
documentacion completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR EL
PRONAFIM Y ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

FINAFIM podra apoyar a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas y no acreditadas por el FINAFIM, a las ORGANIZACIONES
incorporadas y no incorporadas por el FINAFIM, asi como a sus MICROACREDITADOS para la
participacion en aquellos foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el Sector de
Microfinanzas o por el propio FINAFIM, con el fin de que participen en ellos. Dependiendo de la
disponibilidad presupuestal, FINAFIM podra extender apoyos diversos, consistentes en:

v" Para eventos organizados por el PRONAFIM, las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES, contaran con los
gastos de transporte y hospedaje; este Ultimo es para dos personas en habitacién doble, en
caso de que algun participante prefiera habitacion sencilla, el FINAFIM so6lo cubrira una
noche.

v' En caso de que exista algun tipo de participacién por parte de los MICROACREDITADOS
de las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, el numero de apoyos quedaran
supeditados al numero de espacios que se tengan disponibles dentro del evento. Para todos
los eventos, el apoyo incluye los gastos de transporte, hospedaje y alimentos, asi como la
transportacion de sus mercancias.

Los participantes deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y
temporal para Instituciones de Microfinanciamiento, Intermediarias y Organizaciones, para la
participacion en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el PRONAFIM y/o por
Organizaciones nacionales e internacionales del Sector de Microfinanzas, debidamente
requisitada y con la documentacion anexa requerida completa, en caso contrario no se dara
tramite a la solicitud.

ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: SOFTWARE Y/O
HARDWARE

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.
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La aportacion del FINAFIM podra cubrir un porcentaje del costo total de la infraestructura
solicitada, el cual se determinard en funcién del tamafio de la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA y del resultado del analisis operativo-financiero.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS clasificadas con
tamafio macro y grande quedan excluidas de este apoyo.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIA deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal para Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediarias destinado a la adquisicion de infraestructura para la
modernizacion: hardware y/o software, debidamente requisitada y con la documentacion anexa
requerida completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

La adquisicion de este apoyo, en tratdndose de software, se sujetara a lo que establezca la
normatividad en la materia.

e. ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES, EXTENSIONES Y/O AGENCIAS

Este tipo de apoyo aplica solamente a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM, con excepcién de aquellas que se encuentren
en la categoria de Macro o Grande. Sin embargo, si la solicitud para este tipo de apoyo es para
ZONAS PRIORITARIAS, entonces todas las solicitantes tendrdn acceso a estos recursos
independientemente de su tamafio.

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

Las instituciones deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y
temporal a Instituciones de Microfinanciamiento e Intermediarias para el establecimiento de
sucursales, extensiones y/o agencias, debidamente requisitada y con la documentacion
completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

El apoyo del FINAFIM para el establecimiento de sucursales, extensiones y agencias podra
cubrir gastos de infraestructura y operacion. Los montos y plazos maximos de apoyo para gastos
operativos sera solicitado por la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA, evaluado por el FINAFIM y aprobado por el COMITE TECNICO.

PAGO DE PROMOTORES DE CREDITO Y PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM y est4 condicionado al proyecto que éstas
presenten para su evaluacion y autorizacion por el COMITE TECNICO.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal a Instituciones de
Microfinanciamiento e Intermediaria para el pago de promotores de crédito y personal auxiliar
administrativo, debidamente requisitada y con la documentacion completa, en caso contrario no
se dard trdmite a la solicitud.

g. CAPACITACION A LA POBLACION OBJETIVO O A LA FORMACION DE CAPACITADORES

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES podran capacitar a la
POBLACION OBJETIVO, con el objeto de desarrollar en ella sus habilidades empresariales y
emprendedoras. Los tipos de capacitacion son: presencial, a distancia o masiva; esta Ultima se
realizard a través de medios electrénicos de comunicacion.

Este tipo de apoyo aplica a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO acreditadas por
el FINAFIM y a las ORGANIZACIONES incorporadas por el FINAFIM.

Las instituciones u organizaciones deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no
crediticio, parcial y temporal a Instituciones de Microfinanciamiento y Organizaciones, para que
sean destinados a la capacitacion de la poblacion objetivo o de capacitadores, debidamente
requisitada y con la documentacién completa, en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

El apoyo destinado para la capacitacion de la POBLACION OBJETIVO sera de hasta $4,000.00
por persona y el monto méaximo dependera de la propuesta técnica que la INSTITUCION DE
MICROFINANCIAMIENTO u ORGANIZACION presente al FINAFIM y apruebe el COMITE
TECNICO.
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e Este apoyo se indexara de conformidad con el valor promedio que hubieran observado el
trimestre anterior las Unidades de Inversion, el cual, a manera de referencia, debera de estar
visible para consulta en la pagina www.pronafim.gob.mx.

e Cuando se trate de la formacién de capacitadores el monto sera el que FINAFIM determine y el
COMITE TECNICO apruebe con base en la evaluacion técnica que haga el personal del
FINAFIM a la propuesta técnica que le presente la INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO
u ORGANIZACION.

h. INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

Las ORGANIZACIONES incorporadas por el FINAFIM podran incubar actividades productivas que
los hombres y mujeres que habitan en zonas rurales y urbanas deseen emprender, mediante el
desarrollo de habilidades empresariales basicas, que les permita materializar su emprendimiento.

e Las ORGANIZACIONES deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio,
parcial y temporal a Organizaciones, para que sean destinados a la incubacién de actividades
productivas, debidamente requisitada y con la documentacién completa, en caso contrario no se
dara tramite a la solicitud.

e El apoyo destinado para este rubro serd del 90% del costo total que autorice el COMITE
TECNICO y que dependera de la evaluacién que al efecto haga el personal del FINAFIM a la
propuesta técnica-econémica que presente la ORGANIZACION.

i. INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

e Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO y ORGANIZACIONES deberan presentar a
FINAFIM la Solicitud de apoyo no crediticio, parcial y temporal, para la incubacion de
Instituciones de Microfinanciamiento, debidamente requisitada y con la documentacion completa,
en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

e Este apoyo esta destinado al desarrollo de conocimientos y habilidades para la aplicacién de la
metodologia de microcréditos, asi como un monto como capital semilla, destinado al
financiamiento de la POBLACION OBJETIVO, donde un porcentaje de éste debera reintegrarse
al patrimonio de FINAFIM. El monto total del apoyo se determinara con base en la evaluacion
técnica realizada por el FINAFIM.

j- ESQUEMA DE GARANTIAS

e Este tipo de apoyo aplica solamente a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
acreditadas por el FINAFIM.

e Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO deberan presentar a FINAFIM la Solicitud
de apoyo no crediticio, parcial y temporal, para aportar recursos a esquema de garantias a las
Instituciones de Microfinanciamiento, debidamente requisitada y con la documentacion completa,
en caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

e Este apoyo estd destinado a garantizar un porcentaje del monto del crédito otorgado como
INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS. El monto total del apoyo se determinara con
base en la evaluacion técnica-financiera realizada por el FINAFIM y aprobada por el COMITE
TECNICO.

7.3. APOYO PARCIAL CREDITICIO

Los APOYOS PARCIALES CREDITICIOS que se otorguen a las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARAS son destinados a la adquisicion de tecnologias de
informacién. Las condiciones este apoyo sobre el monto, el plazo y la tasa de interés de CETES mas un
margen establecido son sometidos a la consideracion y autorizacion del COMITE TECNICO. Las
caracteristicas son las siguientes:

Caracteristicas del APOYO PARCIAL CREDITICIO

Ambito de aplicacion Zonas urbanas y rurales ZONAS PRIORITARIAS

Apoyo parcial crediticio a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
Tipo de apoyo e INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM, destinado a la
adquisicion de software y/o hardware.
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Tipo de crédito

Crédito simple

Hasta el 70% del valor total de [ Hasta el 90% del valor total de la
i T la infraestructura para la|infraestructura para la modernizacion
Monto méaximo de crédito N .. . L
modernizacién solicitada, con | solicitada, con un maximo  de
un maximo de $1'000,000.00 $1’000,000.00
Tasa de interés maxima CEN=S  WES U Ol
establecido por el COMITE CETES FLAT

ordinaria

TECNICO

Tasa de interés moratoria

2 veces la ordinaria

Plazo del crédito

Hasta 36 meses

Forma de pago

Mensual

Plazo de gracia pago para
capital

Hasta 6 meses

Garantia

Prendaria y/o las que determine el COMITE TECNICO

Documentacion requerida

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS
deberan presentar a FINAFIM la Solicitud de apoyo parcial crediticio para
Instituciones de Microfinanciamiento e Intermediarias destinado a la
adquisicion de infraestructura para la modernizacion: software y/o
hardware, debidamente requisitada y con la documentacién completa, en
caso contrario no se dara tramite a la solicitud.

e Este tipo de apoyo aplica, solamente, a INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.

8. Consideraciones generales de los apoyos

Los apoyos previstos en el inciso 7 del presente instrumento se ajustaran a lo aprobado por el
COMITE TECNICO. Dichos apoyos se formalizaran mediante el instrumento juridico correspondiente;

Para la formalizacién de los apoyos crediticios ninguna instituciéon podra tener riesgos acumulados
vigentes en uno o varios contratos de crédito superior al 10% del patrimonio del FINAFIM al dltimo

Para la formalizacién de los apoyos ninguna INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO e
INTERMEDIARIA podra tener adeudos vencidos con el FOMMUR y/o con FINAFIM;

caso de APOYOS CREDITICIOS destinados a la POBLACION OBJETIVO, las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO garantizaran dichos apoyos al FINAFIM con los
pagarés suscritos por los MICROACREDITADOS. Para minimizar el riesgo, el COMITE TECNICO
podra determinar, de acuerdo con los lineamientos autorizados por el mismo, otro tipo de garantias,
pudiendo ser éstas de manera enunciativa mas no limitativa, garantias personales, reales, muebles o
inmuebles; ya sean distintas de las antes sefialadas o en adicién a las mismas, que se consideren
convenientes o necesarias de acuerdo con la naturaleza de la operacion y de las INSTITUCIONES
DE MICROFINANCIAMIENTO que reciban el apoyo crediticio respectivo, mismas que deberan
documentarse en el instrumento juridico que suscriban;

Los plazos de resolucién para la obtencion de los apoyos a que hacen referencia las presentes
REGLAS se sefialan, en cada caso, en los respectivos formatos de solicitud de apoyo establecidos al
efecto. Concluido el plazo de resolucién que en cada caso se establece en el formato de solicitud que
corresponda, sin que se hubiera comunicado al solicitante del apoyo la propia resolucién, se

El importe de los apoyos no contempla el Impuesto al Valor Agregado y por ninguna circunstancia
dicho importe podra ser destinado al pago de impuestos, y

a.
b.
mes conocido;
C.
d. En el
e.
entendera que ésta es en sentido negativo;
f.
g.

Los Proyectos, las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, las INTERMEDIARIAS, las
ORGANIZACIONES y MICROACREDITADOS que hayan sido apoyados por el FINAFIM, deberan
ser sujetos de seguimiento de mediano y largo plazo para obtener informacion sobre los impactos
que se generan en ejercicios fiscales posteriores a la conclusiéon de cada proyecto.
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9. Reconocimientos instituidos por el FINAFIM

Como parte de las acciones orientadas al desarrollo del sector de las Microfinanzas y de la POBLACION
OBJETIVO en el pais, el FINAFIM y FOMMUR han establecido el siguiente premio:

v

El Premio de Microfinanzas, con el objetivo de reconocer el esfuerzo y compromiso de las mejores
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS acreditadas por el FINAFIM.
Este premio se otorgara mediante apoyos y con base en las politicas que para ello determine el
Comité Técnico.

El Premio al MICROACREDITADO, con el objetivo de reconocer su esfuerzo y compromiso. Se
otorgara a los 3 mejores MICROACREDITADOS mediante apoyos y con base en las Politicas que
para ello apruebe el COMITE TECNICO.

10. Presupuesto destinado al FINAFIM

El presupuesto federal que se asigna al FINAFIM sera distribuido de la forma siguiente:

a.

Como minimo el 95.84 por ciento se destinara a los APOYOS para las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS, con el fin de que sea canalizado a la POBLACION
OBJETIVO, y

Hasta el 4.16 por ciento sera destinado a los gastos asociados a la eficiente promocién, operacion,
seguimiento y evaluaciébn que se requieren para la ejecucién del FINAFIM por parte de la
COORDINACION GENERAL.

11. Manejo financiero de los apoyos otorgados y el reintegro de los recursos

a.

Los apoyos se consideraran devengados cuando se haya constituido la obligacién de entregar el
recurso a los SUJETOS DE APOYO por haberse acreditado su elegibilidad ante el COMITE
TECNICO antes del 31 de diciembre del ejercicio fiscal que corresponda, con independencia de la
fecha en que dichos recursos se pongan a disposicion para el cobro correspondiente;

Los SUJETOS DE APOYO deberan disponer de una cuenta bancaria especifica para recibir los
recursos que les hayan sido otorgados, y en su manejo se observara lo siguiente:

i.  Ser productiva, es decir, que genere rendimientos, y

ii. Destinarse Unicamente a la administracion de los recursos federales recibidos del programa, por
lo que no se deberan mezclar recursos de otras aportaciones ya sean propias del SUJETO DE
APOYO u otros aportantes.

Cuando en las actividades de seguimiento o supervision el FINAFIM identifique que el SUJETO DE
APOYO incumplié con las obligaciones establecidas en el contrato dicho organismo debera pagar el
saldo insoluto del crédito al FINAFIM junto con los intereses que se hayan devengado, y

En los casos en que el SUJETO DE APOYO esté obligado a reintegrar los recursos objeto de los
apoyos otorgados, éstos no podran deducir las comisiones bancarias que por manejo de cuenta y
operaciones haya cobrado la institucion financiera. EI SUJETO DE APOYO debera cubrir dichas
comisiones con cargo a Sus propios recursos.

12. Derechos de los SUJETOS DE APOYO

a.

Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y ORGANIZACIONES
tienen derecho a:

i.  Recibir atencién, orientaciéon y, en su caso, asesoria por parte del FINAFIM sobre cualquier
aspecto contenido en estas REGLAS y sobre su mecanismo de operacion, asi como sobre la
correcta aplicacion de los recursos otorgados;

ii. Recibir atencién por cada solicitud de apoyo presentada;

iii. Contar con un apoyo crediticio y no crediticio del FINAFIM, aun cuando participen con el
FOMMUR, Fideicomiso adscrito a la COORDINACION GENERAL del PRONAFIM; siempre y
cuando cumplan con lo establecido en la Regla 6 del presente instrumento;
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iv. Recibir por escrito, por conducto del SECRETARIO TECNICO, la decision del COMITE
TECNICO o, en su caso, del propio SECRETARIO TECNICO sobre la procedencia o no
procedencia de dichas solicitudes, asi como sobre el tipo y monto de los apoyos autorizados, de
ser el caso y de las condiciones particulares que en su caso el COMITE TECNICO determine;

v. Suscribir el instrumento legal correspondiente con el FINAFIM por el que se formalicen los
apoyos autorizados por el COMITE TECNICO, estableciendo y documentado las garantias
adicionales que prevea el COMITE TECNICO, y

vi. Recibir los recursos correspondientes a los apoyos autorizados.
13. Obligaciones de los sujetos de apoyo

Todos los SUJETOS DE APOYO, asi como los que en su caso actlien para garantizar las obligaciones de
éstos, quedan obligados al cumplimiento de las presentes REGLAS, una vez aprobado el tipo de apoyo
solicitado, y a cada una de las clausulas del contrato o convenio a través del cual se formalice la relacién
contractual con el FINAFIM.

De conformidad con lo establecido en el articulo 10 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, los subsidios que otorga el FINAFIM mantienen su naturaleza juridica de recursos publicos
federales para efectos de su fiscalizaciéon y transparencia y, por lo tanto, su ejercicio esta sujeto a las
disposiciones federales aplicables por lo que podran ser auditados por la Auditoria Superior de la Federacion,
Organo Interno de Control en la Secretaria de Economia, la Secretaria de la Funcién Publica o quien en su
caso ejerza sus atribuciones y demas instancias que en el ambito de sus respectivas atribuciones resulten
competentes.

En razon de lo anterior y en el ambito de sus respectivas competencias, los SUJETOS DE APOYO tienen
la obligacion de permitir y atender las visitas de supervisién, seguimiento, evaluacion y auditoria que realicen
dichos drganos fiscalizadores.

Los SUJETOS DE APOYO, se comprometen a proporcionar toda aquella informacion y/o documentacion
gue sea necesaria para estar en posibilidades de atender debidamente su solicitud de apoyo.

Asimismo, los SUJETOS DE APOYO deberan brindar todas las facilidades que permitan obtener
informacién de la POBLACION ATENDIDA a través de ellos, para la adecuada realizacion de las evaluaciones
que el FINAFIM lleve a cabo.

14. Transparencia en la seleccién de los SUJETOS DE APOYO

a. Unicamente seran atendidas todas aquellas solicitudes que estén completas y que se hayan
presentado por las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS vy
ORGANIZACIONES que cumplan con los criterios de seleccion y elegibilidad establecidos en la
Regla 6. del presente instrumento;

b. Podran presentar su solicitud al SECRETARIO TECNICO para que, por su conducto y en caso de
que proceda, se presente la solicitud a consideracion del COMITE TECNICO para su aprobacion. El
FINAFIM tendrd tres meses a partir de haber recibido completa la solicitud, para comunicar al
solicitante la resolucion correspondiente;

c. Los plazos de resolucion para la obtencion de los APOYOS CREDITICIOS, APOYOS PARCIALES
CREDITICIOS y APOYOS NO CREDITICIOS PARCIALES Y TEMPORALES se sefialan, en cada
caso, en los respectivos formatos de solicitud de apoyo establecidos al efecto, los cuales pueden
encontrarse en las paginas de internet: www.pronafim.gob.mx y/o www.cofemer.gob.mx, y

d. Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
tienen un plazo de hasta 35 dias naturales contados a partir de la fecha de notificacion oficial por
parte del SECRETARIO TECNICO para suscribir el instrumento juridico correspondiente que
documente los apoyos enunciados en la Regla 7.

15. Transparenciay rendicién de cuentas

a. EISECRETARIO TECNICO enviara trimestralmente a la SE, para que por su conducto se envien a la
Cémara de Diputados, turnando copia a la SHCP, informes sobre el presupuesto ejercido entregado
a los SUJETOS DE APOYO a nivel de capitulo y concepto de gasto, asi como informes sobre el
cumplimiento de las metas y objetivos con base en indicadores de desempefio previstos en las
REGLAS a mas tardar en los 15 dias habiles posteriores a la terminacién de cada trimestre;



(Segunda Seccién) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

b. EI SECRETARIO TECNICO debera informar al COMITE TECNICO sobre el ejercicio de los recursos
del FINAFIM durante el afio fiscal que haya transcurrido, dicho informe se debe presentar en la
primera sesion inmediata posterior al cierre contable del ejercicio fiscal;

c. De acuerdo con lo establecido en el articulo 176 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, los recursos no devengados al cierre del ejercicio y aquellos que no se
destinen a los fines autorizados deberan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacion;

d. Para consolidar la transparencia en el destino de los recursos del Programa, el FINAFIM debera
mantener actualizados los padrones de:

i. La POBLACION ATENDIDA con microcréditos reportada por las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO;

ii. De los SUJETOS DE APOYO que participan en la distribucion de los apoyos gubernamentales
del Programa o, en su caso, beneficiarios y beneficiarias de éstos, y

iii. De las personas y bienes que tengan como propdsito garantizar las obligaciones de los apoyos
gue se otorguen.

Estos padrones (Anexo 5) se integraran en los términos establecidos en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion vigente y en relacion a lo establecido en el articulo 177 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

e. Conforme a lo establecido en el articulo 75 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y 181 de su Reglamento, la informacion de los padrones antes mencionados se incluira
en los Informes Trimestrales enviados a la Camara de Diputados, marcando copia de los mismos a la
SHCP y ala SFP;

f. La informacion de los padrones de MICROACREDITADOS debera ser presentada por las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO mediante el tramite “Informe Mensual de
MICROACREDITADOS y sus créditos otorgados por las INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO acreditadas por el FINAFIM". Dicha informacion serd verificada por el
FINAFIM por procesos de muestreo aleatorios definidos internamente por éste y aplicados de
acuerdo con las limitantes presupuestales de la instancia ejecutora;

g. Con el objetivo de contribuir a la transparencia en la rendicién de cuentas, el SECRETARIO
TECNICO promovera la difusion de las acciones y logros del FINAFIM a través de la pagina de
Internet www.pronafim.gob.mx, a la que podran acceder las y los ciudadanos para conocer y, en su
caso, solicitar informacion adicional relacionada con el desempefio del FINAFIM, a través de los
canales que el Gobierno Federal tiene para estos fines;

h. Las recuperaciones de los apoyos y los recursos producto de los intereses cobrados a las
INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO e INTERMEDIARIAS se reintegraran al patrimonio
del FINAFIM para proseguir con el cumplimiento de los fines del mismo;

i Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
estaran sujetas a mecanismos de supervision y evaluacion de todo tipo que implemente el FINAFIM,
con el proposito de disponer de elementos que permitan dimensionar el impacto de los servicios de
microfinanzas entre la POBLACION OBJETIVO, y

j- Las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS y las ORGANIZACIONES
tienen la responsabilidad del adecuado cumplimiento de sus funciones, por lo cual estaran sujetas a
rendir cuentas, en su caso, a peticion de FINAFIM.

16. Evaluacion

Las diferentes evaluaciones externas que se requieran serdn con cargo al presupuesto del FINAFIM y
deberan realizarse por instituciones académicas y de investigacion u organismos especializados que cuenten
con el reconocimiento y experiencia en la materia, atendiendo a los lineamientos que emita el CONEVAL en
los términos dispuestos por el articulo 110 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Algunas de dichas evaluaciones serviran como medio de verificacion de los indicadores contenidos en la
Matriz de Marco Légico que se adjunta como Anexo 3 de las presentes REGLAS DE OPERACION.

La contribucion que el FINAFIM haga al Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018 sera a través de los
indicadores que se definan con la autoridad competente, una vez aprobado dicho programa sectorial.

La evaluacion tendra como fundamento el andlisis de los resultados obtenidos en funcién de la Matriz de
Indicadores para Resultados que se incluye como Anexo 3 de las presentes REGLAS.
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17. Coordinacién de acciones

Con la finalidad de complementar las acciones del FINAFIM con otros programas y entidades afines al
mismo, el FINAFIM podréa participar, de manera enunciativa y no limitativa, en la suscripcion de los siguientes
instrumentos juridicos: Contratos, Convenios, Acuerdos de Colaboracién, Cooperaciéon, Coordinacién de
Acciones o cualquier otro aplicable, con las siguientes instancias:

a.
b.

c.
d.

Entidades de gobierno: federales, estatales, municipales y del Distrito Federal,

Entidades u Organismos Nacionales, Internacionales y Multilaterales, sean publicos o privados, tales
como: instituciones de banca multiple, de desarrollo, fondos o fideicomisos de fomento econdémico y
aseguradoras, fundaciones, organismos no gubernamentales, INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS entre otras;

Centros de investigacion, universidades publicas o privadas ya sean nacionales o extranjeras, y

Con cualquier tipo de persona moral de caracter privado legalmente constituida.

FINAFIM participara a través del otorgamiento de APOYOS CREDITICIOS Y APOYOS NO CREDITICIOS
PARCIALES Y TEMPORALES, con los siguientes propositos:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

Fomentar la promocion del FINAFIM y de los programas de la contraparte, de manera enunciativa y
no limitativa, en materia de MICROFINANZAS;

Alentar al sector de las MICROFINANZAS o el crecimiento de UNIDADES ECONOMICAS, en alguna
zona o region del pais a través de acuerdos de colaboracion;

Participar con los programas de los tres niveles de gobierno, relacionados con el desarrollo del sector
de las microfinanzas y el otorgamiento de los apoyos a que hacen referencia las presentes REGLAS;

Otorgar capacitaciéon y asesoria técnica tanto a las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIAS y a la POBLACION OBJETIVO de estos programas;

Establecer mecanismos necesarios para evitar que la POBLACION OBJETIVO reciba apoyos en
forma simultdnea de otros programas de microcrédito federales, estatales o municipales;

Establecer la participacion del FINAFIM en esquemas de garantias siempre y cuando estos
esquemas coadyuven a los fines del mismo. Para estos esquemas, el FINAFIM podra aportar
recursos de acuerdo con las politicas y procedimientos establecidos y aprobados por el COMITE
TECNICO;

Realizar aportaciones crediticias temporales, ya sea directamente o a través de programas o fondos
de inversion publicos o privados, nacionales o internacionales;

Incrementar la inclusion financiera, especialmente en ZONAS PRIORITARIAS, suscribiendo acciones
coordinadas para desarrollar sistemas de corresponsalias estratégicamente ubicadas;

Coadyuvar en proyectos de desarrollo local, de cooperacion, promocién, fomento, desarrollo y
profesionalizacion del sector de las microfinanzas, a nivel de cooperacion nacional e internacional;

Realizar y/o coadyuvar en la realizacion de investigaciones locales, nacionales, internacionales y
programas académicos que tengan por objeto establecer las bases para desarrollar investigacion y
programas académicos vinculados a la POBLACION OBJETIVO, la UNIDAD ECONOMICA vy al
sector de las MICROFINANZAS;

Potenciar el crecimiento de las UNIDADES ECONOMICAS mediante el desarrollo de esquemas
productivos, de comercializacion de los productos fruto de las actividades de los emprendedores y/o
productos y/o servicios financieros como pueden ser esquemas de seguros y remesas, para la
POBLACION OBJETIVO;

Administrar por cuenta y orden de terceros afines al FINAFIM y al desarrollo del sector de
MICROFINANZAS. Los derechos y comisiones que se deriven de estas actividades seran propuestos
por la COORDINACION GENERAL para su aprobacién al COMITE TECNICO;

Establecer esquemas de capacitacion a la POBLACION OBJETIVO para el desarrollo de las
habilidades que potenciaran el crecimiento de sus negocios;

Establecer esquemas de colaboracién que permitan hacer llegar los SERVICIOS INTEGRALES DE
MICROFINANZAS a la POBLACION OBJETIVO, y

Establecer programas de colaboracion y desarrollo que permitan y estimulen la transferencia de
tecnologia para que ésta llegue a la POBLACION OBJETIVO, para el desarrollo de ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS.
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Los convenios, acuerdos o contratos previstos en los incisos anteriores seran sometidos a consideracion,
y en su caso aprobacion del COMITE TECNICO, cuando de ellos deriven derechos y obligaciones pecuniarias
para el patrimonio del FINAFIM, en el entendido de que cuando no se dé dicho supuesto, s6lo se presentaran
para su conocimiento. Lo anterior sin perjuicio de aquellos instrumentos en los que pueda participar el
FINAFIM y los apoyos destinados a los diferentes conceptos antes descritos.

18. Sistema de quejas y denuncias para la ciudadaniay para los servidores publicos

La POBLACION OBJETIVO, las INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS,
ORGANIZACIONES vy el publico en general, podran presentar por escrito libre sus quejas, denuncias,
comentarios y/o reconocimientos, con respecto a la ejecucion del PRONAFIM vy la aplicacion de las presentes
REGLAS DE OPERACION, ante las instancias que a continuacion se sefialan, en el orden siguiente:

a. El Organo Interno de Control en la Secretaria, con domicilio en el séptimo piso del edificio marcado
con el numero 3025, del Boulevard Adolfo Lopez Mateos, Colonia San Jer6nimo Aculco, Delegacion
Magdalena Contreras, Cddigo Postal 10400, México, D.F.; y/o por correo electrénico a la direccion
guejas.denuncias@economia.gob.mx y/o a los teléfonos (01)(55)56-29-95-00 Conmutador Extension
21214 0 01(800)08-32-666.

b. La Secretaria de la Funcién Puablica o quien en su caso ejerza sus atribuciones, ubicada en
Insurgentes Sur ndmero 1735-10, Colonia Guadalupe Inn, Delegaciéon Alvaro Obregén, Cédigo
Postal 01020, México, D.F., ylo por correo electrénico a la direccion
contactociudadano@funcionpublica.gob.mx y/o al teléfono 2000-3000 Ext. 2164.

c. En caso de que se presenten las quejas y denuncias ante las Contralorias de los Gobiernos
Estatales, éstas deberan notificar al Organo Interno de Control en la Secretaria de Economia y/o a la
Secretaria de la Funcion Publica.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor el 1 de enero de 2014.

SEGUNDO.- Se abrogan las Reglas de Operacion para la Asignacién del Subsidio Canalizado a través del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal 2013,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de febrero de 2013.

TERCERO.- Las operaciones efectuadas con anterioridad a la entrada en vigor de las presentes Reglas
de Operacidn, seguiran rigiéndose por las disposiciones con las que fueron contratadas.

CUARTO.- De conformidad con la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos, emitida por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de noviembre de
2010, se incluy6 al Anexo 5 de estas Reglas de Operacion el modelo de estructura de datos de domicilio
geografico, dando cumplimiento a lo dispuesto por el Oficio Circular con nimeros 801.1.-276 y
SSFP/400/123/2010 emitido por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica el 18
de noviembre de 2010.

QUINTO.- Las presentes Reglas de Operacion podran modificarse sélo por circunstancias extraordinarias
o cuando se presenten problemas en su operacion. Dichas modificaciones deberan ser revisadas previamente
por la Secretaria de Economia, autorizadas por el Comité Técnico de FINAFIM y por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, publicarse en el Diario Oficial de la Federacién y difundirse entre la poblacion en
los términos del Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.

SEXTO.- Con la finalidad de dar continuidad a las presentes Reglas de Operacion, éstas seran aplicables
a los ejercicios fiscales subsecuentes, en lo que no se opongan al correspondiente Presupuesto de Egresos
de la Federacion.

SEPTIMO.- Las presentes REGLAS, se emiten de conformidad con el PLAN NACIONAL DE
DESARROLLO 2013-2018, por lo que se debera estar a su observacion a efecto de actuar de manera
coordinada con el mismo.

OCTAVO.- Con la finalidad de complementar recursos y dar cumplimiento al Decreto que establece el
Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre asi como al Programa Nacional de Prevencion del Delito,
las acciones y erogaciones que se realicen en términos de las presentes Reglas de Operacion para dar
cumplimiento a dicho Decreto y Programa, se cubriran con cargo al presupuesto aprobado para el ejercicio
fiscal correspondiente en los términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

México, D.F., a 13 de diciembre de 2013.- El Secretario de Economia, lldefonso Guajardo Villarreal.-
Rubrica.
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ANEXO 1. LINEAMIENTOS BASICOS DE OPERACION, CRITERIOS NORMATIVOS Y ORGANOS DE
GOBIERNO DEL PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO Y SU
FIDEICOMISO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014

1. Lineamientos Basicos de la Operacion

. La operacion de este PROGRAMA se sujeta a lo estipulado en el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacién vigente, de acuerdo con el cual declaramos que este FIDEICOMISO es
publico, ajeno a cualquier partido politico, quedando prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el mismo.

. La operacién del FINAFIM se encuentra reflejada en su Contrato Constitutivo y en sus convenios
modificatorios, en las Reglas de Operacion del PRONAFIM, en las Politicas que mas adelante se
especifican, asi como en los diferentes Manuales de Procedimientos existentes para cada una de las
actividades involucradas en la ejecucion de los fines y objetivos del PROGRAMA. Estos Manuales
son elaborados internamente bajo los lineamientos de la Direccion de Organizacion y Modernizacion
Administrativa, perteneciente a la DGPOP de la SE y presentados a consideracién del COMITE
TECNICO del FINAFIM, para su conocimiento y aprobacion, previo a su divulgacion a través de la
pagina www.pronafim.gob.mx.

2. Criterios Normativos

Los criterios normativos establecidos internamente por el FINAFIM, y aprobados por el Comité Técnico,
son conocidos con el nombre de Politicas, existiendo tantas Politicas como actividades sustantivas es
necesario regular y normar para el correcto funcionamiento de PRONAFIM, en el cumplimiento de sus fines y
objetivos. Estas Politicas son revisadas tantas veces como sea necesario y adecuadas a las necesidades del
sector de las microfinanzas y a las condiciones socioeconémicas que afecten al pais en un intento por hacer
que el marco regulatorio del FINAFIM esté lo més adaptado y actualizado posible para facilitar y regular su
cumplimiento y operacion.

3. Organo de Gobierno del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
Coordinacion General

La COORDINACION GENERAL del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, unidad
administrativa de la SE tiene a su cargo, entre otras atribuciones, la de coordinar la operacién y seguimiento
del PRONAFIM. Las atribuciones de la COORDINACION GENERAL se encuentran detalladas en el
Reglamento Interior de la SE y sus funciones especificas en el Manual de Organizacion de la Coordinacion del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el cual es aprobado por la Direccion General de
Organizacion y Modernizacion Administrativa, perteneciente a la DGPOP de la SE.

4. Instancias Ejecutoras
Las Instancias Ejecutoras son la COORDINACION GENERAL y el SECRETARIO TECNICO.

¢ Las facultades de la Coordinacidon General estan establecidas en el Reglamento Interior de la SE y en el
Manual de Organizacion de la Coordinaciébn General del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

e Las facultades del Secretario Técnico estan establecidas en el Contrato Constitutivo y sus Convenios
Modificatorios correspondientes del FINAFIM, asi como en las Reglas de Operacion del PRONAFIM, las
Politicas y los Manuales de Procedimientos.

5. Instancias Normativas

Las instancias normativas del FINAFIM son el COMITE TECNICO y la SE, en los ambitos de sus
respectivas atribuciones y en los términos de las presentes REGLAS, el Contrato Constitutivo del FINAFIM y
sus convenios modificatorios, asi como en la Legislacion aplicable.

6. Instancias de Control y Vigilancia

Las instancias de control y vigilancia del FINAFIM son, en el ambito de sus respectivas atribuciones la
Auditoria Superior de la Federacion, la Secretaria de la Funciéon Publica a través del Organo Interno de
Control de la Secretaria de Economia y el Despacho de Auditores Externos que para tales efectos se contrate.

El FINAFIM concedera a las instancias antes sefialadas, 0 a quien éstas designen, todas las facilidades
necesarias para realizar las auditorias o visitas de inspeccién que estimen pertinentes
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
—— DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

ANEXO 2. SOLICITUDES DE LOS APOYOS DEL PROGRAMA NACIONAL DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2014.

1. APOQOYOS CREDITICIOS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS.

l.a  Apoyos crediticios a las Instituciones de Microfinanciamiento y a las Intermediarias para que éstos a su vez hagan llegar los
recursos a la Poblacién Objetivo en forma de microcréditos.

i Acreditacion por el FINAFIM y obtencién de una linea de crédito.

SOLICITUD DE APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA SU
ACREDITACION POR EL FINAFIM Y OBTENCION DE UN CREDITO REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

USO EXCLUSIVO PRONAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el

programa.

Modalidad del crédito solicitado

|:| Credito simple ‘ I:] Crédito revolvente ‘ I:l Credito estratégico simple

‘ DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Nombre, denominacién o razén social de la
Institucion de Microfinanciamiento o
Intermediaria

2. Registro federal de contribuyentes

3. Nombre(s) del (los) representante(s) legal(es). Sélo los que firman la solicitud y en su momento firmaran el contrato. (Agregar un
renglén por representante).

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

4. Nombre del contacto

Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)

5.Mail y teléfono del contacto

Correo electrénico Teléfono
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Direccion de |a Institucian de Microfinanciamiento o Intermediaria

fi. Calle y mimero

7. Colonia o fraccionamiento

6. Municipio o delegacion Teléfono (con clave
v g LADA)

0. Cadigo postal i2. Comeo electronico

10. Estado 13. Pagina Web

Con fundamento en el articulo 35, fraccion Il de la Ley Federal de Procedimients Administrativo, autorzo la recepcion de
notificacionss a que s= refieren las Reglas de Operacion del PROMAFIM al coreo elecironico antes citado.

I CREDITO SOLICITADD
14. Monto del crédito solicitado
Cantidad con ndmears Cantidad con letra
5
m CAPACIDAD INSTALADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

15. Cobertura actual (Capacidad instalada)

Ho. de entidades federativas No. municipios donde

Ho. de sucursales
donde opera actualmente opera actualmente

Los datos manifestados en este cuadro deben coincidir con el total determinade en el anexo de capacidad nstalada de la Institucion
solicitante (archivo en Excel, citado en el punto 10 de los “documentos anexos requeridos”)

18. Plantilla de personal Ejercicio anterior Ejercicio actual

Administrativo | Operativo Total Administrative Operativo Total

Personal al inicio del ejercicio

Entradas

Salidas

Personal al final del ejercicio

MWimero de Promotores foficiales de credito

Costo mensual del personal administrative

Cosbo mensual del personal operativo

17. Desglose de la cartera por products

*"'I::_I‘:::Im““ == <<gdimmiazaa
Frodudto areditielo Fomentajs de cariera fotl
{tin g ontdita ctorgada] Cardsra an milas ) e
e
E=DN
=
DN
=
FDN
=
DN
Total i | [ DN
v CAPACIDAD PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFIMANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
12. Cobertura proyectada con el crédito solicitado
No. de entidades federativas MNo. municipios donde
MNo. de sucursales proyectadas
donde proyecta operar proyecta operar

Los datos manifestados en este cuadro deben coincidir con el total determinado en 2l anexo de capacidad proyectada de la Institucion
solicitante {archivo en Excel, citado en el punte 11 de los “Documentos anexos requeridos”). Para la modalidad de crédito estratégico

simple se indicara que tipo de zona a atender.




(Segunda Seccién) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

\% | RELACION DE PRODUCTOS DE CREDITO QUE OPERA ACTUALMENTE
19.Relacion de productos que opera
i 0,
Producto Plazo (en pr'\ggtrgr%g((aélm Tr?feargse Tasade F’C(Z:Zit:f T Gradualidad
L meses . cobrada SSl o . . i

crediticio ) miles de pesos) G interés cobrada Ahorro | Garantia

Min Max Min Max Min Max Si No

. L . s X Sobre saldos .
Min: Minimo Max: Méaximo SSl: insolutos G: Globales

VI CARTERA DE CREDITO

20. Especificar el estatus de la cartera de crédito en los Gltimos dos ejercicios concluidos (6 los que lleve operando) y al cierre parcial del
mes inmediato anterior a la fecha de envio de la solicitud.

Ejercicios
(aaaa)
20-- 20-- 20--
No. de No. de No. de
Monto beneficiarios Monto beneficiarios Monto beneficiarios
Saldo en cartera vigente
Saldo en cartera vencida
Reserva
Castigo o quebranto
Colocacion de crédito anual
Vil INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS

21. Indique las fuentes de financiamiento vigentes y el monto que han recibido de ellas. (Agregar un renglén por Institucién)

R . Saldo a | Tasainteres Fecha j ]
Institucion | Monto original | Moneda | [2%gchg | Sobre saldos [——— — Garantias Destino
insolutos inicio | vencimiento

Adjuntar cartas de referencia originales de todas las fuentes de financiamiento que tengan vigentes a la fecha de la solicitud. Y copia de
los contratos de crédito

Vil TECNOLOGIA

22. Sistema de cartera

a) ¢Cuentan con uno? Si l:l No I:I ¢Cudl?

b) ¢Tiene interface con el sistema .
Si No
contable?

IX SISTEMA DE INFORMACION CREDITICIA

Bur6 de crédito

23. ¢Consultan algin sistema de Circulo de crédito Otra, defina

informacion crediticia?

Central de riesgos

No Responder la pregunta 24 sélo en caso de respuesta negativa.
24. (Tienen contrato o tienen n . CLAID
planeado contratar el servicio de Si ¢Cuar
algin sistema de informacion . ‘>
crediticia? No ¢Por que?

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA
EVIDENCIA DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION
DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD Y REGLAS DE OPERACION VIGENTES EN EL
FINAFIM.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL (En caso de que la firma sea mancomunada)




Lunes 23 de diciembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccién)

Consideraciones generales para su llenado:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a 18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario
- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
. En computadora,
. En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Este formato debe ser llenado segin el tipo de tramite y inicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
. en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. en la pagina del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién
que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

SOLICITUD DE APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA SU
ACREDITACION POR EL FINAFIM Y OBTENCION DE UN CREDITO REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-001
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operaciéon para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.1.a.

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los Ultimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucion, este Ultimo deber& anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe
los dictamenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato
anterior a la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

2. Copia certificada de los instrumentos publicos donde conste la constitucion de la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria,
el poder del representante legal que firma la solicitud (con facultades para actos de administracién y suscripcion de titulos de
crédito), asi como modificaciones a estatutos y/o variaciones en el capital, con los respectivos datos de inscripcién en el registro
Publico que corresponda. En caso de que algin instrumento no cuente con dichos datos de inscripcién, se debera presentar la
copia de la hoja de ingreso del tramite y/o constancia del fedatario publico que manifiesta lo anterior.

3. Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente) de:
. Representante(s) legal(es) que firma(n) la solicitud
. Accionistas con mas del 10% de participacion en el capital de la institucion
. Director General

. Presidente del Consejo o Administrador Unico.
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4. Copia simple del comprobante de domicilio (recibo de teléfono, luz, agua, predial, etc. maximo un mes de antigiiedad)

5. Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal (RFC) de la sociedad.

6. En su caso, copia de los contratos de crédito con otras fuentes de fondeo vigentes.

7. Copia del contrato con Bur6 o Circulo de crédito.

8. Manuales de operacion y de administracion y en general toda la documentacion donde se describa la operaciéon y administracion
de la sociedad, politicas internas y otros de acuerdo a la legislacion que les aplique (lavado de dinero y financiamiento al
terrorismo).

9. Desglose de cartera total en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes rubros:

SALDO DE SALDO DE SUCURSAL TOTAL DE
NOMBRE FECHA FECHA FRECUENCIA CAPITAL ESTATUS C. V. TIPO DE
TASA (%) CAPITAL CAPITAL QUE DiAS
ACREDITADO | OTORGAMIENTO VENCIMIENTO DE PAGO ENTREGADO C.VEN.C.R PRODUCTO
VIGENTE VENCIDO ATENDIO VENCIDO
C. V.: Crédito Vigente C. VEN.: Crédito Vencido C.R.: Crédito Reestructurado

10.  Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales en operacion al momento de la solicitud y cobertura a nivel
municipio de cada una de ellas, en su caso indicar la capacidad proyectada, en caso que aplique la autorizacion del crédito
solicitado.

COBERTURA OPERACION ACTUAL A NIVEL MUNICIPIO
No. ESTADO MUNICIPIO OFICINA QUE ATIENDE
1
2
SUCURSALES EN OPERACION AL MOMENTO DE LA SOLICITUD
No. NOMBRE DE LA OFICINA | DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
1
2
11.  Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales y cobertura a nivel municipio, proyectadas.
COBERTURA PROYECTADA A NIVEL MUNICIPIO 1_/
No. ESTADO MUNICIPIO | LOCALIDAD | SIN HAMBRE PNPSVD | INDIGENA | DESATENDIDA CITADOS
EN EL
FONDEN
1
2
1_/ El listado de las zonas prioritarias puede ser solicitado al FINAFIM
SINHAMBRE: SISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE
PNPSVD:  PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
FONDEN: FONDO DE DESASTRES NATURALES
SUCURSALES PROYECTADAS
No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
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12. Cartas originales de referencias crediticias y/o comerciales (minimo 3)
13.  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.
14. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).
15. Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B).
16. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).
17.  Autorizacién para consultar el historial en Buré de crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):
- La Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria solicitante
- El Presidente del Consejo de Administracion o Administrador Unico
- Director General
- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad
18. Relaciones patrimoniales de los accionistas dispuestos a dar aval (Anexo E).
19. Relacion de los accionistas que cuentan con 10% o més de capital social (Anexo F).
20. Plan de negocios a tres afios que incluya (Anexo G).
21. Autorizacién para consultar las referencias crediticias (Anexo H).
22. En caso de tener accionistas personas morales( que cuentan con 10% o mas de capital social) se requiere también:
a) Estados financieros del Ultimo ejercicio concluido y parciales al mes inmediato anterior de la fecha de la solicitud
b) Copia simple del Acta constitutiva y del poder del representante legal.
23.  En el caso de SOFOM se requiere:
a) Copia del Acuse del Aviso de constitucion ante CONDUSEF
b)  Copia del acuse de presentacion del Manual de prevencion de lavado de dinero y financiamiento al terrorismo ante la CNBV
24. Encaso de ser S.C.de A.P. se requiere:

a)  Evaluacion emitida por el FOCOOP o por la federacién a la que esté inscrita.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que
contenga el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion.
Asimismo dicha copia sera vélida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacion
requerida.

Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento o al Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién
de este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacion completa que sustente lo
indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27607, 27662.

Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE:

Centro de Contacto Ciudadano:
En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21200, 21214, 21233 y 21247

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas
Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx

Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

(Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Instituciéon de
Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el
comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYQOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion seré aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYQOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O DE LA INTERMEDIARIA CON
ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacion para solicitar Reportes de Bur6 de Crédito

Personas Fisicas / Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre <<mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento>> en Trans Unién de México, S. A.
SIC y/o Duné&Bradstreet, S.A. SIC

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacion que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacion, y de que ésta podra realizar consultas periédicas sobre mi
historial o de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Personal Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizacion; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacion y mis poderes no han sido revocados,
limitados, ni modificados en forma alguna.

Autorizacién para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razén Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Caodigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacion:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacion
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a las Sociedades de
Informacion Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades s6lo podran proporcionar informacién a un Usuario, cuando éste
cuente con la autorizacion expresa del Cliente mediante su firma autégrafa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectlia la consulta (Razén Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica o para una sola empresa. En caso de
requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional.
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ANEXO E DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

Relacion Patrimonial

Fecha en que se entrega este documento al solicitante:

DD MM AAA
Nombre: | ‘
R.F.C.: ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ | ‘ Nacionalidad: ‘
Domicilio Particular: ‘ ‘
e oo LLLTTTTPPITTITPPTT]
Teléfono: | ‘ Estado Civil: Soltero: D Casado: D
Régimen Matrimonial ~Separacion de Bienes |:| Sociedad Conyugal [l

Nombre del Cényuge:
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BALANCE PATRIMONIAL ESTADO DE RESULTADOS
Fecha del Balance Patrimonial: Perfodo del Estado de Resultados:
ACTIVOS
ACTIVOS Llenar Total INGRESOS ANUALES Llenar Total
Efectivo (cuadro 1) Sueldos
Cuentas por cobrar (cuadro 2) Honorarios
Documentos por cobrar (cuadro 2) Dividendos
Hipotecas y fideicomisos a favor (cuadro 3) Intereses
Inversién en acciones (cuadro 4) Rentas
Bienes inmuebles Otros ingresos
Bienes muebles (cuadro 10) Do consultores, SC a cuentas remanentes
Otros activos (cuadro (3) INGRESOS ANUALES TOTALES
TOTAL DE ACTIVOS
PASIVOS
PASIVOS Llenar Total GASTOS ANUALES Llenar Total
Cuentas por pagar Impuesto predial
Documentos por pagar Impuestos
Impuestos por pagar Pagos de préstamos hipotecarios
Préstamos hipotecarios por pagar Otros pagos programados
Otros pasivos Pagos de seguros
TOTAL DE PASIVOS Gastos de manutencion
Otros gastos
Vacaciones
GASTOS ANUALES TOTALES

PASIVOS CONTINGENTES

Llenar Total

Como avalista

Resoluciones legales pendientes

Impuestos

Otros
TOTAL DE PASIVOS CONTINGENTES

INGRESO NETO ANUAL
CAPITAL

| | Capital (Total de Activos menos Total de Pasivos) | I | (Ingresos Totales Anuales menos Gastos Anuales Totales)

Por este conducto, certifico que los datos contenidos en este documento, son veraces y reflejan fehacientemente mi situacion financiera y
patrimonial. Este Balance Patrimonial lo reconozco como parte integrante de la solicitud de crédito presentada ante el PRONAFIM. Esta
certificacion se extiende para los efectos a que haya lugar conforme a la ley.
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE TODOS LOS DATOS PROPORCIONADOS SON REALES
Y CORRECTOS, ATENIENDOME A LO SENALADO EN EL ART. 112 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.
CON SOCIEDADES DE INFORMACION CREDITICIA'Y CON OTRAS INSTITUCIONES FINANCIERAS Y EMPRESAS COMERCIALES
Y ACTUALICE DICHA INFORMACION CUANDO CONSIDERE NECESARIO.

POR OTRA PARTE, ME OBLIGO A INFORMAR A (FINAFIM) DE CUALQUIER DESINVERSION, GRAVAMEN O EMBARGO QUE
SOBRE LOS BIENES DESCRITOS REALICE.

Atentamente Contador Publico Facultado

Nombre y firma Nombre y firma

Aval

Fiador

Obligado solidario
Otro (especificar)

Lugar y fecha de firma
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DETALLE DE CUADRO 1, 2, 3,4,5,7y 8,

Nombre del firmante: Fecha

CUADRO 1 EFECTIVO

Institucién No. de cuenta Saldo

Total

CUADRO 2 CUENTAS POR COBRAR (No documentadas)

Deudor Vencimiento Saldo

Total
DOCUMENTOS POR COBRAR (Pagaré y/o contratos)

Deudor Vencimiento Saldo

Total

CUADRO 3 HIPOTECAS Y FIDEICOMISOS A FAVOR

Deudor Tipo de propiedad Saldo
Total
CUADRO 4 INVERSION EN ACCIONES
Empresa % de participacion Saldo
Total

CUADRO 5 BIENES INMUEBLES (Siguientes péginas)
CUADRO 6 BIENES MUEBLES (Siguientes paginas)

CUADRO 7 OTROS ACTIVOS (Ganado, Obras de arte, Joyas, etc.)
Descripcion Valor

Total

CUADRO 8 CUENTAS POR PAGAR (No documentadas)
Acreedor o Institucion Tipo de crédito Saldo

Total

DOCUMENTOS POR PAGAR (Pagarés y/o contratos)

Acreedor o Institucion Vencimiento Saldo
Total
CUADRO 9 OTROS PASIVOS
Acreedor o Institucion Tipo de crédito Saldo
Total

Nota: En caso de requerir mas espacio, favor de anexar el respectivo cuadro en hojas adjuntas

CUADRO 5 INMUEBLES

Inmueble 1 Inmueble 2 Inmueble 3

Domicilio:

Calle

Colonia

Ciudad

Estado

Cédigo postal

Tipo de inmueble

% de propiedad del inmueble

Ingreso real por rentas por afio

Valor de mercado

Terreno, superficie m2

Construccion superficie m2

Datos del Registro Publico de la Propiedad

Escribir “GRAVAMEN?", si el inmueble esta gravado, o “LIBRE"
si no tiene gravamen

Nota: En caso de que los inmuebles tengan algtin gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacién.
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DETALLE DE CUADRO 7, 8, 9,10

Nombre del Firmante Fecha: |
PRESTAMOS HIPOTECARIOS POR PAGAR
Inmueble 1 Inmueble 2 Inmueble 3
Acreedor ler. Lugar
Acreedor 2°. Lugar
Plazo original del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)
Plazo restante del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)
Monto original: (En caso de tener 2 gravdmenes, sumar ambos)
Pago mensual de hipoteca: (sumar ambos, en su caso)
Tasa de interés: (En caso de tener 2, plasmar la tasa promedio)
Fecha de vencimiento del Contrato.
Saldo remanente
Valor de las propiedades neto
CUADRO 5 BIENES INMUEBLES
Domicilio: Inmueble 4 Inmueble 5 Inmueble 6
Calle:
Colonia
Ciudad
Estado
Cadigo Postal
Tipo de Inmueble
% de propiedad del inmueble
Ingreso real por rentas por afio
Valor de mercado
Terreno, Superficie m2
Construccién superficie m2
Datos del registro puablico de la Propiedad
Escribir “"GRAVAMEN", si el inmueble esta gravado, o “LIBRE", si
no tiene gravamen.
Nota: En caso de que los inmuebles tengan algtn gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacion.
PRESTAMOS HIPOTECARIOS Y CREDITOS BANCARIOS
Inmueble 4 Inmueble 5 Inmueble 6
Acreedor ler. Lugar
Acreedor 2°. Lugar
Plazo original del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)
Plazo restante del crédito: (en caso de tener 2, incluir el mayor)
Monto original: (En caso de tener 2 gravdmenes, sumar ambos)
Pago mensual de hipoteca: (sumar ambos, en su caso)
Tasa de interés: (En caso de tener 2, plasmar la tasa promedio)
Fecha de vencimiento del Contrato.
Valor de las propiedades neto | | |
PRESTAMOS HIPOTECARIOS POR PAGAR VALOR DE LOS INMUEBLES | |
EGRESOS POR HIPOTECA ANUAL
INGRESOS POR RENTAS AL ANO VALOR TOTAL NETO DE LOS INMUEBLES | |
Nota: En caso de que los inmuebles tengan algtin gravamen, favor de continuar llenando los datos solicitados a continuacion.
Nombre del Firmante Fecha:
CUADRO 6 BIENES MUEBLES
1 2 3 4 5 TOTAL
Automéviles
Marca
Modelo
Afio
Valor comercial
| Menaje de casa | Descripcion |
| Valor aproximado |
| Equipo de computo | Descripcion |
| Valor aproximado |
| Equipo de oficina | Descripcion |
| Valor aproximado |
| Otros | Descripcion |
| Valor aproximado |
COMENTARIOS
Atentamente
(Firma)
(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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Nombre completo:

ANEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

ACCIONISTAS QUE CUENTAN CON 10 % O MAS DE CAPITAL SOCIAL

(Nombre de la Institucion)

e LI oo L PP PP
Direccion: ‘
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Codigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico: |
Porcentaje: | |
Nombre completo:
we LT[ e LTI ITTIITTITTITT
Direccién: |
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Cédigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico:
Porcentaje: |
Nombre completo:
e LTI oo L LTI IPTTETTITT
Direccién: |
Calle:
No. Exterior No. Interior Colonia
Municipio Cdédigo Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Correo electrénico: |

Porcentaje:
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)
I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucién

b. Misiéon
c. Vision

d. Principios

e. Objetivos

f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal

f.2 Organos de Gobierno

Il. OPERACION

g. Operacién

g.1 Descripcion de la Operacion
g.2 Promocién
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracion de Expedientes
g.3.2 Evaluacion de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
g.3.4 Autorizacién y Otorgamiento de Créditos
g.3.5 Seguimiento
g.3.6 Recuperacion de Cartera
g.3.7 Seguro de Vida Socios
g.3.8 Politicas de Garantias
g.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
g.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacién Geografica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
g.5.4 Promotores
g.6 Competencia

h. Sistemas

h.1 Reporte el estatus de la situacion tecnoldgica de la Institucion

h.2 Informe de la situacién del Sistema de Informacién crediticia de la institucion;
considerando basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢consultan algin sistema
de informacion crediticia?, ¢ Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de
algln sistema de informacién crediticia?

h.3 Planes de Innovacién y adquisicion

h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacion

i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j- Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizacion
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
Ill. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afios
e. Cifras Operativas Proyectadas

f. Cartera

g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones

i. Necesidades de Fondeo

j- Impacto Linea de Crédito

IV. ANEXOS

a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.
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ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

Fecha:

Asunto: Autorizacion para consultar referencias de terceros.

C.

Secretario Técnico del Fideicomiso del
Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario

Presente.

Por medio de la presente, y en relacion a la solicitud de crédito presentada ante ustedes de fecha
, damos autorizacion al Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al

Microempresario para que puedan solicitar referencias nuestras ante diferentes organizaciones tales
como Instituciones de crédito, proveedores de servicios, y/o donativos y subsidios, siempre y cuando la
informacién recabada por ustedes conserve su caracter de confidencial y sea para uso exclusivo del
analisis relacionado a nuestra solicitud de crédito.

En especial autorizamos que soliciten referencias de las siguientes instituciones:

Origen de relacion o
L T ] Domicilio y
Institucion (crédito, donativo, Contacto

otra)

teléfonos

Atentamente

Representante Legal de la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria

Nombre y Firma.
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SECRETARIA DE ECONOMIA

PRONAFIM
COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL E——
- DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

i Credito adicional para Instiuciones de Microfinanciamiento & Intermediarias acreditas por FINAFIM

SOLICITUD DE APOYD CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR
EL FINAFIM PARA LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

US0 EXCLUSIND PROMNAFIM
Folio:
Fecha de recepeion:
DiM:
Acronimo:

Este programa es publico, ajenc a cualguier partido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los establecides en el

programa.
Madalidad del eridita solicitado
[ crédite ravalvente [ ] Crédita simple [ ] Credito estratégics simple
I ; DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Nombra, dencminacion o razon social de la
Institucidn  de  Microfinanciamiants o
Intgrrmsadiaria

| 2. Regstro federal de contribuyentas | | | | | i | | | | | | |

3. Wombre(s) del (los) representante(s) legalies) (Agregar un renglan por represaniante)

Apellida paterna Apellido materna Nombreis)
4. Mombre del contacts
Apellido patermo Apellido materno Nombre(s) Tebifono Cormen

Direccion de la Institucion de Microfinanciamiento o infermeadiana

4. Galke y numero

6. Colonia o fraccionamianta

7. Municipic o delsgacion :&Dl;slléhﬂu loan clawe
8. Codigo pastal 11. Pagina Weh

9. Eslado 12, Comeo eleciidnicos

Con fundamenio en &l anbouly 35, fraccion I, de [a Ley Federal de Procedimiento Administrative, autonizo la recepoion de noliicaciones a que ae
refieren las Repglas de Dparacion del FROMNAFIM al coreo electronieo entes ctado.
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I I CREDITO SOLICITADD

13. Manto del erédilo solicilado

Modalidad dal crédito solicitado Cantidad con numerg Cantidad con letra

Crédito simph

Crédito revolvente

Crédito es co simple

14. Calendano de dsposiciones del crédito simple (Agregar un renglon por disposicion)

a) Para crédito simple
Mo, Facha propuesta Cantidad con
disposicion | dispesicion (ddmmiazaa) numero GAlA et £ dn Iirs
5
[[1] | CAPACIDAD INSTALADA ¥ PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

15. Cobertura aclual (Capacidad instalada)

Ho. de sucursales donde opera Mo, de entidades federativas donde Meo. municipios dende opera
actualments opera actualmente actualmente

Loa daloa manifestados en esbe cuadro deben comcidir con & {alal delermnads en &l anexs de capacdad inatalada de la Institucion salicilante (archiva
en Excel, cilade en el punio & de los “documenios anexos requeridos®)

16. Flantilla de personal con que cuenta actuaimenie

Costo mensual de personal

Mumero de perscnas { de k2 némina}

Personal Administrativo

Diperative

Promotores

"Sin incluir promotores

17. Desglose de la Gartera por praducha

Saldos 3 fmemdazaa)

Producie arediticlo Cartars an milas (K] Porcentnje de aartera tatal

fiipe de erédita abargads) %

e

=0

e

& D0

a0

EF i T

&0

e

=0

a0

Tetal D 1 0o

V] CAPACIDAD PROYECTADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

18. Cobertura proyeciada con el cradith sobciledo

| Mo. de sucursales proyectadas |

No, de entidades federativas donde Ho, municipios donde proyecta |
provecia operar Bperar

Los datos manifesindos an este cuadro daban coincidr con & total delerminado an &l anexe de capacided proyectada de la Instiucien salicitanie
[archivo en Excel, cilado en ¢ punio 7 de s "Docurmenios anexos requeridas™). Para la modalidad de crédito estralégico simple se indicara que
lipo de zona & atender.

v | INFORMAGCION SOBRE LOS PRODUCTOS DE CREMTO QUE OPERA ACTUALMENTE
10. Detalle de la meicdologia gue opera la Institucitn de Mecrofinanciameanto o intermediana (Agreger un renglon por producio)
Aplicacion Porcentaje (%)
—— Plazo (em | Monto del préstama dl:n?:::e Tasa de Tipo de Gradualidad
ke meses] | {en miles de pesos| phrelon interés m’::: P Garantia | Garantia
saldos
Min | Max Min | Max [ Min | Max 8 | HNo

[ |

Min:  Minimo Max:  Maximo L Insolulos G:  Globales
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vi INFORMACIIN SOBRE FUENTES DE RECURSDS

20. Indigue lag fuentes de financiamients vigentes y &l mono gue han recibido de ellas. (Agregar un renglon por Inesucian)

Saldos a (mm/aaaa)y:
Tasa interés Fecha
Mombre del Saldo ala sobre
Fondeador Monto criginal | Moneda Techa saldos Wicls | verscimd Garantias Desting
Insalutos
vl CARTERA DE CREDITD

21, Indigue los porcentaes de carera vencda y certera eastigada al ceme del afio anberor y de forme rimestral para ef aflo actual. En easo de haoart la
solicitud fusra de ciems de timestre, ansxar 8 informacidn pamial correapandants al momento de la sobctud

Afio 20_ _ Ultime trimestre del afio en cursos
Mants He. de beneficiarios Menta Wa. de bensficiaries

Salde en cartera vigents
Saldo en cartera vencida

Roserva
E—B’SHW a qlﬂbﬁﬂtﬂ
Colgscacion de erédito anual

VIl | FRINCIFALES CAMEIDS EFECTUADOS EN LA INSTITUCION DE MICROFINAMCIAMIENTC O INTERMEDIARIA DE LA FECHA DE
AUTORIZAGION DE 51 ULTIMO CREDITO GON FINAFIM A ESTA FECHA

| 22, Wetodologia de sredito | |

| 23, Control indema | |

| 24, Siskarma y registros contables | |

|25. Acciones efeciusdas para el control y |
recuperacién de la cartera vencida

26. Politices de creacon de resarvas para| |
i da crédito

| 2T Promoddn ¥ asistencia 1écnica l |

2B, Capacilacion de su personal y a sus
acreditados

|2'.a?I Acoones para incrementar la estabilidad |
fnansera

I 30, Estructura organizacioral | ]

I 31, Cirofs) (Entomie, marcade, et ) | |

LA INFORMACION PRESEMTADA EN ESTA FORMA 5E DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA GON LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIEMTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROFIMANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATMDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EMN EL FINAFIM

NOMERE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL ekl bt s
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina
del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San
Jerénimo Aculco, Delegacién Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a
14:00 y de 16:00 a 18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

e En computadora,
e En espariol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

e en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
e en la pagina del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx
- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision que
marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO CREDITICIO A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
LA OBTENCION DE CREDITO ADICIONAL REVOLVENTE, SIMPLE O ESTRATEGICO SIMPLE

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-002

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXXX

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisiéon Federal de Mejora Regulatoria: XXXXX

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operaciéon para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.1 b.

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros Auditados (Balance General y Estado de Resultados) de los 2 (dos) Ultimos ejercicios completos (en caso de no
haberse presentado antes), asi como Estados Financieros internos al cierre del mes inmediato anterior a la fecha de la solicitud, con
sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la Institucion, este
Ultimo deberé adjuntar copia de su cédula profesional.

2. En su caso, acta de modificacion de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o0 en su defecto, carta
firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Copia certificada de los Poderes para actos de administracion y suscripcion de titulos de crédito del Representante Legal o
Responsable Facultado, asi como Acta Constitutiva Certificada de la empresa y actas certificadas subsecuentes que hayan modificado
el acta inicial con el sello del Registro Publico de la Propiedad y Comercio (RPPC) de la entidad que corresponda.

4. Copia, en su caso, de los contratos de créditos con otras fuentes de fondeo, recibos de donativos y subsidios, vigentes.

5. Desglose de cartera total en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes rubros:

ESTATUS SALDO
SALDO DE | SUCURSAL | TOTAL DE
NOMBRE FECHA FECHA FRECUENCIA | CAPITAL C.V. TIPODE | TASA DE CAPITAL ouE biAS
ACREDITADO OTORGAMIENTO VENCIMIENTO DE PAGO ENTREGADO C. VEN. PRODUCTO (%) CAPITAL .
VENCIDO | ATENDIO | VENCIDO
C.R VIGENTE
C.V.: Crédito Vigente C. VEN.: Crédito Vencido C.R.:. Crédito Reestructurado

Archivo electrénico (Excel) que contenga el listado de sucursales en operaciéon al momento de la solicitud y cobertura a nivel municipio
de cada una de ellas

COBERTURA OPERACION ACTUAL A NIVEL MUNICIPIO
No. ESTADO MUNICIPIO OFICINA QUE ATIENDE

SUCURSALES EN OPERACION AL MOMENTO DE LA SOLICITUD

No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO
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7. Archivo electronico (Excel) que contenga el listado de sucursales y cobertura a nivel municipio, proyectadas, en caso de solicitar un
crédito estratégico indicar que tipo de municipio atendera

COBERTURA PROYECTADA A NIVEL MUNICIPIO 1_/

No. ESTADO MUNICIPIO LOCALIDAD SINHAMBRE PNPSVD INDIGENA DESATENDIDA CITADOS EN EL FONDEN

1

2

1_/ El listado de las zonas prioritarias puede ser solicitado al FINAFIM

SINHAMBRE: SISTEMA NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE

PNPSVD: PROGRAMA NACIONAL PARA LA PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
FONDEN: FONDO DE DESASTRES NATURALES

SUCURSALES PROYECTADAS

No. NOMBRE DE LA OFICINA DIRECCION COMPLETA ENTIDAD FEDERATIVA MUNICIPIO

8. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no mayor
a 3 meses.
9. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).
10. Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores pUblicos (Anexo B).
11. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).
12. Autorizacion para consultar el historial en Bur6 de Crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):
- Lalnstitucién de Microfinanciamiento o Intermediaria solicitante
- El Presidente del Consejo de administracion o Administrador Gnico
- Director General
- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad,
Acompafiar con copia de identificacion oficial.
13. En caso de que se soliciten avales o fiadores deberan presentarse las relaciones patrimoniales correspondientes, con una antigiiedad
no mayor a 3 meses (Anexo E).
14. Relacion de los accionistas que cuentan con 10% o mas de capital social (Anexo F).
15. Plan de negocios a tres afios (Anexo G), en caso haber presentado, adjuntar una actualizacién de éste.
16. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y bases de las proyecciones (Anexo H) de tres ejercicios.
17. En caso de tener accionistas personas morales se requiere también:
a) Estados financieros del Ultimo ejercicio concluido y parciales al mes inmediato anterior de la fecha de la solicitud
b) Copia simple del Acta constitutiva y del poder del representante legal.
18. En caso de ser Cajas de Ahorro y Cooperativas se requiere:
b) Ultima evaluacién emitida por el FOCOOP o por la federacién a la que esté inscrita
19. En caso de ser Asociacién Civil incluir la Clave Unica de Inscripcion (CLUNI).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentaciéon. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucion de Microfinanciamiento en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este formato y
éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacion completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27631, 27633, 27719, 27723.
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE Centro de Contacto Ciudadano:

Tel. 5629-95-52 (directo) En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-00 (conmutador) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
Ext. 21200, 21214, 21233y 21247. (Médulo de orientacion)

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a18:00 horas
Correo electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucién de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYQOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYQOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL




Lunes 23 de diciembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccién)

ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacién para solicitar Reportes de Bur6 de Crédito
Personas Fisicas/Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento en Trans Unién de México, S. A. SIC

y/o Dun & Bradstreet, S.A. SIC.

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacién que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacion, y de que ésta podra realizar consultas periédicas sobre mi

historial o el de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Persona Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizaciéon; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacién y mis poderes no han sido revocados,

limitados, ni modificados en forma alguna.
Autorizacién para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razén Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Caodigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacion:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacion
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a Las Sociedades de
Informacién Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades sélo podran proporcionar informacién a un Usuario, cuando éste

cuente con la autorizacion expresa del Cliente mediante su firma autografa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectlia la consulta (Razén Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica ¢ para una sola empresa. En caso de

requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional.
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AMEXD E DE LA SOLICITUD DE APOYDS CREDITICIOS

Relacion Patrimonial
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AMNEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS
(Nombre de la Institucidn)

ACCIONISTAS QUE CUENTAN CON 10 % O MAS DE CAFITAL SOCIAL

Mombre completo: | |

RFe: (LTIl R JI TP IO TP PT P TRT]
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Teléfono: | Corren electrdnico: |
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Mombre completo: | ]
e WLLRERREr ey e PP el
Direccion: |
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)

I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucion
b. Misién
c. Vision
d. Principios
e. Objetivos
f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal
f.2 Organos de Gobierno
Il. OPERACION
g. Operacion
g.1 Descripcion de la Operacion
g.2 Promocion
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracion de Expedientes
g.3.2 Evaluacion de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
0.3.4 Autorizacién y Otorgamiento de Créditos
g.3.5 Seguimiento
g.3.6 Recuperacion de Cartera
g.3.7 Seguro de Vida Socios
0.3.8 Politicas de Garantias
g.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
9.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacion Geogréfica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
g.5.4 Promotores
g.6 Competencia
h. Sistemas
h.1 Reporte el estatus de la situacién tecnolégica de la Institucion
h.2 Informe de la situacion del Sistema de Informacion crediticia de la institucion;
considerando basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢consultan algin sistema de
informacion crediticia?, ¢Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de algin
sistema de informacion crediticia?
h.3 Planes de Innovacion y adquisicion
h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacion
i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j- Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizacion
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
Ill. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afios
e. Cifras Operativas Proyectadas
f. Cartera
g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones
i. Necesidades de Fondeo
j- Impacto Linea de Crédito
IV. ANEXOS
a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.
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ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYOS CREDITICIOS

(HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA CON

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Proyecciones financieras

(Cifras en miles de pesos)

Crecimiento Anual

Promedio del crédito

Clientes por asesor

Capital social

Gastos Financieros

Gastos de Operacién

Describir las bases de elaboracion de las proyecciones
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2. APOYOS NO CREDITICIOS, PARCIALES ¥ TEMPORALES A LAS INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS ¥ ORGANIZACIONES.

2.a. Acciones de asistencia técnica
SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS PARA ASISTENCIA TECNICA

USO EXCLUSIVO PRONAFIM
Falio:
Fecha de recepcion:
DM

Este programa es publics, ajeno a cuakquier partido poliics. Queda prohibide el uso para fnes distintos a los establecidos en el programa.

LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA g :I Mo I:I
SOLICITANTE ESTA ACREDITADA POR EL FINAFIM?

1 | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARLA

1. Nombre, denaminacion o razan
social de Il insttcidn  de
Microfinanciamisnio |
ImleErmedizria

2. Nombre del enlece en la
Insfitucidn de Microfinanciamienio &
Inlermediarnia

3. Carga o puesio que desempefa
&l enlace en la Insiiucibn

4. Teléfonols) del enisce (ncilr | PENA

clave ladal:

Parficular

5. Comed electranico del enlace:

Con fundamenic en el articule 35, fraccion I, de la Ley Federal de Procedimiante Adménistraties, sutonzo la recapcién de notifcaciones a que se
rafieren las Regls de Operacion del PROMAFIM al comreo alectranico anfes otado

n AFPOYOS OTORGADOS POR OTROS ORGANISMOS

Enwmerar los apoyos recibidos, en materia de asistencla técnica, en los Gbimoe dos afos (Nduyendo aquelios gue estén en ramite aciualmente)

fi. Instancia que bainda &l apoyo:

T.Mombre def proyecto

3.0bjetve

A Alcance . Duracion

11. Costo Total 12. Percentaje de apoyo 13, Monte tolal del spayo
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(Segunda Seccién)

m DATOS DE LA ACCION SOLICITADA

4, Nombre de la accibn:

Planeagdn Gobemabildad Admanigtracidn Finanzas
15. Eje temabico (marcar todos s Contabilidad P tokihikictnis Ovperitn de crbiic T
quie apliquen)
Infarmalica Citro . espacifique;
16, Ohjesivo:
17, Descripoidn de la sccidn
18. Resultados: esperados
{anumearar)

19. Refacidn de entregables que se
compromete a presentar al firal de
5ia Beoidn

20. Parode an que se mealiza 18| coo ae i
Aectn (en fanrain 6dimmiaass) TErming;

21, Duracien aprovimada Horas [] Dias []

2. Mente folal de la acodn de 5 Manis on letra |

asislercia 1Ecnica [sin neuir VA

I ACCIONES SOLICITADAS

23, Cumplimentar 39l &l aparado comespondients al ipo de accion soliciiade; asistencias eonicas y evaluacion de desempefio v caificacsin de nesgo

@ visilas lEcnicas guadas

Asistencias tinicas: v evaluacn de desempe o y calificacion de nesgo

Modalidad Seleccione
Pragrama inteqral de ssstenzias tAonieas |:|
Asistancia tcnica especifica =
Asistancia técnica para la regulacidn =
Evaluacion de deser pefio y calificacion de riesga (no conbestar inciso de indicadores de medicion) |:|

Justificacion de fa solichud de apaye no credificio, parcial v lemporal para acciones de asisiencia 1scnica

8) Problermatica  (fawor  de  ser
espacificos |

b} Camose identi fed el problemsa

¢} Priondadies) a alender:

d)  Indicadores de medicion:

24 Wisitas Tecnicas Cuiadas (Cumplirmentar 1a seccidén V, punto 25)

Todaiided =] Sede (Especifique)
Visita Técnica Guiada Nacienal - Emd.;.;.

Visila Técnica Guiada Intamacaanal | E:Ead
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L)

DATOS DEL (LOS) PARTICIPANTE(S)
APLICA EXCLUSIVAMENTE PARA VISITAS GULADAS
25, Datos generales del (los) paricpaniels) (agregar una tabla por participante)

|Participante
Mombre(s) Apelido petemo Agellido mabermns Hexnn
FO W[
cure | Caren elecinicn
Grada Esoalar
ss6 ] eoH[ ] er[] wuw[ ] w[J oro[ ] otro []

|En case de "OTRL gspecificar; | |

Puesio Antighedad en la Inshtucin | Teléfonos del padicipante, nduyenda clvve LADA
Cticina | [Ext ]
Paticuar |

Trayeziona an el sachor
Participante

Mombre(s) Apelide patermno Apelido matema Hexn

FOw ]
CURP Comen elacirdnico
Grado Escalar
sec(] een[] e[ w[J w[J ore[ ] otro []
[ En casa de "OTROD™ aspecificar: | ]
Puesio Antigledad en la Institucdn | Teléfonas del patticipanle, nduyenda clave LAD,
Cilicine | [Ext ]
Particular |
Trayectoia en el seclar
|26, Comanlarios 1

U220 GEMERAL

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR YERDAD, AMPARADA CON LA EVIDENCIA
COCUMEMTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA

IMETITUGION  DE
MICROF INANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OFERACION VIGENTES EN EL FINAFIM,

WOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL WOMRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTARTE LEGAL

(En caso da que |a firma sea mancomunadal
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- El significado de las claves empleadas en el “M6édulo V” son los siguientes:

. SEC Secundaria

. BCH Bachillerato o equivalente

. CAT Carrera Técnica o equivalente

. LIC Licenciatura o equivalente

. MAT Maestria o equivalente

. DRD Doctorado

. OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
. En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.
- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de

Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD A) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
REALIZAR ACCIONES DE ASISTENCIA TECNICA

NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-A

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: xxxxxx

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XXXxXxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operaciéon para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al

Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 a.
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Documentos anexos requeridos:

Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, cartilla del servicio militar mexicano) del Representante Legal.
Curriculum vitae de (I) (los) consultor(es) propuesto(s).

Propuesta técnica y econémica del consultor propuesto y/o justificacion técnica de la consultoria.

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no mayor
a 3 meses.

Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicaciéon sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores pUblicos (Anexo B)

Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

En caso de las Visitas Técnicas Guiadas Nacionales o Internacionales, omitir el punto 3y, adicionalmente, adjuntar lo siguiente:

Propuesta técnica y econémica de la Visita

Copia del CURP de cada participante

En caso de que la Asistencia Técnica Especifica incluya eventos de capacitacion, para cada evento debera anexar:

Base de datos en archivo electrénico (Excel), que contenga los siguientes datos de las personas participantes:
. Nombre
. Apellido paterno
. Apellido materno
. Sexo (F/M)
. Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
. Grado escolar (SEC, BCH, CAT, LIC, MAT, DRD, OTRO)
. En caso de OTRO especificar
. Puesto
. Antigiiedad en la Institucion

. Teléfonos de participante, incluyen clave LADA:

Oficina y extension

i Particular

. Correo electrénico

. Trayectoria en el sector

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

La copia simple del formato utilizado para este tramite serd considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el
sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentaciéon. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Institucion de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este
formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00

Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Ext. 27618, 27679, 27650, 27626

Numero telefénico para quejas:

Organo Interno de Control en la SE:
5629-95-52 (directo)

5629-95-00 (conmutador)

Extensiones: 21200, 21214, 21233,y 21247

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaocic@economia.gob.mx

Centro de Contacto Ciudadano:
En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

(Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacién de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

| COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SE
e DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

T O

2b. Acciones de capacitacion

SOLICITUD DE APOYD NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA CAPACITACION

US0 EXCLUSNO PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM:

Este programa es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa.

LLA INSTITUCION DE MICROFIMANCIAMIENTO O INTERMEMMARIA : | |
SOLICITANTE ESTA ACREDITADA POR EL FINAFIM? - & Mo .

I | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Nombre, denominasdn o razon social
de |a ingtitucion de Micrafinanciamients
o Infermedisna
2. Mombore del snlace en ke Insbucdn
de Mcnolnanciarmienlo o Inlermedarnia
pars £l presenle tramibe

3. Cargdy o pueshs gque desempefia o
enlace en la Insituciin:

4. Talsdonois) del enlace (ncuir clave Oficina:

Lacla)

Fartcular:

5 Corren alectramics dal anlace:

Con fundamente en el arliculo 35, Traccibn I, de la Ley Federal de Procedimiento Adminisirative, sulorizo ta recepcibn de nolifcaciones a que se
rifweren las Regls de Operacion del PREOMAFIM al comeo elecirdnico antes cilado.

L} ACCIONES SOLICITADAS DE CAPACITACION

& Definir la socidn solicitada

a} Nomore de |8 capacitaciin:
b} Mombre de la Insbtucin académica
Maodalidad Seleccione

Capaciacikdn presencal

¢) Tipo de capacitacian: e - 2 - I:l
Canferencia a distancia ]
Capacitacion an linea D

: _ Nacional especifique, dudad y estado;
clp ESia. - capactn: e Intemacional aspecifiqus, cudad y pais
1B Wity (rchr o 168 S Flaneacihn | | Gobemabilidad | | Administracion Finenzas
i 9 Contabilisad | | Procesos melodoibgicas || Operacsan de crédite RECLSas humanos
pliguenj:
Informética Otro , especifique

f) Objetivo de la paricpaciin en esta

capacitacin;

g} Resultados esperados (enumarar):
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h) Fecha de inicio de la capacitacion (en formato | i) Fecha de Wmino de la capaciacion
dd/mm/aaaal) (en formato dd'mmdaaaal
j| Duracien aproximada Hoeas [] Dias [

: i DATOS DEL (LOS) PARTICIPANTE(S)

|| 7. Datos generales del (los) paricipanie(s) {agregar una tabla por participante)

Parlicipante

Normibre(s) Fpelido palema Apellids matemo Seg
FO«O

curp | Comea electrinics

Grada ascalar

see [ BeH [  eatr [ Lic [ MaT [ ] oRO [ otro [
I |

[ En caso de "OTRO” espacificar

Puesio |meeu-al:| an |a institucian | Taléfonos del participante, inclukwende clave LADA
Iorficina | [Ext, |
Particular_|

Trayecioria en o Seclar

| Participante

hombrats) | Apelido patemo | Apsliick: matermo Saxo
FOw]

CURp | k:nrmn glealrbnica |

Giada Escolar

sEC [ BoH [ | eaT [ uc [ MaT [ ] oRD [ otro [ ]
| ]

[[En zasa da "OTRO™ espacificar:

Pussio sntigiedad an la inslitucion | Teléfonos del parlicipante, inclukwendo clave LADA
COficina | |Ext. |
Pariicular |

Trayectora en e seclar

|-El. Comentarics

| w | DATOS DEL APOYO KO CREDITICIO, PARGIAL ¥ TEMPORAL

9, Coslo de |& accion de capacilacion por pérsand [Sin inclir IVa)

5 Monio en letra |

| 10. Monio botal requerido para la accidn de capacibacdn (sin indur WA)

5 Morio en betra [ ]

LA INFORMACION PRESENTADA EM ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEWAR A CABC LA OPERACION DE ESTA WMSTITUCKMN DE
(LMICROF INANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE QPERACICN VIGENTES EN EL FINAFIM,

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTAMTE LEGAL
NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL (E¥; Eaeic s gl e s iz aniinga}
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
. En computadora,
. En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- El significado de las claves empleadas en el “Médulo III” punto 7 son los siguientes:
. SEC Secundaria
. BCH Bachillerato o equivalente
. CAT Carrera Técnica o equivalente
. LIC Licenciatura o equivalente
. MAT Maestria o equivalente
. DRD Doctorado
. OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
. En la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
. En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
MICROFINANCIAMIENTO (6] INTERMEDIARIAS | O INTERMEDIARIAS NO ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA
ACREDITADAS POR EL FINAFIM PARA REALIZAR | REALIZAR ACCIONES DE CAPACITACION

ACCIONES DE CAPACITACION Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-
Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE- | 004-X

12-004-X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 b.




Lunes 23 de diciembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccién)

Documentos anexos requeridos:
1. Copia de Identificacion oficial de(l) (los) participante(s).
2. Copia de Identificacién oficial del representante legal.

3. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no

mayor a 3 meses.

4. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea

competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).
5. Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
6. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).
Para las IMF o Intermediarias no acreditadas, se requiere de forma adicional:
7. Copia certificada del Acta Constitutiva de la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria

8. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los ultimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucion, este Ultimo debera anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe los
dictdmenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato anterior a

la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha

copia seréa vélida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucién de Microfinanciamiento o Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de

este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:

Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00 Ext. 27618,27679, 27626, 27643

Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Namero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Instituciéon de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o0 comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

| COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SE_ |
— DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2.c. Participacion en foros, mesas de trabajo y eventos organizados por el PROMAFIM y organizaciones nacionales e
internaciones del Sector de Microfinanzas

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL PARA INSTITUCIOMES DE MICROFINANCIAMIENTO,
INTERMEDIARIAS ¥ ORGANIZACIONES PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS
POR EL PRONAFIM Y/0 POR ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES DEL SECTOR DE MICROFINANZAS

Folic:

Fecha de recepcion:

Dl
Dictamen: Aprobada || [D:negadl |

Este programa es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibide el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa.

LLA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O LA INTERMEDMARIA

i Mo Para éstos casos
SOLICITANTE ESTA ACREDITADD POR FINAFIM? =53 =] S e kil
(LA ORGANIZACION ESTA INCORPORADA AL FINAFIM? si [ ] Mo [ || EXCEPTOlaseccionV
.LA SOLICITUD TIENE COMO FIN _ERINDAR APOYC A LO3 En casoc de respuesia

MICROEMPRESARICS DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO g I:I Mo :I afirmativa, cumplimentar las
ACREDITADOS POR FINAFIM PARA SU PARTICIPACION EN EXPOSICIONES, secciones | I, W oy W
FERIAS, FOROS O EVENTOS? solamenis

1 DATOS GEMERALES DE LA INSTITUCION DE MIC ROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIA U ORGANIZACION

1. Momare, denominacion g razon social de la
Ingtiluckon de Micraliranciamignls,
Intermedana u Organizecdn:

2. Hombre del =nlace =n la Insbbtucion de
Microfinanciamients,  Intermediaria U gn'f::u slecironica del
Organzackan_que raalea el tramite

mF[ ] ore [ ] woc[ ] Bac [ ] ma[_] otre [

| En caso de “OTRO" especificar cual; | |

4. Tipo de Institucdn

5. Calla y numero (indenar y estedor)

6. Colonia, localidad o fraccionamisnio

T. Municipio o delegacian 10. Codigo Fosial
B, Ciudad 1 Tu;léfnno {con dave

12, Tekifone cehdar
(con clave LADA)

Con fundamenio en < artieuo 35, fraceidn |1, de & Ley Federal de Procedmienio Administrativa, aulorizo la recepcidn de notificaciones a que se referen
las Regles ce Operacitn del PROMNAFIM al comes electndnico citads en el punts 3.

9, Estada

] DATOS GEMERALES DEL FORD, MESA DE TRABAJD ¥ EVENTO

13. Hambre del Tang, mesa
de trabajo o evento para el
gua soloita el apoyo
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n DATOS GENERALES DEL{OS) PARTICIPANTE(S)

4. Registrar ko5 deles que se ndcan & conlinuacién (Cumpimentar una tabla per paricipante)

Participante 1
Narnbre(s) | Apetize parerna | Apetido materra Sen

FEIME]

Grado esoolar

sse[] sn[J o[ uw[] ww[J] oe[J omo[]
|

En caso de "OTRO™ especilizar. ]

P Telétono da oficing del participants,  Telalono celuler del panicipants,
= . A B b y
e S etec ok Il inzhiir clana LADY, v exbarstn inclur clave LADA
Carrao gactrinico Travactoria (no. de atos) en al sachor microlinanciers
Participanie 2
Nambre(s) Apedlida paternc Apallida materna =]

FOIw[]
Grado escolar
sss[] e[ o[ uw[] ww[J o]  omwe[]

| En casa de "OTRO" espeaificar. ] ]

- Talefars de ohicna cal paritipants,  Tegona celila: del ganicgants,
LR LRI ZH D T TR inluir clava LADA y astansin incui clave LA
Cormed alechrinicn Travectaria {no. de anos) an &l sachor mirefinanciero

[ 15. Camenlaras

DATOS DEL APCDYD MO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL
I Cada Instiluciin acreditada conlard can apoya de hospedaje para dos personass, en habitacion deble durante ¢ eventa, En casae de que algin
parlh:lper'x& pretera habitacidn sencila, &l FINAFIK sdo cubird una noche, -Slul'.El.l:l a deponibilidad de espacios ¥ PrEBUpUesis
16, Haspedaje

Debera mansar una sola opcidn

Fecha de ingresa al halel: Fecha de salida del holed:
Comparlida-hatitacion doble

Sin eompertr- habracon sencika
[Proparcionar dalos de tarjeta de crédilo dande &l hotel realiza el carge correspondiente}
tambne dal banco:

Ojo)

Kamem de tarjeta:

Facha de vandmienta:

7. Transpomacian Elege al o ks madios de trenapaite que wiizara)

Ak propo | | Autobis | | Akbraa I |
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DATOS DE LAS PERSONAS QUE EXHIEIRAN SUS PRODUCTOS EN EL EVENTO E INFORMACION DEL APOY0 REQUERIDD
(|Exclusiva para micraemprasanos die Instilucicnes da Micrefnanciaments acreditadas por al FINAFIM])

W
18, Cumplimentar la siguienie f28la con la informacian seicitada (En caso da requaric, agregar un rengkin par persena)
Teléfono Tipo &%
Mornbre Sexo | agar | PMimentacién | Hospedale Transporte producto
A Lacal |Fardnes |Productas | (2lfaneriz,
i pallido c Inzluir clawve . o]
Mambrais) Apallido paterna | R0 0 Fol o LADA Si Mo Si b o Tool ot Trol r Treo brarumces,
alimarios, etcl|

DATOS DE L& CUENTA BANCARIA DE LA INSTITUCION SOLICITANTE
{5 al apayn 65 autorzade 58 realiza rensfarencia 3 asta cuenta)

Wl
19.Mornbra ded banc:
. . 2&. CLAaBE
20, Mamsro do cusna | 5 5T A
23, Plaza o enlidad fedarativa
21, Suclirsl donce radica la cuana bancania |
L& IMFORMACICH PRESEMTADS EM EETA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON Lo EVIDEMCIA

DOCUMENTAL CORRESPOMDIENTE, COM BASE EM LA NORMATIDAD ¥ REGLAS OE OPERACION VIGENTES EM EL FINAFIM.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTAMNTE LEGAL
1En cass de s 18 1ims 205 Maneomuneda)

MOMERE ¥ FIRMA DEL REFRESENTAMTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- El significado de las claves empleadas en el “Mdédulo I” punto 4 son los siguientes:

. IMF
. ORG Organizacion

. UDC Unién de Crédito
. BAC Banco Comunal

Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria

. INA Instituciones Académicas (Universidades, Institutos, etcétera)
. OTRO Otro tipo de Institucion (Especificar en el recuadro destinado para ello)

- El significado de las claves empleadas en el “Médulo IlI” punto 15 son los siguientes:
. SEC Secundaria
. BCH Bachillerato o equivalente
. CAT Carrera Técnica o equivalente
. LIC Licenciatura o equivalente
. MAT Maestria o equivalente
. DRD Doctorado
. OTRO Otro grado escolar (especificar en el recuadro destinado para ello)

- La cancelacién de la “SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL PARA INSTITUCIONES DE
MICROFINANCIAMIENTO, INTERMEDIARIAS Y ORGANIZACIONES PARA LA PARTICIPACION EN FOROS, MESAS DE
TRABAJO Y EVENTOS ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O POR ORGANIZACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES
DEL SECTOR DE MICROFINANZAS", se debera realizar con 10 dias habiles de anticipacién a la realizaciéon del evento, esta
cancelacion se presentara a través de una carta por parte de la Institucién solicitante, membretada y firmada por el representante
legal de la Institucion.

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision que

marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:
APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

MODALIDAD E) A INSTITUCIONES DE

MICROFINANCIAMIENTO ¢}
INTERMEDIARIAS ACREDITADAS POR
EL FINAFIM ASI CcomMo

ORGANIZACIONES INCORPORADAS,
PARA LA PARTICIPACION EN FOROS,
MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O
POR ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

Numero de Registro Federal de Tramites
y Servicios: SE-12-004-X

MODALIDAD F) A INSTITUCIONES DE

MICROFINANCIAMIENTO o
INTERMEDIARIAS NO ACREDITADAS
POR EL FINAFIM ASI  CcOMO

ORGANIZACIONES NO INCORPORADAS,
PARA LA PARTICIPACION EN FOROS,
MESAS DE TRABAJO Y EVENTOS
ORGANIZADOS POR EL PRONAFIM Y/O
POR ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

NUmero de Registro Federal de Tramites
y Servicios: SE-12-004-X

MODALIDAD G) A INSTITUCIONES DE
INVESTIGACION Y/O ACADEMICAS,
PARA LA PARTICIPACION EN
FOROS, MESAS DE TRABAJO Y
EVENTOS ORGANIZADOS POR EL
PRONAFIM Y/O POR
ORGANIZACIONES NACIONALES E
INTERNACIONALES DEL SECTOR DE
MICROFINANZAS

Nimero de Registro Federal de
Tramites y Servicios: SE-12-004-X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXXX

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XXXXX
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Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 c.

Documentos anexos:

- Las Instituciones de Microfinanciamiento o Intermediarias que sean acreditadas por FINAFIM, asi como las Organizaciones
incorporadas, deberan entregar:

1. Copia simple de la identificacion oficial (credencial de elector o pasaporte vigente o cédula profesional, CURP o Acta de
nacimiento) de las personas para las que se solicita el apoyo.

2. Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiedad no mayor a 3 (tres) meses, de la Instituciéon de
Microfinanciamiento, Intermediaria u Organizacion solicitante del apoyo.

3. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia
no mayor a 3 meses.

4.  Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

5.  Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
6.  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacién del PRONAFIM (Anexo C).

- Las Instituciones de Microfinanciamiento o Intermediarias que no sean acreditadas por FINAFIM asi como las Organizaciones no
incorporadas vinculadas con el sector de microfinanzas deberan entregar:

1.  Copia certificada del acta constitutiva en la que trabajan los solicitantes del apoyo.

2. Documentacion que acredite que las personas, para quienes se solicita el apoyo laboran en la Institucion Microfinanciera,
Intermediaria u Organizacion.

Copia simple de identificacion (credencial de elector o pasaporte vigente) de la persona para la que se solicita el apoyo.

Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiedad no mayor a 3 (ires) meses de la Institucion de
Microfinanciamiento u Organizacién solicitante.

5. Para el caso de las Organizaciones que estén constituidas como sociedades y asociaciones civiles y se encuentren en el
supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil, deberan entregar copia de la constancia de registro de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

- Dentro de las Organizaciones, en caso de tratarse de Instituciones de investigacion, y/o académicas deberan entregar:

1.  Constancia en original, emitida por la Institucién, en la que se certifique la relacién laboral, de investigacién o educativa de los
solicitantes del apoyo.

Copia simple de identificacion (credencial de elector o pasaporte vigente) de la persona para la que se solicita el apoyo.

Copia simple del estado de cuenta bancario, con antigiedad no mayor a 3 meses de la Institucién de investigacion o
académica solicitante.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

- Sien el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucion de Microfinanciamiento, Intermediaria u Organizacion en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de
recepcion de este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo
indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:

Tel. 56-29-95-00 Ext. 27673, 27624, 27664, 27665
Correos electrénicos:  atencionciudadana@sepronafim.gob.mx
Con copia para: rivan@sepronafim.gob.mx
Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SE__|

T O [ PO

. COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL

SECRETARIA DE ECONOMIA

PRONAFIM

DE FINAMCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2.d. Adquisicidn de infraestructura para la modernizacidn: software yio hardware

SOLICITUD DE APOY O NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL PARA INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS DESTINADO A LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: HARDWARE Y/O

SOLICITUD DE:

SOFTWARE
US0O EXCLUSIVD PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM

SOFTWARE D HARDWARE I:l

1 DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA

1. Hombre, denominacion o rasan

social oe  la  Imstitucion e
Microfinanciamierto @
|Irermiediara

X Mombre del enlace en la
Institucion de Microfinanciameents a
I rmeiaria

1. Cargo o pwssio que desempafia
&l anlaca en la Insftuciin de
Microfinanciamienio [
Irlefmediana

4. Teldfeno(sh del enlace (inchsr
clave lada):

Cificing:

Pamicular

5. Correo eleciranioo del entace

Can fundaments en el amieun 35, fracodn I, de ta Ley Federal de Procedimients Administrativo, sutorize la recepeién da notificaciones a que se
rafieren las Reglas de Opsracion dal PROMNAFIM &l correa slectronics anbas citads

APOYOS OTORGADOS POR OTROS ORGANISMOS

Enumerar los apoyos recbides, en matena de adquscitn yo mejora de inlrasstruclura tecnoligica para la modermizacion: soitware yio hardwarne,
en log itimes dos aflos (incluyendo aquelos que sebén en framie aclualments )

4. Instancia que brinda el apoyo:

7 Wombre del proyecto

& Ohjetivo

b Alcance

M0 Duradcdn

11. Costo Total

12. Porcantaje de agoyo 13. Monto total ded spoyo
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mn DATOS GEMERALES DEL APOYOD SOLICITADO

14. Software yio hardware con gee ceenta actualments la Inshiucdn da Microfiranciamiento & Intermediara
a) Felaosdn de software (Agregar un renghdn por ceda preducto)

iride con
Caracteristicas del | Area(s) de la institucion Valor estimadeo Adqu
M. Mombre del software softwars que opera el software 15 m:.:r:n: Flhl.ﬂ.rl:::l
by Relacdn de hardware (Agregar un rengldn por cada producio)
. Adguiride con
Mo, Hardware Valor estimado racursos FINAFIM
[£1] s No

16 Software yia hardware am o gue proyeca aplisar el apaye saliciltada,
a) Saftware basado en aplisaciones de cardcler administrative, cantable y financiera [Repelir &l cusdro por cada safltware por adeuir)

theo de la invarsion |

Caraclerislicas del software solicitado
Mombre del software
Madulos

Mombre del febncante’
desarmollador

Area (s} de o Imstilucion que
operard(n) &l software

Fecha de colizacian Valor aproximade |

[ TOTAL Software (5in inciur IVA] | ]

b) Hardware (Agregar Un renglon por cada produsia)
Descripcion Aplicaciones Cantidad Costo unitario Taotal

TOTAL Hmﬂilh incluir IVA)

| TOTAL (Software+ Hardware) {Sin incluir IVA) | |

LA INFORMACION PRESEMTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA COM LA EVIDENCIA

ODOCUMENTAL CORRESPONDIENTE. ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR & CABO LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION [E
MICROFINANCIAMIENTD E INTERMEDIARLA CON BASE EN LA NORMATIVIDND ¥ REGLAS DE OPERACION VIGEMTES EN EL FINAFIM.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTAMNTE LEGAL

WOMERE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL {En cass de que |a-firma ses ma nada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. en la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision que

marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD N) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS DESTINADO A LA ADQUISICION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA MODERNIZACION: SOFTWARE Y/O
HARDWARE

NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-N

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor:xx/Xx/Xxxx

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: Xx/Xx/Xxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operaciéon para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 d.

Documentos anexos requeridos:

e  Cotizaciones originales de los proveedores de software y/o hardware con una antigiiedad no mayor a 1 (un) mes al momento de la
solicitud,

e  Especificaciones técnicas de los productos o proyectos en los cuales se aplicaran los recursos solicitados.

e Resultados de la evaluacion del software, incluyendo evaluaciéon completa (cuando aplique)

e Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

e Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

e  Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

e  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

e Carta solicitando ejercer el Premio Microfinanzas a través de este apoyo (cuando aplique)

e Justificacion técnica, explicando la aplicacion del Premio a través de este apoyo, en caso de que aplique.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucion de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de
este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27650, 27679, 27626, 27643.
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Namero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Médulo de orientacion)

Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaocic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

/* ' COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
— | NG DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2_e. Establecimiento de sucursales, extensiones ylo agencias

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA EL ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES, EXTENSIOMES Y/0 AGENCIAS

US0 EXCLUSNO PROMNAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM
Acronimo
Nivel IMF

Esfe pragrama a& pablico, ajena a cualguier pantide politcs. Dueda peohitido el usa para fines distintes a los esfablecidos en el programa

Saleccionar lals) casillas ) correspondientes al tipo de apoyo(osjsolicitadoios), pudiendo ser mas de uncoe.

Apoyo solicitade Mo, de sucursalies) = | No. de extensionfes) [ | | Mo. de ageneials) [
sil] w[] silC]  w[] siC] w0

LTendrd cobertura en zonas

prioritarias? Entendiends como zonas priofitarias sl como se definen en |35 Reglas de Operacion.

TIFO DE APOYD NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL

O MR I Gastos de infraestroctura [ | | Gastes de operacion - [ |

Los gastos de infraestructura y operacion se determinaran en funcion de una evaluacion operativa- financiera realizada por el fideicomiso ¥
auterizada por el Comite Técnico :

[ Tipo de apoyo I Sucursal | Extensidn I Agencia |
| Cobertura en meses | 12 [doca) | 1B (dieciocho) | 24 {wenticualro) |
El apoyo se clorgara, como maxime, en los plazos indicados o hasta al el punio de equilibric. lo que suceda primero.

1 | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTD E INTERMEDIARIA

1. Nambre, denamiracadn o re2on social de la
Institucién de  Microfinanciamiento &
Intermedizna

2 Regisiro fedemal de contribuyantes | ] l | | | [ l ] [ I | ] |

3. Mombrads) del (les) representanta(s) legal(es) (Agregar un renglém por represantants)
Apellids paterns Apellido materns Nombre|s)

4. Mombre del eonlacts

Apallido paterno Apallide materno Nombra|s) Taléfono Caorrao
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Direccian de la Instiluzién de Microfinanciamienio e Intermediana

3. Calle y nimens

6. Colorea o fracoionamaanio

7. Municipia o delegacita LE'D-'_;E'””"" [ean clave
A, Codigo postal 11 Pagina Weh
4. Estado 12, Cormea alecndnos

Con fundamentz en al aficulo 35, fraccién I, de la Ley Federal de Procedimients Adminsirative, amenzo la recepcion de nolificacionas a gue se
refieran las Reglas de Operacidn del PROMAFIM al corres alecironos anles atada.

L] CAPACIDAD INSTALADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINAMCIAMIENTO E INTERMEDIARIA

13, Womers ¥ ubicacdn de oficinag con que cuenta actualmenta. (Agregar un rengldn por tigo de oficira v sede comespandants)

Apayada
Tipo de Himero de can Mumers y monto de créditos
oficing oficings Ubicacidn recursos codocades por oficina
por sede (Mombre de municipie v entidad federativa) FIMAFIM
s |E|a 8 | Wa | Moo Menta
criditos (saldo a la fecha)

W SzSucursal  E=Extension A= Agencia

En adelante, la solicitud esta dividida por secciones. Cumplimentar gnicamente lals) seccian(es) requeridals) de acuerdo al
tipo de apoyo(s) solicitadols):

Tipoe de Apoyo Sucursal Extensitn Agencia
Seccidn A B [

SECCION A: SUCURSALES

A1, Sucursal(es) soiciadals) ¥ USUBMoS a abandsar {Riepatr |a tabla per cads sucursal solicitada)

Mombre de la oficina de la IMF & Intermediaria
rasponsable de supervisar el apoyo
Distancia Hamero de Hﬂl;ﬂ:;ﬂégﬂ‘
Ubicacian de la {Km) entre i ienelnl Principales actividades praductivas de la
Sucursal sucursal y P el P para regitn y de la poblacian objetiva
Ia IMF microcridito
Localldad
Munizipia
E=tado
Municipios, localidad, colenia o ‘E:_snt'anclla Nimera de HE:';':L{:E
rancheria a atender ablclon @ ablasian melal Principales actividades produstivas de la
[Agregar un rengkn por cada municgio, pa'hnderr p raal P uplaam regiin y de la poblacidn objetivo
Ipcatidad, colenia o rancheria) sueuraal e dito
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A2 Proyeccldn ge crédios a colosar en la sucursal|es) solcieda.
Es posible usar una sola tabla para aquellas que tienen la misma proyeccion, inicamente se requiere indicar a qué sucursales aplica; en su

caso, repetir la tabla para aguellas que fengan una proyeccidn diferente

Ubkcacitn de lafs]) Sucursaljes): |
Créditos Grupabe s Créditos Individuales Totales
Mes | Mo, de Prom. de Total de H;r:t;f:l;r'EM onto Iﬂ:tﬂﬁ Mo, de  |Maonta prom. Monto tu.hl Tetal de
grupes Durc;:;: par a.:::;!;n por persana dl!;::::llbﬁ ;:.::: dn-li::::lln dn::;?:ltu créditas Maonto total
Llal Lav] o]

1. a 30.00 30.00 Q S0.00
2 4] H0.00 H0.00 a £0.00
a. 4] 000 30.03 a 0.0D
4, a 3000 S0.00 Q F0.00
3. i F0.00 H0.00 Q £0.00
&, [4] S0.00 0.0 ad 000
7 a 3000 30,00 a 0,00
. i S0.00 H0.00 Q 0,00
9. a S0.00 0,00 a £0.00
0. o] 30.00 30.00 Q S0.00
11. i H0.00 H0.00 a £0.00
1Z. 4] s0.00 F0.03 a 00D
Talal o 0 a 000 30.00 3000 30.00 30.00 [y S0.00
acred. = Acreditados prom.= Promedis indivs.= Individuales indiv.= Individual

A 3. Gastos anualas presupuestados para cada secursal. [Agragar un rengldn por cada sucursal solicilada)

Ubicacion de la sucursal

Gastos de infraesbruclura

Gaslos de operaciéon

Ingrasos anuales

A4 Coracteristicas del credito a abangar en lafs) sucursalies) salicitadas )

Casfrizucidn de crédito por tipa de

benaficario: Grupal % Individual %
Mario promedic del crédis Tipo de credits fdonto [Plazo mExima
proyeclada y plaza masximo Grupal 3 Semanas
cormespondiants: Individual ] Semanas
Tasa mansual H Global |:| Sabre saldn inscluta |:|

Facuperaciin

Semanal m

Quncenal m

Mensuzl [ | Sitr

| En casa de "Oilre” especificar

SECCION B: EXTEMSIONES

B 1. Oficna de la IMF & Intermedaria responsableds)  que superdisarding cada uma de Bis) exdensidnies) (doregar un renglan par cada entidad

responsable de lals] exenelonies])

Oficina responsable No. e
mspgjﬂﬂe ge | APO¥dacon extensicnes
recursos - ) Carren por oficing
la(s) FINAFIM Homikie Lbicaciin Tehelone electranice rasponsablesa
extension{es) cable
] L] i Mo
il .
M= Madriz S=Sucursa
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B 2 Exlensibnias) soliciadals) v wswaries a atender (Repatir la tabla por cada exbansion soicitada)

Hombre de [a ofising respansable

Matiz [ | Sucursal [ ]

Distancia Nimero de
Ublcacién de la é:ﬂ:ild.: ir h;'i'::ﬁ:: m":;'?;'l Principales actividades productivas de la
extension su oficing roal para regidn v de la peblacidn sbjetive
responsable rmicrasrédilo
Lacalidad
Municipic
Estada
Municipios, localidad, colonia o (E:?:;Te Nimero de Njﬂ:ﬁg‘"
rancheria a atender pobIaSisn & poblacibn potencial Principales actividades productivas de la
Dﬂrﬁgﬂ:;?:a;mimaog mm;;ﬂp& atendery raal para regidn v de la peblacidn objetivo
: : cxtension microcrédite

8 1 Proyecddn de creditos a colacar en la (3) extansidnles) salicilada (s}

Es posible usar una s¢la tabla para aquellas que tienen la misma proyeccién, dnicamente se requiere indicar a qué extensiones aplica; en
U caso, repetir la tabla para aquellas que tengan una proyeccion diferents,

Ubieaeidn de lals) extons bades): |

Craditon Grapaims Crédiios mdlviduaies Totams
Maonto prom,
Mos | Mo ag | From. de Total d el ertdite | Monto total | Ne. de | Monto prom. | Mente tatal [ Lo
porsonas merod, an ol | G o Eil= g oo | crddiio el crd dito Monto total
DIUPCE | or grups | gropas e arupal Mnella. iFel. el FRAELEE

3 o 3000 =000 o Toan
2 o 5000 000 ] s0.00
z o 20,00 =000 a z0.00
a o 3000 0 o 0 w00
5 o 3000 w000 a .00
B o F0.00 E0.00 7 T0.00
7 o F0.00 =000 a 2000
B o F10.10%5 ] 7] T
E o F0.00 0,00 a F0.00
0 o 3000 =000 o 2000
T o 0,00 000 [ .00
[F] o 30,00 50,00 a 2000
) o T0.00 =000 a To00
i o 5000 S0 Ol 0 w0an
= o 30,00 w000 a s0.00
5 o F0.00 Z0.00 a F0.00
17 o 1010 i ) i 01 60
] o 30,00 50,00 a 2000
Tatal a a o 3000 20,00 20,00 Z0.00 20.00 a Z0.00
acred.= Acreditades prom.= Promadio indiva. = Individuales ivdiv.= Individuml

B 4. Gaglos presupuesiados en 18 meses para cada exlersidn. (Agregar un rengién por eada exianeion saletada)

Ubicacién de la extensidn

Gastos de infraestruciura

Gastos de operacian

Ingresos anuales
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B 5. Caraclerislicas dal crédita a olomgar an lads) extensdnfas) sobatadais)

Distrisucién da eradbz por lipe de

bereficianio: Grupal % Individual o
Mento promedic del crédiln Tiped de arddie Tt Plaza masing
proyectedo y plazo masma Grupal 3 Samanas
cormespandienia: Individual 3 Semenas

Tasa mensual:

% Glkhal ] Soore saldoinsole [

Recuparasdn:

Semanal [ | cuircanal [

Mensual [ |

o [

|_En caso g0 “Ctro” espaciicar: |

SECCION €: AGENCIAS

1. Oficina as responsablels) que supervisarain] cada una de la(s) agendal’s) (Agregar un rengltn por cada enlidad responsable de lals) agencials))

Oficina responsable
Oficina Apoyada can
responsable de FeCUrsos Corren
lais] agenciafs) " FINAFEIM Rombire Ubicagidn Telélono eloctrémics
] 5 E 5i No

No. de
Agencias
por entidad
respansable

! M= Matnz  5=Sucursal  E= Extension

2. Agencials) solicitada(s) v uswanios a aberder (Repabr la tabla per cada agencia solicitada)

Hombre de la oficina respensable

Mainz |:I Sucursal |:| Extansiin Ij

Distancia Namero de
[Hrrp enire Nlmero de mercado
Unicagidn de la pieiiivg poblacién potzricial Principales actividades predustivas de la
Bgencia e aficing real pars regidn y de la poblacidn objetive
S bl microcrédite
Localidad
Municipic
Estada
Distancia .
Municipies, localidad, colonia o e entre | ”r'::;f:d:“
rancheria a atender poblacian a oblacicn eial Principales actividades productivas de la
|Agregar un renglon por cada munizplo, atender y P i pate regidn y de la poblacien objetive
lozalidad, calenia o rancheria) residencia red . p:iﬁlﬁ
del agente miero
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C 3 Proyeooan da apancals),
Es posible usar una sola tabda para aguellas que tienen la misma proyeccian, anicamente se reguiere indicar a queé agencias aplica; en su
casa, repetir la tabla para aquellas que tengan una prayeccicn diferente,

Ubicacian de nis) ageneisis) |
Craditos Srupsla= Créaditon Individunles Totalo=m
mes | mo.go | Prom de | Toseie |"detareana |Yaptosstel| tedr [Monte prom.|Mente total | vorar aa | manto
QruEos arupo grupos | POT POFSONA L el el . iy, Inveliv. A galel
oD grupoe

1. o B0.00 H0.00 5 000
= b 50,00 000 a F0.00
E3 o o000 P o Lk [
. o E0.00 H0.00 q 0.0
. o 50,000 5000 a £0.00
[ 0o =000 Rl [ a =k [
7. o 50,00 SO0 q [
B, o 50,000 50,00 i 5000
EY 0 =000 0 a =k [
10, o 0,00 0, ] oy [
11, n 0,00 50,00 i £0.00
17 7 w000 000 a 5 05
1, o (.00 R ] Sy [
14, n 50,00 £0.00 & 5000
B o 50,00 000 a w00
- n] S0.00 =000 (<] =00
17 [ 0,00 £0.00 5 £0.00
16, o 50,000 0,00 a w300
1= o 0,00 ] ] Pl
20, [ 0,00 £0.00 [ £0.00
1. o 0,00 50,00 a 5000
EF] o =0, 00 R ] ] =
25, o 0,00 £0.00 5 £0.00
N n 50,00 50,00 a 50,00
Trdml [+] ] o 50,00 =000 500 a0 R0, 00 [ 5] R D0
acred. = Aoreditades T = P o indiva .= lndividiuake 5 il i = |l i il
C 4. Gastos prasupuestados en 24 mesas para cada agencia. (Agregar un rengkin por cada ageancia solictada)

Ukricacién de la agencia Gastos de infraestreciura Gastos de operacion Ingresos anvales

C 5 Caraclerislicas del oedilo a olorgar an lals) agenaais) soliciladals)

DHetnbucion de crédilo par ipsde Grupal o Individual %
benefiziario s _— _—
ansz promedio dal crédita Tipa de crédido KMenla Flazo maximo
proyeciada ¥ plago maxims Grupal % Spmanas
Comaspendente Individal H Sernanas
Tasa mensual: % Ghkbal [  Sobresaldo nsots [

semanal | cuincenal [ | Mensual [ | ore [ |
|_En caso de "Ciro” especificar: | ]

Regugeracion:

LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DE ESTOS APOYOS SOLICITADDS, COMN BASE
EM LA HORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE QPERACIGON VIGENTES EN EL FINAFIM.

KOKBEE ¥ FIRMA DEL REPRESEMTANTE LEGAL

L
MOMERE ¥ FIRMA DEL REPRESEMTANTE LEGAL {En casn da que |a frma sea mancomunada
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En espafiol

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisiéon que

marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:
APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM

MODALIDAD H) A INSTITUCIONES DE MODALIDAD 1) A INSTITUCIONES DE MODALIDAD J) A INSTITUCIONES DE

MICROFINANCIAMIENTO MICROFINANCIAMIENTO MICROFINANCIAMIENTO

INTERMEDIARIAS PARA EL INTERMEDIARIAS PARA EL INTERMEDIARIAS PARA EL

ESTABLECIMIENTO DE SUCURSALES ESTABLECIMIENTO DE | ESTABLECIMIENTO DE AGENCIAS

Numero de Registro Federal de Tramites | EXTENSIONES Numero de Registro Federal de

y Servicios: SE-12-004-H Numero de Registro Federal de | Tramitesy Servicios: SE-12-004-J
Tramites y Servicios: SE-12-004-I

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/Xx/xxXxx
Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: Xx/Xx/Xxxx

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacién para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 e.

Documentos anexos requeridos:

e  Estudio de mercado que cuente con mapa de localizacion de municipios de atencion.

e Estados Financieros internos del mes inmediato anterior, con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante
Legal o Director General y por el Contador de la Institucion, este Gltimo debera adjuntar copia de su cédula profesional.

e Organigrama propuesto para la sucursal, extensién o agencia solicitada.

e  Cronograma de planeacion, indicando las actividades a realizar para la apertura de la(s) sucursal(es) extension(es) y/o, agencia(s)
desde el estado inicial, acciones y responsables.

e  Estimacion de gastos de infraestructura de acuerdo al apoyo solicitado (sucursal, extensién y/o agencia)

e  Estimacién de gastos de operacion de acuerdo al apoyo solicitado, desglosada por mes y por concepto.

Tipo de apoyo Sucursal Extension Agencia

No. de meses 12 (doce) 18 (dieciocho) 24 (veinticuatro)

. Proceso de control que la Institucion de Microfinanciamiento e Intermediaria implantara para consolidar la informacién y dar
seguimiento al desempefio de la(s) sucursal(es), extension(es) y/o agencia(s).

e  Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

e Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

e  Carta manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

e  Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacion requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, ésto se comunicara
a la Institucion de Microfinanciamiento e Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de
este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27633, 27721, 27645
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Namero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Médulo de orientacion)

Extensiones: 21200, 21214, 21233 y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electrénico: atencion.ciudadanaocic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO E INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE hez | COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
== el DE FINAMCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2 f Pago de promotores de credito y personal auxiliar administrativo

SOLICITUD DE APOYQ NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS PARA EL PAGD DE PROMOTORES DE CREDITO ¥ PERSOMAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

US0 EXCLUSIND FINAFIM

Folio:

Fecha de recepcion:
DimM

Acranimo

Nivel IMF

Esle programa es pdblica, ajno a cualquier partido politco. Cheda prohebids of uso para fines distinios a los establecidos en el programa

| | DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA

1. Harmbre, denominacian o razdn social de b
Inddilucitn g Micrafinanciamenbs o Intermedians

| 2. Registro federal de contrbuyentes | | | | ] | | | I | | | |

3. Nombre(s) del (los) representantie(s) egaljes) (Agregar un rengkin por represenianis)

Apallido paterna Apellido materno Mombre|s)

4 Mombre del contacto

Apellide paterms Apedlido materno Momibres) Telelono Corren

Direccion de la Inshiucian de Microfinanciamiento o Intermediana

5. Calla ¥ nlmera

B, Colonma o fraccionamiento

100 Tellano (con clave
7. Municipo o delegacion LA
8. Cadigo postal 11. Pagina \Web
9, Estada 12 Correo elecirénico

Con fundamento en &l arllcule 35, fraccion I, de ka Ley Faderal de Procedimianto Admnistrativo, autonzo la recepcion de notifcaciones & oue se
refieran las Reglas de Operacitn del FINAFIM al comeo elecirdnico anbes cilado
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] | DATOS GEMERALES DEL APOYOQ SOLICITADG

13, Indicar a qué cridito 52 aplicard el apoye no crediicie, parcial v tempaoral para e pago de promatores v auxilianes adminisiratives

|:| Crédito revalvente I:l Crédito Simple
14, Provecoiin de acreditadas en la zona donde aoperarin los promotores
Microcridites
Mo de
Pro Municipio a atender Localidades a atender Mo. grupes Tatal de acreditas en grupos

1.
2.
3
4,
5.
B.
7.
[
4.
10.
11.
i3

Talal

15, Desglose de la aplicacidn del apoyo no credilicio, parcial y lergpansl solcilada para al pago de pramolones de aédilo y augilianes adminsiiativos,
Nimere de promotores Actividad a realizar Perlode del apeyo sellcitado Monto del apoys
sollicitado
TOTAL

LA INFORMACION PRESEMTADA EM ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA COM LA EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPOMDIENTE, ADEMAS SE ACERTA LLEVAR A CABO LA OPERACION DEL AROYO SOLICITADD, CON BASE EM LA
NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION WVIGENTES EM EL FINAFIN,

HOMERE ¥ FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL
HOMBRE ¥ FIRMA DEL REFRESEMTANTE LEGAL {En caso de que la frma sea man inada)
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacioén proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegaciéon Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a 18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En espafiol.

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segin el tipo de tramite y Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisién

gue marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD X) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO E
INTERMEDIARIAS, PARA EL PAGO DE PROMOTORES DE CREDITO Y PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-010-X

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacién para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 f.

Documentos anexos requeridos:

. Describir actividades de promocién, incluyendo el nimero de promotores, los programas de trabajo, requerimientos, costos,
etcétera que se realizaran con cargo al apoyo que se solicite a FINAFIM.

. Plantilla del personal operativo.

. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que
contenga el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion.
Asimismo dicha copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacion
requerida.

- Si en el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara
a la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de
este formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracion o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27633, 27721, 27645.
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Namero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:

Organo Interno de Control en la SE En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164

Tel. 5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
5629-95-00 (conmutador) (Médulo de orientacion)

Ext. 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a18:00 horas
Correo electrénico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Instituciéon de

Microfinanciamiento o Intermediaria>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucion de Microfinanciamiento o Intermediaria>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comision en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencién de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con conyuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacién en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O INTERMEDIARIA
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA

' COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
' DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2.g. Capacitacion a la poblacién objetive o la formacién de capacitadores

PRONAFIM

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTOD Y
ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE LA POBLACIGON OBJETIVO O DE CAPACITADORES

US0 EXCLUSIVD PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM:
Dio:

Exts programa s publco, ajenc a cusalquier patids polibes. Queda prohibcds & uso para fires dislinios a los establacidas en &l programa

TIPO DE CAPAGITAGION AL
AR A, St BESEALUA EDUCACION FINANCIERA [ ]  EDUCACION PARA EL DESARROLLO [
Microempresanas, socios o agremiados Capacitadores
PERSOMNAS A CAPACITAR JANEXD I} | D (ANEXD 11}
| DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MIGROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION

1. Bombre, denominacion o razon social de la
Ingtucion  de  Microfinanciamienta
Cinganizacion

2. Antecedenies de |a Institucion de Microfinanclamients u Orpanizacion

Principal aclividad de la Instifuocon o
OIrganizackn

Cobarbwa en termborio nacional (Emidades
Federativas|

Facha de constilucion {dd'mmiazaa)

Direcaén de s Institucidn de Microfinanciamiento u Orgenizacidn
3. Calle y nimera

4. Colona o fracconarmianlo

4. Muricipio o detegaciin sh[T;'TJmn {oon clave
6. Cadigo postal E!-.D.::“ (con  clave
7. Eatado 10. Carmed elBcianon

11, Nembre(s) del (los) representanta(s) legalies) (Agregsr un renglon par reprasanianta)

Apellido paterno Apellida mateme

Mosmibre(s)
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] ] DATOS DEL CONTACTO QUE DARA SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD

12 Mombre complato

13 Cargo o puesto que desempeiia
&n I Instibacian o
Microfinanciamianio u Crganizacion:

14 Tel#fonols) del enlace (incluir | 2ficing (eon edensidn)
cleve ladal Parizuar
15 Comeo sdactrénico;

Con fundamenio en el aricula 35, fraccidn 1|, de la Ley Federal g Procedimients Adminisiative, auborizo la recepeidn de nolifeationes a qUE S&
refieren las Reglas de Oparacisn del FROMNAFIM al commes slectranico antas cllada.

] | DATOS DE LA ACCION DE CAPACITACION SOLICITADA

fBMombre de la  capacitacitn
sobedada:

17 Lugar (es) de @ capacitaciin
solciada

18 Justbeacdn de lag necasidadeas
de capacitacin problematica a
resoivar o lematica a reforzar (Breve
deseripeitny

19 hdmero 8a grupos a capacitar

20. Sede de la capaciagon:

Ubicacion de la sede
Calle i ndmers
C.olonia o fraccionamisnta
Municiple o dalegackn
Cadiga pastal
Entidad federativa
Distancia promedio entre |a sede y las comunidades de |as personas que recibiran la capacitacion
[Agregar un renghen por comunidad)
Hambre de la comunidad Distancia en Km
21. Indicar 5i |3 sede propuesta cuania con:

Mesas suficientes si [_] Mo [[_]| sitas suficientes si [ mwe []
Televisian 8i [ Me [__| videooaparato provector si 1 we [
PFirarrdn, gisas y barracor si [ ] we [

Rotatalio st [ we [
Pintarrdn, plumanes y borrador si [ Mo []

22 iConoce alguna Inslilucion que
pudiera bwindar la cepaciacién y
tioirs progonee para Bover u| 5 [ Aneso i e [
caba esla accidn?

LA IMFORMACION PRESENTADS EN ESTA FORMA SE DECLARSA BAJKD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA COM LA EVIDEMCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA INSTITUCION DE
MICROFINAMCIAMIENTC U CRGANIZACION CON BASE EN LA HORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION VIGENTES EM EL FINAFIM

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
. En computadora,
. En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
. En la pagina de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
. En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL, MODALIDAD x) A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO ACREDITADAS
POR EL FINAFIM Y A ORGANIZACIONES INCORPORADAS, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE LA
POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-x
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/2014

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/2014

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operaciéon para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 g.

Documentos anexos requeridos:

Las Instituciones de Microfinanciamiento acreditadas por FINAFIM y las Organizaciones incorporadas al FINAFIM, deberan entregar los
siguientes documentos:

1. Copia simple de:

El acta constitutiva.

El poder del representante legal que firma la solicitud.
La identificacién oficial del representante legal.

El comprobante de domicilio con una antigiiedad maxima de un mes.

NN N N

El estado de cuenta bancario donde se vea claramente el Nimero de Cuenta y CLABE bancaria.

2. Ensu caso, acta de modificacion de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o en su defecto, carta
firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Curriculum vitae de (los)(las) capacitadores/as propuestos(as)
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4. Propuesta técnica y econémica de los eventos de capacitacion a la poblacién objetivo

5. Carta de manifestacion de poderes donde conste que el poder del representante legal que firma la solicitud y el presente convenio
no ha sido revocado y se encuentra vigente a la fecha de la firma del presente convenio.

6. Carta solicitud de recursos donde conste las aportaciones del FINAFIM y la IMF u Organizacién solicitante que se correspondera
hasta con el monto que autorice el grupo de trabajo. Ajustandose a los montos establecidos en Reglas de Operacion.

7. Cartas bajo protesta de decir verdad de:

v" Que la cuenta bancaria donde se realizara el rembolso es propiedad de la Instituciéon de Microfinanciamiento u Organizacion y
que se corresponde con la mencionada en la Carta de solicitud de recursos.

v Contar con capital y/o patrimonio propio, capacidad técnica y operativa asi como instalaciones adecuadas que permitan el
desarrollo de la actividad de capacitacion.

v Encontrarse al corriente en las obligaciones contractuales con FINAFIM, sélo en caso de ser acreditada.

8. Presentar en archivo (Excel), de acuerdo a la accion solicitada y en caso de que asi corresponda:

v' Anexo |
v' Anexoll
v Anexo lll

9. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

10. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicaciéon sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

11. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
12. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacién del PRONAFIM (Anexo C).
Adicionalmente, en lo que a las Organizaciones se refiere:

13. Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal
de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil, debera entregar copia de la constancia de registro
de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

OBSERVACIONES:

v' Todas las cartas deberan ser impresas en hojas membretadas de la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacién y deberan
entregarse por duplicado debidamente firmadas por el Representante legal de la Institucion de Microfinanciamiento u Organizacion.

v' Los documentos originales de los que se solicité copia simple, deberan presentarse en original para cotejo de los mismos.

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga el
sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacion. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacion requerida.

- Sien el andlisis de la informacion, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacion en un plazo no mayor a 10 dias héabiles a partir de la fecha de recepcién de este
formato y éste tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:
Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00 Ext. 27618, 27679, 27740, 27642, 27644.

Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)




ANEXO |
SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTOD ¥ ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE LA
POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

APLICA & POBLACION OBJETIVOD

BASE DE DATOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE LOS PARTICIPANTES
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ANEXO N

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO ¥ ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA
CAPACITACION DE LA POBLACION OBJETIVO O DE CAPACITADORES

APLICA A CAPACITADORES O CAPACITADDRAS

BASE DE DATOS PARA LA CAPTURA DE LA INFORMACION DE LOS PARTICIPANTES

Nombre de la IMF;

HNombre del taller:

Fecha de imparticien del taller

Hombre

Sexo

CURP

Taléfono oficina
o celular

Apelligo
paterno

Apellido
materma

Mombrads)

Incluir clave LADA y
no. de Extension

Correo
electrénico

Escolaridad

Grado y nivel

Raol en el
hesgar

Cargo en la
institueidn

Antigibedac
laboral enla
Institucidm

Principales actividades
y respoensabilidades

Afios

Breve descripcion
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ANEXO Il

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO ¥ ORGAMIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA CAPACITACION DE
LA POBLACION POTENCIAL O DE CAPACITADORES

INFORMACION DE LA{S} INSTITUCION(ES) © FIRMA(S) ESPECIALIZADA(S | PROPUESTAIS) POR LA IMF U ORGANIZACION

Datos de la Institucion proepuesta para brindar la capacitacidn

Experiencia previa de capacitacion
con la Institucldn propuesta

Datos del contacto en la Institucién propuesta

; Teléfano
No. Direccidn completa 3 Mo,
Nmbﬁ;ﬁ::&ﬁ:'*l o5 [Calle, Mo exteriar, Mo inferior, Colonia, ;:E:'ﬁ:::n Si | Ho "umm::;: :ag:x:ltn Y | teiefone el::cl':;::cﬂ- Cargo gue desempeina
Municipio, Entidad Federaliva) iy celular

extension)
1
2
A
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de
Microfinanciamiento u Organizacién>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de <<Nombre de la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacion>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el
comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL




Lunes 23 de diciembre de 2013 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccion) 105

ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacién de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicion sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los 6rganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacion
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y
cabal cumplimiento.

Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE__ | o

Y I el

. COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2_h. Incubacion de actividades productivas

SOLICITUD DE APOYO MO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A ORGANIZACIONES,
PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

USO EXCLUSIVO PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
Dio:

Exiz programa 3 plislico, ajena & cuakquier partido polifico. Queda prohibide 1 usc para fines dislintos a los establecdos en el programa

1 | DATOS GENERALES DE L& ORGANIZACION

1. Membre denomvnacion o razon socal de la
Drganizacion

2. Antecadentes de |a Orpanizacion
Cobarturs &0 termierio nacional [Entidades
Federativas)

Fecha de constifucian [dd'mmiaaaa)
Promiedic anual da proyectes de incubscian
{Cifra an leira ¥ namesa)

Mimers de proyectos a ncubar con &l apoye
solicitado (Cifra y numaero)

Direcewon de la Orpaniracion

3. Calle y nimans

4. Colonia o fraccionamianio

5. Municipio o delegacion f,hg:ifm (con clave
. Chdign posial B, Corres eleelron e
7. Estado 10, Pagina ' WEEB

11. Mombrels) dal (lns| representanieds] lagalles) (P.-ua-:ar ur renglén por repraseniantel
Apellida paterno Apeliide materns Nombreis)

L] DATOS DEL CONTACTO QUE DARA SEGUIMIENTD A LA SCLICITUD

12 Mombre completo

13. Cargo o puesto que desempaia
&n la Organizatdn;

14, Tebifona(s) del enisce [inclui Oficina {con exdensibn]:
cleve lada)

Partioular

15. Cormeo elactranica:

Con fundamanio an al anlculo 35, fracsan I, 08 |a Lay Fadersl da Procedimienta Adminsralve, aUicize 18 fmoepcion de noNNCACoNes & gue 58
refiaren |as Reglas de Oparacidn dal PROMAFIM al cormed slectririco antes citado.

LA INFORMACION PRESENTADA EM ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDENGIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE ACERTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA ORGANIZACION COM BASE EMN LA
HORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACION WIGENTES EN EL FINAFIM.

NOMERE Y FIRMA DEL REFRESENTANTE LEGAL PR RECY-ERA LE REC BN FELEDAL
(En caso de que la fima sea mancomurgda)
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Consideraciones generales para el llenado de la solicitud:
- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de la informacién proporcionada.

- Este formato debera capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, situado en Blvd. Adolfo L6pez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jerénimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00
a 18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario.

- Este formato deberé ser llenado conforme los siguiente lineamientos:
. En computadora,
. En espafiol
- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.
- Unicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.
- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.
- En caso de no existir informacién a contestar en algin rubro, anotar NA (No Aplica).
- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:
. En la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria: www.cofemer.gob.mx.
. En la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario: www.pronafim.gob.mx.

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos vigentes que marcan las Reglas de Operacién del Programa Nacional de
Financiamiento al Microempresario, para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del 6rgano de decision.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL FINAFIM, MODALIDAD X) A ORGANIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS
A LA INCUBACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

NUmero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-X
Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XX/XX/201X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XX/XX/201X

Fundamento juridico-administrativo:

Reglas de Operacién para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 h

Documentos anexos requeridos:
Las Organizaciones incorporadas al FINAFIM, deberan entregar los siguientes documentos:
1. Copia simple de:
v' El acta constitutiva.
4 El poder del representante legal que firma la solicitud.
v' Laidentificacion oficial del representante legal.
v' El comprobante de domicilio con una antigiiedad maxima de un mes.
4 El estado de cuenta bancario donde se vea claramente el Nimero de Cuenta y CLABE bancaria.

2. En su caso, acta de modificacion de estatutos sociales y/o poderes de sus representantes legales, en su caso, o en su defecto,
carta firmada por el Representante Legal de que no ha habido cambios en este sentido.

3. Curriculum vitae de las personas que desarrollaran el proceso de incubacion.
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4. Propuesta técnica econémica de la incubacion

5. Carta de manifestacion de poderes donde conste que el poder del representante legal que firma la solicitud y el presente convenio
no ha sido revocado y se encuentra vigente a la fecha de la firma del presente convenio.

6. Carta solicitud de recursos donde conste las aportaciones del FINAFIM y la Organizacién solicitante que se correspondera hasta
con el monto que autorice el grupo de trabajo. Ajustandose a los montos establecidos en Reglas de Operacion

7. Cartas bajo proteste de decir verdad de:

4 Que la cuenta bancaria donde se realizara el pago de las ministraciones es propiedad de la Organizacion y que se
corresponde con la mencionada en la Carta de solicitud de recursos.

v Contar con capital y/o patrimonio propio, capacidad técnica y operativa, asi como las instalaciones adecuadas para impartir la
capacitacion y asesoria a los proyectos de incubacion de actividades productivas

8. Presentar en archivo electronico (Excel) el Anexo I, Informe de inscripcién de proyectos al proceso de incubacion y
asignacion de consultor para capacitacion y asesoria.

9. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT) con una vigencia no
mayor a 3 meses.

10. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

11. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)
12. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

13. Para el caso de las sociedades y asociaciones civiles que se encuentren en el supuesto que sefiala el articulo 5 de la Ley Federal
de Fomento a las actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil, debera entregar copia de la constancia de
registro de la Clave Unica de Registro (CLUNI).

OBSERVACIONES:

v Todas las cartas deberan ser impresas en hojas membretadas de la Organizacion y deberan entregarse por duplicado
debidamente firmadas por el Representante legal de la Organizacion.

v Los documentos originales de los que se solicité copia simple, deberan presentarse en original para cotejo de los mismos

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha
copia sera valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cubra con toda la informacién requerida.

- Si en el andlisis de la informacién, se requiriera aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, esto se comunicara a
la Organizacién en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion de este formato y éste tendra 10 dias
habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentacién completa que sustente lo indicado.

Numero telefénico del responsable del trdmite para consultas:

Tel. 5629-95-00 6 5729-91-00 Ext. 27618, 27679, 27740, 27642, 27644.
Correo electronico: finafim@sepronafim.gob.mx
Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

5629-95-00 (conmutador)
Extensiones: 21200, 21214, 21233 y 21247

Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas

Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx (Médulo de orientacion)




ANEXO |
SOLICITUD DE APOYQ NO CREDITICIO, PARCIAL ¥ TEMPORAL A ORGAMIZACIONES, PARA QUE SEAN DESTINADOS A LA INCUBACION
DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

INFORME DE INSCRIPCION DE PROYECTOS AL PROCESO DE INCUBACION ¥ ASIGNACION DE CONSULTOR PARA CAPACITACION ¥ ASESORIA

Nembre de la Incubadora:
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado << Organizacion>> que pueda afectar al

FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
0 representantes de << Organizaciébn>> no nos encontramos en litigios judiciales, administrativos o de
cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi mismo no hemos sido sentenciados por delitos
patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o

comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacion de la solicitud de apoyo hasta la formalizacion del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comision o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR,;

c. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, debera expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL
(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

" COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL SR

SE |
= DE FINANCIAMIENTCO AL MICROEMPRESARIO

R PO

2.i. Incubacion de IMF

SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO PARCIAL Y TEMPORAL PARA
LA INCUBACHIN DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

US0 EXCLUSND PROMAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DiM
Acronimo
Nivel IMF

Esle programa =s plblico, spsno a cualquies parbido politice. Queda prohibido ef usc para fines distinios a los estsblecidos =n =l programa

DATOS GEMERALES DE LA INETITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION

1 NDII"'IU'E, danaMINBCOn 0 razon sodial de la
Inslibucion de Microfinanciamienta u

Ohganizacihn

2 Regsim fedaral da confribuyentes | | | | | E | | I | | | | |

3. Momibre/s) del (los) representante|sh egaljes) que firman la soliciud

A.p:mdnpd.cmo Apellido materno Nombre{s)

4_Momibre del eontacte _
Apellido paterna | Apellide materno | Hombreis) |

[ [ I ]

Domicibo fscal de la Instiuciin de Microfinanciamesnio u Oirganizacian solcianta
5. Call= y nlrmers

G. Colonia o fraccionamenta

7. Municipio & delagazitn Eﬂﬂlmmn?} la IMF
8. Codign postal ;LE'::;; o exlenzadn
9. Esteda ;.2:1?:!::0 elactrénico dal

Gon fundameanio en el artieulo 35, fraccidn 1, de la Ley Federal de Procedimiento Administalive, autorizo la recapcicn de nedificaciones a que se
refieren l@s Regles de Operacion del PROMAFIM & cormes elecirinico antes ciado

13, Esbruciura aclual del capilal de la Insliluciin de Microfinancamienta u Organizacidn solicitanle
Mombre del SociclAccionista C.upit.ulf?jﬂ Capital

Total
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14, Cabertura aclus
Lecalidad | Munizipio | Estado |

15, Coberiura propuesta
Localidad Linicipia Estada

16, Preduclos que offece aclualméents
| Praducto l Metodalogia | Desting del Crédite |

n Esfructura de gobierno actual de la Sociedad

17, Escribir nombre y cango del Adminstrador nicn o Congeps de administracian
Nombre Cargo

m Organizacion de la Socledad

18. Escribr nombra v eango de los principales directivas (edjiuntar &l curiculum vitee e eada uno de elles)
Hombre Cargo

1) | Sistema de adminisiracion de cartera

1%, Dascriba brevemanta al sistema de agministracitn da cartera que uliliza actualmante

W I Manuales de organlz,aclan y aperativos

20. Enfigte bos manuales con hag que cuenla para B administracdn y aperacion d2 la Instilucisn de Microlirancianeento o Crganzasdn

Wl | Mecesidades de inversion defecladas

<=hrave descripEdn==

il | Razdn o motivacion principal de la sollcitud del apoys para la incubacikén de Instituciones de Microfinanclamiente u Organlzacion

=ebrave deseripadn=e

L& INFORMACICHN PRESENTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJD PROTESTA DE DECIR WERDAD, AMPARADA GON L& EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPOMDIENTE, ADEMAS SE ACEPTA LLEVAR A CABOD LA OPERACION DE ESTA  INSTITUCION DE
MICROFINAMCIAMIENTO U DREANIZAGION CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OFERACION WIGENTES EM EL FINAFIR.

WOMERE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
(En caso de que l irma Sea mancamunadal

NOMBRE ¥ FISMA DEL REPRESENTAMTE LEGAL
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Consideraciones generales para su llenado:

- El Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario garantiza la confidencialidad de informacion proporcionada.

- Este formato deberd capturarse en linea en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario,
www.pronafim.gob.mx, y enviarse por el mismo medio, imprimirlo y presentarlo debidamente rubricado y firmado en la oficina del
Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, ubicado en Blvd. Adolfo Lépez Mateos 3025, piso 11, Col. San Jer6nimo
Aculco, Delegacion Magdalena Contreras, C.P. 10400, México, D.F., de lunes a viernes en dias habiles de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a
18:00 hrs.

- Se deben respetar las areas sombreadas para uso exclusivo del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario

- Este formato debera ser llenado conforme los siguiente lineamientos:

. En computadora,
. En esparfiol,

- Los documentos oficiales que se presenten con alteraciones, raspaduras o enmendaduras no tendran validez alguna.

- Este formato debe ser llenado segun el tipo de tramite y Gnicamente deberan presentarse las hojas cumplimentadas.

- Los campos referentes a montos deberan registrarse en moneda nacional.

- En caso de no existir informacién a contestar en algun rubro, anotar NA (No Aplica).

- Este formato podra obtenerse en las siguientes direcciones:

. en la pagina de la Comision Federal de Mejora Regulatoria, www.cofemer.gob.mx
. en la pagina del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, www.pronafim.gob.mx

- La solicitud debe cumplir con todos los requisitos para ser analizada, evaluada y puesta a consideracion del érgano de decisiéon que

marca las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario vigentes.

Tramite al que corresponde la forma:

APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL PARA LA INCUBACION DE INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO
Numero de Registro Federal de Tramites y Servicios: SE-12-004-X

Fecha de autorizacién de la forma por parte de la Oficialia Mayor: XXXX

Fecha de autorizacion de la forma por parte de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria: XXXX

Fundamento juridico-administrativo:
Reglas de Operacion para la asignacion del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario para el Ejercicio Fiscal 2014, regla 7.2 i

Documentos anexos requeridos:

1. Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) de los Gltimos dos ejercicios concluidos o por el tiempo que lleven
operando con sus respectivas relaciones analiticas, firmados por el Representante Legal o Director General y por el Contador de la
Institucion, este Gltimo debera anexar copia de su cédula profesional. En caso de tener Estados Financieros Dictaminados, anexe
los dictdmenes correspondientes. Asimismo se deberan anexar los Estados Financieros parciales al cierre del mes inmediato
anterior a la fecha de la solicitud con sus respectivas relaciones analiticas.

2. Instrumentos publicos donde conste su constitucion, el poder del representante legal que firma la solicitud y las modificaciones a

estatutos y capital mas recientes (copia simple).

Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte vigente) del Representante Legal que firma la solicitud.

Copia simple del comprobante de domicilio (recibo de teléfono, luz, agua, predial, etc. maximo un mes de antigiiedad)

Cartas de referencia; (minimo 3)

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) con una vigencia no

mayor a 3 meses.

7. Declaratoria de no encontrarse en litigios y cumplimiento de sus obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacion sea
competencia de la Secretaria de Economia (Anexo A).

8. Carta de manifestacion, relativa a que dentro de la Sociedad, no se cuenta con servidores publicos (Anexo B)

9. Carta de conocimiento de las Reglas de Operacion del PRONAFIM (Anexo C).

10. Autorizacion para consultar el historial en Bur6 de crédito de Personas Fisicas y Personas Morales (Anexo D):

- La Institucién de Microfinanciamiento u Organizacion solicitante

- El Presidente del Consejo de administracién o Administrador Unico

- Director General

- Cada accionista que cuente con mas de 10% de participacion en el capital de la sociedad

11. Relaciones patrimoniales de los accionistas, dispuestos a dar aval, con una antigiedad no mayor a 3 meses (Anexo E).

12. Relacion de los accionistas que cuentan con 10% o mas de capital social (Anexo F).

13. Plan de negocios a tres afios (Anexo G)

14. Declaratoria donde manifieste que no ha recibido un apoyo del mismo tipo por parte de otra dependencia o entidad del gobierno
federal (Anexo H)

o hw

Tiempo de respuesta: Maximo tres meses.

- La copia simple del formato utilizado para este tramite sera considerada como constancia de inicio de tramite, siempre que contenga
el sello original del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, el nimero y la fecha de presentacién. Asimismo dicha
copia seréa valida como constancia del tramite, siempre y cuando éste proceda y cumpla con toda la informacion requerida.

- Si en el andlisis de la informacion, se requiriere aclarar detalle(s) especificos financieros, contables y/o legales, se comunicara a la
Sociedad a través del contacto designado en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de este formato,
y la sociedad tendra 10 dias habiles para hacer la aclaracién o remitir la documentaciéon completa que sustente lo solicitado.

Numero telefénico del responsable del tramite para consultas:
Tel. 56-29-95-00 6 57-29-91-00 Ext. 27618, 27607, 27662
Correo electrénico: finafim@sepronafim.gob.mx

Numero telefénico para quejas: Centro de Contacto Ciudadano:
Organo Interno de Control en la SE: En el Distrito Federal: 2000-3000. Ext. 2164
5629-95-52 (directo) 5629-95-00 (conmutador) Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx

Extensiones: 21200, 21214, 21233 y 21247
Con horario de atencién de Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas  (Médulo de orientacion)
Correo Electronico: atencion.ciudadanaoic@economia.gob.mx
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ANEXO A DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)
C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, bajo protesta de decir verdad manifiesto que no existe procedimiento judicial,
administrativo o de cualquier indole en contra mi representado <<Nombre de la Institucion de

Microfinanciamiento u Organizacion>> que pueda afectar al FINAFIM.

Asimismo, bajo protesta de decir verdad, se le informa que los apoderados, socios, accionistas, asociados
o representantes de <<Nombre de la Institucién de Microfinanciamiento u Organizacion>> no nos
encontramos en litigios judiciales, administrativos o de cualquier indole que puedan afectar al FINAFIM; asi
mismo no hemos sido sentenciados por delitos patrimoniales, ni hemos sido inhabilitados para ejercer el

comercio ni para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el sistema financiero mexicano.

En la misma tesitura declaro que mi representado se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus

obligaciones previstas en ordenamientos cuya aplicacién sea competencia de la Secretaria de Economia.

Lo anterior, para los efectos a los que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO B DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO CON ENCABEZADO
Y PIE DE PAGINA)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no cuenta entre sus
accionistas o asociados, ni en sus Organos de Gobierno o Directivos:

a. Con servidores publicos que tengan participacion o intervencion formal en cualquier etapa del
procedimiento para la obtencion de los apoyos crediticios y no crediticios por parte del FINAFIM o del
FOMMUR, desde la presentacién de la solicitud de apoyo hasta la formalizacién del instrumento
juridico mediante el cual se otorgue el apoyo;

b. Ni con personas que desempefien un empleo, cargo, comisién o servicio para el FINAFIM o
FOMMUR;

c. Ni con cényuges, parientes consanguineos hasta el cuarto grado por afinidad o civiles de las
personas mencionadas en los numerales (a) y (b) de este inciso.

Esta prohibicién sera aplicable hasta un afio con posterioridad a que hayan concluido dichas personas, su
servicio, empleo, cargo o comision.

En caso de que cualquiera de las personas mencionadas en el primer parrafo del presente documento
pudiera llegar a incurrir en cualquiera de los supuestos antes descritos, deberé expresar el cargo y nombre
del servidor publico y la manifestacion de que no tiene participacion en ninguna de las etapas del
procedimiento para el otorgamiento de los apoyos, y notificarlo por escrito al <<NOMBRE DEL
FIDEICOMISO>> con 10 dias habiles de anticipacion a la fecha en que se actualice el supuesto, para los
efectos a que haya lugar.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO C DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

(Fecha)

C.
Secretario Técnico del FINAFIM
Presente.

<<NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL>>, en mi caracter de representante legal de <<NOMBRE DE
LA SOCIEDAD>>, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el que suscribe, los <<socios, accionistas,
asociados (lo que en cada caso se aplicable de acuerdo con la figura asociativa)>>, apoderados y
miembros de los érganos de gobierno y directivos de mi representada, conocen las Reglas de Operacién
para la asignacién del subsidio canalizado a través del Programa Nacional de Financiamiento al
Microempresario (PRONAFIM) para el ejercicio fiscal (establecer afio de ejercicio fiscal) publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el (fecha de publicacion de las Reglas), mismas que seran de observancia y

cabal cumplimiento.
Lo anterior, se hace de su conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO D DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO O DE LA
ORGANIZACION CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

Autorizacién para solicitar Reportes de Bur6 de Crédito Personas Fisicas/Personas Morales

Por este conducto autorizo expresamente a Fideicomiso del Programa Nacional de Financiamiento al Microempresario, para que
lleve a cabo Investigaciones, sobre <<mi comportamiento crediticio o el de la Empresa que represento>> en Trans Unién de México, S. A.
SIC y/o Duné&Bradstreet, S.A. SIC

Asi mismo, declaro que conozco la naturaleza y alcance de la informacion que se solicitara, del uso que el Fideicomiso del Programa
Nacional de Financiamiento al Microempresario hara de tal informacion, y de que ésta podra realizar consultas periédicas sobre mi

historial o de la empresa que represento y en todo caso durante el tiempo que se mantenga la relacion juridica.

En caso de que la solicitante sea una Personal Moral, declaro bajo protesta de decir verdad ser Representante Legal de la empresa
mencionada en esta autorizacién; manifestando que a la fecha de firma de la presente autorizacién y mis poderes no han sido revocados,

limitados, ni modificados en forma alguna.

Autorizacion para:

Persona Fisica (PF) Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE) Persona Moral (PM)

Nombre del solicitante (Persona Fisica o Razén Social de la Persona Moral):

Para el caso de Persona Moral, nombre del Representante Legal:

RFC:

Domicilio: Colonia:

Municipio: Estado: Cadigo postal:

Teléfono(s):

Fecha en que se firma la autorizacion:

Estoy consciente y acepto que este documento quede bajo propiedad de (Razén Social del Usuario y/o Sociedad de Informacién
Crediticia consultada) para efectos de control y cumplimiento del articulo 28 de la Ley para Regular a Las Sociedades de
Informacién Crediticia; mismo que sefiala que las Sociedades sélo podran proporcionar informacién a un Usuario, cuando éste

cuente con la autorizacién expresa del Cliente mediante su firma autégrafa.

Nombre y Firma de PF, PFAE, Representante Legal de la empresa

Para uso exclusivo de la Empresa que efectla la consulta (Razén Social del Usuario)
Fecha de Consulta BC :

Folio de Consulta BC :

IMPORTANTE: Este formato debe ser llenado individualmente, para una sola persona fisica 6 para una sola empresa. En caso de
requerir el Historial crediticio del representante legal, favor de llenar un formato adicional
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AMEXO E DE LA SCOLICITUD DE APOYOS NO CREDTICIOS, PARCIALES ¥ TEMPORALES

Relacién Patrimonial

Fecha en que se enirega este documents al solicitanta: | ] [ |
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Atentamente

(Firma)

{Kombre)
REFRESEMTAMTE LEGAL
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ANEXO F DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO PARCIAL ¥ TEMPORAL

{Membre de la Institucidn u Organizacidn)

ACCIOMNISTAS QUE CUENTAMN CON 10 % O MAS DE CAPITAL SOCIAL

Membre completo: | I
Reec [P TTQIPPPTPPl ewme JOPTTTITTTIITTILIT]
DHraceldn: |
Calle:

B, Exfarion M, Inberiar Calonia

Municiple Codiga Postal Enidad Federativa
Teléfono: | Face: |
Porcentaje: | |

Mombre complito; | |

e LLLTTTTPTPPrfy e P PP PPy

Direecion: |
Galle:
Mz Extediar Mo, Irderiar Cedania
Municipia Codige Postal Entidad Federativa
Teléfono: | Fax: |
Parcentaje: | |
Mombre completo: | |
e LLLLELLREERe e L Ll
Direccion: |
Caille:
Ma, Exlarice Mz, Inlarier Caleis
Musicipio Cédiga Pastal Entidad Fedarativa
Teléfono: | Fax: |
Parcentaje: | |
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ANEXO G: PLAN DE NEGOCIOS (INFORMACION SUGERIDA PARA SU INTEGRACION)
I. INFORMACION GENERAL
a. Antecedentes de la Institucién
b. Misién
c. Visién
d. Principios
e. Objetivos
f. Estructura y Marco Legal
f.1 Estructura Legal
f.2 Organos de Gobierno
Il. OPERACION
g. Operacién
g.1 Descripcion de la Operacion
g.2 Promocioén
g.3 Crédito y Cobranza
g.3.1 Integracion de Expedientes
g.3.2 Evaluacion de Solicitudes
g.3.3.Calendario de disposiciones
g.3.3 Autorizacion y Otorgamiento de Créditos
g.3.4 Seguimiento
g.3.5 Recuperacioén de Cartera
g.3.6 Seguro de Vida Socios
g.3.7 Politicas de Garantias
0.4 Productos y Servicios
g.4.1 Préstamos Grupales
g.4.2 Préstamo Individual
g.5 Descripcion del Negocio
g.5.1 Mercado Objetivo
g.5.2 Ubicacion Geogréfica Actual y planes de expansion.
g.5.3 Puntos de Venta
0.5.4 Promotores
9.6 Competencia
h. Sistemas
h.1 Reporte el estatus de la situacion tecnoldgica de la Institucion
h.2 Informe de la situacién del Sistema de Informacion crediticia de la instituciéon; considerando
basicamente los siguientes cuestionamientos: ¢consultan algun sistema de informacion
crediticia?, ¢Tienen contrato o tienen planeado contratar el servicio de algun sistema de
informacion crediticia?
h.3 Planes de Innovacién y adquisicién
h.4 Respaldo, aseguramiento y resguardo de la informacion
i. Politicas de Administracion y Desarrollo de Personal
j. Organigrama actual y C.V de los dos primeros niveles de la organizaciéon
k. Proyeccion de municipios donde se dispersaran los recursos
Ill. PERSPECTIVAS
a. Tendencias de la Industria.
b. Estrategias a Corto Plazo
c. Estrategia de mediano y largo plazo
d. Metas a 3 Afios
e. Cifras Operativas Proyectadas
f. Cartera
g. Indicadores Estado de Resultados
h. Resumen de Proyecciones
i. Necesidades de Fondeo
j- Impacto Linea de Crédito
IV. ANEXOS
a. Estados financieros proyectados (Balance general y Estado de resultados) y flujos de efectivo de
tres ejercicios.



126  (Segunda Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 23 de diciembre de 2013

ANEXO H DE LA SOLICITUD DE APOYO NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL

(USAR HOJA MEMBRETADA DE LA INSTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION
CON ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA)

FECHA

C.
Secretario Técnico del FINAFIM

Presente.

Por medio de la presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada (INSTITUCION
DE MICROFINANCIAMIENTO U ORGANIZACION) no tiene ni esta recibiendo ningln recurso o apoyo
econdmico por parte de cualquier dependencia, entidad, fondo, fideicomiso o andlogo integrante de la
Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal que implique que se dupliquen los apoyos o subsidios

para incubacién que se otorgan por parte del FINAFIM.

Atentamente

(Firma)

(Nombre)

REPRESENTANTE LEGAL
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SECRETARIA DE ECONOMIA PRONAFIM

SE COORDINACION GENERAL DEL PROGRAMA NACIONAL
e ol DE FINANCIAMIENTO AL MICROEMPRESARIO

2 j. Esquema de garantias

SOLICITUD DE APOY (D NO CREDITICIO, PARCIAL Y TEMPORAL, PARA APORTAR RECURS0OS A ESGUEMA
DE GARANTIAS A LAS INSTITUCIONES DE MICROFINANCIAMIENTO

US0D EXCLUSIVD PRONAFIM
Folio:
Fecha de recepcion:
DimM
Acrdnimo
Nivel IMF
Este programa #& plblico, ajeno a cualquier partido palitico. Cueda prehibido 2l uso para fines disfinios a los establecidos an &l programa.
l I DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION DE MICROF INANCIAKIENTO
1. Nombre, dencminacitn o razdn socal de la | |
Instibucion de Morofinana amenio
[frmeemeemee Do e

3. Momiare(s) del (los) represeriante(s) legalies) (Agreger un renglon por representante)
Apellice palermne Apellide materno Hombre(s]

4. Momiare del contacte
Ilide patermo | Apallido materno [ Mombre|s] |

Direccion de la Instiutdn de Micrafiransiamienlo

5, Calle y numera

6. Colonia o fraccicnamiento

7. Municipio o dalegacion lg.niﬁ"lhlﬂm {gon clave
B, Codigo postal 11, Pagina Web
f. Estado 12, Comao alecirinico

Con fundamento en el articulo 35, fraccien |1, de la Ley Federal de Procedimesnto Administrativo, autorzs la recepcian de notficacones a que se
refimren s Reglas de Operacion del PROMAFIM &l comeo elscinonico antes cilado

] DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD DEL ESQUEMA DE GARANTIAS
13. Arecedentes de |a Institucion de Microfinanc amiante con FINAFIM. Dalaflar
Eréditos FIMAFIN Mhoabo i X Erbie Fecha de autorizacién Salda

14, Motive de e soliciiug del spoyo pandal,

temporal ¥ no credilioo para participar en el

esquemas de garantias
15, Monla sdicitada

| Cantidad con numero | Cantidad con lefra J

[ | |

18, Indicar &l esquema de noeracion que aplicard al epoys soliciedo. Fewvor de detallar, entre olras coags:
»  Monbo maxime de 168 crédias
» Porcenizpe de partcipacidn an el proyecks
= Aciedades productivas & finenciar
» Incubadoras participantes
+ Estimado de craditas a colocar en los praxmos12 meses
« Estimado de mora en incubadones en ks praamos 12 mesas
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mn | INFORMACION SOBRE FUENTES DE RECURSOS
17, Indigua las fuaries de financiamignto vigenies y @ manto que han recibide de ellas. (Agregar un renglin por Institucian)
[ Saldos a (mmiaaaa):
Tasa interés Fecha
Saldoala sobre
Institucisn Menta ariginal | Monada Garantias [esting
o fecha saldas inicle | wencimbento
insolutos
18. Indique ks subsidios wo donativgs aulonzados duranbs lad Ollimos (res afos. (Agregar un renghin por [nslitucion)
A el
autorizacian In=titucion Monto original Moneda Saldo par ejercer Deesding
(nana)
19, Indigue 5i ha tenido soceso & elgin esquema de garantias durante ke ditimos Ires afos. (Agragar un rengién por In etitucka)
Ao de
aularieacian Inatitucisn Monto ariginal Moneda Saldo par ejercer Deating
{nana)

W PRINCIFALES CAMBIOS EFECTUADOS EN LA INSTITUCION DE MICROFINARCIAMIENTO DE LA FECHA DE AUTORIZACION DE 5U

ULTIMD CREDITO COM FINAFIM A ESTA FECHA

| 20. Matodologia de crédito |

| 21. Cartral interne |

| 22 Sigtarra y repstros conables |

21, Acciones efecluadas para el conlrol y
recuperacion de la carlera vencda

24 Politisas de oreacifin d& resenas nera|
riasgos e cridiin

| 25 Pramocin i asisbenda bbemdsa |

28 Capactacion de su personal v a sus
acrecilados

|i'? Acdones para incrementar la estabildad
financiera

| 28 Estruchura organizacional |

|29. Otrofz) {Entorna, mercado, e4s.) |

|
|
|
|
|
|

LA INFORMACION PRESEMNTADA EN ESTA FORMA SE DECLARA BAJD FROTESTA DE DECIR VERDAD, AMPARADA CON LA EVIDENCIA
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE, ADEMAS SE AGEPTA LLEVAR A CABD LA OPERACION DE ESTA ISTITUCION DE MICROFINANCIAMIENTO
CON BASE EN LA NORMATIVIDAD ¥ REGLAS DE OPERACIIN VIGENTES EM EL FINAFIBA

MOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESEMNTANTE LEGAL

NCMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
[En casa de que ka Arma sea mancomunada)

(ContintGia en la Tercera Seccion)



