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PODER JUDICIAL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

ACUERDO General que regula las notificaciones de los procedimientos administrativos ordenados por la
Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, la Visitaduria Judicial
y la Contraloria Interna.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.

ACUERDO GENERAL QUE REGULA LAS NOTIFICACIONES DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ORDENADOS POR LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION, LA VISITADURIA JUDICIAL Y LA CONTRALORIA INTERNA.

Capitulo Primero
Disposiciones Generales
Sujetos obligados

Articulo 1. Las disposiciones de este Acuerdo son de observancia general para los servidores publicos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion y para los particulares relacionados con los
procedimientos administrativos ordenados por la Comisién de Administracion, la Visitaduria Judicial y la
Contraloria Interna, a través de su titular.

Objeto del Acuerdo

Articulo 2. El presente Acuerdo General, tiene por objeto regular las notificaciones ordenadas por la
Comision de Administracién, la Visitaduria Judicial y la Contraloria Interna, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Conceptos
Articulo 3. Para los efectos del Acuerdo se entiende por:

I. Acuerdo: Acuerdo General que regula las notificaciones en las etapas de los procedimientos
administrativos ordenados por la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, la Visitaduria Judicial y el Contralor Interno;

Il. Contraloria: La Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

Ill. Comision: La Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;
IV. Constitucién: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

V. Ley Organica: Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

VI. Ley de Responsabilidades Administrativas: Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos;

VII. Notificaciones por correo electrénico: Las comunicaciones procesales que se hacen a las partes
gue manifiesten su conformidad de ser notificados por este medio, con motivo del tramite, sustanciacién y
resolucion de los procedimientos administrativos;

VIII. Notificaciones por listas: Las comunicaciones procesales que se hacen a las partes por medio
impreso mediante el cual se hace la publicacion de los acuerdos y resoluciones que se emiten en los
procedimientos administrativos y se encuentran a disposicion del publico para su consulta en las instalaciones
que ocupan la Visitaduria Judicial y de la Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion;

IX. Oficina de Actuarios: La Oficina de Actuarios de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;

X. Oficina de Actuarios Regional: La Oficina de Actuarios de las Salas Regionales del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion;
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Xl. Salas Regionales: Las Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;
XIl. Sala Superior: La Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;
XII. Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

XIV. Unidad de Certificacién Electrénica: Unidad de Certificacion Electrénica del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion; y

XV. Visitaduria: Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Competencia

Articulo 4.- Seran competentes para ordenar las notificaciones que deban llevarse a cabo en los
procedimientos administrativos a que se refiere la normativa, en el &mbito de sus respectivas competencias
los siguientes 6rganos:

I. La Comision;
Il. La Visitaduria; y
Ill. La Contraloria Interna.
Capitulo Segundo
De las Notificaciones
Tipos de notificacion

Articulo 5.- Las notificaciones seran personales, por correo electrénico o mediante las listas publicadas en
la Visitaduria o en la Contraloria, segun sea el caso, atendiendo a las reglas siguientes:

. Se notificaran personalmente los acuerdos en los que se determine el inicio de los procedimientos
administrativos que correspondan a efecto de que el servidor publico conteste lo que a su derecho convenga;
asi como las resoluciones que pongan fin a dichos procedimientos;

Il. La primera notificacion a alguna de las partes se efectuara de manera personal,

lll. Se notificaran por listas o por correo electrénico, los acuerdos y resoluciones distintos a los sefialados
en las fracciones anteriores;

IV. Las resoluciones, ademas de notificarse personalmente, también se podran notificar mediante las listas
0 por correo electronico, cuando alguna de las partes asi lo solicite; y

V. Cuando el acuerdo o resolucién entrafie una citacion o un plazo para la practica de una diligencia, se
notificara personalmente o por correo electrénico al menos con tres dias habiles de anticipacién, al dia y hora
en gue se haya de celebrar la actuacion o audiencia.

Se notificara personalmente o por correo electronico, cuando el acuerdo o resolucion entrafie un
requerimiento. Los demas acuerdos o resoluciones, con excepcion de aquellos respecto de los cuales la
Comision de Administracion, la Visitaduria y la Contraloria estimen que deba guardarse sigilo para el éxito de
la investigacion, se notificaran por lista a los servidores publicos y a las demas partes. En este caso, la
autoridad ordenadora debera hacerlo del conocimiento de la Oficina de Actuarios que corresponda.

La Visitaduria y la Contraloria deberan informar en el primer auto a las partes que podran solicitar ser
notificadas por correo electronico en los términos del presente acuerdo.

Plazo para notificar

Articulo 6. Las natificaciones se haran a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes en que se
dicten las resoluciones que las motiven. Para este efecto, quedaran a cargo de la Oficina de Actuarios de la
Sala Superior y en su caso a la Oficina de Actuarios Regional, segin corresponda.

Para el caso de notificaciones fuera del Distrito Federal y Municipios conurbados, las notificaciones se
ordenaran a través de los Actuarios de las Salas Regionales, segun la circunscripcion electoral a que
corresponda el domicilio de la notificacion.
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Cuando por la naturaleza o contenido de las notificaciones asi se requiera, podra acordarse que las
actuaciones se lleven a cabo a través de la Oficina de Actuarios de Sala Superior.

Durante el tiempo de los procesos electorales, se dara prioridad a las notificaciones de los asuntos de
caracter jurisdiccional. En este caso, si la notificacion tiene relacion con alguna de las sefialadas en las
fracciones V y VI del articulo 5, la Oficina de Actuarios correspondiente devolvera de inmediato el acuerdo o
resolucion pendiente por notificar, a efecto de que el érgano ordenador lo tome en cuenta para la modificacién
de las citaciones o plazos.

Queda exceptuado de lo establecido en el parrafo anterior, la notificacién que ordene el inicio de un
procedimiento administrativo o la que determine imponer sanciones como resultado de los procedimientos
administrativos de responsabilidad, que implique la actualizacién del término de prescripcion.

En casos de urgencia, previa justificacion de la misma por parte de la autoridad ordenadora, se debera
atender el plazo sefialado en el parrafo primero del presente articulo.

Dias y horas para notificar

Articulo 7. Las natificaciones se realizaran en dias y horas habiles al servidor piblico y a los particulares o
por conducto de la persona que éstos hayan autorizado para el efecto.

Son dias héabiles todos los del afio, menos los sdbados, domingos y aquellos que la ley declare festivos.
Son horas habiles las comprendidas entre las ocho y las diecinueve.

La Comisién de Administracion, la Visitaduria Judicial y la Contraloria Interna pueden habilitar dias y horas
inhabiles, cuando hubiere causa urgente que lo exija, expresando cual es ésta y las diligencias que hayan de
practicarse.

Si una diligencia se inici6 en dia y hora habiles, puede llevarse hasta su fin, sin interrupciéon y sin
necesidad de habilitacién expresa.

Personas autorizadas para notificarse

Articulo 8. El servidor publico sujeto a procedimiento y, en su caso, el quejoso o denunciante, podran
autorizar para oir y recibir toda clase de notificaciones o documentos en su hombre, a cualquier persona con
capacidad legal, quien también quedara facultada para ofrecer y rendir pruebas, alegar en las audiencias,
solicitar su suspension o diferimiento, pedir se dicte la resolucidn correspondiente y realizar cualquier acto que
resulte necesario para la defensa de los derechos del autorizante, pero no podra sustituir o delegar dichas
facultades en un tercero.

El autorizado una vez que haya aceptado el cargo, expresa o tacitamente, no podra renunciar a éste sin
que quede debidamente substituido. Se entenderd que hay aceptacion tacita de la autorizacion, cuando
hubiere realizado cualquier acto en representacion del servidor pablico sujeto al procedimiento.

En los procedimientos disciplinarios por responsabilidad administrativa, ningin servidor publico podra ser
representado por otro servidor publico.

Lugar para practicar la notificacion

Articulo 9. Las notificaciones personales que deban realizarse a los servidores publicos, podran
practicarse en su lugar de trabajo o en el domicilio designado para oir y recibir notificaciones. Cuando haya
dejado de laborar en el Tribunal, 0 se encuentre disfrutando de licencia o vacaciones, las notificaciones
personales podran practicarse en su domicilio particular.

Cuando se realice en el domicilio particular, el notificador debera cerciorarse, por cualquier medio, que la
persona a notificar vive en la casa designada y, después de ello, practicara la diligencia entregandole al
servidor publico copia autorizada de la resolucion correspondiente, de todo lo cual se asentara razén en autos.

Si no se encuentra al interesado en su domicilio particular se le dejara con cualquiera de las personas que
alli residan un citatorio que contendra:

I. Denominacién del 6rgano que dictd la resolucion que se pretende notificar;

1. Datos del expediente en el cual se dict6;
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Ill. Dia 'y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le entrega; y
IV. El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente, debera esperar la notificacion.

Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se constituira nuevamente en el domicilio
particular y si el interesado no se encuentra, de lo cual se asentara la razon correspondiente, se hara la
notificacion por instructivo que se fijara en un lugar visible del local, asi como por lista.

En el supuesto del parrafo anterior y cuando el notificador deba correr traslado con alguna documentacion,
ésta quedard a disposicién del interesado en las instalaciones que ocupan la Visitaduria Judicial o la
Contraloria, segun corresponda, lo cual debera hacerse de su conocimiento en el instructivo de notificacion y
en la lista.

Si a quien se busca se niega a recibir la notificacion, o las personas que se encuentran en el domicilio se
rehlsan a recibir el citatorio 0 no se encuentra nadie en el lugar, éste se fijara en la puerta de entrada y de ello
se asentara razon.

Cuando se desconozca el domicilio particular del servidor publico a quien se atribuye la conducta que
deba notificarse personalmente, por no corresponder al que se tiene registrado en su expediente, se dara
cuenta a la Comision, a la Visitaduria o a la Contraloria Interna, segin corresponda, para que dicten las
medidas que estimen pertinentes con el propésito de que se investigue su domicilio.

Las notificaciones personales también podran realizarse por comparecencia del interesado o su autorizado
ante el érgano que corresponda o ante la oficina de actuarios de la Sala Superior o de las Salas Regionales,
segun sea el caso.

Notificacion de laresolucién

Articulo 10. La notificacion de las resoluciones que pongan fin al procedimiento administrativo que
corresponda, se haran entregando la correspondiente copia certificada de la resolucion a las partes
interesadas, a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes al en que se dicten o se concluya su
engrose.

Capitulo Tercero
Notificaciones por correo electrénico
Requisitos de las notificaciones por correo electrénico

Articulo 11. Las notificaciones correspondientes a los procedimientos administrativos del Tribunal, podran
llevarse a cabo por correo electrénico, siempre y cuando asi lo solicite el sujeto objeto de notificacion y
manifieste expresamente su voluntad para ser notificado por esta via, observando lo siguiente:

a) Para poder practicar las notificaciones por correo electrénico, es indispensable que cuenten con una
cuenta institucional de correo que proporcione la Unidad de Certificacion Electrénica del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, a fin de dotar de certeza, seguridad y fiabilidad a dicha comunicacion
procesal;

b) La cuenta de correo electrénico antes referida tendra como Unica finalidad, proporcionar a las partes un
buzén de correo con mecanismos de confirmacidon de envio, entendiendo por esto, s6lo una bandeja de
entrada para recibir notificaciones y, en su caso, acusarlas de recibidas al Tribunal, sin contar con mayor
posibilidad de respuesta, envio o reenvio;

c¢) La informacion contenida en el buzén de la cuenta institucional de correo electrénico permanecera en él
por treinta dias naturales, después de los cuales sera borrada, por lo que sera responsabilidad del usuario
el respaldo de la misma;

d) El sistema de notificaciones por correo electrénico generara automaticamente una constancia de envio
y acuse de recibo de la comunicacién procesal que sera anexada al expediente; y

e) Las notificaciones por correo electrénico surtirdn efectos a partir del dia siguiente habil al en que se
genere el acuse de recibo de la comunicacion procesal.
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Actuaciones de la Oficina de Actuarios y la Oficina de Actuarios Regional

Articulo 12. Recibido el auto, acuerdo o resoluciéon cuya notificacion se ordena realizar por correo
electrénico, la Oficina de Actuarios, o la Oficina de Actuarios Regional, segln corresponda deberé:

a) Digitalizar la comunicacién que se ordena notificar y guardar el archivo correspondiente con el nombre
de la clave del expediente, tipo de comunicacién (acuerdo o resolucion) y fecha de la notificacion;

b) En el caso de que se requiera notificar con copia certificada de la comunicacién conforme lo prevea la
normativa aplicable, el Secretario de la Comisién de Administracion, deberéd hacer uso del certificado para
tal efecto;

¢) Notificar desde su cuenta de correo electrénico, por medio de cédula u oficio que seran suscritos con su
certificado, la determinacion digitalizada en archivo adjunto, y

d) Elaborar la razén actuarial, con base en la constancia de envio y acuse de recibo generado por el
sistema, asi como con la impresion firmada autégrafamente de la cédula u oficio de notificacion respectiva, las
cuales se anexaran al expediente que corresponda.

Para efectos de definicion de conceptos y operacion técnica de lo dispuesto en el presente acuerdo se
estara a lo dispuesto en los Acuerdos Generales 03/2010 y 05/2010 de Sala Superior.

Surtimiento de los efectos de la notificacion
Articulo 13. Todas las notificaciones surtiran sus efectos al dia siguiente habil al en que se practiquen.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Se deroga el capitulo “De las Notificaciones”, del Acuerdo General 288/S10(26-1X-2007) por el
gue se crea el Comité de Investigaciéon y Sustanciacion de Procedimientos Disciplinarios; en lo referente a la
regulacion de las notificaciones, contenidas en los articulos 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18 y 19, asi como todas
aquellas disposiciones que contravengan al presente Acuerdo.

SEGUNDO. EI “ACUERDO GENERAL QUE REGULA LAS NOTIFICACIONES DE LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ORDENADOS POR LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, LA VISITADURIA JUDICIAL Y LA
CONTRALORIA INTERNA” entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

TERCERO. Notifiquese a la Secretaria General de Acuerdos de Sala Superior del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, a las Secretarias Generales de Acuerdos de las cinco Salas Regionales
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, a la Contraloria Interna del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion y a la Visitaduria Judicial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion para los efectos administrativos a que haya lugar.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 14 fojas Utiles, corresponde al Acuerdo General que regula las
notificaciones de los procedimientos administrativos ordenados por la Comision de Administracion
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, la Visitaduria Judicial y la Contraloria
Interna, aprobado por la Comision de Administracion mediante acuerdo 168/S7(9-VII-2013) emitido en la
Séptima Sesién Ordinaria de 2013, que obra en los archivos de la Coordinacién de Asuntos Juridicos.
DOY FE.- México, Distrito Federal, 16 de julio de 2013.- El Secretario de la Comision de Administracion del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Jorge Enrique Mata GOmez.- Rabrica.



