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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ACUERDO General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de
transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion de datos personales y archivos.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Consejo de la Judicatura
Federal.- Secretaria Ejecutiva del Pleno.

ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL, QUE ESTABLECE LAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE
DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- La administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Poder Judicial de la Federacién,
con excepcién de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y el Tribunal Electoral del mismo, corresponde al
Consejo de la Judicatura Federal, con fundamento en los articulos 94, segundo pérrafo, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 68 de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion;

SEGUNDO.- De conformidad con el articulo 100, primer parrafo constitucional, el Consejo de la Judicatura
Federal es un d6rgano del Poder Judicial de la Federacion con independencia técnica, de gestion y para emitir
sus resoluciones;

TERCERO.- Es facultad del Consejo de la Judicatura Federal emitir acuerdos generales para el adecuado
ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto en los articulos 100 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 81, fraccion I, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

CUARTO.- Como parte del proceso de modernizacion institucional y mejora administrativa; el Consejo de
la Judicatura Federal ha puesto en marcha un proceso de simplificacién y actualizacién normativa;

QUINTO.- El proceso de compilacion atiende a las ventajas de contar con un menor nimero de acuerdos
generales que regulen la actividad institucional, en especifico:

1. La concentracion de las normas juridicas facilita la observancia de las mismas, asi como su aplicacién
e interpretacion, en beneficio de la eficiencia del servicio publico;

2. El fortalecimiento de la salvaguarda de los principios de seguridad juridica y legalidad, al contar
con reglas mas claras que rijan la organizacion institucional, y que brinden mayor certeza a los destinatarios
de la norma;

3. El incremento de caracter sistematico de los instrumentos juridicos, en concordancia con la aspiraciéon
de contar con ordenamientos juridicos con plenitud hermenéutica; y

4. La reduccion del umbral de posibles anacronismos y contradicciones; y

SEXTO.- El presente instrumento normativo constituye una compilacién de acuerdos generales del
Consejo en materia de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion de datos personales
y archivos.

Por lo anterior, se expide el siguiente

ACUERDO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
Articulo 1. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer las disposiciones relacionadas con:

. Las atribuciones de 6rganos en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y
proteccion de datos personales, asi como los procedimientos relativos, y garantizar los derechos
previstos en el articulo 60. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
respecto de la informacion que tienen bajo su resguardo las areas administrativas y los 6rganos
jurisdiccionales;

1. La organizacién y conservacién de los archivos en posesion de las areas administrativas, y
coadyuvar a que los acervos con valores documentales se conserven integros y disponibles con
el fin de facilitar su acceso y recuperacion, en forma arménica y complementaria con los
ordenamientos aplicables;

1. La publicacion en Internet de las sentencias ejecutorias o resoluciones publicas relevantes que
generen los érganos jurisdiccionales, a fin de incentivar el interés de la poblacion para que se
involucre en el trabajo de éstos por medio de sus resoluciones, fomentando asi una cultura de
transparencia y acceso a la informacion;
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V.

La elaboracion, recopilacion, sistematizacion y divulgacion de los criterios juridicos novedosos o
relevantes, que sin fuerza vinculatoria u obligatoria, emitan los 6rganos jurisdiccionales, a fin de
que a través de su consulta se coadyuve en la argumentacion de la comunidad juridica nacional,
se incentive la labor jurisdiccional y se brinde un grado mayor de confianza publica; y

La difusion de las sentencias relevantes dictadas en los juicios relativos a delitos clasificados
como de delincuencia organizada, contra la salud, de portacion de armas de fuego de uso
exclusivo del Ejército, Armada o Fuerza Aérea, o bien aquellas que sean consideradas como
relevantes por los 6rganos jurisdiccionales en funcion del impacto que el conocimiento de tales
resoluciones genere en la opinién publica.

Articulo 2. Para los efectos de este Acuerdo se entendera por:

VI.

VILI.
VIIL.

XL

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

Acuerdo: Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal que establece las
disposiciones en materia de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Archivos;

Archivos, registros o bancos de datos de caracter personal: conjunto de datos que tienen
bajo su resguardo, conforme a cualquier criterio de sistematizacion relacionado con datos
personales, el Consejo o los érganos jurisdiccionales;

Area coordinadora de archivos: Archivo General del Consejo;

Areas administrativas: Las sefialadas en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo;

Centro de Documentacion: Area del Archivo General del Consejo de la Judicatura Federal en
la que se podréa consultar los archivos histéricos del propio Consejo;

Clasificacion: Acto por el cual se determina que la informacién es publica, reservada,
parcialmente reservada o confidencial;

Consejo: Consejo de la Judicatura Federal;

Comision: Comisidon para la Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos
Personales del Consejo de la Judicatura Federal;

Comisiones: Las sefialadas en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal que reglamenta la organizacién y funcionamiento del propio Consejo;

Comité: Comité de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales del Consejo de la
Judicatura Federal;

Coordinacién para la Transparencia: Coordinacion para la Transparencia, Acceso a la
Informacion y Archivos del Consejo de la Judicatura Federal;

Custodia: Responsabilidad sobre el cuidado de los documentos en cuanto a su posesion fisica,
que no implica la propiedad juridica y tampoco el derecho a restringir su acceso a las personas
legalmente autorizadas;

Depuracién: Retiro de aquellos documentos que no son parte del procedimiento, tramite o
gestion que integra el expediente, o bien que carecen de valores documentales;

Descripcion archivistica: Proceso por el cual se elabora una representacion exacta de los
documentos y expedientes de archivo mediante la recopilacion, andlisis, organizacion y registro
de la informacion y que sirve para identificar, gestionar, localizar y explicar tales documentos, asi
como su contexto y el sistema que los ha producido;

Dictamen de valoracion documental: Documento técnico que elabora y autoriza el area
coordinadora de archivos para determinar el destino final de los expedientes;

Documento: Informacién que ha quedado registrada de alguna forma, con independencia de su
soporte o caracteristica;

Encargado del tratamiento de datos personales: El servidor publico que, solo o
conjuntamente con otros, trate datos personales por cuenta del responsable del tratamiento;

Engrose: Documento que contiene la resolucion emitida por el Pleno, las Comisiones y los
Tribunales Colegiados de Circuito;

Ficha técnica de prevaloracién: Documento técnico elaborado por las areas administrativas
que contiene la descripcion de las funciones o atribuciones que dieron origen a los expedientes,
caracter de esas funciones o atribuciones, valores documentales y datos basicos de los
archivos, asi como la metodologia de valoracion, que se realiza para la solicitud de baja o
transferencia secundaria de expedientes;
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XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVIL.
XXVIII.
XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.
XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.
XLI.

Funcion: Para fines de administracion documental y archivos, es aquélla que se plantea como
sustantiva para el Consejo, identificada como administracion de justicia, carrera judicial,
vigilancia, disciplina, administracion de recursos o apoyo institucional;

Gestién documental: Conjunto de normas, técnicas y practicas empleadas para administrar el
flujo de documentos elaborados y recibidos por las areas administrativas que conforman
el Consejo;

Informacion confidencial: Aquella a la que se refiere el articulo 18 de la Ley;

Informacion reservada: La que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las
excepciones previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley;

Ley: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental;
Ley de Archivos: Ley Federal de Archivos;

Mdédulos de acceso: Organos administrativos adscritos a la Unidad de Enlace;
Organos jurisdiccionales: Tribunales de Circuito y Juzgados de Distrito;

Pleno: Pleno del Consejo;

Publicacion: Acto por el cual se pone a disposicion del publico la informacién en medios
impresos, tales como libros, compendios o archivos publicos en formatos electronicos
consultables en Internet o por cualquier otro medio que permita a los interesados su consulta o
reproduccion;

Reglamento: Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Consejo de la
Judicatura Federal para la aplicacién de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacioén Publica Gubernamental,

Resolucién judicial: Sentencia, auto, decreto, acuerdo, proveido y, en general, cualquier
determinacion que emita el o los titulares de un drgano jurisdiccional en los asuntos de su
competencia;

Resoluciones publicas: Sentencias ejecutorias, las demas resoluciones que se dictan dentro
de un juicio y las determinaciones adoptadas dentro de los procedimientos de ejecucion de las
referidas sentencias;

Responsable de datos personales: El servidor publico titular del area administrativa o del
organo jurisdiccional que decide sobre el tratamiento fisico o automatizado de los datos
personales que se encuentran bajo su resguardo, asi como de los sistemas de datos personales
necesarios para su localizacion y manejo;

Sentencia ejecutoria: Aquella respecto de la cual las leyes no concedan ningin medio de
defensa por virtud del cual pueda ser modificada o revocada;

Solicitante: Persona fisica o moral que, por si o por medio de su representante, formule una
peticion de acceso a la informacién que tengan en su poder el Consejo o los 6rganos
jurisdiccionales;

Soporte: Materia fisica 0 medio en el que se contiene la informacion registrada;

Subfondo: Division del fondo consistente en un conjunto de documentos relacionados entre si,
que corresponde a las subdivisiones administrativas del Consejo;

Tratamiento de datos personales: Operaciones y procedimientos técnicos de caracter
automatizado o no, que permitan la recoleccidon, grabacién, conservacién, elaboracion,
modificacién, bloqueo y cancelacion, asi como las transmisiones de datos que resulten de
comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias;

Unidades administrativas: Las sefialadas en el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal que reglamenta la organizacion y funcionamiento del propio Consejo;

Unidad de Enlace: Unidad de Enlace del Consejo de la Judicatura Federal;

Valor administrativo: Es aquel que posee el documento, expediente o serie documental para el
area, relacionada con el tramite, asunto o procedimiento. Este valor se encuentra en todos los
documentos elaborados y recibidos por las areas administrativas del Consejo, los que responden
a las actividades y procesos vinculados a sus funciones y atribuciones;
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XLIL. Valor contable: El que poseen los documentos o expedientes que sirven de explicacion,
justificacion y comprobacion de las operaciones contables;

XLIII. Valor fiscal: Valor de los documentos o expedientes que sirven de explicacion, justificacion y
comprobacion de operaciones fiscales; y

XLIV. Valor legal: Aquél que tienen los documentos o expedientes conforme a las disposiciones
aplicables.

Articulo 3. La Comisidn velara por el exacto cumplimiento del presente Acuerdo y para todos los efectos
administrativos sera el Organo encargado de interpretar sus disposiciones, asi como de resolver
las situaciones no previstas en este Acuerdo, con excepcion de lo dispuesto en el Capitulo Tercero del
Titulo Sexto.

TITULO SEGUNDO
DE LA TRANSPARENCIA Y EL ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULO PRIMERO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 4. La Unidad de Enlace sera responsable de poner a disposicion del publico la informacién a que
se refiere el articulo 7 de la Ley, de conformidad con el articulo 10 del Reglamento, tomando en consideracién
lo siguiente:

. La informacion estara contenida en un sitio de Internet denominado Portal de Transparencia con
acceso al publico en general, al que se podra acceder desde la pagina electrénica del Consejo;

1. La informacion se presentara de manera clara y completa, de forma tal que se asegure su
calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad;

IIl. El lenguaje utilizado deberd ser claro, accesible y debera facilitar su comprension por los
usuarios; y

V. En el sitio de Internet ademas se publicaran las direcciones electrénicas, domicilios para recibir
correspondencia y nimeros telefénicos de la Unidad de Enlace y de los M6dulos de Acceso.

Articulo 5. Se debera publicar en el Portal de Transparencia, por lo menos, la siguiente informacion:
. La estructura organica del Consejo y de los 6rganos jurisdiccionales;
1. Las funciones de las areas administrativas y de los 6érganos jurisdiccionales;

IIl. El directorio de los servidores publicos del Consejo y de los 6rganos jurisdiccionales, desde el
nivel de jefe de departamento, actuario o equivalente;

V. La remuneracion mensual por puesto;

V. El marco normativo aplicable al Consejo;

VI. Las metas y objetivos de las areas administrativas de conformidad con sus programas o planes
de trabajo;

VILI. Los servicios que se ofrezcan, asi como los tramites administrativos, requisitos y formatos que,

en su caso, sean necesarios para acceder a ellos;
VIII. Las contrataciones que se hayan celebrado detallando por cada contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos, arrendados y los servicios contratados; en el caso
de estudios o investigaciones debera sefialarse el tema especifico;

b) El monto;

c) El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con quienes se haya
celebrado el contrato; y

d) Los plazos de cumplimiento de los contratos.

IX. Listado de convenios celebrados por el Consejo;
X. Desagregados sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
XI. Los principales indicadores de gestion sobre la actividad jurisdiccional y administrativa que

autorice la Comision;
XIlI. El domicilio de la Unidad de Enlace y de los Médulos de Acceso;

XII. La guia simple de archivo;
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XIV. Los resultados de las auditorias;

XV. Los informes que por disposicion legal, genere el Consejo;

XVI. Las versiones publicas de las sentencias y resoluciones relevantes dictadas por los érganos
jurisdiccionales;

XVILI. Las versiones publicas de los criterios novedosos emitidos por los érganos jurisdiccionales;

XVIII. Los recursos de revisién en materia de transparencia;

XIX. Criterios emitidos en materia de transparencia; y

XX. El diccionario biografico de los servidores publicos adscritos a las areas administrativas y

organos jurisdiccionales.

En el Portal de Transparencia, ademas de publicar la informacion sefialada en las fracciones anteriores, se
difundird aquélla que determinen el Pleno y la Comisién.

Articulo 6. Las areas administrativas deberan actualizar mensualmente la informacién sefalada en el
articulo 7 de la Ley, para lo cual deberan proporcionar a la Unidad de Enlace las modificaciones que
correspondan, independientemente de la actualizacion que deban realizar respecto de la informacion que el
Pleno y la Comisién hayan determinado que se publique.

Articulo 7. El Portal de Transparencia contara con un sistema electronico que permitira presentar las
solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de
publicacion de los datos personales.

Articulo 8. La Unidad de Enlace tendra la funcién y la responsabilidad de administrar el Portal de
Transparencia.

La administracion del Portal de Transparencia implica realizar las gestiones administrativas y tramites
necesarios para publicar, actualizar, supervisar y retirar, previo acuerdo con el Presidente del Comité, la
informacion en Internet.

La Unidad de Enlace sera responsable de proponer al Comité las medidas relacionadas con la
organizacion y actualizacion de la informacién contenida en el Portal de Transparencia, en la cual se incluira
la informacién que determine el Pleno y la Comisién.

Articulo 9. La Unidad de Enlace debera elaborar mensualmente un informe de las actividades realizadas
con motivo de la administracion del Portal de Transparencia, para someterlo al Comité.

Articulo 10. Respecto a la informacion que por disposicion legal deba ser publicada en el Portal de
Transparencia, bastara con que el area administrativa remita por escrito a la Unidad de Enlace el fundamento
qgue ordena dicha publicacién, asi como el documento electrénico que contenga la informacion y una copia
impresa de la misma, para que sin mayor trdmite y a la brevedad sea publicada.

Articulo 11. Para efecto de publicar en el Portal de Transparencia, informacion diferente a la sefialada en
el articulo 5 de este Acuerdo, las areas administrativas u 6rganos jurisdiccionales deberan remitir peticion por
escrito a la Unidad de Enlace, detallando:

. Tipo de informacidn: Naturaleza de la informacién, si es de caracter administrativo o de
caracter jurisdiccional, asi como la clasificacion y fundamento determinado por el area
administrativa o por el drgano jurisdiccional para efectos de transparencia y acceso a la
informacion;

1. Periodo: Definicién del tiempo que durara la publicacion en el Portal de Transparencia y, en su
caso, la temporalidad de su actualizacion;

11l. Objeto: Finalidad que se pretende con la publicacion de la informacion; y

V. Formato de publicacion: Tipo de archivo electrénico en el que se publicara la informacion, ya
sea gue se trate de un medio auditivo, visual o audiovisual.

Ademas de la peticién por escrito, deberan anexar el documento electronico que contenga la informacion,
asi como una copia impresa de la misma.

Articulo 12. Una vez que sea recibida una peticion de publicacion de informacion en el Portal de
Transparencia, la Unidad de Enlace la sometera a consideracion del Comité para que éste la presente para su
aprobacion ante la Comision. La Unidad de Enlace integrara un control de seguimiento de todas las gestiones
derivadas, con la finalidad de supervisar el cumplimiento de los plazos y condiciones establecidos para la
publicacion.
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Articulo 13. Los titulares de las areas administrativas y 6rganos jurisdiccionales seran responsables, en
todo momento, del contenido de la informacién publicada en el Portal de Transparencia, debiendo cerciorarse
fehacientemente de que la informacion publicada corresponda a la que remitieron, en la inteligencia de que si
advierten cualquier error de contenido o de publicacion, deberan avisarlo de inmediato y por escrito a la
Unidad de Enlace.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 14. Los titulares de las areas administrativas y 6rganos jurisdiccionales clasificaran como
reservada o confidencial, cuando asi proceda, la informacion que generen o resguarden y, en su caso,
elaboraran versiones publicas de expedientes o documentos que contengan partes o secciones reservadas o
confidenciales. Lo anterior, sin perjuicio de que en ejercicio de sus atribuciones, la Comisién o el Comité
revisen que la clasificaciébn se apegue, de manera estricta, a los supuestos establecidos en la Ley, el
Reglamento, este Acuerdo y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 15. En caso de ausencia del titular de alguna area administrativa u 6rgano jurisdiccional, la
informacion sera clasificada por el servidor publico que lo supla, conforme a las disposiciones aplicables.

Articulo 16. La documentacion que se genere por las areas administrativas y érganos jurisdiccionales o
gue se aporte por terceros dentro de cualquier procedimiento jurisdiccional, investigatorio, de responsabilidad
administrativa o de adjudicacion de contrataciones, estara reservada temporalmente hasta en tanto se emita
la determinacion que les ponga fin, en virtud de la cual, ante cualquier solicitud de acceso se resolvera sobre
su naturaleza publica, confidencial o reservada. Tratandose de expedientes judiciales, la clasificacion se
realizard de conformidad con lo previsto en los articulos 6, 7 y 8 del Reglamento.

Los proveidos y deméas determinaciones que se emitan durante los referidos procedimientos seran
publicos una vez que se dicten y podra accederse a ellos en la respectiva version publica.

Las actas correspondientes a todas las sesiones celebradas por cualquier érgano colegiado del Consejo
son publicas y podra accederse a ellas en la respectiva version publica.

Al generarse cualquier documento diverso a los indicados en los parrafos anteriores, el titular del area
administrativa u 6rgano jurisdiccional responsable de su emisién debera determinar si es publico, confidencial
o reservado. En caso de ser confidencial o reservado, debera indicarlo con la debida fundamentacion y
motivacion. Si esta informacion se reserva por encontrarse relacionada con un procedimiento pendiente de
resolucion, se estara a lo previsto en el parrafo primero de este articulo.

Articulo 17. Para fundamentar y motivar la clasificaciéon de la informacion deberd sefialarse el
ordenamiento juridico, especificando el articulo, fraccion, inciso y parrafo que expresamente le otorgan
el caracter de la clasificacion que se le atribuye; asi como la razon por la cual el caso especifico se subsume
en el supuesto normativo. En el caso de informacion reservada debera, asimismo, establecerse el periodo de
reserva. La informacién confidencial permanecera como tal por tiempo indefinido.

Articulo 18. El periodo maximo de reserva sera de doce afios y los titulares de las areas administrativas y
organos jurisdiccionales procuraran determinar que sea el estrictamente necesario durante el cual subsistan
las causas que dieron origen a la clasificacion. Para establecer dicho periodo, los titulares de las &reas
administrativas y érganos jurisdiccionales tomaran en cuenta las circunstancias de modo, tiempo y lugar
relacionadas con la informacién al momento de su clasificacion.

El periodo de reserva se contabilizara a partir de la fecha en que se genere la informacion.

Tratdndose de informacién reservada en tanto concluye algin procedimiento, el referido periodo se
contabilizara a partir del momento en el que concluya la causa de esa reserva temporal, sin menoscabo de
que la diversa causa de reserva se determine ante una solicitud de acceso posterior.

Articulo 19. Las areas administrativas y érganos jurisdiccionales podran solicitar a la Comision, la
ampliacién del periodo de reserva cuando menos tres meses antes de que concluya el mismo, para lo cual
deberan exponer las razones y aportar todos los elementos que justifiquen dicha ampliacién.

Articulo 20. Tratandose de informacion clasificada como reservada, los titulares de las areas
administrativas y 6rganos jurisdiccionales deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcién de una
solicitud para verificar si subsisten las causas que dieron origen a dicha clasificacion.

Si la negativa de acceso se basa en la clasificacion realizada por el Presidente del Consejo, por los de las
Comisiones, o por la Comisién, el Comité respectivo se limitar4 a confirmar dicha clasificacion.

Articulo 21. La Comision o el Comité podran solicitar en cualquier momento a las areas administrativas y
organos jurisdiccionales la informacion que hayan clasificado como reservada o confidencial.
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Articulo 22. Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales podran ser
desclasificados por la Comision o el Comité cuando:

. No habiendo transcurrido el periodo de reserva, se hayan extinguido las causas que dieron
origen a la clasificacion, atendiendo a las circunstancias de modo, tiempo y lugar; o

1. Se haya otorgado el consentimiento del titular de la informacion.

Articulo 23. La entrega de informacion del Consejo y de los érganos jurisdiccionales a otros 6rganos del
Estado podra realizarse siempre que se acredite la necesidad de ésta para el ejercicio de sus atribuciones.
Para este caso, la informacion que se entregue no contendra supresion alguna; sin embargo, debera
sefialarse en el documento o expediente correspondiente, la clasificacion establecida para éstos.

Articulo 24. En el caso de la informacion a que se refiere el parrafo primero del articulo 16 de este
Acuerdo, el érgano responsable de resguardar el respectivo original una vez concluido el expediente
correspondiente, debera generar un indice en el que se indique qué constancias, atendiendo a las solicitudes
de acceso, han sido clasificadas totalmente como reservadas.

TiTULO TERCERO
DE LA PROTECCION Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 25. Las areas administrativas y los 6rganos jurisdiccionales estaran obligados en todo momento a
garantizar las condiciones y requisitos minimos para la debida administracion y custodia de los datos
personales que se encuentren bajo su resguardo, con el objeto de garantizar a los gobernados el derecho de
decidir sobre su uso y destino. Asimismo, deberan asegurar el adecuado tratamiento de dichos datos
personales con la finalidad de impedir su transmision ilicita y lesiva a la dignidad e intimidad del afectado.

Articulo 26. A efecto de determinar si la informacién que posee un area administrativa u 6rgano
jurisdiccional constituye un dato personal, deberan agotarse las siguientes condiciones:

l. Que la informacién se encuentre contenida en sus archivos; y
1. Que la misma sea concerniente a una persona fisica o moral, identificada o identificable.

Para advertir que una persona fisica puede ser identificable, bastara con que los datos puedan generar un
vinculo que determine su identidad, o bien, que por la naturaleza de éstos se incremente la probabilidad de
establecer un mayor nimero de datos concernientes a dicha persona.

Articulo 27. Los sistemas de datos personales podran distinguirse entre fisicos y automatizados,
definiéndose cada uno de ellos de la siguiente forma:

I Fisicos: Conjunto ordenado de datos que para su tratamiento estan contenidos en registros
manuales, impresos, sonoros, visuales u holograficos; y

1. Automatizados: Conjunto ordenado de datos que para su tratamiento han sido o estan sujetos
a un tratamiento informatico y que, por ende, requieren de una herramienta tecnoldgica
especifica para su acceso, recuperacion o tratamiento.

CAPITULO SEGUNDO
PRINCIPIOS RECTORES DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 28. En el tratamiento de datos personales las &reas administrativas y los 6rganos jurisdiccionales
deberan observar los principios de licitud, calidad, informacion, seguridad y consentimiento.

Articulo 29. Sera licito el tratamiento de datos personales que no contravenga disposiciones aplicables.

El manejo de datos personales serd licito cuando se realice para la finalidad perseguida con su obtencién,
la cual debera ser precisa y estrechamente relacionada con las atribuciones del area administrativa u érgano
jurisdiccional respectivo.

Articulo 30. El tratamiento de datos personales deberd ser acorde al principio de calidad, el cual se
caracteriza por ser exacto, adecuado, pertinente y no excesivo, respecto de las atribuciones legales de las
areas administrativas y los 6rganos jurisdiccionales; esto es, respecto de la finalidad con la cual fueron
recabados.
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Articulo 31. Los interesados a los que se soliciten datos personales deberan ser previamente informados
de modo expreso, preciso e inequivoco de:

l. La existencia de un archivo o tratamiento de datos de caracter personal, de la finalidad con la
gue éstos se recaben y de los destinatarios de la informacion;

1. La posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificaciéon, cancelacion y oposicion; y
1. La identidad y direccion del responsable del tratamiento o, en su caso, de su representante.

Articulo 32. El responsable de datos personales y, en su caso, el encargado del tratamiento debera
adoptar las medidas necesarias para garantizar la integridad, confiabilidad, confidencialidad y disponibilidad
de los datos personales mediante acciones que eviten su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no
autorizado.

Articulo 33. Los sistemas de datos personales deberan almacenarse de forma tal que permitan el ejercicio
de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién a su publicacion, derivados de la fraccion I
del articulo 60. constitucional.

Las areas administrativas y los 6rganos jurisdiccionales deberan tener un estricto control sobre los datos
personales que obren en sus archivos, debiendo sistematizarlos Unicamente con base en criterios
relacionados con el ejercicio de sus funciones, de tal manera que esos datos podran consistir en nombre,
domicilio, antecedentes financieros o patrimoniales, sin atender para tal fin a aspectos vinculados con
informacién relativa a su religion, preferencia sexual, entre otros.

Articulo 34. Todo tratamiento de datos personales debera contar con el consentimiento inequivoco de su
titular, excepto cuando los datos de caracter personal se recaben para el ejercicio de las funciones propias de
las areas administrativas y los 6rganos jurisdiccionales; cuando se refieran a un contrato o precontrato de una
relacion comercial, laboral o administrativa en el que el Consejo sea parte y sean necesarios para su
mantenimiento o cumplimiento; cuando el tratamiento de los datos tenga por finalidad proteger un interés del
afectado en términos de las facultades constitucionales que tiene el Consejo, cuando los datos figuren en
fuentes accesibles al publico y su tratamiento sea necesario para la satisfaccion del interés legitimo
perseguido por el responsable del archivo o por el del tercero a quien se transmitan los datos.

El consentimiento debera otorgarse por escrito, en forma libre, expresa e informada.

Lo anterior implica que todo tratamiento de datos distinto de aquél para el cual fueron recabados, salvo los
casos exceptuados, requerird de un nuevo otorgamiento del consentimiento por parte del afectado.

Articulo 35. Los responsables de datos personales y encargados del tratamiento tendran estrictamente
prohibido difundir los datos personales de los que adquieran conocimiento, incluso finalizado el tratamiento
gue por su parte hayan realizado.

CAPITULO TERCERO
DEL TRATAMIENTO

Articulo 36. A efecto de cumplir con el principio de calidad a que se refiere el articulo 30 de este Acuerdo,
se considera que el tratamiento de datos personales es:

. Exacto: Cuando los datos personales se mantienen actualizados de manera tal que no altere la
veracidad de la informacién que traiga como consecuencia que el titular de los datos se vea
afectado por dicha situacion;

1. Adecuado: Cuando se observan las medidas de seguridad aplicables;

1. Pertinente: Cuando es realizado por el personal autorizado para el cumplimiento de las
atribuciones de las areas administrativas y de los 6rganos jurisdiccionales que los hayan
recabado; y

V. No excesivo: Cuando la informacién solicitada al titular de los datos es estrictamente la
necesaria para cumplir con los fines para los cuales se hubieran recabado.

Articulo 37. En caso de que los responsables de datos personales o encargados de su tratamiento
detecten que hay datos de esta naturaleza inexactos o desactualizados deberan, de oficio, corregirlos o
actualizarlos en el momento en que tengan conocimiento de la inexactitud de los mismos, siempre que posean
los documentos que lo justifiquen.

Articulo 38. Los datos personales sélo podran ser tratados en sistemas que retnan las condiciones de
seguridad establecidas en el presente Acuerdo y las demas disposiciones aplicables.
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Articulo 39. El tratamiento de datos personales para fines estadisticos debera efectuarse mediante la
disociacion de los datos, de conformidad con la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geogréfica, asi como las demas disposiciones aplicables.

Articulo 40. Cuando se contrate a terceros para que realicen el tratamiento de documentaciéon que pueda
contener datos personales, debera estipularse en el contrato respectivo el deber de secreto, la
implementacion de medidas de seguridad y custodia previstas en el presente Acuerdo, asi como la imposicién
de penas convencionales por su incumplimiento.

CAPITULO CUARTO
DE LA TRANSMISION

Articulo 41. El Consejo podra transmitir datos personales sin el consentimiento del titular de los datos, en
los casos previstos por la Ley. Asimismo, deber& otorgar acceso a aquellos datos que no se consideran como
confidenciales, como pueden ser:

. El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes;
1. La remuneracion mensual por puesto, incluso el sistema de compensacion;
1. Los permisos o autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos;

V. Los nombres de proveedores, contratistas 0 personas fisicas o morales con quienes se hayan
celebrado contratos; y

V. Nombres de las personas a quienes se entreguen, por cualquier motivo, recursos publicos.

Articulo 42. Con la salvedad de lo previsto en el articulo anterior, el Consejo sélo podra transmitir datos
personales cuando medie el consentimiento expreso de los titulares o asi lo prevea una ley.

Articulo 43. El consentimiento del titular de los datos personales solicitados por un particular debera
otorgarse por escrito incluyendo la firma autdégrafa y la copia de identificacion oficial, o bien a través de un
medio de autenticacion. En su caso, las areas administrativas y los érganos jurisdiccionales deberan cumplir
con las disposiciones aplicables en materia de certificados digitales y firmas electronicas.

El servidor publico encargado de recabar el consentimiento del titular de los datos para la transmision de
los mismos, debera informar a dicha persona que su informacién personal quedara incluida en un sistema
de datos personales.

CAPITULO QUINTO
DE LA SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Articulo 44. Para proveer seguridad a los sistemas de datos personales, los titulares de las areas
administrativas y de los érganos jurisdiccionales, en su caracter de responsables del tratamiento de datos
personales, podran proponer al Comité las medidas siguientes:

. La emision de criterios especificos sobre el manejo, mantenimiento, seguridad y proteccién de
los sistemas de datos personales, los cuales no podran contravenir lo dispuesto en el presente
Acuerdo;

1. La difusion de la normativa entre el personal involucrado en el manejo de los sistemas de datos
personales; y

1. La elaboracién de un plan de capacitacion para los responsables y encargados del tratamiento, o
usuarios de datos personales, en materia de seguridad de dichos datos.

Articulo 45. La Comision, por conducto del Comité, coordinard y supervisara las acciones de promocion
del manejo, mantenimiento, seguridad y proteccién de los sistemas de datos personales, asi como de la
integridad, confiabilidad, disponibilidad y exactitud de la informacién contenida en dichos sistemas de datos
personales.

Las areas administrativas permitirdn a la Comisiéon o a los servidores publicos designados por ésta, el
acceso a los lugares en los que se encuentran y operan los sistemas de datos de caracter personal, asimismo
pondran a su disposicion la documentacién técnica y administrativa de los mismos, a fin de supervisar que se
cumpla con la Ley, el Reglamento, el presente Acuerdo y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 46. La documentacion generada para la implementacién, administracion y seguimiento de las
medidas de seguridad administrativa, fisica y técnica de los sistemas de datos personales tendra el caracter
de informacion reservada y sera de acceso restringido.

El personal que tenga acceso a dicha documentacion deberé evitar que ésta sea divulgada, a efecto de no
comprometer la integridad, confiabilidad, confidencialidad y disponibilidad de los sistemas de datos
personales, asi como del contenido de éstos.
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Articulo 47. Los titulares de las areas administrativas y de los érganos jurisdiccionales deberan:

VI.

VILI.

Adoptar las medidas para el resguardo de los sistemas de datos personales en soporte fisico, de
manera que se evite su alteracion, pérdida o acceso no autorizado;

Autorizar por escrito a quien pueda representarlos como responsables del tratamiento de los
datos personales bajo su resguardo;

Asignar un espacio seguro y adecuado para la operacion de los sistemas de datos personales;

Establecer medidas para controlar el acceso fisico a las instalaciones donde se encuentra el
equipamiento que soporta la operacién de los sistemas de datos personales;

Adoptar las medidas que estime necesarias para que se cuente con un respaldo de sistemas de
esos datos;

Implementar procedimientos para el control de asignacién y renovacion de claves de acceso a
equipos de computo y a los sistemas de datos personales; y

Establecer medidas de seguridad para el uso de los dispositivos electrénicos y fisicos de salida,
asi como para evitar el retiro no autorizado de los mismos fuera de las instalaciones del area
administrativa y del 6rgano jurisdiccional.

Articulo 48. En relacion con los aspectos de seguridad al utilizar cualquier sistema de comunicacion
electrénica donde se transmitan datos personales, el Comité con el apoyo de la Unidad de Enlace establecera

lo siguiente:

Procedimientos de control de acceso a los sistemas de datos personales; y

Mecanismos de auditoria o rastreo de operaciones y bitacoras de registro detallado a los
sistemas de datos personales.

Articulo 49. En las actividades relacionadas con la operacion de los sistemas de datos personales tales
como el acceso, actualizacion, respaldo y recuperacion de informacién, las areas administrativas y los
organos jurisdiccionales deberan llevar a cabo en forma adicional, las siguientes medidas:

VI.

VII.

VIII.

X.

Contar con manuales de procedimientos y funciones para el tratamiento de datos personales
que procuraran observar los responsables y encargados del tratamiento;

Llevar control y registro del sistema de datos personales en bitdcoras que contengan la
operacion cotidiana, respaldos, usuarios, incidentes y accesos, asi como la transmision de datos
y sus destinatarios;

Aplicar procedimientos de respaldo de bases de datos y realizar pruebas periodicas de
restauracion;

Llevar control de inventarios y clasificacion de los medios magnéticos u Opticos de respaldo de
los datos personales;

Utilizar un espacio externo seguro para guardar de manera sistemética los respaldos de las
bases de datos de los sistemas de datos personales;

Garantizar que durante la transmision de datos personales y el transporte de los soportes de
almacenamiento, los datos no sean accedidos, reproducidos, alterados o suprimidos sin
autorizacion;

Aplicar procedimientos para la destruccion de medios de almacenamiento y de respaldo
obsoletos que contengan datos personales;

En los casos en que la operacion sea externa, convenir con el proveedor del servicio que el area
administrativa pueda verificar que se respete la integridad, confiabilidad, confidencialidad y
disponibilidad de los datos personales; revisar que el tratamiento se esta realizando conforme a
los contratos formalizados, asi como que se cumplan los estdndares de seguridad establecidos
en este Acuerdo;

Disefiar planes de contingencia que garanticen la continuidad de la operacion y realizar pruebas
de eficiencia de los mismos; y

Cualquier otra medida tendente a garantizar el cumplimiento de los principios de proteccion de
datos personales sefialados en el Capitulo Segundo de este Titulo.

Articulo 50. Los titulares de las areas administrativas y de los drganos jurisdiccionales remitiran a la
Unidad de Enlace, dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio,
la actualizacion del registro de los sistemas de datos personales que tengan bajo su resguardo.
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Articulo 51. Para el caso de las fracciones Ill, IV, VI, VII, VIl y IX del articulo 49, la Coordinacién para la
Transparencia, con el apoyo técnico de las areas administrativas competentes en materias informatica y de
administracion regional, serd el area responsable de asesorar y auxiliar a las areas administrativas y a los
organos jurisdiccionales para el cumplimiento de estas obligaciones, atendiendo a las particularidades de
cada caso.

Articulo 52. La Unidad de Enlace con el apoyo técnico del area administrativa competente en materia
informatica, debera presentar anualmente ante el Comité la propuesta de medidas de seguridad,
almacenamiento y conservacion minimas que deberan implementarse en los sistemas de datos personales,
conforme a lo dispuesto en este Acuerdo, considerando las mejores practicas y estandares internacionales.

Articulo 53. Para el caso de que la Unidad de Enlace advierta algun riesgo inminente en la conservacion o
proteccion de los datos personales contenidos en cualquier sistema, debera previa autorizacién del Presidente
del Comité, implementar de inmediato con el apoyo técnico del &rea administrativa competente en materia
informatica, medidas adicionales con la finalidad de garantizar la integridad y seguridad de la informacién.

Para estos casos, en sesion de Comité, la Unidad de Enlace debera informar las circunstancias que
motivaron la implementacion de esas medidas, asi como el estado que guarden los sistemas de datos
personales correspondientes. EI Comité analizara el informe presentado y determinara lo conducente.

TITULO CUARTO

DE LOS CRITERIOS PARA LA SUPRESION DE INFORMACION CONFIDENCIAL O
RESERVADA Y DE LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 54. La supresion de la informacién confidencial o reservada contenida en los documentos que las
areas administrativas y érganos jurisdiccionales generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por
cualquier titulo, tiene como propédsito garantizar el derecho a la privacidad de los gobernados y el interés
publico.

Articulo 55. Por versién publica se entenderd el documento del cual se suprima la informacion
considerada legalmente reservada o confidencial, de conformidad con el marco normativo aplicable en materia
de transparencia y acceso a la informacién publica.

La elaboracion de la version publica de cualquier documentacion tiene por objeto otorgar el acceso a la
informacién al gobernado que la solicite, asi como difundirla, protegiendo la informacién considerada
legalmente como confidencial o reservada.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS CRITERIOS PARA
LA SUPRESION DE DATOS

Articulo 56. En la version publica que se elabore de la informacién que tienen bajo su resguardo las areas
administrativas y los 6rganos jurisdiccionales, dependiendo del caso concreto podran suprimirse, entre otros,
los siguientes datos:

. Los nombres, alias, pseudénimos o cualquier otra denominacién que identifigue o haga
identificable a una persona, asi como las firmas del quejoso o partes en un juicio, victimas y
ofendidos, representantes y personas autorizadas, testigos, peritos, terceros mencionados en
juicio y cualquier otra persona referida en las constancias del expediente o en la propia
sentencia, con la salvedad de que correspondan a servidores publicos en ejercicio de sus
funciones;

1. Cuando resulte necesario para la comprension del fallo, se deberan sustituir los nombres de los
sujetos antes sefialados por los numerales 1, 2, 3, asi sucesivamente, que permitan distinguir la
relevancia de su participacion en el procedimiento;

1. El domicilio en cualquier caso, con la salvedad de que se trate de la ubicacion de monumentos,
inmuebles o areas u oficinas publicas;

V. Los numeros, letras, o cualquier caracter que conforme alguna clave permita identificar a una
persona, tales como el Registro Federal de Contribuyentes y la Clave Unica de Registro de
Poblacion, entre otros. Ello no implica suprimir el tipo de documento que contiene estas claves;
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V. Las cuentas bancarias de una persona fisica o moral. Esta informacion puede estar contenida en
documentos diversos como cheques, pagarés, letras de cambio, pdlizas de fianza, estados de
cuenta, recibos de ndmina, entre otros;

VI. En el caso de servidores publicos, no se suprimiran sus sueldos y prestaciones derivadas del
ejercicio de sus funciones;

VILI. Las caracteristicas fisicas e intelectuales descriptivas de las personas, tales como: color de piel,
cabello, iris, estatura, peso, complexion, edad, coeficiente intelectual, discapacidades fisicas o
mentales, entre otras; y

VIII. Los datos de registro e identificacion de vehiculos, con la salvedad de los que tengan el caracter
de oficial.

Deberdn tomarse en consideracion aquellos criterios de reserva y confidencialidad de informacion,
contenidos en las disposiciones aplicables a cada caso, y que deriven de la interpretacién de la Comisién
y del Comité.

Podra quedar exceptuada la supresion de los datos anteriores si resultaran indispensables para
comprender lo determinado en el documento, y previa ponderacién entre el interés publico que derive de
comprender el documento y el derecho a la proteccion de los datos personales o el derecho a la privacidad.

Articulo 57. De manera enunciativa mas no limitativa constituyen documentos susceptibles de contener
datos personales, las listas de naotificacion; pasaportes; formas migratorias; cartillas; credenciales de elector;
licencias de conducir; cédulas profesionales; Registro Federal de Contribuyentes; Clave Unica de Registro de
Poblacién; cheques, pagarés, letras de cambio, y cualquier otro titulo de crédito; pdlizas de seguros; estados
de cuenta bancarios; recibos de ndémina; curricula; cédulas de notificacion; contratos y convenios;
expedientes, constancias y evaluaciones médicas; titulos profesionales; constancias expedidas por
instituciones y autoridades educativas; evaluaciones psicométricas; evaluaciones con fines de reclutamiento o
seleccion de personal; declaraciones de impuestos; actas de nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion; asi
como las escrituras constitutivas y documentos en los que conste la disolucion de sociedades y asociaciones;
constancias expedidas por asociaciones religiosas; fotografias de personas fisicas; cualquier documento de
identificacion independientemente de que no tenga el caracter de oficial, tales como credenciales de escuelas,
centros recreativos o deportivos, empresas o instituciones privadas, afiliaciones politicas, entre otras; facturas
y recibos ajenos a la comprobacion del ejercicio del presupuesto del Consejo; entre otros.

Articulo 58. Podra ser susceptible de eliminarse cualquier dato relativo a circunstancias de modo, tiempo
y lugar relacionadas con actividades culturales, educativas, deportivas, nominaciones para la obtencion de
algan premio, entre otras, cuando de la publicacién de éstas se infiera de manera evidente la identidad
de la persona.

CAPITULO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO PARA GENERAR VERSIONES PUBLICAS

Articulo 59. Los titulares de las areas administrativas y érganos jurisdiccionales seran los responsables de
que se elaboren las versiones publicas de toda la documentacion que se encuentre bajo su resguardo,
siempre y cuando se reciba una solicitud de acceso requiriendo dicha informacién, a través de la Unidad de
Enlace, o bien, se refiera a informacién que deba publicarse en cumplimiento de alguna disposicién normativa.

Para el caso de que el solicitante requiera la consulta fisica de un documento y éste no contenga
informacioén reservada o confidencial, podra otorgarse en el lugar y horario que para el efecto disponga el
titular del &rea administrativa u érgano jurisdiccional que la tenga bajo su resguardo.

Articulo 60. Las versiones publicas se elaboraran en todo momento sobre copias impresas o electrénicas
idénticas al documento original, para lo cual resultara indispensable efectuar un cotejo previo antes de iniciar
el analisis de los datos susceptibles de suprimirse con el objeto de garantizar la integridad de la informacion.

Antes de elaborar una versién publica que se derive de una solicitud de acceso, deberéa cotizarse su costo
de reproduccién, hacerlo del conocimiento del solicitante y recibir el pago correspondiente.

Articulo 61. Para elaborar la version publica de un documento, por lo regular debera realizarse en primer
término su digitalizacién y, posteriormente, se procederd a analizar los datos que sean susceptibles de
suprimirse de conformidad con este Acuerdo y demas disposiciones aplicables.

Para el caso que se advierta un riesgo en la conservacion del documento en virtud de su digitalizacion, el
titular del area administrativa o del érgano jurisdiccional que corresponda debera notificar de inmediato por
escrito al Comité, por conducto de la Unidad de Enlace, las circunstancias detalladas y valoracién respectiva,
con el objeto de que se emita el pronunciamiento correspondiente.
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Articulo 62. Tratandose de documentos impresos o electrénicos en formato de imagen, los datos cuya
supresion se determine por el area administrativa u oOrgano jurisdiccional deberan sustituirse por un
cintillo negro.

De existir una version electrénica del documento en formato de texto se realizara la supresion de los datos
correspondientes mediante la sustitucion de la palabra o frase por diez asteriscos, independientemente del
namero de caracteres de la palabra o frase que contenga los respectivos datos personales.

Al pie de la version publica del documento que requiera supresion de informacion se agregara la siguiente
leyenda:

“En términos de lo previsto en el/los articulo(s) ___ de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, en esta versién publica se suprime la
informacién considerada legalmente como reservada o confidencial que encuadra en esos
supuestos normativos”.

Articulo 63. La version publica de un documento podra ser entregada en la modalidad de copia simple,
copia certificada o documento electrénico, considerando la preferencia del solicitante.

Articulo 64. Las versiones publicas de la informacion bajo resguardo de las areas administrativas y de los
organos jurisdiccionales, referidas en este Acuerdo, serdn entregadas a los solicitantes de conformidad con
los procedimientos de acceso a la informacién establecidos en el Reglamento.

Articulo 65. Tratdndose de expedientes judiciales que se encuentren bajo resguardo de los 6rganos
jurisdiccionales, el secretario de Juzgado o de Tribunal encargado del expediente o del engrose, segun sea el
caso, sera responsable de elaborar las versiones publicas de los expedientes que se encuentren bajo su
responsabilidad, asi como de las resoluciones respectivas.

Para el caso de aquellos expedientes judiciales que ya se encuentren en algun depdsito documental de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, se atendera a lo dispuesto en las disposiciones aplicables.

Articulo 66. En el caso de que la version publica de una resolucion judicial se genere a partir de una
solicitud de informacién presentada por un particular, debera remitirse en formato electronico a la Unidad de
Enlace, conforme a lo establecido en los articulos 28 y 29 del Reglamento.

Articulo 67. Si la version publica de la resolucién judicial se origina en cumplimiento a lo dispuesto en el
Capitulo Primero del Titulo Sexto del presente Acuerdo, debera remitirse a la Coordinacion para la
Transparencia, de conformidad con lo sefialado en el articulo 149 de este Acuerdo.

Articulo 68. En el caso de que exista voto particular que se emita respecto de las resoluciones de los
Tribunales Colegiados de Circuito, el secretario responsable de su elaboracion lo sera de su version publica,
la que debera entregar en formato electrénico al secretario encargado del engrose.

Articulo 69. Por cuanto hace a las sentencias que los Tribunales Colegiados de Circuito estimen
procedente difundir en el Semanario Judicial de la Federacién, deberan enviarse en version publica.

Articulo 70. Respecto de las resoluciones del Pleno y de las Comisiones, el responsable de elaborar las
versiones publicas sera el secretario técnico encargado del engrose.

En el supuesto de que existan votos particulares, el o los secretarios encargados de su elaboracion, lo
seran de su respectiva version publica, la que deberan entregar en formato electrénico al secretario técnico
encargado del engrose.

TITULO QUINTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE LOS ORGANOS ENCARGADOS DE LA
TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 71. Todas las constancias que obren en los expedientes relativos a los procedimientos regulados
en este Titulo son publicas, sin menoscabo de que en casos excepcionales Unicamente se permita el acceso
a versiones publicas de aquellas constancias que contengan informacién confidencial o reservada.

En la sustanciacion de los procedimientos prevalecera el principio de economia procedimental, de manera
que la informacion publica solicitada y las peticiones en materia de proteccion de datos personales, sean
atendidas con la mayor celeridad.

En la adopcion de sus resoluciones, la Comision y el Comité gozaran de plenitud de jurisdiccion y actuaran
bajo el principio de maxima publicidad y de suplencia en las deficiencias de los recursos, sin detrimento de
velar por la proteccion de la vida privada y de los datos personales.
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Articulo 72. Procedera la separacion de asuntos en los casos en que la materia de la solicitud sea de
diversa naturaleza y los informes respectivos no encuentren vinculacion entre si, en aras de asegurar la
operatividad del ejercicio del derecho de acceso a la informacién y de proteccién de datos personales.

Articulo 73. La entrega de los datos personales sera gratuita, debiendo cubrir el interesado Unicamente
los gastos de envio, de conformidad con las tarifas aplicables. No obstante, si la misma persona realiza una
nueva solicitud respecto del mismo sistema de datos personales en un periodo menor a doce meses a partir
de la ultima solicitud, los costos de su reproduccién se cobraran conforme a las cuotas que la Comision fije
para tener acceso a la informacion publica.

En los casos en que los solicitantes elijan la modalidad electronica para la entrega de la informacién
requerida y ésta no exista en documento electronico, el drea administrativa u organo jurisdiccional que la
tenga bajo su resguardo debera generar la versién respectiva. En tales casos, las areas administrativas y los
organos jurisdiccionales dispondran de un tiempo prudente para la generacion de las versiones electronicas,
el cual sera aprobado por la Comision o el Comité, en cada caso.

La informacién entregada en copia certificada tiene por objeto establecer que en los archivos existe un
documento original, copia simple, digitalizado u otro medio electrénico, igual al que se entrega, en este caso,
la certificacion serd realizada por el titular del area administrativa o del érgano jurisdiccional en que se
encuentre el documento o, en su defecto, por la Unidad de Enlace. En ningln caso, se expediran copias
certificadas de documentos previamente publicados en algiin medio de acceso publico.

Articulo 74. La reproduccién de informacion se realizard en los soportes documentales disponibles y
conforme a las posibilidades materiales para realizarlo.

En todo caso el area administrativa o el 6rgano jurisdiccional correspondiente considerara la preferencia
del solicitante para entregar la informacién en el soporte requerido, con la salvedad de que resulte imposible
dicha reproduccion con los medios disponibles para tal efecto, en cuya situacion se debera privilegiar la
consulta fisica.

Articulo 75. Tratandose de obras electronicas editadas por el Poder Judicial de la Federacion, no se
podra realizar la reproduccion de la informacion cuando ésta se encuentre disponible para venta en las
librerias ubicadas en el pais o en cualquier otro punto de distribucion. De no existir la posibilidad para adquirir
la obra electronica, el solicitante podra acudir ante cualquier Médulo de Acceso para formular su peticion.

Ningun Médulo de Acceso podra realizar por si mismo la reproduccién de una obra electrénica editada por
el Poder Judicial de la Federacion, aun cuando dicha informacion sea publica.

Articulo 76. Los costos por reproduccion de la informacion seran fijados por la Comision, los cuales
atenderan principalmente al material utilizado para cada caso.

Las cuotas a las que se refiere este precepto se pagaran en la respectiva institucién bancaria en la cuenta
del Consejo destinada para tales efectos.

Articulo 77. Para el caso de envios de informacion a las diversas entidades federativas y con la finalidad
de reducir costos a los solicitantes, la Unidad de Enlace podra utilizar el sistema de envio establecido por el
area administrativa competente, en materia de administracion regional, para remitir los documentos
solicitados, los cuales seran entregados a los peticionarios en las instalaciones del Modulo de Acceso
respectivo.

Articulo 78. En la sustanciacion y resolucion de los procedimientos regulados por este Titulo sera
aplicable supletoriamente el Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ANTE LA UNIDAD DE ENLACE
SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 79. Las personas que requieran tener acceso a la informacion que posean las éareas
administrativas y los 6rganos jurisdiccionales, asi como el acceso, rectificacion o cancelacion de sus datos
personales, o bien oponerse a su publicacion, deberan presentar ante la Unidad de Enlace solicitud por escrito
o llenar el formato autorizado por la Comision.

Las solicitudes que se presenten de manera impresa en los Modulos de Acceso podran ajustarse al
formato autorizado por la Comision, o bien, realizarse mediante formato libre.

Tratandose de acceso a la informacion, podran presentarse por via electronica, a través del Portal de
Transparencia.
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El plazo para dar respuesta a la solicitud comenzara a partir de la presentacion de la peticion mediante el
sistema de recepcién de solicitudes, considerando que se realice en dias habiles y dentro del horario
establecido para los Mddulos de Acceso. Para el caso de solicitudes registradas en el sistema en dias
inhabiles o fuera del horario sefialado, el plazo referido comenzara a computarse hasta el dia habil siguiente al
en gue se presento la peticion.

Articulo 80. El personal de la Unidad de Enlace auxiliard y orientard a los solicitantes o a sus
representantes en el llenado de los formatos de acceso a la informacion, rectificacion, cancelacién o de
oposicion a la publicacién de datos personales, de manera que se logre la mayor claridad y precision en la
formulacion de la solicitud, en aras de su pronta y efectiva atencion.

Articulo 81. En el caso de que la informacion solicitada no sea competencia de las areas administrativas o
de los 6rganos jurisdiccionales, el personal de la Unidad de Enlace orientara al solicitante en la medida de lo
posible. Si la incompetencia se surte en razén de que la informacidn podria encontrarse bajo resguardo de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion o del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, la Unidad
de Enlace remitira la solicitud por medios electrénicos a la Unidad de Enlace correspondiente, al dia habil
siguiente, lo que se hara del conocimiento del solicitante, con la informacion suficiente para que pueda dar
seguimiento a su peticién.

Articulo 82. Si la solicitud que se presenta ante la Unidad de Enlace tiene por objeto obtener un servicio o
realizar un tramite, distinto a los previstos en materia de transparencia como es el caso de los referidos en las
fracciones VIl y VIII del articulo 7 de la Ley, los solicitantes deberan presentar sus requerimientos conforme a
los procedimientos oficiales y ante las instancias competentes, por lo que la solicitud presentada sera
desechada por improcedente.

SECCION SEGUNDA
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 83. Las solicitudes de acceso a la informacion se presentaran en el formato aprobado por la
Comision debiendo contener, cuando menos, los siguientes datos:

. Nombre del solicitante y domicilio, correo electronico o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

1. Descripcion clara y precisa de la informacién que solicita, con la aportacion de los mayores datos
posibles para su localizacion y ubicacion; y

1. La modalidad o modalidades en que se prefiere recibir la informacion.

Articulo 84. La Unidad de Enlace calificara la procedencia de la peticion, verificando el cumplimiento de
los requisitos a que se refiere el articulo anterior, en la inteligencia de que se abstendra de dar tramite a las
solicitudes de acceso que sean ofensivas.

Si a consideracion de la Unidad de Enlace, los datos aportados no son suficientes para la localizacién de
la informacion podra requerir en el término de diez dias al solicitante, por una sola ocasion, para que amplie,
precise o modifique su peticion, dentro de los diez dias habiles siguientes a tal requerimiento, con el
apercibimiento de proceder al archivo del asunto si no se subsanan las irregularidades que se sefalen.

Articulo 85. La Unidad de Enlace contara con los tres dias habiles siguientes a la recepcién de la peticion
para calificar su procedencia y dentro del dia habil siguiente solicitara al area administrativa o al 6rgano
jurisdiccional correspondiente, por conducto de su titular, que se pronuncie sobre la existencia de la
informacién y, en su caso, sobre su naturaleza publica, parcialmente publica, confidencial o reservada, asi
como la modalidad o modalidades disponibles y, dependiendo de ésta, el costo de su reproduccion.

En todo caso, el area administrativa o el érgano jurisdiccional requerido debera fundamentar y motivar sus
pronunciamientos.

Articulo 86. El pronunciamiento a que se refiere el articulo anterior debera emitirse por escrito en un plazo
no mayor a cinco dias habiles, prorrogable a juicio de la Unidad de Enlace, en consideracion de las cargas de
trabajo del area administrativa o del 6rgano jurisdiccional, del cimulo de informacion de que se trate, del
grado de dispersion o del lugar en el que se ubique.

Articulo 87. Si en su informe el area administrativa o el 6rgano jurisdiccional pone a disposicién parcial o
totalmente lo requerido, en la modalidad o modalidades preferidas, la Unidad de Enlace procedera a naotificar
al solicitante en un plazo no mayor de dos dias habiles, solicitando el entero de la cuota respectiva o, si la
modalidad no implica costo alguno, procedera a remitirla de inmediato por correo electrénico o, en su caso,
hara del conocimiento el lugar, fecha y hora para realizar la consulta fisica respectiva.
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El solicitante contara con un plazo de noventa dias naturales, contados a partir de que se le notifique la
resolucion de disponibilidad del area administrativa o del drgano jurisdiccional, para realizar el pago
correspondiente. Si transcurrido el plazo en mencién no se hubiese enterado el pago, la Unidad de Enlace
podré ordenar el archivo del asunto.

Una vez enterado el pago, la Unidad de Enlace pondra a disposicién la informacién en un plazo maximo
de diez dias hébiles. Para tal efecto, dicha Unidad contar4 con dos dias hébiles para notificar al area
administrativa o al érgano jurisdiccional que tenga bajo su resguardo la informacién, el cual contara con cinco
dias para generar la version publica respectiva y remitirla a la Unidad de Enlace.

Este Ultimo plazo podra ser ampliado hasta por diez dias habiles por la Unidad de Enlace, a solicitud de la
referida 4rea administrativa u érgano jurisdiccional. Si una vez realizado el pago, transcurren noventa dias sin
gue se hubiese recogido la informacién, la Unidad de Enlace procedera a archivar el asunto y podra disponer
que el medio en que se haya reproducido la informacion sea destruido sin devolucion del pago realizado.

Articulo 88. Cuando el area administrativa o el érgano jurisdiccional requerido determine en todo o en
parte la inexistencia, la clasificacién de la informacién o su otorgamiento en modalidad distinta a la preferida, u
omita pronunciarse sobre su disponibilidad, la Unidad de Enlace deberd comunicar al solicitante de forma
inmediata que remitird el asunto al Comité, para su tramitacion en via de clasificacion de la informacién.

Articulo 89. En el caso de las sentencias judiciales, cuando ain no se contare con el engrose aprobado,
el 6rgano jurisdiccional respectivo, podra declarar la inexistencia de lo solicitado y quedara vinculado a que,
una vez que se autorice el engrose respectivo, remita la version publica correspondiente a la Unidad de
Enlace para su natificacion.

En todo caso, si la version publica no se recibe en los quince dias naturales siguientes al vencimiento del
plazo para generarla, la Unidad de Enlace lo haré del conocimiento del Comité, para su tratamiento en via de
supervision.

SECCION TERCERA

DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION
DE PUBLICACION DE DATOS PERSONALES

Articulo 90. La Unidad de Enlace conocera del procedimiento relativo a las solicitudes de acceso,
rectificacion, cancelaciéon y oposicion de publicacion de datos personales contenidos en cualquier archivo,
registro o banco de datos de caracter personal que tengan bajo su resguardo las areas administrativas y los
organos jurisdiccionales.

Articulo 91. El procedimiento de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales
procedera cuando quien demuestre interés para ello, solicite:

. Conocer la existencia de un archivo, registro, base o banco de datos de caracter personal, el
ambito y la finalidad de la coleccion de éstos, y los destinatarios de la informacion;

1. Las consecuencias de la obtencién de los datos; y

1. El acceso, rectificacion o cancelacién de sus datos personales, asi como la oposicion a su
publicacion.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion a la publicaciéon de datos personales son
derechos independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo ni impide el ejercicio
de otro.

Articulo 92. La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de publicacion de datos
personales podra ser ejercida por el interesado, sus tutores, curadores y sucesores, por si o por medio de
apoderado.

Articulo 93. La solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion de publicacion de datos debera
ser promovida de manera escrita, conteniendo al menos, los siguientes datos:

l. El nombre del interesado y, en su caso, de su representante legal, tutor, curador o sucesor; asi
como el documento que acredite tal representacion o condicion legal,

Il La expresion y la acreditacion de su interés;
111. El nombre del tercero interesado, si lo hubiere;

V. El sefialamiento, con la mayor precision posible, del nombre y ubicacién del archivo o registro de
datos, asi como del area administrativa u érgano jurisdiccional del cual depende;

V. La precision de los datos personales que son materia de la solicitud de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion a su publicacion;
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VI. En su caso, las razones por las cuales se considera que en el registro o archivo de datos
sefialado, obra informacion referida a su persona, y que la misma resulte discriminatoria, de
riesgo para su integridad, falsa o inexacta;

VILI. De manera opcional, la solicitud de anotacion provisional en el archivo o registro de datos,
relativa a que la informacion cuestionada estd sometida a un proceso administrativo de
correccion;

VIII. En su caso, las pruebas que acrediten sus pretensiones; y

IX. Firma del promovente, su representante, o de quien lo haga a su ruego, si se encontrare

imposibilitado para ello, en los casos que sea conducente.
La promocién de la solicitud podra ser ejercida en cualquier momento.

Articulo 94. La Unidad de Enlace calificara la procedencia de la solicitud, a mas tardar en los tres dias
habiles siguientes de haber sido promovida y podra prevenir al solicitante por una sola ocasion para que
precise o modifique su peticién en los tres dias siguientes, con el apercibimiento de proceder al archivo del
asunto de no subsanarse las irregularidades indicadas.

Desahogada la prevencién, la Unidad de Enlace requerira al area administrativa u 6rgano jurisdiccional
responsable del archivo, para que permita el acceso o realice la cancelacién, actualizacion o reserva
solicitados; 0, en su caso, de considerar improcedente la solicitud, informe de manera justificada tal
circunstancia, expresando el tratamiento de los datos, su soporte técnico, la documentacion de la cual se
obtuvieron y cualquier otro aspecto que resulte relevante.

El plazo para rendir el informe serd de cinco dias habiles, el que podra ser duplicado por el Comité a
solicitud del area administrativa u 6rgano jurisdiccional responsable del archivo. En el caso de que en la
solicitud Unicamente se hubiera ejercido el derecho de acceso, el plazo para rendir el informe sera
improrrogable.

Articulo 95. Contestado el informe de acceso a sus datos, el solicitante podra en el plazo de tres dias,
ampliar el objeto de su solicitud para requerir la supresion, rectificacion, cancelacion o actualizacion de sus
datos personales. De estas nuevas manifestaciones se dara vista al area administrativa u érgano jurisdiccional
responsable del archivo para rendir informe complementario, sujetdndose a los requisitos sefialados en el
articulo anterior.

Articulo 96. Si en la solicitud Uunicamente se ejercio el derecho de acceso, la Unidad de Enlace, con el
informe que rinda el area administrativa u érgano jurisdiccional responsable, hard entrega inmediata al
solicitante de la informacién, en un plazo no mayor a diez dias habiles contado a partir de la presentacion de
aquélla. Si el area administrativa u 6rgano jurisdiccional requerido sefiala que no cuenta con los datos
solicitados, se hara saber al solicitante por escrito, en el mismo plazo.

Articulo 97. Cuando se trate del ejercicio de los derechos de rectificacion, cancelacion de datos
personales o de oposicidn a su publicacion, se debera dar respuesta al solicitante dentro de los treinta dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.

Articulo 98. La oposicion a la publicacion podra resultar fundada con independencia de que los
respectivos datos personales se hayan difundido previamente en cualquier modalidad, siempre y cuando
aquéllos no deban ser publicos, conforme a lo establecido en cualquier disposicién general.

Articulo 99. El ejercicio del derecho de rectificacion y cancelacién no podra dar lugar a la modificaciéon de
los documentos en que consten las resoluciones emitidas por los érganos jurisdiccionales, el Pleno y las
Comisiones.

Articulo 100. En caso de que el area administrativa o el 6rgano jurisdiccional niegue en todo o en parte la
solicitud, la Unidad de Enlace procedera a notificarlo por via electrénica al solicitante. En contra de la referida
determinacion el solicitante podra iniciar el procedimiento de habeas data ante el Comité por conducto de la
Unidad de Enlace.

CAPITULO TERCERO
DEL COMITE Y DE LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE EL COMITE
SECCION PRIMERA
DEL COMITE

Articulo 101. ElI Comité es la instancia ejecutiva, encargada de instrumentar las medidas necesarias para
coordinar las acciones tendentes a cumplir con la publicidad de la informacion, asegurar el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién y proteger los datos personales en posesion de las areas administrativas
y organos jurisdiccionales, conforme a lo dispuesto en la Ley, el Reglamento y las demés disposiciones
aplicables.
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Articulo 102. El Comité estara integrado por los Titulares de la Coordinacion para la Transparencia, quién
lo presidira, de la Secretaria Ejecutiva de Carrera Judicial, Adscripcion y Creacion de Nuevos Organos y de la
Direccion General de Asuntos Juridicos, los que tendran voz y voto en las resoluciones que se tomen.
Igualmente, formara parte del Comité, con voz y voto, el titular del Archivo General, en aquéllos casos
relacionados con la materia archivistica.

Articulo 103. EI Comité sesionara en forma ordinaria de acuerdo a las cargas de trabajo y, en forma
extraordinaria, a peticion de cualquiera de sus integrantes.

Articulo 104. El Comité tomara sus decisiones por mayoria de votos y, en caso de empate, su Presidente
tendra voto de calidad. Para su funcionamiento, se auxiliara de un secretario técnico.

Articulo 105. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

VI.
VILI.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

Coordinar y supervisar las acciones de las areas administrativas y de los érganos
jurisdiccionales, para dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley, el Reglamento y las demas
disposiciones aplicables;

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, por parte de los servidores publicos de las areas administrativas
y de los érganos jurisdiccionales;

Comunicar, confirmar, modificar o revocar las determinaciones de las areas administrativas y
organos jurisdiccionales en las que se sefiale que la informacion solicitada es inexistente,
confidencial o reservada, o bien, no se otorgue en la modalidad solicitada. EI Comité cuidara que
la informacién entregada por las areas administrativas y por los érganos jurisdiccionales se
ajuste con precision a los términos en los cuales se recibid la solicitud de acceso a la
informacion;

Confirmar, modificar o revocar, a instancia de parte, las determinaciones de las areas
administrativas y érganos jurisdiccionales en las que se niegue, total o parcialmente, el acceso a
datos personales, su rectificacion, cancelacion o la oposicion a su publicacion;

Elaborar programas que faciliten la obtencién de informacién en posesion de las &reas
administrativas y de los érganos jurisdiccionales; asi como definir los criterios y medidas
necesarias para la organizacién, conservacion y difusiébn de archivos, que sometera a
aprobacion de la Comision;

Instruir los procedimientos de ejecucion de las resoluciones de la Comision;

Proponer a la Comisién la publicacion de los indicadores de gestion que permitan identificar los
principales aspectos de las funciones jurisdiccionales y administrativas que le sean presentados,
y supervisar su difusion en medios electrénicos para su consulta publica, con actualizacion
mensual;

Poner a disposicion del publico la informacién que refiere el articulo 7 de la Ley, la que debera
actualizarse periédicamente, al igual que aquella otra informacién en posesion de las areas
administrativas y de los érganos jurisdiccionales que se difunda en el Portal de Transparencia;

Instruir los procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
informacién publica y de datos personales;

Proponer a la Comision el monto de los costos por obtener la informacion, en términos de lo
previsto en el articulo 27 de la Ley;

Proponer a la Comision la creacion y ubicacion de los Modulos de Acceso que sean necesarios
para dar cumplimiento a la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Someter a consideracion de la Comisién el listado de los archivos, registros y bancos de datos
de caracter personal bajo resguardo de las areas administrativas y 6rganos jurisdiccionales;

Proponer a la Comision los procedimientos especificos y los formatos de las solicitudes de
informacién publica, asi como los relativos a las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicién de publicacidn de datos de caracter personal;

Someter a consideracion de la Comision los criterios y politicas generales para la administracion,
seguridad y proteccidon de datos de caracter personal que estén en posesion de las areas
administrativas y 6rganos jurisdiccionales;

Elaborar y proponer a la Comision los convenios y programas que deban celebrarse con los
demas sujetos obligados, a los que se refiere el articulo 3, fraccion XIV, de la Ley;
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XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

Elaborar y presentar a la Comisién los informes necesarios sobre las actividades realizadas para
la integracién del informe anual que debe rendirse al Pleno, a que se refiere el articulo 13 del
Reglamento;

Informar a la Comisién sobre presuntas infracciones y cualquier problema o dificultad que se
presente en el cumplimiento de la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Organizar y promover cursos de capacitacion en materia de acceso a la informacién y proteccion
de datos personales para los servidores publicos;

Proponer a la Comisién la organizacién de actividades para la difusion entre los servidores
publicos y los particulares, de los beneficios que se derivan del manejo publico de la informacion,
asi como las responsabilidades en el buen uso y conservacion de aquélla, a fin de generar la
cultura de transparencia;

Designar, a propuesta de su Presidente, al secretario técnico del Comité, asi como al demés
personal de apoyo; y

Las demas que le confieran la Comision y las disposiciones aplicables.

Articulo 106. Son atribuciones del Presidente del Comité, las siguientes:

VI.
VILI.
VIII.
IX.

X.

Convocar a las sesiones del Comité;

Presidir, moderar y participar en los debates de las sesiones del Comité;

Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos que fueren necesarios;
Declarar la existencia del quérum;

Supervisar las acciones que implemente la Unidad de Enlace para el cumplimiento de sus
funciones y para el desarrollo institucional en materia de transparencia;

Dirigir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado funcionamiento del Comité;
Someter a votacion las resoluciones, acuerdos y demas decisiones del Comité;
Poner a consideracion del Comité el aplazamiento de asuntos por razones que lo justifiquen;

Firmar, conjuntamente con los demds integrantes y con el secretario técnico del Comité, las
actas aprobadas de las sesiones de ésta; y

Proveer sobre el cumplimiento de las resoluciones y acuerdos adoptados por el Comité, en los
términos en que éste lo determine.

Articulo 107. Son atribuciones de los integrantes del Comité, las siguientes:

V.

V.

VI.

Asistir con derecho a voz y voto a las sesiones del Comité;
Solicitar al Presidente del Comité la inclusién de asuntos en el orden del dia;

Presentar a consideracién del Comité proyectos de resoluciones, acuerdos, informes y cualquier
otro asunto que estimen oportuno;

Hacer suyo el proyecto de resolucidon que se presente por algun otro integrante del Comité, en
su ausencia, y conforme al orden previamente establecido para tales efectos;

Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los asuntos a tratar,
deban asistir al Comité; y

Proponer la celebracién de sesiones extraordinarias, al Presidente o al propio Comité.

Articulo 108. Las convocatorias a las sesiones del Comité se haran por conducto de su Presidente y, en
su ausencia, por el secretario técnico del mismo.

La convocatoria a las sesiones debera realizarse por escrito y contener el orden del dia, la fecha, el lugar y
la hora en que se llevara a cabo la sesion, y debera remitirse a sus integrantes cuando menos tres dias
habiles antes de la celebracion de sesiones ordinarias; para el caso de las sesiones extraordinarias la
remision de dichos documentos se realizara, al menos, con veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 109. El secretario técnico del Comité tendra las siguientes funciones:

Recibir la documentacion dirigida al Comité y a su Presidente, y dar cuenta de ello a éste;

Proponer al Presidente el proveido en el cual se turnen los asuntos del Comité conforme al
orden preestablecido, para su analisis y presentacion del proyecto de resolucion;
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1. Dar cuenta al Presidente del Comité del estado de tramite de los asuntos en conocimiento de
dicho 6rgano colegiado y someter a su consideracion los acuerdos conducentes para su
consecucion;

V. Preparar el orden del dia de las sesiones y someterlo a la consideracién del Presidente del
Comité, asi como elaborar las respectivas convocatorias;

V. Realizar las gestiones necesarias para distribuir oportunamente las convocatorias a las sesiones
entre los integrantes del Comité;

VI. Verificar el quérum de asistencia de las sesiones y dar cuenta de ello al Presidente del Comité;

VII. Tomar las votaciones de los integrantes del Comité y dar a conocer el resultado de las mismas;

VIII. Elaborar y someter a consideracion del Comité, para su aprobacion y firma, las actas relativas a
las sesiones de dicho érgano;

IX. Llevar a cabo las funciones de control y custodia de las actas y documentos relativos al Comité;

X. Dar fe y expedir constancias de las actas, resoluciones, criterios y demas documentos

relacionados, en todo o en parte;

XI. Dar seguimiento a los acuerdos sobre las resoluciones del Comité o al estado que éstas guarden
cuando éste asi lo determine; y

XII. Informar quincenalmente al Comité sobre las actas y engroses pendientes de firma.

Articulo 110. ElI Comité conocera de los procedimientos de acceso a la informacién, una vez tramitada la
solicitud correspondiente por la Unidad de Enlace, si no se cumplié en todo o en parte el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion. Para ello, procedera la tramitacion del procedimiento de clasificacion de la
informacion y, en su caso, el procedimiento de ejecucion.

El Comité conocera a instancia de parte del procedimiento de habeas data, una vez tramitado por la
Unidad de Enlace el procedimiento de acceso, rectificacién, cancelacion u oposicién de publicacion de datos
personales, si el area administrativa o el érgano jurisdiccional responsable del archivo se pronuncia sobre la
inexistencia o imposibilidad de dar acceso a los datos, asi como sobre cualquier negativa a su cancelacién,
rectificacién u oposicién de publicacion.

El Comité conocera del procedimiento de supervision para velar por el respeto al derecho de acceso a la
informacién y a la proteccion de datos personales.

Articulo 111. En el dictado de sus resoluciones, el Comité ejercera plenitud de jurisdicciéon y tomara todas
las medidas que considere necesarias para satisfacer los derechos de acceso a la informacién y de proteccién
de datos personales. En todo caso, el Comité debera hacer saber en sus resoluciones al solicitante de la
informacién, o requirente de correcciones o actualizacién u oposiciéon de publicacién de datos personales, la
posibilidad que tiene de recurrir sus determinaciones, en términos del presente Acuerdo.

Articulo 112. Las resoluciones del Comité deberan dictarse dentro del plazo para dar respuesta a la
solicitud respectiva, tomando en cuenta las prérrogas autorizadas.

Articulo 113. La Unidad de Enlace procedera a la notificacion inmediata de las resoluciones emitidas por
el Comité al requirente y a las areas administrativas u érganos jurisdiccionales relacionados. Esta notificacion
debera realizarse en el plazo maximo de dos dias habiles, contados a partir del momento en que se reciba el
engrose por via electronica e impresa, que remita el secretario técnico del Comité.

SECCION SEGUNDA
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 114. ElI Comité tendra conocimiento, por la via de la clasificacién de informacién, de los casos en
que, derivado del tramite del procedimiento de acceso a la informacion, el titular del area administrativa o del
organo jurisdiccional al que la Unidad de Enlace hubiese requerido determine que la informacién solicitada:

l. Es parcial o totalmente inexistente;
1. Se encuentra total o parcialmente clasificada como reservada o confidencial;
1. No se puede otorgar en la modalidad solicitada; y

V. Cuando el area administrativa o el érgano jurisdiccional requerido omita pronunciarse sobre la
disponibilidad de la informacion, ya sea en su totalidad o en parte.

En todo caso, al turnarlo al Comité, la Unidad de Enlace hara del conocimiento del area administrativa
o del érgano jurisdiccional requerido que su determinacién se ubica en alguno de estos supuestos.

Con el pronunciamiento emitido en cualquiera de los supuestos anteriores, la Unidad de Enlace debera
remitir, en un plazo maximo de dos dias habiles, el expediente que corresponda al Comité, a fin de que
proceda a su estudio y resolucion.
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Articulo 115. El Comité debera emitir la resoluciéon antes de la fecha en la que concluya el plazo para
responder a la solicitud respectiva, tomando en cuenta las prérrogas autorizadas y las fechas en que el
Comité sesiona ordinariamente.

Articulo 116. El Comité al resolver podra:

. Declarar la incompetencia del area administrativa o del érgano jurisdiccional, por ser materia de
conocimiento de otro 6rgano del Estado, y ordenar la orientacién correspondiente;

1. Adoptar las medidas necesarias para localizar la informaciéon supuestamente inexistente o bien,
atendiendo a su naturaleza, confirmar su inexistencia;

111. Comunicar o confirmar la inexistencia de la informacién, una vez agotadas las medidas
necesarias para su blsqueda;

V. Comunicar, confirmar, modificar o revocar, parcial o totalmente, la clasificacion de la informacién
determinada por el titular del area administrativa o del érgano jurisdiccional;

V. Otorgar 0 negar el acceso a la informacién en la modalidad solicitada, teniendo en cuenta las
circunstancias del caso;

VI. Declarar sin materia el asunto, cuando con anterioridad al pronunciamiento, el derecho de
acceso a la informacién hubiese sido satisfecho;

VILI. Dar vista a los 6rganos de control interno, segun sea el caso, de cualquier responsabilidad
administrativa que se pudiese generar; y

VIII. Adoptar cualquier otra medida conducente para velar por el derecho de acceso a la informacion
y sus restricciones derivadas de lo dispuesto por la legislacién aplicable.

Articulo 117. En las resoluciones sobre las clasificaciones de informacién deberan indicarse las razones
que las sustenten.

En el andlisis del caracter reservado de la informacion, el Comité valorara las circunstancias de modo,
tiempo y lugar en el momento de la reserva, asi como los elementos objetivos a partir de los cuales pueda
inferirse que con el acceso a la informacidon existe una expectativa razonable de dafiar el interés
publico protegido.

En caso de duda razonable, al pronunciarse sobre la informacion clasificada como reservada, el Comité
optara por su publicidad, y si ello no fuera posible, por la elaboracion de versiones publicas de los documentos
clasificados.

Articulo 118. Ante la inexistencia de soportes documentales en los que se contenga la informacion
solicitada, porque ésta se encuentre dispersa en diversos documentos o concentrada en alguno de ellos, y
dichos soportes se estimen relevantes para documentar las facultades, atribuciones o funciones que los
ordenamientos juridicos aplicables otorgan al Consejo y a los 6rganos jurisdiccionales, el Comité, tomando en
cuenta las labores que resulten necesarias, asi como el cimulo de documentos o expedientes a revisar o
versiones publicas a generar, otorgar4 el acceso a la informacion requerida, solicitando a las areas
administrativas o a los 6rganos jurisdiccionales que la tengan bajo resguardo, que determinen considerando
sus cargas de trabajo, el plazo en el cual tendran a disposicion los soportes documentales respectivos.

Al fijarse dicho plazo, el titular del area administrativa o del 6rgano jurisdiccional respectivo debera
ponderar los principios de méxima publicidad, transparencia y eficacia en el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 119. La Secretaria Técnica del Comité, en coordinacién con la Unidad de Enlace, dara
seguimiento a los plazos de cumplimiento de las resoluciones emitidas e informara al Comité quincenalmente.

SECCION TERCERA

DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A VIDEOGRABACIONES DE SESIONES DE LOS TRIBUNALES
COLEGIADOS DE CIRCUITO Y PLENOS DE CIRCUITO

Articulo 120. El particular interesado en el proceso deliberativo de alguno de los asuntos resueltos por los
tribunales colegiados o plenos de Circuito, podra hacer la solicitud a través de la Unidad de Enlace, la que
requerira al tribunal o pleno respectivo para que en término de cinco dias habiles se pronuncie sobre la
existencia de la informacion y, en su caso, sobre su naturaleza publica, confidencial o reservada, asi como
para que remita la videograbacion respectiva.

Una vez que la Unidad de Enlace reciba el informe y la videograbacion, los enviara al Comité, para que
éste confirme, modifique o revoque la determinacién del tribunal colegiado o pleno de Circuito.
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Unicamente podréa otorgarse el acceso en la modalidad de consulta fisica ya sea en versién publica o
version integra de la videograbacion de que se trate y so6lo en casos excepcionales y a consideracion del
propio Comité, podra otorgarse version escrita de la videograbacion requerida.

El Comité sera el encargado de elaborar la version publica de la videograbacion, cuando asi proceda.

La Unidad de Enlace, remitira la videograbacion al médulo de acceso que haya seleccionado el solicitante,
a efecto de que éste pueda acudir dentro de los noventa dias siguientes contados a partir de la fecha en que
le sea notificada su disponibilidad.

Transcurridos los noventa dias, sin que el solicitante haya acudido a consultar la informacion requerida; el
maodulo de acceso devolvera la version publica de la videograbacion al Comité.

SECCION CUARTA
DEL PROCEDIMIENTO DE HABEAS DATA

Articulo 121. Cuando las é&reas administrativas o los 6rganos jurisdiccionales requeridos para
pronunciarse sobre los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion a la publicacion de datos
personales, se abstengan de resolver en el plazo respectivo o emitan cualquier determinacién que no
satisfaga lo requerido, el solicitante podra iniciar el procedimiento de habeas data ante el Comité, por
conducto de la Unidad de Enlace, o mediante escrito presentado en cualquier Médulo de Acceso, dentro de
los diez dias siguientes a la notificacién. El referido escrito debera contener cuando menos los
siguientes datos:

. El nombre del interesado y, en su caso, de su representante legal, tutor, curador o sucesor; asi
como el documento que acredite tal representacion o condicion legal,

1. Los argumentos que revelen su interés para interponer este medio de defensa;

1. El sefialamiento, con la mayor precision posible, del nombre y ubicacién del archivo o registro de
datos, asi como del area administrativa o del 6rgano jurisdiccional del cual depende;

V. Los argumentos mediante los cuales controvierta las consideraciones de la determinacion
cuestionada.

Cuando se controvierta la falta de pronunciamiento, no serd necesaria la expresion de los
referidos argumentos;

V. En su caso, las pruebas supervenientes que acrediten sus pretensiones; y

VI. Firma del promovente, su representante, o de quien lo haga a su ruego si se encontrare
imposibilitado para ello, en los casos que sea conducente.

Articulo 122. ElI Comité podréa disponer el bloqueo provisional del archivo en lo referente al dato personal
motivo de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién a su publicacion, cuando sea manifiesto el caracter
discriminatorio, falso o inexacto de la informacion de que se trate.

Articulo 123. A mas tardar al dia siguiente de ser recibido el asunto, el Presidente del Comité requerira al
area administrativa o al érgano jurisdiccional responsable del archivo, la remisién de la informacion requerida.
Asimismo, solicitara informe justificado del tratamiento de los datos, su soporte técnico, la documentacion de
base relativa a su recoleccion y cualquier otro aspecto que resulte necesario para la resolucion del caso.

El informe debera expresar las razones por las cuales se neg6 el acceso o la rectificacion, cancelacion o
reserva de los datos correspondientes, y debera rendirse dentro de los cinco dias habiles siguientes al en que
se reciba el requerimiento respectivo. Dicho plazo podra ser duplicado por una sola vez por el Comité, a
solicitud del area administrativa o del érgano jurisdiccional.

En el caso de que el procedimiento se promueva contra la falta de respuesta del area administrativa o del
organo jurisdiccional requerido, en el referido informe se debera expresar si es fundada o no la solicitud de
acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a la publicacion de datos personales.

Articulo 124. Concluido el plazo para la contestacion del informe o contestado el mismo, el Comité
resolvera el procedimiento dentro de los diez dias habiles siguientes a su recepcion. Dicho plazo podra
duplicarse por el Comité.

En el supuesto de que en el procedimiento hbeas data se impugne la omision de responder una solicitud
de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién a la publicacién de datos personales, una vez recibido el
informe respectivo, se remitird por via electrénica al solicitante para que en el plazo de cinco dias habiles
manifieste lo que a su derecho convenga u ofrezca las pruebas documentales que considere conducentes. En
este caso, de no rendirse el informe requerido, el Comité remitird el asunto a la Comisidon para su
conocimiento. Con el escrito presentado por el solicitante se dara tramite al asunto en los términos indicados
en el parrafo primero de este articulo.
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Articulo 125. De resultar fundada la pretension planteada en el procedimiento de habeas data, el Comité
especificara la informacion a la que se debe otorgar acceso o que deba ser suprimida, rectificada, actualizada
o declarada confidencial o reservada; estableciendo un plazo para su cumplimiento, el cual no podra ser
menor a cinco dias hébiles.

SECCION QUINTA
DEL PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION

Articulo 126. EI Comité supervisara el debido cumplimiento de las obligaciones de transparencia, acceso
a la informacién y proteccion de datos personales a cargo de los servidores publicos de las éareas
administrativas y de los érganos jurisdiccionales, derivadas de lo dispuesto en este Acuerdo y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 127. El procedimiento de supervision procedera cuando el Comité por si, o a instancia de
cualquiera de sus integrantes, del titular de la Unidad de Enlace, o de cualquiera de las areas administrativas
y de los érganos jurisdiccionales, tome conocimiento de:

. La falta u omision de la publicidad de la informacion respecto de la cual se tiene obligacién de
publicar en medios electrénicos;

1. La omision de otorgar la informacion solicitada;

1. Se presuma la violacion del derecho de cualquier persona de tomar conocimiento de sus datos
personales que obren en archivos, registros o bancos de datos del Consejo;

V. Se presuma la falsedad, inexactitud, deficiencia, insuficiencia o desactualizacién de datos
personales, asi como de toda informacién cuya publicidad sea obligacion del Consejo, en
términos de lo previsto en este Acuerdo; y

V. Se presuma el tratamiento o uso incorrecto de datos.

Articulo 128. La supervision podra ser iniciada de oficio, a instancia de cualquiera de sus integrantes, del
titular de la Unidad de Enlace o de cualquier &rea administrativa u érgano jurisdiccional, previo acuerdo
del Comité.

La supervision procedera respecto de los servidores publicos responsables del resguardo, actualizacion,
manejo y uso de la informacion de las areas administrativas y de los 6rganos jurisdiccionales.

Articulo 129. El Comité podréa disponer el bloqueo provisional del archivo en lo referente al dato personal
motivo de supervision, cuando sea manifiesto el caracter discriminatorio, falso o inexacto de la informacion de
que se trate.

Esta disposicion sera aplicable para los casos en que se detecte la falsedad, inexactitud, insuficiencia o
desactualizacion de datos, cualquiera que sea su naturaleza.

Articulo 130. Al dia siguiente de ser admitida la supervision a tramite, el Presidente del Comité requerira
al area administrativa o al 6rgano jurisdiccional responsable del archivo, la remisién de la informacion relativa.
Asimismo, podra solicitar informe justificado del tratamiento de los datos, su soporte técnico, la documentacion
de base relativa a su recoleccion y cualquier otro aspecto que estime necesario.

Al rendir el informe el 6rgano debera expresar las razones por las cuales incluyd o dejé de incluir la
informacién cuestionada y aquellas por las que no otorgé o fue omisa en atender la respectiva peticion.

El plazo para rendir el informe sera de cinco dias héabiles, el que podra ser duplicado por el Comité, a
solicitud del area administrativa o del érgano jurisdiccional.

Articulo 131. Una vez recibido el informe se listard para sesion del Comité, el cual resolvera lo
conducente o lo turnara a uno de sus integrantes para que presente proyecto de resolucion.

El Comité resolvera si la informacién debe ser otorgada, difundida o actualizada en medios electronicos de
consulta publica, o bien, si determinados datos personales deben ser rectificados, cancelados o suprimidos
de la respectiva version publica, estableciendo un plazo para su cumplimiento.

SECCION SEXTA
DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION

Articulo 132. ElI Comité llevara a cabo el procedimiento de ejecucion para verificar el cumplimiento de sus
resoluciones.

Articulo 133. La Secretaria Técnica del Comité dard cuenta a su Presidente del informe que remita la
Unidad de Enlace sobre el cumplimiento o incumplimiento por parte de las &reas administrativas y de los
organos jurisdiccionales obligados en las resoluciones pronunciadas en los procedimientos que conozca sobre
la clasificacion de informacién, habeas data y supervision, considerando los plazos aplicables.
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El Comité debera pronunciarse sobre el cumplimiento de sus resoluciones y, previa valoracion de las
constancias que se presenten, tener por concluido el expediente respectivo, requerir a las areas
administrativas o a los 6rganos jurisdiccionales exhortados para que cumplan en un plazo razonable o remitir
el expediente a la Comision. En los asuntos que acuerde el Comité, la valoracion y determinacién sobre el
debido cumplimiento de sus resoluciones podra delegarla a su Presidente.

Si en el plazo concedido para ello, el area administrativa o el drgano jurisdiccional responsable de la
informacién no hubiese cumplido con las obligaciones derivadas de las resoluciones del Comité, su Presidente
podré requerir a dicha unidad u 6rgano para que proceda a su ejecucion.

Si las areas administrativas o los 6rganos jurisdiccionales vinculados insistieren en no dar cumplimiento a
lo ordenado total o parcialmente, el Comité lo sometera a consideracion de la Comision.

Articulo 134. EI Comité, dentro de los diez dias habiles siguientes a partir de que reciba el expediente,
debera emitir resolucion del procedimiento de ejecucion. Este plazo podra duplicarse por el Comité si existen
razones que lo justifique.

Articulo 135. El procedimiento de ejecucion de las resoluciones de la Comision se seguird por el Comité,
el cual debera informar al Presidente de la Comisién las diversas determinaciones que adopte.

CAPITULO CUARTO

DE LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE LA COMISION
SECCION PRIMERA

DE LOS RECURSOS DE REVISION Y DE RECONSIDERACION

Articulo 136. La Comisidn conocera de los recursos de revision y de reconsideracion a que se refiere el
Titulo Séptimo del Reglamento.

El recurso de revision procedera también en contra de las resoluciones adoptadas por el Comité, en los
procedimientos de habeas data, de supervision y de ejecucion.

Articulo 137. El promovente del recurso debera acreditar su interés en el caso de que se trate de
resoluciones pronunciadas en materia de acceso y proteccion de datos personales, en los mismos términos
previstos para el procedimiento de acceso, rectificaciéon, cancelacion u oposicién de publicacion de datos
personales.

Articulo 138. En el dictado de sus resoluciones la Comision ejercera plenitud de jurisdiccion y tomara las
medidas que considere necesarias para satisfacer el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién y de
proteccion de datos personales. Sus resoluciones seran definitivas.

Articulo 139. En el andlisis del caracter confidencial o reservado de la informacién, la Comisién podra
disponer su divulgacion cuando a su juicio existan razones de interés publico relacionadas con los objetivos
de la Ley, debidamente acreditadas y que asi lo justifiquen.

Para tales efectos, podrd mediar peticion del recurrente, quien aportara los elementos de prueba que
considere pertinentes o bien, la Comisiéon podra determinarlo de oficio cuando durante la sustanciacion del
recurso considere que existen elementos que justifiqguen la divulgacion de la informacion confidencial o
reservada.

SECCION SEGUNDA
DEL INCIDENTE DE INCUMPLIMIENTO

Articulo 140. Para asegurar la ejecucién de sus resoluciones y de las del Comité, la Comisién conocera
del incidente de incumplimiento.

Articulo 141. Otorgado el acceso a la informacion solicitada o el acceso, correccion, actualizacion,
cancelacion u oposicién a la publicacion de datos personales, por resolucion del Comité o de la Comision, si el
area administrativa o el érgano jurisdiccional responsable de la informacién no hubiese cumplido con las
obligaciones impuestas en la resolucion respectiva, aun con los requerimientos formulados al servidor publico
responsable, el Presidente del Comité, previo acuerdo de éste, remitira el asunto a la Comision para la
tramitacion del incidente de incumplimiento.

Articulo 142. Tomando en cuenta lo determinado por el Comité en el procedimiento de ejecucion, el
Presidente de la Comisién podra requerir al area administrativa o al érgano jurisdiccional responsable para
que de inmediato cumpla con lo determinado por aquél, sihn menoscabo de que el asunto se revise en la
propia Comision.

En caso de que persista el incumplimiento por parte del servidor publico, la Comisiéon dara vista a los
organos de control interno, segun corresponda, para que se inicie, en su caso, procedimiento de
responsabilidad administrativa.
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CAPITULO QUINTO

DE LA DIFUSION DE VIDEOGRABACIONES DE SESIONES DE TRIBUNALES COLEGIADOS DE
CIRCUITO Y PLENOS DE CIRCUITO

Articulo 143. A fin de difundir la videograbacién de las sesiones, cada tribunal colegiado y pleno de
Circuito seleccionara los asuntos que a su consideracion puedan ser publicados.

En la seleccion referida se tomaran en cuenta los asuntos en los que se haya adoptado un criterio
novedoso, relevante, importante o que la determinacion emitida en las distintas materias, civil, administrativa,
penal y laboral sea de trascendencia o pueda tener alto impacto en la sociedad.

No seran difundidas aquéllas en las que los temas debatidos involucren aspectos relacionados con el
honor, reputacion y vida privada de las partes.

Articulo 144. Una vez que cada tribunal colegiado o pleno de Circuito haya seleccionado los asuntos
susceptibles de ser difundidos, remitiran a la Comisién una copia del archivo digital que los contenga.

Articulo 145. El Consejo por conducto de la Comisién hara la seleccion final de los asuntos que habran de
ser difundidos, tomando en consideracion las propuestas formuladas por cada tribunal colegiado o pleno
de Circuito.

Articulo 146. Los asuntos seleccionados, deberan ser difundidos a través del Portal de Transparencia, en
la cual se disefiara una ventana que permita el acceso a cada uno de ellos, clasificados por Circuito. El disefio
de la ventana estara a cargo de la unidad administrativa competente en materia informatica.

También podran ser difundidos en el Canal Judicial, conforme a la programacién y espacios que se
destinen al efecto.

TITULO SEXTO
PUBLICIDAD DE CRITERIOS Y SENTENCIAS
CAPITULO PRIMERO

DE LA PUBLICACION EN INTERNET DE LAS SENTENCIAS
EJECUTORIAS O RESOLUCIONES PUBLICAS GENERADAS
POR LOS ORGANOS JURISDICCIONALES

Articulo 147. La Coordinacion para la Transparencia sera la encargada de coordinar las tareas tendentes
a la publicacién en Internet de las sentencias ejecutorias o resoluciones publicas, generadas por los 6rganos
jurisdiccionales que se ubiguen en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 150 de este Acuerdo.

La recepcion, revision, clasificacion y recopilacion de la sentencias y resoluciones publicas que en forma
electrénica envien los organos jurisdiccionales, también estard a cargo de la Coordinacion para la
Transparencia; la que de igual forma establecerd y mantendra el sistema que administre el banco de datos,
la pagina y el sitio electrénicos en el que se pondran a disposicion del publico.

Articulo 148. Las areas administrativas brindaran el apoyo que les sea requerido por la Coordinacién para
la Transparencia, para el cumplimiento de las funciones que en razon del presente Capitulo se le confieren.

Articulo 149. Los 6rganos jurisdiccionales, deberan enviar via electrénica a la Coordinacion para la
Transparencia, a través del Sistema de Captura de Sentencias Ejecutorias y Resoluciones Publicas
Relevantes, las sentencias o resoluciones publicas que estén en alguno de los supuestos que sefala el
articulo siguiente, cuya version debera ser publica, es decir, con la supresion de la informacién considerada
legalmente como reservada y confidencial, conforme a las disposiciones aplicables.

La validacion del documento electrénico, su envio y recepcion debera ser supervisada por los propios
titulares y certificada por el secretario que al efecto determinen.

Los titulares de los érganos jurisdiccionales contaran con un plazo de treinta dias a partir de la fecha de
publicacion de la sentencia ejecutoria o resolucion publica, para elaborar y remitir el documento electrénico
correspondiente a la Coordinacién para la Transparencia, para su publicacion en Internet.

Articulo 150. Las sentencias ejecutorias o resoluciones publicas que podran ser enviadas a la
Coordinacion para la Transparencia, y por ende, susceptibles de ser publicadas en Internet, deberan situarse
en cualquiera de los supuestos siguientes:

. Aquellas que incluyan criterios de interpretacion novedosos, es decir, que su contenido no sea
obvio o reiterativo;
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1. Aquellas que por sus caracteristicas especiales resulten de interés, entendido éste como aquél
en el cual la sociedad o los actos de gobierno, resulten afectados de una manera determinante
con motivo de la decisién emitida;

1. Aquellas que sean de trascendencia en virtud del alcance significativo que puedan producir sus
efectos, en la sociedad en general o en los actos de gobierno;

V. Aquellas que por la relevancia econdmica, social o juridica del asunto, resulten de interés
nacional;

V. Aquellas que revistan un interés por las partes que en ella intervienen; y

VI. Aquellas que traten un negocio excepcional, es decir, que sean distintas a la generalidad de los

asuntos o cuando los argumentos planteados no tengan similitud con la mayoria de aquéllos.

Articulo 151. Los drganos jurisdiccionales, discrecionalmente enviaran a través de medio electrénico y en
forma mensual, las sentencias ejecutorias o resoluciones publicas que consideren se encuentran en alguno de
los supuestos que establece el articulo 150 de este Acuerdo.

Articulo 152. La Coordinacién para la Transparencia verificara que las sentencias ejecutorias 0
resoluciones que envien los 6rganos jurisdiccionales sean versiones publicas y actualicen alguno de los
supuestos que sefiala el articulo 150 de este Acuerdo. Asimismo, tendr4 bajo su responsabilidad su
publicacion en Internet, la que deberé actualizar en forma mensual.

Articulo 153. La Coordinacion para la Transparencia, rendird informes trimestralmente a la Comision, que
una vez autorizados se publicaran en Internet, en donde se contendran por lo menos, los avances en la
conformacion del banco de datos, el nimero de sentencias ejecutorias y demas resoluciones publicadas en
dicha pagina, debiendo informarse del nimero de documentos electronicos recibidos por cada 6rgano
jurisdiccional.

En el informe anual de labores que rinde la Comisién, se destacara a los érganos jurisdiccionales que
hayan colaborado en el envio de las resoluciones.

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS CRITERIOS JURIDICOS NOVEDOSOS O RELEVANTES
EMITIDOS POR LOS ORGANOS JURISDICCIONALES

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 154. Los Juzgados de Distrito y Tribunales Unitarios de Circuito, se encargaran de elaborar los
criterios, de conformidad a lo dispuesto en el presente Capitulo, cuando por su contenido se actualice alguno
de los supuestos establecidos en el articulo 159 de este Acuerdo. Estos criterios los deberan enviar via
electrénica a la Coordinacion para la Transparencia, conjuntamente con la resolucion en la que se encuentren
inmersos, en los formatos que al efecto se definan.

La validacién de los documentos electrénicos, su envio y recepcion, deberd ser supervisada por los
propios titulares y certificada por el secretario que para ello determinen.

Para efectos de este Capitulo se entendera por criterio, la expresion por escrito, en forma abstracta, de la
postura juridica establecida por los Juzgados de Distrito y Tribunales Unitario de Circuito al resolver un caso
concreto, sin que se trate de un extracto, una sintesis o un resumen de la resolucion.

Articulo 155. Los titulares de los Juzgados de Distrito y Tribunales Unitarios de Circuito contaran con un
plazo de treinta dias, a partir de la fecha de publicacion de la resolucion que contenga el criterio que se estima
es novedoso o relevante, para elaborarlo y remitirlo via electronica a la Coordinacién para la Transparencia;
una vez hecho lo anterior, dicho criterio no podra ser modificado.

Con independencia de lo anterior, deberéan:
. Verificar que el texto y precedente de los criterios correspondan a las resoluciones citadas;

Il Vigilar que todos los criterios autorizados hayan sido oportunamente remitidos a la Coordinacion
para la Transparencia; y

IIl. Llevar un registro de los criterios elaborados, aprobados y divulgados.
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Articulo 156. La Coordinacién para la Transparencia se encargara de coordinar las tareas tendentes a la
recepcion, clasificacion y recopilacion de los criterios novedosos o relevantes y de las resoluciones en que se
encuentren inmersos, que via electrénica envien los Juzgados de Distrito y los Tribunales Unitarios de
Circuito; de igual forma, establecera y mantendra el sistema que administre el banco de datos, la pagina y el
sitio electrénicos en que se pondra a disposicion del puablico, el criterio que deba ser divulgado
electrénicamente en la pagina de Internet que al efecto se designe, por satisfacer alguno de los supuestos a
que se refiere el articulo 159 de este Acuerdo, asimismo, sera la responsable de editar la versién impresa de
dichos criterios.

De igual modo, debera hacer del conocimiento de la Comisidn, cualquier circunstancia que se presente en
el desarrollo y cumplimiento de lo previsto en este Capitulo, a fin de tomar las medidas conducentes; ademas,
rendird informes trimestralmente a la Comisién, en donde se contendran los avances en la conformaciéon del
banco de datos, el nimero de criterios recibidos y divulgados a través de la pagina de Internet, por cada
Juzgado de Distrito y Tribunal Unitario de Circuito; los pormenores de la edicion y, en su caso, de las
actualizaciones a la divulgacion impresa de los criterios.

Articulo 157. Las areas administrativas brindaran el apoyo que les sea requerido por la Coordinacién para
la Transparencia, para el cumplimiento de las funciones que en virtud del presente Capitulo se le confieren.

SECCION SEGUNDA
DE LA ELABORACION DE CRITERIOS

Articulo 158. En términos de este Capitulo, podran hacerse publicos los criterios novedosos o relevantes
en que se apoyen las resoluciones emitidas por los Juzgados de Distrito y Tribunales Unitarios de Circuito, los
cuales no tendran fuerza vinculatoria u obligatoria.

Articulo 159. Los criterios novedosos o relevantes que podran ser enviados a la Coordinacion para la
Transparencia y, por ende, susceptibles de ser publicados, deberan situarse en cualesquiera de los
supuestos siguientes:

. Aquellos en que se realice una interpretacion novedosa; es decir, que su contenido no sea obvio
o reiterativo;

Il Aquellos en que se interprete un nuevo ordenamiento legal o alguna reforma normativa;
1. Aquellos que superen algln otro criterio sostenido con anterioridad; y

V. Aquellos que deriven de un asunto que por su relevancia econémica, social o juridica, resulten
de interés nacional.

Articulo 160. Los criterios se compondran de rubro, texto y precedente.

El rubro es el enunciado gramatical que identifica el criterio del Juzgado de Distrito o Tribunal Unitario de
Circuito, cuyo objeto es reflejar en forma concisa, congruente y clara la esencia de la postura y facilitar su
localizacién, al proporcionar una idea cierta del mismo.

Articulo 161. En la elaboracién del texto del criterio se observaré lo siguiente:

. Debera derivarse en su integridad de la parte considerativa fundamental de la resolucion
correspondiente y no contener aspectos que no formen parte de aquélla;

1. Se entendera por parte considerativa fundamental la concerniente al planteamiento del problema
o problemas tratados y las razones de su solucion;

1. Se redactara con claridad, de modo que pueda ser entendido cabalmente sin recurrir a la
resolucion correspondiente y no debera formularse con la sola transcripcion de una parte de ésta
o de un precepto legal;

V. Debera ser independiente un criterio de otro, es decir, cuando en una misma resolucion se
contengan varias interpretaciones se podrd, en su caso, hacer varios criterios; y

V. No contendrd datos concretos, tales como nombres de personas, cantidades, objetos, etcétera,
de caracter eventual, particular o contingente, sino exclusivamente los de naturaleza general
y abstracta.

Articulo 162. El precedente se formara con los datos de identificacion de la resolucion, sefialandose en su
orden y, en su caso, el tipo de asunto, el nUmero de expediente, el nombre del promovente del juicio, la fecha
de resolucién, el Juzgado de Distrito, el Tribunal Unitario de Circuito, y nombre de su titular.
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SECCION TERCERA
DE LA DIVULGACION DE CRITERIOS

Articulo 163. La divulgacion a través del sitio electronico que al efecto se destine, de los criterios
novedosos o relevantes que generen los Juzgados de Distrito y Tribunales Unitarios de Circuito, se actualizara
mensualmente; por lo que, la Coordinacion para la Transparencia los dias primero de cada mes realizara un
corte a la recepcion de criterios, a fin de que a mas tardar los dias quince de cada mes se actualice la
informacién en la pagina electrénica referida.

La divulgacion impresa de los criterios novedosos o relevantes que generen los Juzgados de Distrito y
Tribunales Unitarios de Circuito, se realizara por lo menos dos veces por afio.

En el informe anual de labores que rinde la Comision, se destacara a los Juzgados de Distrito y Tribunales
Unitarios de Circuito que hayan colaborado en el envio de los criterios juridicos novedosos o relevantes.

CAPITULO TERCERO
DE LA DIFUSION DE SENTENCIAS RELEVANTES

Articulo 164. Los jueces de Distrito y los magistrados de Circuito, al dictar sentencias de caracter
definitivo tratandose de juicios relativos a delitos clasificados como de delincuencia organizada, contra la
salud, de portacién de armas de fuego de uso exclusivo del Ejército, Armada o Fuerza Aérea; daran a conocer
a la Direccion General de Comunicacion Social, por via electrénica simultdneamente a la notificacién a las
partes, el contenido de tales resoluciones, acompafiando una sintesis que de manera clara y sencilla explique
los fundamentos y motivos del fallo respectivo.

En otras materias, cuando a juicio de los titulares de los 6rganos jurisdiccionales correspondientes se trate
de asuntos de caracter relevante, en funcién del impacto que el conocimiento de tales resoluciones genere en
la opinidn publica, tales servidores publicos deberan proceder en términos de lo previsto en el parrafo anterior.

Articulo 165. El Director General de Comunicacion Social dara cuenta, con toda oportunidad, al Pleno
sobre el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 166. La Direccion General de Comunicacion Social debera cumplir con las disposiciones
aplicables en materia de proteccién de datos personales.

TITULO SEPTIMO

DE LA ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL CONSEJO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 167. La Comision es el 6rgano rector en materia archivistica en el Consejo, por tanto es la
responsable de la interpretacion y aplicacion de la Ley de Archivos. Para ello, contara con el auxilio de
la Contraloria del Poder Judicial de la Federacion, de la Coordinacion para la Transparencia y del Archivo
General, en el &mbito de sus respectivas competencias.

Articulo 168. Los titulares de las areas administrativas, son responsables del adecuado funcionamiento de
los archivos a su cargo, por lo que deben adoptar las medidas necesarias conforme a las disposiciones
aplicables y los criterios especificos que se aprueben para tal efecto.

Articulo 169. Para facilitar el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Archivos, asi como del presente
Acuerdo, el titular del Archivo General elaborara y actualizara segun se requiera, un manual institucional con
los preceptos, criterios especificos, guias y formatos aplicables al sistema de archivos y su administraciéon
documental, el cual incluird tanto a los archivos fisicos como a los electronicos. Este manual y sus
actualizaciones deben ser autorizados por la Comisién.

Articulo 170. Corresponde al Archivo General elaborar y aplicar las normas, criterios y lineamientos
archivisticos necesarios, tal como se precisa en el articulo 12 de la Ley de Archivos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS
SECCION PRIMERA
DE LA ADMINISTRACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 171. La organizacion de los archivos a cargo y bajo la administracion del Consejo debe asegurar
la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos de archivo.
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El sistema institucional se integra por las siguientes etapas archivisticas: archivo de tramite, archivo de
concentracion y archivo historico, las cuales estan orientadas a controlar la produccion, integracion,
transferencia, custodia, conservacion y destino final de los documentos y expedientes que en cumplimiento de
sus funciones y atribuciones generan las areas administrativas.

Articulo 172. El titular del Archivo General, ademas de las sefialadas en la Ley, tendra las siguientes
funciones:

. Representar al Consejo ante el Sistema Nacional de Archivos en términos de las disposiciones
aplicables;

1. Coadyuvar con los responsables de las areas correspondientes del Poder Judicial de la
Federacion en la determinacion de las acciones encaminadas a la estandarizacion entre sus
respectivos sistemas de archivo y administracién documental;

1. Coordinar la politica archivistica que incluye la gestion de los documentos en el Consejo, asi
como el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, en términos de las disposiciones

aplicables;

A2 Recibir y resguardar los archivos que se transfieran conforme a las disposiciones aplicables; en
coordinacion con las areas administrativas;

V. Someter a consideraciéon de la Comision, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico;

VI. Emitir los dictamenes de valoracion documental, previo al destino final de los expedientes, asi

como la declaratoria de los documentos y expedientes que seran incluidos en el patrimonio
documental del Consejo;

VILI. Dictaminar sobre la organizacion y condiciones de los archivos bajo administracion del Consejo,
asi como el estado de las instalaciones que estos ocupan, para establecer acciones de mejora y
conservacion;

VIII. Solicitar a los titulares de las areas administrativas, realicen las gestiones para el destino final de
sus expedientes que se encuentren en custodia del Archivo General, de acuerdo a la normativa
y a los periodos sefialados en el catalogo de disposicion documental;

IX. Participar en el @mbito de su competencia en los procesos de entrega-recepcion de las areas
administrativas, cuando asfi lo determine la Contraloria del Poder Judicial de la Federacion;

X. Publicar y actualizar cada afio, en la pagina de Internet del Consejo, el cuadro general
de clasificacion archivistica, el catdlogo de disposicién documental, las fichas técnicas de
prevaloracion, los dictamenes de valoracion, las actas de los tramites de baja y la guia simple
de archivos;

XI. Someter a consideracién de la Comision los criterios para llevar a cabo la digitalizacion,
sistematizacion y respaldo de los archivos bajo la administracion del Consejo, que por su
relevancia requieran procesamiento electrénico, asi como aquellos documentos de archivo que
las areas administrativas consideren y justifiquen necesario;

XII. Someter a consideracion de la Comisién las disposiciones aplicables relacionadas con la
conservacion, custodia y difusion de los documentos histéricos del Consejo;

X1, Reunir, organizar, preservar y difundir los acervos documentales histéricos con base en las
mejores practicas;

XIV. Proponer, desarrollar y dirigir investigaciones en materias histéricas y archivisticas encaminadas
a la organizacion, conservacion y difusion del patrimonio documental del Consejo;

XV. Participar con las areas competentes del Consejo en la elaboracion e implementacion de los
planes de contingencia para el rescate de archivos en caso de siniestros;

XVI. Coordinar con la Direccion General de Servicios al Personal, la definicion de las competencias
laborales en materia archivistica;

XVILI. Coordinar con la Direccién General de Tecnologias de la Informacion las acciones destinadas a
la automatizacion y gestion de los documentos electronicos segin se establece en la Ley de
Archivos, el presente Acuerdo y demas disposiciones aplicables;

XVIII. Participar y organizar foros y eventos nacionales e internacionales en la materia; y

XIX. Las demas que autorice el Pleno y la Comision.
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Articulo 173. Para ser coordinador del area de archivos, se atenderd a los requisitos sefialados en el
articulo 142 del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que reglamenta la
organizacion y funcionamiento del propio Consejo; en el entendido de que la experiencia profesional de cinco
afios debe ser en la direccion de archivos institucionales.

Articulo 174. Los titulares de las areas administrativas designaran entre su personal a los servidores
publicos responsables del control de gestion, los cuales deberéan:

. Recibir y distribuir la correspondencia de entrada;

1. Registrar y controlar la correspondencia de entrada y salida, en los sistemas de gestion
autorizados por la Comisién;

1. Recibir y despachar la correspondencia de salida del area correspondiente;

V. Colaborar con el responsable del archivo de trdmite en el registro, clasificacion de documentos e
integracion de expedientes; y

V. Asistir a los cursos de capacitacion en materia archivistica que promueva el Archivo General.

La designacién de los servidores publicos responsables del control de gestidn, se hara del conocimiento
del Archivo General para su respectivo registro y control.

Articulo 175. Las areas administrativas atenderan los lineamientos y criterios referentes al control de la
gestion de los documentos sefialados en el Manual Institucional de Archivos.

SECCION SEGUNDA
DE LOS EXPEDIENTES DE ARCHIVO

Articulo 176. Los expedientes de archivo se integraran desde la etapa de tramite por asunto, materia,
procedimiento o conforme a las funciones administrativas internas y se formaran cuando no exista
antecedente alguno sobre el asunto en particular.

Articulo 177. La estructura del expediente debe ser logica, coherente y cronoldgica, ordenandose
los documentos de acuerdo con las etapas o pasos realizados durante el proceso, procedimiento o
tramite seguido.

Articulo 178. Los expedientes se deben identificar con una portada cuyo formato estara descrito en el
Manual Institucional de Archivos, e incluira los datos previstos en el cuadro general de clasificacion
archivistica.

Los datos para la identificacion del expediente seran los siguientes:

I Fondo;

1. Subfondo;

1. Funcion;

\YA Subfuncion;

V. Seccion;

VI. Subseccion;

VII. Serie;

VIII. Subserie;

IX. Numero de expediente o identificador;

X. Fecha de apertura y, en su caso, de cierre del expediente;
XI. Asunto o resumen descriptivo del expediente;
XII. Valor documental;

XII. Vigencia documental; y

XIV. Numero de fojas Utiles al cierre del expediente.

Los niveles y subniveles correspondientes se identificardn mediante una clave alfabética, numérica o
alfanumérica, segun se dispone en el Manual Institucional de Archivos.

En la ceja de la guarda exterior del expediente debe sefialarse la nomenclatura asignada en las fracciones
Il al IX de este articulo.
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Articulo 179. Los expedientes que se formen derivado de las funciones o atribuciones de las areas
administrativas deben ser registrados en el sistema que para tal efecto autorice la Comision.

Articulo 180. Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley y los criterios que expida el Consejo, deben llevar una caratula que
indique tal caracter, la fecha de clasificacion, su fundamento legal, motivacién, periodo de reserva y la firma
del titular del area administrativa. Se debe llevar a cabo su registro en el sistema autorizado por la Comisién y
los formatos utilizados para tal efecto, seran los que se dispongan en el Manual Institucional de Archivos
del Consejo.

Articulo 181. Los expedientes clasificados como reservados no seran susceptibles de transferencia
mientras conserven tal caracter. Las areas administrativas que por motivos de espacio, o cuando su archivo
de tramite no cumpla con los requerimientos necesarios para la conservacion de los expedientes, podran
convenir con el Archivo General la custodia y resguardo de los mismos. El procedimiento y los formatos
necesarios para llevar a cabo este tramite estaran incluidos en el Manual Institucional de Archivos.

SECCION TERCERA
DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Articulo 182. Para garantizar el adecuado control de sus expedientes, el titular de cada area
administrativa debe designar entre su personal a uno o varios responsables de archivo de tramite, los cuales
deben contar con las competencias necesarias en materia archivistica y aprobar los cursos que para tal efecto
promueva el Archivo General.

Ademas de las sefialadas en la Ley de Archivos, los servidores publicos responsables del archivo de
tramite, tendran las siguientes funciones:

. Localizar y facilitar los documentos o expedientes que se requieran para la consulta del personal
del &rea administrativa de adscripcion, o bien, para consulta ciudadana;

Il Depurar la documentacion sin valores documentales;
1. Llevar a cabo la eliminacién de los documentos de los cuales se haya autorizado su baja;

V. Realizar la valoracion de los documentos y expedientes que conforman las series documentales
del area administrativa con base en el presente Acuerdo y en los criterios especificos sefialados
en el Manual Institucional de Archivos;

V. Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo las transferencias primarias, asi como
elaborar los inventarios correspondientes, por lo menos una vez al afio, conforme a lo dispuesto
en el Manual Institucional de Archivos;

VL. Llevar a cabo el tramite para el destino final de los expedientes a su cargo, de acuerdo al
vencimiento de su plazo de conservacion; y

VILI. Proporcionar la informacién que requiera el Archivo General en la elaboracién y actualizacion del
cuadro general de clasificacion, asi como de los demas instrumentos de descripcion y de control
archivistico.

La designacion de los servidores publicos responsables del archivo de tradmite se hara del conocimiento
del Archivo General para su registro y control.

SECCION CUARTA
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 183. El titular del Archivo General designara de entre su personal al responsable del archivo de
concentracion, que ademas de las funciones sefialadas en la Ley de Archivos tendrd las siguientes:

. Recibir para su custodia las transferencias primarias segin los procedimientos y conforme a los
lineamientos autorizados;

1. Aplicar las medidas que aseguren la conservacion de los documentos a su cargo;
1. Controlar el acceso y consulta de los archivos en concentracion;
V. Vigilar los plazos de conservacion de los expedientes que se resguardan precautoriamente; y

V. Apoyar a los responsables de los archivos de tramite en la realizacion de las transferencias
secundarias.
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SECCION QUINTA
DEL ARCHIVO HISTORICO

Articulo 184. El archivo histérico es una fuente de acceso publico y su consulta se realizara a través del
Centro de Documentacion. El tratamiento de los documentos histéricos confidenciales se realizara conforme a
lo que se establece en la Ley de Archivos y demas disposiciones aplicables.

Articulo
responsable

185. El titular del Archivo General designara, de entre su personal, al servidor publico
del archivo histdrico, que ademés de las funciones sefialadas en la Ley de Archivos, tendra

las siguientes:

VI.
VILI.

Asesorar a los responsables de archivo de tramite en la valoracién de documentos y expedientes
para determinar si presentan valores secundarios;

Recibir para su custodia los documentos con valores secundarios, previo dictamen de valoracion
documental autorizado;

Realizar la descripciéon archivistica de los documentos a su cargo y, en su caso, la
reorganizacion de los expedientes, de tal manera que se asegure una adecuada disposicion,
conservacion y difusion de la memoria institucional del Consejo;

Controlar el acceso y consulta de los archivos historicos;

Aplicar las medidas que aseguren la preservacion de los documentos con valor histérico a
Su cargo;

Coordinar las actividades del Centro de Documentacion; y

Reunir, organizar, conservar y difundir todos aquellos materiales graficos, bibliograficos,
hemerogréficos y audiovisuales que permitan la investigacion histérica del Consejo, asi como su
desarrollo archivistico.

SECCION SEXTA
DE LA VIGENCIA DOCUMENTAL Y DEL PLAZO DE CONSERVACION

Articulo 186. Para lograr un manejo racional y éptimo de los archivos, facilitar su flujo y evitar acumulacion
innecesaria, se determinan a continuacion los periodos de vigencia documental en razén a su valor:

l.
1.
1.
V.

Administrativo: 5 afos;
Contable: 6 afios;
Fiscal: 5 afios contados a partir de la fecha de presentacion de la declaracion correspondiente; y

Legal: 12 afios.

Con excepcion de la fraccion 1ll, el periodo de vigencia se computara a partir de la conclusion de los

expedientes.

Los expedientes de personal se conservaran por un periodo de 30 afios a partir de que se determine el
cierre de éste.

Articulo 187. Cuando un expediente se integre con diversos documentos que contengan mas de un valor
documental, invariablemente se debera asignar el periodo de mayor vigencia.

En el plazo de conservacion de los archivos, se debera tomar en cuenta, ademas de la vigencia:

Una vez desclasificado un expediente reservado, se adicionara a su plazo de conservacion un
periodo igual al que estuvo reservado o al de su vigencia documental, si ésta fuera mayor al
primero;

Aquellos expedientes que hayan sido objeto de solicitudes de acceso a la informacion publica
incrementaran dos afios mas su periodo de conservacion; y

Periodos adicionales autorizados por la Comision.

Cualquiera de los supuestos anteriores debera ser registrado en el sistema que para tal efecto autorice

la Comisioén.
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SECCION SEPTIMA
DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA

Articulo 188. Para asegurar la organizacion, conservacion y localizacién expedita de los archivos segun
corresponda a sus etapas, se deben aplicar los siguientes instrumentos de control y consulta archivistica:

l. Cuadro general de clasificacion archivistica;
Il Catalogo de disposicion documental;

111. Guia simple de archivos;

V. Inventario general;

V. Inventario de transferencia;

VI. Inventario de baja documental;

VILI. indice de expedientes reservados; y

VIIL. Los demas que se determinen en el Manual Institucional de Archivos.

Articulo 189. El Archivo General asesorara a las areas administrativas en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico, asimismo, disefiara aquellos formatos e instructivos necesarios para su
correcta utilizacion, los cuales se incluiran en el Manual Institucional de Archivos.

CAPITULO TERCERO
DE LA CONSERVACION DE ARCHIVOS

Articulo 190. Las areas administrativas adoptaran las medidas y procedimientos técnicos que garanticen
la conservacion y seguridad de los archivos bajo la administracion del Consejo. En tal sentido debe
considerarse que los inmuebles del Consejo cuenten con las instalaciones y condiciones adecuadas para el
cumplimiento de la Ley de Archivos y del presente Acuerdo.

Articulo 191. El Archivo General en coordinacién con las areas administrativas, elaboraran y actualizaran
cuando se requiera, los instrumentos de control y consulta archivistica que permitan identificar los valores,
periodos de vigencia y plazos de conservacion de los expedientes, asi como su caracter de reserva
o confidencialidad.

Articulo 192. Cada afio y a mas tardar el Ultimo dia habil del mes de febrero, las areas administrativas
enviaran al Archivo General, una copia de la guia simple del archivo de tramite actualizada, la cual se remitira
ademas por medio electrénico, para su conocimiento y registro.

Articulo 193. Al concluir los plazos de conservacion establecidos en el catdlogo de disposicion
documental, las &reas administrativas solicitaran al Archivo General el dictamen respecto al destino final de
los expedientes.

CAPITULO CUARTO
DEL DESTINO FINAL DE LOS ARCHIVOS

Articulo 194. El destino final de los archivos administrativos serd la baja o transferencia secundaria. Para
llevarse a cabo debe realizarse una solicitud de dictamen de valoracién documental ante el Archivo General y
presentarse con la siguiente documentacion:

. Ficha técnica de prevaloracion;
1. Catalogo de disposicion documental; y
1. Inventario de baja o transferencia secundaria.

Articulo 195. Una vez autorizado el dictamen de valoracién documental por el Archivo General, las areas
administrativas llevaran a cabo la destruccion o transferencia de los expedientes al archivo histérico, lo que se
hara constar en un acta, la cual deberd ser firmada por el titular del area o los servidores publicos que para tal
efecto designe. En el caso de la baja documental se remitird una copia al titular del Archivo General para su
publicacion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 172, fraccion X de este Acuerdo.

Articulo 196. En caso de presentarse alguna controversia en cuanto al dictamen de destino final de
archivos administrativos que gestione algin area administrativa, se sometera a consideracion de la Comisién
para su resolucion.

Articulo 197. Con la finalidad de mantener libres las areas y optimizar los espacios de oficinas que
ocupan las areas administrativas, los documentos sin valor documental para el Consejo, se conservaran el
menor tiempo posible y para su destruccion no sera necesario realizar un dictamen de valoracion documental.
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CAPITULO QUINTO
DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Articulo 198. El tratamiento de los documentos de archivo en soporte electronico, su organizacion,
gestion, registro, descripcion, vigencia, conservacion, transferencia y destino final sera como el de los
documentos de archivo en soportes tradicionales, tal como lo sefiala la Ley de Archivos, el presente Acuerdo y
el Manual Institucional de Archivos.

Articulo 199. Las areas administrativas tomaran las medidas necesarias para administrar y conservar los
documentos electrénicos, generados o recibidos, cuyo contenido y estructura permitan identificarlos como
documentos de archivo que aseguren la identidad e integridad de su informacién, de conformidad con lo que
establece la Ley de Archivos, el presente Acuerdo y el Manual Institucional de Archivos.

Articulo 200. Las areas administrativas aplicaran las medidas técnicas de administracién, conservacién y
respaldo que aseguren la validez, autenticidad, confidencialidad, integridad y disponibilidad de sus
documentos electrénicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO. Publiquese el Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacién y para su mayor difusion en el
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; asi como en el portal de Internet del Consejo de la
Judicatura Federal.

TERCERO. Se abrogan los siguientes acuerdos generales:

. Acuerdo General 68/2004 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, a través del cual se
implementa la publicacién en Internet de las sentencias ejecutorias y resoluciones publicas
relevantes, generadas por los Tribunales de Circuito y Juzgados de Distrito, a fin de incentivar el
interés de la poblacion en el conocimiento de las resoluciones jurisdiccionales, para fomentar
una cultura de transparencia y acceso a la informacion;

1. Acuerdo General 69/2004 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que implementa la
recopilaciéon y sistematizaciéon de los criterios novedosos o relevantes, que generan los
Tribunales Unitarios de Circuito y Juzgados de Distrito, con el objeto de que se divulguen a la
comunidad juridica nacional;

1. Acuerdo General 28/2007 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, en materia de
comunicacion social;

V. Acuerdo General 84/2008 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las
atribuciones de los érganos en materia de transparencia, asi como los procedimientos de acceso
a la informacion publica y proteccion de datos personales; y

V. Acuerdo General 2/2013 del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, relativo a la
administracion documental y archivos de las areas administrativas del propio Consejo.

CUARTO. Se derogan los péarrafos segundo a séptimo del articulo 23 y los articulos 24 al 28 del Acuerdo
General 16/2009, del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que regula las sesiones de los Tribunales
Colegiados de Circuito y establece los lineamientos para su videograbacion y difusién.

QUINTO. Los asuntos en tramite deberan concluirse conforme a las disposiciones con las que fueron
iniciados.

SEXTO. Las referencias que se hagan en otras disposiciones a la Comisiéon para la Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental del Consejo de la Judicatura Federal, se entenderan hechas
a la Comision para la Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales del Consejo
de la Judicatura Federal.

SEPTIMO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente Acuerdo General.

EL MAGISTRADO J. GUADALUPE TAFOYA HERNANDEZ, SECRETARIO EJECUTIVO DEL PLENO DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA FEDERAL, CERTIFICA: Que este Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que establece las disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publica,
proteccion de datos personales y archivos, fue aprobado por el Pleno del propio Consejo, en sesion ordinaria
de veintisiete de noviembre de dos mil trece, por unanimidad de votos de los sefiores Consejeros: Presidente
Ministro Juan N. Silva Meza, Daniel Francisco Cabeza de Vaca Hernandez, César Esquinca Mufioa, César
Alejandro Jauregui Robles y Manuel Ernesto Saloma Vera.- México, Distrito Federal, a veintinueve de enero
de dos mil catorce.- Conste.- Rubrica.



