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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

OFICIO-Circular INDAUTOR-09 mediante el cual se dan a conocer los Lineamientos para el funcionamiento del
Registro del Nimero Internacional Normalizado del Libro, asi como las modificaciones a dos formatos y la
eliminacion de otros dos formatos para realizar tramites ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Educacion Publica.- Instituto Nacional del Derecho de Autor.

Con fundamento en los articulos 40. y 69-L, segundo parrafo, de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 53, 208, 209, 210 y 211 de la Ley Federal del Derecho de Autor; 53, 86, 89, 93, 94, 95, 103,
fracciones XV y XXI, 105 y 106 fracciones |, Il y VIII, de su Reglamento; 60. y 70., fraccion Xll, del Reglamento
Interior del Instituto Nacional del Derecho de Autor; 2, numeral B, fraccion VI, 10, 11, fraccion XV, 45 y 46
fraccion VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica y Primero, fraccion Il, del Acuerdo
numero 370 por el que se delegan facultades en el Director General del Instituto Nacional del Derecho de
Autor; y

CONSIDERANDO

Que el Numero Internacional Normalizado del Libro (ISBN-International Standard Book Number, por sus
siglas en inglés) es la identificacion que se le da a un titulo o a una edicién de un titulo de un determinado
editor de acuerdo con la norma internacional, siendo el identificador que se designa internacionalmente a una
publicacion o edicion monogréafica de forma exclusiva, relacionado a un titulo y su editor, asi como las
caracteristicas editoriales de la publicacién, brindandole al libro una identificacion numeraria particular para su
comercializacion o seguimiento bibliografico a nivel internacional;

Que en diciembre de 1977 se dio en México un paso muy importante en materia de informacién
bibliografica con el establecimiento del Sistema ISBN, a través del Centro Nacional de Informacién de la
entonces Direccién General del Derecho de Autor de la Secretaria de Educacién Publica; para que en el afio
de 1997 se da la creacién del Instituto Nacional del Derecho de Autor (INDAUTOR), se asumiera la
responsabilidad de su administraciéon, conforme lo establece el Capitulo Il del Titulo IX del Reglamento de
la Ley Federal del Derecho de Autor, a través de la Agencia Nacional de ISBN;

Que la evolucion de este numero internacional normalizado en nuestro pais ha sido acorde con las
necesidades internacionales, tanto asi que en el afio 2007 se realizé la transicion a trece digitos para incluir el
prefijo internacional de libro 978, ya que en su origen constaba de diez digitos; hoy en dia ante los avances
tecnoldgicos a nivel mundial se busca brindar una plataforma homogénea a las agencias iberoamericanas y
regionales dentro de las que se encuentra México, por lo que se creé un programa de computo denominado
RISBN, administrado por el Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y El Caribe
(CERLALC), al cual se incorpora nuestro pais para obtener la licencia y uso de dicho sistema a partir del 1
de julio de 2008, sistema ejecutable a través de internet, operado inicialmente de manera interna por el
INDAUTOR hasta el 7 de enero de 2009, fecha en que se puso a disposicién de los usuarios;

Que la Ley Federal de Procedimiento Administrativo en su articulo 69-C establece la posibilidad de que en
los procedimientos administrativos, las dependencias y los organismos descentralizados de la Administracion
Publica Federal reciban promociones o solicitudes a través de medios de comunicacion electrénica en las
etapas que las propias dependencias y organismos asi lo determinen mediante reglas de caracter general
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion;

Que el INDAUTOR en cumplimiento con el compromiso de la mejora regulatoria y la revisién continua de
los tramites para facilitar el acceso y tramitacién a los usuarios, procede con la emision de reglas para el
tramite en linea y la modificacién de los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A y la eliminacién de los formatos
ISBN-02 e ISBN-02-A, situacion que no implica costo alguno para los particulares, sino beneficios tales como
la expedicion de un formato Unico y su respectiva hoja adjunta para casos especiales, asi como la realizacion
en medio electronico de la solicitud de nimeros ISBN a través del sistema denominado RISBN 5.1, generando
con ello disminucién en los plazos de respuesta, ahorros econémicos en cuanto a traslados, gestoria y
archivos, entre otros;

Que la Comisién Federal de Mejora Regulatoria con fundamento en los articulos 69-E, 69-H y 69-J de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, mediante oficio COFEME/13/2285 de fecha 1 de agosto de
2013 del presente afio, emitié el Dictamen Final a la Manifestaciéon de Impacto Regulatorio con un impacto
moderado, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:
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OFICIO-Circular INDAUTOR-09 mediante el cual se dan a conocer los Lineamientos para el funcionamiento del
Registro del Numero Internacional Normalizado del Libro, asi como las modificaciones a dos formatos y la
eliminacién de otros dos formatos para realizar tramites ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor

PRIMERO.- Se dan a conocer los Lineamientos para el funcionamiento del Registro del Numero
Internacional Normalizado del Libro, respecto de los tramites ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor.

LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO
DEL NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO DEL LIBRO

Articulo 1.- OBJETO: Los presentes lineamientos tienen por objeto:

Establecer las reglas para crear y mantener permanentemente actualizada la base de datos de los
autores y editores registrados en el Padréon Nacional de Editores, asi como los numeros ISBN
asignados a cada autor y editor que identifican en forma definitiva sus publicaciones.

Establecer las reglas para la operacion y administracion del Sistema ISBN en México,

Establecer el procedimiento para el registro de autores y editores mexicanos y sus publicaciones en
el Sistema ISBN en México.

Articulo 2.- DEFINICIONES: Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademas de lo establecido
por los articulos 123 y 124 de la Ley Federal del Derecho de Autor, y 20., fraccion IV, 87 y 93 de su
Reglamento, se entendera por:

VL.

VIL.
VIIL.

Agencia: Agencia Nacional ISBN México.

Sistema ISBN o Sistema RISBN: Sistema de Registro del Niumero Internacional Normalizado del
Libro.

Autor-editor: Es la persona fisica o moral que edita ocasionalmente un libro de su propia autoria con
sus propios recursos y medios.

Edicién electronica o edicion digital: Es aquella publicacion cuyo mecanismo primario de distribucion
y su “soporte primario de lectura” esta basado en la tecnologia digital. Puede ser un e-book, o un
PDF, o un sitio online (en linea).

Edicién impresa: Es aquella cuyo mecanismo primario de distribucién y su “soporte primario de
lectura” esta basado en papel.

Plataforma: El medio en el que estara disponible el libro electrénico, ya sea magnético, dispositivo
para lectura o internet.

Administrador unico de ISBN: Centro Nacional ISBN México.

Padron Nacional de Editores: Base de datos donde se encuentran los registros de los autores y
editores nacionales, lo cual permite llevar un medio de consulta permanente.

Cédigo de Barras: Es un coédigo basado en la representacion mediante un conjunto de lineas
paralelas verticales de distinto grosor y espaciado, que en su conjunto contienen informacién
relacionada al ISBN vy la edicion con independencia a su comercializacion.

Articulo 3.- FORMATOS: Son los formularios que los usuarios deben complementar a través de un medio
digital, a maquina de escribir 0 a mano con letra de molde legible, con tinta negra o azul para evitar
alteraciones, sin tachaduras o enmendaduras, a efecto de iniciar el tramite de Registro del Numero
Internacional Normalizado del Libro y su inscripcion en el Padron Nacional de Editores.

El formato ISBN-01 se presenta para obtener por primera vez un niumero identificador ISBN, situacién que
permitira su inscripcion en el Padron Nacional de Editores por parte de la Agencia. Este mismo formato se
utiliza para una modificacion o actualizacion del registro.

Adicionalmente, el formato ISBN-01-A se presenta cuando se solicita un numero identificador de ISBN
para una publicacion con mas de un titulo o sean mas de tres los coautores de la obra.

Articulo 4.- PAGINA ELECTRONICA: La base de datos que integra el Sistema en Linea ISBN, misma que
se encontrara disponible para su consulta publica en la pagina electrénica:

http://www.indautor.sep.gob.mx / Hipervinculo ISBN

Acceso Directo: http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/index.php
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Articulo 5.- APARTADOS DEL SISTEMA: Para su operacion, el Sistema ISBN estara dividido en los
siguientes apartados:

VL.

Informacion General: En este apartado se agrupa toda la informacion que proporciona el usuario, el
cual se integrara en el Padrén Nacional de Editores.

Sello Editorial: En este apartado el usuario puede gestionar la aparicion de su informacion general en
otro sello editorial al que inicialmente se le proporciond, a fin de que el usuario-editor pueda
identificar sus publicaciones con diferentes sellos o nombres comerciales.

Solicitud ISBN: En este apartado el usuario podra solicitar a través del Sistema RISBN los Numeros
Internacionales Normalizados de Libro que requiera, siempre que se trate de publicaciones que se
encuentren a maximo diez dias naturales de su proceso de impresion.

Aviso de Reimpresion: Este apartado el autor-editor que ha decidido imprimir un nuevo tiraje de la
misma edicion del libro al que le fue asignado el nimero identificador ISBN dara aviso a la Agencia
de dicho acontecimiento, a fin de poder reutilizar su nimero identificador en el tiraje reimpreso.

Constancia de Codigo de Barras: Este Apartado permite a un usuario o editor, si asi lo desea,
requerir el cédigo de barras para el libro que ha adquirido el ISBN, solicitarlo desde el mismo sistema
en linea, proporcionando la informacién del pago de derechos correspondiente. La Agencia revisa
dicha solicitud, y si los datos son correctos, dentro de los diez dias habiles siguientes a su peticion, el
usuario obtiene a través de su cuenta en el sistema en linea, un archivo electrénico descargable a
cualquier medio de almacenamiento de datos, mismo que contiene su coédigo de barras el cual
identifica del mismo modo al libro con numero ISBN asignado; en caso contrario se le requerira al
usuario la informacion faltante en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de su peticion.

Consulta de Solicitudes: Este apartado permite consultar el avance de las solicitudes de las
gestiones realizadas por el usuario en el Sistema en Linea ISBN.

Articulo 6.- PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL PADRON NACIONAL DE EDITORES: El autor-
editor que por primera vez solicite un Numero Internacional Normalizado de Libro ante la Agencia quedara
automaticamente inscrito en el Padrén Nacional de Editores, el proceso se realiza de la siguiente forma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Acceder a la pagina electronica:

http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/index.php para consultar las condiciones y requisitos que
presentara a efecto de identificar la categoria a la que pertenece.

Presentar en la Agencia los documentos requeridos a través del Sistema de ISBN para su integracion
y acceso al aula virtual para su respectiva capacitacion; apertura y activaciéon de la cuenta al Sistema
de ISBN, o en su caso el envio de la documentacion.

Consignar en el o los formatos respectivos la siguiente informacion, bajo protesta de decir verdad:
Nombre completo, denominacion o razon social del editor o autor-editor.

Domicilio completo.

Direccion de correo electronico para recibir notificaciones.

Registro Federal de Contribuyentes.

Numero telefénico.

En caso de que el editor sea una persona moral debera proporcionar ademas:

1) Documento original o en copia certificada, que acredite la legal existencia de la persona moral
ya sea publica o privada, mas la copia simple del mismo con el respectivo pago de derechos para
su cotejo.

2) Documento original o en copia certificada, que acredite la personalidad del representante legal de
la persona moral ya sea publica o privada, mas la copia simple del mismo con el respectivo pago
de derechos para su cotejo.

3) Copia simple de la identificacion oficial del representante legal, (credencial de elector, pasaporte,
cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional, carta de naturalizacién, forma migratoria,
tarjeta del INAPAM).

4) Nombramiento y designacion del responsable unico de ISBN con el perfil requerido en la pagina
electronica.
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dg) En caso de que el editor sea persona fisica con actividades empresariales debera proporcionar ademas:
1) Copia simple del documento que acredite su actividad empresarial en edicion de libros.

2) Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla
del servicio militar nacional, carta de naturalizacion, forma migratoria, tarjeta del INAPAM).

h) En el caso de autor-editor, debera proporcionar ademas:

1) Copia simple de identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla
del servicio militar nacional, carta de naturalizacién, forma migratoria, tarjeta del INAPAM).

Articulo 7.- PROCESO DE ACEPTACION: INSCRIPCION: Una vez recibidos los documentos precisados
en el lineamiento que antecede, la Agencia los revisara y, en su caso, validara, en un plazo no mayor a diez
dias habiles, procediendo a la integracion del expediente, creacion de la cuenta para el Sistema ISBN, y
aprobacién del login y password.

La Agencia proporcionara capacitacion del Sistema ISBN al autor-editor, o bien al representante legal, o en
su caso, al responsable unico de ISBN designado a favor del editor, tratandose de personas morales publicas
o privadas, con el fin de que en lo subsecuente realice sus solicitudes en linea a través del Sistema RISBN.

Para el caso de que los formatos que presenten los interesados no contengan la informaciéon que cumpla
con los requisitos aplicables, la Agencia requerira la informacion faltante dentro de los tres dias habiles
siguientes a la presentacion.

Articulo 8.- SOLICITUD DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE INFORMACION: Los editores
deberan dar aviso formalmente a la Agencia, de cualquier cambio en la informacién que hubieren
proporcionado para su inscripcién en el Padron Nacional de Editores de la siguiente forma:

. Presentar en la Agencia escrito libre en original con copia su solicitud de modificacion o
actualizacion, con el siguiente contenido:

a) Nombre, denominacion o razon social del solicitante.
b) Descripcién de la modificacidn o actualizacion a realizarse bajo protesta de decir verdad.

¢) Acompafiar de los documentos originales que acrediten su dicho, y cuando asi se requiera el pago
de derechos por concepto de cotejo.

d) Nombre, fecha y firma del representante legal acreditado por el editor o en su caso el autor-editor.

Una vez recibidos los documentos respectivos en la Agencia, éstos se dictaminaran y, en su caso,
validaran, emitiendo la resolucién correspondiente dentro del plazo no mayor a diez dias habiles, poniéndose
la resolucion a disposicion del solicitante.

En el supuesto caso de que la informacién proporcionada por el interesado presente inconsistencias, la
Agencia emitira el requerimiento correspondiente, dentro mismo que se pondra a disposicion del solicitante, a
efecto de que sean subsanados dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion.

Articulo 9.- PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE NUMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO DE
LIBRO (ISBN): El editor o autor-editor que conforme a los presentes lineamientos haya sido inscrito en el
Padron Nacional de Editores podra solicitar a través del Sistema RISBN los Numeros Internacionales
Normalizados de Libro que requiera siempre que se trate de publicaciones que se encuentren a maximo diez
dias naturales de entrar al proceso de impresion, de la siguiente forma:

. Acceder a la pagina electrénica:
http://www.indautor.sep.gob.mx / Hipervinculo ISBN
Acceso Directo: http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/index.php

Il. Ingresar el login y password asignados por la Agencia al momento de su registro en el Padrén
Nacional de Editores.

lll. Seleccionar el menu “Solicitud ISBN”.
IV. Elegir el Tipo de Obra de acuerdo a las siguientes opciones:

a) “Independiente”.- Cuando se trate de una obra que no se encuentra relacionada o incorporada a
ninguna obra completa, coleccion o serie.
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b)

c)

V.

a)

b)

“Completa".- Cuando se trate de una obra que denomina una coleccién agrupada.

“Volumen”.- Cuando se trate de un tomo o fasciculo que se encuentre relacionado o incorporado a
una obra completa o coleccién.

En cualquiera de las opciones sefialadas en la fraccion anterior se debera proporcionar la siguiente
informacioén:

Tratandose de publicacion impresa, proporcionar:

vi.
vii.

viii.

xi.

xii.
xXiii.
Xiv.

XV.

XVi.
XVii.
Xviii.
XixX.
XX.
XXi.
xxii.
xxiii.
XXiv.
XXV.

XXVi.

XXVii.

Titulo de la publicacion.

Subtitulo de la publicacion.

Tematica principal.

Sub-categoria.

Denominacion de la coleccidn (en caso de formar parte de una obra completa).
Numero de la coleccidén (en caso de formar parte de una obra completa).

Tipo de contenido.

Nombre de la serie (en caso de formar parte de una serie).

Idioma en que se realizara la publicacion.

Traduccién (en caso de que la publicacion resulte de una traduccion seleccionando el idioma
del que deriva, al idioma en que se tradujo, el idioma original y el titulo en su idioma original).

Nombre completo de los autores y colaboradores que participan en la publicacion
(sin abreviaturas).

Rol que desempeiian los autores y colaboradores que participan en la obra.
Numero de edicion de la publicacion.
Seleccionar el lugar de la edicion (Estado y Ciudad).

Fecha de aparicion de la publicacion (fecha en que la publicaciéon se encontrara a disposicion
publica).

Sefalar si existe coedicion.

En caso de existir coedicion indicar el nombre, denominacion o razén social del o los coeditores.
Numero de ejemplares para oferta nacional (tiraje).

Numero de ejemplares para oferta extranjera (tiraje).

Seleccionar si la publicacion es comercializable o no.

Precio de la publicaciéon en moneda nacional.

Precio de la publicacion en délares americanos.

Formato.

Tamano o peso del archivo.

Medio electronico o digital.

Informacion del pago de derechos (Llave de pago, Clave de referencia, Cadena de
dependencia, Numero de operacion).

Seleccionar si requiere el otorgamiento del codigo de barras para el titulo en cuestion.

Tratandose de publicacion electronica proporcionar:

iv.

Titulo de la publicacion.
Subtitulo de la publicacién.
Tematica principal.

Sub-categoria.
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V.
vi.
vii.

viii.

xi.

Xii.
xiii.
Xiv.

XV.

XVi.
XVii.
Xviii.
XixX.
XX.
XXi.
xxii.
xxiii.
XXiv.
XXV.

XXVi.

XXVii.

Denominacion de la coleccidn (en caso de formar parte de una obra completa).
Numero de la coleccion (en caso de formar parte de una obra completa).

Tipo de contenido.

Nombre de la serie (en caso de formar parte de una serie).

Idioma en que se realizara la publicacion.

Traduccioén (en caso de que la publicacion resulte de una traduccion seleccionando el idioma
del que deriva, al idioma en que se tradujo, el idioma original y el titulo en su idioma original).

Nombre completo de los autores y colaboradores que participan en la publicacion
(sin abreviaturas).

Rol que desempeiian los autores y colaboradores que participan en la obra.
Numero de edicion de la publicacion.
Seleccionar el lugar de la edicion (Estado y Ciudad).

Fecha de aparicion de la publicacion (fecha en que la publicaciéon se encontrara a disposicion
publica).

Senalar si existe coedicion.

En caso de existir coedicion indicar el nombre, denominacion o razén social del o los coeditores.
Numero de ejemplares para oferta nacional (tiraje).

Numero de ejemplares para oferta extranjera (tiraje).

Seleccionar si la publicacion es comercializable o no.

Precio de la publicacion en moneda nacional.

Precio de la publicacion en dolares americanos.

Formato.

Tamafo o peso.

Medio electronico o digital.

Informacion del pago de derechos (Llave de pago, Clave de referencia, Cadena de
dependencia, Numero de operacion).

Seleccionar si requiere el otorgamiento del cédigo de barras para el titulo en cuestion.

Articulo 10.- NOTIFICACION: Una vez recibidas las solicitudes via electrénica, la informacion descrita
sera dictaminada por la Agencia y, en su caso, se validara conforme a la practica y normatividad internacional,
aprobando la asignacion del ISBN en un plazo no mayor de diez dias habiles.

En caso de que la Agencia determine emitir una prevencion o rechazo de la solicitud se publicara en el
mismo Sistema RISBN los motivos por los que la solicitud se ha colocado en estado de pendiente o de
rechazo y, en su caso, el editor o autor-editor podra subsanar los errores o inconsistencias que hubiere
presentado su solicitud. Lo anterior dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion.

El editor o autor-editor que conforme a los presentes lineamientos haya sido inscrito en el Padron Nacional
de Editores y solicite numeros ISBN a través del Sistema RISBN, debera consultar el estado de sus
solicitudes de la siguiente manera:

. Acceder a la pagina electrénica:

http://www.indautor.sep.gob.mx / Hipervinculo ISBN

Acceso Directo: http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/index.php

Il. Ingresar el login y password asignados por la Agencia al momento de su registro en el Padrén
Nacional de Editores.

V. Seleccionar el menu “Consulta de Solicitudes”.
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VI. Seleccionar en “Estado de la Solicitud” y elegir la carpeta:

a) Solicitudes en proceso: las solicitudes que se encuentren bajo este estado aun estan en proceso de
revision por la Agencia, el Sistema de ISBN permite imprimir las fichas y confirmar los datos
de dichas solicitudes.

b) Solicitudes aprobadas: las solicitudes que se encuentren bajo este estado, ya han sido asignadas
con el ISBN y el Codigo de Barras en caso de haberlo solicitado. En este caso, el usuario debera
ingresar sobre el icono VER y descargar el formato de asignacién para su archivo, obteniendo el
numero ISBN correspondiente. En caso de ser una solicitud de cddigo de barras, sobre la misma
funcion podra descargar la imagen en archivo PDF.

c) Solicitudes pendientes: las solicitudes que se encuentran bajo este estado, requieren la revision y
desahogo del solicitante, pudiendo encontrar en el campo “Observaciones” la informacion que debe
aclarar a la Agencia para que se vuelva a revisar y, en su caso, validar la solicitud.

d) Solicitudes rechazadas: las solicitudes que se encuentran bajo este estado son las que no aplican
para la asignacion de un ISBN, cuya explicacion sobre la razén del rechazo de la solicitud aparecera
de manera expresa.

Articulo 11.- LIMITANTES: Con la incorporacién de este Sistema de ISBN la asignacion es directa a
ediciones proximas a publicarse conforme a las condiciones del articulo 9 de los presentes lineamientos, es
decir, queda erradicado el sistema de pre-asignacion, por lo que de conformidad con las especificaciones
internacionales no existe la cancelacion, o en su caso, la sustitucion de numeros ISBN asignados a una
publicacion por otra que no sea la de inicial solicitud.

SEGUNDO.- Se dan a conocer los formatos modificados ISBN-01 e ISBN-01-A para ser aplicables al
tramite INDAUTOR-00-015 Solicitud de ISBN, con los titulos “Solicitud de ISBN” y “Solicitud de ISBN Hoja
Adjunta”, respectivamente.

TERCERO.- Se eliminan los formatos ISBN-02 e ISBN-02-A intitulados “Solicitud Subsecuente de ISBN” y
“Cédula de Integracion Solicitud Subsecuente de ISBN”, respectivamente, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 25 de julio de 2002, toda vez que la informacién contenida en los mismos se incorpora a los
formatos mencionados en el numeral que antecede, lo anterior con la finalidad de llevar a cabo una
simplificacion administrativa de dicho tramite.

CUARTO.- Los formatos ISBN-01 e ISBN-01-A podran reproducirse libremente, siempre y cuando no se
altere su contenido y la impresién del mismo se haga en hoja blanca tamafio carta.

Los interesados podran obtener y utilizar el formato en las ventanillas del Instituto Nacional del Derecho de
Autor, asi como en las direcciones de Internet: www.indautor.sep.gob.mx, www.cofemer.gob.mx y su llenado
debera ser a través de medio digital, a maquina o a mano con letra legible de molde con tinta negra o azul
para evitar alteraciones.

QUINTO.- Cualquier duda, queja, solicitud de informacidn u orientacion para su llenado favor de dirigirse a
la Calle de Puebla 143, Colonia Roma Norte, Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, México, D.F., o
comunicarse a los teléfonos 3601-8210, 3601-8216 y 3601-8200, extensiones 69402 y 69403, y del interior de
la Republica al 01800-22-834-00.

SEXTO.- El Instituto Nacional del Derecho de Autor atendera los tramites correspondientes conforme a los
nuevos formatos, a partir del dia siguiente de la publicacion del presente OFICIO-Circular en el Diario Oficial
de la Federacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente OFICIO-Circular y los Lineamientos que en el mismo se establecen entraran en
vigor al dia siguiente de su publicacién el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- A la entrada en vigor del presente Oficio-Circular el INDAUTOR atendera los tramites
conforme a los nuevos formatos. Excepcionalmente y, durante el plazo de seis meses, podran usarse
indistintamente los formatos anteriores.

México, D.F., a 20 de mayo de 2014.- El Director General del Instituto Nacional del Derecho de Autor,
Manuel Guerra Zamarro.- Rubrica.
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0

e Autor

DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS
AGENCIA NACIONAL ISBN MEXICO

| SOLICITUD DEL ISBN | ISBN-01
DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS O ENMENDADURAS
| DATOS DEL SOLICITANTE QUE PUBLICA |
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre o n
Razén Social
Domicilio en Calle Numero Colonia Delegacion o Municipio
México 1
Nacionalidad Pagina Web o Correo Electrénico
Cédigo Postal Entidad Federativa Area Teléfono R.F.C.
L L L
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL |
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre
Nacionalidad Pagina Web o Correo Electrénico |
Domicilio en Calle Numero Colonia Delegacion o Municipio
México
Cédigo Postal Entidad Federativa Area Teléfono R.F.C.
€ L L
| INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD EDITORIAL QUE DESEMPENA |
Ingresar Clave Linea Naturaleza Numero Referencia
Editorial Juridica del Publica Privada (Ver Tabla 2 al
(Ver Tabla 1 al reverso) Editor reverso)
| DATOS DE LA PUBLICACION (FICHA CATALOGRAFICA) |
Titulo independiente o volumen
Titulo de la obra completa (Coleccion)
I O EECEF ORI [HIEN Lugar de Edicion No. Edicién Fecha de Aparicion
(En caso de contar con él)

| TIPO DE PUBLICACION (SENALE UNA OPCION) |

Libro Impreso | Publicacién Electrénica
Tipo de Paginas
Encuadernacion Medio electrénico
o digital
Gramaje
In:iri)rzggn Capacidad
(Interiores) (Ejemplo: Mb)
_ Alto  Ancho
Tamario
Tipo de Papel DG Tipo Formato
(Interiores)
Si Existe Coeditor
indicarlo
Comercializable | Si | No | Costo al publico
Nombre del Autor o Colaborador Nacionalidad Rol del Autor o Colaborador

INDAUTOR-00-015
Nota: En el caso de solicitar mas de un titulo o de ser mas de tres autores, favor de adjuntar el formato anexo.
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SENALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN:

Cuando se trate de Personas Morales, documento que acredite su legal existencia.
Cuando se trate de Personas Fisicas con actividad empresarial, documento que acredite su actividad como editor de libros.
Copia de identificacion oficial del solicitante y/o del Representante Legal de la Persona Moral.
Copia de identificacion oficial de la Persona Fisica o Persona Fisica con actividad Editorial.

Documento que acredite la personalidad del Representante Legal o, el nimero de inscripcion del

poder en el Registro Publico del Derecho de Autor. Numero de Inscripcion o de la Escritura:
Traduccion al espafiol de los documentos que se presenten en un idioma distinto.
Original de comprobante de pago de derechos.

Escrito Libre en original donde designe al Responsable Unico de ISBN.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas
que incurre quien declara con falsedad, manifiesto que
son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito informacion alguna al respecto.

Lugar:

Nombre y Firma del Responsable Unico de ISBN

Fecha

Dia

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Con fundamento en el articulo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripcion, el interesado contara con
un término de 30 dias para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término debera solicitar su entrega

extempo

ranea.

Teléfonos para informacién y asesoria (TelSEP): 36017599 en el D.F. y area metropolitana, y en el interior de la Republica sin costo para
el usuario 01 800 288 66 88.
Para cualquier aclaracion, duda y/o comentario con respecto a este tramite sirvase llamar al Sistema de Atencion Telefénica a la
Ciudadania—SACTEL a los teléfonos 20 00 30 00 en el Distrito Federal y area metropolitana, del interior de la Republica sin costo para el
usuario al 01 800 386 24 66, o desde Estados Unidos y Canada al 1 800 475 23 93.
Pagina web www.indautor.sep.gob.mx Agencia Nacional de ISBN México http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/index.php

INSTRUCCIONES DE LLENADO

1.

2.

3.

Todos los numerales deberan llenarse completamente sin omitir ninglin requisito ya que esto puede originar un requerimiento de
esta autoridad, retrasando con ello el tramite.
Los datos del representante legal deben corresponder a los datos contenidos en el poder notarial. Cualquier discrepancia puede
originar un requerimiento de esta autoridad, retrasando con ello el tramite.
Para elaborar correctamente este formato consulte la guia de llenado en http://www.indautor.sep.gob.mx:7038/isbn/llenar.html.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.

S N

Para la integracion al Padron Nacional de Editores de personas morales publicas o privadas, debera llenarse los campos 1, 2, 3, 4

y 5.

Para la integracién al Padron Nacional de Editores de personas fisicas (autor-editor), debera llenarse los campos 1, 3, 4y 5.

Para solicitar nimeros subsecuentes de ISBN tratandose de personas morales debera llenar los campos 1, 2, 4 y 5.

Para solicitar nimeros subsecuentes de ISBN tratandose de personas fisicas (autor-editor) debera llenar los campos 1, 4 y 5.

Para solicitar nimeros subsecuentes de ISBN tratdndose de personas fisica con actividad empresarial debera llenar los campos 1,

2,3,4y5.

NOTA - La solicitud de ISBN debera hacerla la entidad que tienen los derechos para publicar una obra. Asimismo, la categoria de autor-
editor se refiere exclusivamente a los autores que en forma independiente y con sus recursos publicaran una obra de su autoria sin que
medien terceros.

TAB!

LA 1: MATERIAS

000
001.5
002
010
020
028
030
070
100
130
150
154
200
300
301
310
320
330
340
360
370
372
373
374
378
380

390
400
410
420
440

Obras Generales
Informatica

Libro Edicién
Bibliografia Catalogos
Bibliotecologia
Promocién de la Lectura
Enciclopedias, Direccion
Periodismo

Filosofia

Astrologia, Quiromancia
Psicologia

Psicoanalisis

Religién

Ciencias Sociales
Sociologia

Demografia Estadistica
Ciencias Politicas
Economia

Derecho

Servicio Social
Educacion

Educacién Primaria
Educacion Media
Educacién Adultos
Educacién Superior

Comercio, Transporte,
Comunicaciones

Folklore, Costumbres
Lenguas

Linguistica

Ingles

Francés

500
510
520
530
540
550
560
570
580
590
600
610
620
630
640
650
660
664
670
686
690
700
790

796
800
801
806
860
900
920
972

Ciencias puras
Matematicas
Astronomia

Fisica

Quimica

Geologia
Paleontologia
Ciencias Bioldgicas
Botanica

Zoologia

Tecnologia

Ciencias Médicas
Ingenieria

Agricultura, Ganaderia
Economia Domestica
Administracion de Empresas
Quimica Industrial
Tecnologia de Alimentos
Manufacturas

Artes Graficas
Construccion

Artes, Recreacion
Entrenamientos y
Espectaculos
Deportes

Literatura

Teoria Literaria
Literatura Infantil
Literatura Latinoamericana
Historia y Geografia
Biografias

Historia de México

TABLA 2: NATURALEZAS JURIDICAS DEL SOLICITANTE

PN

Empresa Publica
Presidencia de la Republica
Secretaria de Estado
Gobierno del D.F.
Procuraduria General de la
Republica

Procuraduria General de
Justicia

Poder Legislativo

Céamara de Diputados
Céamara de Senadores
Poder Judicial de la
Federacion

Organismo Descentralizado
Empresa de Participacion
Fideicomiso Publico
Gobiernos Estatales
Organismo Desconcentrado
Universidades

Instituciones de Ensefanza
Superior

Instituto de Investigacion
Escuelas Técnicas

Sin Adscripcion
Organismos Internacionales
Comision Intersecretarial

B.
1.
2.

>

©oNOO

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

Empresa Privada

Sociedad de Nombre Colectivo
Sociedad en Comandita
Simple

Sociedad en Comandita por
Acciones

Sociedad de Responsabilidad
Limitada

Sociedad Anénima

Sociedad Cooperativa
Sociedad de Capital Variable
Sociedad Civil

Sociedad Extranjera
Asociacion de Participacion
Asociacion Civil

Fideicomiso

Persona Fisica

Instituto de Ensefianza
Superior

Asociacion Religiosa
Instituto de Investigacion

Sin Descripcion

Personas Fisicas con
Actividad Empresarial

NOTA IMPORTANTE:
En caso de requerir la Certificacion del namero ISBN asignado, debera
ingresar un escrito libre en original firmado por el represente legal o
solicitante en el cual realice dicha peticién, acompafiado por copia legible
de identificacion oficial y el comprobante bancario en original del pago de
derechos correspondiente.
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SOLICITUD DEL ISBN HOJA ADJUNTA | ISBN-01-A

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS O ENMENDADURAS

4

DATOS DE LA PUBLICACION (FICHA CATALOGRAFICA) |

Titulo independ

iente o volumen

Titulo de la obra completa (Coleccion)

Digito Identificador

(En caso de contar con el)

o numero de ISBN

Lugar de Edicién No. Edicion

Fecha de Aparicion

| TIPO DE PUBLICACION (SENALE UNA OPCION) |

Libro Impreso | Publicacién Electrénica
Tipo de Paginas ) .
Encuadernacion Medio electrénico
o digital
Gramaje
Irl-;?rgscggn (EC.:apalcidz;;ib)
: jemplo:
(Interiores) i Alto | Ancho
Tamario
Tipo de Papel Encm Tipo Formato
(Interiores)
Si Existe Coeditor
indicarlo
Comercializable | Si | | No | Costo al publico |
Nombre del Autor o Colaborador Nacionalidad Rol del Autor o Colaborador

DATOS DE LA PUBLICACION (FICHA CATALOGRAFICA) |

Titulo independiente o volumen

Titulo de la obra completa (Coleccion)

Digito Identificador

(En caso de contar con él)

o numero de ISBN

Lugar de Edicién No. Edicion

Fecha de Aparicion

| TIPO DE PUBLICACION (SENALE UNA OPCION) |

Libro Impreso | Publicacion Electronica
Tipo de Paginas
Encuadernacion Medio 3!e§itfléni00
o digita
Gramaje
Irl—iri%sdign Capacidad
I pre (Ejemplo: Mb)
(Interiores) Alto | Ancho
Tamafo
Tipo de Papel Encm Tipo Formato
(Interiores)
Si Existe Coeditor
indicarlo
Comercializable | Si | No | Costo al publico

Nombre del Autor o

Colaborador Nacionalidad

Rol del Autor o Colaborador




