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COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

POLITICAS, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y de prestacion
de servicios de cualquier naturaleza.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Comision Ejecutiva de
Atencion a Victimas.

El Pleno del Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal, no sectorizado,
denominado Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas, con fundamento en los articulos 17 fraccion V del
Estatuto Organico de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas; Primero, Segundo, Sexto y Sexto
Transitorio del Decreto por el que se transforma la Procuraduria Social de Atencién a las Victimas de Delitos,
en la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de enero
de 2014, y 58, fraccion VII, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 1, fracciéon IV y penultimo
parrafo, 2, fraccion IV y 22, fraccion lll, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, previo dictamen del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del propio organismo,
aprobd en su sesién de instalacion, celebrada el quince de agosto de dos mil catorce y, por tanto, tiene a bien
expedir las siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA
DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

INTRODUCCION

Con fecha 8 de enero del 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto de
transformacién de la Procuraduria Social de Atencién a las Victimas de Delitos, en la Comision Ejecutiva
de Atencion a Victimas, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Victimas como un organismo
descentralizado de la Administracion Publica Federal, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, asi como autonomia técnica y de gestién, que en términos de lo dispuesto por la Ley General de
Victimas su objeto sera fungir como 6rgano operativo del Sistema Nacional de Atencion a Victimas; garantizar
la representacion y participacion directa de las victimas y organizaciones de la sociedad civil en el Sistema
Nacional de Atencién a Victimas, propiciando su intervencion en la construccion de politicas publicas en dicha
materia; realizar labores de vigilancia, supervision y evaluacion de las instituciones integrantes del Sistema
Nacional de Atencién a Victimas, con el objetivo de garantizar un ejercicio transparente de sus atribuciones, y
ejercer las funciones y facultades que le encomienda la Ley General de Victimas y demas disposiciones
aplicables.

Las Politicas, Bases y Lineamientos, tienen como propésito fundamentar y complementar las
disposiciones generales que se establecen en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su Reglamento, a
fin de que la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas disponga de un instrumento especifico, que oriente y
guie las actividades que sobre la materia deben realizar y cumplir las unidades administrativas que lo integran.

El instrumento en concreto, indica los criterios que deben seguirse por parte de las unidades
administrativas y los servidores publicos que intervienen en la contratacién y en la administracion de las
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles y servicios. Para tal efecto las Politicas, Bases y
Lineamientos establecen las directrices que deben instrumentarse con relacién a la planeacién, programacion
y presupuesto de los bienes y servicios, asi como las acciones especificas, que tienen que ejecutarse hacia el
interior de la Comisién Ejecutiva, para la adecuada instrumentacion de los procedimientos de contratacion y
el cabal cumplimiento de los contratos que se formalicen por parte de las areas que intervienen y participan en
dicho proceso.

GLOSARIO
APF. Administracion Publica Federal.

CAAS. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisiéon Ejecutiva de Atencién
a Victimas.

CEAV. Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

DGAF. Direccion General Adjunta de Finanzas de la Direccién General de Administracién y Finanzas de la
Comision Ejecutiva de Atencioén a Victimas.

DGAYF. Direccién General de Administracion y Finanzas de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas
ylo Oficialia Mayor de la Entidad y/o Area contratante.
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Documento de Necesidades. Aquel que elaboran las Unidades Administrativas requirentes a partir de la
identificacion y priorizacién de necesidades, verificacion de existencias y estimacion de precios, y que es
enviado a la Direccion General de Administracion y Finanzas, a efecto de que ésta integre el Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

DOF. Diario Oficial de la Federacion.

DRMSG. Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccion General de
Administracion y Finanzas de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

INDAABIN. Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales.
LAASSP. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
MIPYMES. Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

olIC. Organo Interno de Control en la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
PAAAS. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PEF. Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
Cualquier Naturaleza.

RFC. Registro Federal de Contribuyentes.

RLAASSP. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
SAT. Servicio de Administracion Tributaria.

SE. Secretaria de Economia.

SEMARNAT. Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

SFP. Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DGAJ. Direccion General de Asuntos Juridicos de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

TIC. Tecnologias de informacion y comunicaciones que comprende equipo de cdmputo personal y
centralizado, software y dispositivos de impresién que sean utilizadas para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar: informacion, datos, voz, imagenes y video, de conformidad con lo dispuesto en
los Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina del
gasto de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre
de 2006 y adicionados y modificados mediante Acuerdo publicado en el referido 6rgano de difusion oficial el
14 de mayo de 2007.

UA. Las unidades administrativas de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas y/o Area contratante.
NOM. Norma Oficial Mexicana.
NMX. Norma Mexicana.
NI: Norma Internacional.
MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de aplicacion general en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

e Ley Reglamentaria del articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petréleo.
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Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Competencia Econdmica.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley General de Victimas.

Cadigos

Cadigo Fiscal de la Federacion.
Cadigo Civil Federal.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamentos de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.

Decretos

Decreto por el que se transforma la Procuraduria Social de Atencion a las Victimas de Delitos en la
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de
enero de 2014.

Presupuesto de Egresos de la Federacién vigente.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
10 de diciembre de 2012.

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del 2011.

Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20
de julio del 2011.

Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para la orientacién, planeacion,
autorizacion, coordinacion, supervision y evaluacién de las estrategias, los programas y las campafias
de comunicacion social de las dependencias y entidades de la Administracion Puablica Federal (se
publica anualmente en el Diario Oficial de la Federacion).

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 9 de septiembre del 2010.

Reglas

Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter
internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre del 2010.
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e Reglas para la celebracion de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados de
libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de diciembre del 2010.

e Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre del 2010.

e Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacién del contenido nacional de los bienes que se
ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de
contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de octubre
del 2010.

Lineamientos

e Lineamientos para la aplicaciéon y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Puablica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de enero de 2013.

e Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de
octubre de 2009.

Circulares

e Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de octubre de 2007.

Oficios

e  Oficio Circular No. UNAOPSPF/309/0743/2008. emitido por la Titular de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Pdublicas, Servicios y Patrimonio Federal por el que se establece el
procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal y las entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la
formalizacién de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas estan al corriente en
sus obligaciones fiscales, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de septiembre de 2008.

Disposiciones Generales

e Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de febrero de 2007. (Modificaciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacion
el 6 de abril de 2009 y el 25 de junio de 2010).

Guias

e Guia para la calificacion, aceptacion y remision de las garantias para su efectividad a la Tesoreria de
la Federacion, emitida por la Tesoreria de la Federacion en septiembre del 2009 y su actualizacion
de marzo del 2012.

Instructivos

e Instructivo para la Elaboracion de la Liguidacion de Adeudo y Acta Administrativa de Incumplimiento
de Obligaciones emitido por la Tesoreria de la Federacion, mediante oficio 401-T-2754 del 21 de
enero de 2010 y su actualizaciéon de marzo del 2012.

Manuales

e Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico

Estatutos

e Estatuto Orgéanico de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.
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CAPITULO PRIMERO. AMBITO DE APLICACION.

1. Las presentes POBALINES, son de observancia obligatoria y regiran las actividades que de manera
directa o indirecta se refieren a la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como a la contratacion
de servicios que realice la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas, en adelante la “CEAV”.

l.- Las POBALINES aplican a todas las UA, que adquieran el caracter de areas solicitantes
y/o técnicas.

.- El CAAS, en su caso, autorizara los supuestos no previstos en las presentes POBALINES,
debiendo someterlos a la consideracion del Pleno de la Comision Ejecutiva de Atencion a
Victimas, para su aprobacion.

2. Las presentes POBALINES aplicardn a las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
contratacién de prestacion de servicios de cualquier naturaleza que realice la “CEAV”, a través de la DGAYF,
de conformidad con lo dispuesto en la LAASSP, su Reglamento y demas normatividad aplicable.

3. Las UA requirentes, a efectos de satisfacer sus necesidades, deberan solicitar bienes o servicios
susceptibles de ser sustituidos por aquellos que utilicen tecnologias alternas o avanzadas mas rentables,
econdmicas y con mejores sistemas de operacion, que atiendan lo previsto en las disposiciones de
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria que resulten aplicables, y que cumplan con las
disposiciones de seguridad industrial, salud ocupacional y sustentabilidad ambiental, conforme a lo siguiente:

a) Que contribuyan al ahorro de energia.

b) Que generen al menor emision de contaminantes y/o gases que afecten o alteren el
medio ambiente.

c) Que requieran el menor consumo de agua y/o proporcionen la mayor capacidad de reutilizacion
de la misma.

d) Que generen la menor cantidad de residuos.

4. Los servidores publicos con nivel de Director General o equivalente, tendran la facultad de proponer
modificaciones a las presentes POBALINES, y deberan hacerlo en cualquier momento del ejercicio
presupuestal, a efecto de que el titular de la DGAYF presente la modificacion ante el CAAS, para su
dictaminacién y posterior publicacién en la pagina de Internet de la “CEAV” y en su caso presentarlas a
consideracion del Pleno de la “CEAV”.

5. Para la celebracién de contratos con dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
ademas de estar sujetas a lo dispuesto por el articulo 1 de la LAASSP, la dependencia o entidad con quien se
pretenda adjudicar debera acreditar antes de la celebracién del contrato lo siguiente:

a) Para el caso de adquisicién de bienes susceptibles de almacenamiento:

° Sustentar que cuenta con la cantidad de los bienes requeridos mediante la presentacion de
su inventario al cierre del mes inmediato anterior de las partidas que le van a ser
adjudicadas.

b) Para la contratacion de servicios:
° Presentacion del curriculum del personal asignado para la ejecucion de los trabajos.
c) Para la adquisiciéon de bienes y contratacion de servicios:

° Presentar escrito en el que asegura que tiene capacidad para entregar un bien o prestar un
servicio por si misma, cuando para cumplir con el contrato no requiera celebrar otro contrato
con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda del cuarenta y nueve por ciento del
importe total del contrato a celebrar.

CAPITULO SEGUNDO. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS.
| Politicas

6. Los servidores publicos de las UA, que intervengan en los procedimientos de contratacion materia de
estas POBALINES, deben observar y cumplir las politicas que a continuacion se indican:

a) La estimacién monetaria de los bienes o servicios que realicen las areas solicitantes o técnicas, o
bien, la DGAYF, debe formularse, calcularse y determinase, con base en los precios estimados e
importes que se obtengan como producto de la investigacién de mercado que se lleve a cabo.
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b) La DGAYF, a través de la DRMSG, con apoyo de las UA requirentes, elaborara los proyectos de
convocatorias y las convocatorias, que se utilizaran para los eventos de Licitacion Publica o
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas nacional o internacional, mismas que deberan ser
aprobadas por el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Revisor de
Convocatorias y Documentos Soporte de la “CEAV”.

c) Cuando la UA usuaria solicite la realizacion de un procedimiento de contratacion, y éste no sea el
adecuado de conformidad con la Ley y su Reglamento, la DRMSG o la DGAYF, previo andlisis de
la solicitud recibida, estableceran el procedimiento idéneo, siempre que para ello se cuente con
todos los elementos documentales para realizar la contratacion.

Il Contrataciones no Reguladas por la LAASSP

7. Estaran fuera del ambito de aplicacion de las presentes POBALINES las contrataciones que la Comision
Ejecutiva realice con:

. Personas de derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

1. Entidades Federativas, Municipios y Organos Paramunicipales;
1. Centros publicos de investigacién, o

V. Asociaciones y sociedades civiles asimiladas, a que se refiere el Ultimo parrafo del articulo 46 de
la Ley Organica de la APF.

8. Cuando las UA requieran la contratacion de un servicio del que no se tenga certeza de que esta
regulado por la LAASSP, previo a la contratacion se deberd requerir la formulacion de la consulta
correspondiente a la SFP, a la DRMSG o la DGAYF.

Il Ofertas Subsecuentes de Descuentos
9. Las ofertas subsecuentes de descuentos se sujetaran a lo siguiente:

a) Esta modalidad para la adquisiciéon de bienes o servicios de mayor complejidad técnica que no
cumplan con alguno de los requisitos exigidos en los lineamiento emitidos por la SFP, sélo
resultara procedente cuando se cuente con la previa autorizacién expresa de la SFP, a través de
la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas, haciendo constar que existe
competitividad suficiente, de conformidad con la investigacion de mercado.

b) Tratdndose de Licitaciones Publicas en las que participen de manera individual MIPYMES
nacionales, no se aplicara esta modalidad.

c) La fecha y hora en que se dara inicio a las pujas de los licitantes, se dara a conocer después de
la correspondiente evaluacion técnica.

IV Garantias.

10. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos o pedidos derivados de los
procedimientos de contratacion, preferentemente se solicitara a los proveedores fianza expedida por una
institucion autorizada.

a) En casos justificados, las UA podran solicitar que el cumplimiento de los contratos o pedidos se
garantice mediante alguna de las siguientes opciones:

. Cheque de caja;

Il.  Depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdésito, expedido por
institucion de crédito autorizada;

Ill.  Carta de crédito irrevocable.

b) En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento sera por el 10% del importe total o
maximo del contrato o pedido sin incluir el IVA, salvo que la UA solicitante considere conveniente
un porcentaje mayor, en cuyo caso, éste no podra ser superior al 20%.

11. El titular de la DGAYF podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido respectivo, cuando el monto de éste sea inferior a la cantidad maxima establecida en el PEF
del ejercicio correspondiente, para adjudicaciones directas. En estos casos el monto maximo de la pena
convencional que se aplique al proveedor por atraso en la entrega de los bienes, arrendamiento o prestacion
de los servicios, sera del 20% del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.
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V Otorgamiento de Anticipos.

12. El otorgamiento de anticipos estara sujeto a lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Cuando la UA solicitante lo estime conveniente por las caracteristicas de la contratacion y asi lo
manifieste en su solicitud o requerimiento, el anticipo sera del 10%, salvo que existan
circunstancias que justifique por escrito el titular de la UA a la DGAYF o al Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, Revisor de Convocatorias y Documentos Soporte
de LA CEAV, para otorgar hasta un porcentaje no mayor al 50%.

Cuando derivado de la junta o juntas de aclaraciones resulte conveniente el otorgamiento del
anticipo, el titular de la UA requirente podra autorizarlo.

Cuando la fabricacion de los bienes o la preparacién para el inicio de los servicios, requiera un
periodo superior a 60 dias, debera otorgarse en igualdad de circunstancias, por lo menos el 40%
de anticipo cuando se trate de MIPYMES.

El area solicitante, sera la responsable de la administracién del contrato o pedido asi como quien
autorice el pago de anticipos, y la encargada de tramitar dicho pago, debiendo vigilar el
cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores.

VI.- Aspectos de Sustentabilidad Ambiental en las Contrataciones

13. Los titulares de las UA seran responsables de que sus areas consideren en la definicion de sus
requerimientos, los siguientes aspectos de sustentabilidad ambiental:

a)

b)

c)

Que los bienes, equipos y servicios requeridos, cuenten con mecanismos de ahorro de agua o
energia, sin que ello reduzca su eficiencia;

Que los bienes, equipos y servicios requeridos, contemplen el uso de tecnologias que permitan la
eficiencia energética y la reduccion de emision de gases de efecto invernadero, y

Que si la naturaleza del bien o las caracteristicas del servicio asi lo requieren, en los
procedimientos de contratacién se establezca el requisito de que los participantes adjunten la
documentacién que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental
establecidos en las NOM, NMX y NI, que les resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio
garantice el uso eficiente del agua y la energia, asi como la prevencién de la contaminacion de la
atmosfera y el suelo.

14. Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se haya empleado madera
para su fabricacién, asi como en los trabajos de acabado de inmuebles en los que se instale ésta, las UA
estableceran el requisito de que los licitantes acrediten que el material de los bienes y servicios ofertados,
proviene de aprovechamientos forestales autorizados y que su procedencia es legal, de acuerdo con las
disposiciones aplicables en materia ambiental, para lo cual los licitantes deberan entregar los siguientes
documentos:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado en la
SEMARNAT o0, en su caso,

Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad en que el proveedor
original de la madera cuenta con el certificacion de manejo sustentable de los bosques y en el
cual indique, ademas el numero de registro ante la SEMARNAT de su certificador, el nimero de
metros clbicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de venta, asi
como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

Remision forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y subproductos,
incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su aprovechamiento o en
plantaciones;

Reembarque forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de transformacion;

Pedimento aduanal, cuando se trate de materias primas forestales, sus productos Yy
subproductos, que se hayan importado directamente;

Comprobantes fiscales con codigo de identificacién, cuando se trate de materias primas
forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla provenientes de bosques con
aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien, cuando se trate de los
productos y subproductos forestales, incluida la madera aserrada, o con escuadria, distribuidos
por carpinterias, madererias, centros de produccién de muebles y otros similares.
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Tratdndose de madera proveniente de una plantacién Unicamente se debera solicitar que presenten la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la SEMARNAT y que acrediten la legal procedencia
de la madera empleada con la documentacion referida en los incisos de este punto.

15. En los procedimientos de contratacion para adquirir papel para uso de oficina en impresoras y
fotocopiadoras, se solicitara a los licitantes que cumplan los requisitos que a continuacion se indican:

a) Presentar certificado de manejo sustentable, otorgado por terceros, registrados ante la
SEMARNAT, que asegure el manejo sustentable de los bosques de donde provenga la materia
prima para la fabricacion de los bienes ofertados;

b) Acreditar el cumplimiento de los bienes de conformidad con la norma oficial mexicana
NOM-050-SCFI-2004 “Informacién comercial-etiquetado general de productos” y a la norma
mexicana NMX-AA-144-SCFI-2008 “Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de
fibra de material reciclable y cloro para la fabricacion de papel para impresoras y fotocopiadoras
que sea adquirido por las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal”,
informacién comercial etiquetado general de productos, a efecto de verificar la veracidad de las
caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su etiqueta,
empague, envase o embalaje, y

c) Un escrito bajo protesta de decir verdad en donde se indique que el papel contiene un minimo del
50% de fibras de material reciclado, de material reciclable, de fibras naturales no derivadas de la
madera, de materias primas provenientes de bosques y plantaciones que se manejan de manera
sustentable o de sus combinaciones y proceso de blanqueado libre de cloro.

VIl Incrementos o Decrementos en Precios

16. Se podran pactar en el contrato o pedido, decrementos o incrementos de precios siempre que el ajuste
se haya establecido en la convocatoria del procedimiento. En estos casos el area solicitante debera incluir en
su solicitud, la justificacion del ajuste de precios y establecer la formula 0 mecanismo.

17. En el caso de Adjudicaciones Directas, el mecanismo de ajuste se considerara en la cotizacién previa
determinacion de la UA en su solicitud.

18. Tratandose de servicios intensivos en mano de obra, las UA deberan justificar la inconveniencia de
efectuar el ajuste de precios.

VIII Seguimiento y Control Contractual

19. En los casos en que los contratos o pedidos, correspondan a requerimientos de mas de una UA, éstas
conjuntamente, seran los responsables de la administracién del contrato o pedido.

Quien autorice el pago de anticipos, sera la encargada de tramitar dicho pago, debiendo vigilar el
cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores a quienes se hayan otorgado los anticipos.

20. El licitante que resulte adjudicado, debera entregar los bienes en el Almacén General u Oficinas de las
UA de la “CEAV”, en dias habiles, conforme al calendario de entregas establecido en la convocatoria
respectiva, de tal forma que cualquier dafio derivado del empaque y transportacion, sera responsabilidad
exclusiva del proveedor.

A fin de que el Almacén esté en posibilidad de proceder a la Recepcién de los Bienes, el proveedor debera
acompafarlos de copia del pedido y factura original.

Establecer en las convocatorias de Licitacion Pablica y de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, las
condiciones necesaria a efecto de que el proveedor se obligue a aceptar las devoluciones de bienes que
realice la “CEAV”, en el supuesto de que se detecten vicios ocultos y/o defectos de fabricacion por un periodo
de 3 meses, los que se computaran a partir de la fecha de su entrega, asi como a sustituirlos en un plazo no
mayor a dos dias naturales.

21. Concluidos que hayan sido los instrumentos contractuales, las UA requirentes deberan notificar por
escrito a la DRMSG, dentro de los diez dias naturales siguientes a la conclusion de las vigencias
contractuales, la debida y satisfactoria conclusién de los mismos, manifestando expresamente que no existen
derechos ni obligaciones entre las partes y por lo tanto éstos se encuentran debidamente devengados, asi
mismo, y para el caso de que se hayan otorgado anticipos debera manifestarse que éstos han sido
satisfactoriamente amortizados, sera hasta este momento que podra solicitarse la devolucion de las
garantias otorgadas.
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22. Las unidades requirentes seran las responsables de notificar por escrito a la DRMSG el incumplimiento
de la contratante a las obligaciones contractuales, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
manifestacion del incumplimiento, remitiendo informe al detalle en el que se fundamente y motive las causas
del incumplimiento y al cual se le debera acompafiar copia de la documentacién comprobatoria que acredite el
referido incumplimiento.

Actualizado el supuesto anterior, la DRMSG una vez que reciba de las unidades requirentes la
documentacion relativa al incumplimiento del contrato por parte del proveedor, procedera a sustanciar el
procedimiento correspondiente, y una vez que haya determinado la procedencia de la rescision y la hubiese
notificado, solicitara de inmediato la intervencion del Organo Interno de Control en la “CEAV” y en su caso de
la Secretaria de la Funcion Publica, para que éstas dentro del ambito de su competencia inicien los
procedimientos correspondientes.

Una vez iniciado el procedimiento de ejecucién contractual, la UA requirente que notifique el
incumplimiento contractual, debera proporcionar toda la documentacion e informaciéon que le sea solicitada
para la debida substanciacion de los procedimientos que se instauren en contra del proveedor.

La DRMSG no sera responsable de la falta de iniciacion oportuna de cualquier procedimiento de ejecucion
contractual que no le sea notificado en los términos y plazos establecidos en el presente, ni de la debida
substanciacion de los procedimientos que se inicien, cuando ésta no cuente con los elementos que le debe
proporcionar la unidad requirente.

CAPITULO TERCERO.- BASES Y LINEAMIENTOS.

| Unidades Administrativas de la Comisiéon Ejecutiva de Atencién a Victimas, que Aplicaran las
Diversas Disposiciones Previstas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

23. A efectos de dar cumplimiento al término previsto en el primer parrafo del articulo 21 de la LAASSP,
debera estarse a lo siguiente:

a) Las UA enviaran su Documento de Necesidades a la DGAYF, en el calendario establecido
para ello.
b) El proyecto de PAAAS se integrara con base en los Documentos de Necesidades, a mas tardar el

15 de diciembre de cada afio.

C) El titular de la DGAYF, en coordinacién con las UA, ajustard, en su caso, los montos estimados
en el proyecto de PAAAS al techo presupuestario autorizado para el ejercicio correspondiente,
dentro de los 15 dias naturales siguientes a la aprobacién del PEF. En todo caso, deberan
observarse las disposiciones en materia de gasto publico y las de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestaria que resulten aplicables.

d) La DGAYF debera enviar el proyecto de PAAAS al CAAS para su revision. Este analizara el
proyecto de PAAAS vy, en su caso, emitira las recomendaciones y observaciones que considere
pertinentes a mas tardar dentro de los 10 dias naturales siguientes a aquel en el que hubiese
recibido el PAAAS. La DGAYF realizar4, en un plazo no mayor a 5 dias naturales, las
modificaciones contenidas en las observaciones y recomendaciones emitidas por el CAAS.

e) Una vez que el CAAS concluya la revision del proyecto de PAAAS, este Organo Colegiado lo
enviara al titular de la DGAYF para su publicacion.

f) La DGAYF pondra a disposicion del publico en general, a través de CompraNet y de su pagina en
internet, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el PAAAS correspondiente al ejercicio fiscal de
que se trate, con excepcion de aquella informacion que, de conformidad con las disposiciones
aplicables, sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

24. Las requisiciones de bienes y solicitudes de servicios se elaboraran de conformidad con el formato
establecido por la SFP, esta atribucion correspondera a los Titulares de las UA solicitantes.

25. Se considerara como precio no aceptable al que esté dentro del supuesto de la fraccion Xl del articulo
2 de la LAASSP, de conformidad con el procedimiento contenido en el articulo 51, apartado A, del RLAASSP.

En los casos en que no existan proveedores nacionales, sera precio no aceptable aquél que resulte
superior al 5% de conformidad con el parrafo anterior, de conformidad con lo sefialado en el articulo 38 de
la LAASSP.
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26. A efectos de obtener el precio conveniente al que se refieren los articulos 2, fraccion Xll, de la
LAASSP y 51, apartado B del RLAASSP, al promedio que se obtiene con base en el procedimiento contenido
en el segundo de los articulos citados se le restara el 40%. Los precios cuyo monto sea igual o superior al
obtenido de la operacion realizada seran considerados precios convenientes.

27. El pago a proveedores se realizara preferentemente a través de medios electrénicos.

28. Condiciones de pago a Proveedores.

a)

b)

c)

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuardn preferentemente
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario y se realizaran
dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la recepcién de la factura debidamente
requisitada y previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios, en los términos del
contrato o pedido.

Cuando los bienes sean recibidos en el almacén central, el responsable de Almacenes, debera
recibir y tramitar, en su caso, la documentacion comprobatoria para el pago. Cuando los bienes
sean recibidos directamente en la UA, este tramite lo deberd realizar el administrador del
contrato. Este procedimiento se realizara cuando se trate de arrendamiento de bienes muebles y
contratacién de servicios, una vez cubierta la prestacién establecida en los contratos o pedidos.

En el caso de que el proveedor determine solicitar el descuento de su documento a través de
Cadenas Productivas se estara a lo previsto en las disposiciones del Programa Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desatrrollo.

Il Sobre las Unidades Administrativas de la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas

que Aplicaran las Diversas Disposiciones Previstas en la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su Reglamento

29. Corresponde a el(la) Comisionado(a) Presidente(a) de la “CEAV":

Emitir la autorizacion a la que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 16 de la LAASSP, asi como
la prevista en el articulo 12 del RLAASSP.

La delegacién de esta facultad no podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de Director
General.

Emitir la autorizacién a la que se refiere el cuarto parrafo del articulo 19 de la LAASSP. Se
adjuntara a la solicitud de autorizaciéon el dictamen firmado por el titular de la UA respectiva
sefialando que no se cuenta con el personal capacitado o disponible para la realizacion de las
actividades a contratar.

La delegacién de esta facultad no podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de Director
General.

Emitir el dictamen previo a la iniciacion del procedimiento de contratacion sobre la procedencia de
la excepcion a la licitacion publica por encontrarse en los supuestos del articulo 41 de la LAASSP
sefialados en la fraccion Il del articulo 22 del mismo ordenamiento.

La delegacion de esta facultad no podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de Director
General. Este dictamen también podra emitirse por el CAAS.

Emitir la autorizacién a la que se refiere el articulo 41, fraccién XVII de la LAASSP.

Celebrar los contratos y pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico de conformidad con lo dispuesto en la LAASSP y el RLAASSP, asi como los
convenios que se celebren fuera del ambito de aplicacion de la normatividad antes sefialada.

30. Corresponde a la DGAYF, a través de su:

a. Titular:

Asistir en la celebracion de los contratos y pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico de conformidad con lo dispuesto en la LAASSP y el RLAASSP, asi
como los convenios que se celebren fuera del &mbito de aplicacion de la normatividad
antes sefialada.

Contratar los servicios correspondientes para mantener adecuada y satisfactoriamente
asegurados los bienes con que cuente la “CEAV”, de conformidad con el articulo 5 de
la LAASSP.
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

Otorgar la autorizacion a la que se refiere el dltimo parrafo del articulo 13 de la LAAASP.

Integrar y aprobar el PAAAS de conformidad con los articulos 20, 22, fraccién | de la LAASSP y
16 del RLAASSP.

Formular la solicitud de autorizacion en los casos a los que se refiere el segundo parrafo del
articulo 25 de la LAASSP.

Cancelar, en su caso, una licitacion, de conformidad con lo dispuesto en el pendltimo parrafo del
articulo 38 de la LAASSP.

En caso de ser area administradora, elaborar y enviar el informe al que se refiere el cuarto
péarrafo del articulo 40 de la LAASSP.

Reconocer los incrementos y requerir las reducciones a las que se refiere el articulo 44 de la
LAASSP, para lo cual se deberd establecer en las convocatorias los mecanismos de
ajuste correspondientes.

Otorgar por escrito, en su caso, el consentimiento al que se refiere el Ultimo parrafo del articulo
46 de la LAASSP, facultad que podra ser delegada, esta delegacion no deberan recaer en
servidor publico con un nivel jerarquico inferior a Director de Area.

Presentar, con apoyo del titular de la DGAJ, la solicitud a la que se refiere el articulo 77 de la
LAASSP y dar el seguimiento correspondiente.

Convenir la recepcién de bienes que sustituyan a los siniestrados y que se destinen al mismo
objeto que éstos de conformidad con lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 6
del RLAASSP.

Fungir como representante de la “CEAV” en el supuesto contenido en el articulo 13
del RLAASSP.

Coadyuvara con la SFP en la celebracion de los contratos a los que se refiere el articulo 14
del RLAASSP.

Modificar contratos mediante cancelacion de partidas o parte de las cantidades originalmente
estipuladas cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les
impidan cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los
contratos, de conformidad con el antepenultimo parrafo del articulo 52 de la LAASSP.

Celebrar los contratos a los que se refiere el articulo 65 del RLAASSP.

Resolver sobre la rescision de los contratos o pedidos y su terminacién anticipada, asi como la
ejecucion de penas convencionales, deducciones y descuentos.

Las demas funciones que determinen la LAASSP y el RLAASSP, y que sean encomendadas al
OM o equivalente, de conformidad con el penultimo parrafo del articulo 19 del RLAASSP.

Seréa el responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, de conformidad con los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcion
Publica, considerando en todo momento los antecedentes de cumplimiento de contratos de
los licitantes.

b. DGAF:

Apoyar a la DRMSG en la elaboraciéon de la justificacién contenida en la fraccion Xl del
inciso siguiente.

Apoyar a la DRMSG en la funcion a la que se refiere la fraccion XIX del inciso siguiente.

Realizar, con apoyo de la DRMSG y UA requirente, el estudio al que se refiere el articulo 12 de la
LAASSP, asi como el articulo 10 del RLAASSP.

Realizar, con apoyo de la DRMSG y UA requirente, el estudio al que se refiere el articulo 12 bis
de la LAASSP.

Cubrir los gastos no recuperables a los que se refiere el Ultimo péarrafo del articulo 39 de la
LAASSP. Asimismo, se encargara de cubrir los gastos a los que se refiere el antepenultimo
parrafo del articulo 46 de la LAASSP. Ultimo parrafo del articulo 102 del RLAASSP. Lo dispuesto
en esta fraccion Unicamente procedera a solicitud del proveedor.
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VI.

VII.

VIII.

Pagar, en los casos de incumplimiento a que se refiere el primer parrafo del articulo 51 de la
LAASSP, los gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales, previa
autorizacion del titular de la DGAYF. Lo dispuesto en esta fraccién Unicamente procedera a
solicitud del proveedor.

Formular el finiquito al que se refieren los articulos 54, fraccion 1, de la LAASSP y 99 del
RLAASSP.

Indicar por escrito al proveedor, dentro de los tres dias héabiles siguientes a la recepcién de las
facturas, las deficiencias que debera corregir en caso de que éstas presenten errores o
deficiencias, de conformidad con el articulo 90 del RLAASSP.

Realizar las distintas erogaciones a las que se refieren la LAASSP y el RLAASSP, previa
autorizacion del titular de la DGAYF.

Llevar el registro, control y comprobacion de las contrataciones adjudicadas en forma directa que
no requieran la formalizacion de contratos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 82 de la
LAASSP vy las disposiciones presupuestarias aplicables.

c. DRMSG:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.

Elaborar, con apoyo de la UA requirente, el proyecto de convocatoria a la licitacion publica, asi
como la invitacion a cuando menos tres personas o solicitud de cotizaciébn cuando
éstas procedan.

Analizar, con apoyo de la UA requirente, los comentarios recibidos al proyecto de convocatoria y
elaborar el documento que los contenga, sefialando la persona que los realiza, asi como su
procedencia o improcedencia y las razones de ello.

Difundir en CompraNet y en la pagina de internet de la “CEAV” la informacion que determine la
LAASSP y el RLAASSP.

Elaborar y analizar conjuntamente con el area requirente la investigacion de mercado a la que se
refieren la LAASSP y el RLAASSP.

Integrar los originales de los contratos que en su caso se celebren en el expediente respectivo,
asi como llevar el control y administracion de la informacion, documentacion de los contratos,
pedidos y convenios que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios celebre la
“CEAV”, asi como enviar una copia del contrato a la UA que corresponda la administraciéon del
mismo y otra a la DGAF para efectos de la liberacion de los pagos correspondientes.

Verificar la calidad de los bienes que se hubieren adquirido o arrendado y, de ser necesario, de
aquéllos que se utilizaran para la prestacion de un servicio.

Disefiar y ejecutar en su caso los programas en materia de MIPYMES a los que se refiere el
articulo 8 de la LAASSP.

Concentrar y proporcionar a las UA que lo soliciten, la informacion correspondiente a las
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados por las mismas, de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 19 de la LAASSP y 15, parrafo primero, del RLAASSP.

Elaborar el informe trimestral de conclusién y resultados generales de las contrataciones al que
se refiere el articulo 22, fraccion IV de la LAASSP y 23 del RLAASSP, el cual debera remitirse al
presidente del CAAS para su respectiva suscripcion y presentacion.

Formular la solicitud para la designacion de testigos sociales a la que se refieren los articulos 26
Ter de la LAASSP, asi como el 63y 64 del RLAASSP.

Justificar la utilizacion de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos a la que se refiere
el pendltimo pérrafo del articulo 28 de la LAASSP, de conformidad con el articulo 38
del RLAASSP.

Elaborar y enviar al DOF un resumen de la convocatoria para su publicacion de manera
simultanea a la publicacién de la convocatoria a la licitacion publica a través de CompraNet, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 30 de la LAASSP y 42 del RLAASSP.

Solicitar a la UA requirente las cotizaciones correspondientes previamente a la adjudicacion
directa de un contrato, de conformidad con lo dispuesto por el tltimo péarrafo del articulo 42 de la
LAASSP y 75 del RLAASSP.
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XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIL.

Apoyar a la UA requirente en la entrega de las invitaciones a cuando menos tres personas,
sujetandose a lo previsto en el articulo 43 de la LAASSP.

Conservar la informacion a la que se refiere el articulo 56 de la LAASSP.

Llevar a cabo el acto al que se refiere el segundo parrafo del articulo 58 de la LAASSP, debiendo
firmar un servidor piblico con nivel jerarquico no inferior a Director de Area.

Remitir a la SFP la documentacion a la que se refiere el pendltimo parrafo del articulo 60 de
la LAASSP.

Remitir el informe sobre el avance de cumplimiento del convenio conciliatorio al que se refieren
los articulos 79 de la LAASSP y 135 del RLAASSP.

Llevar a cabo las acciones a las que se refiere el primer parrafo del articulo 6 del RLAASSP.
Elaborar el informe al que se refiere el Ultimo parrafo del articulo 14 del RLAASSP.

Realizar la solicitud a la que se refiere el primer parrafo del articulo 36 del RLAASSP.

Remitir a la SE la informacion a la que se refiere el dltimo pérrafo del articulo 37 de la RLAASSP.

Todas las obligaciones que se le confieran de conformidad con el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias de la “CEAV”.

Contar con una copia impresa o en medio electrénico de la convocatoria a la licitacion publica, la
cual podra ser consultada por cualquier persona en los términos del penultimo péarrafo del articulo
42 del RLAASSP.

Girar invitacién al OIC y, en su caso, al testigo social que participe en la licitacion, en atencién a
lo dispuesto por el penultimo péarrafo del articulo 54 del RLAASSP.

Publicar en el DOF el fallo al que se refiere el segundo parrafo del articulo 58 del RLAASSP.

Dar respuesta al requerimiento de la SFP al que se refiere el antepentltimo parrafo del articulo 64
del RLAASSP.

Informar a la SFP los supuestos a los que se refiere el parrafo segundo del articulo 67
del RLAASSP.

Devolver o, en su caso, destruir las proposiciones desechadas en los términos del segundo
parrafo del articulo 104 del RLAASSP.

Las proposiciones desechadas a que se refiere el articulo 56 dltimo péarrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, seran entregadas después
de los 60 dias naturales a los licitantes, previa solicitud del interesado, si pasados 90 dias
naturales los licitantes no acuden por Estas se procedera a su destruccion y a la realizacién del
oficio de formalizacién para que la destrucciéon de esta documentacion sea enviada a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG).

Tramitar la inscripcion en el registro Unico de proveedores a los proveedores que asi lo soliciten,
de conformidad con el articulo 105 del RLAASSP, para que se integre y mantenga actualizado el
registro unico de proveedores y el registro Unico de contratistas, previstos en los articulos 56
inciso b) de la Ley de Adquisiciones.

Registrar la falta de formalizacion de los contratos y las rescisiones de los mismos de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 114, fraccién |, del RLAASSP.

Llevar el registro sobre la rescision de los contratos o pedidos y su terminacién anticipada, asi
como la ejecucién de penas convencionales, deducciones y descuentos.

31. La atribucion para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar
bienes o contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el
articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, corresponde a cada uno de los Titulares de las UA junto con sus
areas técnicas.

32. Tratdndose de contrataciones plurianuales, las UA deberan presentar a la DGAYF el oficio de solicitud
de contratacion, a efecto de que ésta realice el requerimiento de autorizacién que emite la SHCP, en los
términos del articulo 50 de la LFPRH y 147 de su Reglamento.
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33. Corresponde a los titulares de las UA requirentes emitir el dictaminen de la procedencia de la
contratacion y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos contenidos en las fracciones Il, IV, V, VI, VII,
IX primer pérrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la LAASSP.

En todo caso, si el monto de la operacién corresponde a una invitacion a cuando menos tres personas, la
procedencia de la adjudicacion directa solo podra ser autorizada por el titular de la DGAYF.

34. El titular de la DGAJ determinara la conveniencia de incluir la clausula arbitral o firmar el convenio
correspondiente, en los términos del articulo 81 de la LAASSP.

35. La DRMSG, con apoyo de la DGAJ serd la responsable de elaborar los modelos de contratos o
pedidos, que deberan insertarse en cada uno de las convocatorias de Licitacion Publica y de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas.

Los proyectos de contratos, pedidos, convenios de colaboracion y de convenios modificatorios,
previamente a su formalizacion, se enviaran para su opinién desde el punto de vista juridico normativo y
dictamen, a la DGAJ.

Il Sobre los Niveles Jerarquicos de los Servidores Publicos que atenderan y se responsabilizaran de
los diversos Actos Relacionados con los Procedimientos de Contratacidon a que hacen referencia la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de

Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

36. La junta de aclaraciones sera presidida por el titular de la DRMSG, o quien éste designe por escrito,
quien no podra tener nivel jerarquico inferior a Subdirector y serd asistido por un representante de la UA
requirente, quien sera quien dé respuesta a los cuestionamientos técnicos y la DRMSG, con el apoyo de la
DGAJ, atenderan los cuestionamientos juridico administrativos.

El acta de la junta a la que se refiere este articulo sera firmada por quien presida, conjuntamente con los
servidores publicos que lo asistan y cuando menos uno de los licitantes participantes que asistan al acto.

37. Cuando de la Gltima Junta de Aclaraciones se desprenda la necesidad de realizar modificaciones a la
Convocatoria y entre la junta y el acto de presentacién y apertura de proposiciones medien 6 dias 0 menos,
con independencia de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 33 bis de la LAASSP, el servidor
publico que presida la Junta debera diferir la celebracion del acto de presentacién y apertura de proposiciones
por el tiempo suficiente para encuadrar en el plazo al que se refiere el primer parrafo del articulo 33
de la LAASSP.

38. El acto de presentacion y apertura de proposiciones sera presidido por el titular de la DRMSG o quien
éste designe por escrito, quien no podra tener nivel jerarquico inferior a Subdirector y sera asistido por un
representante de la UA requirente, quien no podra tener nivel jerarquico inferior a Subdirector de Area. El
representante de la UA requirente sera el encargado de rubricar conjuntamente con los licitantes las
proposiciones, en términos del articulo 35 fraccion Il de la LAASSP.

La UA requirente sera quien realice la verificacion de la documentacion técnica de cada una de las
propuestas presentadas y la DRMSG, verificara la documentacion juridica y administrativa.

El acta a que se refiere este articulo sera firmada por el servidor publico que la presida, ademas de los
servidores publicos y licitantes asistentes al acto.

39. La UA requirente, elaborard y firmar como responsable en el formato establecido la evaluacion técnica
o fallo, debiendo entregarlas a la DRMSG cuando menos en un término de 24 horas previas a la fecha y hora
del fallo. La DRMSG brindara el apoyo necesario a la UA para la elaboracion de los documentos sefialados.

El fallo correspondiente sera emitido por la UA requirente y sera firmado por el titular de ésta, o quien éste
designe por escrito, pudiendo ser un servidor publico con nivel de minimo de Director en cumplimiento de lo
dispuesto por la fraccién VI del articulo 37 de la LAASSP. Asimismo, en el fallo se incluira el nombre y cargo
de los responsables de la evaluacion de las proposiciones. En ningiin caso, los responsables de la evaluacion
tendran nivel jerarquico inferior a Subdirector de Area.

La DRMSG, con apoyo en su caso de la UA requirente, elaborara y firmard como responsable en el
formato establecido la evaluacion econémica.

El acta a que se refiere este articulo sera firmada por el servidor publico que la presida, ademas de los
servidores publicos y licitantes asistentes al acto.

40. La firma y, en su caso, modificacién de contratos se llevara a cabo por el titular de la Entidad y sera
asistido por el titular de la DGAYF vy el titular de la UA requirente. Para la formalizaciéon de los contratos se
debera recabar, en primer término, la firma del titular de la UA requirente, posteriormente el titular de la
DGAYF, enseguida el titular de la Entidad, y por ultimo se recabard la firma del proveedor.
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El titular de la DGAYF a solicitud de la UA requirente, podré realizar las modificaciones contractuales a las
que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 47 de la LAASSP.

41. En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del servidor publico de la UA de la “CEAV” que
fungird como responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos. En ningun caso el servidor
publico al que se refiere este precepto tendré nivel jerarquico inferior a Director de Area.

42. El titular de la DGAYF a solicitud de la UA requirente, podra dentro de su presupuesto aprobado y
disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento del monto del
contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a los
contratos vigentes de conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de la LAASSP.

43. La constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales a la que se refiere la fraccién VIII del
articulo 81 del RLAASSP sera expedida, por el titular de la UA administradora del servicio, quien no debera
tener nivel inferior al de Director de Area.

44. El titular de la DGAYF llevara a cabo los distintos actos contenidos en el articulo 54, salvo lo dispuesto
en la fraccién Ill del parrafo primero, 54 Bis y 55 Bis de la LAASSP, en cuyo caso, debera existir solicitud
expresa de la UA administradora del servicio.

IV Sobre la Forma en que se debera cumplir con los términos o plazos a que hacen Referencia la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

45. Cuando se decida reducir el plazo sefialado en el articulo 32 de la LAASSP, el titular de la UA
requirente debera remitir al titular de la DGAYF el escrito de justificacion junto con la requisicion respectiva, a
efectos de que esta Ultima integre la carpeta respectiva del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios Revisor de Convocatorias y Documentos Soporte de la “CEAV” y éste Ultimo determine la
procedencia de la reduccién.

46. En las convocatorias debera establecerse que el contrato respectivo se firmara en un plazo no mayor a
quince dias naturales contados a partir de la fecha de notificacién del fallo.

47. Cuando en términos de lo dispuesto en la convocatoria deban realizarse las visitas a instalaciones a
las que se refiere el articulo 39, fraccion lll, inciso b) del RLAASSP, las preguntas que resulten de dichas
visitas se plantearan por escrito en las solicitudes de aclaracién establece el articulo 33 Bis de la LAASSP. A
efecto de que los licitantes se encuentren en posibilidad de cumplir con el plazo de 24 horas, en ningin caso
mediara un plazo menor a 48 horas entre la terminacion de la visita y la celebracion de la Junta
de Aclaraciones.

Las visitas a las que se refiere el presente articulo deberan ser presididas por el titular de la UA requirente
0 quien éste designe, quien no podréa tener un nivel jerarquico menor a Subdirector.

48. El Area responsable de la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales, sera el Area requirente (Titulares de las Direcciones Generales) y en el caso de
contrataciones consolidadas de servicios basicos la DGAYF representada por el titular de la DRMSG.

I Penas Convencionales.

a) En los contratos o pedidos de adquisicion de bienes, deberan establecerse penas
convencionales de cuando menos (0.5% correspondiente a los bienes 0 servicios
entregados o prestados con algun retraso) por cada dia natural de atraso en la entrega de
los mismos.

b) En los contratos de arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, se aplicard una
pena convencional de cuando menos (0.5% correspondiente a los bienes o servicios
entregados o prestados con algin retraso) por cada dia de atraso en la prestacion
del servicio.

c) En cualquier caso, dicha pena no podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento
del contrato o pedido, o del 20% del monto de los bienes o servicios no prestados
oportunamente, cuando se hubiere exceptuado de la presentacion de la garantia.

d) En la adquisicion de bienes, con entrega en el almacén central, la DRMSG sera la
responsable de auxiliar en la determinacion del monto de la pena por atraso en el tiempo de
entrega de los mismos, notificando al proveedor la cuantificacion de dicha pena para que
éste realice el pago respectivo.
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e) Las UA que soliciten que los bienes sean entregados o instalados directamente en sus
oficinas, seran las responsables de calcular y aplicar las penas convencionales, asi como de
notificar al proveedor, para que éste realice el pago de la pena.

f)  En los contratos de arrendamiento de bienes o de prestacion de servicios, la UA que
administra el contrato o pedido serd la responsable de calcular y aplicar las penas
convencionales, asi como de notificar al proveedor, para que éste realice el pago de la pena
correspondiente.

La pena convencional se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

Para el caso de bienes:

pca= 0.5 x nda x vbea

Para arrendamiento de bienes o prestacion de servicios:
pca= 0.2 x nda x vspa

Donde:

pca = pena convencional aplicable

nda = numero de dias de atraso

vbea = valor de los bienes entregados con atraso sin IVA
vspa = valor de los servicios prestados con atraso sin IVA

1. Deducciones

a) Cuando las areas solicitantes prevean la aplicacion de deducciones al pago de bienes o
servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato o pedido, deberan
incluir en su requisicion de compra o solicitud de servicios, los casos en que seran
aplicables, asi como el limite de incumplimientos a partir del cual se procedera a la
cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados, o bien, a rescindir el
contrato o pedido.

b) En cualquier caso, dicha deductiva no podra exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido, o del 20% del monto de los bienes o servicios prestados
en forma deficiente, cuando se hubiere exceptuado de la presentacion de la garantia.

49. La publicacion de las modificaciones a la convocatoria a la que se refiere el articulo 33 de la LAASSP
debera realizarse a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en el que se realice la modificacion respectiva. La
DGAYF se encargara de que entre la publicacion de la modificaciéon a la convocatoria y la celebracién del acto
de presentacion y apertura de proposiciones no medien menos de 6 dias naturales.

50. Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos,
en el acta en la que se haga constar el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico
que presida la licitacién publica sefialara fecha y hora en la que los licitantes que hayan cumplido con los
requisitos legales y técnicos establecidos en la convocatoria a la licitacion puablica, podran hacer sus ofertas
subsecuentes de descuento a través de CompraNet. La fecha y hora deberan quedar comprendidas dentro de
los veinte dias naturales siguientes a la establecida para el acto de presentacién y apertura de proposiciones y
podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del
plazo establecido originalmente.

51. La DGAYF debera incluir en los contratos que celebre la fecha limite para que los proveedores
garanticen los anticipos que en su caso reciban, debiendo presentarse dicha garantia previamente al
otorgamiento de anticipos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Posteriormente a su dictaminacién por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comision Ejecutiva de Atencidon a Victimas, se someteran las presentes POBALINES a la
consideracion del Pleno de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas, para su emision.

SEGUNDO.- Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion, previa emision por parte del Pleno de la
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

TERCERQO.- Las presentes POBALINES entraran en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

Atentamente

México, D.F., a 15 de agosto de 2014.- El Comisionado Presidente de la Comision Ejecutiva de Atencién a
Victimas, Sergio Jaime Rochin del Rincon.- Rubrica.

(R.- 398770)
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