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PODER JUDICIAL

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA FEDERACION

LINEAMIENTOS generales para la edicion, distribucion, venta y control de las publicaciones elaboradas por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Presidencia.- Coordinacion de Comunicacion Social.- Comision de
Administracion.- Secretaria.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA EDICION, DISTRIBUCION, VENTA Y CONTROL DE LAS PUBLICACIONES
ELABORADAS POR EL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
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INTRODUCCION

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién es, como lo senalan los Articulos 99
Constitucional y 184 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, la maxima autoridad
jurisdiccional en materia electoral y el 6rgano especializado del Poder Judicial de la Federacion.

Conforme a estos preceptos, el Tribunal Electoral cuenta con autonomia funcional, administrativa,
presupuestal y plena independencia para normar su régimen interior y ejercer las facultades para dictar su
Reglamento Interno, asi como para emitir acuerdos generales para su adecuado funcionamiento y
administracion. Tiene un 6rgano de gobierno colegiado, la Comisién de Administracion, que se encarga de su
administracion, vigilancia y disciplina.

El Articulo 209, fracciones lll, IV y V, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, establece
como atribuciones de la Comision de Administracion, entre otras, el expedir las normas internas en materia
administrativa y establecer las disposiciones generales necesarias para el ingreso, carrera, escalafon, régimen
disciplinario y remocion, asi como las relativas a estimulos y capacitacion del personal del Tribunal Electoral;
establecer la normatividad y los criterios para modernizar las estructuras organicas, los sistemas y
procedimientos administrativos internos, asi como los servicios al publico, y dictar las medidas que exijan el
buen servicio y la disciplina en el Tribunal Electoral.

A través de los afos, ademas de su labor sustantiva el Tribunal Electoral ha venido fortaleciendo su
compromiso de realizar investigaciones orientadas a la comprensién del fendmeno politico, la funcién
jurisdiccional y la normatividad electoral, asi como difundir el conocimiento en materia electoral y su area
contenciosa, a través de la edicion y distribucion de publicaciones y la realizaciéon de diversos eventos
académicos, con el objeto de contribuir al fomento de la cultura politica.
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Es en este sentido, que el personal juridico, académico y administrativo del Tribunal Electoral, asi como el
de los 6rganos electorales federales y locales, instituciones académicas, bibliotecas, partidos y asociaciones
politicas han sido los principales beneficiarios de sus publicaciones. Lo anterior, en cumplimiento a la funcién
de difusion del conocimiento en materia electoral a través de sus publicaciones, en los términos del
Reglamento Interno del Tribunal Electoral.

En agosto de 2005 la Presidencia del Tribunal Electoral instruyé a la Coordinaciéon de Documentacion y
Apoyo Técnico llevar a cabo todas las actividades de edicién, reproduccion y distribucion de publicaciones
impresas y electrénicas, asi como las tareas de disefio e impresién de papeleria oficial y material diverso para
eventos y cursos y el principal canal de distribucion de las publicaciones institucionales fue la donacién simple,
y con el objeto de ampliar los espacios de divulgacién, la Comision de Administracion en marzo de 2006
autorizé la venta de publicaciones al publico en general mediante Acuerdo 013/S104(18-1-2006). Sin
embargo, dichas actividades se desarrollaron sin contar con lineamientos especificos que las regulen, lo que
genero diversas problematicas.

Las publicaciones se llegaron a considerar como bienes inventariables del Tribunal Electoral, sin embargo,
como resultado del analisis de la normativa vigente se encontré que no corresponden a este concepto. Toda
vez que si bien es cierto que los insumos basicos para su produccion, son adquiridos con recursos
presupuestales clasificados en el capitulo 2000 Materiales y Suministros (Bienes de consumo), y que
conforme a su uso tienen un desgaste parcial o total, también lo es que habiéndose generado una publicacion,
debe ser considerada como un producto resultado de las funciones sustantivas y actividades académicas del
Tribunal Electoral.

Posteriormente, con la Reforma al Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 4 de febrero de 2009, se modificé en lo
conducente el articulo 55 que establece las atribuciones del Coordinador de Comunicacion Social, y los
articulos 56 y 56 Bis que instituye la formacién y facultades del nuevo 6rgano consultivo denominado Comité
Académico y Editorial.

De esta forma y con la finalidad de que la Coordinacion de Comunicacion Social cuente con las facultades
para llevar a cabo las tareas en materia editorial, se modificaron los “Lineamientos generales para la edicion,
distribucion, venta y control de las publicaciones elaboradas por el Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion”.

Es pertinente destacar el caracter perfectible de este documento, por lo que para su actualizacién habran
de incorporarse aquellas aportaciones o mejoras derivadas de reformas o modificaciones a las disposiciones
legales y administrativas que lo regulan.

Todas las propuestas que se formulen sobre ello, deberan ser enviadas a la Coordinacién de Asuntos
Juridicos para su estudio, y posteriormente para su integracion, en caso de que éstas resulten procedentes.

La vigencia de los presentes lineamientos generales iniciara a partir de la fecha de entrada en vigor
consignada en el “Acta de Certificacion” contenida en este documento.

. MARCO LEGAL

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, D.O.F. 05-11-1917; ultima reforma D.O.F.
26-1X-2008

LEYES
e Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, D.O.F. 26-V-1995; ultima reforma D.O.F. 15-1-2009

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, D.O.F. 13-111-2002;
ultima reforma D.O.F. 28-1-2009

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, D.O.F. 30-111-2006; ultima reforma D.O.F.
31-X11-2008

e Ley de Fomento para la Lectura y el Libro, D.O.F. 24-VI11-2008.
e Leyde Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.
REGLAMENTOS

e Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, D.O.F. 16-VI-1997;
ultima reforma DOF 4-11-2009.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, D.O.F. 28-VI-2006;
ultima reforma D.O.F. 05-1X-2007.
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DECRETOS

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

ACUERDOS

Acuerdo 016/S1(22-XI-2006) de la Comisién de Administracién, mediante el cual aprobd los
Lineamientos Presupuestarios.

Acuerdo de la Comisiéon de Administracion por el que se autoriza la publicacion de las Disposiciones
de Austeridad y Disciplina Presupuestal, asi como Mejora y Modernizaciéon de la Gestion Publica del
Tribunal Electoral de la Federacion, para el ejercicio fiscal 2008.

Il. OBJETIVO

Establecer los criterios para la edicion, distribucion, venta y control de las publicaciones elaboradas por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que definan las atribuciones y responsabilidades de las
areas que intervienen, asi como la procuracién del uso eficiente de los recursos de este Organismo.

lll. LINEAMIENTOS GENERALES

DE LA EDICION DE LAS PUBLICACIONES

El Comité Académico y Editorial es el 6érgano consultivo encargado de aprobar las directrices de
investigacion, capacitacion y editoriales.

La Secretaria Técnica estara a cargo del Titular del Centro de Capacitacion Judicial Electoral y del
Coordinador de Comunicacion Social. Cada Secretario Técnico debera atender, segun el ambito de su
competencia, los temas que sean objeto de la sesion correspondiente y que se vinculen con las
respectivas atribuciones.

En tanto no se modifique la normatividad correspondiente, la Coordinacion de Comunicacion Social
sera la responsable de coordinar las actividades del proceso editorial de publicaciones y sera el
érgano operativo.

La Coordinacion elaborara el Programa Editorial Anual del Tribunal Electoral para someterlo a la
aprobacion del Comité Académico y Editorial, atendiendo las propuestas de los Magistrados y del
Titular del Centro de Capacitacion Judicial Electoral, con el objeto de ofrecer a distintos destinatarios
las publicaciones que, por una parte, permitan difundir el conocimiento generado por este Organo
Jurisdiccional y, por otra, promuevan el analisis y la discusion de sus principales decisiones en
materia de imparticion de justicia electoral.

El Presidente del Comité Académico y Editorial sometera, a través de los Secretarios Técnicos, el
Programa Editorial Anual a la consideracion de la Comisién de Administracion para su autorizacion,
con la aprobacion del Pleno de la Sala Superior, considerando el tiraje regular, costo de la obra, la
version impresa y electronica; apegandose a los plazos establecidos para su integracion en el
Presupuesto correspondiente.

El Programa Editorial Anual podra sufrir ajustes y/o modificaciones, a fin de responder a las
necesidades e imprevistos que se presenten, apegado a la disponibilidad presupuestal
y a las medidas de austeridad y disciplina del gasto del Tribunal Electoral del ejercicio fiscal
correspondiente. Los cambios de caracter técnico seran autorizados por el Comité Académico y
Editorial, previo Acuerdo del Pleno de la Sala Superior, y los de tipo financiero seran sometidos a la
consideracion de la Comisién de Administracion.

La Coordinacidn se encargara de realizar las gestiones necesarias ante la Secretaria Administrativa,
para la ejecucion del proceso editorial y distribucion de las publicaciones conforme al Programa
Editorial Anual autorizado. Dichas gestiones tendran que apegarse a la normatividad interna y a lo que
disponga la Comision de Administracion.

La Coordinaciéon se encargara de la ejecucion de los trabajos de edicion, coedicion, produccién y
distribucion, ya sea en medios impresos o electronicos, que proporcione la tecnologia y que permita
llegar a los funcionarios y al publico en general. Asimismo, estara encargada de editar el Informe
Anual de Labores del Tribunal Electoral.

En el caso de las coediciones, la Secretaria Administrativa llevara a cabo los tramites
correspondientes, para asegurar que los términos contractuales resulten favorables al Tribunal
Electoral.
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Los autores que participen en la elaboracion de trabajos de investigacion para su publicacion, en
forma remunerada o no, seran mencionados expresamente en su calidad de autores, debiendo, sin
excepcion, ceder los derechos de autor y patrimoniales de sus trabajos para su publicacion impresa y
en Internet, y para la primera edicion, previa autorizacion y suscripcion del contrato respectivo; en el
que ademas, si fuera el caso, en el contrato se refleje que el Tribunal Electoral podra realizar
cualquier modificacién o actualizacién conveniente.

La Coordinacion realizara la edicion completa y actualizada de la Coleccion Legislaciones, integrada
por la Constitucion y la Legislacion Electoral, tanto Federal como local. Dicha edicidon podra constar en
forma impresa o en los medios que proporcione la tecnologia, lo anterior para ponerla a disposicion de
los funcionarios y del publico en general.

Se podran efectuar ediciones facsimilares de aquellas publicaciones que no hayan sido reproducidas
de esa manera por otras editoriales o que estén fuera de circulaciéon. Asimismo, podran editarse las
publicaciones que por primera ocasion han sido traducidas al espariol, previa autorizacién del autor.

La Coordinacién solicitara a la Coordinacion de Asuntos Juridicos las gestiones necesarias para el
registro de derechos de autor y demas tramites relacionados con el ISBN (International Standard Book
Number) y el ISSN (International Standard Serial Number) para la edicion de las publicaciones
elaboradas por este Tribunal Electoral.

Asimismo, elaborara los convenios de coedicién y contratos en materia editorial a los que deberan
sujetarse el Tribunal Electoral, los cuales seran propuestos por la Coordinacién a la consideracion del
Comité Académico y Editorial para su aprobacion.

DEL TIRAJE DE LAS PUBLICACIONES

La Coordinacién propondra al Comité Académico y Editorial, el tiraje inicial de las publicaciones de
acuerdo a su naturaleza, contenido y destinatarios, asi como en funcién a la demanda de trabajos
similares con anterioridad, y dentro de los margenes presupuestales contemplados; la base regular de
impresion se considerara de 1,300 ejemplares por titulo.

La reimpresion de ejemplares de mayor demanda, reediciones o sobretiros, seran sometidos por el
Titular de la Coordinacion al Comité Académico y Editorial, para su aprobacion, previa consulta de la
suficiencia presupuestaria.

Cuando el tiraje de las publicaciones no permita dotar a todos los beneficiarios sefialados en los
padrones de distribucién, se atendera preferentemente al personal juridico del Tribunal Electoral.

DE LA DISTRIBUCION DE LAS PUBLICACIONES

La distribucion de publicaciones del Tribunal Electoral se realizara por dotaciéon, donacién y venta
directa, con fines de divulgacion de la materia juridico electoral.

El porcentaje de publicaciones por venta directa se determinara con base a la diferencia entre el
Padron de distribucion por dotacion y donacién, del total de ejemplares publicados para su
divulgacion.

El porcentaje de distribucién por dotacidon correspondera al total de ejemplares que resulten del
Padrén Interno, y por donacion del total del Padron Externo de cada publicacion.

POR DOTACION

Cada vez que haya una nueva publicacién a distribuirse, la Coordinacién elaborara el Padron de
distribucion, de conformidad con lo establecido en el presente lineamiento y atendiendo a la
naturaleza de la obra.

La Coordinaciéon dotara a los Magistrados de la Sala Superior, de las Salas Regionales y a los
Ministros de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, de las publicaciones editadas por este
Tribunal Electoral en las cantidades que se consideren pertinentes en cada caso, siempre que la
existencia lo permita. A lo integrantes de diversas ponencias y demas funcionarios que lo requieran se
les donara de los ejemplares suficientes para el desempefio de sus actividades. Para estos Ultimos,
en caso de estar interesados en adquirir ejemplares adicionales, deberan hacer el pago
correspondiente por venta directa de publicaciones.

En el caso de los autores que no cobren remuneracion alguna, por su obra o su colaboracion, el
Tribunal Electoral les donara 10 ejemplares de la publicacion por unica vez, los cuales seran utilizados
para la promocién de la misma, o uso personal. En su caso, también por Unica vez, se les podra
vender hasta el 5% del tiraje, al costo de produccion.

A los autores que cobren una remuneraciéon por su obra o colaboracién, el Tribunal Electoral les
entregara en calidad de donacion hasta 3 ejemplares por Unica vez.
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POR DONACION

La Coordinacion atendera preferentemente la distribucién a las autoridades y organismos electorales,
nacionales y extranjeros, las instituciones de la sociedad civil relacionadas con la materia electoral.

La Coordinaciéon enviara al Titular de la Direccion General del Centro de Documentacion, Analisis,
Archivos y Compilacién de Leyes de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, un ejemplar de cada
publicacion para su distribucion en cada una de las bibliotecas de las Casas de la Cultura Juridica y
bibliotecas adscritas al Sistema Bibliotecario de la Suprema Corte. Asimismo, se podra enviar un
ejemplar a las bibliotecas de las principales universidades del pais y del extranjero, que impartan
derecho electoral. Del mismo modo se atendera el correspondiente Decreto de Depdsito Legal.

El Titular de la Coordinacion, en colaboracién con los Titulares de las diversas Coordinaciones y del
Centro de Capacitacion Judicial Electoral, propondra a la Presidencia los proyectos de convenio de
intercambio o canje de publicaciones con instituciones nacionales y del extranjero, que editen
publicaciones de interés institucional.

POR VENTA DIRECTA

La Coordinacion sera la encargada de divulgar y poner a la venta las publicaciones editadas por el
Tribunal Electoral, con el propodsito de contribuir a la creacién de una cultura electoral y poner
al alcance del publico en general dichas publicaciones.

Para la venta directa, la Coordinacion solicitara el apoyo de la Coordinacién de Asuntos Juridicos para
realizar los contratos de consignacion mercantil con comercializadoras y librerias del pais que
se determine.

Con el objeto de garantizar la divulgacion de las publicaciones del Tribunal Electoral al publico en
general, se establecera un precio de venta por cada uno de los ejemplares destinados para ello.

Para establecer el precio de venta de un ejemplar, los Titulares de la Coordinacién de Comunicacién
Social y de la Direccion General de Recursos Materiales, elaboraran un proyecto que determine el
costo total de la produccion y distribucion editorial, incluyendo el pago de derechos de autor, tramites
de registro de ISBN e ISSN, y la aplicacién de descuentos; el cual someteran a la autorizacion de la
Secretaria Administrativa, y ésta ultima en su oportunidad informara a la Comision de Administracion.

El precio se registrara en la base de datos a cargo del Consejo Nacional de Fomento para el Libro y la
Lectura y estara disponible para su consulta publica.

Considerando que ademas de la tarea jurisdiccional corresponde al Tribunal Electoral desarrollar
tareas de formacion, investigacion, capacitacion y difusion de la materia, el pago por concepto de
honorarios para crear una publicacion, estara excluido del calculo para determinar el precio de venta
por ejemplar.

La Coordinacion atendera solicitudes de venta de publicaciones via telefénica y correo electrénico,
previo depdsito bancario a la cuenta del Tribunal Electoral por el importe de las publicaciones y de los
gastos de envio.

La Coordinacién contara con un espacio [libreria] destinado para la venta directa de publicaciones al
publico en general en las instalaciones de la Sala Superior.

La Coordinacion solicitara el apoyo de la Coordinacion de Informacion, Documentacion y
Transparencia, como responsable de enviar a las Salas Regionales una dotacion de ejemplares de
hasta el 5% del tiraje de una edicion y realizar la venta al publico. Asimismo, remitira a la
Coordinacién una copia del reporte de venta quincenal que hubiere turnado a la Tesoreria, de acuerdo
a la normatividad correspondiente.

De igual forma, la Coordinacion hara los tramites administrativos necesarios ante la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion y el Consejo de la Judicatura Federal, previa autorizacion de la Presidencia, para
que en sus instalaciones se pueda ofrecer en venta las publicaciones del Tribunal Electoral.

DESCUENTOS EN LAS PUBLICACIONES

La Coordinacién aplicara el 30% de descuento sobre el precio del ejemplar, a los funcionarios del
Tribunal Electoral, a los jubilados, a los demas funcionarios del Poder Judicial de la Federacién, asi
como a estudiantes y profesores que se identifiquen con ese caracter, mediante documento
oficial vigente.

En las ferias y exposiciones en las que participe el Tribunal Electoral con el apoyo como responsable
de la Coordinacion de Informacion, Documentacién e Informacién, se otorgara al publico en general
hasta un 25% de descuento sobre el precio de venta del ejemplar.
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Las comercializadoras vy librerias, exclusivamente, tendran como precio especial para la difusion de
las publicaciones del Tribunal Electoral, hasta un 35% de descuento sobre el precio de venta al
publico, en razén del numero de ejemplares que adquieran, con excepcion de las obras que requieran
un descuento especial, previa autorizacion de la Comisién de Administracion.

El comercializador debera firmar y entregar a la Coordinacién una carta compromiso en la que se
obligue a no incrementar los precios mas alla del precio de venta con un margen de recuperacion de
los costos de envio.

Las publicaciones que por la fecha de su edicidon, por la dinamica legislativa o por no haber
movimiento en las existencias, podra aplicarse un descuento especial en su precio de venta o, en su
caso, donarse previa aprobacién del Comité de Desincorporacién de Bienes del Tribunal Electoral.

ADMINISTRACION Y CONTROL DE LAS PUBLICACIONES

La Coordinacion llevara un registro de las publicaciones del Tribunal Electoral (entradas, salidas por
dotacién, donacioén, venta u otro, y existencias), y rendira un Informe de Distribucion semestral al
Comité Académico y Editorial.

La Coordinacién contara con un minimo de existencias de publicaciones que le permita atender las
diversas solicitudes en las instalaciones de la Sala Superior.

La Coordinacion remitira semestralmente al Centro de Capacitacion Judicial Electoral un inventario
de las publicaciones para que determine su vigencia u obsolescencia, informado de ello al Comité
Académico y Editorial y, en su caso, someta a consideracion del Comité de Desincorporacién de
Bienes del Tribunal Electoral la baja y destino final de las mismas, en los términos de la
normatividad aplicable.

La Coordinacion rendira semestralmente, un Informe de Ventas y Conciliaciones realizadas con la
Tesoreria para que se notifique a la Comisién de Administracion.

De los ingresos que se generen por la venta de publicaciones, previa revision con la Secretaria
Administrativa, se informara a la Comisién de Administracion, para que, en su caso, se determine su
asignacion final atendiendo a los Lineamientos Presupuestarios del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

La Coordinacion con el apoyo de la Coordinacidon de Informacion, Documentacion y Transparencia,
publicara en el portal de internet la version electrénica de las publicaciones que considere pertinentes
el Comité Académico y Editorial del Tribunal Electoral.

IV. AMBITO DE APLICACION Y RESPONSABILIDAD

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria en los procesos de edicion, venta y control de
las publicaciones elaboradas por el Tribunal Electoral.

Los lineamientos que nos ocupan comprenden desde la definicién del Programa Editorial Anual, la edicién,
distribucién por donacioén o venta, asi como su administracion y control interno.

V. GLOSARIO

Para efectos de estos lineamientos se entendera por:

AUTOR: La persona que realiza la creacion intelectual de una obra literaria o

cientifica. Es el titular originario de los derechos morales y patrimoniales
sobre la obra, reconocidos por la Ley.

COMITE ACADEMICO Y EDITORIAL: El Comité Académico y Editorial del Tribunal Electoral del Poder Judicial

de la Federacion.

COORDINACION: La Coordinacion de Comunicacién Social.

COORDINADOR: El Titular de la Coordinacion de Comunicacién Social.

COSTO TOTAL DE PRODUCCION: Suma del total del costo de los insumos utilizados asi como los costos
indirectos e indeterminados, requeridos para la elaboracion de la
publicacion.

DECRETO DE DEPOSITO LEGAL: Disposicion que obliga a todos los editores y productores de materiales

bibliograficos y documentales, a contribuir e integrar el patrimonio cultural
de la Nacion, cumpliendo con la entrega de ejemplares de cada una de las
ediciones y producciones de sus obras a la Biblioteca Nacional y a la
Biblioteca del H. Congreso de la Union.
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DISTRIBUCION: Criterio para dar publicaciones que edita el Tribunal Electoral, sin el pago
de una cantidad de dinero de quien las recibe, con la finalidad de difundir
el quehacer jurisdiccional y académico de este Organismo hacia personal
o entidades vinculadas en materia electoral.

DONACION: Donacién de las publicaciones que se realizan conforme al padrén que
incluye a Tribunales Electorales, organismos electorales nacionales y
extranjeros, las instituciones de la sociedad civil relacionadas con la
materia electoral y bibliotecas universitarias donde se imparta la carrera de
Derecho.

DOTACION: Distribucion de las publicaciones que se realizan conforme al Padrén
previamente autorizado, que incluye a los Magistrados de la Sala Superior
y Salas regionales, a los Ministros de la SCJN y a los integrantes de las
diversas ponencias y demas funcionarios que lo requieran.

EDICION EXTERNA: Aquellas publicaciones que se imprimen a través de una empresa
contratada para dicho fin.

EDICION INTERNA: Aquellas publicaciones que se reproducen con los recursos humanos,
tecnologicos y materiales de la Institucion.

LEGISLACION APLICABLE EN | Comprende la normativa electoral, tanto Federal como local.

MATERIA ELECTORAL:

PADRON: Registro de los funcionarios, personas e instituciones seleccionadas para
recibir las publicaciones del Tribunal Electoral.

PRECIO DE VENTA: Valor de comercializacion establecido libremente por el editor para cada
uno de sus titulos.

PRESIDENCIA: La Presidencia de Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PRESIDENTE DEL COMITE | Magistrado Presidente comisionado para presidir el Comité Académico y

ACADEMICO Y EDITORIAL: Editorial del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PROGRAMA EDITORIAL ANUAL: Documento que contiene la descripcién detallada de los objetivos,
proyectos, actividades y prioridades de la produccion editorial del Tribunal
Electoral.

PUBLICACIONES: Fuentes documentales especializadas en materia juridico electoral que

edita el Tribunal Electoral con la finalidad de difundir el quehacer
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LINEAMIENTOS para la desincorporacion de toda clase de bienes del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion. [Modificado mediante Acuerdo 148/S4(17-1V-2012)]

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Secretaria Administrativa.

LINEAMIENTOS PARA LA DESINCORPORACION DE TODA CLASE DE BIENES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION. [Modificado mediante Acuerdo 148/S4(17-1V-2012)]

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que en términos de lo dispuesto por el articulo 99, parrafo séptimo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en relacion con el articulo 205 de la Ley Organica del Poder Judicial de la
Federacién, la administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Tribunal Electoral estaran a cargo de
la Comision de Administracion.

SEGUNDO.- En ejercicio de las facultades de la fraccion XXVI del articulo 209 de la Ley Organica del
Poder Judicial de la Federacion, la Comision de Administracion emitido el Acuerdo numero 194-18 del 18 de
marzo de 1998 que fija las Normas y Procedimientos Generales para la Baja y Destino Final de Bienes
Muebles, que fue reformado y adicionado con los Acuerdos numero 053/31 del 10 de mayo de 1999, y el
036/S61 del 15 de julio de 2002, asimismo emitié el Acuerdo 51/S67 del 7 de mayo de 2003 que aprueba los
Manuales de los Procedimientos Baja de Bienes Muebles por Estado Fisico o Cualidades Técnicas y Baja de
Bienes Muebles por Extravio, Robo o Siniestro, asi como los Manuales de los Procedimientos denominados
Donacién de Bienes Muebles con Autorizacion de Baja, Enajenacién de Bienes Muebles con Autorizacion de
Baja y Destruccion de Bienes Muebles con Autorizacion de Baja y el Acuerdo 197/S77 del 8 de diciembre de
2003 que aprueba los Lineamientos para la Asignacion, Uso, Control, Baja y Destino Final de Vehiculos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO.- Que con el objeto de actualizar la normatividad sefialada en el considerando anterior y
adecuarla a la transparencia y agil desincorporacion de bienes muebles no Utiles o improductivos propiedad
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, la Comisién de Administracion expide los
siguientes:

TiTULO UNICO
DESINCORPORACION DE BIENES
CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1. OBJETO. El presente acuerdo general tiene por objeto establecer las reglas de caracter
general que deben observarse para la desincorporacion de los bienes propiedad del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion. [Modificado mediante Acuerdo de la Comisién de Administraciéon de fecha
21-05-08]

Articulo 2. DEFINICIONES. Para los efectos de este acuerdo general se entendera por:
l. Ley: La Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;
1. Tribunal Electoral: El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

M. Comisién: La Comisidon de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la

Federacion;

V. Secretaria Administrativa: La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion;

V. Finanzas: La Coordinacion Financiera del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

VL. Contraloria: La Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

VII. Comité: El Comité de Desincorporacion de Bienes del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién; [Modificado mediante Acuerdo de la Comisién de Administracion de fecha 21-05-08]

VIII. Recursos Materiales: La Direccién General de Recursos Materiales del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion;

IX. Contratista: La persona fisica o moral con la que se celebren contratos;

X. Dia Habil: Los dias de labores del area administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de

la Federacion;

XI. Salario Minimo: El salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal;



Lunes 19 de enero de 2015 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion) 103

XIl. Bienes: Los bienes muebles, instrumentales y de consumo de dominio privado de la Federacion,
que figuren en los inventarios del Tribunal Electoral, asi como las publicaciones. [Adicionado
mediante Acuerdo 367/S12(9-XI1-2014)]

Se ubican también dentro de esta definicién los bienes muebles que por su naturaleza, en los
términos del articulo 751 del Codigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que
hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto
se establecen;

XIl bis. Bienes inmuebles: Los enunciados en el articulo 750 del Cédigo Civil Federal, que figuren en los
inventarios del Tribunal Electoral; [Adicionado mediante Acuerdo de la Comisién de
Administracién de fecha 21-05-08]

XIil. Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realizan las areas que conforman el Tribunal Electoral, siendo susceptibles de la
asignacion de un numero de inventario dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

XIv. Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realizan
las areas que conforman el Tribunal Electoral, tienen un desgaste parcial o total y son controlados
a través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

XV. Bienes no utiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten funcionales, no
se requieran para el servicio al cual se destinaron o sea inconveniente seguirlos utilizando;

XVI. Destino final: La determinacion de enajenar, donar, permutar, transferir, destruir u otorgar en
dacioén en pago los bienes no utiles;

XVIL. Avaluo: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes por parte de los
valuadores facultados para desarrollar dicha actividad;

XVIIl.  Vida util: Tiempo de uso segun norma del fabricante, régimen fiscal, tecnologia, etc;

XIX. Lista: Lista de precios minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal;

XX. Asesores: Persona o personas que prestaran asesoria al Comité; y

XXI. Desechos: Desperdicio.

Articulo 3. PROCEDENCIA DE LA DESINCORPORACION. Procedera la desincorporacion de los bienes
muebles improductivos que formen parte del patrimonio del Tribunal Electoral, en los siguientes casos:

. Cuando los bienes muebles por sus cualidades técnicas ya no resulten Uutiles, funcionales o que
no se requieran para el servicio al cual se les destind o sea inconveniente seguirlos utilizando;

Il. Cuando los bienes muebles por su estado fisico, derivado de accidentes, deterioro acelerado o
terminacion de su vida util, no resulten convenientes y funcionales o que no se requieran para el
servicio al cual se les destin6 o sea inconveniente seguirlos aprovechando; y

L. También deberan desincorporarse y por ende, dar de baja aquellos bienes muebles que hayan
sido robados, extraviados o dafiados por siniestros, accidentes o deterioro acelerado.

IV. Tratandose de las publicaciones que edite el Tribunal Electoral, procedera su
desincorporacion y baja cuando las mismas ya no estén vigentes, sean obsoletas o su
estado fisico asi lo justifique. [Adicionado mediante Acuerdo 367/S12(9-XII1-2014)]

Articulo 4. REASIGNACION, REHABILITACION O REAPROVECHAMIENTO. La reasignacion,
rehabilitacion o reaprovechamiento de los bienes muebles correspondera a Recursos Materiales, a la
Direccion General de Mantenimiento y Servicios Generales y a la Direccion General de la Unidad de
Sistemas, en el ambito de sus atribuciones. [Modificado mediante Acuerdo de la Comisiéon de Administracién
de fecha 21-05-08]

Cuando el bien mueble no resulte funcional para el servicio al cual se le destind, se determine que se trata
de bienes de nulo movimiento, pero por su estado de conservacién se encuentre en condiciones de uso o
consumo, se verificara los requerimientos de otras areas usuarias para su posible aprovechamiento.
[Modificado mediante Acuerdo de la Comisién de Administracién de fecha 21-05-08]

Asimismo, cuando el bien mueble no resulte util por encontrarse deteriorado o por ser obsoleto, debera
considerarse la posibilidad de su rehabilitacion o modernizacién, de ser éstas posibles, costeables y
convenientes por lo que deberan de reasignarse, desincorporarse o reaprovecharse en un plazo de 10 dias
habiles. [Modificado mediante Acuerdo de la Comisién de Administracion de fecha 21-05-08]

Articulo 4 bis. Se consideran inmuebles sin utilidad institucional aquellos que por sus caracteristicas o
condiciones fisicas, funcionalidad, imagen institucional, ubicacién, seguridad estructural, restricciones de uso,
mantenimiento o conservacion, no son susceptibles de ser aprovechados razonable y suficiente para
satisfacer las necesidades de las areas jurisdiccionales, de apoyo técnico o administrativas del Tribunal
Electoral, los cuales estaran sujetos a los lineamientos de desincorporacion y enajenacion establecidos en la
normatividad aplicable del Tribunal Electoral. [Adicionado mediante Acuerdo de fecha 21-05-08]
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CAPITULOII
DEL COMITE DE DESINCORPORACION DE BIENES

Articulo 5. DE SU CREACION. A fin de contar con un cuerpo multidisciplinario dedicado especificamente
a la enajenacién de bienes que requiera realizar el Tribunal Electoral, se establece con caracter de
permanente el Comité de Desincorporacién de Bienes del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, al que se le otorgan las atribuciones precisadas en el presente acuerdo general, sin perjuicio de
que la Comision las ejerza de manera directa en cualquier momento. [Modificado mediante Acuerdo de fecha
21-05-08]

Articulo 6. DE SU INTEGRACION. El Comité estara integrado en los siguientes términos:

Presidente: El Secretario Administrativo.

Vocales: El Coordinador Financiero y el Coordinador de Asuntos Juridicos. [Modificado mediante Acuerdo
de la Comision de Administracion fecha 21-05-08]

Secretario: El Coordinador Administrativo, que auxiliara al Comité en lo administrativo.
Contralor: El Contralor Interno del Tribunal Electoral, con caracter permanente.

Asesores: Los servidores publicos que presten asesoria al Comité en el ambito de su competencia o en la
profesién u oficio que desempefien, segun sea el caso. Los asesores no deberan firmar ningun documento
que contenga cualquier decision inherente a las funciones de dicho Comité, por lo que Unicamente suscribiran
las actas de cada sesién como constancia de su participacion.

Solo el Presidente y los Vocales tendran derecho a voz y voto durante las sesiones.
El Contralor Interno, los Asesores y el Secretario, tendran unicamente derecho a voz.
Articulo 7. ATRIBUCIONES DEL COMITE. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

A. En materia de bienes muebles: [Adicionado mediante Acuerdo de la Comisiéon de Administracion de
fecha 21-05-08]

. Autorizar las solicitudes de desincorporacidon de bienes y su destino final, presentadas a su
consideracion;

Il Autorizar la desincorporacion y determinar el destino final de las publicaciones que edite
el Tribunal Electoral; [Adicionado mediante Acuerdo 367/S12(9-XII-2014)]

. Aprobar los modelos de convocatorias, bases, contratos, dictdmenes y demas documentos
relacionados, asi como mantenerlos debidamente actualizados;

V. Autorizar los procedimientos para la enajenacién de bienes a desincorporar;

V. Determinar a la persona fisica o moral a quien se le adjudicaran los bienes desincorporados, una
vez efectuado el analisis del informe ejecutivo presentado por Recursos Materiales;

VI. Establecer criterios para que el Tribunal Electoral obtenga las mejores condiciones en los
procedimientos de desincorporacién que lleve a cabo;

VII. Dictaminar si procede o no la celebracion de licitaciones publicas o invitaciones restringidas a
cuando menos tres personas, y en caso de excepcion, cuando sean urgentes y derivados de
caso fortuito o fuerza mayor, determinando las medidas para su solucion;

VIIL. Informar a la conclusion del procedimiento de desincorporacion, a la Comision, los resultados
obtenidos, y semestralmente de las actividades realizadas; y

IX. Declarar desiertas las licitaciones publicas y las invitaciones restringidas a cuando menos tres
personas, en los casos que sefiala el presente acuerdo.

B. En materia de bienes inmuebles:

. Valorar las propuestas presentadas a su consideracion para la desincorporacion de bienes
inmuebles patrimonio del Tribunal Electoral;

Il Revisar y presentar a la Comision, las solicitudes de desincorporacion de bienes inmuebles, asi
como las propuestas de enajenacién para su analisis y, en su caso, aprobacion;

lil. Dar inicio y seguimiento a los procedimientos para la enajenacion de los inmuebles
desincorporados del patrimonio del Tribunal Electoral; y

V. Establecer criterios para que el Tribunal Electoral obtenga las mejores condiciones en los
procedimientos de desincorporacion de bienes inmuebles que lleve a cabo. [Adicionado mediante
Acuerdo de la Comision de Administracion fecha 21-05-08]
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Articulo 8. FUNCIONES DEL PRESIDENTE. El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

VL.
VIL.

VIIL.

Dirigir y moderar los debates durante las sesiones, asi como emitir su voto respecto de los
asuntos sometidos a consideracion del Comité;

Designar al responsable de presidir los actos durante el desarrollo de licitaciones publicas o de
invitaciones restringidas a cuando menos tres personas;

Requerir a las diversas areas del Tribunal Electoral las aclaraciones de caracter técnico y/o
administrativo respecto de asuntos que sean competencia del Comité y citar a sus titulares para
que concurran a las sesiones correspondientes con el caracter de asesores;

Representar al Comité en el desahogo de asuntos de su competencia;
Autorizar el orden del dia de las reuniones a celebrar;
Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;

Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, el presente acuerdo general y demas
ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas en el articulo 8
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; y

Las demas funciones que le sean encomendadas por la Comision.

Articulo 9. FUNCIONES DE LOS VOCALES. Los Vocales tendran las siguientes funciones:

Iv.

V.

VL.

VIL.

Asistir a las reuniones que convoque el Comité;

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar;

Dar su opinién y emitir su voto respecto de los asuntos puestos a consideracién del Comité en la
sesion;

Remitir al Secretario, antes de la sesion, los documentos de los asuntos a tratar en el seno del
Comité;

Verificar que el desarrollo de las sesiones del Comité se realicen de acuerdo con la orden del dia;

Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, el presente acuerdo general y demas
ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas en el articulo 8
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; y

Las demas funciones que les sean encomendadas por la Comision o el Comité.

Articulo 10. FUNCIONES DEL SECRETARIO. El Comité se auxiliara en lo administrativo con un
Secretario, que sera el Coordinador Administrativo, quien se encargara de lo siguiente:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

Xil.

Convocar a las reuniones del Comité;

Preparar y presentar el orden del dia de la sesion, junto con los documentos necesarios y los
apoyos que se requieran para tratar los asuntos, de lo cual remitira copia a cada integrante del
Comité;

Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesion a celebrarse;

Suscribir los oficios cuya expediciéon haya acordado el Comité;

Elaborar las actas de las sesiones para aprobacion del Comité e integrarlas en el expediente
respectivo;

Certificar las copias de las actas que se generen con motivo de las sesiones, asi como los demas
documentos que obren en los archivos del Comité, cuando proceda su expedicion;

Cuidar que se registren los acuerdos del Comité, vigilar que se cumplan y otorgar seguimiento al
proceso de desahogo y cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité;

Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacién por el tiempo minimo que marca la Ley;

Vigilar que cada asunto aprobado por el Comité esté respaldado con la firma de los miembros
asistentes a la sesion celebrada;

Observar y cumplir las disposiciones establecidas en la Ley, el presente acuerdo general y demas
ordenamientos aplicables de la materia, atendiendo las obligaciones contenidas en el articulo 8
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos;

Recabar la firma de los asistentes a cada sesién; asi como conservar los documentos que
suscriban; y

Las demas que le encomiende la Comision o el Presidente del Comité y las derivadas de los
acuerdos que expida este ultimo.
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Articulo 11. DE LA INTERVENCION DEL CONTRALOR. El Contralor Interno intervendra con caracter
permanente en el Comité, de la siguiente manera:

L
L.
il
Iv.
V.

Asistir a las reuniones del Comité con derecho a voz, pero sin voto;
Analizar los documentos que le sean turnados por el Comité;

Dar su opinién en los asuntos de su especializacion;

Proponer alternativas de solucion cuando le sean solicitadas; y
Vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité.

Articulo 12. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE. Las sesiones del Comité se celebraran de la siguiente

manera:
L

VL.

VIL.

Tendran lugar siempre que sea necesario y las decisiones se tomaran por mayoria de votos; en
caso de empate el Presidente del Comité tendra voto de calidad;

Las reuniones se llevaran a cabo con la presencia del Presidente y un Vocal, por lo menos. En
ausencia del Presidente del Comité, las sesiones podran llevarse a cabo, en casos estrictamente
necesarios, presidiéndolas el Coordinador Financiero con la asistencia del otro Vocal;

La convocatoria a la sesién se notificara a los miembros y asesores del Comité junto con el orden
del dia y la documentacién soporte, que se les entregara, con veinticuatro horas de anticipacion
para la sesion;

De cada sesion se levantara un acta con los acuerdos tomados, la cual sera suscrita por los
integrantes asistentes;

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité, se presentaran en listados que
contengan la informacién resumida de los casos que se dictaminen en cada sesion;

El Comité presentara periédicamente los informes de los asuntos tratados y de los que tenga
conocimiento con motivo de su ambito de competencia a la Comision; e

Invariablemente deberd incluirse en el orden del dia un apartado correspondiente al seguimiento
de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos
generales, podran incluirse asuntos de caracter informativo.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE DESINCORPORACION

Articulo 13. ORGANO FACULTADO PARA AUTORIZAR LA DESINCORPORACION. El Comité es el
Unico o6rgano facultado para autorizar la desincorporacién de bienes muebles improductivos propiedad del
Tribunal Electoral.

Por lo que hace a la participacion del Comité en el procedimiento de desincorporacién de bienes
inmuebles propiedad del Tribunal Electoral, no seran aplicables los articulos comprendidos en los capitulos
siguientes, sino las reglas contenidas en los Lineamientos que al efecto expida la Comision.” [Adicionado
mediante Acuerdo de la Comisién de Administracion de fecha 21-05-08]

Articulo 14. PROCEDIMIENTO. El procedimiento de desincorporacién se substanciard por Recursos

Materiales:
I

VL.

Las areas que conforman el Tribunal Electoral y que tienen asignado un bien, lo pondran a
disposicion de Recursos Materiales;

Abrird un expediente y recabara la documentacion correspondiente; para en su caso determinar
su reasignacion o proponer la desincorporacion de los bienes;

Recabara el valor del bien o lote de bienes, conforme a los criterios sefialados en el siguiente
articulo;

Sometera a la autorizacion del Comité la relaciéon de bienes que proponga desincorporar;

Con base al destino final sefialado en la autorizacion y una vez efectuado el procedimiento de
enajenacion, efectuara los tramites conducentes para registrar la baja administrativa del bien o
bienes muebles de los inventarios del Tribunal Electoral y de la Coordinacién Financiera
respectivamente; y

Llevara a cabo los tramites sefalados en el presente acuerdo general para el destino final del
bien o bienes.

Los procedimientos de desincorporacion de las publicaciones que edite el Tribunal Electoral seran
sustanciados por el Centro de Capacitacion Judicial Electoral, aplicandose en lo conducente, el
procedimiento descrito en las fracciones que anteceden.
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En estos casos, la solicitud de desincorporacion que se someta a la autorizacion del Comité,
debera acompaiiarse de los dictamenes técnicos que emitan el propio Centro de Capacitaciéon Judicial
Electoral y la Coordinaciéon de Comunicacion Social, en el ambito de sus atribuciones. [Adicionado
mediante Acuerdo 367/S12(9-XII-2014)]

Articulo 15. VALOR DE LOS BIENES A DESINCORPORAR. Para los efectos administrativos y contables
correspondientes, sera necesario conocer el valor de los mismos, por lo que el valor de los bienes muebles se
obtendra de la forma siguiente:

. Gestionara la practica del avaluo respectivo;

Il Tratandose de vehiculos que se encuentren en funcionamiento; conforme al precio promedio
sefialado en la Guia EBC o libro azul. Cuando los vehiculos se encuentren descompuestos o
deteriorados de manera que se impida su funcionamiento, se atendera a lo sefalado en la
fraccion anterior;

L. Tratandose de bienes que por sus condiciones se hubiese determinado que son considerados
desperdicios, se atendera al precio minimo de venta vigente a la fecha en que se ponga a
disposicién, conforme a la lista de precios minimos que se publique en el Diario Oficial de la
Federacion; y

V. En caso de bienes siniestrados, la valuacion efectuada por la compafia aseguradora.
CAPITULO IV
DESTINO FINAL DE LOS BIENES

Articulo 16. DESTINO FINAL DE LOS BIENES. El Comité determinara el destino final de los bienes
desincorporados, el cual podra ser de acuerdo con lo siguiente:

I Enajenacion;

1. Donacion;

1l. Desechos; y

V. Cualquier otro que determine el Comité.

El destino final de los bienes tratandose de los sefialados en las fracciones | y Il se hara constar en un
acta de entrega-recepcion que elaborara Recursos Materiales, ademas del instrumento juridico que resulte
aplicable.

Articulo 17. PROCEDIMIENTOS DE ENAJENACION. El Tribunal Electoral podra enajenar bienes
mediante los procedimientos de:

l. Licitacion publica;

Il Invitacidn restringida a cuando menos tres personas;
il Adjudicacion directa; y

IV. Venta a empleados.

La adjudicacion directa y la venta a empleados se realizara por Recursos Materiales, conforme a los
procedimientos autorizados por el Comité.

Articulo 18. MONTOS DE OPERACION. Con base en el monto resultado del avallo, el Tribunal Electoral
a través del Comité, podra enajenar bienes conforme a los siguientes parametros:

. Licitacion Publica: Excede del equivalente a seis mil dias de salario minimo;

il Invitacién restringida a cuando menos tres personas: Superior al equivalente a quinientos dias de
salario minimo y menor al equivalente a seis mil dias de salario minimo; y

L. Adjudicacién Directa: El equivalente a quinientos dias de salario minimo.

El Tribunal Electoral podra enajenar bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica o invitacion
restringida a cuando menos tres personas, cuando ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias,
imprevisibles, o situaciones de emergencia, a través del procedimiento de adjudicacion directa.

CAPIiTULO V
LICITACION PUBLICA

Articulo 19. DIFUSION. Las convocatorias publicas para la enajenacion por licitacion de los bienes
deberan difundirse en el Diario Oficial de la Federacion.

Las convocatorias, previa autorizacion del Comité, podran referirse a una o mas licitaciones, debiendo
contener los siguientes datos:
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VL.
VIL.
VIIL.
IX.

Estar redactada en espafol;
Contener la indicacion de que el Tribunal Electoral es quien convoca;

Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la licitacion, asi como
el precio minimo o de avaluo;

Lugar, fecha y horario en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso, el costo y
forma de pago de las mismas, asi como el acceso al sitio en que se encuentren los bienes. El
Tribunal Electoral libremente podra determinar si las bases se entregaran en forma gratuita o
tendran un costo, en cuyo supuesto, las mismas podran ser revisadas por los interesados
previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la licitacion;

Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes;

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y, en su caso, de fallo;
Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas;

Sefalar la documentacion legal que deberan presentar los interesados; y

Indicacion de la fecha, hora y lugar del acto de apertura de propuestas y, en su caso de
aclaraciones y de la visita al lugar en que se encuentran los bienes.

Articulo 20. PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS. Recursos Materiales, realizara las licitaciones
publicas en los plazos siguientes:

V.

La consulta y, en su caso, entrega o venta de bases se realizara durante un plazo minimo de
cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria;

Entre el ultimo dia de venta de bases y el acto de apertura de propuestas debera mediar un plazo
minimo de cinco dias habiles;

En caso de que se requiera la visita al lugar donde se encuentran los bienes, sera celebrada
dentro de los cinco dias habiles siguientes al ultimo dia de venta de bases, mediando un plazo
minimo de cinco dias habiles entre su celebracion y el acto de apertura de propuestas;

Para la emision del informe ejecutivo debera mediar un plazo maximo de veinte dias habiles
contados a partir de la fecha en que tenga verificativo el acto de apertura de propuestas. En
casos excepcionales y por la complejidad de la licitacién, a juicio del Comité, el plazo podra
prorrogarse hasta por veinte dias habiles adicionales; y

Entre la presentacion del informe ejecutivo al Comité y la emisién del fallo, mediara un plazo
maximo de diez dias habiles.

Articulo 21. REQUISITOS DE BASES. Las bases que emita el Tribunal Electoral para las licitaciones
publicas, se pondran a disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado para tal efecto, a partir del dia
de inicio de la difusién o publicacion de la convocatoria. Las bases deberan contener como minimo

lo siguiente:

l
L.
il
Iv.

VL.
VIL.

VIIL.

XI.

Que las emite el Tribunal Electoral;
Descripcion completa y precio minimo o de avaluo de los bienes;
Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y, en su caso, de fallo;

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la identificacion del
participante, la obligacion de garantizar la seriedad de su oferta, de firmar las bases, asi como de
presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, el comprobante de pago de las bases;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas;
Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;
Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;
Criterios de adjudicacion;

Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse modificaciones hasta
inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de apertura de ofertas. Dichas modificaciones se
haran del conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion;

Sefalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el precio minimo o
de avaluo fijado para los bienes;

Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;
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XIl. Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de que el
adjudicado incumpla en el pago de los bienes;

XIil. Incluir un sefialamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal manera que los licitantes al
presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad, de que se abstendran de
adoptar conductas, por si mismos o a través de interpdsita persona para que los servidores
publicos de la dependencia, induzcan o alteren la evaluacion de las ofertas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los
demas participantes; y

XIV. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en alguno de los
supuestos del articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, salvo que se trate de los supuestos de las fracciones Il y IV del articulo 17
de este acuerdo.

Articulo 22. INCUMPLIMIENTO DEL LICITANTE GANADOR. En caso de que el licitante ganador
incumpla con el pago de los bienes el Tribunal Electoral hara efectiva la garantia correspondiente y podra
adjudicar dichos bienes sin necesidad de un nuevo procedimiento al participante que haya presentado la
segunda mejor oferta, y asi sucesivamente, hasta la tercer mejor oferta siempre que la diferencia de ésta
Ultima no exceda al diez por ciento de la oferta inicialmente ganadora.

Articulo 23. GARANTIAS. En los procedimientos de enajenacién por licitacion publica, el Tribunal
Electoral exigira de los interesados en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de sus ofertas mediante
cheque certificado o de caja a favor del Tribunal Electoral.

El monto de la garantia sera por el diez por ciento del precio minimo o de avallo, la que sera devuelta a
los interesados al término del acto de fallo, salvo aquella que corresponda al licitante ganador, la cual se
retendra a titulo de garantia del cumplimiento del pago de los bienes adjudicados y su importe se podra
aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

Correspondera a Recursos Materiales calificar, aceptar y registrar las garantias que los licitantes
presenten en la enajenacién de bienes y la Coordinacién Financiera conservara en guarda y custodia las
garantias presentadas y en su caso devolverlas por autorizacién de Recursos Materiales.

Articulo 24. PRESENTACION DE OFERTAS. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las
bases tendra derecho a presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas, el responsable designado por el Presidente del Comité
debera proceder a iniciar el acto de apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta de las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que, en su caso, se
desechen debido a que el participante no cumpla con alguno de los requisitos establecidos y las causas que
motiven tal determinacion.

Recursos Materiales emitira un dictamen que servira como sustento para el fallo, mediante el cual se
adjudicaran los bienes.

Recursos Materiales con la participacion de la Contraloria y la Asesoria Juridica de la Secretaria
Administrativa, levantaran acta a fin de dejar constancia de los actos de apertura de ofertas y de fallo, las
cuales seran firmadas por los asistentes, la omision de firma por parte de los licitantes no invalidara su
contenido y efectos.

Articulo 25. LICITACION PUBLICA DESIERTA. El Comité, declarara desierta la licitacion publica en los
siguientes supuestos:

l. Que no se registren concursantes a la licitacion;

. Que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las bases de la
licitacion;

il Que las ofertas presentadas estén por debajo de los precios minimos sefialados en las bases del
CONCurso; y

IV. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la licitacion, se efectuara la enajenacion mediante el procedimiento de
invitacion restringida a cuando menos tres personas, y en la hipotesis de que éste también sea declarado
desierto, se llevara a cabo el procedimiento de adjudicacion directa.

En ambos casos, previo a la realizacion del procedimiento, se solicitara autorizacion al Comité mediante el
informe ejecutivo antes referido.
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Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas en virtud de los
supuestos antes enunciados, se procedera a su enajenacion mediante adjudicacion directa o bien, cuando
proceda por su monto.

El Comité podra cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que extingan la necesidad para enajenar bienes, y que de continuarse con el
procedimiento pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Tribunal Electoral. En tal caso, se efectuara a los
licitantes el reembolso de gastos debidamente justificados y comprobables.

CAPITULO VI
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
Articulo 26. DEL PROCEDIMIENTO. El procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres

personas, se iniciara con la invitacion que realice Recursos Materiales a cuando menos tres personas que
resulten idoneas, debiendo contarse con la participacion de la Contraloria en el &mbito de su competencia.

Articulo 27. DE LA INVITACION. La invitacién se acompafiara de la informacion que resulte pertinente en
cuanto a la descripcion de los bienes a enajenar, monto del precio minimo o de avallo, garantia, plazo y lugar
para el retiro de los bienes, condiciones de pago.

Articulo 28. DE LA RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS. El procedimiento de recepcion y
apertura de propuestas podra realizarse en sesién publica, de acuerdo con las formalidades previstas para la
licitacion publica.

En caso de que a juicio de Recursos Materiales, no resulte necesario realizar sesion publica, se procedera
conforme a lo siguiente:

. En la invitacion se sefialara el lugar, horario y plazo en que deberan ser presentadas las
propuestas;

Il Las propuestas seran recibidas en sobres cerrados; y

il Para la apertura de las propuestas, invariablemente asistira la Contraloria y, de considerarse
necesario la Asesoria Juridica de la Secretaria Administrativa.

Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran en cada operacion atendiendo a la
complejidad para elaborar las ofertas.

Articulo 29. DEL INFORME EJECUTIVO. Para la adjudicacion, Recursos Materiales, elaborara un
informe ejecutivo que contendra lo siguiente:

. La evaluacion de las propuestas presentadas, indicando aquellas que cumplan con los requisitos
establecidos en las bases o invitacion respectiva;

Il El cuadro comparativo de las propuestas econémicas de los concursantes que calificaron;
lil. La propuesta de adjudicacion; y

Iv. El procedimiento mediante el cual se propone adjudicar en caso de resultar desierta la invitacién
restringida a cuando menos tres personas.

Recursos Materiales, sometera el informe ejecutivo a consideracion del Comité, con el objeto de que
decida respecto de la adjudicacion del contrato.

Articulo 30. NOTIFICACION DEL FALLO DE ADJUDICACION. Una vez autorizada la adjudicacién por el
Comité, Recursos Materiales, notificara por escrito el fallo a los participantes.

Articulo 31. DE LA INVITACION RESTRINGIDA DESIERTA. El Comité declarara desierta la invitacion
restringida a cuando menos tres personas, en los siguientes supuestos:

l. Que no presenten propuesta cuando menos dos concursantes;

Il Que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos establecidos en las bases o en
la invitacion;

L. Que las ofertas presentadas estén por debajo del precio minimo sefialado en las bases del
concurso; y

V. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la invitacion restringida a cuando menos tres personas, Recursos Materiales
indicara en el informe ejecutivo, el procedimiento mediante el cual se propone adjudicar, a efecto de que el
Comité lo autorice.
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CAPITULO VII
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 32. DEL PROCEDIMIENTO. La adjudicacion directa es el procedimiento a través del cual el
Tribunal Electoral adjudica de manera expedita a un comprador, en virtud de materializarse alguno de los
siguientes supuestos:

. Que el monto de la operacion no rebase el parametro establecido en el articulo 18, fraccion I,
del presente acuerdo general;

1. Que resulte conveniente para los intereses del Tribunal Electoral, dada la naturaleza de la

operacion; y
lil. Que la contratacion sea urgente debido a caso fortuito o fuerza mayor, independientemente del
monto.
CAPIiTULO VIII
VENTA A EMPLEADOS

Articulo 33. DE LAS VENTAS INTERNAS. El Tribunal Electoral, podra enajenar dichos bienes en favor
de sus servidores publicos, mediante invitacion, subasta o enajenacion de vehiculos a usuarios, cumpliendo
las condiciones siguientes:

a) Invitaciones:

. Aquellos bienes muebles que no puedan ser utilizados, se ofreceran en venta al
personal del Tribunal Electoral, con la restricciéon de que solo podran adquirir hasta un
maximo de cuatro bienes y no mas de dos similares por comprador, deberan estar
adscritos a la ciudad donde se efectie la venta y, en su caso, aquellos servidores
publicos que pertenezcan al area que lo tenia;

Il En caso de que existan varios interesados en el mismo bien, se dara preferencia al
primero que haya presentado su solicitud de compra;

lil. Los bienes tendran que ser identificados previamente y valuados; y

V. La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objeto de la invitacion deberan
difundirse simultdneamente a través de la pagina Intranet y en un lugar visible de todas
las areas y centros de trabajo del Tribunal Electoral, ubicados donde se efectie la
venta.

b) Subasta

. En la subasta interna podran participar todos los servidores publicos adscritos en el
Tribunal Electoral con excepcion de aquellos que intervengan en los distintos actos de
la subasta;

1. En el caso de que dos o mas ofertas econdmicas coincidan, el Comité adjudicara los
bienes al participante de mayor antigliedad en la institucion; y

L. La convocatoria, las bases y la relacion de los bienes objeto de la subasta deberan
difundirse simultdaneamente a través de la pagina en Intranet y en un lugar visible de
todas las areas y centros de trabajo del Tribunal Electoral, ubicados en la ciudad donde
se efectie la venta.

c) Enajenacion de vehiculos a usuarios

. Los usuarios que tengan asignados vehiculos como prestacion, en el momento que se
autorice su desincorporacion, tendran prioridad para la adquisicion de los vehiculos que
tienen asignados.

Articulo 34. VENTA DE VEHICULOS. Para el caso de vehiculos, la determinacion del precio minimo
correspondiente, sera:

1. Vehiculos en uso a través de la Guia EBC (Libro Azul), edicién mensual que corresponda, a fin
de establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de
venta y el precio de compra dividido entre dos;

Il Cuando se trate de vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en la Guia EBC
(Libro Azul), o bien, los que debido al servicio al cual estaban destinados hayan sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en la mencionada guia, su
valor sera determinado mediante avalulo;
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L. Cuando los vehiculos no se encuentren en condiciones de operacién o de funcionamiento y por
su estado fisico se consideren como desecho ferroso vehicular, la determinacién de su precio
minimo debera obtenerse con base en la lista de precios minimos para desechos de bienes
muebles que generen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal que
emite la Secretaria de la Funcion Publica y que se publica bimestralmente en el Diario Oficial de
la Federacion;

V. En el supuesto de que los vehiculos se encuentren golpeados, con los motores desbielados, las
transmisiones o tracciones dafiadas o que para su uso se requiera efectuar reparaciones
mayores, el valor correspondiente podria ser menor al que aparece en la Guia EBC (Libro azul), y
se determinara a través de la practica de avaluo; y

V. En el caso de vehiculos que como prestacion se otorguen, y se autorice su enajenacion, los
resguardantes tendran el derecho de tanto, que sera fijado en la convocatoria respectiva que
apruebe el Comité.

Articulo 35. ENDOSO EN LA VENTA DE VEHICULOS. Cuando se trate de la venta de vehiculos,
ademas se entregara la factura original endosada por el Secretario Administrativo u otro servidor publico que
cuente con las facultades para ello, a favor del participante ganador o del servidor publico adjudicado, ademas
de los comprobantes originales de pago de tenencias por los Ultimos cinco ejercicios fiscales, la tarjeta de
circulacion con el cambio de propietario a favor del participante ganador y el comprobante de la ultima
verificacion de contaminantes. Los gastos por concepto del traslado, retiro y cambio de propietario del
vehiculo adjudicado seran por cuenta del participante ganador.

Articulo 36. DONACION. La donacién de bienes susceptibles de desincorporar a Asociaciones o
Instituciones de Asistencia, de Beneficencia, Educativas y Culturales, Poderes de los Estados, Municipios,
Tribunales Electorales de las Entidades Federativas, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal y a Organos Publicos con Autonomia derivada de la Constitucién Federal, o a quienes atiendan la
prestacion de cualquier servicio de caracter social; o bien, a beneficiarios de algun servicio publico asistencial,
legalmente constituidas, procedera previo dictamen del Comité y autorizacion de la Comision.

Articulo 37. DESECHOS. En caso de que existan desechos que no se puedan vender o donar, Recursos
Materiales se encargara de determinar su retiro del almacén general o de las instalaciones en las que se
encuentren.

Recursos Materiales verificara que los desechos sean retirados de ser posible a través del servicio publico
de limpia y de no ser posible contratara personal especializado para su retiro.

Articulo 38. DESECHOS PERIODICOS. Tratdndose de desechos generados periédicamente, el Tribunal
Electoral a través de Recursos Materiales, debera enajenarlos de acuerdo a lo establecido en el articulo 18
del presente acuerdo general y la adjudicaciéon correspondiente podra formalizarla a través de contratos con
vigencia hasta de un ejercicio presupuestal.

En estos casos debe pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones
que se presenten, considerando la disminucién o aumento que contemple la “lista de precios minimos para
desechos de bienes muebles que generan las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal” que emite la Secretaria de la Funcién Publica y que se publica bimestralmente en el Diario Oficial de
la Federacion o, en su caso, del avallo vigente que corresponda. La falta de cumplimiento de las condiciones
pactadas en el contrato sera motivo de la rescision del mismo y la aplicaciéon de las penas convencionales
correspondientes, sefaladas en el propio contrato.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que el presente documento en 17 fojas, corresponde a los “Lineamientos para la Desincorporacion de
toda clase de Bienes del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”, que contiene las
modificaciones y adiciones aprobadas por la Comision de Administracion mediante acuerdo
367/S12(9-XI1-2014), emitido en la Décima Segunda Sesion Ordinaria de 2014, que obra en los archivos de la
Coordinacion de Asuntos Juridicos. DOY FE.- México, Distrito Federal, 8 de enero de 2015.- El Secretario de
la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Jorge Enrique Mata
Goémez.- Rubrica.



