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CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ACUERDO General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que reforma y adiciona el similar que
establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Consejo de la Judicatura
Federal.- Secretaria Ejecutiva del Pleno.

ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL, QUE REFORMA Y ADICIONA

EL SIMILAR QUE ESTABLECE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA DEL
PROPIO CONSEJO.

CONSIDERANDO

PRIMERO. La administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial del Poder Judicial de la Federacion,
con excepcion de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y el Tribunal Electoral del mismo, corresponde al
Consejo de la Judicatura Federal, con fundamento en los articulos 94, segundo parrafo, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 68 de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion;

SEGUNDO. De conformidad con el articulo 100, primer parrafo constitucional, el Consejo de la Judicatura
Federal es un 6rgano del Poder Judicial de la Federacién con independencia técnica, de gestion y para emitir
sus resoluciones;

TERCERO. Es facultad del Consejo de la Judicatura Federal emitir acuerdos generales para el adecuado
ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto en los articulos 100 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 81, fraccion I, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion; y

CUARTO. El 20 de febrero de 2014, el Comité Coordinador para Homologar Criterios en Materia
Administrativa e Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion, a través del Acuerdo General por el que
se establecen las medidas de caracter general de racionalidad, disciplina presupuestal y modernizacion de la
gestion para el ejercicio fiscal dos mil catorce, determiné diversas medidas en materia de viaticos y pasajes.

Por lo anterior, se expide el siguiente
ACUERDO

ARTICULO UNICO. Se reforma el articulo 744, fraccion I; y se adicionan el inciso a) Bis a la fraccion Il del
articulo 1; el articulo 11 Bis; y un TITULO PRIMERO BIS al LIBRO CUARTO, con los capitulos PRIMERO
a NOVENO vy los articulos 835 Bis a 835 Quadragies del Acuerdo General del Pleno del Consejo de la
Judicatura Federal, que establece las disposiciones en materia de actividad administrativa del propio Consejo,
para quedar como sigue:

“Articulo 1. ...
Lall ...

. ...

a) ...

a) Bis. Las que regulan la autorizacion de comisiones, asi como la asignacion y comprobacion de
recursos por concepto de viaticos y transportacion, para aquellos servidores publicos designados para el
cumplimiento de los objetivos de sus programas o para el desempefio de las funciones que tienen
encomendadas;

b)ac) ...
IV.aViIll. ...

Articulo 11 Bis. Para los efectos del Titulo Primero Bis del Libro Cuarto de este Acuerdo se
entendera por:

I. Adscripcion: La asignacion de un servidor publico a un érgano jurisdiccional o area administrativa en la
que prestan sus servicios o ejercen sus funciones;

II. Area solicitante: Area administrativa y érgano jurisdiccional solicitante;

lll. Comisién: Actividad asignada a los servidores publicos, inherente a su funcién, que realizan fuera de
una faja de 50 kildbmetros que circunde al lugar de su adscripcion;
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IV. Documentacion comprobatoria: Los comprobantes electrénicos (pdf y xml) de gastos y su
representacion impresa efectuados por concepto de viaticos y transportacion que cumplen con los requisitos
fiscales vigentes al momento de su emision, acompafiada de la Relacion de Gastos para Comprobacion de
Viaticos y Transportacion;

V. Documentacion justificatoria: Los documentos originales que deben obrar en los expedientes de las
areas solicitantes, que permiten tramitar y justificar la asignacion de viaticos y transportacién, para que un
servidor publico efectie una comision;

VI. Guia: Guia de Solicitud y Comprobacién de Viaticos y Transportacion;

VII. Hospedaje: Importe otorgado al servidor publico para cubrir el servicio de hotel cuando la comision es
por mas de un dia;

VIIl. Relacion de Gastos para Comprobacion de Viaticos y Transportacion: Documento que el
servidor publico comisionado elabora y entrega al area solicitante con la documentaciéon comprobatoria;

IX. Pasajes locales: Traslados realizados por el servidor publico dentro de la zona metropolitana de la
ciudad en la que se efectué la comision, a través del servicio del transporte urbano de los que se disponga,
siendo entre otros: taxi, autobus y transporte colectivo;

X. Reembolso: Pago por concepto de gastos realizados en una comision a favor del servidor publico que
los erogd, cuando en virtud de la urgencia no se tramité oportunamente la asignacion de viaticos o que por
necesidades del servicio se excedieron los recursos asignados;

XI. Reintegro: Devolucion de recursos remanentes de viaticos, a través del sistema de depositos
referenciados por parte del servidor publico que los recibio;

XIl. Sistema de Administracion de Viaticos SIAVI: Aplicacion informatica que permite a las areas
solicitantes gestionar en linea el tramite de solicitud y cancelacién de recursos por concepto de viaticos y
transportacion para el desempefio de comisiones;

XIll. Sistema Informatico SAP: Herramienta informatica que permite realizar el registro presupuestal y
contable de la comprobacién de viaticos y transportacion y, en su caso, el reembolso correspondiente;

XIV. Solicitud de Viaticos y Transportaciéon: Documento o tramite via electrénica en el que consta la
peticién oficial de recursos por conceptos de viaticos y transportacion del area solicitante; en éste se consigna
el objetivo, funciones, temporalidad y lugar donde debe llevarse a cabo la comision y que constituye
la justificacion integral del gasto, producto de una comision, siendo las areas responsables de su tramite la
Direccion General de Tesoreria y las Unidades Administrativas Foraneas;

XV. Tarifa de viaticos sin pernocta: Importe diario que se otorga a los servidores publicos para la
realizacién de una comision en la que no se requiera el servicio de hospedaje;

XVI. Tarifa de viaticos para comision internacional: Importe diario que se otorga a los servidores
publicos en la divisa que corresponda, para la realizaciéon de una comisién internacional, en el cual no se
incluyen recursos para el hospedaje, ya que éste se otorga de conformidad con la cotizaciéon obtenida y la
reservacion realizada;

XVII. Tarifa total unificada: Importe diario que se otorga a los servidores publicos que al efectuar una
comision nacional, requieren pernoctar en la ciudad de la comisién; se integra de la suma de la tarifa de
viaticos sin pernocta mas la correspondiente a hospedaje de conformidad con las tarifas aprobadas por la
Comision de Administracion;

XVIII. Taxis para traslado: Importe que se otorga a los servidores publicos para abordar los taxis que les
permitan trasladarse de casa-aeropuerto-hotel y viceversa; casa-central camionera-hotel y viceversa,
aeropuerto-instalaciones del Poder Judicial de la Federacién y viceversa; asi como central camionera-
instalaciones del Poder Judicial de la Federacion y viceversa;

XIX. Transportacion: Recursos econémicos entregados al servidor publico para su traslado al lugar
donde se efectuara la comisiéon nacional e internacional, pudiendo ser para los siguientes medios de
transporte: avion, tren, autobus, barco (ferry) y automovil;

XX. Unidades Administrativas Foraneas: Administraciones Regionales y Delegaciones Administrativas
responsables de gestionar la asignacion, asi como de recibir y registrar la comprobacién de los recursos
otorgados por concepto de viaticos y transportaciéon, para el desempefio de las comisiones en el ambito
regional; y

XXI. Viaticos: Recursos otorgados a los servidores publicos para cubrir los gastos necesarios en el
cumplimiento de una comision, tales como: alimentacion, hospedaje, propinas, pasajes locales, llamadas
telefénicas, entre otros.
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Articulo 744. ...

I. Para la asignacién de viaticos en el desempefio de comisiones tanto en territorio nacional como en el
extranjero, observar las disposiciones aplicables y los acuerdos que al efecto emita el Pleno. Las comisiones
en el extranjero deberan contar, en su caso, con el visto bueno de la Comisién a la cual pertenece o reporte el
servidor publico comisionado, y con la autorizacion del Pleno;

l.LaVv. ...
TITULO PRIMERO BIS

AUTORIZACION DE COMISIONES, ASIGNACION
Y COMPROBACION DE VIATICOS Y TRANSPORTACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 835 Bis. Las comisiones deberan ser las estrictamente necesarias para dar cumplimiento a los
objetivos institucionales, programas o funciones conferidas a las areas solicitantes o servidores publicos
comisionados; limitandose el nimero de personas y el tiempo de estadia en el lugar de destino al minimo
indispensable, en concordancia a las medidas de racionalidad.

Para tales efectos, los servidores publicos facultados preferentemente deberan autorizar comisiones por
un maximo de 4 dias habiles, asi como, evitar que se realicen pernoctas en fines de semana en el lugar de
destino; lo anterior, con la salvedad de aquellos casos en los que se justifique plenamente un mayor periodo o
inclusion de dias inhabiles, en razén de las propias necesidades del servicio inherentes al desempefio de
la comision.

Las comisiones solo deberan llevarse a cabo, cuando las actividades a realizar no puedan ser
desarrolladas por el personal adscrito a los 6rganos jurisdiccionales, o areas administrativas, ubicado en la
localidad de la comision.

Articulo 835 Ter. Las comisiones deberan planearse y programarse con la mayor anticipacion posible,
para estar en posibilidad de contratar los servicios de transportacién y, en su caso, la reservacion del
hospedaje en las mejores condiciones de calidad, oportunidad y precio.

De ser posible, la transportacion del servidor publico comisionado se realizara en las primeras horas del
dia, y el regreso en las Ultimas horas disponibles, a efecto de evitar gastos innecesarios de hospedaje en el
lugar de la comision.

Articulo 835 Quater. Los servidores publicos susceptibles de desempefiar comisiones, se integraran en
los siguientes grupos de conformidad con su nivel jerarquico:

l. Grupo 1: Nivel 2
Consejeros de la Judicatura Federal;
I.Grupo 2: Nivel 3 al 7

Magistrado de Circuito; Juez de Distrito; Titular de Organo Auxiliar; Contralor del
Poder Judicial de la Federacioén; Secretario Ejecutivo; Coordinador General; Visitador
Judicial A; y Vocal del Instituto Federal de Especialistas de Concursos Mercantiles;

lll. Grupo 3: Nivel 8 al 12

Director General; Titular de Unidad Administrativa; Visitador Judicial B; Secretario
Técnico de Ponencia de Consejero; Secr’etario Técnico AA de Comision Permanente;
Secretario Técnico A; y Coordinador de Areas; y

IV. Grupo 4: Nivel 13 al 33

Director de Area; Delegado; Secretario de Apoyo B; Administrador Regional;
Evaluador; Secretario de Tribunal; Secretario de Juzgado; Secretario Particular de
SPS; Supervisor; Defensor Publico; Asesor Juridico del IFDP; Asesor SPS; Lider de
Proyecto; Actuario Judicial; Subdirector de Area; Coordinador Técnico de SPS;
Coordinador Técnico A; Delegado Administrativo; Secretario Particular de Magistrado
de Circuito; Secretario Particular de Juez de Distrito; Jefe de Departamento; Auxiliar
Itinerante; Auditor; Dictaminador; Coordinador Técnico B; Coordinador de Ayuda y
Seguridad; y Personal Operativo.

Los casos no previstos se homologaran a su nivel tabular dentro de la estructura organizacional, segun
corresponda, a los Grupos 2, 3, y 4.
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CAPITULO SEGUNDO
AUTORIZACION DE COMISIONES

Articulo 835 Quinquies. Los servidores publicos facultados para autorizar comisiones dentro del territorio
nacional, seran los siguientes:

I. Los integrantes del Grupo 1 y 2, con excepciéon de los puestos de Visitador Judicial A y Vocal del
Instituto Federal de Especialistas de Concursos Mercantiles, asi como Directores Generales contemplados en
el Grupo 3, podran autorizar sus propias comisiones en apego a las disposiciones ya sefialadas;

ll. Para el caso de los puestos de Visitador Judicial A y Vocal del Instituto Federal de Especialistas de
Concursos Mercantiles, sus comisiones deberan ser autorizadas por el Titular del Organo Auxiliar
correspondiente; y

lll. Para los restantes servidores publicos pertenecientes a los Grupos 3 y 4, la comisidn sera autorizada
por el titular del area administrativa responsable; en el caso de los Secretarios Técnicos AA de Comisién
Permanente, sera el Consejero Presidente de la propia Comisién quien autorizara.

Lo anterior, sin que sea 6bice, que las Comisiones o el Pleno, instruyan las comisiones de los servidores
publicos que estimen conducentes.

Articulo 835 Sexies. Tratandose de comisiones internacionales, se debera contar con la autorizacion del
Pleno y, en su caso, el visto bueno de la Comisidon a la cual pertenece o reporta el servidor publico
comisionado.

Articulo 835 Septies. Los titulares de las areas solicitantes procuraran que los servidores publicos del
Grupo 4 no realicen comisiones urgentes, a fin de evitar que éstos viajen sin contar oportunamente con los
recursos correspondientes a sus viaticos y transportacion, para lo cual deberan programar dichas comisiones
con la debida anticipacion.

Articulo 835 Octies. Cada comision debera estar respaldada con la documentacion justificatoria que se
menciona a continuacion:

I. El soporte documental por el que el titular del area solicitante autoriza y designa al servidor publico para
realizar una comision, el cual debera incluir el objetivo, destino y duracién de ésta; e

Il. Informe de actividades y resultados, suscrito por el servidor publico comisionado dirigido al titular del
area solicitante.

El informe que se presente debera incluir y acompaniar la informacion correlativa a facturas de boletos de
avién o transporte publico que sean utilizados en cada comision; trasportacion local; facturas de hoteles y
servicios de alimentos durante toda la estancia, incluyendo el nombre de los establecimientos y todos aquellos
datos que sean necesarios para conocer el gasto dispersado real de cada comision oficial.

La documentacion justificatoria de las comisiones efectuadas, debera obrar en los archivos de las areas
solicitantes durante el tiempo que indiquen los plazos de conservacion contenidos en las disposiciones
aplicables.

Articulo 835 Nonies. No se autorizaran comisiones en los siguientes casos:

I. Durante el tiempo en el que el servidor publico se encuentre disfrutando de un periodo vacacional o
cualquier tipo de licencia, con excepcion de las otorgadas a titulares de érganos jurisdiccionales para asistir
a eventos oficiales, académicos o de capacitacion autorizados por el Presidente, el Pleno o las Comisiones;

Il. Que no se encuentren plenamente justificadas por el area solicitante;

lll. Cuando las actividades a realizar no tengan relacién directa con las funciones asignadas al servidor
publico comisionado o con los objetivos del Consejo; y

IV. Cuando el servidor publico desempefie dos o mas empleos compatibles, a menos que se obtenga
licencia en el empleo o empleos distintos del que origine la comision.

CAPITULO TERCERO
TRAMITE DE SOLICITUD DE VIATICOS Y TRANSPORTACION
Articulo 835 Decies. Las areas responsables de tramitar los viaticos y transportacion para comisiones son:

I. La Direccion General de Tesoreria, para los servidores publicos adscritos en el Distrito Federal y su zona
metropolitana; y

Il. Las Unidades Administrativas Foraneas, para el caso del resto de la Republica.
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Articulo 835 Undecies. Todo tramite de solicitud de viaticos y transportacion, se deberd realizar a través
del Sistema de Administracién de Viaticos SIAVI.

En los 6rganos jurisdiccionales, las solicitudes de viaticos y transportacion se gestionaran a través del
Coordinador Técnico Administrativo asignado, y en ausencia de éste, por el servidor publico que designe
el titular del 6rgano jurisdiccional; mediante correo electronico institucional, ante la Direccion General de
Tesoreria o las Unidades Administrativas Foraneas, segun corresponda, siendo estos ultimos los que
registraran y tramitaran en el Sistema de Administracion de Viaticos SIAVI dichos requerimientos.

Articulo 835 Duodecies. Las Direcciones Generales de Tesoreria y de Programacion y Presupuesto,
deberan establecer en la Guia las reglas para el tramite de la solicitud de viaticos y transportacion, asi como
su comprobacion.

Articulo 835 Terdecies. Las areas solicitantes deberan cuantificar la duracién total de cada comision, a
efecto de prever, en el caso del traslado del servidor publico, desde la fecha de salida del lugar de origen,
hasta la fecha en que éste tenga su regreso.

Articulo 835 Quaterdecies. El titular del area solicitante bajo su mas estricta responsabilidad, podra
delegar en uno o mas servidores publicos a su cargo, la facultad para realizar las gestiones necesarias para el
tramite de la solicitud de recursos por concepto de viaticos y transportacion, a través del Sistema de
Administracion de Viaticos SIAVI; para lo cual, debera notificar dicha situacion a la Direccion General
de Tesoreria mediante oficio, indicando el nombre de la o las personas facultadas.

Articulo 835 Quindecies. La Direccion General de Tesoreria y las Unidades Administrativas Foraneas, en
su respectivo ambito de competencia, podran atender las solicitudes de viaticos y transportacion recibidas
para tramite normal con un plazo minimo de anticipacion de 5 dias habiles; para comisiones urgentes 2 dias
habiles previo al inicio de la misma; en ambos casos para el territorio nacional; y para el caso de comisiones
internacionales en el momento en que se toma conocimiento del acuerdo respectivo.

En aquellos supuestos en que por necesidad del servicio el comisionado deba trasladarse de manera
urgente sin los recursos de viaticos y transportacion, los gastos iniciales correran a cuenta de éste,
estableciéndose en la Guia los mecanismos conducentes para su reembolso.

CAPIiTULO CUARTO
TARIFAS Y ENTREGA DE RECURSOS

Articulo 835 Sexdecies. Los recursos que se entreguen a los servidores publicos de conformidad al
grupo que corresponda, seran con base en las tarifas de viaticos para comisiones nacionales e
internacionales autorizadas por la Comisién de Administracién, mismas que se estableceran en la Guia.

Ademas de las tarifas autorizadas para cada grupo de viaticos, se podran entregar a peticion del area
solicitante, recursos econémicos por concepto de transportacion o taxis para traslado.

Para comisiones en el extranjero, se asignara la tarifa autorizada de viaticos que corresponda y para los
gastos de hospedaje, se otorgaran los recursos de acuerdo a la reservacion que se haya efectuado con el
hotel donde se alojara el servidor publico comisionado, buscando para tal efecto, las mejores condiciones de
decoro en apego a las medidas de racionalidad.

Articulo 835 Septdecies. La tarifa de viaticos sin pernocta se aplicara cuando el servidor publico
comisionado no requiera hospedaje, o bien, se trate del ultimo dia de una comision.

La tarifa total unificada se aplicara por los dias que pernocta el servidor publico comisionado en el lugar de
la comision, siendo ésta, la que incluye las tarifas de viaticos sin pernocta mas la correspondiente al
hospedaje; pudiendo el servidor publico comisionado adecuar de manera indistinta el ejercicio del gasto entre
viaticos y hospedaje, siempre y cuando no se rebase el monto resultante de la suma de ambos conceptos por
el total de dias que dure la comision.

Articulo 835 Octodecies. Cuando sea necesario que un servidor publico acompafie a un superior
jerarquico a una comision en la cual se requiera la homologacién de las tarifas de viaticos, se deberan
observar las siguientes disposiciones:

l. Los servidores publicos que en razdén de sus atribuciones deban acompanar directamente a los
Consejeros para el desempefio de sus comisiones, se les podran homologar a las tarifas del Grupo 1, siempre
y cuando exista la autorizacion expresa del Consejero o la persona designada por éste;

Il. En los Grupos 2 y 3 la homologacién para los servidores publicos, podra ser hasta por las tarifas
correspondientes al titular del area solicitante; y

lll. El Pleno o una de las Comisiones podran designar a los servidores publicos que asistan en
representacion de un Consejero, y solicitar que se les otorguen las tarifas homologadas a Grupo 1.
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Articulo 835 Novodecies. El monto de los viaticos y transportacion, para el caso de comisiones
nacionales, podra entregarse mediante cheque o transferencia electronica en la cuenta bancaria del
trabajador en la que percibe su némina; para el caso de comisiones internacionales, se entregara el importe
de los viaticos directamente en las divisas autorizadas.

Articulo 835 Vicies. La Comision de Administracion, autorizara la actualizacién de las tarifas vigentes
conforme a la situacion que prevalezca en el mercado, siempre y cuando exista suficiencia de disponibilidad
presupuestal para tales efectos, lo anterior, con base en el analisis elaborado por la Direccién General de
Tesoreria, el cual debera considerar entre otros factores, el indice inflacionario del afio inmediato anterior o el
acumulado por el periodo que corresponda.

CAPITULO QUINTO
RESERVACION Y CONTRATACION DE HOSPEDAJE Y TRANSPORTACION

Articulo 835 Unvicies. El tramite de reservacion y contratacion de hospedaje lo realizara el area
solicitante, a través de los servidores publicos designados para tales efectos por el titular respectivo o, en su
caso, por el propio servidor publico comisionado, debiéndose considerar la duraciéon de la comision,
procurando obtener beneficios adicionales sin costo, tales como: Internet, llamadas telefénicas, transportacion
hotel-aeropuerto-hotel, desayunos o descuentos en alimentos.

En cuanto a las comisiones internacionales, la Direcciéon General de Tesoreria o las Unidades
Administrativas Foraneas, podran a peticion expresa del area solicitante, apoyar en la identificacién de
opciones de hospedaje, asi como en la reservacion y pago correspondiente.

Por lo que respecta a las comisiones nacionales que se realicen con motivo de la celebracion de un evento
organizado por un area solicitante y, a peticion de ésta, la Direccion General de Tesoreria o las Unidades
Administrativas Foraneas, podran apoyar en la identificaciéon de opciones de hospedaje y reservacion de
dicho servicio.

Los beneficios que se obtengan por la adquisicion de boletos de transportacion y hospedaje, de todos los
grupos y niveles, por parte de las empresas prestadoras de servicios se aplicaran a favor del Consejo.

Articulo 835 Duovicies. En lo relativo a la transportacion, el area solicitante o los servidores publicos
designados deberan elegir el medio de transporte que resulte mas adecuado para el cumplimiento de las
comisiones.

Articulo 835 Tervicies. En caso de determinarse la transportacion aérea como el medio idoneo de
traslado del servidor publico comisionado, se reservaran y adquiriran boletos en clase turista o los que tengan
el costo mas bajo, con excepcion de los boletos de avion para los servidores publicos del Grupo 1.

Articulo 835 Quatervicies. El tramite de reservacion y compra de boletos de aviéon debera observar los
siguientes lineamientos:

I. La Direccidon General de Tesoreria y las Unidades Administrativas Foraneas seran las encargadas de
efectuar la reservacion y compra de los boletos de avidn, por lo que el area solicitante o el servidor publico
designado, Unicamente debera proporcionar los datos basicos de la propuesta del itinerario de la
transportacion aérea del comisionado;

Il. La Direcciéon General de Tesoreria y las Unidades Administrativas Foraneas, de ser posible, con base
en las reglas previstas en la Guia, efectuaran un analisis comparativo de ofertas para la reservaciéon y compra
de boletos de avién que ofrezcan las distintas empresas en el mercado, a fin de determinar cual de ellas
representa la mayor economia al Consejo. Se podran incluir opciones de tarifas en clase turista, promocional
o con restricciones; y

lll. El area solicitante debera requerir la compra de la transportacién aérea con la mayor anticipacion
posible, a efecto de garantizar su traslado, asi como un mejor precio al momento de la adquisicion.

Articulo 835 Quinvicies. Para la transportacion distinta a la aérea, sera responsabilidad del area
solicitante observar lo siguiente:

I. En su caso, que los tramites de reservacion y contratacion de la transportacion incluyan el viaje redondo; y

Il. Que en caso de que el servidor publico comisionado utilice el automévil de su propiedad para
trasladarse al lugar de la comisién, éste se encuentre asegurado.

Articulo 835 Sexvicies. Las areas solicitantes o el servidor publico designado, podran solicitar recursos
por concepto de taxis para traslado, mismos que deberan ser comprobados en su totalidad.
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Articulo 835 Septvicies. La Direccién General de Tesoreria y las Unidades Administrativas Foraneas
podran, a peticion de las areas solicitantes, contratar los servicios de paquetes de viaje que incluyan
transportacion y hospedaje, siempre y cuando dicha opcién resulte conveniente en términos de costo y
represente un ahorro para el Consejo.

Los recursos que se otorgaran al servidor publico comisionado, seran los relativos a la tarifa de viaticos sin
pernocta, asi como, en su caso, el correspondiente a taxis para traslado.

CAPITULO SEXTO
COMPROBACION DEL EJERCICIO DEL GASTO

Articulo 835 Octovicies. Las areas solicitantes integraran y validaran la informacion y documentacion
original comprobatoria de los gastos llevados a cabo en comisiones.

Articulo 835 Novovicies. La informacion y documentacién comprobatoria tendra validez cuando
cumpla con los requisitos previstos en el presente Acuerdo, en la Guia, asi como en las disposiciones
fiscales aplicables.

Articulo 835 Tricies. La Direccién General de Recursos Humanos observara las disposiciones aplicables
en la Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.

Articulo 835 Untricies. Las areas solicitantes registraran en el Sistema Informatico SAP los gastos
efectuados, con base en la documentacion comprobatoria, en un plazo no mayor a 10 dias habiles siguientes
al término efectivo de la comision.

De no registrarse la documentacién comprobatoria del gasto dentro del plazo establecido o el reintegro de
los recursos correspondientes, se comunicara a la Direccion General de Recursos Humanos para la aplicaciéon
del descuento via ndmina al servidor publico responsable, para la recuperacion de los recursos que no hayan
sido comprobados, sin la posibilidad de reembolso.

Una vez realizado el registro en el Sistema Informatico SAP, el servidor publico debera remitir
obligatoriamente a la Direccion General de Programacion y Presupuesto y a las Unidades Administrativas
Foraneas, segun corresponda, la documentacién comprobatoria del gasto acompanada de la Relacion de
Gastos para Comprobacioén de Viaticos y Transportacion.

Articulo 835 Duotricies. La documentacion comprobatoria que no cumpla con algun requisito, sera
devuelta por la Direccion General de Programacion y Presupuesto o la Unidad Administrativa Foranea que
corresponda, por unica ocasion, a las areas solicitantes, comunicandoles claramente cual es el incumplimiento
respectivo, debiendo enviarla nuevamente en un plazo no mayor a 5 dias habiles.

Articulo 835 Tetricies. La documentacién comprobatoria del gasto obrard en el archivo contable de la
Direccion General de Programacioén y Presupuesto o de la Unidad Administrativa Foranea, segun corresponda,
de conformidad con los plazos de conservacion que indiquen las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 835 Quatertricies. Las areas solicitantes cuyos servidores publicos se encuentren adscritos en el
Distrito Federal y su zona metropolitana, realizaran el registro de afectacion presupuestal y contable de la
comprobacion de viaticos en el Sistema Informatico SAP, asi como las modificaciones y correcciones que éste
requiera, de conformidad con lo establecido en la Guia.

En los demas casos, seran las Unidades Administrativas Foraneas quienes llevaran a cabo el registro, asi
como las modificaciones y correcciones de referencia.

CAPITULO SEPTIMO
CANCELACIONES

Articulo 835 Quintricies. Las cancelaciones deberan ser notificadas por el area solicitante o los
servidores publicos designados, a la Direccion General de Tesoreria o las Unidades Administrativas Foraneas,
segun corresponda, con al menos veinticuatro horas de anticipacion a la fecha de traslado del comisionado y
a través de los medios que al efecto se precisen en la Guia.

Si dichas notificaciones se recibieron ya concluido el tramite, los recursos econémicos otorgados deberan
ser reintegrados en su totalidad conforme a lo indicado en la Guia.

En caso de haberse generado cargos por las cancelaciones o cambios, éstos deberan ser cubiertos por el
comisionado, o el servidor publico que resulte responsable, si son imputables a ellos; o por el Consejo, en
caso de que exista una causa justificada por parte del area solicitante, siendo responsabilidad del titular de
dicha area o servidor publico designado por éste, remitir el pronunciamiento correspondiente a la Direccion
General de Tesoreria 0, en su caso, a las Unidades Administrativas Foraneas a través de su correo institucional.
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CAPITULO OCTAVO
CONTROL INTERNO E INFORMES

Articulo 835 Sextricies. La Direccion General de Auditoria verificara la debida aplicacién de las
disposiciones contempladas en el presente Titulo y evaluara el cumplimiento de los objetivos, programas y
funciones institucionales de las comisiones realizadas.

Articulo 835 Septricies. El Pleno y las Comisiones en el ambito de su competencia, podran solicitar
informes para verificar el resultado de las comisiones de las areas solicitantes del Consejo.

El informe que se presente debera incluir y acompafiar la informacioén correlativa a facturas de boletos de
avién o transporte publico que sean utilizados en cada comision; trasportacion local; facturas de hoteles y
servicios de alimentos durante toda la estancia, incluyendo el nombre de los establecimientos y todos aquellos
datos que sean necesarios para conocer el gasto dispersado real de cada comision oficial.

Articulo 835 Octotricies. La Direccion General de Tesoreria, en el ambito de su competencia, presentara
trimestralmente un informe a la Comisién de Administracién respecto de los ahorros obtenidos por las
compras de los boletos de avion, derivado del analisis comparativo de las ofertas que se tengan disponibles,
de conformidad con lo establecido en la Guia.

Dicho informe debera contener, entre otros rubros, la cancelacion de comisiones por area y servidor
publico comisionado, asi como de aquellas que generaron un costo adicional al Consejo.

Articulo 835 Novotricies. Toda la informacion relacionada con los viaticos a que se refiere este Titulo
sera publica, salvo las excepciones que establezcan las disposiciones aplicables.

CAPIiTULO NOVENO
INTERPRETACION Y ACTUALIZACION

Articulo 835 Quadragies. La Comision de Administracion sera la instancia competente para interpretar las
disposiciones contenidas en el presente Titulo.

La Comisiéon de Administracién resolvera respecto de aquellos supuestos que no se encuentren
contemplados en el presente Titulo; y podrd someter a la consideracion del Pleno aquellos asuntos que por su
trascendencia a su juicio, deba conocer dicho Cuerpo Colegiado.”

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO. Publiquese el Acuerdo en el Diario Oficial de la Federaciéon y para su mayor difusién en
el Semanario Judicial de la Federacidon y su Gaceta; asi como en el portal de Internet del Consejo de la
Judicatura Federal.

TERCERO. Se abroga el Acuerdo del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, aprobado en sesion de
18 de febrero de 2004, por el que se regula el procedimiento para la solicitud y comprobacion de viaticos y
transportacion en el Consejo de la Judicatura Federal; y se derogan las demas disposiciones que se opongan
al presente Acuerdo.

CUARTO. Las Direcciones Generales de Tesoreria y de Programacion y Presupuesto, deberan mantener
actualizada la Guia de Solicitud y Comprobaciéon de Viaticos y Transportacion, para lo cual someteran a
consideracion de la Comisién de Administracion las actualizaciones respectivas.

QUINTO. Una vez aprobada la Guia de Solicitud y Comprobacién de Viaticos y Transportacion, debera
publicarse en el Portal de Intranet del Consejo de la Judicatura Federal, en el sitio definido para el tema de
Viaticos y Transportacién, para su estricta observancia.

EL LICENCIADO GONZALO MOCTEZUMA BARRAGAN, SECRETARIO EJECUTIVO DEL PLENO DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA FEDERAL, CERTIFICA: Que el Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, que reforma y adiciona el similar que establece las disposiciones en materia de actividad
administrativa del propio Consejo, fue aprobado por el Pleno del Consejo, en sesion ordinaria de diecisiete de
junio de dos mil quince, por unanimidad de votos de los sefiores Consejeros: Presidente Ministro Luis Maria
Aguilar Morales, Felipe Borrego Estrada, Martha Maria del Carmen Hernandez Alvarez, Alfonso Pérez Daza,
Manuel Ernesto Saloma Vera y J. Guadalupe Tafoya Hernandez.- México, Distrito Federal, a dieciséis de julio
de dos mil quince.- Conste.- Rubrica.



