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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ACUERDO numero 12/11/15 por el que se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Direcciéon
General de Centros de Formacion para el Trabajo de la Secretaria de Educacion Publica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Educacion Publica.

AURELIO NUNO MAYER, Secretario de Educacion Publica, con fundamento en los articulos 3o. de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 38 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal; 22 de la Ley General de Educacion; 4, 13, 16, fraccion VIl y 69-Q de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 4 y 5, fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 establece cinco Metas Nacionales: un México en Paz, un
México Incluyente, un México con Educacién de Calidad, un México Préspero y un México con
Responsabilidad Global, asimismo presenta tres Estrategias Transversales: i) Democratizar la Productividad,
i) Un Gobierno Cercano y Moderno vy iii) Perspectiva de Género, cuyas lineas de accion deben incluirse en
todas las politicas publicas y reflejarse en los programas que derivan del referido Plan;

Que el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, en su Objetivo 5. “Establecer una
Estrategia Digital Nacional que acelere la insercion de México en la Sociedad de la Informacién y del
Conocimiento”, Estrategia 5.1 “Propiciar la transformacion Gubernamental mediante las tecnologias
de informacion y comunicacién”, prevé como lineas de accion "Desarrollar una oferta de tramites y servicios de
calidad mediante un Catalogo Nacional de Tramites y Servicios del Estado (CNTSE)" y "Digitalizar los tramites
y servicios del CNTSE e incorporarlos al portal www.gob.mx de la Ventanilla Unica Nacional";

Que el 3 de febrero de 2015 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
establece la Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacién del Gobierno, mismo que tiene por
objeto establecer la referida Ventanilla como el punto de contacto digital a través del portal de Internet
www.gob.mx, el cual propiciara la interoperabilidad con los sistemas electronicos de las dependencias y
entidades de la Administraciéon Publica Federal y de las empresas productivas del Estado, siendo uno de los
objetivos de dicha Ventanilla, proporcionar informacion respecto de los tramites, de manera homologada,
estandarizada e integrada;

Que el articulo 22 de la Ley General de Educacion establece que las autoridades educativas, en sus
respectivas competencias, revisaran permanentemente las disposiciones, los tramites y procedimientos con
objeto de simplificarlos;

Que el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, dispone que los actos administrativos
de caracter general, tales como acuerdos y formatos que expidan las dependencias de la Administracion
Publica Federal deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacion, y

Que las dependencias de la Administracién Publica Federal deben propiciar una gestidon publica
transparente, mediante la instrumentacion de medidas de mejora regulatoria y de simplificacion en la
aplicacién de tramites, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 12/11/15 POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS DE LOS
TRAMITES A CARGO DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION
PARA EL TRABAJO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ARTICULO PRIMERO.- Se dan a conocer los formatos de los tramites a cargo de la Direccién General de
Centros de Formacién para el Trabajo que a continuacion se indican, los cuales se detallan en los anexos 1 a
4 del presente Acuerdo y que podran ser consultados en el portal de Internet: www.gob.mx, en el apartado
“Capacitacion, Cursos y Diplomados”:

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial
SEP-13-001-A Modalidad A: FF-SEP-002

Cursos Escolarizados
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Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial

SEP-13-001-B Modalidad B: FF-SEP-003

Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el
Trabajo Industrial

SEP-13-001-C Modalidad C: FF-SEP-004

Cursos de Extension

Homoclave Nombre del Tramite Homoclave del formato

Solicitud de Registro y Validacion de Inscripcion y FF-SEP-001

SEP-13-002 Acreditacion

ARTICULO SEGUNDO.- Los formatos podran reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y
cuando no se altere su contenido y su impresion se realice en hojas blancas tamafio carta, mismos que los
interesados deberan llenar con los datos correspondientes y presentarlos con los documentos que para
realizar cada tramite sean requeridos, ante la Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo.

ARTICULO TERCERO.- Los datos y documentos para la realizacién de los tramites a los que se refiere el
presente Acuerdo podran consultarse en el portal de Internet y apartado referidos en el articulo Primero.

ARTICULO CUARTO.- El importe por concepto de pago de derechos que generan los tramites a que se
refiere el presente Acuerdo, debera ser aquel que sefiale la disposicion legal aplicable que se encuentre
vigente al momento en que se presente la solicitud correspondiente, el cual se despliega al ingresar a cada
uno de éstos.

La Direccion General de Centros de Formacién para el Trabajo debera tomar las medidas pertinentes para
mantener actualizados los importes de los derechos a pagar, conforme a las disposiciones fiscales aplicables.

ARTICULO QUINTO.- La Direccién General de Centros de Formacion para el Trabajo debera tener a
disposicién de quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo en forma impresa.

El personal de atencién al publico de la referida unidad administrativa, debera proporcionar la orientacién e
informacién necesaria para la realizacion del tramite.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicaciéon en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO.- Quedan sin efectos los formatos de los tramites SEP-13-001-A, SEP-13-001-B y
SEP-13-001-C, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de abril de 2012 mediante “Acuerdo
numero 634 por el que se dan a conocer los requisitos y plazos de respuesta a que quedan sujetos diversos
tramites y servicios que presta la Secretaria de Educacién Publica, asi como los formatos aplicables
a los mismos”.

Se derogan las demas disposiciones administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

TERCERO.- Los tramites que a la entrada en vigor del presente Acuerdo se encuentren en proceso, seran
resueltos por la Direccion General de Centros de Formacion para el Trabajo, conforme a las disposiciones
vigentes al momento en que se haya presentado la solicitud correspondiente.

México, Distrito Federal, a 17 de noviembre de 2015.- El Secretario de Educacién Publica, Aurelio Nufio
Mayer.- Rubrica.
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ANEXO 1
gob mx
Secretaria de Educacion Publica
Solicitud de Inscripcion a Cursos de Capacitacion para el Trabajo Industrial
Modalidad A: Cursos Escolarizados
Homoclave del formato Folio
FF-SEP-002
Fecha de publicacion de formato en el DOF Fecha de solicitud del tramite
/ / / /
Datos generales del solicitante
CURP; Edad: Teléfono (lada y nimero):
Nombre (s): Extension:
Primer apellido Teléfono mavil:
Segundo apellido: Correo electrénico:
Damicilio del solicitante
Codigo postal: Colonia:
Calle: Estado o Distrito Federal:
NUmero exterior: Numerao interior: Municipio o Delegacién:
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo de administracion (seleccionar): Término genérico (seleccionar):
Soltero Casado Viudo Visual Auditiva De lenguaje
Divorciado Union libre Motriz 0 musculo esquelético Mental
Inscripcion
Especialidad: Grupo Horario
Curso: Ultimo grado de estudios:

“De conformidad con los articulos 4 y 69-M, fraccion V de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
trdmites y servicios deberdn publicarse en el Diario Oficial del al Federacién (DOF)"

Contacto:
- Avenida Division del Norte Numero 2786
MEXICO "MER : . .
T AT E% Colonia Parque San Andrés, Coyoacan C.P. 04040
Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650

apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx

Pagina 1 de 2
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gob mx

Secretaria de Educacion Publica

Datos de la empresa donde trabaja

| calonia:
Nombre de la empresa:

ampliacion ACCIONAIY
Codigo postal: Municipio o Delegacion
Calle: Estado o Distrito Federal:

NUmero exterior: NUmero interior: Teléfono (lada y nimero): Extension:

Documentacion entregada Extranjeros anexar

Seleccionar: Seleccionar:

Acta de nacimiento Comprobante de domicilio Comprobante de calidad migratoria con la que
se encuentra en el territorio nacional

Nota: Lo documentacion deberti presentarse en origingl y copia para su cotejo.

Recibo de pago de derechos
Datos para el CECATI

Motivos de eleccion del sistema de capacitacion Medio por el cual se enterd del sistema

Término genérico (seleccionar):

Para emplearse o autoemplearse

Para mejorar sus situacion en el trabajo

Para ahorrar gastos al ingreso familiar

Por estar en espera de incorporarse a otra institucion educativa

Por disposicidn de tiempo libre

Término genérico (seleccionar)

Prensa

Television

Radio

Folletos, carteles, volantes

Otros, especifique:

Otros, especifique:

Leyenda de consentimiento para el tratamiento de datos
(validacion de informacion por parte de terceros)

“Deigual forma 51 ( ) NO ( ) autorizo a las autoridades educativas y directivos escolares del CECATI, para que los datos personales que se recaben con objeto
del presente formato, puedan ser difundidos piblicamente o transfenidos a otras autoridades e instituciones educativas y no educativas, con el fin de que
sea posible validar la autenticidad de los diplomas y /o constancias que se expidan a mi favor. En estos casos, solo seran publicados los datos minimos
indispensables para realizar la verificacidn de autenticidad del documento, y de ninguna manera se difundirdn datos sensibles™=

*El alumno se compromete a cumplir con las normas y disposiciones dictadas por las autoridades del CECATI

Contacto:
i Avenida Division del Norte NGmero 2786,
MEXICO coTMER , :
: : - s M Colonia Parque San Andres, Coyoacan C.P. 04040

Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx
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ANEXO 2
gob mx
Secretaria de Educacion Publica
Solicitud de Inscripcién a Cursos de Capacitacion para el Trabajo Industrial
Modalidad B: Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica
Homoclave del formato Folio
FF-SEP-003
Fecha de publicacion de formato en el DOF Fecha de solicitud del tramite
/ / / /
Datos generales del solicitante
CURP Edad: Teléfono (lada y nimerc):
Nombre (s): Extension:
Primer apellido: Teléfono mavil:
Segundo apellido: Correo electrénico:
Domicilio del solicitante
Cédigo postal Colonia
Calle: Estado o Distrito Federal:
NUmero exterior: NUmero interior: Municipio o Delegacion:
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo de administracion (seleccionar): Término genérico (seleccionar):
Soltero Casado Viudo Visual Auditiva De lenguaje
Divorciado Unién libre Motriz o mdsculo esquelético Mental
Inscripcion

Especialidad: Grupo: Horario:
Curso: Ultimo grado de estudios:

“De conformidad con los articulos 4 y 69-M, fraccion V de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberdn publicarse en el Diario Oficial del al Federacion (DOF)".

Contacto:
i Avenida Division del Norte Numero 27 86,
MEXICO cﬂﬂ@ Colonia Parque San Andrés, Coyoacan C.P. 04040

GOBIERNO DE LA REFUBLICA A8 MAIPrE RAQUIBIATS
Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx
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gob mx
Secretaria de Educacion Publica
Datos de la empresa donde trabaja
Nombre de la empresa: :..C_Dbniii‘. "

Codigo postal: Municipio o Delegacion

Calle: Estado o Distrito Federal:

), viad

NUmero exterior: NOmero interior: Teléfono (lada y nimero): Extension:

Documentacion entregada Extranjeros anexar

Seleccionar:
Comprobante de calidad migratoria con la que
se encuentra en el territorio nacional

Seleccionar:

Acta de nacimiento Comprobante de domicilio

Mota: La documentacion deberd presentarse en origindl v copia para su cotejo.

) Recibo de pagos de derechos

_ Datos para el CECATI

Motivos de eleccion del sistema de capacitacion Medio por el cual se enter6 del sistema

Termino generico (seleccionar): Término genérico (seleccionar):

Para emplearse o autcemplearse Prafic
Para mejorar sus situacion en el trabajo Television
Radio

Para ahorrar gastos al ingreso familiar

Por estar en espera de incorpararse a otra institucion educativa Folletos, carteles, volantes

Por disposicion de tiempo libre Otros, especifique:

Otros, especifique:

Leyenda de consentimiento para el tratamiento de datos
(validacion de informacion por parte de terceros)

“Deigual forma SIC ) NO ( ) autorizo a las auteridades educativas y directivos escolares del CECATI, para que los datos personales que se recaben con objeto
del presente formato, puedan ser difundides piblicamente o transferidos a otras autoridades e instituciones educativas y no educativas, con el fin de que
sea posible validar la autenticidad de los diplomas y/o constancias que se expidan a mi favor. En estos casos, solo seran publicados los datos minimos
indispensables para realizar la verificacion de autenticidad del documenta, y de ninguna manera se difundirdn datos sensibles™>

'El alumno se compromete a cumplir con las normas y disposiciones dictadas por las autoridades del CECATI

Contacto:

- Avenida Division del Norte Namero 2786
MEXICO TMER : . g
o e ’,:'f_, Flomminard Colonia Parque San Andrés, Coyoacan CP. 04040

Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650

apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx
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ANEXO 3
gob mx
Secretaria de Educacion Piblica
Solicitud de Inscripcién a Cursos de Capacitacion para el Trabajo Industrial
Modalidad C: Cursos de Extension
Homoclave del formato Folio
FF-SEP-004
Fecha de publicacién de formato en el DOF Fecha de solicitud del tramite
/ / / /
Datos generales del solicitante
CURP: Edad: Teléfono (lada y namero):
Nombre (s): Extension:
Primer apellido: Teléfono movil:
Segundo apellido: Correo electranico:
Domicilio del solicitante
Cadigo postal: Colonia
Calle: Estado o Distrito Federal:
NUmero exterior: NOmero interior: Municipio o Delegacion:
Estado civil Discapacidad que presenta
Tipo de administracion (seleccionar): Término genérico (seleccionar):
Soltero Casado Viudo Visual Auditiva De lenguaje
Divorciado Unién libre Motriz o misculo esquelético Mental
Inscripcion

Especialidad: Grupo: Horario
Curso: Ultimo grado de estudios:

“De conformidad con los articulos 4 y 69-M, fraccion V de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberdn publicarse en el Diario Oficial del al Federacicn (DOF)"

Contacto:
f Avenida Division del Norte Numero 27 86
MEXICO "MER ; . P,
s e E% Colonia Parque San Andrés, Coyoacan C.P. 04040

Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx

Pagina 1 de 2
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gob mx

Secretaria de Educacion Piblica

Datos de la empresa donde trabaja

Colonia:
Nombre de la empresa:
(Colonia. ampliacién, residencial, fraccionamiento, seccién, comedor industrial. entre atros.)
Codigo postal: Municipio o Delegacion:
Calle: Estado o Distrito Federal:
avenida, boulevard, calzada, prolongacién, retorna, viaductor, entre otres.)
Numero exterior Ntmero interior: Teléfono (lada y nimero): Extension:
Documentacion entregada Extranjeros anexar
Seleccionar: Seleccionar:
Acta de nacimiento Comprobante de domicilio Comprobante de calidad migratoria con la que
se encuentra en el territorio nacional
Recibo de pago de derechos Nota: Lo documentacitn deberd presentarse en origind y copia para su cotejo.

Datos para el CECATI

Motivos de eleccién del sistema de capacitacion Medio por el cudl se enterd del sistema
Término genérico (seleccionar): Término genérico (seleccionar)

Para emplearse o autoemplearse Prensa

Para mejorar sus situacion en el trabajo Television

Para ahorrar gastos al ingreso familiar Radio

Por estar en espera de incorporarse a otra institucion educativa Folletos, carteles, volantes

Por disposicion de tiempo libre Otros, especifique:

Otros, especifique:

Leyenda de consentimiento para el tratamiento de datos
(validacién de informacion por parte de terceros)

“Deigual forma SI( » NO ( ) autorizo a las autoridades educativas y directivos escolares del CECATI, para que los datos personales que se recaben con objeto
del presente formato, puedan ser difundidos plblicamente o transferidos a otras autoridades e instituciones educativas y no educativas, con el fin de que
sea posible validar la autenticidad de los diplomas y/o constancias que se expidan a mi favor. En estos casos, solo serén publicados los datos minimos
indispensables para realizar la verificacion de autenticidad del documento, y de ninguna rmanera se difundiran datos sensibles™”

*El alumno se compromete a cumplir con las normas y disposiciones dictadas por las autoridades del CECATI.

Contacto:
- Avenida Division del Norte NUmero 27 86,
MEXICO coTMER | o Nimere
R T s s Colonia Parque San Andrés, Coyoacan C.P. 04040

Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx
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gob mx

Secretaria de Educacion Pdblica

Solicitud de Registro y Validacion de Inscripcion y Acreditacion

Homaoclave del formato
FF-SEP-001

Fecha de publicacion de formato en el DOF

7 ;
/ /

Datos plantel particular con RVOE
SCEO/A: Plantel particular: Clave CCT: Ciclo Escolar:

Fecha de elaboracion: ! /!

Domicilio del plantel / (IEAP-04)

- P
Cédigo postal: ool
= (Colonia, amplacé =adencial, fraccoramiento, seccidn, comedor Indusirial etre otros.)

Calle: _ . Estado o Distrito Federal:
(Rovmnica, boulevard, calzsds, prelangacién, retome, visdact, entre oiree )
Numero exterior: Nimero interior: Municipio o Delegacion:

Datos de inscripcion
Materia/Médulo/ Curso/ Especialidad: Grupo: Grado:

Fecha de inicio: / / Fecha de término: £ I Duracion en horas:

Datos de acreditacion

Inscritos: Acreditados:

“De conformidad con

artculos 4 y 63-M ccidn ¥ dela Ley Federal de Procedimiento Adm
ar trdmites y servicios deberan publicarse en e Diario Oficial del al Feder

arive, los formaros para
.

Contacto:
MEXICO mfﬂ Aveni_da Division del Norr_.e Mimero 2786,
cﬂi*mm Colonia Parque 5an Andrés. Coyoacan C.P. 04040
GOBIERND DE LA REPUBLICA e Wajorn Ragelaterts Teléfona: (55) 36018550 Ext. 63650

apoyo.vinculacion@dgcft.sems.gob.mx

Pagina 1 de 2
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nforme de calificaciones:

SCEQ/A:

Curso/Especialidad:

Fecha de inicio:

Secretaria de Educacion Plblica

Documentos de certificacion

Diploma:

Datos plantel particular con RVOE / (RIAP-02)

Plantel particular: Clave CCT:

Datos curso
Grupo- Fecha: / /

! Fecha de término: / ! Duracion en horas:

Acreditacién

Inscripcién —_—
Mombre de la materia/ madulo:
= N'JI":EE'C- Mombre del alumno Fdad | Sexol Fscolaridad |Feca | SUbojetivos Qei"L“I;.ac:
=1 d % a
= | control | CURP: Primer apellido Segundo apellido | Nombre (s) Evaluaciones
4
Contacto:
B Awvenida Division del Morte Mimero 2786,
MEXTC O Eaz -'im“'@ Colonia Parque San Andrés, Coyoacan C.P. 04040
H W L A 0 Bidor BRt Teléfono: (55) 36018550 Ext. 63650
apoyovinculacion@dgcft. sems.gob.mx
Pagina 2 de 2
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AVISO relativo a las modificaciones a los Lineamientos para el funcionamiento del Registro del Precio Unico de
Venta al Publico de los Libros.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Educacion
Publica.- Consejo Nacional para la Cultura y las Artes.- Direccién General de Publicaciones.

AVISO RELATIVO A LAS MODIFICACIONES A LOS LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL REGISTRO

DEL PRECIO UNICO DE VENTA AL PUBLICO DE LOS LIBROS.

EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO PARA EL LIBRO Y LA LECTURA, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 15, fraccién IX, 22 y 23 de la Ley de Fomento para la Lectura y el Libro, y 16, 20,
fracciones I, Il y lll, 21, 22, 23, 24, 28, y Segundo y Tercero Transitorios del Reglamento de la Ley de Fomento
para la Lectura y el Libro, comunica que en reunién ordinaria celebrada el once de septiembre de dos mil
quince, tuvo a bien emitir el ACUERDO I[I-CNFLL.08.2015 que aprueba las modificaciones a los Lineamientos

para el Funcionamiento del Registro del Precio Unico de Venta al Publico de los Libros.
Las modificaciones aparecen en la liga electronica http://dgp.conaculta.gob.mx/lineamientos-precio-unico

México, D.F., a 26 de octubre de dos mil quince.- La Secretaria Ejecutiva suplente del Consejo Nacional

de Fomento para el Libro y la Lectura, Marina Nufez Bespalova.- Rubrica.

(R.- 422865)



