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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

ACUERDO por el que se da a conocer la Convocatoria del Concurso Piiblico General de Ingreso a la rama
Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2016.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Relaciones
Exteriores.

CLAUDIA RUIZ MASSIEU SALINAS, Secretaria de Relaciones Exteriores, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 12, 26 y 28, fraccion Il de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 28 al 32 de la
Ley del Servicio Exterior Mexicano; 34 al 37 de su Reglamento; 1y 7, fraccion XXV del Reglamento Interior de
la Secretaria de Relaciones Exteriores en vigor, asi como las demas disposiciones aplicables, y

CONSIDERANDO

Que una politica exterior de Estado, con vision de largo plazo y responsabilidad mundial, coadyuva a
generar las condiciones de desarrollo y crecimiento que México requiere;

Que para ejecutar dicha politica exterior, que incluye, entre otras cosas, la promocion y defensa de los
intereses de México, la proteccion de su poblacién en el exterior y asegurar los espacios de interlocucion en el
mundo, es necesario fortalecer al Servicio Exterior Mexicano de carrera y sus representaciones en el exterior;

Que el Servicio Exterior Mexicano de carrera requiere nutrirse de gente con capacidad, aptitudes y
preparacion suficientes y acordes a la alta encomienda que desempefian las representaciones diplomaticas
y consulares del Estado Mexicano y para la conduccién de la politica exterior del pais;

Que la evolucién misma del Servicio Exterior Mexicano obliga a propiciar el ingreso periédico de personal
con vocacioén de servicio y dispuesto a desarrollar una carrera profesional en la diplomacia mexicana con la
disposicion de dedicar su labor cotidiana a la promocién y defensa de los intereses de México en el mundo;

Que un adecuado desempefio diplomatico y consular que contempla el acercamiento y el entendimiento
con otras naciones y organismos internacionales, la defensa de los intereses de México en el ambito
internacional, la promocién de temas politicos, econdmicos y de cooperacion, y las labores de proteccion de
los intereses y poblacidn mexicanos en el exterior, entre las diversas funciones que realizan las
representaciones mexicanas en el mundo, requieren de personal especializado con una vocacion de servicio
publico manifiesta y que esté plenamente dispuesto a aprender, desarrollar y proyectar, en favor de México,
las aptitudes y habilidades especificas de la labor diplomatica y consular;

Que con el proposito de dar certidumbre y seguridad juridica a las personas que tengan interés en ingresar
al Servicio Exterior Mexicano, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 28 de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, el ingreso como integrante del personal de carrera a la rama Diplomatico-Consular se
realizara por oposicion, mediante concursos publicos que seran organizados en etapas eliminatorias, y

Que la Secretaria de Relaciones Exteriores es una institucion que impulsa la igualdad de género,
brindando la oportunidad a las mujeres para que participen en el ejercicio de la politica exterior del pais y en el
disefio de la misma. En ese sentido, y en condiciones de igualdad, esta convocatoria constituye una invitacion
expresa a las mujeres para que participen en el Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano correspondiente al afio 2016.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 29 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, y por
recomendacion de la Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, se convoca al Concurso Publico
General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2016, con el fin de cubrir
hasta treinta y cinco (35) plazas en el rango de Agregado Diplomatico en los siguientes términos:

I. PERFIL

Este Concurso esta dirigido a jovenes profesionistas con sélidos conocimientos de las relaciones
internacionales y de las potencialidades de México y los mexicanos para proyectarlas en el exterior; con
capacidad de adaptacién a ambientes cambiantes, capacidad para atender situaciones complejas y de crisis,
asi como capacidad de resolucion de problemas y amplia facilidad para expresarse oralmente y por escrito en
espafiol y en los idiomas extranjeros requeridos.

De acuerdo con las necesidades de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la propia naturaleza del
Servicio Exterior Mexicano, quienes ingresen a éste estaran dispuestos a desarrollar cualquier actividad
requerida en las representaciones de México en el exterior, incluyendo los lugares considerados de vida dificil.
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Il. REQUISITOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, y atendiendo a
las necesidades de la Secretaria, quienes aspiren a ingresar a la rama Diplomatico-Consular deberan cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Ser de nacionalidad mexicana por nacimiento y estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos. Quienes ostenten la nacionalidad mexicana por nacimiento y sean considerados al mismo
tiempo por otro Estado como sus nacionales, deberan presentar el certificado de nacionalidad
mexicana correspondiente y el documento de renuncia de la otra nacionalidad;

b) Tener buenos antecedentes;
c) Ser apto fisica y mentalmente para el desempefio de las funciones del Servicio Exterior;
d) No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto, y

e) Tener como minimo el grado académico de licenciatura por una universidad o institucion de
ensefianza superior mexicana o extranjera, con reconocimiento de validez oficial.

El requisito de edad maxima de 30 afnos establecido en el articulo 32, fraccién Il de la Ley del
Servicio Exterior Mexicano ha quedado dispensado para los aspirantes que excedan ese limite de
edad por la Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano en el ejercicio de la facultad
concedida en la citada disposicion.

ll. PERIODO DE INSCRIPCION

El periodo de inscripcion, que sera improrrogable, iniciara el miércoles 6 de abril a las 9:30 a.m. y
concluira el viernes 15 de abril de 2016 a las 11:00 a.m., hora de la Ciudad de México.

La solicitud de inscripcion que contiene el Anexo | de la presente convocatoria, representa
exclusivamente una guia para que el aspirante conozca los datos que debera asentar en dicha
solicitud.

Cabe destacar que la solicitud de inscripcién estara disponible en el portal de internet www.gob.mx/sre de
la Secretaria de Relaciones Exteriores y quien desee inscribirse debera buscar en el citado portal la seccion
Acciones y Programas e ingresar al vinculo de los concursos de ingreso al SEM 2016, dentro del cual estara
disponible la solicitud de inscripciéon del presente Concurso. En el citado vinculo también estara disponible el
instructivo que indicara con toda claridad los pasos que debera seguir para el llenado de la solicitud de
inscripcion al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior
Mexicano 2016 y el procedimiento para transmitir, de manera electronica, la solicitud de inscripcion a la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

La liga electrénica para ingresar a la solicitud de inscripcion estara activada unicamente durante el
periodo de inscripcion a este Concurso.

El martes 3 de mayo de 2016 se publicara la lista de aspirantes que hayan cumplido con todos los
requisitos mencionados en el apartado anterior. Dicha publicaciéon se realizara en el portal de internet
www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores en el vinculo correspondiente al presente
Concurso. Las y los aspirantes cuyos nombres aparezcan en dicha lista deberan entregar, sin excepcion, toda
la documentacioén sefialada en el siguiente apartado.

IV. PERIODO DE REVISION CURRICULAR

El periodo de revision curricular se realizara del lunes 9 de mayo al viernes 20 de mayo de 2016, de
manera improrrogable, en dias habiles y en el horario establecido para cada oficina de la Secretaria de
Relaciones Exteriores: Sede de la Cancilleria (Ciudad de México), Delegaciones Foraneas (Oficinas
Centrales) y Representaciones de México en el exterior (Embajadas, Misiones Permanentes,
Consulados y Oficinas de Enlace).

La Secretaria de Relaciones Exteriores no sera responsable de la documentacion que las y los aspirantes
entreguen en una Oficina distinta a las antes sefialadas, toda vez que la documentacion debera ser revisada y
cotejada por personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Las personas cuyos nombres se encuentren en la lista de aspirantes aceptados para el periodo de revisién
curricular deberan entregar, sin excepcion, la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion impresa debidamente firmada. Cabe destacar que la solicitud de
inscripcidon que debera presentar es la que le proporcioné el sistema, en formato PDF, al
momento de inscribirse;

b) Copia certificada del acta de nacimiento (emitida por la Oficina del Registro Civil correspondiente), o
copia certificada del acta de nacimiento emitida por las representaciones diplomaticas o consulares
de México en el exterior. No se aceptaran fotocopias simples del acta de nacimiento ni tampoco
copias certificadas ante notario publico;
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c) Curriculum vitae, el cual debera presentarse en espafol con una extension maxima de tres cuartillas
y sin anexos;

d) Una carta de recomendacion, que debera presentarse con fecha no mayor a tres meses de la
publicacion de la presente convocatoria. La carta de recomendacion modelo estara disponible en el
portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores. No se aceptaran
cartas de recomendacion expedidas por familiares de la o el solicitante, y

e) Original y fotocopia del documento que compruebe que el aspirante tiene el grado de licenciatura, el
cual debera ser uno de los siguientes: titulo profesional, cédula profesional, acta de aprobacion del
examen profesional, o constancia que indique con toda claridad que la persona ya obtuvo el grado de
licenciatura. No se aceptaran documentos académicos que omitan sefialar con toda claridad
que el solicitante posee el grado de licenciatura.

Cualquiera de los documentos académicos antes mencionados, debera estar expedido por una
institucion de ensefianza superior mexicana debidamente reconocida. En caso de tratarse de titulos
expedidos por instituciones extranjeras de ensefianza superior, los documentos deberan presentarse,
sin excepcion, debidamente legalizados o apostillados, asi como traducidos (por perito traductor
oficial), en original y fotocopia. Los documentos académicos originales que sefiala este inciso se le
devolveran al aspirante inmediatamente después de realizar el cotejo de éstos.

Es responsabilidad de la o el aspirante entregar toda la documentacion requerida, ya que la
Secretaria de Relaciones Exteriores no recibira la documentacion de quien omita entregar alguno de
los documentos anteriormente sefalados.

Ninguna oficina de la Secretaria de Relaciones Exteriores recibira la documentacion de las y los aspirantes
antes o después del periodo de revision curricular sefialado en la presente convocatoria (del lunes 9 de mayo
al viernes 20 de mayo de 2016, de manera improrrogable, en dias habiles y en el horario establecido
por cada oficina de la Secretaria de Relaciones Exteriores).

Quienes radiquen en la Ciudad de México, deberan entregar la documentacién en el periodo de revisién
curricular sefialado en la presente convocatoria, de 10:00 a.m. a 1:30 p.m. y de 3:00 p.m. a 6:00 p.m., en el
modulo de recepcion en la planta baja de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco,
Plaza Juarez numero 20, Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México (acceso
por la calle Independencia). Para mayor informacion, deberan comunicarse al numero telefénico
(55) 3686-5100 extensiones 6822 y 6889.

Quienes radiquen en el interior de la Republica o en el extranjero, deberan entregar la documentacién en
la Delegaciéon Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores o en la Representacion de México en el
exterior mas cercana a su localidad, en el horario establecido por cada oficina. Para ello, deberan consultar
los horarios de las mismas en las siguientes direcciones electrénicas:

. Direccion electronica de las Delegaciones Foraneas de la Secretaria de Relaciones Exteriores:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/delegaciones

. Direccion electronica de las Embajadas de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/embajadas-de-mexico-en-el-exterior

° Direccion electronica de las Misiones Permanentes de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/misiones-de-mexico-en-el-exterior

o Direccion electronica de los Consulados de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/consulados-de-mexico-en-el-exterior

. Direccion electronica de las Oficinas de Enlace de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/oficinas-de-enlace-de-mexico

El lunes 1 de agosto de 2016 se publicara la lista de aspirantes que hayan cumplido
satisfactoriamente con la revision curricular y que, por lo tanto, podran participar en la primera etapa
eliminatoria del Concurso, en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

V. ETAPAS DEL CONCURSO

De conformidad con el articulo 28 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, el Concurso Publico General
de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2016 se desarrollara en tres etapas,
cada una de las cuales tiene caracter de eliminatoria. Los resultados de todos los examenes seran
inapelables.
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V.1 Primera etapa eliminatoria

La primera etapa eliminatoria comprendera los siguientes examenes:

a) Examen de cultura general orientado a las relaciones internacionales: lunes 15 de agosto de 2016;
b) Examen de espafiol: martes 16 de agosto de 2016;

c) Examen escrito para comprobar el dominio del idioma inglés: miércoles 17 de agosto de 2016, y

d) Examen que compruebe la capacidad para traducir uno de los otros idiomas oficiales de la
Organizacion de las Naciones Unidas diferentes al espafol: arabe, chino, francés o ruso o los
idiomas aleman o japonés: jueves 18 de agosto de 2016. No habra cambio de idioma y por ningun
motivo se permitira que ningun aspirante presente un examen de idioma distinto al que
voluntariamente eligié en su solicitud de inscripcion.

Quienes hayan sido aceptados para participar en esta primera etapa eliminatoria y no presenten
alguno de los examenes que la integran, quedaran automaticamente fuera de la primera etapa
eliminatoria, sin derecho a presentar los examenes subsecuentes y de continuar participando en el
proceso de seleccion del presente Concurso.

Los examenes de esta primera etapa eliminatoria se llevaran a cabo en:

. Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco,
ubicado en Plaza Juarez nimero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010. En caso
de que el numero de aspirantes sea mayor al previsto, los exdamenes se realizaran en otro recinto,
cuyo domicilio se publicara en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, y

. Aguascalientes, Aguascalientes; Guadalajara, Jalisco; Mérida, Yucatan; Mexicali, Baja California;
Monterrey, Nuevo Ledn, y Oaxaca, Oaxaca, si el numero de aspirantes lo justifica.

La solicitud de inscripcién tiene un espacio destinado para que el aspirante seleccione la sede en la que
desea presentar esta etapa. No se autorizara cambiar de sede y, por lo tanto, a ningiin aspirante se le
permitira presentar los examenes en una sede distinta a la que voluntariamente eligié en su solicitud
de inscripcion.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la primera etapa eliminatoria se publicara el
miércoles 21 de septiembre de 2016 en el vinculo de este Concurso dispuesto en el portal de internet
www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Unicamente pasaran a la segunda etapa eliminatoria quienes obtengan las mas altas calificaciones.
V.2 Segunda etapa eliminatoria

La segunda etapa eliminatoria comprendera los siguientes examenes:

a) Examen psicolégico: martes 4 de octubre de 2016;

b) Examen escrito de composicién para comprobar el dominio del idioma inglés: miércoles 5 de octubre
de 2016;

c) Elaboracion de un ensayo sobre un tema de actualidad en politica exterior: jueves 6 de octubre de
2016. El tema sera seleccionado de una lista que se proporcionara el dia del examen. El ensayo se
elaborara con un procesador de palabras (Word) en computadoras que facilitard la Secretaria de
Relaciones Exteriores. No se permitira la introduccién de ningun tipo de dispositivo electronico ni la
consulta de materiales de apoyo;

d) Examen oral para comprobar el dominio del idioma inglés: viernes 7 de octubre de 2016, y

e) Entrevistas, que de acuerdo con el articulo 37, fraccion Il del Reglamento de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, deberan realizarse por personas sin ningun nexo con la o el entrevistada/o que
podran ser miembros del Servicio Exterior, funcionarios de dependencias de la Administracion
Publica Federal o académicos de instituciones de reconocido prestigio. Dichas entrevistas se
aplicaran los dias lunes 10, martes 11 y miércoles 12 de octubre de 2016. En caso de ser necesario,
y si el nimero de aspirantes asi lo amerita, el periodo de entrevistas podria ampliarse hasta el
viernes 14 de octubre de 2016.

Los examenes de la segunda etapa eliminatoria se aplicaran en las instalaciones de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco, ubicado en Plaza Juarez numero 20, Colonia Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Quienes se encuentren en la lista de aspirantes que aprobaron la primera etapa eliminatoria, y no
presenten alguno de los examenes que integran la segunda etapa eliminatoria, quedaran
automaticamente fuera de la misma, sin derecho a presentar los examenes subsecuentes y de
continuar participando en el proceso de seleccion del presente Concurso.
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La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la segunda etapa eliminatoria se publicara el
viernes 11 de noviembre de 2016, en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Unicamente pasaran a la tercera etapa eliminatoria quienes obtengan las mas altas calificaciones.
V.3 Tercera etapa eliminatoria
La tercera etapa eliminatoria consistira en:

a) Examen médico, que se aplicara los dias martes 29 y miércoles 30 de noviembre de 2016. El lugar
de su aplicacion se dara a conocer en su oportunidad;

b) Curso de formacion diplomatica que se impartira en el Instituto Matias Romero, durante seis meses,
al que deberan asistir del jueves 1 de diciembre de 2016 al miércoles 31 de mayo de 2017, y

c) Periodo de experiencia practica en la Secretaria de Relaciones Exteriores, durante tres meses, en el
que deberan participar del jueves 1 de junio de 2017 al jueves 31 de agosto de 2017.

Quienes se encuentren en la lista de aspirantes que aprobaron la segunda etapa eliminatoria, y no
asistan al curso de formacién diplomatica, conforme a los lineamientos del Instituto Matias Romero,
quedaran automaticamente fuera de la tercera etapa eliminatoria, sin derecho a continuar participando
en el proceso de seleccion del presente Concurso.

La tercera etapa eliminatoria se desarrollara exclusivamente en la Ciudad de México. Para aprobar esta
etapa eliminatoria los aspirantes deberan cumplir con lo dispuesto en los articulos 28 y 31 de la Ley del
Servicio Exterior Mexicano y 37 de su Reglamento.

De conformidad con el articulo 31 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, quienes sean admitidos al
Instituto Matias Romero, como parte de la tercera etapa eliminatoria del Concurso Publico General de Ingreso
a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2016, seran consideradas/os como becarias/os
durante el tiempo que estudien en el mismo, asi como durante el periodo de experiencia practica en la
Secretaria de Relaciones Exteriores. Por tal motivo, en dicha etapa las y los becarias/os no formaran parte del
personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores como tampoco del Servicio Exterior Mexicano de carrera.

El monto de la beca a recibir en esta etapa ascendera a $14,137.02 (catorce mil ciento treinta y siete
pesos 02/100 M.N.) netos mensuales.

Es importante sefalar que si durante el curso de formacion diplomatica en el Instituto Matias Romero
quienes tengan la calidad de becario no obtuvieran la calificacion minima aprobatoria que establezca el propio
Instituto, o en el periodo de experiencia practica no obtuvieran una evaluacién satisfactoria, a juicio de la
Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, quedaran eliminados del presente Concurso y no
ingresaran al Servicio Exterior Mexicano, sin que ello implique responsabilidad alguna para la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

Después de que concluyan el curso de formacion diplomatica y el periodo de experiencia practica, a los
que se refieren las fracciones VIl y VIII del articulo 28 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, la Comision de
Personal del Servicio Exterior Mexicano evaluara el desempefio de quienes tengan la calidad de becario en
esta ultima etapa eliminatoria del Concurso para determinar si se recomiendan sus nombramientos al rango
de Agregado Diploméatico. Una vez que las becarias y los becarios reciban el nombramiento en el rango
de Agregado Diplomatico se dara por terminado este Concurso de Ingreso.

Quienes sean nombradas/os con el rango de Agregado Diplomatico de nuevo ingreso, deberan rendir
protesta de lealtad y servicio ante la Titular de la Secretaria de Relaciones Exteriores, de conformidad con lo
establecido en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Conforme a la legislacion en la materia, después de un periodo de seis meses en el Servicio Exterior dicho
personal de nuevo ingreso podra ser ascendido al rango de Tercer Secretario como resultado de la evaluacion
de su desempeiio.

V1. PRIMERA COMISION EN EL SERVICIO EXTERIOR MEXICANO

Los agregados diplomaticos recibiran una primera comision en las oficinas centrales de la Secretaria de
Relaciones Exteriores con un nivel jerarquico de jefe de departamento, percibiendo un salario mensual neto
de $14,137.02 (catorce mil ciento treinta y siete pesos 02/100 M.N.).

En funcion de su desempefio y de las necesidades del Servicio Exterior Mexicano los agregados
diplomaticos seran considerados en una etapa posterior para ocupar puestos en representaciones
diplomaticas en el exterior, principalmente en oficinas consulares, asi como en lugares considerados
de vida dificil.
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Quienes ingresen al Servicio Exterior Mexicano formaran parte de un cuerpo permanente de funcionarios
al servicio del Estado que desarrolla su carrera a lo largo de décadas de servicio publico y que normalmente
inicia con los primeros afos laborales en la Republica Mexicana en el nivel inicial de la estructura
administrativa.

Quienes decidan ingresar al Servicio Exterior Mexicano deben tener plena conciencia de que éste se basa
en una estructura jerarquizada y dividida por rangos, como en todo servicio de carrera, cuyos ascensos
requieren de la antigiiedad, la experiencia, los conocimientos, la capacidad y los méritos, ademas de la
vocacion de servicio publico. Por lo anterior, se recomienda que participen en el Concurso de ingreso jévenes
profesionistas que cuenten con la disposicion y aptitudes para iniciar una carrera en su primer nivel jerarquico.

Para mayor informacion sobre el Servicio Exterior Mexicano visite la pagina del Instituto Matias Romero:
http://imr.sre.gob.mx/

VIl. DISPOSICIONES FINALES

Todos los examenes y formatos de evaluacion del presente Concurso seran elaborados y calificados con
el apoyo de personal académico e instituciones de ensefianza superior de reconocido prestigio, de acuerdo
con lo dispuesto en los articulos 36 y 37 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano. Por lo
anterior, la Secretaria de Relaciones Exteriores no guardara en sus archivos ningin examen escrito, hoja de
respuestas, cuadernillo para contestar el examen y constancia de calificacion de examen oral que hayan sido
aplicados durante el proceso de seleccién del presente Concurso. Unicamente conservara los resultados de
los examenes.

Solamente se tomaran en cuenta las solicitudes de inscripcién que retnan todos los requisitos sefialados
en la presente convocatoria y que sean requisitadas en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria
de Relaciones Exteriores, en el vinculo correspondiente al Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2016, y que sean recibidas durante las fechas sefialadas
en el apartado lll. PERIODO DE INSCRIPCION de la presente convocatoria. La decision sobre la aceptacién
de las solicitudes de las y los aspirantes sera inapelable.

La documentacién a la que se refiere el apartado IV. PERIODO DE REVISION CURRICULAR de la
presente convocatoria, de las y los aspirantes no aceptadas/os y de aquellas/os que hayan sido eliminadas/os
en alguna de las tres etapas eliminatorias, a excepcion de la solicitud de inscripcidn, podra ser recogida por la
o el titular de la misma, acreditando su personalidad mediante la presentacion de una identificaciéon oficial
vigente, dentro de los 60 dias habiles siguientes a la conclusion de la tercera etapa eliminatoria del presente
Concurso en la Secretaria de Relaciones Exteriores, en la Direccion General del Servicio Exterior y de
Recursos Humanos cuya oficina se localiza en el Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez numero 20, piso 9, Colonia
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México. Posterior al plazo de 60 dias habiles, la
Secretaria de Relaciones Exteriores podra disponer de dicha documentacion y no sera responsable de la
custodia de la documentacién que no haya sido recogida por la persona interesada.

Las calificaciones obtenidas por las personas que presentaron los examenes del presente Concurso, estan
relacionadas directamente con sus capacidades, por lo que en términos de lo dispuesto por los articulos 3,
fraccion II; 18, 19 y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental,
asi como el articulo 76 de su Reglamento, se consideran datos personales por estar relacionados con la
intimidad y privacidad de quienes presentaron los examenes del presente Concurso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Cualquier situacién no contemplada en la presente convocatoria sera resuelta por la
Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de la Comisién de Personal del Servicio Exterior Mexicano o de
la instancia que sea designada para tal efecto.

TERCERO.- La Secretaria de Relaciones Exteriores podra modificar las fechas de la publicacion de las
listas de aspirantes aceptados y aprobados, asi como las fechas de aplicacion de los examenes, ante casos
fortuitos o de fuerza mayor que le imposibiliten actuar en las fechas establecidas en la presente convocatoria.

CUARTO.- Para cualquier consulta relacionada con la presente convocatoria, la persona interesada
debera comunicarse al numero telefonico (55) 3686-5100 extensiones 6822 y 6889, o dirigirse unica y
exclusivamente a la direccion electronica concursoingresoDC@sre.gob.mx de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Dado en la Ciudad de México, a los treinta dias del mes de marzo de dos mil dieciséis.- La Secretaria de
Relaciones Exteriores, Claudia Ruiz Massieu Salinas.- Rubrica.
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ANEXO 1
El formulario de la solicitud de inscripcion que se presenta a continuacion constituye una guia para que la
persona conozca los datos que debera tener presente al momento de inscribirse, a través del portal de
internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

CONCURSO PUBLICO GENERAL DE INGRESO A LA
RAMA DIPLOMATICO - CONSULAR DEL
SERVICIO EXTERIOR MEXICANO 2016

4" SOLICITUD DE INSCRIPCION RAMA DIPLOMATICO-CONSULAR

DATOS GENERALES

CURP @ RFC HOMOCLAVE NACIONALIDAD MEXICANA POR ™

‘ SELECCIONAR -

Ingrese su Fotografia ‘ | | | ‘

350 X 350 APELLIDO PATERNO * APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) *

Archivos soportados | | | | ‘ |
(Upg. png. jpeq)

DATOS PERSONALES

FECHA DE NACIMIENTO * EDAD PAIS DE NACIMIENTO * ENTIDAD FEDERATIVA™*

| | | SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR d
MUNICIPIO/DELEGACION/ETC * GENERO ™ ESTADO CIVIL* NUM. DE DEPENDIENTES ECONOMICOS *
‘ | ‘ SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR - ‘ H |

DATOS DE CONTACTO

& DOMICILIO Y TELEFONO

DIRECCION (CALLE, NUMERO, NOMBRE DEL CONJUNTO HABITACIONAL) *

COLONIA™

ENTIDAD FEDERATIVA *

MUNICIPIO/DELEGACION *

cODIGO POSTAL ™

‘ SELECCIONAR

TELEFONO PARTICULAR CON CLAVE LADA*

TELEFONO CELULAR CON CLAVE LADA™*

CORREO ELECTRONICO *

DATOS DE GENERALES

NIVELES DE ESTUDIO

INSTITUCION ™

NOMBRE DE LA INSTITUCION *

DISCIPLINA ™

| SELECCIONAR

| | SELECCIONAR -

ORIGEN DE LA INSTITUCION *

TIPO DE INSTITUCION *

DOCUMENTO QUE PRESENTARA ™

| SELECCIONAR

‘ SELECCIONAR

e | ‘ SELECCIONAR e |

‘ @ MAESTRIA (SI CUENTA CON UNA MAESTRIA, ACTIVE ESTE BOTON)

e

INSTITUCION ™

NOMBRE DE LA INSTITUCION *

DISCIPLINA*

‘ SELECCIONAR

ORIGEN DE LA INSTITUCION *

TIPO DE INSTITUCION *

DOCUMENTO QUE PRESENTARA*

| SELECCIONAR

‘ SELECCIONAR

| SELECCIONAR e

ESTADO ACTUAL *

| O

CURSANDOD

PASANTE

| o

‘ O TITULADO ‘
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INSTITUCION * NOMBRE DE LA INSTITUCIGN * DISCIPLINA ™
‘ SELECCIONAR - | ‘

ORIGEN DE LA INSTITUCION ™ TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA ™

| SELECCIONAR e

‘ SELECCIONAR e

| SELECCIONAR -

ESTADO ACTUAL*

O o @)

TITULADO ‘

CURSANDO ‘ PASANTE ‘

m EXAMENES DE IDIOMAS EXTRANJEROS

DOMINIO

@ moiEs

TRADUCCION *

' ) CHINO .

‘ O ALEMAN

ARABE ‘ ‘ ) FRANCES ‘ O JAPONES ‘ RUSO ‘

LABORA EN LA SRE

‘ @ LABORAEN LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES ‘

TELEFONO

TIPO DE OFICINA™

‘ SELECCIONAR

FECHA DE INGRESO A LA SRE EXTENSION

NIVELES DE ESTUDIO

EXPERIENCIA LABORAL

Il) PERSONAL POR HONORARIOS Y EMPLEADOS LOCALES

SELECCIONE UNA OPCION SOLO S1 APLICA EN SU CASO

| SELECCIONAR -

= + DEBERA ANOTAR SUS 3 ULTIMOS EMPLEOS E INICIAR CON EL QUE ACTUALMENTE DESEMPENA
l - 81 ACTUALMENTE SE ENCUENTRA LABORANDO, DEBERA DEJAR VACIO EL CAMPO FECHA DE TERMING
+ DEBERA SERNALAR CLARAMENTE LAS FECHAS DE INICIO Y TERMINO DE SUS EMPLEOS

DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION

LABORA EN LA SRE

4 PREFERENCIA DE LA SEDE

PREFERENCIA DE SEDE

LUGAR EN DONDE PRESENTARA LA DOCUMENTACION REQUERIDA *

‘ SELECCIONAR

PREFERENCIA DE SEDE*

‘ SELECCIONAR

l REALIZARA LA CITADA ETAPA.

= PREVIO A LA PRIMERA ETAPA, LOS ASPIRANTES DEBERAN VERIFICAR EN EL VINCULO DE LOS CONCURSOS DE INGRESQ AL SEM 2016, LOS HORARIOS Y DOMICILIOS EN DONDE SE

4ESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS LOS RESULTADOS DE SUS EXAMENES? *

SELECCIONAR

EXPERIENCIA LABORAL

GUARDAR
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ACUERDO por el que se da a conocer la Convocatoria al Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2016.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Relaciones
Exteriores.

CLAUDIA RUIZ MASSIEU SALINAS, Secretaria de Relaciones Exteriores, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 12, 26 y 28, fraccion Il de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 30, 32 y 33
de la Ley del Servicio Exterior Mexicano; 38 y 39 de su Reglamento; 1 y 7, fraccion XXV del Reglamento
Interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores en vigor, asi como las demas disposiciones aplicables, y

CONSIDERANDO

Que una politica exterior de Estado, con visién de largo plazo y responsabilidad mundial, coadyuva a
generar las condiciones de desarrollo y crecimiento que México requiere;

Que para ejecutar dicha politica exterior, que incluye, entre otras cosas, la promocion y defensa de los
intereses de México, la proteccion de su poblacidn en el exterior y asegurar los espacios de interlocucion en el
mundo, es necesario fortalecer al Servicio Exterior Mexicano de carrera y sus representaciones en el exterior;

Que el Servicio Exterior Mexicano de carrera requiere nutrirse de gente con capacidad, aptitudes y
preparacion suficientes y acordes a la alta encomienda que desempefian las representaciones diplomaticas
y consulares del Estado Mexicano y para la conduccién de la politica exterior del pais;

Que la evolucion misma del Servicio Exterior Mexicano obliga a propiciar el ingreso periédico de personal
con vocacion de servicio y dispuesto a desarrollar una carrera profesional en dicho servicio con la disposicion
de dedicar su labor cotidiana a la promocién y defensa de los intereses de México en el mundo;

Que la Secretaria de Relaciones Exteriores reconoce la importancia del trabajo que desarrollan los
integrantes de la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano, en apoyo de las funciones de
las representaciones de México en el exterior, por lo que busca su fortalecimiento con el ingreso de nuevos
elementos, con capacidad y preparacion suficientes para contribuir al buen funcionamiento de las
representaciones diplomaticas y consulares del Estado Mexicano;

Que el grado de complejidad de los procesos administrativos y contables propios de la Secretaria de
Relaciones Exteriores y las representaciones de México en el exterior, hacen indispensable el contar con
personal calificado y eficiente que responda a las necesidades tanto en el exterior como en la propia
Cancilleria;

Que con el propdsito de dar certidumbre y seguridad juridica a las personas que tengan interés en ingresar
al Servicio Exterior Mexicano, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 33 de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, el ingreso como integrante del personal de carrera a la rama Técnico-Administrativa se
realizara por oposicion, mediante concursos publicos que seran organizados en etapas eliminatorias, y

Que la Secretaria de Relaciones Exteriores es una institucion que impulsa la igualdad de género,
brindando la oportunidad a las mujeres para que participen en el ejercicio de la politica exterior del pais en sus
diversos ambitos. En ese sentido, y en condiciones de igualdad, esta convocatoria constituye una invitacion
expresa a las mujeres para que participen en el Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano correspondiente al afio 2016.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 39 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano, y por recomendaciéon de la Comisidon de Personal del Servicio Exterior Mexicano, se convoca al
Concurso Publico General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2016,
con el fin de cubrir hasta treinta (30) plazas en el rango de Técnico Administrativo “C”, de las cuales quince
(15) plazas son para especialistas en administracion con conocimientos informaticos y quince (15) plazas para
especialistas en asuntos consulares y de proteccion en los siguientes términos:

I. PERFIL

Este Concurso esta dirigido a jévenes con experiencia en administracion, preparacion en informatica y
habilidad para el manejo de sistemas complejos.

La administracion a la que se refiere el parrafo anterior incluye, entre otras cosas: disefio, analisis,
administracion, ejecucién de planes, programas y presupuestos en las representaciones de México en el
exterior, asi como el seguimiento y administracién de los recursos humanos, financieros y materiales de las
diferentes unidades administrativas de la Secretaria de Relaciones Exteriores; ademas de contar con
conocimientos informaticos, administracion, disefio, implementacién, soporte y resolucién de problemas del
entorno informatico y de telecomunicaciones de las unidades administrativas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, asi como la ejecucion de planes informaticos de la Cancilleria.
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Asimismo, se requiere de jovenes con experiencia en las areas consulares y de proteccion, asi como con
aptitudes para relacionarse con autoridades de diversa indole en defensa de los derechos de los nacionales
mexicanos, pero también con amplia destreza para atender de manera éptima al publico en general y con
capacidad para atender situaciones complejas y de crisis.

De estos grupos, las y los postulantes deberan poseer capacidad de adaptacion a diferentes ambientes, y
de resolucion de problemas, ademas de contar con amplia facilidad para expresarse de forma oral y por
escrito en espafiol y en un idioma extranjero.

De acuerdo con las necesidades de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la propia naturaleza del
Servicio Exterior Mexicano, quienes ingresen a éste estaran dispuestos a desarrollar cualquier actividad
requerida en las representaciones de México en el exterior, incluyendo los lugares considerados de vida dificil.

Il. REQUISITOS

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 32 y 33 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, asi
como con el articulo 38 de su Reglamento y atendiendo a las necesidades de la Secretaria, quienes aspiren a
ingresar a la rama Técnico-Administrativa deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser de nacionalidad mexicana por nacimiento y estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos. Quienes ostenten la nacionalidad mexicana por nacimiento y sean considerados al mismo
tiempo por otro Estado como sus nacionales, deberan presentar el certificado de nacionalidad
mexicana correspondiente y el documento de renuncia de la otra nacionalidad;

b) Tener buenos antecedentes;
c) Ser apto fisica y mentalmente para el desempefio de las funciones del Servicio Exterior;
d) No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto;

e) Haber cumplido por lo menos la educacion media superior de ensefianza (bachillerato, preparatoria o
equivalente) en instituciones mexicanas o extranjeras, con reconocimiento de validez oficial, y

f) Dominio de un idioma extranjero de utilidad para la diplomacia (aleman, arabe, chino, francés,
japonés o ruso), preferentemente el inglés.

El requisito de edad maxima de 30 afnos establecido en el articulo 32, fraccién Il de la Ley del
Servicio Exterior Mexicano ha quedado dispensado para los aspirantes que excedan ese limite de
edad por la Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano en el ejercicio de la facultad
concedida en la citada disposicion.

ll. PERIODO DE INSCRIPCION

El periodo de inscripcion, que sera improrrogable, iniciara el miércoles 6 de abril a las 9:30 a.m. y
concluira el viernes 15 de abril de 2016 a las 11:00 a.m., hora de la Ciudad de México.

La solicitud de inscripcion que contiene el Anexo | de la presente convocatoria, representa
exclusivamente una guia para que el aspirante conozca los datos que debera asentar en dicha
solicitud.

Cabe destacar que la solicitud de inscripcién estara disponible en el portal de internet www.gob.mx/sre de
la Secretaria de Relaciones Exteriores y quien desee inscribirse debera buscar en el citado portal la seccién
Acciones y Programas e ingresar al vinculo de los concursos de ingreso al SEM 2016, dentro del cual estara
disponible la solicitud de inscripcion del presente Concurso. En el citado vinculo también estara disponible el
instructivo que indicard con toda claridad los pasos que debera seguir para el llenado de la solicitud de
inscripcion al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior
Mexicano 2016 y el procedimiento para transmitir, de manera electrénica, la solicitud de inscripcion a la
Secretaria de Relaciones Exteriores.

La liga electronica para ingresar a la solicitud de inscripcion estara activada inicamente durante el
periodo de inscripcion a este Concurso.

El martes 3 de mayo de 2016 se publicara la lista de aspirantes que hayan cumplido con todos los
requisitos mencionados en el apartado anterior. Dicha publicacidon se realizara en el portal de internet
www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores en el vinculo correspondiente al presente
Concurso. Las y los aspirantes cuyos nombres aparezcan en dicha lista deberan entregar, sin excepcion, toda
la documentacioén sefialada en el siguiente apartado.

IV. PERIODO DE REVISION CURRICULAR

El periodo de revision curricular se realizara del lunes 9 de mayo al viernes 20 de mayo de 2016, de
manera improrrogable, en dias habiles y en el horario establecido para cada oficina de la Secretaria
de Relaciones Exteriores: Sede de la Cancilleria (Ciudad de México), Delegaciones Foraneas (Oficinas
Centrales) y Representaciones de México en el exterior (Embajadas, Misiones Permanentes,
Consulados y Oficinas de Enlace).
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La Secretaria de Relaciones Exteriores no sera responsable de la documentacién que las y los aspirantes
entreguen en una Oficina distinta a las antes sefialadas, toda vez que la documentacion debera ser revisada y
cotejada por personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Las personas cuyos nombres se encuentren en la lista de aspirantes aceptados para el periodo de revisién
curricular deberan entregar, sin excepcion, la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion impresa debidamente firmada. Cabe destacar que la solicitud de
inscripcion que debera presentar es la que le proporcioné el sistema, en formato PDF, al
momento de inscribirse;

b) Copia certificada del acta de nacimiento (emitida por la Oficina del Registro Civil correspondiente), o
copia certificada del acta de nacimiento emitida por las representaciones diplomaticas o consulares
de México en el exterior. No se aceptaran fotocopias simples del acta de nacimiento ni tampoco
copias certificadas ante notario publico;

c) Curriculum vitae, el cual debera presentarse en espafiol con una extensién maxima de tres cuartillas
y sin anexos;

d) Una carta de recomendacion, que debera presentarse con fecha no mayor a tres meses de la
publicacion de la presente convocatoria. La carta de recomendacion modelo estara disponible en el
portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores. No se aceptaran
cartas de recomendacion expedidas por familiares de la o el solicitante, y

e) Original y fotocopia del certificado o de la constancia que acredite que el aspirante concluyo
integramente los estudios de nivel bachillerato, preparatoria o equivalente. Estos documentos
deberan estar expedidos por una instituciéon de educacion media superior mexicana, debidamente
reconocida. En caso de tratarse de documentos académicos expedidos por instituciones educativas
extranjeras, deberan presentarse, sin excepcion, debidamente legalizados o apostillados, asi como
traducidos (por perito traductor oficial), en original y fotocopia. Los documentos académicos
originales que sefala este inciso se le devolveran al aspirante inmediatamente después de realizar el
cotejo de éstos.

Es responsabilidad de la o el aspirante entregar toda la documentacion requerida, ya que la
Secretaria de Relaciones Exteriores no recibira la documentacion de quien omita entregar alguno de
los documentos anteriormente sefalados.

Ninguna oficina de la Secretaria de Relaciones Exteriores recibira la documentacion de las y los aspirantes
antes o después del periodo de revision curricular sefialado en la presente convocatoria (del lunes 9 de mayo
al viernes 20 de mayo de 2016, de manera improrrogable, en dias habiles y en el horario establecido
por cada oficina de la Secretaria de Relaciones Exteriores).

Quienes radiquen en la Ciudad de México, deberan entregar la documentacién en el periodo de revisién
curricular sefialado en la presente convocatoria, de 10:00 a.m. a 1:30 p.m. y de 3:00 p.m. a 6:00 p.m., en el
modulo de recepcidn en la planta baja de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco, Plaza
Juarez numero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México (acceso por la
calle Independencia). Para mayor informacién, deberdn comunicarse al numero telefénico (55) 3686-5100
extensiones 6822 y 6889.

Quienes radiquen en el interior de la Republica o en el extranjero, deberan entregar la documentacién en
la Delegaciéon Foranea de la Secretaria de Relaciones Exteriores o en la Representacion de México en el
exterior mas cercana a su localidad, en el horario establecido por cada oficina. Para ello, deberan consultar
los horarios de las mismas en las siguientes direcciones electrénicas:

. Direccion electronica de las Delegaciones Foraneas de la Secretaria de Relaciones Exteriores:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/delegaciones

o Direccion electronica de las Embajadas de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/embajadas-de-mexico-en-el-exterior

. Direccion electronica de las Misiones Permanentes de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/misiones-de-mexico-en-el-exterior

o Direccion electronica de los Consulados de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/consulados-de-mexico-en-el-exterior

. Direccion electronica de las Oficinas de Enlace de México en el exterior:
http://directorio.sre.gob.mx/index.php/oficinas-de-enlace-de-mexico

El lunes 1 de agosto de 2016 se publicara la lista de aspirantes que hayan cumplido
satisfactoriamente con la revision curricular y que, por lo tanto, podran participar en la primera etapa
eliminatoria del Concurso, en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.
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V.

ETAPAS DEL CONCURSO

De conformidad con el articulo 28 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, el Concurso Publico General
de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2016 se desarrollara en tres
etapas, cada una de las cuales tiene caracter de eliminatoria. Los resultados de todos los examenes seran
inapelables.

V.1 Primera etapa eliminatoria

La primera etapa eliminatoria comprendera los siguientes examenes:

a)

b)
c)

Examen técnico de conocimientos generales orientado al perfil sefialado en la presente convocatoria:
lunes 15 de agosto de 2016;

Examen de espariol: martes 16 de agosto de 2016, y

Examen escrito para comprobar el dominio de un idioma extranjero (aleman, arabe, chino, francés,
japonés o ruso), preferentemente el inglés: miércoles 17 de agosto de 2016. No habra cambio de
idioma y por ningin motivo se permitird que ningun aspirante presente un examen de idioma
distinto al que voluntariamente eligié en su solicitud de inscripcion.

Quienes hayan sido aceptados para participar en esta primera etapa eliminatoria y no presenten
alguno de los examenes que la integran, quedaran automaticamente fuera de la primera etapa
eliminatoria, sin derecho a presentar los examenes subsecuentes y de continuar participando en el
proceso de seleccion del presente Concurso.

Los examenes de esta primera etapa eliminatoria se llevaran a cabo en:

Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco,
ubicado en Plaza Juarez ndmero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010. En caso
de que el numero de aspirantes sea mayor al previsto, los examenes se realizaran en otro recinto,
cuyo domicilio se publicara en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, y

Aguascalientes, Aguascalientes; Guadalajara, Jalisco; Mérida, Yucatan; Mexicali, Baja California;
Monterrey, Nuevo Ledn, y Oaxaca, Oaxaca, si el numero de aspirantes lo justifica.

La solicitud de inscripcién tiene un espacio destinado para que el aspirante seleccione la sede en la que
desea presentar esta etapa. No se autorizara cambiar de sede y, por lo tanto, a ningiin aspirante se le
permitira presentar los examenes en una sede distinta a la que voluntariamente eligié en su solicitud
de inscripcion.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la primera etapa eliminatoria se publicara el
miércoles 21 de septiembre de 2016 en el vinculo de este Concurso dispuesto en el portal de internet
www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Unicamente pasaran a la segunda etapa eliminatoria quienes obtengan las mas altas calificaciones.

V.2 Segunda etapa eliminatoria

La segunda etapa eliminatoria comprendera los siguientes examenes:

a)
b)

c)

d)

Examen psicoldgico: miércoles 19 de octubre de 2016;

Examen escrito de composicion para comprobar el dominio de un idioma extranjero: jueves 20 de
octubre de 2016. Este examen corresponde al idioma extranjero que el aspirante seleccioné en su
solicitud de inscripcién. No habra cambio de idioma y por ningiin motivo se permitira que ningun
aspirante presente un examen de idioma distinto al que voluntariamente eligié en su solicitud
de inscripcion;

Examen oral para comprobar el dominio de un idioma extranjero: viernes 21 de octubre de 2016.
Este examen corresponde al idioma extranjero que el aspirante seleccioné en su solicitud de
inscripcion. No habra cambio de idioma y por ningiin motivo se permitira que ninguin aspirante
presente un examen de idioma distinto al que voluntariamente eligié en su solicitud de
inscripcion, y

Entrevistas, que de acuerdo con el articulo 37, fraccion Ill del Reglamento de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, deberan realizarse por personas sin ningun nexo con la o el entrevistada/o que
podran ser miembros del Servicio Exterior, funcionarios de dependencias de la Administracion
Publica Federal o académicos de instituciones de reconocido prestigio. Dichas entrevistas se
aplicaran los dias lunes 24, martes 25 y miércoles 26 de octubre de 2016. En caso de ser necesario,
y si el numero de aspirantes asi lo amerita, el periodo de entrevistas podria ampliarse hasta el jueves
27 de octubre de 2016.
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Los examenes de la segunda etapa eliminatoria se aplicaran en las instalaciones de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco, ubicado en Plaza Juarez numero 20, Colonia Centro, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México.

Quienes se encuentren en la lista de aspirantes que aprobaron la primera etapa eliminatoria, y no
presenten alguno de los examenes que integran la segunda etapa eliminatoria, quedaran
automaticamente fuera de la misma, sin derecho a presentar los examenes subsecuentes y de
continuar participando en el proceso de seleccion del presente Concurso.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la segunda etapa eliminatoria se publicara el
viernes 25 de noviembre de 2016, en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Unicamente pasaran a la tercera etapa eliminatoria quienes obtengan las mas altas calificaciones.
V.3 Tercera etapa eliminatoria
La tercera etapa eliminatoria consistira en:

a) Examen médico, que se aplicara los dias jueves 8 y viernes 9 de diciembre de 2016. El lugar de su
aplicacion se dara a conocer en su oportunidad;

b) Curso de capacitacion que se impartira en el Instituto Matias Romero, durante tres meses, al que
deberan asistir del lunes 12 de diciembre de 2016 al viernes 10 de marzo de 2017, y

c) Periodo de experiencia practica en la Secretaria de Relaciones Exteriores, durante tres meses, en el
que deberan participar del lunes 13 de marzo al martes 13 de junio de 2017.

Quienes se encuentren en la lista de aspirantes que aprobaron la segunda etapa eliminatoria, y no
asistan al curso de formacién diplomatica, conforme a los lineamientos del Instituto Matias Romero,
quedaran automaticamente fuera de la tercera etapa eliminatoria, sin derecho a continuar participando
en el proceso de seleccion del presente Concurso.

La tercera etapa eliminatoria se desarrollara exclusivamente en la Ciudad de México. Para aprobar esta
etapa eliminatoria los aspirantes deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano.

De conformidad con el articulo 33 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, quienes sean admitidos al
Instituto Matias Romero, como parte de la tercera etapa eliminatoria del Concurso Publico General de Ingreso
a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2016, seran consideradas/os como
becarias/os durante el tiempo que estudien en el mismo, asi como durante el periodo de experiencia practica
en la Secretaria de Relaciones Exteriores. Por tal motivo, en dicha etapa las y los becarias/os no formaran
parte del personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores como tampoco del Servicio Exterior Mexicano
de carrera.

El monto de la beca a recibir en esta etapa ascendera a $6,934.16 (seis mil novecientos treinta y cuatro
pesos 16/100 M.N.) netos mensuales.

Es importante sefalar que si durante el curso de capacitacién en el Instituto Matias Romero quienes
tengan la calidad de becario no obtuvieran la calificacion minima aprobatoria que establezca el propio
Instituto, o en el periodo de experiencia practica no obtuvieran una evaluacion satisfactoria, a juicio de la
Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, quedaran eliminados del presente Concurso y no
ingresaran al Servicio Exterior Mexicano, sin que ello implique responsabilidad alguna para la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

Después de que concluyan el curso de capacitacion y el periodo de experiencia practica, a los que se
refieren las fracciones Il y 1V del articulo 33 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, la Comisién de Personal
del Servicio Exterior Mexicano evaluara el desempefio de quienes tengan la calidad de becario en esta ultima
etapa eliminatoria del Concurso para determinar si se recomiendan sus nombramientos al rango de Técnico
Administrativo “C”. Una vez que las becarias y los becarios reciban el nombramiento en el rango de
Técnico Administrativo “C” se dara por terminado este Concurso de Ingreso.

Quienes sean nombradas/os con el rango de Técnico Administrativo “C” de nuevo ingreso, deberan rendir
protesta de lealtad y servicio ante la Titular de la Secretaria de Relaciones Exteriores, de conformidad con lo
establecido en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

VI. PRIMERA COMISION EN EL SERVICIO EXTERIOR MEXICANO

Los técnicos administrativos “C” recibiran una primera comision en las oficinas centrales de la Secretaria
de Relaciones Exteriores con un nivel jerarquico de Profesional de Servicios Especializados, percibiendo un
salario mensual neto de $6,934.16 (seis mil novecientos treinta y cuatro pesos 16/100 M.N.).
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En funcion de su desempefio y de las necesidades del Servicio Exterior Mexicano los técnicos
administrativos seran considerados en una etapa posterior para ocupar puestos en representaciones
diplomaticas en el exterior, principalmente en oficinas consulares, asi como en lugares considerados
de vida dificil.

Quienes ingresen al Servicio Exterior Mexicano formaran parte de un cuerpo permanente de funcionarios
al servicio del Estado que desarrolla su carrera a lo largo de décadas de servicio publico y que normalmente
inicia con los primeros afos laborales en la Republica Mexicana en el nivel inicial de la estructura
administrativa.

Quienes decidan ingresar al Servicio Exterior Mexicano deben tener plena conciencia de que éste se basa
en una estructura jerarquizada y dividida por rangos, como en todo servicio de carrera, cuyos ascensos
requieren de la antigiiedad, la experiencia, los conocimientos, la capacidad y los méritos, ademas de la
vocacion de servicio publico. Por lo anterior, se recomienda que participen en el Concurso de ingreso jévenes
que cuenten con la disposicion y aptitudes para iniciar una carrera en su primer nivel jerarquico.

Para mayor informacion sobre el Servicio Exterior Mexicano visite la pagina del Instituto Matias Romero:
http://imr.sre.gob.mx/

VIl. DISPOSICIONES FINALES

Todos los examenes y formatos de evaluacion del presente Concurso seran elaborados y calificados con
el apoyo de personal académico e instituciones de ensefianza superior de reconocido prestigio, de acuerdo
con lo dispuesto en los articulos 36 y 37 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano. Por lo
anterior, la Secretaria de Relaciones Exteriores no guardara en sus archivos ningun examen escrito, hoja de
respuestas, cuadernillo para contestar el examen y constancia de calificacion de examen oral que hayan sido
aplicados durante el proceso de seleccién del presente Concurso. Unicamente conservara los resultados
de los examenes.

Solamente se tomaran en cuenta las solicitudes de inscripcién que retnan todos los requisitos sefialados
en la presente convocatoria y que sean requisitadas en el portal de internet www.gob.mx/sre de la Secretaria
de Relaciones Exteriores, en el vinculo correspondiente al Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2016, y que sean recibidas durante las fechas
sefialadas en el apartado lll. PERIODO DE INSCRIPCION de la presente convocatoria. La decisién sobre la
aceptacion de las solicitudes de las y los aspirantes sera inapelable.

La documentacién a la que se refiere el apartado IV. PERIODO DE REVISION CURRICULAR de la
presente convocatoria, de las y los aspirantes no aceptadas/os y de aquellas/os que hayan sido eliminadas/os
en alguna de las tres etapas eliminatorias, a excepcion de la solicitud de inscripcién, podra ser recogida por la
o el titular de la misma, acreditando su personalidad mediante la presentacion de una identificaciéon oficial
vigente, dentro de los 60 dias habiles siguientes a la conclusion de la tercera etapa eliminatoria del presente
Concurso en la Secretaria de Relaciones Exteriores, en la Direccion General del Servicio Exterior y de
Recursos Humanos cuya oficina se localiza en el Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez numero 20, piso 9, Colonia
Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México. Posterior al plazo de 60 dias habiles, la
Secretaria de Relaciones Exteriores podra disponer de dicha documentacién y no sera responsable
de la custodia de la documentacion que no haya sido recogida por la persona interesada.

Las calificaciones obtenidas por las personas que presentaron los examenes del presente Concurso, estan
relacionadas directamente con sus capacidades, por lo que en términos de lo dispuesto por los articulos 3,
fraccion II; 18, 19 y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental,
asi como el articulo 76 de su Reglamento, se consideran datos personales por estar relacionados con la
intimidad y privacidad de quienes presentaron los examenes del presente Concurso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Cualquier situaciéon no contemplada en la presente convocatoria sera resuelta por la
Secretaria de Relaciones Exteriores, a través de la Comisiéon de Personal del Servicio Exterior Mexicano o de
la instancia que sea designada para tal efecto.

TERCERO.- La Secretaria de Relaciones Exteriores podra modificar las fechas de la publicacion de las
listas de aspirantes aceptados y aprobados, asi como las fechas de aplicacion de los examenes, ante casos
fortuitos o de fuerza mayor que le imposibiliten actuar en las fechas establecidas en la presente convocatoria.

CUARTO.- Para cualquier consulta relacionada con la presente convocatoria, la persona interesada
debera comunicarse al numero telefonico (55) 3686-5100 extensiones 6822 y 6889, o dirigirse unica y
exclusivamente a la direccion electronica concursoingresoTA@sre.gob.mx de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Dado en la Ciudad de México, a los treinta dias del mes de marzo de dos mil dieciséis.- La Secretaria de
Relaciones Exteriores, Claudia Ruiz Massieu Salinas.- Rubrica.



18  (Primera Seccion) DIARIO OFICIAL Lunes 4 de abril de 2016

ANEXO 1
El formulario de la solicitud de inscripcion que se presenta a continuacion constituye una guia para que la
persona conozca los datos que debera tener presente al momento de inscribirse, a través del portal de
internet www.gob.mx/sre de la Secretaria de Relaciones Exteriores.

SRE s CONCURSO PUBLICO GENERAL DE INGRESO A LA
2y RAMA TECNICO - ADMINISTRATIVA DEL
SERVICIO EXTERIOR MEXICANO 2016

SECRETARIA D
RELACIONES EXTERIORES ™

& SOLICITUD DE INSCRIPCION RAMA TECNICO-ADMINISTRATIVA

DATOS GENERALES

CURP @ RF.C HOMOCLAVE NACIONALIDAD MEXICANA POR™

SELECCIONAR -

Ingrese su Fotograffa ‘ | | ‘ | ‘

350 X 350 APELLIDO PATERNO * APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) *

Archivos soportados | ‘ | | ‘ |
(ipg, png, jpeg)

DATOS PERSONALES

FECHA DE NACIMIENTO ™ EDAD PAIS DE NACIMIENTO * ENTIDAD FEDERATIVA™

| | ‘ ‘ ‘ SELECCIONAR - | ‘ SELECCIONAR -
MUNICIPIO/DELEGAGION/ETC™ GENERO™ ESTADO CIVIL* NUM. DE DEPENDIENTES ECONOMICOS *

| | | SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR - ‘ |

DATOS DE CONTACTO

& DOMICILIO Y TELEFONO

DIRECCION (CALLE, NUMERO, NOMBRE DEL CONJUNTO HABITACIONAL) * COLONIA™

ENTIDAD FEDERATIVA * MUNICIPIO/DELEGACION ™ CODIGO POSTAL *

‘ SELECCIONAR - ‘ | ‘ ‘
TELEFONO PARTICULAR CON CLAVE LADA® TELEFONO CELULAR CON CLAVE LADA* CORREQ ELECTRONICO*

NIVELES DE ESTUDIO

DATOS DE GENERALES

I BACHILLERATO

INSTITUCION™ NOMBRE DE LA INSTITUCION *

| SELECCIONAR e ‘ |
ORIGEN DE LA INSTITUCION ™ TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA ™

| SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR -

LICENCIATURA (S| CUENTA CON UNA LICENCIATURA, ACTIVE ESTE BOTON)

I UCENCIATURA

INSTITUCION* NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA™

‘ SELECCIONAR - | | ‘ | SELECCIONAR h |
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA *

| SELECCIONAR - | SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR -
ESTADO ACTUAL*

O CURSANDO 'S PASANTE O TITULADO
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@) MAESTRIA (S CUENTA CON UNA MAESTRIA, ACTIVE ESTE BOTON)

I MAESTRIA

INSTITUGION * NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA *

‘ SELECCIONAR - | ‘ | | |
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTQ QUE PRESENTARA™

| SELECCIONAR - | SELECCIONAR - ‘ | SELECCIONAR -
ESTADO ACTUAL*

‘ () CURSANDO (3 PasaNTE (O Truace ‘

‘ @) DOCTORADD (51 CUENTA CON UN DOCTORADO, ACTIVE ESTE BOTGN)

INSTITUCION * NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA ™
| SELECCIONAR - | ‘ | |
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA *
‘ SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR M ‘ SELECCIONAR -
ESTADO ACTUAL *

) CURSANDO @ PASANTE (> TmuLabe

m EXAMEN DE DOMINIO DE UN IDIOMA EXTRANJERO

‘ @ INGLES (@] ALEMAN @ ARaBE [ CHINO (5] FRANCES ] JAPONES [ RUSO ‘

m AREA EN LA QUE DESEA PARTICIPAR

SELECCIONE EL AREA EN LA QUE DESEA PARTICIPAR *

| SELECCIONAR e

I

LABORA EN LA SRE

LABORA EN LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

TIPO DE OFICINA ™

‘ SELECCIONAR M ‘

FECHA DE INGRESO A LA SRE TELEFONO EXTENSION
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() PERSONAL POR HONORARIOS Y EMPLEADOS LOCALES

SELECCIONE UNA OPCION SOLO S| APLICA EN SU CASO

| SELECCIONAR -

O © DEBERA ANOTAR SUS 3 ULTIMOS EMPLEOS E INICIAR CON EL QUE ACTUALMENTE DESEMPERA
+ 81 ACTUALMENTE SE ENCUENTRA LABORANDO, DEBERA DEJAR VACIO EL CAMPO FECHA DE TERMINO.
- DEBERA SENALAR CLARAMENTE LAS FECHAS DE INICIO Y TERMINO DE SUS EMPLEDS.
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION

4 PREFERENCIA DE LA SEDE

LUGAR EN DONDE PRESENTARA LA DOCUMENTACION REQUERIDA ™

| SELECCIONAR -

PREFERENCIA DE SEDE*

| SELECCIONAR -

- PREVIO A LA PRIMERA ETAPA, LOS ASPIRANTES DEBERAN VERIFICAR EN EL VINCULO DE LOS CONCURSOS DE INGRESO AL SEM 2016, LOS HORARIOS Y DOMICILIOS EN DONDE SE
1 REALIZARA LA CITADA ETAPA

ESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS LOS RESULTADOS DE SUS EXAMENES? *

SELECCIONAR -




