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PODER JUDICIAL
CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL

ACUERDO General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se expiden los Lineamientos
Bésicos para regular el procedimiento administrativo interno de acceso a la informacién publica, asi como el
funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia del propio Consejo.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Consejo de la Judicatura
Federal.- Secretaria Ejecutiva del Pleno.

ACUERDO GENERAL DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL, POR EL QUE SE EXPIDEN LOS
LINEAMIENTOS BASICOS PARA REGULAR EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO INTERNO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, ASI COMO EL FUNCIONAMIENTO Y ATRIBUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL PROPIO CONSEJO.

CONSIDERANDO

PRIMERO. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 94, parrafo segundo, y 100, parrafos primero
y octavo, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 68 y 81, fraccion Il, de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacion, el Consejo de la Judicatura Federal es el 6rgano encargado de
la administracion, vigilancia, disciplina y carrera judicial de los tribunales de Circuito y juzgados de Distrito, con
independencia técnica, de gestibn y para emitir sus resoluciones; ademas, estd facultado para expedir
acuerdos generales que permitan el adecuado ejercicio de sus funciones.

SEGUNDO. Es facultad del Presidente del Consejo de la Judicatura Federal firmar los acuerdos
aprobados por el Pleno del propio Organo Colegiado, de conformidad con lo previsto en el articulo 85, fraccion
IX, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO. De conformidad con el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia, publicado el 7 de
febrero de 2014, se realizaron modificaciones al articulo 6° constitucional con la finalidad de renovar los
mecanismos de acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, a través de la
implementacion de un sistema integral en la materia que garantice, homogéneamente, el ejercicio pleno de
tales derechos en México.

CUARTO. En términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (Ley
General) y en sintonia con la reforma constitucional antes descrita, la légica del modelo de acceso a la
informacion en México se transformd sustancialmente con la finalidad de homologar los procedimientos,
instituir una autoridad nacional, crear el Sistema Nacional de Transparencia y, en términos generales,
confeccionar y evaluar una politica transversal de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de
datos personales.

Fundamentalmente, se delinearon las bases generales para homogeneizar el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién en todo el pais y establecieron estructuras administrativas y/o funcionales basicas en
los sujetos obligados, para el caso del Consejo de la Judicatura Federal destacan las siguientes:

o Unidad de Transparencia; v,
) Comité de Transparencia.

QUINTO. A partir de la redefinicion normativa de las instancias responsables de garantizar el derecho de
acceso a la informacion y la proteccién de datos personales, el Consejo de la Judicatura Federal aprobo el
Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, por el que se ajustan las estructuras
administrativas y funcionales a las disposiciones de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el cuatro de septiembre de dos mil quince.

En el citado Acuerdo General, entre otras cosas, se modifico la denominacién del otrora Comité de
Acceso a la Informaciéon y Proteccién de Datos Personales del Consejo a Comité de Transparencia
del Consejo de la Judicatura Federal, asi como la relativa a la otrora Coordinaciéon para la Transparencia,
Acceso a la Informacion y Archivos del Consejo, para quedar como Unidad de Transparencia del Consejo de
la Judicatura Federal.

La Unidad de Transparencia quedé adscrita al Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, mientras que
las otroras Unidad de Enlace y Secretaria Técnica del Comité se incorporaron a la citada Unidad, como
Direccion para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la Informacion y Secretaria para la Gestion de los
Procedimientos Competencia del Comité, respectivamente.
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SEXTO. En el caso del Comité de Transparencia, debe considerarse que la racionalidad de su integracién
y conformacién respondio al nuevo rol y preeminencia que cobran, en la medida que los cambios incorporados
al modelo de acceso a la informacién los conciben como instancias terminales al interior de los sujetos
obligados, particularmente aquellos que antes, de conformidad con el articulo 61, fraccién VI, de la abrogada
Ley Federal, debian establecer una instancia adicional encargada de resolver controversias en materia de
acceso a la informacién y proteccion de datos personales.

De modo que los lineamientos recogen las atribuciones establecidas por la Ley General para los Comités
de Transparencia; ratifican todas aquellas funciones que tienen que ver con las acciones y los procedimientos
para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las solicitudes en materia de acceso a la informacion;
delegan ciertas funciones al Titular de la Unidad de Transparencia para que no sea necesaria una sesion del
Comité destinada a resolver los asuntos de tramite, con lo que se asegura que las sesiones traten de asuntos
exclusivamente sustantivos como la clasificacion de la informacion vy la ratificacion de inexistencias derivadas
de los procedimientos de acceso a la informacion publica.

Ademas, reducen los plazos de resolucion del Comité y de cumplimiento de los 6rganos y areas con la
finalidad de cefiirse a los nuevos plazos previstos en la Ley General; hacen énfasis especial en el desarrollo
de las sesiones para tornarlas en sesiones ejecutivas y agiles, sin descuidar que todos los asuntos que sean
votados por el Comité se encuentren debidamente fundados y motivados; y prevén mecanismos para que el
Comité logre allegarse los elementos necesarios para emitir sus determinaciones.

SEPTIMO. En el caso de los procedimientos administrativos internos de acceso a la informacion, debe
considerarse que actualmente se regulan a través de dos ordenamientos:

o Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y del Consejo de la Judicatura Federal
para la aplicacion de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental; vy,

. Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, que establece las disposiciones en
materia de transparencia, acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales y archivos.

El primero de estos ordenamientos que regula la aplicacion de la abrogada Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental (Ley Federal abrogada), es aplicable para la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién y el Consejo de la Judicatura Federal.

De tal suerte que dicho Reglamento es general en la mayoria de sus disposiciones; mientras que el
Acuerdo General regula con mayor detalle los procedimientos internos que se realizan para dar cumplimiento
con el acceso a la informacion publica.

Cabe afadir que ambos ordenamientos fueron expedidos bajo la légica de la Ley Federal abrogada; sin
embargo, las nuevas disposiciones contenidas en el Titulo Séptimo de la Ley General y en el Titulo Quinto de
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ley Federal vigente), vinculadas con los
procedimientos de acceso a la informacién publica, suponen un reto institucional para replantear las gestiones
internas en el Consejo de la Judicatura Federal.

Lo que implica modificar el procedimiento de gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como la actuacion del Comité de Transparencia para instituir un procedimiento expedito que cumpla con las
exigencias legales vigentes en el plano administrativo.

Bajo esa logica, también quedan indemnes aquellas disposiciones internas que no resulten contrarias a los
presentes Lineamientos.

Por tanto, se estima que es necesario establecer, desde este momento, los lineamientos generales en
materia de tramites de acceso a la informacion publica que deberan regir los procedimientos administrativos
internos, en tanto se adecuan las demas herramientas normativas a la Ley General y a la Ley Federal vigente.

Ello supone una practica institucional para reorganizar la légica de atencién en las areas administrativas
del Consejo de la Judicatura Federal, de gestion en la Unidad de Transparencia y de garantia del Comité de
Transparencia, en cumplimiento a los nuevos parametros legales establecidos para garantizar el acceso
a la informacion.

Ademas, estas disposiciones Basicas fungen como un instrumento referencial que esboza las bases de
la transicion al nuevo modelo en esta materia. De ahi que recogen los aspectos mas relevantes de las
normas internas vigentes hasta ahora y se complementan con otros rubros que responden a una nueva
coyuntura y al régimen transitorio, sin demérito de la reglamentacion integral que eventualmente se emita en
este Organo Colegiado.

Por todo lo anterior y con fundamento en los articulos 100 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 81, fraccién I, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, se expiden
los siguientes
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LINEAMENTOS BASICOS PARA REGULAR EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO INTERNO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ASI COMO EL FUNCIONAMIENTO Y ATRIBUCIONES DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL.

Titulo |
Disposiciones Generales
Articulo 1
Objeto de los lineamientos

Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento administrativo interno que debera
realizarse ante la presentacion de solicitudes de acceso a la informacién publica, asi como el despliegue de
las atribuciones y el funcionamiento del Comité de Transparencia del Consejo de la Judicatura Federal.

Articulo 2
Glosario
Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

I Centro de Manejo Documental: Centro de Manejo Documental y Digitalizacion del Consejo del
Judicatura Federal;

1. Comité: Comité de Transparencia del Consejo de la Judicatura Federal;

Ill.  Direccién para el Tramite de Solicitudes: Direccién para el Tramite de Solicitudes de Acceso a la
Informacion del Consejo de la Judicatura Federal;

IV. Enlace: Servidor publico que sera el vinculo de comunicacion para las gestiones derivadas de
tramites de acceso a la informacion, proteccion de informacion reservada y/o confidencial y
transparencia, entre la instancia a la que se encuentra adscrito y la Unidad de Transparencia del
Consejo de la Judicatura Federal;

V. Instancia (s): todos y cada uno de los 6rganos y las &areas que integran la estructura organica
ylo funcional del Consejo de la Judicatura Federal, establecidas en el Acuerdo General del Pleno
del Consejo de la Judicatura Federal, que reglamenta la organizacién y funcionamiento del
propio Consejo; y reforma y deroga diversas disposiciones de otros acuerdos generales; en lo que
resulte aplicable;

VI. Ley Federal: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
VII. Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

VIIl. Lineamientos: Lineamientos Béasicos para regular el procedimiento administrativo interno de acceso a
la informacion publica, asi como el funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia del
Consejo de la Judicatura Federal;

IX. Mobdulo de acceso: 6rganos administrativos adscritos a la Direccion para el Tramite de Solicitudes
encargados de recibir las solicitudes de acceso a la informacién y, cuando proceda, de entregar los
documentos que contienen la informacion solicitada;

X.  Presidente: Presidente del Comité de Transparencia del Consejo de la Judicatura Federal;
XI.  Secretario: Secretario del Comité de Transparencia del Consejo de la Judicatura Federal;

Xll. Secretario para la Gestion: Secretario para la Gestion de los Procedimientos Competencia
del Comité;

XIll. Solicitud (es): solicitud (es) de acceso a la informacion puablica;

XIV. Suprema Corte: Suprema Corte de Justicia de la Nacion; y

XV. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Consejo de la Judicatura Federal.
Articulo 3

De los principios rectores

El Comité, la Unidad de Transparencia, los Mddulos de Acceso y las instancias, regiran su funcionamiento
por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, eficacia, objetividad, profesionalismo,
transparencia y maxima publicidad, al intervenir en los procedimientos administrativos internos de acceso a la
informacién publica.

Ademas, en la sustanciacién de los procedimientos administrativos internos prevalecera el principio de
economia procedimental, de manera que las solicitudes sean atendidas con la mayor celeridad.
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Articulo 4
Del desglose y acumulacion

Procedera el desglose de asuntos en los casos en que la materia de la solicitud sea de diversa naturaleza
y los informes respectivos no encuentren vinculacion entre si, en aras de asegurar la operatividad del ejercicio
del derecho de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales.

Se acumularan los asuntos cuando en diversas solicitudes se requiera la misma informacion o se
encuentre relacionada, de manera que se integre un solo expediente. La acumulacién procede no obstante
que la informacion obre en archivos de diversos 6rganos.

Titulo Il
Procedimiento Administrativo Interno de Acceso ala
Informacion publica
Articulo 5
De los requisitos de las Solicitudes

Las solicitudes podran presentarse por escrito, o via electronica a través del portal de Internet, o al correo
de la Unidad de Transparencia habilitado para ello.

La Unidad de Transparencia, a través de la Direccion para el Tramite de Solicitudes, es la encargada de
recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion. El titular de la referida Direccién debera
aprobar y firmar los acuerdos de tramite de las solicitudes de acceso a la informacion.

Los requisitos para su presentacion seran los siguientes:

l. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante;

1. Domicilio o0 medio para recibir notificaciones;

lll. La descripcion de la informacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacién, y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal,
siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la expedicién de copias
simples o certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electrénicos.

En su caso, el solicitante sefialard el formato accesible o la lengua indigena en la que se requiera la
informacién de acuerdo a lo sefialado en la Ley General.

La informacion de las fracciones | y IV serd proporcionada por el solicitante de manera opcional y, en
ninguin caso, podra ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

Cuando la solicitud cumpla con los requisitos de este articulo, se gestionara en términos de
los Lineamientos.

Articulo 6
De la prevencion y notoriaimprocedencia

El plazo para que la Unidad de Transparencia determine si es necesario que el solicitante amplie,
complemente o corrija su solicitud y notifique tal circunstancia, no podrd ser mayor a tres dias habiles
contados a partir de la presentacion de la solicitud.

El solicitante tendra hasta diez dias habiles para dar contestacion a dicho requerimiento.

En el supuesto de este requerimiento no se actualizara el plazo de respuesta establecido en los presentes
Lineamientos, por lo que comenzara a computarse al dia siguiente del desahogo por parte del solicitante.

Si la Unidad de Transparencia determina que la solicitud no es de la competencia del Consejo de la
Judicatura Federal, notificara tal circunstancia al solicitante en el plazo de tres dias habiles y en caso de ser
posible, lo orientara para que ingrese su solicitud ante el sujeto obligado competente.

Articulo 7
De la informacion disponible

Si la informacién ya esta disponible al publico en medios impresos, tales como libros, compendios,
tripticos, registros publicos, en formatos electronicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, la
Unidad de Transparencia, en un plazo no mayor a tres dias habiles, hara saber al solicitante la fuente, el
lugar y la forma en que podra consultar, reproducir y/ o adquirir dicha informacion.

Por informacién disponible se entendera aquella que no requiere ningln tipo de procesamiento y basta
orientar al solicitante sobre las condiciones particulares de accesibilidad.
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En estos casos, una vez que se turne la solicitud, las instancias que detecten la disponibilidad de la
informacién en términos de los péarrafos anteriores, deberan notificar tal circunstancia a la Unidad de
Transparencia dentro de los dos dias habiles siguientes al turno respectivo.

Capitulo |
Del procedimiento sumario y el acceso a
expedientes jurisdiccionales
Articulo 8
Del procedimiento sumario

El procedimiento sumario se iniciara cuando la informacion requerida presencialmente o electrénicamente
ante los Modulos de Acceso o la Direccion para el Tramite de Solicitudes, sea de la competencia del Consejo
de la Judicatura Federal, se encuentre disponible en medios electrénicos o impresos de consulta publica y en
la modalidad preferida por el peticionario.

De manera inmediata, el personal de los Mddulos de Acceso o de la Direccion para el Tramite de
Solicitudes verificara la disponibilidad de la informacién con las caracteristicas solicitadas y, en su caso,
facilitara al solicitante su consulta en la modalidad por él preferida.

La consulta fisica o electronica sera gratuita y se permitira en los Modulos de Acceso o en la Direccién
para el Tramite de Solicitudes, atendiendo a sus cargas de trabajo o a la disponibilidad de los equipos de
computo.

Cuando la solicitud requiera la reproduccion de la informacion en copia impresa o electrénica, se entregara
preferentemente de inmediato y una vez enterada la respectiva cuota de acceso.

En caso de imposibilidad para la entrega inmediata, ésta se realizara en un plazo no mayor a tres dias
habiles.

Capitulo 1l
Del procedimiento ordinario
Articulo 9
Del procedimiento ordinario y los plazos de respuesta

Las solicitudes que se refieran a informacién que no se encuentre disponible en términos de los
Lineamientos, se tramitardn de conformidad con el siguiente procedimiento ordinario.

Por regla general, el plazo para otorgar respuesta al solicitante sera de veinte dias habiles.

Este plazo podra ser ampliado Unicamente y de forma excepcional por diez dias habiles adicionales,
siempre que se justifique plenamente tal necesidad y sin que por ello puedan entenderse las cargas cotidianas
de trabajo.

Tal necesidad debera responder a coyunturas extraordinarias, verificadas y verificables.

La referida ampliacién serd autorizada en términos de los Lineamientos, siempre y cuando se agoten las
gestiones que la Unidad de transparencia estime pertinentes y exista un planteamiento de la instancia
generadora y/o poseedora de la informacién, que detalle las causas extraordinarias por las cuales se
encuentra impedida materialmente para dar contestacién y/o entregar la informacion dentro del plazo de
veinte dias habiles, ademas de acompafiar toda la documentacién que avale esa situacion.

En estos casos, la Unidad de Transparencia lo hara del conocimiento del Presidente, quien dispondra lo
necesario para resolver en los plazos y términos sefialados en el articulo 132 de la Ley General.

Cuando la instancia clasifique la informacién como reservada o confidencial, se determine su inexistencia
o se declare la incompetencia para dar respuesta, procedera la ampliacion del plazo de respuesta, a efecto
de que el Comité de Transparencia pueda conocer de dicha clasificacion.

Articulo 10
De la gestion de la solicitud

En caso de que no sea necesaria una prevencion al solicitante, la Direccidn para el Tramite de Solicitudes
remitira la solicitud a la instancia competente que genere o deba poseer la informacion, en el plazo de tres
dias habiles.

La instancia competente emitird una respuesta y la enviara a la Direccion para el Tramite de Solicitudes
dentro del plazo de cinco dias habiles a partir de la notificacion.
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La Direccién para el Tramite de Solicitudes realizard todas las gestiones que estime necesarias para
propiciar que la instancia generadora y/o poseedora de la informacion realice su busqueda exhaustiva y que la
respuesta corresponda con lo requerido por el solicitante, inclusive lo relativo a los plazos en funcién del caso
particular.

Con la finalidad de agilizar la entrega de informacién al solicitante, en los casos en los que el costo de
reproduccion de la informacion requerida sea menor al equivalente de $50.00 (cincuenta pesos 00/100
moneda nacional), conforme a la tarifas aprobadas, la instancia requerida debera remitir la informacion a la
Direccion para el trdmite de solicitudes al momento de emitir el informe de respuesta de la solicitud.

Cuando la respuesta de la instancia sea en el sentido de clasificar la informacién como reservada o
confidencial, o determinarla como inexistente, total o parcialmente, realizara la clasificacion y/o determinacion,
segun corresponda y la turnaré a la Direccion para el tramite de solicitudes dentro del plazo establecido para
emitir respuesta, que en este caso no podra ampliarse.

Una vez recibida la clasificacién de la informacion o la declaratoria de inexistencia, la Direccion para el
trdmite de solicitudes la turnara en el plazo de dos dias habiles a la Secretaria para la Gestion de los
Procedimientos Competencia del Comité, para que dicho 6rgano colegiado resuelva lo conducente en el plazo
de quince dias habiles.

Ademas, notificara al solicitante de esa circunstancia.

Cuando la gestion de la obtencion de la informacion se realice en distintas instancias y alguna de éstas
remita la informacién solicitada, mientras que el resto determine su inexistencia, no sera necesario turnar al
Comité tales decisiones. Lo mismo sucederd para el caso de declaratorias de incompetencia con
estas peculiaridades.

Articulo 11
De laresponsabilidad de los titulares y los enlaces

En su ambito de atribuciones, los titulares de las instancias seran responsables de la gestion de las
solicitudes, asi como de la veracidad y confiabilidad de la informacion.

A efecto de instituir un vinculo de comunicacién para las gestiones derivadas de tramites de acceso a la
informacién, proteccion de informacién reservada y/o confidencial y transparencia, los titulares de las
instancias designaran un servidor publico que fungird como Enlace e informaran por escrito sobre su
designacion a la Direccion para el Tramite de Solicitudes.

Articulo 12
De las capacidades institucionales

En aquellos casos en que la informacion solicitada implique andlisis, estudio o procesamiento de
documentos, cuya entrega o reproduccion sobrepase las capacidades técnicas del Consejo de la Judicatura
Federal o de los 6rganos jurisdiccionales para cumplir con los plazos establecidos, se pondran a disposicion
del solicitante los documentos en consulta directa, salvo la informacion clasificada.

En todos los casos, el Comité autorizara dicha modalidad de acceso y determinara las medidas necesarias
para que se realice la consulta directa.

Articulo 13
De las solicitudes de sentencias no emitidas, sin engrose y/o sin versidn publica disponibles

Si la solicitud de informacion involucrara sentencias dictadas por los érganos jurisdiccionales o el Consejo
de la Judicatura Federal, cuando ain no se contara con el engrose disponible y/o su versién publica, se
procedera de la siguiente manera:

Tratdndose de sentencias cuyo engrose no se encuentre disponible, la instancia respectiva informara esa
circunstancia a la Direccion para el tramite de solicitudes y quedaréa vinculada para que, una vez que cuente
con la version publica del engrose correspondiente, se lo remita para su debida notificacion al solicitante. Para
tales fines, se debera notificar a la mencionada Direccién via correo electronico el dia en que el engrose se
incorpore a la red.

Tratandose de sentencias cuyo engrose se encuentre disponible, pero no se contara con la version
publica, se requerira a la instancia correspondiente para que proceda a su elaboracion.

En el caso de las solicitudes que se refieran a sentencias que aun no se emiten porque los asuntos se
encuentran en tramite, la instancia respectiva informara esa circunstancia a la Direccion para el tramite de
solicitudes dentro del plazo previsto para que emita la respuesta interna.

Este tipo de inexistencias se consideraran notorias y no sera necesario enviarlas al Comité para que emita
pronunciamiento al respecto.
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La Direccioén para el trdmite de solicitudes notificara al solicitante dentro de los dos dias hébiles siguientes
a la recepcion.

Articulo 14
De las solicitudes de personas privadas de su libertad

Las solicitudes de versiones impresas de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de la
legislacién penal, asi como de las tesis relacionadas, formuladas por sujetos privados de la libertad con motivo
de alguna determinacion judicial, se atenderan, respectivamente, conforme a las cargas de trabajo de la
Unidad de Transparencia y de la Direccion para el tramite de solicitudes; en la inteligencia de que su
distribucién y envio seran gratuitos.

Articulo 15
De los costos y envio de lainformacion

En caso de que la respuesta a la solicitud de informacidon genere un costo por concepto del soporte
material, se hara del conocimiento del solicitante, y una vez que haya sido acreditada la obtencién de la
informacién, la instancia generadora y/o poseedora de la informacién tendra cinco dias habiles para la entrega
de la misma, una vez que la Direccién para el tramite de solicitudes le notifique tal circunstancia.

La informacion deberd entregarse sin costo, cuando implique la entrega de no de méas de veinte
copias simples.

Las cuotas a las que se refiere este precepto se pagaran a través de la instituciébn bancaria que
se determine.

Para el caso de envios de informacion a las diversas entidades federativas y con la finalidad de reducir
costos a los solicitantes, la Unidad de Transparencia podra utilizar el sistema de envio por paqueteria
establecido por el Consejo de la Judicatura Federal para remitir los documentos solicitados, los cuales seran
entregados a los peticionarios en las instalaciones del Médulo de Acceso respectivo.

Para el caso de que el requirente solicite la entrega de la informacion en un lugar diverso al domicilio del
Mddulo de Acceso, ademas de los costos de reproduccion de la informacion, tendra que cubrir las cuotas
respectivas al servicio de correo o paqueteria, segin corresponda.

Titulo 1Nl
Integracion del Comité
Articulo 16
De la Integracion

En términos de lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley General, el Comité estara integrado por los
siguientes servidores publicos del Consejo de la Judicatura Federal:

I. Secretario Ejecutivo del Pleno del Consejo de la Judicatura Federal, quien fungirda como presidente
del Comité;

1. Contralor del Poder Judicial de la Federacion; y

IIl. Director General de Asuntos Juridicos.

El Secretario Técnico del Comité de Transparencia sera designado, por el presidente del Comité.

El titular de la Unidad de Transparencia sera invitado a las sesiones del Comité, cuando sea necesario.
El Presidente se auxiliard del Secretario.

Los integrantes del Comité de Transparencia seran suplidos por el servidor puablico que designen.

Para las ausencias del Secretario, el Presidente designara un suplente para que funja como tal por el
ndmero de sesiones que sea necesario.

A peticion de los miembros del Comité, los titulares de las instancias podran acudir a las sesiones para
tratar los asuntos en los que hubieran intervenido durante el procedimiento administrativo interno de acceso
a la informacion.



128 (Cuarta Seccion) DIARIO OFICIAL Viernes 30 de diciembre de 2016

Titulo IV
Acceso alainformacion clasificada
Articulo 17
Del acceso a lainformacion clasificada

Cuando se requiera, en términos del articulo 153 de la Ley Federal, que alguno de los Comisionados del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales tenga acceso
a la informacién clasificada para determinar su naturaleza segun se requiera, se observara lo siguiente:

l. El Comisionado del Instituto debera remitir la solicitud de acceso al titular de la instancia respectiva,
con un minimo de cinco dias habiles de anticipacién al que pretenda llevarse a cabo la diligencia;

Il. La solicitud debera estar debidamente fundada y motivada, precisando el objeto y alcances
de la diligencia;

Ill.  La diligencia se entendera exclusivamente con el Comisionado competente;
IV. Lainformacion clasificada sera consultada en el lugar en que se encuentre para su resguardo.

El Comisionado que acceda a la informacion debera firmar una carta de secrecia, conforme al
formato aprobado por la Comision de Transparencia;

V.  Por ningln motivo o circunstancia la informacion podra reproducirse, divulgarse o difundirse a través
de medio alguno; y

VI. El titular de la instancia debera elaborar un acta circunstanciada de la diligencia, suscrita por los
participantes de la misma.

El secretario del juzgado o tribunal dara fe de la diligencia, en aquellos casos en que la instancia sea un
6rgano jurisdiccional. Tratandose de areas administrativas intervendran en el acta dos testigos de asistencia.

Titulo V
Acceso a las sesiones de los Tribunales Colegiados
de Circuito o Plenos de Circuito
Articulo 18
Del acceso a las sesiones videograbadas

Las sesiones de los tribunales colegiados de Circuito o Plenos de Circuito podran ser consultadas en la
Biblioteca Virtual de Sesiones, a través de la pagina de Internet del Consejo.

El acceso a la sesiones videograbadas que se hayan celebrado con anterioridad al uno de agosto
de dos mil dieciséis, fecha en que inicid6 operaciones la referida biblioteca, se solicitara a través del
procedimiento de acceso a la informacion, y su version publica sera elaborada por el secretario que designe
el Presidente del tribunal colegiado o del Pleno de Circuito respectivo.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo General entrara en vigor tres dias después de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones normativas que se opongan al objeto de regulacion
del presente Acuerdo General.

TERCERO. Publiquese el Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacion y para su mayor difusion en el
Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta; asi como en el portal de Internet del Consejo de la
Judicatura Federal.

EL LICENCIADO GONZALO MOCTEZUMA BARRAGAN, SECRETARIO EJECUTIVO DEL PLENO DEL CONSEJO
DE LA JUDICATURA FEDERAL, CERTIFICA: Que este Acuerdo General del Pleno del Consejo de la Judicatura
Federal, por el que se expiden los lineamientos basicos para regular el procedimiento administrativo interno de
acceso a la informacion publica, asi como el funcionamiento y atribuciones del comité de transparencia del
propio Consejo, fue aprobado por el Pleno del Consejo, en sesién ordinaria de siete de diciembre de dos mil
dieciséis, por unanimidad de votos de los sefiores Consejeros: Presidente Ministro Luis Maria Aguilar Morales,
Felipe Borrego Estrada, Jorge Antonio Cruz Ramos, Rosa Elena Gonzalez Tirado, Alfonso Pérez Daza y J.
Guadalupe Tafoya Hernandez.- Ciudad de México, a siete de diciembre de dos mil dieciséis.- Conste.-
Rubrica.
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