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SERVICIO DE ADMINISTRACION
Y ENAJENACION DE BIENES

ACUERDO por el que se dan a conocer los formatos relativos a los tramites del Servicio de Administracion y
Enajenacion de Bienes.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.- Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes.

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS RELATIVOS A LOS TRAMITES DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES.

HECTOR OROZCO FERNANDEZ, Director General del Servicio de Administracion y Enajenacion de
Bienes (SAE), organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal, con fundamento en los
articulos 76 y 87, fracciones | y IV de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del
Sector Publico y 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, y

CONSIDERANDO

Que con el fin de crear un sistema integral de atencion ciudadana estandarizada, para simplificar la
relacién entre la poblacion y el gobierno, con fecha 3 de febrero de 2015 fue publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el Decreto por el que se establece la Ventanilla Unica Nacional para los Tramites e Informacion
del Gobierno;

Que la Ventanilla Unica Nacional se ha establecido con el fin de proporcionar a la poblacién, un solo punto
de contacto digital para tramites y servicios de gobierno, el cual busca gestionar la interoperabilidad con los
sistemas de tramites electronicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

Que como parte de las actividades para la implementacion de la Ventanilla Unica Nacional, resulta
necesario dar a conocer los formatos oficiales del tramite denominado “Solicitud de nombramiento de
administrador o depositario de bienes” en sus modalidades de personas morales y personas fisicas; y,

Que de conformidad con lo sefialado por el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
los actos administrativos de caracter general, tales como formatos que expidan los organismos
descentralizados de la Administracion Publica Federal, deberan publicarse en el Diario Oficial de la
Federacion, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO
PRIMERO.- Se dan a conocer los formatos oficiales a cargo del SAE, que son:

1. SAE-01-001-A Formato de solicitud para la Depositaria y utilizacion de Bienes en Administracion
del SAE. Modalidad: Personas Morales.

2.  SAE-01-001-B Formato de solicitud para la Depositaria y utilizaciéon de Bienes en Administracion
del SAE. Modalidad: Personas Fisicas.

SEGUNDO.- Los formatos podran reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y cuando no se
altere su contenido y en su caso, la impresion de los mismos se debera hacer en hojas blancas tamafio carta.

TERCERO.- En la Direccion Corporativa de Bienes del SAE se encuentran publicamente, a disposicién de
quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo, en forma impresa o en medios
electronicos. El personal de atencidon al publico de la referida unidad administrativa, proporcionara la
orientacion e informacion necesaria para la realizacion del tramite.

CUARTO.- Cualquier duda o solicitud de informacion respecto del presente Acuerdo, favor de dirigirse a la
Direccion Corporativa de Bienes del SAE, sita en avenida Insurgentes Sur 1931, colonia Guadalupe Inn,
delegacion Alvaro Obregon, codigo postal 01020, Ciudad de México, o bien comunicarse al teléfono
17191600.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Los formatos a que se refiere el presente Acuerdo, deberan utilizarse a partir de su entrada
en vigor.

TERCERO.- Los trdmites que se encuentren pendientes de resolucion a la fecha de entrada en vigor del
presente Acuerdo, deberan ser resueltos conforme a los formatos vigentes al momento de realizar dichos
tramites.

Ciudad de México, a diez de junio de dos mil dieciséis.- El Director General del Servicio de Administracion
y Enajenacioén de Bienes, Héctor Orozco Fernandez.- Rubrica.
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Formato de solicitud para la Depositana y utilizacion de Bienes en Administracion del SAE
Persona moral

Homociave det formato Fecha de publicacion del formato en el DOF
FF - SAE - 002 | |
\
Lugar de solicitud Fecha de la soliciud
o | AL | el

Atencion. Director General Servicio de Administracion y Enajenacion de Blenes

|. Datos de la persona moral solicitante

RFC iCon homaoctave)

Nombre, denominacion o razdn sccal

[ Il. Datos del bien solicitado

Nimero de Blen SIAS

F wrvst o naayt mn ol recsanten ol Narsen de (e, segon e Selerm rtogrel Os Adrsresimean du Bae thal NAL (5 on Gue s cserts con ol meses)

Tipo de bien Mueble Inmuebie | Otros

Ubicacion gel bien

Cuxtad Estado Municipio o Alcaldia

Descripcidn y caracteristicas det bien requendo

Fwwce O Ictons on ben ters s drecnocom v curscinrmboans ol D gun sofcibe 55w (e O 9N SImesdsn. TS i UICATY I sty

Do conformesdad con jos amzwes 4 y G0M. frazcan ¥ or b Loy Fedan' de Arocedenan Aduaisvatvo, 05 famanos oave SoPotar amies y senio0s dedevan puticersa en al Ovano Odcle/ de 9

Fesacacite (00F)
Contacto:
) ‘HC Av. Insurgentes Sur No. 1931,
M F:x!_cg ‘ i [ :éH(:P’ ~ E‘_..Lﬂ—‘—-, s SAE Cof. Guadahwpe Inn, CP. 01020,

. . Alvaro Obregon, Cludad de México,
Tel. (55) 1719-1600
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IIl. Datos para el uso de! bien

Justificacion del uso que se dara al bien

F UM i AR e e S fhes B, I s BCaratn DN wats (ue protuscs tar o Bhen te sobcls

Me comprometo, en su caso, a asumir el encargo como Deposttano del bien, asl como cumplir fodos l0s comproimisos y obligaciones que se
deriven de conformidad con lo sefialado en |a Ley Federal para Ia Administracion y Enajenacion da Bienes del Sector Publico, su Reglamenio,
Iog Lineamientos del Servico de Adminssiracidn y Enajenacion de Bienes para el nombramiento de depositarios y administradores de bienes y
conceder &2 uliizacion de los mismos y demas normativa aplicable

sl

Trwne On mercar, s mooptn

IV. Propuesta de contraprestacion por la utilizacion del bien

Favor de mencionar 1a propuesta de contraprestacion por [a ulilizacidn del bien

V. Garantia de pago de la contraprestacién

Favor de marcar el tipo de garantia que se usaria por el pago de ia contraprastacion
a) Fanza a favor del SAE, equivalente al importe de tres meses de la contraprestacion establecida,
b) Depasdo de garantia equivalents & importe de tres meses de 1a contraprestacion establecida, 6

1 ) Aval (Pemona Naica con savencie scredisntiols con legfima ropidas de Un tan Nmussls Lhie S gravamen sgwno. deniro del lsmiono rackonsl)

Contacto:
Av. Insurgenies Sur No. 1931,

§ Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020,
-’ . - re Ahvaro Obregan, Ciugad de México,
Tel. (55) 1718-1800
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V1. Datos generales de los soclos

¥ CURP REC Lugar de Fecha o=
g Nombra completo (18 Sgtos) [Con remocave) Nacmiento Nacimiento Domicéio Particular
1
3
4
5
6
VIl. Datos generales del representante legal
CURP (18 tigos) Fecha de nacimento:
RFC {Con homociava): Lugar de Nacimiento
Nombreis) Lada (Cpeknaix Telefono fijo:
Primer apelido Extension Teléfono mavil (Opconel)
Segundo apellido Cofreo electronico
Contacto:
-~ SHCP 4 s Av. Insurgentes Sur No. 1931,
MEXICO | . colMER SAE Col. Guadalups Inn, C.P. 01020,
T VY P ’ " O Oapere Svgmm—" "

Alvaro Diwegon, Cludad de México
Tel (58) 1719-1600
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Domicillo particular
Cédigo postal Calle
{Eaarger Aveexds kresrpestes Sor| Bookmesss Avie Clermcnn Cateaets, Comecor. 1o visl, ode |
Namero exterior Numero Interior Colonia
| 1!_'_»4-:(: fr.{..xxl S Hessdoos n-l-l'._- L ;‘uxnn e}
Localidad (Cpcenw) Municipio o Alcaldia
Estado Entre qué calles [Opesna)
Domicilio fiscal
Cédigo postal Calle
Lot Aveexde apartes Sor, Fookrasm Avlis Cammeno. Catzacty, Comadior T visl atg )
Namero extenor: | NGmero intenior; Coloria
1} rpll Alﬂenm Jums Ressdercis "Ill‘?'\ r |u7n:nnunh; Secm -l{ 1
Localidad (Gpaknal) Municipio o Alcalala
Estado Entre qué calles (opcensl)

Sao protesls de dech verdad, manliesic guu u informecién sgul deciads as werdaders y lel

Firma del solicitanta

VIII. Anexar a la presente solicitud, los siguientes documentos:

Favor de marcar & Upo de garantia que s& usaria poc &l pago de la contraprestacion

Acta Constituliva de 1a persona moral y sis madificaciones (Copa cerdficada).
( Registro Federal de Contnbuyentes (RFC) de 1a parsona moral.
Registro Federal de Contnbuyentes (RFC) del representante legat y ios sockos
Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP) del represantante legal y los socios
Comprobanie de domicito de la persona maral y del representante legal
identificacion oficial con fotografia (INE, pasaporie, cAdula profesional) del representante legal y los socios

Instrumento juridico en ol que conste qua of representante legal cuenta con facultades para solicitar of depdsdo o I3 adminsstracidn dal béan
y que éstas no le hayan sido remavidas (Cope cartficada)

Contacto:

3 N . Av. Insurgentes Sur No, 1931,
MEXICO | A%, CP_ pg7MEB @ SAE Col. Guadalupe Inn, G.P. 01020,
Utm s 4 L4 aains N ™ - Alvaro Obregon, Cludad de México

Tol. {55) 1719-1600
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| Curriculum Vitae da ia persona moeal y domicilio
Pederes del representante 16gal (Copa cantficads)
Ullirna declaracion anual de obligacianes fiscales

En caso de ser exiranjeras, debera tener un representante k2gal en et pals y acreditar su nterés |uridico

NOTAS:

#) Lo presanie sclicibud deberd ssi llenade y firmada por ¢l solicilante. NG s& ¢ard Yamile a o soficiud que no cumpla con aiguno de los regusitos

0) No se dara tramste a la presente solcitud en caso de faltar cuaiguers de los anexos solctados.

o) Una vez lenada y fomada, se debera presentar en cualguera de las oficnas del SAE Central 0 en 'as Delegasiones Reglonates en sencion del Daeclor General
de Servico de Admynistracian y Enajenacion de Bienes

d) Toda informacian propoecionada por of solicitants on 558 aoicitud y sus anexos serd ratada con caractar confidencial, an cumpinieme con 1o estabiecido por |a Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Poblica, relterando 4 polltica de pivacidad y maneio de dalos persenaos

#) El plazo méaimo de respuests & | presents sohictud, serd de 90 dias natursiesd corlados & partl de ta fecha de presenincion & SAE

1) La normativa vigente. Ley Federal para I Acminstracion y Enaenacion de Bienes del Secior Publioo y su Reglamenio, y los Linsamientos del Servicio de Adminis-
fracon y Enajenacion de Bienes para el nombrarmenio de depositanios y administradores de bienes y conceder la ullizacdn de los mismos, putifcados en el Diaro
Ohdal de ia Federacon ef 19 de julio de 2010, reformados medante Acuerdo pubtlicado en el otade medio de difusiaon el 28 de marzo de 2018

g) El SAE podra requarny cualguen de fas decumantos anaxcs on angnal y'o copla corlificada para su catejo

h) Toda (& infarmacion fiscal presectada on e3ta sokciiud, serd & utilzada para ofectos do facturacion

i} Sl 1 proposesia de contrapreslaciton es imfernor & 3 estpulada por ol SAE, se e nolificansd por escrito pars que en cas0 de eslar de acusrdo, 86 informe ol SAE pars
conbinuar con el tramite.

* SUAR; Sisturmm Integrs de Adminisiracion de Biensy del SAE

El fenado y presentacion de esta Solictud ante el SAE, no constituye obiligacion del Organismo para otorgar la uthizackn de un Bien, estando
sujeta a su procadencia, existencia y susceptibdidad de otorgamiento, asl como a |a revision y analisis que se realica con el objeto de comprobar
&l cumplimegnto de |os requisitos establecidos por la normabiva aplicable

Contacto:

N - AV !Wntes Sur No. 1831,
MEXICO | 8 ___SJ:!CP coTMER 5 SAE Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020

15 m - Alvaro Obregdn, Cludad de México,
Tel (55) 1719.1600

Pagna Sde b
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Formato de sobcitud para la Depositaria y utilizacion de Bienes en Administracion del SAE
Persona fisica

Homoclave del formato Fecha de publicacion del formato en el DOF
FF - SAE - 001
Lugar de solicitud Facha de 3 solicitud
L | L1} | h.lM |

Alencion. Dector General Servicio do Administracion y Enajenacion do Benes

|. Datos de la persona fisica solicitante

CURP (18 agtom) \ RFC {en bormocieve)

Nombra{s)

Primer apellido t Segundo apeilido

. Datos del bien salicitado

Numero de Bsn SIAS

Fav 00 s o) of reconden of NOsero 0 Bsen S0 of Saborma Mieg i de ASrlssiuodn 00 Daiws 06l SAE 15 65 Gue S cuerinn oo o mis i)

Tipo de bien Mueble Inmueble Otras
Ubscacion del bien l
Caudad Estado | Municipio ¢ Alcaldia

Descripelon y caracteristicas del bien requendo

Parwsr o ez o len Srenen, b ISSETEIcdn v carecimiteany (e han en sckedn S e et s saTiaile, IeScer we UbesAcE neacts

De conformuad con los amicusces 4 y 85-1, acoon ¥ os \a Ley Feders! os P WA 00, Koo fo pars schotar (ranies y sarvoos debardy publcerss on e Davo Ofvud o e
Fedenain [DOF]
Contacto:
- . SHCP . s Ay, insurgentes Sur No. 1931
MEXICO | R ST~ eg-!_“ SAE Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020,
I Senose N PIPmERERS L EERASESSE SaRe——— o Alvaro Obregon, Cludat de México,

Tol. (65) 1719-1600

Pagna 1 ded
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lll. Datos para el uso del bien

Justficacon del uso que se dara al been

Fawtn the bt ) Sk Sadomerdass Branes, be podincsecdn) thel o tpew producie (s @ Bass gom setida

Me comprometo, en su caso, 8 asumir el ancargo como Depositario dgel blen, asi como cumplir todos los compromisos y obligaciones que se
deriven de conformidad con fo seflalado en la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion ¢e Bienes del Seclor Publico, su Reglamenio

los Lineamientos del Serviclo de Administacin y Enajenacion de Blenes para 8l nombraméento de depositanos y administradores de teanes y
conceder la utifizacidon de los mismos y demas narmativa aplicable

Si

Fawer o6 manons, S sovph

. IV, Propuesta de contraprestacion por la utilizacian del blen

| Favor de mencionar 1a propuesta de contrapresiacion por la utlizacion ded bien

. V. Garantia de pago de la contraprestacion

Favor de marcar el tipo de garantia que se usaria poe o pago de la contraprestacion

a) Flanza a favor del SAE, equivaiente al iImporte de tres meses de la contraprestacitn establecida,
b} Deposito de garantia eguivalente al Importe de tres meses de |a contraprestacion estableada, 0

) AVal (Parscns Nisica con setvonce, acredéandan con legitima proprecad dn un Slen nmussis Kee de gravemen siguTo, dentro dal erficos neconal)

; Contacto:
e Av. Insurgentes Sur No. 1831,
MEXICO | N, SHCE  pgTWER @ SAE Col. Guadalupe Inn, C.P 01020
prr——e—— . T w22 Alvaro Obregon, Cludad de Meéxico,
Tel (55) 1719-1600

Pagna 2 de 4
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VI. Datos adicionales de ia persona fisica

Fecha de nacimiento: [ Lugar ge nacimiento

Codigo postal Calle:

Numero exterior Numero interior Colonia

Localidad Municiplo o Alcaldla:

Estado Entre qué calles

Ocupacian Correo electromeo

Laaa (Opcicnal) [ DExbens:;m Tete!ono i‘\|o* [ Yel.e‘1>cno m:wnl:r

Hae protusin du deci vwrdad maniSesto gue s Rlermecion asul declarsde e verdaders y S

Farna ded soliotante

VII. Anexar a la presente solicitud, los siguientes documentos:

Favor oe marcar el tipd de garantla que se usarla por &l pago de ia contraprastacion

Registro Federal de Contrituyentes (RFC)

Clave Unica del Registro de Poblacidn (CURP)

Comprotants de domicilio

Identificacion oficial con fotografia (INE, Pasaporie, Cedula Profesional )

Ultima caclaracxn anual o escrito en of cual manifiesten bap prolesta de gecr verdad que no estan obhgados a presantara
En caso de ser extran|eros, deberan acradiar su estanca legal en & pals y su Interes jurimco

Curriculum vitae (Jugar y fecha de nacimiento, domicilio particular actuad, ocupacidn, nimmero felefonico, eic.)

Contacto:
Av. Insufgentes Suf No. 1931,
] - o s SAE Col. Guadalupe Inn, C P. 01020
,~ o < —— Alvaro Obregén, Cludad de Méxco,
Tol. (55) 1719-1600
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NOTAS:

#) La presente solcitud deberd ser lenuds ¥ Srmads por ol solcilante No se dard ramite & s solicitud que ne cumpls con alguns de o reguistos

b) Na s& dara framite a la presente solictud en caso de faltar cualguiers de los anexos solictados

©) Una vez llenada y frmada. == debera presentar en cualguera de las ofionas del SAE Central o en fas Delegaciones Regonales, en atenciin del Director General
do Servicio de Administracion y Enajenacion de Blenes

o} Tods informacidn proporconada por #1 solcianie an esls solichud y sus anexos serd ralads con cardcter confidendal, en cumplimiento con % establecido por la Ley
Faders de Trunsparencia y Acceso o o Informacion Piblica, reiterando ta poliica de peivacdad y maneo de dalos personales

e) El plazo maximo de respuesta a (@ presente solcitud, sera de 90 dias naturales contados a partr de ia fecha de presentacion al SAE

Ml La normasva vigente Ley Federal para &a Administracsdn y Enaienacion de Bienes del Sectar Pibilico y su Reglamento, y os Lineamientos del Servicio de Adminis-
tracsin y Enaenacion de Bienes para o nombramienta de depositanias y administradores de bianes y canceder |3 ullizacién de las mismos, pubicados en of Dlaro
Oficisl de In Federacdn el 19 de julio de 2010, reformados medianie Acuerdo publicado an & cilado medio ¢e difusion « 28 de marzo de 2016

gl El SAE podra requenr cualqguern de los dooumentos anexos en ongnal y/'o cop@ cersficada para su colejo

k) Yoda a nformacion fiscal presentada en esta sclictud, sera ia utiizaca para efectos de facturacion

1) 56 la propuesta de contrapresiacion es inferior 3 la estipuiada por ol SAE, 56 le nolificard por escrilo para que an caso do estar de acuerde, s& forma al SAE para
condnuar con & framie

* S1a8: Sstema Inlegral de Adminisiracdn de Bienes del SAE

El lenado y presentacion de esta Sofcitud ante &l SAE. no constituya obligacon del Organismo para otorgar 1a utilizacdn de un Bien, estande
sujets a su procedencia, existencia y suscoplibilidad de otorgamiento, asi como a la revisién y analisis que se realice con el objefo de comprobar
el cumplimiento de los requistios establecidos por Ia normativa aplicable

Contacto.

- " St 1) Av. Insurgentes Sur No. 1931,
MEXICO | &, _SHCP  pp7WER @ SAE Col. Guadalupe Inn, C.P. 01020,
T N Frasacry reaan GRS Pttnisialte Alvaro Obregon, Cludad de Mexico,

Tel. {55) 1719-1600
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