Martes 15 de noviembre de 2016 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 1

TERCERA SECCION
PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCA'Y ALIMENTACION

POLITICAS, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

"POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
LA SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION”.
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V.6. Aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y procedimiento a efecto de
aplicar las penas convencionales y deducciones, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 bis
de la LAASSP.

|. GENERALES
1.1. Introduccién

El presente instrumento fue elaborado con sujecion a lo previsto en los articulos 1, penultimo péarrafo de la
LAASSP, 3 de su Reglamento y de los “Lineamientos Generales para la Expedicién de Politicas, Bases y
Lineamientos”, contenidas en el Capitulo primero del “Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas” publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 9 de septiembre de 2010, vigentes a la fecha;
a efecto de establecer las disposiciones y criterios que deberan observar los servidores publicos de la
SAGARPA.

El presente instrumento tiene como objetivo, el establecimiento de Politicas, Bases y Lineamientos para la
adecuada Administracion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios aplicables a la SAGARPA, que
permitan ejercer el presupuesto de manera planeada y en forma ordenada, para obtener en beneficio del
estado, las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento; asi como, la
delimitacién de responsabilidades de las distintas areas que conforman a la SAGARPA en su participacion
respecto de los procedimientos de contratacion previstos en la LAASSP.

Con esta actualizacion, la SAGARPA, ademas de contribuir a la mejora regulatoria y la modernizacion de
la funcién institucional de adquisiciones, buscan que éstas sean efectuadas con estricto apego a los principios
constitucionales de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que les aseguren las mejores
condiciones y le permitan cumplir con sus objetivos institucionales; ademas, de dar cumplimiento a lo
sefialado en los parrafos primero, tercero y cuarto del articulo 134 constitucional.

1.2. Abreviaturas:

Anexo: Anexo Técnico y Alcances del Servicio.

AD: Adjudicacion(es) Directa(s).

AG: Abogado(a) General.

APF: Administracion Pablica Federal.

CA: Coordinacion(es) Administrativa(s).

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

CUCOP: Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas.

COG: Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publica Federal.
DGTIC: Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
DACG: Direccién de Adquisiciones y Control del Gasto.

DS: Direccion de Servicios.

DAI: Direccion de Administracion Inmobiliaria.

DGPPF: Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas.

DCBM: Direccién de Control de Bienes Muebles.

DGRMIS: Direccion General de Recursos Materiales Inmuebles y Servicios.
DGADRH: Direccion General de Administracion y Desarrollo de Recursos Humanos.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

GRP: Government Resource Planning (Sistema).

ITP: Invitacién(es) a Cuando Menos Tres Personas.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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LP: Licitacion Pablica.

MIPYMES: Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

NI: Norma Internacional.

NMX: Norma Mexicana.

NOM: Norma Oficial Mexicana.

NRF: Norma de Referencia.

OAD: Organos Administrativos Desconcentrados.

OIC: Organo Interno de Control.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
RLSTF: Reglamento de la Ley de Servicio de Tesoreria de la Federacion.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SAGARPA: Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF: Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

TIC'S: Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

TLC: Tratado de Libre Comercio.

UA: Unidad(es) Administrativa(s).

UR: Unidad(es) Requirente(s).

I.3. Glosario de Términos

Adjudicacion: Acto consistente en la notificacion del fallo, en el caso de las AD se entenderd como la
notificacion de la misma.

Administrador del contrato: El servidor publico responsable del Area Requirente.

Area técnica consolidadora: Unidad Administrativa que elaborara y validara las especificaciones
técnicas de varias areas de la SAGARPA, OAD para evaluar las propuestas técnicas, asi como responder en
la junta de aclaraciones las preguntas técnicas que efectlen los licitantes. Esta area también podra tener el
caracter de Area Requirente.

Coordinacién Administrativa: Ventanilla Unica que atiende los tramites y solicitudes de cualquier asunto
relacionado con recursos materiales, humanos o financieros.

Delegaciones: Las Delegaciones de la SAGARPA.

Dictamen: Resolucion que emite el servidor publico facultado o un Organo Colegiado que contiene los
antecedentes, andlisis y conclusiones que sustentan el resultado para la decision de un caso concreto.

Proyecto para prestacion de servicios: Acciones que se requieren para que la SAGARPA reciba un
conjunto de servicios por parte de un inversionista proveedor, incluyendo el acceso a los activos que se
construyan o provean, de conformidad con el Acuerdo por el que se establecen las reglas para la realizacién
de proyectos para prestacion de servicios.

Requisicion de compra y Requisicion de Servicio: Documento mediante el cual las UR sefialan la
necesidad de un arrendamiento, bien y/o servicio y se solicita su adquisicion o contratacion a la DGRMIS, las
UR deben contar con la suficiencia presupuestaria que cubrira el compromiso de pago, de conformidad con el
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formato establecido por la SFP denominado FO-CON-03 “Requisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios”,
que establece el “Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico”, publicado en el DOF de fecha 9 de agosto de 2010, reformado mediante
publicacion en el mismo érgano del 21 de noviembre de 2012.

Unidad Administrativa: Unidad Responsable en Oficinas Centrales y Delegaciones Estatales de la
SAGARPA que tiene asignado presupuesto.

Unidad Consolidadora: Unidad Administrativa de la SAGARPA que agrupa los requerimientos de
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o de prestacion de servicios que es la DGRMIS.

Unidad Requirente: Unidad solicitante de los servicios que sera responsable de administrar, supervisar
y verificar el cumplimiento del contrato para posteriormente autorizar las facturas de pago.

Las definiciones contenidas en la LAASSP y en su RLAASSP, se aplicaran a las presentes POBALINES.
I.4. Ambito de aplicacion y materia que regula.

Seran aplicables las presentes POBALINES en Oficinas Centrales de la SAGARPA, asi como en sus
Delegaciones, las unidades previstas en el articulo 2, incisos “A”, “B" y “C” del Reglamento Interior vigente de
la misma y los OAD, estos Ultimos, siempre y cuando no cuenten con regulacién propia en materia de
POBALINES. Tienen como objeto el regular todas las operaciones que se celebren a la luz de la LAASSP y
demas normatividad que derive de ella. Las referencias que se realicen en lo general a Oficinas Centrales, se
daran entendidas a las Delegaciones conforme a sus atribuciones.

Il. POLITICAS PARA LA ORIENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

Los servidores publicos de la SAGARPA, deben observar y cumplir las politicas que a continuacion se
indican:

11.1. Politica de programacion.

Las UA de cada UR planearan y actualizaran sus requerimientos de bienes y servicios, apegandose
Unicamente a los objetivos, prioridades e impulso de los asuntos de nuestra competencia conforme a la Ley
Orgénica de la Administracion Publica Federal, asi como del Plan Nacional de Desarrollo y a los programas
sectoriales e institucionales, asi como a las metas y previsiones de recursos establecidos en el PEF y el
presupuesto anual autorizado, siempre observando los criterios y disposiciones que emita la SHCP y la SFP.

La DGPPF considerara el requerimiento de las necesidades de la UA y formulara durante el mes de junio
de cada afo el Anteproyecto de Presupuesto con base en el techo de gasto presupuestal que reciba de la
SHCP para el ejercicio fiscal siguiente, dicho anteproyecto servird de base para la elaboracién del proyecto
del PAAAS, siendo la DGRMIS la encargada de integrarlo y formularlo.

Posteriormente, la DGRMIS presentara dicho proyecto en la primera sesién de cada ejercicio fiscal al
CAAS, con los requerimientos de las areas, de conformidad con los techos presupuestales fijados por la
SHCP, asi como los montos de actuacién a que deberan sujetarse los procedimientos de contratacion,
informando la DGPPF por escrito a las UR la asignacién respectiva de su presupuesto autorizado para el
ejercicio correspondiente.

La DGPPF sera la responsable de proporcionar en el mes de enero a la DGRMIS las cifras presupuestales
que se incluiran en el PAAAS, para su difusion y publicacion en la pagina electronica institucional.

La actualizacion mensual del PAAAS en el sistema CompraNet seré responsabilidad de cada UR, para lo
cual la DGRMIS otorgara acceso al sistema para realizar dichas adecuaciones conforme a su presupuesto
aprobado.

La adquisicién de bienes de consumo se realizara bajo la modalidad de contrato abierto con entregas
programadas de acuerdo a las necesidades que se vayan presentando.

Las UA se abstendrdn de comprar bienes considerados como “Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones” salvo que se obtenga la autorizacion de conformidad con el numeral 32 de los
“Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de
los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracion Publica Federal”, publicados el 30 de enero de 2013 en el DOF y
sus correspondientes modificaciones; en caso de software se estara a lo dispuesto por el numeral 34 de los
referidos Lineamientos.

11.2. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y las invitaciones a cuando menos tres
personas.
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La DGRMIS contara con modelos de convocatorias de LP e ITP, validados por la Oficina del AG de la
SAGARPA, que serviran de guia para su elaboracién y ser utilizadas por la DGRMIS.

Antes de iniciar los procedimientos de contratacion a través de los procedimientos de LP y de ITP
invariablemente, se someteran las convocatorias a consideraciéon del SUBRECO, con al menos 3 dias habiles
de anticipacion, salvo que excepcionalmente y por causa debidamente justificada sea autorizado oficialmente
por el (la) Titular de la DGRMIS, en cuyo supuesto, dicho plazo no podra ser menor a 24 horas.

11.3. Politica sobre los actos previos a los procedimientos de contratacion

Las UR elaboraran el Anexo integrando las especificaciones técnicas y caracteristicas requeridas y
suficientes, siendo su responsabilidad el apegarse a los criterios de austeridad y racionalidad vigentes al
momento de oficializar su requerimiento, una vez que las UR hayan concluido la integracion y elaboracion de
la investigacion de mercado, tramitardn la suficiencia presupuestaria a través del formato denominado
“Requisicion Presupuestaria”.

Las solicitudes deberan realizarse con oportunidad tomando en consideracion los tiempos previos a
contratar, por lo que deberan remitirse a la DGRMIS en los plazos establecidos en el numeral 111.2., parrafo
quinto; para lo cual deberan adjuntar los originales de la Investigacion de Mercado, el Anexo y la Requisicién
validada por la DGPPF a fin de que la DGRMIS después de su revision y andlisis, establezca el procedimiento
de contratacion efectivo, de conformidad con la normatividad aplicable, y se elabore el proyecto de
convocatoria correspondiente, por lo que la eleccion del procedimiento a seguir, queda en responsabilidad
de la DACG.

11.4. Politica de consolidacion.

11.4.1. Consolidacién Externa.- Los bienes y/o servicios podran contratarse en forma conjunta con otras
dependencias y/o entidades, siempre que para ello se observe lo dispuesto en el articulo 17 de la LAASSP y
13 de su Reglamento. La DGRMIS, serd la encargada de coordinar los procedimientos de contratacion
consolidada con otras Dependencias.

11.4.2. Consolidacién Interna.- Cuando las Delegaciones y los OAD que deseen incorporarse en alguno de
los procedimientos de contratacion a nivel central, deberdn solicitarlo a la DGRMIS por escrito y se
estableceran los criterios para dicha consolidacion.

Los bienes o servicios susceptibles de ser integrados en un sélo procedimiento de contratacién seran
aquellos cuya naturaleza lo permita y sea en beneficio de la SAGARPA, para lo cual la UR y/o area técnica
deberd consolidar sus requerimientos en un solo procedimiento de contratacién considerando el mayor
namero de solicitudes, con base en su programa de trabajo y en el estudio de mercado que para el efecto se
realice.

Las UR y la DGRMIS, deberan verificar, antes de solicitar la contratacién de servicios o adquisicion de
bienes, la existencia de contratos marco celebrados por la SFP, cuyas especificaciones técnicas,
caracteristicas, calidad, alcances y condiciones de los bienes y/o servicios requeridos, sean susceptibles de
adherirse al contrato marco.

11.5. Politica de pago.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 65 y 66 del Reglamento de la LFPRH, las UR deberan
turnar a la DGPPF para tramite de pago, un ejemplar en original del (los) contrato(s) una vez suscrito(s) asi
como copia del mismo que contenga el sello de registro otorgado por la Oficina del Abogado General o bien,
acompafiado por el oficio en el que conste dicho registro; asimismo, la DGRMIS remitira copia simple de los
contratos a la DCBM en caso de adquisiciones de bienes, con el objeto de validar y respaldar la recepcién de
los bienes y procedencia del pago contra las facturas que presente el proveedor adjudicado.

Los proveedores podran transferir y solicitar el descuento a su derecho de cobro con sujecién a las
disposiciones del Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de
Desarrollo, o mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del
SIAFF que opera la TESOFE, segun sea el caso, y se realizaran por regla general dentro de los 20 dias
habiles contados a partir de la recepcion en la DGPPF de la factura o recibo de honorarios debidamente
requisitados.

Es requisito indispensable para el pago, la presentacion ante la DACG de la garantia de cumplimiento del
contrato por parte del proveedor adjudicado, cuando las operaciones no se encuentren exceptuadas de la
presentacion de dicha garantia.

Asimismo, debera entregar adjunto a su(s) factura(s), la documentacién que acredite la recepcion
satisfactoria de los bienes y/o servicios prestados y si fuera el caso, del pago de las sanciones aplicables por
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de sus obligaciones y/o aplicacion de deductivas.
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11.6. Politica sobre la elaboracién de contratos.

La Oficina del Abogado General validard los formatos de los contratos y/o convenios que la DGRMIS
requiera para las contrataciones previstas en la LAASSP, su RLAASSP, las POBALINES y demas
normatividad relativa, los cuales regulan las bases y requisitos legales a los que deberan apegarse en estricto
sentido. El plazo en que la DGRMIS elaboraré el contrato hasta su formalizacion (suscripcion) serd de 10 dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de notificacion del fallo, de la aprobacién por el
Comité o bien de la notificacion de la adjudicacion.

Cada vez que sean reformadas o adicionadas las disposiciones juridicas en la materia, la DACG remitird
los proyectos de contratos a modificar a revision y validacién a la Oficina del AG, mismos que deberan
acompafiarse con la justificacion correspondiente.

En atencién a lo dispuesto por el Reglamento Interior de la SAGARPA, debera remitirse a la Oficina del
AG, un tanto de todos los contratos originales que se suscriban, asi como sus convenios modificatorios con
firmas autégrafas dentro de los treinta dias habiles siguientes a la firma, para que en caso de asi proceder, se
registre y archive. En el caso de las Delegaciones dicho registro correspondera a su Unidad Juridica.

Para la solicitud de registro ante la Oficina del AG deberan adjuntarse al contrato original, los siguientes
documentos en copia y legibles:

a) Validacion presupuestal.
b) CURP del Proveedor.
c¢) Credencial de Elector vigente con fotografia expedida por el INE, del proveedor, o pasaporte vigente.

d) Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses de antigiiedad a la fecha de suscripcién del contrato con
el proveedor.

e) Registro Federal de Contribuyentes del proveedor.

En el caso de personas morales se debera adjuntar ademas copia simple de la siguiente documentacion:
f) Acta constitutiva de la persona moral y las reformas a la misma, en su caso.

g) Poder del representante legal.

En caso de requerir alguna modificacion a los modelos prevalidados por la Oficina del AG, previo a su
suscripcion, la DGRMIS debera remitir el proyecto de modificacion que se pretenda realizar asi como la
justificaciéon de la misma a validacion, ya que de lo anterior se entiende que no todas las contrataciones
pueden sujetarse al mismo modelo, mas dichos casos deberan ser excepcionales por el tipo de bienes
0 servicios a contratar.

La firma de los contratos, asi como sus modificaciones:

Hasta el monto autorizado para: Cargo Caracter
OFICINAS CENTRALES

Adjudicacién Directa, Director General de Recursos Materiales, | Autoriza

Invitacion a Cuando Menos Tres | Nmueblesy Servicios Revisa

Personas y Director de Adquisiciones y Control del Elabora
Gasto

Licitacion Publica
Subdirector de Comités y Contratos | Solicitante del bien o

servicio
Titular del Area Requirente Supervisor del
cumplimiento del
contrato
Administrador del Contrato
DELEGACIONES
Adjudicacion Directa Delegado Autoriza
Invitacibn a Cuando Menos Tres | Subdelegado Administrativo Revisa

Personas y Jefe de la Unidad de Administraciéon de | Elabora
Licitacion Puablica Recursos  Materiales y  Servicios Supervisa el
Generales u homélogos cumplimiento del

Administrador del Contrato contrato
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Cada unidad administrativa cargaré en formato digital a través del sistema Government Resource Planning
(GRP), los originales y la siguiente documentacion legal para personas fisicas.

Tratdndose de contrataciones AD en oficinas centrales, que no requieran la formalizacion de contrato,
cuyo monto sea inferior al equivalente a trescientas veces la UMA, las UA las reportardn dentro de los
primeros cinco dias naturales de cada mes a la DACG, considerando en dicho reporte los siguientes datos:

. Ndmero de requisicion (folio)

. Descripcion de los bienes

«  Arearequirente

. Fecha de factura

. Partida presupuestaria afectada

. Importe total sin el Impuesto al Valor Agregado

. Proveedor

. Fecha de entrega a la UR o almacén

11.7. Politica de importacién, pago de impuestos y derechos.

Tratdndose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la LP o ITP, deberan establecerse
condiciones de entrega, conforme a los términos internacionales de comercio (INCOTERMS por sus siglas en
inglés), el lugar de destino sera el domicilio ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar los
derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demas
riesgos hasta el destino de los bienes adjudicados. También debera cumplir o cubrir con las restricciones
arancelarias que impliquen, la SAGARPA Unicamente pagara el IVA.

Por lo anterior el tnico INCOTERM aceptable para la SAGARPA, es el denominado bajo las siglas “DDP”
(Delivered Duty Paid - Entregada derechos pagados). Es donde el proveedor cumplird con su obligacion
cuando ponga la mercaderia en las oficinas de la SAGARPA o bien, en el lugar convenido.

11.8. Politica de investigacion de mercado.

Con anticipacién al inicio de los procedimientos de contratacion de LP; ITP; AD; o bien, para las
contrataciones efectuadas al amparo del Articulo 1o. de la LAASSP, las UR deberéan realizar Investigacion de
Mercado con apoyo de la DACG en el ambito de sus respectivas competencias y de conformidad con lo
establecido en los articulos 26 de la Ley, 28, 29 y 30 de su Reglamento y las presentes POBALINES.

« Respecto del cumplimiento a lo dispuesto en la fraccion | del articulo 28 del Reglamento de la LAASSP,
las UR, podran solicitar a la DACG, obtener la informacion disponible en el sistema CompraNet y por lo que
respecta a lo establecido en las fracciones Il y 1l del articulo 28 referido, correspondera su ejecucion a las UR.

« La debida integracion, veracidad de la informacion, andlisis y resultado de la investigacién de mercado,
sera responsabilidad de las UR y debera estar suscrita por los Titulares de las mismas, debiendo remitirlas a
la DACG, para quedar documentada en el expediente del procedimiento de contrataciébn respectivo.
Asimismo, la DACG si lo juzga conveniente, podra ampliar dicha investigacion de mercado.

« La elaboracion de la investigacion de mercado podra simplificarse para las AD realizadas al amparo del
articulo 42 de la LAASSP, por lo que, las UR, deberan acreditar con al menos cinco cotizaciones en las
mismas condiciones obtenidas dentro de los 30 dias previos a la contratacion y se confirme en un cuadro
comparativo; ademas de, identificar indubitablemente al oferente, cotizaciones que deberan quedar agregadas
en el expediente del procedimiento de contratacién a cargo de la DGRMIS.

Il. BASES Y LINEAMIENTOS QUE DEBERA APLICAR LA DEPENDENCIA

Cuando una UR solicite un procedimiento de contratacién, y éste no corresponda con lo establecido en la
LAASSP y RLAASSP, la DACG propondra el procedimiento vigilando siempre lo que establece
la normatividad vigente en la materia.

Cuando el estudio de mercado que realice la UR no cumpla con los requisitos minimos establecidos en la
LAASSP y RLAASSP y/o, cuando la DGRMIS identifique mejores condiciones de contratacion de conformidad
con las que prevalecen en el mercado, la DACG emitira su opinién formal para que la UR lo considere en su
solicitud de contratacion.

Los procedimientos de contratacion al amparo de la LAASSP que realice la SAGARPA, se efectuaran,
preferentemente de forma electronica utilizando el sistema CompraNet.
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Cada UR sera responsable de cargar en el sistema GRP de la SAGARPA los datos de los contratos y
convenios formalizados con cargo a su presupuesto asignado; sera responsabilidad de las UR garantizar que
los contratos suscritos cuenten con disponibilidad presupuestaria durante la vigencia del mismo.

II.1. Areas responsables de elaborar y actualizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios conforme a lo establecido por los articulos 20 y 21 de la LAASSP.

Las UR de forma directa elaboraran, registraran y actualizaran su PAAAS en el Sistema CompraNet,
considerando los conceptos de las partidas de gasto de los capitulos 2000, 3000 y 5000 del COG, con base
en lo establecido en el articulo 20 de la LAASSP y 16 de su RLAASSP.

Las UA seran responsables de la informacién reportada en el PAAAS y de que ésta sea congruente con el
anteproyecto de presupuesto que hayan presentado a la DGPPF en el gjercicio fiscal correspondiente.

En los meses de noviembre y diciembre de cada ejercicio fiscal, las UA deberan capturar en el formato
FO-PPI-01 “Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios” emitido por la SFP, la informacion
para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios que integrara el PAAAS del afio siguiente, de
conformidad con su presupuesto aprobado y programas considerados en su anteproyecto de presupuesto y
observando las disposiciones aplicables en materia de ahorro y racionalidad del gasto del Gobierno Federal.

Las UA deberan remitir el PAAAS a la DACG en el formato FO-PPI-01 debidamente firmado por el Titular
de la UR, a mas tardar el ultimo dia hébil del mes de noviembre del ejercicio fiscal anterior al que corresponda
el PAAAS.

La DGRMIS por conducto de la DACG concentrard y revisara el PAAAS de la SAGARPA y lo presentara al
CAAS en la primera sesion ordinaria para su revision, para que una vez atendidas, en su caso, las
observaciones y/o recomendaciones del Organo Colegiado, se remita para la aprobacion del C. Oficial Mayor.

Una vez aprobado el PAAAS, la DACG lo pondra a disposicién del publico en general en CompraNet y en
la pagina de Internet de la SAGARPA a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

Las UA podran adicionar, modificar, suspender o cancelar sus solicitudes en el médulo electrénico de
captura del PAAAS, dentro de los Ultimos 5 dias habiles de cada mes, remitiendo a la DACG de forma
electrdnica el acuse correspondiente.

Las solicitudes que no hayan sido incluidas en el PAAAS por las UA dentro del plazo sefialado, deberan
ser incorporadas en dicho mdédulo previo a la solicitud de contratacion, quedando bajo su responsabilidad
cualquier incumplimiento al respecto.

Las actualizaciones al PAAAS, seran presentadas trimestralmente por la DGRMIS a través de la DACG al
CAAS, para su revision y seguimiento en las sesiones ordinarias correspondientes a los meses de abril, julio,
octubre y enero de cada afio.

Il1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de
bienes o servicios, asi como la forma y fecha limite en que éstos deberan documentar tal solicitud.

Las requisiciones de compra, deberan ser firmadas por los servidores publicos, de acuerdo con los
siguientes niveles jerarquicos u homologos:

Tipo de Procedimiento Nivel Jerarquico minimo de Nivel jerarquico minimo de
quien firma la solicitud gquien administra el contrato*
Casos de Excepcion a Licitacion Titular de la UR Director(a) de Area

Publica, Articulo 41 de la LAASSP

Caso de Excepcién a Licitacion Director General Director(a) de Area
Publica, articulo 42 de la LAASSP

Licitacion Publica Titular de la UR Director(a) de Area
Articulo 26 Bis de la LAASSP

*En caso de que en la estructura organica no existiere el nivel citado, podra considerarse el nivel inmediato
inferior.

La requisicion se documentara conforme al formato establecido por la SFP denominado FO-CON-03
“Requisicion de Bienes, Arrendamientos y Servicios”, que establece el “Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”, y se registrara en el
sistema implementado para tal efecto.
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En las requisiciones de bienes y solicitudes para la contratacion de servicios, las UA se abstendran de
sefialar fecha cierta o determinada para el inicio de la vigencia del contrato, ya que esta fecha dependera
de aquella en la que se firme el mismo.

Las fechas limite para entregar requisiciones de compra o servicios en el gjercicio anual vigente, se daran
a conocer a las UA en cuanto la SHCP las emita.

Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, es necesario que las UA efectlen sus solicitudes con
anticipacion, presentando ante la DACG la requisicién validada por el area presupuestal correspondiente,
acompafiada con la documentacion necesaria conforme se establece en las POBALINES, en los siguientes
plazos:

. Al menos ocho dias habiles previos a la formalizacién de un contrato, tratandose de contrataciones
hechas a través del procedimiento de AD.

. Al menos treinta y cinco dias naturales, previos a la necesidad del inicio del servicio o bien de cuando
se requieran los bienes, tratdndose de LP nacionales.

. Al menos sesenta dias naturales, previos a la necesidad del inicio del servicio o bien de cuando se
requieran los bienes, tratdndose de LP internacionales.

o Al menos setenta dias naturales, previos a la necesidad del inicio del servicio o bien cuando se
requieran los bienes, tratandose de procedimientos en los que intervengan recursos de organismos
financieros internacionales.

. Al menos con ocho dias habiles previos a la sesién del CAAS, cuando se requiera de su
dictaminacion.

. Al menos treinta dias naturales, previos a la fecha del inicio del servicio o bien de cuando se
requieran los bienes, tratandose de ITP.

En caso de declararse desierto o cancelado un procedimiento de ITP o de LP empezaran a correr
nuevamente los mismos plazos.

La Coordinacion General de Comunicacion Social serd la Unica area responsable de autorizar y solicitar
mediante requisicion a la DGRMIS la contratacién de medios de difusion masiva impresos y electrénicos.

111.3. Solicitud del procedimiento de contratacion a la DGRMIS.

En las solicitudes que realicen las UA deberan considerar los tiempos previstos en la LAASSP, de
conformidad con el procedimiento que corresponda, a efecto de contar con los bienes y/o servicios
oportunamente.

Para oficinas centrales la DGRMIS por conducto de la DACG, atendera y asesorara sobre los
requerimientos de las UR, los cuales seran recibidos en dias habiles a partir de las 9:00 y hasta las 14:00
horas y tendrdn como fecha limite de recepcion la que establezca la Unidad de Politica y Control
Presupuestario de la SHCP, en los lineamientos para el cierre presupuestario del ejercicio fiscal
correspondiente.

Para los casos de requisiciones que las UA entreguen con posterioridad a la fecha sefalada por la Unidad
de Politica y Control Presupuestario de la SHCP, debera acompafiarse de la autorizacién que emita dicha
Unidad a fin de iniciar el trAmite de contratacion correspondiente.

Sefialar de forma clara y precisa la forma de pago indicando los requisitos para la aceptacion y trdmite de
las facturas o recibos de honorarios, de acuerdo a lo dispuesto por los "Lineamientos para promover la
agilizacién del pago a Proveedores" del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en la materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

Sefialar el procedimiento para la devolucion o rechazo de los bienes muebles o bien para determinar los
incumplimientos en la prestacion de los servicios, lo cual solamente procedera por causas previstas en el
contrato, para lo cual debera notificarsele al proveedor a més tardar el dia habil siguiente a aquel en que éstos
se determinen.

111.3.1. Requisitos que las UR deberan cumplir:

a. Requisicion autorizada, impresa, firmada y sellada de conformidad con el formato FO-CON-03
“Requisicion de bienes, arrendamientos y servicios” emitido por la SFP, por servidor publico
facultado, con la descripcion completa de los bienes o servicios.



12

(Tercera Seccién) DIARIO OFICIAL Martes 15 de noviembre de 2016

Anexo (“Anexo Técnico y Alcances del Servicio”) con la descripcién detallada de los bienes,
arrendamientos o servicios, asi como los aspectos que la UR considere necesarios para determinar
el objeto y alcance de la contratacion.

La suficiencia presupuestal se podra acreditar con cargo al presupuesto autorizado sujeto al
calendario del gasto correspondiente conforme lo establece el Articulo 25 de la LAASSP.

Sefialar término, vigencia, lugar y calidad de entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios,
asi como el nombre y cargo del servidor puablico que administrara el contrato mismo que no podra ser
inferior a Subdirector(a) de Area, ademas de especificar los entregables.

En caso de requerir bienes, deberan detallarse de manera precisa, sin mencionar marca ni modelo,
s6lo los elementos técnicos minimos que se requieran.

Deberéan indicar, a través de documento suscrito por la DCBM, la no existencia de bienes de las
mismas caracteristicas o en su caso, el nivel de inventarios de los mismos, como lo enmarca el
articulo 27 del RLAASSP.

En caso de reduccion de plazo en los procedimientos de LP, la justificacion correspondiente, debera
acreditarse en el expediente por la UR, Unicamente su Titular podra solicitar la reduccion de plazos a
no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicaciéon de la convocatoria,
siempre que ello no tenga por objeto limitar el nUmero de participantes.

Para ITP, deberan remitir una relacion de los posibles invitados que seran susceptibles de
considerarse en el procedimiento.

Para AD (articulo 42 de la LAASSP), remitiran los originales de por lo menos 5 cotizaciones que
fungiran como investigacion de mercado, adjuntando el cuadro comparativo correspondiente.

Sefalar las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones normativas
deban cumplir los licitantes.

Indicar si requeriran de garantia de cumplimiento contractual hasta por el veinte por ciento del monto
total 0 maximo total del contrato o en caso de otorgar la excepcién a la misma, deberan adjuntar la
debida justificacion.

La UR deberéa determinar los casos en que se rescindira el contrato, ya que de manera genérica se
efectla por el incumplimiento de las obligaciones y cuyas peculiaridades se encuentran descritas en
el Anexo Técnico, por lo que todo lo no incluido en el mismo debera sefialarse de manera fehaciente.

En su caso, adjuntar la investigacion de mercado que se haya efectuado previamente, acorde a lo
establecido en los articulos 26 de la LAASSP y 28 del RLAASSP y de conformidad con el formato
correspondiente establecido por la SFP.

Porcentaje o monto de la péliza de Responsabilidad Civil, en su caso.

Si la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal o compromete recursos del ejercicio subsecuente,
debera acompafiarse la autorizacién plurianual que otorga la SHCP, acorde a lo establecido en los
articulos 35 y 50 de la LFPRH.

En caso de la adquisicién de bienes de inversién clasificados en el capitulo de gasto 5000, se debera
entregar original del oficio de liberacion de inversion.

Tratandose de bienes y servicios catalogados como TIC's, se debera acompafiar de:

a) Estudio de Factibilidad, conforme a lo establecido en el numeral 32 de los lineamientos para la
aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico,
asi como para la modernizacién de la Administracion Puablica Federal, publicado en el DOF el
30 de enero de 2013.

b) Dictamen técnico sobre la procedencia de la contratacion de bienes, servicios y derechos de uso
de tecnologias de la informacién y telecomunicaciones, incluyendo los sistemas de informacion y
licenciamiento de programas, destinados a las unidades administrativas de la Secretaria y sus
organos administrativos desconcentrados, conforme al articulo 34, fraccién VIl del Reglamento
Interior de la SAGARPA.

c) Dictamen Favorable de la Unidad de Gobierno Digital, conforme a lo establecido en el articulo 9
del acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la de seguridad de
la informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas
materias, publicado en el DOF el 8 de mayo de 2014.
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Para el caso de la edicién e impresion de libros y publicaciones, se acompafiara el visto bueno de la
Coordinacion General de Comunicacion Social.

Prorrogas y los requisitos que deberan observarse, en su caso.

Acompafiar la autorizacion de la DGADRH para los casos de vestuario, prendas de proteccion y
uniformes del personal.

Solicitar en su caso, las muestras y/o catdlogos respectivos de los bienes o servicios que se
pretendan adquirir, para garantizar la calidad de los mismos (fotografias, folletos, disefios, planos,
dibujos entre otros).

Acompafiar la autorizacion expresa del Titular de la UR o bien con nivel minimo de Director General,
cuando el pago de los servicios solo pueda efectuarse por adelantado, se trate de alguna suscripcion
0 bien se requiera del otorgamiento de algun anticipo, conforme al articulo 13, dltimo parrafo de
la LAASSP.

La UR sera la encargada de recibir, custodiar y, en su momento, devolver las muestras al proveedor,
una vez que se haya cumplido con los suministros programados y haya concluido la vigencia del
contrato de manera satisfactoria.

Entregar la autorizacion del Titular de la SAGARPA para la erogacion de recursos del concepto 3800
gue requieran normativa o legalmente.

En caso de atraso en las fechas pactadas de entrega o prestacion del servicio se aplicara una pena
convencional del 2% (dos por ciento) por cada dia natural de retraso sobre la parte proporcional
incumplida, las cuales no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

En caso de requerir diversa aplicabilidad, debera remitirse a la Oficina del AG la propuesta y su
justificacion, para que en caso de proceder se valide o bien, se remita una nueva redaccion.

Z.

aa.

bb.

CC.

dd.

ee.

Aceptacion de las penas convencionales del 2% establecidas en las presentes POBALINES, en caso
de requerir diversa aplicabilidad, debera remitirse a la Oficina del AG, la debida justificacion de la
propuesta, para que en caso de proceder se valide o bien, se remita una nueva redaccion, de
conformidad con el articulo 53 de la LAASSP asi como 86, 95y 96 del RLAASSP.

La estipulacion de los casos especificos y montos o porcentajes (segin corresponda) en los que las
UR precisaran la aplicacion de deductivas al pago con motivo del incumplimiento parcial o deficiente
en que pudiera incurrir el proveedor.

En su caso, indicar las NOM, NMX y a falta de éstas, las NI aplicables.

Cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una partida se debera cumplir con lo
establecido en el articulo 39, fraccion Il, inciso b) del Reglamento de la LAASSP, es decir deberan
constatar la existencia de al menos cinco probables proveedores que pudieran cumplir integralmente
con el agrupamiento.

Sefialar los criterios y términos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones y
adjudicacion, de preferencia se empleara el criterio de evaluacion de puntos y porcentajes con la
ponderacion de los rubros y subrubros correspondientes, por lo que deberan de establecer los
documentos a través de los cuales los proveedores deben acreditarlo; en caso de requerir evaluarse
a través del sistema binario se debera de justificar la razén por la que se aplicard y no asi el de
puntos y porcentajes o bien el de costo beneficio, debiéndose cumplir con los documentos y
requisitos que establecen los articulos 36 de la LAASSP, 51 y 52 del RLAASSP, segln corresponda,
los cuales deberan estar firmados por el Titular de la UR.

Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones (partidas 33101 Asesorias asociadas a
convenios, tratados o acuerdos, 33102 Asesorias por controversias en el marco de los tratados
internacionales, 33103 Consultorias para programas o proyectos financiados por organismos
internacionales, 33104 Otras asesorias para la operacion de programas y 33501 Estudios e
Investigaciones del CUCOP), se debera adjuntar original de la autorizacion emitida por el Titular de la
Dependencia, para la erogacion del gasto que corresponda, asi como lo previsto por el articulo 19 de
la LAASSP, se dara cumplimiento a través de un dictamen donde conste la existencia previa o no
de trabajos similares. Ademas, se debera adjuntar a la solicitud la siguiente documentacion:

. Dictamen suscrito por el Titular de la UR de que no se cuenta con personal capacitado o
disponible para su realizacion;

Il.  Manifestacion de que no existen trabajos similares anteriores y que se verifico el registro de la
Estudioteca, anexando la constancia emitida por la DGRMIS, y
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lll. La contratacion de estos servicios podra realizarse mediante el procedimiento de ITP o por AD
conforme al articulo 41 fraccion X de la LAASSP, de acuerdo con lo siguiente:

1. Para la realizacion del procedimiento de ITP, la UR debera remitir la lista de los posibles invitados
entre los que se incluira al menos una institucion de educacién superior 0 un centro de investigacion
establecido en el pais. Cuando no existan instituciones o centros con experiencia en los servicios
requeridos, debera remitir con su solicitud, un escrito firmado por el Titular de la UR, o por el servidor
publico que corresponda, adjuntando las constancias que acrediten la no existencia.

2. Sodlo cuando la informacién necesaria para la elaboracion de la proposicion, estuviere reservada en
los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, resultard procedente la autorizacién para que la contratacion se realice mediante el
procedimiento de AD, previo dictamen del CAAS, para lo cual la UR debera cumplir con lo
establecido en el articulo 72, fraccién VIII, segundo parrafo del RLAASSP.

3. Enel Anexo que emita la UR, se deberan precisar el entregable objeto de la contratacion y la manera
en que se cotizara cada uno de ellos para obtener su precio unitario y la forma de pago, en los
términos de lo dispuesto por la fraccion VIII, quinto parrafo del articulo 72 del RLAASSP.

4. Las UA deberan establecer los mecanismos de comprobacién, supervision y verificacion de los
servicios contratados y efectivamente prestados; asi como, del cumplimiento de los requerimientos
de cada entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago correspondiente.

111.3.2. Dictamen autorizado por el titular de la UR, en el que se expliquen fundada y motivadamente las
razones para no aceptar proposiciones conjuntas en su caso, sefialando particularmente los aspectos que
demuestren que con tal determinacién no se limita la libre participacion, conforme al articulo 44, Gltimo parrafo
del RLAASSP.

111.3.3. Las UR determinaran los casos en que para el procedimiento de contratacion se requiera la
presentacion de muestras y podran exigirlas siempre y cuando se cumpla alguno de los siguientes requisitos:

111.3.3.1. Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, de tal suerte
que con la muestra se garantice la calidad y caracteristicas de los productos que se suministren en todas y
cada una de las entregas.

111.3.3.2. Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de servicios de manera
periédica, como pueden ser los consumibles de aseo, papel de bafio, etc., para los servicios de limpieza.

A. Requisiciones para la adquisicion de bienes

Ademas de lo previsto en el punto 111.3.1, las UR deberan enviar a la DGRMIS o area correspondiente en
las Delegaciones la siguiente informacion:

A.1. Descripcion de los bienes a requerir, mencionando la calidad minima que deberan entregar.

A.2. Relacion de los bienes en que se requiera muestra, el objeto de solicitarla y la forma en que sera
evaluada.

A.3. Plazo estimado de devolucién o rechazo de los bienes por defectos de fabricacién o vicios ocultos.

A.4. Fecha de visitas a los inmuebles de la SAGARPA o a las instalaciones de los licitantes, precisando, el
objeto de la visita, asi como el nombre del servidor publico que atenderéa las mismas.

A.5. En contratos abiertos, establecer la cantidad minima y maxima o el presupuesto minimo y maximo a
ejercer.

A.6. Grado de contenido nacional, para definir si los bienes se deberan adquirir mediante el procedimiento
de LP nacional o internacional, resultado de la investigacion de mercado o de los procedimientos respectivos
realizados por la UR.

A.7. Condiciones especificas de entrega, tales como lugar, horario, periodicidad.

A.8. Tipo de pruebas o verificacion fisica, forma, términos y servidor publico con nivel jerarquico minimo de
Subdirector(a) de Area a la que se someteran los bienes para recibirse conforme a las especificaciones
requeridas en el contrato, el cual no debera ser mayor a 10 dias naturales a partir de su recepcion y quien
realizard la verificacion, aceptacion, devolucion o rechazo de los bienes, conforme a los "Lineamientos para
promover la agilizacién del pago a Proveedores” del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en la
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, publicados el 9 de septiembre de 2010, en el DOF y de acuerdo con la LFMN.
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A.9. En el supuesto caso, de que las condiciones de compra no permitiesen llevar a cabo un
procedimiento a través de la evaluacion por puntos y porcentajes, se realizara la evaluacion binaria, para lo
cual, la UA debera presentar la justificacion respectiva.

A.10. Mecanismo de ajuste de precios.

A.11. Constancias de no existencia o nivel de inventario en el almacén de los bienes, con fecha de
expedicion no mayor de 15 dias naturales anteriores a la solicitud, utilizando el formato FO-CON-02
“Constancia de existencias” emitido por la SFP.

A.12. Para el caso de adquisicién y/o arrendamiento de mobiliario deberan acompafiar el Vo.Bo. de la DAI.

A.13. Si se requiere el agrupamiento de varios bienes en una sola partida, debera presentarse dentro de la
investigacion de mercado, la documentacion que acredite la existencia de al menos 5 probables proveedores
que pudieran cumplir integralmente con el agrupamiento. La justificacion para el agrupamiento sera firmada
por el Titular de la UR.

A.14. En caso de que la UR considere necesario que los licitantes cuenten con sistema de gestion de la
calidad, debera presentar la documentacion que acredite la existencia de al menos 3 licitantes que cumplan
el requisito.

A.15. Se debera precisar el plazo de garantia del bien, sin que ésta sea menor a la vigencia del contrato

A.16. Para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos las UA o UR deberan ademas, enviar a las
DGRMIS la siguiente documentacion:

A.16.1. Estudio de costo beneficio, que demuestre la conveniencia de dicha adquisicion,
comparativamente con la compra de bienes nuevos.

A.16.2. Avalio realizado por institucion de crédito, corredor publico u otros terceros peritos en materia.

A.16.3. El avallo que se obtenga debera ser expedido dentro de los 6 meses previos y estar vigente al
momento de la adjudicacién del contrato.

A.16.4. Oficio de Liberacién de Inversion autorizado por la SHCP, para el caso de los bienes incluidos en
el capitulo de gasto 5000 del COG.

l1.4. Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para determinar la
conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.

111.4.1. Area responsable de efectuar los estudios de factibilidad

Tratdndose de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcidon a compra de bienes, las UR
seran las responsables de realizar el estudio de factibilidad de conformidad a lo establecido en el articulo 12
de la LAASSP y 10 de su Reglamento.

l11.5. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes muebles
usados o reconstruidos, asi como el nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar dicha
contratacion, conforme al articulo 12 bis de la LAASSP.

Previamente a la solicitud de contratacién, las UR de la adquisicion, realizaran el estudio de
costo-beneficio para determinar su conveniencia, adjuntando el resultado del mismo, en la solicitud
de contratacion, a efecto de que la UC lo integre en el expediente del procedimiento de contratacion
respectivo.

El estudio de costo-beneficio debera elaborarse conforme a lo establecido en el articulo 12 Bis de la
LAASSP y autorizado por el Titular de la UR.

I11.6 Cargo de los servidores publicos y areas responsables de realizar la investigaciéon de mercado de
conformidad con las disposiciones del RLAASSP.

La investigacion de mercado a que se refieren los articulos 2, fraccion X de la LAASSP y los articulos 28,
29 y 30 del RLAASSP, observando los formatos establecidos en el “Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”, publicado en el DOF el
9 de agosto de 2010, sera realizada por las UR de los bienes y/o servicios, siendo el Unico responsable de
dichos resultados y sera apoyada y asesorada por la DACG sobre la correcta manera de integrarla conforme a
la normatividad aplicable y entregada a la DGRMIS junto con la solicitud de contratacion. Los resultados de la
investigacion de mercado, seran firmados por el Titular de la UR que gestiond la solicitud.

La elaboracion de la investigacion de mercado podra simplificarse para las AD realizadas al amparo del
articulo 42 de la LAASSP acreditdndose con al menos cinco cotizaciones en las mismas condiciones,
obtenidas dentro de los 30 dias previos a la contratacion y que conste en documento en el cual se identifique
al oferente agregandose en el expediente del procedimiento de contratacion a cargo de la DGRMIS.
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Para la integracion de la investigacion de mercado, la UR solicitar4 a la DGRMIS la informacion que se
encuentre disponible en CompraNet, en funcién de las caracteristicas y descripcion de los bienes o servicios
solicitados por la UR, a fin de que esta Ultima, proceda a desahogar las demas fuentes previstas por el articulo
28 del RLAASSP. La informacion que sirva de sustento para la investigacion de mercado, podra tener una
temporalidad ilimitada, sin embargo, la investigacion de mercado debera ser actualizada dentro de los 30 dias
previos a la presentacion de la requisicion o solicitud de contratacion

En el caso de los bienes de consumo y servicios de uso generalizado, la Unidad Consolidadora realizara la
investigacion de mercado correspondiente.

Para los procedimientos de contratacion por AD realizados al amparo del articulo 42 de la LAASSP, cuyo
monto sea igual o superior a la cantidad de 300 veces la UMA, la investigacién de mercado se podra acreditar
con al menos tres cotizaciones obtenidas dentro de los 30 dias naturales previos a la contratacion.

La investigacion de mercado deberd ser suscrita por los servidores publicos con los siguientes niveles
jerarquicos u homologos:

Adjudicacion Directa.
Director(a) de Area
Articulo 42 de la LAASSP

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
Director(a) de Area
Articulos 42 y 43 de la LAASSP

Excepcidn a la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.
Director(a) General

Articulo 42 péarrafo 2 de la LAASSP

Licitacion Puablica.

Director(a) General

Articulo 28 de la LAASSP

Excepcién a la Licitacién Publica.
Director(a) General
Articulo 41 de la LAASSP

En caso de no existir este nivel en la estructura podra considerarse el nivel equivalente al del Sector
Central.

111.7. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios

Con base en el PAAAS, las requisiciones y las solicitudes podran consolidar las necesidades en las
partidas que correspondan a los capitulos 2000, 3000 y 5000 del COG, mismas que podran efectuarse entre
las UA Centrales y Delegaciones de la SAGARPA; entre los OAD y entidades de la SAGARPA; o bien,
entre Dependencias y Entidades de la APF.

La consolidacion sera autorizada por el (1a) titular de la DGRMIS, quien invitara a participar como asesores
en la consolidacion a un representante de la SFP y a uno de la Secretaria de Economia.

Cuando la SAGARPA sea designada como responsable de llevar a cabo un procedimiento de
consolidaciéon externa, la DGRMIS por conducto de la DACG, sera la facultada para llevar a cabo el
procedimiento de contratacién respectivo.

111.8 Contratos abiertos.

A.1. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o
arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados por
el articulo 47 de la LAASSP.

El titular del UR determinara si para la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o servicios que se
requieran de manera reiterada o que por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas es conveniente la
celebracion de contratos abiertos.

En la requisicion de compra y en el Anexo, el servidor publico que haya firmado la solicitud, incluird la
peticion para la celebracion de un contrato abierto, indicando al Administrador del Contrato de esa UR, mismo
que supervisara el cumplimiento, siempre que se trate de un mismo bien, arrendamiento o servicio de
consumo reiterado.
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Sera Responsabilidad de las UA prever que en estos contratos, de conformidad a sus necesidades,
procuren cumplir con la cantidad o presupuesto minimo pactado, sin dafiar o menoscabar el patrimonio de la
SAGARPA.

111.9. Servidores publicos que llevaran a cabo los actos de los procedimientos de contratacion o que se
relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes documentos que se deriven
y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdémica de las proposiciones.

111.9.1 Actos de procedimientos de contratacion.

a) El Titular de la DGRMIS, el DACG Yy los subdirectores adscritos a esta Ultima, indistintamente, seran los
servidores publicos facultados para presidir y conducir las juntas de aclaraciones; el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y acto de fallo, de las licitaciones publicas o Invitaciones a cuando menos tres
personas; asi como, coordinar el desarrollo de éstos y suscribir los documentos relacionados con los mismos.

b) Los facultados para suscribir convocatorias y oficios de invitacion, seran los (las) titulares de la DGRMIS
o de la DACG; asimismo, estos servidores publicos remitirdn la invitacién por escrito al OIC, a la Oficina del
AG y al area requirente de los bienes o servicios dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacion de
la convocatoria a la LP o ITP, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

¢) Cuando no puedan observarse los plazos establecidos para llevar a cabo los procedimientos de
contratacion de las licitaciones publicas, sera el servidor publico con nivel jerdrquico minimo de Director
General de la UR de los bienes o servicios, mediante escrito debidamente fundado y motivado, solicitar a la
DGRMIS, una reduccién de plazos en términos de lo establecido en el articulo 32 de la LAASSP.

111.9.2 Emisién y firmas de actas en los procedimientos de contratacion.

Correspondera a los siguientes servidores publicos que asistan a los actos inherentes de las LP o ITP la
emisién y suscripcion de las actas que se deriven de los procedimientos de contratacién o que se relacionen
con éstas, en las que deberan asentarse todos los hechos ocurridos en el desarrollo de los mismos:

a) El Titular de la DGRMIS, el DACG vy los subdirectores adscritos a esta Ultima, indistintamente, estaran
facultados para suscribir las actas correspondientes de la junta de aclaraciones; del acto de presentacion y
apertura de proposiciones y del acto de fallo.

b) Los Titulares de las UR, con nivel jerarquico minimo de Director de Area.
c) El representante del OIC en la SAGARPA, en calidad de asesor.
d) El representante de la Oficina del AG, en calidad de asesor.

e) El Titular de la DACG sera responsable de realizar las naotificaciones relacionadas con los actos
derivados de los procedimientos de contratacion

[11.9.3. Cancelacién de partidas o procedimientos de contratacion.

Corresponde al Titular de la UR, solicitar a la DGRMIS, la cancelacién de partidas o conceptos incluidos
en éstas, mediante un informe por escrito, debidamente fundado y motivado, en términos de lo establecido en
los articulos 38, 52 y 53 Bis de la LAASSP y 100 de su Reglamento.

El titular de la UR, podréa solicitar la cancelacion de los procedimientos de contratacion a la DGRMIS,
mediante solicitud por escrito debidamente fundado y motivado, en términos de lo establecido en el articulo 38
de la LAASSP.

[11.9.4. Suscripcion de documentos derivados y para llevar a cabo la evaluacién de las proposiciones; asi
como, las areas responsables.

El Titular de la UR, con nivel no inferior a Director de Area, realizara la evaluacién de las ofertas técnicas
presentadas por los licitantes, de conformidad con los criterios previstos en la convocatoria. Para tal efecto,
debera elaborar y suscribir un dictamen en el que se motiven y fundamenten las razones por las que se
aceptan o desechan las proposiciones presentadas.

Con el propdsito de que la DACG, elabore en tiempo y forma el acta de fallo respectiva, la UR, debera
entregar la evaluacion técnica de las proposiciones, el dia y hora establecida para tal efecto en el acta de
presentacion y apertura de proposiciones, en caso contrario, la DGRMIS podra diferir la fecha prevista para
dar a conocer el fallo respectivo.

Correspondera a la DACG, llevar a cabo la evaluacion legal, administrativa y econémica, en términos de
los criterios previstos en la convocatoria, elaborando y suscribiendo los dictAmenes respectivos, en los casos
de que las licitaciones publicas se reciba un convenio de propuesta conjunta, la DACG deberé solicitar a la
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oficina del AG, su revision y opinién juridica respecto a la congruencia en todo el cuerpo normativo del
convenio de propuesta conjunta presentada por los licitantes, acorde a lo dispuesto por los articulos 34 de la
LAASSP y 44 de su Reglamento.

I1.10. Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacion debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de aquel en que dicha contratacion
se formalice.

Las UR solicitaran a la DGPPF la tramitacion de la autorizacion de contratacion plurianual a mas tardar el
dia 15 del mes de agosto, o0 cuya vigencia inicie en el siguiente ejercicio fiscal, a mas tardar el dia 30 de
octubre, para que por su conducto se obtenga la autorizacion de la SHCP en los términos de la LFPRH.

Sera requisito para iniciar estos procedimientos contar con la autorizacion otorgada por la SHCP.

Las UR’s determinaran la conveniencia de realizar contrataciones plurianuales para la adquisicién de
bienes o prestacion de servicios promoviendo la disminucién de costos y la obtencién de ahorros con base en
los siguientes criterios:

o Caracteristicas o tipo de los bienes o servicios.
o] Depreciacion y/o obsolescencia.

o] Prever en las contrataciones de prestacion de servicios, que requieran el uso intensivo de mano de
obra, el mecanismo de ajuste respectivo.

111.11. Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para suscribir el escrito a que
se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, asi como la forma en que deben acreditarse los
supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hacen referencia las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer
parrafo, XI, Xll'y XX del articulo 41 de la misma ley.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la LP a que hacen referencia las fracciones
I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl y XX del articulo 41 de la LAASSP, el titular del AR con nivel minimo
de Director General o superior, y en el caso de los OAD, sera su Titular el facultado para suscribir el escrito en
cumplimiento del segundo parrafo del articulo 40 de la LAASSP y 72 de su Reglamento, para acreditar dichos
supuestos, entre otros aspectos, debera considerar:

o] Para la fraccién I, los informes o comunicados de autoridades civiles o militares competentes y/o
publicaciones.

o} Para la fraccion IV, los informes, comunicados o acuerdos que emitan las autoridades civiles o
militares u érganos colegiados competentes.

o] Para la fracciéon V, el caso fortuito o fuerza mayor que impida obtener los bienes o servicios
mediante LP.

o] Para la fraccion VI, la resolucion que se emita en el proceso de rescisién administrativa del contrato
adjudicado mediante LP.

o] Para la fraccion VI, el fallo que declare desierta una LP, asi como copia de la convocatoria que
mantenga los mismos requisitos.

o} Para la fraccion IX, primer parrafo, la descripciébn pormenorizada de los bienes sefialada en la
requisicion.
o] Para la fraccién Xl, la documentacién expedida por las autoridades competentes que acrediten tales

supuestos, en su caso, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se
refiere dicha fraccién y el analisis documentado que realice la UR.

o] Para la fraccion Xll, con el instrumento legal en que conste el objeto o fines propios de su
constitucion.

o] Para la fraccion XX, copia completa con anexos del contrato marco vigente.

111.12. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de las MIPYMES.

Con base en las reglas que expida la Secretaria de Economia, el titular de la DACG elaborara y dara
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas nacionales, en especial de las empresas micro, pequefias y medianas, las
cuales se describen en el articulo 3, fraccion Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa.
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11.13. Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y mantenga
actualizado el registro Unico de proveedores, previsto en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

La DGRMIS, por conducto de la DACG, sera la encargada de incorporar la informacién a CompraNet para
gue se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores previsto en el articulo 56 inciso b) de
la LAASSP.

I11.14. Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria y contratos, asi
como las encargadas de administrar los contratos, la prestacién de los servicios, de la aplicacion de
deducciones, penas convencionales y de realizar los convenios modificatorios.

De las contrataciones.- Las contrataciones de oficinas centrales o las consolidadas con las Delegaciones
que se lleven a cabo a través de los procedimientos de LP o de ITP, invariablemente se realizaran a través de
la DACG de la DGRMIS.

Los modelos de contratos y de las convocatorias seran elaborados por la Oficina del AG.

De administrar los contratos, la prestacion de los servicios, de la aplicacion de deducciones y penas
convencionales.- El titular de la UR designara al servidor publico que sera el responsable de administrar el
contrato, el cual debera ostentar por lo menos nivel de Director de Area, quien se encargara de darle
seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo, asi como de la determinacion y tramite para la aplicacién
de las deductivas y de las penas convencionales y sus respectivas notificaciones.

Asimismo, el administrador del contrato debera dar aviso por escrito, tanto a la Oficina del AG como a la
DGRMIS, la situacion que guarde el cumplimiento de los mismos, a mas tardar dentro de los quince dias
naturales posteriores al vencimiento de la vigencia de éste; en cuanto a las Delegaciones, éstas deberan dar
aviso dentro del mismo plazo sefalado a sus respectivas Subdelegaciones Administrativas vy
Unidades Juridicas.

De la elaboracion de los convenios modificatorios. La DACG de la DGRMIS a solicitud de las UR, con la
previa validacion juridica de la Oficina del AG.

111.15. Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u
otros servicios previstos en el articulo 13 Gltimo parrafo de la LAASSP.

El titular de la DGPPF es el servidor publico facultado para autorizar la erogacion del pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios a que se refiere el tercer parrafo del Articulo 13 de la LAASSP.

La UR a través de su titular, deberéa solicitar dicha autorizacién, previo a la solicitud de contratacién de
los servicios.

111.16. Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable de determinar la conveniencia de incluir una
clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél,
conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP.

El titular de la UR o el servidor publico que éste designe, con nivel jerarquico de por lo menos director
general, con la asesoria de la Oficina del AG, en caso de las Delegaciones de su Unidad Juridica.

111.17. Cargo del servidor publico que determinara la cancelacion de una licitacion publica, la rescision o la
terminacion anticipada de un contrato o la suspensién de la prestacién del servicio; los gastos no recuperables
a cubrir por una cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables a la
SAGARPA, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision, en apego
a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 bis y 55 bis de la LAASSP, respectivamente.

El Director General, o nivel jerarquico superior de la UR, sera el servidor publico que determine la
cancelacion de una licitacion puablica.

El Administrador del contrato sera el responsable de vigilar el estricto cumplimiento de las obligaciones
pactadas y de informar al Titular de la UR del incumplimiento de las obligaciones.

El Titular de la UR, sera el responsable de determinar justificadamente, el inicio del procedimiento de
rescision por incumplimiento de obligaciones, de la terminacién anticipada o la no formalizacién de los
contratos o pedidos y del agotamiento de penalizaciones; por escrito, adjuntando el dictamen con la
informacién y evidencia documental que sustente dicha determinacion.

Tratdndose de procedimientos de rescision del Contrato, entre otros documentos deberd adjuntarse
cuando menos, el siguiente: Un dictamen de caracter técnico firmado por el titular de la UR y por el
Administrador del Contrato y/o del pedido, precisando las razones o las causas retraso o de indole técnico que
motivan el incumplimiento asi como la relatoria de hechos en la que se hara constar las circunstancias de
modo, tiempo y lugar bajo las cuales se presenté el incumplimiento.
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La DGRMIS a su vez, llevara a cabo las notificaciones que le correspondan a las partes involucradas,
desde el inicio hasta el final del procedimiento de rescisién, para lo cual en todo momento debera asesorarse
de la Oficina del AG, entre otros, respecto a la forma de recabar medios de conviccién, a la correcta
integracion de los documentos base, respecto a la forma de practicar las notificaciones y a la
debida fundamentacién y motivacion de la resolucién de procedencia o improcedencia de la rescision.
Previamente a la implementacion y notificacién de cada acto administrativo del procedimiento, la DGRMIS
recabard la validacion de la Oficina del AG.

La DGRMIS, una vez que reciba la peticion por escrito del Titular de la UR, procedera a notificar al
Proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, otorgandole un plazo de cinco dias habiles para que éste
exponga lo que a su derecho convenga y para que aporte los argumentos y las pruebas que estime
pertinentes.

Vencido el término anterior, la DGRMIS en un plazo maximo de dos dias habiles posteriores a dicho
vencimiento, remitira al Titular de la UR las constancias correspondientes a efecto de que este ultimo, dentro
del plazo maximo de tres dias habiles: determine la procedencia o no de dar por rescindido el contrato y
remita a la Oficina del AG el sentido de su determinacion junto con las constancias respectivas que integren el
expediente, para que dicha area juridica proceda a elaborar el proyecto de resolucion debidamente fundado y
motivado, mismo que debera suscribirse por el Administrador del Contrato, por el Titular de la UR, y por el
Titular de la DGRMIS; esta uUltima notificara dicha resolucién al proveedor y a la SFP, dentro de los quince dia
habiles siguientes contados a partir de la fecha en que se notificé al proveedor el incumplimiento en
gue hubiese incurrido.

Una vez notificada la resolucion de rescision al proveedor, la UR y con la validacion de la Oficina del AG,
llevard a cabo los finiquitos, y la DGRMIS efectuara el reclamo de efectividad ante la Tesoreria de la
Federacién de las garantias correspondientes y en general, realizar todas las acciones tendientes al
cumplimiento de ésta.

La terminacion anticipada y la suspension de la prestacion de los servicios contratados, deberan ser
determinadas por un servidor publico con nivel minimo de Director General de la UR, y tratandose de OAD,
por su titular.

En el caso de las Delegaciones, sera el Delegado con el apoyo de la Subdelegacion Administrativa, y la
asesoria y validacion de la Unidad Juridica de esa Delegacién las responsables de realizar el procedimiento
de rescision administrativa de los contratos.

Elaboracion del finiquito en casos de rescision del contrato. El titular de la UR con nivel jerarquico minimo
de Director General o el Titular del OAD elaborari el finiquito considerando lo siguiente:

. Sefialara fecha, lugar y hora para la celebracion del finiquito.

. Notificara por escrito al proveedor dicha fecha, lugar y hora, haciendo referencia al contrato
rescindido.

. Levantara constancia de dicho finiquito conforme a la guia vigente para la calificacion, aceptacion y
remision de las garantias para su efectividad a la TESOFE, emitida por la TESOFE, que contendra
como minimo:

Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito; anexando constancia del medio que se
utilizé para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y hora en que se elaborara el finiquito;
personas que intervienen; fecha en que fue rescindido el contrato; fecha de notificacion de la rescisién; los
pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacidon de servicios que abarcé;
anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso; los bienes o servicios que fueron entregados o
prestados pendientes de pago; cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados
aun no pagados y el calculo aritmético con el que llega a esa cantidad; penalizaciones y deductivas, en su
caso; firma de las personas que intervengan.

Lo anterior, debera constar en el respectivo convenio de terminacién o convenio de rescision contractual,
para lo cual deberan remitirse todas las constancias a la Oficina del AG, para efectos de su elaboracion.

Pago de gastos no recuperables. Sera el titular de la UR con nivel jerarquico minimo de Director General o
el Titular del OAD quien los determinara en términos de lo dispuesto en los articulos 101 y 102 del RLAASSP.

La LAASSP, el RLAASSP, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Civil Federal y el
Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles, seran en su caso, las que rijan el presente procedimiento en caso
de controversia.
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111.18. Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos,
asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53, segundo parrafo de la Ley, y
comunicar a la Tesoreria de la Federacion dicha cancelacion o en su caso solicitar se haga efectiva.

En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento ser& por el 20% del importe total del contrato o
pedido sin incluir el IVA. La UR y en las Delegaciones, su titular, sera el responsable de determinar en su
caso, que el monto de la garantia de cumplimiento del contrato sea menor, tomando en consideracion lo
dispuesto por los “Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Garantias de Cumplimiento que deban
Constituir los Proveedores y Contratistas” del “Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en la
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las
mismas”, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

En los casos en que se determinen montos menores de las garantias de cumplimiento, sustitucion o la
cancelacion de las garantias, deberan dejar constancia expresa.

A nivel central, sera el (la) titular de la DACG el (la) responsable de sustituir o cancelar las garantias,
previo visto bueno por escrito, en el cumplimiento de las obligaciones del proveedor, por parte del
administrador del contrato o pedido.

El titular de la DGRMIS sera responsable de comunicar la cancelaciéon o la solicitud de que se haga
efectiva la garantia a la TESOFE.

I1.19. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que
presenten los proveedores.

La UR, por conducto del administrador del contrato, a la recepcion del servicio emitirda y tramitard de
inmediato la conformidad de cumplimiento de la prestacién del servicio, comunicandolo a la DGPPF para
continuar con el proceso de pago a la presentacién de la factura por parte del proveedor, siempre y cuando se
obtenga el sello de registro y archivo del contrato otorgado por la Oficina del AG.

En el caso de bienes, una vez que el administrador del contrato haya verificado que se dio cumplimiento a
lo estipulado en el contrato correspondiente, otorgara su visto bueno y solicitara al responsable del almacén
generar el “alta almacenaria” respectiva, debiendo el administrador del contrato remitir la factura al area de
pagos correspondiente para continuar con el proceso de pago, siempre y cuando se obtenga el sello
de registro y archivo del contrato otorgado por la Oficina del Abogado General.

111.20. Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la LAASSP y su Reglamento.

Sera el Titular de la UR con nivel jerarquico minimo de Director de Area, quien debera dejar constancia
expresa en cada contrato del cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo.

111.21. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las presentes
POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SAGARPA, y el plazo en que seran sometidas a la
consideracion del C. Secretario del Ramo, asi como su difusién en los términos del RLAASSP.

Todo servidor publico de la SAGARPA, por conducto de los titulares de las UR a las que estén adscritos,
podran proponer modificaciones, indicando las razones fundadas y motivadas que la sustenten. Las
propuestas deberan ser entregadas a la DACG, para que en su caracter de Secretario Técnico sean
presentadas al CAAS para dictaminar su procedencia.

Una vez que el CAAS analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedente, el Presidente del
mismo las someterd a la autorizacion del C. Secretario del Ramo, previa revision de la Oficina del AG, dentro
de los quince dias naturales siguientes a la fecha de la dictaminacién de procedencia.

El titular de la DACG, en su caracter de Secretario Técnico del Comité, sera el responsable de difundir
las POBALINES.

IV. ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

IV.1. Forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como proveedor, cuenta con la
capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de los contratos que celebra con los sujetos
a que se refiere el articulo 1o. parrafo quinto de la LAASSP.

La UR que requiera de bienes o servicios los cuales sean proporcionados o prestados por Dependencias,
Entidades o personas de derecho publico sefialadas en los articulos 1 de la LAASSP y 4 de su RLAASSP se
sujetaran a lo siguiente:



22 (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Martes 15 de noviembre de 2016

a. Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el articulo 1o.
parrafo quinto de la LAASSP, la Dependencia o Entidad que se pretenda que funja como proveedor
debera presentar escrito, firmado por el servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal
efecto, y acompafiado de la documentacién soporte, en el que exprese la relacion de los recursos
técnicos, materiales y humanos propios con que cuenta y el monto que su utilizacion representa
respecto del monto total de los bienes a adquirir 0 arrendar o los servicios a contratar. Dicho escrito
sera en formato libre con el que acrediten que tienen la capacidad para proporcionar por si mismos,
los bienes o servicios objeto de la contratacion conforme a lo dispuesto por el segundo parrafo del
articulo 4 del RLAASSP.

b. La UR presentard junto con su solicitud, documento mediante el cual acrediten las mejores
condiciones para el Estado tales como economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez, en
los términos de lo dispuesto por el articulo 134 Constitucional.

c. Para acreditar lo anterior, la UR debera adjuntar en su solicitud la investigacion de mercado
correspondiente; asimismo, la UR podra orientarse en las disposiciones legales aplicables en la
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la APF, asi como del asesoramiento que
efectle la DACG.

IV.2 Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de bienes,
de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto méaximo para AD que
establezca el PEF, la UR debera adjuntar a la requisicion el estudio de factibilidad, en el que considerara el
precio de adquisicién de los bienes, comparado con el costo de su arrendamiento y con el arrendamiento con
opcién a compra de los mismos por el periodo de su vida (til y, en su caso, los costos de mantenimiento y
consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucion, de almacenamiento, enajenacion
impuestos y derechos.

IV.3 Determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de las unidades administrativas que pueden
ser integrados en un solo procedimiento de contratacion.

Los bienes, arrendamientos y servicios que podran integrarse en un solo procedimiento de contrataciéon
seran los comprendidos en los capitulos de gasto y partidas presupuestales que a continuacién se sefialan y
que en especifico determine el titular de la DGRMIS.

. Capitulo 1000 “Servicios Personales” Partida 15901 “otras Prestaciones”.

. Capitulo 2000 “Materiales y suministros”, del Clasificador por Objeto del Gasto.

. Capitulo 3000 “Servicios generales”, del Clasificador por Objeto del Gasto.

. Capitulo 5000 “Bienes muebles, inmuebles e intangibles”, del Clasificador por Objeto del Gasto.

En caso de que se presente la posibilidad de integrar en un solo procedimiento de contratacion bienes,
arrendamientos o servicios que no se encuentren comprendidos entre los capitulos y partidas sefialadas
anteriormente, el Titular de la DGRMIS, previo acuerdo con el Oficial Mayor, podra determinar la procedencia
de dicha integracion.

IV.4. Condiciones conforme a las cuales deberéa sujetarse la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
contratacién de servicios, fundados en los casos de excepcion a la LP previstos en los articulos 41 y 42
de la LAASSP.

IV.4.1. En los supuestos de excepcion a la licitacion publica establecidos en el articulo 41 de la LAASSP,
fracciones 1, llI, VIII, IX segundo parrafo, X, XIlIl, XIV, XV, XVI, XVII XVIII y XIX, sera responsabilidad del
Titular del area requirente, remitir oficio de solicitud al Presidente del Comité, para que se someta a
consideracién de sus integrantes.

Para lo anterior deberdn acompafar a dicha solicitud, entre otras, la documentacién siguiente:

a) Suficiencia presupuestaria debidamente autorizada y, en su caso, la autorizacion respectiva de la
SHCP, de los servicios cuya vigencia rebase el ejercicio fiscal del que se dictamina.

b) Resultados de la investigacion de mercado y documentacion soporte realizada de conformidad con los
articulos 28, 29 y 30 del Reglamento de la LAASSP.
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c) Documento de justificacion suscrito por el titular de la UR a que se refiere el parrafo segundo del
articulo 40 de la Ley, observando lo dispuesto en los articulos 71 y 72 del Reglamento de la LAASSP.

d) Anexo técnico suscrito por el titular de la UR cuyo nivel jerarquico debera ser Director General.

e) Demas documentacion que de conformidad con la naturaleza del requerimiento, la UR considere
su incorporacion.

En los casos de dictaminacion favorable del Comité, correspondera a la DGRMIS, elaborar y suscribir el
oficio de adjudicacién correspondiente.

IV.4.2. En los supuestos de excepcion a la licitacién publica, al amparo de las fracciones I, 1V, V, VI, VII,
IX primer parrafo, XlI, Xll y XX del articulo 41 de la LAASSP, la procedencia de contratacion, sera
responsabilidad de los Titulares de las UR.

Para lo anterior deberadn acompafar a dicha solicitud, entre otras, la documentacién siguiente:

a. La totalidad de la documentacién sefialada en los incisos a), b), c), d) y e) del numeral 1V.4.1
gue anteceden.

b. En el documento de justificacién sefialado en el inciso ¢) que antecede, debera incluir un punto
especifico en el que se indique por parte de quien suscribe: “Que se autoriza bajo su responsabilidad, la
procedencia de (segun el caso), la AD o la ITP para la contratacion de: “(sefialar el concepto
de la contratacion)” y se dictamina procedente la no celebracién de la LP y el procedimiento de contratacion
que se autoriza.

Correspondera a la DGRMIS, elaborar y suscribir el oficio de adjudicaciéon correspondiente.

IV.4.3. En las adquisiciones o contrataciones efectuadas por AD que se pretendan realizar al amparo del
articulo 42 de la LAASSP, el Titular de la UR podra establecer, bajo su estricta responsabilidad, la AD
derivada de la evaluacién de mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes presentando en tal situacion las cinco cotizaciones respectivas y su cuadro
comparativo; suficiencia presupuestaria debidamente requisitada; Anexo Técnico suscrito por el Titular de la
UR y deméas documentacion que de conformidad con la naturaleza del requerimiento, la UR considere su
incorporacion.

IV.5. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la
modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la LAASSP.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de
contrato abierto, se deberd considerar que se trate de bienes o servicios que por su naturaleza y
caracteristicas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada la cantidad minima y maxima que se
requiera, debiéndose contar con la autorizacion presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En estos casos, la UR debera indicar tal condicion en la requisicion que envie a la DGRMIS, a efecto de
establecer en la convocatoria a la LP, ITP o solicitud de cotizacidn respectiva las previsiones a que se refieren
el articulo 47 de la LAASSP y 85 del RLAASSP.

IV.6. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como para
solicitar el avalio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 12 bis de la LAASSP.

Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos no procedera en la
SAGARPA; so6lo en casos excepcionales se podra autorizar, previa justificacion de la UR, cuando éstos se
contemplen en los términos de referencia y se justifique la conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo
12 Bis de la LAASSP y observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccion IX del articulo 41 de
la LAASSP.

En esos casos, la UR estara obligada a realizar un estudio de costo-beneficio con el que se demuestre la
conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente con bienes nuevos, considerando
el avalio emitido por institucion de crédito, corredores publicos u otros terceros capacitados legalmente para
ello conforme a las disposiciones aplicables. El costo del avalto correra a cargo de la UR.

IV.7. Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la adquisicion o
arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, conforme al articulo 38 de la LAASSP.



24 (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Martes 15 de noviembre de 2016

En los procedimientos de LP o de ITP, en los cuales se establezca como criterio de evaluacion el “binario”,
previsto en el articulo 36 de la LAASSP y 51 de su Reglamento, debera considerarse lo siguiente:

a. El precio no aceptable, por regla general, serd aquel que sea superior en un diez por ciento,
respecto del que se observa como mediana en la investigacion de mercado o el promedio de las
ofertas presentadas en el procedimiento de contratacion, a que se refiere el articulo 2 fraccion Xl de
la LAASSP y 51 inciso A de su Reglamento.

b. Asimismo, se precisa que, para los casos en que no existan proveedores nacionales, el porcentaje
menor para el calculo del precio no aceptable a que se refiere el articulo 38, segundo parrafo de la
LAASSP, sera del cinco por ciento.

IV.8. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xll del articulo 2 de
la LAASSP.

En los procedimientos de LP o de ITP, en los cuales se establezca como criterio de evaluacion el “binario”,
previsto en el articulo 36 de la LAASSP y 51 de su Reglamento, debera considerarse lo siguiente:

0 El porcentaje que se tomara en cuenta para el célculo del precio conveniente a que se refiere la
fraccion XII del articulo 2 de la LAASSP, sera del cuarenta por ciento, a que se refiere el articulo 51,
inciso B, fraccion Il del Reglamento de la LAASSP.

IV.9. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la
reduccion de la emisién de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los
recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el articulo 22 fraccién llI
segundo parrafo de la LAASSP.

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios se consideraran los aspectos de uso eficiente y racional
del agua y de la energia, asi como a la prevencion de la contaminacién del agua, suelo y atmésfera, por lo
que SAGARPA considerara los aspectos sefialados en la Circular que contiene los lineamientos generales
relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico emitida por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y publicado en el DOF el 31
de octubre de 2007.

En los procedimientos de adquisicion correspondientes, se aplicaran los aspectos de sustentabilidad
relacionados con el papel para uso de oficina, sefialados en los Lineamientos para las adquisiciones de papel
para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, emitida
por la Secretaria de la Funcién Publica y publicado en el DOF el 2 de octubre de 2009.

Los aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios
son: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencion de la contaminacion del agua, suelo y
atmosfera; eficiencia energética; optimizacion y uso sustentable de los recursos; asi como la proteccion al
medio ambiente.

La SAGARPA procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de impacto
ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes aspectos:

Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos téxicos; que sea reciclable;
gue por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un proceso de
reciclamiento; que contribuya al ahorro de agua o energia; que permita su reutilizacién; que sean productos
organicos y/o sustentables con practicas de produccién adecuadas en las que se promueva y apoye
la conservacion.

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera, la UR
debera verificar que en la convocatoria a la LP o ITP se solicite cumplir con los requisitos que sobre la materia
expida la SEMARNAT.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en las convocatorias a
la licitacion y en las invitaciones, que el papel que se ofrezca debera contener en su composicion un minimo
de cincuenta por ciento de fibras de material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no
derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de
manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus combinaciones y
elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.
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Indicar que, en términos de lo que dispone el articulo 29, fracciéon X, de la LAASSP, estableceran que la
forma en que se verificara el cumplimiento de los aspectos sefialados durante la entrega de los bienes, sera
mediante el cumplimiento de las normas mexicanas, NOM-050-SCFI-2004 “Informacién comercial-etiquetado
general de productos” y NMX-AA-144-SCFI-2008 “Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de
fibra de material reciclable y cloro para la fabricacion de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea
adquirido por las dependencias y entidades de la APF”.

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de disponibilidad en
el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con caracteristicas distintas a las sefialadas, éste
podra ser adquirido Gnicamente cuando se acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a la partida 21101 “Materiales, Utiles y equipos menores de
oficina”, en lo aplicable se adquirirdn productos que contengan entre otros, lo siguiente:

. De cartdn o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

. Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

. Lapices sin pintura o barniz, sin goma.

. Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a las partidas 21201 “Materiales y Utiles de impresion y reproduccién”;
21301 “Material estadistico y geogréfico”; 21601 “Material de Limpieza”, se procurara adquirir:

o] Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente reciclado en
color natural (sin blanqueado o entintado).

o] Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacién técnica.
o] Productos que no dafien la capa de ozono.

o] Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al medio
ambiente.

En las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 22301 “Utensilios para el servicio de
alimentacion”, la SAGARPA se sujetara a lo siguiente:

. Preferir la adquisicion de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.

. Privilegiar la adquisicion de articulos desechables que no estén elaborados de Poliestireno
Expandido (unicel).

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observara lo siguiente:

. Adquirir productos con empaques que no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos como plomo,
cadmio y mercurio.

. Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por grupos y que se puedan comprar
a granel.

IV.10. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion Ill del articulo 50 de la LAASSP.

La SAGARPA se abstendrd de recibir proposiciones o adjudicar contratos, por el plazo de dos afios
calendario contado a partir de la notificacién de la segunda rescision, con los proveedores que por causas
imputables a ellos mismos, esta dependencia les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato,
dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera rescision.

IV.11. Forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones, conforme al articulo 56
Ultimo parrafo de la LAASSP.

Las proposiciones desechadas durante la LP o ITP, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten,
una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan
conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos la convocante podra proceder a su devolucién o destruccion.

La DGRMIS conservara la documentacién comprobatoria de los actos derivados de los procedimientos de
contratacion, incluida la informacion electrénica, en el expediente del procedimiento de contratacion, por un
lapso de 3 afios contados a partir de la fecha de su recepcion.
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Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido la puntacion mas alta, o las dos
solventes cuyo precio resulté ser el mas bajo en un procedimiento de adjudicacion, podran ser devueltas a los
licitantes, aun cuando asf lo soliciten los interesados.

Transcurrido un plazo de 90 dias naturales contados a partir de la emision del fallo, la DGRMIS podra
llevar a cabo la destruccién de las proposiciones desechadas cuya devolucion no haya sido solicitada por los
interesados, en cuyo caso podran reutilizar el material resultante, ajustandose a lo que establezca la
normatividad aplicable en la materia. Para tal efecto, se elaborara constancia escrita que deberd integrase
al expediente respectivo.

V. ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

V.1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones
para su amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos 13, 29 fraccion XVI y 45 fraccion X
de la LAASSP.

El otorgamiento de anticipos se podra autorizar por regla general hasta por un treinta por ciento del monto
total del contrato, cuando el titular de la UR presente ante la DGPPF una justificacion por escrito en la que
exponga y fundamente la necesidad de otorgarlo, las cuales la analizaran, para su aprobacién o rechazo, mas
en tratandose de bienes que su fabricacion requiera de més de sesenta dias, se podra otorgar hasta el 50%,
siempre y cuando el proveedor sea una MIPYMES.

En los casos en que se autorice el otorgamiento del anticipo, la UR deberéa adjuntar a la requisicién copia
de dicha autorizacién. Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos, siendo el administrador del contrato el responsable de vigilar la correcta amortizacion del
anticipo otorgado.

V.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion de la SAGARPA, atendiendo a lo
dispuesto por el articulo 51 primer péarrafo de la LAASSP.

La DGRMIS por conducto del area de almacén, o bien a través del Titular del 4rea especificada en el
contrato para que reciba los bienes, supervisaran que los bienes cumplan con la calidad y condiciones
establecidas en los contratos, pudiendo ser asistidas por el area técnica consolidadora y/o requirente, debera
emitir una conformidad expresa de la entrega que efectlie el proveedor. Este requisito se cumplird mostrando
el sello de entrada al almacén. En el caso de arrendamiento de bienes, la UR debera verificar el cumplimiento
del proveedor de acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato.

La recepcion de la totalidad de los bienes, invariablemente se realizara con la participacién del
responsable del almacén que corresponda, quienes una vez constatada la recepcion de los bienes,
comunicara al responsable de inventarios, a fin de asignar el numero de inventario a cada uno de los
bienes cuando se trate de los clasificados en el capitulo del gasto 5000 del COG y proceder a la formalizacién
del resguardo, a efecto de mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos.

Los bienes de consumo ingresaran a través del almacén, o directamente entregados por el proveedor en
los inmuebles conforme al esquema de “Almacén Virtual”, verificando que cumplan con las condiciones del
contrato, manteniendo el control que permita identificar al proveedor que los suministro, para que en el
supuesto de encontrarse defectos de fabricacién o vicios ocultos, se proceda a la reclamacion respectiva o
accion legal correspondiente.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente debera intervenir el
personal de la UR y/o técnica quién deberd emitir la conformidad a que se refiere este punto.

Los bienes de consumo que se adquieran cuyo monto sea menor a trescientas veces la UMA, podran
entregarse directamente a la UR sin intervencion del responsable del almacén, debiendo existir el documento
de acuse de recibido y siendo responsabilidad de la misma verificar que los bienes cumplan con la calidad
requerida.

Servicios:

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato, la UR por conducto del administrador del contrato,
debera llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo para la prestaciéon del servicio, asi
como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento contractual respectivo.
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Para efectos del pago del servicio, el administrador del contrato debera otorgar su visto bueno en la
factura o recibo de honorarios del proveedor, remitiéndola a la DGPPF a la fecha de corte que corresponda,
ya sea en el sentido de haber recibido a satisfaccion los servicios para liberar el pago, o informando los
motivos existentes que en ese lapso le impiden liberar el mismo. Este informe deberda enviarse
invariablemente dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la fecha de corte del periodo(s) pactado(s), con
el objeto de que la DGPPF esté en posibilidad de continuar con el trdmite de pago conforme a lo establecido
en el contrato, siempre y cuando este Ultimo cuente con sello de registro otorgado por la Oficina del AG.

En dicho reporte se indicara con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos convenidos vy si
procede el pago correspondiente o, en su caso, especificar la procedencia de las penas convencionales que
debera cubrir el proveedor.

Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacion de servicios.

En casos de que los atrasos de entrega de bienes o prestacion de los servicios sean imputables a la
SAGARPA, correspondera al Titular de la UA que los generé, autorizar bajo su responsabilidad y por causas
debidamente justificadas, la prérroga correspondiente.

Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a lo indicado en el
contrato y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el area que haya realizado la evaluacion
técnica debera realizar un dictamen comparativo entre el primer bien y el segundo. Solamente podra resultar
procedente la sustitucion cuando se cumplan las siguientes condiciones:

. El bien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas originalmente.
. El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

. La sustitucién no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas ventajosas al proveedor que
aquéllas establecidas originalmente en su proposicion.

V.3. Criterios para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste para pactar en los contratos
decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44 primer péarrafo de
la LAASSP.

La UR en la requisicién de bienes o servicio o en el Anexo, podra solicitar que en los contratos o pedidos
se consideren ajustes de precios en los términos de lo dispuesto por el articulo 44 de la LAASSP.

En contratos con vigencia menor a un afio no se podra pactar condicién de ajuste de precios, salvo en
casos excepcionales por aumentos oficiales en que sea aprobado por el titular de la DGRMIS. Si el importe
que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, debera establecerse
claramente cudl o cuales de ellos seran susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento, asi como el
valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, so6lo procederd para aquéllas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de
servicios por causas imputables al proveedor. Podréa establecerse el incremento por el cambio del ejercicio
fiscal correspondiente, siempre y cuando se haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses,
tomando como tope méaximo, el porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre
del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el término del afio fiscal, o bien la
inmediata anterior fijada por el Banco de México a la fecha en que inicie el incremento.

Todo incremento que se autorice deberd contar previamente con la certificacion de suficiencia
presupuestal que lo respalde.

. Cuando la UR por la naturaleza de los bienes a adquirir o el servicio a contratar requieran ajustes en
los precios a través de decrementos o incrementos de precios, la UR debera incluir en su solicitud, la
justificacion del ajuste de precios y establecer la formula o mecanismo.

Il.  En el caso de AD, el mecanismo de ajuste se considerard en la cotizacién, en la requisicion de
bienes o servicios, asi como en el Anexo.

lll.  Tratdndose de servicios intensivos en mano de obra, la UR debera justificar la inconveniencia
de efectuar el ajuste de precios.
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V.4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por los
anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48
segundo parrafo de la LAASSP.

El proveedor a quien se le adjudique un contrato o pedido como resultado de una LP, ITP o por AD, por
regla general, debera entregar péliza de fianza expedida por institucién mexicana autorizada para ello, a favor
de la TESOFE y a satisfaccion de la SAGARPA.

En el caso de las garantias de los anticipos, deberan garantizar el monto total de los mismos, incluido el
Impuesto al Valor Agregado. La DACG recibira de los proveedores los documentos originales de las garantias
de anticipos y de cumplimiento de los contratos correspondientes, conforme a lo siguiente:

Garantia de cumplimiento. El proveedor a quien se le adjudique un contrato por regla general debera
entregar la pdliza de fianza, por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del importe total o del monto
méximo del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, a fin de garantizar su cumplimiento.

La garantia de cumplimiento del contrato debera ser presentada por el proveedor dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del mismo, cumpliendo con las disposiciones de la TESOFE.

Garantia de cumplimiento mediante cheque certificado o de caja. Esta forma de garantia Gnicamente sera
aceptada cuando el importe contratado oscile entre las 300 veces la UMA y hasta el monto de AD
fundamentado en el Articulo 42 de la LAASSP, siempre y cuando la vigencia del contrato no exceda del
periodo de cinco meses. Dicha garantia debera ser expedida a favor de la TESOFE. En caso de prérrogas o
ampliaciones al contrato se deberéa de renovar el cheque certificado o de caja.

Garantia de anticipos. Para garantizar la correcta aplicacién de los anticipos, los proveedores deberan
entregar poéliza de fianza por el ciento por ciento del monto otorgado, IVA incluido, expedida por compafiia
mexicana legalmente autorizada para ello, a favor de la TESOFE, y serd entregada previamente al
otorgamiento del anticipo, cuya fecha se establecera en el contrato, y estara vigente hasta su total
amortizacion, para su devolucion debera mediar visto bueno del Administrador del Contrato quien vigilara
la mencionada amortizacion.

Modificacién de la garantia

Cuando se realicen modificaciones a contratos o pedidos que impliguen ampliacién del monto, plazo, o
ambas, asi como cualquier modificacion, la DGRMIS exigira que el proveedor presente la modificacion de la
garantia de cumplimiento respectiva.

El proveedor deberéa presentar la modificacion de la garantia, dentro del plazo que establece el articulo 48
de la LAASSP, y articulo 91 dltimo parrafo del RLAASSP.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 103 ultimo parrafo del RLAASSP, en el caso de
cualquier modificacién a los contratos o pedidos, distinta a la modificaciéon del monto o plazo, el proveedor
debera presentar la modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

Garantia del fabricante:

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta serd presentada por el
proveedor conjuntamente con los bienes entregados. En caso de requerirse su ejecucion, la misma sera
solicitada por el responsable del almacén de la SAGARPA o de la UR, en primera instancia por conducto del
proveedor adjudicado.

Dicha garantia deberd ser suscrita por el representante legal y establecer por escrito los siguientes
requisitos:

1. Conceptos.

2 Fecha de emision.

3.  Elementos que cubre.

4 Causas en que no aplica.

5 Vigencia.

Entrega, resguardo y devolucién de garantias:

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la DACG, la cual calificara y extendera el acuse de
recibo correspondiente, quién las tendra bajo su resguardo y custodia hasta que se realice su cancelacion y
devolucién realizando el reclamo de efectividad ante la TESOFE.
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Aplicacion de garantias.

Para hacer efectivas las garantias, la DGRMIS a través de la DACG integrard un expediente y realizara los
tramites procedentes ante la TESOFE, cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

o} En el caso de las garantias del anticipo, cuando no se hayan amortizado en su totalidad.

o] Tratandose de las garantias de cumplimiento de contratos, cuando el proveedor incumpla cualquiera
de las obligaciones estipuladas en el contrato y se agote el procedimiento de rescisién del contrato o
pedido conforme al procedimiento previsto en las POBALINES.

Cancelacion de garantias.

La DACG procedera a la cancelacion de las garantias de anticipo cuando reciba del administrador del
contrato y de la UR a través de oficio, su conformidad de recibir satisfactoriamente los bienes adquiridos y/o
servicios prestados. En caso de otorgarse anticipo, el Administrador del Contrato debera cerciorase de la
correcta amortizacién del mismo.

En el caso de los contratos abiertos; para la cancelacion de las garantias correspondientes, los
administradores de los mismos previamente deberan comunicar a la DGPPF los bienes o servicios totalmente
recibidos para que esta Ultima realice la conciliacién con los pagos realizados, debiendo informar por escrito a
la DACG.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, procederd la devolucion de la misma al proveedor a través
de la DACG, dejando constancia expresa en el expediente, y debera hacerse del conocimiento de la
afianzadora correspondiente.

V.5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de cumplimiento del
contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP.

0 En relacion a las fracciones Il y V del articulo 41 de la LAASSP, cuando por la naturaleza de los
acontecimientos se requiera realizar la contratacién de manera inmediata, y los servicios tengan que
iniciar al dia siguiente de la notificacién de la adjudicacion, es decir, previamente a la formalizacion
del contrato respectivo, cuya formalizacién debe realizarse dentro de los quince dias naturales
posteriores a la adjudicacion.

0 En relacién a la fraccion 1V, del articulo 41 de la LAASSP, solamente procedera la exceptuacién en el
caso de proveedores que no tengan la capacidad ni la solvencia econémica para garantizar como
pueden ser las MIPYMES.

o] Respecto de la fraccion Xl del articulo 41 de la LAASSP, cuando la condicién socioecondmica de los
proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la constitucién de la garantia.

0 En relacion a la fraccion X1V del articulo 41 de la LAASSP, se deberd tomar en cuenta la naturaleza
de los servicios a contratar, los conocimientos y la experiencia que se requieran del prestador
de servicios.

o] Con referencia a los casos sefalados en el articulo 42 de la LAASSP, cuando el contrato que se
adjudique sea por un importe del monto establecido en el rango de adjudicacién directa, de acuerdo
al PEF.

La SAGARPA podra exceptuar la presentacion de la garantia de cumplimiento siempre y cuando la
peticion de excepcion sea solicitada y firmada invariablemente por el Titular de la UR y este Ultimo exprese
gue se responsabiliza del cumplimiento, en tiempo y forma, del clausulado del contrato, para lo cual la UR
debera expresar las razones fundadas y motivadas que sustenten su autorizacion.

La garantia de cumplimiento del contrato debera ser presentada por el proveedor dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del mismo, cumpliendo con las disposiciones de la TESOFE, salvo que la
entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realicen dentro del citado plazo y asi lo solicite dicha
parte al administrador del contrato, quien en caso de ser procedente, autorizara por escrito la exceptuacion de
dicha garantia.

V.6. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a efecto de
aplicar las penas convencionales y deducciones, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 bis
de la LAASSP.
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Penas convencionales.

En todos los contratos se estableceran penas convencionales. La UR de los contratos determinara el o los
momentos en que éstas deberan aplicarse, que por regla general se aplicaran por cualquier incumplimiento
del proveedor. El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de calcular y notificar tanto al
proveedor, como al titular de la UR y a la DGPPF, las penas convencionales que se hubieran determinado por
causas imputables al proveedor.

En el caso de Delegaciones, la aplicacion de las penas convencionales que procedan correspondera a la
Subdelegacion Administrativa. Para todas las obligaciones que tengan cierta fecha de cumplimiento, deberan
establecerse penas convencionales para el caso de su incumplimiento.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la adquisicién o arrendamiento de bienes
muebles, por la no entrega o la entrega extemporanea a la fecha establecida en los mismos, sera por regla
general del dos por ciento por cada dia natural de retraso respecto del valor de los bienes no entregados
oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, dicha pena convencional sera hasta el 20% del
monto total del contrato. Cuando se requiera un porcentaje diferente, deberd establecerse en las
especificaciones técnicas correspondientes. En el caso de bienes perecederos, la UR debera establecer
las penas convencionales por la no entrega o el atraso Unicamente en horas, considerando que el atraso en la
entrega en ningln caso podra ser superior a tres horas.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la prestacion de servicios, que tengan precio
unitario, sera por regla general del dos por ciento por cada dia natural de retraso respecto del valor de los
servicios no prestados o prestados con atraso, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, hasta el 20% del
monto total del contrato. Cuando los servicios no proporcionados o proporcionados con atraso no tengan
precio unitario, se podra tomar como referencia para calcular la pena, el importe mensual del contrato, el
importe de la partida suministrada con atraso o bien una cantidad fija determinada en pesos, considerando la
proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio de que se trate o el
impacto que pudiera sufrir la SAGARPA con esos retrasos.

Se debera estipular en forma expresa en los contratos, previo sefialamiento en la convocatoria de LP
o ITP, que el prestador del servicio o proveedor acepta que la SAGARPA descuente de la facturacién que
presente para cobro el monto de la penalizaciébn que en su caso resulte. Dicho descuento debera estar
soportado con una nota de crédito que presente el proveedor en la cual se especifique que aplicara el
descuento debido a la pena convencional impuesta por el incumplimiento. Al descuento por este concepto no
debera aplicarsele el IVA pues no es un concepto sujeto a dicho impuesto.

Deducciones al pago de los servicios (deductivas).

Procederan Unicamente en caso de incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios en que incurra el proveedor respecto a las partidas o conceptos, de conformidad
con el articulo 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP.

El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de calcular y notificar tanto al proveedor
como a la DGPPF, respecto de las deductivas que se hubieran determinado por causas imputables
al proveedor.

En el caso de Delegaciones, la aplicacion de las deductivas que procedan correspondera
a la Subdelegacion Administrativa.

De acuerdo a las caracteristicas del servicio, la UR podréa establecer desde las bases de LP, de ITP y, en
el caso de AD en el contrato, las deductivas al pago con motivo del incumplimiento parcial o deficiente del
mismo y el limite de incumplimiento a partir del cual se podran cancelar total o parcialmente las partidas o
conceptos no entregados. De ser necesario debera procederse con la rescision del contrato. La deductiva y la
pena convencional son supuestos diferentes, en donde la primera se aplica por el incumplimiento parcial, de
aquella que implique la aplicacién de penas convencionales con motivo de atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio.

Para facilitar la aplicacion ya sea tratandose de una deductiva o bien de una pena convencional, sera
necesario que el proveedor presente una nota de crédito por incumplimiento parcial o deficiente y otra por los
incumplimientos por retraso.

Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario, se podra tomar
como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija sefialada
en dias de la UMA suministrada parcial o deficientemente, considerando la proporcionalidad que debe existir
en las deductivas y la importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir la SAGARPA.
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En cualquier caso, dicha deduccién no podra exceder del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido, o del 20% del monto de los bienes o servicios no prestados fuera del plazo convenido,
cuando se hubiere exceptuado de la presentacion de la garantia. El procedimiento para la aplicacion de la
deduccion para el caso de adquisicion de bienes, con entregas en el almacén central y que éstas sean
entregas parciales, éste sera el responsable de determinar el monto de la deduccién por entrega parcial en el
tiempo establecido para la entrega de los mismos, notificando al proveedor la cuantificacion de dicha
deduccion para que ésta se descuente del pago respectivo.

El procedimiento para la aplicacion de la deduccién en el que las UA soliciten que los bienes sean
entregados o instalados directamente en sus oficinas, serdn las responsables de calcular y aplicar las
deducciones por entrega parcial en el tiempo establecido para la entrega de los mismos, asi como de notificar
al proveedor, para que el descuento se realice en el pago de la factura o recibo que corresponda a dicha
entrega. El procedimiento para la aplicacion de las deducciones para los contratos de arrendamiento de
bienes o de prestacion de servicios, la UA que administra el contrato o pedido sera la responsable de calcular
y aplicar la deduccién por prestacion deficiente del servicio.

TRANSITORIOS

Primero.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Segundo.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios suscritos con fecha 10 de octubre de 2007, disposiciébn que forma parte de la Relacion
Unica de las normas Administrativas a mantener vigentes y que cuenta con nimero de Homoclave
SAGARPA-NIARU-ADQS-0001, publicadas en el mismo medio de comunicacion federal el dia 10 de
septiembre de 2010.

Ciudad de México, a 7 de octubre de 2016.- El Secretario de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion, José Eduardo Calzada Rovirosa.- Rubrica.

DECLARATORIA de Desastre Natural en el sector agropecuario, acuicola y pesquero, a consecuencia de los
vientos fuertes ocurridos del 3 al 5 de junio de 2016 en los municipios de Altar, Pitiquito y Caborca del Estado
de Sonora.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

MELY ROMERO CELIS, Subsecretaria de Desarrollo Rural de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, con fundamento en los articulos 14, 16, 26 y 35, de la Ley Organica
de la Administracién Publica Federal; 90., de la Ley de Planeacion; 7, 8, 32, fracciones IX y X, 60, 61, 65, 89,
124 y 129, de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable; 29 del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
Ejercicio Fiscal del afio 2016; 7o0. fraccion X del Reglamento Interior vigente; 40. de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo; 107 y 113 del Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion
de los programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion para el
gjercicio fiscal 2016, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2015; 1,
del Acuerdo mediante el cual se delega a favor del Subsecretario de Desarrollo Rural de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, la facultad de emitir declaratorias de desastre
natural relevante para los casos de sequia, helada, granizada, nevada, lluvia torrencial, inundacién
significativa, tornado, ciclon, terremoto, erupcién volcanica, maremoto, movimiento de ladera, cuando los
dafios por estos desastres naturales relevantes afecten exclusivamente al sector agropecuario, acuicola
y pesquero.

CONSIDERANDO

Que el articulo 113, del Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los programas
de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion para el ejercicio fiscal
2016, establece lo relativo a la publicacién de la declaratoria de desastre natural para el Componente de
Atencion a Siniestros Agropecuarios para Atender a Pequefios Productores, sefialando que con base en
la solicitud de declaratoria de desastre natural, la Secretaria enviara a publicacién en el Diario Oficial de la
Federacién (DOF) la Declaratoria de Desastre Natural respectiva en un plazo maximo de 15 dias naturales
posteriores a la recepcion de la solicitud de la misma y de la informacion del Dictamen Técnico de
Corroboracion de la Ocurrencia del Desastre Natural debidamente soportado.
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Que de conformidad con lo establecido en el articulo 109 fraccién | de las citadas Reglas de Operacion,
con la finalidad de fortalecer y elevar la eficiencia de la operacion del Componente; asi como agilizar el
proceso de gestion de los apoyos, el Unico medio de atencion y ventanilla sera el Sistema de Operacion y
Gestion Electrénica, por lo que no se atenderda ninguna solicitud por otra via, en ese sentido se han
establecido los Lineamientos Operativos y Técnicos del Sistema de Operacion y Gestién Electronica del
Componente de Atencién a Desastres Naturales. Asimismo, de conformidad con lo sefialado en el
Articulo 113 de las citadas Reglas de Operacion, relativas a la Solicitud de recursos a la Secretaria, Entrega
de Apoyo e Instalacién de la Comisién de Evaluacion y Seguimiento Estatal (CES).

Que a consecuencia de los vientos fuertes ocurridos del 3 al 5 de junio del 2016, existen afectaciones en
activos productivos elegibles de productores agropecuarios pesqueros y acuicolas, del medio rural de bajos
ingresos, que no cuentan con algun tipo de aseguramiento publico o privado agropecuario, acuicola y
pesquero, en los municipios de Altar, Pitiquito y Caborca en el Estado de Sonora.

Que el C. Secretario de Agricultura, Ganaderia, Recursos Hidraulicos, Pesca y Acuacultura del Gobierno
del Estado y el Delegado de la SAGARPA en el Estado de Sonora, a través del Sistema de Operacion y
Gestion Electronica con fecha 18 de octubre del 2016, formularon la solicitud con nimero de Folio 301389 al
Titular de esta Secretaria para emitir la Declaratoria por Desastre Natural en virtud a los dafios ocasionados
al sector agropecuario, acuicola y pesquero por el fendmeno meteoroldgico sefialado en el considerando
anterior, asi como los recursos del componente, manifestando su acuerdo y conformidad con las férmulas de
coparticipacion de recursos establecidas en la normatividad aplicable.

Que en acatamiento a lo dispuesto en el articulo 113 de las Reglas de Operacion, la Direccién General de
Atencion al Cambio Climéatico en el Sector Agropecuario, como Unidad Responsable del Componente
Atencion a Siniestros Agropecuarios para Atender a Pequefios Productores, se cerciord de que la autoridad
técnica competente hubiese remitido su dictamen técnico sobre la ocurrencia de este fenémeno, mismo que
mediante Oficio s/n en referencia en el folio 301389, con fecha de recepcion del 18 de octubre de 2016,
menciona la presencia de vientos fuertes y ola de calor del 3 al 5 de octubre del 2016 en los municipios de
Altar, Pitiquito y Caborca del Estado de Sonora.

Que derivado de lo anterior, se determind procedente declarar en Desastre Natural para el Sector
agropecuario, acuicola y pesquero, a los municipios antes mencionados del Estado de Sonora, por lo que he
tenido a bien expedir la siguiente:

DECLARATORIA DE DESASTRE NATURAL EN EL SECTOR AGROPECUARIO, ACUICOLA
Y PESQUERO, A CONSECUENCIA DE LOS VIENTOS FUERTES OCURRIDOS DEL 3 AL 5 DE JUNIO
DEL 2016 EN LOS MUNICIPIOS DE ALTAR, PITIQUITO Y CABORCA DEL ESTADO DE SONORA

Articulo lo.- Se emite la declaratoria de desastre natural en el sector agropecuario, acuicola y pesquero,
a consecuencia de los vientos fuertes ocurridos del 3 al 5 de junio del 2016 en los municipios de Altar, Pitiquito
y Caborca, del Estado de Sonora y en virtud de los dafios ocasionados por dicho fendbmeno meteoroldgico a
los activos productivos elegibles de los productores agropecuarios, acuicolas y pesqueros del medio rural de
bajos ingresos, que no cuentan con algun tipo de aseguramiento publico o privado agropecuario, acuicola o
pesquero en el Estado de Sonora.

Articulo 20.- La presente Declaratoria de Desastre Natural en el Sector Agropecuario Acuicola y
Pesquero, se expide exclusivamente para efecto de ejercer los recursos con cargo al presupuesto del
Componente Atencién a Siniestros Agropecuarios para Atender a Pequefios Productores y de conformidad
con el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2016.

Articulo 30.- La presente Declaratoria se publicara en el Diario Oficial de la Federacion.
TRANSITORIO

UNICO.- La presente Declaratoria entrara en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

Ciudad de México, a 8 de noviembre de 2016.- La Subsecretaria de Desarrollo Rural, Mely Romero
Celis.- Rubrica.
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