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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ACUERDO que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacién de los
procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracién Pablica Federal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Puablica.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 37, fraccion XXIIl de la Ley Orgéanica de la Administracion Pablica Federal; 7, 49, fraccion VIl de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas; 7, fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de
la Funcién Publica; Tercero Transitorio del Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la
rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos
a cargo de los servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su
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empleo, cargo o comision, publicado el 6 de julio de 2017 en el Diario Oficial de la Federacion, y Cuarto
Transitorio del Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los
procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal, publicado en
el referido medio oficial de difusion el 24 de julio de 2017, y

CONSIDERANDO

Que el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de agosto de 2013, prevé dentro de sus Estrategias la de propiciar la transformacion
gubernamental mediante las tecnologias de informacion y comunicacion, asi como establecer y operar el
marco juridico para las TIC, sefialando en su linea de accion 5.1.8, simplificar, sistematizar y digitalizar los
procesos administrativos;

Que por Acuerdos del Ejecutivo Federal, y de la Titular de la Secretaria de la Funcion Publica, publicados
en el Diario Oficial de la Federacién el 6 y 24 de julio de 2017, respectivamente, se establecen las Bases
Generales y los Lineamientos Generales que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, y las empresas productivas del
Estado en el proceso de rendicién de cuentas al término de la administracion gubernamental; asi como los
servidores publicos federales al momento de separarse de su empleo, cargo o comision, en el proceso de
entrega-recepcion de los asuntos a su cargo, y

Que, en congruencia con lo anterior, y con el objeto de buscar la mayor eficiencia en los procesos de
entrega-recepcion a cargo de los servidores publicos federales utilizando para ello las tecnologias de la
informacién a su alcance, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO QUE REFORMA EL DIVERSO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS
GENERALES PARA LA REGULACION DE LOS PROCESOS DE ENTREGA-RECEPCION Y DE
RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

ARTICULO UNICO.- Se reforman los ARTICULOS 3, fracciones XVII y XVIII, 18, 25, 47, 52, 53, 56, 57 y
58; se adicionan los ARTICULOS 3, fracciones VI Bis y XVIII Bis, y 59 parrafo segundo, y se deroga el
ARTICULO 60 del Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los
procesos de entrega-recepcion y de rendicidon de cuentas de la Administracion Publica Federal, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 24 de julio de 2017; para quedar como siguen:

“ARTICULO 3. ...

l.aVl ...

VI Bis. Dispositivos electrénicos u épticos: Dispositivos para almacenar informacion digital;
VIl a XVI. ...

XVII. SERC: El Sistema de Entrega-Recepcion y Rendicion de Cuentas establecido por la Secretaria, que
consiste en una herramienta tecnolégica para automatizar el registro de los procesos de entrega-recepcion y
de rendicion de cuentas, institucionales e individuales, utilizando una clave de usuario y contrasefia que
permita el llenado de formatos y el procesamiento de los Informes de Rendicién de Cuentas de Conclusion de
la Administracion, la relacion de Libros Blancos y Memorias Documentales, asi como una sintesis ejecutiva
de cada uno de ellos, y las Actas Administrativas de entrega-recepcion que elaboren los servidores publicos al
separarse de su empleo, cargo o comision, misma que debera incluir un informe de los asuntos a su cargo y
de los recursos que tengan asignados;

XVIII. Unidad: Unidad de Control y Evaluacion de la Gestion Publica de la Secretaria de la Funcion
Publica, y

XVIII Bis. Usuario y contrasefia: Mecanismo disponible a través del SERC, en el que el usuario
constituye el identificador de la persona que hace uso de dicho sistema, mediante su Registro Federal de
Contribuyentes con homoclave y la contrasefia, consiste en una seriacion de letras, nimeros y caracteres
especiales ligados al propio usuario, con el propésito de autentificarlo.”
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“ARTICULO 18. El Informe que elaboren cada una de las Dependencias y Entidades, la Procuraduria
General de la Republica, y las empresas productivas del Estado, debera suscribirse por su Titular, previo
registro de éste en el SERC, utilizando para ello su clave de usuario y contrasefia. Asimismo, se debera
atender a que dicho Informe, en su momento, deberd ser incorporado con sus avances respectivos en el
SERC; tener una extension no mayor a 80 fojas, considerando que cada apartado no debera rebasar las 10
fojas y reportar la gestion gubernamental durante el periodo comprendido del 1 de diciembre del primer afio de

gobierno al 30 de noviembre del afio de terminacion de la misma; y contener los siguientes apartados:

l.aVll. ...

”

“ARTICULO 25. Las Dependencias que cuenten con 6rganos administrativos desconcentrados y con
Entidades sectorizadas, incluiran como anexo del Informe que presenten, una copia en medio electrénico del
gue a su vez elaboren dichos 6rganos o entidades. Lo anterior, es independiente del Informe que cada érgano
administrativo desconcentrado o entidad deba registrar con motivo del proceso de entrega-recepcion

correspondiente.”

“ARTICULO 47. El acto administrativo de Entrega-Recepcién debera contar con la intervencion del Organo
Interno de Control o de la Auditoria Interna de las empresas productivas del Estado, en el ambito de su
competencia y segun corresponda, y con la presencia de dos servidores publicos en calidad de testigos de
asistencia, para su validacion. El Organo Interno de Control o la Auditoria Interna de las empresas productivas
del Estado, en el ambito de su competencia y segun corresponda, designaran a sus representantes para
participar en el mismo, y previamente a la firma del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion prevista en el
articulo 53, revisaran su contenido y sus anexos, sin que ello implique validacién o responsabilidad alguna por

el contenido de los mismos.”

“ARTICULO 52. El Acta Administrativa de Entrega-Recepcién y el Informe de Asuntos a Cargo del proceso
de entrega-recepcion individual, se procesaran y presentaran por el servidor publico saliente, a través del
SERC, para lo cual se registrard como usuario en dicho sistema electrénico, generando su clave de usuario y

contrasefa.

Los documentos anexos que integran el proceso de entrega-recepcion individual, no se registraran en el
SERC y sélo se conservaran en dispositivos 6pticos no regrabables, que deberan ser etiquetados y rubricados
por los servidores publicos saliente y entrante y por los testigos, dejando constancia de ello en el Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion y entregdndose una copia de los mismos al servidor publico entrante, al
servidor publico saliente, a la unidad administrativa a la cual estaba adscrito el servidor publico saliente para
su archivo, asi como al Organo Interno de Control o a la Auditoria Interna de las empresas productivas del

Estado, segun corresponda.”

“ARTICULO 53. Una vez concluido el proceso de entrega-recepcion en el SERC, el Acta Administrativa de
Entrega Recepcién debera suscribirse por el servidor publico que entrega y el que recibe, el representante del
Organo Interno de Control o de la Auditoria Interna de las empresas productivas del Estado, segin
corresponda y, por dos servidores publicos en calidad de testigos, previo registro en el SERC, utilizando para
ello sus claves de usuario y contrasefia. Lo anterior, sin perjuicio de que una vez procesada dicha acta, se
opte por imprimir la misma para ser firmada autégrafamente por todos los participantes y de esta manera

integrarla al SERC.”
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“ARTICULO 56. En el supuesto de que los servidores publicos salientes, entrantes o las personas
designadas para recibir se negasen a firmar el Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, se dara por
realizado el acto, asentando los hechos sucedidos y la razén expresa de la negativa en un acta
circunstanciada que se registrara en el SERC, en la que intervendran el representante del Organo Interno de
Control o de la Auditoria Interna de las empresas productivas del Estado, segin corresponda y, dos
servidores publicos en calidad de testigos. Los citados servidores publicos, previo registro en el SERC,
deberan suscribir esta acta a través de sus claves de usuario y contrasefia.”

“ARTICULO 57. En caso de que el servidor publico que deba realizar Acta Administrativa de Entrega-
Recepcién no lleve a cabo este proceso, por fallecimiento, incapacidad fisica o mental, o por cualquier otra
causa mayor que lo justifique, el superior jerarquico debera designar a la persona que en su nombre habra de
entregar, asentando los hechos sucedidos en un acta circunstanciada que se registrara en el SERC, en la que
intervendran el representante del Organo Interno de Control o de la Auditoria Interna de las empresas
productivas del Estado, segun corresponda y, dos servidores publicos en calidad de testigos, dejando
constancia del estado en que se encuentran los asuntos y recursos a su cargo Y firmando el acta por todos los
que en ella intervienen, previo registro en el SERC, a través de sus claves de usuario y contrasefia.”

“ARTICULO 58. ...

En el supuesto sefialado en el parrafo anterior, el servidor publico entrante al tomar posesion, o en su
caso, el que supla la ausencia del cargo correspondiente, levantara acta circunstanciada que se registrara en
el SERC, con la asistencia de dos testigos, misma que sera firmada de manera electrénica, previo registro
en el SERC de los servidores publicos intervinientes a través de sus claves de usuario y contrasefa; dejando
constancia del estado en que se encuentran los asuntos, asi como los recursos asignados, y lo hara del
conocimiento de su superior jerarquico, del Organo Interno de Control o Unidad de Responsabilidades en las
empresas productivas del Estado, para los efectos que correspondan.”

“ARTICULO 59. ...

Para efectos de la utilizacién de las claves de usuario y contrasefia generadas en el SERC, en los actos
que se regulan en los presentes Lineamientos, los servidores publicos deberan aceptar las condiciones de uso
contenidas en el formato que con tal propésito estara disponible en el propio sistema, el cual tendran
obligacion de entregar firmado autdgrafamente en el 6rgano interno de control o en el Area de Auditoria
Interna, de la institucién en la que se genere el acto, segun corresponda, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su registro como usuarios en el SERC.”

“ARTICULO 60. Se deroga.”
TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- En tanto no se encuentre en operacién el SERC, las Dependencias y Entidades, la
Procuraduria General de la Republica y las empresas productivas del Estado, llevaran a cabo los procesos de
entrega-recepcion individuales atendiendo a los mecanismos y sistemas que utilicen hasta antes de la fecha
de la entrada en vigor de los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega-recepcion
y de rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 24 de julio de 2017.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.

Ciudad de México, a los 29 dias del mes de noviembre de dos mil diecisiete.- La Secretaria de la Funcién
Publica, Arely Gdmez Gonzalez.- Rubrica.
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AVISO mediante el cual se informa de la publicacion de diversas disposiciones normativas de la Secretaria de la
Funcién Publica en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracion Publica Federal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la Funcién

Publica.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DE DIVERSAS NORMATIVAS DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE NORMAS INTERNAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL

1)

2)

3)

4)

5)

Denominacién de la Norma: Manual de Procedimientos de la Direccion General de Recursos
Humanos

Emisor: Secretaria de la Funcién Publica
Fecha de emision: 16 de noviembre de 2012
Ultima actualizacion: 17 de abril de 2017
Materia correspondiente: Recursos Humanos

Denominaciéon de la Norma: Manual de Procedimientos de la Direccién General de Programacion y
Presupuesto

Emisor: Secretaria de la Funcion Publica
Fecha de emision: 6 de septiembre de 2012
Materia correspondiente: Recursos Financieros

Denominacion de la Norma: Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para el uso del programa informatico de la bitacora de obra publica por medios remotos de
comunicacion electrénica

Emisor: Secretaria de la Funcién Publica
Fecha de emision: 10 de agosto de 2010
Materia correspondiente: Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Denominacién de la Norma: Politicas de Uso de Servicios de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones

Emisor: Secretaria de la Funcion Publica

Fecha de emisidn: 9 de octubre de 2014

Ultima actualizacion: 30 de noviembre de 2016

Materia correspondiente: Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

Denominacién de la Norma: Manual de Procedimientos de la Unidad de Control y Evaluacion de la
Gestion Puablica

Emisor: Secretaria de la Funcion Publica
Fecha de emisidn: 30 de noviembre de 2012
Ultima actualizacion: 25 de agosto de 2017
Materia correspondiente: Control Interno

Fundamento Juridico para la publicacién: “ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica
a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican”, mismo que fue publicado en Diario
Oficial de la Federacion el 10 de agosto de 2010.

“ACUERDO que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de
emitir regulacién en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010”, mismo que fue
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de agosto de 2012.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

Ciudad de México, a 22 de noviembre de 2017.- El Oficial Mayor, Silvano Espindola Flores.- Rubrica.
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