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SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

ACUERDO por el que se da a conocer la convocatoria al Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2017.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Relaciones
Exteriores.

LUIS VIDEGARAY CASO, Secretario de Relaciones Exteriores, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 26 y 28, fraccion Il de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal; 30, 32 y 33 de la Ley
del Servicio Exterior Mexicano; 38 y 39 de su Reglamento; 1y 7, fraccién XXV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, asi como las demas disposiciones aplicables, y

CONSIDERANDO

Que una politica exterior de Estado, con visién de largo plazo y responsabilidad mundial, coadyuva a
generar las condiciones de desarrollo y crecimiento que México requiere;

Que para ejecutar dicha politica exterior, que incluye, entre otras cosas, la promocion y defensa de los
intereses de México, la protecciéon de su poblacién en el exterior y asegurar los espacios de interlocucion en el
mundo, es necesario fortalecer al Servicio Exterior Mexicano de carrera, asi como a las representaciones de
México en el exterior;

Que la evolucion misma del Servicio Exterior Mexicano hace necesario el ingreso periddico de mujeres y
hombres dispuestos a desarrollar una carrera profesional con una amplia vocacién de servicio y un alto nivel
de compromiso, a favor de la promocion y defensa de los intereses de México en el mundo;

Que el Servicio Exterior Mexicano de carrera requiere nutrirse de gente con capacidad, aptitudes y
preparacion suficientes y acordes a la alta encomienda que desempefian las representaciones diplomaticas
y consulares del Estado Mexicano;

Que con el proposito de dar certidumbre y seguridad juridica a las personas que tengan interés en ingresar
al Servicio Exterior Mexicano, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 33 de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, el ingreso como personal de carrera a la rama técnico-administrativa se realizard por
oposicion, mediante concursos publicos que seran organizados en etapas eliminatorias;

Que impulsar la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres es uno de los objetivos prioritarios
que tiene México, y en la consecucion de dicho objetivo, la Secretaria de Relaciones Exteriores es una
dependencia que promueve la igualdad de género, brindando la oportunidad real y efectiva a las mujeres para
que colaboren en el ejercicio de la politica exterior del pais, y

Que con el propdsito de brindar igualdad de oportunidades, esta convocatoria invita a mujeres
y hombres para que se inscriban y participen en el Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano del afio 2017.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 33, fraccion I, de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano y 39 de su Reglamento, y por recomendacion de la Comisién de Personal del Servicio
Exterior Mexicano, se convoca al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del
Servicio Exterior Mexicano 2017, para cubrir hasta treinta y cinco (35) plazas en el rango de Técnico
Administrativo “C”, en los siguientes términos:

l. PERFIL

Este Concurso esta dirigido a las personas interesadas en formar parte del Servicio Exterior Mexicano, con
nivel minimo de educacién media superior, con vocacion de servicio publico y que posean, en otros,
conocimientos en:

. Contabilidad y administracién, que incluye, entre otros aspectos: disefio, analisis, administracion,
auditoria, ejecucion de planes, programas y presupuestos en las representaciones de México en el
exterior, asi como el seguimiento y administracion de los recursos humanos, financieros, contables y
materiales de las diferentes unidades administrativas de la Secretaria de Relaciones Exteriores;

. Control de archivos y registro de expedientes y documentos, con métodos que incluyan el sistema de
clasificaciéon archivistico decimal y afines, tanto fisica como electrénica, particularmente y de ser
posible el Sistema de Clasificacion de Archivos (SICAR), y

. Capacidad de adaptacién a diferentes ambientes y entornos, asi como tener habilidad para resolver
problemas complejos.

Aunando a lo anterior, quien aspira a ingresar a esta rama debera tener destreza para atender de manera
optima al publico en general y capacidad para atender situaciones complejas y de crisis, asi como contar con
amplia facilidad de dialogo en sus formas oral y escrita, tanto en espafiol como en otros idiomas, e idealmente
tener la capacidad para traducir e interpretar lenguas extranjeras, en particular el inglés y otros idiomas
oficiales de la Organizacion de las Naciones Unidas, asi como aleman y japonés.
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Entre otras, y de manera enunciativa, las carreras afines al perfil requerido en esta convocatoria son:
Actuaria, Administracion, Archivonomia, Bibliotecologia, Contaduria y Técnico Secretarial.

De acuerdo con las necesidades de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la propia naturaleza del
Servicio Exterior Mexicano, quienes ingresen a éste deberan estar dispuestos a desarrollar cualquier actividad
requerida en las representaciones de México en el exterior, incluyendo los lugares considerados de vida dificil.

. REQUISITOS

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 32 y 33 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano y el
articulo 38 de su Reglamento, quienes aspiren a ingresar a la rama Técnico-Administrativa deberan cumplir
con los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano por nacimiento y no tener otra nacionalidad, en pleno ejercicio de sus derechos civiles
y politicos.

Los mexicanos por nacimiento a los que otro Estado considere como sus nacionales, deberan
presentar el certificado de nacionalidad mexicana y el documento de renuncia de la otra
nacionalidad;

b) Ser menores de 30 afios de edad. En casos excepcionales, la Comision de Personal del Servicio
Exterior Mexicano podra dispensar este requisito si a su juicio asi lo amerita el perfil académico y
profesional del aspirante;

c) Tener buenos antecedentes;
d) Ser apto fisica y mentalmente para el desempefio de las funciones del Servicio Exterior;
e) No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto;

f)  Haber completado la educacién media superior (bachillerato, preparatoria o equivalente) en
instituciones mexicanas o extranjeras, con reconocimiento de validez oficial, y

g) Dominio de un idioma extranjero de utilidad para la diplomacia (aleman, arabe, chino, francés,
japonés o ruso), preferentemente el inglés.

El requisito de la edad sefialado en el inciso b) supra, queda dispensado para quien desee participar
y tenga 30 afios de edad o méas a la fecha de esta convocatoria, conforme a lo decidido por la
Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, en el ejercicio de la facultad que le confiere la
fraccion Il del articulo 32 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Al efecto, quienes cuenten con 30 o mas afios de edad a la fecha de publicacion de esta
convocatoria, deberan presentar la solicitud de dispensa de edad, la cual estara disponible
exclusivamente durante el periodo de recepcion documental en la pagina de internet de la Secretaria
de Relaciones Exteriores, en la siguiente direccion electronica: www.gob.mx/sre, en el vinculo del
presente Concurso.

lll. PERIODO DE INSCRIPCION

El periodo de inscripcion, que serd improrrogable, iniciard el martes 12 de diciembre de 2017 a las
10:00 a.m. y concluira el martes 19 de diciembre de 2017 a las 10:00 a.m., hora de la Ciudad de México.

La solicitud de inscripcién al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del
Servicio Exterior Mexicano 2017 estara disponible en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones
Exteriores www.gob.mx/sre en la secciéon Acciones y Programas, dentro de la cual se localiza el vinculo del
presente Concurso. Al ingresar a éste, se tendra acceso a la solicitud de inscripcion del presente Concurso y,
de igual manera, al instructivo para el llenado de la solicitud de inscripcion que sefiala el procedimiento para
su envio electronico a la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Es importante destacar que el formulario de la solicitud de inscripcion que contiene el Anexo | de la
presente convocatoria, representa exclusivamente una guia para que las y los aspirantes conozcan los datos
que deberan asentar en dicha solicitud.

La liga electronica para ingresar a la solicitud de inscripcion estard disponible Unicamente durante el
periodo de inscripcion de este Concurso.

Para cualquier consulta relacionada con el envio de la solicitud de inscripcion, las y los interesados
deberan comunicarse al nimero telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, de lunes a viernes en el
horario de 9:30 a.m. a 1:45 p.m. y de 4:00 p.m. a 6:30 p.m., o dirigirse Unica y exclusivamente a la siguiente
direccion electronica: concursoingresoTA@sre.gob.mx

Solamente seran consideradas las solicitudes de inscripcidon que rednan todos los requisitos indicados en
la presente convocatoria y que se reciban durante el periodo sefialado en el primer parrafo del presente
apartado. Las personas interesadas en participar en la presente convocatoria, Unicamente deberan inscribirse
al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2017.
En el supuesto de que las o los interesados se inscriban a los concursos correspondientes a las ramas
Diplomatico-Consular y Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano, quedaran descartados de
ambos concursos. La decision sobre la aceptacion de las solicitudes de las y los aspirantes sera inapelable.
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El jueves 18 de enero de 2018 se publicara en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones
Exteriores www.gob.mx/sre en el vinculo correspondiente a este Concurso, la lista de aspirantes que cumplan
con todos los requisitos sefialados en el apartado Il de la presente convocatoria. Las y los aspirantes cuyos
nombres se encuentren en dicha lista deberan entregar, sin excepcion, toda la documentacién sefialada en el
siguiente apartado.

IV. PERIODO DE RECEPCION DOCUMENTAL

Las y los aspirantes deberan entregar los documentos, de manera improrrogable, del miércoles 24 de
enero al miércoles 7 de febrero de 2018, en dias habiles y en el horario que tenga establecido cada oficina
de la Secretaria de Relaciones Exteriores: Sede de la Cancilleria (Ciudad de México), Delegaciones Foraneas
(Oficinas Centrales) y Representaciones de México en el exterior (Embajadas, Misiones Permanentes,
Consulados y Oficinas de Enlace).

La Secretaria de Relaciones Exteriores no sera responsable de la documentacion que las y los aspirantes
entreguen en una Oficina distinta a las antes sefialadas, toda vez que la documentacion requerida debera ser,
Unica y exclusivamente, revisada y cotejada por personal autorizado de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Las personas cuyos nombres se encuentren en la lista de aspirantes aceptados para el periodo de
recepcion documental deberan entregar, sin excepcion, la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion impresa y firmada.

La solicitud de inscripcion que debera presentar es la que le proporciond el sistema, en formato PDF;
b)  Original del acta de nacimiento;
c) Solicitud de dispensa de edad.

La solicitud de dispensa de edad deberan presentarla quienes cuenten con 30 0 mas afios de edad a
la fecha de publicacién de esta convocatoria, la cual estard disponible exclusivamente durante el
periodo de recepcion documental en la pagina de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
en la siguiente direccion electronica: www.gob.mx/sre, en el vinculo del presente Concurso;

d) Curriculum vitae en espafiol con una extension maxima de tres cuartillas y sin anexos;

e) Una carta de recomendacion con fecha no mayor a dos meses de la publicacion de la presente
convocatoria. Favor de abstenerse de presentar cartas expedidas por familiares.

En el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre estara disponible
un modelo para elaborar la citada carta, y

f)  Original y copia para cotejar del documento que compruebe que el aspirante concluyé integramente
los estudios de educacion media superior (bachillerato, preparatoria o equivalente), el cual debera
presentarse de manera obligatoria.

El documento que compruebe haber completado los estudios de educacion media superior, debera
estar expedido por una institucion de educacién media superior mexicana. En caso de tratarse de
documentos expedidos por instituciones extranjeras de educacién media superior, los documentos
deberan presentarse, sin excepcion, legalizados o apostillados, asi como traducidos (por perito
traductor oficial), en original y copia. No se aceptaran copias cotejadas y/o certificadas ante Notario
Publico.

Los documentos académicos originales se devolveran a las y los aspirantes inmediatamente después
de realizar su cotejo.

Es responsabilidad de las y los aspirantes entregar todos los documentos requeridos, ya que la Secretaria
de Relaciones Exteriores no considerard documentacion incompleta.

Las y los aspirantes deberdn entregar los documentos requeridos en las oficinas de la Secretaria de
Relaciones Exteriores ubicadas en:

. Ciudad de México

En el médulo que estara dispuesto en la planta baja de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez nimero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010,
Ciudad de México (acceso por la calle Independencia), en el horario de 10:00 a.m. a 1:30 p.m. y de
3:00 p.m. a 6:00 p.m. Para mayor informacion, deberan comunicarse al numero telefénico (55) 3686-
5100 extensiones 6822 y 6889 y/o dirigir su consulta a la siguiente direccidon electrénica:
concursoingresoTA@sre.gob.mx

. En los Estados de la Republica Mexicana

En las oficinas centrales de las Delegaciones Fordneas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, para lo cual deberd consultar la siguiente direccion  electronica:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/delegaciones
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. En el extranjero
En las representaciones de México en el exterior, para lo cual debera consultar las siguientes
direcciones electrénicas:
Direccion electrénica de las Embajadas de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/embajadas-de-mexico-en-el-exterior
Direccion electrénica de las Misiones Permanentes de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/misiones-de-mexico-en-el-exterior
Direccion electrénica de los Consulados de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/consulados-de-mexico-en-el-exterior
Direccion electrénica de las Oficinas de Enlace de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/oficinas-de-enlace-de-mexico

Para cualquier consulta relacionada con los documentos que deberd presentar, deberd comunicarse al

numero telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, o dirigirse Unica y exclusivamente a la siguiente
direccion electronica: concursoingresoTA@sre.gob.mx

El lunes 16 de abril de 2018 se publicara en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores
www.gob.mx/sre la lista de aspirantes que hayan sido aceptados para participar en la primera etapa
eliminatoria del presente Concurso, toda vez que entregaron los documentos requeridos.

V. ETAPAS DEL CONCURSO

El Concurso se desarrollara en tres etapas eliminatorias. Los resultados de todos los exdmenes y de cada
una de las tres etapas eliminatorias seran inapelables.

V.1 Primera etapa eliminatoria
La primera etapa eliminatoria estara integrada por los siguientes examenes:

a) Examen de conocimientos generales orientado al perfil sefialado en la presente convocatoria: martes
8 de mayo de 2018;

b) Examen de espafiol: miércoles 9 de mayo de 2018, y

c) Examen escrito para comprobar el dominio de un idioma extranjero (alemén, &rabe, chino, francés,
japonés o ruso), de preferencia el inglés: jueves 10 de mayo de 2018. Este examen corresponde al
idioma extranjero que selecciond voluntariamente en su solicitud de inscripcion. Por tal motivo, a
ningln aspirante se le autorizara cambiar de idioma.

No se permitirda el acceso al recinto para contestar el examen correspondiente a ningin aspirante que
llegue después de que el primer concursante de cualquier sede haya finalizado y entregado su examen
resuelto.

Quienes hayan sido aceptados para participar en la primera etapa eliminatoria y no presenten alguno de
los examenes que la integran, quedaran automaticamente eliminados de esta primera etapa eliminatoria, sin
derecho a presentar los examenes subsecuentes y, por lo tanto, no podran continuar participando en el
proceso de seleccién del presente Concurso.

Las sedes de la primera etapa eliminatoria en donde se aplicaran los examenes son las siguientes:

. Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco,
ubicado en Plaza Juarez nimero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010. En caso
de que el numero de aspirantes sea mayor al previsto, los examenes se realizaran en otro recinto,
cuyo domicilio se publicard en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores
www.gob.mx/sre y

. Durango, Dgo., Guadalajara, Jal., Mérida, Yuc., Monterrey, NL., Oaxaca, Oax., y Tijuana, BC., en
caso de que el numero de aspirantes lo justifique.

Los aspirantes quedaran registrados en la sede que eligieron voluntariamente en su solicitud de
inscripcion. Por tal motivo, a ningun aspirante se le autorizara cambiar de sede.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la primera etapa eliminatoria se publicara el viernes
15 de junio de 2018 en el vinculo de este Concurso dispuesto en el portal de internet de la Secretaria de
Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre

Si algun aspirante desea conocer las calificaciones que obtuvo en la primera etapa eliminatoria, debera
solicitarlas a la siguiente direccion electronica: concursoingresoTA@sre.gob.mx

Solamente participaran en la segunda etapa eliminatoria quienes hayan obtenido las mas altas
calificaciones en la primera etapa eliminatoria, conforme al criterio que determine la Subcomision de Ingreso
de este Concurso.
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V.2 Segunda etapa eliminatoria

La segunda etapa eliminatoria se realizara en la Ciudad de México y estara integrada por los siguientes
examenes:

a) Examen psicoldgico: martes 28 de agosto de 2018;

b) Examen de redaccion para comprobar el dominio de un idioma extranjero: miércoles 29 de agosto de
2018. Este examen corresponde al idioma extranjero que selecciono voluntariamente en su solicitud
de inscripcion. Por tal motivo, a ningln aspirante se le autorizard cambiar de idioma;

c) Examen oral para comprobar el dominio de un idioma extranjero: jueves 30 y viernes 31 de agosto de
2018. Este examen corresponde al idioma extranjero que seleccion6 voluntariamente en su solicitud
de inscripcién. Por tal motivo, a ningun aspirante se le autorizara cambiar de idioma, y

d) Entrevistas que seran aplicadas por personas sin ningin nexo con la o el aspirante: lunes 3, martes 4
y miércoles 5 de septiembre de 2018. Si el nUmero de aspirantes lo amerita, el periodo de entrevistas
podria ampliarse hasta el viernes 7 de septiembre de 2018.

Quienes hayan sido aceptados para participar en la segunda etapa eliminatoria, y no presenten alguno de
los examenes que la integran, quedaran automaticamente eliminados de esta segunda etapa eliminatoria, sin
derecho a presentar los examenes subsecuentes y, por lo tanto, no podran continuar participando en el
proceso de seleccion del presente Concurso.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la segunda etapa eliminatoria se publicara el viernes
5 de octubre de 2018, en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre

Si algun aspirante desea conocer las calificaciones que obtuvo en la segunda etapa eliminatoria, debera
solicitarlas a la siguiente direccién electronica: concursoingresoTA@sre.gob.mx

Solamente participaran en la tercera etapa eliminatoria quienes hayan obtenido las mas altas
calificaciones en la segunda etapa eliminatoria, conforme al criterio que determine la Subcomision de Ingreso
de este Concurso.

V.3 Tercera etapa eliminatoria

La tercera etapa eliminatoria se realizard en la Ciudad de México y estara integrada por los siguientes
componentes:

a) Examen médico: jueves 25 y viernes 26 de octubre de 2018. El lugar de su aplicaciéon se dara a
conocer en su oportunidad,;

b) Curso de capacitacion en el Instituto Matias Romero: lunes 29 de octubre de 2018 al martes 29 de
enero de 2019, y

c) Periodo de experiencia practica en la Secretaria de Relaciones Exteriores: miércoles 30 de enero de
2019 al martes 30 de abril de 2019.

De conformidad con el articulo 33 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, quienes sean admitidos en el
Instituto Matias Romero y durante su participacion en el periodo de experiencia practica en la Secretaria de
Relaciones Exteriores se beneficiaran de una beca. En ese sentido, dada su condicion de becario en esta
etapa del Concurso no formaran parte del personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores ni tampoco del
Servicio Exterior Mexicano de carrera.

El monto de la beca a recibir en esta etapa sera de $7,988.32 (siete mil novecientos ochenta y ocho pesos
32/100 M.N.) netos mensuales, o bien, las percepciones que determine la Secretaria de Relaciones
Exteriores. El pago de la beca abarcara del lunes 29 de octubre de 2018 al martes 30 de abril de 2019. Por tal
motivo, el beneficio de la beca cesara al término de la tercera etapa eliminatoria del Concurso.

Las personas aceptadas para participar en la tercera etapa eliminatoria que no asistan al curso de
capacitacién o no participen en el periodo de experiencia practica, o cuya evaluacién o conducta sea
insatisfactoria a lo largo de esta ultima etapa del Concurso quedaran automaticamente eliminadas de la
tercera etapa eliminatoria y, por lo tanto, del presente Concurso, sin que ello implique responsabilidad alguna
para la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Para aprobar la tercera etapa eliminatoria las y los aspirantes deberan cumplir con lo dispuesto en el
articulo 33 fracciones Il y IV de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, asi como el articulo 37 de su
Reglamento.

La Secretaria de Relaciones Exteriores comunicara, en el transcurso de los dos meses posteriores a la
conclusion de la tercera etapa eliminatoria, los resultados de dicha etapa, mismos que seran inapelables.
Quienes hayan aprobado la tercera etapa eliminatoria también se les informard, en la comunicacion oficial, la
fecha en la que deberan presentarse a la Secretaria de Relaciones Exteriores para recibir instrucciones como
miembros del Servicio Exterior Mexicano de carrera.
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Quienes sean aceptados para ingresar al Servicio Exterior Mexicano, recibiran el nombramiento de
Técnico Administrativo “C” conforme a lo dispuesto en el articulo 33, fraccion V, de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano. Asimismo, deberan rendir protesta de lealtad y servicio ante el Titular de la Secretaria de
Relaciones Exteriores, asi como conducir su actuacién con apego a la legalidad, honradez, imparcialidad y
eficiencia, conforme a lo establecido en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano.

VI. DISPOSICIONES FINALES

Todos los exdmenes y formatos de evaluacion que sean utilizados para el presente Concurso, seran
elaborados y calificados con el apoyo de personal académico e instituciones educativas de reconocido
prestigio o empresas especialistas en la materia con reconocimiento de validez oficial, miembros del Servicio
Exterior Mexicano, servidores publicos de la Secretaria de Relaciones Exteriores y personalidades de la
sociedad civil, conforme a lo dispuesto en los articulos 36 y 37 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano.

La Secretaria de Relaciones Exteriores no conservara en sus archivos fisicos y/o electrénicos ningun
examen escrito, hoja de respuestas, cuadernillo para contestar el examen, formato de evaluacion y constancia
de calificacion de cualquier examen escrito y oral que hayan sido aplicados durante el proceso de seleccion
del presente Concurso. Unicamente conservara las calificaciones de los examenes.

La documentacion requerida en el apartado IV de la presente convocatoria, de quienes no hayan sido
aceptados o que no hayan aprobado, podra ser recogida por su titular dentro de los 30 dias habiles siguientes
a la conclusién de la tercera etapa eliminatoria del presente Concurso, es decir, a partir del jueves 2 de mayo
de 2019. Posterior al plazo de 30 dias habiles, la Secretaria de Relaciones Exteriores procedera a destruir la
documentacion que no haya sido recogida.

Quienes radican en la Ciudad de México y desean recuperar su documentacion en el plazo antes
mencionado, deberan acudir a la Secretaria de Relaciones Exteriores, en la Direccion General del Servicio
Exterior y de Recursos Humanos, cuya oficina se localiza en el Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez niumero 20,
piso 9, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México, para lo cual deberan
acreditar su personalidad con la presentacion de una identificacion oficial vigente.

Quienes radican en la Republica Mexicana o en el extranjero, y desean recuperar su documentacion en el
plazo antes mencionado, deberan solicitar su devolucibn a la siguiente direccion electrénica:
concursoingresoTA@sre.gob.mx

Todos los datos personales recabados en el presente Concurso se encuentran protegidos, de conformidad
con lo establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como el Aviso de Privacidad Integral de
la presente convocatoria, el cual puede consultarse en la direccion electrénica: http://sre.gob.mx/avisos-de-
privacidad-convocatorias

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO.- Cualquier situacion no prevista en la presente convocatoria sera resuelta por la Secretaria de
Relaciones Exteriores, a través de la Comisién de Personal del Servicio Exterior Mexicano, o de la
Subcomision de Ingreso de este Concurso, o de la Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos
Humanos, de acuerdo a la naturaleza del asunto.

TERCERO.- La Secretaria de Relaciones Exteriores podra modificar cualquier fecha de este Concurso,
ante casos fortuitos o de fuerza mayor que le impidan proceder en las fechas establecidas en la presente
convocatoria.

CUARTO.- Para cualquier consulta relacionada con el presente Concurso, deberd comunicarse al nimero
telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, o dirigirse a la siguiente direccion electronica:
concursoingresoTA@sre.gob.mx

Dado en la Ciudad de México, a los cinco dias del mes de diciembre de dos mil diecisiete.-
El Secretario de Relaciones Exteriores, Luis Videgaray Caso.- Rubrica.
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ANEXO |

El formulario de la solicitud de inscripcion que se presenta a continuacién constituye una guia para que la
persona conozca los datos que debera tener presente al momento de inscribirse, a través del portal de
internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores: www.gob.mx/sre

RaMma TECNICO - ADMINISTRATIVA DEL

SRE ' CONCURSO PUBLICO GENERAL DE INGRESO A LA
SERVICIO EXTERIOR MEXICANO 2017

4" SOLICITUD DE INSCRIPCION RAMA TECNICO-ADMINISTRATIVA

DATOS GENERALES

CURP @ RFC HOMOCLAVE MNACIONALIDAD MEXICANA POR ™

SELECCIONAR -

Ingrese su Fotografia | | ‘ | | |

350 X 350 APELLIDO PATERNO ™ APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) *

Archivos soportados ‘ ‘ ‘ | ‘ |
(Upg. png. jpeg)

E] DATOS PERSONALES

FEGHA DE NACIMIENTO * EDAD PAIS DE NAGIMIENTO * ENTIDAD FEDERATIVA *

| | | | ‘ SELECCIONAR - | SELECCIONAR -
MUNICIPIO/DELEGACION/ETC * GEMERO * ESTADO CIVIL* NUM. DE DEPENDIENTES ECONOMICOS *

‘ | ‘ SELECCIONAR s ‘ SELECCIONAR E | ‘

DATOS DE CONTACTO

& DOMICILIO Y TELEFONO

DIRECCION (CALLE, NOMERO, NOMERE DEL CONJUNTO HABITACIONAL) * COLONIA™

ENTIDAD FEDERATIVA * MUNICIPIO/DELEGACION * CODIGO POSTAL *

‘ SELECCIONAR - ‘ ‘ ‘ ‘
TELEFONO PARTICULAR CON CLAVE LADA® TELEFONO CELULAR CON CLAVE LADA* CORREQ ELECTRONICO *

DATOS DE GENERALES

Il BACHILLERATO

INSTITUCION ® NOMERE DE LA INSTITUCION *

‘ SELECCIONAR - | ‘
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA *

‘ SELECCIONAR - SELECCIONAR - | SELECCIONAR -

@) LICENCIATURA (S| CUENTA CON UNA LICENCIATURA, ACTIVE ESTE BOTON)

T LICENCIATURA

INSTITUCION * NOMBRE DE LA INSTITUCIGN * DISCIPLINA®

| SELECCIONAR h ‘ | SELECCIONAR e
ORIGEN DE LA INSTITUCIGN ™ TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA™

‘ SELECCIONAR - | | SELECCIONAR - | SELECCIONAR h
ESTADO ACTUAL™®

9] CURSANDO Oy PASANTE O TITULADO
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‘ @K MAESTRIA (S CUENTA CON UNA MAESTRIA, ACTIVE ESTE BOTON)

INSTITUCION * MOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA*

‘ SELECCIONAR - ‘ | | |
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA®

| SELECCIONAR - | SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR - |
ESTADO ACTUAL*

‘ 'S CURSANDO @) PASANTE (O TruLapo ‘

‘ @) DOCTORADD (51 CUENTA CON UN DOCTORADO, ACTIVE ESTE BOTGN)

INSTITUCIGN * NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA*
| SELECCIONAR - ‘ | | |
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA ™
‘ SELECCIONAR - | ‘ SELECCIONAR - | ‘ SELECCIONAR M |
ESTADO ACTUAL™

(] CURSANDO O PASANTE O TITULADO

m EXAMEN DE DOMINIODE UN IIOMA EXTRANJERO

O mats O won O e ) oo O mes () wes (O w

LABORA EN LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES

TIPO DE OFICINA™

‘ SELECCIONAR M ‘

FECHA DE INGRESO A LA SRE TELEFONO EXTENSION

) PERSONAL POR HONORARIOS Y EMPLEADOS LOCALES

SELECCIONE UNA OPCION SOLO S| APLICA EN SU CASD

‘ SELECCIONAR - |

* DEBERA ANOTAR SUS 3 ULTIMOS EMPLEOS E INICIAR CON EL QUE ACTUALMENTE DESEMPERIA.
l + S ACTUALMENTE SE ENCUENTRA LABORANDO, DEBERA DEJAR VACIO EL CAMPO FECHA DE TERMINO,
+ DEBERA SENALAR CLARAMENTE LAS FECHAS DE INICIO Y TERMINO DE SUS EMPLEOS.

DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING TELEFONO ¥ EXTENSION

DEPENDENGIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING TELEFONO ¥ EXTENSION

DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO ¥ EXTENSION
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# PREFERENCIA DE LA SEDE

LUGAR EN DONDE PRESENTARA LA DOCUMENTACION REQUERIDA ™

SELECCIONAR -

PREFERENCIA DE SEDE *

| SELECCIONAR e

0S ASPIRANTES DEBERAN VERIFICAR EN EL VINCULO DE LOS CONCURSOS DE INGRESO AL SEM 2016, LOS HORARIOS Y DOMICILIOS EN DONDE SE

4ESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS LOS RESULTADOS DE SUS EXAMENES? *

SELECCIONAR M |

aroron.o.

ACUERDO por el que se da a conocer la convocatoria al Concurso Publico General de Ingreso a la rama
Diplomético-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2017.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Relaciones
Exteriores.

LUIS VIDEGARAY CASO, Secretario de Relaciones Exteriores, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 26 y 28, fraccién Il de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; 28 al 32 de la Ley
del Servicio Exterior Mexicano; 34 al 37 de su Reglamento; 1y 7, fraccién XXV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Relaciones Exteriores, asi como las demas disposiciones aplicables, y

CONSIDERANDO

Que una politica exterior de Estado, con vision de largo plazo y responsabilidad mundial, coadyuva a
generar las condiciones de desarrollo y crecimiento que México requiere;

Que para ejecutar dicha politica exterior que incluye, entre otras cosas, la promocion y defensa de los
intereses de México, la proteccion de su poblacién en el exterior y asegurar los espacios de interlocucién en el
mundo, es necesario fortalecer al Servicio Exterior Mexicano de carrera, asi como a las representaciones de
México en el exterior;

Que para fortalecer la presencia de México en el ambito internacional, se requiere de un Servicio Exterior
Mexicano robusto, integrado por mujeres y hombres con vocacion de servicio y preparacion suficientes para la
alta encomienda que realizan las representaciones diplomaticas y consulares del Estado Mexicano, que estén
dispuestos a adquirir y desarrollar, en favor de México, las habilidades necesarias para conducir la politica
exterior que haga de México un pais mas sélido y préspero;

Que la evolucion del Servicio Exterior Mexicano hace necesario el ingreso periodico de mujeres y hombres
dispuestos a desarrollar una carrera profesional en la diplomacia mexicana, en la defensa de los intereses de
México en el mundo, en el manejo de las relaciones internacionales con paises y organismos, la promocién
de temas politicos, econémicos, comerciales, turisticos, culturales y de cooperacién, asi como para
desempefiar labores consulares y de proteccion, entre otras;

Que con el propésito de dar certidumbre y seguridad juridica a las personas que tengan interés en ingresar
al Servicio Exterior Mexicano, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 28 de la Ley del Servicio
Exterior Mexicano, el ingreso como personal de carrera a la rama diplomatico-consular se realizara por
oposicion, mediante concursos publicos que seran organizados en etapas eliminatorias;

Que impulsar la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres es uno de los objetivos prioritarios
que tiene México, y en la consecucion de dicho objetivo, la Secretaria de Relaciones Exteriores es una
dependencia que promueve la igualdad de género, brindando la oportunidad real y efectiva a las mujeres para
que colaboren en el ejercicio de la politica exterior del pais, y

Que con el propésito de brindar igualdad de oportunidades, esta convocatoria invita a mujeres y hombres
para que se inscriban y participen en el Concurso Publico General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular
del Servicio Exterior Mexicano del afio 2017.
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Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 29 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano y 34
de su Reglamento, y por recomendacion de la Comisién de Personal del Servicio Exterior Mexicano, se
convoca al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior
Mexicano 2017, para cubrir hasta sesenta y cinco (65) plazas en el rango de Agregado Diplomético, en los
siguientes términos:

l. PERFIL

Este Concurso esta dirigido a las y los profesionistas interesados en formar parte del Servicio Exterior
Mexicano de carrera, con vocacion de servicio publico para las miltiples actividades que desarrollan las
representaciones diplomaticas y consulares de México en el exterior, que posean facilidad de adaptacion a
diversos ambientes culturales, con amplia destreza para atender de manera 6ptima al publico en general y
con capacidad para atender situaciones complejas y de crisis, habilidad de dialogo en su formas oral y escrita,
tanto en espafiol como en los idiomas extranjeros requeridos, asi como conocimientos en diversas materias,
entre ellas relaciones internacionales, derecho, economia, comercio internacional y derechos humanos,
especificamente en los relacionados con la proteccidon de los mexicanos en el exterior.

De acuerdo con las necesidades de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la propia naturaleza del
Servicio Exterior Mexicano, quienes ingresen a éste deberan estar dispuestos a desarrollar cualquier actividad
requerida en las representaciones de México en el exterior, incluyendo los lugares considerados de vida dificil.

II.  REQUISITOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, quienes
aspiren a ingresar a la rama Diplomético-Consular deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano por nacimiento y no tener otra nacionalidad, en pleno ejercicio de sus derechos civiles
y politicos.

Los mexicanos por nacimiento a los que otro Estado considere como sus nacionales, deberan
presentar el certificado de nacionalidad mexicana y el documento de renuncia de la otra
nacionalidad,;

b) Ser menores de 30 afos de edad. En casos excepcionales, la Comisién de Personal del Servicio
Exterior Mexicano podra dispensar este requisito si a su juicio asi lo amerita el perfil académico y
profesional del aspirante;

c) Tener buenos antecedentes;
d) Ser apto fisica y mentalmente para el desempefio de las funciones del Servicio Exterior;
e) No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto, y

f)  Tener por lo menos el grado académico de licenciatura por una universidad o institucion de
ensefianza superior mexicana o extranjera, con reconocimiento de validez oficial. Asi como acreditar
los conocimientos en materia de derechos humanos necesarios para el ejercicio de sus funciones,
privilegiadamente aquellos relativos a la proteccion de los mexicanos en el exterior.

El requisito de la edad sefialado en el inciso b) supra, queda dispensado para quien desee participar
y tenga 30 afios de edad o méas a la fecha de esta convocatoria, conforme a lo decidido por la
Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, en el ejercicio de la facultad que le confiere la
fraccion 1l del articulo 32 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

Al efecto, quienes cuenten con 30 o mas afios de edad a la fecha de publicacion de esta
convocatoria, deberan presentar la solicitud de dispensa de edad, la cual estara disponible
exclusivamente durante el periodo de recepcion documental en la pagina de internet de la Secretaria
de Relaciones Exteriores, en la siguiente direccion electronica: www.gob.mx/sre, en el vinculo del
presente Concurso.
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lll. PERIODO DE INSCRIPCION

El periodo de inscripcion, que seréa improrrogable, iniciar4 el martes 12 de diciembre de 2017 a las 10:00
a.m. y concluira el martes 19 de diciembre de 2017 a las 10:00 a.m., hora de la Ciudad de México.

La solicitud de inscripcién al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del
Servicio Exterior Mexicano 2017 estara disponible en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones
Exteriores www.gob.mx/sre en la seccién Acciones y Programas, dentro de la cual se localiza el vinculo del
presente Concurso. Al ingresar a éste, se tendra acceso a la solicitud de inscripcion del presente Concurso vy,
de igual manera, al instructivo para el llenado de la solicitud de inscripcion que sefiala el procedimiento para
su envio electronico a la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Es importante destacar que el formulario de la solicitud de inscripcion que contiene el Anexo | de la
presente convocatoria, representa exclusivamente una guia para que las y los aspirantes conozcan los datos
gue deberan asentar en dicha solicitud.

La liga electronica para ingresar a la solicitud de inscripcion estara disponible Gnicamente durante el
periodo de inscripcion de este Concurso.

Para cualquier consulta relacionada con el envio de la solicitud de inscripcion, las y los interesados
deberan comunicarse al nimero telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, de lunes a viernes en el
horario de 9:30 a.m. a 1:45 p.m. y de 4:00 p.m. a 6:30 p.m., o dirigirse Unica y exclusivamente a la siguiente
direccion electronica: concursoingresoDC@sre.gob.mx

Solamente seran consideradas las solicitudes de inscripcion que retnan todos los requisitos indicados en
la presente convocatoria y que se reciban durante el periodo sefialado en el primer parrafo del presente
apartado. Las personas interesadas en participar en la presente convocatoria, Unicamente deberan inscribirse
al Concurso Publico General de Ingreso a la rama Diplomatico-Consular del Servicio Exterior Mexicano 2017.
En el supuesto de que las o los interesados se inscriban a los concursos correspondientes a las ramas
Diplomatico-Consular y Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano, quedaran descartados de
ambos concursos. La decision sobre la aceptacion de las solicitudes de las y los aspirantes sera inapelable.

El jueves 18 de enero de 2018 se publicara en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones
Exteriores www.gob.mx/sre en el vinculo correspondiente a este Concurso, la lista de aspirantes que cumplan
con todos los requisitos sefialados en el apartado Il de la presente convocatoria. Las y los aspirantes cuyos
nombres se encuentren en dicha lista deberan entregar, sin excepcién, toda la documentacion sefialada en el
siguiente apartado.

IV. PERIODO DE RECEPCION DOCUMENTAL

Las y los aspirantes deberan entregar los documentos, de manera improrrogable, del miércoles 24 de
enero al miércoles 7 de febrero de 2018, en dias habiles y en el horario que tenga establecido cada oficina
de la Secretaria de Relaciones Exteriores: Sede de la Cancilleria (Ciudad de México), Delegaciones Foraneas
(Oficinas Centrales) y Representaciones de México en el exterior (Embajadas, Misiones Permanentes,
Consulados y Oficinas de Enlace).

La Secretaria de Relaciones Exteriores no sera responsable de la documentacion que las y los aspirantes
entreguen en una Oficina distinta a las antes sefialadas, toda vez que la documentacion requerida debera ser,
Unica y exclusivamente, revisada y cotejada por personal autorizado de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

Las personas cuyos nombres se encuentren en la lista de aspirantes aceptados para el periodo de
recepcion documental deberan entregar, sin excepcion, la siguiente documentacion:

a) Solicitud de inscripcion impresa y firmada.

La solicitud de inscripcidon que debera presentar es la que le proporciond el sistema, en formato PDF;
b)  Original del acta de nacimiento;
c) Solicitud de dispensa de edad.

La solicitud de dispensa de edad deberan presentarla quienes cuenten con 30 o mas afios de edad a
la fecha de publicacion de esta convocatoria, la cual estard disponible exclusivamente durante el
periodo de recepcion documental en la pagina de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
en la siguiente direccion electronica: www.gob.mx/sre, en el vinculo del presente Concurso;

d) Curriculum vitae en espafiol con una extension maxima de tres cuartillas y sin anexos;
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e)

f)

Una carta de recomendacion con fecha no mayor a dos meses de la publicacién de la presente
convocatoria. Favor de abstenerse de presentar cartas expedidas por familiares.

En el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre estara disponible
un modelo para elaborar la citada carta, y

Original y copia para cotejar del documento que compruebe que el aspirante ya obtuvo el grado de
licenciatura, para lo cual debera presentar uno de los siguientes: titulo profesional, cédula
profesional, acta de aprobacién del examen profesional o constancia que indique de manera clara y
precisa que la persona posee el grado de licenciatura. No se aceptaran documentos académicos que
omitan sefalar con claridad que la o el solicitante obtuvo el grado de licenciatura, como tampoco se
aceptaran copias cotejadas y/o certificadas ante Notario Publico.

Cualquiera de los documentos académicos antes mencionados, deberd estar expedido por una
institucion de educacion superior mexicana. En caso de tratarse de titulos expedidos por instituciones
extranjeras de educacion superior, los documentos deberan presentarse, sin excepcion, legalizados
o apostillados, asi como traducidos (por perito traductor oficial), en original y copia. No se aceptaran
copias cotejadas y/o certificadas ante Notario Publico.

Los documentos académicos originales se devolveran a las y los aspirantes inmediatamente después
de realizar su cotejo.

Es responsabilidad de las y los aspirantes entregar todos los documentos requeridos, ya que la Secretaria
de Relaciones Exteriores no considerard documentacion incompleta.

Las y los aspirantes deberan entregar los documentos requeridos en las oficinas de la Secretaria de
Relaciones Exteriores ubicadas en:

Ciudad de México

En el médulo que estara dispuesto en la planta baja de la Secretaria de Relaciones Exteriores,
Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez nimero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010,
Ciudad de México (acceso por la calle Independencia), en el horario de 10:00 a.m. a 1:30 p.m.
y de 3:00 p.m. a 6:00 p.m. Para mayor informacion, deberan comunicarse al nimero telefénico
(55) 3686-5100 extensiones 6822 y 6889 y/o dirigir su consulta a la siguiente direccion electrénica:
concursoingresoDC@sre.gob.mx

En los Estados de la Republica Mexicana

En las oficinas centrales de las Delegaciones Foraneas de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, para lo cual debera consultar la siguiente direccion  electronica:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/delegaciones

En el extranjero

En las representaciones de México en el exterior, para lo cual debera consultar las siguientes
direcciones electronicas:

Direccion electrénica de las Embajadas de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/embajadas-de-mexico-en-el-exterior

Direccion electrénica de las Misiones Permanentes de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/misiones-de-mexico-en-el-exterior

Direccion electrénica de los Consulados de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/consulados-de-mexico-en-el-exterior

Direccién electrénica de las Oficinas de Enlace de México en el exterior:
https://directorio.sre.gob.mx/index.php/oficinas-de-enlace-de-mexico

Para cualquier consulta relacionada con los documentos que debera presentar, debera comunicarse
al nimero telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, o dirigirse Unica y exclusivamente a la
siguiente direccion electronica: concursoingresoDC@sre.gob.mx

El lunes 16 de abril de 2018 se publicard en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones
Exteriores www.gob.mx/sre la lista de aspirantes que hayan sido aceptados para participar en la
primera etapa eliminatoria del presente Concurso, toda vez que entregaron los documentos
requeridos.
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V. ETAPAS DEL CONCURSO

El Concurso se desarrollara en tres etapas eliminatorias. Los resultados de todos los examenes y de cada
una de las tres etapas eliminatorias seran inapelables.

V.1 Primera etapa eliminatoria

La primera etapa eliminatoria estara integrada por los siguientes examenes:

a) Examen de cultura general orientado a las relaciones internacionales: martes 8 de mayo de 2018;
b) Examen de espafiol: miércoles 9 de mayo de 2018;

c) Examen escrito para comprobar el dominio del idioma inglés: jueves 10 de mayo de 2018, y

d) Examen que demuestre la capacidad para traducir uno de los otros idiomas oficiales de la
Organizacion de las Naciones Unidas diferentes al espafiol: arabe, chino, francés o ruso, o los
idiomas aleman o japonés: viernes 11 de mayo de 2018. Este examen corresponde al idioma
extranjero que selecciond voluntariamente en su solicitud de inscripcion. Por tal motivo, a ningin
aspirante se le autorizara cambiar de idioma.

No se permitird el acceso al recinto para contestar el examen correspondiente a ningln aspirante que
llegue después de que el primer concursante de cualquier sede haya finalizado y entregado su examen
resuelto.

Quienes hayan sido aceptados para participar en la primera etapa eliminatoria y no presenten alguno de
los exdmenes que la integran, quedaran autométicamente eliminados de esta primera etapa eliminatoria, sin
derecho a presentar los examenes subsecuentes y, por lo tanto, no podran continuar participando en el
proceso de seleccion del presente Concurso.

Las sedes de la primera etapa eliminatoria en donde se aplicaran los examenes son las siguientes:

. Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Edificio Tlatelolco,
ubicado en Plaza Juarez namero 20, Colonia Centro, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06010. En caso
de que el nUmero de aspirantes sea mayor al previsto, los examenes se realizaran en otro recinto,
cuyo domicilio se publicar4d en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores
www.gob.mx/sre, y

. Durango, Dgo., Guadalajara, Jal., Mérida, Yuc., Monterrey, NL., Oaxaca, Oax., y Tijuana, BC., en
caso de que el numero de aspirantes lo justifique.

Los aspirantes quedaran registrados en la sede que eligieron voluntariamente en su solicitud de
inscripcion. Por tal motivo, a ningln aspirante se le autorizar4 cambiar de sede.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la primera etapa eliminatoria se publicara el viernes
15 de junio de 2018 en el vinculo de este Concurso dispuesto en el portal de internet de la Secretaria de
Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre

Si algun aspirante desea conocer las calificaciones que obtuvo en la primera etapa eliminatoria, debera
solicitarlas a la siguiente direccién electrénica: concursoingresoDC@sre.gob.mx

Solamente participaran en la segunda etapa eliminatoria quienes hayan obtenido las mas altas
calificaciones en la primera etapa eliminatoria, conforme al criterio que determine la Subcomisién de Ingreso
de este Concurso.

V.2 Segunda etapa eliminatoria

La segunda etapa eliminatoria se realizara en la Ciudad de México y estara integrada por los siguientes
examenes:

a) Examen psicoldgico: martes 7 de agosto de 2018;
b) Examen de redaccion para comprobar el dominio del idioma inglés: miércoles 8 de agosto de 2018;

c) Elaboraciéon de un ensayo sobre un tema de actualidad en politica exterior: jueves 9 de agosto de
2018. El tema sera seleccionado de una lista que se proporcionara el dia del examen y su desarrollo
se realizard en un maximo de cinco cuartillas, el cual se elaborard en computadoras que facilitaré la
Secretaria de Relaciones Exteriores. No se permitird consultar ningun dispositivo electronico como
tampoco materiales de apoyo;
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d) Examen oral para comprobar el dominio del idioma inglés: viernes 10 y lunes 13 de agosto
de 2018, y

e) Entrevistas que seran aplicadas por personas sin ningun nexo con la o el aspirante: martes 14,
miércoles 15, jueves 16 y viernes 17 de agosto de 2018. Si el niUmero de aspirantes lo amerita, el
periodo de entrevistas podria ampliarse hasta el martes 21 de agosto de 2018.

Quienes hayan sido aceptados para participar en la segunda etapa eliminatoria, y no presenten alguno de
los examenes que la integran, quedaran automaticamente eliminados de esta segunda etapa eliminatoria, sin
derecho a presentar los examenes subsecuentes y, por lo tanto, no podran continuar participando en el
proceso de seleccion del presente Concurso.

La lista con los nombres de quienes hayan aprobado la segunda etapa eliminatoria se publicara el viernes
21 de septiembre de 2018, en el portal de internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores www.gob.mx/sre

Si alglin aspirante desea conocer las calificaciones que obtuvo en la segunda etapa eliminatoria, debera
solicitarlas a la siguiente direccion electronica: concursoingresoDC@sre.gob.mx

Solamente participaran en la tercera etapa eliminatoria quienes hayan obtenido las mas altas
calificaciones en la segunda etapa eliminatoria, conforme al criterio que determine la Subcomision de Ingreso
de este Concurso.

V.3 Tercera etapa eliminatoria

La tercera etapa eliminatoria se realizara en la Ciudad de México y estara integrada por los siguientes
componentes:

a) Examen médico: jueves 11 y viernes 12 de octubre de 2018. El lugar de su aplicacién se dara a
conocer en su oportunidad,;

b) Curso especializado en el Instituto Matias Romero: lunes 15 de octubre de 2018 al viernes 15 de
febrero de 2019, y

c) Periodo de experiencia practica en la Secretaria de Relaciones Exteriores: lunes 18 de febrero de
2019 al viernes 17 de mayo de 2019.

De conformidad con el articulo 31 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, quienes sean admitidos en el
Instituto Matias Romero y durante su participacion en el periodo de experiencia practica en la Secretaria de
Relaciones Exteriores se beneficiaran de una beca. En ese sentido, dada su condicidon de becario en esta
etapa del Concurso no formaran parte del personal de la Secretaria de Relaciones Exteriores ni tampoco del
Servicio Exterior Mexicano de carrera.

El monto de la beca a recibir en esta etapa sera de $15,534.20 (quince mil quinientos treinta y cuatro
pesos 20/100 M.N.) netos mensuales, o bien, las percepciones que determine la Secretaria de Relaciones
Exteriores. El pago de la beca abarcara del lunes 15 de octubre de 2018 al viernes 17 de mayo de 2019. Por
tal motivo, el beneficio de la beca cesara al término de la tercera etapa eliminatoria del Concurso.

Las personas aceptadas para participar en la tercera etapa eliminatoria que no asistan al curso
especializado, no participen en el periodo de experiencia practica o cuya evaluacion o conducta sea
insatisfactoria a lo largo de esta Ultima etapa del Concurso, quedaran automaticamente eliminadas de la
tercera etapa eliminatoria y, por lo tanto, del presente Concurso, sin que ello implique responsabilidad alguna
para la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Para aprobar la tercera etapa eliminatoria las y los aspirantes deberan cumplir con lo dispuesto en los
articulos 28 y 31 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, asi como el articulo 37 de su Reglamento.

Luego de que concluyan el curso especializado y el periodo de experiencia practica, a los que se refieren
las fracciones VIl y VIII del articulo 28 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano, la Comision de Personal del
Servicio Exterior Mexicano evaluard el desempefio de quienes hayan participado en la tercera etapa
eliminatoria del presente Concurso, para determinar si recomienda su ingreso al Servicio Exterior Mexicano
con el rango de Agregado Diplomatico.

La Secretaria de Relaciones Exteriores comunicara, en el transcurso de los dos meses posteriores a la
conclusion de la tercera etapa eliminatoria, los resultados de dicha etapa, mismos que seran inapelables.
Quienes hayan aprobado la tercera etapa eliminatoria también se les informara, en la comunicacion oficial, la
fecha en la que deberan presentarse a la Secretaria de Relaciones Exteriores para recibir instrucciones como
miembros del Servicio Exterior Mexicano de carrera.
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Quienes sean aceptados para ingresar al Servicio Exterior Mexicano, recibiran el nombramiento de
Agregado Diplomatico conforme a lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.
Como resultado de la evaluacion de su desempefio como funcionarios de carrera y en caso de tener los
méritos, después de seis meses en el Servicio Exterior Mexicano podran ser considerados para ascender al
rango de Tercer Secretario.

Asimismo, deberan rendir protesta de lealtad y servicio ante el Titular de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, asi como conducir su actuacion con apego a la legalidad, honradez, imparcialidad y eficiencia,
conforme a lo establecido en el articulo 41 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior Mexicano.

VI. DISPOSICIONES FINALES

Todos los exdmenes y formatos de evaluacion que sean utilizados para el presente Concurso, seran
elaborados y calificados con el apoyo de personal académico e instituciones educativas de reconocido
prestigio o empresas especialistas en la materia con reconocimiento de validez oficial, miembros del Servicio
Exterior Mexicano, servidores publicos de la Secretaria de Relaciones Exteriores y personalidades de la
sociedad civil, conforme a lo dispuesto en los articulos 36 y 37 del Reglamento de la Ley del Servicio Exterior
Mexicano.

La Secretaria de Relaciones Exteriores no conservara en sus archivos fisicos y/o electrénicos ningun
examen escrito, hoja de respuestas, cuadernillo para contestar el examen, formato de evaluacion y constancia
de calificacion de cualquier examen escrito y oral que hayan sido aplicados durante el proceso de seleccion
del presente Concurso. Unicamente conservara las calificaciones de los examenes.

La documentacion requerida en el apartado IV de la presente convocatoria, de quienes no hayan sido
aceptados o que no hayan aprobado, podra ser recogida por su titular dentro de los 30 dias habiles siguientes
a la conclusion de la tercera etapa eliminatoria del presente Concurso, es decir, a partir del lunes 20 de mayo
de 2019. Posterior al plazo de 30 dias habiles, la Secretaria de Relaciones Exteriores procedera a destruir la
documentacién que no haya sido recogida.

Quienes radican en la Ciudad de México y desean recuperar su documentacion en el plazo antes
mencionado, deberdn acudir a la Secretaria de Relaciones Exteriores, en la Direccion General del Servicio
Exterior y de Recursos Humanos, cuya oficina se localiza en el Edificio Tlatelolco, Plaza Juarez nimero 20,
piso 9, Colonia Centro, Delegaciéon Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México, para lo cual deberan
acreditar su personalidad con la presentacion de una identificacion oficial vigente.

Quienes radican en la Republica Mexicana o en el extranjero, y desean recuperar su documentacion en el
plazo antes mencionado, deberan solicitar su devolucion a la siguiente direccion electronica:
concursoingresoDC@sre.gob.mx

Todos los datos personales recabados en el presente Concurso se encuentran protegidos, de conformidad
con lo establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como el Aviso de Privacidad Integral de
la presente convocatoria, el cual puede consultarse en la direccion electrénica: http://sre.gob.mx/avisos-de-
privacidad-convocatorias

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO.- Cualquier situacion no prevista en la presente convocatoria sera resuelta por la Secretaria de
Relaciones Exteriores, a través de la Comision de Personal del Servicio Exterior Mexicano, o de la
Subcomision de Ingreso de este Concurso, o de la Direccion General del Servicio Exterior y de Recursos
Humanos, de acuerdo a la naturaleza del asunto.

TERCERO.- La Secretaria de Relaciones Exteriores podra modificar cualquier fecha de este Concurso,
ante casos fortuitos o de fuerza mayor que le impidan proceder en las fechas establecidas en la presente
convocatoria.

CUARTO.- Para cualquier consulta relacionada con el presente Concurso, debera comunicarse al nUmero
telefénico (55) 3686-5100 extensiones 6822 o 6889, o dirigirse a la siguiente direccion electrénica:
concursoingresoDC@sre.gob.mx

Dado en la Ciudad de México, a los cinco dias del mes de diciembre de dos mil diecisiete.- El Secretario
de Relaciones Exteriores, Luis Videgaray Caso.- Rubrica.
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ANEXO |

El formulario de la solicitud de inscripcion que se presenta a continuacion constituye una guia para que la
persona conozca los datos que debera tener presente al momento de inscribirse, a través del portal de
internet de la Secretaria de Relaciones Exteriores: www.gob.mx/sre

CONCURSO PUBLICO GENERAL DE INGRESO A LA

SECRETARIA DE
AELACIONES EXTERIORES

RAMA DIPLOMATICO - CONSULAR DEL

SERVICIO

EXTERIOR MEXICANO 2017

4" SOLICITUD DE INSCRIPCION RAMA DIPLOMATICO-CONSULAR

DATOS GENERALES

CURP @

RFC

HOMOCLAVE NACIONALIDAD MEXICANA POR ™

Ingrese su Fotografia ‘

| SELECCIONAR -

350 X 350 APELLIDO

PATERNO ™

APELLIDO MATERNO

NOMBRE(S) *

Archivos soportados |

(Upg. png. jpeg)

DATOS PERSONALES

FECHA DE NACIMIENTO * EDAD PAIS DE NAGIMIENTO * ENTIDAD FEDERATIVA *

‘ | | | | SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR =
MUNICIPIO/DELEGACION/ETC * GENERD * ESTADO CIVIL* NUM. DE DEPENDIENTES ECONOMICOS *

‘ | ‘ SELECCIONAR - ‘ SELECCIONAR M ‘ 5 |

DATOS DE CONTACTO
& DOMICILIO Y TELEFONO

DIRECCION (CALLE, NUMERO, NOMBRE DEL CONJUNTO HABITACIONAL) *

COLONIA™

ENTIDAD FEDERATIVA ™

MUNICIPIO/DELEGACION ™

CODIGO POSTAL™

‘ SELECCIONAR

TELEFONG PARTICULAR CON CLAVE LADA®

TELEFONO GELULAR CON CLAVE LADA™

CORREO ELECTRONICO™

s o

INSTITUCION™

NOMBRE DE LA INSTITUGION

DISCIPLINA™

| SELECCIONAR

| ‘ SELECCIONAR -

ORIGEN DE LA INSTITUCION *

TIPO DE INSTITUCION *

DOCUMENTO QUE PRESENTARA™

| SELECCIONAR

‘ SELECCIONAR

| SELECCIONAR -

‘ @) MAESTRIA (S| CUENTA CON UNA MAESTRIA, ACTIVE ESTE BOTON)

e R R R T R R RS

INSTITUCION * NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA*
‘ SELECCIONAR T | | | ‘
ORIGEN DE LA INSTITUCION * TIPO DE INSTITUCION * DOCUMENTO QUE PRESENTARA*

SELECCIONAR N ‘ SELECCIONAR - | SELECCIONAR -
ESTADO ACTUAL*
‘ O CURSANDO ‘ ()  PASaNTE ‘ ] TITULADO ‘
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INSTITUCION * NOMBRE DE LA INSTITUCION * DISCIPLINA ™
‘ SELECCIONAR - | ‘ ‘ ‘
ORIGEN DE LA INSTITUCION ™ TIPO DE INSTITUCION DOCUMENTO QUE PRESENTARA™
‘ SELECCIONAR - | SELECCIONAR - | SELECCIONAR -
ESTADO ACTUAL®

() CcursanDo ‘ (O pasante ‘ () TmuLao ‘

n EXAMENES DE IDIOMAS EXTRANJEROS

DOMINIO
@ moLes
TRADUCCION *
‘ ) ALEMAN ‘ e ARABE ‘ ® CHINO ‘ ) FRANCES ‘ O JAPONES ‘ . RUSO ‘

B LABORAENLASRE

‘ @ L2E0RAEN LA SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES ‘

TIPO DE OFICINA ™

‘ SELECCIONAR M ‘

FECHA DE INGRESO A LA SRE TELEFONQ EXTENSION

NIVELES DE ESTUDIO

EXPERIENCIA LABORAL

1) PERSONAL POR HONORARIOS Y EMPLEADCS LOCALES

SELECCIONE UNA OPCION SOLO S1 APLICA EN SU CASO

| SELECCIONAR -

+ DEBERA ANOTAR SUS 3 ULTIMOS EMPLEQS E INICIAR CON EL QUE ACTUALMENTE DESEMPERA
- 81 ACTUALMENTE SE ENCUENTRA LABORANDO, DEBERA DEJAR VACIO EL CAMPO FECHA DE TERMINO.
+ DEBERA SERIALAR CLARAMENTE LAS FECHAS DE INICIO Y TERMINO DE SUS EMPLEOS

DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING TELEFONO Y EXTENSION
DEPENDENCIA O EMPRESA PUESTO FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO TELEFONO Y EXTENSION

o
PREFERENCIA DE LA SEDE

LUGAR EN DONDE PRESENTARA LA DOCUMENTAGION REQUERIDA *

‘ SELECCIONAR h

PREFEREMNCIA DE SEDE ™

‘ SELECCIONAR -

- PREVIO A LA PRIMERA ETAPA, LOS ASPIRANTES DEBERAN VERIFICAR EN EL VINCULO DE LOS CONCURSOS DE INGRESO AL SEM 2016, LOS HORARIOS Y DOMICILIOS EN DONDE SE
REALIZARA LA CITADA ETAPA

$ESTA DE ACUERDO EN HACER PUBLICOS LOS RESULTADOS DE SUS EXAMENES? *

SELECCIONAR -




	ACUERDO por el que se da a conocer la convocatoria al Concurso Público General de Ingreso a la rama Técnico-Administrativa del Servicio Exterior Mexicano 2017.
	Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de Relaciones Exteriores.
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	Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de Relaciones Exteriores.


