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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Desarrollo Social.

LUIS ENRIQUE MIRANDA NAVA, Secretario de Desarrollo Social, con fundamento en los articulos 32 de
la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1,
4y 5 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Social, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 40. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que toda
persona tiene derecho a la alimentacion nutritiva, suficiente y de calidad.

Que el Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2013-2018 publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)
el 20 de mayo de 2013, establece como objetivo general, llevar a México a su maximo potencial, por lo que se
orienta la actuacion gubernamental en torno a cinco Metas Nacionales: México en Paz, México Incluyente,
México con Educacion de Calidad, México Préspero y México con Responsabilidad Global, lo cual incluye
ademas tres estrategias transversales: Democratizar la Productividad, Gobierno Cercano y Moderno, y
Perspectiva de Género; que junto con el Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y No
Discriminacion contra las Mujeres 2013-2018 (PROIGUALDAD), el cual establece que todas las politicas y
programas de gobierno, deberan realizar acciones dirigidas a reducir las brechas de desigualdad entre
mujeres y hombres.

Que el PND 2013-2018 sefiala que el hambre es la expresion mas lacerante de la pobreza extrema; que
cuando afecta a nifias y nifios genera dafios fisicos e intelectuales irreversibles que los condenan a repetir el
mismo ciclo de pobreza que sufrieron sus madres o padres; asimismo, de acuerdo con la Encuesta Nacional
de Salud y Nutricion (ENSANUT) en 2012, una proporcion equivalente a 2.8% de nifias y nifios menores de
cinco afios presentan bajo peso, 13.6% muestran baja talla, 1.6% desnutricién aguda (emaciacion) y 23.3%
anemia.

Que el PND 2013-2018 sefiala en la estrategia 2.1.1 de la meta nacional México Incluyente, el asegurar
una alimentacién y nutricion adecuada de los mexicanos, particularmente de aquellos en extrema pobreza o
con carencia alimentaria severa, estableciendo como lineas de accion combatir la carencia alimentaria de la
poblacién a través de politicas publicas coordinadas y concurrentes, priorizando la atencion de las familias en
extrema pobreza; y facilitar el acceso a productos alimenticios basicos y complementarios a un precio
adecuado.

Que un México Incluyente debe enfocar la accién del Estado en garantizar el ejercicio efectivo de los
derechos sociales que les permita desarrollarse plenamente como individuos, entre ellos el acceso a la
alimentacion y nutricion adecuada de las personas en condicion de extrema pobreza o con carencia
alimentaria severa; es decir, un México sin hambre.

Que con fecha 22 de enero de 2013, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
Presidencial, por el que se establece el Sistema Nacional de la Cruzada contra el Hambre (SIN HAMBRE),
como una estrategia de inclusion y bienestar social, que se implementara a partir de un proceso participativo
de amplio alcance cuyo propdsito es conjuntar esfuerzos y recursos de la Federacion, las entidades
federativas y los municipios, asi como de los sectores publico, social y privado y de organismos e instituciones
internacionales, para el cumplimiento de sus objetivos. La Cruzada contra el Hambre esta orientada a la
poblacién objetivo constituida por las personas que viven en condiciones de pobreza multidimensional
extrema y que presentan carencia de acceso a la alimentacion.

Que la Cruzada contra el Hambre tiene como objetivos:

I. Cero hambre a partir de una alimentaciéon y nutricion adecuada de las personas en pobreza
multidimensional extrema y carencia de acceso a la alimentacion;

1. Eliminar la desnutricion infantil aguda y mejorar los indicadores de peso y talla de la nifiez;
I1l. Aumentar la produccion de alimentos y el ingreso de los campesinos y pequefios productores agricolas;

IV. Minimizar las pérdidas post-cosecha y de alimentos durante su almacenamiento, transporte,
distribucién y comercializacion; y

V. Promover la participacion comunitaria para la erradicacion del hambre.

Que los programas del Gobierno Federal podran apoyar el cumplimiento de los objetivos de la Cruzada
contra el Hambre.
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Que con fecha 4 de julio de 2013 se publicaron en el DOF los Lineamientos de organizacion y
funcionamiento de los Comités Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales
Federales, con el fin de promover la creacibn de Comités Comunitarios, integrados por los propios
beneficiarios de los programas que convergen en la Cruzada contra el Hambre.

El Programa Nacional México Sin Hambre (PNMSH) publicado en el DOF el 30 de abril de 2014,
sistematiza la estrategia general que orientara las acciones y programas sociales para alcanzar los objetivos,
las metas y los indicadores de la Cruzada Nacional contra el Hambre, asi como la continuidad de ésta, y
define la problematica, la poblacién objetivo, al igual que las estrategias y lineas de accion a seguir.

La Camara de Diputados del Honorable Congreso de la Union, en cumplimiento a lo dispuesto por los
Articulos 29 y 30 de la Ley General de Desarrollo Social formula la Declaratoria de Zonas de Atencion
Prioritaria para cada ejercicio fiscal y debera publicarse en el DOF.

Que esta Secretaria recibié el oficio numero COFEME/16/4788 de fecha 8 de diciembre de 2016 por el
que la Comision Federal de Mejora Regulatoria emitié el respectivo dictamen, por lo que he tenido a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE
COMEDORES COMUNITARIOS DE LA SEDESOL

UNICO: Se emiten los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL.
TRANSITORIOS

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

Dado en la Ciudad de México, a los dos dias del mes de enero de dos mil diecisiete.- El Secretario de
Desarrollo Saocial, Luis Enrique Miranda Nava.- Rubrica.
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GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

AGEB: Area Geoestadistica Béasica, es la extension territorial que corresponde a la subdivision de las
areas geoestadisticas municipales. Constituye la unidad basica del Marco Geoestadistico Nacional v,
dependiendo de sus caracteristicas, se clasifican en dos tipos:

« Area geoestadistica bésica rural.
« Area geoestadistica basica urbana.

A cada AGEB se le asigna una clave compuesta por tres himeros, un guion y un namero que va del 0 al 9
o la letra A, aparece representada en la cartografia dentro de una elipse. Estas claves son Unicas dentro de
cada municipio, por lo cual nunca se tendra una clave repetida en un municipio, independientemente de que el
AGEB sea urbano o rural.

Area Geoestadistica Basica Rural: Subdivisién de las areas geoestadisticas municipales que se ubican
en la parte rural, cuya extension territorial es variable y se caracteriza por el uso del suelo de tipo
agropecuario o forestal. Contiene localidades rurales y extensiones naturales como pantanos, lagos, desiertos
y otros, delimitada por lo general por rasgos naturales (rios, arroyos, barrancas, etcétera) y culturales (vias de
ferrocarril, lineas de conduccion eléctrica, carreteras, brechas, veredas, ductos, limites prediales, etcétera).

Area Geoestadistica Béasica Urbana: Area geogréafica ocupada por un conjunto de manzanas que
generalmente va de 1 a 50, perfectamente delimitadas por calles, avenidas, andadores o cualquier otro rasgo
de facil identificacion en el terreno y cuyo uso del suelo sea principalmente habitacional, industrial, de
servicios, comercial, etcétera, sélo se asignan al interior de las localidades urbanas.

Asamblea General: Miembros de la comunidad reunidos para la toma de decisiones mediante su
participacion democratica establecida conforme los Lineamientos de organizacion y funcionamiento de los
Comités Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales Federales.

Base Registral: Base de datos compuesta de tres tablas; la primera es un control de la informacién
referente a los Comedores (clave de la entidad, nombre de la entidad, clave del municipio, nombre del
municipio, clave de localidad, nombre de localidad, nombre del comedor, direccion fisica del comedor, clave
AGEB, folio del comedor, fecha de solicitud, instalacién, operacidon y capacitacién de cocineras, cuota de
recuperacion, dias de servicio a la semana, género de vocal, nombre de vocal de comision de alimentacion,
domicilio de vocal, género de voluntarios de cocina, nimero de asistentes a los comedores clasificados por
nifias, nifios, embarazadas, lactando, mujeres, hombres, con discapacidad, otros, nombre del coordinador
regional, nombre del coordinador municipal, nombre del promotor); la segunda, contiene la informacion de las
personas con Prioridad de Atencién que asisten diariamente a los Comedores, el cual, se entrega
mensualmente a la DGPS; y la tercera el seguimiento especifico a los Comedores en proceso de reubicacion.

Comision de Alimentacion: Miembros de la comunidad designados por la Asamblea General con objeto
de operar el Comedor comunitario conforme a los presentes lineamientos.

Comité Comunitario: Organo de participacion social y representacion de una comunidad, ya sea urbana,
rural o indigena, electos de manera democratica en Asamblea General conforme lo establecido en los
Lineamientos de organizacion y funcionamiento de los Comités Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre
y de los Programa Sociales Federales.

CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

Delegacion de la SEDESOL en el Estado: Organo administrativo desconcentrado, jerarquicamente
subordinado al titular de la SEDESOL, con facultades especificas para resolver sobre su materia, prestar
servicios y realizar tramites en cumplimiento de los programas a su cargo, dentro del ambito territorial que le
corresponda y de conformidad con las disposiciones legales aplicables. Representacion de la Secretaria de
Desarrollo Social en el Estado.

FCCOM: Formato de Comedor Comunitario.

Infraestructura social: Acciones complementarias para la habilitacion y rehabilitacion de los espacios
deteriorados por uso o que requieran intervencion, donde se ubican los Comedores Comunitarios.

Lineamientos: Los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL.

Localidad: todo lugar ocupado con una o mas viviendas, las cuales pueden estar habitadas o no; este
lugar es reconocido por un nombre dado por la ley o la costumbre.

De acuerdo con sus caracteristicas y con fines estadisticos, las localidades se clasifican en urbanas y
rurales.
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Localidad rural: Son las que tienen una poblacién menor a 2 500 habitantes y no son cabeceras
municipales, de acuerdo con el Il Conteo 2005.

Localidades urbanas: Son aquellas que tienen una poblacion mayor o igual a 2 500 habitantes o que
sean cabeceras municipales independientemente del nimero de habitantes de acuerdo con el Il Conteo de
Poblacion y Vivienda 2005.

Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Diagrama sencillo y homogéneo que utiliza la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico para evaluar a los programas presupuestarios. Establece los objetivos y
resultados esperados de los programas y define los indicadores estratégicos y de gestiobn que permitan
conocer los resultados generados por la accion gubernamental.

Mesa directiva: Es el érgano de gestion de la comunidad con las dependencias y entidades de los tres
ordenes de gobierno.

Programa: El Programa de Comedores Comunitarios.

Recibo de abasto: Es el documento que da constancia de la entrega-recepcion de los insumos
necesarios para la operacion de los Comedores.

Recibo de equipamiento: Es el documento que da constancia de la entrega-recepcién del equipo.
SEDESOL: Secretaria de Desarrollo Social.

URP: Unidad Administrativa Responsable del Programa, que se refiere a la Direccion General de
Participacion Social (DGPS).

Voluntarias(os): Personas mayores de edad que por libre determinacion, coadyuvan en la operacion del
Programa de Comedores Comunitarios.

ZAP: Zona de Atencién Prioritaria.

Zonas de Atencién Prioritaria Rurales: 1,080 municipios que se encuentran en 26 entidades federativas,
y que cumplen con alguna de las siguientes condiciones: son de Muy Alta o Alta Marginacion, tienen un Muy
Alto o Alto indice de Rezago Social o al menos el 25% de la poblacion se encuentra en pobreza
multidimensional extrema.

Zonas de Atencion Prioritaria Urbana: 18,139 Areas Geoestadisticas Basicas (AGEBs) urbanas en
3,950 localidades urbanas de 2,271 municipios que incluye a un total de 6.54 millones de hogares censales y
que cumplen las siguientes condiciones: AGEBs urbanas con Muy Alto o Alto Grado de Marginacion e indice
de Rezago Social Bajo, Medio y Alto, adicionalmente las AGEBs urbanas con indice de Rezago Social Alto o
Medio y Grado de Marginacion Medio.

1. Introduccién

A partir del Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre
(SINHAMBRE), a través de la SEDESOL se instrumenta el Programa para mejorar e incrementar las
condiciones de acceso a la alimentacién de la poblacion con prioridad de atencion, ubicadas en las ZAP
rurales o urbanas mediante su equipamiento y abasto.

Los Comedores Comunitarios se constituyen en el espacio fisico y social del quehacer comunitario para la
preparacion y el consumo de alimentos entre la poblacién; con ello, las personas que asisten a los Comedores
cuentan con soluciones a sus necesidades prioritarias tales como el acceso al consumo de alimentos y la
transformacion de habitos alimentarios. Asimismo, los comedores se consideran lugares incluyentes en donde
se fomenta la relacién familiar y social, la sana convivencia, la igualdad de género, la cultura, la comunicacion,
el encuentro y la participacién social.

Los Comedores Comunitarios deberan servir para difundir habitos alimentarios, al tiempo que se
proporcionaran alimentos y menus, que podran incluir ingredientes tradicionales y naturales de la region.

Asimismo, los Comedores Comunitarios fomentaran la aplicacion practica de los conocimientos
tradicionales de las personas, recuperando los saberes y haceres comunitarios en materia de alimentacion,
incorporando la complementariedad, mediante la dotacion del conocimiento y la pericia tecnolégica a través
de capacitacion por parte de diferentes instituciones de los tres érdenes de gobierno u otras instituciones de
caracter publico, privado o internacional.
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2. Objetivos
2.1 Objetivo General

Contribuir a fortalecer el cumplimiento efectivo de los derechos sociales que potencien las capacidades de
las personas en situacién de pobreza, a través de acciones que incidan positivamente en la alimentacion
mediante la instalacién y operacion de Comedores Comunitarios.

2.2 Objetivo Especifico

Incrementar el acceso a alimentos en los territorios urbanos y rurales ubicados en ZAP, asi como en
poligonos de atencién que determine la Secretaria de Desarrollo Social, mediante la instalacién y operacién
de Comedores constituidos a través de la participacion social.

3. Lineamientos

3.1 Cobertura

El Programa tendra cobertura nacional.
3.2 Poblacién Objetivo

La poblacion objetivo se clasifica de acuerdo a su ubicacion geogréfica y son aquellos territorios urbanos y
rurales que cumplen los siguientes criterios:

a) En el sector urbano: AGEB con mas de 300 habitantes que forman parte de las ZAP urbanas.

b) En el sector rural: Localidades con una poblacion mayor a 300 y menor a 2,500 habitantes que
pertenecen a municipios clasificados como ZAP rurales.

3.3 Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre

Con el propdsito de dar cumplimiento a los objetivos y prioridades nacionales, el Programa, dentro del
ambito de sus atribuciones y de acuerdo a lo establecido en las presentes Lineamientos debera identificar e
implementar acciones que contribuyan al logro de los objetivos de la Cruzada contra el Hambre.

El Programa podra realizar los ajustes necesarios en su planeacion y operacion, estableciendo los
acuerdos, la coordinacion y vinculacion interinstitucional correspondientes, sin menoscabo de lo establecido
en los presentes Lineamientos y de las metas establecidas, asi como en funcion de la capacidad operativa y
disponibilidad presupuestal.

La URP debera informar sobre las acciones, presupuesto y avances en las metas e indicadores de las
acciones que se desarrollen para dar cumplimiento a los objetivos de la Cruzada.

3.4 Prevencion Social de la Violenciay la Delincuencia

En cumplimiento a los objetivos para prevenir la violencia y la delincuencia, el Programa podra
implementar acciones dedicadas a ese fin y a la prevencién social de la violencia de género, las cuales
atenderan a los hogares y sus integrantes que se encuentran en los poligonos ubicados en los municipios de
atencion del Programa Nacional para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.

Dichas acciones podran realizarse en coordinacién con otras dependencias y entidades, asi como con
otros 6rdenes de gobierno, y se llevaran a cabo de acuerdo a lo establecido en los presentes Lineamientos y
en funcién de la capacidad operativa y presupuestal del Programa.

3.5 Criterios y requisitos de elegibilidad

Para la instalacién y operacién de un Comedor Comunitario se requiere:

Criterios Requisitos

a) Acta Constitutiva del Comité Comunitario.

b)  Carta Solicitud del Comité Comunitario firmada para la
1. La comunidad conformada en Comité instalacion del Comedor (Formato FCCOM 1);

munitari L
Comunitario c) Acuerdo de Asamblea de Instalacion del Comedor; e

integracion del expediente técnico del Comedor (Formatos
FCCOM 2, 3,4, 5y 6).
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La Direccion General de Participacién Social verificara:

a) Que la propuesta se encuentre dentro de una ZAP o en
alguno de los poligonos que atiende la SEDESOL de
acuerdo con la normatividad aplicable.

b) Que el espacio fisico cuente con los siguientes
requerimientos:

2. Factibilidad de la Solicitud. I. Servicios  basicos: luz, agua y drenaje
preferentemente.

1. Espacio cerrado para bodega

Ill.  Espacio para cocina

IV.  Espacio para area de comedor

V. Sanitarios.

3.6 Criterios de Seleccion

Las solicitudes para la instalaciéon de comedores se consideraran de manera cronol6gica y de acuerdo a la
capacidad presupuestal del Programa.

3.7 Tipos y Monto de Apoyo
3.7.1 Equipamiento de los Comedores Comunitarios

LA DGPS proporcionara el equipamiento por Unica vez en la instalacion del Comedor hasta por un monto
maximo de $150,000.00 (ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.). Dicho monto corresponde a los costos
asociados a la adquisicion, suministro, almacenamiento y distribucién hasta la localidad. El equipamiento se
detallard en el Formato FCCOM 8.

La DGPS de acuerdo con la disponibilidad presupuestal podra reequipar y sustituir el equipo cuando se dé
uno o mas de los siguientes supuestos:

. Que por su uso cumpliera su vida util.
Il.  En caso de desastre natural.

lll.  Siniestro.

IV. Robo.

Se procedera de conformidad con lo establecido en el numeral 7, acta de hechos y/o denuncia ante la
autoridad que resulte competente, segun corresponda.

3.7.2 Abasto de los Comedores Comunitarios

La DGPS proporcionara de forma mensual el abasto de alimentos no perecederos hasta por un monto de
$61,000.00 (sesenta y un mil pesos 00/100 M.N.). Dicho monto corresponde a los costos asociados a la
adquisicion, suministro, almacenamiento y distribucién hasta la localidad. La lista de estos alimentos se
detallard en el Formato FCCOM 9.

Como casos de excepcion y a solicitud de la Asamblea, a través del Comité Comunitario y la Vocalia de
Alimentacion el monto maximo podra incrementarse si la DGPS autoriza un incremento en el listado de las
Personas con Prioridad de Atencién y que éste rebase a 120 personas.

3.8 Derechos y obligaciones para la instalacion y operacion de los Comedores Comunitarios.
3.8.1 Derechos:

. Recibir asesoria por parte de la DGPS y/o Delegaciones de la SEDESOL en el Estado, respecto al
Programa.

Il.  Recibir equipamiento en dptimas condiciones y el abasto establecido por el Programa.

Ill.  Interponer las quejas y denuncias en los términos establecidos en los presentes Lineamientos.
3.8.2 Obligaciones:

. Cumplir con lo establecido en los presentes Lineamientos.

Il. Otorgar a las personas que asisten al Comedor un trato digno, respetuoso, equitativo y sin
discriminacién alguna.
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V.
V.

VI.

Cumplir con los criterios minimos de higiene en el almacenamiento, conservacién y preparacion de
alimentos.

Aplicar para los fines exclusivamente autorizados los apoyos recibidos.

Aceptar y facilitar verificaciones, auditorias, controles, supervisiones e inspecciones a los
Comedores.

Proporcionar la informacion requerida por la DGPS, instancias ejecutoras, instancias fiscalizadoras o
de cualquier otra autoridad competente, con el fin de verificar la correcta aplicacion de los recursos
otorgados, asi como la supervision por parte de las instancias de la SEDESOL y las que ésta
determine.

3.9 Causales de suspension y/o cierre del Comedor Comunitario

La SEDESOL por conducto de la DGPS podra suspender la operacion del Comedor, cuando la Comision
de Alimentacion o el propio Comité Comunitario incurran en alguno de los siguientes supuestos:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)
)
)
k)
)
m)

n)

0)

P)
Q)

No proveer los alimentos a las personas incluidas en el Registro de personas a atender en el
Comedor en los dias definidos y autorizados por la Asamblea.

Exigir una cuota de recuperacion superior a la autorizada por la Asamblea General y a la sefialada
como cuota maxima en los presentes Lineamientos.

Reubicar el Comedor de domicilio sin autorizacion previa de la DGPS.

La persona integrante de la Comision de Alimentacion designado para tal efecto, no acuda
reiteradamente a las reuniones de coordinacién y capacitacion que convoque la DGPS.

Destinar el equipo y/o recursos del Comedor a fines distintos a los sefialados por el Programa.

Negar o condicionar el acceso a los alimentos por motivos de discriminacién por razén de equidad de
género, preferencia sexual, condicién de discapacidad, pertenencia a grupo étnico, nivel de estudios,
nivel socioeconémico, preferencia politica, religion o cualquier otra que vulnere sus derechos
humanos.

Promover y/o realizar cualquier practica que ponga en riesgo la salud, la integridad, la dignidad y/o la
seguridad de las personas que asisten al Comedor.

Desaparicion del Comité Comunitario y/o de la Comision de Alimentacion.
Cuando existan intereses en conflicto en la comunidad que impidan el funcionamiento del Comedor.
Aviso de la comunidad al Comité Comunitario de no querer el Comedor.

Incurrir en una mala administracion de los recursos proporcionados por el Programa para la
operacién del Comedor.

Baja asistencia de los beneficiarios del programa.
Falta de participacion de voluntarios de cocina.

Terminacion del contrato de comodato o negativa del propietario del inmueble privado en el que se
instalé el comedor para que este siguiera operando.

Falta de documentos comprobatorios de operacion (Recibo de abasto, lista de personas que asisten
a los comedores, registro de almacén (kardex) y registro de cuotas de recuperaciéon (informe de
ingresos y egresos).

Por robo del equipo o inseguridad de la zona donde se ubica el comedor.

Por remodelacién del espacio publico donde se ubica el comedor.

Cuando se materialice alguno de los supuestos anteriores, se realizara Asamblea General y se elaborara
el Acta General de Asamblea por parte del Comité Comunitario (FCCOM 13) para suspender el Comedor
Comunitario. Asimismo, cuando por alguna circunstancia no pueda celebrarse la Asamblea General, la DGPS
levantara Acta Circunstanciada de Cierre (FCCOM 14) para reubicar el Comedor Comunitario de que se trate;
en ambos casos se levantara el inventario del equipo y abasto del Comedor.

3.10 Reubicacion de Comedor Comunitario

La DGPS reubicara el Comedor suspendido o cerrado cuando se de alguno de los supuestos previstos en
el numeral 3.9 de los presentes Lineamientos, de acuerdo a los siguientes pasos:

a)

Con el Acta General de Asamblea (FCCOM 13) o Acta Circunstanciada de Cierre (FCCOM 14); la
DGPS iniciara el proceso de reubicacion del Comedor.
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b) Previo cumplimiento de lo sefialado en el numeral 3.5; el Comité Comunitario debera identificar el
espacio para reubicar el Comedor e integrar el expediente técnico correspondiente.

c) Para el caso de Acta Circunstanciada de Cierre, la DGPS debera identificar un espacio en la
localidad o entidad federativa mas cercana al Comedor cerrado y verificar que el espacio cumple con
lo estipulado en los presentes Lineamientos.

d) Una vez identificado el espacio para reubicar el comedor, la DGPS verificara y remitira oficio de
respuesta dirigido al Comité Comunitario informandole lo siguiente:

e En caso negativo, deberd informar el motivo de la improcedencia solicitando al Comité la
propuesta de un nuevo espacio.

e En caso positivo, la DGPS dara inicio al procedimiento de instalacién en la nueva ubicacion del
Comedor.

e) En ambos supuestos, no se debera rebasar los 60 dias naturales para la identificacion del espacio
del Comedor Comunitario, contados a partir del dia siguiente a la fecha en que se elabor6 el Acta
General de Asamblea o Acta Circunstanciada de Cierre.

Una vez identificado el espacio para la reubicacion del Comedor Comunitario, la DGPS contard con un
plazo maximo de 30 dias naturales para iniciar la operacion del mismo, con el equipo y abasto sefialado en el
inventario descrito en el FCCOM 13 o FCCOM 14, segln corresponda. La DGPS podra complementar el
equipamiento para el buen funcionamiento del Comedor reubicado, siempre y cuando la capacidad
presupuestal del Programa lo permita.

3.11 Instancias participantes
3.11.1 Instancia normativa

La instancia normativa del Programa facultada para interpretar y vigilar la correcta aplicacion de los
presentes Lineamientos, asi como resolver los casos no previstos en los mismos, sera la Direccién General de
Participacion Social.

3.11.2 Instancia ejecutora
La instancia ejecutora del Programa seréa la DGPS.
3.11.3 De la Coordinacion Interinstitucional.

Con la intenciéon de coadyuvar en la instalacién, operacion y buen funcionamiento de los Comedores
Comunitarios, en el cumplimiento de los objetivos del Programa, un mayor alcance en temas de cobertura y
capacitacién, asi como garantizar que sus acciones no se contrapongan, afecten o presenten duplicidades
con otros programas o actividades del Gobierno Federal o entidades federativas, entre otros, se podran
suscribir los instrumentos juridicos de conformidad con lo que establece la normatividad aplicable y los
presentes Lineamientos, con otras dependencias y organismos federales, gobiernos locales, instituciones
publicas, privadas y académicas, organizaciones de la sociedad civil, organismos internacionales.

4. Mecénica Operativa
4.1 Formacion del Comité Comunitario

Para contar con un Comedor la comunidad deberd estar organizada y constituida en un Comité
Comunitario.

Se entender4a como Comité Comunitario al Organo de participacion social y representacion de una
comunidad, ya sea urbana, rural o indigena, que funciona en Asamblea General, entendiendo esta Ultima
como la instancia fundamental que permite la participacion democratica de todos los miembros de la
comunidad en la toma de decisiones, en la cual se valida y aprueban los acuerdos.

Con base en lo establecido en los “Lineamientos de organizacion y funcionamiento de los Comités
Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales Federales”, especificamente al
Capitulo 111, articulo séptimo, se establece que los Comités Comunitarios estaran integrados por la comunidad
y representados por una Mesa Directiva, conformada por un Presidente, un Secretario, un Tesorero, Vocales
de Comisiones de Trabajo y un Vocal de Control y Vigilancia, preferentemente de forma equitativa entre
hombres y mujeres, todos ellos elegidos democraticamente en Asamblea General Constitutiva y deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

¢ Que habiten en la comunidad, barrio, colonia o localidad donde se constituye el Comité.

e Preocupados y dispuestos a trabajar en las obras y acciones de los Programas Sociales Federales,
gue se desarrollen en la comunidad, barrio, colonia o localidad.
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e Que no ocupen cargo de representacion popular, ni sean servidores publicos de los tres 6rdenes de
gobierno, asociacion partidista, politica y/o religiosa.

e Electas democraticamente por la mayoria de los vecinos.
e Que sean personas reconocidas por su honestidad y responsabilidad en la comunidad.
e Con presencia y capacidad de convocatoria en su comunidad.

Los integrantes de la Mesa Directiva y vocalias del Comité prestaran sus servicios de manera gratuita y
estan sujetos a la voluntad y determinaciones mayoritarias de la Asamblea General, y podran ser removidos
de su responsabilidad, si la Asamblea que los designé asi lo resuelve.

En términos generales, la conformacion, funciones y actividades de dichos Comités se apegaran a los
Lineamientos de Organizacién y Funcionamiento de los Comités Comunitarios de la Cruzada contra el
Hambre y de los Programas Sociales Federales, sin embargo, contaran con funciones especificas para la
operacion de los Comedores Comunitarios a través de su Comision de Alimentacion.

4.2 Integracion de la Comisién de Alimentacion del Comité Comunitario

El Comité Comunitario a través de la Asamblea General elegird democraticamente una Comision de
Alimentacion, la cual sera encargada del funcionamiento del Comedor, misma que estara integrada por las
siguientes personas:

e Unresponsable del Comedor Comunitario.

e Dos 0 mas auxiliares los cuales se encargaran de representar en las reuniones de coordinacion y
capacitacion, seran el enlace con la DGPS, asistiran en la toma de la Lista de Asistencia del Comedor
Comunitario (Formato FCCOM 10), llevaran el control de los ingresos y egresos (FCCOM 12),
recepcion de abasto y salidas de almacén (FCCOM 11).

e Personas que conforman los equipos de voluntarias(os) de preparacion de alimentos, que
preferentemente deberan integrarse en cuatro grupos de cinco personas cada uno y deberan llenar el
Formato (FCCOM 2).

Los integrantes de la Comision de Alimentacion deberan:
e Ser residentes de la localidad en donde se propone la instalacion.

e Presentar carta compromiso en la que declaren bajo protesta de decir verdad, que no se encuentran
desempefiando un empleo, cargo o comision alguna en el servicio publico o en partido politico alguno.
(Formato FCCOM 2).

e  Cumplir con los mismos requisitos de elegibilidad establecidos en el apartado 4.1 de los presentes
Lineamientos.

4.3 Solicitud del Comité Comunitario para contar con un Comedor Comunitario

La Asamblea General, establecida como 6rgano de decisién del Comité, manifestara la necesidad de
contar con un Comedor. La decision sera sometida a consideracion de dicha Asamblea y en caso de que se
acuerde la procedencia, se llenara la Carta Solicitud del Comité Comunitario (FCCOM 1), que sera firmada por
el Presidente del Comité Comunitario, misma que se entregara a personal de la DGPS en la entidad federativa
correspondiente.

En caso de la inexistencia de un Comité, la DGPS promovera la convocatoria para una Asamblea en la
comunidad con el fin de constituir el mismo. De ser una decision favorable, se procede a la conformacion de la
propuesta.

Posteriormente, la Asamblea General del Comité Comunitario, integrara inicialmente, el Expediente
Técnico con los siguientes formatos:

a. Acta de Asamblea (de acuerdo con los Lineamientos de organizacion y funcionamiento de los
Comités Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales Federales.).

b. Carta Solicitud del Comité Comunitario (Formato FCCOM 1).

c. Acuerdo de Asamblea para la Instalacién de un Comedor (Formato FCCOM 2).

d. Registro de personas a atender en el Comedor (Formato FCCOM 3).

e. Permiso de la Autoridad Local para la Instalacién del Comedor (Formato FCCOM 4).
f. Formato de requisitos para la instalacién del Comedor (Formato FCCOM 5).

En su caso, contrato de comodato (Formato FCCOM 6).

«
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4.3.1 Recepcion de solicitudes

La solicitud de instalacion del Comedor sera enviada a través de una Carta Solicitud del Comité
Comunitario (FCCOM 1) a la DGPS, conforme a los criterios y requisitos del numeral 4.3 de los presentes
Lineamientos.

Presentado el expediente técnico ante personal de la DGPS, cuando se proceda a la revisién del mismo y
en el caso de que faltase algin documento o hubiera error o duda con respecto a la documentacién
presentada por parte del Comité, la DGPS tendra un plazo de 5 dias habiles contados a partir de la recepcién
de la solicitud para informar al solicitante, quien a su vez contara con el mismo plazo para solventar los
pendientes a partir de que se le informd. Transcurrido este plazo sin que el solicitante solvente los pendientes
gue en su caso sean informados, se considerara que no fue presentada su solicitud.

Una vez recibida la solicitud del Comité Comunitario, con toda la documentacion debidamente integrada, la
DGPS analizara la propuesta y tendra un plazo de 20 dias habiles para informar al interesado respecto de la
autorizacion del Comedor. Transcurrido el plazo antes indicado, sin que la DGPS emita respuesta al Comité
Comunitario, se entendera negada la solicitud.

4.3.2 Autorizacion de la propuesta

La DGPS, formaliza la autorizacién del Comedor al Comité Comunitario (FCCOM 7), y se coordinara con la
instancia capacitadora para iniciar el proceso de instalacion del Comedor, en un plazo no mayor a 20 dias
habiles.

Una vez recibido el equipamiento y el primer abasto, para el arranque del Comedor o en la operacion del
mismo, la DGPS solicitara la capacitacion a la Secretaria de la Defensa Nacional, Secretaria de Marina,
organismos federales, gobiernos locales, instituciones publicas, privadas y académicas, organizaciones de la
sociedad civil, organismos internacionales, entre otras.

4.3.3 Espacio fisico en que se instalara el Comedor Comunitario

El Comité Comunitario a través de la Comision de Alimentacion gestionard un espacio fisico para instalar
el Comedor, el cual debera asegurar la permanencia de por lo menos un afio de operacion.

a) Las caracteristicas del espacio para el establecimiento del Comedor, son:
e Ser elegido por el Comité Comunitario a través de la Asamblea General.

e Contar con instalaciones hidraulicas y sanitarias, ventilacion e iluminacién adecuada al tipo de
cocina.

e Tener un espacio para almacenar el abasto de los alimentos proporcionados por el Programa.
e Garantizar las condiciones de accesibilidad para las personas que asisten al Comedor.
e Asegurar las medidas minimas de seguridad e higiene.

b) Documentos de verificacion del espacio fisico para la instalacién del Comedor:

e Las caracteristicas fisicas del espacio serdn corroboradas mediante el Formato FCCOM 5, asi
como a través del registro fotografico anexo al mismo.

e Permiso emitido por parte de la autoridad local que establece que se autoriza la instalacion del
Comedor en el lugar establecido (Formato FCCOM 4); y

c) Casos de excepcion en el espacio fisico para el establecimiento del Comedor:

Cuando no exista un espacio publico o éste no cuente con las condiciones fisicas para instalar un
Comedor, se podra instalar en un espacio privado, siempre y cuando se cumpla con las caracteristicas y
documentos de verificacion descritos en los incisos a y b del presente numeral, asi como la siguiente
documentacion:

e Escrito de justificacion del Comité Comunitario de no disponibilidad de un espacio publico
(Anexo 1 del FCCOM 6);

e Contrato de comodato simple, firmado entre el (la) propietario(a) o poseedor(a) del inmueble y
un integrante de la mesa directiva del Comité Comunitario o la (el) vocal de la comision de
alimentacion (Formato FCCOM 6).

e Comprobante de domicilio del lugar en el que se establecera el Comedor;
e lIdentificacién oficial del (de la) propietario(a) o poseedor(a) del inmueble; y

e Carta del (de la) propietario(a) o poseedor(a) que asiente su condicién de no pertenencia a algin
partido politico y/o laborar en la administracion publica (Anexo 2 del FCCOM 6).
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Integrada la documentaciéon anterior, la DGPS contard con 5 dias habiles para resolver sobre la
procedencia de la excepcion y en caso afirmativo se continuara con el plazo sefialado en el primer péarrafo del
numeral 4.3.2 de los presentes Lineamientos. Si la DGPS no responde la solicitud de Comedor Comunitario
dentro del plazo antes indicado, se entendera que la propuesta fue denegada.

4.3.4 Proceso de registro del Comedor Comunitario

Con la debida integracién del Expediente Técnico, la DGPS registrara los datos requeridos para el control
del Comedor, generando un folio y nombre para la identificacién del mismo.

4.3.5 Entrega-Recepcion de insumos para los Comedores

El Comité Comunitario a través de la vocalia de alimentacién, como responsable del Comedor, recibira en
Optimas condiciones el equipo y el abasto de acuerdo a los Recibos de Equipamiento (Formato FCCOM 8) y
el Recibo de Abasto (Formato FCCOM 9).

La DGPS tomara como validos Uunicamente los Recibos de Equipamiento y Abasto (Formatos FCCOM 8 y
9 respectivamente) que estén firmados por la vocalia de alimentacién.

Para la dotacion de insumos adicionales a los proporcionados por el Programa, se podra considerar la
participacion de terceros, tal como la iniciativa social de la comunidad con empresas sociales, instancias
privadas y publicas, entre otros. En todos los casos su participacion se acordara a través de la suscripcion de
instrumentos juridicos conforme a lo establecido en la normatividad aplicable y debera conservarse la
naturaleza publica del proyecto.

4.3.6 Estandares de elaboracién de alimentos en el Comedor

La vocalia de alimentacion, iniciara la operacion del Comedor mediante una capacitacion para los grupos
de voluntarias y voluntarios de preparacion de alimentos por parte de alguna institucién publica, privada,
académica, organizacion de la sociedad civil, u otras con la cual se haya suscrito previo instrumento juridico
para la realizacién de esta actividad.

Los alimentos diarios que se preparen en el Comedor deberan cubrir preferentemente con las necesidades
nutrimentales basicas para la poblacién que asiste a los Comedores, de tal manera que las raciones diarias
referenciales en los menUs proporcionados a la comision de alimentacion contemplaran lo establecido en la
Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013, para la Asistencia Social Alimentaria a Grupos de Riesgo.

4.4 Funciones de la Comision de Alimentacién

De conformidad con lo establecido por los Lineamientos de Organizacién y Funcionamiento de los Comités
Comunitarios de la Cruzada contra el Hambre y de los Programas Sociales Federales, asi como el numeral
4.2 de los presentes Lineamientos, el Comité Comunitario elegird democraticamente a la Comision de
Alimentacion, cuyo objetivo serd garantizar el funcionamiento del Comedor Comunitario y cuyas funciones
se mencionan a continuacion:

a) Realizar el registro diario de las personas que asisten al Comedor (FCCOM 10);

b) Recibir en 6ptimas condiciones el equipamiento y abasto para la instalacién y operacion de los
Comedores (Formatos FCCOM 8 y FCCOM 9);

c) Llevar el control del manejo del abasto de manera mensual (FCCOM 11);
d) Cuidar y dar buen uso a los insumos proporcionados.

e) Apegarse a los criterios de priorizacion para atencion a la poblacion en lo establecido en el numeral
4.5 de los presentes lineamientos;

f)  Preparar y ministrar alimentos a las personas que asisten a los Comedores, sin discriminacién de
ningun tipo;

g) Recabar y administrar la cuota de recuperacion, para la adquisicion de alimentos, perecederos que
enriguezcan los mends del Comedor, para solventar los gastos derivados de la operacion del
Comedor: energia eléctrica, gas o lefia, agua potable, articulos y utensilios de limpieza y aquellos
articulos de uso cotidiano para el mantenimiento y buen funcionamiento del mismo;

h) Registrar los recursos obtenidos de las cuotas de recuperacién, las compras de insumos
perecederos y materiales realizadas con cargo a los recursos econdémicos obtenidos de dicha cuota
(FCCOM 12);

i)  Entregar de forma mensual a la DGPS, el registro de cuotas diarias de recuperacion, los recibos de
abasto (FCCOM 9) y el registro de asistentes al Comedor (FCCOM 10);
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)] No utilizar las instalaciones, el equipamiento y abasto para fines distintos a los previstos en el
Programa,;

k)  Respetar las decisiones tomadas democraticamente por la Asamblea General, asi como la libertad
de expresion y opinion de todos los miembros del Comité Comunitario;

1) Asistir puntualmente a las capacitaciones, poner en practica y transmitir los conocimientos adquiridos
en las mismas;

m) Brindar un trato respetuoso a las personas que asisten a los Comedores; e

n) Informar a la Asamblea General del Comité Comunitario, al menos de manera semestral, la
utilizaciéon de la cuota de recuperacion, condiciones fisicas y de sanidad, equipamiento, propuestas
de proyectos sociales asociados al Comedor, entre otros (FCCOM 13).

0) Contar con un tanto del expediente técnico del Comedor Comunitario.
4.4.1 Grupos de poblacién con prioridad de atencién en los Comedores Comunitarios

Con base en lo establecido en los presentes Lineamientos el Comité Comunitario dara prioridad en
atencion a los siguientes grupos de poblacion:

e Nifas y nifios de 0 a 11 afios de edad.

e Estudiantes adolescentes de 12 a 19 afios.

e Mujeres embarazadas y en periodo de lactancia.
e Personas con alguna discapacidad.

e Personas mayores de 65 afios.

e Poblacién que sufra contingencias o emergencias que el gobierno federal haya declarado como zonas
de desastre, que ameriten una intervencién excepcional.

e Personas en situacion de vulnerabilidad (mujeres violentadas, personas que no cuentan con un
empleo 0 ingreso suficiente, personas migrantes, personas en situacién de calle, entre otras
personas, con carencia por acceso a la alimentacion).

Estas caracteristicas seran registradas y actualizadas por los miembros de la Comisién de Alimentacion en
el Formato FCCOM 3 y validadas mediante Acuerdo de Asamblea (FCCOM 13), asi como el registro nominal
de los grupos de voluntarias(os) para la preparacion de alimentos.

4.4.2 Determinacioén, administracion y uso de la cuota de recuperacion

A fin de apoyar la operacion del Comedor, la Asamblea General del Comité Comunitario establecera una
cuota de recuperacion, misma que deberan aportar las personas que asisten al Comedor, de acuerdo a las
siguientes modalidades: Recursos econdémicos, en especie 0 mediante la participacion en la ejecucion de las
actividades inherentes a la operacién del comedor:

Recursos econdmicos.- La cuota de recuperacion serda de hasta $10.00 (Diez pesos 00/100 M.N.) por
racion alimenticia y sera definida en funciébn de las necesidades derivadas de las condiciones
socioecondmicas de la comunidad.

En especie.- Las personas que asisten al Comedor podran cubrir la cuota de recuperacion en especie,
proporcionando alimentos perecederos y no perecederos (complementarios a los insumos que otorga el
Programa), o los que acuerden en la Asamblea, para beneficio del Comedor.

Participacion en la ejecucion de las actividades.- Mediante una jornada de trabajo al dia, la cual sera
equivalente al monto de un jornal del Programa de Empleo Temporal (PET). Una persona que sufrague la
cuota de recuperacion con una jornada de trabajo al interior del Comedor, tendra derecho a recibir hasta dos
raciones alimenticias al dia para tres personas mas.

El Comité Comunitario a través de la Asamblea General autorizara el Listado de Personas que asisten a
los Comedores y aquellas personas que podran cubrir la cuota de recuperaciéon en especie. Asimismo, el
Comité Comunitario en la Asamblea General podra autorizar, excepcionalmente, la exencién del pago de la
cuota de recuperacion a aquellas personas que estén imposibilitadas para cubrir el monto establecido.

4.5 Derechos y obligaciones de las personas que asisten alos Comedores Comunitarios
4.5.1 Derechos
Las personas que asisten a los Comedores tienen derecho a:

a) Recibir un trato digno, respetuoso, oportuno, y sin discriminacion;
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b)  Acceder a la informacion necesaria sobre el Programa;
c) Proteger sus datos personales de acuerdo a la normatividad aplicable;
d) Recibir dos raciones al dia de alimentos preparados en el Comedor, hasta 5 dias a la semana;

e) Presentar ante la Comision de Alimentacion del Comité Comunitario de su localidad, su solicitud de
inclusion al Programa; y

f)  Participar en las actividades asociadas al Programa.
4.5.2 Obligaciones
Las personas que asisten a los Comedores tienen la obligacion de:

a) Cubrir la cuota establecida por el Comité Comunitario, ya sea con recursos econdémicos, en especie o
trabajo dentro del Comedor, conforme lo autorice el Comité;

b)  Acatar las medidas higiénicas y sanitarias establecidas en el Comedor;

c) Notificar por cualquier medio a la Comisién de Alimentacién del Comité Comunitario, en caso de no
poder asistir al Comedor, por enfermedad o alguna causa excepcional. Faltar mas de 5 dias
consecutivos sin notificar a la Comisiéon de Alimentaciéon es causal de suspensiéon automatica del
Listado de personas que asisten a los Comedores; podra solicitar su reingreso de conformidad a lo
establecido en el numeral 4.5.1, inciso e);

d) Asistir de manera periddica al Comedor, cuando menos 15 dias al mes, registrando su asistencia en
el Formato respectivo;

e) Validar su asistencia mensual mediante firma o huella digital;

f)  Mantener una actitud de respeto hacia las demas personas que asisten a los Comedores y hacia las
personas integrantes de la Comision de Alimentacion; y

g) Cumplir con lo dispuesto en el presente instrumento normativo.
4.6 Supervision y seguimiento de los Comedores Comunitarios

La DGPS a través del personal que contrate para ello, supervisara al menos una vez por semana la
operacién y funcionamiento del Comedor, validando la documentacién entregada por la Comision de
Alimentacion, misma que se integrara en el expediente de seguimiento:

e Recibo de abasto (FCCOM 9), que debera ser validado en la recepcién del abasto mensualmente;

e Listado de Personas que Asisten a los Comedores (Formato FCCOM 10), debera ser validado
mensualmente;

e Registro de Almacén (Formato FCCOM 11), debera ser revisado semanalmente; y
e Registro de cuotas de recuperacion, (Formato FCCOM 12) debera ser revisado mensualmente; y
e En su caso, acuerdos de asamblea (FCCOM 13).

La documentacion de seguimiento sera entregada por la Comisién de Alimentacién al personal de la
DGPS en la entidad federativa, quien conformara el expediente de seguimiento que quedara bajo su
resguardo fisico y sera digitalizado trimestralmente.

En caso de robo o extravio de la documentacion contenida en los expedientes técnicos y de seguimiento
debera darse vista a las autoridades competentes y deberan realizarse las acciones necesarias tendientes a
recuperar dicha informacion.

5 Gastos de Operacion

La DGPS destinara el 6% del recurso total original asignado en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion correspondiente a cada Ejercicio Fiscal para los gastos de operacion del Programa.

6 Ejercicio y aprovechamiento de los recursos

Para lograr un mejor nivel de ejercicio y aprovechamiento de los recursos, la DGPS realizara una
calendarizacion eficiente y prevera que se ejerzan de manera oportuna en apego a la normatividad aplicable.

Adicionalmente, a partir del segundo semestre del Ejercicio Fiscal correspondiente, la DGPS podra realizar
una supervision del avance de las acciones y ejercicio de los recursos. Los recursos que no hubieren sido
ejercidos o comprometidos, seran reasignados por la DGPS.
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7 Atencion de emergencias y desastres

De manera excepcional y derivado de desastres, contingencias o emergencias, con base en la
Declaratoria de Emergencia que emita la Coordinacién Nacional de Proteccion Civil de la Secretaria de
Gobernacion, o en su caso, por instruccion del Titular de la SEDESOL, la DGPS podré instalar y operar
Comedores en localidades distintas a las programadas; y podra incrementar el Listado de Personas que
Asisten a los Comedores; ampliar los dias y horarios de atencién del Comedor e incrementar las raciones
alimenticias hasta que las condiciones de desastre, contingencia o emergencia dejen de existir.

En todos los casos, serd responsabilidad de la DGPS integrar el Expediente Técnico correspondiente,
conforme al protocolo que se establezca para ello.

8 Informes trimestrales

La URP elaborara trimestralmente informes sobre el ejercicio de los recursos del Programa, asi como del
cumplimiento de metas y objetivos con base en indicadores de desempefio previstos en los presentes
Lineamientos, durante los primeros 5 dias habiles posteriores al trimestre que reporta, remitiéndolos a la
Direccion General de Seguimiento (en adelante DGS) para su revision y gestion correspondiente.

9 Cierre de Ejercicio

La DGPS, integrara el cierre de ejercicio y lo remitira a la DGS impreso y en medios magnéticos. La DGS
verificara la congruencia de la informacién con la Cuenta Publica.

La DGPS reintegrara los recursos no devengados al 31 de diciembre correspondiente al cierre de cada
ejercicio fiscal.

10 Evaluacion

Con el objeto de enfocar la gestion del Programa al logro de resultados para mejorar las condiciones de
vida de la poblacion beneficiaria, asi como fortalecer la rendicion de cuentas y la transparencia en el ejercicio
de los recursos, se realizaran evaluaciones al Programa.

Las evaluaciones se complementaran con un monitoreo periédico de los recursos ejercidos, acciones
ejecutadas y metas alcanzadas, y orientado a consolidar un presupuesto basado en resultados.

Las evaluaciones externas que se realicen al Programa seran coordinadas por la Direccion General de
Evaluacién y Monitoreo de los Programas Sociales (en adelante DGEMPS), conforme a lo sefialado en los
“Lineamientos generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica Federal”
, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2007, y deberan realizarse de acuerdo con
lo establecido en el Programa Anual de Evaluacién (en adelante PAE) que emitan el CONEVAL, la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de la Funcién Publica (en adelante SFP). Los Lineamientos y el
PAE pueden consultarse en la pagina electronica www.coneval.gob.mx.

Adicionalmente a las evaluaciones establecidas en el PAE, se podran llevar a cabo las evaluaciones que
se consideren apropiadas conforme a las necesidades del Programa y los recursos disponibles, las cuales
también seran coordinadas por la DGEMPS.

La DGEMPS presentara los resultados de las evaluaciones externas de acuerdo con los plazos y términos
previstos en la normatividad vigente y los difundirdn a través de la pagina de Internet de la SEDESOL
(www.sedesol.gob.mx).

11 Indicadores

La informacion correspondiente a los indicadores de propdsito y componentes de la Matriz de Indicadores
para Resultados sera reportada por la DGPS en el Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pudblico y a la DGS para la integracion de los informes correspondientes.

La totalidad de los indicadores de la MIR se encuentran disponibles para su consulta en el portal
oficial de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en la siguiente pégina:
http://www.apartados.hacienda.gob.mx/presupuesto/temas/pef/2016/html/r20_opl.html, mismo que se podra
descargar el documento en formato Excel en el apartado Objetivos, Indicadores y Metas para Resultados
(OIM), en la pestafia “R20_U009” del mismo documento.

12 Control y seguimiento
12.1 Control y auditoria

La DGPS sera responsable de la supervision directa de las acciones, asi como de verificar que en su
ejecucion se cumpla la normatividad aplicable, mientras que las Delegaciones de la SEDESOL en las
entidades federativas seran responsables de verificar la correcta aplicacion y resguardo de la comprobacion


http://www.coneval.gob.mx/
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documental del gasto ejercido, su ejercicio esta sujeto a las disposiciones presupuestales y podran ser
auditados por las siguientes Instancias de Fiscalizacion, conforme a la legislacion vigente y en el ambito de
sus respectivas competencias: por la Auditoria Superior de la Federacion; por el Organo Interno de Control en
la SEDESOL y por la SFP.

La DGPS dara todas las facilidades a dichas Instancias Fiscalizadoras para realizar, en el momento en
que lo juzguen pertinente, las auditorias, revisiones o visitas de inspeccién que consideren necesarias;
asimismo, efectuara el seguimiento y la atencion de las observaciones planteadas.

Las Instancias Fiscalizadoras podran verificar que los recursos asignados para cumplir con los objetivos y
la cobertura establecida hayan sido ejercidos con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

12.2 Seguimiento

Para la mejora permanente del Programa, asi como para la integracion de informes, la Direccién General
de Seguimiento llevara a cabo el seguimiento a la operacién y ejercicio de los recursos asignados al Programa
y en coordinacion con la URP, a los resultados, indicador y metas alcanzadas.

Asimismo, participara en el seguimiento a los, proyectos y acciones en las entidades federativas, en
coordinacion con la URP y las Delegaciones de la SEDESOL.

13 Transparencia
13.1 Difusion

Los presentes Lineamientos estan disponibles para su consulta a través de la pagina de internet:
http://www.gob.mx/sedesol/acciones-y-programas/comedores-comunitarios Con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica segun sea el caso.

Las Delegaciones de la SEDESOL en las entidades federativas en coordinacion con la DGPS, seran las
encargadas de realizar la promocion y difusién del Programa, informando las acciones institucionales a
realizar y las comunidades beneficiadas.

Conforme a la Ley General de Desarrollo Social, asi como al Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion, la publicidad y la informacién relativa a este Programa deberan identificarse con el Escudo
Nacional en los términos que establece la Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales e incluir la
siguiente leyenda “Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para
fines distintos al desarrollo social”.

13.2 Contraloria Social

Se propiciara la participacion de los beneficiarios del Programa a través de la integracién y operacion de
las vocalias de control y vigilancia de contraloria social, para el seguimiento, supervision y vigilancia del
cumplimiento de las metas y acciones comprometidas en el Programa, asi como de la correcta aplicacion de
los recursos publicos asignados al mismo.

El Programa se ajustara a lo establecido en los Lineamientos para la promocion y operacion de la
Contraloria Social en los programas federales de desarrollo social, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 28 de octubre del 2016 por la SFP, con el fin de promover y realizar las acciones necesarias
para la integracién y operacion de la contraloria social, bajo el esquema, la guia y formatos elaborados por la
DGPS, validados por la SFP, mismos que pueden ser consultados en la siguiente direccion:
http://www.gob.mx/sfp/documentos/documentos-de-contraloria-social-2016-ramo-20?idiom=es

14 Proceso para la integracion de datos de los territorios atendidos

El Folio del Comedor es el identificador principal para la conformacion de la Base Registral, en su
construccion se utilizara la clave de la entidad de acuerdo a las claves geoestadisticas utilizadas por el
Instituto Nacional de Geografia y Estadistica INEGI, y un nimero consecutivo de acuerdo a los Comedores
aperturados en cada entidad.

La estructura de las claves geoestadisticas registradas en la Base Registral, corresponderan a las
incluidas en el Catalogo Unico de Claves de Areas Geoestadisticas Estatales, Municipales y Localidades (en
adelante CENFEMUL) que se encuentra disponible en la siguiente direccion:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/geoestadistica/catalogoclaves.aspx

En el caso del disefio de los acervos de datos para la identificacién de domicilios se utilizara la informacion
proveniente de la Informacion Vectorial de Localidades Amanzanadas y NUmeros Exteriores.


http://www.gob.mx/sfp/documentos/documentos-de-contraloria-social-2016-ramo-20?idiom=es
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/geoestadistica/catalogoclaves.aspx
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El domicilio geografico para la integracion de la Base Registral, se basara en el modelo de estructura de
datos establecido en la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos emitida por el INEGI el 8 de noviembre
de 2010 y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de noviembre de 2010, utilizando aquellos
catélogos que considere de importancia para su identificacion fisica.

La Norma podra ser consultada en la siguiente direccion:
http://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/normastecnicas/dom_geo.aspx

Es responsabilidad de la DGPS la distribucion de los catalogos para la asignacion del Folio del Comedor y
la identificacion fisica de las instalaciones, asi como del desarrollo de la metodologia y capacitacion necesaria
para la obtencion de su ubicacién precisa representada a manera de coordenadas geograficas.

Las bases de datos utilizadas representaran al &mbito de actuacion establecido en el Decreto por el que
se emite la Declaratoria de las ZAP.

En el caso de aclaraciones para las localidades que in situ no existan o difieran en la ubicacion geografica,
claves o nombres geogréficos a los registrados en el CENFEMUL, las personas interesadas deberan
contactarse con la persona responsable del procedimiento de actualizacién del catalogo con la DGPS.

15 Acciones de Blindaje Electoral

En la operacién y ejecucion de los recursos federales y proyectos sujetos a los presentes Lineamientos, se
deberan observar y atender las medidas de caracter permanente, contenidas en las leyes Locales y/o
Federales aplicables, asi como aquellas especificas que sean emitidas de forma previa para los procesos
electorales federales, estatales y municipales, por la Unidad de la o el Abogado General y Comisionado para
la Transparencia, con la finalidad de evitar el uso de recursos publicos y programas sociales con fines
particulares, partidistas y/o politico-electorales.

Con estas acciones se fomenta la cultura de la transparencia, la legalidad y la rendiciéon de cuentas, se
refrenda el compromiso de respetar el principio de imparcialidad en la aplicacién de los recursos publicos y se
busca prevenir e inhibir las conductas contrarias a la normatividad que regula la actuaciéon en el servicio
publico, haciendo énfasis en los principios de ética, legalidad, transparencia, integridad, rendicién de cuentas,
respeto a los derechos humanos y participacién ciudadana.

16 Consolidacion de Comedores Comunitarios en operacion

De acuerdo a la disponibilidad presupuestal del Programa y, preferentemente, en aquellos comedores que
posterior a su instalacion demuestren un correcto funcionamiento y una adecuada participacién comunitaria,
seran susceptibles de ser consolidados con la finalidad de potenciar su impacto, garantizar su apropiacion y
atender las necesidades comunitarias.

La consolidacion podra considerar acciones de mejoramiento en la infraestructura, equipamiento, calidad
de vida de los usuarios, proyectos productivos, integracion social, entre otros proyectos que fortalezcan la
cohesién social de los usuarios de los Comedores.

Dichas acciones asociadas a los comedores podran ser atendidas a través de proyectos de colaboracion
con otras instancias de los tres 6rdenes de gobierno, instituciones académicas, sector privado, organizaciones
internacionales y de la sociedad civil.

17 Perspectiva de Género

En el dmbito de su competencia, el Programa incorporara la perspectiva de género para reducir las
circunstancias que profundizan las brechas de desigualdad, que generan sobrecargas o desventajas, en
particular para las mujeres, a fin de determinar los mecanismos que incidan en su disminucién o eliminacién,
potenciando la igualdad sustantiva entre mujeres y hombres, para alcanzar un desarrollo pleno, en
condiciones de igualdad, garantizando la vigencia, el reconocimiento y el ejercicio de sus derechos humanos.

18 Enfoque de Derechos

Con el objetivo de generar las condiciones necesarias para el acceso equitativo en términos de
disponibilidad, accesibilidad, exigibilidad y calidad en las acciones que realiza este Programa,
se implementaran mecanismos que hagan efectivo el acceso a la informacion gubernamental y se asegurara
que el acceso a los apoyos y servicios se dé Uunicamente con base en lo establecido en estos Lineamientos,
sin discriminacion o distincion alguna.

Asimismo, el Programa fomentara la vigencia efectiva y respeto irrestricto de los derechos humanos de las
personas con discapacidad, jovenes y de los pueblos indigenas, contribuyendo a generar conocimiento y
acciones que potencien su desarrollo integral e inclusion plena.
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De igual forma, se fomentara que las y los servidores publicos involucrados en la operacion del Programa,
en particular los que tengan contacto directo con la poblacion, promuevan, respeten, protejan y garanticen el
ejercicio efectivo de los derechos humanos de las y los beneficiarios, de conformidad con los principios de
universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad, brindando en todo momento un trato digno y
de respeto a la poblacion objetivo, con apego a los criterios de igualdad y no discriminacion.

19 Quejas, denuncias y solicitud de informacién

Las personas interesadas, tienen derecho a solicitar informacién relacionada con el presente Programa y
sus Lineamientos, asi como, a presentar quejas o denuncias en contra de servidores publicos de la
SEDESOL, por el incumplimiento en la ejecucién, operacion o entrega de apoyos respecto del presente
programa, ante las instancias correspondientes.

19.1 Quejas y denuncias
Las quejas y denuncias podran realizarse por escrito, correo electrénico y/o via telefonica, a través de:
a) Organo Interno de Control en la SEDESOL:

Teléfono: 5328-5000, Ext. 51498 y 51475

Larga distancia sin costo:

01-800-714-8340

Correo electrénico: organo.interno@sedesol.gob.mx

Pagina Electronica: http://www.sedesol.gob.mx/es/SEDESOL/Formulario_OIC

Domicilio: Avenida Paseo de la Reforma No. 116, Piso 11, Colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc,
C.P. 06600, Ciudad de México.

b) En la Secretaria de la Funcién Publica:
Ciudad de México y Area metropolitana: Teléfono: 2000-3000
Larga distancia sin costo: 01-800-1128-700
De Estados Unidos 01-800-4752-393
Correo electrénico: contactociudadano@funcionpublica.gob.mx
Pagina electronica: www.funcionpublica.gob.mx

Domicilio: Insurgentes Sur 1735, colonia Guadalupe Inn, Delegacién Alvaro Obregén, codigo postal
01020, Ciudad de México.

c) Delegaciones de la SEDESOL en las entidades federativas, a través del BUZON colocado para tal
efecto.

También, se pone a disposiciéon de la ciudadania la posibilidad de la presentacion de denuncias para
reportar hechos, conductas, situaciones o comportamientos que se contrapongan a lo establecido en la Ley
General de Desarrollo Social, trdmite inscrito en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comision
Federal de Mejora Regulatoria, que se puede consultar en la péagina http://www.gob.mx/cntse-
rfts/tramite/ficha/54e21ed48217e6f86f00065e, con la Homoclave: Sedesol-13-001.

19.2 Solicitudes de informacién

Las solicitudes de informacion, podran realizarse ante el Area de Atencion Ciudadana, por escrito y/o via
telefénica, a través de:

a) SEDESOL: Area de Atencion Ciudadana
Teléfonos: 5141-7972 0 5141-7974
Larga distancia sin costo: 01 800 018 48 43
Correo electronico: demandasocial@sedesol.gob.mx

Domicilio: Avenida Paseo de la Reforma numero 116, colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc,
cédigo postal 06600, Ciudad de México.

b) Delegaciones de la SEDESOL en las entidades federativas, a través del Area de Atencion
Ciudadana.
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CARTA SOLICITUD DEL COMITE COMUNITARIO
FCCOM 1

a del mes de del afio

Direccion General de Participacion Social

PRESENTE.

El que suscribe, en su calidad de presidente del Comit¢é Comunitario de la localidad de
del municipio de y en representacion de esta
comunidad, se dirige a usted para solicitar la instalacion de un Comedor Comunitario, considerando que se
cuentan con las condiciones necesarias para su implementacion.

1. El lugar propuesto y seleccionado por la comunidad para la instalacion del comedor comunitario es
un espacio ubicado en la direccion

(Calle y N°, Colonia y Cédigo Postal).

2. El espacio propuesto cuenta con los servicios bésicos, instalaciones hidraulicas y sanitarias,
adecuada ventilacion e iluminacién y con area de bodega para la correcta instalacion y operacion del
comedor.

Por tal motivo, dejo a su consideracion esta solicitud, esperando su pronta respuesta.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

(nombre y firma)

Presidente del Comité Comunitario
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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
PROGRAMA DE COMEDORES COMUNITARIOS

ESTADO DE

FCCOM 2

ACUERDO DE ASAMBLEA PARA LA INSTALACION DE UN COMEDOR COMUNITARIO

PARA LA DEFINICION DEL ESPACIO FiSICO, TIPO DE COCINA, REGISTRO DE PERSONAS A ATENDER,
PERSONAS A INTEGRAR LA COMISION DE ALIMENTACION, CUOTA DE RECUPERACION E INSTANCIA
CAPACITADORA, PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE COMEDORES COMUNITARIOS.

Atendiendo a la convocatoria del Comité Comunitario de la localidad o colonia de nombre

del municipio de
en el estado de siendo las

horas del dia del mes de del afio , Se constituye

esta Asamblea General con el propésito de solicitar la instalacion de un Comedor Comunitario, previa

valoracién del cumplimiento de los requisitos, normas y lineamientos establecidos por el Programa de

Comedores Comunitarios.

Derivado de lo anterior, la comunidad manifiesta la aceptacién de un Comedor Comunitario, bajo los
siguientes acuerdos:

1. Espacio Fisico

Se propone el espacio (publico/privado) ubicado en

de ser privado quedara a disposicién de la comunidad, documentado en el Formato FCCOM 6.
2. Tipo de Cocina

En relacién a las caracteristicas y necesidades que se presentan en la localidad, el tipo de cocina a instalar
en el Comedor Comunitario serd la siguiente:

Cocina Rustica

Cocina Semi-Industrial

Cocina Mixta

3. Capacitacion

La Asamblea General acepta que para garantizar la puesta en marcha del Comedor Comunitario, la
SEDESOL determine que las capacitaciones sean impartidas por parte de alguna de las siguientes instancias:

e Secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA)

e Secretaria de Marina (SEMAR)

e Organismo federal

e Gobierno local

e Organizaciones de la sociedad civil

e Institucion pablica o académica

e Otra

JUudyub
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4. Cuotaderecuperacion

Tomando en cuenta las condiciones y capacidades socioecondmicas de la poblacion, se establece que
la cuota de recuperacion sera de $ pesos (00/100 M.N.).

Asimismo se determina que podran existir casos de excepcion dadas las condiciones de vulnerabilidad
en cuyo caso se exentara el pago de dicha cuota a algunas personas, de las cuales se realiza una
definicién inicial, sin perjuicio de modificaciones posteriores por acuerdo de asamblea, mismas que se
asientan en el Formato FCCOM 3.

5. Comisiéon de Alimentaciéon

La Comisién de Alimentacion, serda encargada del funcionamiento del Comedor, misma que estara
integrada por las siguientes personas:

e Un(a) responsable del Comedor Comunitario:

N° NOMBRE FIRMA

e Dos 0 mas Auxiliares:

N° NOMBRE FIRMA

e Personas que conforman los equipos de voluntarias(os) de preparacion de alimentos, que
preferentemente deberan integrarse en cuatro grupos de cinco personas cada uno:

N° Nombre de las(los) voluntarias(os) del Equipo 1 Firma

N° Nombre de las(los) voluntarias(os) del Equipo 2 Firma
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N°

Nombre de las(los) voluntarias(os) del Equipo 3 Firma

Nombre de las(los) voluntarias(os) del Equipo 4 Firma

4
5

Se debe anexar copia de la identificacion oficial y/o constancia oficial de residencia de cada uno de los
firmantes. Cualquier miembro del comité comunitario y de la comision de alimentacion podra incorporarse al
equipo de voluntarias (0s) de preparacion de alimentos.

6.

Instalacién y Operacién

La Comisién de Alimentacion en calidad de representantes de la comunidad para instalar y operar el
Comedor Comunitario, declaramos bajo protesta decir verdad, que somos residentes de la localidad/colonia
citada en el presente documento y que no nos encontramos desempefiando un empleo, cargo o comision
alguna en el servicio publico o en partido politico alguno.

Asimismo nos comprometemos en el Comedor Comunitario a lo siguiente:

Realizar el registro diario de las personas que asisten al Comedor;

Recibir en éptimas condiciones el equipamiento y abasto para la instalacién y operacién de los
Comedores;

Llevar el control del manejo del abasto de manera mensual;
Cuidar y dar buen uso a los insumos proporcionados;

Apegarse a los criterios de priorizacion para atencion a la poblacion en lo establecido en el numeral
4.4.1 de los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL;

Preparar y ministrar alimentos a las personas que asisten a los Comedores, sin discriminacion de
ningun tipo;

Recabar y administrar la cuota de recuperacion, para la adquisicion de alimentos, perecederos que
enriquezcan los mends del Comedor, para solventar los gastos derivados de la operacion del
Comedor: energia eléctrica, gas o lefia, agua potable, articulos y utensilios de limpieza y
aquellos articulos de uso cotidiano para el mantenimiento y buen funcionamiento del mismo;

Registrar los recursos obtenidos de las cuotas de recuperacion, las compras de insumos perecederos
y materiales realizadas con cargo a los recursos econémicos obtenidos de dicha cuota;

Entregar de forma mensual a la DGPS, el registro de cuotas diarias de recuperacion, los recibos de
abasto y el registro de asistentes al Comedor;

No utilizar las instalaciones, el equipamiento y abasto para fines distintos a los previstos en el
Programa,

Respetar las decisiones tomadas democraticamente por la Asamblea General, asi como la libertad
de expresion y opinién de todos los miembros del Comité Comunitario;

Asistir puntualmente a las capacitaciones, poner en practica y transmitir los conocimientos adquiridos
en las mismas;

Brindar un trato respetuoso a las personas que asisten a los Comedores; e
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e Informar a la Asamblea General del Comité Comunitario, al menos de manera semestral, la
utilizacién de la cuota de recuperacion, condiciones fisicas y de sanidad, equipamiento, propuestas de
proyectos sociales asociados al Comedor, entre otros.

7. Registro de Personas a Atender en el Comedor Comunitario

Sera atribucién del Comité Comunitario dar prioridad en atencién a los siguientes grupos de poblacion:}
e Nifas y nifios de 0 a 11 afios de edad;

e Estudiantes adolescentes de 12 a 19 afios;

e Mujeres embarazadas y en periodo de lactancia;

e Personas con alguna discapacidad;

e Personas adultas mayores de 65 afios y mas;

e Poblacion que sufra contingencias o emergencias que el gobierno federal haya declarado como
zonas de desastre, que ameriten una intervencion excepcional; y

e Personas en situacion de vulnerabilidad y pobreza (personas que no cuentan con un empleo o
ingreso suficiente, personas migrantes y personas en situacion de calle, entre otras personas en
pobreza extrema y carencia por acceso a la alimentacion).

El nimero de personas a atender serd de hasta 120 y seran registradas por los miembros de la Comision
de Alimentacion en el Formato FCCOM 3 (Anexo a este Acuerdo) y validadas por la Asamblea General.

8. Solicitar ala SEDESOL lainstalacién del Comedor Comunitario

Se hace constar que se hizo del conocimiento a la Asamblea General, la Solicitud de instalacion de
un Comedor Comunitario a la SEDESOL, a través de la Carta Solicitud (FCCOM 1).

Al presente documento se anexaran los Formatos solicitados en los Lineamientos del Programa. No
habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente asamblea, firmando de conformidad todos los
que en ella intervinieron y quisieron hacerlo.

Presidente del Comité Secretario del Comité Comunitario Tesorero del Comité
Comunitario Comunitario
(Nombre y firma) (Nombre y firma) (Nombrey firma)
Vocal de Control y Vocal de Alimentacion Representante de la

Vigilancia Autoridad Local
(Nombre y firma) (Nombre y firma) (Nombrey firma)
Representante de la Representante del Gobierno del Representante de la
Presidencia Municipal Estado Coordinacién Estatal del

Programade Comedores
Comunitarios de la
SEDESOL

(Nombre y firma) (Nombre y firma) (Nombrey firma)

Se anexa lista de asistencia de la Asamblea Comunitaria.
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REGISTRO DE PERSONAS A ATENDER EN EL COMEDOR COMUMNITARIO

DE LAS ZONAS DE ATENCION PRIORITARIA
FCCOM 3
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{**) indicar el criterio 0 mento de la cuota de recuperacion segtin la decision de la Asamblea Comunitaria, de $0 0 hasta $10 [pesos) y en ESPECIE si la persona es familiar de un{a) encargado(a) de la preparacidn de alimentos.

Hombre y firma de la Vocalia
de la Comision de Alimentacion del Comité Comunitario

Mombre y firma del {de Ia) Promator {a] Hombre y firma del [de la) Coordinador {a)
del Programa de Comedores Comunitarios Municipal y/o Regicnal
del Programa de Comedores Comunitarios
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PERMISO DE LA AUTORIDAD LOCAL PARA LA INSTALACION
DE UN COMEDOR COMUNITARIO

FCCOM 4

, a de del afio

Por medio de la presente, los abajo firmantes en nuestra calidad de Autoridad Local y/o Municipal

autorizamos la instalacion del Comedor Comunitario en el espacio (publico/privado) con
direccion en la localidad de del
municipio de en el Estado de

No. NOMBRE CARGO FIRMA

1

2

TESTIGO TESTIGO
(nombre y firma) (nombre y firma)

Anexar copia de identificacion oficial de cada uno de los firmantes.

De ser posible recabar sello de la autoridad local.
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E |Aneur=l menas 2 fotografias como evidencia del espacio fisico donde =2 instalars el Comedor Comunitario.

(DBSERVACIONES:

Mombre y firma del {de [a) Promotor (a)
del Programa de Comedores Comunitarios

Nombre y firma del [de la) coordinador (a)

Municipal y/o Regional
del Programa de Comedores Comunitarios
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ANEXO 1

ESCRITO DE JUSTIFICACION DE ESPACIO PRIVADO

FECHA: / /

A QUIEN CORRESPONDA

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Por medio del presente y en mi calidad de presidente del Comité Comunitario de la localidad de
del municipio de del estado de

, informo que no se tuvo éxito en la blsqueda de un espacio publico, por lo que

se eligié un espacio privado dentro de la localidad, el cual reline los requisitos minimos para la instalacion

del Comedor Comunitario.

Dicho predio se encuentra ubicado en

de esta manera hago constar que cuenta con los servicios basicos, instalaciones hidraulicas y sanitarias,
adecuada ventilacion e iluminacion, asi como una bodega que se requiere para la instalacion del Comedor

Comunitario.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Presidente del Comité Comunitario
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ANEXO 2

ESCRITO DE NO PERTENENCIA AL SERVICIO PUBLICO Y/O PARTIDO POLITICO

FECHA: / /

A QUIEN CORRESPONDA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Por medio del presente, en mi calidad de propietario y/o poseedor del inmueble ubicado en

en el estado de , declaro bajo
protesta de decir verdad que:
1. Soy residente de la localidad del municipio
del estado , en donde se propone la instalaciéon del Comedor Comunitario.

2. No me encuentro desempefiando un empleo, cargo o comisién alguna en el servicio publico o en

partido politico alguno.

Atentamente

Propietario y/o poseedor del inmueble
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CONTRATO DE COMODATO PARA LA INSTALACION DE UN COMEDOR COMUNITARIO
FCCOM 6

Contrato de comodato que celebran por una parte el (la) C. en su

calidad del propietario y/o poseedor del inmueble objeto del presente contrato y por la otra el (la)

C. ensu calidad de integrante del
Comité Comunitario de la localidad del municipio de
del Estado de , quienes acuerdan por medio

del presente:

Siendo las horas, del dia del mes del afio . El propietario y/o

poseedor otorga el uso exclusivo de por lo menos un afio al Comité Comunitario, para las actividades
realizadas en el marco del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL, a los integrantes del
Comité. El domicilio inmueble particular para la instalacion y operacion del Comedor Comunitario, se ubica en:

El Comité Comunitario recibe el inmueble y se compromete a mantenerlo en buen estado y
devolverlo en las condiciones en que se encontraba, sin limitacion de realizar mejora, previa
autorizacion del propietario o poseedor.

El propietario y/o poseedor se identifica con documento oficial

(Se anexa copia simple).

El representante del Comité Comunitario se identifica con documento oficial

(Se anexa copia simple).

Acredita su calidad como integrante del Comité Comunitario, en los términos del acta constitutiva de fecha
en el estado de

Por el Comité Propietario y/o Poseedor

(nombre y firma) (nombre y firma)
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AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE UN COMEDOR COMUNITARIO
FCCOM 7

, a del mes de del afo

C.

Presidente del Comité Comunitario de

la localidad de

Presente.

Hago referencia a su solicitud para la instalacion de un Comedor Comunitario ubicado en
en la
localidad de en el municipio de y tras haber realizado una
inspeccion al espacio y una revision al Expediente Técnico que integra la solicitud, le informo que fue
aprobada.

No omito reiterarle que conforme a los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la
SEDESOL, la comisién de alimentacion es la encargada y responsable del Comedor Comunitario; asi mismo
le informo la existencia de la constante supervisién y seguimiento para la correcta operacion del comedor, a
cargo del personal operativo que labora en la entidad.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

(cargo, nombre y firma)

Por la Direccién General de Participacion Social
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. Secretaria de Desarrollo Social
SEDESOL Programa de Comedores Comunitarios

AL

EQUIPAMIENTO DE COMEDOR COMUNITARIO

No. Comedor: FCCOM 8
Region: Domicilio del Comedor
Comunitario:

Municipio: No. de Beneficiarios:
Localidad: Fecha de solicitud:
Fecha de entrega Fecha de entrega en el
programada: Comedor Comunitario:

Descripcion del equipo Cantidad Cantidad

solicitada entregada

Entrega Recibe

Vocal de alimentacion

No

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social.
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Secretaria de Desarrollo Social

SEDESOL Programa de Comedores Comunitarios
o ABASTO DE COMEDOR COMUNITARIO
No. Comedor: FCCOM9 Folio:
Region: Domicilio del Comedor
Comunitario:
Municipio: No. de Beneficiarios:
Localidad: Fecha de solicitud:
Fecha de entrega Fecha de entrega en el
programada: Comedor Comunitario:
. Cantidad Cantidad Fecha caducidad
Descripcién del producto solicitada entregada (dia, mes, afio)

— ] —

Entrega Recibe

Vocal de alimentacion

Nombre y firma Nombre y firma
Este Programa es piiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos al desarrollo social.




50 (Primera Seccidn) DIARIO OFICIAL Miércoles 18 de enero de 2017

sneoncveen | | | | | ] ]

=

=

| = |

=

i N
m [ > |
[ -
S
B3 ——

searmal. sr
AR 0 SOCRL

SEDESOL




ey

FECHA | l | | | | | CLAVE DEL COMEDOR | | | l |

D Mes Ada do. Cansecutive

LM..,“....J““.H....J“MM..,

PATERNG MATERNO DE LAS PERSONAS A ATENDIDAS EN EL COMEDOR
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
3
24
5
26

LTOZ 3P 0J3U3 3P 8T SI|0IIIIN

IVIDOI40 OldvIa

(u01999S eJBWIIL)

TS



SEDESOL

securmaly or
DRI LA 1O S L

@

FECHA |

]

Dia Mes  Afie

o
APELLIDO IOMERE [S) Limimf s viL|{m{majviL(mfm|s|viLimim|g|viLimMiml

PATERNO

31

33

35

37

39

4]

(ug1298s eIBWII)

IVIOI40 oldviIa

LTOZ 3P 0J3U3 3P T S0




LISTA DE ASISTENCIA ALCOMEDOR COMUNITARIO
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SEDESOL LISTA DE ASISTENCIA AL COMEDOR COMUNITARIO

SECRETAM oF
DEMRRDLID JOCIL FCCOM 9
FECHA | | | | l CLAVE DEL COMEDOR | | l | |
Dia mes Ao £do. Conseotive
= -
APELLIDO APELLIDO wlml sl vlicimimlolvl clmlml sl vicimiml ol clmimlolv FIRMA O HUELLA DIGITAL
PATERNO MATERNO DE LAS PERSO! ATENDID. N EL COMEDOR
11
112
13
114
115
116
17
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120
NOTA: Las Gnicas 10 Condici wilidas son: Coci . Migrante, Di idad, Emib. da, Lactanda, Niftoja) [0-11 afios], Adaleccente [12-19 afias], Adults Mayor [B5 afias y méc], Sin empleo/racursos, E ia/Conti ia. Lo bles firmantes en aste acto, manifiestan bajo protesta de decir

verdad que los datos asentados en ¢l presente documento son ciertos y que fueron verificados debidamente, por lo que hacen constar su validez para los efectos kegales conducentes. Este Programa es priblico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrallo social.

MNombre y firma de la Vocalia Mombre y firma del (de la) Promotor (a) Mombre y firma del (de la) Coordinador (a)
de la Comi: de Al ion del Comité C del Prog de C d C Municipal, Regional o Estatal
del P de Comed [« itarios
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[eme 1] | ==

Nombre y firma de la Vocalia

de la Comision de Alimentacion del Comité Comunitario



INFORME DE INGRESOS Y EGRESOS DEL COMEDOR COMUNITARIO (FCCOM 1

7DD [ 1] | LocAuAD [ [ 111 | e | (]
|

MUNICIFIC | | [ | NOMBRE DEL COMEDOR | CLAVE DEL COMEDOR ] [ | l

BALANCE DE INGRES0S Y EGRESOS POR SEMANA

Salda Entradas de la semana

Iniclal por cuota del comedor | O27t0" ¢ 18 semana oz
: Dal dia al dia 5 $ $
2 D&l din al din $ $ $
3 Del dia al dia 5 § §
4 Dal dia al dia $ $ $
5 Del dia al dia 5 |5 5

MES REPORTADO SALDO A FIN DE MES

CONCEPTO DE EGRESOS

e

PRODUCTO COMPRADO CANTIDAD No. PRODUCTO COMPRADO CANTIDAD

i Nombre y firma del [de |a) Tesorero (a) Nombre y firma del [de |a) Presidente [a)
dela :amisiér?qul:'e , mm?'dt:igl'gc:l;.wi\:gﬁl itari ali Comne Comunitanio el Comité Comunitario
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ACUERDO GENERAL DE ASAMBLEA DEL COMEDOR COMUNITARIO

FCCOM 13
Acuerdo General de Asamblea del Comedor Comunitario con niamero de folio , ubicado en
la localidad de: del municipio de en el Estado de ,
siendo las horas del dia del mes de del afo , SEe reunieron

la comisién de alimentacién y/o miembros del Comité Comunitario y vecinos de la comunidad en general,
para acordar los siguientes puntos con respecto al seguimiento del Comedor Comunitario, teniendo como
acuerdos lo siguiente:

1.-

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente asamblea, firmando de
conformidad todos los que en ella intervinieron.

Presidente del comité Secretario del comité comunitario Tesorero del comité
comunitario comunitario
(nombre y firma) (nombre y firma) (nombre y firma)
Vocal de control y Vocal de alimentacién por la Direccion General

vigilancia de Participacion Social
(nombre y firma) (nombre y firma) (nombre y firma)

En caso de ser acuerdos para cerrar y reubicar el comedor comunitario, anexar el inventario del equipo y
abasto.
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Equipo de voluntarias y voluntarios para la preparacion de alimentos:

No. Nombre completo Firma
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LISTA DE ASISTENTES

No.

Nombre completo

Firma
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En la Localidad de , del municipio de en el Estado de

, siendo las horas del dia del mes de del afio
Y en presencia de los CC: en representacion de la comunidad
y el (la) C. , encargado(a) del Programa de Comedores

Comunitarios en el estado.

En base a los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL, con fundamento
en el numeral 3.9 Causales de suspension del Comedor Comunitario, y tomando en cuenta el (los) inciso(s):

Dando fe de lo anterior en la supervisién realizada el dia de hoy en el Comedor Comunitario (folio) ,

se constato que:

Por lo antes expuesto, y con fundamento a las atribuciones de la Direccion General de Participacion
Social, representada por: (nombre y cargo)

se procede al cierre y resguardo del equipamiento (Anexo 1) y el abasto

(Anexo Il) del Comedor Comunitario que podra ser transferido para la apertura y/o complemento de este a
otros Comedores Comunitarios.

NOMBRE FIRMA'Y CARGO NOMBRE Y FIRMA

Por la Direccién General de Participacion Social Representante de la Comunidad
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ANEXO |
L Unidades Unidades en Condicién que
Descripcion .
estimadas resguardo guarda
ENTREGA (nombre cargo y firma RESGUARDA

Por la Direccién General de Participaciéon Social

Representante de la Comunidad
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ANEXO Il

Unidades en Condicién que Fecha de

Descripcion resguardo guarda caducidad
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ENTREGA (nombre cargo y firma RESGUARDA

Por la Direccion General de Participacién Social Representante de la Comunidad




	ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos del Programa de Comedores Comunitarios de la SEDESOL.
	Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de  Desarrollo Social.


