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INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ACUERDO mediante el cual se aprueban los Lineamientos en materia de austeridad y disciplina del gasto del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, para el ejercicio
fiscal 2017.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

ACUERDO ACT-PUB-01/02/2017.05

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE AUSTERIDAD Y
DISCIPLINA DEL GASTO DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017.

CONSIDERANDO

1. Que el siete de febrero de dos mil catorce, el Ejecutivo Federal promulgé en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, modificando, entre otros, el articulo 60., apartado A, a
efecto de establecer que la Federacion contard con un organismo autébnomo, especializado,
imparcial, colegiado, con personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de
gestidon, con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su
organizacion interna, responsable de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la
informacién publica y la proteccién de datos personales en posesion de los sujetos obligados.

2. Que con motivo de la reforma Constitucional referida, el catorce de mayo de dos mil catorce, el
Senado de la Republica tomo protesta a los siete Comisionados integrantes del Pleno del otrora
Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos

3. Que el Congreso de la Union en cumplimiento al articulo Segundo Transitorio del Decreto de reforma
en materia de transparencia, expidi6 la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica (Ley General), la cual fue publicada el cuatro de mayo de dos mil quince en el Diario Oficial
de la Federacion, entrando en vigor al dia siguiente de su publicacién de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo Primero Transitorio de la referida Ley General. Con ella, el Instituto Federal de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos cambié su denominacién por la de Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI o Instituto), el cual
se robustece con nuevas atribuciones que lo consolidan como organismo garante a nivel nacional.

4. Que en atencién a lo establecido en el Quinto Transitorio de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, el nueve de mayo de dos mil dieciséis se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion el Decreto por el que se abroga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y se expide la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica (Ley Federal), la cual entré en vigor al dia siguiente de su publicacion,
teniendo por objeto proveer lo necesario en el ambito federal, para garantizar el derecho de acceso a
la Informacién Publica en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autdbnomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos federales o realice actos de autoridad.

5. Que el articulo 21, fraccion XX de la Ley Federal establece que el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales tiene, entre otras
atribuciones, la de elaborar su estatuto organico y deméas normas de operacion.
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10.

11.

12.

13.

14.

Que mediante Acuerdo ACT-PUB/01/11/2016.04 de fecha primero de noviembre de dos mil dieciséis,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el diecisiete de enero de dos mil diecisiete, fue
aprobado por el Pleno el Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales (Estatuto Organico).

Que el Estatuto Organico, sefiala en el articulo 12, fracciones I, XIV y XXXIV que corresponde al
Pleno ejercer las atribuciones que le otorgan la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General, la Ley Federal y los demas ordenamientos legales, reglamentos y
disposiciones que le resulten aplicables, asi como autorizar las disposiciones en materia
administrativa que sean necesarias para el funcionamiento del Instituto.

Que la Camara de Diputados expidié el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2017, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el pasado 30 de noviembre de 2016, en
cuyo articulo 16, pendltimo péarrafo se establece que los entes autonomos deberan implementar
medidas equivalentes a las aplicables en las dependencias y entidades, respecto a la reduccién del
gasto destinado a las actividades administrativas y de apoyo y del presupuesto regularizable de
servicios personales.

Que el presupuesto solicitado por el INAI para el ejercicio 2017 fue autorizado, atendiendo a las
necesidades administrativas del Instituto, lo que implica en su caso un proceso de disefio institucional
eficaz, eficiente, con calidad, programatico, abierto, dirigido con racionalidad y transparencia, asi
como contar con los recursos materiales necesarios para atender los nuevos requerimientos
derivados de la reforma constitucional en materia de transparencia.

Que el articulo 61 primer péarrafo de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
establece que “los ejecutores de gasto, en el ejercicio de sus respectivos presupuestos, deberan
tomar medidas para racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de apoyo, sin
afectar el cumplimiento de las metas de los programas aprobados en el Presupuesto de Egresos”.

Que es proposito fundamental del INAI realizar un proceso de planeacion a efecto de hacer un uso
racional del ejercicio de su presupuesto aprobado y optimizar el gasto sin detrimento de los
programas sustantivos, operativos, administrativos y metas autorizadas, en concordancia con
las disposiciones sefialadas en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal 2017.

Que en razén del impacto de la situaciéon econémica y financiera en la que se sitta el pais, el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales se encuentra
altamente comprometido en propiciar un ejercicio racional y eficiente del gasto del Instituto, por lo
gue es necesario establecer Lineamientos de racionalidad y disciplina presupuestaria en aquellas
partidas que son susceptibles de generar ahorros.

Que el objeto de los presentes Lineamientos es el establecer los criterios de austeridad sobre las
partidas de gasto, con base a los principios de racionalidad, eficiencia, eficacia, disciplina
presupuestal y transparencia del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, para el Ejercicio Fiscal 2017.

Que conforme establezca el disefio institucional se fijardn los topes presupuestales en cada una
de las partidas sujetas a criterios de racionalidad, no obstante como lo establece el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017, los ahorros que se obtengan
a partir de la implementacion de estos Lineamientos se estima que ascenderan a $45,000,000.00
(Cuarenta y cinco millones de pesos 00/100 M.N.), lo que representa el cinco por ciento de su
presupuesto programado para el ejercicio fiscal 2017.
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15.

Que estos Lineamientos prevén las medidas especificas para reducir el gasto de operaciones
administrativas, respecto de las siguientes partidas:

Materiales y Utiles de Oficina.

Materiales y Utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos
Productos alimenticios para el personal que realiza labores en campo o de supervision.
Productos alimenticios para el personal en las instalaciones de las dependencias y entidades.
Utensilios para el servicio de alimentacion.

Materiales complementarios

Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales destinados a servicios administrativos.

Energia eléctrica.

Servicio de telefonia celular.

Servicio postal

Otras asesorias para la operacion de programas.

Estudios e investigaciones.

Otros servicios comerciales (Fotocopiado y promocionales).

Impresion y elaboracién de material informativo derivado de la operacion y administracion de las
Dependencias.

Servicios integrales.

Mantenimiento y conservacion de inmuebles para la prestacion de servicios administrativos.
Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales.

Pasajes aéreos nacionales para labores en campo y de supervision.

Pasajes aéreos nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones
y funciones oficiales.

Pasajes aéreos internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales.

Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervision.

Pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de
comisiones y funciones oficiales.

Pasajes terrestres internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales.

Viaticos nacionales para labores en campo y de supervision
Viaticos nacionales para servidores publicos en el desempefio de funciones oficiales.

Viaticos en el extranjero para servidores publicos en el desempefio de comisiones y funciones
oficiales.

Congresos y Convenciones.
Gastos para alimentacion de servidores publicos de mando.

Gastos por servicios de traslado de personas.
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16. Que no obstante que se trata de partidas sujetas al principio de austeridad, para optimizar y
favorecer el uso racional de los recursos disponibles, se dara prioridad a los productos y materiales
que deriven de la Politica Editorial del INAI y otras actividades sustantivas de vinculacion con la
sociedad, en razon de que su objetivo es garantizar que sus contenidos contribuyan al conocimiento
y pleno ejercicio de los derechos tutelados por el Instituto, asi como expandir el conocimiento en
temas relacionados con el acceso a la informacion y la proteccion de datos personales, ademas de
unificar la identidad institucional en todos sus productos institucionales.

17. Que el Instituto implementara un mecanismo de transparencia a efecto de informar periédicamente
sobre el comportamiento del gasto en las partidas de austeridad consideradas en los presentes
Lineamientos.

18. Que los articulos 6 y 8 del Estatuto Organico establece que el Pleno es el 6rgano superior de
direccion del Instituto y la méaxima autoridad frente a los Comisionados en su conjunto y en lo
particular y sus resoluciones son obligatorias para éstos, asimismo el articulo 12 fraccion | del mismo
Estatuto establece que corresponde al Pleno del Instituto ejercer las atribuciones que le otorgan la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General, la Ley Federal, la Ley de
Proteccion de Datos Personales, asi como los demas ordenamientos legales, reglamentos y
disposiciones que le resulten aplicables.

19. Que el Estatuto Orgénico establece en el articulo 12, fracciones XXXIV y XXXV la facultad del Pleno
para aprobar los lineamientos, criterios y demas disposiciones normativas, asi como sus
modificaciones, que resulten necesarias para el ejercicio de sus atribuciones y funcionamiento, asi
como deliberar y votar los proyectos de Acuerdos, resoluciones y dictdmenes que se sometan a su
consideracion.

20. Que con fecha nueve de mayo de dos mil dieciséis se publico en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto por el que se abroga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y se expide la Ley Federal, que establece en su articulo 29, fraccién | que
corresponde a los Comisionados participar en las sesiones y votar los asuntos que sean presentados
al Pleno.

21. Que la Ley Federal establece en su articulo 29, fraccion | que corresponde a los Comisionados
participar en las sesiones y votar los asuntos que sean presentados al Pleno.

22. Que en términos de los articulos 31, fraccion Xll de la Ley Federal, 16, fracciéon VI, 18, fracciones
XIV, XVI y XXVI del Estatuto Organico, la Comisionada Presidente, a solicitud de la Direccion
General de Administracion, en términos de lo dispuesto por el articulo 29 fraccion VIl del referido
Estatuto, propone al Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales el Proyecto de Acuerdo mediante el cual se aprueban los
Lineamientos de Austeridad y Disciplina del Gasto del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccién de Datos Personales, para el ejercicio fiscal 2017.

Por lo antes expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho y con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 60. Apartado A, fraccion VIII de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de transparencia; Quinto Transitorio de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 21, fraccion XX, 29, fraccion | 'y 31 fraccion Xl de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 16, pendltimo péarrafo del Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017, 61 primer parrafo de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria 16, fraccion VI, 18, fracciones XIV, XVI y XXVI del Estatuto Organico del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, el Pleno del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, emite el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. Se aprueban Lineamientos de Austeridad y Disciplina del Gasto del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, para el ejercicio fiscal 2017,
conforme al anexo que forma parte del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccion General de Administracion a efecto de que lleve a cabo las
acciones necesarias para dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo y a los Lineamientos en
Materia de Austeridad y Disciplina del Gasto del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccién de Datos Personales para el ejercicio fiscal 2017.

TERCERO. Se instruye a la Direccion General de Asuntos Juridicos, realice las gestiones necesarias a
efecto de que el presente Acuerdo, se publique en el Diario Oficial de la Federacién.

CUARTO. Se instruye a la Direccion General de Atencion al Pleno, realice las gestiones necesarias
a efecto de que el presente Acuerdo, se publique en el portal de internet del Instituto.

QUINTO. El presente Acuerdo, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Asi lo acordd, por unanimidad, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, en sesién celebrada el primero de febrero de dos mil diecisiete. Los
Comisionados firman al calce para todos los efectos a que haya lugar.

La Comisionada Presidente, Ximena Puente de la Mora.- Rlbrica.- Los Comisionados: Francisco Javier
Acufia Llamas, Oscar Mauricio Guerra Ford, Rosendoevgueni Monterrey Chepov, Areli Cano Guadiana,
Maria Patricia Kurczyn Villalobos, Joel Salas Suérez.- Ruibricas.- En suplencia por ausencia del Secretario
Técnico del Pleno, de conformidad con el articulo 29, fraccion XXXVII y el articulo 53 del Estatuto Organico
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de enero de 2017.- La Directora General de Atencion al Pleno, Rosa
Maria Barcena Canuas.- Ruabrica.

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DEL INSTITUTO NACIONAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2017.

I. OBJETO.

Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios generales en materia de austeridad
del gasto a que se refieren los articulos 61, 62, 63 y 107 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y 16 pendltimo parrafo del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017,
que se deberan observar en el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales, sin menoscabo de los principios de eficiencia y eficacia que rigen el desempefio de las
atribuciones y facultades del propio Instituto.

Il. AMBITO DE APLICACION.

Las disposiciones contempladas en los presentes Lineamientos seran de observancia general y obligatoria
para los servidores publicos del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales.

Los Titulares de las Unidades Administrativas y el Organo Interno de Control del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, seran los responsables del
cumplimiento de los programas presupuestarios, asi como del ejercicio del presupuesto en el ambito de su
respectiva competencia, debiendo vigilar que las erogaciones se realicen conforme a la ley aplicable y en
apego a los presentes Lineamientos.
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I1l. DEFINICIONES.

Para efecto de los presentes Lineamientos, se entendera por:

a)

b)

c)

d)

e)
f)
9)

DGA.- Direccion General de Administracion.

Instituto o INAI.- Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales.

Manual.- Manual de Percepciones de los Servidores Publicos del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales para el Ejercicio Fiscal
2017, autorizado por el pleno del INAI.

OIC.- Organo Interno de Control del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

PEF 2017.- Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017.
Pleno.- Organo colegiado de méxima decision en el Instituto, integrado por siete Comisionados.

Servidor Publico.- El personal de confianza del Instituto que ocupa un puesto adscrito a ponencias,
secretarias, direcciones generales y OIC.

IV. MARCO JURIDICO.

1.
2.

3.
4.

Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2017.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

La interpretacion de los presentes Lineamientos serd responsabilidad de las Direcciones Generales de
Administracion y de Asuntos Juridicos.

V. PARTIDAS PRESUPUESTALES SUJETAS A CRITERIOS DE RACIONALIDAD.

1.

Las partidas presupuestales sujetas a criterios de racionalidad son las siguientes:

21101. Materiales y Utiles de Oficina.

21401 Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos

22103 Productos alimenticios para el personal que realiza labores en campo o de supervision.

22104. Productos alimenticios para el personal en las instalaciones de las dependencias y entidades.

22301 Utensilios para el servicio de alimentacién.

24801 Materiales complementarios

26103. Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y
fluviales destinados a servicios administrativos.

31101. Energia eléctrica.

31501. Servicio de telefonia celular.

31801 Servicio postal

33104. Otras asesorias para la operacion de programas.

33501. Estudios e investigaciones.

33602. Otros servicios comerciales (Fotocopiado y promocionales).

33604. Impresion y elaboracién de material informativo derivado de la operacion y administracion de las
Dependencias.
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33903. Servicios integrales

35101 Mantenimiento y conservacion de inmuebles para la prestacion de servicios administrativos
36101 Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales

37101 Pasajes aéreos nacionales para labores en campo y de supervision

37104. Pasajes aéreos nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales.

37106. Pasajes aéreos internacionales para servidores publicos en el desempefio de comisiones
y funciones oficiales.

37201 Pasajes terrestres nacionales para labores en campo y de supervision.

37204 Pasajes terrestres nacionales para servidores publicos de mando en el desempefio de comisiones y
funciones oficiales.

37501 Viaticos nacionales para labores en campo y de supervisién
37504. Viaticos nacionales para servidores publicos en el desempefio de funciones oficiales.

37602. Viaticos en el extranjero para servidores publicos en el desempefio de comisiones y funciones
oficiales.

38301. Congresos y Convenciones.
38501. Gastos para alimentacion de servidores publicos de mando.
44102. Gastos por servicios de traslado de personas.

2. Que las medidas instrumentadas a través de estos Lineamientos sobre las partidas sujetas a criterios
de racionalidad, permitirdn una meta de ahorro que se estima ascendera a $45,000,000.00 (Cuarenta
y cinco millones de pesos 00/100 M.N.), lo que representa el cinco por ciento del gasto institucional,
de conformidad con el penultimo parrafo del articulo 16 del PEF 2017.

VI. MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO PARA EL EJERCICIO 2017.
V1.1 SERVICIOS PERSONALES.

Con objeto de no afectar el presupuesto regularizable de servicios personales, las percepciones de los
servidores publicos del Instituto seran realizadas en apego a las previsiones presupuestarias aprobadas para
tal fin en el Presupuesto de Egresos.

V1.2 MEDIDAS ESPECIFICAS PARA REDUCIR EL GASTO DE OPERACION.

La DGA promovera las siguientes acciones entre los servidores publicos adscritos al Instituto, con el objeto
de generar ahorros en las materias que a continuacion se indican:

a. Materiales y utiles de oficina.

Solicitar y proporcionar el material estrictamente necesario para la operacion de las Unidades
Administrativas, asi como llevar un estricto inventario de dichos bienes en el almacén.

b. Productos alimenticios para el personal en las instalaciones del instituto.

Reducir al minimo indispensable los servicios de cafeteria en las aulas de capacitacion y las diversas
salas de juntas.

c. Combustibles y lubricantes.

Reducir al minimo indispensable el uso de los vehiculos oficiales y con ello consecuentemente el gasto por
concepto de gasolina.
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d. Energia eléctrica.

Se continuara con los exhortos a los servidores publicos para sensibilizarlos que apoyen en el apagado de
los equipos de computo y las luminarias de sus oficinas y/o la seccion que les corresponda del area coman en
el horario de comida y cuando concluya su jornada laboral, aprovechando al maximo el seccionamiento del
control de encendido y apagado del grupo de luminarios que existe en cada piso.

e. Telefonia Celular.

Se reducen en un 50% los importes concernientes a la prestacion de telefonia celular de conformidad a lo
dispuesto en el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales para el ejercicio fiscal 2016.

f. Asesorias, Consultorias, Estudios e Investigaciones.

Las contrataciones de asesorias, estudios e investigaciones se reduciran al minimo indispensable,
debiendo contar para su erogacion, con la autorizacion previa del Comisionado Presidente, conforme al marco
juridico vigente.

Asimismo deberan de apegarse a lo dispuesto por el Articulo 62 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, que dispone lo siguiente:

“Los ejecutores de gasto podran realizar contrataciones de prestacion de servicios de asesoria,
consultoria, estudios e investigaciones, siempre y cuando:

i. Cuenten con recursos para dichos fines en el Presupuesto de Egresos;

ii. Las personas fisicas y morales que presten los servicios no desempefien funciones iguales o
equivalentes a las del personal de plaza presupuestaria;

iii. Las contrataciones de servicios profesionales sean indispensables para el cumplimiento de los
programas autorizados;

iv. Se especifiquen los servicios profesionales a contratar, y

v. Se apeguen a lo establecido en el Presupuesto de Egresos y las demas disposiciones generales
aplicables”.

g. Fotocopiado y promocionales.
Los servidores publicos deberdn observar lo siguiente:

e Se abstendran de imprimir manuales, instructivos, informes o cualquier documento de caracter interno
0 externo que pueda ser enviado por correo electrénico.

e  Procuraran imprimir documentos por ambos lados de la hoja.
e  Evitaran imprimir documentos de prueba o en su caso lo haran en hojas recicladas.

e Se evitard la contrataciéon y almacenamiento de articulos promocionales; en todo caso, éstos deberan
ser considerados en el evento especifico en el que se requieran.

h. Impresién y publicacién.

e La contratacion de impresiones deberd contar para su erogacidon con la autorizacidon previa del
Comisionado (a) Presidente (a), conforme al Marco Juridico vigente.

e Se imprimira el tiraje estrictamente necesario para atender las necesidades de la Unidad
Administrativa que permita el cumplimiento de las atribuciones encomendadas a ésta, debiendo para
tal efecto exponer en la justificacion de contratacién las razones fundadas y explicitas de tal
determinacion.

e Se promovera el uso de medios digitales para la difusion de las publicaciones, y

e Se promovera la coedicion de publicaciones con entes publicos y privados.
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i. Informacién en medios masivos derivados de la operacion del Instituto.

Reducir al minimo indispensable la publicacion en el DOF de la Normatividad Institucional que instruye
el Pleno.

j. Servicios Integrales.

Reducir al minimo indispensable los servicios de cafeteria y alimentacion en las reuniones ejecutivas de
alto nivel.

k. Pasajes y viaticos.

Se reducira en un treinta y cinco por ciento el gasto por concepto de comisiones nacionales y con especial
énfasis al extranjero, siempre y cuando no se afecten las labores sustantivas del Instituto.

|. Gastos de orden social, congresos y convenciones.

Las contrataciones en materia de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios,
espectaculos culturales o cualquier otro tipo de foro o evento analogo, se reduciran en un treinta y dos por
ciento, debiendo contar para su erogacion con la autorizacion previa del Comisionado Presidente, conforme al
marco juridico vigente. Asimismo deberan de apegarse a lo dispuesto por el articulo 63 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, que en lo conducente dispone lo siguiente:

“Los titulares de los ejecutores de gasto autorizaran las erogaciones por concepto de gastos
de orden social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos
culturales o cualquier otro tipo de foro o evento analogo, en los términos de las
disposiciones generales aplicables.

Los ejecutores de gasto deberan integrar expedientes que incluyan, entre otros, los
documentos con los que se acredite la contratacién u organizacion requerida, la justificacion
del gasto, los beneficiarios, los objetivos y programas a los que se dara cumplimiento”.

m. Gastos de alimentacion de los servidores publicos de mando.

Se eliminan en su totalidad los gastos de alimentacién de los servidores publicos de mando del Instituto.
n. En materia de gastos por servicio de traslado de personas (invitados).

Se deberé reducir al minimo indispensable el gasto por concepto de invitados nacionales y extranjeros.
0. Mobiliario.

Solo procedera la adquisicion de mobiliario para oficinas y espacios diversos a fin de cubrir el déficit
derivado del personal requerido para desarrollar las nuevas funciones y atribuciones que pueda tener el
Instituto, como consecuencia de la aprobacion de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados.

p. Adquisiciones.

Las Unidades Administrativas del Instituto deberan identificar proyectos con el fin de que se pueda
contratar o licitar de manera consolidada bienes o servicios aplicando la modalidad de ofertas subsecuentes
en los procedimientos de licitacion publica.

g. Utilizacion de espacios.

Para el ejercicio fiscal 2017 se autorizaran erogaciones para las adecuaciones de oficinas Unicamente
cuando tengan por objeto una ocupacién mas eficiente de los espacios, a efecto de que las Unidades
Administrativas puedan desempefiar sus funciones o brindar mejor atencién al publico y las que se destinen
para reparar dafios derivados de casos fortuitos.

Las Unidades Administrativas seran las responsables de dar seguimiento a la guarda y custodia de los
archivos bajo su resguardo, asi como llevar a cabo en tiempo y forma las transferencias correspondientes a
los archivos de concentraciéon e historico, a efecto de lograr un mejor aprovechamiento de los espacios
destinados al almacenamiento y resguardo.
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r. Comunicados institucionales.

Se promoverd el uso de carpetas compartidas que eliminen o reduzcan al maximo la necesidad de
elaborar copias de conocimiento, asi como copias de documentos de trabajo. De igual manera, que la
comunicacion interna entre los servidores publicos del INAI, asi como con los funcionarios externos, se lleve a
cabo mediante el uso de correo electrénico, evitando en lo posible la generacion de material impreso y el
envio de correspondencia.

s. Vehiculos.

La DGA implementara los mecanismos necesarios para dar de baja los vehiculos con mas de cinco afios
de antigledad. La sustitucién de éstos solo se llevard a cabo bajo los siguientes supuestos:

* Si tienen, al menos, cinco afios de uso;
* En caso de robo o pérdida total, una vez que sea reintegrado su valor por el seguro correspondiente, y

¢ Cuando el costo de mantenimiento acumulado en un afio sea igual o mayor a su valor de enajenacion
presente.

t. Replanteamiento de procesos.

Aquellos procesos cuyas actividades incrementen los costos seran replanteados o eliminados sin que
impliquen detrimento de la calidad de los servicios o del cumplimiento de objetivos y metas institucionales.

u. Comunicacién Social.

Se disminuira el 10% del gasto en comunicacion social y promocion evitando comunicar material que no
sea esencial para la consecucion de metas institucionales de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 17 del PEF
2017.

v. Sistema de Manejo Ambiental.

Se continuara con las acciones en materia de sustentabilidad en el consumo de energia eléctrica, agua,
papel y materiales de oficina, lo que a la vez contribuira a una cultura de responsabilidad ambiental y de uso
racional de los recursos.

w. Comisiones Nacionales e Internacionales.

Las Unidades Administrativas deberan procurar disminuir las comisiones nacionales y al extranjero, asi
como el nimero de participantes al minimo indispensable.

Para los incisos g y h, de este numeral, no obstante que se trata de una partida sujeta al principio de
austeridad, para optimizar y favorecer el uso racional de los recursos disponibles, se dara prioridad a los
productos y materiales que deriven de la Politica Editorial del INAI y otras actividades sustantivas de
vinculacion con la sociedad, en razén de que su objetivo es garantizar que sus contenidos contribuyan al
conocimiento y pleno ejercicio de los derechos tutelados por el Instituto, asi como expandir el conocimiento en
temas relacionados con el acceso a la informacion y la proteccién de datos personales, ademas de unificar la
identidad institucional en todos sus productos institucionales.

VII. TRANSPARENCIA.

a. La DGA debera reportar en los informes trimestrales a que se refieren los articulos 107 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 16 penultimo parrafo del PEF 2017 los avances, las
medidas y acciones adoptadas, asi como los montos de ahorro obtenidos.

b. La DGA debera de publicar en el portal del Instituto la informacion mencionada en el numeral anterior,
dentro de los 15 dias naturales posteriores al cierre del trimestre correspondiente.

c. El OIC del Instituto dara seguimiento al cumplimiento de los presentes Lineamientos.
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