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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ANEXO No. 15 al Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado de Veracruz.

ANEXO No. 15 AL CONVENIO DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA FISCAL FEDERAL,
CELEBRADO ENTRE EL GOBIERNO FEDERAL, POR CONDUCTO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO, Y EL GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ.

El Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a la que en lo sucesivo
se le denominara la “Secretaria”, y el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Veracruz, al que en lo
sucesivo se le denominara la “entidad”, celebraron el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de agosto de 2015, el cual entr6 en vigor el
4 de agosto de 2015.

El “Decreto por el que se fomenta la renovacion del parque vehicular del autotransporte”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 26 de marzo de 2015 y modificado por el diverso publicado en el mismo
organo de difusién el 22 de julio de 2016, en lo sucesivo el “Decreto”, en el Capitulo 2 “Del Estimulo Fiscal al
Autotransporte de Pasajeros Urbano y Suburbano”, establece un estimulo fiscal al sector de autotransporte de
pasajeros urbano y suburbano, con el objeto de sustituir los vehiculos usados con los que se estuviera
prestando dicho servicio por unidades nuevas, impulsando asi la eficiencia de dicho sector, que proporciona
mayor dinamismo al crecimiento econdmico de las empresas y del pais, asi como para favorecer la
renovacion y modernizacion del parque vehicular que actualmente se utiliza para prestar el referido servicio,
para asi obtener beneficios en materia de eficiencia, seguridad, reduccion de costos y disminucién de la

contaminacién ambiental.

En ese sentido, el referido Decreto otorga un estimulo fiscal a los contribuyentes distribuidores
autorizados, residentes en el pais, que enajenen vehiculos nuevos destinados al transporte de 15 pasajeros o
mas, siempre que adquieran de los permisionarios, a cuenta del precio de enajenacion, uno o mas vehiculos
similares con una antigiiedad de mas de ocho afios que se hayan utilizado para prestar el servicio publico de
autotransporte de pasajeros urbano o suburbano, consistente en un crédito equivalente a la cantidad
gue resulte menor entre el precio en el que se adquieran los vehiculos usados o el 15% del precio del

vehiculo nuevo.

Asimismo, se establece que podran obtener el estimulo a que se refiere el parrafo anterior, los
contribuyentes distribuidores autorizados, residentes en el pais que enajenen chasises o plataformas nuevos

para autobuses.

El propio Decreto establece que para la aplicacion del estimulo sera necesario que la entidad celebre con
la Federacion, a través de la Secretaria, un convenio para verificar, entre otros supuestos, que los vehiculos
utilizados para prestar el servicio publico de autotransporte de pasajeros urbano o suburbano, tengan
acreditada la legal estancia en el pais, y que los prestadores de dicho servicio estan inscritos en el Registro
Federal de Contribuyentes, por lo que se considera necesario establecer mecanismos de coordinacion a
través de los instrumentos que para tal efecto le dé a conocer el Servicio de Administracion Tributaria a las
Entidades Federativas, para que en forma previa a la expedicion, reposicidn, renovacion o cancelacion de
placas y engomados del servicio publico de autotransporte de pasajeros urbano o suburbano, se lleve a cabo

la revisién y validacion de la documentacion correspondiente.
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Por otra parte, el Decreto antes citado, establece que los contribuyentes distribuidores autorizados podran
acreditar el 50% del estimulo fiscal que se otorga, contra el impuesto sobre la renta a su cargo, las
retenciones efectuadas a terceros por dicho impuesto, asi como contra el impuesto al valor agregado, que
deban enterar en las declaraciones de pagos provisionales, definitivos o, en la declaracion anual, segin se
trate y el 50% restante, lo podran acreditar contra el impuesto sobre automdviles nuevos, asi como contra las
contribuciones estatales o municipales a cargo de los distribuidores autorizados, determinadas por la entidad,
de conformidad con sus respectivas legislaciones locales y en los términos en los que la entidad lo determine.

El acreditamiento del 50% del estimulo contra impuestos federales a que se refiere el parrafo anterior, sera
por un monto equivalente al acreditamiento que se realice efectivamente del 50% del estimulo fiscal contra el
impuesto sobre automoviles nuevos, asi como contra contribuciones estatales 0 municipales que la entidad
determine. Esta disposicion no aplica cuando la entidad permita el acreditamiento mencionado contra la
totalidad de las contribuciones estatales o municipales.

Asimismo, con el proposito de impulsar los programas de sustitucién de vehiculos usados por nuevos, el
Decreto de mérito permite a los contribuyentes distribuidores autorizados que no puedan acreditar el estimulo
fiscal contra el impuesto sobre automéviles nuevos ni contra contribuciones estatales o municipales, por no
tener carga fiscal por esos conceptos o cuando dicho importe sea mayor al monto del impuesto y de las
contribuciones mencionadas, cederlo a un contribuyente obligado al pago del impuesto sobre automoviles
nuevos a fin de que éste lo aplique, en cuyo caso se requerira de la autorizacion de la entidad.

En ese contexto, la Secretaria y la entidad han acordado suscribir el presente Anexo No. 15 al
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal que tienen celebrado, de conformidad con
las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA.- La Secretaria y la entidad convienen en coordinarse en los términos del Capitulo 2 del
Decreto, en lo siguiente:

I. En el ejercicio de los programas de emplacamiento, revalidacion de tarjeta de circulacion o
reemplacamiento que, en su caso, realice la entidad en su territorio, ésta se compromete a no expedir,
reponer o renovar placas del servicio publico de autotransporte de pasajeros urbano o suburbano a las
personas que no acrediten la legal estancia en el pais del vehiculo de que se trate o no estén inscritos en el
Registro Federal de Contribuyentes.

Il. Para los efectos de lo dispuesto en la fraccion anterior, el Servicio de Administracion Tributaria
establecera con la entidad los mecanismos de coordinacion necesarios para que ésta, previo a la expedicion,
reposicion, renovacién o cancelacion de placas y engomados del servicio publico de autotransporte
de pasajeros urbano o suburbano, le solicite que verifique la validez de la documentacion con la que se
pretenda amparar:

1. La legal importacién de los vehiculos.
2. Las inscripciones en el Registro Federal de Contribuyentes.
3. La repotenciacion de los vehiculos que tengan incorporadas autopartes extranjeras.

4. La regularizaciébn de vehiculos que haya otorgado el Servicio de Administracion Tributaria
o la Secretaria.

El Servicio de Administracion Tributaria dara a conocer los mecanismos de coordinacién, acordados con la
entidad, para llevar a cabo las verificaciones antes sefialadas.
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lll. La entidad podré verificar directamente la validez de la documentacion con la que se pretenda amparar
lo sefialado en los numerales 1 y 2 de la fraccién anterior, en los términos del Convenio de Colaboracién

Administrativa en Materia Fiscal Federal y, en su caso, del Anexo correspondiente.

IV. Para los efectos del Capitulo 2 del Decreto y del presente Anexo, la entidad proporcionara, previa
solicitud del Servicio de Administracion Tributaria, la informacidn que requiera respecto de las bases de datos
que contengan informacion relacionada con la expedicion, reposicién, renovacion o cancelacion de placas del
servicio publico de autotransporte de pasajeros urbano o suburbano, de conformidad con lo establecido en la

clausula sexta, parrafo octavo del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

SEGUNDA. .- En los términos de lo dispuesto en el articulo 2.1. del Decreto, se otorga un estimulo fiscal a
los contribuyentes distribuidores autorizados, residentes en el pais, que enajenen vehiculos nuevos,
destinados al transporte de 15 pasajeros 0 mas, asi como que enajenen chasises o plataformas nuevos para
autobuses, siempre que, en ambos supuestos, adquieran de los permisionarios, a cuenta del precio de
enajenacion, uno o mas vehiculos similares con una antigliedad de mas de ocho afios que se hayan utilizado

para prestar el servicio publico de autotransporte de pasajeros urbano o suburbano.

Para los efectos del parrafo anterior, se considera que los vehiculos son nuevos tratandose de aquéllos
del afio modelo que corresponda al ejercicio en que se lleva a cabo la enajenacién o del afio modelo posterior,
que no se hayan usado en México o en el extranjero, antes de su enajenacion y se entendera por chasis o

plataforma lo sefialado en el Articulo 5.4. del Decreto.

De conformidad con el articulo 5.1. del Decreto, el estimulo fiscal también es aplicable a los contribuyentes
distribuidores autorizados cuando realicen la enajenacion de los vehiculos a un arrendador financiero, siempre
que el arrendatario sea el permisionario del vehiculo o vehiculos usados que se enajenen a cuenta del precio
del vehiculo nuevo y en el contrato de arrendamiento financiero se establezca con carécter irrevocable que a

su vencimiento el vehiculo arrendado ser4 comprado por el arrendatario.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, los contribuyentes distribuidores autorizados deberan
recabar una copia certificada del contrato de arrendamiento financiero y cumplir con los demas requisitos que

se establecen en el Decreto para obtener el estimulo fiscal mencionado.

TERCERA.- Para la aplicacion de lo dispuesto en la clausula segunda del presente Anexo, se estara

a lo siguiente:

I. El estimulo consiste en un crédito equivalente a la cantidad que resulte menor entre el precio en el
gue se adquieran los vehiculos usados a que se refiere el articulo 2.1. del Decreto o el 15% del precio

del vehiculo nuevo.
En el precio no se considerara el impuesto al valor agregado.

II. Cuando los distribuidores autorizados adquieran dos o mas de los vehiculos usados a que se refiere el
articulo 2.1. del Decreto, el monto del estimulo fiscal en su conjunto no podra exceder del equivalente al 15%

del precio del vehiculo nuevo.

Ill. Los distribuidores autorizados podran acreditar el 50% del estimulo fiscal a que se refiere el
articulo 2.1. del Decreto, contra el impuesto sobre la renta a su cargo, las retenciones efectuadas a terceros
por dicho impuesto, asi como contra el impuesto al valor agregado, que deban enterar en las declaraciones

de pagos provisionales, definitivos o, en la declaracion anual, segin se trate.
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El 50% restante, lo podrén acreditar contra el impuesto sobre automéviles nuevos, asi como contra el
impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.1. del Decreto, el acreditamiento del 50% del estimulo
fiscal contra impuestos federales sera hasta por un monto equivalente al acreditamiento que se realice
efectivamente del 50% del estimulo contra el impuesto sobre automdviles nuevos, asi como contra
contribuciones estatales o municipales que la entidad haya determinado y que se encuentran sefialadas

especificamente en el parrafo que antecede.

No se aplicara la limitante sefialada en el parrafo que antecede cuando la entidad permita el
acreditamiento mencionado contra la totalidad de las contribuciones estatales o municipales.

La entidad podra autorizar en los términos del articulo 2.4. del Decreto, que el importe del estimulo fiscal a
que se refiere el articulo 2.1. de dicho instrumento sea cedido a un contribuyente obligado al pago del
impuesto sobre automéviles nuevos, a fin de que éste lo utilice en los casos en que el beneficiario del estimulo
fiscal no pueda acreditarlo contra el citado impuesto ni contra contribuciones estatales o municipales por no
tener carga fiscal por esos conceptos o, cuando dicho importe sea mayor al monto del impuesto y de las
contribuciones mencionadas. En todo caso, la cesion debera efectuarse por el importe total de la cantidad que

corresponda bajo los términos y condiciones establecidos en el Decreto.

CUARTA.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley de Coordinacion Fiscal, la entidad
podréa ejercer a través de las autoridades fiscales municipales, cuando asi lo acuerden expresamente y se
publique el convenio de cada municipio en el 6rgano de difusion oficial de la entidad, las actividades referidas

en este Anexo, en los mismos términos que en él se establecen.

QUINTA.- Para la rendicion de la cuenta mensual comprobada, se estara en lo conducente a lo dispuesto
en la Seccién IV del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y en ella seran
incluidos los resultados de la aplicacién del estimulo a que se refiere el segundo parrafo de la fraccion Il de la

clausula tercera de este Anexo.

SEXTA.- El presente Anexo forma parte integrante del Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal, por lo que le son aplicables en todo lo conducente sus disposiciones, definiciones y

reglas, asi como las disposiciones juridicas federales correspondientes.
TRANSITORIAS

PRIMERA .- Este Anexo debera ser publicado tanto en el Periodico Oficial de la entidad, como en el Diario
Oficial de la Federacion y entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacion en este Ultimo, fecha a partir de
la cual quedara sin efecto el Anexo No. 15 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre el Gobierno Federal y la entidad, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 6
de septiembre de 2007.

SEGUNDA .- Los asuntos que a la fecha de entrada en vigor del presente Anexo se encuentren en tramite
ante las autoridades fiscales de la entidad, seran resueltos hasta su conclusién en los términos del Anexo

referido en la clausula anterior y que ha quedado abrogado en virtud del presente.

Ciudad de México, a 12 de abril de 2017.- Por el Estado: el Gobernador Constitucional, Miguel Angel
Yunes Linares.- Ribrica.- El Secretario de Gobierno, Rogelio Franco Castan.- Ruibrica.- La Secretaria de
Finanzas y Planeacion, Clementina Guerrero Garcia.- Rubrica.- Por la Secretaria: el Secretario de Hacienda
y Crédito Publico, José Antonio Meade Kuribrefia.- Rubrica.
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ACUERDO por el que se desincorpora del régimen de dominio publico de la Federacion y se autoriza la aportacion
gratuita al patrimonio del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes (SAE), del inmueble con superficie
de 29,995.70 metros cuadrados, denominado Almacén Vortec, identificado antes como lote 2, actualmente
region 30, manzana 000, lote 86, ubicado en el kildémetro 4.5 de la carretera Monterrey-Colombia con namero
oficial 1504, Municipio de General Escobedo, Estado de Nuevo Leodn, con Registro Federal Inmobiliario
nimero 19-26293-0.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.- Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales.- Direccion General de
Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal.- Direccién de Incorporacion y Desincorporacion
de Inmuebles.

ACUERDO por el que se desincorpora del régimen de dominio publico de la Federacion y se
autoriza la aportacion gratuita al patrimonio del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes
(SAE), del inmueble con superficie de 29,995.70 metros cuadrados, denominado ALMACEN VORTEC,
identificado antes como lote 2, actualmente region 30, manzana 000, lote 86, ubicado en el
kilbmetro 4.5 de la carretera Monterrey-Colombia con numero oficial 1504, Municipio de General
Escobedo, Estado de Nuevo Ledn, con Registro Federal Inmobiliario nimero 19-26293-0.

SORAYA PEREZ MUNGUIA, Presidente del Instituto de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales,
Organo Desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 31 fracciones XXIX y XXX, de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal; 6 fraccion
XX, 11, fraccion I, 29 fracciones I, Il y VI, 84 fraccién VI; 92, 93, 95, 99 fraccién Il y 101 fraccién VI, de la Ley
General de Bienes Nacionales; 20. apartado D fraccién VI 'y 98-C, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y 1, 2 fraccion X, 3 fraccién X y 6 fraccion XXXIII, del Reglamento del Instituto
de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales, adicionado mediante el Decreto por el que se reforman y
adicionan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y del
Reglamento del Instituto de Administracion y Avalltos de Bienes Nacionales, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 12 de enero de 2017; y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que dentro de los bienes sujetos al régimen de dominio publico de la Federacion, se
encuentra el inmueble con superficie de 29,995.70 metros cuadrados, denominado ALMACEN VORTEC,
identificado antes como lote 2, actualmente regién 30, manzana 000, lote 86, ubicado en el kilémetro 4.5 de la
carretera Monterrey-Colombia con nimero oficial 1504, Municipio de General Escobedo, Estado de Nuevo
Leon, con Registro Federal Inmobiliario nimero 19-26293-0;

SEGUNDO.- Que la propiedad del inmueble a que se refiere el considerando precedente, se acredita
mediante Escritura Publica nimero 3 del 7 de enero de 1997, otorgada ante la fe del Licenciado Gilberto
Federico Allen, Notario Publico nimero 33 y del Patrimonio Inmueble Federal, con residencia en la Ciudad
de Monterrey, Nuevo Ledn, inscrito en el Registro Publico de la Propiedad Federal bajo el Folio Real
namero 57691 del 23 de noviembre 2000, con las medidas y colindancias que se consignan en el plano
topografico elaborado por el Servicio de Administracibn y Enajenacion de Bienes, numero
DRPCI/19-26293-0/6012/2017/T registrado y certificado el 24 y 29 de mayo de 2017 respectivamente, por la
Direccion General de Politica y Gestion Inmobiliaria, Unidad Administrativa del Instituto de Administracién y
Avaluos de Bienes Nacionales, érgano desconcentrado de la Secretaria de la Hacienda y Crédito Publico;

TERCERO.- Que existe una diferencia de 0.26 metros cuadrados, entre la superficie sefialada en el
Escritura PUblica nimero 3 del 7 de enero de 1997 (29,995.70 metros cuadrados) y la consignada en el plano
topografico nimero DRPCI/19-26293-0/6012/2017/T (29,995.44 metros cuadrados) para el inmueble objeto de
este Acuerdo, cuyo porcentaje es del 0.001%, el cual se encuentra dentro de la tolerancia del 2% a que se
refiere el criterio técnico establecido por la Direccion General de Politica y Gestién Inmobiliaria del Instituto
de Administracion y Avalluos de Bienes Nacionales, contenido en el documento denominado “Especificaciones
Técnicas y Requisitos para la Elaboraciéon de Planos Topogréficos y Catastrales que se realicen respecto a los
inmuebles que forman parte del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal”’, del 7 de octubre de 2013,
siendo una diferencia técnicamente admisible, atendiendo a que no siempre se han utilizado los mismos
métodos y equipos de medicion para obtener la superficie de los inmuebles federales;

CUARTO.- Que el Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes, mediante oficio numero
DEBI/DCB/0179/2014 del 11 de abril de 2014, solicité al Instituto de Administracion y Avalios de Bienes
Nacionales, la aportacién gratuita a su patrimonio del inmueble materia de este Acuerdo, con objeto de
continuar utilizandolo con oficinas y almacén;
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QUINTO.- Que en relacién anexa al oficio nimero 401-DGACM-011 del 25 de enero de 2000, el Director
General Adjunto de Administracion de Cartera y Activos no Monetarios de la Tesoreria de la Federacion puso
a disposicion de este Instituto, entre otros, el inmueble materia de este Acuerdo, para ser incorporado al
patrimonio inmobiliario federal, proveniente de dacién en pago por adeudos de créditos fiscales;

SEXTO.- Que la Direcciéon General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal de este Instituto
de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, de conformidad con lo previsto por el articulo 11, fraccion
V, del Reglamento de este Instituto, conocid y reviso desde el punto de vista técnico juridico, la operacion que
se autoriza, asimismo, la documentacion legal y técnica que sustenta la situacion juridica y administrativa
del inmueble, asi como de este Acuerdo obra en el expedientillo de tramite integrado por dicha Direccién
General y fue debidamente integrada y cotejada con la que obra en el Sistema de Informacién Inmobiliaria
Federal y Paraestatal;

SEPTIMO.- Que este Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, en su caracter de
autoridad encargada de conducir la politica inmobiliaria de la Administracion Publica Federal y con base en el
Dictamen emitido por la Direccion General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal, en el cual se
sefiala que se acreditan los supuestos establecidos en el articulo 84 parrafo primero y fraccion VI de la Ley
General de Bienes Nacionales; tomando en cuenta que el inmueble no es de uso comin y por su ocupacion
no es susceptible de destinarse al servicio de otras instituciones publicas para la prestacién de servicios a su
cargo, ha determinado la conveniencia de llevar a cabo la operacion materia del presente ordenamiento;

OCTAVO.- Que con base en las consideraciones referidas y siendo propoésito del Ejecutivo Federal dar al
patrimonio inmobiliario federal el 6ptimo aprovechamiento, he tenido a bien expedir el siguiente;

ACUERDO

PRIMERO.- Se desincorpora del régimen de dominio publico de la Federacion, el inmueble descrito en el
Considerando Primero de este Acuerdo y se autoriza su aportacion a titulo gratuito al patrimonio del Servicio
de Administracién y Enajenacién de Bienes, con objeto de continuar utilizandolo con uso de oficinas
y almacén.

SEGUNDO.- El Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales ejercerd a nombre y
representacion de la Federacion, los actos correspondientes para llevar a cabo la operacion que se autoriza.

TERCERO.- Si el Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes, dejare de utilizar el inmueble cuya
aportacién gratuita a su patrimonio se autoriza, le diere un uso distinto al establecido en el presente Acuerdo
sin la previa autorizacion de este Instituto o bien lo dejare de necesitar, dicho inmueble con todas sus mejoras
y accesiones revertira al patrimonio de la Federacion. Esta prevencion debera insertarse en el titulo de
propiedad que al efecto se expida.

CUARTO.- Los impuestos, derechos, honorarios y gastos que se originen con motivo de la operacion que
se autoriza, seran cubiertos por el beneficiario de la aportacion, conforme a lo establecido en las disposiciones
legales respectivas.

QUINTO.- El Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales en el ambito de sus atribuciones
por conducto de la Direccion General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal, vigilara el estricto
cumplimiento de este Acuerdo.

TRANSITORIO

PRIMERO.- Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO.- Si dentro del término de un afio contado a partir de la fecha de entrada en vigor de este
Acuerdo no se hubiere celebrado el contrato correspondiente a la operacidon que se autoriza por causas
imputables al organismo Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes, determinadas por el Instituto de
Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, este Acuerdo quedara sin efectos, debiendo este Instituto
publicar en el Diario Oficial de la Federacion un aviso en el que se dé a conocer esta circunstancia, asi como
notificarlo a dicho Organismo.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

Ciudad de México, a 2 de junio de dos mil diecisiete.- La Presidenta del Instituto de Administracion y
Avalulos de Bienes Nacionales, Soraya Pérez Munguia.- Rubrica.
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NOTIFICACION mediante la cual se da a conocer el inicio del procedimiento administrativo para emitir la
Declaratoria de Sujecion al Régimen de Dominio Publico de la Federacion, respecto de los inmuebles Federales que
se sefialan, por encontrarse en el supuesto de lo establecido en el articulo 29 fraccion 1V de la Ley General de
Bienes Nacionales.

NOTIFICACION mediante la cual se da a conocer el inicio del procedimiento administrativo para
emitir la Declaratoria de Sujecidon al Régimen de Dominio Publico de la Federacién, respecto de los
inmuebles Federales que se sefialan, por encontrarse en el supuesto de lo establecido en el articulo 29
fraccion IV de la Ley General de Bienes Nacionales.

A LOS PROPIETARIOS Y/O POSEEDORES DE LOS PREDIOS COLINDANTES CON LOS INMUEBLES FEDERALES
QUE SE SENALAN.

PRESENTES

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulos 2, 17, 26, 31 fracciones XXIX, XXX y XXXIII de la Ley Orgénica de la Administracion
Publica Federal; 2, fracciones VI 'y VII, 3 fraccion lll, 4, 6 fracciones VI 'y XI 10, 13, 28, fracciones |, Ill y VII, 29,
fraccion 1V, 32 y 40 de la Ley General de Bienes Nacionales; 20. apartado D fraccion VI, 6 fraccion XXXV y
98-C del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi como los articulos 1, 3
fraccion X, 6 fraccién XXXIIl y 11 fracciones | y V del Reglamento del Instituto de Administracién y Avaltos de
Bienes Nacionales, ambos Reglamentos adicionados mediante Decreto por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y del
Reglamento del Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales, publicado en el Diario Oficial de
la Federaciéon el 12 de enero de 2017; ARTICULO PRIMERO del Acuerdo delegatorio, emitido por la
Presidente del Instituto de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 8 de marzo del 2017; 2, 3 fraccion VI, 4, 8 y 10 de la Ley del Diario Oficial de la Federacion
y Gacetas Gubernamentales; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

El Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales, es un Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, como lo disponen los articulos 20. apartado D fraccion VI, 6
fraccion XXXV y 98-C del Reglamento Interior de esta Ultima y 1 de su propio Reglamento, al cual le
corresponde llevar el inventario, registro y catastro de los inmuebles federales, asi como la administracién,
vigilancia, control, proteccion, adquisicion, enajenacion y afectacion de inmuebles federales competencia de la
propia Secretaria, de conformidad con los articulos 1, 3 fracciéon X y 11 fracciones | y V del Reglamento del
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, facultades que son ejercidas a través de la
Direccion General de Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal.

NOTIFICA

El inicio del procedimiento para la emision de la Declaratoria de Sujecién al Régimen de Dominio Publico
de la Federacion, respecto de los inmuebles Federales, con el Registro Federal Inmobiliario, denominacion,
ubicacion, superficie, medidas y colindancias correspondientes, sefialados en el cuadro siguiente:

No. RFI Denominacién ubicacion y Orientacién Colindancia Medidas
superficie Metros
1 21-14051-3 “Unidad de Medicina NORTE Propiedad privada 30.80
Familiar”,
Ubicado en Avenida Zaragoza SUR Camino de terraceria 31.00
N° 260 B, Colonia Centro de OESTE Propiedad privada 19.80

Xicotepec de Juérez,
C.P. 73080, Municipio de

Xicotepec, Estado de Puebla,

PONIENTE Avenida Zaragoza 38.10

con superficie de 1100.00

metros cuadrados.
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2 21-14046-0 “Estancia de Bienestar NORTE Calle 17 Oriente 25.00
Infantil 67, SUR 2 tramos con calle 19 26.00
Ubicado en Avenida 19 Oriente Oriente
N° 410, Colonia El Carmen, OESTE Calle Nayarit 68.90
C.P. 72000, Municipio de PONIENTE Propiedad privada 70.45
Puebla, Estado de Puebla, con
superficie de 1771.58 metros
cuadrados.
3 21-14048-9 | “Unidad de Medicina Familiar NORTE 2 Tramos con propiedad 40.00
Magisterial México 68", particular
ubicado en Retorno Esgrima SUR Propiedad particular 40.00
s/n, Colonia Magisterial México OESTE 2 tramos con calle 18.00
68, C.P. 72300, Municipio de Ecuestres
Puebla, Estado de Puebla, con PONIENTE Area jardinada 20.00
superficie de 540.00 metros
cuadrados.
4 21-14045-1 | “Unidad de Medicina Familiar NORTE Propiedad Municipal 16.65
Esperanza’, SUR Avenida Hidalgo 17.94
Ubicado en Avenida Emiliano OESTE Avenida Lazaro Cardenas 28.14
Zapata s/n, Colonia Centrode | poNENTE | Avenida Emiliano Zapata 28.09
la Esperanza, C.P. 75560,
Municipio de Esperanza,
Estado de Puebla, con
superficie de 485.92 metros
cuadrados.
5 30-17663-1 “Unidad de Medicina NORTE SARH 56.91
Familiar”, SUR Calle Rio Blanco 50.08
Ubicado en Calle Rio Blanco OESTE Propiedad Particular 20.17
s/n, Fraccionamiento el PONIENTE Propiedad Particular 20.17
Mirador, C.P. s/n, Municipio
Martinez de la Torre, Estado de
Veracruz de Ignacio de la
Llave, con superficie de
1069.91 metros cuadrados.
6 5-4694-2 “Unidad de Medicina Familiar NORTE Calle Independencia. 20.00
Allende”, SUR Jardin de Nifios 20.00
Ubicado en Calle ESTE Jardin de Nifios 25.00
Independencia N° s/n, Colonia OESTE Calle 16 de septiembre 25.00
Zona Centro, C.P. 26530,
Municipio de Allende, Estado
de Coahuila de Zaragoza, con
superficie de 500.00 metros
cuadrados.
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7 5-4696-0 “Unidad de Medicina Familiar NORTE Santa Cruz. 25.00
Ciudad Melchor Mazquiz”, SUR Propiedad Particular 25.00
Ubicado en Colegio Militar ESTE Propiedad Particular 20.00
Poniente N° 813, C.P. 26340, OESTE Colegio Militar 20.00
Municipio de Mlzquiz, Estado
de Coahuila de Zaragoza, con
superficie de 500.00 metros
cuadrados.
8 22-3306-2 “Estancia de Bienestar y NORESTE Propiedad Particular 49.21
Desarrollo Infantil 84", NOROESTE 2 Tramos con Centro de 39.14
Ubicado en Avenida Pino Salud
Suarez s/n, Colonia Centro, SURESTE 2 tramos con Calle Pino 38.65
C.P. 76000, Municipio de Suarez
Querétaro, Estado de SUROESTE | 3tramos con Centro de 49.16
Querétaro, con superficie de Salud
1358.78 metros cuadrados.
9 15-13644-4 “Estancia de Bienestar y NORTE Propiedad Particular 46.34
Desarrollo Infantil 141", SUR Propiedad Particular 46.34
Ubicado en Calle Tonatico OESTE Propiedad Particular 47.96
N® 225, C.P. 57630, Municipio | poNENTE Calle Tonatico 47.96
de Nezahualcéyotl, Estado de
México, con superficie de
2222.46 metros cuadrados.
10 15-13643-5 “Estancia de Bienestar y NOROESTE Calle Alameda Central 47.60
Desarrollo Infantil 125", NOROESTE Avenida Angel de la 34.77
Ubicado en Avenida Angel de Independencia
la Independencia N° 163, SURESTE Escuela Primaria 34.77
C.P. 57740, Municipio Fernando de Alva
Nezahualcdyotl, Estado de SUROESTE Unidad de Investigacion 47.73
México con superficie de Nezahualcoyotl UNAM
1657.42 metros cuadrados.
11 23-2926-0 “Unidad de Medicina NORTE Lote 3 54.00
Familiar”, SUR Calle Reforma 55.00
Ubicado en Calle Reforma OESTE Calle José Maria Morelos 38.00
N° s/n, Colonia Kantunilkin, PONIENTE Lote 5 36.00

C.P. s/n, Municipio de Lazaro
Cardenas, Estado de Quintana
Roo, con superficie de 2016.70

metros cuadrados.
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12 27-4283-2 “Unidad de Medicina NORTE Calle Sin Nombre. 14.82
Familiar”, SUR Corrales Asociacion 14.60
Ubicado en Prolongacién Ganadera Local
Mariano Escobedo N° s/n, OESTE H. Ayuntamiento 26.80
Colonia Balancan C.P. 86930, Constitucional de
Municipio de Balacan, Estado Balancan Tabasco
de Tabasco, con superficie de PONIENTE Avenida Prolongacion 27.60
400.00 metros cuadrados. Mariano Escobedo
13 23-1973-8 “Unidad de Medicina Familiar NORTE Avenida L6pez Mateos 43.55
Isla Mujeres”, SUR Irregular con el Lote 2 41.50
Ubicado en Avenida Lopez ESTE L6pez Mateos 14.10
Mateos N° 89, C.P. 77400, OESTE Lote 8 de la SCT 30.00
Municipio de Isla Mujeres,
Estado de Quintana Roo, con
superficie de 911.25.00 metros
cuadrados.
14 23-1966-7 “Tienda No. 288 y Farmacia NORTE Avenida Miguel Hidalgo 120.00
No. 937, SUR Clinica Hospital ISSSTE 120.64
Ubicado en Avenida Miguel ESTE Libramiento Kabah 99.21
Hidalgo s/n, Region 93, OESTE Calle 35 186.64
C.P. 77517, Municipio de
Benito Juarez, Estado de
Quintana Roo, con superficie
de 11936.95 metros cuadrados.
15 9-2849-7 “Estancia de Bienestar y NORTE Predio Particular Tienda 30.08
Desarrollo infantil 06", ISSSTE
ubicado en Calle Sur 65 A SUR Predio Particular 30.08
N° 3230, Colonia Viaducto ESTE Predio Particular 29.95
Piedad, C.P. 02000, OESTE Calle Sur 65 A 30.35
Delegacion lIztacalco, Ciudad
de México, con superficie de
909.73 metros cuadrados.
16 5-7199-0 “Unidad de Medicina Familiar NORTE Calle Galeana 7.42
Zaragoza”, SUR Predio Baldio 8.04
Ubicado Galeana N° 104, OESTE Construccion Existente 8.51
Colonia Centro, C.P. 26450, PONIENTE Predio Baldio 8.97

Municipio Zaragoza, Estado de
Coahuila de Zaragoza, con
superficie de 67.47 metros

cuadrados.
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17 9-16869-4 “Centro Comercial 110", NORTE Terrenos de la Ex 878.50
Ubicado en Avenida Tepetlapa Hacienda San Antonio
N° s/n, Unidad Habitacional Coapa
Alianza Popular Revolucionaria, SUR Calzada de las Bombas o 100.60
C.P. 09480, Delegacion Puente Colorado
Coyoacan, Ciudad de México, ESTE Fraccion de la Labor 442.00
con superficie de 8037.66 Santa Maria
metros cuadrados. OESTE Santo Domingo 596.40
18 9-16717-8 “Consultorio 11", NORTE Fabrica Ecko 5.00
Ubicado en Calle Tezozomoc SUR Calle Aquiles Serdéan 5.00
N° 11, Colonia Santo Domingo, ESTE Unidad Habitacional 7.00
C.P. 02160, Delegacion OESTE Calle 16 de septiembre 7.00

Azcapotzalco, Ciudad de
México, con superficie de 35.00

metros cuadrados.

19 9-16720-2 “Guarderia 027", NORTE Calle Prado Sur. 37.00
Ubicado en Calle Montes SUR Instituto de Perinatologia 26.60

Urales N° 800, Colonia Lomas ESTE Calle Montes Urales 26.20

de Chapultepec, C.P. 07110, OESTE Instituto de Perinatologia 23.05

Delegacion Miguel Hidalgo,
Ciudad de México, con

superficie de 969.40 metros

cuadrados.
20 21-14487-1 “Plantel Conalep NORTE Pante6n Colinas de Paz y 237.00
Huauchinango Clave 152", varios propietarios
Ubicado Calle Articulo 15 SUR Carretera México Tuxpan 255.00
Constitucional s/n, Colonia ESTE Propiedad privada del Sr. 110.00

El Potro, C.P. 73160, Municipio Delfino Cortes

de Huauchinango, Estado de . .,
OESTE Propiedades de Ramoén 109.00

Puebla, con superficie de
Sampayo y Alfonso Sosa

30357.31 metros cuadrados.

Que en virtud de que los inmuebles de mérito se encuentran bajo la posesién, control y administracion del
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado y de la Secretaria de Educacion
Publica, y con fundamento en el Art. 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, SE CONCEDE un
PLAZO de CINCO DIAS HABILES, contados a partir del dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion, para que por si mismos o por medio de sus representantes legales, manifiesten su
inconformidad mediante escrito libre dirigido a la Direccion General de Administracion del Patrimonio
Inmobiliario Federal, mismo que deberdn acompafar de la documentacion en la que se funde su dicho,
presentandola en el domicilio ubicado en Avenida México nimero 151, Colonia Del Carmen, Cddigo Postal
04100, Delegacion Coyoacan, Ciudad de México.

En la Ciudad de México a los 8 dias del mes de mayo de dos mil diecisiete.- El Director General de
Administracion del Patrimonio Inmobiliario Federal, Alan Daniel Cruz Porchini.- Rubrica.
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POLITICAS, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Banco Nacional
del Ejército, Fuerza Aéreay Armada S.N.C.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL BANCO NACIONAL DEL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA S.N.C.

Entrada en vigor 2014
INDICE
Descripcion
I. Introduccion.
Il.  Glosario de términos.
Ill.  Ambito de aplicacion y materia que regula.

IV. Descripcion de las politicas que orientaran los procedimientos de contratacion y la ejecucién de los
contratos.

V. Basesy lineamientos.

V.1. Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran de los
diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

V.1.1. Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios conforme a lo establecido por los articulas 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de
bienes o servicios, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal solicitud.

V.1.3. Area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera para determinar la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcion a compra de bienes, de
conformidad con el articulo 12 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.4. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel jerarquico del servidor publico
responsable de autorizar dicha contratacion, conforme al articulo 12 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.5. Cargo de los servidores publicos o el area o areas responsables de realizar la investigacion de
mercado de conformidad con las disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

V.1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, asi como la consolidacion de los bienes,
arrendamientos o servicios de diversas areas.

V.1.7. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o
arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados
por el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacion o que se relacionen con éstos; emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir
los diferentes documentos que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de
las proposiciones, asi como las areas responsables a las que encuentren adscritos dichos servidores publicos.

V.1.9. Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacion debera ser
plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aguel en que dicha contratacion se formalice, asi
como la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes,
conforme a lo dispuesto por el articulo 25 segundo y tercer parrafos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.10. Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para suscribir el escrito al
que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley, asi como la forma en que deben acreditarse los
supuestos de excepcion a la Licitacion Publica a que hacen referencia las fracciones 1, IV, V, VI, VII, IX primer
parrafo, XI, Xll'y XX del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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V.1.11. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de la empresas
nacionales, en especial de las micro, pequefias y medianas, a que alude el articulo 8 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.12. Area responsable de incorporar la informacion a compraNET para que se integre y mantenga
actualizado el registro Gnico de proveedores, previsto en el articulo 56 inciso b) de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.13. Areas responsables de la contratacion, y la elaboracion de los modelos de convocatoria, contratos
y convenios modificatorios, asi como las encargadas de administrar dichos instrumentos, y de la aplicacion de
deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades.

V.1.14. Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de suscripciones, seguros u
otros servicios, previstos en el articulo 13 ultimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

V.1.15. Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél,
conforme a lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

V.1.16. Cargo del servidor publico que determinara la cancelacion de una Licitacion Publica, la recision o
la terminacién anticipada de un contrato o la suspension de la prestacién del servicio; los gastos no
recuperables a cubrir por una cancelacion de Licitacion Publica, la falta de firma del contrato por causas
imputables a la Institucion, una terminacioén anticipada o la suspension, y las consideraciones necesarias para
elaborar el finiquito en el caso de recision, de conformidad con los articulas 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.1.17. Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos, asi como de sustituir, cancelar o exceptuar a proveedores de presentar las garantias sefialadas en
los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, y comunicar a la Tesoreria de la Federacion dicha cancelacién o, en su caso, solicitar se haga
efectiva.

V.1.18. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que
presenten los proveedores.

V.1.19. Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

V.1.20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CJEF, y el plazo en que serdn sometidas a la
consideracion de su titular, asi como su difusion en los términos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la forma en
gue se deben cumplir los términos o plazos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector
Publico y su Reglamento.

V.2.1. Forma en que se acreditard que la dependencia que funja como proveedor, cuenta con la capacidad
para entregar los bienes o prestar los servicios materia de los contratos que celebra con los sujetos a que se
refiere el articulo 1, parrafo quinto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.2. Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de bienes,
de conformidad con el articulo 12 de la Ley de Adquisiciones,Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.3. Determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de uso generalizado de las diversas areas
que puedan ser integrados en un solo procedimiento de contratacion, asi como las condiciones para ello,
acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

V.2.4. Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
contratacién de servicios, fundados en los casos de excepcién a la Licitacion Publica previstos en los articulos
41y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades de la Institucion, le sean aplicables.
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V.2.5. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la
modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.6. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como para
solicitar el avalio correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.7. Porcentaje para determinar el no aceptable y el precio conveniente a que se refieren las fracciones
Xl'y Xll del articulo 2, 36 y 38 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.8. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la
reduccion de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los
recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el articulo 22 fraccion 111
segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.9. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en la fraccion Ill del articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.10. Forma y términos para la devolucion o destruccién de las proposiciones, conforme a lo dispuesto
en el articulo 56 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se deberan cumplir
los términos o plazos de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento

V.3.1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos 13, 29 fraccion XVI y 45 fraccion
X de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion de la Institucion de dichos bienes
o servicios, conforme a lo dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3.3. Criterios para la elaboracién de las férmulas 0 mecanismos de ajuste para pactar en los contratos
decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44 primer parrafo de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3.4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por los
anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo segundo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3.5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3.6. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento, a efecto
de aplicar las penas convencionales, deducciones y descuentos, atendiendo lo dispuesto en los articulas 53 y
53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Disposiciones Transitorias
I. INTRODUCCION.

El presente instrumento fue elaborado con sujecion a lo previsto en los articulos 1, penultimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3 de su Reglamento y el Capitulo
primero del Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, con el objeto de que las areas y
servidores publicos que intervienen en la materia, observen puntualmente lo previsto por el marco juridico
aplicable.

Los recursos econdmicos de que disponga Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada S.N.C.,
se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a
los que estén destinados.

Se promueve que en las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier naturaleza,
el Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada S.N.C., asegure las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.
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Se Establecen las bases, lineamientos, requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Banco Nacional del
Ejército, Fuerza Aérea y Armada S.N.C.

Il. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones contenidas en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, se entendera por:

Administrador del contrato o pedido: Nombre y puesto del Servidor publico del area solicitante responsable
de administrar y verificar el cumplimiento del contrato o pedido correspondiente.

Institucion: Al Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada S.N.C.

Ley de Adquisiciones: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

POBALINES: A las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamiento y
Servicios del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea 'y Armada S.N.C.

Comité : Al Comité de Adquisiciones de la Institucion.
Licitante: A la persona que participe en cualquier procedimiento de contratacién que realice la institucion.

Proveedor: A la persona que celebre contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos o servicios con
la Institucién.

Area Solicitante: A las Unidades Administrativas de la Institucion que requieren de algin contrato de
servicio, arrendamiento o adquisicién de un bien.

Requisicion: El documento (formato) firmado por el servidor publico responsable, en el que se sefiala la
necesidad de un bien, arrendamiento o servicio, por parte de las areas requirentes en el que se establece la
descripcion amplia y suficiente de las especificaciones de los bienes o servicios solicitados, acompafiada en
su caso, del anexo técnico correspondiente, sefialando el plazo de entrega o la vigencia requerida, y demas
informacién necesaria para la adecuada contratacién o adquisicion.

PAAAS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
PEF: Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal que corresponda.

Ventanilla Gnica: Area adscrita a la Direccion General Adjunta de Administracion, encargada de la
recepcion de los requerimientos de bienes y servicios que realizan las areas solicitantes de la Institucion.

SMDGVDF: Salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal
SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DGAA: Direccion General Adjunta de Administracion

DPEF: Direccion de Planeacion Estratégica y Financiera

DRH: Direccién de Recursos Humanos

DI: Direccion de Informatica

SRM: Subdireccién de Recursos materiales

GA: Gerencia de Adquisiciones

Il. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
son de observancia obligatoria en la Institucion, por lo que los servidores publicos que intervengan en los
procesos y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetaran a éstas.

IV. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

1. La administracion y el ejercicio de los recursos publicos que se utilicen para llevar a cabo las
adquisiciones, arrendamientos o la contrataciéon de servicios a que se refiere la Ley, se ejerceran conforme a
los criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y honradez.
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2. Las areas que participen en las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan implementar las
mejores practicas que permitan cumplir con los criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico y
demas principios aplicables a las contrataciones del sector publico.

3. Las areas que participen o realicen procedimientos de contratacion adoptaran los instrumentos y
mecanismos pertinentes que coadyuven de manera eficaz a fortalecer la transparencia en términos de las
disposiciones aplicables.

4. Para la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios las areas requirentes deberan
proporcionar, en los plazos establecidos, la informacion inherente a sus necesidades de bienes y servicios
para elaboracion del proyecto de presupuesto que corresponda de la Institucion.

5. Todas las contrataciones de la Institucion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y deméas normatividad aplicable, con el propdsito de obtener las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, asi como propiciar que dichos
procedimientos se apeguen a los criterios de economia, eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad y
honradez.

6. La SRM debera consolidar en lo posible la adquisicién y/o contratacion de los bienes y servicios
solicitados por las areas requirentes, con la finalidad de ajustar los gastos de operacién y aprovechar el
volumen de compras de la Institucion.

7. Con la finalidad de evitar inventarios excedentes, la adquisicion de bienes se realizara preferentemente
bajo la modalidad de contrato o pedido abierto, con entregas programadas de acuerdo a las necesidades que
se vayan presentando; de igual manera se ponderara esta modalidad para el caso de servicios.

8. La DI sera el area encargada de aprobar la procedencia de contratar servicios o adquirir bienes que
correspondan a Tecnologias de Informaciéon y Comunicaciones, (incluido software y programas informaticos)
que requieran las areas solicitantes, por lo que serd la responsable de documentarla y recabar las
autorizaciones que se requieran para el efecto.

V. BASES Y LINEAMIENTOS.

V.1. Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran de los
diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

V.1.1. La SRM seré el area encargada de elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS con base en la
informacién que le proporcione la DPEF sobre el techo presupuestal estimado para el ejercicio fiscal que
corresponda y a los requerimientos de bienes y servicios que remitan las diversas areas solicitantes de la
Institucion.

V.1.2. Los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones de compra y/o servicios seran los que
ostenten un nivel minimo de puesto conforme a lo siguiente:

. De areas del Corporativo: Directores o Subdirectores de Area.
. De Sucursales: Gerentes 0 Supervisores.
. De Md6dulos lITV: Gerente o Encargado de Modulo.

El tramite de toda adquisicion, o contratacion de arrendamiento o servicio, requerird invariablemente de la
emision de una requisicion de compra y/o servicio debidamente requisitada conforme al formato establecido
para tal efecto. La DGAA podra sefialar la no autorizacion de lo requerido, lo cual, en su caso, se hara del
conocimiento al area solicitante.

Las requisiciones de compra y/o servicios deberan entregarse en la ventanilla Unica de la DGAA.

Todas las requisiciones relacionadas con la contratacion de servicios para capacitacion deberan tramitarse
ante la DRH quien sera la responsable en su caso, de emitir el requerimiento correspondiente y obtener las
autorizaciones necesarias para el efecto.

Las requisiciones relacionadas con los bienes o servicios relacionados con Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones, deberan tramitarse ante la DI, quien serd la responsable en su caso, de emitir el
requerimiento correspondiente y obtener las autorizaciones necesarias para tal efecto.

Documentacion para la recepcion de requisiciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

La documentacion que debe entregar el area solicitante junto con la requisicion de compra y/o servicio
para la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, sera en lo aplicable la siguiente:

1. La requisicion debera estar requisitada en todos sus campos y firmada por el servidor publico facultado
para ello.
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2. Sefalar el tiempo y lugar de entrega de los bienes o de la prestacién de los servicios.

3. La contratacién requiere llevarse a cabo mediante Licitacion Publica o de Invitacion a cuando menos
Tres Personas, se deberan identificar los requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en la convocatoria
a la Licitacion o Invitacion a cuando menos Tres Personas en el punto "Anexos Técnico", y sefialar las
especificaciones a detalle; para lo cual, deberan incluir los anexos respectivos (nimero y especificaciones de
los bienes o servicios de que se trate).

4. Para la adquisicion o arrendamiento de bienes, se requerira el sello de no existencia del bien o producto
de las mismas caracteristicas en el Almacén.

5. En el caso de adquisicion de bienes de inversién clasificados en el capitulo "5000", del Clasificador por
Objeto de Gasto para la Administracion Publica Federal, éstos deberan estar incluidos en el oficio de
liberacién o de autorizacion de inversion correspondiente.

6. Entregar en su caso, las muestras y/o catalogo respectivos (fotografias, folletos, disefios, planos, entre
otros).

7. Acompariar la autorizacion expresa de la DGAA, cuando el pago de los bienes o servicios sélo pueda
efectuarse por adelantado o se trate de alguna suscripcion.

8. Sefialamiento de las penas convencionales especificas, en el caso de requerirse que sean distintas a
las establecidas en el presente instrumento.

9. En su caso, el documento debe determinar sobre la procedencia de aplicar deductivas, la base para su
calculo y el limite a partir del cual procede la rescisién del contrato o pedido.

10. Sefialar al administrador del contrato o pedido.

11. Tratdndose de requisiciones que correspondan a someter un asunto de caso de excepcién a la
Licitacion Publica, se estara a lo dispuesto en el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité.

12. En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las
Normas Internacionales que aplican al bien o servicio solicitado, de no sefalarse éstos, se entendera que no
requieren el cumplimiento de Norma alguna.

13. Cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una sola partida, o bien se incluyan
sistemas de gestién de la calidad, adjuntar la investigacion de mercado con la que se constate la existencia de
al menos cinco proveedores que puedan cumplir integramente con dicho agrupamiento.

14. Adjuntar la ponderacion de los rubros y sub rubros correspondientes y econdmicos, para la aplicaciéon
de criterios de evaluacion de puntos y porcentajes 0 lo correspondiente a costo-beneficio.

15. Para el caso de evaluacion binaria adjuntar la justificacion correspondiente.
16. Cuando se requiera del otorgamiento de anticipos, se debera incluir el porcentaje de éstos.

17. Tratdndose de servicios de gastos de orden social, congresos y convenciones, exposiciones y demas
conceptos a los que se refiere el articulo 63 de la LFPRH, adjuntar la autorizacién para erogaciones por parte
del titular (Director General) de la Institucién.

18. Los aspectos a evaluar y su ponderacion en los casos en que para el procedimiento de contratacién se
requiera la presentacion de muestras.

Sera el area solicitante la encargada de recibir, custodiar y en su momento devolver las muestras, una vez
gue se haya cumplido con las entregas programadas o bien cuando haya concluido el objeto de su solicitud.

Para la realizacion de los procedimientos de contratacion los tiempos minimos estimados para la atencion
de requerimientos de bienes y servicios, contados a partir del ingreso de la requisicion a la DGAA (ventanilla
Unica) y hasta la firma del contrato o pedido seran los siguientes:

Tiempo estimado de atencién del procedimiento

Tipo de procedimiento (dfas habiles)

Adjudicacion Directa 10
Invitacién a cuando menos tres personas 37
Licitacion publica 60

Por lo que las areas solicitantes deberan prever los tiempos necesarios para recibir con la debida
oportunidad los bienes y servicios que requieran.
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Los tiempos referidos no incluyen el periodo que transcurra en la dictaminacion de los casos de excepcion
a la Licitacién Publica que se sometan al Comité.

V.1.3. El &rea encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra sera el area solicitante.

V.1.4. Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente sera la
responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia y sera autorizada por
el titular de dicha area cuyo nivel jerarquico no podra ser inferior a Director de Area.

V.1.5. Para la adquisicién de un bien o para la contratacién de un servicio, ya sea a través de Licitacion
Publica o Invitacion a cuando menos Tres Personas, El area solicitante con el apoyo de la SRM efectuara una
investigacion de mercado, para conocer las condiciones que prevalecen a la fecha, de acuerdo a lo
establecido en la requisicion, los requisitos y anexos técnicos. La Investigacion de mercado debera ser
firmada por la persona facultada para solicitar bienes o servicios.

Correspondera a la GA acreditar los estudios de mercado a que haya lugar, para las contrataciones por
adjudicacion directa que se funden en el articulo 42 de la Ley o por declaracion desierta derivada de dos
invitaciones a cuando menos tres personas.

Cuando se cuenten con investigaciones de mercado previamente realizados dentro de los seis meses
anteriores, podran ser tomados en cuenta por la GA.

Tratdndose de asuntos a someter al Comité por corresponder a casos de excepcion, el estudio de
mercado lo realizara el area solicitante y sera firmado por el titular de la misma cuyo nivel jerarquico sera al
menos de Director o Subdirector de Area, segln corresponda.

V.1.6. Por regla general, la SRM procurara la consolidacion de los bienes, arrendamientos o servicios de
las diversas éareas solicitantes; cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes
ylo servicios con otras dependencias y entidades, sera el DGAA quien podra autorizar dichos esquemas de
contratacion.

El titular de la DPEF sera el servidor publico responsable que se encargara de consolidar la informacién
relativa a la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, para lo cual
debera llevar una base de datos.

Asi mismo, el titular del area solicitante de una asesoria, consultoria, estudio o investigacion, sera el
servidor publico responsable de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 del Reglamento de la Ley.

El DPEF sera el responsable de concentrar y proporcionar la informacion que se requiera por este
concepto a las areas solicitantes.

V.1.7. Tratdndose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada o que
por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requerird la celebracion de contratos abiertos, el area
solicitante debera plantearlo en su requisicion. En todos los casos, el servidor publico facultado para emitir
requisiciones de la misma, sera el encargado de supervisar el cumplimiento de los contratos o pedidos.

V.1.8. Los servidores publicos autorizados para presidir e intervenir en los actos de procedimientos de
Licitacion Publica e Invitacion a cuando menos Tres Personas, asi como los funcionarios facultados para
firmar los documentos inherentes de los mismos, son los siguientes:

Funcionario Actividad

Director General Adjunto de Administracién o Indistintamente preside actos, emite y firma Actas.
Subdirector de Recursos Materiales o
Gerente de Adquisiciones

Gerente de Adquisiciones Notificacion de actas.

Servidor publico facultado para emitir requisiciones | Solicita la cancelacién de partidas o contratos.
del Area solicitante

Subdirector de Recursos Materiales o Lleva a cabo la cancelacién de partidas o contratos.
Gerente de Adquisiciones

Servidor publico facultado para emitir requisiciones | Evaluacion técnica de proposiciones.
del Area solicitante y en su caso area técnica

Subdirector de Recursos materiales o Evaluacion legal de proposiciones.
Gerente de Adquisiciones

Subdirector de Recursos Materiales o Evaluaciéon Econémica.
Gerente de Adquisiciones
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La GA sera la responsable de verificar en forma fehaciente que se entregue la invitacion a todos los
licitantes invitados junto con la convocatoria, cuando menos con 3 dias habiles previos a la celebracion de la
junta de aclaraciones.

En licitaciones publicas en donde fuera necesario reducir el plazo que debe transcurrir entre la fecha de
publicacion de la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el servidor publico
facultado para emitir requisiciones del area solicitante, debera solicitarlo a la SRM, mediante escrito
justificando tal circunstancia.

El servidor publico autorizado para solicitar la cancelaciéon de partidas o procedimientos de contratacion,
serd el titular del area requirente, o los servidores publicos facultados para emitir requisiciones de las mismas,
justificando tal circunstancia.

El titular del area requirente de los bienes y/o servicios o la persona facultada para solicitar requerimientos
de las mismas, sera la que realice la evaluacién técnica.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones sera realizada por la GA o la SRM.
Criterios 0 mecanismos de evaluacion de propuestas.

Por regla general, el mecanismo a utilizar en los procedimientos de contratacién de Licitacion Publica o
Invitacidon a cuando menos Tres Personas seré el de puntos y porcentajes.

El criterio de evaluacion a utilizarse en las convocatorias, debera ser determinado por el area solicitante,
asi como las caracteristicas de los bienes o servicios objeto de la contratacion.

Para el efecto, el area solicitante deberd remitir los rubros y sub-rubros a evaluar y la ponderacion de a
cada uno de éstos, sujetdndose a las disposiciones vigentes.

Criterio de evaluacion Binario.

Los requisitos técnicos deberan de cumplirse en la forma en que se solicitan en la convocatoria; es decir,
se confrontard la propuesta técnica con los requisitos solicitados en la convocatoria debiendo el licitante
cumplir al 100% con lo requerido.

El area requirente debera justificar por escrito las razones o motivos sobre la procedencia de utilizar este
mecanismo de evaluacion.

Criterio de evaluacion de Puntos y Porcentajes.

Para este criterio de evaluacién, el area requirente debera establecer la ponderacién técnica que
correspondera a cada uno de los rubros que seran considerados en la evaluacion, precisando la manera en
que sera acreditado cada rubro.

Criterio de evaluacion de Costo-Beneficio.

Para este criterio de evaluacion, el area requirente debera establecer los aspectos que seran considerados
para la determinacion del resultado del costo-beneficio de la evaluacion.

V.1.9. Las éareas solicitantes seran las responsables de requerir a la DPEF la contrataciéon plurianual o
anticipada para convocar, adjudicar y formalizar pedidos o contratos cuya vigencia exceda del ejercicio en que
inicia su vigencia o bien, su vigencia inicie en el siguiente ejercicio fiscal, con base en los criterios que a
continuacion se describen:

. Por las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar, el plazo y/o monto para ejecutarlos
rebase un ejercicio fiscal.

. El costo-beneficio represente condiciones econdémicas mas favorables para la Institucion en relacion
a contratar por un solo ejercicio fiscal.

. La planeacion y programacion de la contratacion de los bienes o servicios inciden en el cumplimiento
de metas y objetivos por lo que se determina la necesidad de contar con la provision de los bienes o la
prestacion de los servicios desde el inicio del ejercicio fiscal siguiente.

. Su contribucion a la simplificacion administrativa y mejora de la gestion publica.
. Dar cumplimiento a disposiciones normativas.

Las areas solicitantes deberan justificar la necesidad ante la DPEF, quién a su vez serd la encargada de
dar el tramite y seguimiento correspondiente ante la SHCP, en los términos de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

En su caso, las areas solicitantes colaboraran en proporcionar la informacién que sea necesaria para dar
tramite a su solicitud.
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Para iniciar estos procedimientos sera requisito contar con la autorizacion previa por parte de la SHCP.

Las areas solicitantes enviaran adjunto a su requisicién de compra la documentacion soporte sobre la
autorizacion para la contratacion plurianual o anticipada, esta Ultima podra ser por parte de la DPEF.

A partir de la autorizacion global del presupuesto que otorgue la SHCP a la Institucion, se podran iniciar
los procedimientos de contratacién; sin embargo, todo contrato o pedido debera contar con la validacion
presupuestal que otorgue la DPEF.

Para adquisiciones inferiores a 300 veces el SMDGVDF y que no generen un pedido o contrato no sera
indispensable contar con la Validacidon presupuestal; la misma quedara acreditada con la autorizacion del
pago que efectle la DPEF.

. Los servidores publicos de las areas solicitantes autorizados para emitir requisiciones, o bien de nivel
jerarquico superior.

V.1.10. Solo podréan solicitar la inclusién de asuntos para el conocimiento y/o autorizacién del Comité, los
servidores publicos siguientes:

. Los servidores publicos de las areas solicitantes autorizados para emitir requisiciones, o bien de nivel
jerarquico superior.

Todos los asuntos que se presenten en el Comité, deberan contar con la documentacién completa, para
poder ser presentados a dicho cuerpo colegiado.

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica a que hacen referencia
las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer pérrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la Ley, el titular del &rea
solicitante de los bienes y/o servicios, con nivel minimo de Subdirector de Area, sera el facultado para
suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, acreditando dichos supuestos
de la siguiente forma:

. Para la fraccion Il, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes, publicaciones
u otra documentacion que acredite el supuesto de excepcién.

. Para la fraccion IV, mediante los informes, comunicados o acuerdos que emitan las autoridades u
organos colegiados competentes u otra documentacién que acredite el supuesto de excepcion.

. Para la fraccion V, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes y/o
publicaciones, u otra documentacion que acredite el supuesto de excepcion.

. Para la fraccion VI, mediante copia de la resolucion que se derive del procedimiento de rescision
administrativa.

. Para la fraccién VII, mediante la copia del fallo que declare desierta una Licitacion Publica o partidas,
asi como copia de la convocatoria con sus modificaciones.

. Para la fraccion IX, primer parrafo, con la descripcién de los bienes sefialada en la requisicién.

. Para la fraccion XI, con la documentacién expedida por las autoridades competentes que acrediten
tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha
fraccion o el andlisis documentado que realice el area contratante. Con el apoyo del area requirente.

. Para la fraccion XX, con copia del contrato marco vigente.

V.1.11. El SRM, por conducto de la GA, elaboraran y daran seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores, asi como los programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas
nacionales, en especial de las empresas micro, pequefias y medianas (MIPYMES).

V.1.12. La SRM, por conducto de la GA seré la encargada de incorporar la informaciéon a compraNet para
que se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores.

Registro Interno de Proveedores.

La GA debera conformar y mantener actualizado el registro interno de proveedores (registro),
clasificandolo por actividad comercial y especificando: razén social o nombre de la persona fisica, domicilio,
teléfono, datos de la cédula de identificacién fiscal (RFC), y objeto social (giro) o actividad comercial
preponderante y la determinacién de si se trata de una micro, pequefia 0 mediana empresa, para lo cual sera
indispensable que los proveedores requisiten la Cédula de Registro establecida para tal efecto.
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Para efectos de pagos, el proveedor debera entregar copia de estado de cuenta bancario o carta del
banco en el que se incluya la clabe bancaria estandarizada (CLABE). copia de la cédula de identificacion
fiscal, copia del alta en Hacienda para efectos de domicilio fiscal y copia del acta constitutiva, poder especial o
acta de nacimiento en caso de persona fisica, para corroborar la persona autorizada como apoderado legal de
la empresa.

Una vez recabada la informacion, la GA, remitird copia a la Gerencia de Fondo Fijo y Ejercicio del gasto,
con el objeto de operar su alta en el sistema correspondiente.

En la cédula que el proveedor requisita para la inclusion en el registro, debera dejarse claramente
establecida la obligacion que tiene el proveedor, de notificar expresamente cualquier modificacion a la
informacién contenida en la cédula de referencia.

V.1.13. Las contrataciones de bienes y servicios que la Institucion lleve a cabo a través de los
procedimientos de Licitacién Publica, o de Invitaciébn a cuando menos Tres Personas, invariablemente se
realizarén a través de la SRM adscrita a la DGAA.

Los servidores publicos autorizados para firmar convocatorias y oficios de Invitacién son los siguientes:
. Director General Adjunto de Administracién o

. Subdirector de Recursos Materiales o

. Gerente de Adquisiciones.

Invariablemente, estos servidores publicos remitiran la invitacion por escrito al Organo Interno de Control
en la Institucidon y al &area solicitante, incluyendo el calendario de los diversos actos, asi como copia de la
convocatoria, dentro de los tres dias habiles siguientes a la publicacidon de la convocatoria de la Licitacion o
entrega de la primera Invitacién, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de presentacion
y apertura de proposiciones, asi como en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

Los modelos de convocatorias seran elaborados por la GA, y para que ésta proceda a la elaboracion de
los proyectos de convocatoria sera requisito indispensable contar con la informaciéon y documentacién
completa del requerimiento; asi mismo, previo al inicio de los procedimientos, los proyectos de convocatoria
que elabore la GA deberan ser aprobados por el Subcomité Revisor de Bases (Convocatorias de Licitacién
Publicas e Invitaciones a cuando menos Tres Personas) de la Institucion.

Para la recepcién de los comentarios a los proyectos de convocatoria que formulen los interesados, la GA
establecera una direccion electrénica.

Las areas solicitantes deberan considerar la entrega de sus requerimientos proporcionando la informacién
debidamente integrada de acuerdo a lo solicitado en el punto "Documentacion para la recepcion de
requisiciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios" de este documento y prever los tiempos de
respuesta establecidos en el punto "Tiempos de respuesta para atender requisiciones mediante contratacion
por Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos Tres Personas y por Adjudicacion Directa”.

La GA sera la encargada de la elaboracion de los modelos de pedidos o contratos que se incluyan en las
convocatorias de procedimientos de Licitacién Publica e Invitacién a cuando menos Tres Personas.

Los tiempos de elaboraciéon de los pedidos y contratos hasta su formalizacion, se sujetaran al plazo
méaximo de 12 dias habiles contados a partir del dia natural siguiente a la fecha de notificacion del fallo, de la
aprobacion por el Comité, o bien de la adjudicacion directa.

Para la revision y validacién de los contratos y convenios, deberan adjuntarse todos los datos y
documentos que permitan realizarlas, debiendo darse cumplimiento a los siguientes tiempos, a partir del dia
siguiente, segun sea el caso, a la fecha de notificacion del fallo, de la aprobacion del Comité o de la
adjudicacion directa:

Area Actividad Dias habiles
estimados
GA Elaborar 6
SRM Firmar 1
Area Solicitante (Administrador contrato o pedido) Firmar 1
DGAA Firmar 2
Proveedor Firmar 2
Total 12
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La GA sera la encargada de la elaboracion y del tramite para la formalizacion de los pedidos y contratos.
La GA y derivado del requerimiento de las areas solicitantes, elaborara los convenios modificatorios.
Firma de contratos.

Por regla general se elaboraran contratos por los procedimientos de contratacién que correspondan a
Licitacion Publica, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa fundada en el articulo 41
de la Ley y seran firmados conforme a lo siguiente:

. La Gerencia de Adquisiciones

. El administrador del pedido (area solicitante)

. La Direccion General Adjunta de Administracion

. El proveedor

En ausencias, se estara a lo dispuesto en el Reglamento Interior de la Institucion.
Firma de pedidos.

Por regla general se elaboraran pedidos en procedimientos de adjudicacion directa fundados en el articulo
42 de la Ley y seran suscritos por:

. La Gerencia de Adquisiciones
. El administrador del pedido (area solicitante)
. El proveedor

Invariablemente para adquirir bienes del capitulo "5000" correspondiente a inversion fisica, debera
celebrarse el pedido o contrato respectivo, para efectos de registro contable y control de inventarios.

Para el caso de adquisiciones de bienes y servicios iguales o superiores a la cantidad de 300 veces el
SMDGVDF, sera necesaria la elaboracion del pedido o contrato.

En montos menores a 300 SMDGVDF, no sera necesaria la elaboracion de pedido y sera suficiente la
comprobacion respectiva.

Firma de modificaciones.

Las modificaciones que se efectien a los contratos o pedidos, deberan formalizarse por los servidores
publicos que originalmente los suscribieron o en su caso, por quienes los suplan en el cargo en forma
temporal o definitiva, en términos de lo sefialado por el Reglamento Interior de la Institucion.

V.1.14. La SRM serd el area facultada para autorizar los pagos anticipados, lo cual quedara acreditado
con la firma en el Vale de compromiso de gastos a comprobar, pedido o contrato, segun corresponda.

V.1.15. El area solicitante sera la responsable de determinar la conveniencia de incluir una clausula de
arbitraje en el contrato o convenio que se derive del contrato, tomando en cuenta la opinién de la Subdireccién
de Contratos y Convenios, adscrita la Direccién Juridica Fiduciaria.

V.1.16. El Servidor publico que determinara la cancelacion de una Licitacién Publica o partidas incluidas
en esta, serd la persona facultada para la emision de requisiciones del area solicitante, quien debera sustentar
tal circunstancia.

El servidor publico que presida los procedimientos de contratacion, sera quien dé continuidad al
procedimiento de cancelacion.

El servidor publico que determinara la rescision o la terminacion anticipada de un contrato o la suspension
de la prestacion del servicio o bien para no proceder a la recision respectiva, sera la persona facultada para la
emision de requisiciones del area solicitante, quien debera sustentar tal decision.

El area encargada de llevar a cabo internamente los procedimientos de rescision, terminacion anticipada y
suspension de la entrega de los bienes o prestacion de los servicios contratados por la Institucion, sera la
Direccion Juridica Fiduciaria, con base a la informaciéon que le sea proporcionada por el &rea solicitante, a
través de la SRM.

Las areas encargadas de solicitar por escrito la tramitacion y determinar la rescision, terminacién
anticipada o la suspension del pedido o contrato seran las areas solicitantes.

La elaboracion del finiquito en casos de rescision del contrato o pedido serd responsabilidad del area
solicitante.
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Este finiquito se realizard para el efecto de cubrir el pago de los bienes o servicios prestados hasta la
rescision, suspension o cancelacion del contrato o pedido, que no hubieran sido cubiertos.

El servidor publico que determinara el pago de los gastos no recuperables, serd la persona facultada para
la emision de requisiciones del area solicitante, quien lo realizara en términos de lo dispuesto en los articulas
101 Y 102 del Reglamento de la Ley.

V.1.17. La SRM a través de la GA determinara los montos menores de las garantias de cumplimiento de
los pedidos o contratos que se suscriban.

La SRM a través de la GA serd el area responsable de la sustitucion de las garantias de anticipo o de
cumplimiento.

El area responsable de efectuar el trAmite necesario para la cancelacion de las garantias sera la SRM.

Para el caso de ser necesario hacer efectivas las garantias, el area solicitante sera quién efectle la
solicitud a la SRM y ésta a su vez preparara el expediente para enviarlo a la Direccién Juridica Fiduciaria.

V.1.18. Los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de la suscripcion de contratos
o pedidos, se efectuaran preferentemente a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria del
beneficiario.

En el caso de bienes, la factura debera contener el sello de recibido del area de Almacén o del area
solicitante cuando en el pedido se haya establecido como receptora de los bienes.

En caso de servicios se debera contar con la conformidad expresa por escrito del area que recibié los
servicios.

Todas aquellas operaciones que se realicen sin contrato o pedido, procedera el pago de las mismas una
vez que en el recibo o factura que expida el proveedor cuente con la firma, cargo y el nombre de la persona
gue recibe de conformidad por parte del area solicitante. Las facturas de este tipo de operaciones podran
cubrirse a través de los fondos revolventes ya sea en efectivo o por pago directo.

Cuando las caracteristicas del bien o servicio a contratar, no sea posible realizar el pago a través de
medios electrénicos (transferencia electronica), se utilizara el pago a través de cheque o via fondo revolvente.

A través de la Gerencia de Fondo Fijo y Ejercicio del Gasto, adscrita a la SRM, se gestionara el tramite de
pago a proveedores.

V.1.19. El servidor publico facultado para emitir requisiciones del area solicitante, como administradores
del pedido o contrato, haran constar el cumplimiento de las obligaciones a través de su firma de recibido a
entera satisfaccion.

V.1.20. Los titulares, las areas requirentes, las personas facultadas de emitir requisiciones, la DGAA y la
SRM, podran proponer modificaciones a las Politicas. Bases y Lineamientos de la Institucion, indicando las
razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del Comité, a efecto de que sean
presentadas al Comité para dictaminar su procedencia.

Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedente, el Presidente
del mismo las someterd a la autorizacion del H. Consejo Directivo de la Institucién, para en su caso,
posteriormente formalizar su emision.

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la forma en
que se deben cumplir los términos o plazos de la Ley y su Reglamento.

V.2.1. Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el articulo 1
parrafo quinto de la Ley, la dependencia o entidad que se pretenda funja como proveedor debera presentar
escrito, firmado por el servidor publico que tenga las facultades suficientes para dicho efecto, documento en el
que exprese que el monto en pesos de los recursos técnicos, materiales y humanos propios con que cuenta,
no deberéa ser inferior al 51% respecto del monto total de los bienes a adquirir o arrendar o los servicios a
contratar.

V.2.2. En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto maximo para
adjudicacién directa que establezca el PEF, el &rea solicitante deber& adjuntar a la requisicion el estudio de
factibilidad, en el que considerara el precio de adquisicion de los bienes, comparado con el costo de su
arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de los mismos por el periodo de su vida util y, en
su caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de
distribucién, de almacenamiento, enajenacion impuestos y derechos entre otros, y con lo cual, se sustente la
determinacién que propone.
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V.2.3. Con base en el PAAAS, y conforme a los periodos solicitados por las areas requirentes en el
suministro de los bienes y servicios, la SRM procurara [a integracion de conceptos en un mismo
procedimiento de contratacién, siendo estos de naturaleza analdgica o pertenezcan a un mercado en
particular.

V.2.4. En los supuestos de excepcion establecidos en el articulo 41 de la Ley, sera responsabilidad del
area solicitante entregar oficio al Secretario Técnico del Comité cuando menos 7 dias habiles previos a la hora
y fecha de la préxima sesién ordinaria y 4 dias habiles por regla general previos a la hora y fecha de la sesion
extraordinaria que se pretenda realizar, la solicitud adjuntando todos los soportes necesarios que justifiquen
de manera suficiente el motivo de la excepcién a la Licitacién Publica, el dictamen debidamente fundado y
motivado, la requisicién de compra o de servicios. las cotizaciones obtenidas y demas documentaciéon que
soporte la causa de la excepcién, dando cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 40 y 41 de la Ley y
articulos 71 y 72 del Reglamento, ya lo sefialado en este documento, segln sea el caso.

Las operaciones adjudicadas que no requieran la formalizacion de pedido o contrato, cuyo monto sea
menor a 300 veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal, se registraran mensualmente,
considerando los siguientes datos:

e Numero de requisicién (folio)

e Descripcion de los bienes

e Area solicitante

e Fecha de Factura

e Importe total sin IVA.

e  Proveedor

La GA sera la que conformara el o los expedientes que contengan la informacién de tales operaciones.

V.2.5. Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad
de contrato abierto, se deberd considerar que se trate de bienes o servicios que por su naturaleza y
caracteristicas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada la cantidad minima y maxima que se
requiera, debiéndose contar con la autorizacién presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En estos casos, el area solicitante debera indicar tal condicion en la requisicion que envia a la DGAA, a
efecto de establecer en la convocatoria a la Licitacion Publica, Invitacién a cuando menos Tres Personas o
solicitud de cotizacidn respectiva, las previsiones a que se refieren el articulo 47 de la Ley y articulo 85 de su
Reglamento.

V.2.6. Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos no procedera en la
Institucion, sélo en casos excepcionales se podra realizar la adquisicion de este tipo de bienes, siendo el area
solicitante quien justificar4 y demostrara la conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la
Ley, y observando lo dispuesto por el segundo pérrafo de la fraccion IX del articulo 41 de la propia Ley.

V.2.7. Cuando en un procedimiento de contratacion se haya determinado la aplicacién del criterio de
evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el porcentaje para determinar
el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xl del articulo 2 de la propia Ley, sera del 40% en todos los
casos.

Asimismo, el porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la adquisicién o
arrendamiento de bienes o contratacion de servicios a que se refiere la fraccion Xl del articulo 2 y 38 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.2.8. La Institucidn procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de impacto
ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa méas no limitativa los siguientes aspectos:

. Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos toxicos.
. Que sea reciclable.

. Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un proceso de
reciclamiento.

. Que contribuya al ahorro de agua o energia.

. Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccion adecuadas en las que
se promueva y apoye la conservacion.
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. Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con caracteristicas distintas a las
sefialadas, éste podra ser adquirido Unicamente cuando se acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a Materiales, Utiles y equipos menores de oficina, en lo aplicable
se adquiriran productos que contengan entre otros, lo siguiente:

. De cartdn o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

. Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

. Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.
Para los bienes correspondientes a Material de limpieza se procurara adquirir:

. Productos que no dafien la capa de ozono.

. Articulos biodegradables a base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al medio
ambiente.

En las adquisiciones de utensilios para el servicio de alimentacion, la Institucion se sujetara a lo siguiente:
. Privilegiara la adquisicion de articulos desechables que no estén elaborados de unicel.

V.2.9. La Institucién se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos y/o pedidos, por el plazo
de 2 afios calendario, contados a partir de la notificacién de la segunda rescisién, con los proveedores que por
causas imputables a ellos mismos, la Institucién le hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato
o pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera
rescision.

V.2.10. La GA es el area autorizada para proceder a la devolucion o llevar a cabo la destruccion de las
proposiciones desechadas derivadas de una Licitacion Publica o de Invitacibn a cuando menos Tres
Personas.

Para considerar la posible devolucién de las proposiciones desechadas, los licitantes interesados deberan
efectuar su solicitud por escrito a la SRM.

Observando los plazos y supuestos establecidos en el ultimo péarrafo del articulo 56 de la Ley, el area
autorizada podra devolver las proposiciones desechadas dentro de los 20 dias naturales siguientes a la
solicitud efectuada por el licitante. De la entrega que se realice, en su caso, debera dejarse constancia
documental.

Transcurrido el plazo de 90 dias naturales contados a partir de la emision del fallo, la GA podréa llevar a
cabo en cualquier momento la destruccién de las proposiciones desechadas cuya devolucion no haya sido
solicitada por los licitantes, en este caso se elaborard constancia que se integrara al expediente.

V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se deberan cumplir
los términos o plazos de la Ley y su Reglamento.

V.3.1. La persona que podra autorizar el otorgamiento de anticipos sera el DGAA para lo cual, el area
solicitante o la SRM (segun corresponda), elaborara la justificacion en la que se demuestre o justifique la
procedencia del mismo.

Los servidores publicos que podran solicitar otorgamiento de anticipos, seran los que a continuacion se
indican:

. Titulares de las areas solicitantes o servidores publicos facultados para emitir requisiciones de bienes
0 servicios.

. Subdireccién de Recursos Materiales.

El otorgamiento de anticipos se podra autorizar hasta por un 50% del monto total del contrato o pedido,
cuando el titular del area requirente de los bienes o servicios presente ante la SRM una justificacién por
escrito en la que exponga y fundamente la necesidad de otorgar dicho anticipo.

También la SRM podra solicitar el pago de anticipos con base en el resultado de la investigacion de
mercado que realice.

La garantia del anticipo y el original de la factura que ampare su pago, deberd entregarse a la DPEF
cuando menos con 3 dias hébiles previos al pago del mismo.
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V.3.2. La SRM por conducto de la Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo, o bien
a través del responsable de la administracidon que se especificé en el pedido o contrato, en la recepcion de los
bienes debera supervisar que los mismos cumplan con la calidad y condiciones establecidas, y a través de
sello y/o firma emitiran la conformidad de su recepcion. En arrendamiento de bienes, el area solicitante debera
verificar el cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato o pedido que
se haya formalizado.

La recepcion de los bienes que correspondan al capitulo "5000" preferentemente se realizara con la
participacion del area solicitante y de la Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo,
quien una vez constatada la recepcién de los bienes, asignara el nimero de inventario a cada uno de los
bienes y procedera a la formalizacion del resguardo, a efecto de mantener su control para identificar la
adscripcion de los mismos.

Los bienes de consumo ingresaran a través de la Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y
Activo Fijo, verificando que cumplan con las condiciones del pedido o contrato, y en el supuesto de
encontrarse defectos de fabricacién, dolo o vicios ocultos o cualquier otro incumplimiento, los bienes no se
recibiran, informando al proveedor las causas que lo impiden.

En el caso de que algun incumplimiento sea detectado posterior a la recepcién de los bienes, Gerencia de
Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo lo comunicard a la SRM, a efecto de que se proceda a la
aclaracion correspondiente y efectuar los tramites que procedan.

Si los bienes fueran especializados, adicionalmente debera intervenir el area solicitante, con el fin de emitir
el consentimiento de la recepcion de los bienes o servicios a través de la firma del servidor publico facultado.

Los bienes de consumo que se adquieran, cuyo monto sea menor a 300 veces el salario diario minimo
vigente en el Distrito Federal, podran entregarse directamente al area solicitante sin intervencion de la
Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo, debiendo existir el documento de acuse de
recibido y sera responsabilidad de la misma, verificar que los bienes cumplan con la calidad requerida.

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el area solicitante por conducto del
administrador del contrato o pedido, debera llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo
para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el contrato. Para
efectos del pago del servicio, invariablemente deberan remitir a la SRM la factura del periodo que
corresponda, debidamente firmada de haber recibido a satisfaccion los servicios.

Se indicara con toda claridad, si los servicios se recibieron en los términos convenidos y si procede el
pago correspondiente y en su caso, sefalar la procedencia de las penas convencionales que debe cubrir el
proveedor ylo las deductivas que se deben aplicar.

El servidor publico que autorice el pedido o contrato, sera el facultado para otorgar un plazo mayor al
estipulado en los mismos, para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios que hayan sido
pactados, ello por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a la Institucién que no permitan al
proveedor cumplir dentro del plazo estipulado. La peticién que formule el proveedor debera constar por escrito
y Unicamente sera procedente, si los proveedores la solicitan con anterioridad a la fecha en que conforme al
contrato o pedido, se haga exigible el cumplimiento de la obligacion y acrediten plenamente las causas
mencionadas.

Dicha autorizacion se encontrara implicita en la firma del convenio modificatorio o en la firma de la
modificacion del pedido.

Bajo ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la presentacion de la solicitud
del proveedor y la fecha en que se le dé contestacion a su peticion, suspende la generacion de penas
convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida la prérroga, dicho lapso sera
contabilizado para la aplicacion de las mismas.

V.3.3. Considerando las caracteristicas de los bienes o servicios a requerir, sera responsabilidad del area
solicitante la prevision de determinar la formula y mecanismos para el reconocimiento de decremento o
incremento de los precios.

En su caso la informacién debera entregarse junto con la requisicion correspondiente, a efecto de que la
SRM la considere en la convocatoria del procedimiento de contratacién correspondiente.

Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, deberéa
establecerse claramente cudl o cuales de ellos sera susceptible de sufrir dicho decremento o incremento asi
como el valor porcentual de cada uno de ellos.
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En caso de autorizarse un incremento de precios, s6lo se procedera para aquéllas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de
servicios por causas imputables al proveedor.

Todo incremento que se autorice debera contar con la validacion presupuestal que lo respalde.

V.3.4. La GA recibira de los proveedores las garantias de anticipo y de cumplimiento de los contratos o
pedidos correspondientes.

Al licitante que se le adjudique un contrato o pedido, como resultado de una Licitacion Publica, Invitacion a
cuando menos Tres Personas o por Adjudicacién Directa al amparo del articulo 41 de la Ley, por regla general
debera entregar pdliza de fianza expedida por institucién autorizada para ello, a favor de la Institucién, por un
monto equivalente al 10% del importe total del contrato o pedido, sin incluir el impuesto al Valor Agregado a fin
de garantizar su cumplimiento.

Cuando se trate de entregas de bienes programadas en diferentes fechas, el area solicitante podra
autorizar la entrega de los mismos en una sola exhibicion, previa aprobacién de la DPEF para ajustar los
calendarios financieros, en su caso, a la exencién de la garantia correspondiente.

En estos casos debera atenderse al plazo transcurrido entre la formalizacion del pedido o contrato y la
fecha en que se recibieron los bienes, a efecto de determinar sobre la procedencia de exigir o no la garantia
de cumplimiento.

Solo para los casos en el que el monto de las obligaciones consignadas en el pedido derivadas de una
Licitacion Publica o una Invitacion a cuando menos Tres Personas sean menores o iguales al 50% del monto
de adjudicacion directa, establecido en el PEF, el proveedor podra garantizar su cumplimiento mediante
cheque certificado o de caja, a favor de la Institucion.

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores deberan entregar péliza de fianza
por el 100% del monto otorgado, expedida por compafia legalmente autorizada para ello, a favor de la
Institucién, la que estara vigente hasta su total amortizacion.

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera presentada por el
proveedor conjuntamente con los bienes entregados. En caso de requerirse su ejecucion, la misma sera
solicitada por la Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo o del area solicitante, segun
corresponda, en primera instancia por conducto del proveedor adjudicado.

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la GA, la que las tendrd bajo su resguardo y
custodia hasta que se realice su ejecucion o devolucion.

En el caso de resultar necesario hacer efectivas las garantias, se estara a lo siguiente:

. La SRM podra realizar las gestiones necesarias para informar al proveedor que de no efectuar el
pago el mismo, se procedera a dar tramite a la ejecucion de la garantia.

. Para hacer efectiva la garantia ante la compafiia aseguradora, la SRM integrara el expediente con
toda la informacién necesaria para el efecto que le proporcione el area solicitante, el cual turnara a la
Direccion Juridica Fiduciaria para dar continuidad al tramite.

La cancelacion de las garantias de anticipo procedera cuando la SRM verifique con la DPEF y area
solicitante, que el anticipo se amortizé en su totalidad, por lo cual se debera constatar por escrito.

La cancelacion de las garantias de cumplimiento procedera cuando la SRM verifique de acuerdo al ambito
de su competencia, la recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos y/o servicios prestados, para lo cual el
area o0 areas solicitantes deberan otorgar por escrito su conformidad con la entrega del bien y/o con la
prestacion del servicio.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de garantizar haya sido a través de
cheque se procedera a la devolucion del mismo al proveedor a través de la SRM.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, la SRM realizara los tramites inherentes a la
cancelacion de dicha garantia.

V.3.5. Para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia de cumplimiento del contrato o
pedido, se deberan considerar los criterios siguientes:

. En relacion a las fracciones Il, IV Y V del articulo 41 de la Ley, cuando por la naturaleza de los
acontecimientos se requiera realizar la contratacion de manera inmediata, sin que exista el tiempo suficiente
para que el proveedor constituya la garantia respectiva; la aclaracion correspondiente deberd integrarse al
expediente de contratacién respectivo.
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. Respecto de la fraccion Xl del articulo 41 de la Ley, cuando la condicion socioecondémica de los
proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la constitucion de la garantia; la aclaracion
correspondiente debera integrarse al expediente de contratacion respectivo.

. En relacién a la fraccién X1V del articulo 41 de la Ley, se debera tomar en cuenta la naturaleza de los
servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se requieran del prestador de servicios; la
aclaracion correspondiente debera integrarse al expediente de contratacion respectivo.

. En los pedidos o contratos que se deriven de un procedimiento de adjudicacion directa fundado en el
articulo 42 de la Ley, se exceptuara de la presentacién de garantia al proveedor, lo que se hara constar
expresamente en el instrumento juridico correspondiente, a menos que dicha autorizacién sobrevenga una
vez elaborado el instrumento.

No obstante lo anterior, y en caso de considerarlo necesario, el area solicitante podra sefalar en su
requisicion la inclusion de este requisito.

En el caso de que las areas solicitantes requieran a la SRM, la excepcion de la presentacion de la garantia
de cumplimiento del contrato o pedido, deberan expresar las razones fundadas y motivadas que sustenten su
peticion.

V.3.6. El administrador del contrato o pedido sera el servidor publico responsable de calcular y notificar a
la SRM, las penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinado.

En el caso de incumplimiento en el tiempo de entrega de los bienes o prestacion de los servicios, con la
informacién que sea propiciada por la Gerencia de Administracion de Bienes Adjudicados y Activo Fijo o por el
Administrador del contrato respectivamente, la SRM procedera a calcular la pena convencional conforme a lo
pactado en el contrato o pedido, asimismo generara las acciones necesarias para el cobro de las mismas.

La determinacion de las penas convencionales o deductivas podra ser informada al proveedor a través de
correo electronico u oficio.

En primera instancia el cobro de las penas convencionales o deductivas que en su caso se determinen,
podréa descontarse al pago que deba efectuarse al proveedor.

En caso contrario, el proveedor debera depositar el importe de la pena convencional o deductiva que se
determino, previo al pago de la factura correspondiente.

Toda realizacion de deductiva debera ser informada a la DPEF para su registro correspondiente

Preferentemente para todos los pedidos y contratos se estableceran penas convencionales por atraso en
las entregas de bienes o prestacion de servicios.

La pena convencional que se estipule en adquisicién o arrendamiento de bienes muebles, por entrega
extemporanea a la fecha establecida en los contratos o pedidos en forma general, el porcentaje sera del .5%
diario respecto del valor de los bienes no entregados oportunamente, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

La pena convencional que se acuerde en la contratacion de servicios por atraso en la entrega de los
mismos, sera del 1% calculado sobre los servicios recibidos con retraso (la parte proporcional que le
corresponda).

En aquellos casos en que no exista precio unitario en los servicios, la penalizacion se calculara sobre el
importe que representaria un dia de servicio, para lo cual se dividira el importe mensual sin Impuesto al Valor
Agregado entre treinta.

Las areas solicitantes podran establecer un porcentaje distinto de pena convencional, el cual deberan
sefialar en la requisicion que elaboren.

Las deductivas en el pago de servicios se consideraran Unicamente a solicitud expresa del area solicitante
quien proporcionara la formula para su calculo.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos fueron presentadas ante el H. Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Banco Nacional del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, S.N.C., para su
aprobacion, por la Secretaria Técnica Suplente Lic. Monica Ballesteros Romero y autorizadas por el
H. Consejo Directivo en la sesion 2350, de fecha 28 de julio de 2014, entrando en vigor al siguiente dia habil
de su aprobacion.

Ciudad de México, a 1 de junio de 2017.- El Director General Adjunto de Administracion, Cor. Intdte.
D.E.M. Ignacio Torres Marquez.- Rabrica.

(R.- 450495)
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