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LINEAMIENTOS para el pago, comprobacion y registro de gastos de alimentacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Direccién General de Recursos Financieros.

LINEAMIENTOS PARA EL PAGO, COMPROBACION Y REGISTRO DE GASTOS DE ALIMENTACION
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Transitorios

PRESENTACION

En el presente documento normativo se establecen los limites y caracteristicas que deben cumplir las y los
servidores publicos autorizados por la Comisién de Administracion para ejercer recursos presupuestales
mediante el apoyo al cargo denominado “Gastos de Alimentacion”.

El contenido de los presentes lineamientos incluye los criterios aprobados por la Comision de
Administracién en lo relativo, a aspectos tales como:

o Autorizacién de los niveles jerarquicos facultados para ejercer recursos por concepto de “Gastos de
Alimentacion”.

. Las modalidades mediante las cuales se autoriza ejercer dichos recursos publicos.

. Las premisas para la comprobacién de los recursos presupuestales ejercidos por este concepto, las
disposiciones fiscales que deben observarse, asi como la necesidad de utilizar el Médulo de los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, en cumplimiento a la normativa aplicable

o El registro presupuestal y contable de los recursos ejercidos por concepto de “Gastos de
Alimentacion”.

. La solicitud, justificacién, autorizacion y comprobacién de un egreso por concepto del apoyo
denominado “Gastos de Alimentacion”.
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La correcta aplicacion y observancia de estos lineamientos, permitird una gestion agil en la tramitacion y
comprobacion de los egresos por concepto de el apoyo al cargo citado.

OBJETIVO

Establecer los criterios generales para el pago, comprobacion y registro del apoyo al cargo denominado
“Gastos de Alimentacion”, que deberan observar las y los servidores publicos con el nivel jerarquico y puesto
autorizado por la Comisidon de Administracion y en estricta observancia a las disposiciones normativas de
control interno y fiscales vigentes.

MARCO JURIDICO

. Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
. Cddigo Fiscal de la Federacion.

. Ley del Impuesto sobre la Renta.

o Ley del Impuesto al Valor Agregado.

. Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

. Resolucion Miscelanea Fiscal del ejercicio fiscal que corresponda.

. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

. Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

. Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

o Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion

. Acuerdo General del Comité Coordinador para homologar criterios en materia administrativa e
interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion, por el que se establecen las medidas de
caracter general de racionalidad, disciplina presupuestal y modernizacién de la gestion para el
ejercicio fiscal que corresponda.

. Acuerdo de la Comision de Administracion mediante el cual, aprueba los Apoyos a los cargos para el
ejercicio fiscal correspondiente, que se otorgan en funcion del puesto y nivel jerarquico, a los
servidores publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”

. Acuerdo General por el que se establecen las bases para la implementacion del sistema de gestion
de control interno y de mejora continua del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

. Lineamientos para el trdmite y control de Egresos.

. Lineamientos para el Manejo de Fondos Fijos 0 Revolventes.
. Cédigo Modelo de Etica Judicial Electoral.

. Lineamientos Programatico-Presupuestales.

. Plan de Implementacion del Sistema de Gestién de Control Interno y Mejora Continua del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

CONTENIDO

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

1. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las y los servidores publicos del
Tribunal Electoral, asi como para todas las areas del mismo involucradas en los procedimientos,
tanto de solicitud, tramite y pago de solicitudes de recursos financieros para Gastos de Alimentacion,
asi como para la comprobacion del gasto, especificamente para la Secretaria Administrativa, la
Direccion General de Recursos Financieros y las areas que la integran.



Lunes 22 de mayo de 2017 DIARIO OFICIAL (Primera Seccioén) 65

Estos lineamientos comprenden desde el pago y comprobacion del gasto por concepto de Gastos de
Alimentacion, hasta la entrega de documentacion para el registro contable correspondiente.

2. Paralos efectos de interpretacion y aplicacion de los presentes Lineamientos se entendera por:

2.1 Adscripcién: Asignacion de la o el servidor publico a la circunscripcion territorial en la que ejerce
competencia o a la sede del érgano del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
correspondiente, en la cual presta sus servicios.

2.2 Area de Contabilidad: Jefatura de Unidad de Contabilidad adscrita a la Direccién General de
Recursos Financieros de la Secretaria Administrativa.

2.3 Area de Fiscalizacion: Subdireccion de Fiscalizacion Administrativa adscrita a la Jefatura de
Unidad de Programacion y Presupuesto.

2.4 Area de Programacion y Presupuesto: Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto
adscrita a la Direccion General de Recursos Financieros de la Secretaria Administrativa.

2.5 Area de Tesoreria: Jefatura de Unidad de Tesoreria adscrita a la Direcciéon General de Recursos
Financieros de la Secretaria Administrativa.

2.6 Beneficiario: Puesto o nivel jerarquico autorizado por la Comisiéon de Administracion para recibir
el apoyo al cargo denominado Gastos de Alimentacion.

2.7 Comision de Administracion: Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

2.8 CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, comprendido como un documento digital,
proporcionado en un archivo electrénico con formato “XML", que cumple con los requisitos legales y
reglamentariamente exigibles por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y que garantiza,
entre otras cosas, la autenticidad de su origen y la integridad de su contenido. Es el Unico
comprobante con validez fiscal de conformidad con la legislacion aplicable en la materia. El archivo
XML se acompafa de una representacion grafica en formato “PDF”, que Unicamente presume la
existencia de dicho comprobante fiscal.

2.9 Factor 30.4: Resultado de dividir los 365 dias del afio entre doce meses.

2.10 Gastos de Alimentacion: Son las asighaciones destinadas a cubrir el consumo de alimentos
de las y los servidores publicos autorizados por la Comisién de Administracion, que se realizan fuera
de las instalaciones del Tribunal Electoral, pero dentro de su adscripcién, con el propésito de
coadyuvar al mejor desempefio de sus funciones y cumplimiento de sus responsabilidades

2.11 Mddulo de Comprobantes Digitales por Internet: Herramienta informatica puesta a
disposicion de las y los servidores publicos del Tribunal Electoral, dentro del “Sitio Presupuestal
Especializado”, para que incorporen los CFDI en formato “XML" (eXtensible Markup Language) y
“PDF” (Portable Document Format) que reciban de los diferentes proveedores de bienes y servicios.
Su funcion es salvaguardar los comprobantes digitales en un repositorio institucional, en cumplimento
de las disposiciones fiscales y normativas aplicables.

2.12 Recursos Financieros: Direcciéon General de Recursos Financieros, adscrita a la Secretaria
Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

2.13 Recursos Humanos: Direccién General de Recursos Humanos, adscrita a la Secretaria
Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién

2.14 Secretaria Administrativa: Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

2.15 Servidoras y Servidores publicos de Mando Superior: Magistradas o Magistrados de Sala
Superior.

2.16 Servidoras y servidores publicos de Mando Superior del Primer Nivel Jerarquico:
Magistrada o Magistrado de Sala Regional, Visitador, Secretario General de Acuerdos, Secretario
Administrativo, Coordinador General de Asesores de la Presidencia y Contralor Interno.

2.17 Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

2.18 UMA: Unidad de Medida y Actualizacién que sera utilizada como unidad de cuenta, indice,
base, medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos
previstos en las leyes federales, de las entidades federativas.
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En los casos no previstos en los presentes Lineamientos, la Secretaria Administrativa
estara facultada para su interpretacion, asi como para implementar las medidas conducentes al
caso particular.

El monto, otorgamiento y comprobacion de los Gastos de Alimentacién esta sujeto al cumplimiento
de lo establecido en el acuerdo de la Comision de Administracion mediante el cual aprueba los
Apoyos a los cargos que se otorgan en funcion del puesto y nivel jerarquico, a las y los servidores
publicos del Tribunal Electoral; asi como en los acuerdos emitidos por el Comité Coordinador para
Homologar Criterios en Materia Administrativa e Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion,
ratificados por la Comision de Administracion.

Los niveles jerarquicos que gozan de estas asignaciones estan autorizados por la Comision de
Administracién y cualquier modificacion debe estar invariablemente autorizada por ese Organo
Colegiado.

Capitulo Segundo
Procedencia de los Gastos de Alimentaciéon

El apoyo destinado a cubrir gastos de alimentacion, esta establecido para las y los servidores
publicos del Tribunal Electoral que a continuacion se indican: Magistrada o Magistrado de Sala
Superior, Magistrada o Magistrado de Sala Regional, Visitador, Secretario General de Acuerdos,
Secretario Administrativo, Coordinador General de Asesores de la Presidencia y Contralor Interno.

Las erogaciones por concepto de gastos de alimentacién, seran Unica y exclusivamente para el
consumo de alimentos en establecimientos que expidan CFDI.

Los Gastos de Alimentacién no son procedentes en los siguientes casos:

a) Durante el cumplimiento de Comisiones Oficiales, debido a que en estos casos se proporcionan
los viaticos correspondientes.

b) Durante los periodos vacacionales o de licencia de cualquier tipo, de las y los servidores
publicos.

Recursos Humanos debera informar al Area de Programacion y Presupuesto de los periodos
vacacionales y sus variaciones en tiempo y forma, asi como de las licencias, para cotejar la
documentacion presentada.

¢) Consumos en un lugar distinto al de su adscripcidn, ya que en este caso se entenderd que el
servidor publico se encuentra de comision, vacaciones o licencia. En el caso de las Magistradas
o los Magistrados de la Sala Superior, al tener una competencia territorial en toda la Republica
Mexicana, pueden ejercer este apoyo en dicha territorialidad. En lo que respecta a las
Magistradas o los Magistrados de Salas Regionales, podran ejercerlo en las diversas localidades
que comprende su circunscripcion plurinominal.

d) Las bebidas alcohdlicas son conceptos no autorizados.

Los Gastos de Alimentacion se podran realizar mensualmente, conforme a los siguientes montos a
comprobar:

MONTO MAXIMO
MENSUAL

10 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

5 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

6 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

5 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

5 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

5 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

5 UMA, elevada al mes, considerando un
factor de 30.4

* Validado por el Comité Coordinador para Homologar Criterios en Materia Administrativa e
Interinstitucional del Poder Judicial de la Federacion.

NIVEL

Magistrada y Magistrado de Sala Superior

Magistrada y Magistrado de Sala Regional

Visitador

Secretario General de Acuerdos

Secretario Administrativo

Coordinador General de Asesores de la Presidencia

Contralor Interno
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En el caso de las Magistradas y los Magistrados de Sala Superior que no utilicen el monto maximo del
mes correspondiente, el saldo se acumulard en el mes siguiente, durante el ejercicio fiscal vigente y sin
exceder el monto anual autorizado.

En los demas casos, el importe total o parcial no ejercido, no sera acumulativo en el siguiente mes.
Capitulo Tercero
Gastos de Alimentacién en Actividades Excepcionales

10. Atendiendo a la necesidad de que la Coordinacion de Comunicacion Social, la Direccién General de
Relaciones con Organismos Electorales y la Direccion General de Enlace y Vinculacion Social, por la
naturaleza de sus actividades y en cumplimiento de su encargo, requieren de manera excepcional recursos
para el pago de alimentos, se autorizan Gastos de Alimentacion para las mismas.

11. Los recursos para gastos de alimentacion del personal adscrito tanto a la Coordinaciéon de
Comunicacién Social, a la Direccion General de Relaciones con Organismos Electorales, asi como de la
Direccion General de Enlace y Vinculacion Social, no podran considerarse como una prestacion.

12. Para el ejercicio de los gastos de alimentacion en actividades extraordinarias, la Coordinacion de
Comunicacion Social, la Direccién General de Relaciones con Organismos Electorales y la Direccion General
de Enlace y Vinculacién Social, se apegaran a lo establecido en los “Lineamientos para el Manejo de Fondos
Fijos o Revolventes”.

Asimismo, dichos gastos de alimentacién no podréan rebasar el monto maximo mensual de 6 UMA, elevada
al mes, considerando un factor de 30.4.

Capitulo Cuarto
Pago de Gastos de Alimentacién

13. Para el pago de estos gastos a las y los servidores publicos de Mando Superior del Primer Nivel
Jerarquico, el Tribunal Electoral podra aplicar cualquiera de las siguientes modalidades, a eleccion del
beneficiario:

a. Emisién de cheque o transferencia electronica a la cuenta del beneficiario, por el monto mensual
autorizado sujeto a comprobacion.

b. Tarjeta de crédito personalizada a favor del beneficiario, integrada a una cuenta corporativa a
nombre del Tribunal Electoral, con un limite predeterminado y que deberd ser utilizada
exclusivamente para el pago de los gastos por este concepto.

c. Reembolso de los CFDI respectivos a su beneficiario.

14. Los gastos de alimentacion de las y los servidores publicos de Mando Superior, podran ser cubiertos
de la siguiente manera:

a. A través de fondos fijos especificos autorizados para tal fin.
b. Reembolso de los CFDI presentados por el beneficiario por este concepto.
15. El trdmite de pago se realizara conforme a lo siguiente:

a. El pago mediante cheque o transferencia electronica a la cuenta del beneficiario, sera gestionado por
el Area de Tesoreria dentro de los primeros cinco dias de cada mes.

b. Cuando estos gastos se hubieran realizado mediante la tarjeta de crédito proporcionada por el
Tribunal Electoral, el Area de Tesoreria tramitara la solicitud de pago de los saldos consignados en el
estado de cuenta a la fecha de corte mensual.

c. El reembolso de gastos por este concepto, sera gestionado por el Area de Fiscalizacion, una vez
validados los CFDI presentados.

d. Cuando los gastos sean realizados a través de los fondos fijos especificos autorizados, su reposicion
serd tramitada por el Area de Fiscalizacion, observando lo dispuesto en los Lineamientos para el
Manejo de Fondos Fijos o Revolventes.

Capitulo Quinto
Comprobacion de Gastos de Alimentacién
16. Para el tramite y comprobacién de estos egresos, se debera considerar lo establecido en los

Lineamientos para el Tramite y Control de Egresos, asi como, en los Lineamientos para el Manejo de Fondos
Fijos o Revolventes.
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17. Dentro de los primeros cinco dias naturales del mes inmediato siguiente, a fin de comprobar el gasto
efectuado, las o los beneficiarios deberan enviar al Area de Fiscalizacién, una relacién de los consumos del
mes anterior, adjuntando los CFDI correspondientes.

18. Para el cierre oportuno de cada ejercicio fiscal, los gastos correspondientes al mes de diciembre,
deberan presentarse como fecha limite, durante la penultima semana del afio que corresponda.

Unicamente se aceptaran CFDI que correspondan al ejercicio fiscal en curso.

19. La relacion de los gastos se elaborara en el formato de “Comprobacién de Gastos de Alimentacion”, o
en su caso, en la “Solicitud de Reposicién de Fondo Fijo de Gastos de Alimentacion y/o Cancelacion del
Mismo”.

20. Todos los CFDI, en su representacion impresa, deben estar autorizados por la o el beneficiario
mediante su firma autégrafa o de quien sea designado por ellos, a fin de comprobar el gasto efectuado,
anexando dichos documentos a la comprobacion respectiva.

Los CFDI deberan ser incorporados al Médulo de Comprobantes Digitales por Internet y enumerados en la
relacién antes mencionada.

21. Los CFDI por consumo de alimentos, deberan observar lo siguiente:

a) Cumplir con todos los requisitos fiscales vigentes. (Anexo 1)

b) Estar expedidos a nombre del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
¢) Indicar claramente que el servicio que ampara es el “Consumo de Alimentos”.

d) Ser impresiones de los CFDI sin tachaduras, borraduras, enmendaduras, ni alteraciones de ningun
tipo.

e) Los CFDI podran incluir propinas siempre y cuando se especifiquen en el cuerpo de la factura.

22. Aquellos CFDI que carezcan de cuando menos uno de los requisitos fiscales se devolveran al
beneficiario, explicando la razén de su rechazo, para su cambio o reposicién.

Capitulo Sexto
Control y Registro

23. El Area de Fiscalizacion vigilara que durante el ejercicio fiscal correspondiente, la suma de los CFDI de
gastos de alimentacion no exceda el monto anual autorizado.

24. Es responsabilidad del Area de Fiscalizacion revisar que los documentos presentados para la
comprobacion de estos gastos cumplan con los requisitos fiscales y de control interno, que se establecen en
los presentes lineamientos (Anexo 1).

25. Al cierre de cada mes, el Area de Programacion y Presupuesto conciliara los importes comprobados
contra los limites autorizados y notificara por escrito a cada beneficiario, el monto acumulado y su saldo
disponible.

Si el monto del gasto utilizado excede el importe asignado en un mes, o éste no es debidamente
comprobado, la diferencia sera descontada del monto correspondiente al siguiente mes.

26. Al cierre del ejercicio fiscal, en caso de existir un saldo pendiente de ser comprobado o el monto del
gasto exceda el limite autorizado, el beneficiario debera reintegrar el importe correspondiente a mas tardar el
dltimo dia habil del afio, a través del Area de Tesoreria o a través de las Delegaciones Administrativas del
Tribunal Electoral, quienes expediran los recibos respectivos.

Con fundamento en la normatividad aplicable, Recursos Financieros, a través del Area de Programacion y
Presupuesto, notificara a Recursos Humanos, aquellos saldos a favor del Tribunal Electoral pendientes de
recuperar, para los efectos procedentes.

27. Toda aclaracién u observacion solicitada por los beneficiarios en relacién con los gastos de
alimentacion, sera atendida por Recursos Financieros, a través del Area de Programacion y Presupuesto.

28. El Area de Contabilidad es responsable de registrar contablemente los gastos, asi como resguardar la
documentacién justificativa y comprobatoria correspondiente.
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ANEXO 1
REQUISITOS DE LOS CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet)

REQUISITOS DE LOS Los CFDI que expidan los contribuyentes para ser acreditados fiscalmente como gasto ejercido
CFDI (Comprobante para este Tribunal Electoral, constituyen un documento legal, mediante el cual se demuestra la

Fiscal Digital por entrega de recursos por un importe definido, a cambio de un bien o servicio especifico.
Internet . S
) # Requisito Descripcion
1. Deberan ser CFDI Sus impresiones no deberan  contener

tachaduras, borraduras, enmendaduras ni
alteraciones de ningun tipo.

2. Deberan expedirse a favor de: ~ TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

3. REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
TEP961122 B8A

4. DOMICILIO FISCAL: CARLOTA ARMERO NO.
5000, CTM CULHUACAN, COYOACAN MEXICO
DISTRITO FEDERAL C.P. 04480

Expresamente debe tener la leyenda. “Consumo
de Alimentos”.

5. Los requisitos que deben 1.- Clave el Registro Federal de Contribuyentes
reunir los CFDI establecidos de quien los expida.
en el articulo 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacion son:

2 Régimen Fiscal en que tributen conforme a la
Ley del ISR.

3.- Si se tiene mas de un local o establecimiento,
se debera sefialar el domicilio del local o
establecimiento en que se expidan las Facturas
Electronicas.

4.- Contener el No. de folio y el sello digital del
Servicio de Administracién Tributaria.

5.- Sello Digital del contribuyente que lo expide.
6.- Lugar y fecha de expedicion.

7.- Clave del Registro Federal de Contribuyentes
de la Persona a favor de quien se expida.

8: Cantidad, unidad de medida y clase de los
bienes, mercancias o descripcién del servicio o
del uso o goce que amparen.

9.- Valor unitario consignado en namero.
10.- Importe total sefialado en nimero o en letra.

11. Sefalamiento  expreso cuando la
contraprestacion se pague en una sola
exhibicion o en parcialidades.

12.- Cuando proceda, se indicara el monto de los
impuestos trasladados desglosados por tasa de
impuesto y en su caso el monto de los impuestos
retenidos.
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10.

Adicionalmente debe de
contener los siguientes datos
establecidos en el anexo 20
de la Resoluciéon Miscelanea
Fiscal:

Asimismo, se debe cumplir las
especificaciones Técnicas
establecidas en la Resolucion
Miscelanea Fiscal.

Cuando no se soliciten
comprobantes de operaciones
realizadas con el publico en
general y estas sean inferiores
a los $100.00, los
contribuyentes no  estaran
obligados a expedirlos por
operaciones celebradas con el

publico en general.

La validez de los
comprobantes fiscales
IMPRESOS:

LOS COMPROBANTES

FISCALES DIGITALES POR
INTERNET impresos (CFDI):

13.- Forma en que se realizé el pago (efectivo,
transferencia electronica de fondos, cheque
nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de
servicio o la denominada monedero electrénico,
indicando al menos los Gltimos cuatro digitos del
numero de cuenta de la tarjeta correspondiente).

14.- Numero y fecha del documento aduanero,
tratindose de ventas de primera mano de
mercancia de importacion.

a) Versién del la Factura

Electrénica.

esquema de

b) Numero de serie del certificado digital con el
que se generd el sello de la Factura Electronica,
expresado a 20 posiciones.

¢) Opcionalmente, expresar el certificado de sello
digital que ampara a la Factura Electrénica como
texto en formato base.

D) Numero y afio de la aprobacion de los folios.

E) En adicién a la fraccion VI arriba sefialada, la
hora de expedicion.

F) En su caso, nimero de la cuenta predial.

1. Utilizar el estandar de la Factura Electrénica
extensible (XML).

2. Contemplar las reglas para la generacion del
sello digital de los CFDI.

Se deben solicitar invariablemente los CFDI
debido a que este es el Unico medio por el
que se pueden comprobar gastos.

Debera verificarse por internet en el portal del
SAT.

DEBERAN SER INCORPORADOS AL MODULO
DE COMPROBANTES DIGITALES POR
INTERNET DISENADO PARA TAL EFECTO,
EN EL SITIO PRESUPUESTAL
ESPECIALIZADO, PARA SU INCORPORACION
AL SISTEMA ADMINISTRATIVO DEL TEPJF,
EN EL ANO AL QUE CORRESPONDAN
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ANEXO 2

Formato: Comprobaciéon de Gastos de Alimentacion

ECTORAL

UNIDAD ESPECIFICA:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS
JEFATURA DE UNIDAD DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SUBDIRECCION DE CODIFICACION

CUENTA DE GASTOS DE ALIMENTACION

MES QUE APLICA

Septiembre

Consec.

Fecha del gasto

Folio del
comprobante

Folio del
Repositorio

Razon social del prestador del
servicio
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"IMPORTANTE, Nombre vy Firma del Titular del Area"
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INSTRUCTIVO
No. DATOS INSTRUCCIONES
1.- Mes que aplica: Anotar el mes que se comprueba.
2.- Unidad especifica: Anotar el cédigo y el nombre de la Unidad Especifica.
3.-- Fecha del gasto: Anotar la fecha en que se realiz6 el gasto.
4.- Folio del comprobante: Anotar el folio del CFDI.
5.- Folio del repositorio: Anotar el nimero de folio que otorga el Repositorio de manera
automatica.
6.- Razon social del Anotar el nombre completo de la persona fisica 0 moral que expide el
prestador del servicio: comprobante del gasto.
7.- Importe: Anotar la cantidad pagada.
8.- Total: Anotar el importe resultante de la suma de los CFDI’s.
9.- Comprueba: Nombre y firma del Titular del Area.
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ANEXO 3

Formato: Solicitud de Reposicion de Fondo Fijo de Gastos de
Alimentacién y/o Cancelacion del Mismo

ANEXO 3
;‘-“1 SOLICITUD DE REPOSICION DE
{ FONDO FIJO O REVOLVENTE Y/O CANCELACION DEL MISMO
A"'\ A. Solicitud nl’Jmero:| 1)
TEUNNL FLECTORAL (2)|Tipo de Relacion: ] Reposicion
[ cancelacion
DATOS DEL FONDO
ASIGNADO AL AREA: ©)
DE FECHA: (3) MES / DiA / ARO IMPORTE SOLICITADO A REPOSICION: @[S = |
NOMBRE DEL SOLICITANTE: ®)

RELACION DE COMPROBANTES REMITIDOS A VALIDACION Y/O PAGO

Consecutivo LR
Nimero Unidad Siti Folio Fecha Denominacién o Raz6n c to del Gast | " Presupuestal
Consecutivo Especifica itio Comprobante (DIM/A) Social oncepto del Gasto mporte (Uso Exclusivo
Presupuestal S
@ (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)

susToTAL:@ s - ]
DEPOSITOENEFECTVO (7)[ S - |
TOTAL: (19

Responsable y Solicitante
del Reembolso

Autoriza Reembolsar

(19) (20)
Nombre, Cargo y Firma C.P. ALVARO RAUL LOZADA CORTES
del Responsable DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS
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SOLICITUD DE REPOSICION DE FONDO FIJO DE GASTOS DE ALIMENTACION Y/O CANCELACION
DEL MISMO
INSTRUCTIVO

No. DATOS INSTRUCCIONES

1. | Solicitud numero: Anotar el nimero consecutivo de fondo revolvente que corresponda.

2. | Tipo de Relacion: Marcar con una “X” la casilla que corresponda sea para Reposicion o
Cancelacion.

3. | De fecha: Anotar mes, dia y afio en que se elabora el documento.

4. |[Importe solicitado a | Anotar el importe con nimero para la reposicion del Fondo que se comprueba

reposicion: documentalmente.

5. |Area: Indicar el nombre del area a la que se asigné el Fondo.

6. | Nombre del Anotar el nombre completo del responsable del Fondo.

Solicitante:

7. NUm. Consecutivo: Anotar el nimero consecutivo de los documentos que se estan relacionando,
los cuales deberan ser enlistados de acuerdo con la fecha de expedicién.

8. | Unidad Especifica: Anotar el cédigo de la Unidad Especifica.

9. [ Consecutivo Sitio Anotar el numero de folio que otorga el Repositorio de manera automatica.

Presupuestal:

10. | Folio comprobante: Anotar el nimero que tiene la impresion en papel del CFDI.

11. | Fecha (D/M/A): Anotar el dia, mes y afio en que fue expedido el comprobante del gasto.

12. | Denominacioén o Anotar el nombre completo de la persona fisica 0 moral que expide el

Razon Social: comprobante del gasto.

13. | Concepto del gasto: | Anotar una breve descripcion del gasto.

14. | Importe: Anotar la cantidad pagada.

15. | Partida presupuestal: | Para uso exclusivo de la JUPP.

16. | Subtotal: Anotar la suma de los importes de los documentos relacionados, en su caso
por hoja utilizada.

17. | Deposito en efectivo: | Anotar el importe del dinero en efectivo que se vaya a depositar s6lo en caso
gue la relacién indique que se reintegrara o se cancelara el Fondo.

18. | Total: Anotar el importe resultante de la suma de los subtotales. En caso de
reintegro o cancelacion se debe sumar el dinero en efectivo depositado por el
cual Tesoreria debera expedir un recibo.

19. | Responsable y Anotar el nombre, cargo y firma de la persona responsable y solicitante del

solicitante del Fondo.
reembolso:

20. | Autoriza reembolsar: | Anotar el nombre, cargo y firma de la persona titular de la Direccion General
de Recursos Financieros que autoriza la comprobacién.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes “Lineamientos para el pago, comprobacion y registro de gastos de alimentacion”
entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para el Pago, Comprobacién y Registro de Gastos de
Alimentacion aprobados por la Comision de Administracion en la Sexta Sesion Ordinaria de 2012, mediante
Acuerdo 221/S6(12-VI-2012).

TERCERQO. Se derogan todas aquellas disposiciones que contravengan a los presentes Lineamientos para
el Pago, Comprobacioén y Registro de Gastos de Alimentacion.

CUARTO. Para su mayor difusién, publiquese en las paginas de Intranet e Internet del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 170, FRACCION VIIl, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que la presente copia en 15 fojas impresas por ambos lados, corresponde a los LINEAMIENTOS PARA
EL PAGO, COMPROBACION Y REGISTRO DE GASTOS DE ALIMENTACION, aprobados por la Comision
de Administracién mediante Acuerdo 087/S4(6-1V-2017) emitido en la Cuarta Sesién Ordinaria celebrada el 6
de abril de 2017, que obra en los archivos de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 20 de abril de 2017.- El Secretario de la Comisidon de Administracion del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Jorge Enrique Mata Gémez.- Ribrica.



Lunes 22 de mayo de 2017 DIARIO OFICIAL (Primera Seccion) 75

LINEAMIENTOS para el manejo de disponibilidades financieras y la inversion de excedentes de tesoreria.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Direccién General de Recursos Financieros.

LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO DE DISPONIBILIDADES FINANCIERAS Y LA INVERSION
DE EXCEDENTES DE TESORERIA

iNDICE

Presentacion

Objetivo

Marco Juridico

Capitulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Segundo
Glosario

Capitulo Tercero
Lineamentos Generales

Transitorios

PRESENTACION

En el presente documento normativo se establecen los requisitos minimos que deben cumplir las areas
facultadas para ejercer una correcta gestion financiera y optimizar los recursos financieros ministrados al
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, mediante la inversién de los excedentes de tesoreria.

El contenido de los presentes lineamientos incluye los criterios aprobados por la Comision de
Administracién en lo relativo, a aspectos tales como:

o Determinacion de la liquidez para establecer cotidianamente los excedentes de tesoreria.
o Las atribuciones de las areas intervenientes para autorizarlo.

o Los criterios para determinar el monto a invertir.

. Los instrumentos financieros autorizados para invertir los excedentes de tesoreria.

. El proceso para solicitar, justificar, autorizar y registrar los ingresos por la inversiéon de excedentes de
tesoreria.

La correcta aplicacion y observancia de estos lineamientos, permitira una gestién agil y transparente para
la autorizacién y registro de la inversion de los excedentes de tesoreria y coadyuvara en una eficiente
respuesta a los requerimientos de recursos financieros del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion y un mejor control de los mismos.

OBJETIVO

Establecer los limites y caracteristicas que deberan observar las areas responsables de la administracion
y control de los recursos financieros, en lo relativo al manejo de las disponibilidades financieras y la inversion
de excedentes diarios de tesoreria.

MARCO JURIDICO

. Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
. Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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. Ley General de Contabilidad Gubernamental
. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
o Manual de Contabilidad Gubernamental emitido por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
o Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
o Acuerdo General por el que se establecen las bases para la implementacion del Sistema de Control
Interno y Mejora Continua en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
o Plan de Implementacion del Sistema de Gestion de Control Interno y de Mejora Continua del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
. Cadigo Modelo de Etica Judicial Electoral.
. Lineamientos Programatico-Presupuestales
. Lineamientos para la Realizacion y Aprobacion de Adecuaciones Presupuestarias en el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
CONTENIDO
Capitulo Primero
Disposiciones Generales
1. Los presentes lineamientos son de observancia general y obligatoria para la Secretaria
Administrativa y de manera especifica para la Direccion General de Recursos Financieros y sus
areas adscritas: Programacion y Presupuesto, Tesoreria, y Contabilidad.
Capitulo Segundo
Glosario
2. Para efectos de estos Lineamientos se entendera por:

Adecuacion Presupuestaria: La modificacibn a las estructuras funcional y programatica,
administrativa, econdmica y geogréafica, a los calendarios de presupuesto y a las ampliaciones y
reducciones al Presupuesto de Egresos, aprobado o modificado autorizado, o a los flujos de efectivo
correspondientes, siempre que permitan el mejor cumplimiento de los objetivos de los programas y
proyectos a cargo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Ampliacion liquida. Aumento a la asignacién original de un capitulo de gasto o de una clave
presupuestaria que incrementa el monto aprobado del Presupuesto de Egresos.

Comision de Administracion: Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Contabilidad: Jefatura de Unidad de Contabilidad adscrita a la Direccion General de Recursos
Financieros.

Contraloria Interna: Contraloria Interna del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Cuenta Publica: La Cuenta de la Hacienda Publica Federal.

Excedentes de efectivo o Disponibilidad Financiera para Inversién: Es el resultado de restar al
total de los recursos iniciales disponibles a una fecha, los requerimientos de efectivo destinados a
cubrir las obligaciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion; considerando
dentro de estas obligaciones, los saldos en reciprocidad convenidos con las instituciones bancarias
con las que opere, asi como un fondo de maniobra que permita cubrir necesidades contingentes de
recursos.
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Excedentes de tesoreria: Monto de las disponibilidades financieras que exceden los requerimientos
diarios del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Fondo de maniobra: Monto de recursos econdmicos destinados a cubrir necesidades contingentes
de recursos.

Inversion: Operacion de adquisicién de valores gubernamentales en el mercado de dinero, ya sea
en forma directa, a través de instituciones financieras o en forma indirecta, a través de mesas de
dinero en bancos o reportos en casa de bolsa.

Ministracién y Radicacion de Fondos: Recursos presupuestarios autorizados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP), que la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) radica a través
de lineas de crédito en los corresponsales del Banco de México, para su ejercicio por parte de los
Ramos, las dependencias y entidades, con base en la programacion del ejercicio especificada en
los calendarios de ministracién de fondos respectivos.

Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) directamente o a través de
la red bancaria entrega a los Ramos Auténomos, dependencias y entidades, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios autorizados de fondos.

Programacion y Presupuesto: Jefatura de Unidad de Programacion y Presupuesto adscrita a la
Direccion General de Recursos Financieros.

Recursos Financieros: Direccion General de Recursos Financieros adscrita a la Secretaria
Administrativa.

Secretaria Administrativa: Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Tasa de Fondeo Promedio Ponderado para Valores Gubernamentales: Es la tasa representativa
de las operaciones de mayoreo realizadas por la banca y casas de bolsa sobre operaciones en
reporto a plazo de un dia habil bancario con titulos emitidos por la TESOFE, IPAB y Banco de México
gue hayan sido liquidados en el sistema de entrega contra pago del INDEVAL. Indicador determinado
por el Banco de México.

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.
Tesoreria: Jefatura de Unidad de Tesoreria adscrita a la Direccion General de Recursos Financieros.
Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Capitulo Tercero
Lineamientos Generales

3. MANEJO DE LAS DISPONIBILIDADES FINANCIERAS Y LA INVERSION DE EXCEDENTES DE
TESORERIA

3.1 La administracion de las disponibilidades financieras y la inversion de excedentes de tesoreria,
se realizara de conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

3.2 La Secretaria Administrativa a través de Recursos Financieros y de su area de Tesoreria debera
garantizar la liquidez necesaria para dar cumplimiento a los compromisos contraidos por el
Tribunal Electoral, indispensables para la consecucion de las tareas sustantivas; asimismo, de
optimizar los recursos financieros, controlar el manejo de las operaciones financieras a través de
documentos, cuentas bancarias y todo tipo de valores e inversiones autorizadas y operar con
apego a las normas y procedimientos aplicables, llevando a cabo las siguientes acciones:

a) Tesoreria determinard el saldo en bancos al inicio del dia, debidamente conciliados con los
estados de cuenta bancarios.

b) Con base en las Solicitudes de Recursos Financieros recibidas y en su caso con los
pagos programados, determinara el excedente de efectivo o disponibilidad financiera
para inversion.
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4.

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

c) Descontando el fondo de maniobra y en su caso la reciprocidad requerida, determinara el
monto que se va a invertir.

d) Recursos Financieros sera la encargada de autorizar por escrito a Tesoreria, la inversiéon a
realizar en el dia.

e) Debido a que los recursos deberan quedar invertidos antes de las 13 horas, todas aquellas
solicitudes que en su unidad o en la suma de ellas superen la cifra de 10 millones de pesos,
deberan ser requeridas con 24 horas de anticipacion.

Recursos Financieros a través de su area de Tesoreria invertira los excedentes de efectivo o
disponibilidad financiera para inversion conforme a estos lineamientos, de tal forma que el
Tribunal Electoral cuente con la liquidez necesaria para hacer frente al pago de sus obligaciones,
cuidando en todo momento las mejores condiciones de seguridad y rendimiento.

Las disponibilidades financieras que excedan los requerimientos diarios del Tribunal Electoral;
esto es, el excedente de tesoreria determinado conforme a estos lineamientos, deberan cubrir
una inversién obligatoria no menor de un 50 por ciento.

De manera preferente se debera considerar el invertir los excedentes de efectivo o disponibilidad
financiera para inversion en la institucion bancaria en donde se manejan los recursos del
Tribunal Electoral, en el entendido de que permanentemente deberan monitorearse las tasas de
interés contratadas contra la “Tasa de Fondeo Promedio Ponderado para Valores
Gubernamentales” que publica el Banco de México y, en su caso, se sometera a la Comision de
Administracion la viabilidad de invertir en otra institucion que proporcione mejores beneficios.

Las operaciones de inversion deberan realizarse en valores a cargo del Gobierno Federal,
entendiéndose como tales los siguientes:

a) Certificados de la Tesoreria de la Federacion (CETES).
b) Bonos de Desarrollo del Gobierno Federal (BONDES, BONDES D y UDIBONOS)

c) Bonos de Proteccién al Ahorro (BPAs) emitidos por el Instituto para la Proteccién al Ahorro
Bancario.

d) Pagarés de Indemnizacion Carretera con aval del Gobierno Federal, emitidos por el Banco
Nacional de Obras y Servicios Publicos, S.N.C. en su caracter de fiduciario en el
Fideicomiso de Apoyo para el Rescate de Autopistas Concesionadas (PIC-FARAC).

e) Aquellos que en un futuro sean emitidos a cargo del Gobierno Federal y que sean tipificados
como “Valores Gubernamentales”.

En caso de que, los excedentes de efectivo o disponibilidad financiera para inversién no sean
invertidos en uno o varios dias, salvo que existan instrucciones por escrito para el pago de
compromisos que impacten sustancialmente el saldo disponible, o por causas de fuerza mayor,
la Secretaria Administrativa informara a la Contraloria Interna para los efectos que considere
procedentes, y en su caso, con el apoyo de Recursos Financieros, se determine el importe de
los intereses que se hubieran dejado de percibir por el Tribunal Electoral, considerando para tal
efecto la “Tasa de fondeo promedio ponderado para valores gubernamentales”, publicada
diariamente por el Banco de México.

INGRESOS EXCEDENTES

4.1

En cumplimiento al Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el gjercicio fiscal
correspondiente y la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, los
rendimientos obtenidos de las inversiones realizadas, podran incorporarse periédicamente al
ejercicio del presupuesto autorizado a través de las adecuaciones presupuestarias, con apego a
lo dispuesto en los “Lineamientos para la Realizacion y Aprobacion de Adecuaciones
Presupuestarias en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion”. En su caso, si no
se requieren se hara su reintegro a la TESOFE, informando a la Comisién de Administracion
para su conocimiento.
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4.2 Los productos financieros generados durante el mes de diciembre, deberan reintegrarse a la
TESOFE, en apego a lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion
para el ejercicio fiscal correspondiente y la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

5. REGISTRO E INFORMACION

5.1 En cumplimiento a la Ley de Ingresos de la Federacién, a la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendara y al Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal correspondiente, las ampliaciones liquidas al presupuesto con cargo a los
ingresos por intereses, deberan ser informadas a la SHCP para su registro en los conceptos
correspondientes del articulo 1° de la Ley de Ingresos de la Federacion y para su integracion a
los informes trimestrales, al Informe de Avance de Gestion Financiera y la Cuenta Publica.

5.2 Para el control de las operaciones de inversién realizadas y de los intereses generados,
Tesoreria informard semanalmente o cuando asi se le requiera, a la Secretaria Administrativa, a
Recursos Financieros y a las areas de Programacion y Presupuesto y de Contabilidad, sobre los
montos, plazos, tasas de interés y rendimientos obtenidos.

5.3 Es responsabilidad de Tesoreria el proveer la informacién necesaria a las areas involucradas
para el registro oportuno de las operaciones de inversion, la formulaciéon de las adecuaciones
presupuestarias correspondientes y la integracién de la informacién requerida por la SHCP, en el
ambito de sus correspondientes funciones.

5.4 Es responsabilidad de Contabilidad el registro contable de las operaciones de inversion y de los
ingresos por intereses, la conciliacién de cifras contra los correspondientes estados de cuenta
bancarios y la integracion de la informacion requerida por la SHCP, en el ambito de sus
correspondientes funciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y la Inversion
de Excedentes de Tesoreria entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para el Manejo de Disponibilidades Financieras y la Inversion
de Excedentes de Tesoreria, aprobados por el pleno de la Comisién de Administracion
mediante acuerdo Acuerdo nimero 215/S100(07-1X-2005) emitido en la Centésima Sesién
Ordinaria de 2005.

TERCERO. Para su mayor difusion, publiquese en las péaginas de Internet e Intranet del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 170, FRACCION VIIl, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que la presente copia en 9 fojas impresas por ambos lados, corresponde a los LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO DE DISPONIBILIDADES FINANCIERAS Y LA INVERSION DE EXCEDENTES DE TESORERIA,
aprobados por la Comision de Administracion mediante Acuerdo 087/S4(6-IV-2017), emitido en la Cuarta
Sesién Ordinaria celebrada el 6 de abril de 2017, que obra en los archivos de la Direccién General de Asuntos
Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 20 de abril de 2017.- El Secretario de la Comision de Administracién del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Jorge Enrique Mata Gémez.- Rubrica.
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LINEAMIENTOS para la elaboracion y emision del dictamen resolutivo financiero.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacién.- Comision de Administracion.- Secretaria.- Secretaria Administrativa.-
Direccién General de Recursos Financieros.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION Y EMISION DEL DICTAMEN RESOLUTIVO FINANCIERO
iNDICE

Presentacion

Objetivo

Marco Juridico

Capitulo Primero. Disposiciones Generales

Capitulo Segundo. Glosario

Capitulo Tercero. De la documentacion contable y financiera
Capitulo Cuarto. Del analisis financiero

Capitulo Quinto. De la evaluacion de los resultados obtenidos y la
elaboracién del dictamen resolutivo financiero

Capitulo Sexto. Disposiciones finales
Transitorios

PRESENTACION

En el presente instrumento normativo se establecen los requisitos contables y financieros que deberan
cumplir los participantes en los procedimientos de licitacion publica nacional, invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas y concurso publico sumario, de conformidad con lo que se establezca en la
normativa aplicable, asi como en las respectivas bases o invitacion correspondiente.

Lo anterior, con el fin de delimitar y definir claramente los requisitos contables y financieros a que hace
referencia el Acuerdo General que regula los procedimientos de adquisicién, arrendamiento de bienes
muebles, prestacion de servicios, obra publica y los servicios relacionados con la misma, del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacién, con lo cual se busca dar mayor certeza a todos los interesados en
participar en cualquiera de los procedimientos de contratacion antes referidos, respecto de los requisitos que
deberan cubrir para acreditar a satisfaccion su solvencia financiera. Asimismo, para proporcionar a la
Direccion General de Recursos Financieros los elementos técnicos béasicos necesarios para la evaluacion
financiera a que se refiere el citado Acuerdo General, garantizando asi los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez, concentrados en el articulo 134 constitucional.

Asi, los presentes Lineamientos contienen las directrices técnicas en materia de andlisis e interpretacion
de estados financieros, sobre las cuales las y los servidores publicos responsables de la elaboracién y
emisién del dictamen resolutivo financiero realizaran su analisis técnico y sustentaran su opinién respecto de
los resultados obtenidos por cada uno de los participantes en los referidos procedimientos de contratacion,
conforme a la documentacién que hubiesen presentado.

Adicionalmente, resulta claro que cada participante, como entidad econémica, persigue fines econémicos
particulares, que no coinciden necesariamente con los de otra entidad, sin embargo, para el logro de sus fines
especificos cada una de ellas requiere de la combinacion de recursos humanos, materiales y financieros,
propios o externos, integrados por sus activos fisicos e intangibles, capital de trabajo, y su personal como
fuerza de trabajo, cuyos elementos se encontrardn determinados en menor o mayor medida por la actividad
econdmica que desarrollen.

Ante tal situacion, no es conveniente dar el mismo tratamiento a todos los participantes en los
procedimientos de adquisicion de bienes, servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma, es por
ello que, una de las caracteristicas principales que contienen los presentes Lineamientos es que, para efectos
de la evaluacion financiera, se establecen cuatro grandes grupos homogéneos en funcién al tipo de
contratacion, siendo los siguientes:

. Obra publica y servicios relacionados con la misma;
. Arrendamientos, prestacion de servicios y adquisiciones;
. Consultorias, asesorias y estudios e investigaciones; y

. Entidades que cuenten con autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para operar
como Instituciones de Seguros.
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Por otro lado, dado que establecer pardmetros excesivos en materia de indicadores financieros puede ser
motivo de que sean pocos los participantes que cumplan con los resultados esperados y requeridos, en
términos de lo dispuesto en el mencionado Acuerdo General, se determinaron criterios diferenciados en los
indicadores financieros para cada uno de los grupos antes descritos, que les facilite el cumplimiento de los
mismos y a su vez, otorguen certeza al Tribunal Electoral respecto al grado de solvencia financiera de cada
participante.

Finalmente, es importante mencionar que en los presentes Lineamientos se precisan los criterios utilizados
por la Direccidon General de Recursos Financieros para evaluar el cumplimiento de los requisitos contables y
financieros o, en su caso, cuando sea requerido, el analisis e interpretacién de la situacion financiera de las
empresas participantes, con los cuales sustentara su opinién y procedera a la formulaciéon del dictamen
resolutivo financiero correspondiente, a fin de que el Tribunal Electoral cuente con las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

OBJETIVO

Establecer los limites y caracteristicas para elaborar y formular el dictamen resolutivo financiero, mediante
el cual la Direccion General de Recursos Financieros determine el cumplimiento de los diversos requisitos
contables y financieros por parte de los participantes en los procedimientos de contratacion, de conformidad
con lo establecido en la normativa aplicable, asi como en las bases o invitacion correspondientes.

MARCO JURIDICO

o Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. Ley General de Sociedades Mercantiles.

. Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

o Ley del Impuesto sobre la Renta.

o Cadigo Fiscal de la Federacion.

. Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

o Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

. Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
o Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

. Acuerdo General que regula los procedimientos de adquisicion, arrendamiento de bienes muebles,
prestacion de servicios, obra publica y los servicios relacionados con la misma, del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

. Acuerdo General por el que se establecen las bases para la implementacion del Sistema de Gestion
de Control Interno y de Mejora Continua en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

. Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio fiscal correspondiente.

. Plan de Implementacion del Sistema de Gestién de Control Interno y de Mejora Continua del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

. Cadigo Modelo de Etica Judicial Electoral.

° Normas de Informaciéon Financiera, Boletines y Circulares de la Comision de Principios de
Contabilidad del Instituto Mexicano de Contadores Publicos

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

1. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para la Direccién General de Recursos
Financieros; la Coordinacién de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica; la Jefatura de Unidad de
Control de Obras y Conservacion, las areas internas que intervengan en los procedimientos de
licitaciéon publica nacional, invitacion a cuando menos tres proveedores 0 contratistas y concurso
publico sumario, asi como los participantes en ellos.

2. La Direccion General de Recursos Financieros es la instancia facultada para elaborar y emitir el
dictamen resolutivo financiero, en términos de la normativa aplicable.
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CAPITULO SEGUNDO

Glosario

3. Paralos efectos de interpretacion y aplicacién de los presentes Lineamientos se entendera por:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)

k)

Acuerdo General: Acuerdo general que regula los procedimientos de adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles, prestacion de servicios, obra publica y los servicios
relacionados con la misma, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Bases: Condiciones, clausulas o estipulaciones especificas necesarias, de tipo juridico,
contable, técnico y econémico, que se establecen para regular tanto el procedimiento de
contratacion de que se trate como el contrato que se derive de su ejecucion.

Contratista: La persona fisica o moral con la que se celebren contratos de obra publica o de
servicios relacionados con la misma, segun corresponda.

Direccién General de Recursos Financieros: Direccion General de Recursos Financieros del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Estados Financieros Basicos: El balance general, también llamado estado de situacion
financiera o estado de posicion financiera y el estado de resultados, y en su caso, las notas a los
estados financieros.

Liquidez®: Se refiere a la disponibilidad de fondos suficientes para satisfacer los compromisos
financieros de una entidad a su vencimiento. Lo anterior esta asociado a la facilidad con que un
activo es convertible en efectivo para una entidad, independientemente si es factible disponerlo
en el mercado. Sirve al usuario para medir la adecuacion de los recursos de la entidad para
satisfacer sus compromisos de efectivo en el corto plazo.

Lineamientos: Lineamientos para la elaboracion y emision del dictamen resolutivo financiero.

Participantes: Los Contratistas, proveedores y prestadores de servicios que participan en los
procedimientos de licitacién publica nacional, invitacion cuando menos tres proveedores o
contratistas, y concurso publico sumario.

Prestador(a) de servicios: La persona fisica o moral que preste servicios de cualquier
naturaleza, salvo los relacionados con obra publica.

Procedimientos de contratacidon: Procedimiento para adjudicar contratos de adquisiciones,
arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica o servicios relacionados con la misma,
mediante licitacién publica nacional, invitacién a cuando menos tres proveedores o contratistas o
concurso publico sumario.

Proveedor(a): La persona fisica o moral que suministre bienes muebles.

Solvencia?: Se refiere al exceso de activos sobre pasivos y, por tanto, a la suficiencia del capital
contable de las entidades. Sirve al usuario para examinar la estructura de capital contable de la
entidad en términos de la mezcla de sus recursos financieros y la habilidad de la entidad para
satisfacer sus compromisos a largo plazo y sus obligaciones de inversién.

m) Tribunal Electoral: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.

CAPITULO TERCERO
De la documentacion financieray contable

4. La documentacion financiera materia de analisis en los procedimientos de contratacion, segin se
determine en las bases o invitacion correspondientes, sera la siguiente para todos los participantes:

a)

Copia legible de la Declaracion Anual del Impuesto sobre la Renta completa de todos los anexos
que se obtienen una vez que fue enviada la declaracion a través del Portal del Servicio de
Administracion Tributaria, incluyendo el acuse de recibo electrénico respectivo, correspondiente
a los dos ultimos ejercicios fiscales terminados, y en su caso, las declaraciones complementarias
presentadas. No se aceptaran los anexos que presenten la leyenda “sin validez oficial”.

Las cifras consignadas en los Estados Financieros Basicos, tales como el total de ingresos netos
y utilidad neta, para el caso del estado de resultados, asi como el total de los rubros de activo,
pasivo y capital contable en el caso del estado de posicién financiera, deberan ser congruentes
con las cifras manifestadas en el anexo respectivo de la declaracion anual del Impuesto Sobre la
Renta del ejercicio fiscal al que corresponda.

1 Fuente: Apéndice C de la NIF A-3 de las Normas de Informacion Financiera (NIF).
2 Fuente: Apéndice C de la NIF A-3 de las Normas de Informacion Financiera (NIF).
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En caso de mostrar diferencias, deberan incluirse las notas a los estados financieros, asi como
el soporte documental oficial; o bien, el fundamento legal que justifique las discrepancias de las
cifras entre la informacion financiera y las cifras fiscales.

b) Copia legible de los Estados Financieros basicos correspondientes a los dos Ultimos ejercicios
fiscales terminados, debidamente firmados por el representante legal y contador publico que
elaboré los Estados Financieros.

Los Estados Financieros basicos que se mencionan consistiran de lo siguiente:

. Balance general, también llamado estado de situacion financiera o estado de posicion
financiera;

Il.  Estado de resultados, para entidades lucrativas o, en su caso, estado de actividades, para
entidades con propdsitos no lucrativos, y

IIl.  En su caso, notas a los estados financieros.

En caso de que el participante manifieste en la declaraciéon anual del Impuesto Sobre la
Renta que opta por dictaminar sus estados financieros, o bien, manifieste que se encuentra
obligado a ello, los Estados Financieros antes mencionados deberadn presentarse
debidamente dictaminados de conformidad con las disposiciones legales aplicables, por el
ejercicio fiscal al que corresponda la opcién.

c) Tratandose de participantes de reciente creacion, invariablemente deberan observar y cumplir, lo
gue en su caso corresponda:

. Cuando la fecha de su constitucion corresponda al ejercicio fiscal inmediato anterior a la
fecha de apertura de propuestas, deberan cumplir con los requisitos y la documentacion que
se solicita en los incisos a y b de este numeral por dicho ejercicio fiscal.

Il.  Cuando la fecha de su constitucién corresponda al mismo ejercicio fiscal de la fecha de
apertura de propuestas, Unicamente deberan presentar los estados financieros basicos
parciales, en los términos sefialados en el inciso b de este numeral, con una antigiiedad no
mayor a dos meses, contados a partir del mes de la apertura de propuestas.

d) En materia de obra publica y servicios relacionados con la misma, ademas debera presentar y
cumplir, con lo siguiente:

I.  Manifestacion por escrito de contar con el capital de trabajo, en los términos establecidos en
las bases.

Il.  La informacion contenida en el curriculum vitae presentado por el participante en los
procedimientos de obra publica (en el anexo correspondiente), debera ser congruente con
los ingresos declarados en los estados de resultados correspondientes a los dos Ultimos
afos fiscales terminados.

e) Tratandose de participaciones conjuntas, invariablemente cada participante, segun sea el caso,
debera presentar toda la documentacion requerida en este numeral.

CAPITULO CUARTO
Del analisis financiero

5. La Direccion General de Recursos Financieros a efecto de llevar a cabo un analisis homogéneo de la
documentacién financiera presentada por los participantes, debera aplicar como método de analisis
de estados financieros, razones financieras simples, aplicadas en todos los casos a los estados
financieros del ejercicio fiscal mas reciente objeto del andlisis y emitir su opinion respecto al grado de
solvencia financiera, exclusivamente con base en los resultados obtenidos, en los términos
seflalados en los numerales 6 y 7 subsecuentes.

Las razones financieras de las que se hace mencién son las que se explican a continuacién y su
formula sera la que aparezca en las bases correspondientes; el resultado de la aplicacion de las
mismas se consignara en los dictamenes resolutivos financieros de cada procedimiento de
contratacion que se lleve a cabo.
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Descripcion Férmula Interpretacion

Liquidez AC/PC Capacidad de la empresa para cubrir sus deudas y obligaciones a
corto plazo.

Solvencia PT /AT Corresponde al grado de financiamiento externo recibido.

Apalancamiento PT/CC Proporcién que existe entre el capital ajeno y el propio.

Capital de Trabajo AC - PC Cantidad de recursos con los que cuenta la empresa para realizar
sus operaciones normales, después de cubrir sus obligaciones a
corto plazo.

Abreviaturas utilizadas:
AC= Activo Circulante. PC= Pasivo Circulante. CC= Capital Contable. AT= Activo Total. PT= Pasivo Total.

Fuente: NIF A-3, Apéndice C Indicadores Financieros, de las Normas de Informacion Financiera (NIF).

6. La solvencia financiera de los participantes podra acreditarse cumpliendo con los parametros y
requisitos previstos en los presentes Lineamientos, mismos que deberan consignarse en las bases o
invitacion correspondientes.

6.1. En materia de obra publicay los servicios relacionados con la misma:

6.1.1. Tratandose de ejecucion de obra publica;
a) Cuando su costo sea inferior a diez millones de pesos se aplicara la siguiente tabla:

Evaluacidn de resultados
Descripcion Férmula
Aceptable Poco favorable Desfavorable
Liquidez AC/PC Superior al 1.10 1.10a1.00 Menor a 1.00
Solvencia PT /AT 80% o Inferior 80.01% al 90% Mayor al 90%
Apalancamiento PT/CC 90% o Inferior 90.01% al 95% Mayor al 95%
Cualquier Cualquier resultado
resultado dentro de inferior a los
Capital de Trabajo AC - PC los parametros No aplica parametros
establecidos en el establecidos en el
numeral 6.1.5 numeral 6.1.5

b) Cuando su costo sea igual o mayor a diez millones de pesos se aplicara la
siguiente tabla:

Evaluacién de resultados
Descripcion Férmula
Aceptable Poco favorable Desfavorable
Liquidez AC/PC Superior al 1.15 1.15a1.06 Menor a 1.05
Solvencia PT /AT 75% o Inferior 75.01% al 85% Mayor al 85%
Apalancamiento PT/CC 85% o Inferior 85.01% al 90% Mayor al 90%
Cualquier Cualquier resultado
resultado dentro de inferior a los
Capital de Trabajo AC - PC los parametros No aplica parametros
establecidos en el establecidos en el
numeral 6.1.5 numeral 6.1.5

6.1.2. Para efectos de obra publica, se podra aplicar el analisis e interpretacion de los Estados
Financieros Bésicos, respecto a los rubros de Liquidez inmediata, Activos Circulantes de
facil realizacién, Activos Fijos, Estructura del Capital Contable, asi como el nivel de los
Ingresos propios de su actividad, a fin de emitir una opinion respecto a su situacion
financiera, tendiente a que el Tribunal Electoral cuente con las mejores condiciones

disponibles en cuanto a precio,

calidad,

circunstancias pertinentes.

financiamiento,

oportunidad y demas
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6.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

Tratdndose de servicios relacionados con obra publica, tales como consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, supervision técnica y proyectos relacionados a
cualquier otro servicio no previsto en los presentes Lineamientos, se aplicara la siguiente
tabla:

Evaluacién de resultados
Descripcion Formula
Aceptable Poco favorable Desfavorable
Liquidez AC/PC Superior al 0.90 0.80a0.90 Menor a 0.80
Solvencia PT /AT 95% o Inferior 95.01% al 100% Mayor al 100%
Apalancamiento PT/CC No aplica
Capital de Trabajo AC - PC No aplica

En caso de que los servicios sefialados en el numeral 6.1.3 sean prestados por personas
fisicas, las mediciones financieras podran aplicarse a la documentacién que cada una
presente en sus propuestas.

La cédula de requerimientos de Capital de Trabajo para la adjudicacion de contratos en
materia de obra publica serd la siguiente:

Anticipo otorgado con base en el Capital de Trabajo requerido con
valor total de la obra a ejecutar, Y base en el valor total de la obra a Y
() . 0
antes del Impuesto al Valor ejecutar, antes del Impuesto al Valor
Agregado Agregado

Si el anticipo otorgado es del: 50% | Se requerira un Capital de Trabajo de: 0%
Si el anticipo otorgado es del: 40% | Se requerira un Capital de Trabajo de: 10%
Si el anticipo otorgado es del: 30% | Se requerira un Capital de Trabajo de: 20%
Si el anticipo otorgado es del: 20% | Se requerira un Capital de Trabajo de: 30%
Si el anticipo otorgado es del: 10% | Se requerird un Capital de Trabajo de: 40%
Si el anticipo otorgado es del: 0% | Se requerira un Capital de Trabajo de: 50%

Tratdndose de participaciones conjuntas, los participantes deberan acreditar de manera
individual su solvencia financiera, conforme a los parametros establecidos en los
numerales 6.1.1 al 6.1.4 de los presentes Lineamientos, segln corresponda.

En cuanto al Capital de Trabajo, deberan acreditar de manera individual cuando menos
el 50% del monto requerido en bases, indistintamente del niUmero de empresas que
participen de manera conjunta.

En materia de arrendamientos, prestacion de servicios o adquisiciones:

6.2.1.

En el caso de arrendamientos o prestacion de servicios, en general se aplicaran los
pardmetros de la siguiente tabla:

Evaluacién de resultados

Descripcion Férmula
Aceptable Poco favorable Desfavorable
Liquidez AC/PC Superior al 1.05 1.05a1.00 Menor a 1.00
Solvencia PT /AT 85% o Inferior 85.01% al 90% Mayor al 90%
Apalancamiento PT/CC 300% o Inferior 300.01% al 400% Mayor al 400%

Cualquier resultado
positivo, el cual
deberéa evaluarse
Capital de Trabajo | AC - PC atendiendo a la No aplica
naturaleza y/o
monto del contrato a
adjudicar

Cualquier resultado
con signo negativo
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6.2.2. Para adqguisiciones en general, y entidades cuyo objeto social, entre otros, sea la

6.3. En materia de servicios relativos a la realizacion de consultorias, asesorias, estudios e

comercializacién y distribucion de bienes muebles, se aplicara la siguiente tabla:

Descripcion

Férmula

Evaluacién de resultados

Aceptable

Poco favorable

Desfavorable

Liquidez

AC/PC

Superior al 1.05

1.05a1.00

Menor a 1.00

Solvencia

PT /AT

90% o Inferior

90.01% al 95%

Mayor al 95%

Apalancamiento

PT/CC

No Aplica

Capital de Trabajo

AC -PC

No Aplica

investigaciones, exceptuando los relacionados con obra publica:

6.3.1. Tratandose de personas morales en general, se aplicara la siguiente tabla:

Descripcion

Férmula

Evaluacioén de resultados

Aceptable

Poco favorable

Desfavorable

Liquidez

AC/PC

Superior al 0.90

0.80a0.90

Menor a 0.80

Solvencia

PT /AT

95% o Inferior

95.01% al 100%

Mayor al 100%

Apalancamiento

PT/CC

No aplica

Capital de Trabajo AC - PC No aplica

6.3.2. Tratandose de personas fisicas, las mediciones financieras podran aplicarse a la
documentacion que cada una presente en sus propuestas, en los términos del numeral
6.3.1 que precede.

6.4. SoOlo en el caso de entidades que cuenten con la autorizacion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico para operar como instituciones de seguros, en lugar
de aplicar las mediciones financieras descritas en este capitulo, para acreditar su
solvencia financiera se atendera a los resultados de los indices regulatorios que
publique la Comisiéon Nacional de Seguros y Fianzas, vigentes al momento de la apertura
de propuestas, a fin de constatar que cuentan con calificacién favorable por parte de
dicha Comisién, como 6rgano de supervisiéon y vigilancia en la materia.

CAPITULO QUINTO

De la evaluacién de los resultados obtenidos y la elaboracion del dictamen
resolutivo financiero

Con base en la evaluacion de los resultados obtenidos, dentro del plazo de cinco dias habiles
siguientes a la recepcion de la documentacion que le sea enviada, la Direccion General de Recursos
Financieros debera emitir su dictamen respecto al grado de solvencia acreditada por cada uno de
los participantes, y en aquellos casos, de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad
de los servicios o de los bienes a adjudicar o contratar, se aplicara la interpretacion de los Estados
Financieros, procediendo a la formulacion del dictamen resolutivo financiero, presentando en éste
los resultados obtenidos.

Para el caso de las razones financieras, se citard la fuente de la informaciéon sobre la cual se
sustentd la aplicacion de las mediciones financieras, que en todos los casos correspondera a los
estados financieros del ejercicio fiscal mas reciente objeto de analisis.

7.1 En los casos previstos en los numerales 6.1.1., 6.1.2. y 6.2.1., los criterios aplicables a
cada uno de los participantes conforme a los resultados obtenidos, seran los siguientes:

a) Resultado aceptable en indices de liquidez, solvencia, apalancamiento, ademas de capital
de trabajo positivo, se considerara que el participante acredita a satisfaccién su solvencia
financiera y cumple con los requisitos para garantizar las obligaciones que pueda contraer
con el Tribunal Electoral, por tanto, podra continuar en el procedimiento de contratacion.



Lunes 22 de mayo de 2017 DIARIO OFICIAL (Primera Seccion) 87

7.2

7.3

b)

c)

d)

e)

f)

Resultado aceptable o poco favorable en el indice de liquidez y capital de trabajo positivo,
indistintamente de los indices de solvencia y apalancamiento, se atendera a la naturaleza
y/o monto del contrato a adjudicar, con lo cual, podra considerarse que dicho participante
continle en el procedimiento de contratacion.

Resultado aceptable o poco favorable en el indice de liquidez, con capital de trabajo
negativo, indistintamente de los indices de solvencia y apalancamiento, se atendera a la
naturaleza y/o monto del contrato a adjudicar, con lo cual, podra considerarse que dicho
participante continlGie en el procedimiento de contratacion.

En el caso de que no se manifiesten pasivos en la informacion financiera y no resulte
factible la aplicacion de las razones financieras de solvencia, apalancamiento y liquidez,
debido a que los resultados arrojarian valores fuera de los parametros establecidos en los
presentes Lineamientos, y solo se presente un resultado positivo en capital de trabajo, se
atenderda a la naturaleza y/o monto del contrato a adjudicar, con lo cual, podra considerarse
que el participante contine en el procedimiento de contratacion.

Tratandose de los numerales 6.1.1. y 6.1.2., para acreditar a satisfaccion su solvencia
financiera, ademas de cumplir con los requisitos respectivos, debera cumplir
invariablemente el requisito de Capital de Trabajo establecido en bases, en caso contrario,
se considerara que no cumple con los requisitos para garantizar las obligaciones que pueda
contraer con el Tribunal Electoral, con lo cual, el participante no podra continuar en el
proceso de contratacion.

Resultado desfavorable en el indice de liquidez y capital de trabajo positivo o negativo,
indistinto de los resultados de los indices de solvencia y apalancamiento, se considerara
que el participante no acredita a satisfaccion su solvencia y estabilidad financiera, por tanto,
no cumple con los requisitos para garantizar obligaciones que pueda contraer con el
Tribunal Electoral, con lo cual, el participante no podra continuar en el proceso de
contratacion.

Los criterios aplicables segln los resultados obtenidos para los supuestos previstos en
los numerales 6.1.3., 6.1.4.,6.2.2.,, 6.3.1y 6.3.2., seran los siguientes:

a)

b)

d)

Resultado aceptable en indices de liquidez y solvencia, se considerara que el participante
acredita a satisfaccion su solvencia financiera y cumple con los requisitos para garantizar
las obligaciones que pueda contraer con el Tribunal Electoral, por tanto, podra continuar en
el procedimiento de contratacion.

Resultado aceptable o poco favorable en el indice de solvencia, indistintamente del indice
de liquidez, se atendera a la naturaleza y/o monto del contrato a adjudicar, con lo cual,
podré considerarse que dicho participante continde en el procedimiento de contratacion.

En el caso de que no se manifiesten pasivos en la informacion financiera y no resulte
factible la aplicacion de las razones financieras de solvencia y liquidez, debido a que los
resultados arrojarian valores fuera de los parametros establecidos en los presentes
Lineamientos, se atendera a la naturaleza y/o monto del contrato a adjudicar, con lo cual,
podré considerarse que el participante contindie en el procedimiento.

Resultado desfavorable en el indice de solvencia, indistintamente del resultado del indice de
liquidez, se considerard que el participante no acredita a satisfaccion su solvencia y
estabilidad financiera, por tanto, no cumple con los requisitos para garantizar obligaciones
que pueda contraer con el Tribunal Electoral, con lo cual, el participante no podra continuar
en el proceso de contratacion.

El criterio aplicable segun el resultado obtenido aplicable en el supuesto contemplado en
el numeral 6.4., sera el siguiente:

a)

Para efectos de acreditar la solvencia financiera, bastara con consultar en el sitio web de la
Comision Nacional de Seguros y Fianzas, que el participante cuenta con la autorizacion
vigente para operar como institucion de seguros a la fecha de la emisién del dictamen
resolutivo financiero, manifestando en éste los resultados obtenidos de dicha consulta.
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8. Seran causa de opinién negativa para el proveedor(a), prestador(a) de servicios o contratista
participante en los procedimientos de contratacion respectivos, cuando se incurra en alguno
de los siguientes supuestos:

a) Incumplimiento de alguno de los requisitos contables y financieros sefialados en los presentes
Lineamientos y en las bases o invitacién correspondientes;

b) Cuando en el proceso de andlisis de la documentacion financiera entregada a revision, se
detecte una situacion de quiebra técnica, al reportar pérdidas acumuladas mayores a las dos
terceras partes de su capital social, en términos de lo establecido en la Ley General de
Sociedades Mercantiles.

Las empresas que se encuentren en este supuesto, no serd necesario transcribir los resultados
de las mediciones financieras en el dictamen resolutivo financiero;

c) Existan discrepancias entre si en la documentacion financiera presentada para el dictamen, o
bien contra la informacién consignada en las Declaraciones Anuales de Impuestos, que afecten
en términos reales los resultados del andlisis de la solvencia financiera, y

d) Cuando no se acredite a satisfaccion la solvencia financiera de la empresa participante, en los
términos sefialados en los presentes Lineamientos.

Las causas que propician una opinién negativa por parte de la Direccién General de Recursos
Financieros deberan precisarse detalladamente en el dictamen resolutivo financiero
correspondiente.

9. Los proveedores, prestadores de servicios o contratistas deberan presentar durante el proceso de
entrega y apertura de propuestas, la documentacion financiera sefialada en los presentes
Lineamientos, asi como en las bases o invitacién de los procedimientos de contratacién en que
participen.

10. La Coordinacion de Adquisiciones, Servicios y Obra Publica y la Jefatura de la Unidad de Control de
Obras y Conservacion deberan proporcionar la documentacion financiera de cada procedimiento de
contratacion, para su analisis correspondiente, directamente a la Jefatura de Unidad de Contabilidad,
turnando copia del oficio a la Direccién General de Recursos Financieros.

CAPITULO SEXTO
Disposiciones finales

11. La Secretaria Administrativa es la instancia facultada para la interpretacion de los presentes
Lineamientos y su vigilancia y evaluacion, recae en la Direccion General de Recursos Financieros a
través de su Jefatura de Unidad de Contabilidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La Comisién de Administracion aprueba las reformas y adiciones a los Lineamientos para la
elaboracién y emision del dictamen resolutivo financiero.

SEGUNDO. Las presentes reformas y adiciones a los Lineamientos para la elaboracion y emision del
dictamen resolutivo financiero entraran en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

TERCERO. Para su mayor difusion, publiquese en la pagina de Intranet e Internet del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ, SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN
LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 170, FRACCION VIll, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL.

CERTIFICA

Que la presente copia en 12 fojas impresas por ambos lados, corresponde a los LINEAMIENTOS PARA
LA ELABORACION Y EMISION DEL DICTAMEN RESOLUTIVO FINANCIERO, aprobados por la Comision
de Administracion mediante Acuerdo 087/S4(6-1V-2017), emitido en la Cuarta Sesion Ordinaria celebrada el 6
de abril de 2017, que obra en los archivos de la Direccidon General de Asuntos Juridicos. DOY FE.

Ciudad de México, 20 de abril de 2017.- El Secretario de la Comision de Administracion del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Jorge Enrique Mata Gomez.- Rubrica.
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