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CONSEJO NACIONAL DE CIENCIAY TECNOLOGIA

MANUAL de Organizacion del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco,
A.C. (CIATEJ, AC)).

Al margen un logotipo, que dice: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.- Centro de Investigacion y
Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.

MANUAL DE ORGANIZACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION Y ASISTENCIA EN TECNOLOGIA Y DISENO DEL
ESTADO DE JALISCO, A.C.

El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco A.C. (CIATEJ) con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 56 fraccion IX, de la Ley de Ciencia y Tecnologia; 58, fraccion
VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, el acuerdo niamero R-CD-O-1-2017-13 tomado por el
Organo de Gobierno de CIATEJ en su Primera Sesion Ordinaria 2017 y el Articulo 31, fraccién | y articulo 36,
fraccion XVI del Instrumento Juridico de creacion del Centro, hace de conocimiento la entrada en vigor del
Manual de Organizacion del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado
de Jalisco, A.C. y sus madificaciones, lo anterior por ser un documento de observancia obligatoria para todos
los servidores publicos del CIATEJ, A.C., toda vez que dicho documento normativo tiene como finalidad
establecer las bases de organizacion, facultades y funciones que correspondan a las distintas areas del
CIATEJ, A.C., precisando atribuciones a cada unidad administrativa (Direccion General; Direccion
Administrativa; Subdireccion de Recursos Humanos; Subdireccion de Finanzas; Subdireccion de Recursos
Materiales; Titular del Organo Interno de Control) y érganos que lo conforman (la Asamblea General de
Asociados; el Consejo Directivo; la Direccion General de la Asociacion; el Comité Externo de Evaluacion; el
Consejo Técnico Consultivo Interno; la Comision Dictaminadora Externa; el Organo de Vigilancia; el Organo
Interno de Control; y los deméas que determine la Asamblea General de Asociados y apruebe el Consejo
Directivo) a fin de que sirva de guia al personal que labora en CIATEJ, A.C. estableciendo lineas de autoridad,
responsabilidad y comunicacion, facultades y documentos normativos de referencia, con el fin de evitar
duplicidad de funciones y optimizar los recursos disponibles.

Dicho Manual de Organizacién y sus modificaciones se ponen a su disposicion en formato impreso en las
oficinas de la Direccidon de Administracion del Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del
Estado de Jalisco, A.C. y de manera digital en el siguiente link: http://www.ciatej.mx/transparencia/31.pdf

Guadalajara, Jal., a 7 de diciembre de 2017.- El Director General, Inocencio Higuera Ciapara.- Rabrica.
(R.- 461079)

AVISO AL PUBLICO

Se informa que para la insercion de documentos en el Diario Oficial de la Federacion, se deberan cubrir los

siguientes requisitos:

e Escrito dirigido al Director General Adjunto del Diario Oficial de la Federacion, solicitando la publicacion
del documento, fundando y motivando su peticién conforme a la normatividad aplicable, con dos copias
legibles.

e Documento a publicar en papel membretado que contenga lugar y fecha de expedicién, cargo, nombre y
firma autdégrafa de la autoridad emisora, sin alteraciones, en original y dos copias legibles.

e Archivo electrénico del documento a publicar contenido en un sélo archivo, correctamente identificado.

e Comprobante de pago realizado ante cualquier instituciéon bancaria o via internet mediante el esquema de
pago electronico e5cinco del SAT en ventanilla bancaria o a través de Internet, con la clave de referencia
014001743 y la cadena de la dependencia 22010010000000. El pago debera realizarse invariablemente a
nombre del solicitante de la publicacion, en caso de personas fisicas y a nombre del ente publico u
organizacion, en caso de personas morales. El comprobante de pago se presenta en original y copia
simple. El original del pago queda bajo resguardo de esta Direccion.

Nota: No se aceptaran recibos bancarios ilegibles; con anotaciones o alteraciones; con pegamento o cinta

adhesiva; cortados o rotos; pegados en hojas adicionales; perforados; con sellos diferentes a los de las

instituciones bancarias.

Todos los documentos originales, entregados al Diario Oficial de la Federacion, quedaran resguardados en

sus archivos.

Las solicitudes de publicacion de licitaciones para Concursos de Adquisiciones, Arrendamientos, Obras y

Servicios, asi como los Concursos a Plazas Vacantes del Servicio Profesional de Carrera, se podran tramitar

a través de la herramienta “Solicitud de publicacién de documentos en el Diario Oficial de la Federacion a

través de medios remotos”, para lo cual ademas de presentar en archivo electrénico el documento a publicar,

el pago correspondiente (s6lo en convocatorias para licitaciones publicas) y la e.firma de la autoridad emisora
del documento, debera contar con el usuario y contrasefia que proporciona la Direccion General Adjunta del

Diario Oficial de la Federacion.

Por ninglin motivo se recibira la documentacion en caso de no cubrir los requisitos.

El horario de atencion es de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 horas

Teléfonos: 50 93 32 00 y 51 28 00 00, extensiones 35078, 35079, 35080 y 35081.
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