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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

LINEAMIENTOS Generales que deberan observar los Organos Internos de Control de la Administracién Piblica
Federal, para reportar la informacién en materia de auditoria a la Secretaria de la Funcién Publica, mediante el
Sistema Integral de Auditorias.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de la
Funcion Publica.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo establecido en los
articulos 37, fracciones Il, IV, V, VI, VIl y IX de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 7,
fraccion [; 8, fraccion lllI; y 39, fraccion XIl del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERANDO

Que la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento establecen que la
Secretaria de la Funcion Publica, por si o a través de los Organos Internos de Control o de los auditores que
ésta designe, podra realizar auditorias a las dependencias y entidades con el objeto de inspeccionar y vigilar
el adecuado cumplimiento de la misma, y demés disposiciones que de ella emanen, y

Que con el objeto de llevar el control y seguimiento de las auditorias programadas y realizadas por los
Organos Internos de Control; de la determinacién y seguimiento de las observaciones de las diversas
instancias fiscalizadoras; de las recuperaciones y ahorros derivados de la intervencién de los Organos
Internos de Control; de su presupuesto autorizado y ejercido; de las remuneraciones de sus Titulares; entre
otros; he tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES QUE DEBERAN OBSERVAR LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, PARA REPORTAR LA INFORMACION EN MATERIA
DE AUDITORIA A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, MEDIANTE EL SISTEMA
INTEGRAL DE AUDITORIAS

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los Organos Internos de
Control en las dependencias, 6rganos administrativos desconcentrados, entidades paraestatales de la
Administracién Publica Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y, la Procuraduria General de
la Republica, y tienen como objeto establecer las bases para la elaboracion y presentacion de los reportes e
informes del Sistema Integral de Auditorias.

Articulo 2.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
- APF: Administracion Publica Federal.
- ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

- Auditoria: Al proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independiente y evaluatorio de las
operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas; asi como, a los objetivos, planes,
programas y metas alcanzados por las dependencias y entidades de la APF, con el propdsito de
determinar si se realizan de conformidad con los principios de economia, eficacia, eficiencia,
transparencia, honestidad y en apego a la normatividad aplicable.

- Auditor(es) externo(s): El o los profesionales en contaduria publica integrados a una firma de
auditores externos, titulados y certificados por un colegio o asociacion profesional reconocidos por la
Secretaria de Educacion Publica, que emiten una opinién relativa a la naturaleza, alcance y resultado
del examen realizado a los estados financieros o a la informacién financiera presupuestaria del ente
publico auditado.

- CGOVC: Coordinacion General de Organos de Vigilancia y Control de la SFP.
- DGAE: Direccion General de Auditorias Externas de la SFP.

- Instituciones publicas: Se refiere a las dependencias, érganos administrativos desconcentrados,
entidades paraestatales de la APF, a la Oficina de la Presidencia de la Republica, en términos de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.

- OIC: Organo(s) Interno(s) de Control.
- SAC: Sistema Auxiliar de Control.
- SFP: Secretaria de la Funciéon Publica.

- SIA: El Sistema Integral de Auditorias es la herramienta informatica establecida por la SFP mediante
la cual, conforme a lo sefialado en los numerales 11, 22 y 24 del Acuerdo por el que se modifica el
diverso por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de octubre
de 2017, los OIC de la APF incorporan, para su registro, control, seguimiento y fines estadisticos, las
auditorias y seguimientos de observaciones programados para un ejercicio fiscal, la fuerza de trabajo
destinada para las diversas actividades del OIC; asi como, los resultados obtenidos de las auditorias
practicadas y de los seguimientos de observaciones realizados.
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- TAAI: Titular(es) del(as) Area(s) de Auditoria Interna.

- TESOFE: Tesoreria de la Federacion.

- TOIC: Titular(es) del(os) Organo(s) Interno(s) de Control.

- UAG: Unidad de Auditoria Gubernamental de la SFP.

- UCAOP: Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica de la SFP.

- UCEGP: Unidad de Control y Evaluacion de la Gestion Publica de la SFP.

Articulo 3.- Los reportes e informes del SIA tienen como propdsito comunicar los resultados obtenidos en
las auditorias practicadas; los avances en la atencion y solventacion de las observaciones determinadas por
las diversas instancias fiscalizadoras; las recuperaciones de recursos promovidos por los OIC con motivo de
su intervencion; el costo incurrido por los OIC; asi como, las remuneraciones mensuales de los TOIC y
Titulares de las Areas de Responsabilidades, Auditoria y Quejas.

Articulo 4.- El TOIC, es responsable de la informacién reportada, por lo que debera supervisar y verificar
que ésta fue debidamente incorporada en el SIA, con los criterios de consistencia, veracidad, calidad y
oportunidad y que es congruente con la documentacién comprobatoria.

Articulo 5.- Los reportes e informes del SIA, mediante los que los OIC informan la situacion de las
auditorias y seguimientos de observaciones, las observaciones determinadas y la atencion y solventacion de
las observaciones, son:

A. Informe de la Situacion de las Auditorias y Seguimientos de Observaciones.
B. Reporte de Observaciones.
C. Reporte de Seguimiento de Observaciones.
Informe de la Situacion de las Auditorias y Seguimiento de Observaciones

Articulo 6.- El Informe de la Situacion de las Auditorias y Seguimiento de Observaciones, presenta el
estado de las auditorias y seguimientos programados, el avance en su ejecucion y la fuerza de trabajo
empleada.

Articulo 7.- Los OIC deberan reportar la totalidad de las auditorias y seguimientos de observaciones en el
trimestre programado, con alguna de las situaciones siguientes:

A. Finalizada(o) Sin Observaciones: Indica que la auditoria o el seguimiento se concluyd, pero no
genero ninguna observacion.

B. Finalizada(o) Con Observaciones: Indica que la auditoria o el seguimiento se concluyé y genero6 al
menos una observacion.

C. Cancelada(o): Indica que no se llevo o llevara a cabo la auditoria o el seguimiento.
D. Reprogramada: Indica que la auditoria se inici6 o iniciara en fecha distinta a la programada.
E. En Proceso: Indica que la auditoria o el seguimiento al trimestre de reporte se continta realizando.

Previo a la adicidon, cancelacion y reprogramacion de auditorias, el TOIC debera obtener la opinidn
favorable del Titular de la UAG, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo por el que se modifica el
diverso por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizaciéon de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccion.

Al cierre de un ejercicio fiscal, las auditorias por ninglin motivo se reportaran en proceso o reprogramadas.

Por excepcion, el TOIC podra solicitar la aprobacion mediante oficio al Titular de la UCEGP, previo al
cierre de un ejercicio fiscal, que una auditoria se registre con situacion En Proceso; para lo cual, su solicitud
debera describir los hallazgos preliminares que justifiquen que se vincula a una falta administrativa grave de
los servidores publicos, conforme a lo previsto en la normatividad en la materia.

La totalidad de las observaciones determinadas por las instancias fiscalizadoras distintas a los OIC se
incorporaran mediante los seguimientos de observaciones programados en el trimestre que se trate,
identificando el nombre de la instancia que las generdé.

Reporte de Observaciones (Anexo )

Articulo 8.- El Reporte de Observaciones debera describir en forma breve, objetiva, clara y precisa
lo siguiente:

A. El estado que guardan las auditorias programadas y adicionales; asi como, los seguimientos de
observaciones.

B. Lafuerza de trabajo utilizada (semanas-persona).

C. La totalidad de las observaciones determinadas en las auditorias practicadas por los OIC y las
demas que las instancias fiscalizadoras determinen remitirle para su seguimiento.
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D. Las acciones emitidas por la ASF para efectos de control por parte del OIC (Recomendaciones,
Solicitudes de Aclaracion y Promociones del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal).

E. Los criterios de deficiencia a los que corresponde la problematica.

F. Las causas y efectos de las observaciones determinadas, los montos por aclarar y/o por recuperar
cuando en éstas se afecte el patrimonio de las instituciones publicas (en miles de pesos).

G. Las recomendaciones preventivas y correctivas propuestas por los OIC y las demas instancias
fiscalizadoras.

H. Las fechas de atencidén programadas, establecidas entre los Titulares o responsables de las areas
auditadas y los OIC o las demas instancias fiscalizadoras.

Articulo 9.- Con el propdsito de conocer la trascendencia o impacto de las observaciones determinadas
por las diversas instancias fiscalizadoras en las instituciones publicas, los OIC deberan clasificar las
observaciones como de alto, mediano y bajo riesgo de acuerdo al impacto de las irregularidades
determinadas, respecto de las operaciones, areas, tramites, servicios, procesos criticos o proclives a la
corrupcién, proyectos de inversion relevantes, programas prioritarios, estratégicos o con asignacion
presupuestal significativa, transacciones y operaciones sustantivas, cumplimiento de objetivos y metas
institucionales. Para llevar a cabo la citada clasificacién, los OIC, consideraran lo siguiente:

A. Alto Riesgo: Cuando se presume un dafo patrimonial, o cuando se presuma que la conducta
constituye una falta administrativa grave de los servidores publicos, conforme a lo previsto en la Ley
en la materia.

B. Mediano Riesgo: Involucran un inadecuado aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y
financieros, que puedan implicar faltas administrativas no graves, conforme a lo previsto en la Ley en
la materia.

C. Bajo Riesgo: Aquellas que, no teniendo un impacto econdmico en la administracion de los recursos
de las instituciones publicas, y que de las mismas no se derivan responsabilidades administrativas de
los servidores publicos, afectan la consecucién de metas y objetivos, operaciones, procesos,
programas o el control interno, entre otros.

El OIC podra modificar la clasificacion antes sefialada cuando a su juicio y derivado de su seguimiento
advierta causas que asi lo ameriten.

Articulo 10.- Los OIC deberan precisar la instancia fiscalizadora que determin6 las observaciones a las
instituciones publicas, conforme a lo siguiente:

A. Auditoria Superior de la Federacion.

B. Despachos de Auditores Externos designados por la SFP.
C. Organos Internos de Control.
D

Organo Interno de Control de la SFP. (Esta instancia fiscalizadora se utiliza sélo por el OIC de la
SFP, para los resultados de las auditorias al desempefio de los OIC).

E. Unidad de Auditoria Gubernamental de la SFP.
F. Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica de la SFP.

Articulo 11.- Para tipificar las observaciones que el OIC registra en el SIA, se deberan observar los
Criterios de Deficiencias (Anexo Il), los cuales son numéricos y constan de cinco digitos; los tres primeros
digitos corresponderan a la Clave de Programa con la que se identifica mejor la problematica determinada y
los dos ultimos se referiran al tipo de anomalia.

Los criterios de deficiencias que se les asignen a las observaciones determinadas, no necesariamente
deberan corresponder a la clave de programa auditada.

Reporte de Seguimiento de Observaciones (Anexo lll)

Articulo 12.- El Reporte de Seguimiento de Observaciones, contiene la descripcién de las acciones
llevadas a cabo por las areas auditadas, para la atencion de las recomendaciones preventivas y/o correctivas
derivadas de las observaciones y, de ser el caso, la justificacion sustentada del incumplimiento o desfase en
las fechas o acciones comprometidas.

Articulo 13.- El Reporte de Seguimiento de observaciones, debera contener:

A. El seguimiento y la atencién a las recomendaciones preventivas y correctivas de las observaciones
determinadas por las diversas instancias fiscalizadoras, conforme a las acciones acordadas con las
areas auditadas en las fechas establecidas; asi como, los actos u omisiones con presuntas faltas
administrativas de servidores publicos, por los que se inici6 la integracion del Informe de
Irregularidades Detectadas.
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B. Los importes recuperados y/o aclarados en la atencién de las observaciones, los cuales deberan ser
congruentes con la descripcion de la observacion y el seguimiento correspondiente.

C. El porcentaje de avance alcanzado en el trimestre.

D. El estado que guarda el Informe de Irregularidades Detectadas, cuando el OIC determine su
elaboracion, en tanto dicho informe se remite al Area de Quejas.

Articulo 14.- En la atencion definitiva de las observaciones determinadas por las diversas instancias
fiscalizadoras, ademas de lo sefialado en el articulo anterior, se precisaran:

A. Las acciones realizadas por las areas auditadas y el pronunciamiento por parte del TOIC, en el
sentido de que la observacion se considera solventada.

B. Cuando corresponda, el monto aclarado y/o recuperado e ingresado a la TESOFE o Tesorerias
Institucionales.

C. Lafecha de solventacién de la observacion.

D. Se consideraran con seguimiento concluido para el area de auditoria interna, las observaciones que
cuenten con numero de expediente de denuncia asignado por el Area de Quejas y en casos
especificos por el Area de Responsabilidades.

Articulo 15.- El OIC debera obtener la evidencia suficiente, competente, relevante y pertinente, que avale
las acciones realizadas por las areas auditadas, para atender la problematica y prevenir su recurrencia, ya
que es responsabilidad del OIC asegurar la solucion y fortalecer el control interno institucional; asi como,
asegurar la debida administracion de los recursos publicos federales con criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, rendicién de cuentas, equidad de
género, y sobre todo, la efectividad en el cumplimiento de las metas y objetivos institucionales.

Articulo 16.- Tratandose de las acciones de la ASF (Recomendaciones, Solicitudes de Aclaracion y
Promociones del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal), cuyo seguimiento y pronunciamiento de
solventacion es competencia de dicha instancia de fiscalizacion, el OIC debera coadyuvar con la institucion
publica a la cual se encuentra adscrito, verificando que las areas auditadas den respuesta en el plazo
establecido y proporcionen los elementos suficientes que evidencien su atencion, informando en el
seguimiento los datos del oficio con que se dio respuesta a las acciones y el pronunciamiento de la ASF.

Una vez que la institucion haya dado respuesta a la ASF respecto a las acciones notificadas y que el OIC
cuente con la evidencia de dicha respuesta, solicitara en el SIA su traslado al SAC, hasta obtener el
pronunciamiento oficial de la ASF sobre su atencion.

Articulo 17.- El seguimiento a la totalidad de las observaciones determinadas por los Auditores Externos,
lo llevara a cabo el OIC, por lo que el TOIC sera el responsable de emitir el dictamen de su solventacion y sélo
a solicitud expresa de la DGAE, los Auditores Externos podran participar en el seguimiento de sus
observaciones cuando la problematica resultante de ellas asi lo requiera.

Articulo 18.- El OIC informara del seguimiento a las observaciones que la UAG y la UCAOP le transfiera,
siendo responsabilidad del TOIC el dictamen de su solventacion.

Articulo 19.- Cuando la atencion de una observacién sea responsabilidad de una institucion publica
distinta a la que le fue determinada y su seguimiento sea aceptado por el OIC respectivo, se transferira previo
acuerdo entre ambos OIC, considerando los tiempos que establece la normatividad en la materia, a fin de
evitar su prescripcion, formalizandose este acto a través de un acta de entrega-recepcion, lo que permitira al
TOIC solicitar mediante oficio a la UCEGP, su transferencia en los registros del SIA.

Articulo 20.- Las observaciones cuya solucién dependa de instancias de procuraciéon de justicia, sélo se
consideraran como atendidas, una vez que cuenten con el nimero de carpeta de investigacion, asignado por
las instancias judiciales correspondientes.

Articulo 21.- Aquellas observaciones cuya atenciéon sea tan compleja que rebase las facultades de las
instituciones publicas; toda vez que, depende de terceras personas u otros niveles de gobierno y no afecten al
erario federal, se transferiran al SAC para su seguimiento hasta su conclusién.

Articulo 22.- El OIC de la SFP informara las observaciones determinadas en las auditorias al desempefio
realizadas a los OIC de la APF, las cuales, desde su registro en el SIA, se trasladaran al SAC.

Reportes de Recuperaciones, Ahorros, Costos y Remuneraciones de los Titulares de los OIC y de sus
Areas de Responsabilidades, Auditoria y Quejas.

Articulo 23.- El OIC informara las recuperaciones derivadas de su intervencién, las cuales deberan
corresponder a logros cuantitativos que ingresaron a la TESOFE o a las tesorerias institucionales, con motivo
del desahogo de las observaciones determinadas (Anexo IV); asi como, las derivadas de las actividades
diferentes a las de auditoria (Anexo V).
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Las recuperaciones podran derivar de la solventacion y seguimiento por parte del OIC a las observaciones
determinadas por las diversas instancias fiscalizadoras (con excepcion de las determinadas por la ASF) y/o de
las consultorias, asesorias, investigaciones, quejas y denuncias, responsabilidades, entre otras, llevadas a
cabo por los OIC.

Articulo 24.- De las recuperaciones informadas, el OIC debera contar con la evidencia que acredite:
L. La gestion del OIC:

A. En las derivadas de observaciones; la cédula de observacion y de seguimiento en donde se
refiera el monto recuperado.

B. En las que provengan de actividades diferentes de auditoria; los documentos oficiales de
comunicacion con la institucion en los que se acredite la gestién del OIC.

Il. Elreintegro de los recursos:

A. Elingreso a la TESOFE (Linea de Captura con la correspondiente evidencia documental de su
pago en ventanilla bancaria o transferencia electrénica), congruente con los importes de la
recuperacion reportada.

B. El ingreso a la Tesoreria de la Instituciéon (fichas de depdsito de las cuentas bancarias de la
institucion con el respectivo sello bancario o folio de transferencia, estado de cuenta bancario
que refleje el importe del abono por concepto de la recuperacion, notas de crédito de
prestadores de bienes y servicios sustentados con las facturas en las que hayan sido aplicadas,
entre otros).

Para los casos o situaciones no previstos anteriormente, se debera acreditar el reintegro de los recursos,
mediante los procedimientos especificos de la Institucion.

El OIC debera contar con un expediente especifico con la documentacion que acredite y sustente las
recuperaciones reportadas.

Articulo 25.- Con el propésito de homogeneizar e identificar la naturaleza de las recuperaciones que se
informan, las recuperaciones deberan clasificarse en alguno de los conceptos siguientes:

1) Gastos indebidos: Recursos obtenidos al detectarse inadecuado manejo de los fondos revolventes,
viaticos no comprobados y, en general, todas aquellas erogaciones no autorizadas por las instancias
facultadas.

2) Pagos en exceso: Recursos recuperados por pagos que resultaron superiores a los convenidos, en
la contratacion de bienes, servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma; asi como,
remuneraciones pagadas superiores o diferentes de las autorizadas.

3) Faltantes: Recursos recuperados de arqueos de caja a fondos revolventes y por faltantes de
articulos en el almacén.

4) Irregularidades en obra publica y servicios relacionados con la misma: Recursos recuperados
por anticipos otorgados a contratistas y proveedores a los cuales les hayan rescindido los contratos;
por el incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas; por pagos de obra que no
fue ejecutada, y por anticipos no amortizados en las estimaciones.

5) Cuotas de recuperaciones y de aportaciones: Por servicios prestados por las instituciones, no
cobrados en su oportunidad.

6) Fianzas y seguros: Recursos recuperados por la aplicacion de fianzas constituidas como garantias
por el incumplimiento contractual de proveedores de bienes y servicios; asi como, los
correspondientes al aseguramiento de bienes patrimoniales.

7) Adeudos: Recursos recuperados por el cobro de adeudos a cargo de deudores diversos (clientes,
empleados, ex-empleados, entre otros); asi como, recuperacion de la cartera vencida, y otros,
cualquiera que sea su origen.

8) Irregularidades en servicios financieros: Recursos recuperados por irregularidades en el
otorgamiento de créditos, rendimientos provenientes de inversiones, cheques devueltos, reintegros
de recibos, intereses, regalias, primas, cambio de divisas, compra-venta de pagarés e instrumentos
financieros y utilidad sobre productos de capital.

9) Irregularidades en adquisiciones y arrendamientos: Recursos por anticipos otorgados a
proveedores de bienes y servicios a los cuales les hayan rescindido los contratos; por el
incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas, y bienes y servicios pagados que
no fueron recibidos.
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10) Impuestos, derechos y aprovechamientos pagados en demasia: Recursos recuperados por
pagos en exceso de las obligaciones fiscales con motivo de un calculo incorrecto (Impuesto al Valor
Agregado, Impuesto Sobre la Renta, Impuesto Sobre Némina, entre otros).

11) Sanciones econdmicas a servidores o ex-servidores publicos: Recursos derivados de la
aplicacién de sanciones econémicas a servidores o ex-servidores publicos por faltas administrativas.

12) Sanciones a proveedores: Recursos derivados de la aplicacion de sanciones y/o penalizaciones
economicas a proveedores derivadas del incumplimiento a los contratos.

13) Reintegros de recursos de programas de caracter social: Recursos de programas sociales que
no fueron ejercidos y/o comprobados adecuadamente.

14) Otros: Todos aquellos recursos que ingresen a la TESOFE o a las Tesorerias de las instituciones
publicas, por gestiones de los OIC y que no estén asociados a los anteriormente descritos.

Articulo 26.- El OIC informara los ahorros obtenidos por la Institucion, derivados de las recomendaciones
formuladas; los cuales corresponden a la diferencia positiva entre los recursos programados y los
efectivamente ejercidos; siempre y cuando dicho ahorro no tenga un impacto negativo en el cumplimiento de
las metas y objetivos de la Instituciéon. (Anexo VI)

El OIC debera contar con la evidencia documental que acredite las acciones que motivaron los ahorros, el
impacto en el ejercicio de los recursos y el reconocimiento por escrito de la institucion.

Articulo 27.- El OIC informara los recursos presupuestales ejercidos por su operacion, desagregados por
capitulo de gasto; el presupuesto original anual debera ser congruente con el asignado al OIC como unidad
responsable en el Presupuesto de Egresos de la Federacién; asimismo, al cierre de cada ejercicio fiscal, el
presupuesto aprobado, modificado y ejercido, debera ser congruente con el reportado en la Cuenta Publica
que corresponda. (Anexo VII)

Articulo 28.- El OIC reportara las remuneraciones ordinarias y extraordinarias; asi como, las
repercusiones salariales mensuales del TOIC y de las Areas de Responsabilidades, Quejas, Auditoria Interna
y de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestidén Publica, que cuenten con nombramiento del Titular de la
Secretaria. (Anexo VIII)

Los importes informados deberan considerar las remuneraciones salariales ordinarias y extraordinarias,
las cuotas patronales pagadas por concepto de seguridad social, vivienda, seguros de retiro, vida, ahorro y/o
gastos médicos; las figuras fiscales absorbidas por la institucion y que fueron causadas por cualquier
repercusion salarial pagada o cubierta al servidor publico.

Presentacion de los Informes y Reportes del SIA

Articulo 29.- Los reportes e informes a que se refieren los presentes Lineamientos, se deberan registrar
en el SIA en el trimestre que corresponda, a partir de que se cuente con la informacion y hasta el décimo dia
habil de los meses de abril, julio, octubre y enero, ya que en cualquier momento la UCEGP podra generar los
reportes e informes con los registros que se tengan disponibles.

Articulo 30.- Para la presentacion de los reportes e informes, los OIC deberan acceder al SIA, a través de
la direccidn electrénica siguiente: http://sistemas.funcionpublica.gob.mx

Para el ingreso al SIA, los TOIC y/o los TAAI deberan solicitar la asignacion de clave y contrasefia
mediante oficio a la UCEGP, y seran responsables de su uso; asi como, de establecer las medidas necesarias
que aseguren la correcta operacion del SIA. En caso de que causen baja del puesto que desempefian,
deberan solicitar por escrito la cancelaciéon de la clave asignada y la liberacion de los efectos legales que
pudieran derivarse de su uso indebido.

De la interpretacion de los Lineamientos
Articulo 31.- La interpretacion de los presentes Lineamientos, para efectos administrativos, correspondera
a la UCEGP, la cual resolvera sobre los casos no previstos en los mismos.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos Generales para la elaboracion y presentacion de los informes y
reportes del Sistema de Informaciéon Periddica, publicados en el Diario Oficial de la Federaciéon el 21 de
noviembre de 2006.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

Ciudad de México, a los 22 dias del mes de noviembre de dos mil dieciocho.- La Secretaria de la Funcién
Publica, Arely Gomez Gonzalez.- Rubrica.
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ANEXO |
INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE OBSERVACIONES

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Observaciones” que genera
el SIA, para que al momento de su validacién se conozca cédmo se integra la informacion.

No. DESCRIPCION

1 AfRo al que corresponde el reporte.

2 Nombre completo de la Instituciéon publica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el
reporte.
3 Numero de registro (clave presupuestaria) asignado por la SHCP a la Institucién publica, donde se

encuentra adscrito el OIC que presenta el reporte.

4 Numero consecutivo de la hoja.

5 Trimestre al que corresponde el reporte, para su validacion.

6 Numero de la auditoria o seguimiento de observaciones.

7 La fecha real de terminaciéon de la auditoria o seguimiento de observaciones programado o

adicional, empezando por el dia, mes y afio.

8 Se utilizara para las auditorias concluidas que generen observaciones y los seguimientos de
observaciones (mediante los cuales se registran en el SIA las observaciones de las instancias
fiscalizadoras externas), se anotara el nimero de observacion que corresponda en forma

consecutiva; asimismo, se seleccionara la instancia fiscalizadora que la determiné, siendo éstas:
o Auditoria Superior de la Federacion.
o Despachos de Auditores Externos designado por la SFP.
o Organos Internos de Control.
o Organo Interno de Control de la SFP.
o Unidad de Auditoria Gubernamental de la SFP.

o Unidad de Control y Auditoria a Obra Publica de la SFP.

9 El criterio de deficiencia de las observaciones (ANEXO Il), es numérico y consta de 5 digitos,

mismo que se integra de la siguiente manera:

a) Los tres primeros corresponden a los de la clave del programa con la cual se identifica la

observacion determinada.

b) Los dos ultimos corresponden al tipo de anomalia.

10 Tomando en consideracion la importancia, trascendencia o impacto de las observaciones en la

Institucion publica, éstas se deberan clasificar conforme a la siguiente denominacion:
o Alto Riesgo.
o Mediano Riesgo.

o Bajo Riesgo.
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11 La situacion en que se encuentra la auditoria o seguimiento de observaciones, que puede ser:

o Finalizada(o) Sin observaciones.
o Finalizada(o) Con observaciones.
o Cancelada (0).

0 Reprogramada.

o En proceso.

12 El total de semanas-persona utilizadas en el trimestre que se reporta la auditoria o seguimiento de
observaciones, independientemente de su situacién (punto 11).

13 Descripcion de la observacién en forma breve, objetiva y clara, utilizando un lenguaje sencillo,
identificando al area donde se suscit6 y precisando el monto por recuperar o aclarar; la causa que
la origino; el efecto que produjo la anomalia y el riesgo que se pudiera generar al no subsanarla.
La unica razén que justifica la ausencia de la causa y el efecto, es en los casos en que las
instancias fiscalizadoras diferentes al OIC, no las hayan considerado en su informe
(ejemplo ASF).

14 Monto de los recursos involucrados en la solventacion de la observacion, pudiendo ser:

a) Por Recuperar-Cuantificacion de los recursos a reintegrar por servidores publicos y/o
terceros.

b) Por Aclarar-Cuantificacion de los recursos a dilucidar por omision, retraso, falta
de autorizacion, depuracion o conciliacion de registros contables, presupuestales y/o en
bitacora, etc.

El importe se anotara en miles de pesos, sin decimales.

15 Las recomendaciones deberdn cubrir aspectos preventivos y correctivos, tomando en
consideracion sus objetivos:

a) Preventiva-Eliminar la causa u origen de la observacion.

b) Correctiva-Subsanar el efecto ocasionado a la Institucion publica.

La Unica razén por la que se justifica su ausencia, es en los casos en que las instancias de

fiscalizacion diferentes al OIC, no las hayan considerado en su informe.

16 La fecha compromiso programada para la atencion de la observacion, se anotara con ndmeros
arabigos, iniciando por el dia, mes y afio.

17 El nombre completo y la firma de la persona TOIC.
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ANEXO Il
CRITERIOS DE DEFICIENCIAS

CLAVE DE PROGRAMA 100-RECURSOS HUMANOS

CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Documentacion apdcrifa o alterada en expedientes de personal
03 Estructura organica desactualizada o no autorizada
04 Impuestos y/o contribuciones no retenidos o retenidos en exceso
05 Expedientes de personal incompletos conforme a la normatividad interna
06 Irregularidades en el proceso de reclutamiento, seleccién, contratacion y/o baja del personal
07 Pago improcedente de estimulos a la eficiencia y productividad del personal
08 Inexistencia o deficiente control de la asistencia del personal
09 Personal con parentesco ubicado en la misma area
10 Pagos o descuentos indebidos al personal
11 Personal con problemas de compatibilidad de empleo
12 Incumplimiento, inexistencia o insuficiencia en el alcance de programas de capacitaciéon
13 Personal contratado bajo el régimen de honorarios realizando funciones de estructura
14 Pago de ndmina a personal que no se encuentra laborando en la institucion
15 Otorgamiento de prestaciones econdémicas y sociales fuera de norma
16 Anticipos de sueldos fuera de norma
17 Irregularidades en el otorgamiento de licencia con y sin goce de sueldo
18 Personal que no reune el perfil del puesto
19 Actos indebidos u omisiones de servidores publicos
20 Inexistencia o desactualizacion de un sistema de evaluacién de desempefio del personal
99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 210-ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Falta o inadecuada aplicaciéon de sanciones econémicas o penas convencionales

03 Falta o inoportuna aplicacién de las deductivas por incumplimiento en las especificaciones y calidad
requeridas

04 Pagos indebidos en la adquisicion de bienes y servicios

05 Licitacion, adjudicacion y contratacion indebida de bienes y servicios

06 Aceptacion de bienes y servicios con caracteristicas diferentes a las contratadas

07 Adquisicién de bienes y servicios innecesarios o sin autorizacion

08 Incumplimientos contractuales

09 Bases de licitacién que no cumplen con la normatividad establecida

10 Inadecuado control en la adquisicion, recepcion y distribucion de bienes y servicios

11 Adquisiciones sin soporte documental y/o documentacion apodcrifa o alterada (pedido, contrato,
requisicion, suficiencia presupuestal, etc.)

12 Incumplimiento en el plazo de entrega de los bienes y servicios

13 Adquisiciones realizadas en forma directa y/o fraccionadas que no cumplen con la norma

14 Retrasos en la liberacion de mercancias y aplicacion errénea de tarifas arancelarias

15 Anticipos indebidos a proveedores o pendientes de comprobar

16 Falta o insuficiente garantia de cumplimiento
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17 Ausencia o inadecuada formalizaciéon de compras

18 Inadecuada integracion de expedientes

19 Simulacion de procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios

20 Inadecuada o inoportuna operacion de comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

21 Falta del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios

22 Recepcion de propuestas o celebracion de contratos con personas fisicas y/o morales inhabilitadas por la
ley

99 Otros
CLAVE DE PROGRAMA 220-ALMACENES E INVENTARIOS DE BIENES DE CONSUMO

CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Existencia de bienes obsoletos, en mal estado, de nulo y lento movimiento

03 Inexistencia o deficiencias en la ejecucion del inventario fisico de bienes

04 Diferencias entre existencias fisicas y registros contables

05 Diferencias entre los reportes periddicos y los registros de entradas y salidas de almacén

06 Diferencias entre el inventario fisico y registros de almacén

07 Inexistencia o deficiente control en las entradas y salidas del almacén

08 Exceso o insuficiencia de materiales conforme al stock establecido

09 Falta de definicion del destino final de bienes

10 Bienes adquiridos y no recibidos en el almacén

11 Falta de un sistema de inventarios

12 Retrasos en la devolucion de productos a proveedores (mal estado, caducos, obsoletos y/o que no retinen
las caracteristicas solicitadas)

13 Instalaciones inapropiadas para la guarda y custodia de bienes

14 Deficientes mecanismos de seguridad de bienes

99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 230-OBRA PUBLICA
CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Obra de mala calidad y/o con vicios ocultos

03 Anticipos pendientes de amortizar y/o recuperar

04 Penas convencionales no aplicadas o aplicadas incorrectamente por incumplimientos contractuales

05 Pagos en exceso de estimaciones o por ajustes de costos

06 Pago de obra no ejecutada o realizada fuera de contrato

07 Obra realizada sin apego a las especificaciones convenidas

08 Cancelacion de contrato por no contar con los derechos de propiedad y/o documentacién legal para su
ejecucion

09 Falta o inadecuada formalizacién de contratos y convenios

10 Pagos anticipados por obras no determinadas

11 Deficiencias en el manejo y control de la bitacora

12 Incongruencias entre el catalogo de conceptos y los precios unitarios

13 Inadecuada supervision de obra

14 Inexistencia de expedientes o expedientes mal integrados

15 Inexistencia o incumplimiento al programa de obra
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16 Falta o deficiencias en la elaboracion de finiquitos de contratos de obra

17 Trabajos ejecutados sin comprobacion documental

18 Irregularidades en los procedimientos de licitacién y/o adjudicacion

19 Deficiencia u omisién en la entrega-recepcion de las obras

20 Obras que no estan en operacion

21 Falta de fianzas o presentadas extemporaneamente

22 Desfasamiento en la entrega de anticipos

23 Irregularidades en la rescisidon de contratos de obra publica y servicios relacionados

24 Irregularidades o errores en los calculos de estimaciones y/o volimenes de obra

25 Realizacién de obras sin contar con derechos de propiedad y/o documentacion legal necesaria

26 Errores en los calculos de las retenciones a contratistas

27 Inadecuada planeacioén y programacion de la obra

28 Falta de designacion de la residencia y supervision de obra

99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 240-INVENTARIOS Y ACTIVOS FIJOS

CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizaciéon de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Bienes muebles e inmuebles no regularizados

03 Existencia de bienes obsoletos, en desuso y en mal estado sin tramites para su baja

04 Diferencias entre el inventario fisico y los resguardos de bienes

05 Bienes muebles e inmuebles sin soporte documental que acredite su propiedad

06 Irregularidades en la asignacion, control y utilizaciéon de bienes muebles e inmuebles

07 Venta o transferencia de bienes muebles e inmuebles sin regularizar y/o formalizar

08 Bienes muebles e inmuebles sin registro contable

09 Bienes muebles e inmuebles siniestrados, pendientes de recuperar el seguro

10 Falta de mantenimiento al activo fijo

11 Omision, desactualizacion o errores en los inventarios fisicos de bienes

12 Incumplimiento de normas de seguridad en bienes muebles e inmuebles

13 Maquinaria y equipo no asegurado o con insuficiencias en el aseguramiento

14 Equipos y/o programas de cémputo obsoletos o inoperantes

15 Software sin licencias de uso, sin registro y control

16 Diferencias entre el inventario fisico y los registros contables

17 Inexistencia o deficiencias en la ejecucion del inventario fisico de bienes

18 Desaprovechamiento de activos utiles

99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 260-PRODUCCION

CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizaciéon de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Subutilizacién de la planta productiva o bienes productivos

03 Magquinaria obsoleta o insuficiente que limita la produccion

04 Falta o desapego a las politicas y procedimientos que fijan los niveles de merma tolerados

05 Inconsistencias en las politicas o sistemas de medicién de los materiales o productos

06 Diferencias entre la produccion y los registros que sirven de base para la facturacion




64  (Primera Seccidn) DIARIO OFICIAL Jueves 29 de noviembre de 2018

07 Pérdidas en la comercializacion de productos con relacion al costo de produccion
08 Sustancias quimicas y materiales de produccion peligrosos sin uso o control adecuado
09 Variaciones no justificadas y/o documentadas del programa de produccién
10 Omisién o falta de control en la recepcién de insumos de produccion
11 Deficiente control e integracion de expedientes en las 6rdenes de produccién
12 Errores o procedimientos inadecuados para el calculo del costo unitario
13 Deficiencias en los procesos de produccién
14 Deficiente control de calidad de los productos terminados
99 Otros
CLAVE DE PROGRAMA 310-PRESUPUESTO-GASTO DE INVERSION
CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Variaciones presupuestales (sobreejercicio o subejercicio)
03 Irregularidades en la ministracién de recursos a proyectos o programas
04 Falta de documentacién soporte, sin validez, apdcrifa y/o alterada
05 Incumplimiento al programa anual de inversiones
06 Bienes adquiridos sin contar con la autorizacion respectiva
07 Pagos en exceso por concepto de adquisicion de bienes
08 Planeacion deficiente en la adquisicién de bienes
09 Recursos autorizados, no devengados
10 Inadecuada integracion de expedientes
11 Desviaciones de recursos presupuestales para fines distintos a los programados
12 Inconsistencias en el registro y control presupuestal
99 Otros
CLAVE DE PROGRAMA 320-INGRESOS
CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizaciéon de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Adeudos pendientes de recuperar
03 Garantias insuficientes en el otorgamiento de créditos
04 Créditos otorgados indebidamente y/o con documentacion apdcrifa o alterada
05 Reestructuracion de adeudos sin autorizacion respectiva
06 Cartera vencida sin acciones para su recuperacion
07 Autorizacién de castigos y quebrantos, sin sustento documental
08 Primas de seguros e indemnizaciones por siniestros, sin acciones para su cobro
09 Compra-venta de cartera sin contar con la autorizacién y/o contrato respectivo
10 Incumplimiento a las clausulas contractuales
11 Inadecuada clasificacion del nivel de riesgo de la cartera
12 Ingresos no enterados o reportados extemporaneamente
13 Inadecuada integracion y control de expedientes
14 Utilizacion de créditos para fines diferentes a los manifestados
15 Registros de acreditados desactualizados, sin depurar y/o conciliar
16 Utilizacion de ingresos (propios, autogenerados, transferencias, donativos y diversos) para fines distintos
a los autorizados
17 Deficiencias en las evaluaciones para el otorgamiento de créditos
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18 Otorgamiento de subsidios de conceptos y/o beneficiarios no elegibles
19 Falta o inadecuada aplicacion de intereses, multas, sanciones y/o recargos
20 Falta o inadecuado control para la captacion de ingresos propios diversos
21 Aplicacién de reservas sin autorizacion y/o soporte documental
99 Otros
CLAVE DE PROGRAMA 330-DISPONIBILIDADES
CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Otorgamiento indebido de recursos para el desempefio de comisiones
03 Ministracién de recursos sin soporte documental
04 Contratacion de cuentas bancarias productivas sin autorizacion
05 Cheques en transito y depdsitos no correspondidos por el banco
06 Inadecuado control de los recursos disponibles
07 Sobregiro en cuentas bancarias que provocan penalizaciones
08 Comprobacién con documentacion apdcrifa o alterada
09 Incorrecto manejo de disponibilidades
10 Irregularidades en la elaboracion de conciliaciones bancarias
11 Falta de autorizacion y asignacién de fondos revolventes
12 Recursos ociosos y/o en cuentas bancarias improductivas
13 Recursos fiscales remanentes y/o ingresos propios excedentes no enterados o enterados
extemporaneamente a la TESOFE
14 Recursos propios captados no concentrados o concentrados extemporaneamente a las tesorerias
institucionales
CLAVE DE PROGRAMA 340-PASIVOS
CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizaciéon de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Calculo incorrecto de impuestos, derechos y aprovechamientos
03 Pagos de intereses y cargos financieros por el manejo de recursos presupuestales no enterados o
enterados extemporaneamente a la TESOFE
04 Pasivos no registrados al cierre del ejercicio
05 Adeudos por cuotas, aportaciones e impuestos
06 Inadecuado control en el pago de pasivos
07 Falta de reportes de los adeudos de ejercicios fiscales anteriores
08 Carencia de previsiones para el pago de pasivos laborales
09 Documentacion soporte insuficiente, apdcrifa y/o alterada en el pago de pasivos
99 Otros
CLAVE DE PROGRAMA 350-PRESUPUESTO-GASTO CORRIENTE
CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Comprobacién con documentacién apdcrifa y/o alterada
03 Falta de documentacion soporte y/o documentacion insuficiente
04 Gastos no comprobados o comprobados extemporaneamente
05 Incumplimiento a las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal
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06 Variaciones presupuestales (sobreejercicio o subejercicio)

07 Pagos en exceso por servicios obtenidos

08 Falta de controles para la asignacion de combustible y mantenimiento a vehiculos

09 Pagos sin contar con la documentacién autorizada por adquisicion de bienes y/o servicios

10 Pagos por servicios no autorizados o no recibidos

11 Pagos en exceso por telefonia celular no cubiertos por los servidores publicos responsables

12 Inconsistencias en el registro y control presupuestal

13 Pagos de bienes y servicios de ejercicios anteriores sin las provisiones presupuestales necesarias y/o sin
autorizacion

99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 370-FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS SIN ESTRUCTURA

ORGANICA
CRITERIO DESCRIPCION
01 Constitucion del fideicomiso sin autorizacién de la SHCP
02 Falta de registro en la SHCP
03 Incumplimiento en la constitucion del comité técnico
04 Falta de reglas de operacién o inobservancia de las mismas
05 Contratos modificatorios sin autorizacion
06 Falta de celebracion de sesiones del comité técnico
07 Falta de otorgamiento y/o rescisién de poderes notariales
08 Actas del comité técnico sin firmas del presidente, secretario y/o participantes
09 Acuerdos del comité técnico sin firma del secretario
10 Incumplimiento de los acuerdos del comité técnico y/o subcomités
11 Aportaciones no incorporadas al patrimonio
12 Operaciones de depdsito o retiro sin autorizacion del comité técnico y/o sin soporte documental
13 Patrimonio liquido inmovilizado
14 Falta de registro de firmas autorizadas para ordenar a la fiduciaria la disposicion de recursos
15 Falta de documentacion comprobatoria de las aplicaciones al patrimonio
16 Formalizaciéon de contratos sin cumplir con lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y/o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y sus
Reglamentos
17 Aplicaciones al patrimonio autorizadas por personal sin facultades
18 Inadecuado resguardo de la documentacién comprobatoria de las aplicaciones al patrimonio
19 Inadecuado resguardo de documentos de valor
20 Desviacion de recursos
21 Falta de registros contables de las aportaciones o aplicaciones al patrimonio
22 Falta de conciliacién con la fiduciaria
23 Omision en la formulacion de estados financieros
24 Omisién de informacioén a la SHCP, portal de transparencia o Camara de Diputados
25 Incumplimiento de los fines para los que fue constituido
26 Omisién de gestiones de extincion, por cumplimiento de sus fines o encontrarse sin operacion
27 Honorarios fiduciarios no cobrados, pagados, desactualizados y/o no acordes a lo establecido en el

contrato

99

Otros
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CLAVE DE PROGRAMA 400-SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO

CRITERIO DESCRIPCION

01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia

02 Cuentas pendientes de depuracion o conciliaciéon

03 Registros contables mal elaborados

04 Registros contables sin respaldo documental

05 Registros contables no realizados o efectuados extemporaneamente

06 Exceso de controles y registros para una misma operacion

07 Provisiones contables insuficientes

08 Registro de operaciones y preparacion de informes financieros con base en una normatividad diferente a
la Contabilidad Gubernamental

09 Falta o inconsistencias en la presentacion de la informacion presupuestal, contable, fiscal y financiera o
presentacion extemporanea

10 Autorizacion de registros contables por un nivel jerarquico que carece de esta facultad

11 Falta de un sistema de registro y control presupuestal

12 Falta de sistemas electrénicos automatizados o deficiencias en su operacion

13 Esquemas de seguridad deficientes en el manejo de sistemas

99 Otros

CLAVE DE PROGRAMA 700-ACTIVIDADES ESPECIFICAS INSTITUCIONALES

CRITERIO DESCRIPCION
01 Carencia o desactualizacion de manuales y/o normatividad interna en la materia
02 Desfasamiento en el cumplimiento de los programas institucionales
03 Deficiencias en la defensa juridica del organismo
04 Inadecuado control de las actividades que realizan las areas
05 Proyectos con saldos pendientes de ejercer de acuerdo a lo programado
06 Proyectos cuyas vigencias se encuentran vencidas y continlan con su ejecucion, con saldos pendientes
de ejercer o comprobar
07 Avance fisico y financiero de proyectos sin soporte documental
08 Incumplimiento en la entrega de bienes y servicios para la consecucion de proyectos
09 Inadecuado o insuficiente seguimiento a proyectos
10 Incumplimiento de programas, metas, objetivos o proyectos
11 Programas no incorporados al sistema de evaluacién
12 Inexistencia, incumplimiento o deficiencias de convenios de colaboracion
13 Beneficiarios no identificados en los programas sociales
14 Recursos aplicados a proyectos no autorizados
15 Otorgamiento condicionado de apoyos y servicios o fuera de norma
16 Incumplimiento de reglas de operacién de programas

CLAVES DE PROGRAMA

110-SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA
500-SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES
600-PADRONES DE BENEFICIARIOS DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES

610-CREDITOS EXTERNOS

710-PROCESO DE DESINCORPORACION DE LA ENTIDAD PARAESTATAL
800-AL DESEMPENO

810-UNIDADES ADMINISTRATIVAS, SUCURSALES, REGIONALES O DELEGACIONES Y PROGRAMAS
INTERINSTITUCIONALES

EN VIRTUD DE QUE ESTAS CLAVES DE PROGRAMA NO TIENEN CRITERIOS DE DEFICIENCIAS ESPECIFICOS,
A LAS OBSERVACIONES QUE SE DETERMINEN EN ESTOS TIPOS DE AUDITORIAS O A LAS EMITIDAS POR
LAS INSTANCIAS FISCALIZADORAS EXTERNAS QUE SE INCORPORAN AL SIA MEDIANTE EL SEGUIMIENTO
DE OBSERVACIONES, SE LES ASIGNARA EL CRITERIO DE DEFICIENCIAS QUE MEJOR IDENTIFIQUE LA
PROBLEMATICA DETERMINADA.




ANEXO Ill. REPORTE DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES

HOJA 4
REPORTE DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES 20 @
TRIMESTRE
INSTITUCION: (2 ) 3
5
No. REG.
FECHADE
No. DE FECHADE FECHAREAL DE o
AuDITORIA | TERMINACION DE No. DE ATENCION ATENCION O CARACTERISTICA . % MONTO
° LAAUDITORIAO | o o0 ° on| PROGRAMADA | REPROGRAMAGION DEL COMENTARIOS ALA CARACTERISTICADEL SEGUIMIENTO DE (MILES $)
SEGUIMIENTO | —SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO AVANCE
DiA [MES [ ANO DiA [MES [ ANO | DIA [MES | ANO RECUPERADO| ACLARADO
— — b
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ANEXO Ill
INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Seguimiento de
Observaciones” que genera el SIA, para que al momento de su validacién se conozca como se integra la
informacion.

No. DESCRIPCION
Afio al que corresponde el reporte.

2 Nombre completo de la Institucion publica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el
reporte.

3 El numero de registro (clave presupuestaria) asignado por la SHCP a la Instituciéon publica,
donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el reporte.

4 Numero consecutivo de la hoja.

5 Trimestre al que corresponde el reporte.

6 El numero de auditoria o seguimiento de observaciones, a cuyas observaciones se les dio
seguimiento.

7 La fecha de terminacion de la auditoria o seguimiento de observaciones, a cuyas

observaciones se les dio seguimiento. Esta se escribird con numeros arabigos, empezando
por dia, mes y afo.

8 El nimero de observacion a la que se esta dando seguimiento.

9 La fecha originalmente programada para la atencion de la observacion. Se escribira con
numeros arabigos, empezando por el dia, mes y afio.

10 Segun corresponda:
a) Fecha real de atencion, si las recomendaciones preventiva y correctiva se implantaron al
100%.

b) Fecha de reprogramacién, cuando las recomendaciones no se implantaron o bien se
implementaron parcialmente, por lo que se establecera una nueva fecha para concluir al 100%
su atencion.

11 La caracteristica del seguimiento de las recomendaciones preventivas y correctivas, segun
proceda:

o Recomendaciones preventivas y correctivas implantadas. Cuando la observacion
se atienda al 100%.

o Recomendaciones preventivas y correctivas en proceso de implantacion.
Cuando se han atendido parcialmente las recomendaciones preventiva y correctiva.

o Recomendaciones que estan fuera de la competencia de las areas involucradas.
Cuando la observacion se transfiera al SAC.

o Cancelacion de anomalias. Cuando la observacion no sea atendible.

o Recomendaciones preventivas y correctivas no implantadas. Cuando la fecha de
atencion programada se vencio y no existié acciéon alguna de solucion de la problematica
detectada por parte del area responsable, en cuyo caso se deberan mencionar las
acciones promovidas por la persona TOIC, para no suponer falta de seguimiento por parte
de éste.

o Seguimiento no realizado por el OIC. Cuando el OIC por alguna razén debidamente
justificada, no le fue posible practicar el seguimiento a la observacion.

12 Descripcion de las acciones efectuadas para la atencién de la observacion en forma breve,
clara y objetiva utilizando un lenguaje sencillo; precisando el monto recuperado o aclarado; asi
como, los comentarios justificatorios sobre las recomendaciones canceladas, en proceso o no
atendidas y los motivos por los que el area responsable no obtuvo avances en la implantacion
de las recomendaciones preventiva y correctiva.

13 Con numeros arabigos el porcentaje de avance en la atencién de la observacion.

14 Monto recuperado o aclarado en el trimestre y al concluir la atenciéon de la observacion, la
suma del importe reportado debera coincidir con el originalmente registrado en el SIA.

15 El nombre completo y la firma de la persona TOIC.
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ANEXO IV. REPORTE DE RECUPERACIONES EN AUDITORIA
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ANEXO IV
INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE RECUPERACIONES EN AUDITORIA

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Recuperaciones en
Auditoria” que genera el SIA, para que al momento de su validacién se conozca como se integra la
informacidn; la cual es registrada en el seguimiento de las observaciones.

No. DESCRIPCION

1 Nombre completo de la dependencia, 6rgano desconcentrado, entidad paraestatal o Procuraduria
General de la Republica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el reporte.

2 Trimestre y afio al que corresponde el reporte, para su validacion.

3 Afo, numero de auditoria y observacion, de las recuperaciones generadas a través de las
auditorias.

4 S = Monto Recuperado Programado por auditoria.

N = Monto Recuperado No programado por auditoria.
Con el proposito de homogeneizar e identificar la naturaleza de las recuperaciones deberan
clasificarse en alguno de los conceptos siguientes:

5 Gastos indebidos: Recursos obtenidos al detectarse inadecuado manejo de los fondos
revolventes, viaticos no comprobados y, en general, todas aquellas erogaciones no autorizadas por
las instancias facultadas.

6 Pagos en exceso: Recursos recuperados por pagos que resultaron superiores a los convenidos,
en la contratacion de bienes, servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma; asi
como remuneraciones pagadas superiores o diferentes de las autorizadas.

7 Faltantes: Recursos recuperados de arqueos de caja a fondos revolventes y por faltantes de
articulos en el almaceén.

8 Irregularidades en obra publica y servicios relacionados con la misma: Recursos recuperados
por anticipos otorgados a contratistas y proveedores a los cuales les hayan rescindido los
contratos; por el incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas; por pagos de
obra que no fue ejecutada, y por anticipos no amortizados en las estimaciones.

9 Cuotas de recuperaciones y de aportaciones: Por servicios prestados por las instituciones, no
cobrados en su oportunidad.

10 |Fianzas y seguros: Recursos recuperados por la aplicacion de fianzas constituidas como
garantias por el incumplimiento contractual de proveedores de bienes y servicios, asi como los
correspondientes al aseguramiento de bienes patrimoniales.

11 | Adeudos: Recursos recuperados por el cobro de adeudos a cargo de deudores diversos (clientes,
empleados, ex-empleados, entre otros), asi como recuperacion de la cartera vencida, y otros,
cualquiera que sea su origen.

12 |Irregularidades en servicios financieros: Recursos recuperados por irregularidades en el
otorgamiento de créditos, rendimientos provenientes de inversiones, cheques devueltos, reintegros
de recibos, intereses, regalias, primas, cambio de divisas, compra-venta de pagarés e instrumentos
financieros y utilidad sobre productos de capital.

13 |Irregularidades en adquisiciones y arrendamientos: Recursos por anticipos otorgados a
proveedores de bienes y servicios a los cuales les hayan rescindido los contratos; por el
incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas, y bienes y servicios pagados
que no fueron recibidos.

14 | Impuestos, derechos y aprovechamientos pagados en demasia: Recursos recuperados por
pagos en exceso de las obligaciones fiscales con motivo de un calculo incorrecto (Impuesto al
Valor Agregado, Impuesto Sobre la Renta, Impuesto Sobre Némina, entre otros).

15 | Sanciones econdmicas a servidores o ex-servidores publicos: Recursos derivados de la
aplicacién de sanciones econdmicas a servidores o ex-servidores publicos por faltas
administrativas.

16 | Sanciones a proveedores: Recursos derivados de la aplicacion de sanciones y/o penalizaciones
economicas a proveedores derivadas del incumplimiento a los contratos.

17 | Reintegros de recursos de programas de caracter social: Recursos de programas sociales que
no fueron ejercidos y/o comprobados adecuadamente.

18 | Otros: Todos aquellos recursos que ingresen a la TESOFE o a las Tesorerias de las instituciones
publicas, por gestiones de los OIC y que no estén asociados a los anteriormente descritos.

19 | Sumatoria de todos los importes.

20 | Sumatoria de los importes por cada uno de los conceptos.

21 El nombre completo y la firma de la persona TOIC.

22 [ Nombre de la Persona Autorizada para accesar al SIA.

23 | Fechay hora de creacién del Reporte.

24 [ Numero consecutivo de la hoja.
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ANEXO V

INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE RECUPERACIONES POR ACTIVIDADES DIFERENTES A AUDITORIA

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Recuperaciones por
Actividades Diferentes de Auditoria” que genera el SIA, para que al momento de su validacién se conozca
cémo se integra la informacion; la cual es registrada en el médulo del mismo nombre.

No. DESCRIPCION

1 | Nombre completo de la dependencia, 6rgano desconcentrado, entidad paraestatal o Procuraduria
General de la Republica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el reporte.
2 | Trimestre y afio al que corresponde el reporte, para su validacion.
3 | Con el propésito de homogeneizar e identificar la naturaleza de las recuperaciones deberan
clasificarse en alguno de los conceptos siguientes:
Gastos indebidos: Recursos obtenidos al detectarse inadecuado manejo de los fondos revolventes,
viaticos no comprobados y, en general, todas aquellas erogaciones no autorizadas por las instancias
facultadas.
Pagos en exceso: Recursos recuperados por pagos que resultaron superiores a los convenidos, en
la contratacion de bienes, servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma; asi como
remuneraciones pagadas superiores o diferentes de las autorizadas.
Faltantes: Recursos recuperados de arqueos de caja a fondos revolventes y por faltantes de
articulos en el almacén.
Irregularidades en obra publica y servicios relacionados con la misma: Recursos recuperados
por anticipos otorgados a contratistas y proveedores a los cuales les hayan rescindido los contratos;
por el incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas; por pagos de obra que no
fue ejecutada, y por anticipos no amortizados en las estimaciones.
Cuotas de recuperaciones y de aportaciones: Por servicios prestados por las instituciones, no
cobrados en su oportunidad.
Fianzas y seguros: Recursos recuperados por la aplicacion de fianzas constituidas como garantias
por el incumplimiento contractual de proveedores de bienes y servicios, asi como los
correspondientes al aseguramiento de bienes patrimoniales.
Adeudos: Recursos recuperados por el cobro de adeudos a cargo de deudores diversos (clientes,
empleados, ex-empleados, entre otros), asi como recuperacion de la cartera vencida, y otros,
cualquiera que sea su origen.
Irregularidades en servicios financieros: Recursos recuperados por irregularidades en el
otorgamiento de créditos, rendimientos provenientes de inversiones, cheques devueltos, reintegros
de recibos, intereses, regalias, primas, cambio de divisas, compra-venta de pagarés e instrumentos
financieros y utilidad sobre productos de capital.
Irregularidades en adquisiciones y arrendamientos: Recursos por anticipos otorgados a
proveedores de bienes y servicios a los cuales les hayan rescindido los contratos; por el
incumplimiento de las especificaciones o caracteristicas pactadas, y bienes y servicios pagados que
no fueron recibidos.
Impuestos, derechos y aprovechamientos pagados en demasia: Recursos recuperados por
pagos en exceso de las obligaciones fiscales con motivo de un calculo incorrecto (Impuesto al Valor
Agregado, Impuesto Sobre la Renta, Impuesto Sobre Nomina, entre otros).
Sanciones econdmicas a servidores o ex-servidores publicos: Recursos derivados de la
aplicacion de sanciones econdmicas a servidores o ex-servidores publicos por faltas administrativas.
Sanciones a proveedores: Recursos derivados de la aplicacion de sanciones y/o penalizaciones
economicas a proveedores derivadas del incumplimiento a los contratos.
Reintegros de recursos de programas de caracter social: Recursos de programas sociales que
no fueron ejercidos y/o comprobados adecuadamente.
Otros: Todos aquellos recursos que ingresen a la TESOFE o a las Tesorerias de las instituciones
publicas, por gestiones de los OIC y que no estén asociados a los anteriormente descritos.
4 | Descripcion de las acciones que motivaron las recuperaciones en forma breve, objetiva, clara y
precisa, utilizando un lenguaje sencillo, teniendo en consideracion que esta informaciéon no debera de
exceder a 2 renglones (80 caracteres) por cada uno.
5 | El importe por cada accion que motivd la recuperacion, con numero (hasta 7 digitos) y en miles de
pesos.

6 | Sumatoria de todos los importes incluidos.

7 | El nombre completo y la firma de la persona TOIC.

8 | Nombre de la Persona Autorizada para accesar al SIA.
9 | Fecha y hora de creacién del Reporte.

10 [ Numero consecutivo de la hoja.
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ANEXO VI
INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE AHORROS

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Ahorros” que
genera el SIA, para que al momento de su validacidén se conozca cémo se integra la informacion; la
cual es registrada en el modulo del mismo nombre.

No. DESCRIPCION

1 Nombre completo de la dependencia, 6rgano desconcentrado, entidad paraestatal o

Procuraduria General de la Republica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el

reporte.
2 Trimestre y afio al que corresponde el reporte, para su validacion.
3 Por Auditoria o Actividades Diferentes.
4 Descripcion de las acciones que motivaron el ahorro en forma breve, objetiva, clara y precisa,

utilizando un lenguaje sencillo.

5 Importe en miles de pesos.

6 Sumatoria de los importes por cada uno de los conceptos.
7 El nombre completo y la firma de la persona TOIC.

8 Nombre de la Persona Autorizada para accesar al SIA.

9 Fecha y hora de creacién del Reporte.

10 Numero consecutivo de la hoja.




ANEXO VII. REPORTE DE COSTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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ANEXO VI

INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE COSTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Costos del Organo Interno

de Control” que genera el SIA, para que al momento de su validacién se conozca como se integra la

informacion; la cual es registrada en el médulo del mismo nombre.

No. Descripcion
1 Nombre completo de la dependencia, 6rgano desconcentrado, entidad paraestatal o
Procuraduria General de la Republica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el
reporte.
2 Trimestre y afio al que corresponde el reporte, para su validacion.
3 El monto del presupuesto anual autorizado por capitulo de gasto asignado al OIC, dato que se
capturara por unica vez en el primer trimestre del ejercicio que se trate.
4 El monto acumulado al trimestre que se reporta de las modificaciones del presupuesto
autorizado anual por capitulo de gasto.
5 El importe del presupuesto que se programd erogar en el trimestre que se reporta.
6 El presupuesto programado acumulado al trimestre.
7 El monto real ejercido del trimestre que se reporta.
8 El presupuesto ejercido acumulado al trimestre.
9 Sumatoria de los totales del gasto corriente y gasto de inversion fisica.
10 El nombre completo y la firma de la persona TOIC.
11 Nombre de la Persona Autorizada para accesar al SIA.
12 Fecha y hora de creacion del Reporte.
13 Numero consecutivo de la hoja.




ANEXO VIIl. REPORTE DE REMUNERACIONES DE LOS TITULARES DE LOS OIC Y DE SUS AREAS DE RESPONSABILIDADES, AUDITORIA Y QUEJAS

REPORTE DE REPORTE DE REMUNERACIONES DE LOS TITULARES DE LOS OIC Y DE SUS AREAS DE
RESPONSABILIDADES, AUDITORIA Y QUEJAS

DEL

DENOMINACION DEL PUESTO

(CIFRAS EN PESOS)

I. REMUNERACIONES SALARIALES @ Il. CUOTAS PATRONALES @

SUELDO ISSSTE / IMSS
HONORARIOS FOVISSSTE / INFONAVIT
PRIMA VACACIONAL SEGURO DE VIDA
AGUINALDO SEGURO DE GASTO MEDICOS
COMPENSACION GARANTIZADA SEGURO DE SEPARACION
DESPENSA SEGURO COLECTIVO DE RETIRO
OTROS SAR

OTROS

TOTAL REMUNERACIONES @ TOTAL CUOTAS PATRONALES @

INSTITUCION

TRIMESTRE DEL : @

11l. OTROS CONCEPTOS @

ISR SOBRE AGUINALDO
ISR SOBRE SEGURO DE SEPARACION
IMPUESTO SOBRE NOMINA

OTROS

TOTAL OTROS CONCEPTOS
TOTAL DEL PUESTO @

Nombre y Firma del (de la) Titular del Organo Interno de Control
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ANEXO Vil

_INSTRUCTIVO DEL REPORTE DE REMUNERACIONES DE LOS TITULARES DE LOS OIC Y DE SUS
AREAS DE RESPONSABILIDADES, AUDITORIAY QUEJAS

El presente instructivo describe el contenido de las columnas del “Reporte de Remuneraciones de los
Titulares de los OIC y sus Areas de Responsabilidades, Auditoria y Quejas” que genera el SIA, para que al
momento de su validacién se conozca como se integra la informacion; la cual es registrada en el moédulo de

Remuneraciones.
No. | Descripcion
1 Nombre completo de la dependencia, 6rgano desconcentrado, entidad paraestatal o Procuraduria
General de la Republica, donde se encuentra adscrito el OIC que presenta el reporte.
2 Trimestre y afio al que corresponde el reporte, para su validacion.
3 Desglose de los montos (en pesos y centavos) de las remuneraciones salariales ordinarias, como
son:

e  Sueldo base.

e Honorarios.

e  Prima vacacional.

e Aguinaldo (sobre sueldo y sobre compensacién garantizada).

e Compensacion garantizada.

e Despensa (asignacion en efectivo o vales, asi como ayuda para gastos de alimentacion).

Otros, se debera anotar la descripcion del concepto de la remuneracion, tales como: pagos de

compensaciones salariales no garantizadas (compensaciones generales, intereses pagados por

préstamos especiales de ahorro, gastos de actualizacion, prevision social, etc.); pagos de
prestaciones especiales con impacto salarial directo causados por antigiiedad o que correspondan
al nivel jerarquico ocupado dentro de la institucion (pago de quinquenios, ayuda para utiles
escolares, ayuda gasolina y/o transporte, fondo de ahorro, etc.); emolumentos pagados a causa de
laudo judicial al servidor publico, y en general cualquier herramienta auxiliar de pago o asignacion
al personal.

4 Desglose de los montos (en pesos y centavos) de las cuotas patronales, como son:

e Aportaciones del patrén al IMSS o ISSSTE.

e Aportaciones del patréon al INFONAVIT o FOVISSSTE.

e  Seguro de vida cubierto por la Institucion.

e  Seguro de gastos médicos mayores.

e  Seguro de separacion individualizada.

e  Seguro colectivo de retiro.

e Aportaciones del patron al SAR.

e Oftros, se debera anotar la descripcion del concepto de las cuotas patronales, tales como
seguros adicionales, etc.

5 Desglose de los montos (en pesos y centavos) de otros conceptos de repercusion salarial, como
son:

e ISR sobre aguinaldo, causado por el pago de este derecho al trabajador, pero absorbido por la
institucion.

e ISR sobre seguro de separacion, causado por el pago o aportaciéon al trabajador, pero
absorbido por la institucion.

e Impuesto sobre ndmina (en caso de que aplique en la entidad federativa donde labora el
servidor publico, pagado por la institucion).

e  Oftros conceptos, se debera anotar su descripcién, como puede ser otra figura fiscal absorbida
por la institucién, pero causada por cualquier repercusion salarial pagada o cubierta al servidor
publico, o bien que por ley tenga que pagarse por el hecho de haberse celebrado contrato
laboral de ingreso entre el servidor publico y la institucion, de acuerdo a las legislaciones
estatales o particulares aplicables.

6 Sumatoria de los diversos conceptos de las remuneraciones salariales ordinarias.
7 Sumatoria de los diversos conceptos de las cuotas patronales.

8 Sumatoria de otros conceptos, tales como impuestos retenidos.

9 Total de las remuneraciones del puesto que se trate.

10 | El nombre completo y la firma de la persona TOIC.

11 Nombre de la Persona Autorizada para accesar al SIA.

12 | Fechay hora de creacion del Reporte.

13 | Numero consecutivo de la hoja.




