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COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA

ACUERDO mediante el cual el Pleno de la Comision Federal de Competencia Econémica expide los Lineamientos
del Sistema Institucional de Archivos de la Comision Federal de Competencia Econémica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Comision Federal de
Competencia Econdémica.- Pleno.

ACUERDO No. CFCE-225-2018

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL PLENO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA EXPIDE
LOS LINEAMIENTOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION FEDERAL DE
COMPETENCIA ECONOMICA.

Ciudad de México, a doce de julio de dos mil dieciocho.- Reunido el Organo de Gobierno (en adelante,
Pleno) de esta Comision Federal de Competencia Econdmica (en adelante, COFECE o Comisién). La
Comisionada Presidenta Alejandra Palacios Prieto, y los Comisionados Alejandro Faya Rodriguez, Martin
Moguel Gloria, Jesus Ignacio Navarro Zermefio, Brenda Gisela Hernandez Ramirez, José Eduardo Mendoza
Contreras y Eduardo Martinez Chombo, manifiestan su conformidad para la emisién del presente acuerdo, en
atencion a los siguientes:

CONSIDERANDOS

Primero. Que el once de junio de dos mil trece, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto
por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de los articulos 60., 70., 27, 28, 73, 78, 94 y 105 de
la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de telecomunicaciones, por medio del
cual se crea un nuevo Organo Constitucional Auténomo denominado Comisién Federal de Competencia
Econdmica;

Segundo. Que el articulo 60., Apartado A, fraccidon V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos establece como uno de los principios para garantizar el ejercicio del derecho a la informacion, que
los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados;

Tercero. Que el articulo 10. de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica tiene
por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a
la informacién en posesién de cualquier autoridad; en correlacion, el articulo 23 establece cuales son los
sujetos obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacién y proteger los datos personales que
obren en su poder, para ello el articulo 24, fracciéon IV de la citada Ley dispone la obligacidon de constituir y
mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable;

Cuarto. Que el veintitrés de mayo de dos mil catorce se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
Federal de Competencia Econdmica, misma que en el articulo 10 reconoce la naturaleza de la Comision como
Organo Auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, que ejerce su presupuesto de forma
auténoma;

Quinto. Que la Ley Federal de Archivos tiene por objeto establecer las disposiciones que permitan la
organizacion y conservacion de los archivos, entre otros, de los organismos constitucionales auténomos, para
la conservacion del patrimonio documental de la Nacién;

Sexto. Que el articulo 9 de la Ley Federal de Archivos establece que los sujetos obligados aseguraran el
adecuado funcionamiento de sus archivos, para lo cual deberan adoptar las medidas necesarias de acuerdo
con lo dispuesto en dicha Ley;

Séptimo. Que el articulo 25 de la Ley Federal de Archivos dispone que los sujetos obligados distintos al
Poder Ejecutivo Federal, en el &mbito de sus respectivas competencias estableceran, mediante reglamentos o
acuerdos de caracter general las autoridades encargadas de aplicar la Ley Federal de Archivos y las
disposiciones secundarias correspondientes, atendiendo las directrices y criterios que emita el Consejo
Nacional de Archivos;

Octavo. Que el numeral Sexto de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos
establece, entre otras obligaciones, la de implementar métodos y medidas para administrar, organizar y
conservar de manera homogénea los documentos de archivo; asi como establecer en una politica interna el
Sistema Institucional de Archivos;

Noveno. Que de conformidad con el articulo 5, fraccion XXXV, del Estatuto Organico de la Comisién
(Estatuto), le corresponde al Pleno emitir lineamientos internos en materia de organizacion de archivos;
asimismo, el articulo 12, fraccidon XX, dispone que corresponde a la Comisionada Presidenta de la Comision
proponer al Pleno, para su aprobacion, lineamientos en materia de organizacion de archivos;
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Décimo. Que el Plan Estratégico 2018-2021 de la Comision establece que, para el cumplimiento de los
objetivos institucionales, se requiere de acciones orientadas a generar eficacia y eficiencia en el uso
de los recursos, por lo que es necesario homologar los procesos de gestién documental;

Décimo primero. Que la correcta organizacion archivistica contribuye a sentar las bases para la
modernizacién y eficiencia de todas las actividades de la Comision, a la vez que brinda elementos sélidos
para garantizar la integridad y conservacion de los expedientes y documentos, facilitar y controlar su consulta
y destino final, asi como permitir la adecuada conformacién de la memoria institucional;

Por lo anterior, con fundamento en los articulos constitucionales y las disposiciones legales y estatutarias
invocadas, se emite el presente:

ACUERDO

UNICO: Se emiten los Lineamientos del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Federal de
Competencia Econdmica, en los siguientes términos:

LINEAMIENTOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COMISION FEDERAL DE
COMPETENCIA ECONOMICA

CAPIiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los mecanismos necesarios para
regular y controlar la produccién, organizacion, acceso, consulta, valoraciéon y disposicion documental o
destino final de los documentos de archivo en posesion de la Comision.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para los servidores publicos
de la Comision.

Articulo 3. La interpretacion de los presentes Lineamientos correspondera a la Secretaria Técnica y al
Area coordinadora de archivos conforme al ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 4. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de lo establecido en el articulo 4 de la
Ley Federal de Archivos y el Lineamiento Cuarto de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, se entendera por:

. Areas productoras de la informacién. Organos y Unidades Administrativas a que se refiere el
Estatuto Organico de la Comision Federal de Competencia Econdmica y que generan
documentacion en el ejercicio de sus atribuciones;

Il Borrado seguro. Es la medida de seguridad mediante la cual se establecen métodos y técnicas
para la eliminacion definitiva de la informacion;

lil. Catalogo. Catalogo de disposicién documental, que es el registro general y sistematico que
establece los valores documentales, vigencia documental, los plazos de conservacion y disposicion
documental;

Iv. Comité. Comité de Transparencia de la Comisién;

V. Cuadro. Cuadro general de clasificacion archivistica, que es el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la Comision;

VI. Declaratoria de prevaloracién. Documento oficial expedido por el Area productora de la
informaciéon que manifiesta el proceso de valoracién aplicado a sus series documentales, mediante
el cual se describe la naturaleza de la documentacion y se determina su destino final;

VII. Desincorporacién patrimonial. Separacion de un bien del patrimonio de la Comision;

VIll. Documentos de comprobacion administrativa. El producido, recibido y utilizado de forma
sistematica en la realizacién de un tramite administrativo inmediato, contiene informacion variable
gue se maneja por medio de formatos. No son documentos estructurados en relacién con un asunto
por lo que no forman parte de un expediente, ni de una serie documental. La vigencia de estos
documentos no excedera un afio y no deberan transferirse al archivo de concentracion,
eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido para ello;

IX. Enajenacion. La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta o donacion;

X. Ficha técnica de valoracion documental. Instrumento que permite identificar y establecer el
contexto y valoracion de la serie documental;
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XI. Instrumentos de control archivistico. Instrumentos técnicos que propician la organizacion y
conservacion de los documentos a lo largo de su ciclo vital, que son el Cuadro y el Catalogo;

Xll. LFA. Ley Federal de Archivos;
XIll. LIORCAR. Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los Archivos;

XIV. Manual. El que emitan el Area coordinadora de archivos y la Secretaria Técnica de la Comision,
para la ejecucién homogénea de los procesos de gestion documental;

XV. Responsable del archivo de tramite. Servidor publico encargado del acervo documental en la
unidad administrativa de su adscripcion, el cual sera nombrado por el Titular del Area productora de
la informacidén correspondiente, quien definira su nivel jerarquico;

XVI. Responsable del archivo de concentracion. Servidor publico nombrado por el Titular de la
Comision, con conocimientos y experiencia en archivistica, encargado del acervo documental
semiactivo;

XVII. Serie documental. Conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion
general y que versan sobre un asunto especifico;

XVIIl. Servidor publico responsable del expediente. El responsable del desahogo del procedimiento
correspondiente, en términos de las obligaciones establecidas en el articulo 5 de los presentes
Lineamientos, y

XIX. Sistema institucional de archivos. Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla la Comision y que sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

CAPIiTULOII
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 5. Los titulares de las Areas productoras de la informacién deben garantizar que se lleve a cabo
lo establecido en los presentes Lineamientos vigilando que los servidores publicos responsables de los
expedientes lleven a cabo su organizacion, administracion, localizacion expedita e identificacién mediante el
uso del Cuadro, el Catalogo y el Manual.

Articulo 6. Los documentos de archivo, con independencia del soporte en el que se encuentren, deben
ser tratados, por los servidores publicos de la Comisién, conforme a los principios y procesos archivisticos
establecidos en la LFA, los LIORCAR, los presentes Lineamientos y el Manual, con el objeto de proveer la
accesibilidad, integridad, disponibilidad y conservacion de la informacién que contienen.

Articulo 7. Todos los documentos de archivo en posesion de la Comision forman parte del Sistema
institucional de archivos y los servidores publicos de la Comisidén deberan integrarlos en expedientes de
conformidad con el Manual.

CAPITULO Il
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 8. El Sistema institucional de archivos de la Comisién, se estructura por areas normativas y
operativas.

. Areas normativas. Coordinan y regulan los archivos de la Comision:
a) Area coordinadora de archivos, y
b) Comité de Transparencia.
L. Areas operativas. Ejecutan las actividades inherentes a los procesos de gestion documental:
a) Responsable de Oficialia de partes;
b) Responsables del Archivo de tramite;
c) Responsable del Archivo de concentracion.

Articulo 9. Las instancias del Sistema institucional de archivos de la Comision llevaran a cabo las
siguientes funciones:

I Area coordinadora de archivos:

a) Disefar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes, programas y proyectos de desarrollo
archivistico;

b) Elaborar las politicas y medidas técnicas para la regulacion de los procesos archivisticos
durante el ciclo vital de los documentos de archivo;
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c)
d)

e)
f)

Formular los Instrumentos de control archivistico;

El responsable del Area coordinadora de archivos fungird como secretario técnico del Grupo
interdisciplinario;

Participar como invitado permanente en las sesiones del Comité, y

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Comité de Transparencia:

a)

b)

c)

d)

e)

Aprobar las politicas, manuales e Instrumentos de control archivisticos formulados por el Area
coordinadora de archivos;

Apoyar en los programas de valoracion documental;

Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo y conservacion
de documentos y expedientes clasificados, asi como de aquellos que sean parte de los
sistemas de datos personales en coordinacion y concertacion con los responsables de archivo;

Dar seguimiento a la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos para la
proteccion de la informacion confidencial;

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Oficialia de Partes:

a)
b)
c)
d)

Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcioén y distribucién de la correspondencia;
Elaborar reportes diarios de correspondencia;
Colaborar con el responsable del Area coordinadora de archivos, y

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Responsable del Archivo de tramite:

a)

b)

c)

Coordinar la integracion y organizacion de los expedientes, asi como llevar a cabo el préstamo
y consulta interna, el proceso de disposicion documental de los expedientes en su area o
instancia de adscripcién, aplicando los instrumentos archivisticos respectivos;

Resguardar los expedientes y la informacion que haya sido clasificada, y

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Responsable del Archivo de concentracion:

a)

b)
c)
d)

Llevar a cabo la recepcion, custodia y disposicion documental de los expedientes semiactivos,
aplicando los instrumentos de control y consulta archivisticos;

Brindar el servicio de préstamo y consulta para las Areas productoras de la informacion;
Colaborar con el responsable del Area coordinadora de archivos, y
Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.
SECCION PRIMERA
DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL

Articulo 10. Los servidores publicos deberan dar un tratamiento integral a la documentacion a lo largo de
su ciclo vital a través de la ejecucion de los procesos de gestién documental establecidos en los LIORCAR:

Produccion:

a) Creacion y/o recepcion;
b) Distribucion, y

c) Tramite.

Organizacion:

a)
b)
c)
d)

Identificacién de documentos de archivo;
Clasificacion archivistica por funciones;
Ordenacioén, y

Descripcion.
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lll.  Accesoy consulta:

a) Criterios de clasificacion de la informacion.
IV.  Valoracién documental:

a) Destino final, y

b) Conservacion.

Articulo 11. Los servidores publicos de la Comision se deberan apegar al Manual para la ejecucion
homogénea de los procesos de gestion documental.

Articulo 12. De conformidad con el numeral Vigésimo quinto de los LIORCAR, ademas de los procesos de
gestién documental previstos en el articulo 10 de los presentes Lineamientos, para la gestion documental
electronica, la Comision debera incluir los siguientes:

l. Incorporacion;

Il Asignacion de acceso y seguridad;
1l. Almacenamiento, y

IV. Uso y trazabilidad.

Articulo 13. La Direccion General de Administracion, por conducto de la Direccion General Adjunta de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, debera garantizar que el sistema automatizado para la
gestién de documentos de la Comisidon cumpla, al menos, con lo establecido en el numeral Vigésimo sexto y
Vigésimo séptimo de los LIORCAR.

Articulo 14. El Area coordinadora de archivos, en coordinacion con la Direccion General Adjunta de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, estableceran la estrategia para la conservacion a largo
plazo de los documentos de archivo electrénicos, alineada al sistema de gestion de seguridad de la
informacion de la Comisién y, elaboraran el programa de preservacion digital con apego a lo establecido en el
numeral Trigésimo noveno de los LIORCAR.

El Area coordinadora de archivos debera planificar la periodizacion de las acciones de preservacion digital
por lo que deberan quedar establecidas en el Programa anual de desarrollo archivistico.

Articulo 15. El programa de preservacion digital debe garantizar:

. La preservacién de los valores primarios de los documentos de archivo electronicos, asi como los
valores secundarios de los documentos inactivos auténticos;

Il Que la informaciéon sea leida e interpretada por una aplicacion informatica, que puede ser
representada de manera comprensible y que se conserva, tanto el contenido, como el contexto y la
estructura loégica que tenia la informacion cuando se creé o recibio, y

1l. La gestion de metadatos minimos necesarios inherentes al documento e inherentes al sistema,
tanto para documentos con valores primarios como secundarios.

Articulo 16. La Direccion General de Administracion, por conducto de la Direccion General Adjunta de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones, sera la encargada de establecer medidas para la
realizacién de los procesos de migracion, emulacion o renovacion de soportes para garantizar la accesibilidad
de los documentos en ambiente electrénico a largo plazo, asi como contar con un plan de respaldo y
contingencia que garantice la operacion y acceso a la informacion alojada en los sistemas automatizados de
gestion electrénica.

Articulo 17. La Direccion General de Administracion, por conducto de la Direccion General Adjunta de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, en conjunto con el Area coordinadora de archivos,
establecerdn las medidas para la gestiébn de los correos electrénicos que deriven del ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de la institucion, propiciando su organizacioén con base en el Cuadro.

SECCION SEGUNDA
DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS

Articulo 18. Las herramientas para el funcionamiento del Sistema institucional de archivos de la Comision
son los siguientes instrumentos de control y consulta archivisticos:

1. Cuadro;

Il Catalogo, y
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L. Inventarios documentales:
a) General;
b) De transferencia, y
c) De baja.
Articulo 19. El Area coordinadora de archivos sera la responsable de la actualizacién del Cuadro
y el Catalogo.
Articulo 20. El Cuadro y el Catalogo podran actualizarse con base en alguno de los siguientes supuestos:

. Cambios en las disposiciones normativas que mandaten la adicion, modificaciéon o eliminacién de
funciones y atribuciones, y

Il Reconsideracion de la identificacion y valoracion documental debidamente fundada y motivada.

Los responsables de archivo de tramite, el responsable del archivo de concentracién y los servidores
publicos responsables de la atencion de procesos institucionales, asi como el Grupo interdisciplinario
coadyuvaran con el Area coordinadora de archivos en la actualizacion del Cuadro y el Catalogo.

Articulo 21. Las Areas productoras de la informacion, a través de los servidores publicos designados,
deberan coadyuvar con el Area coordinadora de archivos en las etapas de identificacion y valoracion
documental para lo cual realizaran las siguientes funciones:

. Brindar las facilidades necesarias para la elaboracion de las Fichas técnicas de valoracion
documental de series sustantivas;

il Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series documentales
como evidencia y registro del ejercicio de las funciones, asi como reconocer el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional de dichos documentos; todo lo anterior con base en el marco
normativo que establece y auxilia el cumplimiento de la funcién.

il Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de
trabajo;

IV. Determinar valores, vigencias, plazos de conservacion y el destino final de las series documentales
que produce, y

V. Las demas que determine el Area coordinadora de archivos para la actualizacion de los
Instrumentos de control archivistico.

Articulo 22. La actualizacion de los Instrumentos de control archivistico se llevara a cabo a través del
analisis de los procesos con los que cuente la Comision.

El analisis de los procesos debera tomar en cuenta la informacion de las series documentales y los
documentos producidos, describiendo sus caracteristicas esenciales y los criterios aplicables a lo largo de su
ciclo de vida, para lo cual se utilizaran las Fichas técnicas de valoracién documental de series sustantivas.

Articulo 23. La actualizacién de los Instrumentos de control archivistico debera apegarse a las siguientes
etapas:

l. Identificacion: investigar, analizar e identificar las caracteristicas de las series documentales, que
estaran contenidas en el Cuadro, vinculando los procesos institucionales a la estructura archivistica;

Il Valoracién: analizar e identificar los valores documentales para establecer la vigencia documental y
en su caso, los plazos de conservacion, con el objeto de determinar los criterios de destino final de
las series documentales. Es la etapa en la que se elaboran las Fichas técnicas de valoracion
documental de series sustantivas;

lil. Regulacién: actualizar el Catalogo en el formato determinado, reflejando lo establecido en las
Fichas técnicas de valoracion documental de series sustantivas. El instrumento debera contar con al
menos los siguientes apartados:

a) Introduccion. Explicar el contexto institucional de la Comision;
b) Objetivo general. Enunciar la finalidad del instrumento;

c) Ambito de aplicacién. Indicar el personal, érganos, areas o unidades que implementaran y se
apegaran a dicho instrumento;

d) Marco juridico. Incluir la fundamentacién normativa interna y la aplicable en materia de
administracion de archivos y gestién documental;
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e) Metodologia de elaboracién. Explicar como fue elaborado el instrumento anexando evidencias
de cada una de las etapas de elaboracion;

f) Instructivo de uso. Sefalar las instrucciones que permitan la comprension y aplicacién
del instrumento;

g) Series. Incluir la relacién de series documentales con valor documental, vigencias
documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion;

h) Hoja de cierre. Incluir, al menos, las firmas de los integrantes del Comité; una leyenda que
indique el nimero de secciones, series y en su caso, subseries documentales, asi como su
valor, vigencia, plazos de conservacion y técnica de seleccion;

i) Fichas técnicas de valoracién documental de series sustantivas.
IV.  Control: Autorizacion del instrumento por parte del Comité.

Articulo 24. Para el cumplimiento de las etapas antes previstas, la actualizacion del Catalogo se efectuara
con base en la guia que para tales efectos emitan el Area coordinadora de archivos y la Secretaria Técnica, a
través del archivo de concentracion.

Articulo 25. El Catalogo debera ser autorizado por el Comité de conformidad con lo establecido en el
articulo 12, fraccién Il de la LFA, asi como en el Lineamiento Décimo, fraccion Il, inciso a) de los LIORCAR.
Dicha autorizacion debera constar en el acta del Comité.

Articulo 26. El ultimo Catalogo autorizado por el Comité dejara sin efectos los Catalogos anteriores
de la Comisién.

Articulo 27. El Catalogo debera incluir la relacion de los tipos de Documentos de comprobacion
administrativa inmediata.

Articulo 28. Los servidores publicos responsables de los expedientes deberan elaborar los inventarios de
los expedientes bajo su custodia con base en lo establecido en el Manual y deberan ser actualizados
de conformidad con lo dispuesto por el Area coordinadora de archivos.

Articulo 29. Los titulares de los Organos y Unidades Administrativas, por conducto del responsable del
archivo de tramite, deberan vigilar que se lleve a cabo lo establecido en el articulo anterior.

Articulo 30. Los inventarios de transferencia primaria son elaborados por el responsable del archivo de
tramite de cada Area productora de la informacion con base en el procedimiento establecido en el Manual.

Articulo 31. Los inventarios de baja documental o transferencia secundaria deberan ser elaborados por el
archivo de concentracion en colaboracion con las Areas productoras de la informacion correspondientes, con
base en el procedimiento establecido en el Manual.

SECCION TERCERA
DE LA VALORACION DOCUMENTAL

Articulo 32. La Comisién por conducto de las Areas productoras de la informacién debera valorar la
documentacion sustantiva y administrativa que produce y usa en el desempefio de sus funciones y
atribuciones.

La valoracion documental debera permitir el reconocimiento de los valores administrativos, legales,
contables y fiscales asociados a sus series documentales, asi como el establecimiento de las vigencias
documentales y con ello, la disposicion documental o destino final, estableciendo la baja o conservacién
permanente, en su caso, mediante transferencia a un archivo histérico.

Articulo 33. Con base en la valoracion documental se determinara:

. La transferencia primaria, la baja documental o transferencia secundaria de los expedientes
de la Comisién;

Il Los mecanismos para formalizar la entrega y recepcion de los expedientes de los archivos de
tramite al archivo de concentracion; y,

il Si los expedientes deberan formar parte de la memoria institucional con base en los valores
secundarios.

Articulo 34. El proceso de valoracién documental debera permitir:
. La circulacién y transferencia de los expedientes; vy,

Il La baja documental de los expedientes que al término de su vida util administrativa, legal y fiscal,
carezcan de un valor secundario.
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Articulo 35. Para efectuar la valoracion documental, los involucrados deberan considerar:
. La planeacion estratégica y normatividad, llevando a cabo:

a) El estudio de la normatividad general y especifica que regule las funciones sustantivas y
administrativas de la Comision;

b) La identificacion de las funciones institucionales;

c) El analisis de la relacién y vinculacion de funciones con sus procesos de trabajo, sus reglas
normativas y operativas que les aplica a los documentos que se producen como evidencia y
registro de las actividades;

d) El desglose jerarquico de los procesos de trabajo en sus componentes o partes mas
significativas;

e) La identificacion de la interdependencia y secuencia en los procesos de trabajo; v,

f) El anadlisis de la alineacién a la operacion funcional, mision y objetivos estratégicos
de la Comision.

Il El analisis de las series documentales con base en los criterios siguientes:

a) Procedencia: El valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor,
por lo que se debe estudiar la produccién documental de las Areas productoras de la
informacioén, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Diplomatico: Analisis de la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes. Para
el caso de los documentos electronicos analizar y evaluar los diferentes elementos que
intervienen en el mantenimiento de la autenticidad del documento de archivo electrénico;

c) Contexto social. La importancia y tendencias socioecondémicas, programas, y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;

d) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informaciéon fundamental para reconstruir
la actuacion de la Comision, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de
las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, y

e) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de consulta frecuente por parte de
la Comision, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion
de los mismos.

Ademas de los criterios anteriores, se debera tomar en cuenta el valor que pueden tener en un futuro los
documentos producidos, vislumbrando las aportaciones al conocimiento y evidencias que pueden ofrecer de
las circunstancias, sucesos, lugares, actividades y decisiones de los que dan testimonio, como aquellos
documentos que sirven de referencia para el desarrollo de cualquier actividad de la Comisién o que son de
interés para la sociedad en general, la investigacion o la cultura.

Articulo 36. El proceso de valoracién de las series documentales debera ser efectuado por los servidores
publicos responsables de la atencién de procesos institucionales que, para tal efecto designe el titular de la
unidad administrativa y, deberéd considerar la perspectiva juridica, administrativa y el probable valor como
testimonio histérico y recibira la asesoria del Grupo interdisciplinario.

Articulo 37. En concordancia con el articulo 32 de los presentes Lineamientos, los documentos de archivo
electronico también deberan ser sujetos del proceso de valoracion documental para el control del ciclo vital
especificando, en su caso, el método de Borrado seguro.

Articulo 38. Es durante el proceso de valoracién documental que se determina el método, técnicas y, en
su caso, niveles para la eliminacion de documentos de archivo electrénicos, por lo que, ademas de lo
establecido en el articulo 35 de los presentes Lineamientos, para determinar los métodos y técnicas de
eliminacion de los documentos electronicos debera tomarse en cuenta la naturaleza de la informacion, los
tipos de medios de almacenamiento, las medidas de seguridad y el alcance de la eliminacion.

Articulo 39. Para determinar los plazos de conservacion de expedientes conformados con documentos de
archivo electrénicos con datos personales se debera considerar el periodo de bloqueo a que hace referencia
el articulo 23 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Articulo 40. El resultado de los trabajos de valoracién documental quedara asentado en las Fichas
técnicas de valoracion documental de series sustantivas que, en conjunto, conforman el Catalogo.
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Articulo 41. Los expedientes que se identifiquen con probables valores histéricos como resultado de la
valoracién documental permaneceran en el archivo de concentracion hasta que pueda ser llevada a cabo su
transferencia secundaria al archivo histérico de la Comision o, en su caso, al Archivo General de la Nacion.

Articulo 42. Para determinar el valor histérico, se debe considerar que la informacion:
. Tenga utilidad para la sociedad y la investigacion cientifica y social en cualquiera de sus campos;
Il Dé evidencia del origen, evolucién y principales cambios que haya tenido la Comision, y

L. Sea testimonio de los programas, proyectos y eventos realizados por la Comisién, de trascendencia
nacional o internacional.

Articulo 43. El proceso de valoracion documental de las series producidas con anterioridad al afio dos mil
cinco debe permitir identificar el contenido y caracter de la informacion y determinar su destino final de
conformidad con lo siguiente:

. La normatividad aplicable a los tramites o asuntos de que dan testimonio los documentos;
Il Frecuencia de uso y utilidad institucional de los documentos, y

il El orden en que fueron producidos los documentos, respetando la secuencia de la atencion del
tramite o asunto del que deriven.

En tanto no se concluya la valoracion documental, no sera posible promover el destino final
de dichos documentos.

Articulo 44. Mientras los expedientes se encuentren en proceso de tramitacion o gestion de transferencia
primaria deben permanecer en el archivo de tramite del area que los haya producido o usado.

Articulo 45. En todos los casos el plazo de conservacion en los archivos de tramite empezara a correr a
partir de la fecha de cierre del expediente y debera considerarse lo establecido en el numeral Décimo séptimo
de los LIORCAR para la documentacion clasificada como reservada.

SECCION CUARTA
OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 46. La Comisiéon contara con un Grupo interdisciplinario cuyos miembros, en el ambito de sus
atribuciones asesoraran a las Areas productoras de la informacién para coadyuvar en el establecimiento de
los valores, vigencias, plazos de conservacion y destino final de las series documentales durante el proceso
de valoracion documental al actualizar el Catalogo.

Articulo 47. El Grupo interdisciplinario estara conformado por los titulares de:
l. Area coordinadora de archivos;

Il Unidad de Planeacion, Vinculacion y Asuntos Internacionales;

1l. Autoridad Investigadora;

V. Direcciéon General de Asuntos Juridicos;

V. Direccion General de Administracion a través de la Direccion General Adjunta de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones;

VI.  Organo Interno de Control, y
VIl. Unidad de Transparencia.

Los integrantes del Grupo interdisciplinario podran designar a un servidor publico con nivel minimo de
Director de Area para que lo represente como suplente.

Articulo 48. Para la asesoria sobre valores, vigencias, plazos de conservacion y el destino final de
las series documentales, el Grupo interdisciplinario debera realizar un analisis de las funciones institucionales
y de los procesos de trabajo asociados a éstas, considerando lo establecido en el Articulo 35 de los presentes
Lineamientos.

Articulo 49. Los integrantes del Grupo interdisciplinario deberan participar en sus reuniones teniendo
presente en sus intervenciones los principios y objetivos de la LFA, para contribuir al fortalecimiento del
Sistema institucional de archivos de la Comision.
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Articulo 50. En las sesiones del Grupo interdisciplinario participara como invitado un representante del
Area productora de la informacién de la que se analizaran valores, vigencias, plazos de conservacion y
destino final.

Asimismo, podran participar como invitados los responsables o titulares de:

La Direccién General de Asuntos Contenciosos;
Archivo de Concentracion, y

La Direccién de Control en Materia de Transparencia.

El titular de la Direccidon General de Asuntos Contenciosos podra designar a un servidor publico del nivel
inferior para que lo represente como suplente.

Articulo 51. El responsable del Area coordinadora de archivos propiciara la integracién y formalizacion del
Grupo interdisciplinario, del que fungira como secretario técnico, por lo que debera:

a)

b)

c)

Convocar a las reuniones de trabajo y llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos conservando las constancias respectivas;

Establecer el plan de trabajo para la elaboracion de las Fichas técnicas de valoracion documental
de series sustantivas que incluya al menos un calendario de visitas a las Areas productoras de la
informacién para el levantamiento de informaciéon y un calendario de reuniones del Grupo
interdisciplinario, y

Realizar entrevistas con las Areas productoras de la informacién para el levantamiento de la
informacién y elaborar las Fichas técnicas de valoracion documental de las series sustantivas,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series
documentales identificadas.

Articulo 52. El titular de la Unidad de Planeacion, Vinculacion y Asuntos Internacionales asesorara a

través de:

a)

b)

c)

d)

Identificar y verificar que lo establecido en las Fichas técnicas de valoracién documental de series
sustantivas esté alineado a la operacion funcional y objetivos estratégicos de la Comision de
acuerdo con el cumplimiento de las metas e indicadores planteados;

Verificar la coherencia de los procesos de certificacion de calidad con lo registrado en las Fichas
técnicas de valoracion documental de series sustantivas, manuales de procedimientos, entre otros;

Verificar si lo registrado en las Fichas técnicas de valoracién documental de series sustantivas esta
contemplado en el programa de gestion de riesgos institucional, y

Participar, con base en su campo de actuacion y experiencia, con apego al principio de legalidad
administrativa, en el anadlisis de las series documentales para la determinaciéon de sus valores,
vigencias, plazos de conservacion y el destino final.

Articulo 53. El titular de la Unidad de Transparencia asesorara a través de:

a)

b)

Vigilar que las Fichas técnicas de valoracion documental de series sustantivas se apeguen a la
normatividad aplicable en materia de transparencia y proteccion de datos, y

Participar con base en su campo de actuacioén y experiencia, en apego al principio de legalidad
administrativa, en el analisis de las series documentales para la determinacién de sus valores,
vigencias, plazos de conservacion y el destino final.

Articulo 54. La Direccion General de Asuntos Juridicos y la Autoridad Investigadora realizaran las
siguientes funciones:

a)

b)

Velar que se incluya y respete el marco normativo interno y externo que regula a todo el desarrollo
de la Comision;

Verificar que las Fichas técnicas de valoracion documental de series sustantivas estén debidamente
fundamentadas, y

Participar con base en su campo de actuacion y experiencia, con apego al principio de legalidad
administrativa, en el analisis de las series documentales para la determinacién de sus valores,
vigencias, plazos de conservacion y el destino final.
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Articulo 55. La Direccion General de Administracion, a través del titular de la Direccion General Adjunta
de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones realizara las siguientes actividades:

a) Intervenir y coadyuvar en lo relativo a los procesos de automatizacién en apego a lo establecido
para la administracion de archivos y gestion documental;

b) Contribuir en lo relativo a las soluciones y especificaciones tecnoldgicas con respecto al destino final
de los documentos electrénicos, y

c) Participar con base en su campo de actuacién y experiencia, en apego al principio de legalidad
administrativa, en el analisis de las series documentales para la determinacién de sus valores,
vigencias, plazos de conservacion y el destino final.

CAPITULO IV
DEL DESTINO FINAL

Articulo 56. El destino final o disposicion documental es la seleccion sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja
documental o transferencia.

Articulo 57. Los servidores publicos de la Comision deberan observar mecanismos necesarios para
regular y controlar el destino final de los expedientes custodiados, recibidos y producidos por la Comision,
establecidos en los presentes Lineamientos, asi como en el Manual.

Articulo 58. En concordancia con el articulo anterior, la Comisiéon, por conducto del archivo de
concentracién, podra promover la baja documental o transferencia secundaria de las series documentales
que produce.

Articulo 59. Las series documentales identificadas con probable valor histérico seran resguardadas en el
archivo de concentracion hasta que existan las condiciones necesarias para la transferencia secundaria.

Articulo 60. La Comisién, debera contar con el Catalogo aprobado por el Comité, para estar en posibilidad
de promover el destino final de documentos producidos a partir del afio dos mil cinco.

Articulo 61. Para promover el destino final o disposicion documental de los expedientes producidos y
custodiados por la Comisién, las Areas productoras de la informacion deberan:

. Identificar la documentacién para su destino final de acuerdo con el Catalogo vigente;
Il Verificar que los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo hayan prescrito;

lil. Garantizar que la documentacion no esté clasificada como reservada o confidencial en términos de
la normatividad en materia de transparencia, proteccion de datos y rendicion de cuentas, y

IV.  Apegarse al procedimiento que para tal efecto se emita en el Manual.

Articulo 62. La instancia facultada para autorizar la procedencia de una baja documental sera el Comité,
el cual llevara a cabo el andlisis de la solicitud de autorizaciéon de baja documental y resolvera si es:

. Procedente, en cuyo caso el Comité emitira un acta administrativa que certifique que prescribieron
los valores administrativos, legales, fiscales o contables de la documentaciéon generada por las
Areas productoras de la informacién y permite la accion de ejecutar la destruccion de documentos
de archivo por no contener valores histéricos;

Il Improcedente, en cuyo caso el Comité emitira un oficio informando las omisiones e inconsistencias
que sustenten la improcedencia de la solicitud.

Articulo 63. El responsable del Area coordinadora de archivos verificara la adecuada integracién del
tramite efectuado por las Areas productoras de la informacién responsables, previamente validada por el
archivo de concentracion y gestionara la autorizacién del mismo ante el Comité y ante la Unidad de
Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en caso de tratarse
de documentacion con valores contables.

Articulo 64. El responsable del archivo de concentracion y las Areas productoras de la informacién son los
responsables de la integracién del tramite de baja documental que se sometera a autorizacion del Comité.

Articulo 65. Cuando alguna de las Areas productoras de la informacién haya dejado de existir o alguna
funcién haya cambiado como producto de una disposicion, el Area productora de la informacion que haya
asumido las funciones autorizara los inventarios de baja documental y las declaratorias de prevaloracion.



Lunes 8 de octubre de 2018 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccion) 99

En caso de que no se haya determinado el Area productora de la informacion a la cual se transfirieron las
funciones, el coordinador de archivos sera quien lleve a cabo la autorizaciéon a que se refiere el parrafo
anterior.

Articulo 66. Las solicitudes de autorizacion de baja documental deben presentarse en soporte papel ante
el Comité.

A la solicitud debera acompafarse los siguientes documentos:

. Inventarios de baja documental autorizados y firmados por el titular del Area productora de la
informacién correspondiente;

Il Declaratorias de prevaloracién autorizadas y firmadas por el titular del Area productora
de la informacién correspondiente;

L. Fichas técnicas de prevaloracién autorizadas y firmadas por el titular del Area productora de la
informacién correspondiente.

Articulo 67. Para la baja de series documentales en original con valor contable ademas
de los documentos antes mencionados se debera incluir en soporte papel lo siguiente:

. Copia del oficio de autorizacion emitido por la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Il Copia de la Cédula de control de baja contable original emitida por la Unidad de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y

L. Copia del inventario de baja documental sellado por la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Para solicitar la autorizacion de la baja definitiva del archivo contable original se debe cumplir con lo
establecido en el Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y
plazo de conservaciéon del Archivo Contable Gubernamental, asi como las normas que para tales efectos
emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Articulo 68. Una vez autorizada la baja documental por parte del Comité, sera el Area coordinadora de
archivos quien gestione, ante la Direccién General de Administracion, a través de la Direccién General Adjunta
de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios, la Enajenacion y Desincorporacion patrimonial de los
expedientes tomando en cuenta que son bienes muebles patrimonio de la Comisién, en apego a lo
establecido en las Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para el Control, Aseguramiento de
Bienes y Servicios Generales.

Articulo 69. Ademas de lo establecido en las Politicas antes citadas, para la solicitud de Enajenacion y
Desincorporacién patrimonial debe presentarse:

. Acta administrativa de autorizacion de baja documental por parte del Comité;

Il Inventarios de baja documental autorizados por el titular del Area productora de la informacion
correspondiente;

Ml Declaratoria de prevaloracion autorizada por el titular del Area productora de la informacion
correspondiente;

IV. Ficha técnica de prevaloracién autorizada por el titular del Area productora de la informacién
correspondiente.

Articulo 70. En caso de tratarse de documentacién con valor contable, ademas de lo establecido en el
articulo 69 debe presentarse:

. Copia del oficio de autorizacion emitido por la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Il Copia de la Cédula de control de baja contable original emitida por la Unidad de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y

L. Copia del inventario de baja documental sellado por la Unidad de Contabilidad Gubernamental de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Articulo 71. La Direccién General Adjunta de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios, incluira las
bajas documentales en el listado de bienes no utiles, mismo que debe ser autorizado por el Comité de Bienes
Muebles de la Comisién con el fin de proceder a la Enajenacion y Desincorporacién patrimonial.
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Articulo 72. Las series documentales producidas con anterioridad al afio dos mil cinco deberan sujetarse
a los plazos de conservacion establecidos en las disposiciones normativas aplicables a la naturaleza de
la documentacién, respetando en todo momento el principio de procedencia y orden original, y en su caso, por
los pardmetros de utilidad y consulta establecidos en el inventario de baja documental porlas Areas
productoras de la informacion de la Comision.

Articulo 73. El destino final de los documentos producidos con anterioridad a dos mil cinco sélo sera
posible cuando hayan sido objeto de un proceso de valoracion documental por parte del Area productora de la
informacién o que asumié las funciones del Area productora de la informacioén extinta.

Articulo 74. La solicitud de autorizacion de baja de documentos producidos con anterioridad al afio dos
mil cinco se debera apegar a los procedimientos correspondientes de baja que se establezcan el Manual.

Articulo 75. La Direccion General de Administracién, por conducto de la Direcciéon General Adjunta de
Recursos Materiales y Servicios, proveera lo necesario para que la Comisién cuente con los servicios para la
eliminacion tanto de los expedientes promovidos para baja documental como de los medios de
almacenamiento electrénico, ya sea de forma fisica o logica por lo que garantizara que:

. El tercero cuente con credenciales, certificaciones o cualquier prueba de que la eliminacién se
realiza en un ambiente controlado.

Il El tercero proveera un documento que avale el proceso de eliminacion realizado.

Los medios de almacenamiento electronico que sean dispuestos para eliminacion fisica y deban ser
entregados a un tercero para dicho fin, previamente deberan ser sometidos a un Borrado seguro de la
informacién. Dicho procedimiento sera realizado por la Direccion General de Administracion, a través
de la Direccion General Adjunta de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones, en coordinacion con las
unidades administrativas con los equipos y/o licencias de la Comision para efectuar el Borrado seguro.

Articulo 76. Los métodos especificos para la eliminacion de los documentos electrénicos y, en su caso, la
destruccion de los medios de almacenamiento electronico, se llevaran a cabo garantizando que no sea posible
recuperar la informacion eliminada.

Articulo 77. La eliminacion de documentos de archivo electrénicos se efectuara cuando sea motivada por
los siguientes supuestos y serd documentada por ambas partes en el &mbito de sus atribuciones:

. Autorizacién de baja documental por parte del Comité;

Il Cambio de formato o medio de almacenamiento como parte del Programa de Preservacion Digital;
1l. Falla o sustitucion del medio de almacenamiento, y

IV.  Transferencia de archivos como parte de los procesos de gestiéon documental.

Articulo 78. La eliminacion de documentos electrénicos como parte de un procedimiento de baja
documental, mediante el método de Borrado seguro, se debe efectuar con base en los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo.

Articulo 79. El procedimiento de eliminacién de documentos electronicos forma parte de la politica de
gestiéon documental de la Comisién por lo que, el Area coordinadora de archivos, la Secretaria Técnica y la
Direccion General Adjunta de Tecnologias de la Informacidon y Comunicacion estableceran el procedimiento
para la eliminacién de documentos electronicos.

El procedimiento para la eliminacién de documentos de archivo electronicos debe considerar la validacion
de la correcta ejecucion de las técnicas establecidas para ello.

Articulo 80. En caso de que se disponga la baja documental de expedientes derivados de funciones
sustantivas de la Comision, la Autoridad Investigadora y, en su caso, la Secretaria Técnica, segun
corresponda, debera emitir un aviso que se publicara en la pagina de internet de la Comisién con la finalidad
de que los agentes econémicos soliciten la devolucién de sus documentos.

Articulo 81. Los agentes econdmicos cuentan con un plazo de diez dias habiles para manifestarse con
respecto a la devolucion de documentos, mediante un escrito libre presentado a través de la Oficialia de
Partes.

Una vez concluido el plazo, la Autoridad Investigadora y, en su caso, la Secretaria Técnica, segun
corresponda, deben informar al Area coordinadora de archivos sobre las manifestaciones de los agentes
econémicos, para que ésta solicite a las Areas productoras de la informacion que efectiien la seleccion de
documentos que seran devueltos a los autorizados para tales efectos por los agentes econémicos.

Las Areas productoras de la informacién cuentan con un plazo de veinte dias habiles para efectuar la
seleccién documental de lo que se devolvera a los agentes econdmicos.

Articulo 82. El Area coordinadora de archivos debera publicar las actas de autorizacién de baja
documental en el portal de internet de la Comision.
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Articulo 83. Los expedientes de baja documental se conservaran en el archivo de concentracion por un
periodo minimo de siete afios a partir de la fecha mas antigua de elaboracién de los documentos que integran
el expediente.

Articulo 84. El expediente de baja documental debe estar conformado al menos por los siguientes
documentos:

a) Inventario de los expedientes semiactivos a liberar para baja documental de acuerdo con los valores
documentales asignados;

b) Acta de autorizacién de terminacion de vigencia de los valores primarios y la procedencia de baja
documental por las instancias responsables de acuerdo con la normatividad aplicable;

c) Declaratoria de prevaloracion requisitada y firmada;
d) Ficha técnica de prevaloracion requisitada y firmada, y

e) En su caso, oficio de autorizacién y cédula de control de baja contable original emitido por la Unidad
de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SECCION PRIMERA
ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA

Articulo 85. Las Areas productoras de la informacién, por conducto de los responsables de archivos de
tramite, llevaran a cabo la eliminacién de los Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata
de acuerdo con lo establecido en el Manual, asi como en el procedimiento de destino final de bienes muebles.

Articulo 86. Las Areas productoras de la informacién deberan solicitar a la Direccién General Adjunta de
Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios la Desincorporacion patrimonial de los Documentos
de comprobacion administrativa inmediata. La solicitud debera efectuarse mediante el levantamiento, en dos
tantos, del acta administrativa donde se dé testimonio de al menos lo siguiente:

I Nombre del Area productora de la informacion;
1. Numero de cajas;

Il. Descripcion de la documentacion;

IV.  Fechas extremas;

V. Total de kilogramos;

VI.  Total de metros lineales;

VIl. Fundamento legal que determine la Desincorporacién patrimonial, y

VIIl. Firmas autégrafas del titular del Area productora de la informacion, del responsable del archivo de
tramite de dicha area, del responsable del Area coordinadora de archivos y el Organo Interno de
Control.

La eliminacion de los documentos debera ser informada al Comité previo a la destruccion.

Articulo 87. La vigencia de los Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata no debera exceder
de un afo, por lo que no deben transferir al archivo de concentracién y su baja debe darse de manera
inmediata al término de su vigencia.

Articulo 88. La seleccion de Documentos de comprobacién administrativa inmediata se efectuara con
base en el listado general que se incluya en el Catalogo.

Articulo 89. El procedimiento de eliminacién y desincorporacion del patrimonio de la Comisién de los
Documentos de comprobacién administrativa se realizara de conformidad con los articulos 71
de los presentes Lineamientos.

SECCION SEGUNDA
DOCUMENTACION SINIESTRADA

Articulo 90. Se considera como documentacion siniestrada o que por sus condiciones represente un
riesgo sanitario, toda aquella que sufre un dafo o una pérdida material considerable provocada por desastres
naturales o en la realizacién dolosa o culposa de una accién u omisién provocada por una persona.

Articulo 91. Las Areas productoras de la informacién que presenten casos de documentacion siniestrada
0 que por sus condiciones represente un riesgo sanitario deberan llevar a cabo una evaluaciéon que determine
si las series documentales siniestradas son susceptibles de formar parte un programa de rescate para dar
cumplimiento a los criterios de destino final establecidos en el Catalogo o en las disposiciones normativas
aplicables a la naturaleza de la informacion.
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Articulo 92. Los servidores publicos de la Comisiéon deberan implementar las medidas necesarias para
evitar que la documentacién generada por la Comisién sufra dafios o pérdidas.

Articulo 93. Las Areas productoras de la informacion deberan informar, mediante oficio de aviso o
notificacién, al titular del Area productora de la informacion, Organo Interno de Control y al Area coordinadora
de archivos sobre los casos de documentacion siniestrada o que por sus condiciones represente un riesgo
sanitario, dentro de los cuarenta y cinco dias posteriores al evento, anexando:

. Copia simple de la denuncia presentada ante el Ministerio publico;

Il Acta administrativa de la narrativa de los hechos, la cual debera contar con la firma autografa del
titular del Area productora de la informacion y del responsable del archivo donde haya ocurrido el
siniestro, o en caso de documentacion con riesgo sanitario, firma de un representante del area de
proteccion civil de la Comision;

il Fotografias que den evidencia del hecho, las cuales deberan contar con el sello de la institucion y
rubricas originales de los servidores publicos que participen en el acta administrativa, y

IV. Los inventarios documentales, que describan las series documentales reportadas como
siniestradas.

Articulo 94. Los tramites que se lleven a cabo respecto de la documentacion siniestrada o que por
sus condiciones represente un riesgo sanitario, se deberan realizar de conformidad con el Manual.

Articulo 95. El Area coordinadora de archivos debera publicar, en la pagina de internet de la Comisién, el
acta que se levante en caso de documentacién siniestrada o que por sus condiciones represente un riesgo
sanitario.

CAPiTULO V
DE LA VIGILANCIA

Articulo 96. Correspondera al Organo Interno de Control y al Area coordinadora de archivos, vigilar el
cumplimiento de estos Lineamientos, en el ambito de sus atribuciones.

Articulo 97. El Area coordinadora de archivos debera contemplar la vigilancia permanente y preventiva
para el buen funcionamiento del Sistema institucional de archivos por lo que podra realizar auditorias
archivisticas para verificar el cumplimiento de lo establecido en los presentes Lineamientos y el Manual.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a los seis meses de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

Segundo. Los expedientes que no han sido organizados y valorados pero que fueron transferidos al
archivo de concentracién antes de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, se les debera aplicar
los procesos técnicos archivisticos establecidos en los presentes Lineamientos con el objetivo de
identificar el contenido y caracter de la informacion.

Sera el archivo de concentracion quien coordinara la ejecucion de los procesos de gestion documental, por
lo que las Areas productoras de la informacion deberan designar al servidor publico que participe en
estos trabajos.

Tercero. La Secretaria Técnica, a través del archivo de concentracion, en vinculacion con el Area
coordinadora de archivos elaboraran el Manual y la guia a que se hace referencia en los articulos 4, fraccion
Xlll'y 24 de los presentes Lineamientos en un plazo no mayor a seis meses a partir de la entrada en vigor de
los mismos.

Cuarto. Quedan sin efectos otras disposiciones especificas en materia de archivos anteriores a los
presentes Lineamientos con el objeto de evitar duplicidad normativa en la materia.

PUBLIQUESE. Asi lo acordo y firma el Pleno de la Comisién por unanimidad de votos, en la sesion
ordinaria de mérito, con fundamento en los articulos citados a lo largo del presente acuerdo, ante la fe del
Secretario Técnico, quien actua de conformidad con los articulos 4, fraccion IV, 18, 19 y 20, fracciones XXVI,
XXVIl'y LVI del Estatuto Organico.

La Comisionada Presidenta, Alejandra Palacios Prieto.- Rubrica.- Los Comisionados: Jesus Ignacio
Navarro Zermeio, Eduardo Martinez Chombo, Alejandro Faya Rodriguez, Martin Moguel Gloria, Brenda
Gisela Hernandez Ramirez, José Eduardo Mendoza Contreras.- Rubricas.- El Secretario Técnico, Fidel
Gerardo Sierra Aranda.- Rubrica.



