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TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

REGLAS de Operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Federal de
Justicia Administrativa.- Junta de Gobierno y Administracion.- Secretaria Auxiliar de la Junta de Gobierno y
Administracion.

ACUERDO G/JGA/34/2020

REGLAS DE OPERACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA.

CONSIDERANDO

1. Que en términos del articulo 60., Apartado A, fracciones | y V, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, las autoridades, entidades, 6rganos y organismos de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, érganos autdbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en los ambitos
federal, de las Entidades Federativas y municipal, deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, asi como preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados.

2. Que de conformidad con el articulo 73, fraccion XXIX-H de la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, relacionado con el articulo 1, segundo y quinto parrafos, de la Ley Organica del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, el Tribunal es un 6rgano jurisdiccional con autonomia para emitir sus fallos
y con jurisdiccion plena; y el presupuesto aprobado por la Camara de Diputados para el Tribunal, se ejercera
con autonomia y conforme a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y las disposiciones
legales aplicables, bajo los principios de legalidad, certeza, independencia, honestidad, responsabilidad y
transparencia, y su administracion sera eficiente para lograr la eficacia de la justicia administrativa bajo el
principio de rendicién de cuentas.

3. Que los articulos 1 y 24, fraccion IV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, y 11, fraccion 1V, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, sefialan que
los sujetos obligados deberan constituir y actualizar sus sistemas de archivo y gestiéon documental, conforme a
la normatividad aplicable.

4. Que los articulos 1, 3, 4, fraccion LI, 7, 11, fracciones |, Il y Xl, y 12 de la Ley General de Archivos,
establecen que los sujetos obligados deberan administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los
documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con
sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estdndares y principios en materia archivistica, los
términos de esa ley y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables; establecer un sistema
institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental, asi
como aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y conservacion de los documentos de
archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento.

5. Que de conformidad con los articulos 21 y 23, fracciones Il, XXVI, XXIX, XXX y XXXIX, de la Ley
Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, la Junta de Gobierno y Administracion tiene a su
cargo la administracion, vigilancia, disciplina y carrera jurisdiccional, contando con autonomia técnica y de
gestion, ademas de facultades, entre otras, para expedir los acuerdos necesarios para el buen funcionamiento
del tribunal, dirigir su buena marcha dictando las medidas necesarias para el despacho pronto y expedito de
los asuntos administrativos, supervisar la correcta operacion y funcionamiento de los archivos, ordenar la
depuracioén y baja de expedientes totalmente concluidos, asi como resolver los demas asuntos que sefialen
las disposiciones aplicables.

6. Que en términos de los articulos 46 y 47 del Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Fiscal
y Administrativa, se entiende por administracion la actividad tendiente a la correcta y adecuada planeacion,
organizacion, operacion y control de las areas del Tribunal que correspondan a sus competencias, para lo cual
este organo colegiado emitira los acuerdos y las disposiciones de orden y buen gobierno que corresponda,
teniendo el caracter de obligatorios y de observancia general en el Tribunal.

7. Que por Acuerdo G/JGA/37/2016, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el treinta de junio de
dos mil dieciséis, la Junta de Gobierno y Administracion establecié reglas para la administracion de los
archivos de este Tribunal, lo que comprende la integracidon del archivo de tramite, concentracion e historico,
asi como las transferencias primaria, secundaria y baja documental de los expedientes, asumiendo con
autonomia e independencia la administracion de sus archivos.
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8. Que por Acuerdo E/JGA/16/2016, la Junta de Gobierno y Administracion autorizé los instrumentos de
control y consulta archivistica, consistentes en: el cuadro general de clasificacion archivistica, el catalogo de
disposicién documental y los inventarios de transferencia primaria y secundaria, y de baja documental.

9. Que por Acuerdos E/JGA/67/2018 y E/JGA/80/2018, se crearon la Direccion General de Archivos y la
Comision de Archivos, respectivamente, con la finalidad, la primera de dar cumplimiento a la normatividad en
materia de archivos y la segunda de continuar el proceso de consolidacion del sistema institucional de
archivos, preparando las normas reglamentarias inherentes, los manuales de organizacién y procedimientos
requeridos, y llevar a la practica el adiestramiento y capacitacion necesarios para que el personal a cargo
tenga las herramientas que hagan posible el cumplimiento eficaz y oportuno de sus obligaciones en esta
rama.

10. Que por Acuerdo E/JGA/75/2019, se modificéd el diverso E/JGA/80/2018, a efecto de que el Titular de
la Direccion General de Archivos asumiera las funciones, actividades y personal de la Comision de Archivos.

11. Que derivado de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos el 16 de junio de 2019, asi como de
la experiencia en la administracion de los archivos de este Tribunal, resulta indispensable la actualizacion de
la reglamentacion interna en la materia, con la finalidad de dar cabal cumplimiento al referido ordenamiento
legal, asi como optimizar el funcionamiento de los archivos de tramite, concentracion e histérico de este
Tribunal y los procesos de gestién y destino final de los expedientes.

En consecuencia, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6°, Apartado A, fracciones |y V, y 73,
fraccion XXIX-H, de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1y 24, fraccion IV, de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 11, fraccion IV, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 1, 3, 4, fraccion LI, 7, 11, fracciones |, Il y XI, y 12 de la Ley
General de Archivos; 1, segundo y quinto parrafos, 21 y 23, fracciones Il, XXVI, XXIX, XXX y XXXIX, de la Ley
Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; en relacién con los numerales 46 y 47, del
Reglamento Interior del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, aplicable en términos del Quinto
Transitorio del Decreto por el que se expidid, entre otras, la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016; la Junta de Gobierno y
Administracién emite el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Primero.- El presente acuerdo tiene por objeto establecer las reglas para la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, asi
como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.

Segundo.- Para los procesos involucrados en la gestiéon documental y la administracién de los archivos
del Tribunal, las disposiciones contenidas en este acuerdo son de observancia obligatoria para todos sus
6rganos jurisdiccionales y areas administrativas, en el ambito de sus competencias y responsabilidades, por lo
que su incumplimiento sera causal de responsabilidad administrativa.

Tercero.- Para los efectos del presente acuerdo se entendera por:

. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por el Tribunal en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en que
se resguarden;

. Archivo de concentraciéon: Al integrado por documentos transferidos desde los érganos
jurisdiccionales o areas administrativas de este Tribunal, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permaneceran en él hasta su disposicion documental;

il Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de los 6rganos jurisdiccionales y areas administrativas
del Tribunal;

Iv. Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y de relevancia
para la memoria del Tribunal,
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XI.

XIv.

XV.

XVLI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXil.

XXl

Archivos intermedios: Al integrado por expedientes en fase semiactiva, en los que transcurre su
plazo de conservacion previo a la transferencia primaria;

Areas de correspondencia: A las responsables de la recepcion, registro y despacho de la
documentacion que se ingresa al Tribunal para la integracion de los expedientes en los archivos
de tramite;

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacioén; y que no posea valores historicos,
de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables;

Catalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion
documental;

Comité de Bienes Muebles: Al 6rgano colegiado del Tribunal que tiene por objeto dar
cumplimiento a la Ley General de Bienes Nacionales;

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los
documentos digitales a largo plazo;

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las atribuciones y funciones del Tribunal;

Declaratoria de prevaloracion: Al documento emitido por los 6rganos jurisdiccionales y areas
administrativas, que manifiesta una previa valoracion de la naturaleza de sus archivos;

Destino final: A la seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o
concentraciéon cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
secundarias ordenadas y bajas documentales;

Direccion General: A la Direccion General de Archivos del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa;

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones
de los o6rganos jurisdiccionales y areas administrativas del Tribunal, con independencia de su
soporte documental;

Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para el Tribunal, y que por ello forman parte
integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de su historia;

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del Tribunal;

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracion de la serie documental;

Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por el Tribunal que se identifica
con el nombre de este ultimo;

Gestores del archivo de tramite y concentracion: A los encargados de los archivos de tramite
y de concentraciéon adscritos a los 6rganos jurisdiccionales y areas administrativas de este
Tribunal, en el ambito de su competencia;

Gestor del archivo histérico: Al Jefe de Departamento del archivo histérico;

Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a
través de la ejecucién de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacion;

Guia de archivo documental: Al instrumento de consulta publica, en el que se registran las
series documentales de cada una de las secciones con las que se forma el fondo documental,
acotando datos descriptivos de su contenido, ubicacion topografica y responsables;
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XXIV.

XXV.

XXVLI.

XXVII.
XXVIIL.
XXIX.

XXX.
XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que
son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental;

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental;

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general),
para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de baja
documental);

Junta: A la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal Federal de Justicia Administrativa;
Ley: A la Ley General de Archivos;

Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacién en los archivos de tramite y
concentracién, que consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su caso, el
término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la normatividad
aplicable;

Programa anual: Al Programa anual de desarrollo archivistico;

Responsables de archivos: A los Magistrados de Sala Regional, el Secretario General de
Acuerdos, Secretarios de Acuerdos de Sala Regional y los Titulares de las areas administrativas,
en el ambito de su competencia;

Sistemas informaticos del Tribunal: Al Sistema de Justicia en Linea, el Sistema de Control y
Seguimiento de Juicios o cualquier otro que apruebe la Junta;

Sistema Institucional: Al Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa;

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite a uno de concentracién (primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracién al archivo histérico (secundaria);

Tribunal: Al Tribunal Federal de Justicia Administrativa;

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificaciéon de los valores
documentales; es decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidenciales,
testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer
criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para el destino
final, y

XXXVII. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores

administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas
vigentes y aplicables.

Cuarto.- Para el cumplimiento del presente acuerdo, el Tribunal se regira por los siguientes principios:

Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica,
para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;

Procedencia: Conservar el origen de cada fondo documental producido por el Tribunal, para
distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden interno de las series documentales en
el desarrollo de su actividad institucional;

Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para reflejar con
exactitud la informacion contenida;

Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los documentos de
archivo, y

Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo con la Ley y las
disposiciones juridicas aplicables.
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TiITULO SEGUNDO
DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

CAPIiTULO I
DE LOS DOCUMENTOS QUE GENERA EL TRIBUNAL

Quinto.- Toda la informaciéon contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos,
transformados o en posesion del Tribunal, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que establece la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y de
proteccion de datos personales, asi como la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

El Tribunal, en el marco de sus atribuciones, adoptara las medidas necesarias para garantizar la
organizacion, conservacion y preservacion de sus archivos.

Sexto.- El Tribunal debera producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones juridicas correspondientes.

Dichos documentos se consideran publicos de conformidad con las disposiciones aplicables y tendran un
doble caracter: son bienes nacionales con la categoria de bienes muebles, de acuerdo con la Ley General de
Bienes Nacionales; y son monumentos histéricos con la categoria de bien patrimonial documental en los
términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos y de las demas
disposiciones aplicables.

Séptimo.- Los documentos contenidos en los archivos del Tribunal deberan integrarse en expedientes en
los que se mantendra el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestion
documental que incluyen la produccion, organizacién, acceso, consulta, valoracion documental, destino final y
conservacion, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Octavo.- El Tribunal contara con los siguientes instrumentos de control y de consulta archivisticos:
l. Cuadro general de clasificacion archivistica;
Il. Catalogo de disposicion documental;
1l. Inventarios documentales;
a) General.
b) De transferencia primaria.
c) De transferencia secundaria.
d) De baja documental.
V. Guia de archivo documental.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y
serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados
mediante una clave alfanumérica.

Los inventarios seran provisionales cuando los gestores de los archivos procedan a su elaboracién y
definitivos una vez que los responsables concluyan su revision y autoricen con su firma.

Dichos instrumentos se regularan mediante acuerdo especifico que al efecto emita la Junta.

CAPITULOII
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL

Noveno.- El Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa es el
conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones desarrollado
por este Tribunal y que sustenta su actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en posesion del Tribunal formaran parte de su sistema institucional;
deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto,
reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que establezcan las disposiciones
juridicas aplicables.

Décimo.- El Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Federal de Justicia Administrativa se integra
por:

I La Direcciéon General, como area coordinadora de archivos, y
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Las areas operativas siguientes:

a) Las oficialias de partes, como areas de correspondencia;
b) Los archivos de tramite por Sala o unidad administrativa;
c) Los archivos de concentracion, y

d) El archivo histérico.

CAPITULO Il
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Décimo primero.- La Direccion General sera el area coordinadora encargada de promover que las areas
operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos.

La Direccidon General contara con el personal e infraestructura necesaria para el cumplimiento de sus
funciones, sujeto a suficiencia presupuestal.

Décimo segundo.- La Direccion General contara con las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

Brindar asistencia a los gestores y responsables de los archivos de tramite, de concentracion e
historico, para la elaboracion de los instrumentos de control archivistico y de consulta;

Proponer a la Junta los acuerdos, manuales, criterios especificos, opiniones y/o recomendaciones
en materia de organizacion y conservacion de archivos;

Elaborar el programa anual y someterlo a consideracion de la Junta para su aprobacion;
Coordinar los procesos de valoracion y destino final que realicen las areas operativas;
Realizar las gestiones necesarias para ejecutar la baja documental;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las areas operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

Elaborar y proponer a la Junta programas de capacitacion en gestion documental y administracion
de archivos;

Proponer a la Junta las politicas de acceso y la conservacion de los archivos y coadyuvar en su
implementacion;

Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e histérico, de acuerdo con la
normatividad;

Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables para el area coordinadora de
archivos.

CAPITULO IV
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Décimo tercero.- Cada érgano jurisdiccional o area administrativa del Tribunal contara con un archivo de

tramite.

Décimo cuarto.- En los casos que determine la Junta, podran asignarse archivos intermedios a los
organos jurisdiccionales o areas administrativas, cuyo funcionamiento sera regulado conforme lo que se
establezca en el acuerdo respectivo.

Décimo quinto.- Para efectos de este acuerdo, los gestores del archivo de tramite deberan:

Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes a su cargo;

Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacién
en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal caracter;

Elaborar oportunamente, con la Direccion General, los instrumentos de consulta que les
corresponda conforme lo establecido en el presente acuerdo, a efecto de ponerlos a
consideracion de los responsables de los archivos de tramite para su revision y autorizacion;

Observar los lineamientos emitidos por la Junta en materia de archivos;
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V. Mantener organizado el archivo intermedio en caso de que el érgano jurisdiccional o area
administrativa al que se encuentren adscritos cuente con uno, conforme a los lineamientos que la
Junta expida para tal efecto;

VI. Realizar, en coordinacién con la Direccion General, las transferencias primarias al archivo de
concentracion, y
VII. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
CAPITULO V

DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION

Décimo sexto.- En cada Region en la que el Tribunal tenga una Sala habra un archivo de concentracion,
que funcionara para los érganos jurisdiccionales, como para las Delegaciones Administrativas.

Décimo séptimo.- El Tribunal contara con un Archivo General Central Vigente de Concentracion, que
fungira como archivo de concentracion de la Sala Superior, la Junta, las Salas Regionales y Especializadas
con sede en la Ciudad de México y las unidades administrativas centrales.

El Archivo General Central Vigente de Concentracion estara a cargo de un Subdirector adscrito a la
Direccion General, y contara con el personal e infraestructura necesaria para el cumplimiento de sus
funciones, sujeto a suficiencia presupuestal.

Décimo octavo.- Tratandose de las Salas Regionales y Especializadas con sede fuera de la Ciudad de
México, asi como de sus unidades administrativas, el archivo de concentracion estara a cargo del gestor del
archivo de tramite de la Ponencia a quien corresponda la Presidencia de la Sala, o en su caso, la
Coordinacion de la Region.

Para tal efecto, el primer dia habil del ejercicio, el Presidente de la Sala o el Coordinador de la Regién
comunicara por escrito a la Direccion General el nombre del gestor de archivo designado en términos del
parrafo anterior.

Al concluir el ejercicio, hara entrega del encargo al gestor de archivo que le corresponda, por medio de
acta en la que se asiente el inventario con que cuenta el archivo de concentracion y el registro de los procesos
de destino final, incluyendo dictamenes, actas e inventarios, de la cual remitirda una copia a la Direccién
General.

Décimo noveno.- Para efectos de este acuerdo, los gestores del archivo de concentracion deberan:
. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

Il Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a los érganos
jurisdiccionales o areas administrativas productoras de la documentacion que resguarda;

L. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catalogo de disposicion documental;

Iv. Colaborar con la Direccion General y los gestores de los archivos de tramite para la elaboracion
de los instrumentos de consulta que les corresponda conforme lo establecido en el presente
acuerdo;

V. Participar con la Direccion General en la elaboracion de los criterios de valoracion y destino final;

VL. Promover la baja de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su

vigencia y, en su caso, plazos de conservacién y que no posean valores historicos, conforme a
las disposiciones juridicas aplicables;

ViII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
y que cuenten con valores historicos, los cuales seran transferidos al archivo histérico del
Tribunal, previa elaboracion del inventario correspondiente;

VIIL. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de destino final, incluyendo
dictdmenes, actas e inventarios, los cuales se conservaran por un periodo minimo de siete afos a
partir de la fecha de su elaboracion;

IX. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia
y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos al archivo histérico del Tribunal, y

X. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
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CAPITULO VI
DEL ARCHIVO HISTORICO

Vigésimo.- El Tribunal contara con un archivo histérico, a cargo de un Jefe de Departamento adscrito a la
Direccion General.

Vigésimo primero.- Para efectos de este acuerdo, el Jefe de Departamento del archivo histérico debera:

. Recibir las transferencias secundarias, asi como organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;

L. Brindar servicios de préstamo y consulta, atendiendo los lineamientos que se expidan para tal
efecto, asi como difundir el patrimonio documental;

L. Implementar los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda aprobados
previamente; las politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos
histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporciona la tecnologia de
informacién para mantenerlos a disposicion de los usuarios;

Iv. Colaborar con la Direccién General en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico
previstos en la Ley, asi como en la demas normativa aplicable;

V. Solicitar a la Junta, por conducto de la Direccién General, la declaratoria de expedientes con valor
histérico en base a los inventarios, catalogos y cédulas de valoracion;
VL. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
CAPIiTULO VII

DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Vigésimo segundo.- La Direccion General elaborara un programa anual que propondra para su
aprobacioén a la Junta, el cual debera publicarse en el portal electrénico institucional en los primeros treinta
dias naturales del afio.

Vigésimo tercero.- El programa anual se formulara con los elementos y formalidades previstas en la Ley.

Vigésimo cuarto.- La Direccion General presentarda a la Junta un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la
ejecucion de dicho programa, mismo que se publicara en el portal electrénico institucional.

TiTULO TERCERO
DE LOS PROCESOS DE GESTION Y DESTINO FINAL DE LOS EXPEDIENTES

CAPIiTULO I
DE LA TRANSFERENCIA PRIMARIA

Vigésimo quinto.- Los gestores de los archivos de tramite identificaran los expedientes que tengan bajo
su resguardo en los que haya concluido el plazo de conservacion previsto en el catalogo de disposicion
documental, a efecto de elaborar un inventario provisional.

Vigésimo sexto.- Los responsables de los archivos de tramite verificaran que los expedientes listados en
el inventario provisional cumplan con los parametros correspondientes para su transferencia primaria, y en su
caso, identifiquen aquellos que pudieran tener valores histéricos.

Vigésimo séptimo.- Tratandose de expedientes generados por los 6rganos jurisdiccionales del Tribunal,
deberan observarse las siguientes reglas:

. La transferencia primaria se sujetara a los plazos que establezca la Junta en el acuerdo que al
efecto emita.

Il Solo seran sujetos a transferencia primaria los expedientes que se encuentren concluidos
definitivamente, teniendo como parametro los siguientes criterios:

a) Que el acuerdo o la sentencia con la que concluyé el juicio se encuentre firme en términos de
lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo;

b) Adicionalmente, cuando la sentencia se ubique en las hipétesis de las fracciones IV y V, del
articulo 52 la Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo, u otras analogas,
que dicho fallo se encuentre cumplido en los plazos previstos para tal efecto, y en su caso, se
haya agotado la instancia prevista en el diverso numeral 58 del referido ordenamiento legal.
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il Los gestores de los archivos de tramite deberan verificar que en los expedientes no obren
originales o copias certificadas de expedientes administrativos u otras pruebas ofrecidas por las
partes, ni copias de traslado, y en su caso, que los expedientes que fueron exhibidos como
prueba instrumental de actuaciones fueran devueltos a su Sala de origen.

V. De igual forma, verificaran que los expedientes no se encuentren listados en algun inventario de
transferencia primaria anterior o de baja documental. Aquellos que fueron solicitados al archivo de
concentracion previamente, deberan devolverse mediante oficio y no incluirlos en un nuevo
inventario.

V. Los responsables de los archivos de tramite comprobaran que todas las actuaciones,
resoluciones, sentencias y tramites relacionados con los expedientes se encuentren registrados,
validados e incluidos en los sistemas informaticos del Tribunal.

Vigésimo octavo.- Concluida la revisién conforme los elementos detallados en el numeral inmediato
anterior, los responsables de los archivos de tramite instruiran a los gestores que procedan a elaborar el
inventario de transferencia primaria definitivo observando las formalidades previstas en los lineamientos
respectivos.

Para tal efecto podran solicitar el apoyo del personal de la Direccion General.

Vigésimo noveno.- Una vez elaborado el inventario de transferencia primaria definitivo, autorizado por los
responsables de los archivos de tramite, procedera su remision a la Direccion General para su revision.

Tratandose de los d6rganos jurisdiccionales del Tribunal, dicho proceso se realizara a través de la
herramienta informatica autorizada para ello.

Trigésimo.- La Direccién General realizara una revision de los inventarios en los plazos y términos que
disponga el acuerdo que emita la Junta para ordenar la transferencia primaria.

Concluida la revisidon, de no existir observaciones, se informara a los responsables de los archivos de
tramite para que envien el inventario firmado.

De existir observaciones, la Direccién General las comunicara por correo electrénico a los responsables de
los archivos de tramite, para que se subsanen en un término de tres dias habiles.

Tratandose de inventarios elaborados en Salas Regionales y Especializadas, se marcara copia del correo
electronico a su Magistrado Visitador para su conocimiento. Lo mismo ocurrira de persistir la existencia de
irregularidades en la elaboracion de los inventarios.

Trigésimo primero.- Una vez que el inventario de transferencia primaria se encuentre debidamente
requisitado, la Direccion General procedera a programar la fecha para el traslado de los expedientes al
archivo de concentracion.

Para tal efecto, los gestores de los archivos de tramite deberan ordenar fisicamente los expedientes
siguiendo el nUmero consecutivo con que se listaron en el inventario.

Trigésimo segundo.- Los gestores del archivo de concentracion recibiran los expedientes para su guarda
y custodia, previa revisidon que realicen en coordinaciéon con los gestores de los archivos de tramite en la
fecha, hora y lugar que acuerden.

Para ello, la entrega se realizara contra el inventario definitivo firmado.

CAPITULOII
DE LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA

Trigésimo tercero.- Los gestores de los archivos de concentracion identificaran de entre los expedientes
que tengan bajo su resguardo aquellos en los que haya concluido el plazo de conservacion previsto en el
catalogo de disposicion documental y que tengan un valor histérico conforme lo hayan informado los archivos
de tramite al realizar la transferencia primaria, a efecto de elaborar un inventario provisional.

Para identificar los valores histéricos se seguiran cuando menos los siguientes criterios:

. Los que sirvieron para establecer jurisprudencia por contradiccién de tesis;

Il El primer precedente que constituyé jurisprudencia;

L. Los considerados para la publicacion de la revista del Tribunal;

V. Los de trascendencia y relevancia para el Tribunal, y

V. Los que sirvieron para crear o modificar las funciones y atribuciones sustantivas del Tribunal.

En todos los casos debera evitarse en la seleccion, la reiteracion de criterios.
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Trigésimo cuarto.- Tratandose de las Salas Regionales y Especializadas con sede fuera de la Ciudad de
México, asi como de sus unidades administrativas, los gestores de los archivos de tramite coadyuvaran con el
gestor del archivo de concentracion para elaborar el inventario provisional.

Trigésimo quinto.- El inventario provisional se remitira a la Direccién General para su revisién. Asimismo,
se enviara a los responsables de los archivos de tramite, a efecto que verifiquen la procedencia de la
transferencia secundaria, o en su caso, la baja documental de los expedientes.

Los responsables de los archivos de tramite comunicaran a los gestores de los archivos de concentracion
las observaciones que consideren procedentes para su atencion.

Trigésimo sexto.- Concluida la revision, y en su caso, atendidas las observaciones formuladas por la
Direccion General y los responsables de los archivos de tramite, los gestores de los archivos de concentracion
elaboraran el inventario de transferencia secundaria definitivo, asi como la tabla y la cédula de valoracion
histérica, observando las formalidades previstas en los lineamientos respectivos.

Dichos instrumentos de consulta se turnardn a los responsables de los archivos de tramite para su
aprobacion y firma.

Una vez que se encuentren debidamente requisitados y firmados, se remitiran a la Direccion General a
través de los medios que se establezcan en el acuerdo por el que la Junta ordene la transferencia secundaria.

Trigésimo séptimo.- La Direccion General solicitara a la Junta la emision de la declaratoria de valor
histérico, misma que se publicara en el portal electrénico institucional del Tribunal.

Trigésimo octavo.- La Direccion General procedera a realizar las gestiones necesarias para el traslado
de los expedientes con valor histérico al archivo histérico ubicado dentro de las instalaciones del Archivo
General Central Vigente de Concentracion.

Trigésimo noveno.- El funcionamiento del archivo histérico, asi como el procedimiento para el préstamo y
consulta de los expedientes con valor histérico, se regulara por acuerdo que al efecto emita la Junta.

Cuadragésimo.- La transferencia secundaria de expedientes generados por los érganos jurisdiccionales
del Tribunal se sujetara a los plazos que al efecto establezca la Junta en el acuerdo correspondiente.

CAPIiTULO 1l
DE LA BAJA DOCUMENTAL

Cuadragésimo primero.- Los gestores de los archivos de concentracion identificaran de entre los
expedientes que tengan bajo su resguardo fisico, aquellos en los que haya concluido el plazo de conservacion
previsto en el catalogo de disposicién documental, a efecto de elaborar un inventario provisional.

Tratandose de las Salas Regionales y Especializadas con sede fuera de la Ciudad de México, asi como de
sus unidades administrativas, los gestores de los archivos de tramite coadyuvaran con el gestor del archivo de
concentracion para elaborar el inventario provisional.

El inventario provisional se remitira a la Direccién General para su revision. Asimismo, se enviara a los
responsables de los archivos de tramite, a efecto que verifiquen la procedencia de la baja de los expedientes,
0 en su caso, identifiquen aquellos que se presuman tengan valores histéricos.

Para tal efecto, se confirmara que los expedientes se encuentren concluidos definitivamente atendiendo
los parametros sefialados para la transferencia primaria en al articulo vigésimo séptimo del presente acuerdo,
y en su caso, que las promociones que se presentaron con posterioridad a su envio al archivo de
concentracion se encuentren integradas, registradas, validadas y acordadas.

Los responsables de los archivos de tramite comunicaran a los gestores de los archivos de concentracién
las observaciones que consideren procedentes para su atencion.

En caso de que los responsables de los archivos de tramite soliciten que un expediente se mantenga en el
archivo de concentracion no obstante que proceda su baja, deberan formular su peticion por oficio a la
Direccion General, precisando los motivos y fundamentos que lo justifiquen.

Cuadragésimo segundo.- Concluida la revisién, y en su caso, atendidas las observaciones formuladas
por la Direccion General y los responsables de los archivos de tramite, los gestores de los archivos de
concentracion elaboraran el inventario de baja documental definitivo, la ficha técnica y la declaratoria de
prevaloracion, observando las formalidades previstas en los lineamientos respectivos.

Dichos instrumentos de consulta se turnaran a los responsables de los archivos de tramite para su
aprobacion y firma.
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Una vez que los inventarios de baja documental se encuentren debidamente requisitados y firmados, se
remitiran a la Direccion General a través de los medios que se establezcan en el acuerdo por el que la Junta
ordene la baja documental.

Los referidos inventarios no podran ser modificados en forma posterior y su original quedara en resguardo
del gestor del archivo de concentracion durante el plazo previsto en la Ley para tal efecto.

Cuadragésimo tercero.- La Direccion General solicitara a la Junta la emisién del dictamen de baja
documental respectivo.

Una vez aprobado el dictamen de baja documental, se publicara en el portal electrénico institucional del
Tribunal. La Direccion General comunicara lo conducente a los organos jurisdiccionales y areas
administrativas.

Asimismo, la Direccion General procedera a solicitar al Comité de Bienes Muebles, el dictamen de
procedencia para la baja de los expedientes.

Cuadragésimo cuarto.- El Comité de Bienes Muebles emitira el dictamen de procedencia para la baja de
expedientes, y lo notificara a la Direccién General, para que informe a los responsables de los archivos de
tramite y de concentracion.

Cuadragésimo quinto.- La Direccion General procedera a realizar las gestiones necesarias ante la
Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos a efecto de que proceda la donacion del desecho de papel
derivado de la baja documental.

La donacién se hara constar en acta circunstanciada, la cual se remitira a la Direccion General para su
resguardo.

Cuadragésimo sexto.- La baja documental de expedientes generados por los érganos jurisdiccionales del
Tribunal se sujetara a los plazos que al efecto establezca la Junta en el acuerdo correspondiente.

Cuadragésimo séptimo.- Los o6rganos jurisdiccionales y las areas administrativas podran solicitar en
cualquier momento a la Direccién General la baja de documentos de comprobacién administrativa inmediata,
asi como de apoyo informativo, cuando haya concluido su plazo de conservacion, para lo cual elaboraran el
inventario respectivo.

Al efecto, la Direccion General tramitara la baja documental en los términos del presente capitulo, previo
acuerdo que al efecto emita la Junta.

TRANSITORIOS

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Segundo. Se determina la extincién de la Comision de Archivos, por lo que quedan sin efectos los
Acuerdos E/JGA/80/2018 y E/JGA/75/2019. La Secretaria Operativa de Administracion de este Tribunal
realizara las gestiones necesarias para que los recursos humanos, financieros y materiales adscritos a la
Comisidn de Archivos se integren en su totalidad a la estructura de la Direccién General de Archivos.

Tercero. Quedan sin efectos los Acuerdos E/JGA/17/2016, G/JGA/37/2016 y demas disposiciones que
contravengan lo dispuesto en el presente.

Cuarto. Para todo lo no previsto en el presente acuerdo, se estara a lo que resuelva la Junta de Gobierno
y Administracién del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Dictado en sesion de fecha 12 de marzo de 2020, por unanimidad de votos de los Magistrados Rafael
Estrada Sadmano, Juan Carlos Roa Jacobo, Luz Maria Anaya Dominguez, Juan Angel Chavez Ramirez y
Rafael Anzures Uribe.- Firman el Magistrado Rafael Anzures Uribe, Presidente de la Junta de Gobierno y
Administracién del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, y el Licenciado Pedro Alberto de la Rosa
Manzano, Secretario Auxiliar de la Junta de Gobierno y Administracion, quien da fe; con fundamento en los
articulos 54, fraccion XVI y 61, fracciones Il y Ill de la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia
Administrativa; asi como los articulos 16, fraccion VI, 78, fraccién VIII y 103 del Reglamento Interior del
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, en relacion con el Transitorio Quinto del Decreto por el
que se expide la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.- Rubricas.

(R.- 493915)



