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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

NORMAS de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

NORMAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA.

La Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 26, apartado B y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4 de la
Ley General de Bienes Nacionales; 77 fraccion XIV de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geografica y 5 fraccion XIV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en el apartado B, del articulo 26, asi como
el articulo 52 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica establecen que el INEGI
es un organismo publico con autonomia técnica y de gestion, personalidad juridica y patrimonio propios.

Que el articulo 134 Constitucional establece diversos criterios de caracter general para la enajenacién de
todo tipo de bienes. Asimismo, la Ley General de Bienes Nacionales, en sus articulos 3 fraccion V y 4,
penultimo parrafo, sefiala que son bienes nacionales, entre otros, los bienes muebles propiedad de las
instituciones de caracter federal con personalidad juridica y patrimonio propios a las que la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos les otorga autonomia, asi como que dichas instituciones
estableceran de conformidad con sus leyes especificas, las disposiciones que regularan los actos de
adquisicion, administracion, control y enajenacion de los bienes muebles de su propiedad.

Que bajo el marco de la autonomia del INEGI se requiere garantizar la eficacia del quehacer institucional,
asi como dar absoluta transparencia a la gestion y el desempefio de la administracién, control, baja y
disposicion final de los bienes muebles que integran su patrimonio.

Que resulta importante emitir una normatividad en la que se contengan las disposiciones y lineamientos
que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia aplicara en materia de administracion, registro, afectacion,
custodia, disposicion final y baja de bienes muebles para determinar de manera agil y transparente el destino
final de aquellos bienes muebles que por su estado de conservacion o de uso ya no resulten utiles para los
fines a los que se encontraban destinados, por lo anterior, la Junta de Gobierno de este Instituto, ha tenido a
bien aprobar las siguientes:

Normas de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Las presentes Normas tienen como objeto regular las actividades del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia en materia de administracion, registro, afectacion, custodia, disposicion final y baja de
los bienes muebles de su propiedad, sin perjuicio de las demas disposiciones legales y reglamentarias que
regulen de manera especifica los actos de que se trate.

Segunda.- Las presentes Normas son de observancia obligatoria para todos los servidores publicos que
intervienen en la administracién, el registro, afectacion, custodia, disposicion final y baja de los bienes
muebles propiedad del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Tercera.- Para los efectos de estas Normas se entendera por:

. Area(s) de Administracion: la Direccion General de Administracién, las Direcciones y
Subdirecciones de Administracion;

. Areas Responsables de Inventarios y Almacén: son las areas adscritas a las Areas de
Administracion que se encargan de realizar el registro, resguardo, asignacion, disposicion final,
entre otras de los bienes instrumentales, de consumo y desecho del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

1l. Area Técnica: el area responsable de emitir el Dictamen de no utilidad, asi como de llevar a cabo
la revision de las caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes adquiridos, aceptacion
o rechazo de los mismos, y demds actividades que le atribuyan estas Normas y demas
disposiciones normativas aplicables;

IV. Avaluo: el dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas
fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;
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Baja: la cancelacion del registro de un bien en el inventario del INEGI, una vez realizado, su
destino final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado;

Bienes: los bienes muebles propiedad del INEGI que estén a su servicio;

Bienes Extraviados: son los bienes que por cualquier causa no se encuentran en su sitio y se
ignora su paradero, exceptuando aquellos bienes que de conformidad con las Normas se
consideran como no localizados;

Bienes instrumentales: son los bienes adquiridos con cargo al capitulo 5000 del clasificador por
objeto del gasto, considerados como implementos o medios para el desarrollo de las actividades
que realiza el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, siendo susceptibles de la asignacion
de un numero de inventario y resguardo, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes de consumo: son los bienes adquiridos con cargo al capitulo 2000 del clasificador por
objeto del gasto, los cuales son destinados al desempefio de actividades institucionales, y son
controlados a través de un registro global en el inventario, dada su naturaleza y finalidad en el
Servicio;
Bienes no utiles: aquéllos:
Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

c. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion o bien el costo beneficio de
la misma no resulta viable;

d. Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

e. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

Bienes no localizados: son los bienes faltantes que derivado de un levantamiento fisico de
inventario no son ubicados o encontrados;

Catalogo de Bienes Muebles: el documento que define las diferentes familias de los bienes
instrumentales, asi mismo en este catalogo se encuentran incluidos los parametros de vida util
(afios de vida) por familia;

Clasificador: el clasificador por objeto del gasto de la Administracién Publica Federal que emite
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Comité: el Comité de Bienes Muebles del INEGI;

Costo de Produccion: aquellos costos directamente relacionados con la elaboracion de las
unidades producidas, tales como la mano de obra, la materia prima, también incluira una parte de
los costos indirectos, variables vy fijos, en los que se ha incurrido para transformar los bienes en
productos terminados;

Cotizacion: Documento emitido por algun proveedor legalmente acreditado, en el que se expresa
el valor de un bien, a efecto de que sirva como referente en términos de lo establecido en las
presentes Normas;

CUBC: el Catalogo Unico de Bienes de Consumo del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia;

DGA: |la Direccion General de Administracion;
Desechos: los residuos, desperdicios, restos y sobrantes de los bienes, entre otros;

Disposicion final: el acto a través del cual se realiza la transmision del dominio de los bienes
propiedad del INEGI, a través de la enajenacion (donacion, permuta, dacién en pago, venta, etc.)
o destruccion y confinamiento;

DGARMSG: la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Direccién General de Administracion;

Dictamen de no utilidad: el documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas
de no utilidad en términos de la fraccion X precedente;

DRM: la Direccion de Recursos Materiales;
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Enajenacion: la transmision de la propiedad de un bien, por medio de la venta, donacion,
permuta y dacion en pago;

Instituto o INEGI: el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Lista: lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generan las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal;

Normas: las Normas de bienes muebles del INEGI;
Manual: el Manual de bienes muebles del INEGI;
OIC: Organo Interno de Control del INEGI;

Parametros de estimacion de vida util: son los elementos determinantes para calcular los afios
en que los bienes pueden servir en condiciones funcionales aceptables, tales como materiales
con los que estan fabricados, servicio al que estan destinados, uso y mantenimiento que se les
brinda, obsolescencia, limites legales o restricciones similares sobre el uso del activo, deterioro
natural esperado, entre otros, mismos que son valorados por las Areas Técnicas de las Unidades
Administrativas y aprobados por el Comité en términos de las Normas, a efecto de considerarlos
para la depreciacion contable de los bienes instrumentales;

Precio Minimo de Referencia: el valor minimo en pesos que debera recuperarse por la
enajenacion de un bien o lote de bienes, el cual podra ser determinado por un valuador, la Lista
0, en su caso, por los servidores publicos responsables de los recursos materiales o servicios
generales, con nivel minimo de Subdireccién de Area en cada Area de Administracion;

Reposicion: comprende la sustitucion de bienes muebles por robo, extravio o siniestro, asi como
el reemplazo de bienes instrumentales por dafo parcial o total no susceptible de reparaciéon en
cumplimiento a la prestacién del servicio de mantenimiento contratado por el Instituto, o bien, por
hacer efectiva la garantia respecto de bienes adquiridos por el Instituto;

SIA-INVENTARIOS: el Médulo de Inventarios de bienes instrumentales del Sistema Integral de
Administracion;

SIA-SIGA: el Moddulo de Inventarios de bienes de Consumo del Sistema Integral de
Administracion (Sistema Global de Almacenes);

Sistemas de Administracion de Bienes: Son los sistemas SIA-INVENTARIOS, SIA-SIGA, SIA-
SIET (Sistema de Equipo de Transporte) y la Herramienta de Control del Software;

Software del Instituto: Activo informatico intangible que corresponde a derechos por el uso de
activos de propiedad intelectual, adquiridos por el Instituto con cargo al Capitulo 5000 del
Clasificador o que correspondan con la descripcidon hecha por el mismo, de los cuales el Instituto
sea propietario bajo cualquier titulo;

Software: Corresponde a los derechos de uso o licencias sobre programas de computo, su
actualizacion y servicios adicionales incluidos en éstas, que el Instituto obtenga con cargo al
Capitulo 3000 del Clasificador o que correspondan con la descripcion hecha por el mismo, de los
cuales sea propietario un tercero;

Unidad(es) Administrativa(s) o UA: la Junta de Gobierno y Presidencia, las Direcciones
Generales, las Coordinaciones Generales, las Direcciones Regionales y el Organo Interno de
Control;

Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA): La Unidad de Medida y Actualizaciéon que calcula y
publica el Instituto; se utiliza como unidad de cuenta, indice, base, medida o referencia para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales,
de las entidades federativas y de la Ciudad de México, asi como en las disposiciones juridicas
que emanen de todas las anteriores;

Unidades del Estado: las que refiere la fraccion XV del articulo 2 de la Ley del Sistema Nacional
de Informacion Estadistica y Geogréfica;

Valor de Adquisicién: precio de compra de los bienes, incluyendo los aranceles de importacion
y ofros gastos directamente aplicables a la adquisicion de las mercancias, materiales y
suministros, asi como los importes derivados del Impuesto al Valor Agregado (IVA);
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XLIL. Valuador: las instituciones de crédito, corredores publicos u otros terceros capacitados para
determinar el valor comercial de los bienes muebles, considerandose entre estos al Instituto de
Administraciéon y Avaltos de Bienes Nacionales (INDAABIN), y

XLIIl.  Vida Util: es el periodo durante el que se espera utilizar los bienes instrumentales por parte del
Instituto.

Cuarta.- Seran supletorios de estas Normas y de las demas disposiciones que de ésta deriven, en lo que
corresponda, la Ley General de Bienes Nacionales, las Normas en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, el Manual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, el Cédigo Civil Federal y el Cddigo Federal de
Procedimientos Civiles.

CAPITULOII
REGISTRO, AFECTACION, CUSTODIA DE LOS BIENES MUEBLES Y MANEJO DE LOS ALMACENES

Quinta.- La DGARMSG llevara a cabo la administracion del Catalogo de Bienes Muebles para los bienes
instrumentales y el CUBC para los bienes de consumo, los cuales actualizard cuando asi resulte necesario.

Sexta.- A los bienes instrumentales debe asignarseles un nimero de inventario identificado mediante una
etiqueta de cddigo de barras, siendo el SIA-INVENTARIOS el mecanismo para efectuar el control de los
inventarios.

Respecto a los bienes de consumo se llevara un registro global a través del SIA-SIGA, mediante la
identificacion de una clave para la partida de acuerdo con el clasificador y el progresivo que determine el
propio INEGI. En caso de que el bien de consumo (instrumental, herramientas, equipo informatico, entre
otros), supere en 300 veces el valor de la UMA, se asignaran resguardos individuales para documentar la
custodia de los servidores publicos del Instituto que sean responsables del uso de dichos bienes.

Procedera la actualizacion del numero de inventario de un bien instrumental por uno o mas numeros de
inventario. Los supuestos a los que se refiere este parrafo se detallaran en el Manual, asi como el
procedimiento para llevar a cabo la actualizacion.

Séptima.- El registro de los bienes se realizara a valor de adquisicién por cada Area de Administracion, a
través del SIA-INVENTARIOS; el registro del Software del Instituto se realizara a través de la herramienta
informatica que para efectos de control y administraciéon del mismo determine y dé a conocer la Coordinacién
General de Informatica; asi mismo los bienes de consumo se registraran a través del SIA-SIGA; en lo que se
refiere a los bienes que se produzcan por el Instituto, éstos se registraran de acuerdo con su costo de
produccion.

Cuando carezca de valor de adquisicion algun bien, el mismo podra ser determinado para fines
administrativos de inventario por la DGARMSG, considerando el valor de adquisicion de otros bienes con
caracteristicas similares, o a falta del mismo, a través de avalio que determine su valor comercial.

Octava.- En el caso de que se carezca del documento que acredite la propiedad del bien a favor del
INEGI, la DGARMSG para efectos de control administrativo procedera a elaborar una Constancia de
Propiedad en la que se manifestara que dicho bien es de propiedad del INEGI y que figura en sus inventarios
respectivos.

Cuando se carezca de licencias, permisos o cualquier otra documentacion necesaria para el uso o
aprovechamiento del bien, las Areas de Administracion deberan realizar las gestiones conducentes a su
obtencién o reposicion, estando bajo su responsabilidad vigilar que se cuente con los permisos necesarios
para el aprovechamiento del bien o servicio en apego a la normatividad.

Novena.- El INEGI podra llevar a cabo reasignaciones de bienes y del software entre las UA a través de
transferencias internas, las cuales seran controladas por las areas de recursos materiales y de informatica, en
el ambito de su competencia, mediante los Sistemas de Administracion de Bienes.

Décima.- La recepcién de bienes se llevara a cabo por parte de las Areas Responsables de Inventarios y
Almacén en cada UA, quienes revisaran que los bienes correspondan con la descripcién que de los mismos
se haga en el documento por virtud del cual se reciben, precisando las caracteristicas técnicas, unidad de
medida y cantidad de los bienes recibidos, asi como la fecha de su ingreso al almacén del INEGI; hecho lo
anterior, notificaran a las areas requirentes para su revision detallada y en su caso la aceptacion
correspondiente.
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En el Manual se precisaran las reglas especificas para la recepcion de los bienes atendiendo a sus
caracteristicas, cantidad, lugar de recepcién, entrega total o parcial, areas involucradas, entre otros.

Cuando los bienes no cumplan con las descripciones contratadas o se detecten desperfectos, averias o
accesorios faltantes en los bienes que resulten identificables a primera vista, el responsable del almacén del
Area de Administracién correspondiente no los recibira, dejando constancia de esta situacién en el documento
que con tal motivo se elabore segun lo establecido en el Manual.

Correspondera a las areas requirentes o técnicas de las UA, la responsabilidad de verificar todas las
caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes recibidos en los términos que sefialen el documento
que ampare la adquisicion y las disposiciones normativas aplicables.

Cuando las Areas Requirentes o Técnicas de las UA determinen que los bienes motivo de la adquisicién
no cumplen con las caracteristicas solicitadas, deberan emitir un documento en que conste la no aceptacion
de los mismos, en términos de las disposiciones normativas aplicables.

Una vez que las areas responsables de inventarios y almacenes cuenten con el escrito de aceptacion de
los bienes instrumentales o de consumo por parte del area requirente, deberan proceder al registro del alta de
los bienes.

Décima Primera.- La custodia de los bienes instrumentales por parte de los servidores publicos del
Instituto sera objeto de la emision de resguardos, mismos que debera firmar el servidor publico responsable
de dichos bienes. Los documentos de resguardo con firma autdgrafa de los responsables de la custodia de los
bienes tendran validez plena para todos los efectos legales y administrativos a que haya lugar. La emision,
archivo y control de las tarjetas de resguardo o los listados globales de los bienes instrumentales asignados
seréa responsabilidad de cada UA por conducto del Area de Administracion correspondiente.

Con el propdsito de mantener actualizados los resguardos, y con la finalidad de realizar reasignaciones de
bienes instrumentales de manera oportuna, los resguardantes, previo a la realizaciéon de cualquier cambio en
los resguardos de los bienes a su cargo, solicitaran el movimiento de que se trate al Area de Administracién
correspondiente a la Unidad Administrativa de que se trate.

Décima Segunda.- Cuando los proveedores de bienes o servicios proporcionen bienes de su propiedad o
de terceros sin costo para la prestacion de los servicios, éstos no formaran parte del patrimonio institucional y
en su manejo seran equiparables a bienes de consumo.

Décima Tercera.- La DGARMSG establecera las medidas necesarias para realizar el levantamiento fisico
de todos los bienes muebles, cuando menos una vez por afio y de muestreo fisico cuando menos cada seis
meses en cumplimiento al Programa de Levantamientos Fisicos del Inventario de Bienes Muebles del ejercicio
correspondiente.

Las Areas de Administracion que, al término del levantamiento fisico del inventario correspondiente,
detecten sobrantes, levantaran el Acta Administrativa describiendo en ella los bienes, debidamente
clasificados y valuados por el personal calificado y se incorporaran al sistema de control de los bienes, segun
corresponda.

Cuando se identifiquen bienes no localizados el Area de Administracién que corresponda efectuara las
investigaciones necesarias para su localizacién dentro de los 45 dias habiles posteriores al levantamiento
fisico del inventario, debiendo dejar constancia de la investigacion realizada ante el resguardante del bien, asi
como entre los servidores publicos de su adscripcion y de las demas UA del Instituto. Si agotadas las
investigaciones correspondientes y transcurrido el plazo sefialado en el parrafo anterior, los bienes en
cuestion no son localizados o repuestos con otro bien de caracteristicas iguales, similares o superiores por el
servidor publico resguardante, se instrumentara el acta administrativa correspondiente en un término no
mayor a 3 dias habiles y con copia de la misma se dara vista al OIC y a la Subdireccion de Control de Bienes
Instrumentales o a la Subdireccién de Control de Bienes de Consumo en un término no mayor a 10 dias
habiles posteriores a la elaboracion del acta.

Una vez que el OIC emita la respectiva resolucion sobre la presunta responsabilidad del servidor publico
resguardante de los bienes faltantes o no localizados, las Areas de Administracion deberan proceder
conforme a lo que se establezca en el Manual.

Décima Cuarta.- Cuando se extravie un bien y con la finalidad de evitar el dafio patrimonial al Instituto, el
resguardante debera resarcir el dafio ocasionado, ya sea mediante el pago a valor de inventario de dicho bien,
la reposicion del mismo con uno de caracteristicas iguales, similares o superiores al bien extraviado,
obteniendo el visto bueno del area técnica, asi como la entrega de la factura original o copia certificada para
determinar la procedencia legal de éste y proceder al registro del alta por sustitucion y la baja del bien
extraviado, o bien, hara el pago del mismo a valor de reposicion que se obtendra a través de avaluo o
cotizacion.
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Tratandose de bienes extraviados que no hubieren sido resarcidos o repuestos en términos del parrafo
anterior, el resguardante del bien, en un término no mayor a 30 dias habiles, contados a partir de la fecha del
hecho, debera levantar acta administrativa en la que se hagan constar los hechos ocurridos en torno al
extravio, dando parte al Area de Administracion correspondiente, quien la turnara en un plazo no mayor a 10
dias habiles al OIC, para los efectos administrativos a que haya lugar.

Para el caso de bienes siniestrados por robo o dafio cubiertos en las pdlizas de seguro contratadas por el
Instituto, el servidor publico responsable del resguardo del bien debera observar lo establecido por las
disposiciones normativas en materia de seguros vigentes en el Instituto, asi como por las coberturas
contratadas.

Décima Quinta.- Cuando un servidor publico extravie o no localice un bien, el OIC al tomar conocimiento
de los hechos y en ejercicio de sus funciones, podra abstenerse de imponer la sanciéon administrativa que
corresponda por la responsabilidad en la que se incurra, siempre que el responsable resarza el dafio
patrimonial ocasionado, mediante la reposicion del bien con uno de caracteristicas iguales, similares o
superiores, o bien, cubra su valor conforme a lo dispuesto por las Normas Décima Primera y Décima
Segunda; lo anterior, en apego a los supuestos de abstencion previstos en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Décima Sexta.- Cada Area de Administracién a través de su Area de Recursos Materiales es responsable
de registrar los distintos movimientos relacionados con bienes instrumentales y de consumo en los Sistemas
de Administracion de Bienes, para el Software del Instituto se realizara a través de la herramienta informatica
que para efectos de control y administracion del mismo determine la Coordinacion General de Informatica, lo
anterior con la finalidad de que concilien sus respectivos saldos conforme a lo establecido en el Manual.

Décima Séptima.- Las UA deberan atender las disposiciones generales establecidas en el Manual, con el
fin de optimizar los recursos para llevar a cabo sus operaciones y motivar el uso y aprovechamiento racional
de los bienes muebles depositados en sus bodegas.

Décima Octava.- Corresponde a la DGARMSG consolidar los dictamenes técnicos que contengan las
propuestas de estimacion de vida util de los bienes instrumentales del Instituto, para ello podra realizar la
estimacion de conformidad con el método contemplado en el Manual o bien, consultara a las areas técnicas
de las UA.

Una vez que se cuente con el dictamen técnico de cada UA, integrara la propuesta de los Parametros de
estimacion de vida Util de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones, la DGARMSG enviara a
la Direccion General Adjunta de Programacion Organizacion y Presupuesto; a efecto de que, en términos de
lo dispuesto en el Reglamento Interior del INEGI, emita su opinién para efectos de la depreciacion contable de
dichos bienes, con base en los parametros propuestos.

La DRM presentara ante el Comité, para su analisis y aprobacion, la propuesta integrada de Pardmetros
de vida util de los bienes instrumentales del Instituto o sus modificaciones.

Los Parametros de estimacion de vida util de bienes instrumentales del Instituto que apruebe el Comité,
deberan ser integrados al SIA-INVENTARIOS y el Catdlogo de Bienes Muebles para que estos sean
considerados por la Direccion de Contabilidad Institucional para efectos de la depreciacion contable de los
activos institucionales.

Las UA o miembros del Comité que requieran modificaciones a los Parametros de estimacion de vida util
de bienes instrumentales aprobados por el Comité, deberan de llevar a cabo los procedimientos respectivos
que se establezcan en el Manual.

CAPITULO Il
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES

Décima Novena.- El Acuerdo Administrativo de Desincorporacion de Bienes tendra unicamente el efecto
de que los bienes pierdan su caracter de inalienables, el cual se hara constar por escrito y debera ser
autorizado de manera indelegable por el Director General de Administracion. Todo tramite de disposicion final
debera contar con el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion de Bienes de acuerdo a los establecido en
el Manual.

Vigésima.- El Acuerdo Administrativo de Desincorporacion de Bienes debera formar parte del o los
expedientes en los que se contenga la informacion relativa a la desincorporacion patrimonial de los bienes,
cuya documentacion sera conservada por el tiempo que establezcan las disposiciones legales.
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CAPITULO IV
DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

Vigésima Primera.- Las Areas de Administracion estableceran las medidas que sean necesarias para
evitar la acumulacion de bienes no utiles, asi como desechos de los mismos.

Vigésima Segunda.- El INEGI procedera a la enajenacion, transferencia o destruccion de sus bienes solo
cuando estos hayan dejado de ser Uutiles, previa emision, elaboracion y autorizacion del dictamen de no
utilidad correspondiente expedido por las areas competentes a tal efecto.

Vigésima Tercera.- Las Areas de Administracion en coordinacion con las UA, una vez al afio, deberan
considerar los bienes muebles que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten utiles para el servicio
a que se encuentren destinados; previo a su destino final, se pondran dichos bienes a disposicion de las
demas UA para su reasignacion o, en su caso, el reaprovechamiento de las partes o componentes.

Vigésima Cuarta.- El Director General de Administracion del INEGI tiene las siguientes atribuciones en
materia de bienes muebles:

. Autorizar el programa de disposicion final de bienes muebles y sus modificaciones;
Il Autorizar el Acuerdo Administrativo de Desincorporacion de Bienes;

L. Endosar las facturas y suscribir las actas de venta de los bienes que asi lo requieran, para su
disposicion final;

V. Autorizar la celebracion de operaciones de permuta, daciéon en pago, transferencia, comodato o
destrucciéon de bienes muebles;

V. Autorizar las operaciones de donaciéon que sean mayores a 12,000 veces el valor diario de la
UMA, y

VI. En su caso, solicitar al Comité que analice la conveniencia de celebrar operaciones de donacion,

permuta, dacion en pago, transferencia o comodato de bienes muebles, ya sea en forma
especifica por asunto, o preferentemente en forma general para todos los citados destinos
finales.

El Director General de Administracién podra delegar en el titular de la DGARMSG, el ejercicio de la
atribucion contenida en la fraccién Il de la presente Norma. Dicha delegacion debera obrar por escrito.

Vigésima Quinta.- Durante el mes de enero de cada afio la DGARMSG integrara un programa de
disposicion final de bienes muebles, mismo que difundira en la pagina de Internet del Instituto a mas tardar el
15 de febrero del afio de que se trate.

Del programa se emitira un informe que contendra los resultados de éste y las modificaciones de las que
hubiese sido objeto. El informe se publicara en la pagina de Internet del Instituto a mas tardar el 31 de enero
del ejercicio inmediato posterior al que se reporta.

Para proceder a la publicacion del programa de disposicion final de bienes muebles y el informe se debera
contar con la autorizacion prevista en la fraccion | de la Norma Vigésima Cuarta.

Vigésima Sexta.- Las Areas de Administracién podran contratar, en términos de la normatividad aplicable,
el servicio de valuacion para aquellos bienes que asi lo requieran y que sean objeto de enajenacion.

Correspondera a las Areas de Administracién verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores
que en su caso contraten.

La vigencia del avallo sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin
que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales.

Las Areas de Administracién se abstendran de practicar avallios respecto de los desechos de bienes
comprendidos en la Lista.

En los avallos que se emitan, debera establecerse Unicamente el valor comercial, el cual se considerara
como el Precio Minimo de Referencia.

En caso de que los bienes valuados a través de la Lista se compongan de varios materiales, se tomara en
cuenta el material predominante para su valorizacion.
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Vigésima Séptima.- Cuando las UA por conducto de las Areas de Administracion, consideren la baja de
equipo de cémputo, de comunicaciones, sus periféricos y cualquier medio fisico que contenga Software
obsoleto, deberan enviar a la Coordinacion General de Informatica la relacion de bienes correspondientes
para que ésta considere la viabilidad de ponerlos a disposicion de otras UA para su reasignacion y
transferencia interna; si al término de 10 dias habiles no se efectia su reasignacion, la UA por conducto del
Area de Administracion correspondiente elaborara el dictamen de no utilidad para su destino final.

Previo al destino final de cualquier medio fisico que contenga Software, la Coordinacion General de
Informatica verificara que con la desincorporacion de éste no se afecten derechos de propiedad y uso, ya sea
industriales o intelectuales, atendiendo a los respectivos contratos de licencia de uso. Lo anterior para efectos
de la emision del Visto Bueno.

Vigésima Octava.- El Precio Minimo de Referencia considerado deberd estar vigente cuando menos
hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las invitaciones
a cuando menos tres personas, segun sea el caso, salvo aquellos casos de excepcidén expresamente
previstos por las Normas y el Manual.

En los casos de adjudicacién directa, permuta o dacion en pago, el Precio Minimo de Referencia debera
estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

Vigésima Novena.- Para determinar el Precio Minimo de Referencia en el caso de vehiculos, las Areas de
Administracién a través del responsable de la administracion del parque vehicular, deberan aplicar como regla
general la Guia EBC o Libro Azul. (Guia de Informacion a Comerciantes de Automoviles y Camiones y
Aseguradores de la Republica Mexicana). El procedimiento para el calculo del precio minimo de referencia y
las excepciones que en su caso apliquen, se detallaran en el Manual.

Trigésima.- Los vehiculos propiedad del INEGI de origen extranjero, no susceptibles de circular, se
deberan enajenar como desecho ferroso, entregandose al adjudicado un acta de venta.

Cuando el Instituto no cuente con la factura original de un vehiculo, cualquiera que sea el origen de éste,
se podra generar una factura en términos de lo dispuesto en la normatividad institucional y las disposiciones
fiscales vigentes.

CAPIiTULO V
PROCESOS DE ENAJENACION

Trigésima Primera.- Las UA por conducto de las Areas de Administracién podréan enajenar bienes
mediante los procedimientos de:

. Licitacion publica incluyendo la subasta;
L. Invitacién a cuando menos tres personas, o
lil. Adjudicacién directa.

Trigésima Segunda.- Para fines de estas Normas, la licitacion publica inicia con la publicacion de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a cuando menos tres
personas con la entrega de la primera invitacidon; ambas concluyen con el fallo.

La donacion, la permuta, la dacién en pago, la transferencia y el comodato inician con la presentacion del
asunto al Comité y, en su caso, con la autorizacion del Director General de Administracion y concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcidn del comodato, que termina con la restitucion de los bienes al INEGI.

Trigésima Tercera.- Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes se
realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Instituto, las UA por conducto de las Areas de Administracién podran llevar a cabo la
venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de invitacién a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa, conforme a la tabla de valores que para tal efecto
autorice el Comité de Bienes Muebles.

No podran fraccionarse las disposiciones finales de los bienes con el objeto de aplicar un procedimiento
distinto al que corresponda derivado del avalio de los bienes.

En caso de declararse desierta la Licitacion o la invitacion a cuando menos tres personas, total o
parcialmente, las Areas de Administracién, podran desincorporar los bienes por alguno de los procedimientos
sefialados en la Norma Trigésima Primera por orden de prelacion o en su caso, sin necesidad de autorizacion
previa, podran enajenar los bienes como desechos.
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CAPIiTULO VI
LICITACION PUBLICA

Trigésima Cuarta.- Un resumen de las bases de las convocatorias publicas para la venta de los bienes
debera difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacion y, opcionalmente, por un dia en un
diario de circulacion local donde se celebre la licitacion publica.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran como minimo los siguientes

datos:
I
I
1.
Iv.
V.
VL.
VIL.
VIIL.

Nombre de la UA;

Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes;

Precio Minimo de Referencia de los bienes;

Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases;
Las Areas de Administracion entregaran las bases en forma gratuita;
Lugar(es), fechas y horarios de acceso a los bienes;

Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo vy,
en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;

Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

Sefalamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre su venta, siendo
postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del Precio Minimo de Referencia
considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a diez dias
habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Trigésima Quinta.- Las bases que emita el Instituto para las licitaciones publicas se pondran a disposicion
de los interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto, como en la pagina en Internet del INEGI
(www.inegi.org.mx), a partir del dia de inicio de la difusion hasta el segundo dia habil previo al del acto de
presentacion y apertura de ofertas.

Trigésima Sexta.- Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

VL.

VIL.

Nombre de la UA;
Descripcion detallada y Precio Minimo de Referencia de los bienes;

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacién de la
personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la oferta y de
presentar la oferta en un solo sobre cerrado.

Las Areas de Administracién podran incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las
bases el objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados, como seria el caso,
entre otros, de que soélo pueden participar en una partida;

Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual los
licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta
tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y emision
de fallo;

Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse modificaciones hasta
el segundo dia habil anterior al del acto de presentaciéon y apertura de ofertas. Dichas
modificaciones se haran del conocimiento de los interesados, por los mismos medios de difusion
de la convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen las
modificaciones. Sera obligacién de los interesados en participar, obtener la copia del acta de la
junta de aclaraciones, misma que también sera colocada en la pagina en Internet del INEGI y
formara parte de las bases de la licitacion.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona registrando Unicamente su asistencia y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunion;
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VIIL. Sefalamiento de que sera causa de descalificacidn el incumplimiento de alguno de los requisitos
esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no cubran el
Precio Minimo de Referencia fijado para los bienes. También sera motivo de descalificacion si se
comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar
la subasta u obtener una ventaja indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el Precio
Minimo de Referencia fijado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida;

IX. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se realizara por
lote o por partida;

X. Indicacion de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso de que se
modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en relacion con el
pago;

XI. Establecer que de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del participante

que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre el Area de Administracién
correspondiente en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacion de un boleto por
cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador;

XIl. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

XIil. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XIV. Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XV. Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;

XVI. En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate de

contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos, y

XVII. En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacion y
comunicacion, a través del sistema que establezca el INEGI o el que desarrollen las propias
Areas de Administracion, siempre y cuando se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e
inalterabilidad.

Trigésima Séptima.- En los procedimientos de licitacién publica e invitacion a cuando menos Tres
personas, el Instituto exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante
cheque certificado o de caja en favor del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, cuyo monto sera de por
lo menos el diez por ciento del Precio Minimo de Referencia, documento que sera devuelto a los interesados
al término del evento, salvo el del participante ganador, el cual sera conservado por el Instituto a titulo de
garantia de pago de los bienes.

Correspondera a las Areas de Administracion calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las
garantias que los licitantes presenten.

Trigésima Octava.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a
participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, las Areas de Administracién responsables del procedimiento
deberan iniciar el acto de presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a algun requisito que haya establecido la convocante
para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la utilizaciéon de mas de un sobre, proteccién de
datos con cinta adhesiva transparente, presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias
de las propuestas, y en general cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes.

El Instituto emitira un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el mismo
acto, o bien, en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de diez dias habiles contados a partir de
la fecha del acto de presentacion y apertura de ofertas.

El Instituto levantara un acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacion y apertura de ofertas y
de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omision de este requisito por los licitantes pueda
invalidar su contenido y efectos.
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A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hubiesen
sido desechadas; asi como cualquier persona, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se
abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

Trigésima Novena.- En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el INEGI
hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que
reunan los requisitos establecidos en las bases, previa entrega de la garantia sefialada en la Norma Trigésima
Séptima.

Si el participante adjudicado pago los bienes respectivos, pero incumplié en el plazo establecido en bases
para el retiro de los mismos sin causa justificada, el area responsable de la enajenacidon de que se trate,
procedera a hacer efectiva la garantia otorgada en los términos previstos en las Bases.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que por
causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un afio, contado a
partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de
venta de bienes que convoque el INEGI, durante dos afios calendario a partir de que le sea notificada dicha
situacion.

Cuadragésima.- El Instituto declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguna(s) de sus
partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas, o

Il Cuando los licitantes que cumplieron con los requisitos para su registro, presentaron oferta(s) y
garantia de sostenimiento de la(s) misma(s), pero incumplieron con otros requisitos esenciales de
la licitacién, tales como haber ofertado un monto inferior al Precio Minimo de Referencia para la
venta; en este supuesto en el acta de fallo se debe indicar que se procedera a la subasta.

De configurarse el supuesto sefialado en la fraccion | de esta Norma, se debe asentar en el acta que se
levante que también se declara desierta la subasta.

Cuadragésima Primera.- La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

. Se sefalara en la convocatoria y en las bases de licitacion que, una vez emitido el fallo, se
procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas
en los términos de la fraccion 1l de la Norma Cuadragésima, precisando que sera postura legal en
primera almoneda las dos terceras partes del Precio Minimo de Referencia considerado para la
licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda;

Il Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en la presente Norma;

L. Solo podran participar quienes hubieren cumplido con requisitos de registro y otorguen garantia
respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servird como garantia de sostenimiento de
las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador. El valor de la garantia de
sostenimiento sera de por lo menos el diez por ciento del valor para venta de la partida o partidas
en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se establecen en la Norma
Trigésima Séptima del presente instrumento;

IV. En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra al menos las dos terceras
partes del Precio Minimo de Referencia fijado para la licitacion;

V. Las posturas se formularan por escrito conteniendo:
a. Elnombre y domicilio del postor;
b. La cantidad que se ofrezca por los bienes, y

c. Lafirma autégrafa del postor o representante registrado;

VL. Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos la
legal;
VII. Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara

preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual sélo para efectos de dicha
declaracion, en los términos sefialados en la Norma Trigésima Sexta fraccion XI;
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VIIL. Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea mejorarla en el
porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente el Instituto en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore antes de que
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desea
pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco
minutos sin que se mejore la Ultima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del
postor que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en la fraccion V anterior;

IX. Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard en seguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;

X. Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara desierta
la subasta;

XI. El servidor publico que presida el acto resolvera cualquier cuestion que se suscite relativa a la

subasta, de acuerdo con lo establecido en las Normas y el Manual, y

XIl. En el acta que se levante con motivo de la subasta, deberan registrarse todas y cada una de las
posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion especifica, las disposiciones
relativas a la licitacion, contenidas en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Instituto hara efectiva la garantia
correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o pujas
aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas y de
adjudicacion directa.

Cuadragésima Segunda.- Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas
las partidas, el Instituto sin necesidad de autorizacion alguna, podra venderlas a través de los procedimientos
de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa a valor de segunda almoneda.

Cuadragésima Tercera.- Las UA, a través de las Areas de Administracién, bajo su responsabilidad, y
previa autorizacién del Comité, podran vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica,
celebrando los de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, segun resulte mas
conveniente al interés del INEGI, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

l. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de
emergencia, o

il No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar ofertas.
CAPITULO VII
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Cuadragésima Cuarta.- El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

. La invitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea via correo
electronico y a través de la pagina www.inegi.org.mx, y en los lugares accesibles al publico en las
oficinas del Instituto. No es obligatoria la emisién de bases;

1. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de los bienes a enajenar,
su Precio Minimo de Referencia, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de los
bienes y fecha para la comunicacién del fallo;

il Los plazos para la presentaciéon de las ofertas se fijaran para cada operacién atendiendo al tipo
de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia de los
postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante del OIC, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas seran:
a. Cuando no se presenten propuestas, y
b. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la
invitacion.
En caso de declararse desierta la invitacién a cuando menos tres personas, total o parcialmente, las Areas
de Administracion, sin necesidad de autorizacién previa, podran enajenar los bienes como desechos.
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CAPITULO VIII
OTRAS OPERACIONES DE DISPOSICION FINAL

Cuadragésima Quinta.- Tratandose de la venta de desechos generados periédicamente, podra realizarse
de manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con
vigencia de hasta un afio. Para el caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité,
sin que pueda exceder de dos afios.

Tratandose del papel proveniente de las bajas de los archivos de concentracion, reciclado y de desecho, la
venta debera efectuarse preferentemente en dichos contratos. Para el caso de los archivos de concentracion
correspondientes a documentaciéon contable, el destino final de estos debera de ser conforme a la norma
aplicable.

En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones
(incrementos o decrementos) que presente la Lista. La falta de pago o del retiro oportuno de los bienes podra
ser motivo de rescision del contrato.

Cuadragésima Sexta.- Para los bienes de consumo averiados o reemplazados debido a su desgaste
parcial o total, generados por la aplicacién del mantenimiento preventivo o correctivo a los vehiculos y a
equipos electromecanicos y derivados de la conservacién de inmuebles ocupados por el INEGI, que
representen un peligro o alteren la salubridad, seguridad o el medio ambiente, las Areas de Administracion
podran confinarlos conforme a la Norma Oficial Mexicana aplicable o destinarlos al proveedor del servicio de
mantenimiento para su confinamiento, quien debera estar acreditado para el manejo de estos residuos.

Cuadragésima Séptima.- Las Areas de Administracién haran el entero del producto de la venta en la
cuenta bancaria especifica del INEGI, a través de los mecanismos que emita la Direccién General Adjunta de
Programacién, Organizacion y Presupuesto para este efecto.

Cuadragésima Octava.- A peticion del Instituto o del Comprador de los bienes que enajene el Instituto, se
podra presentar ante el OIC solicitud de conciliacion para resolver por esta via cualquier controversia que
derive del cumplimiento de las obligaciones establecidas en los contratos que se celebren como resultado de
cualquier procedimiento seguido en cumplimiento a las Normas, en cuyo caso se estara a lo dispuesto en el
Manual y por la Norma Cuarta.

Cuadragésima Novena.- El INEGI con aprobacion expresa del Director General de Administracion o del
Comité, segun corresponda, podra donar bienes de su propiedad que han dejado de ser Utiles, a las Unidades
del Estado, instituciones de salud, beneficencia o asistencia, educativas o culturales, a las comunidades
agrarias y ejidos que los necesiten para sus fines, asimismo a aquellas instituciones de las cuales el Instituto
explote informacién sociodemografica y econdémica, asi como de gobierno, seguridad publica y justicia
proveniente de registros administrativos, en términos de lo dispuesto en las Normas.

Cuando se autoricen donaciones cuyo monto exceda de 115,000 veces el valor diario de la UMA, el
Director General de Administracion debera informarlo a la Junta de Gobierno, por conducto de la Secretaria
de Actas, en un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en que se
hubiere suscrito el contrato de donacion correspondiente.

En el caso de ayuda humanitaria o de investigacion cientifica, el INEGI podra donar bienes muebles a
gobiernos e instituciones extranjeras, o a organizaciones internacionales, en los términos de la presente
Norma.

En todo caso, la donacion de bienes considerados no utiles debera realizarse a valor de adquisicion o de
inventario.

Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los contratos o convenios respectivos.

Quincuagésima.- El Instituto podra, en los términos de las presentes normas y otras disposiciones legales
aplicables, transferir bienes al Instituto para Devolver al Pueblo lo Robado, para su enajenacién, sin que dicha
entrega implique transmision de propiedad alguna, de acuerdo con la Ley Federal para la Administracion y
Enajenacion de Bienes del Sector Publico y su Reglamento.

Quincuagésima Primera.- Las Areas de Administracion podran llevar a cabo la destruccién o
confinamiento de bienes cuando:

. Por sus caracteristicas o condiciones impliquen un riesgo en materia de seguridad, salubridad o
medio ambiente;

Il Exista respecto de ellos disposicién legal o administrativa que la ordene;
1l. Exista riesgo de uso fraudulento, o

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona interesada.
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La configuracion de cualquiera de las hipotesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y I, las Areas de Administracién deberan observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccién se llevara a cabo en coordinacién con las
autoridades competentes, de requerirse normativamente.

Las Areas de Administracion invitaran a un representante del OIC al acto de destrucciéon de bienes, del
que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

Quincuagésima Segunda.- El comodato se configura con la asignacion temporal de bienes a
instituciones educativas, culturales y de asistencia social, dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, a Gobiernos Estatales y Municipales, siempre y cuando con ello contribuyan al cumplimiento
de las metas y programas del Gobierno Federal. Se formalizara a través del contrato respectivo.

Quincuagésima Tercera.- La permuta se configura con la transmision de dominio de bienes a cambio de
otros bienes o servicios, se formaliza por medio de contrato.

Quincuagésima Cuarta.- La dacion en pago se configura con la transmision de dominio de bienes para
pagar un adeudo que tenga el INEGI, se formaliza por medio de contrato.

Quincuagésima Quinta.- S6lo después de que se haya formalizado y consumado el destino final de los
bienes conforme a estas Normas y demas disposiciones aplicables, procedera su baja del SIA-INVENTARIOS
y SIA-SIGA, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado en definitiva, robado
o entregado a una institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la
indemnizacion correspondiente.

Cuando los bienes extraviados, siniestrados o aquellos que se hubieren entregado a los prestadores de
servicios con motivo de los contratos, que con estos se tengan celebrados y se encuentren sujetos a alguna
resolucion judicial pendiente de emision, se daran de baja también de los sistemas de administracion de
bienes correspondientes y se registraran contablemente en la cuenta de deudores.

Quincuagésima Sexta.- Con la finalidad de integrar la documentacion para soportar las bajas de bienes
instrumentales y de consumo cuya disposicion final haya concluido, las Areas de Administracion deberan
conformar el expediente para cada operacion de disposicion final y por evento en términos de lo establecido
en el Manual.

Las Areas de Administracién una vez integrados los expedientes, gestionaran de inmediato la baja
correspondiente con base al valor de los bienes registrados en los sistemas de administracion de bienes.

Para el uso, transmisiéon y destino de Software del Instituto y Software, las UA aplicaran lo establecido por
la Ley Federal del Derecho de Autor, debiendo observar en todo momento las obligaciones asumidas por el
Instituto en los instrumentos legales a partir de los cuales éste haya obtenido la titularidad del derecho de
autor sobre los mismos o el derecho de uso. No resultara aplicable al Software del Instituto, ni al Software el
procedimiento de baja y destino final establecido por las presentes Normas.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, para efectos del registro contable correspondiente al
Software del Instituto que sea adquirido por éste con cargo al Capitulo 5000 del Clasificador, se considerara
como valor de inventario, el estipulado en el instrumento juridico mediante el cual el Instituto haya adquirido la
titularidad del derecho de autor sobre el mismo. El requisito anterior no resultara aplicable al Software del
Instituto que sea obtenido por éste bajo cualquier otro titulo, ni al Software.

Quincuagésima Séptima.- Las Areas de Administracién conservaran en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realicen, conforme a las disposiciones emitidas en materia de
archivos del Instituto.

CAPITULO IX
COMITE DE BIENES MUEBLES

Quincuagésima Octava.- El Director General Adjunto de Recursos Materiales y Servicios Generales
debera disponer el establecimiento del Comité de Bienes Muebles del INEGI, cuya integracion y
funcionamiento se sujetaran a lo previsto en el presente Capitulo.

Quincuagésima Novena.- El Comité se integrara por el Titular de la DGARMSG, quien lo presidira; los
Titulares de la Direccion General Adjunta de Comunicacion, de las Coordinaciones Generales de Informatica y
de Operacion Regional, asi como de la Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y
Presupuesto, quienes fungiran como vocales, todos con derecho a voz y voto. La Secretaria Ejecutiva recaera
en el Titular de la DRM, con derecho a voz; asi mismo, fungiran como asesores, con derecho a voz y no a
voto, los representantes del OIC y de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos. Podra invitarse a otras
areas del INEGI cuando se considere necesario, de acuerdo con los asuntos a tratar.
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Los vocales y la Secretaria Ejecutiva que integran el Comité tendran derecho a designar a su suplente, el
cual tendra el nivel jerarquico inmediato inferior. Para el caso de las areas que fungen como asesores deberan
acreditar mediante oficio al o los servidores publicos que actuaran en representacion de las mismas ante el

Comité.

Sexagésima.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

Presidente:

a Autorizar la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

b. Presidir la sesion del Comité;

c. Ejercer su voto de calidad en caso de empate;

d. Convocar, so6lo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias;

e. Firmar el formato del asunto que se somete a consideracion del Comité, antes de concluir la
sesion;

f. Firmar el acta de las sesiones a las que hubiera asistido, y

g- Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Comité.

Secretario Ejecutivo:

a. Fungir como presidente suplente en la sesion del Comité, en ausencia del Presidente;
Vigilar la correcta elaboracion y expedicion de la convocatoria, del orden del dia de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios de cada asunto a
tratar; los cuales se remitiran a cada integrante del Comité;

c. Levantar el acta correspondiente de cada sesion;

d. Firmar el formato del asunto que se someta a consideracion del Comité;

e. Formular el calendario anual de sesiones ordinarias del Comité;

f. Supervisar que los acuerdos se asienten en el formato respectivo;

g- Supervisar que se emita cada acta de sesién y que se asienten los comentarios vertidos y
acuerdos adoptados en la reunion;

h. Firmar las actas de las sesiones a las que hubiese asistido;

i. Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité, y

j- Las demas que le confiera el Presidente y el Comité.

Vocales:

a. Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que deban tratarse en el
Comité en el ambito de su competencia;

b. Analizar la documentacion de los asuntos que se integran en el expediente de cada reunion
a celebrarse;

c. Informar al Comité sobre el avance y cumplimiento de los acuerdos tomados, en el ambito
de su competencia;

d. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan para analisis en el seno del Comité,
asi como emitir los comentarios que estimen pertinentes;

e. Firmar las actas de las sesiones a las que hubiera asistido;

f. Firmar el formato del asunto que se someta a consideracion del Comité, antes de concluir la
sesion;

g. Nombrar por escrito un representante suplente, el cual debera tener como minimo su nivel
inmediato inferior, para que a su nombre y representacion asista a las sesiones del Comité,
y

h. Realizar las demas funciones que les encomiende el Comité.
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Iv.

Asesores:

a. Prestar asesoria al Comité en el ambito de su competencia y de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia; Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como
constancia de su participacion, tendran derecho a voz pero no a voto.

Invitados:

a. Los invitados que asistan en las sesiones para proporcionar o aclarar informaciéon de los
asuntos a tratar, tendran derecho a voz pero no a voto.

Sexagésima Primera.- Las funciones del Comité seran las siguientes:

L
Il
il
Iv.

V.

VL.

VILI.

VIIL.

Xl.

XIL.

Aprobar su Manual de Integracion y Funcionamiento;
Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;
Aprobar el Manual;

Dictaminar previo al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de los casos de excepcion al
procedimiento de licitacion publica;

Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un
ano;

Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a 12,000 veces el valor
diario de la UMA;

Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago,
transferencia, destruccién o comodato de bienes muebles;

Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de aperturas de oferta y de
fallo;

Analizar los informes de conclusién o tramite de los asuntos sometidos al Comité;

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, en la primera
sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior;

Aprobar los parametros para determinar la vida Gtil de los bienes instrumentales del Instituto, asi
como sus modificaciones;

Las demas que establezcan las Normas, el Manual, asi como aquéllas propias de la operacion
del Comité que determine su Manual de Integracién y Funcionamiento.

En ningun caso podra el Comité emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este punto,
cuando falte el cumplimiento de algun requisito 0 no se cuente con los documentos esenciales requeridos en
el expediente. En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier

sentido.

Sexagésima Segunda.- Las sesiones del Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

Las sesiones ordinarias se efectuaran bimestralmente conforme al calendario aprobado, siempre
que existan asuntos a tratar, si no los hubiera se notificara a cada integrante del Comité su
cancelacion. Sélo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité se realizaran
sesiones extraordinarias.

El titular de la DRM en su caracter de Presidente Suplente, podra expedir las convocatorias y
6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

En la ultima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité el calendario
de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio para su aprobacion;

Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan como
minimo tres miembros con derecho a voz y voto; las decisiones se tomaran por mayoria de votos;
en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidon se entregaran a los
integrantes del Comité, cuando menos con tres dias habiles de anticipacién para reuniones
ordinarias, y dos habiles para las extraordinarias. Dicha informacion podra ser remitida utilizando
medios magnéticos o a través del correo electronico, siempre y cuando se cumpla con los plazos
establecidos;
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V. Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité se presentaran mediante el formato
segun lo establecido en el Manual, conteniendo la informacion resumida de los casos que se
dictaminen en cada sesion, los que firmaran los miembros asistentes que tengan derecho a voz y
voto, y

VI. De cada sesion se elaborara un acta, la cual debera ser aprobada, rubricada en cada foja y
firmada a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior por todos los que hubieren
asistido a la sesiéon como constancia de su participacion.

CAPITULO X
RECURSO DE INCONFORMIDAD

Sexagésima Tercera.- Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos de
venta, podran interponer ante el OIC, un recurso de inconformidad por actos del procedimiento de
contratacion que contravengan a las presentes Normas, cuando dichos actos se relacionen con:

l. La convocatoria, las bases de licitacion o las aclaraciones derivadas de las visitas de acceso a los
bienes muebles materia de enajenacién, siempre que el interesado haya participado en el
procedimiento de enajenacién y manifestado su objecién, asi como los argumentos y razones
juridicas que la funden, en las propias visitas de acceso. En este supuesto, la inconformidad sélo
podra presentarse por el interesado dentro de los diez dias habiles siguientes a la celebracion de
la visita de acceso de que se trate;

Il Los actos cometidos durante el acto de presentacion y apertura de ofertas y el fallo. En este caso,
la inconformidad solo podra presentarse por el participante dentro de los diez dias habiles
siguientes a la notificacion del acto respectivo, o

. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacién de la enajenacion
en los términos establecidos en las bases o en estas Normas. En esta hipétesis, el recurso solo
podra presentarse por quien haya resultado adjudicado, dentro de los diez dias habiles siguientes
a aquél en que se hubiere vencido el plazo para la formalizacion de la adjudicacion.

El OIC desechara las inconformidades que se presenten en contra de actos o en momentos distintos a los
establecidos en las fracciones anteriores; igualmente, desechara las inconformidades a que se refiere la
fraccion | de esta Norma, cuando de las constancias se desprenda que el inconforme no hubiere asistido a la
visita de acceso a los bienes muebles materia de enajenacion.

Toda inconformidad debera ser presentada por escrito. Transcurrido el plazo establecido en la presente
norma se tendra por precluido el derecho a inconformarse.

Lo establecido en esta norma es sin perjuicio de que las personas interesadas previamente manifiesten al
OIC las irregularidades que a su juicio se hayan cometido en el procedimiento de enajenacion, a fin de que las
mismas se corrijan.

Sexagésima Cuarta.- En el recurso que se presente en los términos a que se refiere este Capitulo, el
recurrente debera manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos que le consten relativos al acto o
actos que aduce son irregulares y acompanar la documentacion que sustente su peticion.

Sexagésima Quinta.- El OIC podra de oficio o en atencién a las inconformidades a que se refiere la
Norma Sexagésima Tercera del presente ordenamiento, realizar las investigaciones que resulten pertinentes,
a fin de verificar que los actos del procedimiento de licitacion se ajustan a las disposiciones de estas Normas,
dentro de un plazo que no excederd de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que tenga
conocimiento del acto irregular. Transcurrido dicho plazo, debera emitir la resolucion correspondiente dentro
de los diez dias habiles siguientes.

El OIC podra requerir informacion a la DGARMSG y a las Areas de Administracién en el ambito de su
respectiva competencia, la que debera remitirse dentro de los tres dias hébiles siguientes a la recepcion del
requerimiento respectivo.

Una vez admitida la inconformidad o iniciadas las investigaciones, el OIC debera hacerlo del conocimiento
de terceros que pudieran resultar perjudicados, para que dentro del término a que alude el parrafo anterior
manifiesten lo que a su interés convenga. Transcurrido dicho plazo sin que el tercero perjudicado haga
manifestacion alguna, se tendra por precluido su derecho.

Sexagésima Sexta.- Durante la Investigacion de los hechos a que se refiere la Norma anterior, el OIC
podra suspender el procedimiento, cuando:

. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de las presentes
Normas o a las que de ella deriven, o bien, que de continuarse con el procedimiento de
contratacion pudieran producirse dafios o perjuicios al Instituto, y
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Il Con la suspension no se cause perjuicio al interés social y no se contravengan disposiciones de
orden publico. La DGARMSG o las Areas de Administracién, en el ambito de sus respectivas
competencias, deberan informar dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion de la
suspension, aportando la justificacion del caso, si con la misma no se causa perjuicio al interés
social, o bien, se contravienen disposiciones de orden publico, para que el OIC resuelva lo que
proceda.

En relacion con el requerimiento a que se refiere el parrafo tercero de la Norma Sexagésima Quinta, una
vez que sea notificado el mismo por parte del OIC, la DGARMSG o el Area de Administracién que
corresponda, en el ambito de sus respectivas competencias, a mas tardar dentro del término de tres dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente a la recepcién del requerimiento, debera resolver los
cuestionamientos de caracter técnico que se hubieren planteado en el escrito de inconformidad, en el caso
existir éstos, adjuntando para ello, las constancias con que cuente para el oportuno desahogo del
requerimiento formulado por el OIC.

Sexagésima Séptima.- La resolucion que emita el OIC tendra por consecuencia:

. La nulidad del acto o actos irregulares estableciendo, cuando proceda, las directrices necesarias
para que el mismo se reponga conforme a estas Normas;

Il La nulidad total del procedimiento;
lil. La declaracién de infundado del recurso, o
Iv. Las directrices para que la adjudicacion se formalice.

Sexagésima Octava.- Contra la resolucion definitiva que dicte el OIC en los recursos de inconformidad,
no procedera recurso alguno.

CAPITULO XI
INTERPRETACION

Sexagésima Novena.- La DGARMSG tendra la atribucién de aplicar las presentes Normas y resolver las
consultas derivadas de dicha aplicacion. Adicionalmente, la Direccién General de Administracion, estara
facultada para establecer criterios de caracter administrativo que permitan resolver situaciones no previstas en
las presentes Normas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas entraran en vigor al dia habil siguiente al de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Se abrogan las Normas para la administracion, el registro, afectacién, disposicion final y baja
de bienes muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, se expiden las Normas de Bienes
Muebles del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia y se deroga cualquier disposicion que se oponga a
lo dispuesto por las mismas.

TERCERO.- Los procedimientos y actos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucién a la
entrada en vigor del presente Acuerdo, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones
administrativas vigentes al momento en el que se iniciaron.

CUARTO.- El Comité de Bienes Muebles debera instalarse y aprobar las modificaciones a su Manual de
Integracion y Funcionamiento, asi como la emision del Manual de Bienes Muebles en un plazo maximo de 60
dias naturales a partir de la entrada en vigor de las presentes Normas.

El presente Acuerdo se instruy6 en términos del Acuerdo No. 42/11/2020, aprobado en la Cuarta Sesién
2020 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el 7 de mayo de dos
mil veinte.- Presidente, Julio Alfonso Santaella Castell.- Vicepresidentes, Enrique de Alba Guerra, Paloma
Merodio Gomez, Adrian Franco Barrios y Enrique Jesus Ordaz Lépez.

Aguascalientes, Ags., a 13 de mayo de 2020.- Hace constar lo anterior el Coordinador General de Asuntos
Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en egjercicio de la atribuciéon que le confiere lo dispuesto por el articulo 46,
fraccion IV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 495260)



