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SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

NORMAS de organizacion y funcionamiento del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- HACIENDA.- Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.- Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales.

MAURICIO MARQUEZ CORONA, Presidente del Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes
Nacionales, Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
Presidente del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 26, 27, 29 y 101 de la Ley General de Bienes Nacionales, y Cuarto fraccion Il y Vigésimo Octavo
de sus Normas de Organizacién y Funcionamiento, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de
diciembre de 2019, el Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal aprobd en su (22/20) Segunda
Sesidén Ordinaria de fecha 04 de junio de 2020, las modificaciones a las mencionadas Normas, y:

CONSIDERANDO

Que es atribucion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el conducir la politica inmobiliaria de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 fraccion XXIX de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal;

Que el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales como érgano desconcentrado de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, es el encargado de ejercer las atribuciones que la Ley General de
Bienes Nacionales le confiere a dicha Secretaria, asi como, aquéllas que expresamente otros ordenamientos
le otorguen a dicho Instituto de conformidad con lo establecido en los articulos 2, apartado D, fraccién VI 'y 98-
C del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda, y

Que con la finalidad de que el Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal, cumpla
cabalmente con su objeto y sus integrantes desarrollen eficientemente sus funciones, aprueban por
unanimidad las modificaciones a sus Normas de Organizacion y Funcionamiento y edicién del texto completo,
de las:

NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DEL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO. - Las presentes Normas tienen por objeto establecer la organizacién y
funcionamiento del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal, de conformidad con lo
establecido en la Ley General del Bienes Nacionales.

ARTICULO SEGUNDO. - Para efectos de las presentes Normas, ademas de los conceptos previstos en el
articulo 2 de la Ley General del Bienes Nacionales, se entiende por:

App: Abreviatura de la palabra en inglés application, se refiere a las aplicaciones destinadas el uso de
medios digitales, tales como equipos de computo, tablets o a teléfonos del tipo Smartphone;

CBI: A la Cédula Basica de Informacion, formato mediante el cual se presentan los asuntos al Comité;
Comité: Al Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal;

Criterios: Al conjunto de decisiones, directrices y principios generales que en cumplimiento a la
normatividad adopte el Comité, los cuales deberan ser observados por sus miembros, a fin de dar solucién a
las problematicas que se presenten respecto al patrimonio inmobiliario federal y paraestatal;

Coordinador: Al servidor publico del INDAABIN que sea designado por el Comité en cada uno de los
Subcomités, a efecto de que coordine los trabajos de dichos érganos técnico-operativos;

INDAABIN: Al Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales;
Invitados Permanentes: A quien por acuerdo del Comité se designe con tal caracter;
Ley: A la Ley General de Bienes Nacionales;

Mecanismos de Coordinacién: Al conjunto de actividades que desarrollen en forma coordinada dos o
mas dependencias o entidades, con el fin de dar cumplimiento a los objetivos sefialados en los articulos 26 y
27 de la Ley General de Bienes Nacionales;

Normas: A las Normas de Organizacion y Funcionamiento del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal
y Paraestatal,

OIC: Al Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
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Politica: A las directrices de aplicacion general en materia inmobiliaria para la conduccion, organizacion y
cumplimiento de los objetivos del Sistema de Administracion Inmobiliaria Federal y Paraestatal que adopte el
Comité para las dependencias y entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal, las Empresas
Productivas del Estado y sus respectivas empresas productivas subsidiarias;

Presidente: Al Presidente del Comité;
Secretario Ejecutivo: Al Secretario Ejecutivo del Comité;
Secretario Técnico: Al Secretario Técnico del Comité;

Secretario Operativo: Al servidor publico del INDAABIN que se nombre por el Coordinador del Subcomité
que corresponda para que lo auxilie en sus funciones;

SAIFP: Al Sistema de Administracion Inmobiliaria Federal y Paraestatal;
SIIFP: Al Sistema de Informacion Inmobiliaria Federal y Paraestatal;

Subcomités: A los érganos colegiados de caracter técnico-operativo constituidos por el Comité, con el
objeto de analizar y proponer soluciones a las problematicas relativas a inmuebles federales o pertenecientes
a las entidades, cuando los asuntos asi lo requieran;

Tecnologias de la Informacion y Comunicacién (TIC’s): Son el conjunto de herramientas relacionadas
con la transmisién, procesamiento y almacenamiento digitalizado de la informacion. Un aliado del
emprendimiento, tanto en nuevos conceptos como en lo tradicional;

Via remota: Sesion o Reunién a distancia, y

Vocal: Al servidor publico representante de cada una de las dependencias y entidades que integran los
Subcomités.

CAPIiTULO I
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE
ARTICULO TERCERO. - El Comité estara integrado por:

. La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, representada por el Titular del INDAABIN, quien
fungira como Presidente del Comité, el cual sera suplido en sus ausencias por el Secretario
Ejecutivo;

Il Cada una de las demas dependencias administradoras a que se refiere la fraccion Il del articulo 2
de la Ley, y en su caso las instituciones publicas a las que les haya sido conferido dicho caracter
mediante decreto de creacion, a través de uno o mas representantes;

lll. Las cinco entidades paraestatales que cuenten con el mayor numero de inmuebles dentro de su
patrimonio; y

IV.  Un Secretario Ejecutivo, responsabilidad que recaera en el Director General de Politica y Gestién
Inmobiliaria del INDAABIN, quien contara con voz, pero sin voto y sera suplido en sus ausencias por
el Director de Politica y Normatividad.

El Titular de cada dependencia designara a un representante propietario ante el Comité; asi mismo el
Titular de cada Entidad integrante designara a un representante propietario.

Las referidas designaciones deberan realizarse mediante oficio dirigido al Presidente del Comité, con
copia al Secretario Ejecutivo.

El representante propietario, para el caso de que, por causas imprevistas o de fuerza mayor no pueda
asistir a las sesiones del Comité, podra designar mediante oficio o comunicacion electronica, a un suplente,
quien tendra las mismas facultades que el representante propietario ante el Comité.

Los representantes propietarios deberan tener cuando menos el nivel de Director General en las
dependencias o sus equivalentes en las entidades, quienes, podran ser los responsables inmobiliarios a que
se refiere el articulo 32 de la Ley, en tanto que los representantes suplentes deberan contar cuando menos
con el nivel inferior inmediato y tendran las mismas facultades que el representante propietario en ausencia
de éstos.

Tratandose de los representantes de las dependencias administradoras a que hace referencia este
articulo, la designacion debera recaer en los servidores publicos que tengan los niveles jerarquicos requeridos
y atribuciones, respecto de los inmuebles federales que competen administrar a la dependencia que
representen.
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La designacion de los representantes propietarios y suplentes, debera ser ratificada anualmente mediante
oficio dirigido al Secretario Ejecutivo, veinte dias previos a la celebracién de la primera sesién ordinaria del

Comité.

El Titular de la Secretaria de Relaciones Exteriores; asi como el Titular del OIC, podran acreditar por
escrito, veinte dias previos a la celebracién de la primera sesién ordinaria del Comité, a un representante
propietario y a su suplente, con el caracter de invitados permanentes, quienes respectivamente, deberan
contar con el mismo nivel que los representantes propietarios y sus suplentes y Unicamente contaran con voz
en las sesiones del Comité.

El Presidente de forma directa o a sugerencia de alguno de los integrantes del Comité, podra invitar a las
sesiones de éste, a un representante de cualquier Institucion publica, cuando con ello se coadyuve a resolver
problematicas especificas en materia inmobiliaria.

En todos los casos, los invitados a las sesiones del Comité podran participar con voz, pero sin voto.

ARTICULO CUARTO. - Para el cumplimiento de sus fines, el Comité tiene las siguientes funciones:

VIL.

VIIL.

Adoptar y emitir criterios, proponer politicas, mecanismos de coordinacion y otras medidas eficaces
y oportunas, orientadas a solucionar la problematica de la administracién del Patrimonio Inmobiliario
Federal y Paraestatal, asi como acciones conjuntas con otros 6rdenes de Gobierno y los poderes
publicos e instruir su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion;

Aprobar el programa anual de trabajo a fin de que se tengan parametros de evaluacion de sus
actividades;

Aprobar las modificaciones y adiciones a estas Normas;

Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

Aprobar la creacion de Subcomités;

Aprobar la designacion de los coordinadores de los subcomités propuesta por el Presidente.

Conocer los informes y acuerdos de los subcomités, para que, de su analisis y discusion, se
determine procedente votar la emision y adopcion de algun criterio, mecanismo o medida, derivado
de éstos, y

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de sus objetivos en opinién del propio Comité.
CAPIiTULO Il
DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE

ARTICULO QUINTO. - Las funciones del Presidente son las siguientes:

L
Il
Il
Iv.
V.
VL.

VILI.
VIIL.

Xl.
Xil.

XII.

XIv.

Autorizar convocatorias y 6rdenes del dia;

Presidir las sesiones del Comité;

Convocar por conducto del Secretario Ejecutivo a sesiones ordinarias y extraordinarias;
Dirigir y moderar los debates durante las sesiones del Comité;

Emitir su voto de calidad para desempatar las votaciones del Comité;

Presentar en las sesiones del Comité los asuntos que, de manera directa o previo andlisis e
integracion del expediente por el Subcomité respectivo, planteen las Instituciones Publicas;

Someter a la consideracion del Comité, el calendario para las sesiones ordinarias;

Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias cuando lo soliciten mediante la respectiva
justificacion, tres integrantes del Comité o cuando lo amerite el caso;

Presentar a consideracion del Comité el proyecto del Programa Anual de Trabajo;
Proponer al Comité, en su caso, el proyecto de Plan de Trabajo del Comité;
Proponer al Comité la designacion de los Coordinadores de los Subcomités;

Designar al Secretario Técnico del Comité quien auxiliara al Secretario Ejecutivo en el desempefio
de sus funciones;

Elaborar los informes anuales respecto de los logros obtenidos, segun las metas fijadas para este
periodo, debiendo proporcionar copia de dichos informes a los Titulares de las dependencias
administradoras de inmuebles o entidades integrantes del Comité, y

Las demas que le confiera el Comité.
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CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE

ARTICULO SEXTO. - Las funciones del Secretario Ejecutivo son las siguientes:

VIL.
VIIL.

XI.

XIl.

XIi.

XIv.

XV.

XVLI.

Recibir, analizar y turnar al subcomité o mesa de trabajo especializada que corresponda, las
solicitudes procedentes de los asuntos a tratar por el Comité e integrar los estudios y opiniones que
se realicen con motivo de éstas;

Elaborar el orden del dia y convocar a los integrantes del Comité, a los invitados permanentes; asi
como al o los invitados de la o las instituciones publicas que, en su caso, se considere pertinente, a
las sesiones ordinarias y, por indicacién del Presidente, a las extraordinarias;

Verificar que exista el quérum para la celebracion de las sesiones del Comité;

Realizar el escrutinio de los votos que se emitan y dar cuenta al Presidente de su resultado;
Levantar las actas de cada una de las sesiones del Comité;

Llevar el control de las actas y acuerdos del Comité, asi como expedir las copias que le soliciten;
Proponer al Presidente la designacion de los coordinadores de los Subcomités;

Informar al Presidente del Comité, de los acuerdos tomados por los Subcomités y, en su caso,
mesas de trabajo;

Compilar y difundir a las Dependencias y Entidades, los criterios y mecanismos que adopte el
Comité;
Recabar la informacion, elaborar y proponer al Presidente el anteproyecto del Programa Anual de

Trabajo del Comité, asi como las propuestas, programas, medidas administrativas y proyectos
especificos relacionados con éste;

Establecer y mantener actualizado un sistema de control y seguimiento de los asuntos que se
sometan a la consideracion y resolucion del Comité;

Someter al acuerdo del Presidente, el despacho de los asuntos de su competencia y desempefiar
las funciones que éste le encomiende;

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité, e informar al mismo en
cada sesioén ordinaria o extraordinaria segun sea el caso, respecto del avance en su atencion;

Llevar el control de los oficios de designacion y ratificacion de los representantes propietarios que
reciba el Comité;

En caso necesario, presidir las reuniones ordinarias o extraordinarias de los Subcomités, y
Las demas que le sean encomendadas por el Presidente.
CAPITULO YV
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO SEPTIMO. - Los integrantes del Comité tienen las siguientes funciones:

I
L.
Il
Iv.

V.

VL.

VIL.

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias a que sean convocados;
Intervenir de manera activa en las discusiones del Comité;
Emitir su voto respecto de los asuntos tratados en las sesiones;

Difundir y observar en el ambito de la dependencia o entidad que representen, los criterios, politicas
y mecanismos que en materia de Administracion Inmobiliaria Federal y Paraestatal emita el Comité;

Proponer al Presidente en los Subcomités, la creacion de mesas de trabajo especializadas que se
consideren necesarias;

Plantear al Presidente los asuntos que sean del interés de la dependencia o entidad que
representen, o en su caso, los asuntos que estimen deban ser sometidos a la consideracion del
Comité, y

Las demas que se establezcan por el Comité.
CAPITULO VI
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO OCTAVO. - Las sesiones del Comité deben sujetarse a las siguientes reglas:

Seran ordinarias y extraordinarias
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VL.

VIL.

VIIL.

IX.
X.

XI.
XIL.
Xl

Las ordinarias se celebraran cuando menos cada 3 meses, de acuerdo a las fechas que sefiale el
calendario aprobado por el Comité, y las extraordinarias previa autorizacion de su Presidente
cuando la importancia y relevancia del asunto asi lo requiera o, a peticion de cuando menos tres de
sus integrantes;

Las convocatorias para la celebracion de las sesiones se notificaran por escrito a sus miembros, a
los invitados permanentes; asi como, en su caso, al o los invitados de la o las instituciones publicas
que se considere pertinente, con una anticipacion de cinco dias habiles para las sesiones ordinarias
y de dos dias habiles para las extraordinarias y deberan contener los siguientes datos:

a) Nombre del integrante del Comité; invitados permanentes, o invitados, en su caso;
b) Nombre de la Dependencia, Entidad o Institucion Publica que representa;

c) Fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la sesioén;

d) Sefialamiento de que se convoca a sesién ordinaria o extraordinaria;

e) Orden del dia;

f) Nombre y firma de quien la expide y la fecha de la misma, y

g) Ensucaso, mencién de los documentos relacionados con los asuntos a tratar.

Existira quérum para la celebracion de las sesiones con la asistencia de la mitad mas uno de sus
miembros. De no integrarse el quérum en primera convocatoria, se celebrara la sesién en segunda
convocatoria transcurridos 15 minutos, estando presentes, por lo menos, tres integrantes;

De no reunirse el quérum a que se refiere la fraccion anterior, se convocara a sesion extraordinaria
dentro de las 48 horas siguientes, la que se llevara a cabo estando presentes cuando menos tres de
sus integrantes mas el Presidente o quien lo supla en sus ausencias;

Una vez verificado el quérum, el Secretario Ejecutivo procedera a dar cuenta del orden del dia para
sus comentarios a los integrantes del Comité;

Conforme al orden del dia, el Secretario Ejecutivo otorgara la palabra al integrante del Comité
interesado en presentar el asunto; en ausencia de éste, se continuara con el siguiente punto del
orden del dia y dicho asunto se presentara hasta la siguiente sesién;

Una vez que haya sido presentado el asunto por el integrante del Comité, el Secretario Ejecutivo
dara lectura a la propuesta de acuerdo correspondiente para proceder a su discusion;

Terminada la discusion, el Presidente solicitara a los integrantes que emitan su voto;

El Secretario Ejecutivo realizara el escrutinio de la votacion y dara cuenta al Presidente de su
resultado;

Con base en el resultado, el Presidente declarara aprobado o no el punto de acuerdo;
Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos, y
En caso de empate en la votacion, el Presidente tendra voto de calidad.

ARTICULO NOVENO. - Las actas de las sesiones del Comité deberan contener como minimo los
siguientes datos:

I
L.
il
Iv.
V.

VL.
VIL.

Fecha, numero y tipo de sesion;

Hora de inicio y de conclusion de la sesion;
Orden del Dia;

Declaracién de quérum;

Nombre y cargo de cada uno de los integrantes del Comité e invitados permanentes, asi como de
los invitados que, en su caso, hayan asistido a la sesion;

Descripcion de cada uno de los asuntos y la narracidn de las intervenciones de sus participantes, y
La transcripcién de los acuerdos tomados.

ARTICULO DECIMO. - El proyecto de acta de las sesiones del Comité debera ser enviado via electrénica
a sus integrantes, asi como a los invitados permanentes y, en su caso, invitados, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la celebracion de la sesion correspondiente, el mismo plazo tendran éstos para realizar
sus observaciones por escrito.

Transcurrido este ultimo plazo, sin que se hayan recibido observaciones, se tendra por aceptado en sus
términos el proyecto.

Para la validez de las actas que se levanten en cada sesion, se anexara la lista de asistencia debidamente
firmada por los que intervinieron en la sesion.
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CAPIiTULO VII
DE LOS SUBCOMITES

ARTICULO DECIMO PRIMERO. - El Comité podra contar para el cumplimiento de sus objetivos con los
Subcomités que considere necesarios, mismos que podran ser presididos por el Secretario Ejecutivo, o en su
caso, por el Coordinador que sea designado para tal efecto.

Seccioén |
De la Integraciéon de los Subcomités
ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - Los Subcomités estaran integrados por:
l. Un Coordinador;
Il Un Secretario Operativo, y
lll.  Vocales.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - Cada Subcomité establecera su objetivo con base en los siguientes
temas:

. Sistema de Administraciéon Inmobiliaria Federal y Paraestatal, en cumplimiento a lo dispuesto por el
Articulo 26 de la Ley;

Il Integracion y actualizacion permanente del Sistema de Informacidon Inmobiliaria Federal y
Paraestatal, que registra la situacion fisica, juridica y administrativa de los inmuebles del Patrimonio
Inmobiliario Federal y Paraestatal.

L. Marco juridico aplicable al patrimonio inmobiliario federal y paraestatal.

Las dependencias y entidades que integraran los Subcomités deberan presentar al Coordinador por
escrito, veinte dias previos a la celebracién de la Primera Reunion Ordinaria del afio en curso del Subcomité
que corresponda, la designacion del vocal propietario y de su suplente, quienes deberan contar con capacidad
de decision y conocimientos en materia inmobiliaria federal, acorde a su competencia.

Los oficios de designacién se elaboraran en papel membretado y deberan suscribirse por el servidor
publico superior jerarquico del vocal propietario o quien cuente con facultades para hacerlo, asi como
contener como minimo la siguiente informacion:

a) El nombre completo del vocal propietario y de su suplente, y
b) Los cargos, domicilio para oir y recibir notificaciones, nimeros telefénicos y correos electronicos.

Asimismo, las dependencias y entidades que integraran los Subcomités deberan informar por escrito al
Coordinador, los cambios de los representantes que deriven de las modificaciones a su estructura
organizacional.

Las designaciones de vocales y suplentes, asi como sus modificaciones, deberan registrarse en el
directorio que para tales efectos estara a cargo del Coordinador del Subcomité correspondiente.

Seccion ll
Del funcionamiento de los Subcomités

ARTICULO DECIMO CUARTO. — Para el cumplimiento de su objeto los subcomités tienen las siguientes
funciones:

. Cumplir los objetivos sefialados por el Comité;

Il Elaborar y aprobar sus programas de trabajo para someterlos a consideracion y, en su caso,
aprobacién del Comité;

lll.  Analizar las problematicas que afectan al Patrimonio Inmobiliario de la Administracion Publica
Federal, presentadas ante el Comité;

IV. Establecer mesas de trabajo especializadas para el analisis y discusion de los temas;

V. Proponer al Comité por conducto del Coordinador las acciones tendientes a solucionar las
problematicas que sean analizadas;

VL.  Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

VIl. Presentar al Comité en la sesién correspondiente, las actividades, resultados, dictamenes,
propuestas, avances y acuerdos realizados, para conocimiento o aprobacién, segun sea el caso, y

VIIl. Las demas que le otorgue el Comité para el cumplimiento de su objeto.
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Seccion lll

De las funciones del Coordinador

ARTICULO DECIMO QUINTO. - Los coordinadores de los Subcomités deberan cumplir con las siguientes
funciones:

VL.
VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIl.

XIv.

XV.

XVLI.

Presidir el Subcomité y nombrar al Secretario Operativo, quien lo apoyara en sus funciones y lo
supliran en sus ausencias;

Nombrar y remover, en su caso, al Secretario Operativo del Subcomité;
Integrar el directorio de los vocales propietarios y suplentes;
Convocar a los Vocales a las reuniones ordinarias y a las extraordinarias de los Subcomités;

Proponer y enviar a los Vocales el Orden del Dia y carpeta de Trabajo correspondientes a la reunion
que se llevara a cabo;

Gestionar los aspectos logisticos para el desarrollo de las reuniones del Subcomité que coordine;

Registrar la asistencia de los vocales en la lista que formara parte integral de la minuta, verificar el
quorum y tomar nota de las participaciones que se realicen en la reunién, asi como, coordinar la
toma de los acuerdos que se someteran a votacion en el Subcomité;

Dirigir y moderar los debates durante las reuniones del Subcomité y mesas de trabajo
especializadas;

Emitir su voto y, en su caso, ejercer su voto de calidad en caso de empate;

Elaborar y enviar via electronica a los Vocales, para su opinion, los proyectos de minutas de las
reuniones donde constaran el desarrollo y los acuerdos de los asuntos tratados;

Recibir e incorporar cuando sea procedente, las observaciones que emitan los Vocales por via
electronica al proyecto de minuta. En caso de que las observaciones no sean incorporadas, debera
sefialar las razones que correspondan;

Enviar a los Vocales las minutas definitivas de las reuniones debidamente formalizadas con base en
las firmas autografas de los representantes asistentes a la reuniéon que corresponda que obren en la
lista de asistencia correspondiente;

Remitir al Secretario Ejecutivo a mas tardar quince dias habiles previos a la reuniéon del Comité, el
resumen de los asuntos analizados, incluyendo las propuestas de acuerdos, alternativas de solucién
e informes que se someteran al Comité para su aprobacién o conocimiento;

Coordinar y elaborar el Programa Anual de Trabajo del Subcomité, asi como realizar los informes de
avance;

Integrar los expedientes de los asuntos que sean asignados al Subcomité para su analisis, en los
que se incorporaran los antecedentes del caso, asi como el Acuerdo del Comité y su respectivo
seguimiento;

Asistir a las reuniones ordinarias o extraordinarias del Comité o en aquellos casos en que sean
convocados por el Secretario Ejecutivo, para tratar algun asunto relacionado con sus funciones,

XVII. Las demas que le encomiende el Comité.

ARTICULO DECIMO SEXTO. — El Secretario Operativo designado por el Coordinador de cada Subcomité,
tendra las funciones siguientes:

Apoyar al Coordinador para el cumplimiento de sus funciones, y las demas que le sean
encomendadas por aquél, y

Suplir las ausencias del Coordinador con las mismas facultades.
Seccion IV

De las funciones de los Vocales

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. - Los Vocales deberan cumplir con las siguientes obligaciones y
funciones:

Confirmar electrénicamente al Coordinador, en un plazo no mayor a tres dias habiles, la recepcion
de las Convocatorias o de la informacién adicional que se le solicite;

Confirmar por via electrénica al Coordinador, su asistencia o inasistencia a las reuniones, o la de su
suplente, asi como la asistencia del invitado con voz, pero sin voto; todo lo anterior, hasta tres dias
habiles antes de la celebracion de la reunién de que se trate;
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VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XI.

XIV.

XV.

Nombrar a sus suplentes quienes los sustituiran, por causa justificada y contaran con las mismas
facultades que el propietario ante el Subcomité;

Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias del Subcomité, emitir su voto y cumplir en tiempo
y forma con los compromisos que le correspondan conforme su competencia y en términos de los
acuerdos que se adopten en el citado 6érgano colegiado;

Proponer al Coordinador, en el ambito de su competencia, temas para analisis relacionados con las
funciones del Subcomité a efecto de que, en su caso, previo visto bueno del Coordinador, se
incluyan en el orden del dia de la reunion respectiva.

Proponer al Coordinador, la participacion en las reuniones de los Subcomités de invitados
especiales de reconocido prestigio en la materia, para apoyar en lo necesario en los analisis que se
lleven a cabo y en las recomendaciones que se formulen, quienes contaran con voz, pero sin voto.

Al efecto, deberan remitir por escrito la propuesta correspondiente con el nombre y cargo de los
invitados especiales para consideraciéon y, en su caso, autorizacion del Coordinador, diez dias
habiles, previos a la celebracién de la reunidn que corresponda:

Realizar y, en su caso, aprobar las propuestas de alternativas de solucién e informes que someteran
para conocimiento, y en su caso, aprobacion del Comité;

Intervenir de manera activa en el andlisis de los temas presentados en el Subcomité y emitir su voto
respecto de los acuerdos que se formulen con relacién a los asuntos tratados en las reuniones;

Someter a consideracion del Coordinador, por conducto del Secretario Operativo, propuestas de
mejora en los procedimientos y trabajos del Subcomité;

Colaborar en el ambito de sus competencias con el Coordinador para la elaboracién del Programa
de Trabajo e informes de avance del Subcomité;

Informar a su suplente de todos los asuntos y acuerdos alcanzados en cada reunion, a fin de que
éste dé continuidad y seguimiento a los trabajos en sus ausencias;

Revisar los proyectos de minutas de las reuniones que le sean remitidas por el Coordinador y
manifestar por medio electronico, su aceptacidon, o bien, las observaciones que consideren
pertinentes;

Firmar la lista de asistencia que dara validez a las minutas que se realicen en cada reunion;
Informar a su Dependencia o Entidad, los asuntos tratados en el Subcomité y sus avances, y
Las demas que sean necesarias para el adecuado cumplimiento de sus funciones.

Secci6on V

De las reuniones de los Subcomités

ARTICULO DECIMO OCTAVO. - Las reuniones de los Subcomités, seran ordinarias o extraordinarias y
deben sujetarse a las siguientes reglas:

Las reuniones ordinarias se celebraran cuando menos cada 3 meses, de acuerdo a las fechas que
sefiale el calendario aprobado por el Comité, y las extraordinarias, previa autorizacion del
Coordinador, cuando la relevancia del asunto asi lo requiera o a peticién de cuando menos tres de
sus integrantes;

Las convocatorias para la celebracion de las reuniones, se notificardn por el Coordinador via
electronica a los Vocales con una anticipacion de cinco dias habiles a la celebracion de las
reuniones ordinarias y de dos dias habiles para las extraordinarias y deberan contener los
siguientes datos:

a) Nombre del Vocal respectivo, asi como el de sus invitados;

b) Nombre de la Dependencia, Entidad o Institucion Publica que representa;

c) Fecha, horay lugar donde se llevara a cabo la reunion correspondiente;

d) Sefialamiento del tipo de reunién a la que se convoca, ordinaria o extraordinaria;
e) Orden del dia;

f)  Nombre y firma de quien la expide y la fecha de la misma, y

g) Ensucaso, mencién de los documentos relacionados con los asuntos a tratar.



Martes 20 de octubre de 2020 DIARIO OFICIAL

lll.  Existird quérum para la celebracion de las reuniones, cuando se cuente con la asistencia de la mitad
mas uno de los Vocales respectivos, de no integrarse el quérum en la primera convocatoria, se
celebrara la reuniéon en segunda convocatoria, transcurridos 15 minutos estando presentes por lo
menos tres integrantes;

V. De no reunirse el quérum a que se refiere la fraccion anterior, se convocara a reunién, extraordinaria
dentro de las 48 horas siguientes, la que se llevara a cabo estando presentes cuando menos tres de
los integrantes;

V. Una vez verificado el quérum, el Secretario Operativo, procedera a dar cuenta del orden del dia.
Para comentarios, y aprobacion de los integrantes;

VI. Conforme al Orden del dia, el Coordinador, otorgara la palabra al integrante del Subcomité
interesado en presentar el asunto de manera particular; en ausencia de éste, el Coordinador
continuara con el siguiente punto del orden del dia y dicho asunto se presentara hasta la siguiente
reunion;

VIl. Una vez presentado el asunto el Coordinador, abrira un espacio para el analisis y discusién del
mismo y sometera a consideracion de los Vocales, la aprobacion del acuerdo correspondiente, al
cual dara lectura el Secretario Operativo;

VIIl. El Secretario Operativo, realizara el escrutinio de la votacién y dara cuenta al Coordinador del
resultado, quién declarara aprobado o no el punto de acuerdo;

IX. Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos, y
X. En caso de empate, el Coordinador tendra el voto de calidad.

ARTICULO DECIMO NOVENO. - Las minutas de las reuniones de los Subcomités, deberan contener
como minimo los siguientes datos:

l. Fecha, nimero y tipo de Reunion;

Il. Hora de inicio y de conclusién de la Reunion;
1l. Orden del Dia;

IV. Declaracion de quérum;

V. Nombre y cargo de cada uno de los Vocales del Subcomité que corresponda e invitados especiales
que hayan asistido a la reunidn respectiva;

VI.  Descripcion de cada uno de los asuntos y la narracién de las intervenciones de los asistentes, y
VIl. Los acuerdos tomados en la reunion correspondiente.

ARTICULO VIGESIMO. - El proyecto de minuta de las reuniones de los Subcomités, debera ser enviado
via electronica a sus integrantes, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la celebraciéon de la reunién
correspondiente.

Los vocales tendran tres dias habiles para realizar sus observaciones por escrito o via electronica al

Coordinador del Subcomité, transcurrido este plazo, sin que se hayan recibido observaciones, se tendra por
aceptada y ratificada la minuta en todos sus términos.

Para la validez de las minutas que se realicen en cada reunioén, se anexara la lista de asistencia con las
firmas autégrafas de los asistentes a la reunion.

Los acuerdos de los Subcomités podran ser revocados, modificados o adicionados por lo vocales cuando
aparezcan nuevos elementos, informacién u otras circunstancias que permitan replantear los asuntos.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. - Para el andlisis de los temas, el Subcomité podra acordar la
conformaciéon de las Mesas de Trabajo Especializadas que considere necesarias, para analizar y generar
propuestas de solucion a la problematica en materia inmobiliaria que sea presentada, mismas que podran ser
presididas por el Secretario Ejecutivo, o en su caso, por el Coordinador que sea designado.

Seccion VI
De la presentacion de los asuntos a los Subcomités

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. - La presentacion de los asuntos a los Subcomités se llevara a cabo
en la CBI aprobada por el Comité de acuerdo a las reglas siguientes:

. Los asuntos que corresponda conocer por su naturaleza a algun Subcomité en particular, seran
turnados por el Secretario Ejecutivo al Coordinador respectivo, quién dara el debido seguimiento y
avance a los mismos;
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Il Los Vocales que tengan interés en la presentacion de temas para andlisis, deberan solicitarlo por
escrito o medio electrénico al Coordinador del Subcomité respectivo con veinte dias habiles de
anticipacion a la celebracion de la reunién, anexando la documentacion de apoyo, a efecto de que
sean sometidos a consideracion y, en su caso, aprobacion del Secretario Ejecutivo, y

lll. De requerirse informacién o documentacion adicional para realizar el analisis del asunto por el
Subcomité, el Coordinador a través del Secretario Operativo procedera a solicitarla por correo
electronico al Vocal interesado quien debera integrarla y presentarla a mas tardar diez dias habiles
previos a la fecha de la celebraciéon de la reunion correspondiente. En caso contrario el asunto se
sometera al Subcomité en la siguiente reunion.

Seccion VIl
Del cumplimiento e informe de los Subcomités

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. - El Coordinador de cada Subcomité presentara de manera anual el
informe de las actividades realizadas al Comité.

Con base en el informe anual de actividades de los Subcomités, el Comité evaluara y confirmara la
efectividad del avance de los asuntos y podra establecer las directrices que considere necesarias para la
mejora en el desempefio del trabajo sin perjuicio de la operatividad del Subcomité respectivo, atendiendo a los
requerimientos institucionales programados.

El Comité podra acordar en sesién, declarar por terminados los trabajos de alguno de los Subcomités,
cuando a su consideracion se haya dado cumplimiento al objeto para el que fue creado.

CAPITULO VIII
DE LA PRESENTACION DE LOS ASUNTOS DEL COMITE

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. - La solicitud que realicen los interesados para que un asunto sea
tratado por el Comité, debera ser dirigida al Presidente, por conducto del Secretario Ejecutivo, por escrito o
por medio electrénico, con una anticipacion de veinte dias habiles a la fecha de celebracion de la sesién que
corresponda, para lo cual anexaran la documentacion de apoyo con que cuenten.

De requerirse informacion o documentacion adicional, el Secretario Ejecutivo lo solicitara por escrito o por
medio electronico segun sea el caso al interesado, quien debera integrarla y enviarla en su totalidad a mas
tardar diez dias habiles previos a la fecha de celebraciéon de la sesién correspondiente. En caso contrario el
asunto se sometera al Comité en la siguiente sesion.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO. - Los asuntos que se sometan ante el Comité deben presentarse en la
CBI aprobada por el Presidente, la cual contendra como datos minimos, los siguientes:

l. NuUmero de sesion;
Il Nombre de la Dependencia o Entidad solicitante;
1l. Nombre del Subcomité que conozca del asunto;
IV.  Descripcion detallada de los antecedentes, problematica del asunto, alternativa de solucion, y
V. Propuestas de acuerdo.
A la CBI deberan acompafiarse los documentos soporte de los asuntos a tratar en la sesioén respectiva.
CAPITULO IX
DEL CUMPLIMIENTO Y AVANCE DE LOS ACUERDOS DEL COMITE

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. - Los integrantes del Comité estan obligados al cumplimiento de los
acuerdos que emita dicho érgano colegiado y deberan informar periddicamente al Secretario Ejecutivo por
conducto de sus respectivos representantes, el grado de avance o total ejecucion de los acuerdos tomados.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO. - Los acuerdos del Comité podran ser revocados, modificados o
adicionados por el mismo, cuando aparezcan nuevos elementos, informacion u otras circunstancias que
permitan replantear el asunto.

En este caso se estara a lo dispuesto por el Capitulo XII de las presentes Normas.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. - Las presentes normas podran ser objeto de reformas por el Comité, o
bien en virtud del dictamen que someta a su consideracion el Presidente, en ambos casos se requerira que
las reformas se aprueben cuando menos por las dos terceras partes de los miembros.

Dicha modificacion debera publicarse en el Diario Oficial de la Federacion.
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CAPIiTULO X
USO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. - El Presidente del Comité podra en situaciones de emergencia, caso
fortuito o de fuerza mayor, establecer la coordinacion con los integrantes y vocales mediante el uso de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion para el desarrollo de las sesiones y reuniones para cumplir con
los fines del Sistema de Administracion Inmobiliaria Federal y Paraestatal.

ARTICULO TRIGESIMO. - Las sesiones y reuniones podran hacerse via correo electrénico y/o remota,
mediante el uso de las TIC’s disponibles.

Para el desarrollo de las mismas se debera considerar lo siguiente:

. El Presidente del Comité notificara a los integrantes y/o vocales via correo electrénico la
determinacién de usar las TIC’s, para el desarrollo de la Sesién o Reunion, previo al envio de la
convocatoria, mismo que debera sefalar la justificacion;

Il Las convocatorias se emitiran bajo los esquemas y términos que indican las presentes normas. Se
especificara los puntos autorizados por el Presidente y la o las TIC’s a utilizar para el desarrollo de
la Sesién o Reunion;

lll. Los integrantes y vocales deberan confirmar la recepcion y asistencia a la Sesion o Reunién
mediante correo electrénico, misma que sera considerada como aceptacion del uso de las TIC’s;

IV. Los integrantes o vocales podran solicitar la inclusion de asuntos al Orden del Dia;

V. El dia de la Sesion o Reunién la lista de asistencia se conformara por los integrantes o vocales que
confirmen su asistencia hasta un dia habil antes de la fecha programada para la Sesién o Reunion;

VI. Los integrantes o vocales podran solicitar la inclusién de asuntos al Orden del Dia, en los términos
que establecen las normas;

VII. Para la participacion y desarrollo de la Sesién o Reunién, se enviara dentro de la carpeta de trabajo,
las directrices para el desarrollo de la Sesién o Reunién;

VIIl. Los acuerdos tomados en la Sesién o Reunién se haran constar en el Acta o Minuta, y

IX. EI Acta o Minuta de la Sesién o Reunion se realizara en los términos y plazos establecidos en las
normas.

CAPITULO XI
RESPONSABILIDADES

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. - El Secretario Ejecutivo del Comité, enviara un oficio a los titulares
de las dependencias y entidades miembros del Comité, cuyo representante o suplente, tenga inasistencia en
dos o mas reuniones ordinarias durante el periodo de un afo, a fin de que el superior jerarquico, al interior de
la dependencia o entidad, aplique las medidas que correspondan.

Tratandose de los vocales de los Subcomités, el Comité para el envio del oficio correspondiente tomara en
cuenta los informes que, para tal efecto, emita el Coordinador del Subcomité respectivo.

En ambos casos, el oficio se girara con copia al Organo Interno de Control de la Dependencia o Entidad.
CAPITULO Xl
DE LA INTERPRETACION

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. - La interpretacion o aplicacion de las presentes Normas, en caso de
duda o controversia, seran resueltas por el Comité.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Normas entraran en vigor el dia de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

SEGUNDO. - Quedan sin efecto las Normas de Organizacion y Funcionamiento del Comité del Patrimonio
Inmobiliario Federal y Paraestatal, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2019.

TERCERO. - Los Subcomités de Administracién Inmobiliaria Federal y Paraestatal, de Informacion
Inmobiliaria Federal y Paraestatal, y de Normatividad, constituidos por Acuerdo del Comité previamente a la
entrada en vigor de las presentes Normas, continuaran con la denominacion e integracion actual y se regiran
para su funcionamiento de conformidad con las Normas vigentes.

Ciudad de México, a 02 de julio de 2020.- El Presidente del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y
Paraestatal y Presidente del Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales, Mauricio Marquez
Corona.- Rubrica.



