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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

ACUERDO nimero ACDO.SA2.HCT.310521/139.P.DA, dictado por el H. Consejo Técnico en sesién ordinaria de
31 de mayo de 2021, por el que se aprueban las modificaciones y adiciones propuestas al documento denominado
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Instituto Mexicano del Seguro Social (POBALINES), clave 1000-001-029.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
Instituto Mexicano del Seguro Social.- Secretaria del Honorable Consejo Técnico.

El H. Consejo Técnico, en la sesién ordinaria celebrada el dia 31 de mayo del presente afo, dictd el
Acuerdo ACDO.SA2.HCT.310521/139.P.DA, en los siguientes términos:

“Este Consejo Técnico, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 263 y 264, fraccion XVII de la Ley
del Seguro Social; 31, fracciones XVI y XX del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social;
asi como de conformidad con el planteamiento presentado por el Director General, por conducto de la persona
Titular de la Direccion de Administracion, mediante oficio numero 396 de fecha 17 de mayo de 2021; y del
dictamen del Comité del mismo nombre del propio Organo de Gobierno, emitido en reunién celebrada el dia
20 del mes y afio citados, Acuerda: Primero.- Aprobar las modificaciones y adiciones propuestas al
documento normativo interno denominado ‘Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto Mexicano del Seguro Social’ (POBALINES), clave 1000-
001-029. Segundo.- Instruir a la persona Titular de la Direccion Juridica, para que realice los tramites
necesarios ante las instancias competentes, a fin de publicar este Acuerdo y las POBALINES que se
aprueban en el Diario Oficial de la Federacién, mismas que entraran en vigor al dia siguiente al de su difusion.
Tercero.- A partir de la entrada en vigor de las presentes POBALINES se dejan sin efectos las Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del IMSS, clave
0200-001-003, aprobadas por el propio Organo de Gobierno mediante el Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.290611/179.P.DAED, emitido en sesién celebrada el 29 de junio de 2011”.

Atentamente,

Ciudad de México, a 1 de junio de 2021.- Secretario General, Lic. Marcos Bucio Mujica.- Rubrica.

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL CLAVE 1000-
001-029
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1. Introduccién

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 parrafos primero, tercero y cuarto de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, penultimo parrafo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas; 9 de su Reglamento; asi como el Capitulo Primero del “Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas”, denominado “De los Lineamientos Generales para la Expedicion de
Politicas, Bases y Lineamientos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 9 de septiembre de
2010; y el “Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas”, publicado en el DOF, el 9 de agosto de 2010 y sus
modificaciones y en apego a las atribuciones de quienes deben participar en los procesos de obra publica y
servicios relacionados con las mismas del Reglamento Interior del IMSS, en sus articulos 2 fraccion IV, 6,
fraccion |, 8, 31, fraccion XVI, 69, fraccion |, 144, fraccion XXIIl y 148, fraccién XVI, se emiten las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Instituto Mexicano del Seguro Social, que contienen las directrices, métodos y procesos para la operacion y
aplicacion del presupuesto de inversion fisica y el gasto de operacion en materia de obras publicas y servicios
relacionados con éstas en el ambito del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Bajo este contexto, se establecen las instancias, formas y términos en los que habran de participar los
Organos Normativos y los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada del Instituto Mexicano del
Seguro Social, identificando a los servidores publicos y/o areas responsables de la ejecucion, supervision y
direccién de los procesos y subprocesos de planeacion, programacion, contratacion, ejecucion, supervision,
control y finiquito de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como de los que tienen a
su cargo la toma de decisiones, bajo directrices claras y precisas que privilegian los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, que aseguren al Instituto Mexicano del Seguro
Social las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

2. Glosario de Términos

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Instituto Mexicano del Seguro Social, ademas de las definiciones
establecidas en los articulos 2 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y 2 de
su Reglamento; asi como lo referido en el Término Segundo de los Lineamientos Generales para la
Expedicién de Politicas, Bases y Lineamientos, se entendera por:

2.1 API: Administracion del Proyecto de Inversion para la Infraestructura Inmobiliaria del IMSS. Proceso de
planeacion, programacion, presupuestacion, organizacion, ejecucion, direccién, supervision y control por el
que se definen las estrategias programaticas y la factibilidad de la inversion fisica, a través de los estudios
prewstos por la Ley y su Reglamento asi como por la elaboracién y autorizacion de la CEPI-OP por conducto
de los Organos Normativos y Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada responsables de la
aplicacion de la inversion (Contratacion, ejecucion y finiquito hasta la extincion de los derechos y
obligaciones).

2.2 ARC: Area Responsable de la Contratacion. La facultada de acuerdo con los Manuales de
Organizacion autorizados para operar el sistema CompraNet y llevar a cabo todos los actos administrativos y
eventos que conforman los procedimientos de contratacién por licitacion publica, invitacion a cuando menos
tres personas y adjudicacion directa, desde la difusion del proyecto de convocatoria, entrega de invitaciones o
solicitud de cotizacién, hasta la obtencién de la autorizacién de la adjudicacion o emision del fallo y la firma del
contrato, o en su caso, la cancelacion del procedimiento respectivo.

2.3 AR: Area Requirente. La que solicite o requiera formalmente, la contratacién de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, o bien aquella que los utilizara.

2.4 ARET: Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos. La facultada para llevar la administracion,
control y seguimiento de los trabajos hasta la conclusién definitiva, incluyendo el finiquito, extincion de
derechos y obligaciones de los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

2.5 BESOP: Programa informatico de Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica, implementado
por la Secretaria de la Funcion Publica.

2.6 CCSG: Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales de la UA.

2.7 CEPI-Médica: Cédula de Evaluacién de Proyecto de Inversion Fisica Médica. Documento normativo
que establece las actividades para la planeacién para proyectos de inversion fisica en unidades médicas, ya
sea para obra nueva, remodelaciones, ampliaciones y adecuaciones.
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2.8 CEPI-OP: Cédula de Evaluacién de Proyecto de Inversidon Fisica para Obra Publica. Documento
normativo que establece los alcances de las acciones de obra a desarrollarse para su posterior inclusion en el
Programa de Inversion Fisica.

2.9 CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

2.10 CII: Coordinacion de Infraestructura Inmobiliaria de la UAI.

2.11 CIM: Coordinacion de Investigacion de Mercados de la UAL.

2.12 CIOP: Comité Institucional de Obras Publicas.

2.13 CLC: Coordinacion de Legislacion y Consulta de la DJ.

2.14 COEE: Coordinacion de Operacién y Evaluacion Estratégica de la DA.

2.15 Conflicto de interés: Concepto legal establecido en la fracciéon VI del articulo 3 de la LGRA, en
concordancia con el ordinal 19 del Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno Federal.

2.16 Contratista: La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios relacionados con las
mismas con el IMSS.

2.17 CPECI: Coordinacion de Proyectos Especiales y Cartera de Inversién de la UAL.

2.18 CompraNet: El sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre obras publicas y
servicios relacionados con las mismas.

219 CPIP: Coordinacién de Presupuesto e Informacion Programatica de la Unidad de Operacion
Financiera de la DF.

2.20 CT: Consejo Técnico del IMSS.

2.21 CTPCI: Coordinacion Técnica de Proyectos y Construccion de Inmuebles de la CII.

2.22 DA: Direccion de Administracion del IMSS.

2.23 DC: Division de Construccion de la ClL.

2.24 DCC: Division de Concursos y Contratos de la ClI.

2.25 DCPI: Departamento de Construccion y Planeacion Inmobiliaria, en los OOAD Estatal/Regional.

2.26 DCSG: Departamento de Conservacion y Servicios Generales, en los OOAD Estatal/Regional o
UMAE.

2.27 DESF: Division de Evaluacion y Seguimiento Financiero de la CII.

2.28 DF: Direccion de Finanzas del IMSS.

2.29 DIC: Divisién de Inmuebles Centrales de la CCSG.

2.30 DIMOP: Division de Investigacion de Mercados de Obra Publica de la CIM.
2.31 DJ: Direccion Juridica del IMSS.

2.32 DOF: Diario Oficial de la Federacion.

2.33 DP: Divisién de Proyectos de la CII.

2.34 DPM: Direccioén de Prestaciones Médicas del IMSS.

2.35 EAO: Equipamiento Asociado a Obra. Bienes muebles médicos y no médicos necesarios para el
funcionamiento y operacién de las unidades médicas, administrativas y de servicio, distintos al equipamiento
de instalacion permanente (elevadores, calderas, subestaciones, aire acondicionado y los que requieran de
ingenieria especializada) que se incluyen en el contrato de obra publica.

2.36 EP: Estudio de Preinversion para determinar la factibilidad técnica econémica, ecoldgica y social, del
estudio de impacto ambiental, impacto vial y resumen ejecutivo.

2.37 Gasto de Operacion: Es aquel destinado a conservar y mantener un activo en su condicion existente
0 a modificarlo para que vuelva a estar en condiciones de operacion apropiadas de acuerdo con su disefio o
proyecto original.

2.38 Investigacion de Mercado: Consiste en la verificacion de la existencia y costo de materiales, mano
de obra, maquinaria y equipo, asi como de contratistas, a nivel nacional o internacional, y del precio total
estimado de los trabajos, basado en la informacién que se obtenga en términos del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
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2.39 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

2.40 INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
2.41 IVA: Impuesto al Valor Agregado.

2.42 JSA: Jefatura de Servicios Administrativos en los OOAD Estatal/Regional.
2.43 Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2.44 L GRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas.

2.45 LSS: Ley del Seguro Social.

2.46 MAAGMOPSRM: Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

2.47 Oficio de validacion normativa: Documento normativo que establece las actividades para la
planeacion para proyectos de inversion fisica en unidades no médicas, ya sea para obra nueva, remodelacion,
ampliacion y adecuaciones.

2.48 OLI: Oficio de Liberacion de Inversion. Documento presupuestario que autoriza ejercer los recursos
de programas y proyectos de inversién, requerido para convocar, adjudicar y formalizar los compromisos que
le permitan iniciar y continuar con su ejecucion, el cual es emitido por el titular de la CPIP o por el servidor
publico autorizado en el Manual de Organizacién de la Direccion de Finanzas.

2.49 Organos Normativos: Los considerados como tales en los articulos 2, fraccién V y 3, fraccion Il, del
RIIMSS.

2.50 OOAD: Organo(s) de Operacién Administrativa Desconcentrada. De forma genérica, comprende a los
Organos de Operaciéon Administrativa Desconcentrada Estatales o Regionales y las UMAE.

2.51 OOAD Estatal/Regional: Organo(s) de Operaciéon Administrativa Desconcentrada Estatal(es) o
Regional(es). Los considerados como tales en el articulo 2, fraccion 1V, inciso a) del RIIMSS.

2.51 PAO: Programa Anual de Operacion.
2.52 PAOPS: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
2.53 PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

2.54 POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del IMSS.

2.55 POE: Programa de Obras y su Equipamiento.

2.56 Protocolo: Conjunto de reglas con cierta formalidad que rigen la actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
publicado en el DOF el 20 de agosto de 2015, asi como sus modificaciones publicadas el 19 de febrero de
2016 y el 28 de febrero de 2017, respectivamente.

2.57 Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

2.58 Residente: Servidor publico designado por el IMSS, en el cual recae la residencia de obra o
servicios, quien fungira como su representante ante el Contratista y sera el responsable directo de la
supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos, incluyendo la aprobacién de estimaciones
presentadas por los Contratistas en términos de lo estipulado en el articulo 53 de la Ley.

2.59 RIIMSS: Reglamento Interior del IMSS.

2.60 SDAN: Subjefatura de Division de Apoyo Normativo de la CII.
2.61 SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

2.62 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2.63 Sistema Financiero PREI-Millenium: Aplicativo informatico del IMSS basado en un Enterprise
Resource Planning (ERP), para la planeacién y control de los recursos institucionales.

2.64 Superintendente: Persona fisica con profesion de arquitecto, ingeniero arquitecto, ingeniero civil o
cualquier otra profesion afin, designado por el Contratista, facultado para oir y recibir toda clase de
notificaciones relacionadas con los trabajos, aun las de caracter personal, asi como tomar las decisiones que
se requieran en todo lo relativo al cumplimiento del contrato, mismo que debera conocer con amplitud los
proyectos, normas de calidad y especificaciones de construccion, catalogo de conceptos o actividades de obra
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o servicio, programas de ejecucion y de suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones,
especificaciones generales y particulares de construccion y normas de calidad, Bitacora, convenios y demas
documentos inherentes, que se generen con motivo de la ejecucion de los trabajos.

2.65 Términos de referencia: Para los efectos de la Ley y su Reglamento, son el documento en el que se
plasman los requisitos y alcances que precisa el objeto del servicio. Atendiendo las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los servicios que se requieran, mismos que deberan contener los siguientes datos:

Descripcion precisa y detallada de los servicios que se requieren;

a
b. Plazos de ejecucion, incluyendo un calendario de prestacion de los servicios;

0

Informacion técnica y recursos que proporcionara la convocante;

o

Especificaciones generales y particulares del proyecto;

e. El producto o los documentos esperados y su forma de presentacion, y en su caso, la metodologia a
emplear en la prestacion del servicio.

2.66 UA: Unidad de Administracion de la DA.

2.67 UAI: Unidad de Adquisiciones e Infraestructura de la DA.
2.68 UMAE: Unidad Médica de Alta Especialidad.

3. Ambito de aplicacién y materia que regula

Las presentes POBALINES, son de observancia obligatoria para la Direccién General, los Organos
Normativos, los OOAD y los Organos Operativos (Centros Vacacionales) del IMSS en el &mbito de las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas que afecten el presupuesto de inversion fisica y el gasto de
operacion del Instituto Mexicano del Seguro Social.

4. Politicas

4.1 El lenguaje empleado en el presente documento, anexos y formatos no busca generar ninguna
distincién ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la
redaccion hechas hacia un género representan a ambos sexos, salvo en aquellos casos en que, por la
naturaleza del tema, resulte necesaria la precisién de algun género en particular.

4.2 La CIl sera la instancia facultada para interpretar, para efectos administrativos, las presentes
POBALINES.

4.3 La planeacion, programacion y presupuestacion respecto a obra publica y de los servicios relacionados
con las mismas que se integran en el POE y en el PAO del IMSS, del ejercicio fiscal de que se trate, deberan
contar:

a. Para la inversion fisica con:

a.1 La CEPI — Médica aprobada para unidades médicas sujetandose a lo establecido en el “Procedimiento
para la planeacion y evaluacion de proyectos de inversion fisica en unidades médicas” que para tal efecto
emita la DPM por conducto de la Coordinacion de Planeacion de Infraestructura Médica.

a.2 El Oficio de validacién normativa para unidades no médicas, que seran elaborados y aprobados de
acuerdo con la normatividad vigente.

a.3 La CEPI-OP la cual debera contar con la documentacion de trabajo con base al Programa Médico y al
Anteproyecto arquitecténico conceptual, que sustente los metros cuadrados de la accion obra de que se trate,
asi como el presupuesto requerido para llevarla a cabo, integrando la informacion requerida conforme a lo que
establece el procedimiento vigente de la CII.

a.4 Evaluaciones socioeconémicas, cuando se trate de acciones de obra que requieran el registro en
cartera ante la SHCP, de conformidad con los Lineamientos para el Registro en la Cartera de Programas y
Proyectos de Inversion vigentes emitidos por la referida Secretaria.

b. Para el gasto de operacion con Oficios de validacion normativa, seran elaborados y aprobados de
acuerdo con la normatividad emitida por la CCSG.

4.4 La DA, por conducto de la Cll y de la CCSG, en el ambito de sus respectivas competencias, deberan
realizar las acciones necesarias para conformar el PAOPS del ejercicio fiscal que corresponda, a efecto de
cumplir con lo dispuesto por los articulos 21 y 22, de la Ley, siendo responsabilidad de la Cll por conducto de
la DESF, su integracion final, asi como de su difusion en CompraNet.
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4.5 La DA, por conducto de la Cll en cualquier etapa de la API, con base en las caracteristicas, magnitud y
complejidad de los trabajos a ejecutar, determinara las obras o servicios relacionados con las mismas que
seran responsabilidad de la Cll, las cuales deberan estar identificadas en el POE y sus modificaciones
aprobadas por el CT. Los parametros para considerar cuales acciones de obra podran estar desconcentradas,
seran determinados por la Cll, en el primer trimestre de cada ejercicio fiscal y atenderan preferentemente a la
magnitud (monto del presupuesto estimado para la realizacién de las obras médicas y no médicas) de las
obras publicas y/o servicios relacionados con la obra publica correspondientes. Dichos parametros deberan
ser aprobados por el CIOP y difundidos por la Cll a los OOAD, durante los primeros 10 (diez) dias habiles del
primer mes del segundo trimestre del ejercicio fiscal de que se trate.

4.6 En la etapa de planeacion de obra publica médica o no médica, los Organos Normativos y los OOAD
deberan considerar lo siguiente para la contratacion del desarrollo del proyecto ejecutivo:

a. Contar previamente con los documentos que acrediten la propiedad o con aquellos que demuestren que
la entidad federativa o municipio donara la propiedad del inmueble al IMSS, los cuales deberan ser a través
del instrumento juridico protocolizado ante notario publico, en el que conste la transmision de la propiedad a
favor del IMSS, considerando que éste sélo aceptara donaciones de bienes inmuebles en los términos
sefialados en el Anexo Unico de los “Lineamientos para la aceptacién y recepcion de donaciones y donativos
a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social” aprobados por el CT, mediante el Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.310118/28.P.DJ, publicados en el DOF el 21 de febrero de 2018.

b. En circunstancias especiales en donde se haya optado por la compra del terreno, previamente se
debera obtener la validacion técnica normativa favorable por parte de la Cll y la autorizacién por parte del CT.

c. En el caso de obra nueva, el terreno debe estar libre de cualquier interferencia aérea, superficial o en el
subsuelo y cumplir con las normas de derecho de via municipal, estatal, federal y de cualquier otra autoridad
competente en las materias antes sefialadas de acuerdo con lo establecido en el “Procedimiento para la
seleccion y evaluacion de terrenos”, debiéndose identificar y estimar en el Oficio de validaciéon técnica de
terrenos el costo de obras accesorias, inducidas y de mitigacién de impacto ambiental.

d. Acta de Cabildo, donde las autoridades estatales o municipales correspondientes se comprometen con
el IMSS, a proporcionar o mejorar la infraestructura urbana (calles, banquetas y guarniciones), los servicios
publicos (agua potable, drenaje, alcantarillado, energia eléctrica, alumbrado publico y telefonia) faltantes a pie
de terreno, asi como vialidades de acceso para el correcto funcionamiento de la Unidad.

e. Contar con el estudio de mecénica de suelos, levantamiento topogréfico, EP y del documento emitido
por la autoridad competente en el que se acredite la viabilidad de contar con infraestructura urbana y de
servicios municipales, mismos que deberan ser remitidos a la CPECI dentro del plazo y cumpliendo los
criterios establecidos en los Lineamientos para el Registro en la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversion y el “Procedimiento para la realizacion de los Estudios de Preinversion para determinar la
Factibilidad Técnica, Econémica, Ecolégica y Social, Manifestacion de Impacto Ambiental, Impacto Vial y
Resumen Ejecutivo para Inversiones de Infraestructura Inmobiliaria del IMSS”.

f. Sdlo podran ser incluidas dentro de Programa de Inversién Fisica aquellas obras nuevas y/o
ampliaciones, que cumplan con lo dispuesto por los parrafos anteriores, contando con la evaluacién del predio
y el Oficio de opinién técnica favorable del terreno, debiéndose sujetar para tales efectos al procedimiento que
emita la DA por conducto de la CII.

4.7 La API de obras nuevas, incluidas en el POE y sus adecuaciones presupuestarias del ejercicio fiscal
de que se trate, estara a cargo de la Cll, con excepcion de aquellas que en dicho programa queden
desconcentradas a los OOAD o las pertenecientes a la Coordinacion de Centros Vacacionales, Velatorios,
Unidad de Congresos y Tiendas de conformidad a lo establecido en la politica 4.5.

En los casos de proyectos de ampliaciones y remodelaciones de unidades en servicio, incluidas en el POE
y sus adecuaciones presupuestarias del ejercicio fiscal de que se trate, estaran a cargo de los OOAD o a la
Coordinacion de Centros Vacacionales, Velatorios, Unidad de Congresos y Tiendas, con excepcién de
aquellas que en dicho programa queden a cargo de la Cll, conforme a lo establecido en la politica 4.5 o las
asignadas a la DIC de la CCSG.

El EAO se integrard con base en los modelos continuos para cada servicio de atencién médica,
considerando el Programa Médico, la Guia de Dotacion, los planos de mobiliario, asi como las guias
mecanicas de equipamiento por local y servicio, detalladas y aprobadas por la Coordinacion de Planeacién de
Infraestructura Médica de la DPM y la Unidad Médica, en tanto cuente con suficiencia presupuestal, registro
vigente en la cartera de inversiéon de la SHCP y calendario del ejercicio actual prevista en la normatividad
vigente.
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4.8 Los titulares de los Organos Normativos y de los OOAD del IMSS que hayan solicitado recursos
presupuestales para el EAO y estén considerados en el presupuesto de inversion fisica, designaran por
escrito al servidor publico responsable de la administracion del EAO, el cual tendra como nivel jerarquico:

a) En Organos Normativos:

Titular del Organo Normativo, Titular de Unidad, Coordinador Normativo, Coordinador Técnico y
Titular de Division.

b) En los OOAD:
) En los OOAD Estatal/Regional

Los Jefes de Servicios o quienes éstos designen con nivel inmediato inferior a ellos.
° En las UMAE

Titular de Direccion, Jefe de Divisién que dependa directamente de la Direcciéon de la UMAE de que
se trate, o quienes designen éstos con nivel inmediato inferior a ellos.

4.9 Con el propésito de planear las obras y servicios de ejercicios posteriores, los titulares de los OOAD y
de la Coordinacion de Centros Vacacionales, Velatorios, Unidad de Congresos y Tiendas, a mas tardar el 15
de mayo de cada afio, deberan enviar a la Cll sus requerimientos del afio inmediato siguiente, y los que
abarquen mas de un ejercicio fiscal, de acuerdo con sus necesidades reales derivadas de los programas y
funciones de cada una de ellas.

4.10 Se podran contratar y ejecutar trabajos de conservacion, mantenimiento, mejoras, adaptaciones y
equipamiento en inmuebles propiedad de terceros, que no impliquen trabajos de ampliacion, siempre vy
cuando el IMSS cuente con disponibilidad presupuestal, y detente la posesion fisica por virtud del instrumento
juridico que lo acredite legalmente, de cuando menos cinco afos, ya sea por contrato de comodato o de
arrendamiento, con cargo al PAO.

4.11 El titular de la Cll a través de la CEPI-OP y el POE, aprobara la contratacion de servicios de
supervisiéon de obra y/o gerencia de proyecto de las obras autorizadas, previa valoracién técnica
administrativa que realice la CTPCI conjuntamente con la DP y la DC, la que debera considerar la suficiencia
presupuestal, la complejidad y magnitud de la obra a ejecutar y la infraestructura organizacional y de recursos
humanos de los Organos Normativos o los OOAD, segtin se haya asignado en el POE.

4.12 Las solicitudes de acciones de obras nuevas y ampliaciones autorizadas por el CT seran formuladas
por los titulares de los Organos Normativos o de los OOAD, invariablemente deberan sustentarse en sus
respectivas evaluaciones socioeconémicas, la CEPI- Médica u Oficio de validacion normativa, segun se trate,
complementada con la CEPI- OP.

4.13 Las ARET que pretendan contratar o realizar estudios o proyectos, previamente haran la consulta a
su respectiva Normativa, sobre la existencia de trabajos de la materia que se trate, quien contara con un plazo
de 3 (tres) dias habiles a partir de su recepcion para dar atencion a la solicitud, en el entendido de que, de no
recibir pronunciamiento alguno, se procedera a la contratacion.

En caso de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los
requerimientos, no procedera la contratacion de estudios o proyectos, con excepcion de aquellos trabajos que
sea necesarios para su adecuacion, actualizacién o complemento.

4.14 La tramitacion y obtencion de las evaluaciones socioeconémicas estara a cargo de:
a. En los Organos Normativos:

En los proyectos de inversion fisica a cargo de la Cll: La DESF gestionara a través de la CPECI el registro
de Inversion Fisica en Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion de la SHCP.

En los proyectos de inversion fisica a cargo de los Centros Vacacionales: el Gerente de Conservacion; el
Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales; el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien
aquel que de acuerdo con la estructura se encuentre autorizado, gestionara a través de la CPECI el registro
de Inversion Fisica en Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion de la SHCP.

En los proyectos de inversion fisica a cargo de la CCSG: La DIC gestionara a través de la CPECI el
registro de Inversion Fisica en Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion de la SHCP.

b. En los OOAD:

En los proyectos de inversion fisica a cargo de los OOAD Estatal/Regional, el DCPI o el DCSG, este ultimo
cuando asi lo determine el titular del OOAD Estatal/Regional, gestionara a través de la CPECI el registro de
Inversion Fisica en Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion de la SHCP.
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En las UMAE: En los proyectos de inversion fisica, el DCSG gestionara a través de la CPECI el registro de
Inversion Fisica en Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion de la SHCP.

4.15 La CEPI-OP se elaborara e integrard con base en las politicas y procedimiento que al efecto
establezca la Cll, que se sustentara con la CEPI-Médica, Programa médico arquitectonico y el Anteproyecto
arquitecténico conceptual y en su caso el Oficio de validacion normativa. Sera el documento que aportara
informacién para poder solicitar el registro de un PPI o para actualizar su vigencia en caso de que se requiera.

De cumplir con el procedimiento, la Cll emitira la procedencia técnica de la CEPI-OP.

Emitida la procedencia técnica de la CEPI-OP, se enviara a la DESF y considerando el estatus de
prioridad en el que se haya clasificado por el 6rgano correspondiente, se determinara su inclusion y
asignacion de recursos presupuestales en el POE, a efecto de obtener la autorizacién del CT.

La CEPI-OP en el ambito del IMSS complementa las evaluaciones socioecondmicas, al establecer la
calendarizacion de la inversion.

4.16 La calendarizacion del suministro del EAO autorizado en el POE del ejercicio fiscal de que se trate,
estara a cargo de la DP y de la Coordinaciéon de Adquisiciéon de Bienes y Contratacion de Servicios de
acuerdo con el ambito de su competencia.

4.17 En obras y servicios autorizados en el presupuesto de inversion fisica y detalladas en el POE, para
Inmuebles de Oficinas Centrales, cuyo monto sea de hasta 15 (quince) millones de pesos, sin incluir el IVA,
quedaran bajo la responsabilidad de la DIC siendo por tanto la responsable de la API.

El ARET durante la ejecucion de los trabajos, verificara que la suficiencia presupuestal autorizada sea
congruente con el programa de ejecucion convenido, de existir variaciones entre la calendarizacion
establecida en la CEPI-OP y el programa convenido, deberan promover ante la Cll la actualizaciéon de la
calendarizacion fisica financiera de la CEPI-OP, para que se promueva la adecuacion presupuestaria y se
obtenga la autorizacion del CT, con base en la reprogramacién o convenio, de acuerdo con lo dispuesto por la
Norma Presupuestaria del IMSS y demas normatividad aplicable en la materia.

4.18 La(s) accion(es) de obra(s) que se pretendan incluir en el POE, invariablemente debera(n) ser
autorizadas a través de la CEPI-OP por la ClI.

4.19 La Cll es la facultada para emitir la procedencia técnica de las CEPI-OP por conducto de la DP,
siendo necesario para ello contar previamente con el Programa Médico Arquitecténico y el Anteproyecto
arquitecténico conceptual autorizado por los Organos Normativos correspondientes.

4.20 Los Organos Normativos y los OOAD que lleven a cabo procedimientos de contratacién que tengan
por objeto el desarrollo de proyecto ejecutivo, deberan contar previamente con el Anteproyecto arquitectonico
conceptual validado por el area usuaria (Unidad Médica o no Médica que tiene la necesidad de la
infraestructura inmobiliaria) y la autorizacién del servidor publico titular del Organo Normativo del cual
depende el area usuaria, asi como el visto bueno técnico normativo de la CTPCI, a través de la DP. Ademas
de la investigacion de mercado realizado por la CIM.

4.21 En cualquiera de los tres tipos de procedimiento de contratacion que tengan por objeto el desarrollo
de proyecto ejecutivo, por parte de:

) La DIC y las ARC de los OOAD, deberan incluir en la convocatoria o solicitud de cotizacion, que la
persona a la que se le adjudique el contrato debera obtener la revision y autorizacion normativa de la
DP en los planos arquitecténicos, de ingenierias y catdlogo de conceptos, previa a la aceptacion y
pago de los trabajos.

° La DP cuando intervenga como Area Requirente y ARET, debera incluir como condicién de pago en
los requisitos y condiciones establecidos en los Términos de referencia y en su caso, en la
convocatoria o solicitud de cotizacién dependiendo del procedimiento de contratacion de que se trate;
que la persona a la que se le haya adjudicado el contrato, debera obtener la revisiéon y autorizacion
normativa de la DP en los planos arquitectdnicos, de ingenierias y catalogo de conceptos, previa la
aceptacion y pago de los trabajos.

Aunado a lo anterior, es necesario considerar lo sefialado en el apartado 5.12 De la investigacion de
mercado.

4.22 | a politica establecida en el numeral anterior, aplicara en la ejecucién de Proyectos Integrales, para
la fase de desarrollo o complemento de proyecto ejecutivo.
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4.23 La Cll establecera lineamientos de imagen institucional para areas interiores y exteriores de Unidad
Médica y no Médica, considerando invariablemente la opinidon del Organo Normativo correspondiente.

4.24 La aplicacion del gasto de inversion fisica y de operacion en inmuebles propiedad de terceros que
son utilizados para otorgar servicios médicos y/o no médicos deberan cumplir con lo siguiente:

a. Observar la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y demas
correlativas aplicables, en el ejercicio fiscal de que se trate.

b. Contar con el documento o instrumento legal por el cual se detente la posesion legal del inmueble,
comodato o arrendamiento.

c. Que la vigencia del arrendamiento o el comodato sea de cuando menos cinco afos.

d. Que la inversion o gasto de operacion que se pretende aplicar en inmuebles arrendados sea igual o
menor a 36 (treinta y seis) meses de renta sin incluir IVA y el plazo de ejecucion de los trabajos no exceda de
6 (seis) meses. En los inmuebles que se tengan por comodato se aplicara el mismo criterio tomando como
parametro la justipreciacion de una renta mensual emitida por el Instituto de Administracion y Avaluos de
Bienes Nacionales (INDAABIN).

La solicitud de inclusién en el POE o el PAO estara a cargo de los Organos Normativos y de los OOAD
que proporcionen servicios en inmuebles arrendados o en comodato, debiendo cumplir con las disposiciones y
lineamientos establecidos en las presentes POBALINES para la inclusion de acciones de obra.

4.25 La Cll, a través de sus distintas Divisiones elaborara e implementard normas y documentos técnicos
que regulen, en el ambito Institucional, los procesos de planeacién, programacion, presupuestacion,
contratacion, ejecucion, supervision, control, recepcion de los trabajos, finiquito y acta de extincion de
derechos y obligaciones de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, con la finalidad
de contar con un marco normativo vigente estandarizado y confiable, que describa de manera secuencial las
actividades, los responsables, la utilizacion de recursos, la metodologia de trabajo y control de los procesos
de acuerdo a las necesidades especificas del IMSS.

4.26 Los servidores publicos responsables de observar en sus respectivos ambitos de competencia, las
disposiciones del Protocolo en su contacto con los particulares, en cualesquiera de las etapas que conforman
los procedimientos de contratacion, asi como durante la ejecucion de los trabajos o servicios, seran:

a. En los Organos Normativos:

° Los titulares de la DA, la UA, la UAI, la CIlI, la CPECI, la CCSG, CIM, la CTPCI, la DCC, |la DESF, la
DC, laDPylaDIC.

° Los titulares de todas y cada una de las Subjefaturas de Division que forman parte de la DCC, la
DESF, laDC y la DP.

° El Residente.
b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: Los titulares de los OOAD Estatal/Regional, de la JSA, del DCPI, de
los responsables de las Oficinas de Costos y Contratos, de Control de Obras y Finiquitos, del DCSG
y el responsable de la Oficina de Conservacion.

° En las UMAE: El titular de la Direccion de la UMAE, el titular de la Direccion Administrativa y el titular
del DCSG y en su caso, de acuerdo con la estructura organizacional autorizada, el responsable de la
Oficina de Conservacion.

° El Residente.
c. En los Organos Operativos:

) En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada y los servidores publicos que desempefien las funciones para las obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

° El Residente.

En todos los casos antes mencionados, debera levantarse una minuta de las reuniones que se tengan con
los particulares, salvo en aquellos casos, en los que la Ley y/o el Reglamento, dispongan el levantamiento de
actas para cada una de las etapas que conforman los procedimientos de contratacion y en caso del Residente
bastara con que registre en la BESOP, cualquier reunién que lleve a cabo con el Superintendente y el
proposito de la misma.



DIARIO OFICIAL Viernes 6 de agosto de 2021

Los titulares de las ARC deberan remitir mediante oficio al titular del Organo Interno de Control el tltimo
dia habil de cada mes, un informe de las reuniones que se sostuvieron con los particulares, asi como copia
simple de las minutas correspondientes a dicho periodo, esto en general le aplica a cualquier servidor publico
de la némina ordinaria que conforme a lo dispuesto por los articulos 256 y 286 |, de la LSS, el Estatuto de
Trabajadores de Confianza “A” del IMSS y el Contrato Colectivo de Trabajo vigente, ocupe una plaza de
confianza “A” o “B”, adscrito a cualquiera de las unidades administrativas antes mencionadas y que por la
naturaleza de las funciones administrativas que le sean encomendadas, tenga contacto con particulares,
derivado de los procedimientos de contratacion o durante la ejecucién de los trabajos.

4.27 EI IMSS a través de la DA, de la UAI, de la Cll y las unidades administrativas que la integran
establecen el compromiso institucional de prevenir los conflictos de interés que pudieran presentarse en los
procedimientos de contratacion.

4.28 Los servidores publicos del IMSS que participen en los procedimientos de contratacion en materia de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas deberan:

a. Abstenerse de intervenir en asuntos en los que tengan un interés personal, familiar por consanguinidad
o afinidad hasta el cuarto grado, de negocios o que beneficien a terceros, y que puedan entrar en conflicto con
el interés del IMSS.

b. Evitar intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan sobre su criterio y que, por
consiguiente, reduzcan su imparcialidad.

c. Proteger su imparcialidad y evitar cualquier posible conflicto de interés, rechazando regalos o
gratificaciones que puedan interpretarse como intentos de influir en su criterio.

d. Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar o aceptar alguna remuneracién econdémica, gratificacion,
obsequio, compensacion, favores o bienes, proveniente de cualquier persona fisica o moral que directa o
indirectamente participe en los procedimientos de contrataciones materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

e. Durante los procedimientos de contratacidn, las comunicaciones con los directivos y el personal de los
licitantes deberan ser las estrictamente necesarias e indispensables para dicho procedimiento de contratacion,
para lo cual se debera privilegiar el uso de medios electronicos como CompraNet, asi como evitar
comunicaciones con personas que puedan influir, comprometer o amenazar la imparcialidad.

La informacién generada en CompraNet debera ser registrada en el Sistema Financiero PREI-Millenium y
en el Médulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversién de la SHCP.

f. Una vez formalizado el contrato, la comunicacién entre las partes sera la necesaria para la debida
consecucion del objeto del contrato.

d- No deberan utilizar informacién recibida en el desempefio de sus obligaciones como medio para obtener
beneficios personales o a favor de terceros. Tampoco divulgaran informacién que otorgue ventajas injustas o
injustificadas a otras personas u organizaciones, ni utilizar dicha informacién en perjuicio de terceros.

h. En caso de que se presente alguna situacién de conflicto de interés, el servidor publico involucrado
debera excusarse de intervenir en el proceso o procedimiento correspondiente conforme a lo establecido en el
articulo 7, fraccion IX 'y 58 de la LGRA y observar las instrucciones por escrito de su superior jerarquico sobre
su atencién, tramitacién y resolucion, cuando el servidor publico no pueda abstenerse de intervenir en ellos.

i. Suscribir la carta de ausencia de conflicto de interés por cada servidor publico que intervenga en las
contrataciones, desde la planeacion hasta la conclusiéon del procedimiento de contratacion, sin importar el
monto de la misma (Anexo Unico). Esta carta formara parte del expediente del procedimiento de contratacion.

Cualquier infraccion a estos supuestos puede ser sujeto de responsabilidad conforme a la LGRA.

4.29 Para contribuir con las acciones del Gobierno Federal y facilitar la transicion de los trabajadores
mexicanos en circunstancias laborales precarias a empleos dignificados y socialmente utiles, el IMSS debera
estipular en los contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas que formalice con los
Contratistas, y durante la vigencia de los mismos, acciones para verificar que éstos se encuentren al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, del INFONAVIT, y en
cumplimiento a lo previsto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion vigente y demas leyes,
reglamentos y disposiciones administrativas vigentes aplicables en la materia.

4.30 El IMSS en apego a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi como en el ejercicio
de sus atribuciones, debera verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, tanto tributarias, como en
materia de seguridad social y del INFONAVIT de los contratistas, previo a la firma de los contratos de obra
publica y de servicios relacionados con las mismas.
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Para lo anterior, los servidores publicos responsables de los procedimientos de contratacién verificaran
que los Contratistas presenten:

° Opinién favorable y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
emitida por el IMSS;

° Opinion positiva y vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales expedida por el Sistema de
Administracién Tributaria; y

° Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, emitida
por el INFONAVIT sin adeudo o con garantia, a efecto de cumplir con lo sefialado por el articulo 32-
D, del Cdadigo Fiscal de la Federacion vigente, asi como a lo dispuesto por la Resolucion Miscelanea
Fiscal del ejercicio que corresponda.

4.31 La DA por conducto de la Cll podra llevar a cabo visitas normativas perioddicas o aleatorias a los
OOAD vy a los Centros Vacacionales, para verificar el cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas y en su caso efectuar las sugerencias que
procedan de acuerdo con los resultados obtenidos en las mencionadas visitas, lo anterior con el propodsito de
implementar mecanismos encaminados a lograr la mejora continua de los procesos institucionales en la
materia.

5. Bases y Lineamientos
De la planeacion, programacion y presupuestacion.

5.1 Las solicitudes de estudios, planes y programas que se propongan para el desarrollo de proyectos de
infraestructura médica o no médica a través de cualquier persona (publica o privada) u organismo (publico o
privado) y que se presenten directamente a la Direccion General o a través de los OOAD, seran analizados,
revisados y validados por la Direccion de Prestaciones Médicas y la Direccién de Prestaciones Econdmicas y
Sociales, segun corresponda conforme a la naturaleza de la obra y considerando la opiniéon que al respecto
emita el OOAD de la circunscripcion donde se proponga.

De determinarse procedente técnicamente la propuesta en la fase de planeacién, el Organo Normativo o el
OOAD, solicitara a la DA y a la DF la inclusion del proyecto en el POE, a efecto de que se le dé suficiencia
presupuestal y obtenga la autorizacion del CT.

5.2 El POE del IMSS sera integrado por la Cll y el PAO por la CCSG

Las inversiones fisicas propuestas por los Organos Normativos y los OOAD previamente validadas por la
Direccion de Prestaciones Médicas y la Direccién de Prestaciones Econémicas y Sociales, deberan someterse
a la consideracién de la Cll para la inclusién o no en el POE del IMSS, de acuerdo con las estrategias y
prioridades del Plan Nacional de Desarrollo.

Las inversiones fisicas con cargo al gasto corriente seran integradas en el PAO por la CCSG, previa
solicitud por escrito que formulen los titulares de los OOAD y por la Coordinacion de Centros Vacacionales,
Velatorios, Unidad de Congresos y Tiendas.

5.3 Las adecuaciones presupuestarias al POE del ejercicio fiscal de que se trate seran analizadas y
procesadas por la Cll, para someterse a la autorizacién del CT por conducto de la DF, previo al cumplimiento
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y las demas correlativas
aplicables.

5.4 Las adecuaciones presupuestarias al PAO del ejercicio fiscal de que se trate seran analizadas y
procesadas por la CCSG, para someterse a la autorizacién del CT por conducto de la DF.

5.5 Los modelos continuos de EAO para cada servicio de atencion médica, las guias de equipamiento
detalladas, las guias mecanicas y de dotacion por local y servicio, asi como los planos de mobiliario, seran
integrados por la DP con la participacién del Organo Normativo y del OOAD que corresponda.

Definidas las guias de dotacion, éstas deberan ser autorizadas por la DPM, quedando a cargo de la Cll las
gestiones para integrarlas al POE y obtener el OLI ante la DF, quedando conformado el EAO.

5.6 La calendarizacion del suministro del EAO autorizado en el POE del ejercicio fiscal de que se trate,
estara a cargo de la DP y de la Coordinaciéon de Adquisiciéon de Bienes y Contratacion de Servicios de
acuerdo con el ambito de su competencia.
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5.7 La Cll a través de la Subjefatura de Divisiéon de Integracién y Control del Programa de Obras y su
Equipamiento integraran el POE y lo enviara a la CPECI, para su inclusiéon en el mecanismo de planeacién de
la SHCP y posterior formulacion del presupuesto de inversion fisica en los términos de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y las demas correlativas aplicables, asi como en
su caso, las adecuaciones presupuestarias del ejercicio fiscal de que se trate, a efecto de someterlo a
consideracion del CT a través de la Direccion de Finanzas, quedando autorizado como parte del Presupuesto
de Egresos del IMSS.

Previo al inicio de cada ejercicio fiscal, la integracion del presupuesto de inversion fisica se sometera a la
aprobacién del CT, atendiendo a lo dispuesto por los articulos 274, 275, 276, y 277 F de la LSS, una vez
aprobado formara parte del Anteproyecto del Presupuesto del IMSS para su inclusién en el PEF.

La inclusién de nuevos proyectos de inversion fisica en el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del
IMSS formara parte del PEF del ejercicio fiscal siguiente al que se integra, debera formularse su solicitud a la
Cll, cumpliendo con todas las disposiciones establecidas en las presentes POBALINES y normatividad emitida
por la DF y la DA.

5.8 Cuando se determinen ajustes al PEF que afecten el presupuesto de inversién fisica del IMSS en el
POE y/o en el PAO, del ejercicio fiscal de que se trate, los Organos Normativos y los OOAD que tengan a su
cargo la API o el gasto de operacion afectado, en coordinacion con la Cll o la CCSG, segun el ambito de su
competencia, efectuaran el ajuste considerando las obras y/o servicios cuyos procedimientos de contratacion
no hayan iniciado o que habiendo iniciado no hayan sido adjudicados y que estratégicamente no sean
considerados como prioritarios para los servicios que proporciona el IMSS.

5.9 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o
solicitudes de obras o servicios y forma en que deberan documentar la solicitud.

a. En los Organos Normativos:

e  En el ambito de la ClI, el titular de la DP o de la DC con el visto bueno del CTPCI.

e En el ambito de la CCSG: el titular de la DIC con el visto bueno del titular de la CCSG.
b. En los OOAD:

Para aquellos casos en que la Cll determine ejercer la facultad de atraccion y la inversion fisica que se
pretende realizar se encuentre dentro de la circunscripcion territorial de algin OOAD Estatal/Regional o bien,
el usuario sea una UMAE la elaboracién de la CEPI-OP le corresponde a los siguientes servidores publicos:

° En los OOAD Estatal/Regional: el titular del DCPI o del DCSG con el visto bueno del titular de la JSA
y del titular del OOAD Estatal/Regional que corresponda.

° En las UMAE: el titular de DCSG con el visto bueno del titular de la Direcciéon Administrativa y del
titular de la Direccién de la UMAE que corresponda.

c. En los Organos Operativos:

En Centros Vacacionales: ElI Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, con el visto bueno del Gerente de
Administracién y Finanzas, Gerente de Finanzas y Gerente o Administrador General del Centro Vacacional o
bien los que se tengan de acuerdo con la estructura autorizada.

En cualquier caso, el titular de la CIl sera el servidor publico responsable de emitir la opinion de
procedencia técnica de la CEPI-OP.

Durante la ejecucion de los trabajos los titulares de las ARET seran los servidores publicos responsables
de gestionar la modificacion de la CEPI-OP ante la DP.

5.10 Los Organos Normativos o los OOAD, previo a cualquier solicitud de accién de obra, deberan obtener
de la ClI la evaluacién técnica normativa del terreno de acuerdo con lo establecido en el “Procedimiento para
la seleccion y evaluacion de terrenos”, dicha evaluacién estara a cargo de la DP.

5.11 Las acciones de obra nuevas, remodelaciones, ampliaciones y adecuaciones de infraestructura
médica y no médica, que propongan los Organos Normativos o los OOAD, deberan contar con lo siguiente:

a. Evaluacion técnica normativa favorable del terreno tratdndose de obras nuevas.
b. Evaluaciones socioeconémicas.
c. La CEPI-OP, asi como la CEPI-Médica o el Oficio de validacion normativa segun se trate.

d. El programa médico arquitectonico, segun se trate de unidades médicas, debidamente aprobado por el
area médica o no médica solicitante y el visto bueno del Organo Normativo que corresponda.
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De la investigacion de mercado.

5.12 En los Organos Normativos a través de una solicitud firmada por el Area Responsable de la
Contratacion (ARC), previo al inicio de cualquier tipo de procedimiento de contratacion de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas. Las ARC solicitaran a la CIM la investigacion de mercado de la cual se
desprendan las condiciones que imperan en el mismo.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 2, fraccion XVI y 15 del Reglamento, y numerales
4211.3,4.2.21.3y4.2.2.2.3 del MAAGMOPSRM, la CIM a través de la DIMOP realizara la investigacion de
mercado verificando la existencia y costos de materiales, mano de obra, maquinaria y equipo, buscando la
participacion de la mayor cantidad de Contratistas susceptibles de cumplir legal, técnica y econémicamente,
asi como del precio unitario e importe total estimado de los trabajos.

5.12.1 Para proyectos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, los documentos
necesarios (de manera enunciativa mas no limitativa) que deben entregarse segun corresponda para la
investigacion de mercado solicitada, seran los siguientes:

° Términos de referencia debidamente autorizados.
° Presupuesto histérico de la Ultima contratacion para obras publicas/servicios similares.

° Catalogo de conceptos, con desglose de actividades, unidades de medida correspondientes y
valorizadas en moneda nacional.

° Presupuesto Base del proyecto ejecutivo de preferencia en precios unitarios.

) Planos de plantas arquitecténicas y cortes indicando ubicacion de los trabajos a ejecutar, metros
cuadrados de la obra/ampliacion/reparacion/mantenimiento.

° Indicar el tiempo en dias de ejecucion de obra.

° Si se considera necesario: notas generales, fichas técnicas del equipo requerido y fotografias del
inmueble.

Todos los documentos enviados deberan ser en formato PDF debidamente rubricados, firmados y en
version editable. Previo al inicio de los trabajos de investigacién de mercado, se podra solicitar una reunion de
trabajo con el ARC para definir la documentacion e informacién necesaria y suficiente para la atencién de la
solicitud de investigacién de mercado.

5.12.2 Para cualquier tipo de procedimiento de contratacién en Organos Normativos, la CIM a través de la
DIMOP entregara el expediente original de la investigacion de mercado que haya realizado a solicitud del
ARC, en un plazo de 15 (quince) dias habiles, contados a partir de la recepcion de la solicitud, de la respuesta
a las observaciones formuladas por la DIMOP o cuando el ARC remita alcance al requerimiento, segun
corresponda, siempre y cuando la informacion entregada esté debidamente integrada. El plazo previsto para
la realizacion de la investigacion de mercado podra ser ampliado derivado de la complejidad del objeto de la
contratacion, para estos casos la DIMOP describira los motivos que provocaron la ampliacion del plazo.

La DIMOP contara con un plazo de 3 (tres) dias habiles a partir del dia siguiente de la fecha de recepcién
de la solicitud del ARC, para revisar la informacion proporcionada y determinar si ésta contiene los elementos
minimos necesarios para la elaboracion del directorio, cuestionario y solicitudes de cotizacion a posibles
Contratistas. En caso contrario, formulara al ARC, mediante oficio o por correo electrénico, las observaciones
y solicitud de informacién adicional necesaria, para que cada area en el ambito de su competencia remita las
respuestas y/o informacion adicional a mas tardar 2 (dos) dias habiles posteriores a la recepcion de las
observaciones.

5.12.3 En el caso de no obtener respuesta por parte del ARC, la DIMOP devolvera la solicitud de
elaboracion de investigacion de mercado, indicando que para retomarla, se debera enviar una nueva solicitud.

5.12.4 Las aclaraciones que impliquen modificaciones a los Términos de referencia, Catalogo de
Conceptos, Presupuesto Base, especificaciones generales y particulares, asi como plazo de ejecucion,
periodo de pago de estimaciones y ejercicio fiscales que abarcan, entre otros, deberan remitirse a la DIMOP
mediante oficio suscrito por servidor publico facultado, o a través de correo electrénico, incluyendo en ambos
casos los documentos modificados, debidamente rubricados y firmados por parte de los servidores publicos
del ARC que elaboraron la solicitud inicial.

5.12.5 Una vez concluida la realizacion de la investigacién de mercado, la DIMOP la entregara en original
al ARC que la solicitd, y conservara una copia electronica de ésta. Sera responsabilidad del ARC, previo al
inicio del procedimiento del que se trate, informar a la DIMOP el tipo y nimero de procedimiento soportado
mediante la investigacion de mercado entregada, preferentemente a través de correo electrénico o mediante
oficio, segun se considere.
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5.12.6 En su ambito de atribucion, el ARC podra proponer fuentes de informacion adicionales que podran
ser consideradas durante la investigacion de mercado, conforme a lo sefalado en el inciso d del punto de “La
investigacion de mercado se integrara con la informacién obtenida de cuando menos dos fuentes:” de la
seccion de aspectos generales a considerar en el capitulo de Productos del numeral 4.2.1.1.3, del
MAAGMOPSRM.

5.12.7 Los formatos que podra emplear la DIMOP, corresponden a aquellos sefialados en el numeral 2.2,
Objetivos especificos No. 5, segunda vifieta y sub vifieta sexta del MAAGMOPSRM que sefala: “Formatos de
documentacién soporte, en su caso, que resulten de aplicacién obligatoria acorde al presente Manual, salvo
que la dependencia o entidad utilice formatos que cuenten con los elementos normativos indicados en
aquellos que se acompafan a este Manual, y que se adecuan mejor a sus necesidades especificas”.

5.12.8 En los OOAD la investigacion de mercado se realizara en el area especializada de dichas unidades
operativas; en ausencia de un area de investigacion de mercado, sera realizada por el ARC de manera
conjunta con el AR.

De los Procedimientos de Contratacion.

5.13 El area contratante debera acoplarse conforme a lo dispuesto en el articulo 134 parrafos tercero y
cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el siguiente orden de prelacion:

1.  Preferentemente, optar por el procedimiento de licitacién publica como regla general de acuerdo con
lo previsto por el articulo 27, segundo parrafo, de la Ley.

2.  Como excepcion, por el procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas, incluyendo a los
Contratistas identificados en la propia investigacién de mercado.

3. Como excepcion, por el procedimiento de Adjudicacion Directa con la justificacion correspondiente.

La contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, debera preferentemente utilizar
el criterio de evaluacion de puntos y porcentajes.

Para efectos de las presentes POBALINES, se consideran Areas Requirentes:
a. En la contratacion del EP:

a.1 En los Organos Normativos:

e  Obras a cargo de la Cll: la DP.

e  Obras a cargo de la CCSG: la DIC.

a.2 En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional, el DCPI o el DCSG.

e Enlas UMAE, el DCSG.

b. En la contratacion de estudios de preinversion, levantamiento topografico, estudios de mecanica
de suelos, asi como el desarrollo de proyecto ejecutivo:

b.1 En los Organos Normativos:

° En las obras a cargo de la Cll: la DP.

e Enlas obras a cargo de la CCSG: la DIC.

b.2 En los OOAD:

) En los OOAD Estatal/Regional, el DCPI o el DCSG.
e Enlas UMAE, el DCSG.

Para ambos casos, el proyecto ejecutivo debera obtener la revisiéon y validacion normativa de la DP, de
acuerdo con el “Procedimiento para coordinar el desarrollo de los proyectos ejecutivos de ingenieria civil,
electromecénica y estudios relacionados con las ingenierias”.

c. En la contratacion de los servicios para la obtenciéon de la manifestacion de impacto ambiental:
c.1 En los Organos Normativos:

e  Obras a cargo de la Cll: la DP.

e Obras a cargo de la CCSG: la DIC.
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c.2 En los OOAD:

En los OOAD Estatal/Regional, el DCPI o el DCSG.
En las UMAE, el DCSG.

d. En la contratacion de cualquier servicio relacionado con la obra publica en general, que se
requieran y justifiquen como parte de la etapa de ejecucion de los trabajos:

d.1 En los Organos Normativos:

Obras a cargo de la Cll: la DC, segun de la naturaleza del servicio a contratar.
Obras a cargo de la CCSG: la DIC.

d.2 En los OOAD:

e.

En los OOAD Estatal/Regional, el DCPI o el DCSG.
En las UMAE, el DCSG.

En la contratacién para la ejecucion de la Construccion o de Proyecto integral:

e.1 En los Organos Normativos:

En la construccion de las obras a cargo de la ClI:
La DC con base en el proyecto ejecutivo validado y autorizado por la DP.
En proyectos integrales de las obras a cargo de la ClI:

La DP y la DC a través de los Términos de referencia debidamente validados y autorizados en el
ambito de su competencia.

En la construccion de las obras a cargo de la CCSG:

La DIC con base con el proyecto ejecutivo contratado por la propia DIC que cuente con la revision y
validacién normativa de la DP o con el proporcionado, validado y autorizado por la DP.

e.2 En los OOAD:

En la construccion de las obras a su cargo:

En los OOAD Estatal/Regional

El DCPI con base en el proyecto ejecutivo contratado bajo su responsabilidad que cuente con la
revision y validaciéon normativa de la DP o con el proporcionado, validado y autorizado por la DP, de
acuerdo con el “Procedimiento para coordinar el desarrollo de los proyectos ejecutivos de ingenieria
civil, electromecénica y estudios relacionados con las ingenierias”.

En las UMAE, el DCSG.

En proyectos integrales de las obras:

En los OOAD Estatal/Regional

Los DCPI a través de los Términos de referencia debidamente validados por el responsable de
proyectos y de construccion con la autorizacién del titular del DCPI.

En las UMAE, el DCSG.

5.14 Para efectos de las presentes POBALINES, se consideran ARC, a las siguientes unidades
administrativas registradas como Unidades Compradoras ante CompraNet de la SHCP:

a. En los Organos Normativos:

La Cll, la DCC y la Subjefatura de Division de Procedimientos de Contratacion, para las obras y/o
servicios a cargo de la CII.

La CCSG y la DIC para las obras y/o servicios a cargo de la CCSG.

b. En los OOAD:

Los OOAD Estatal/Regional, la JSA, el DCPI y el DCSG, para las obras y/o servicios que
corresponda.

La UMAE, la Direccion Administrativa y el DCSG, para las obras y/o servicios de la UMAE que
corresponda.
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c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: el Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que de acuerdo con la
estructura que se tenga autorizada para las obras y/o servicios que afecten el gasto de operacion y
en su caso, cuando se les instruya expresamente aplicar gasto de inversion fisica. Para tal efecto
utilizaran, previa solicitud por escrito, la Unidad Compradora del DCPI de la circunscripcion que
corresponda.

5.15 Para efectos de las presentes POBALINES, se consideran ARET:
a. En los Organos Normativos:

° La DP para los estudios de preinversion, en los estudios previos de mecanica de suelos,
levantamiento topografico, estudio de impacto ambiental, desarrollo de proyecto ejecutivo y de
cualquier otro servicio relacionado con la obra publica analogo a los anteriores.

° La DC en la ejecucion de los trabajos de construccion, ampliaciéon, remodelacion, reforzamiento
estructural o cualquier edificacion y de aquellos servicios relacionados con la obra publica en los que
haya sido el Area requirente, incluidos los servicios para la obtencion de la manifestacion de impacto
ambiental.

° La DP y la DC, en el &mbito de su competencia cuando se trate de Proyectos Integrales.

) La DIC en las obras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo de la CCSG.
b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: EI DCPI y el DCSG.

e Enlas UMAE: EI DCSG.

c. En los Organos Operativos:

) En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

5.16 Previo al inicio del procedimiento de contratacion para el desarrollo del proyecto ejecutivo o del
proyecto integral que incluye éste, para la construccién de Unidad Médica o no Médica (nueva o ampliacion),
el Area Requirente debera obtener del area usuaria del OOAD y del Organo Normativo correspondiente, la
aprobacion y validacion del programa arquitecténico, considerando lo siguiente:

a. Que contenga las especialidades, caracteristicas y tipos de servicios con los que debera contar la
unidad.

b. La informacion referente a los metros cuadrados por local y total de construccion o de ampliacion, los
que deberan contar con la validacion técnico-normativa de la DP.

5.17 En la determinacién de la suficiencia presupuestaria para el primer ejercicio fiscal siguiente, en
contrataciones plurianuales, se aplicaran los criterios siguientes:

a. El monto que se establecera en la convocatoria sera el que determine el Area Requirente en el oficio de
solicitud de contratacion con base en el OLI y que constituye el monto maximo que se podra aceptar en las
propuestas de los licitantes, entendiéndose como monto maximo, el presupuesto limite que el Instituto tiene
disponible a erogar.

b. Las ARC o el Area Técnica que evalle el programa de ejecucién convenido de montos mensuales,
debera verificar que el importe propuesto por los licitantes para el primer ejercicio fiscal sea igual o menor al
establecido en la convocatoria.

c. Si el importe propuesto por el licitante para el primer ejercicio es mayor al de la convocatoria, no
procedera continuar con la evaluacién de la proposicion, debiéndose apegar por tanto a lo dispuesto en la
convocatoria.

El ARET, previo y durante el inicio de los trabajos, debera verificar que el importe total del primer ejercicio
fiscal del programa de ejecucién convenido guarde congruencia con el establecido en el POE vy las diversas
plataformas de la SHCP, a efecto de solicitar la actualizacidon de la calendarizacion fisica financiera de la
CEPI-OP, para que se promueva la adecuacién presupuestaria y se obtenga la autorizacion del CT.

5.18 Los modelos de convocatoria y contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
seran elaborados y actualizados con la periodicidad que se requiera de acuerdo con las reformas y adiciones
a la Ley y su Reglamento o cualquiera otra disposicion administrativa y legal que incida en las acciones de
obra publica y de servicios relacionados con la misma, de forma conjunta por la DCC y por la Divisién de
Dictamen Juridico de Contratos y Convenios, dependientes de la Cll y CLC, respectivamente.
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Actualizados los modelos mencionados seran difundidos de forma conjunta por la Cll y la CLC.

5.19 Las ARC deberan aplicar los modelos de convocatoria y contrato vigentes a la fecha de la realizacién
del procedimiento de contratacion.

En casos excepcionales y cuando asi lo requiera el procedimiento de contratacion que dara inicio, el
modelo de convocatoria y/o contrato podran ser modificados por las ARC, siempre y cuando previamente y
por escrito obtengan la opinién favorable de la Cll y de la CLC.

a) Dentro del plazo establecido en el proyecto de convocatoria, verificar si se reciben comentarios u
opiniones en los correos electronicos que se establecieron en ésta, de ser el caso, seran analizados
para efectos de determinar lo conducente, sin que resulte obligatorio que éstos sean considerados en
la convocatoria respectiva.

b) Derivado del analisis sefialado en el parrafo anterior, se elaborara el documento en el que se
establezcan las conclusiones de éste, identificando la persona que formulé el comentario u opinion y
las razones de su procedencia o improcedencia, debiéndolo difundir a través de internet en
CompraNet y en el “Portal de compras del IMSS”.

5.20 En la difusion y seguimiento del proyecto de convocatoria las ARC deberan constatar que en el
proyecto de convocatoria se incluya la informacién minima que se establece en el articulo 31 del Reglamento.

5.21 Los servidores publicos responsables de llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de
contratacién o que se relacionen con éste; asi como emitir y firmar las actas correspondientes, encargarse de
su notificacion; y suscribir los diferentes documentos que se deriven de éstos, seran:

a. Tratandose de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres personas, para la(s) juntas de
aclaraciones, apertura y presentacion de proposiciones, elaboracién, suscripcion y comunicacion del
fallo, seran:

a.1 En los Organos Normativos:

° En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de la Cll: Los titulares de la Cll, de la
DCC o el de la Subjefatura de Divisién de Procedimientos de Contratacion de forma conjunta o
separada, o por quien designe expresamente el DA.

° En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de la CCSG: Los titulares de la CCSG,
de la DIC o el titular de la Jefatura de Obra Basica de forma conjunta o separada.

° En casos excepcionales vy justificados: los servidores publicos adscritos a la Subjefatura de Division
de Procedimientos de Contratacion o al titular de la Jefatura de Obra Basica, que hayan sido
designados por escrito por el titular de la DCC o de la DIC, segun el ambito de su competencia.

) En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion de los Centros Vacacionales: El
Gerente o Administrador General, o el Gerente de Conservacion o el Gerente de Conservacion y
Servicios Generales o Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, de forma conjunta o
separada o bien de acuerdo con la estructura que se tenga autorizada y los servidores publicos que
desempefien las funciones para las obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

a.2 En los OOAD:

) En las obras y/o servicios de inversioén fisica responsabilidad de los OOAD Estatal/Regional: Los
titulares de la JSA, del DCPI y el responsable de la Oficina de Costos y Contratos.

) En las obras y/o servicios de gasto de operacion responsabilidad de los OOAD Estatal/Regional: Los
titulares de la JSA, del DCSG o de Supervisién de Zona o de Conservaciéon de Unidad, de forma
conjunta o separada.

° En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion de las UMAE: Los titulares de la
Direccion de la UMAE, de la Direccion Administrativa y del DCSG de la UMAE.

Tratandose de procedimientos de contratacion por adjudicacion directa, las solicitudes de cotizacién y el
oficio mediante el cual se comunica la adjudicacion, seran suscritos invariablemente por los titulares de la ClI,
de la CCSG, de los OOAD y en los Centros Vacacionales: El Gerente o Administrador General, o el Gerente
de Conservacion o el Gerente de Conservacion y Servicios Generales o Gerente de Mantenimiento y
Servicios Generales, de forma conjunta o separada o bien de acuerdo con la estructura que se tenga
autorizada y los servidores publicos que desempefien las funciones para las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.
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b. Para la evaluacién de las proposiciones en cualquier tipo de procedimiento de contratacion:

b.1 En los Organos Normativos:

En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de la ClI: El titular de la DCC verificara
que se realice la evaluacion integral de la documentacion técnica y econémica de las proposiciones
recibidas en los procedimientos de contratacion de las obras o servicios relacionados con las mismas
responsabilidad de la ClI por, licitacion publica, invitacion a cuando menos tres personas o solicitudes
de cotizacion, tratandose de adjudicacion directa y el cuadro de resultados sometiéndolo a
consideracion del titular de la Cll para integrar el fallo correspondiente, de acuerdo con lo siguiente:

El titular de la Subjefatura de Division de Investigacion de Costos y los analistas que intervengan,
seran los responsables de realizar la evaluacion de la documentacion que expresamente se le
requiera por escrito a dicha Subjefatura, por parte del titular de la DCC, en el ambito de su
competencia, conforme a lo establecido en la convocatoria, tratdandose de procedimientos de
contratacion de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas o lo previsto en las
solicitudes de cotizacioén, tratandose de procedimientos de contratacidon por adjudicacién directa, de
acuerdo con las funciones que tenga encomendadas en el Manual de Organizacion de la DA, vigente
a la fecha de inicio de cada uno de los procedimientos de contratacion citados, segun sea el caso.

El titular de la Subjefatura de Division de Apoyo Normativo y los analistas que intervengan, seran
responsables de realizar la evaluacion de la documentacién que expresamente se le requiera por
escrito a dicha Subjefatura, por parte del titular de la DCC, en el ambito de su competencia, conforme
a lo establecido en la convocatoria, tratdndose de procedimientos de contratacion de licitacion
publica o de invitacion a cuando menos tres personas o lo previsto en las solicitudes de cotizacion,
tratdndose de procedimientos de contratacién por adjudicacién directa, de acuerdo con las funciones
que tenga encomendadas en el Manual de Organizacion de la DA, vigente a la fecha de inicio de
cada uno de los procedimientos de contratacion citados, segun sea el caso.

El titular de la Subjefatura de Division de Procedimientos de Contratacion y los analistas que
intervengan, seran responsables de realizar la evaluacion de la documentacion que expresamente se
le requiera por escrito a dicha Subjefatura, por parte del titular de la DCC, en el ambito de su
competencia, conforme a lo establecido en la convocatoria, tratandose de procedimientos de
contratacion de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas o lo previsto en las
solicitudes de cotizacién, tratandose de procedimientos de contratacion por adjudicacion directa, de
acuerdo con las funciones que tenga encomendadas en el Manual de Organizacion de la DA, vigente
a la fecha de inicio de cada uno de los procedimientos de contratacion citados, segun sea el caso.

Los titulares de la DC, de la Subjefatura de Divisién que corresponda y los analistas que intervengan,
seran responsables de realizar la evaluacién de la documentaciéon que expresamente se le requiera
por escrito a dicho titular de Divisién por parte del titular de la DCC, en el ambito de su competencia,
conforme a lo establecido en la convocatoria, tratandose de procedimientos de contratacion de
licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas o lo previsto en las solicitudes de
cotizacion, tratandose de procedimientos de contratacion por adjudicacion directa, de acuerdo con
las funciones que tenga encomendadas en el Manual de Organizacion de la DA, vigente a la fecha
de inicio de cada uno de los procedimientos de contratacion citados, segun sea el caso.

Los titulares de la DP, de la Subjefatura de Divisiéon que corresponda y los analistas que intervengan,
seran responsables de realizar la evaluacién de la documentacién que expresamente se le requiera
por escrito a dicho titular de Divisién por parte del titular de la DCC, en el ambito de su competencia,
conforme a lo establecido en la convocatoria, tratandose de procedimientos de contratacion de
licitacién publica o de invitacién a cuando menos tres personas o lo previsto en las solicitudes de
cotizacion, tratandose de procedimientos de contratacion por adjudicacion directa, de acuerdo con
las funciones que tenga encomendadas en el Manual de Organizacion de la DA, vigente a la fecha
de inicio de cada uno de los procedimientos de contratacion citados, segun sea el caso.

Los titulares de la DESF, de la Subjefatura de Division de Integracién y Control del Programa de
Obras y su Equipamiento y los analistas que intervengan, seran responsables realizar la evaluacion
de la documentacion que expresamente se le requiera por escrito a dicho titular de Division por parte
del titular de la DCC, en el ambito de su competencia, conforme a lo establecido en la convocatoria,
tratandose de procedimientos de contratacion de licitacion publica o de invitacion a cuando menos
tres personas o lo previsto en las solicitudes de cotizacion, tratandose de procedimientos de
contratacion por adjudicacion directa, de acuerdo con las funciones que tenga encomendadas en el
Manual de Organizacion de la DA, vigente a la fecha de inicio de cada uno de los procedimientos de
contratacion citados, segun sea el caso.

Al titular de la DCC corresponde revisar, integrar y autorizar el resultado de las evaluaciones.
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h. En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de la CCSG: La DIC evaluara la
totalidad de la documentacién técnica, econdémica, legal y administrativa de las proposiciones
presentadas por los licitantes o las solicitudes de cotizacion considerando lo siguiente:

I. Al titular de la Jefatura de Obra Basica y a los analistas que intervengan les corresponde revisar
la documentacién administrativa, legal, técnica econémica de costos y la técnica econdmica de
planeacion y programatica.

Il. Al titular de la DIC corresponde revisar, integrar y autorizar el resultado de las evaluaciones.
b.2 En los OOAD:

) En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de los OOAD Estatal/Regional: Al
Titular del DCPI, al de la Oficina de Costos y Contratos y a los analistas que intervengan, la totalidad
de la documentacion administrativa, legal, técnica econdmica de costos y la técnica econdmica de
planeacion y programatica.

) En las obras y/o servicios de gasto de operacién de los OOAD Estatal/Regional: Al Titular del DCSG
y a los analistas que intervengan, la totalidad de la documentacion administrativa, legal, técnica
economica de costos y la técnica econdmica de planeacion y programatica.

) Al titular de la JSA corresponde revisar, integrar y autorizar el resultado de las evaluaciones.

) En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion de las UMAE: Al titular del DCSG y
a los analistas que intervengan, la totalidad de la documentacion administrativa, legal, técnica
economica de costos y la técnica econdmica de planeacion y programatica.

) Al Director Administrativo de la UMAE, le corresponde revisar, integrar y autorizar el resultado de las
evaluaciones.

b.3 En los Organos Operativos:

° En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacién de los Centros Vacacionales: El
Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, el Gerente de
Conservacion y Servicios Generales, o bien los que de acuerdo con la estructura que se tenga
autorizada y los servidores publicos que desempefien la funcién, la totalidad de la documentacion
administrativa, legal, técnica economica de costos y la técnica econdmica de planeacion y
programatica.

° Al Gerente o Administrador General corresponde revisar, integrar y autorizar el resultado de las
evaluaciones.

Las areas responsables de evaluar los escritos bajo protesta de decir verdad que entregan los licitantes en
sus proposiciones deberan verificar en intranet del IMSS y en internet en el portal de la SHCP, en la pagina de
la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas, la informacion relativa a lo dispuesto por las fracciones
Il 'y IV, del articulo 51, de la Ley, de las empresas participantes en el procedimiento de contratacion de su
responsabilidad.

5.22 Los criterios que determinaran las particularidades de las contrataciones son las siguientes:
a. Para contrataciones plurianuales:

El Area Requirente y el ARET, elaboraran el ajuste de la CEPI-OP y promoveran la adecuacion
presupuestaria para someterla a la aprobacion del CT en los casos siguientes:

a.1 En el caso de las obras o servicios que tengan asignacion de recursos para dos ejercicios fiscales en
el presupuesto de inversion fisica.

a.2 Cuando la contratacién de una accién de obra programada anualmente, no se realice en la fecha
prevista y como consecuencia se tenga la necesidad de recalendarizar la inversién y afecte en dos ejercicios
fiscales.

En el supuesto de que los contratos plurianuales indiquen erogar un importe igual o mayor al parametro
establecido en el articulo 277 F, de la LSS en el gjercicio que corresponda, debera contarse con el Acuerdo
especifico por parte del CT, en el cual se describa el monto, plazo y la obra a ejecutarse.

b. Para contrataciones que se realicen en el ejercicio fiscal previo al inicio de los trabajos.

b.1 La accion de obra de que se trate, expresamente considere en el presupuesto de inversion fisica y el
programa de obra, como inicio de los trabajos el siguiente ejercicio fiscal.

b.2 El procedimiento de contratacién inicie en el Ultimo trimestre del ejercicio fiscal previo y el inicio de la
ejecucion de los trabajos esté previsto para el ejercicio fiscal siguiente.
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b.3 Las acciones de obra que requieran iniciar la contratacion en el ejercicio fiscal previo al inicio de los
trabajos, deberan cumplir con las disposiciones establecidas en el numeral 7.1.13 de la Norma Presupuestaria
del IMSS.

5.23 Los servidores publicos responsables de elaborar y suscribir el escrito de acreditamiento a
que se refiere el parrafo segundo del articulo 41, de la Ley son:

a. En los Organos Normativos:
a.1 En las obras y/o servicios de inversion fisica responsabilidad de la ClI:

) A los titulares de la DC y de la DP, les corresponde la suscripcion y a los titulares de las Subjefaturas
de Division adscritas a la DC y a la DP, les corresponde la elaboracion, cuando se trate de proyectos
integrales.

) El titular de la DC, en contrataciones de obra o servicios de su responsabilidad.
) El titular de la DP, en contrataciones de servicios de su responsabilidad.

a.2 Para las obras y/o servicios responsabilidad de la CCSG, de acuerdo con el ambito de su
competencia es:

e  Eltitular de la DIC.

b. En los OOAD:

b.1 En las obras y/o servicios responsabilidad de los OOAD Estatal/Regional, seran:

° Los titulares de la JSA y del DCPI: En las obras y/o servicios de inversion fisica.

° Los titulares de la JSA y del DCSG: En las obras y/o servicios de gasto de operacion.

b.2 En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion responsabilidad de las UMAE seran:
° Los titulares de la Direccion Administrativa y/o del DCSG de la UMAE.

c. En los Organos Operativos:

c.1 En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operaciéon responsabilidad de los Centros
Vacacionales:

° El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, el Gerente de
Conservacion y Servicios Generales, o bien el que se tenga de acuerdo con la estructura autorizada
de que se trate.

5.24 Para'acreditar los supuestos de excepcion contenidos en las fracciones Il, V, VI y VII del articulo 42,
de la Ley, el Area Requirente debera cumplir con:

a. Para los efectos de la fraccion Il: El Ejecutivo Federal determine mediante las declaratorias
correspondientes, tomar acciones para garantizar y/o proteger, el orden social, la economia, la prestacion
continua de los servicios publicos, la salubridad general, la seguridad interior o el medio ambiente de alguna
region o zona del pais, de conformidad con las disposiciones legales aplicables para cada materia en
particular.

b. Para los efectos de la fraccién V: Se acredite documentalmente la existencia de caso fortuito y fuerza
mayor a que se refiere el numeral 5.61 de las presentes POBALINES, que generen la necesidad de ejecutar
de forma inmediata los trabajos estrictamente necesarios para afrontar la eventualidad que lo genero.

c. Para los efectos de la fraccion VI:

c.1 Contar con la resolucion del procedimiento de rescision administrativa, debidamente notificada al
Contratista en los términos de la Ley, su Reglamento y otras disposiciones aplicables.

c.2 Contar con el documento en el que conste el finiquito de los trabajos, debidamente notificado al
Contratista en los términos de la Ley, su Reglamento y otras disposiciones aplicables.

c.3 Que el objeto y alcance del contrato a adjudicar no se modifique sustancialmente en relacién con el del
contrato que fue rescindido administrativamente. Se considerard que se modifica sustancialmente cuando el
catalogo de conceptos o de actividades, segun sea el caso, del nuevo procedimiento por realizar, varie en
mas del 30% (treinta por ciento) con respecto al catalogo de conceptos original del contrato que fue rescindido
administrativamente.

d. Para los efectos de la fraccién VII: Que el objeto, alcance y requisitos establecidos en la convocatoria
en la licitacién que se declaré desierta, prevalezcan en la adjudicacion directa, caso contrario no podra
adjudicarse bajo este supuesto.
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5.25 Tratandose de las contrataciones que se realicen al amparo del articulo 43 de la Ley, no sera
requisito que el Area Requirente elabore el escrito y dictamen a que se refiere el articulo 41, de la Ley y 73 del
Reglamento, debiendo verificar inicamente que el monto de la contratacidn no rebase los montos maximos de
contratacién aprobados por el CIOP y difundidos por la Cll a través de la DESF.

La suma de los montos contratados que se realicen al amparo de este supuesto de excepciéon no podra
exceder del 30% (treinta por ciento) del presupuesto autorizado para obras publicas y servicios relacionados
con las mismas en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del Instituto en cada ejercicio presupuestario.

Asi mismo, las Areas Requirentes estan obligadas a observar lo dispuesto por el articulo 75, del
Reglamento, para evitar el fraccionamiento de las operaciones.

5.26 Las areas y servidores publicos responsables de elaborar los Términos de referencia para la
contratacion del desarrollo del proyecto ejecutivo, asi como de revisarlo y autorizarlo para su
aplicacion en la ejecucion de la obra, son:

a. En los Organos Normativos:

En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion de la Cll: Los titulares de la DP y la
Subjefatura de Division que corresponda.

En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion responsabilidad de la CCSG: El titular
de la DIC y el servidor publico que desempefie la funcidon de revisar y recibir el producto del proyecto
ejecutivo, con la revisién y validacion normativa de la DP en los planos arquitecténicos, de las ingenierias y el
catalogo de conceptos.

b. En los OOAD:

En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion responsabilidad de los OOAD
Estatal/Regional: El titular del DCPI y el responsable de la Oficina de Control de Obras y Finiquitos, con la
revisién y validacion normativa de la DP en los planos arquitectdnicos, de las ingenierias y el catalogo de
conceptos. El titular del DCSG y el servidor publico que desempefie la funcion de revisar y recibir el producto
del proyecto ejecutivo.

En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion responsabilidad de las UMAE: El titular
del DCSG vy el servidor publico que desempefie la funcién de revisar y recibir el producto del proyecto
ejecutivo, de la UMAE, con la revision y validacion normativa de la DP en los planos arquitectonicos, de las
ingenierias y el catalogo de conceptos de acuerdo con el procedimiento correspondiente y vigente de la CII.

c. En los Organos Operativos:

En las obras y/o servicios de inversion fisica y gasto de operacion responsabilidad de los Centros
Vacacionales: El Gerente o Administrador General del Centro Vacacional y el Gerente de Conservacion,
Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales o el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien
los que se tengan de acuerdo con la estructura autorizada, con la revision y validacion normativa de la DP en
los planos arquitecténicos, de las ingenierias y el catdlogo de conceptos de acuerdo al procedimiento
correspondiente y vigente de la ClI.

5.27 Los servidores publicos responsables de dar seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores y programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas
nacionales, en particular las micro, pequefias y medianas empresas, seran:

a. En los Organos Normativos:

° Los titulares de la DCC y de la Subjefatura de Division de Procedimientos de Contratacion.
° Los titulares de la DIC y de la Jefatura de Obra Basica.

b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional, los titulares de la JSA, del DCPI y del DCSG.

° En las UMAE, los titulares de la Direccion Administrativa y del DCSG.

c. En los Organos Operativos:

° Los Gerentes o Administradores Generales del Centro Vacacional y los Gerentes de Conservacion,
Gerentes de Mantenimiento y Servicios Generales o los Gerentes de Conservacion y Servicios
Generales y de las Subgerencias de Conservacion correspondientes; o bien, los que se tengan de
acuerdo con la estructura autorizada y que desempefien funciones para el cumplimiento de la
normatividad en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
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5.28 Los servidores publicos responsables de incorporar la informacién en CompraNet y mantener
actualizado el Registro Unico de Contratistas que genere el IMSS, en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas seran:

Los designados por escrito para tales efectos, por los titulares de la DCC o de la Subjefatura de Division
de Procedimientos de Contratacion.

Las ARC de los OOAD informaran trimestralmente a la DCC las solicitudes de inclusién al Registro Unico
de Contratistas que hayan recibido en el ambito de su competencia, mediante la cédula de registro y
actualizacion de contratistas, para efecto de que se incluyan en el Registro Unico de Contratistas.

5.29 El Area Requirente debera adjuntar a su solicitud la documentacién minima, requerida por la
Normativa, considerando la complejidad, magnitud y caracteristicas de las obras o servicios a contratar.

5.30 Los servidores publicos responsables de suscribir y formalizar en el ambito de su competencia, los
contratos en los que se estipule un plazo de ejecucion de uno o mas ejercicios fiscales y el monto a contratar
sea menor en cada uno de ellos al parametro establecido en el articulo 277 F de la LSS, seran los siguientes:

a. En los Organos Normativos:
) Como representante del IMSS: el titular de la UAI o el titular de la CII.
° En el ambito de la ClI
Como ARET: El titular de la DC y/o el titular de la DP.
Como ARC: El titular de la DCC.
° En el ambito de la CCSG
Como ARC y ARET: El titular de la DIC
° Como apoderados del IMSS: el titular de la UAI o el titular de la CCSG.
b. En los OOAD:
En los OOAD Estatal/Regional:
) Como representante del IMSS: El titular de los OOAD Estatal/Regional.
° Como ARC y ARET: El titular del DCPI o el titular del DCSG de los OOAD Estatal/Regional.
En las UMAE:
° Como representante del IMSS: El Director de la UMAE.
° Como ARC y ARET: El titular del DCSG de la UMAE.
c. En los Organos Operativos:
En los Centros Vacacionales:
) Como representante del IMSS: El Gerente o Administrador General del Centro Vacacional.

) Como ARC: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, el
Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo con la
estructura autorizada.

° Como ARET: El Subgerente de Conservacion correspondiente o bien el que se tenga de acuerdo con
la estructura autorizada, con funciones para el cumplimiento de la normatividad en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

5.31 Los servidores publicos responsables de suscribir y formalizar, considerando el ambito de su
competencia, los contratos en los que se estipule un plazo de ejecucidon de dos o mas ejercicios fiscales y el
monto a contratar en alguno de ellos, sea igual o mayor al parametro establecido en el articulo 277 F, de la
LSS, seran los siguientes:

) Representante Legal de forma indelegable: El Director General del IMSS.
° Validado por: El titular de la DJ.
a. En los Organos Normativos:

° Como Area Responsable de la Administracidn del Contrato: El titular de la DA, para obras y servicios
del ambito de la competencia de la Cll o de la CCSG.
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) Como Area Responsable de la Supervisién y Control de la ARC: El titular de la UAI, para obras y
servicios del ambito de la competencia de la CII.

e Como ARC:

Los titulares de la Cll y de la DCC.

Los titulares de la CCSG y de la DIC.
° Como ARET: El titular de la DC y/o el titular de la DP.
e  Como ARET: El titular de la DIC.

Para los contratos que se celebren en el ambito de la competencia de la CCSG, no aplica la firma del
titular de la UAI.

b. En los OOAD:

b.1 En los OOAD Estatal/Regional:

e  Como Area Responsable de la Administracién del Contrato: El titular del OOAD Estatal/Regional.
e  Como ARC: El titular de la JSA.

e  Como ARET: El titular del DCPI o el titular del DCSG.

b.2 En las UMAE:

° Como Area Responsable de la Administracién del Contrato: El titular de la Direccién de la UMAE
e  Como ARC: El titular de la Direccion Administrativa.

e  Como ARET: El titular del DCSG.

c. En los Organos Operativos:

En los Centros Vacacionales:

° Como Area Responsable de la Administracion del Contrato: El Gerente o Administrador General del
Centro Vacacional de que se trate.

° Como ARC: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, el
Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que de acuerdo con la estructura que se
tenga autorizada.

° Como ARET: El Subgerente de Conservacion correspondiente o bien el que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada, con funciones para el cumplimiento de la normatividad en materia de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

5.32 Para obtener la firma del Director General del IMSS, en las contrataciones plurianuales, las ARC
deberan observar y cumplir lo siguiente:

a. Enviar por correo electronico al titular de la Divisién de Dictamen Juridico de Contratos y Convenios de
la CLC, el borrador del contrato debidamente llenado con los datos de la adjudicacién, asi como copia de la
documentacion legal que lo sustente dentro de los 3 (tres) dias naturales siguientes a la fecha de notificacion
del fallo 0 a la comunicacion de la adjudicacion directa.

b. Dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcion del correo, la Divisién de Dictamen Juridico
de Contratos y Convenios de la CLC, efectuara la revision legal del contrato y por la misma via comunicara al
ARC que corresponda las observaciones que juridicamente resulten procedentes o su anuencia para
continuar con el tramite de firma.

c. Recibido el correo por el ARC procedera a lo siguiente:

c.1 Si recibe observaciones juridicas, efectuara las modificaciones necesarias de acuerdo a lo establecido
en el siguiente parrafo.

c.2 Si no se emiten observaciones por parte de la CLC, el ARC continuara con el tramite, recabando las
firmas del Contratista y de los servidores publicos de la Cll o de los OOAD Estatal/Regional, de la UMAE o del
Centro Vacacional, que intervienen en el contrato y procedera a remitir mediante oficio a la CLC 6 (seis) tantos
con firmas autdgrafas, para el registro y dictaminacién de dicho instrumento juridico por parte de la CLC;
mismos que seran devueltos para la que la Cll, los OOAD Estatal/Regional, la UMAE o del Centro Vacacional,
obtengan la firma del Director General del IMSS, lo que debera efectuarse dentro de los 10 (diez) dias
naturales previos al plazo legal establecido para la formalizacion del contrato.
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c.3 Una vez recabadas las firmas en su totalidad, debera devolverse un ejemplar a la CLC, para integrarse
a los archivos de esa Normativa, en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 77, fraccion 1X, del RIIMSS.

5.33 Los servidores publicos facultados para cancelar una licitacién publica o una invitacion a cuando
menos tres personas y determinar el monto de los gastos no recuperables a cubrir por la cancelacion en los
términos dispuestos por el articulo 40, de la Ley, salvo que ésta sea originada por caso fortuito o fuerza mayor
o la falta de firma del contrato por causas imputables al IMSS, de acuerdo con lo previsto por el parrafo cuarto,
del articulo 47, de la Ley, seran:

a. En los Organos Normativos:
) El titular de la DCC, en las obras responsabilidad de la ClI.
° El titular de DIC, en las obras responsabilidad de la CCSG.
b. En los OOAD:
° En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI o del DCSG.
° En las UMAE: El titular del DCSG.
c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y
Servicios Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan
de acuerdo con la estructura autorizada.

5.34 Para efectos de lo dispuesto en los articulos 1, cuarto parrafo de la Ley; y 4, del Reglamento, las
dependencias o entidades de las administraciones publicas centralizadas o paraestatales, federales, estatales
0 municipales, asi como los organismos o instituciones educativas publicas autdbnomas por disposicion de ley
o decreto, nacionales, estatales o municipales, que de acuerdo con el objeto de su creacién o constitucion,
puedan ejecutar trabajos de obra o realizar servicios relacionados con la misma, con las que el IMSS pretenda
celebrar un contrato de obra publica o de servicios relacionados con la misma acreditaran su capacidad legal
y técnica-administrativa conforme a lo siguiente:

a. Para obras:
a.1 Documentacion con la que acredite su existencia legal, asi como el objeto para el cual fue creada.

a.2 Documentacion que acredite la personalidad con la que se ostenta el servidor publico facultado para
firmar el contrato.

a.3 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato,
en el que manifieste que contara con la maquinaria y equipo de construccién necesaria, sea o no propia, para
cumplir con el objeto del contrato de que se trate.

a.4 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato,
en el que establezca la relacion del personal que conforma la plantilla técnica necesaria para la administraciéon
y supervision de los trabajos, anexando los curriculos vitae de dicho personal.

a.5 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste que cuenta con la disponibilidad inmediata del personal obrero que se requiere para la
ejecucion de los trabajos.

a.6 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste que tiene capacidad para ejecutar los trabajos que representen como minimo el 51%
(cincuenta y un por ciento) del importe total del contrato de la obra publica y/o servicios por si misma y de
forma directa.

a.7 Relacién de las principales obras ejecutadas en los ultimos diez afios previos, similares a la del objeto
del contrato de que se trate.

b. Para servicios relacionados con la obra publica:
b.1 Documentacion con la que acredite su existencia legal, asi como el objeto para el cual fue creada.

b.2 Documentacion que acredite la personalidad con la que se ostenta el servidor publico facultado para
firmar el contrato.

b.3 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste que contara, con el equipo cientifico y de computo necesario, sea o no propio, para
realizar los servicios objeto del contrato de que se trate.
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b.4 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste la relacién del personal que conformara la plantilla técnica necesaria para la
administracion, ejecucién y supervision de los servicios a realizar, anexando los curriculos vitae de dicho
personal.

b.5 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste que cuenta con la disponibilidad inmediata del personal técnico para realizar los servicios.

b.6 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste la relacidon de los principales servicios ejecutados en los ultimos diez afos previos a los
del objeto del contrato de que se trate.

b.7 Escrito bajo protesta de decir verdad, signado por el servidor publico facultado para firmar el contrato
en el que manifieste que tiene capacidad para prestar los servicios que representen como minimo el
51%(cincuenta y un por ciento) del importe total del contrato de la obra por si mismo y de manera directa.

b.8 En su caso, relacién de los principales servicios realizados en los Ultimos diez afios previos, similares a
la del objeto del contrato de que se trate.

De la ejecucion de los trabajos de obra publica o de la prestacion de los servicios relacionados con
la obra publica.

5.35 El servidor publico responsable de promover que la designacion del Residente, asi como que ésta, se
realice dentro de los 60 (sesenta) dias naturales previos al inicio de la ejecucién o realizacién de los trabajos,
sera el titular del ARET.

5.36 La ARET con el apoyo del Residente seran responsables de vigilar entre otras actividades previo,
durante la ejecucioén de los trabajos y hasta el momento de elaborar el documento en el que conste el finiquito,
lo siguiente:

a. El cumplimiento de las estipulaciones contractuales.

b. La aplicacién de los anexos técnicos, de las especificaciones particulares y generales de la obra o
servicios.

c. Tratandose de contratos bajo la condicion de pago a precio alzado, que los porcentajes de los avances
de actividades y subactividades guarden congruencia con el trabajo ejecutado, a efecto de evitar que se
paguen trabajos que no estén considerados.

d. Cuando el trabajo y las especificaciones técnicas lo requieran la aplicacion de las normas oficiales
mexicanas, normas mexicanas o internacionales.

e. Responder en tiempo y forma las notas de bitacora que asienten los Contratistas con solicitudes
técnicas, econémicas y legales.

En este contexto, el Residente es el servidor publico facultado para autorizar lo siguiente:

La aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales, debiendo registrar el
hecho en la BESOP. Excepcionalmente y solo por causas justificadas las podran aplicar los titulares de las
ARET.

Las modificaciones al programa convenido, por causas fundadas y motivadas, promoviendo en tiempo y
forma las acciones técnicas, legales y administrativas que se requieran.

En lo que le resulte aplicable, dar cumplimiento a lo dispuesto por el “Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones administrativas de caracter general para el uso del sistema de Bitacora Electronica y
Seguimiento a Obra Publica”, emitido por la Secretaria de la Funcién Publica, publicado en el DOF el 11 de
junio de 2018.

5.37 Las areas y los servidores publicos responsables de tramitar permisos, licencias y autorizaciones
para la ejecucioén de las obras publicas son:

a. En los Organos Normativos:

° El titular de la DC vy los servidores publicos que éste designe por escrito para dichos efectos.
° El titular de la DIC y los servidores publicos que éste designe por escrito para dichos efectos.
b. En los OOAD:

b.1 En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI y los servidores publicos que éste designe por
escrito para dichos efectos. El titular del DCSG vy los servidores publicos que designe éste por escrito para
dichos efectos.
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b.2 En las UMAE: El titular del DCSG vy los servidores publicos que éste designe por escrito para dichos
efectos.

Los tramites deberan realizarse preferentemente, previo al inicio de las obras publicas salvo en los casos
de proyectos integrales en los que se cuente con permiso para poder iniciar los trabajos y concluir el tramite
durante la ejecucion de los mismos, con base en el Reglamento de Construccién de la Entidad Federativa o
Municipio de que se trate.

c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

5.38 El periodo de la(s) estimaciones por trabajos ejecutados sera determinado previo al procedimiento de
contratacion por el Area Requirente y el ARET, en la solicitud que por escrito formule al ARC, pudiendo ser:
pago unico, semanal, quincenal o mensual, considerando la magnitud, complejidad y caracteristicas de los
trabajos o servicios contratados.

Dicha circunstancia debera quedar establecida en la solicitud de cotizacién, en la convocatoria e
invariablemente en el contrato respectivo.

El Residente, durante la vigencia del contrato sera el responsable de revisar, determinar y aplicar las
retenciones y penas convencionales procedentes por el atraso en la ejecucion de los trabajos o servicios, por
causas imputables al Contratista.

5.39 Las penas convencionales se determinaran en la fecha de corte para el pago de las estimaciones,
comparando el avance programado contra el real ejecutado de cada concepto de obra o partida o subpartida o
de la actividad o subactividad, segun se trate de contrato bajo la condicion de pago sobre la base de precios
unitarios o a precio alzado respecto del importe de los trabajos que se hayan ejecutado o realizado con atraso
conforme al programa convenido y para su calculo se deberan considerar los criterios siguientes:

a. Las penas convencionales se aplicaran por atraso en la ejecucion de los trabajos por causas imputables
al Contratista, determinadas en funcién del importe de los trabajos no ejecutados conforme al programa de
ejecucion convenido, considerando la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato y en
la fecha para la conclusion total de las obras.

b. Las penas convencionales se aplicaran por el Residente. En casos excepcionales y sélo por causas
debidamente justificadas, cuando las circunstancias de la administracion del contrato asi lo requieran, las
podra aplicar el titular del ARET.

c. En la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada en el contrato se determinara el atraso de
los trabajos, comparando el ejecutado contra el programa convenido, de donde se desprenden los términos
siguientes:

1.  El avance fisico real de los trabajos.

El avance fisico establecido en el programa de ejecucion convenido.

La fecha de corte pactada contractualmente para el pago de las estimaciones.

La incidencia de los ajustes de costos, sin incluir el IVA, que en su caso se hubieren autorizado.

Las penas convencionales se calcularan sin incluir el IVA.

I U

Tendran el caracter de retenciones econodmicas, cuando se ejecuten trabajos con atraso imputables
al Contratista dentro del plazo de ejecucion convenido. En el caso de existir modificaciones al
programa de obra convenido, las retenciones no se aplicaran en las actividades reprogramadas.

Las retenciones econdmicas se calcularan considerando el avance fisico alcanzado en la fecha de corte,
comparandolo contra el programa convenido, considerando conceptos de trabajo en los contratos bajo la
condicion de pago a precios unitarios y de las subactividades en los contratos bajo la condicion de pago a
precio alzado.

Las retenciones econdmicas que se determinen en las fechas de corte conforme al programa convenido
no seran acumulables a las que se determinen en fechas de corte posteriores.

Tendran el caracter de definitivas cuando se ejecuten y concluyan los trabajos después de la fecha de
término del plazo convenido.
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Las penalizaciones definitivas se determinaran en la conclusién del plazo contractual comparando el
avance fisico alcanzado en la fecha de término contra el cien por ciento del programa convenido,
considerando conceptos de trabajo en los contratos bajo la condicion de pago a precios unitarios y de las
subactividades en los contratos bajo la condicién de pago a precio alzado.

Para el caso de las actividades que no fueron reprogramadas en la suscripcion de un convenio de
modificacion al plazo, si estas no se concluyen al término del programa de obra convenido, las retenciones se
aplicaran como sancioén definitiva, debiendo establecerse esta condicién en la convocatoria y en el contrato,
previa revision por parte de la DCC que no exista contradiccién con lo estipulado en los articulos 46 Bis de la
Ley y 88 de su Reglamento.

Las penalizaciones econdmicas definitivas se aplicaran durante el tiempo de espera para la conclusiéon de
los trabajos solicitado por el Contratista, sin excepcion alguna.

5.40 Las retenciones econdmicas y las penalizaciones econdmicas definitivas, deberan establecerse
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a contratar, condicion de pago del
contrato, grados de avance y posibilidad de establecer fechas de cumplimiento parcial de los trabajos como se
detalla en la Tabla 1.

TABLA 1. Retenciones econémicas y penalizaciones econémicas definitivas

Retencion por periodo de | Penalizaciones
pago Unico, semanal, | econémicas
quincenal o mensual, segun | definitivas ~ por
sea determinado de acuerdo |cada dia de
con el numeral 5.36 de las | atraso.

Importe contratado

presentes POBALINES. (TM)
Més de 200 millones de pesos. 3.0% 1 al millar
Mas de 100 millones y hasta 200 millones de pesos. 5.0% 2 al millar
Mas de 50 millones y hasta 100 millones de pesos. 7.0% 3 al millar
Mas de 30 millones y hasta 50 millones de pesos. 9.0% 4 al millar
De 30 millones de pesos o menos. 11.0% 5 al millar

La penalizacion econdmica definitiva se calculara aplicando al importe de los trabajos no ejecutados, el
producto que resulte de multiplicar a la fecha de corte para el pago de estimaciones pactada
contractualmente, el importe de los trabajos no ejecutados por el tanto al millar estipulado en el contrato por
dia de atraso, multiplicado por los dias de atraso presentados en cada periodo conforme a las fechas de corte.

El calculo se realizara por periodo considerando las fechas de corte pactados en el contrato.
PED= Penalizacién Econémica Definitiva de donde:

PED= DITNE*TM*DAPC

DAPC= Dias de Atraso.

DITNE = Diferencia entre ITNE e ITEA.

ITNE = Importe de los Trabajos NO Ejecutados dentro del periodo contractual.

ITEA = Importe de los trabajos ejecutados con atraso.

TM = Tanto al Millar por Dia de Atraso.

Ejemplo para el caso de que el periodo de las estimaciones sea mensual:

Fecha de término contractual: 31 de marzo

Periodo de los trabajos realizados fuera del contrato, sefialado en la estimacion: 1 al 30 de abril
DAPC (Dias de atraso): 30 dias

ITNE (Importe de los Trabajos NO Ejecutados dentro del periodo contractual): al 31 de marzo = $2’
606,895.34

ITEA (Importe de los Trabajos Ejecutados con Atraso) = $765,067.10
DITNE (Diferencia entre ITNE e ITEA) = ($2’ 606,895.34 - $765,067.10) = $1’ 841,828.24
TM = 4 al millar
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Ejemplo para el caso de que el periodo de las estimaciones sea quincenal:

Periodo de ejecucion de la estimacion posterior a la conclusion de los trabajos: del 1 al 16 de mayo.
DAPC = 15 dias

ITNE = Importe de los Trabajos No Ejecutados = $1’ 841,828.24

ITEA = Importe de los Trabajos Ejecutados con Atraso = $1’ 476,760.72

DITNE = Diferencia entre ITNE e ITEA =$365,067.52

TM = 4 al millar
TABLA 2: Ejemplo de calculo de penalizaciones definitivas
FECHA
Importe del DITNE =ITNE-
Contrato ITNE ITEA ITEA Contractual Periodo DAPC ™ PED
Término Estimacion
$2,606,895.34 | $765,067.10 | $1,841,828.24 1-30 abril 30 0.004 | $221,019.39
$47,398,097.05 31 mar 19
$1,841,828.24 | $1,476,760.72 | $ 365,067.52 1-16 mayo 15 0.004 | $21,904.05

5.41 Durante la vigencia del programa de ejecucion convenido, las penas convencionales se aplicaran
mediante retenciones econdémicas a las estimaciones que se encuentren en proceso en la fecha que se
determine el atraso, mismas que el Contratista podra recuperar en las siguientes estimaciones si regulariza
los tiempos de atraso conforme al citado programa, salvo que en el contrato se haya pactado que dichas
penas no seran devueltas en caso de atraso en el cumplimiento de las fechas criticas pactadas conforme al
programa de ejecucion general de los trabajos.

Las penalizaciones econdmicas definitivas que se apliquen por ningin motivo podran ser acumulativas. Se
aplicaran considerando los periodos en los que el Contratista haya incurrido con atraso desde la fecha de
terminacion contractual, debiendo ser consideradas de forma independiente para cada fecha de corte.

5.42 Previo a que se pretenda llevar a cabo cualquier modificacion de un contrato, que implique aumento
al monto, al plazo o a ambos, se debera acatar lo establecido en el articulo 157, del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria observar que el proyecto de inversion tenga vigencia y
calendario fiscal, asi como considerar el plazo necesario para la gestion y autorizacién por el CT, respecto de
los recursos adicionales y nuevas fechas de término que requieran los convenios.

Lo anterior, es aplicable en lo conducente, para todas aquellas modificaciones a los términos y
condiciones originales del contrato que no impliquen modificaciones al monto o al plazo, en términos de lo
dispuesto por el articulo 59, parrafo quinto, de la Ley.

5.43 El servidor publico responsable que dara origen a la formalizaciéon de un convenio modificatorio o
adicional, sera el Residente, quien elaborara el Dictamen Técnico fundado y motivado a que se refiere el
articulo 99, del Reglamento que para efectos de lo dispuesto por el parrafo tercero, del articulo 59, de la Ley,
presentara para su revision y autorizacion al titular del ARET, quien de estimarlo procedente lo autorizara con
su firma en el cuerpo del mismo dictamen técnico, que incluira ademas el programa de ejecucién modificado y
demas documentacion soporte del mismo.

5.44 Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, el Dictamen Técnico tendra como estructura
minima la siguiente:

a. Antecedentes de la contratacién, incluyendo, en su caso, suspensiones y convenios que se hayan
celebrado.

b. Fundamento legal.

c. Motivacion: Causas y consideraciones técnicas que justifican la celebracion del convenio y que con ésta
no existe variacion sustancial del proyecto original.

d. Documentacién soporte: entre otros, la solicitud de la Contratista formulada a través de la BESOP,
documentacion técnica, notas de bitacora y el programa de ejecucién modificado.
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e. Lugar, fecha y nombre del Residente y del titular del ARET que autoriza el dictamen.

f. Cuando se trate de modificaciones originadas por conceptos no previstos en el catalogo original del
contrato, tratandose de aquellos que se celebren bajo la condicion de pago sobre la base de precios unitarios
o mixtos en la parte correspondiente, se debera incluir como anexo al dictamen lo siguiente:

f.1 Las especificaciones generales y/o particulares de los conceptos correspondientes.
f.2 Tratandose de servicios relacionados con la obra publica, los Términos de referencia.
f.3 Cantidad, calidad y condiciones, con los que dichos trabajos deberan ser ejecutados por el Contratista.

5.45 Los servidores publicos responsables de verificar que previo a la firma del convenio, se cuente con
toda la documentacion soporte necesaria a que se refieren los numerales anteriores, asi como el endoso a la
garantia de cumplimiento de contrato y anticipo, de ser el caso, seran:

a. En los Organos Normativos:

° Los titulares de la DP, de la DC, tratandose de la documentacion técnica que soporte la celebracion
del convenio.

) El titular de la DCC, tratandose de los endosos a las garantias de cumplimiento y anticipo, de ser el
caso.

° Los titulares de la Division de Conservacion y de la DIC.

b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: Los titulares de los DCPI o de los DCSG.
e  Enlas UMAE: El titular del DCSG.

c. En los Organos Operativos:

En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacién, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo con la
estructura autorizada.

5.46 Los convenios que se formalicen seran suscritos por los servidores publicos que intervinieron en la
formalizacién del contrato, o quienes ocupen el cargo o estén facultados para ello de acuerdo con lo previsto
en el numeral 5.30 de las presentes POBALINES, salvo por lo dispuesto en el siguiente parrafo.

Tratandose de convenios de contratos plurianuales que indiquen erogar un importe igual o mayor al
parametro establecido en el articulo 277 F, de la LSS en el ejercicio que corresponda, deberan ser suscritos
en forma indelegable por el Director General, previa validacion y registro del titular de la DJ, por lo que los
convenios que no se hallen en ese supuesto se regiran por lo previsto en el numeral 5.31 de las presentes
POBALINES.

5.47 Para la formalizacion de los convenios de diferimiento o prérroga, en el programa de ejecucion de los
trabajos o servicios convenido, se procedera de la forma siguiente:

a. Diferimiento a la fecha de inicio de los trabajos, en el supuesto de pago extemporaneo del
anticipo (Articulo 50, fraccion |, de la Ley).

a.1 El Residente en la nota de apertura de la BESOP, solicitara al Superintendente le informe si el IMSS
ya puso a disposicion de su representada el anticipo pactado, de no ser asi, se le solicitara que en la fecha en
que el IMSS pague el anticipo lo registre mediante nota en la BESOP.

a.2 El Residente verificara con el ARET si el atraso en la entrega del anticipo fue por causas imputables al
IMSS, en cuyo caso procedera el diferimiento, caso contrario éste no procedera.

a.3 En caso de que el diferimiento resulte procedente, el Residente hara constar el mismo mediante nota
en la BESOP, indicando la nueva fecha de inicio de los trabajos y solicitandole al Superintendente los
programas modificados que considere el diferimiento.

a.4 El Residente promovera por escrito mediante oficio la formalizaciéon del convenio de diferimiento ante
el ARET.

a.5 El ARET justificara mediante oficio ante el ARC la celebracion del convenio respectivo adjuntando la
documentacion que lo soporta, entre otros, copia simple del recibo y los CFDI expedidos por el Contratista.

a.6 La formalizacién del diferimiento se realizara mediante convenio, en el que invariablemente debera
incluirse el programa de ejecucién valorizado con las fechas de inicio y término diferidas en igual plazo
contractual.
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b. Prérroga a la fecha de terminacion de los trabajos, en el supuesto de que el inmueble no se
ponga oportunamente a disposicion del Contratista. (Articulo 52, primer parrafo, de la Ley).

b.1 El Residente anotara en la BESOP y harg constar mediante acta circunstanciada la fecha en que se
pone a disposicion del Contratista el inmueble para el inicio de los trabajos.

La formalizacion de la prorroga se realizara mediante la celebracion del convenio correspondiente, en el
que invariablemente debera incluirse como uno de sus anexos, el programa de ejecucion valorizado con las
fechas de inicio y término prorrogadas en igual plazo contractual.

El Residente a través de la BESOP notificara al Contratista que debera entregar en el ARC que
corresponda, previo a la formalizacién del convenio respectivo, el endoso a las garantias de cumplimiento v,
en su caso, del anticipo.

c. Diferimiento a la fecha de terminacion de los trabajos, por retraso en el pago de estimaciones.
(Articulo 127, ultimo parrafo, del Reglamento).

c.1 Previa solicitud que el Superintendente formule en la BESOP, el Residente anotara en la BESOP, la
fecha en que recibe la misma para su analisis y valoracién, considerando los argumentos y documentos en los
que el Contratista sustente su peticion para la celebracion del convenio.

c.2 Si por alguna razon el Contratista no formulara su solicitud de convenio por medio de la BESOP, el
Residente comunicara a través de una nota en la BESOP, que su solicitud se tiene por no presentada,
instando al Superintendente a presentar su solicitud por medio de una nota en la BESOP.

c.3 El Residente a partir de la fecha de recepcion de la solicitud de convenio por parte del Contratista
mediante nota en la BESOP, solicitara al Contratista la documentacién soporte de su solicitud, a efecto de que
el Residente cuente con los elementos documentales suficientes para tomar la determinacién a que se refiere
el siguiente parrafo.

c.4 El Residente con base en la informacion y documentacion recibida por parte del Contratista analizara,
verificara y determinara si la solicitud es fundada, tomando en consideracion los argumentos y sustentos
documentales presentados por éste, en un plazo no mayor a 72 horas contadas a partir de la fecha en que el
Superintendente haya formulado la solicitud a través de la BESOP.

c.5 En caso de que el Residente determine que la solicitud del Contratista es fundada, el Residente lo hara
constar mediante nota en la BESOP, procediendo a la elaboracién del dictamen técnico correspondiente
fundado y motivado, estableciendo mediante nota en la BESOP, la nueva fecha tentativa de terminacién de
los trabajos y solicitandole al Superintendente que entregue a la Residencia de obra en un plazo que no
debera exceder de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir de la fecha de asentamiento de la nota
mencionada en lineas anteriores, los programas modificados que consideren el diferimiento.

c.6 El Residente promovera por escrito mediante oficio la formalizacién del convenio de diferimiento ante
el ARET.

c.7 El ARET justificara mediante oficio ante el ARC la celebracion del convenio respectivo adjuntando la
documentacion que lo soporte.

c.8 El Residente a través de la BESOP notificara al Contratista que debera entregar en el ARC que
corresponda, previo a la formalizacion del convenio respectivo, el endoso a las garantias de cumplimiento vy,
en su caso, del anticipo.

5.48 El Residente sera el servidor publico responsable de revisar y autorizar las estimaciones y los
documentos que las soporten, de acuerdo con lo previsto por el articulo 132, del Reglamento, asi como el
recibo de dichas estimaciones.

5.49 Los servidores publicos responsables de efectuar el tramite de pago de los CFDI, una vez que el
Residente haya autorizado la estimacion para pago y el ARET haya otorgado su visto bueno, son:

a. En los Organos Normativos:

El titular de la DESF de la ClI, y el titular de la Divisién de Tramite de Erogaciones de la DF.
El titular de la DIC de la CCSG, y el titular de la Division de Tramite de Erogaciones de la DF.
b. En los OOAD:

En los OOAD Estatal/Regional: La Jefatura de Servicios de Finanzas.

En las UMAE: El Departamento de Finanzas.
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c. En los Organos Operativos:

En los Centros Vacacionales: El Gerente de Administracion y Finanzas, el Gerente de Finanzas o bien el
que se tenga de acuerdo con la estructura autorizada.

5.50 El servidor publico responsable de revisar los CFDI para su procedencia de pago sera el titular del
area responsable del tramite de erogaciones en los Organos Normativos, en los OOAD Estatal/Regional,
UMAE o Centros Vacacionales, segun sea el caso.

5.51 La Cll y la CLC determinaran la conveniencia de incluir en el contrato una clausula de arbitraje o
firmar el convenio escrito posterior a la firma del contrato que contenga dicha estipulacion.

5.52 Las consideraciones expuestas en el péarrafo del inciso b del numeral 5.39 de las presentes
POBALINES, no son limitativas, para que en cualquier momento el Residente tome las medidas necesarias
para que se inicie el procedimiento de rescisidon administrativa, dentro del plazo contractual o bien durante la
vigencia del contrato, por incumplimiento del Contratista a cualquiera de las estipulaciones contractuales.

5.53 Los servidores publicos facultados para ordenar la suspension de la prestacion de los servicios o de
la ejecucion de los trabajos para cualquier tipo de contratacién, anual o plurianual y determinar su
temporalidad, seran:

a. En los Organos Normativos:

° El titular de la DC o el de la DP, segun el ambito de su competencia.

° El titular de la Division de Conservacion o el de la DIC, segun el ambito de su competencia.
b. En los OOAD:

) En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI o el del DCSG, segun el ambito de su
competencia.

° En las UMAE: El titular del DCSG.
c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

5.54 Para efectos de las presentes POBALINES se entenderan por causas justificadas, que pueden
motivar y determinar la duracién de una suspensién temporal, siendo enunciativas mas no asi limitativas, las
siguientes:

a. Cancelacion y/o sustitucion en la ejecucion de conceptos de trabajo que, habiendo estado previstos, se
consideren no viables, ya sea por el area responsable de la autorizacion del proyecto ejecutivo o bien, por el
area solicitante o usuaria de los mismos, bajo su mas estricta responsabilidad.

b. Ordenes emitidas por autoridades administrativas o judiciales, federales, estatales o municipales, que
impidan de forma total o parcial la ejecucién de los trabajos o la prestacién de los servicios

c. Discrepancias técnicas con el Contratista debidas a la falta de informacién del proyecto ejecutivo,
procedimiento constructivo, especificaciones generales y particulares de construccion o de las caracteristicas
del equipamiento de instalacion permanente, tales como planos, detalles constructivos, que impidan el normal
desarrollo de la obra o la prestacion de los servicios.

d. Por orden emitida por la SFP, derivado de una inconformidad interpuesta por un licitante en un
procedimiento de contratacion.

e. Por caso fortuito o fuerza mayor, en términos de lo dispuesto por el numeral 5.61 de las presentes
POBALINES.

5.55 Cuando el Residente cuente con los elementos técnicos de certeza que, a su juicio, sean suficientes
para suspender temporal, parcial o totalmente los servicios o trabajos, debera elaborar dictamen técnico de
procedencia debidamente fundado y motivado, en el que se estableceran con claridad y precision las razones
en que se sustenta la necesidad de efectuar la suspension temporal.

Una vez elaborado el dictamen referido en el parrafo anterior, la Residencia de Obra lo remitira mediante
oficio para su visto bueno, al servidor publico facultado para ordenar la suspension temporal, en términos de lo
dispuesto por el numeral 5.54 de las presentes POBALINES.
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Emitido el oficio mediante el cual se ordena la suspensién temporal, y comunicado al Residente, éste
procedera de la siguiente manera:

a. Anotara en la BESOP las causas que dan origen a la suspension y notificara al Contratista el aviso de
suspension contenido en el oficio firmado por el servidor publico facultado para ordenar la suspension
temporal, en términos de lo dispuesto por el numeral 5.53 de las presentes POBALINES.

b. Notificada al Contratista la orden de suspension, el Residente procedera de inmediato a levantar el acta
circunstanciada correspondiente, con o sin la comparecencia del Superintendente, dicha acta contendra como
minimo lo previsto en el articulo 147, del Reglamento.

c. La formalizacién de la prorroga por el periodo que comprenda la suspension temporal se realizara con el
acta circunstanciada de acuerdo con lo previsto por el segundo parrafo, del articulo 144, del Reglamento.

d. El Residente a través de BESOP notificara al Contratista que, en un plazo de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se celebre el acta a que se refiere el parrafo anterior, debera entregar al
ARC que corresponda, el endoso a las garantias de cumplimiento y, en su caso, del anticipo.

Dicha obligacién por parte del Contratista debera pactarse en el acta referida.

e. Cuando la suspensioén se origine por caso fortuito y fuerza mayor, se celebrara convenio de prérroga en
el que se reconozca el plazo de la suspension y las fechas de reinicio y terminacion de los trabajos, sin
modificar el plazo de ejecucién convenido, en términos de lo dispuesto por el articulo 149, del Reglamento.

f. El Residente a través de BESOP notificara al Contratista que, en un plazo de 5 (cinco) dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se celebre el convenio de prérroga a que se refiere el parrafo anterior,
debera entregar al ARC que corresponda, el endoso a las garantias de cumplimiento y, en su caso, del
anticipo.

Dicha obligacion por parte del Contratista debera pactarse en el convenio referido.

5.56 Los servidores publicos facultados en el ambito de su competencia para sustanciar el procedimiento
de terminacion anticipada y resolver dar por terminado anticipadamente o no un contrato, seran:

a. En las contrataciones anuales y en las plurianuales, que conforme al articulo 277 F de la Ley del
Seguro Social no le corresponda firmar de forma indelegable al Director General:

a.1 En los Organos Normativos:
El Director de Administracion cuando se trate de contrataciones realizadas por la Cll o la CCSG.
a.2 En los OOAD:

En los OOAD Estatal/Regional: El titular del OOAD Estatal/Regional, cuando intervenga como
representante legal del IMSS.

En las UMAE: El titular de la Direccién de la UMAE, cuando intervenga como representante legal del
IMSS.

a.3 En los Organos Operativos:

En los Centros Vacacionales: El Gerente o Administrador General del Centro Vacacional, como represente
legal del IMSS.

b. En las contrataciones anuales y en las plurianuales, que conforme al articulo 277 F de la Ley del
Seguro Social corresponda firmar de forma indelegable al Director General:

b.1 En los Organos Normativos:
El Director de Administracion.

5.57 Para efectos de las presentes POBALINES se entenderan por razones de interés general y causas
justificadas, que pueden motivar la terminacion anticipada de un contrato, siendo enunciativas mas no asi
limitativas, las siguientes:

a. Razones de interés general:

a.1 Recorte o reduccion al presupuesto destinado al contrato, derivado de circunstancias econdmicas de
tipo general ajenas a la responsabilidad de las partes ordenado por las autoridades competentes, determinado
para aminorar o solucionar en el corto plazo, los efectos de la emergencia en la poblaciéon en general y que
por ende, le impidan cumplir al IMSS con los compromisos contractuales adquiridos.
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a.2 Adecuacion al presupuesto de inversion fisica, determinada por las autoridades competentes a efecto
de dar prioridad a programas con mayor impacto social dirigido a grupos vulnerables de la poblacién, que le
impidan al IMSS, cumplir con lo pactado contractualmente.

a.3 Adecuacion al presupuesto de inversion fisica, determinada por las autoridades competentes derivado
de los efectos provocados por un desastre natural, que requiera la inyeccidon de recursos para atender las
necesidades de la poblacién damnificada y que le impidan al IMSS, cumplir con lo pactado contractualmente.

a.4 Adecuacion al presupuesto de inversion fisica, determinada por las autoridades competentes a efecto
de atender una emergencia sanitaria dictada por el Consejo de Salubridad General en términos de lo previsto
por la Ley General de Salud y que afecte a la poblacion en general y que le impidan al IMSS, cumplir con lo
pactado contractualmente.

b. Causas justificadas:

b.1 Cancelacién y/o sustitucion en la ejecucion de conceptos de trabajo, que habiendo estado previstos,
se consideren como innecesarios, ya sea por el area responsable de la autorizacion del proyecto ejecutivo o
bien, por el &rea solicitante o usuaria de los mismos, bajo su mas estricta responsabilidad.

b.2 Ordenes emitidas por autoridades administrativas o judiciales, federales, estatales o municipales, que
impidan de forma total o parcial la ejecucion de los trabajos o la prestacion de los servicios

b.3 Discrepancias técnicas con el Contratista debidas a la falta de informacion del proyecto ejecutivo,
procedimiento constructivo, especificaciones generales y particulares de construccion o de las caracteristicas
del equipamiento de instalacion permanente, tales como planos, detalles constructivos, que impidan el normal
desarrollo de la obra o la prestacion de los servicios.

b.4 Se determine la nulidad de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resoluciéon de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la SFP.

b.5 Por resolucién de autoridad judicial competente.
b.6 Cuando no sea posible determinar la temporalidad de la suspension de los trabajos.

b.7 Por caso fortuito o fuerza mayor, en términos de lo dispuesto por el numeral 5.61 de las presentes
POBALINES.

5.58 Cuando el Residente cuente con los elementos técnicos de certeza, que a su juicio, sean suficientes
para implementar el procedimiento de terminacion anticipada de un contrato, en los supuestos a que se refiere
el segundo parrafo del articulo 60, de la Ley, debera elaborar dictamen técnico de procedencia debidamente
fundado y motivado, en el que se estableceran con claridad y precision las razones en que se sustenta la
necesidad de dar por terminado anticipadamente dicho contrato.

Elaborado el dictamen referido en el parrafo anterior, el Residente lo remitird mediante oficio para su visto
bueno, al servidor publico responsable de emitirlo, en su caracter de titular del ARET.

Otorgado el visto bueno, el titular del ARET, procedera a comunicarlo mediante oficio al Residente y a
elaborar el proyecto de oficio que contendra la resolucion de terminacion anticipada del contrato para
someterlo a la consideracion del servidor publico responsable de resolver dicha terminacion, en términos de lo
sefialado por el numeral 5.56 de las presentes POBALINES.

Comunicada legalmente al Contratista la resoluciéon por la que se da por terminado anticipadamente el
contrato, procedera a levantar el acta circunstanciada del estado que guarda la obra, en términos de lo
dispuesto por el segundo parrafo del articulo 62, de la Ley, procediendo a asentar en la BESOP la nota
correspondiente.

5.59 Tratandose del supuesto previsto por la fraccion IV, del articulo 62, de la Ley, en el que el Contratista
solicite la terminacién anticipada del contrato, argumentando como soporte de la misma el caso fortuito y
fuerza mayor, el Residente y el Titular del ARET deberan proceder de la siguiente manera:

a. El Residente debera asegurarse que la solicitud del Contratista sea ingresada a través de la BESOP,
por ser ésta el instrumento técnico que vincula a las partes en el cumplimiento de sus derechos y
obligaciones.

b. Si el Contratista formul6é su solicitud a través de la BESOP, el Residente, procedera a enviarla de
inmediato al titular del ARET, acompafiando a dicho envio un informe pormenorizado, fundado y motivado, en
el que establezca si la solicitud del Contratista es fundada o infundada, tomando como base lo dispuesto por
el numeral 5.59 de las presentes POBALINES.
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c. Recibida la solicitud de terminacion anticipada del contratista por el titular del ARET, de forma conjunta
con el Residente, en un plazo que no debera exceder de 3 (tres) dias habiles contados a partir del dia en que
el Contratista ingresé su solicitud en la BESOP, procederan a elaborar el oficio que contendra la resolucion
correspondiente en la que de manera fundada y motivada deberd determinar, dar o no por terminado
anticipadamente el contrato.

d. Recibido el oficio de resolucion por el servidor publico facultado para sustanciar el procedimiento de
terminacion anticipada y resolver dar por terminado o no anticipadamente un contrato, contara con un plazo
de 5 (cinco) dias naturales para devolverlo firmado al titular del ARET, para su comunicacion y notificacion
legal al Contratista, dentro del plazo a que alude la fraccion 1V, del articulo 62, de la Ley.

e. Si el Contratista formulé su solicitud a la Residencia de Obra, por cualquier medio distinto de la BESOP,
ésta ultima a mas tardar al dia siguiente habil en que se tenga conocimiento de la citada solicitud, debera
asentar nota en la BESOP en la que respondera al Contratista que se tiene por no presentada su solicitud,
exhortandolo a formularla por la BESOP.

f. Si el Contratista formuld su solicitud por escrito a cualquiera ofra instancia institucional distinta del
Residente y se constate con este ultimo, que la misma no fue ingresada a través de la BESOP, el titular del
ARET, debera contestar por escrito mediante oficio de forma fundada y motivada al Contratista, que se tiene
por no presentada su solicitud, instandolo a que dirija su solicitud al Residente por medio de la BESOP.

5.60 Los servidores publicos facultados para determinar el monto de los gastos no recuperables a cubrir
derivados de la suspension o terminacion anticipada seran:

a. En los Organos Normativos:

) El titular de la DC o de la DP, segun el ambito de su competencia.

e  Eltitular de la DIC.

b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI o del DCSG, segun el ambito de su competencia.
e  Enlas UMAE: El titular del DCSG.

c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

5.61 Para efectos de las presentes POBALINES, se entenderan como supuestos que actualizan la
hipétesis normativa de caso fortuito o fuerza mayor, que pueden motivar y determinar la duraciéon de una
suspensién, una terminacion anticipada, la cancelacion de un procedimiento de contrataciéon por licitacion
publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, siendo enunciativos mas no asi
limitativos, los siguientes:

a. Huelgas o paros irresolubles durante la vigencia del contrato, no imputables a ninguna de las partes
contratantes.

b. Falta de produccion de algun tipo de material o equipo principal o determinante, siempre y cuando la
causa de ello no se genere por negligencia del Contratista.

c. Alborotos publicos que afecten la ejecucion de la obra o la prestacion del servicio.
d. Estado de sitio.

e. Guerra.

f. Incendios.

g. Terremotos.

h. Inundaciones.

i. Huracanes.

j- Ciclones.
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k. Erupciones Volcanicas.
I. Deslaves.
m. Epidemias o Pandemias.

5.62 Los servidores publicos facultados para sustanciar el procedimiento de rescision administrativa y
resolver dar por rescindido administrativamente o no un contrato seran:

a. En las contrataciones anuales y en las plurianuales, que conforme al articulo 277 F de la Ley del
Seguro Social no le corresponda firmar de forma indelegable al Director General:

a.1 En los Organos Normativos:
El Director de Administracion cuando se trate de contrataciones realizadas por la Cll o la CCSG.
a.2 En los OOAD:

En los OOAD Estatal/Regional: El titular del OOAD Estatal/Regional, cuando intervenga como apoderado
legal del IMSS.

En las UMAE: El titular de la Direccién de la UMAE, cuando intervenga como representante legal del
IMSS.

a.3 En los Organos Operativos:

En los Centros Vacacionales: El Gerente o Administrador General del Centro Vacacional, como represente
legal del IMSS.

b. En las contrataciones anuales y en las plurianuales, que conforme al articulo 277 F de la Ley del
Seguro Social corresponda firmar de forma indelegable al Director General:

b.1 En los Organos Normativos:
° El Director de Administracion.

5.63 A fin cumplir con lo previsto por el articulo 154, del Reglamento, previo a la determinacién de
implementar el procedimiento de rescision administrativa, el Residente debera realizar todas las acciones que
sean necesarias para promover la total ejecucion de los trabajos o servicios, exhortando al Contratista desde
la fecha de inicio de los trabajos o servicios, mediante notas diarias en la BESOP, a cumplir con los términos
pactados contractualmente, lo que debera hacer del conocimiento del titular del ARET, mediante los oficios
correspondientes o via correo electronico.

5.64 Cuando el Residente cuente con los elementos técnicos de certeza, que, a su juicio, sean suficientes
para implementar el procedimiento de rescision administrativa de un contrato, en los supuestos a que se
refiere el articulo 61, de la Ley y 157 del Reglamento, debera elaborar dictamen técnico de procedencia
debidamente fundado y motivado, en el que se establecera con claridad y precision las causas en que se
sustenta la necesidad de implementar dicho procedimiento.

Elaborado el dictamen referido en el parrafo anterior, el Residente lo remitira mediante oficio para su visto
bueno, al servidor publico responsable de emitirlo, en su caracter de titular del ARET, quien a su vez
comunicara la determinacién que proceda mediante oficio al Residente.

5.65 Otorgado el visto bueno, contando con los documentos mencionados en el numeral anterior, el titular
del ARET, procedera a elaborar la propuesta del oficio por el que se le comunicara al Contratista el inicio del
procedimiento de rescision administrativa, asi como realizar todos los tramites necesarios para obtener la
firma del servidor publico facultado para sustanciar y suscribir dicho documento de acuerdo con lo previsto por
el numeral 5.62 de las presentes POBALINES e implementar el procedimiento citado, en los términos
dispuestos por los articulos, 61 y 62, segundo parrafo de la Ley y 157, 158 y 159, del Reglamento.

Correspondera también al titular del ARET la propuesta del oficio que contenga la resolucion del
procedimiento de rescision administrativa, asi como realizar todos los tramites necesarios para obtener la
firma del servidor publico facultado para sustanciar y suscribir dicho documento de acuerdo con lo previsto por
el numeral 5.62 de las presentes POBALINES.

Notificado legalmente el oficio por el que se le comunica al Contratista el inicio del procedimiento de
rescision administrativa, indefectiblemente debera recaer una resoluciéon en la que se determinara dar por
rescindido administrativamente o no el contrato.
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En ningun caso, se podra emitir acto administrativo alguno que tenga por objeto dejar sin efectos el
procedimiento respectivo, salvo aquellos relacionados con lo dispuesto por el ultimo parrafo, del articulo 61,
de la Ley, en cuyo caso debera emitirse una resolucion en la que se determine no dar por rescindido el
contrato por haber llegado a un acuerdo de conciliacién en términos de las disposiciones aplicables a dicho
procedimiento.

5.66 El Residente, desde el inicio del procedimiento de rescision administrativa de un contrato y a efecto
de elaborar el finiquito en tiempo y forma, debera realizar las acciones siguientes:

a. Determinara con objetividad el importe de los trabajos de obra o servicios ejecutados y no pagados, asi
como el importe de los trabajos mal ejecutados o de mala calidad en los materiales aplicados o de los
servicios mal ejecutados.

b. Determinara el sobrecosto de los trabajos pendientes de ejecutar con precision y objetividad y el
importe de las penas convencionales, para tomar la determinaciéon que al respecto establece el articulo 62,
fraccion Il, parrafo segundo de la Ley.

c. Determinara los importes de los créditos a favor de cada una las partes.
d. Obtendra del area de finanzas que corresponda el estado presupuestal validado.

5.67 Para efecto de las presentes POBALINES, en la sustanciacién de los procedimientos, de suspensién
temporal, de terminacién anticipada y de rescision administrativa de un contrato, y en general para cualquier
tipo de procedimiento administrativo, se aplicara supletoriamente en lo conducente, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y/o el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

5.68 Los servidores publicos facultados para otorgar en su caso el visto bueno, para implementar los
procedimientos de terminacion anticipada o de rescisién administrativa, conforme al objeto del contrato y al
ambito de su competencia, seran:

a. En los Organos Normativos:

Como ARET:

° El titular de la DC o de la DP, segun el ambito de su competencia, con el visto bueno de la CTPCI.
) El titular de la DIC.

b. En los OOAD:
) En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI o el del DCSG, segun el ambito de su
competencia.

° En las UMAE: El titular del DCSG.
c. En los Organos Operativos:

) En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

5.69 El servidor publico responsable de elaborar y autorizar el documento en el que consta el finiquito de
los trabajos o servicios es el Residente y debera ser suscrito por este ultimo, por el titular del ARET y por el
Superintendente. Para los casos previstos en el tercer parrafo del articulo 64, de la Ley, de igual manera, el
Residente sera el servidor publico responsable de elaborar y autorizar el documento en el que consta el
finiquito de los trabajos o servicios y éste, debera ser suscrito invariablemente por dicho servidor publico y por
el titular del ARET.

En casos excepcionales y ante la ausencia o inexistencia del Residente por haber concluido su relacién
laboral con el IMSS, el titular del ARET debera designar a un nuevo Residente para el cierre administrativo,
técnico, legal y contable del contrato y para la suscripcion de este, la cual ademéas debe hacerse por el
Superintendente y/o el representante o apoderado legal del Contratista, de forma indistinta.

El acta de extincion de derechos y obligaciones, que se emite después de suscribir el documento en el que
se hace constar el finiquito de los contratos de obras publicas o de los servicios relacionados con las mismas,
sera suscrita por el Residente, por el titular del ARET, por el Superintendente y por el representante o
apoderado legal del Contratista. En casos excepcionales, podra ser suscrita por el titular del ARET y/o por el
representante o apoderado legal del Contratista, siendo aplicable en lo conducente, lo dispuesto por el parrafo
anterior ante la ausencia o inexistencia de Residente.



Viernes 6 de agosto de 2021 DIARIO OFICIAL

5.70 Los titulares de las ARET designaran por escrito a los servidores publicos responsables de efectuar la
evaluacion del grado de cumplimiento de los Contratistas para su correspondiente insercion en el Registro
Unico de Contratistas, con el objeto de contar con el historial actualizado, los que no deberan tener un nivel
jerarquico inferior a subjefe de division en los Organos Normativos y de jefe de oficina para el caso de los
OOAD.

Del otorgamiento, determinaciéon de porcentajes menores, verificacion de autenticidad y resguardo
de garantias.

5.71 Las garantias que deberan constituir los Contratistas a favor del IMSS, para el cumplimiento del
contrato y del anticipo que en su caso se otorgue, podran ser cualesquiera de las previstas por los articulos,
79, fraccion I, del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendariay 17 y 18, de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y las Disposiciones Primera, tltimo parrafo y Quinta de las
“Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del gobierno federal para el
cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los
actos y contratos que celebren” publicadas en el DOF, el 8 de septiembre de 2015, debiéndose acatar lo
siguiente:

a. Para el cumplimiento del contrato:

a.1 Para contrataciones anuales, sera por el 10% (diez por ciento) del monto total a contratar, sin incluir el
IVA.

a.2 Para contrataciones plurianuales, sera por el 10% (diez por ciento) como sigue:

Para el primer ejercicio el importe de la garantia de cumplimiento se obtendra de multiplicar el porcentaje
establecido por el importe propuesto por el licitante ganador para el primer ejercicio; y,

Para los ejercicios subsecuentes, se obtendra de multiplicar el porcentaje establecido por el importe de los
trabajos faltantes por ejecutar conforme al programa convenido, en el ejercicio de que se trate, importes que
en su momento debera rectificar o ratificar la Residencia y el titular del ARET.

b. Para el anticipo:

b.1 Sera por el 100% (cien por ciento) del monto del anticipo otorgado, sin incluir el IVA, en el ejercicio de
que se trate.

El titular del Area Requirente sera el servidor plblico responsable de determinar de forma fundada y
motivada, en la solicitud de contratacion que se formule ante el ARC, la forma en que se deberan garantizar el
cumplimiento del contrato y/o el anticipo en su caso y que serd la que debera establecerse en la convocatoria
correspondiente tratandose de los procedimientos de contratacién por licitacion publica o de invitacion a
cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacion, tratandose del procedimiento de contrataciéon por
adjudicacion directa y que debera solicitarse a la persona que resulte adjudicada en el procedimiento de
contratacion que al efecto se realice.

Cuando el titular del Area Requirente, sea simultineamente el titular del ARET, la responsabilidad
mencionada en el parrafo que antecede, recaera en dicho servidor publico.

c. Para responder de los defectos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido el Contratista que resultaren en los trabajos concluidos.

La garantia se constituira en la forma y términos previstos en el articulo 66, de la Ley.

5.72 Los servidores publicos responsables de determinar porcentajes menores a los establecidos
en el numeral 5.71 de estas POBALINES, para garantizar el cumplimiento de los contratos son:

a. En los Organos Normativos:
° Los titulares de la DC, la DP o la DIC, segun el ambito de su competencia.
b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: El titular de la JSA o, segun el ambito de su competencia, el titular del
DCPI o el titular del DCSG.

En las UMAE: El titular del DCSG.
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c. En los Organos Operativos:

) En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

Para determinar el porcentaje menor, las areas responsables deberan considerar para tal efecto el
Capitulo Tercero, del “Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, denominado “De los
lineamientos para la reduccidon de los montos de garantias de cumplimiento que deban constituir los
proveedores y contratistas”, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010, especificamente los siguientes:

Para la reduccion de los montos de las garantias de cumplimiento de los contratos, se debera considerar
la informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los Contratistas que contenga el Registro Unico
de Contratistas y los antecedentes que obren en los archivos del IMSS.

Se determinara la reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los contratos, en funcién del
grado de cumplimiento de contrataciones que asignen el Registro de Contratistas conforme a las
disposiciones emitidas al efecto por la SHCP.

Unicamente podran ser sujetos de la reduccién de montos en las garantias de cumplimiento de contratos,
los Contratistas que obtengan un grado de cumplimiento comprendido entre los ochenta y cien puntos que
asignen los Registros, con base en el historial en materia de contrataciones y su cumplimiento de los Ultimos
cinco afos.

Los porcentajes de reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los Contratistas que se
ubiquen en el rango a que se refiere el parrafo anterior, seran los siguientes:

TABLA 3. Porcentajes de reduccion de los montos de garantia de cumplimiento

Grado de cumplimiento asignado en los Porcentaje de reduccién de la garantia de
Registros cumplimiento
80 a 84 10%
85a 100 20%

Una vez que se determine el porcentaje de reduccion de la garantia de cumplimiento, éste se aplicara al
monto de dicha garantia que se hubiere calculado aplicando el porcentaje que originalmente hubieren fijado.

La reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento se determinard y aplicard una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.

En la convocatoria de las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, asi como en
las solicitudes de cotizacidon para adjudicaciones directas, segun corresponda, se sefialara la posibilidad de
reducir los montos de la garantia de cumplimiento a la persona a la que se le adjudique el contrato, cuyo
historial de cumplimiento sea favorable y cumpla con el grado de cumplimiento a que se refiere la tabla inserta
en el presente lineamiento.

El titular del ARET sera el servidor publico responsable de determinar los montos menores de las
garantias y de emitir el documento e integrar los antecedentes de cumplimiento de la persona a la que se le
haya adjudicado el contrato y del célculo realizado para reducir el monto de la garantia de cumplimiento y
comunicarlo en su caso al titular de la ARC para los efectos a que se refiere el parrafo siguiente.

El titular del ARC en su caso, en el acta que contenga el fallo o el documento mediante el cual se
comunique la adjudicacién del contrato, hara del conocimiento de la persona adjudicada, la forma y términos
en que debera garantizar el contrato de acuerdo con lo previsto en el parrafo anterior.

Cuando sea el caso, la persona a la que se le haya adjudicado el contrato entregara la garantia de
cumplimiento por el monto que le haya sido comunicado en el acto de fallo. Tal circunstancia no dara lugar a
que la proposicidon o cotizacion presentada por la persona adjudicada, sea modificada, con motivo de la
reduccion del monto de la garantia de cumplimiento.

El contrato sera firmado en la forma y términos establecidos en la convocatoria o en el acta de fallo y
debera incluirse en el apartado correspondiente a las declaraciones, los motivos por los cuales se determind
la reduccién del monto de la garantia de cumplimiento, asi como una clausula en la que se establezca el
monto de la garantia que resulte una vez aplicado el porcentaje de la reduccion.
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También podran determinar que la garantia de cumplimiento se constituya mediante cheque certificado, el
cual habra de entregarse por escrito manifestando bajo protesta de decir verdad que el mismo garantiza el fiel
y exacto cumplimiento del contrato.

La reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento se determinara y aplicara una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.

En la convocatoria de las licitaciones publicas, de las invitaciones a cuando menos tres personas y en las
solicitudes de cotizacion para adjudicaciones directas, segun corresponda, se sefialara la posibilidad de
reducir los montos de la garantia de cumplimiento al participante a quien se le adjudique el contrato cuyo
historial de cumplimiento sea favorable y cumpla con el grado de cumplimiento a que se refiere la tabla inserta
en el presente lineamiento.

En el caso en que sea necesario realizar la revision a los costos indirectos de contratos bajo la condicién
de pago sobre la base de precios unitarios o mixtos en la parte correspondiente, en los que haya sido aplicada
la reduccion del porcentaje de la garantia de contrato en los términos sefialados con anterioridad debera
considerarse dicha reduccién al momento de llevar a cabo la revisidon correspondiente. Esta circunstancia
debera ser establecida en el contrato que al efecto se celebre.

5.73 Las ARC, el Residente y las ARET, segun el ambito de su competencia, seran responsables de
verificar la autenticidad de las garantias que constituyan los Contratistas.

Si fueren polizas de fianza, lo podran hacer en el sitio web en internet de la Asociacion de Companias
Afianzadoras de México A.C., que se encuentre disponible para tal efecto, o en su defecto, directamente ante
la Institucion Afianzadora que las expidio.

Si fueren cartas de crédito irrevocables, directamente ante la Institucién de Crédito que las expidio.

5.74 El titular del ARC sera el servidor publico responsable de recibir oportunamente las garantias de
cumplimiento y de anticipo de los contratos, asi como de su respectivo resguardo.

El Residente sera el servidor publico responsable de recibir oportunamente la garantia de vicios ocultos y
de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido y el titular del ARET sera el servidor publico
responsable de su respectivo resguardo.

5.75 Los criterios para exceptuar a los Contratistas de la presentacién de garantias de cumplimiento del
contrato en los supuestos a los que se refieren en el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley son los
siguientes:

a) Cuando por la naturaleza de los sucesos se requiera realizar la contratacion de manera inmediata,
sin que exista el tiempo suficiente para que el Contratista constituya la garantia de cumplimiento.

b) Cuando se alarme o se perturbe el orden social, la economia, la seguridad o el ambiente de alguna
zona o region del pais como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor.

De lo anterior, se debera exigir al Contratista escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad,
que cumplira con todas y cada una de las obligaciones contractuales terminando en tiempo y forma y con la
calidad requerida los trabajos o servicios, objeto del contrato de que se trate, asi como a responder de los
dafios y perjuicios que le provoque al IMSS, por el incumplimiento de cualesquiera de las obligaciones que
contrajo con motivo de la formalizacion del contrato. Tal circunstancia debera ser establecida en una clausula
del contrato que al efecto se celebre.

5.76 Los servidores publicos responsables de determinar la sustitucion o cancelacién de las garantias y
comunicar a la Tesoreria del IMSS dicha cancelacion o, en su caso, solicitar se haga efectiva, seran:

a. En los Organos Normativos:
° El titular de la DC o de la DP, segun el ambito de su competencia.

° Para las obras y/o servicios responsabilidad de la CCSG: El titular de la DIC, segun el ambito de su

competencia.

b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: El titular del DCPI o el titular del DCSG, segun el ambito de su
competencia.

En las UMAE: El titular del DCSG.
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c. En los Organos Operativos:

) En los Centros Vacacionales: El Gerente de Conservacion, el Gerente de Mantenimiento y Servicios
Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios Generales, o bien los que se tengan de acuerdo
con la estructura autorizada.

De la autorizacion, otorgamiento y amortizacion de anticipos.

5.77 EI IMSS podra dar anticipos en la contratacion de obras publicas y de servicios relacionados con las
mismas que realice.

El titular del Area Requirente sera el servidor publico responsable de determinar para qué obras o
servicios se otorgaran anticipos y su porcentaje, debiendo fundar y motivar la necesidad técnica y econémica
que justifique su otorgamiento, previamente a que se lleve a cabo el procedimiento de contratacion. Dicho
escrito de justificacion debera adjuntarse a la solicitud de contratacion.

Para tales efectos, el titular del Area Requirente debera emitir previo a la realizacién del procedimiento de
contratacion correspondiente, un escrito en el que de manera fundada y motivada se establezcan las razones
técnicas y econémicas que justifiquen la conveniencia de otorgar el anticipo.

Una vez determinado por el Area Requirente otorgar anticipo para una obra o servicio, debera comunicarlo
por escrito en su solicitud de contratacion a la ARC, a efecto de que dicha circunstancia sea incluida en la
convocatoria o en la solicitud de cotizacion, segun sea el caso, acompanando a dicha solicitud un original del
escrito referido en el parrafo anterior.

5.78 Los servidores publicos en los que se delega la facultad del otorgamiento de anticipos, en términos
de lo dispuesto por la fraccion V, del articulo 50, de la Ley, para cualquier tipo de contratacidon, anual o
plurianual, en el ambito de sus respectivas competencias, seran:

a. En los Organos Normativos:

° El titular de la ClII.

e  Eltitular de la CCSG.

b. En los OOAD:

° En los OOAD Estatal/Regional: El titular del OOAD Estatal/Regional.

° En las UMAE: El titular de la Direccion de la UMAE.

c. En los Organos Operativos:

e  Enlos Centros Vacacionales: El Gerente o Administrador General del Centro Vacacional.

5.79 Los porcentajes que se podran otorgar como anticipo, cuando se cumplan los supuestos previstos en
los lineamientos anteriores son:

a. Para que el Contratista realice en el sitio de los trabajos la construccién de sus oficinas, almacenes,
bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de traslado de la maquinaria y equipo de
construccion e inicio de los trabajos, se podra otorgar hasta un 10% (diez por ciento), conforme a lo
siguiente:

En contrataciones anuales bajo la condicién de pago sobre la base de precios unitarios, el importe de
anticipo se obtendra de multiplicar el porcentaje establecido en la convocatoria por el importe total que resulte
del “Programa de erogaciones a costo directo, calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas de
utilizaciéon “De la maquinaria y equipo para construccion” y el “De utilizacion del personal profesional técnico,
administrativo y de servicio encargado de la direccion, administracion y ejecucion de los trabajos.” Tratandose
de contrataciones plurianuales solo se tomaran los importes establecidos para el primer ejercicio de los
programas referidos.

En contrataciones anuales bajo la condiciéon de pago a precio alzado, el importe del anticipo se obtendra
de multiplicar el porcentaje establecido en la convocatoria por el importe total que resulte de los Programas
cuantificados y calendarizados de erogaciones, describiendo las actividades y, en su caso, subactividades de
la obra, asi como la cuantificacién del suministro o utilizacion “De la maquinaria y equipo para construccion” y
el “De utilizacion del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
administracion y ejecucion de los trabajos”, tratdndose de contrataciones plurianuales solo se tomaran los
importes establecidos para el primer ejercicio de los programas referidos.

En los ejercicios subsecuentes no aplica anticipo para inicio de obra.
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b. Para que el Contratista realice la compra y produccién de materiales de construccion, la adquisicion de
equipo que se instale permanentemente y demas insumos, se podra otorgar hasta un 20% (veinte por ciento),
conforme a lo siguiente:

En contrataciones anuales bajo la condicién de pago sobre la base de precios unitarios, el importe del
anticipo se obtendra de multiplicar el porcentaje establecido en la convocatoria por el importe total que resulte
de los “Programas de erogaciones a costo directo, calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas
del suministro y utilizacién de los materiales mas significativos y equipos de instalacién permanente.”

En contrataciones anuales bajo la condiciéon de pago a precio alzado, el importe del anticipo se obtendra
de multiplicar el porcentaje establecido en la convocatoria por el importe total que resulte de los “Programas
cuantificados y calendarizados de erogaciones, describiendo las actividades y, en su caso, subactividades de
la obra, asi como la cuantificacion del suministro y utilizacion de los materiales mas significativos y equipos de
instalacion permanente”, tratandose de contrataciones plurianuales solo se tomara el importe establecido para
el primer ejercicio del programa referido.

Para los ejercicios subsecuentes el importe del anticipo que se otorgara, sera el resultado de multiplicar el
porcentaje que se establezca en la convocatoria por el importe de las erogaciones establecidas en el gjercicio
de que se trate, en el “Programas cuantificados y calendarizados de erogaciones, describiendo las actividades
y, en su caso, subactividades de la obra, asi como la cuantificaciéon del suministro y utilizacion de los
materiales mas significativos y equipos de instalacion permanente.”

Los programas a que se refieren los parrafos anteriores del presente lineamiento corresponden a los que
integran la proposicion del Contratista al que se le adjudique el contrato.

5.80 La amortizacién del anticipo se aplicara de la forma siguiente:

a. El Residente, anotara en la BESOP, preferentemente dentro de las diez primeras notas, el porcentaje
que correspondera a la amortizacion del anticipo otorgado y que se aplicara como descuento en las
estimaciones que se autoricen para pago; en los ejercicios subsecuentes, para contratos plurianuales, el
porcentaje de amortizacion que se determine se recalculard considerando las estipulaciones contractuales,
debiendo registrar el nuevo porcentaje en la BESOP.

b. El Residente sera el servidor publico responsable de aplicar a cada estimacion que autorice para pago
el descuento del porcentaje de amortizacién determinado.

c. El Residente debera verificar que el (los) anticipo(s) o los anticipos otorgados, se amorticen en la forma
y términos pactados contractualmente.

d. El ARET debera verificar peridédicamente que el Residente esté aplicando correctamente la amortizacion
del o de los anticipos. De detectar errores o diferencias, debera promover la aplicacién de los ajustes
correspondientes.

Los ajustes que se determinen no daran lugar a la aplicaciéon de cargos financieros, cuando éstos se
apliquen de inmediato y se den dentro del plazo de ejecucion convenido, en términos de lo dispuesto en el
articulo 55, de la Ley.

5.81 La forma y términos que las ARC observaran para la devolucion o destruccién de proposiciones
seran:

a. Las proposiciones desechadas cuya devolucion no sea solicitada por parte del licitante, seran enviadas
al archivo de concentracion para su destruccion, dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que
hayan transcurrido los sesenta dias naturales previstos por el ultimo parrafo, del articulo 74, de la Ley.

b. Las proposiciones que se sujeten a la aplicacién del articulo 264, del Reglamento, no podran devolverse
o destruirse, y deberan integrarse a los expedientes de contratacion respectivos.

c. Las proposiciones que sean solicitadas podran ser devueltas a los licitantes, una vez transcurridos 60
(sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que
exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la
resolucion de la inconformidad; agotados dichos términos el Instituto podra proceder a su devolucion o
destruccion.

De las modificaciones a las POBALINES.
5.82 Los servidores publicos facultados para proponer modificaciones a las POBALINES seran:
a. En los Organos Normativos:

° Los titulares de la DA, la UAI, la CIl, la CCSG, la CTPCI, la DC, la DP, la DESF, la DCC, de la
Division de Conservacion y la DIC.
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b. En los OOAD:
e  Enlos OOAD Estatal/Regional: Los titulares de los OOAD Estatal/Regional, del DCPI y el DCSG.
° En las UMAE: El titular de la Direccion de la UMAE v el titular del DCSG.

c. En los Organos Operativos:

° En los Centros Vacacionales: El Gerente o Administrador General, el Gerente de Conservacion, el
Gerente de Mantenimiento y Servicios Generales, el Gerente de Conservacion y Servicios
Generales, o bien los que de acuerdo con la estructura que se tenga autorizada.

Las propuestas de modificacion a las POBALINES seran dirigidas al titular de la ClI, a efecto de que, los
titulares de la DCC, de la SDAN y de la Divisiéon de Dictamen Juridico de Contratos y Convenios de la CLC,
analicen las propuestas de modificaciones y de ser procedente su inclusion a las POBALINES, el asunto sera
presentado al titular de la DA para su revision a través de la COEE, una vez autorizados, el asunto sera
presentado por el titular de la DCC al Comité Institucional de Obra Publica, para su aprobacién y en su caso,
someterlas a consideracion del CT, por conducto del titular de la DA.

Primero.

Segundo.

Tercero.

Cuarto.

Quinto.

Sexto.

Séptimo.

Transitorios

Las presentes POBALINES, seran dadas a conocer por la DA, dentro de los 15 (quince)
dias naturales siguientes al Acuerdo mediante el cual seran aprobadas por el CT, mismas
que entraran en vigor al dia siguiente al de su difusion, debiendo enviarlas al titular de la DJ,
para su publicacion en el DOF dentro del mismo plazo. Esta adicion tiene por objeto que las
POBALINES puedan hacerse validas ante posibles controversias del orden administrativo o
judicial.

A partir de la entrada en vigor de las presentes POBALINES, se dejan sin efectos las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas del IMSS, clave 0200-001-003 aprobadas por el CT en sesion del 29 de junio de
2011, mediante el Acuerdo ACDO.SA2.HCT.290611/179.P.DAED.

Los Organos Normativos, en un plazo que no excedera de 180 (ciento ochenta) dias
naturales, contados a partir de la entrada en vigor de las presentes POBALINES,
actualizaran y emitiran, en su caso, los manuales, procedimientos, guias, formatos y demas
disposiciones normativas en materia de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, en el ambito de sus respectivas competencias.

En tanto no se emitan las disposiciones normativas a que se refiere el parrafo anterior,
continuaran aplicandose las disposiciones vigentes, en lo que no se opongan a las
presentes POBALINES.

A los actos y contratos que el IMSS haya celebrado con anterioridad a la entrada en vigor
de las presentes POBALINES, les seran aplicables las disposiciones administrativas
vigentes al momento de su formalizacion.

La DIC de la CCSG debera solicitar a la SHCP, la autorizacién para que cuente con Unidad
Compradora, en un plazo que no excedera de 180 (ciento ochenta) dias naturales contados
a partir de la aprobacién de las presentes POBALINES. Hasta en tanto la DIC de la CCSG,
no cuente con Unidad Compradora autorizada por la SHCP, para las obras y/o servicios a
cargo de la CCSG podra seguir utilizando, previa solicitud por escrito, la Unidad
Compradora de la DCC de la CII.

Los DCSG de los OOAD Estatal/Regional deberan solicitar a la SHCP, la autorizacion para
que cuente con Unidad Compradora, en un plazo que no excedera de 180 (ciento ochenta)
dias naturales contados a partir de la aprobacion de las presentes POBALINES. Hasta en
tanto los DCSG, no cuenten con Unidad Compradora autorizada por la SHCP, para las
obras y/o servicios correspondientes al PAO a cargo de los DCSG de los OOAD
Estatal/Regional podra seguir utilizando, previa solicitud por escrito, la Unidad Compradora
de los DCPI.

A efecto de dar cumplimiento al Acuerdo ACDO.SA2.HCT.111213/361.P.DAED, celebrado
en sesion ordinaria el 11 de diciembre de 2013 contenido en el oficio Num. 09-9001-
030000/06563 en el que realiza el cambio de denominacion a la Direccién de Administraciéon
y Evaluacion de Delegaciones por la de Direccion de Administracion y modificacion a la
estructura basica de ésta. Por lo que, en el caso de que las disposiciones legales
correspondientes hagan referencia u otorguen facultades a la primera se le atribuiran a la
segunda. Ello en tanto, se realiza la reforma del RIIMSS.
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Anexo Unico
FORMATO DE CARTA DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES PARA SERVIDORES PUBLICOS

Nombre (s): Apellido Paterno Apellido Materno
Con cargo de:

Adscrito a:

Procedimiento u objeto de la contratacion:

CARTA DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES
Declaro bajo protesta de decir verdad:

a) Conocer el “Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones” contenido en el Acuerdo por el que se expidié el mismo,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015, modificado mediante los similares de
fecha 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, asi como las “Directrices del IMSS para evitar el
conflicto de interés” contenidas en las “Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del IMSS” (POBALINES) por lo cual entiendo su contenido y alcance,
que estoy consciente que mi calidad como servidor publico me obliga a actuar de manera ética en
cumplimiento a la fraccion IX, del articulo 7, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en
atencion al principio de imparcialidad previsto en el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del
Gobierno Federal, en relacion con lo dispuesto en el Cédigo de Conducta y Prevencion de Conflictos de
Interés de las Personas Servidoras Publicas del Instituto Mexicano del Seguro Social;

b) No tener situacion alguna de conflicto de interés real o potencial, ni guardo relacién familiar, personal o
de negocios con los participantes, licitantes o invitados en el presente proceso de contratacion, ni he
celebrado a titulo o en beneficio personal: contrato, operacién, convenio o instrumento mercantil, financiero o
econdmico con sus socios, accionistas, directivos o representantes que pudiera comprometer mi imparcialidad
como servidor publico;

c) Comprometerme a informar oportunamente y por escrito al titular de la Unidad Administrativa a la que
me encuentro adscrito, cualquier impedimento o conflicto de interés derivado de esta declaracién o cualquier
otro que sea de mi conocimiento, y observar sus instrucciones dadas por escrito para su atencion, tramitacién
y resolucién;

d) Comprometerme a que durante el desarrollo de mis funciones no solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o
por interpdsita persona dinero, bienes muebles o inmuebles mediante enajenaciéon en precio notoriamente
inferior al que tenga en el ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones para mi o para las
personas a que refiere el articulo 52, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, que procedan
de cualquier persona fisica o0 moral que impliquen un conflicto de interés;

e) Desempefiar las funciones y actividades que me sean asignadas bajo principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio publico;

f) Reconozco que en el ejercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacion confidencial,
por lo que guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta de confidencialidad, reserva y
secrecia, con cualquier persona con la que guarde una relacion profesional de trabajo, familiar por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informaciéon o
documentacion, y;

g) Que esta declaracion es un compromiso personal y profesional, que conozco las disposiciones legales,
reglamentarias y éticas que rigen al Instituto Mexicano del Seguro Social, asi como los alcances vy
consecuencias de mi incumplimiento.

Nombre y firma

Lugar y fecha de expedicion

(R.- 509512)



