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COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS

ACUERDO CNH.E.60.006/2020 por el que se emiten los Lineamientos de Supervision.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Comision Nacional de
Hidrocarburos.

ACUERDO CNH.E.60.006/2020 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS DE SUPERVISION

ROGELIO HERNANDEZ CAZARES, ALMA AMERICA PORRES LUNA, NESTOR MARTINEZ ROMERO,
SERGIO HENRIVIER PIMENTEL VARGAS y HECTOR MOREIRA RODRIGUEZ, Comisionado Presidente y
Comisionados de la Comision Nacional de Hidrocarburos, con fundamento en los articulos 25, cuarto parrafo,
27, séptimo parrafo y 28, octavo parrafo de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2,
fraccion 1l y 43 Ter de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 7, 31, fraccion VIy VIl y 43,
fraccion |, de la Ley de Hidrocarburos; 2, fraccion |, 3, 5, 22, fracciones |, I, XIll, XXII, XXIIl y XXVII, 34 y 38,
fraccién | de la Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética, y 10, fraccién |, 11y 13,
fracciones V, inciso a) y X| del Reglamento Interno de la Comision Nacional de Hidrocarburos, y

CONSIDERANDO

Que el 11 de agosto de 2014 fueron publicadas en el Diario Oficial de la Federacion la Ley de
Hidrocarburos y la Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética, por medio de las
cuales, se otorgan facultades a la Comision Nacional de Hidrocarburos para regular y supervisar las
actividades de exploracion y extraccion de hidrocarburos.

Que de acuerdo con lo establecido en la fraccion primera del articulo 43 de la Ley de Hidrocarburos,
corresponde a la Comision Nacional de Hidrocarburos supervisar el cumplimiento por parte de los
asignatarios, contratistas y autorizados respecto de la regulacién emitida al amparo de sus atribuciones y
facultades.

Que conforme a lo establecido en fraccién segunda del articulo 22 de la Ley de los Organos Reguladores
Coordinados en Materia Energética, la Comisién Nacional de Hidrocarburos, al ser un érgano regulador
coordinado en materia energética cuenta con la facultad de supervisar y vigilar el cumplimiento de la
regulacion y disposiciones administrativas de caracter general, asi como, de normas oficiales mexicanas
aplicables a quienes realicen actividades reguladas en el ambito de su competencia.

Que como consecuencia de lo sefialado anteriormente en la normativa aplicable y el Reglamento Interno
de la Comisién Nacional de Hidrocarburos, el Organo de Gobierno de esta Comision aprobd el siguiente:

ACUERDO CNH.E.60.006/2020 POR EL QUE SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS DE SUPERVISION
Articulo unico- Se emiten los siguientes:
Lineamientos de Supervision
TiTULO|
De las Disposiciones Generales
Capitulo Unico
Del objeto y bases generales de la Supervision

Articulo 1. Del Objeto. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el ejercicio de la facultad de
Supervision de la Comision, los procedimientos y las Acciones de Supervision mediante las cuales ejerce
dicha facultad, respecto del cumplimiento de:

. La Regulacién emitida por la Comisién para las actividades de Exploracién y Extraccion de
Hidrocarburos, asi como la demas Normativa Aplicable, y

Il. Los términos y condiciones sefialados en las Asignaciones, Contratos, Autorizaciones y Licencias de
Uso, bajo los criterios y requisitos establecidos en los mismos.

Articulo 2. Del &mbito de aplicacion e interpretacion. Los presentes Lineamientos son de caracter general
y observancia obligatoria para todos los Operadores Petroleros, Autorizados, Usuarios, Verificadores, terceros
acreditados asi como para los servidores publicos de la Comisién que intervengan en actividades reguladas
por estas disposiciones.

Corresponde a la Comision la interpretacion y aplicacion de los Lineamientos.

La Comisién podra resolver consultas especificas, o bien, emitir acuerdos de interpretaciéon y criterios
generales para armonizar los presentes Lineamientos con los términos y condiciones de las Asignaciones,
Contratos, Licencias de Uso, Autorizaciones y con la demas Normativa Aplicable.

En los supuestos no previstos en los Lineamientos se estara a lo dispuesto por la Ley y su Reglamento.
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Articulo 3. De las definiciones. Para efectos de la instrumentacion e interpretacion de los Lineamientos,
ademas de las definiciones establecidas en el articulo 4 de la Ley, se aplicaran en singular o plural las
definiciones siguientes:

VL.

VIL.
VIIL.

XI.
XIl.

XI.

XIv.
XV.

XVI.
XVIl.

XVIIL.

XIX.

XX.

Acciones de Supervisién. Actividades realizadas por la Comision en el ejercicio de sus
facultades de Supervision.

Acta Circunstanciada. Documento oficial elaborado por el Verificador en el ejercicio de sus
funciones, que contiene los requisitos formales y da constancia por escrito de los hechos, actos
y omisiones, atendiendo a las circunstancias de modo, tiempo y lugar; derivados de la
realizacién de Visitas.

Auditoria. Proceso sistematico en el que de manera objetiva se obtiene y se evalla evidencia
para determinar si las acciones llevadas a cabo por los entes regulados se realizaron de
conformidad con la Normatividad Aplicable y en cumplimiento de sus obligaciones.

Autorizado. Titular de una Autorizacién emitida por la Comisién, de conformidad con la
Normativa Aplicable.

Autorizacion. Acto administrativo por el que la Comisidén emite el documento mediante el cual
permite llevar a cabo actividades relativas al Reconocimiento y Exploracion Superficial o
perforacion de pozos.

Base de Datos: Conjunto de datos del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, almacenados
sistematicamente, sobre acciones, procedimientos, actividades, formatos, documentos o
cualquier informacion digital, relacionada con la Exploracion y Extraccién de Hidrocarburos.

Comisién. Comision Nacional de Hidrocarburos.

Comparecencia. Acto mediante el cual el Operador Petrolero, Autorizado o Usuario concurre
ante la Comision a solicitud de ésta, a efecto de atender un requerimiento especifico sobre un
tema particular en una fecha, hora, lugar y/o medio sefalados.

Credencial. Documento oficial expedido por la Comisidén para efectos de identificacion del
Verificador al que se le ordene realizar alguna Visita.

Direccion General. Area administrativa de la Comisién en términos del RICNH.
DGIV. Direccion General de Inspeccion y Verificacion, adscrita a la UATAC.

Inspeccién. Acto de autoridad cuya finalidad es la comprobacién directa a través de cualquier
mecanismo establecido por la Comisién del cumplimiento de la Normativa Aplicable.

Instalaciéon. El conjunto de activos, estructuras, plantas industriales, equipos, circuitos de
tuberias y servicios auxiliares, asi como sistemas instrumentados, incluyendo, entre otros,
pozos y plataformas para la Exploracién y Extraccién de Hidrocarburos, asi como cualquier
espacio fisico en el que se cuente con la infraestructura disponible para llevar a cabo las
actividades operativas, administrativas, o ambas, relacionadas con la Exploracién y Extraccion
de Hidrocarburos:; como aquellas sefialadas en los Contratos para la Exploracién y Extraccion y
los Titulos de Asignaciones.

Ley. Ley de Hidrocarburos.

Licencia de Uso. Acto administrativo por el que la Comisién emite el documento mediante el
cual se otorga el uso exclusivo o no exclusivo de la informacién a un Usuario, por un plazo y
para un fin determinados; incluyendo, en su caso, los suplementos correspondientes.

Lineamientos. Los presentes Lineamientos de Supervision.

Listado Interno. Serie de datos ordenados con informacién de los servidores publicos,
cons:olidado por la DGIV, autorizados por las Unidades Administrativas y la Secretaria Ejecutiva
del Organo de Gobierno para ser habilitados como Verificadores.

Listado Nacional. Listado Nacional de Inspecciones, Verificaciones y Visitas Domiciliarias, en
términos de la Ley General de Mejora Regulatoria y los Lineamientos para establecer las bases
de operacién del RENAVID.

Metodologia. Procedimiento utilizado por las Unidades Administrativas para la seleccion de las
Visitas a incluirse en el PAVVI.

Normativa Aplicable. Todas las leyes, reglamentos, disposiciones administrativas de caracter
general, decretos, 6rdenes administrativas, resoluciones administrativas, asi como las demas
normas aplicables que se encuentren en vigor en el momento en el que debe cumplirse con una
obligacion.
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XXl
XXIl.

XXIV.

XXVI.

XXVIL.
XXVIIL.
XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

XXXIV.

XXXV,
XXXVI.
XXXVIL.
XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLIL.

Obligaciones. Todo aquel deber a cargo del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario de
acuerdo con lo establecido en la Normativa Aplicable, las Clausulas Contractuales y/o los
términos y condiciones de los titulos de Asignaciones, las Autorizaciones, asi como los términos
y condiciones de las Licencias de Uso del Centro Nacional de Informacion de Hidrocarburos.

Operador Petrolero. Se refiere a los Asignatarios o Contratistas segun corresponda.

Orden de Visita. Documento expedido por el titular de la UATAC en virtud del cual se ordena la
practica de una Visita.

Organo de Gobierno. Organo de Gobierno de la Comision.

Padrén Nacional. Padrén Nacional de Inspectores, Verificadores y Visitadores, en términos de
la Ley General de Mejora Regulatoria y los Lineamientos para establecer las bases de
operacion del RENAVID.

PAVVI. Programa Anual de Visitas de Verificacion e Inspeccién aprobado por el Organo de
Gobierno.

RENAVID. Registro Nacional de Visitas Domiciliarias.
Reglamento. Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.

Requerimiento de Informacién. Acto administrativo mediante el cual se requiere al Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario que se proporcione informacion y/o documentacion en relacion
con las actividades vinculadas a la Exploracién y Extraccion, que contiene el apercibimiento
correspondiente en caso de que no sea atendida en tiempo y forma.

RICNH. Reglamento Interno de la Comision Nacional de Hidrocarburos.

Seguimiento Documental. Consiste en las actividades realizadas por las Unidades
Administrativas conforme a las atribuciones establecidas en el RICNH, relacionadas con el
analisis, revision, monitoreo, recopilacion o procesamiento de la informacion recibida a través
de informes, reportes, notificaciones o avisos y demas informacién y documentacion que
presente el Operador Petrolero, Autorizado o Usuario establecida en la regulacién emitida por la
Comision, con el objeto de verificar el cumplimiento de las Obligaciones.

Supervision. Es el gjercicio de las facultades de la Comision en el ambito de su competencia,
con el objeto de comprobar el cumplimiento de las Obligaciones, a través de las Unidades
Administrativas y conforme a las atribuciones establecidas en el RICNH, por parte del Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario, las cuales incluyen el Seguimiento Documental, Requerimiento
de Informacion, acceso a Bases de Datos, las Comparecencias y las Visitas; asi como las
Auditorias y certificaciones.

Supervision de Campo: Es aquella Supervision constituida por las Visitas, desarrollada por la
DGIV en conjunto con las Unidades Administrativas de la Comision.

Supervision de Gabinete: Es aquella Supervision conformada por el Seguimiento Documental,
los Requerimientos de Informacién, acceso a Bases de Datos y las Comparecencias,
desarrollada por las Unidades Administrativas y conforme a las atribuciones que tienen
establecidas en el RICNH.

UAF. Unidad de Administracion y Finanzas de la Comision.
UJ. Unidad Juridica de la Comision.
UATAC. Unidad de Administracion Técnica de Asignaciones y Contratos de la Comision.

Unidades Administrativas. Las Unidades Administrativas que conforman la Comisién en
términos del RICNH.

Usuarios. Cualquier persona titular de una Licencia de Uso, incluyendo Asignatarios,
Contratistas, Autorizados, instituciones académicas o centros de investigacion.

Verificacion. Comprobacion, que se realiza para revisar, corroborar y/o confirmar, en el ambito
de las atribuciones de cada Unidad Administrativa, mediante la evaluacion de evidencia
objetiva, el cumplimiento de las Obligaciones.

Verificador. El servidor publico de la Comision habilitado por el titular de la UATAC, para llevar
a cabo la Visita y que se encuentra inscrito en el Padron Nacional.

Visita. Acto coordinado por la DGIV por el cual el Verificador acude a las Instalaciones del
Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, para realizar actividades de Verificacién e
Inspeccion, de conformidad con lo establecido en la Orden de Visita que se expida.
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Articulo 4. De los principios y bases de la Supervision. La Supervision sera realizada por los servidores
publicos de la Comisién y en su caso, con el apoyo de terceros acreditados o bien, por estos ultimos, quienes
se apegaran a los principios de transparencia, profesionalismo, buena fe, confidencialidad, consistencia,
integridad, honradez, certeza, legalidad, objetividad, imparcialidad, eficacia y eficiencia.

Lo anterior, con el objeto de garantizar el cumplimiento de los términos y condiciones establecidos para las
Asignaciones, Contratos, Autorizaciones, Licencias de Uso y de la Normativa Aplicable.

Articulo 5. De la coordinacion con ofras autoridades. La Comision podra coordinarse con otras
autoridades gubernamentales, a través de las Unidades Administrativas facultadas para ello, a fin de que, en
el ambito de sus respectivas competencias y disposiciones juridicas aplicables, colaboren o brinden el apoyo
que corresponda en el ejercicio de sus facultades y funciones con respecto de la Supervision.

La Comisién podra compartir informaciéon con otras autoridades competentes respecto de los resultados
de la Supervisidon. Lo anterior, en el marco de sus respectivas facultades y atribuciones. observando lo
establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 6. De la clasificaciéon de la informacién. La Comision clasificara, segun corresponda, la
informacion recibida con motivo del cumplimiento de los Lineamientos, de conformidad con la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, la Ley de la Propiedad Industrial y demas Normativa Aplicable.

Lo anterior, sin perjuicio de la informacion que la Cqmisién deba hacer publica con motivo del
cumplimiento de la Ley de Hidrocarburos, de la Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia
Energética, de la Normativa Aplicable, o bien, por mandato de autoridad competente.

Articulo 7. De los terceros acreditados. La Comisién, por medio del C)rgano de Gobierno, cuando asi lo
requiera, podra acreditar a terceros en términos del articulo 22, fraccion XXIIl de la Ley de los Organos
Reguladores Coordinados en Materia Energética, para tal efecto la Comision dara a conocer los términos y
condiciones para participar en dicho procedimiento.

Asimismo, de conformidad con el articulo 22, fraccién XXIl de la Ley de los Organos Reguladores
Coordinados en Materia Energética, la Comision podra contratar servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones que sean requeridos para sus actividades, incluyendo aquéllos que tengan por objeto apoyar
el ejercicio de sus facultades de Supervision y de administracion técnica de permisos, contratos y
asignaciones.

Los terceros acreditados, asi como las personas fisicas o0 morales que, en su caso, sean contratadas por
la Comisién en términos de los presentes Lineamientos, deberan guardar estricta reserva y/o confidencialidad
de la informacién o documentacion a la que tengan acceso, de conformidad con la Normativa Aplicable.

TiTuLon

De las Acciones de Supervision
Capitulo |

De las Acciones de Supervision

Articulo 8. De las Acciones de Supervision. Sin perjuicio de las sefialadas en la Normativa Aplicable, las
Acciones de Supervisidn son las siguientes:

. La Supervisién de Gabinete, conformada por:
a) Seguimiento Documental.

b) Requerir la presentacién de informacion, documentacion y datos al Operador Petrolero,
Autorizado o Usuario.

c) Acceso a Bases de Datos.
d) Citar a comparecer al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario.
Il. La Supervisién de Campo, constituida por:
a) Ordenary realizar Visitas en las Instalaciones del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario.

lll. Auditorias y certificaciones, que al efecto podran ser consideradas como acciones de Supervision de
Gabinete o Supervisién de Campo.

Articulo 9. De la implementacién de las Acciones de Supervisiéon. Las Unidades Administrativas deberan
realizar las Acciones de Supervision a las que se hace mencién en el articulo anterior, en la medida que asi lo
requieran los asuntos especificos de los que sean participes, de conformidad con el ambito de sus
atribuciones establecidas en el RICNH, a fin de asegurar el cumplimiento de las Obligaciones.
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Articulo 10. De los canales de comunicacion. El Operador Petrolero, Autorizado o Usuario podra solicitar
la celebracion de audiencias y reuniones de trabajo en cualquier momento, a fin de que manifieste lo que a su
derecho convenga, respecto de las observaciones o peticiones de aclaracién de la informaciéon o
documentacion, realizadas por la Comision.

TiTuLo

De la Supervision de Gabinete
Capitulo |

Del Seguimiento Documental

Articulo 11. Del Seguimiento Documental. Las Unidades Administrativas y las Direcciones Generales
llevaran a cabo el Seguimiento Documental, en el ambito de sus atribuciones establecidas en el RICNH, a
efecto de Verificar el cumplimiento o en su caso, el grado de cumplimiento de las Obligaciones.

Como parte del Seguimiento Documental se podra considerar, a efecto de complementar la informacién
presentada a la Comision por el Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, las solicitudes de informacién
adicional por medio de oficios; o bien, la realizacion de reuniones de trabajo con personal del Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario, la cual debera ser solicitada por medio de oficio, y en las que debera
participar por lo menos un servidor publico de la UATAC con cargo de Director de Area o alguin nivel
jerarquicamente superior 0, en su caso, aquel que designe el Titular de la UATAC; dejando constancia de tal
reunion mediante la firma de la lista de asistencia y minuta correspondientes, las cuales quedaran bajo
resguardo de la Unidad Administrativa que solicité la reunion y de las cuales se tendra que otorgar copia fiel y
exacta al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, a las Unidades Administrativas participantes y a la
Secretaria Ejecutiva del Organo de Gobierno para su conocimiento.

Cuando durante el ejercicio del Seguimiento Documental se observen indicios de un posible
incumplimiento a las Obligaciones, la Unidad Administrativa o Direccion General, en el ambito de sus
atribuciones, debera ejercer las Acciones de Supervision de Gabinete que considere pertinentes y necesarias
para lograr la Verificacion del cumplimiento o en su caso, el grado de cumplimiento de dichas Obligaciones.

Capitulo I
De los Requerimientos de Informacion

Articulo 12. Del Requerimiento de Informacién. La Comisiéon podra requerir informacién al Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario, en cualquier momento y, en consecuencia, llevar a cabo otras Acciones de
Supervision. Dicho requerimiento debera realizarse mediante oficio, debidamente fundado, motivado vy
contener por lo menos los siguientes elementos:

. Lugar y fecha de expedicion;

Il.  Numero de oficio y, en su caso, de expediente;

lll.  Nombre, denominacién o razén social del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario;
IV. Domicilio del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario;

V. El objeto del Requerimiento de Informacion;

VI. La informacion precisa que se requiere, asi como la forma, las condiciones y el medio a través del
cual debera ser enviada o entregada, segun corresponda;

VII. Plazo para entregar la informacion;
VIIl. Apercibimiento en caso de proporcionar informacion falsa o alterada, y

IX. En su caso, el apercibimiento por incumplimiento o entorpecimiento de la obligacién de informar o
reportar o el correspondiente a las violaciones a la regulacion, lineamientos y disposiciones
administrativas competencia de la Comision Nacional de Hidrocarburos.

Articulo 13. Del plazo para la entrega de la informacién. La informacidon requerida debera ser
proporcionada por el Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, dentro del plazo sefialado en el oficio de
requerimiento correspondiente. En caso contrario, se podra aplicar la sancién prevista en el articulo 85,
fraccion 111, inciso b) de la Ley.

A solicitud del interesado, la Comisién podra otorgar por Unica ocasién una prérroga de hasta la mitad del
plazo originalmente otorgado, con el fin de hacer entrega de la informacion.

Articulo 14. De un Requerimiento de Informacién adicional. A efecto de allegarse de mas informacién que
tenga como propédsito ahondar en el objeto del oficio de requerimiento, la Comisién podra efectuar solicitudes
de informacion adicional o aclaratoria.
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Capitulo 11l
Del acceso a las Bases de Datos

Articulo 15. Del acceso a las Bases de Datos. En los casos que asi lo prevea la regulacion emitida por la
Comision, la Unidad Administrativa o Direccion General, en el ambito de sus atribuciones, podra solicitar al
Operador Petrolero, Autorizado o Usuario el acceso remoto o presencial a sus Bases de Datos,
documentaciéon y sistemas que resguarden y, de ser el caso, administren la informacion sujeta a ser
supervisada.

La solicitud debera realizarse a través de oficio debidamente fundado y motivado, el cual contendra al
menos los siguientes elementos:

. Numero de oficio y, en su caso, de expediente;
Il. Lugary fecha de expedicion;

lll. Nombre, denominacién o razén social del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario y/o
representante legal;

IV. Si el acceso sera de forma remota, en el domicilio, o las Instalaciones del Operador Petrolero,
Autorizado o Usuario;

V. Objeto o prop6sito del requerimiento de informacion;
VI. Descripcion de la informacion requerida;

VII. Forma de entrega de la informacion;

VIIl. Término para otorgar el acceso correspondiente.

IX. Plazo durante el cual la Comisidn tendra acceso a las Bases de Datos, documentacion y sistemas
que resguarden y, de ser el caso, administren la informacion, y

X. Apercibimiento en caso de proporcionar informacion falsa o alterada, asi como entorpecer o incumplir
con el acceso a las Bases de Datos.

La informacién del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario tiene el caracter de reservado respecto de los
datos, informes o documentos que conozcan los servidores publicos competentes de la Comisién, mientras se
esté llevando a cabo el acceso a las Bases de Datos, segun lo establecido por las disposiciones aplicables en
materia de transparencia.

Los datos, informes o documentos del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario que conozcan los
servidores publicos competentes de la Comision se resguardaran en términos de la legislacion en materia de
propiedad intelectual, transparencia y proteccién de datos.

Capitulo IV
De las Comparecencias

Articulo 16. Del procedimiento para ordenar las Comparecencias. El procedimiento de Comparecencia
iniciard a través de un oficio de requerimiento o citacion suscrito por el Titular de la Unidad Administrativa o
Direccion General correspondiente a su materia, notificado al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario del
mismo.

Se debera turnar copia del oficio a la Secretaria Ejecutiva de la Comision, quien se encargara de coordinar
la Comparecencia en sus aspectos administrativos y logisticos, directamente con el Operador Petrolero,
Autorizado o Usuario a quienes se cite.

El oficio que emita la Comisién para que un sujeto regulado comparezca, debe ser notificado con al menos
cinco dias habiles de anticipacion a la fecha para la realizacion de la diligencia.

Articulo 17. Del contenido del oficio para citar a la Comparecencia. El oficio que se envie al Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario para citarlos a una Comparecencia, deberd contener, como minimo, los
siguientes elementos:

. La identificacion de la Unidad Administrativa que solicita la Comparecencia;

Il. El nombre de la persona o personas llamadas a comparecer, asi como la informacién que lo
identifique como Operador Petrolero, Autorizado o Usuario. En el supuesto que dos o mas personas
sean citadas a comparecer, Unicamente se podran realizar cuestionamientos relativos a las
actividades de Exploracion y Extraccion de Hidrocarburos de las que ambas personas sean parte;

lll. El motivo que origina la solicitud de la Comparecencia, asi como su objeto, entendiendo por este,
una descripcion de los asuntos que se buscan discutir en la misma. Pueden ser objeto de una misma
Comparecencia 0 una o mas actividades;
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IV. En su caso, la documentacién requerida al compareciente, necesaria para desahogar los asuntos
que seran objeto de la Comparecencia;

V. Lafecha, horay lugar y/o medio para el desarrollo de la Comparecencia, y
VI. Los efectos de no atender la Comparecencia.

Articulo 18. De la fecha y lugar y/o medio de las Comparecencias. Las Comparecencias deberan llevarse
a cabo, en las oficinas de la Comision o de manera remota cuando asi resulte procedente. En caso de haber
oficinas regionales, las Comparecencias se podran desarrollar en las mismas, siempre y cuando se cumpla
con lo dispuesto en el presente procedimiento.

El compareciente o los comparecientes deberan acudir en la fecha y hora sefialadas en el oficio que dé
inicio al procedimiento, o en la fecha y hora sefialadas en el apercibimiento que en su caso se emita.

El compareciente o los comparecientes deberan acreditarse con el o los documentos oficiales que lo
identifiquen.

Articulo 19. De los asistentes a las Comparecencias. En cada Comparecencia, deberan de estar
presentes, al menos:

. Un servidor publico de la Unidad Administrativa Qe la Comision que haya requerido la
Comparecencia el cual debera tener nivel de Director de Area o jerarquicamente superior;

Il. Un servidor publico adscrito a la UATAC, que debera tener nivel de Director de Area o
jerarquicamente superior, o bien, aquel que designe el Titular de la UATAC;

lll.  Un servidor publico adscrito a la Secretaria Ejecutiva, que debera tener nivel de Director de Area o
algun nivel jerarquicamente superior, y

IV. Un moderador, en términos de lo sefialado en el articulo 22 de los Lineamientos.

Articulo 20. Del desarrollo de las Comparecencias. En las Comparecencias solo podran ser tratados los
temas sefalados en el oficio de citacion y se desarrollaran de la siguiente manera:

. Los servidores publicos de la Unidad Administrativa de la Comision que hayan requerido la
Comparecencia informaran la duracién aproximada que tendra la Comparecencia y deberan elaborar
un planteamiento inicial, exponiendo la razén por la que fue solicitada la Comparecencia;

ll. Posteriormente, los servidores publicos a que se hace referencia en el articulo anterior podran
plantear todo tipo de preguntas, dudas, solicitudes de informacion y demas cuestionamientos a los
comparecientes, con relacion al objeto de la Comparecencia. Las opiniones que los servidores
publicos de la Comision emitan durante el desarrollo de la Comparecencia no seran vinculantes;

lll. Los comparecientes tendran la oportunidad de responder a los planteamientos y preguntas de la
Comisidn, o bien, abstenerse de hacerlo, previa exposicion de la debida justificacion;

IV. En caso de requerirse, se podra acordar la fecha para llevar a cabo una nueva Comparecencia, sin
necesidad de seguir el procedimiento de solicitud a través de oficio descrito en el articulo 16 y se
tendra por notificado al o los comparecientes en ese momento Durante el procedimiento, los
servidores publicos de la Comisiéon podran poner a la vista del o de los comparecientes, los
documentos que consideren relevantes para el desahogo de la Comparecencia. Los comparecientes
deberan exhibir la documentaciéon que se les haya requerido a través del oficio de citacion a la
Comparecencia, y podran, asimismo, poner a la vista de los servidores publicos de la Comisién los
documentos que estimen pertinentes para dar respuesta a dichos cuestionamientos. En ambos
casos, los comparecientes deberan dar copia simple a la Comisién de dichos documentos, mismos
que seran anexados a la minuta que se levante para los efectos correspondientes, y

V. La documentacion que, en su caso, exhiba el compareciente o los comparecientes, sera valorada por
la Comisién, de conformidad con sus atribuciones.

Articulo 21. De la minuta de Comparecencia. De cada Comparecencia se levantara una minuta que
debera contener, al menos:

. La fecha de la Comparecencia;
Il. Lahora de inicio y de conclusion;

lll. Los nombres completos de todas las personas que estuvieron presentes y el cargo que desempefien,
ya sea como servidores publicos de la Comision o como sujetos regulados;

IV. Los temas tratados objeto de la Comparecencia, y en su caso los acuerdos de las partes
involucradas;
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V. En su caso, la fecha en que se debera entregar informacién adicional por parte del Operador
Petrolero, Autorizado o Usuario, y

VI. En su caso, la fecha y hora en que se llevara a cabo una nueva Comparecencia.

En la minuta debera constar, si se presenta el caso, la negativa del compareciente a dar respuesta directa
y clara a los cuestionamientos de la Comision.

Las minutas deberan ser firmadas por quienes participen en la Comparecencia respectiva. La falta de
firma de los participantes no afectara la validez de la Comparecencia.

Asimismo, se asentara la asistencia de todos los participantes en la Comparecencia, que se registrara en
los archivos de la Comision.

Las Comparecencias seran grabadas y almacenadas, y estaran sujetas a la Normativa Aplicable en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccién de datos personales.

Articulo 22. Del moderador de las Comparecencias. En cada Comparecencia, habra un servidor publico
que desahogue la misma, que fungira como moderador y que coadyuvara a ordenar la discusiéon entre los
servidores publicos de la Comision y el o los comparecientes.

Dicho moderador sera un servidor publico adscrito a la Unidad Juridica, que debera tener nivel de Director
de Area o algun nivel jerarquicamente superior.

Articulo 23. De la informacion obtenida en las Comparecencias. Toda la informacioén que se obtenga en la
Comparecencia o como resultado esta, se considerara como informacion requerida por la Comision en
ejercicio de la atribucién conferida en el articulo 22, fracciones Xl y Xlll de la Ley de Organos Reguladores
Coordinados en Materia Energética, por lo que esta podra darle el uso que estime conveniente para el
ejercicio de sus facultades regulatorias.

Los Comisionados no podran ser recusados por la expresion de una opinioén durante las Comparecencias,
por lo que sus opiniones seran estrictamente de caracter personal y no tendran caracter vinculante entre la
Comision y los sujetos regulados.

Capitulo V
De las Auditorias y certificaciones

Articulo 24. De las Auditorias y certificaciones. La Comisiéon podra ordenar o realizar certificaciones o
Auditorias del cumplimiento de una norma, estandar, proceso o requerimiento técnico establecido en la
Normativa Aplicable conforme lo sefiale la propia normativa.

TITULO IV
De la Supervisidon en campo
Capitulo |
De las bases generales para las Visitas

Articulo 25. De las Visitas. La Comision podra realizar Visitas, las cuales deberan ser coordinadas por la
DGIV.

La realizacion de las Visitas se sujetara a lo dispuesto en la Ley General de Mejora Regulatoria, la Ley de
Fomento a la Confianza Ciudadana, a los lineamientos que se emitan para su aplicaciéon y a la Normativa
Aplicable.

Para la conformacion del expediente de las propuestas de Visitas programadas o no programadas, la
DGIV, en coordinacion con las Unidades Administrativas, podra solicitar o allegarse de la informacion que
considere pertinente.

Articulo 26. De los tipos de Visitas. Las Visitas que realice la Comision podran ser:
L. Visitas programadas. Aquellas incluidas dentro del PAVVI, y

ll. Visitas no programadas. Aquellas no incluidas en el PAVVI, estas Visitas se realizaran previa
aprobacién del Organo de Gobierno.

Articulo 27. De las salvedades. La Comision podra reservarse el derecho de suspender o cancelar una
Visita programada o no programada, previo informe al Organo de Gobierno, independientemente del avance
que se tenga en su planeacion, por causas justificadas a juicio de la Comision.
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Articulo 28. De la informacién que la Comisiéon compartira con otras autoridades competentes. En caso de
que la Comision, con objeto de practicar una Visita, detecte indicios o elementos de hechos u omisiones que
pudieran constituir un posible incumplimiento a la Normativa Aplicable que no sean de la competencia de la
Comision o bien, detecte la existencia de un riesgo para la seguridad industrial, seguridad operativa o la
proteccion al medio ambiente, la Comisién, segun corresponda notificara de lo anterior a las autoridades
competentes.

Articulo 29. De la inscripcién y actualizacion en el Listado Nacional. La UAF, en coordinacion con la
UATAC a través de la DGIV, debera realizar la inscripcion y actualizacion de la informacion de las Visitas en el
Listado Nacional, y la UAF debiendo realizarlo en términos de la Ley General de Mejora Regulatoria, los
Lineamientos para establecer las bases de operacion del Registro Nacional de Visitas Domiciliarias de los
Sujetos Obligados de la Administracién Publica Federal, la Estrategia Nacional de Mejora Regulatoria y demas
Normativa Aplicable.

Capitulo
Del Programa Anual de Visitas de Verificacion e Inspeccion

Articulo 30. Del Programa Anual de Visitas de Verificacion e Inspeccion. La Comision contara con un
PAVVI, el cual establecera las Visitas que llevara a cabo la Comisién durante el periodo de cada afio
calendario, a partir de su aprobacion, conforme a lo establecido en la Ley General de Mejora Regulatoria.

Articulo 31. Metodologia para la seleccion de Visitas del PAVVI. Para la seleccion de las Visitas que se
propongan para su inclusiéon en el PAVVI, las Unidades Administrativas deberan de observar la Metodologia
sefialada a continuacién, a fin de considerar la totalidad de las operaciones de las actividades petroleras de
manera objetiva, privilegiando la transparencia y rendicién de cuentas.

La Metodologia consistira en lo siguiente:
Paso 1. Definicion de Poblacién

Cada Unidad Administrativa de la Comision con facultades de supervisién, debera definir el universo sobre
el cudl se aplicara la presente metodologia.

Paso 2. Determinacion de Estratos.

Cada Unidad Administrativa, de acuerdo con el ambito de su competencia y campo de accion, dividira su
universo en estratos (al menos 2) y determinara el tamafio de cada uno, de conformidad con la informacién
oficial (se define como estratos a los subgrupos de unidades de analisis que difieren en las caracteristicas que
van a ser analizadas).

“y”

Se divide la poblacion compuesta por “N” individuos en “x” subpoblaciones o estratos, con base en
variables importantes para la conduccion del estudio y de tamafios respectivos.

La variable elegida para formar los estratos debe asegurar que ningun elemento de la poblacién
pertenezca a mas de uno de ellos.

Paso 3. Muestreo Aleatorio Estratificado.

Una vez definidos los estratos y su tamafio poblacional, se determinara la proporciéon que se tomara de
cada uno de ellos, de la siguiente manera:

i)  Se obtendra el tamafio de la muestra, utilizando la siguiente formula:
NZ: pg

"TAEIN-D + 22 pg

Donde:
n = Tamano de la muestra
N = Poblacion o universo

Za= Estadistico Z para el intervalo de confianza (90 %, 95 % y 99 %) de la funcion de distribucién normal
estandar

p = Probabilidad de éxito, o proporcion esperada
q = Probabilidad de fracaso

d = Precision (error maximo admisible en término de proporcion)



Viernes 5 de febrero de 2021 DIARIO OFICIAL

ii) Una vez determinado el tamafio de la muestra, se debera calcular la poblacién que sera tomada de
cada estrato para cubrir la muestra, mediante la aplicacion de una constante k. Entonces tenemos
que la fraccion constante para determinar los estratos de la poblacién es:

. n
"N

Donde:

n: Tamano de la muestra

N: Tamafo de la poblacién

El cociente resultante sera nuestra fraccién constante, misma que debera ser multiplicada por el tamafio
poblacional de los estratos para obtener la cantidad de elementos que debemos tomar de manera aleatoria de
cada uno de ellos.

Paso 4. Muestreo aleatorio simple.

Una vez obtenido este primer muestreo, se debera realizar un segundo procedimiento a la muestra que
resultd de cada uno de los estratos, el cual debera ser un muestreo aleatorio simple, con el objeto de reducir
el tamafo de la poblacién susceptible de visitar. Lo anterior utilizando la férmula expresada en el numeral (i)
del paso 3 para determinar el tamafo de la muestra y posteriormente se procedera a seleccionar
aleatoriamente, de cada estrato, el nimero de elementos que sean determinados mediante la férmula.

Paso 5. Definicion de variables.

Cada Unidad Administrativa debera seleccionar, de acuerdo con el ambito de su competencia, una
cantidad determinada de variables que serviran para evaluar cada uno de los elementos resultantes del
muestreo aleatorio simple aplicado en el paso 4, y asi poder determinar las visitas que seran propuestas para
integrar el PAVVI.

A las variables definidas, se les asignara una ponderacion de acuerdo con la importancia o impacto que
tengan cada una de ellas en las actividades petroleras y su supervision; esto se hara en el ambito de
competencia de cada Unidad Administrativa.

Dentro de estas variables, deberan considerarse preferentemente algunas que reflejen el comportamiento
de los Operadores Petroleros anteriormente, por ejemplo: incumplimientos previos, sanciones, visitas
recientes, etc.

Cada variable podra tener mas de un valor, y esto se determinara en funciéon de la naturaleza de la
variable. Por ejemplo, si la variable puede arrojar un resultado de Sl o NO, se debera asignar un valor a Sl y
uno a NO (Ejemplo: Si=3, No=0). De igual forma cuando la variable pueda arrojar mas de dos resultados
(Ejemplo: Alto=5, Medio=3 y Bajo=1).

0 No Aplica / Sin riesga® No*
1 Riesgo bajo Baja* Monto menor a “x” cantidad®
. Riesgo medio Media
-3 4,5 n., Riesgo alto 5i Alta Monto mayor a "x" cantidad

*Se deberan ordenar los valores de cada variable procurando que el valor mas alto indique un mayor
interés por parte de la CNH.

La ponderacion sera definida de acuerdo con las caracteristicas de la variable y al grado de impacto que
dicha variable tenga sobre la materia supervisada.

Paso 6. Evaluacion de los elementos.

Una vez que se tengan las ponderaciones, y la sumatoria maxima que podria arrojar un elemento
evaluado, se establecera un rango para determinar aquellos elementos que seran susceptibles de visitar. Por
ejemplo, Sumatoria maxima: 15; Elementos descartados para Visitas: aquellos que tengan una sumatoria en
el rango de 0-12; Elementos susceptibles de visita: aquellos que tengan una sumatoria en el rango de 13-15.

El objetivo de lo anterior es establecer un filiro que permita considerar aquellos factores de mayor
importancia para detectar una necesidad de Visita.

Paso 7. Actividades concluidas.

Por ultimo, de la muestra restante, se deberan seleccionar aquellos elementos que consistan en una
actividad concluida, y seran estos los que deberan ser incorporados a la propuesta del PAVVI, siguiendo las
formalidades correspondientes; y el cual debera ser revisado y aprobado por el Organo de Gobierno para su
posterior ejecucion.
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En caso de resultar un numero mayor de Visitas de las que la Comision pudiera ejecutar, se tomara una
cantidad de cada Unidad Administrativa (a determinarse en su momento por las Unidades Administrativas y el
visto bueno del Organo de Gobierno), priorizando aquellas que tengan las puntuaciones mas altas.

Articulo 32. De la definiciéon del PAVVI. Las Unidades Administrativas con facultades de Supervision
remitiran a la DGIV, a mas tardar en la tercera semana de octubre de cada afo, en los términos que esta
determine, las propuestas de Visita resultantes de la aplicacion de la Metodologia asi como la informacién
soporte correspondiente, a efectos de que se integre el anteproyecto de PAVVI que la UATAC, en conjunto
con la UJ y las Unidades Administrativas con facultades de Supervision, debera someter a aprobacion del
Organo de Gobierno a mas tardar en la segunda semana de febrero de cada afio.

En el anteproyecto del PAVVI, la DGIV incorporara el estimado de los costos que se requeriran para la
ejecucion de las Visitas a incluirse, a efecto de que la UAF emita su opinién y el Organo de Gobierno conozca
esta informacién para la toma de decisiones.

La DGIV sera la encargada de definir el calendario de la ejecucion de las Visitas, en coordinacion con las
Unidades Administrativas.

Articulo 33. Del contenido del PAVVI. El PAVVI que sea aprobado por el Organo de Gobierno, contendra
al menos, la siguiente informacién:

l. Nombre o numero de titulo de la Asignacion, Contrato, Autorizacion o la Licencia de Uso, segun
corresponda;

Il. Nombre, denominacién o razén social del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario;
lll. El objeto y alcance de la Visita;
IV. Las Instalaciones que se supervisaran y su ubicacion;
V. El calendario de ejecucién de las Visitas, y
VI. Los costos estimados de cada Visita.
Capitulo Il
De las Visitas no programadas

Articulo 34. De los supuestos de las Visitas no programadas. Las Visitas no programadas podran
ordenarse, de manera enunciativa mas no limitativa, cuando:

. El Organo de Gobierno lo considere pertinente.

ll. La Comision tenga conocimiento de un posible incumplimiento a las Obligaciones, detectado a partir
de:

a. La Supervision de Gabinete, o
b. Visitas realizadas anteriormente.

lll. Las Unidades Administrativas, en el cumplimiento de sus funciones y conforme al ambito de su
competencia, requieran realizar una Visita.

IV. Se requiera, en atencion a situaciones de emergencia que pongan o pudieran poner en riesgo la
vida, la salud y seguridad publicas o la produccion de Hidrocarburos.

V. Lo soliciten las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, por resolucion
judicial o recomendaciones de la Comision Nacional de Derechos Humanos.

Articulo 35. De las Visitas solicitadas por SENER, SHCP y otras autoridades gubernamentales. Las
Secretarias de Energia y de Hacienda y Crédito Publico y otras autoridades gubernamentales, podran solicitar
a la Comisién la realizacién de Visitas para verificar el cumplimiento de la Normativa Aplicable. El Organo de
Gobierno podra ordenar e instruir las Visitas previstas en este articulo.

La DGIV tendra un plazo de hasta cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente a la recepcion de
la solicitud, para revisar la documentacion presentada. En caso de requerir informacion adicional, la UATAC
emitira la solicitud correspondiente a la dependencia y entidades de que se trate para que, a la brevedad
posible, la ingrese o aclare; sin menoscabo de las atribuciones del Organo de Gobierno.

Una vez aprobada la Visita por parte de Organo de Gobierno, la DGIV debera iniciarla en un plazo no
mayor a cinco dias habiles posterior a la resolucion.

Articulo 36. De la gestion de las Visitas no programadas. Para la gestiéon de Visitas no programadas, la
Unidad Administrativa interesada debera hacer la solicitud formal a la UATAC, en los términos que esta ultima
defina en conjunto con la DGIV, asi como remitir la informacion soporte correspondiente.
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La DGIV, en conjunto con la UJ y la Unidad Administrativa correspondiente, analizaran dicha solicitud y, en
su caso, la sometera a consideracion del Organo de Gobierno para su aprobacién.

En caso de requerir informacién adicional, la UATAC emitira la solicitud correspondiente a la Unidad
Administrativa solicitante para que, en los términos que la UATAC defina, la ingrese o aclare.

En relacién con la disposicion de presupuesto para la Visita solicitada, la DGIV realizara el calculo
aproximado del costo de la Visita, a efecto de que la UAF emita su opinién al respecto.

Capitulo IV
De los Verificadores

Articulo 37. De la integracion del Listado Interno. La DGIV integrara un Listado Interno, el cual debera
estar conformado exclusivamente por personal adscrito a la Comision.

Articulo 38. De la habilitacion. La UATAC, mediante oficio, habilitara como Verificadores a los Servidores
Publicos integrantes del Listado Interno que asi determine.

Articulo 39. De las Credenciales. La UATAC con el apoyo de la UAF, expedira Credenciales a los
Verificadores, las cuales seran especificas para dicha funcién y serviran para la identificacion del personal
habilitado como Verificador; y tendran una vigencia desde su emision hasta la conclusién del afio calendario
€n curso o, en su caso, hasta su previa revocacion.

Los elementos minimos que debera contener la Credencial son los siguientes:

. Nombre completo y firma autégrafa del servidor publico habilitado;

Il.  Numero de oficio de habilitacion;

lll. En su caso, numero de identificacion del Verificador asignado por el RENAVID.
IV. Fotografia a color;

V. Unidad a la que esta adscrito;

VI. Numero de Verificador;

VII. Fecha de expedicion y vigencia;

VIIl. Nombre completo y firma autégrafa de los servidores publicos que la emiten, asi como el fundamento
juridico, y

IX. Nombre completo de la Instituciéon.

Articulo 40. De la actualizacion. La DGIV debera mantener actualizado el Listado Interno, para lo cual las
Unidades Administrativas deberan notificar a la DGIV, en los términos que esta defina, cuando exista alguna
modificacién en el personal adscrito a su Unidad que se encuentre en dicho listado o que esté habilitado como
Verificador.

Articulo 41. De la inscripcién y actualizacién en el Padron Nacional. La UATAC solicitara a la UAF la
inscripcion y actualizacion de la informacion de los Verificadores en el Padrén Nacional, y la UAF asi debera
hacerlo en términos de la Ley General de Mejora Regulatoria, los Lineamientos para establecer las bases de
operacion del Registro Nacional de Visitas Domiciliarias de los Sujetos Obligados de la Administracion Publica
Federal, la Estrategia Nacional de Mejora Regulatoria y demas Normativa Aplicable.

Articulo 42. De la capacitacion y competencias. A efecto de incrementar las capacidades y competencias
de los servidores publicos de la Comision, la DGIV recomendara acciones de capacitacion vinculadas con la
realizacién de las Visitas para los integrantes del Listado interno y los Verificadores, en coordinaciéon con la
UAF y las Unidades Administrativas a las que se encuentren adscritos los Verificadores., al menos una vez
cada afio y de preferencia durante el primer trimestre.

Articulo 43. Del equipamiento. La Comisién proporcionara a los Verificadores, integrantes del Listado
Interno, y personal que por sus actividades lo requiera para asistir a una Instalacion, el equipo de proteccion
personal minimo necesario para realizar actividades de su competencia en Instalaciones terrestres y marinas,
de conformidad con las normas y estandares de calidad que en cada caso aplique, el cual quedara bajo el
resguardo de dicho personal, quienes deberan portarlo y utilizarlo de manera responsable y adecuada durante
el desarrollo de las actividades; asi como aquellos instrumentos, insumos, dispositivos, herramientas, entre
otros que sean necesarios para la ejecucion de las Visitas, de conformidad con las consideraciones
administrativas y financieras de la Comision.
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Capitulo V
De las consideraciones previas a la Ejecucion de la Visita

Articulo 44. De la planificacion de la Visita. La UATAC a través de la DGIV, coordinara los aspectos de
logistica que resulten necesarios para la realizacion de la Visita, considerando lo siguiente:

VL.

VIL.

La Unidad Administrativa solicitante, en conjunto con la DGIV, determinara el plan de trabajo a seguir
durante la visita.

La DGIV, la Direccion General de lo Contencioso y la Direccion General solicitante, determinaran los
Verificadores que realizaran la Visita, asi como los roles, acciones y actividades que desempeiaran
cada uno de ellos durante la ejecucion de la misma.

La UATAC emitird la Orden de Visita, elaborada por la DGIV en coadyuvancia con la Direccion
General de lo Contencioso, y la haré del conocimiento a los Verificadores que sean designados para
participar en la Visita y a las Unidades Administrativas a las que se encuentren adscritos.

La DGIV se encargara de gestionar, de forma enunciativa mas no limitativa, el transporte,
alojamiento, identificacién de las rutas y accesos al lugar o zona en las que se encuentren las
Instalaciones a Visitar, los datos de la razén o denominacién social del visitado, estatus de las
Instalaciones, datos de las personas a cargo de la Instalacion a visitar, clasificacion de zonas de
riesgo y solicitud de apoyo a instituciones de seguridad publica estatal o federal, Guardia Nacional,
Secretaria de Marina y Secretaria de la Defensa Nacional.

La Comisién podra contratar los servicios de apoyo que se estimen necesarios para la realizacion de
las Visitas, en términos de la Normativa Aplicable.

Cada Verificador, en coordinacién con la DGIV, debera hacerse responsable de la gestion de los
tramites personales previos, durante y posteriores a la Visita, tales como oficio de comision, solicitud
de viaticos, comprobacion de viaticos y elaboracion de informe de comision, entre otros.

Al menos un Verificador adscrito a la UJ y uno adscrito a la DGIV, deberan participar como parte del
equipo de Verificadores que asista a las Visitas.

Articulo 45. De la Orden de Visita. La DGIV, en coadyuvancia con la Direccion General de lo Contencioso,
elaborara la Orden de Visita respectiva, conforme a la Normativa Aplicable, y contendra como minimo los
siguientes elementos:

l

L.
il
Iv.
V.
VL.
VIL.
VIIL.

XI.

Lugar y fecha de expedicion;

Nombre, cargo y firma autégrafa del Servidor Publico facultado para emitirla;

En su caso, nUmero de expediente;

Numero de resolucion y de Orden de Visita;

Nombre, denominacién o razén social del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario;

Nombre y nimero de los Verificadores y vigencia de su Credencial;

Lugar o Instalacién en la que se llevara a cabo la Visita;

El tipo de Visita a realizar;

Plazo en el cual ha de practicarse la Visita;

Objeto de la Visita y alcance de la misma, asi como las disposiciones juridicas que lo fundamenten, y

Las consecuencias legales aplicables al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario por no permitir el
acceso a sus Instalaciones.

Capitulo VI
De la ejecucion de la Visita

Articulo 46. De la entrega de la Orden de Visita. El Verificador hard entrega de un ejemplar de la Orden
de la Visita al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario de acuerdo con lo siguiente:

Corroborara la ubicacion con las coordenadas geograficas mediante un dispositivo de precisidon que haga
uso del Sistema de Posicionamiento Global (GPS, por sus siglas en inglés) o nomenclatura oficial de las calles
y particularidades de los elementos circundantes.

Los Verificadores deberan identificarse con su Credencial a efecto de acreditar tal caracter ante los
propietarios, responsables, encargados u ocupantes de las Instalaciones a Visitar del Operador Petrolero,
Autorizado o Usuario; y el oficio de habilitacion respectivo.

Los Verificadores deberan requerir, a la persona que atienda la diligencia de la Visita por parte del
Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, el acuse de recibo correspondiente de pufio y letra; y precisando su
nombre completo, fecha y firma.
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Articulo 47. De la negativa a permitir el acceso a los Verificadores. Cuando el Operador Petrolero,
Autorizado o Usuario no permita el acceso a los Verificadores que realicen la Visita, se hara constar por
escrito, por medio de un Acta Circunstanciada, describiendo la forma en que se desarrollaron los hechos y las
personas que intervinieron en los mismos.

La Comision iniciara los procedimientos administrativos correspondientes con el objeto de sancionar al
Operador Petrolero, Autorizado o Usuario.

Articulo 48. Del desarrollo de la Visita. La Visita se realizara de acuerdo con el objeto y alcance de la
Orden de Visita.

El Verificador solicitara el acceso a las Instalaciones y hara del conocimiento a la persona con quien se
entienda la diligencia el objeto y alcance de la misma, solicitando se brinden todas las facilidades para el
desempefio de sus funciones; por su parte, el Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, conforme a la
Normativa Aplicable, debera permitir el acceso a los Verificadores y dar las facilidades e informes que estos
requieran para el desarrollo de su labor.

El Verificador solicitara a la persona con quien se atiende la diligencia que designe dos testigos de
asistencia, a efecto de que se encuentren presentes durante el desarrollo de la Visita en caso de la negativa
para proponerlos, los Verificadores seran quienes los designen.

El Verificador debera asentar todos los hechos y hallazgos observados durante la Visita conforme al objeto
y alcance de la Orden de Visita, considerando que el Verificador estara facultado para fotocopiar, fotografiar,
digitalizar, respaldar o reproducir de cualquier modo, los hallazgos que se encuentren disponibles, previo
consentimiento del visitado, con la finalidad de que se coteje por el Verificador y sea anexada o quede
relacionada al Acta Circunstanciada que se elabore para tal efecto.

Los Verificadores, en ningin momento podran autorizar u ordenar el paro o la modificaciéon de procesos,
procedimientos o Instalaciones al personal de la Instalacion con relacion al objeto de la Visita.

Articulo 49. Del contenido del Acta Circunstanciada. Durante el desarrollo de la Visita, se elaborara por
duplicado un Acta Circunstanciada, entregando una copia al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, en la
que deberan asentarse los hechos y omisiones que se observaron atendiendo a las circunstancias de tiempo,
modo y lugar, en la que se sefialara:

l. Nombre, denominacién o razén social del Operador Petrolero, Autorizado o Usuario;
Il. Hora, dia, mes y afio en que se inicie y concluya la Visita;

lll. Calle, niumero, poblacién o colonia, teléfono u otra forma de comunicacion disponible, municipio o
alcaldia, codigo postal, entidad federativa y en su caso, coordenadas geograficas en que se
encuentre ubicado el lugar en que se practique la Visita;

IV. Numero y fecha de la Orden de Visita;
V. Nombre y cargo de la persona con quien se entendio la Visita;
VI. Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos;

VII. Datos relativos a la actuacion (hechos y omisiones observados durante el desarrollo de la Visita)
incluyendo toda aquella informacién adicional que se presente, se conozca o se recabe durante la
misma, se debera realizar la descripcion de los documentos que exhibe la persona con quien se
entiende la Visita y en su caso, precisar si ésta se anexa en original, copia certificada o simple;

VIIl. Declaracion del visitado, si quisiera hacerla;

IX. Nombre y firma de quienes intervinieron en la Visita. Si se negare a firmar el visitado o su
representante legal, ello no afectara la validez del Acta Circunstanciada, debiendo los Verificadores
asentar la razon relativa;

X. Apercibimiento de las faltas en que incurren quienes declaran falsamente ante autoridad distinta de la
judicial, en el ejercicio de sus atribuciones, y

XI. Circunstanciacion del cierre del acta de la Visita, la cual podra ser final o parcial, segun sea el caso,
indicando fecha y hora del mismo.

Articulo 50. De la exhibicién de documentos durante la Visita. Los Verificadores estaran facultados en
todo momento, para solicitar la exhibicion o presentacion de la informacion, documentacion y registros que
resulten necesarios durante el desarrollo de la Visita.

Articulo 51. De la Manifestacion del visitado. Una vez descritos los hechos, objetos, lugares y
circunstancias que se observen, con relacion al objeto y alcance de la Orden de Visita y leidos en presencia
de los testigos y el visitado, se sefialara a este, que tiene el derecho de formular observaciones y ofrecer
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pruebas en relacion a los hechos y omisiones contenidos en ella, o en su caso, hacer de su conocimiento que
dicho derecho puede ser ejercido en el término de cinco dias habiles siguientes a la fecha en que concluye la
Visita de manera escrita en la Oficialia de Partes de la Comision.

Articulo 52. Del cierre del Acta Circunstanciada. El Verificador, al concluir la Visita, debera asentar en el
Acta Circunstanciada el cierre de la Visita, recopilando en la ultima hoja nombre completo y firma de las
personas que en ella intervinieron, sefialando al visitado que, en su caso, su negativa a firmar o la negativa de
los testigos no afectara la validez del Acta Circunstanciada respectiva.

Articulo 53. De la copia del Acta Circunstanciada. Se debera circunstanciar que el visitado recibe copia
fiel del Acta Circunstanciada, y en su caso, la negativa a firmarla o recibirla no afecta la validez de la misma.

Capitulo V
De los resultados de las Visitas

Articulo 54. De la resolucion de la Visita. En el caso de que no se hayan detectado irregularidades
constitutivas de alguna posible infraccion a la Normativa Aplicable, durante la Visita, la UATAC, en
coordinacion con la UJ y la Unidad Administrativa o Direccion General solicitante, pondran a consideracion del
Organo de Gobierno, los resultados de la misma para los efectos conducentes.

Articulo 55. De los hallazgos detectados durante la Visita. En el caso de que se hayan detectado hechos
u omisiones constitutivas de alguna posible infraccién a la Normativa Aplicable, derivados de la Visita, el
Operador Petrolero, Autorizado o Usuario contara con hasta cinco dias habiles posteriores al cierre del Acta
Circunstanciada a fin de manifestar lo que a su derecho convenga y, en su caso, ofrezca las pruebas que
considere procedentes con relacion a los hechos contenidos en el Acta Circunstanciada. En caso de recibirlas,
la DGIV, en conjunto con la Unidad Administrativa o Direccion General correspondiente y la UJ, analizara
dicha documentacion con el objeto de determinar si estas desvirtian o no las posibles irregularidades, lo cual
sera notificado al Operador Petrolero, Autorizado o Usuario, de conformidad con los plazos establecidos en la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

De concluir que la documentacion o manifestaciones presentadas, desvirtuan las posibles irregularidades,
la DGIV, en conjunto con la Unidad Administrativa o Direccién General correspondiente y la UJ, presentara los
resultados de la Visita al Organo de Gobierno para su consideracion y, en su caso, emita una resolucién que
ponga fin al procedimiento de la Visita.

En caso de que no se hubieren presentado documentacién o manifestaciones, o estos no fueran
suficientes para desvirtuar las posibles irregularidades, la DGIV, en conjunto con la Unidad Administrativa o
Direccion General correspondiente y la UJ, presentaran los resultados de la Visita al Organo de Gobierno para
su consideracion y resolucion y, en su caso, la UJ, en coordinacion con la DGIV y en apoyo de la Unidad
Administrativa o Direccion General correspondiente, dara inicio al procedimiento administrativo de sancién en
términos del articulo 99 del Reglamento.

Articulo 56. De la entrega de los resultados de una Visita solicitada por otras autoridades. Derivado de la
ejecucion de la Visita realizada por la Comision a peticion de las autoridades gubernamentales a que se
refieren los articulos 34, fraccion V y 35 de los Lineamientos, la UATAC, en coordinacién con la UJ y la Unidad
Administrativa o Direccién General correspondiente preparara un reporte de los resultados presentados al
Organo de Gobierno de la Comisién, mismo que deberad ser remitido por la Secretaria Ejecutiva de la
Comisidn, a la autoridad que la haya solicitado, conforme a la Normativa Aplicable.

Articulo 57. De las sanciones. Las infracciones a estos Lineamientos seran sancionadas de conformidad
con la Ley de Hidrocarburos y el procedimiento establecido en su Reglamento. Lo anterior, sin perjuicio de las
demas sanciones que les sean aplicables en términos de la Normativa correspondiente.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

Segundo. Los procedimientos y Acciones de Supervision, que hayan sido iniciadas o estén en curso de
ejecucion, al momento de la entrada en vigor de los Lineamientos, continuaran su curso, hasta su conclusion.

Tercero. La determinacion del PAVVI del afio en curso continuard en los términos actualmente
considerados por la DGIV, hasta su aprobacion por el Organo de Gobierno, a efecto de que a partir del afio
calendario siguiente, dicha aprobacién se sujete a lo dispuesto en los presentes Lineamientos.

Ciudad de México, a 12 de noviembre de 2020.- Comisionados Integrantes del Organo de Gobierno de la
Comision Nacional de Hidrocarburos: el Comisionado Presidente, Rogelio Hernandez Cazares.- Rubrica.-
Los Comisionados: Alma América Porres Luna, Sergio Henrivier Pimentel Vargas, Néstor Martinez
Romero, Héctor Moreira Rodriguez.- Rubricas.



