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FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ACUERDO AE/FECOC/001/2023 de expediciéon del Manual de Organizacion de la Fiscalia Especializada de
Control Competencial (Parcial).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Fiscalia General de la
Republica.

ACUERDO AE/FECOC/001/2023

ACUERDO DE EXPEDICION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA FISCALIA ESPECIALIZADA DE CONTROL
COMPETENCIAL (PARCIAL).

LCDA. BLANCA PATRICIA VELAZQUEZ VARGAS, Titular de la Unidad Especializada en Investigacién de
Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad Industrial; LCDO. SERGIO ANTONIO MARTINEZ
ESCALANTE, Titular de la Unidad Especializada en Investigacion de Delitos Fiscales y Financieros; DR.
MIGUEL GUILLERMO ARAGON LAGUNAS, Titular de la Unidad Especializada en Investigacién de Delitos
Cometidos por Servidores Publicos y en contra de la Administracion de Justicia; LCDA. SANDRA PATRICIA
GARCIA HERNANDEZ, en suplencia por ausencia del titular de la Unidad Especializada en Investigacién de
Delitos de Comercio de Narcoticos destinados al Consumo Final; LCDO. ALBERTO RAMOS RAMOS, Titular
de la Unidad Especializada en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes Especiales;
LCDO. MIGUEL ANGEL MENDEZ BUENOS AIRES Titular de la Coordinacién de Asuntos Internacionales y
Agregadurias; e ING. GUADALUPE MARCO ANTONIO SALVADOR GUERRERO, Titular de la Coordinacién
Administrativa en la Fiscalia Especializada de Control Competencial, de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 102, Apartado A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 11, fraccion Il, 12,
fracciones | y V, 13, fraccion |, 21, tercer parrafo, y 25, parrafo segundo de la Ley de la Fiscalia General de la
Republica; 4, 5, fraccion Il, 7, fraccion X, 10, 31, fraccion IV y 46 al 60 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica; y Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023 para la elaboracion del
Manual de Organizacion y Procedimientos de la Fiscalia General de la Republica, y de los Manuales de
Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de la Republica, asi como del Oficio
UEAJ/00810/2023 del 05 de octubre de 2023, y

CONSIDERANDO

Que el 10 de febrero de 2014 y el 29 de enero de 2016, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion,
respectivamente, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral, y el Decreto por el que
se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México, por medio de los cuales se reformaron,
entre otros, el Apartado A del articulo 102 Constitucional y se establecié que el Ministerio Publico de la
Federacién se organizara en una Fiscalia General de la Republica como érgano publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio;

Que el 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Declaratoria de la
entrada en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica, de conformidad con el
primer parrafo del transitorio Décimo Sexto del primer Decreto citado;

Que el 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el Decreto por el que se
expide la Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General de la
Republica y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales.
Dicha Ley tiene por objeto establecer la integracion, estructura, funcionamiento y atribuciones de la Institucion,
asi como la organizacion, responsabilidades y funcion ética juridica del Ministerio Publico de la Federacion y
demas personas servidoras publicas de la Fiscalia General de la Republica, conforme a las facultades que le
confiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que el 19 de junio de 2023, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Estatuto Organico de la
Fiscalia General de la Republica, que tiene por objeto establecer las normas para la organizaciéon y el
funcionamiento de la Fiscalia General de la Republica;

Que los articulos 12, 13 y 25, péarrafo segundo de la Ley de la Fiscalia General de la Republica disponen
que las Fiscalias Especializadas gozaran de autonomia técnica y de gestion, en el &mbito de su competencia,
por lo que sus personas titulares estan facultadas para emitir los instrumentos juridicos necesarios a efecto de
organizar, coordinar, planear, programar, ejecutar, administrar, dirigir, controlar, distribuir y dar seguimiento a
las actividades del personal adscrito y de las unidades administrativas que les estén adscritas;

Que el articulo 21, tercer parrafo, de la Ley de la Fiscalia General de la Republica establece que las
funciones de las personas titulares de las Fiscalias Especializadas, fiscalias o unidades administrativas de la
Institucion, durante sus ausencias temporales o definitivas, se llevaran a cabo por la persona servidora publica
de la jerarquia inmediata inferior que corresponda conforme a la naturaleza de los asuntos de que se trate,
salvo determinacion de la persona titular de la Fiscalia General de la Republica;
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Que el articulo 4, parrafos tercero y cuarto del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica
complementa las reglas de suplencia previstas en la Ley de la Fiscalia General de la Republica, asi como que
la persona servidora publica suplente podra ejercer todas las facultades y responsabilidades inherentes al
cargo de quien suple;

Que el articulo 10 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece que, atendiendo
a sus necesidades operativas, las personas titulares de las unidades administrativas expediran sus Manuales
de Organizacién, conforme a los lineamientos que emita la persona titular de la Oficialia Mayor;

Que el articulo 31, fraccion IV del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica faculta a las
personas titulares de las Fiscalias Especializadas para expedir, entre otros, sus Manuales de Organizacion;

Que el articulo 170, fraccidon Xl del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, faculta a la
persona titular de la Oficialia Mayor para emitir lineamientos para que con criterios técnicos y austeros se
expidan los Manuales de Organizacion;

Que el 18 de septiembre de 2023, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion, los Lineamientos
L/OM/003/2023 para la elaboraciéon del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Fiscalia General de la
Republica, y de los Manuales de Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de
la Republica emitidos por la persona titular de la Oficialia Mayor;

Que el Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023, dispone que a efecto de activar la
estructura programatica para el ejercicio fiscal 2024, las personas titulares de las Unidades previstas en el
articulo 11 de la Ley de la Fiscalia General de la Republica, podran emitir Manuales de Organizacion de tipo
parcial, y

Que el 26 de septiembre de 2023, la persona titular de la Fiscalia General de la Republica, determind que
las personas titulares y las responsables de los asuntos a cargo de las areas que integran la Fiscalia
Especializada de Control Competencial, deberan ejercer, en suplencia por ausencia, las facultades de la
persona titular de la misma, conforme a la naturaleza de los asuntos que tengan a su cargo.

Que, en ejercicio de la autonomia técnica y de gestion conferida a la Fiscalia Especializada de Control
Competencial, hemos tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO DE EXPEDICION

UNICO. Se expide el Manual de Organizacién de la Fiscalia Especializada de Control Competencial
(Parcial), de conformidad con el documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo de
Expedicion.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual de Organizacion de la Fiscalia Especializada de Control Competencial
(Parcial), se publicara en el Diario Oficial de la Federacion y entrara en vigor el 01 de enero del ejercicio fiscal
2024.

Segundo. Quedan abrogadas todas las disposiciones que se le opongan.

Tercero. A partir de la entrada en vigor de este Manual, quedaran activadas las estructuras programaticas
de la Fiscalia Especializada de Control Competencial:

Cuarto. Las personas titulares de las areas que integran la Fiscalia Especializada de Control
Competencial, conforme a la naturaleza de los asuntos a su cargo, deberan elaborar los proyectos de actas
de cierre y de apertura correspondientes, a mas tardar el 31 de diciembre de 2023. La persona titular de la
Coordinacion Administrativa elaborara ademas el acta de cierre y apertura de la Oficina de la persona titular
de la Fiscalia Especializada de Control Competencial.

Quinto. A partir de la entrada en vigor de este Manual, y para efectos del mismo:

a) El Puesto-Plaza 15786 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial en Investigacion de
Delitos Fiscales y del Sistema Financiero, prevista en el articulo 5, fraccion I, inciso b., del Estatuto
Organico de la Fiscalia General de la Republica;

b) El Puesto-Plaza 15886 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial en Investigacion de
Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes Especiales, prevista en el articulo 5, fraccion Il,
inciso c., del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica;
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c) El Puesto-Plaza 15977 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial en Investigacion de
Delitos Cometidos por personas Servidoras Publicas y Contra la Administracién de Justicia, prevista
en el articulo 5, fraccion Il, inciso d., del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica;

d) El Puesto-Plaza 15670 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial en Investigacion de
Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad Industrial, prevista en el articulo 5, fraccién II,
inciso e., del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica;

e) El Puesto-Plaza 39636 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial en Investigacion de
Delitos de Comercio de Narcéticos Destinados al Consumo Final, prevista en el articulo 5, fraccion |I,
inciso f., del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica;

f)  El Puesto-Plaza 39633 adscrito a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Fiscalia Especial para Asuntos
Internacionales, prevista en el articulo 5, fraccion Il, inciso h., del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica;

dg) El Puesto-Plaza 10680 adscrito a la Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Unidad de Cooperacion Internacional,
prevista en el articulo 5, fraccién II, inciso h., subinciso i., del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica;

h) El Puesto-Plaza 11023 adscrito a la Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales, sustentara
presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular de la Unidad de Procedimientos
Internacionales, prevista en el articulo 5, fraccion Il, inciso h., subinciso ii., del Estatuto Organico de
la Fiscalia General de la Republica;

i) Los Puestos-Plazas 11171, 11155 y 11184 adscritos a la Fiscalia Especial para Asuntos
Internacionales, sustentaran presupuestalmente los Puestos-Plazas de las personas titulares de las
oficinas de las Representaciones en el Extranjero, previstas en el articulo 5, fraccion I, inciso h.,
subinciso iii., en relaciéon con el articulo 58 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Republica, y

j) El Puesto-Plaza denominado Administrador Ejecutivo, adscrito a la Fiscalia Especializada de Control
Competencial, sustentara presupuestalmente el Puesto-Plaza de Jefatura de la Oficina de la persona
titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial.

Sexto. Los Puestos-Plazas que integran las estructuras programaticas de la Fiscalia Especializada de
Control Competencial, se crearan a costos compensados y plazos escalonados, conforme a las necesidades
del servicio

Séptimo. A partir de la entrada en vigor de este Manual de Organizacion y hasta en tanto se nombre a
una persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial, correspondera a las personas
titulares de las areas que la integran conocer, tramitar, atender y resolver los asuntos actuales y futuros
conforme a su naturaleza o instruccién del Fiscal General

Octavo. Para efectos de la planeacion, administracion, ejercicio y control presupuestal del Capitulo 1000
“Servicios Personales” del gasto y del presente Manual, el convertidor de Unidades Responsables entrara en
vigor el 01 de enero de 2024 o conforme a la activacion de las nuevas estructuras programaticas en términos
de las disposiciones transitorias de los Manuales de Organizacion, incluso de los de tipo parcial.

Ciudad de México, a 5 de diciembre de 2023.- Titular de la Unidad Especializada en Investigacion de
Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad Industrial, Lcda. Blanca Patricia Velazquez Vargas.-
Rubrica.- Titular de la Unidad Especializada en Investigacion de Delitos Fiscales y Financieros, Lcdo. Sergio
Antonio Martinez Escalante.- Rubrica.- Titular de la Unidad Especializada en Investigacion de Delitos
Cometidos por Servidores Publicos y en contra de la Administracion de Justicia, Dr. Miguel Guillermo
Aragon Lagunas.- Rubrica.- En suplencia por ausencia del Titular de la Unidad Especializada en
Investigacion de Delitos de Comercio de Narcéticos Destinados al Consumo Final, Lcda. Sandra Patricia
Garcia Hernandez.- Rubrica.- Titular de la Unidad Especializada en Investigacién de Delitos contra el
Ambiente y Previstos en Leyes Especiales, Lcdo. Alberto Ramos Ramos.- Rubrica.- Titular de la
Coordinacién de Asuntos Internacionales y Agregadurias, Lcdo. Miguel Angel Méndez Buenos Aires.-
Rubrica.- En suplencia por ausencia del Titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial, con
fundamento en el articulo 21, tercer parrafo, de la Ley de la Fiscalia General de la Republica, y articulo 4 del
Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, Titular de la Coordinacion Administrativa en la
Fiscalia Especializada de Control Competencial, Ing. Guadalupe Marco Antonio Salvador Guerrero.-
Rubrica.
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Manual de Organizacion de la Fiscalia Especializada de Control Competencial (Parcial)
indice.
I Glosario.
Il.  Antecedentes.
Ill.  Estructura organica.
Organigrama a).
Organigrama b).
Organigrama c).
Organigrama c1).
Organigrama c2).
Organigrama c3).
Organigrama c4).
Organigrama c5).
Organigrama c6).
Organigrama c7).
Organigrama c7.1).
Organigrama c7.2).
Organigrama c7.3).
IV. Funciones de los Puestos-Plazas.

Il.  Fiscalia Especializada de Control Competencial (la numeracion de las fracciones de este
apartado se realiza conforme al articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Republica).

1.1 Jefatura de la Oficina de la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control
Competencial.

a. Fiscalia Especial en Investigacion de Asuntos Relevantes.

a.1 Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

a.2 Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
a.3 Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).
b.  Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Fiscales y del Sistema Financiero.

b.1  Supervisidn de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

b.2 Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
b.3 Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).

c. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes
Especiales.

c.1 Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

c.2 Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).

c.3 Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).
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d. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Cometidos por personas Servidoras Publicas
y Contra la Administracion de Justicia.

d.1  Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

d.2 Supervisidon de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
d.3 Supervisidon de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).

e. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad
Industrial.

e.1 Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

e.2 Supervisién de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
e.3 Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).

f. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos de Comercio de Narcoticos Destinados al
Consumo Final.

f.1  Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

f.2  Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
f.3  Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).
h.  Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales.

h.1 Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia
Especial (Puesto Tipo).

h.2 Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo).
h.3 Supervision de Control y Gestién Estadistica (Puesto Tipo).
i. Unidad de Cooperacién Internacional;
ii. Unidad de Procedimientos Internacionales, y
iii. Representaciones en el Extranjero.
Tramo de responsabilidad juridica.
V. Modelo de Gestion.
VI. Reglas de suplencia.
VIl. Reglas para el turno de asuntos a su cargo.
l. Glosario.

Para efectos del Manual de Organizacién de tipo parcial de la Fiscalia Especializada de Control
Competencial, en adicion a los términos descritos expresamente en la Ley de la Fiscalia General de la
Republica, en el Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica y demas normatividad aplicable, ya
sea que se exprese en singular o plural, se aplicaran los siguientes:

Puestos-Plazas: Conjunto de funciones y actividades especificas que individualizan a cada puesto.

Puesto Tipo: Aquellos Puestos-Plaza de denominacién igual que coexisten en una o varias Unidades
Administrativas o en una o varias areas, con funciones iguales o similares.

Il. Antecedentes.

El 14 de diciembre de 2018, se publico en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se
expide la Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica”, que prevé que la Fiscalia General de la
Republica tiene como fines la investigacion de los delitos y el esclarecimiento de los hechos.
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El 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la “Declaratoria de la entrada
en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica”.

El 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se expide la
Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica y
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales”. Dicha Ley
establece en su articulo 11, fraccién Il, que la Fiscalia General de la Republica para el ejercicio de sus
facultades estara integrada, entre otras, por la Fiscalia Especializada de Control Competencial, misma que se
encuentra facultada acorde con lo previsto en el articulo 13, fraccion |, de la citada Ley.

El 19 de junio de 2023, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica®, cuyo articulo 5, fraccion |l, establece que la Fiscalia Especializada de Control
Competencial se integrara con las siguientes Fiscalias Especiales:

La Fiscalia Especial en Investigacion de Asuntos Relevantes, a la que le corresponde participar en la
investigacion y persecucion de los hechos que la ley sefiale como delitos y de los fendmenos delictivos de
orden federal que le sean turnados por la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial
previo acuerdo con la persona titular de la Fiscalia General de la Republica.

La Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Fiscales y del Sistema Financiero, es competente en la
investigacion y persecucion de los hechos que la ley sefiale como delitos comprendidos en el Cédigo Fiscal de
la Federacion, asi como los previstos en la Ley del Seguro Social y las leyes relativas a las instituciones que
integran el sistema financiero.

La Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes Especiales, a la
que le corresponde conocer de los hechos que la ley sefiala como delitos contra el ambiente, acorde con el
Caodigo Penal Federal, y los previstos en la Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en leyes especiales del orden federal que no sean
competencia de otra Fiscalia Especial.

La Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Cometidos por personas Servidoras Publicas y Contra la
Administracién de Justicia, es la facultada para conocer de los hechos que la ley sefiale como delitos,
cometidos por personas servidoras publicas federales que no se encuentren adscritas a la Fiscalia General de
la Republica, mientras no se trate de hechos previstos en el Titulo Décimo del Cédigo Penal Federal, ademas
de los hechos que la ley sefiale como delitos contra la administracion de justicia previstos en el Cédigo Penal
Federal y en leyes especiales del orden federal.

La Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad Industrial, se
encarga de conocer hechos que la Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial y el Cédigo Penal
Federal sefialen como delitos en materia de derechos de autor y la propiedad industrial.

La Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos de Comercio de Narcéticos Destinados al Consumo Final,
se encuentra facultada para conocer de aquellos hechos que la ley sefiale como delitos contra la salud en su
modalidad de narcomenudeo de competencia federal, en los términos de la Ley General de Salud.

La Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales, es aquella facultada para coordinar y supervisar el
ejercicio de las atribuciones de las personas agentes del Ministerio Publico de la Federacion en materia
internacional; promueve la suscripcion de tratados internacionales y la celebracion de acuerdos
interinstitucionales; dirige la cooperacion bilateral y multilateral en los asuntos internacionales competencia de
la Fiscalia General; es el enlace con autoridades extranjeras y organismos internacionales; participa en los
casos en los que se reconozca la jurisdiccion de la Corte Penal Internacional; participa en la investigacion y
persecucion de los hechos que la ley sefiale como delitos cometidos en el extranjero, en términos del articulo
4 del Cddigo Penal Federal, y aquellos ejecutados en territorio nacional donde se involucran personas con
inmunidad diplomatica o representantes de organismos internacionales acreditados en México. Ademas,
supervisa a las Unidades Administrativas siguientes:

La Unidad de Cooperacion Internacional, elabora proyectos y opiniones de instrumentos juridicos
internacionales en las materias competencia de la Fiscalia General de la Republica y participa en su
negociacion; atiende requerimientos formulados por organismos internacionales, en coordinacion con las
Unidades Administrativas competentes; identifica y atiende necesidades institucionales de asistencia técnica
internacional y capacitacion con autoridades extranjeras y organismos internacionales en el ambito de
competencia de la Fiscalia General de la Republica.
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La Unidad de Procedimientos Internacionales, interviene en los casos de extradicion internacional, acorde
con las disposiciones legales aplicables; participa en los casos en que se reconozca la jurisdiccion de la Corte
Penal Internacional, en el ambito de competencia de la Institucion; en colaboraciéon con las Unidades
Administrativas competentes, participa en la practica de diligencias y obtencion de pruebas en el extranjero,
via la asistencia juridica internacional; establece canales de comunicacién y mecanismos de cooperacién con
autoridades extranjeras y organismos internacionales en los temas de cooperacion internacional de su
competencia.

Representaciones en el Extranjero, quienes fungen como representantes del Ministerio Publico ante las
autoridades extranjeras de su circunscripcion; coordinan enlaces y apoyos en la investigacion y persecucion
de hechos que la ley sefiale como delitos competencia de la Fiscalia General de la Republica, y llevan a cabo
activamente dentro de su circunscripcion la atencidon de solicitudes de extradiciéon, asistencia juridica,
localizacién de personas que se sustraigan de la accion de la justicia, intercambio de informacion vy
seguimiento a procesos.

lll. Estructura organica.

Conforme al articulo 5, fraccion Il, incisos a. al h., subincisos i., ii. y iii., del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica, la Fiscalia Especializada de Control Competencial, se integra de acuerdo con lo
siguiente:

Articulo 5. ...

Il. Fiscalia Especializada de Control Competencial:
a. Fiscalia Especial en Investigacion de Asuntos Relevantes;
b. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Fiscales y del Sistema Financiero;

c. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes
Especiales;

d. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Cometidos por personas Servidoras Publicas y
Contra la Administracién de Justicia;

e. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad
Industrial;

f. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos de Comercio de Narcoéticos Destinados al Consumo
Final, y

h. Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales:
i. Unidad de Cooperacion Internacional;
ii. Unidad de Procedimientos Internacionales, y
iii. Representaciones en el Extranjero.

La oficina de la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial se integra
conforme a lo siguiente:

1.1 Jefatura de la Oficina de la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial, y
Las oficinas de las personas titulares de las Fiscalias Especiales, se integraran conforme a lo siguiente:

a. Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia Especial (Puesto
Tipo);

b. Supervisién de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo), y

c. Supervision de Control y Gestiéon Estadistica (Puesto Tipo).
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IV. Funciones de los Puestos-Plazas.
Facultades:

El articulo 13, fraccion |, de la Ley de la Fiscalia General de la Republica prevé que la Fiscalia
Especializada de Control Competencial sera la encargada de la investigacion y persecucion de los delitos
previstos en las leyes especiales que no sean competencia de otra Unidad Administrativa de la Institucién; de
resolver las controversias competenciales entre las diversas Fiscalias Especializadas y de atender, previo
acuerdo con la persona titular de la Fiscalia General de la Republica, los asuntos relevantes que le
encomiende, procurando en todos los casos la no fragmentacion de las investigaciones.

El articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica prevé que, para el cumplimiento
de los asuntos de su competencia, la Fiscalia General contara con las Unidades Administrativas previstas en
las fracciones de la | a la XIII.

La fraccion Il, del articulo 5, del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica prevé a la
Fiscalia Especializada de Control Competencial, a la cual, ademas de las sefialadas en otros ordenamientos,
se le asignan las facultades previstas en los articulos 7, 31, 41 y 46 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades contara con una estructura de apoyo integrada por:
I1.1. Jefatura de la Oficina de la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
Jefatura de la Oficina de la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial
Funciones:

. Conducir la atencion y seguimiento de los asuntos administrativos dirigidos a la persona titular de la
Fiscalia Especializada de Control Competencial, en coordinaciéon con las Fiscalias Especiales y
Unidades Administrativas competentes, con la finalidad de verificar que se cumplan e implementen
en los plazos establecidos las instrucciones, acuerdos y demas acciones sefaladas por la persona
titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial;

ll. Coordinar la elaboracién de reportes estadisticos e informes que le sean requeridos a la persona
titular de la Fiscalia Especializada de Control Competencial por las diversas Unidades
Administrativas de la Fiscalia General de la Republica, con la finalidad de proporcionar informacién
que cumpla con los requisitos solicitados y conforme a los plazos establecidos para cada caso;
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lll. Coordinar la elaboracion de informes, tarjetas informativas, presentaciones, oficios y demas
documentos que le sean requeridos por la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control
Competencial, con la finalidad de verificar que reudnan los requisitos de formato, presentacion y
calidad de la informacién requeridos;

IV. Supervisar la documentacién que ingresa a la Fiscalia Especializada de Control Competencial, con el
objeto de canalizarla a las Fiscalias Especiales o Unidades Administrativas correspondientes para su
resolucion, y

V. Las demas que le encomiende la persona titular de la Fiscalia Especializada de Control
Competencial.

a. Fiscalia Especial en Investigacion de Asuntos Relevantes

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigacion de Asuntos Relevantes las facultades previstas en
los articulos 7, 41 y 48 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

b. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Fiscales y del Sistema Financiero

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Fiscales y del Sistema Financiero las
facultades previstas en los articulos 7, 41 y 49 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

c. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes Especiales

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra el Ambiente y Previstos en Leyes
Especiales las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 50 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de
la Republica.

d. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos Cometidos por personas Servidoras Publicas y
Contra la Administracion de Justicia

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigaciéon de Delitos Cometidos por personas Servidoras
Publicas y Contra la Administracion de Justicia las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 51 del Estatuto
Organico de la Fiscalia General de la Republica.

e. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra los Derechos de Autor y la Propiedad
Industrial

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos contra los Derechos de Autor y la
Propiedad Industrial las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 52 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica.

f. Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos de Comercio de Narcéticos Destinados al Consumo
Final

Corresponden a la Fiscalia Especial en Investigacion de Delitos de Comercio de Narcoéticos Destinados al
Consumo Final las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 53 del Estatuto Organico de la Fiscalia General
de la Repubilica.

h. Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales

Corresponden a la Fiscalia Especial para Asuntos Internacionales las facultades previstas en los articulos
7,41 y 55 del Estatuto Orgénico de la Fiscalia General de la Republica.

i. Unidad de Cooperacion Internacional

Corresponden a la Unidad de Cooperacioén Internacional las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 56
del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

ii. Unidad de Procedimientos Internacionales

Corresponden a la Unidad de Procedimientos Internacionales las facultades previstas en los articulos 7, 41
y 57 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

iii. Representaciones en el Extranjero

Corresponden a las Representaciones en el Extranjero las facultades previstas en los articulos 7, 41 y 58
del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, las Fiscalias Especiales contaran con una estructura de apoyo
integrada por:

a) Supervisiéon de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia Especial (Puesto
Tipo);

b)  Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo), y
c) Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo).
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Asimismo, contaran a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas

derivan.

Por las caracteristicas del presente Manual de Organizacion de tipo parcial, las Unidades de Cooperacion
Internacional, Procedimientos Internacionales y las Representaciones en el Extranjero se desarrollaran en el
Manual de Organizacion de la Fiscalia Especializada de Control Competencial.

Puesto:
Supervision de la Oficina de Apoyo Ejecutivo a la persona titular de la Fiscalia Especial (Puesto
Tipo)

Funciones:

. Acordar con la persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcion los asuntos recibidos, a fin de
establecer las instrucciones correspondientes;

ll. Coordinar la atencion de los asuntos competencia de la Fiscalia Especial de su adscripcion, con el fin
de realizar el analisis de la documentaciéon que ingresa para asignarla a la Unidad Administrativa
competente para su atencion inmediata;

lll. Participar con la persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcidn respecto de las acciones de
supervisiéon y seguimiento relacionadas con actividades competencia de la Fiscalia Especial, a efecto
de verificar el cumplimiento de sus funciones y atencién a los asuntos encomendados;

IV. Coordinar la elaboracién de tarjetas informativas de analisis y opiniéon con la finalidad de que la
persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcién informe a la persona titular de la Fiscalia
Especializada de Control Competencial;

V. Clasificar la documentacién de la oficina de la persona titular de la Fiscalia Especial de su
adscripcion, conforme a la normatividad vigente en materia de archivo, con el propdsito de mantener
separados los documentos que se encuentren en tramite de aquellos que ya pueden ser
concentrados, para optimizar el control de la documentacién, y

VI. Las demas que le encomiende la persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcion.

Puesto:

Supervision de Control y Seguimiento a las Labores Sustantivas (Puesto Tipo)

Funciones:

VL.

VIL.

Integrar y actualizar los directorios institucionales para la debida atencion de los asuntos recibidos;

Actualizar de manera permanente la correspondencia de la Fiscalia Especial de su adscripcion en los
sistemas y registros institucionales, asi como el turno para su atencion;

Controlar el seguimiento de los asuntos turnados, y en su caso, requerir la documentaciéon que
sustente su resolucion, a fin de dar conclusién a los asuntos competencia de la Fiscalia Especial de
su adscripcion;

Aplicar los programas de trabajo institucionales en materia de administraciéon de recursos necesarios
en el desarrollo de las actividades sustantivas de la Fiscalia Especial de su adscripcidn, en términos
de la normatividad vigente;

Supervisar la integracién y comprobacion de los reportes del personal que se comisiona oficialmente,
para la asignacion de recursos financieros requeridos en el desarrollo de sus actividades conforme a
la normatividad vigente aplicable en la materia;

Contribuir en la integraciéon y elaboracion del anteproyecto de presupuesto con base en los
requerimientos presentados por la Fiscalia Especial de su adscripcion y conforme a los lineamientos
y disposiciones presupuestales emitidas en la materia, a fin de establecer las necesidades de los
recursos para el siguiente ejercicio fiscal, y

Las demas que le encomiende la persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcion.

Puesto:

Supervision de Control y Gestion Estadistica (Puesto Tipo)

Funciones:

Apoyar en la integracion y actualizacién de los directorios institucionales para la debida atencion de
los asuntos recibidos;
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VL.

Realizar la actualizacién de los asuntos en la herramienta tecnoldgica disefiada para tal fin, con el
proposito de mantener un adecuado control de la informacion relativa a los asuntos a cargo de la
Fiscalia Especial de su adscripcion;

Asegurar la organizacion del archivo de gestion documental de la Fiscalia Especial de su adscripcion,
de acuerdo con la clasificacién y periodo de reserva de los expedientes conforme a lo establecido en
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, para su consulta;

Generar reportes de los resultados de la gestion de documentos y del seguimiento de la
correspondencia, con la finalidad de mantener vigente los asuntos competencia de la Fiscalia
Especial de su adscripcion;

Elaborar oficios, notas y otros documentos, a fin de comunicar y/o dar respuesta a las solicitudes
recibidas por las diversas Unidades Administrativas, y

Las demas que le encomiende la persona titular de la Fiscalia Especial de su adscripcion
Tramo de responsabilidad juridica.
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V. Modelo de Gestion.

Por las caracteristicas del presente Manual de Organizacién de tipo parcial, no se incluye el Modelo de
Gestién aplicable a la Fiscalia Especializada de Control Competencial.

VL. Reglas de suplencia.

Para todas las Unidades Administrativas referidas en el presente Manual de Organizacion, no se aplican
reglas de suplencia distintas a las establecidas en los articulos 21 de la Ley de la Fiscalia General de la
Republica y 4 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

VII. Reglas para el turno de asuntos a su cargo.

Los asuntos de todas las Unidades Administrativas referidas en el presente Manual de Organizacion se
distribuiran entre el personal que la integra conforme a lo que determine su persona titular, atendiendo cargas
de trabajo, ambito, naturaleza, especializacion o nivel técnico del asunto que se trate o cualquier otro criterio.

Los asuntos de las areas adscritas a las Unidades Administrativas se turnaran conforme al ambito de su
competencia.

ACUERDO AE/OEMASC/001/2023 de expedicién del Manual de Organizacion del Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias (Parcial).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Fiscalia General de la
Republica.

ACUERDO AE/OEMASC/001/2023

ACUERDO DE EXPEDICION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DEL ORGANO ESPECIALIZADO DE MECANISMOS
ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS (PARCIAL).

MTRA. AMELIA ZETINA PINELO, persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos
de Solucion de Controversias, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 102, Apartado A, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 11, fraccion Xl, 15y 25, parrafo segundo de la Ley de
la Fiscalia General de la Republica; 5, fraccion Xl, 7, fraccion X, 10 y 167 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica; y Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023 para la elaboracion del
Manual de Organizacion y Procedimientos de la Fiscalia General de la Republica, y de los Manuales de
Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de la Republica, y

CONSIDERANDO

Que el 10 de febrero de 2014 y el 29 de enero de 2016, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion,
respectivamente, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral, y el Decreto por el que
se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México, por medio de los cuales se reformaron,
entre otros, el Apartado A del articulo 102 Constitucional y se establecid que el Ministerio Publico de la
Federacién se organizara en una Fiscalia General de la Republica como érgano publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio;

Que el 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Declaratoria de la
entrada en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica, de conformidad con el
primer parrafo del transitorio Décimo Sexto del primer Decreto citado;

Que el 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
expide la Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General de la
Republica y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales.
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Dicha Ley tiene por objeto establecer la integracion, estructura, funcionamiento y atribuciones de la Institucién,
asi como la organizacion, responsabilidades y funcién ética juridica del Ministerio Publico de la Federacion y
demas personas servidoras publicas de la Fiscalia General de la Republica, conforme a las facultades que le
confiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que el 19 de junio de 2023, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Estatuto Organico de la
Fiscalia General de la Republica, que tiene por objeto establecer las normas para la organizacion y el
funcionamiento de la Fiscalia General de la Republica;

Que el articulo 25, parrafo segundo de la Ley de la Fiscalia General de la Republica dispone que las
unidades a que se refiere el articulo 11 de la Ley de referencia, gozaran de autonomia técnica y de gestion, en
el ambito de su competencia, por lo que sus personas titulares estan facultadas para emitir los instrumentos
juridicos necesarios a efecto de organizar, coordinar, planear, programar, ejecutar, administrar, dirigir,
controlar, distribuir y dar seguimiento a las actividades del personal adscrito y de las unidades administrativas
que les estén adscritas;

Que el articulo 7, fraccion X del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece como
facultad genérica de las personas titulares de las unidades administrativas la relativa a suscribir los
documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que les sean asignados por delegacién o les
correspondan por suplencia;

Que el articulo 10 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece que, atendiendo
a sus necesidades operativas, las personas titulares de las unidades administrativas expediran sus Manuales
de Organizacién, conforme a los lineamientos que emita la persona titular de la Oficialia Mayor;

Que el articulo 170, fraccion Xl del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, faculta a la
persona titular de la Oficialia Mayor para emitir lineamientos para que con criterios técnicos y austeros se
expidan los Manuales de Organizacion;

Que el 18 de septiembre de 2023, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion, los Lineamientos
L/OM/003/2023 para la elaboracion del Manual de Organizacion y Procedimientos de la Fiscalia General de la
Republica, y de los Manuales de Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de
la Republica emitidos por la persona titular de la Oficialia Mayor;

Que el Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023, dispone que a efecto de activar la
estructura programatica para el ejercicio fiscal 2024, las personas titulares de las Unidades previstas en el
articulo 11 de la Ley de la Fiscalia General de la Republica, podran emitir Manuales de Organizacion de tipo
parcial, y

Que en ejercicio de la autonomia técnica y de gestién conferida, en el ambito de mi competencia, he
tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO DE EXPEDICION

UNICO. Se expide el Manual de Organizacién del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias (Parcial), de conformidad con el documento anexo que forma parte integral del
presente Acuerdo de Expedicion.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual de Organizacién del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias (Parcial), se publicara en el Diario Oficial de la Federacién y entrara en vigor el 01
de enero del ejercicio fiscal 2024.

Segundo. Quedan abrogadas todas las disposiciones que se le opongan.

Tercero. A partir de la entrada en vigor de este Manual, quedara activada la estructura programatica del
Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias.

Cuarto. La persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias debera elaborar el proyecto de acta de cierre y de apertura correspondientes, a mas tardar el
31 de diciembre de 2023.
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Quinto. El Puesto-Plaza de la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias sustentara presupuestalmente el Puesto-Plaza de la persona titular del Organo
Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias previsto en el articulo 5, fraccion Xl,
del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Sexto. A partir de la entrada en vigor de este Manual de Organizacion el conocimiento, tramite, atencién y
resolucién de los asuntos a cargo de las Unidades Administrativas adscritas al Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias se llevara a cabo conforme lo determine la persona
titular del Organo Especializado.

Séptimo. Los Puestos-Plazas que integran las estructuras programaticas del Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, se crearan a costos compensados y a plazos
escalonados, conforme a las necesidades del servicio.

Octavo. Para efectos de la planeacion, administracion, ejercicio y control presupuestal del Capitulo 1000
“Servicios Personales” del gasto y del presente Manual, el convertidor de Unidades Responsables entrara en
vigor el 01 de enero de 2024 o conforme a la activacion de la nueva estructura programatica en términos de
las disposiciones transitorias de los Manuales de Organizacion, incluyéndose los de tipo parcial.

Ciudad de México, a 5 de diciembre 2023.- La Persona Titular del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias, Mtra. Amelia Zetina Pinelo.- Rubrica.

Manual de Organizacion del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias (Parcial)
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Para efectos del Manual de Organizacién de tipo parcial del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias, en adicion a los términos descritos expresamente en la Ley de la
Fiscalia General de la Republica, en el Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica y demas
normatividad aplicable, ya sea que se exprese en singular o plural, se aplicaran los siguientes:

Puestos-Plazas: Conjunto de funciones y actividades especificas que individualizan a cada puesto.

Puesto Tipo: Aquellos Puestos-Plazas de denominacion igual que coexisten en una o varias Unidades
Administrativas o en una o varias areas, con funciones iguales o similares.
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Il. Antecedentes.

En el afio 2008, se reform¢ el articulo 17 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos para
prever la aplicacion de los mecanismos alternativos de solucion de controversias, de este modo los
mecanismos alternativos de solucion de controversias en materia penal se reconocieron en el sistema juridico
mexicano como un derecho humano, al ser considerados como formas de tutela efectiva para que las
personas resuelvan sus conflictos con una metodologia autocompositiva.

En este contexto, el 29 de diciembre de 2014 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto
por el que se expide la Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias en Materia
Penal, se reforman diversas disposiciones del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales y se reforman y
adicionan diversas disposiciones del Cédigo Federal de Procedimientos Penales”.

Es asi que, mediante Acuerdo A/001/16 publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de
2016, se creé el Organo Administrativo Desconcentrado Especializado en Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias en Materia Penal de la Procuraduria General de la Republica, adscrito a la oficina
de la persona titular de la Procuraduria General de la Republica, como la instancia responsable de la
aplicacion de los principios, bases, requisitos y condiciones de los mecanismos alternativos de solucién de
controversias en materia penal, con independencia técnica y de gestion.

El 14 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el que se
expide la Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica”, que prevé que la Fiscalia General de la
Republica tiene como fines la investigacion de los delitos y el esclarecimiento de los hechos.

El 20 de diciembre de 2018, se publico en el Diario Oficial de la Federacion la “Declaratoria de la entrada
en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica”.

Posteriormente, el 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el
que se expide la Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General
de la Republica y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos
legales”. Dicha Ley establece en sus articulos 11, fracciéon Xl y 15 que la Fiscalia General de la Republica,
para el ejercicio de sus facultades estara integrada, entre otras, por el Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucidon de Controversias y con las facultades que se determinen en el Estatuto Organico de
la Fiscalia General de la Republica.

Finalmente, el 19 de junio de 2023, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el “Estatuto Organico
de la Fiscalia General de la Republica”, cuyo articulo 5, fraccién X, establece que el Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucidon de Controversias forma parte de la estructura organica de la Fiscalia
General de la Republica y sus facultades prevén la aplicacion de los principios, bases, requisitos y
condiciones para los mecanismos alternativos de solucién de controversias en materia penal, en los términos
de la Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias en Materia Penal y por conducto
de las personas facilitadoras; evalla y emite la certificacion correspondiente a éstas que le estén adscritas, de
conformidad con los criterios emitidos por la Conferencia Nacional de Procuracién de Justicia, y celebra
convenios para su adecuado funcionamiento con los servicios auxiliares y complementarios prestados por
instituciones publicas o privadas que puedan coadyuvar para el adecuado cumplimiento de su funcién.

lll. Estructura organica.

Conforme al articulo 5, fraccion Xl, del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, el Organo
Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, se integra de acuerdo con lo
siguiente:

Articulo 5. ...
XI. Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias.

La oficina de la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de
Controversias contara con la siguiente estructura:

XI.1. Supervision Especial de Apoyo Técnico, y

Xl1.2. Apoyo Administrativo.
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IV. Funciones de los Puestos-Plazas.
Facultades:

El articulo 15 de la Ley de la Fiscalia General de la Republica prevé que el Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias sera el responsable de la aplicacion de los principios,
bases, requisitos y condiciones para la aplicacion de los mecanismos alternativos de solucioén de controversias
en materia penal.

El articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece que la Fiscalia General
para el cumplimiento de los asuntos de su competencia contara con las Unidades Administrativas previstas en
las fracciones de la | a la XIII.

La fraccién XI, del articulo 5 del Estatuto Orgénico de la Fiscalia General de la Republica prevé al Organo
Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias al cual, ademas de las sefialadas en
otros ordenamientos, se le asignan las facultades previstas en los articulos 7 y 167 del Estatuto Organico de
la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
XI.1. Supervision Especial de Apoyo Técnico, y
Xl1.2. Apoyo Administrativo.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
Supervision Especial de Apoyo Técnico
Funciones:

. Formular criterios y mecanismos que permitan homologar la revision técnica de la informacion y
documentacion dirigida a la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de
Solucion de Controversias;

Il. Validar la documentacién dirigida a la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias, con el propésito de sintetizar la informacién relevante a fin
de llevar a cabo su atencién y eficientizar los tiempos de respuesta, asi como mantener la
confidencialidad y la calidad de la informacion;

lll. Coordinar la revision de los documentos e informes generados por las personas supervisoras, para
dar atencion a los asuntos competencia del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias, garantizando que se apeguen a la normatividad aplicable;

IV. Identificar y analizar la informacién de los asuntos remitidos al Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias que por sus caracteristicas sean considerados relevantes,
a fin de llevar a cabo el puntual seguimiento de las acciones realizadas e informar los avances a la
persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias;

V. Organizar, en coordinacion con las areas competentes, la logistica para llevar a cabo reuniones de
trabajo y conferencias en las que participe la persona titular del Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, garantizando que se realicen con
oportunidad y bajo los protocolos establecidos, permitiendo el control y seguimiento de los
compromisos adquiridos;

VI. Coordinar la busqueda y concentracién de informacion necesaria para los eventos en los que
participe la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucion de
Controversias, con el propésito de seleccionar aquella que contribuya a facilitar la toma de
decisiones;

VII. Proponer mecanismos de control y seguimiento a los acuerdos o compromisos adquiridos por el
Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias, derivados de las
reuniones o conferencias en las que participe la persona titular del Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias;

VIII. Integrar reportes ejecutivos de los asuntos atendidos por la persona titular del Organo Especializado
de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, y

IX. Las demas que le encomiende la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucién de Controversias.
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Puesto:
Apoyo Administrativo
Funciones:

. Concentrar los requerimientos de las areas administrativas del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucion de Controversias, para llevar un control documental y registro de la
informacion generada por las areas que integran el Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucién de Controversias;

Il. Registrar y compilar informacién relativa al personal adscrito al Organo Especializado de
Mecanismos Alternativos de Soluciéon de Controversias, asi como sus expedientes;

lll. Generar reportes con la informacién proporcionada de los asuntos que se atienden en el Organo
Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, para el manejo y control de
la informacion;

IV. Realizar proyectos de respuesta a las solicitudes efectuadas a la persona titular del Organo
Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias, y

V. Las demas que le encomiende la persona titular del Organo Especializado de Mecanismos
Alternativos de Solucién de Controversias.

Tramo de responsabilidad juridica.

c).

Organo Especializado
de Mecanismos
Alternativos de

Solucion de
Controversias

Supervision Especial de

Apoyo Técnico

Apoyo Administrativo

V. Modelo de Gestion.

Por las caracteristicas del presente Manual de Organizacién de tipo parcial, no se incluye el Modelo de
Gestion aplicable al Organo Especializado de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias.

VI. Reglas de suplencia.

Para la Unidad Administrativa referida en el presente Manual de Organizacion, no se aplican reglas de
suplencia distintas a las establecidas en los articulos 21 de la Ley de la Fiscalia General de la Republica y 4
del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

VII. Reglas para el turno de asuntos a su cargo.

Los asuntos de la Unidad Administrativa referida en el presente Manual de Organizacion se distribuiran
entre el personal que la integra conforme a lo que la persona titular de la misma determine, atendiendo cargas
de trabajo, ambito, naturaleza, especializacion o nivel técnico del asunto que se trate o cualquier otro criterio.
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ACUERDO A/001/2023 de expedicion del Manual de Organizacion de la Oficina del Fiscal General (Parcial).

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Fiscalia General de la
Republica.

ACUERDO A/001/2023
ACUERDO DE EXPEDICION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA OFICINA DEL FISCAL GENERAL (PARCIAL).

OSCAR LANGLET GONZALEZ, persona titular de la Consejeria General, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 102, Apartado A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 11, fraccion
XV de la Ley de la Fiscalia General de la Republica; 5, fraccion I, 7, fraccion X, 10 y 14 a 24 del Estatuto
Organico de la Fiscalia General de la Republica; y Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023 para
la elaboracién del Manual de Organizacion y Procedimientos de la Fiscalia General de la Republica, y de los
Manuales de Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de la Republica, y

CONSIDERANDO

Que el 10 de febrero de 2014 y el 29 de enero de 2016, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion,
respectivamente, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral, y el Decreto por el que
se declaran reformadas y derogadas diversas disposiciones de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de la reforma politica de la Ciudad de México, por medio de los cuales se reformaron,
entre otros, el Apartado A del articulo 102 Constitucional y se establecié que el Ministerio Publico de la
Federacion se organizara en una Fiscalia General de la Republica como érgano publico auténomo, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio;

Que el 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Declaratoria de la
entrada en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica, de conformidad con el
primer parrafo del transitorio Décimo Sexto del primer Decreto citado;

Que el 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que se
expide la Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General de la
Republica y se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales.
Dicha Ley tiene por objeto establecer la integracion, estructura, funcionamiento y atribuciones de la Institucion,
asi como la organizacion, responsabilidades y funcion ética juridica del Ministerio Publico de la Federacion y
demas personas servidoras publicas de la Fiscalia General de la Republica, conforme a las facultades que le
confiere la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Que el 19 de junio de 2023, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Estatuto Organico de la
Fiscalia General de la Republica, que tiene por objeto establecer las normas para la organizacion y el
funcionamiento de la Fiscalia General de la Republica;

Que el articulo 7, fraccion X del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece como
facultad genérica de las personas titulares de las unidades administrativas la relativa a suscribir los
documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que les sean asignados por delegacién o les
correspondan por suplencia;

Que el articulo 10 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece que, atendiendo
a sus necesidades operativas, las personas titulares de las unidades administrativas expediran sus Manuales
de Organizacién, conforme a los lineamientos que emita la persona titular de la Oficialia Mayor;

Que el articulo 16, fraccion IV del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica establece
como facultad de la persona titular de la Consejeria General la de expedir el Manual de Organizacion de la
Oficina del Fiscal General, previo acuerdo con la persona titular de la Fiscalia General;
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Que el articulo 170, fraccién Xl del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, faculta a la
persona titular de la Oficialia Mayor para emitir lineamientos para que con criterios técnicos y austeros se

expidan los Manuales de Organizacion;

Que el 18 de septiembre de 2023, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion, los Lineamientos
L/OM/003/2023 para la elaboracion del Manual de Organizacién y Procedimientos de la Fiscalia General de la
Republica, y de los Manuales de Organizacion y de los Manuales de Procedimientos en la Fiscalia General de

la Republica;

Que el Octavo transitorio de los Lineamientos L/OM/003/2023, dispone que a efecto de activar la
estructura programatica para el ejercicio fiscal 2024, se podran emitir Manuales de Organizacion de tipo

parcial, y

Que en coordinacion con las personas titulares de las unidades administrativas adscritas a la Oficina del
Fiscal General, se elaboré un proyecto de Manual de Organizacion (Parcial) que se sometié a la consideracion
de la persona titular de la Fiscalia General, quien aprobd su emision, por lo que he tenido a bien expedir el

siguiente:
ACUERDO DE EXPEDICION

UNICO. Se expide el Manual de Organizacién de la Oficina del Fiscal General (Parcial), de conformidad

con el documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo de Expedicion.
TRANSITORIOS

Primero. El presente instrumento se publicara en el Diario Oficial de la Federacién y entrara en vigor el 1

de enero del ejercicio fiscal 2024.
Segundo. Quedan abrogadas todas las disposiciones que se le opongan.

Tercero. A partir de la entrada en vigor del presente Manual, quedara activada la estructura programatica

de la Oficina del Fiscal General.

Cuarto. Las personas titulares de las Unidades Administrativas adscritas a la Oficina del Fiscal General, a
excepcion de la Consejeria General y de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, deberan elaborar los

proyectos de actas de cierre y de apertura correspondientes, a mas tardar el 31 de diciembre de 2023.

Quinto. Los Puestos-Plazas que integran la estructura programatica de la Oficina del Fiscal General, asi
como de las personas titulares de las Unidades Administrativas referidas en este Manual, se crearan a costos
compensados sobre el costo de los recursos que se les asigne y la valuacién que resulte de los niveles de

responsabilidad de sus puestos, y se ocuparan conforme a las necesidades del servicio.

Sexto. A partir de la entrada en vigor de este Manual de Organizacion el conocimiento, tramite, atencién y
resolucion de los asuntos a cargo de las Unidades Administrativas adscritas a la Oficina del Fiscal General se

llevara a cabo conforme lo determine la persona titular de la Consejeria General.

Séptimo. Para efectos de la planeacién, administracion, ejercicio y control presupuestal del Capitulo 1000
"Servicios Personales" del gasto y del presente Manual, el convertidor de Unidades Responsables entrara en
vigor el 01 de enero de 2024 o conforme a la activacién de las nuevas estructuras programaticas, en términos

de las disposiciones transitorias de los Manuales de Organizacion, incluyéndose los de tipo parcial.

Ciudad de México, a 7 de diciembre de 2023.- La Persona Titular de la Consejeria General, Oscar

Langlet Gonzalez.- Rubrica.
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b.1.1. Consejeria Adjunta A, B, C y D (Puesto Tipo).
b.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).
b.i. Unidad Especializada en Asuntos Juridicos.
b.i.1. Supervisién de Analisis Juridico A, B y C (Puesto Tipo).
b.i.2. Administracion de Seguimiento y Control de Gestiéon A, B, C, D y E (Puesto Tipo).
b.i.3. Apoyo Administrativo A y B (Puesto Tipo).
b.i.a). Unidad de Constitucionalidad.
b.i.a).1. Supervision Auxiliar (Puesto Tipo).
b.i.b). Unidad de Normatividad.
b.i.b).1. Administracion A.
b.i.b).2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).
b.ii. Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental.
b.ii.1. Administracion Auxiliar.

b.ii.2. Enlace Control de Gestion A y B (Puesto Tipo).
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¢. Unidad de Vinculacion.
c.1. Administracién Auxiliar Ay B (Puesto Tipo).
c.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).
d. Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer.
d.1. Apoyo Administrativo A.
d.2. Apoyo Administrativo B.
e. Unidad de Comunicacion Social.
e.1. Administracion Especializada de Control de Gestion.
e.2. Secretaria Técnica.
f. Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General.
f.1. Administracion Especializada A.
f.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).
f.3. Apoyo Logistico (Puesto Tipo).
f.4. Enlace Control de Gestion.
Tramo de responsabilidad juridica.
V. Modelo de Gestion.
VI. Reglas de suplencia.

VIl. Reglas para el turno de asuntos a su cargo.

l. Glosario.

Para efectos del Manual de Organizacion de tipo parcial de la Oficina del Fiscal General, en adicién a los
términos descritos expresamente en la Ley de la Fiscalia General de la Republica, en el Estatuto Organico de
la Fiscalia General de la Republica y deméas normatividad aplicable, ya sea que se exprese en singular o
plural, se aplicaran los siguientes:

Puestos-Plazas: Conjunto de funciones y actividades especificas que individualizan a cada puesto.

Puesto Tipo: Aquellos Puestos-Plazas de denominacion igual que coexisten en una o varias Unidades
Administrativas, o en una o varias areas, con funciones iguales o similares.

Il. Antecedentes.

El 14 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se
expide la Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica”, que prevé que la Fiscalia General de la
Republica tiene como fines la investigacion de los delitos y el esclarecimiento de los hechos.

El 20 de diciembre de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la “Declaratoria de la entrada
en vigor de la Autonomia Constitucional de la Fiscalia General de la Republica”.

El 20 de mayo de 2021, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Decreto por el que se expide la
Ley de la Fiscalia General de la Republica, se abroga la Ley Organica de la Fiscalia General de la Republica y
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de distintos ordenamientos legales”. Dicha Ley
establece en su articulo 11, fraccion XV, que la Fiscalia General de la Republica, para el ejercicio de sus
facultades, estara integrada por las Unidades que se determinen en el Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica.

El 19 de junio de 2023, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el “Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica”, cuyo articulo 5, fraccion |, establece que la Oficina del Fiscal General forma parte de
la estructura organica de la Fiscalia General de la Republica, y le confiere como principales funciones, las
siguientes.
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La Jefatura de Oficina proporciona apoyo administrativo y logistico a la persona titular de la Fiscalia
General, para lo cual comunica a los titulares de las Unidades Administrativas las instrucciones emitidas por la
persona titular de la Institucién; coordina la atencion y seguimiento de sus asuntos; implementa acciones para
la organizacién y desahogo de sus reuniones de trabajo, y supervisa el actuar de la Secretaria Técnica en la
recepcion y turno de su correspondencia.

La Consejeria General proporciona asesoria y colaboracion a la persona titular de la Fiscalia General en
los asuntos de su competencia, para lo cual propone, elabora, revisa y somete a su consideracion proyectos,
opiniones e instrumentos juridicos en las materias que son competencia de la Institucién; supervisa la calidad
técnico juridica, idoneidad y oportunidad de los asuntos encomendados a las Unidades Administrativas;
participa en las reuniones interinstitucionales; representa a la Oficina del Fiscal General ante instituciones u
oérganos colegiados; coordina los programas de actualizaciéon y simplificacién normativa; supervisa la
actuacion de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, la Unidad Especializada en Transparencia y
Apertura Gubernamental y la Unidad de Vinculacion, y supervisa la implementacion y promocién de las
mejores practicas en materia de transparencia, rendicion de cuentas, gobierno abierto y datos abiertos de la
Fiscalia General.

La Unidad Especializada en Asuntos Juridicos realiza la defensa y representacion juridica de la Fiscalia
General, asi como de su titular; prepara, presenta y da seguimiento, hasta su total conclusion, a los juicios en
las materias de su competencia; formula querellas y denuncias por hechos que la ley sefiala como delitos que
afecten a la Institucion; revisa, propone y dictamina actos, instrumentos y normas juridicas; desahoga asuntos
relativos al apoyo y asesoria en materia juridica y las consultas que en el ambito de su competencia se le
formulen; interpreta las disposiciones legales, normativas y estatutarias de la Institucidn, asi como aquellas en
las que se establezca alguna funcién, y presenta su opiniéon a la persona titular la Fiscalia General en los
casos no previstos; conoce, tramita y resuelve procedimientos de responsabilidad patrimonial del Estado;
revisa y dictamina los proyectos de Manuales de Organizaciéon y de Procedimientos previo a su expedicion;
representa a la persona titular de la Fiscalia General en materia de controversias constitucionales, acciones
de inconstitucionalidad y solicitudes de ejercicio de la facultad de atraccion y de denuncia de contradiccion de
criterios; coordina la elaboraciéon de los anteproyectos de iniciativas de ley, reformas constitucionales y
legales; asimismo, emite opiniones sobre proyectos de tratados internacionales y acuerdos interinstitucionales
que estén vinculados con las materias que sean competencia de esta Institucion, y conduce, dirige, coordina y
supervisa la actuacion de las Unidades de Constitucionalidad y de Normatividad.

La Unidad de Constitucionalidad apoya a la persona titular de la Fiscalia General en el ejercicio de las
facultades que le otorgan los articulos 105 y 107 de la Constitucion, en materia de solicitudes de ejercicio de
la facultad de atraccion y de denuncia de contradiccion de tesis; interviene en los juicios de controversia
constitucional en términos del articulo 105 de la Constitucion; analiza las normas generales que se publiquen
en los periodicos y gacetas oficiales y, en su caso, propone a la persona titular de la Fiscalia General el
ejercicio de la accion constitucional correspondiente, en términos del articulo 105 de la Constitucion y de su
ley reglamentaria, y opera y administra un sistema de informacién que contenga los criterios de interés para la
Institucion emitidos por el Poder Judicial de la Federacion.

La Unidad de Normatividad emite opinion técnica y, en su caso, elabora las propuestas de disposiciones
aplicables para el ejercicio de las facultades a cargo de las personas agentes del Ministerio Publico de la
Federacion y demas personas servidoras publicas de la Fiscalia General, asi como de bases y convenios de
colaboracion que celebre la Fiscalia General con autoridades y organizaciones publicas o privadas,
nacionales o extranjeras; elabora y propone opiniones juridicas respecto de los proyectos de tratados
internacionales y acuerdos interinstitucionales en las materias que son competencia de la Fiscalia General, y
elabora anteproyectos de iniciativas de ley o de reformas constitucionales y legales que estén vinculadas con
las materias en el ambito de competencia de la Institucion.

La Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental implementa y promueve las
politicas de transparencia, acceso a la informacion, proteccién de datos personales, accesibilidad, gobierno y
datos abiertos dentro de la Institucion; desempefa la funciéon de enlace en la materia en la Oficina del Fiscal
General; recibe y realiza los tramites internos necesarios para dar atencion a las solicitudes de acceso a la
informacién, de ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién al tratamiento de
datos personales, bajo el principio de publicidad o, en su caso, los supuestos de reserva y/o confidencialidad;
promueve acuerdos interinstitucionales con organismos especializados, para la atencion de dichas solicitudes
en cualquier formato accesible; coordina la recepcion y difusion de la informacion concerniente a las
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obligaciones de transparencia, de transparencia proactiva y de datos abiertos; coadyuva en la elaboracién de
lineamientos para la organizacion, sistematizacion y operacion de la administracion de documentos, archivos y
acervos, asi como en la elaboracion de los documentos de seguridad y avisos de privacidad de las areas,
conforme a las disposiciones aplicables, y preside el Comité de Transparencia de la Institucion.

La Unidad de Vinculacion funge como enlace para la coordinacion entre la Institucion y dependencias,
entidades y entes del gobierno, asi como con el Congreso de la Unién, el Congreso de las entidades
federativas, recibiendo, canalizando y dando seguimiento a los asuntos y requerimientos en el ambito de
competencia de la Fiscalia General; coordina y conduce la negociacién relativa al presupuesto anual del
Ramo 49.

La Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer promueve la institucionalizacién y la aplicaciéon
de la perspectiva de género en la Fiscalia General; desempefia la funcion de 6rgano de consulta y asesoria
en materia de perspectiva y paridad de género; desarrolla e implementa herramientas, procesos,
procedimientos o informes estadisticos para diagnosticar, monitorear y evaluar la aplicacion de la perspectiva
de género en programas, politicas, procedimientos y actividades de la Institucion; promueve, coordina e
implementa proyectos, programas y acciones para prevenir y atender desigualdades, discriminaciones y
violencias basadas en género, y coadyuva en el desarrollo y aplicacion de procedimientos, medidas o
mecanismos para la atencién y la resolucién de posibles hechos de discriminacion y violencia de género.

La Unidad de Comunicacion Social propone e implementa politicas de comunicacion social en la Fiscalia
General; ejecuta programas de comunicacion social y funge como enlace institucional con los medios de
comunicacion y en las redes sociales; participa en el posicionamiento oficial sobre asuntos relevantes; capta,
analiza y sistematiza la informaciéon de los medios de comunicaciéon referente a los acontecimientos que
incumben a la Institucion; difunde las actividades, programas y resultados de la Fiscalia General; gestiona la
publicacion de edictos, convocatorias, licitaciones publicas y demas comunicaciones oficiales; supervisa el
cumplimiento de los lineamientos y disposiciones aplicables a las caracteristicas y uso de la imagen
institucional grafica; expide el Manual de Identidad Grafica, y establece lo relativo al desarrollo, contenido y
administracion de la pagina de internet de la Institucion.

La Coordinacién Administrativa de la Oficina del Fiscal General atiende los requerimientos de operacion de
las Unidades Administrativas adscritas a la Oficina del Fiscal General, lo cual incluye la gestion de recursos
financieros, materiales, humanos, tecnoldgicos y logisticos; ejerce las funciones de coordinacion
administrativa respecto de las Unidades Especializadas no adscritas a las sefaladas en el articulo 11,
fracciones Il a XIll, de la Ley, y elabora los proyectos que se requieran para la integracién del anteproyecto de
presupuesto anual del Ramo 49.

lll. Estructura organica.

Conforme al articulo 5, fraccion I, del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, la Oficina
del Fiscal General se integra de acuerdo con lo siguiente:

Articulo 5. ...
I. Oficina del Fiscal General:
a. Jefatura de Oficina;
b. Consejeria General:
i. Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;
a). Unidad de Constitucionalidad, y
b). Unidad de Normatividad.
ii. Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental.
c. Unidad de Vinculacién;
d. Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer;
e. Unidad de Comunicacién Social, y

f. Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General.
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a. La oficina de la persona titular de la Jefatura de Oficina se integra conforme a lo siguiente:
a.1. Coordinacion;
a.2. Administracién Ejecutiva, y
a.3. Secretaria Técnica.

b. La oficina de la persona titular de la Consejeria General se integra conforme a lo siguiente:
b.1. Coordinacion A y B (Puesto Tipo);
b.1.1. Consejeria Adjunta A, B, C y D (Puesto Tipo), y
b.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

b.i. La oficina de la persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos se integra
conforme a lo siguiente:

b.i.1. Supervision de Analisis Juridico A, B y C (Puesto Tipo);
b.i.2. Administracién de Seguimiento y Control de Gestién A, B, C, D y E (Puesto Tipo), y
b.i.3. Apoyo Administrativo A y B (Puesto Tipo).

b.i.a). La oficina de la persona titular de la Unidad de Constitucionalidad se integra conforme a lo
siguiente:

b.i.a).1. Supervision Auxiliar (Puesto Tipo).

b.i.b). La oficina de la persona titular de la Unidad de Normatividad se integra de acuerdo con lo
siguiente:

b.i.b).1. Administracién A, y
b.i.b).2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

b.ii. La oficina de la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura
Gubernamental se integra conforme a lo siguiente:

b.ii.1. Administracion Auxiliar, y
b.ii.2. Enlace Control de Gestion A y B (Puesto Tipo).
c. La oficina de la persona titular de la Unidad de Vinculacién se integra conforme a lo siguiente:
c.1. Administracion Auxiliar A y B (Puesto Tipo), y
c.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

d. La oficina de la persona titular de la Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer se
integra conforme a lo siguiente:

d.1. Apoyo Administrativo A, y
d.2. Apoyo Administrativo B.

e. La oficina de la persona titular de la Unidad de Comunicacion Social se integra conforme a lo
siguiente:

e.1. Administracién Especializada de Control de Gestion, y
e.2. Secretaria Técnica.

f. La oficina de la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina del Fiscal General se
integra conforme a lo siguiente:

f.1. Administracién Especializada A;
f.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo);
f.3. Apoyo Logistico (Puesto Tipo), y

f.4. Enlace Control de Gestion.
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Organigrama c2).
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IV. Funciones de los Puestos-Plazas.
Facultades:
I. Oficina del Fiscal General:

El articulo 14 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica prevé que la persona titular de
la Fiscalia General de la Republica, para la atencién de los asuntos a su cargo, contara con las personas
servidoras publicas de apoyo necesarias, quienes se organizaran en las Unidades Administrativas a que se
refiere el articulo 5, fraccion |, incisos a. al f.

a. Jefatura de Oficina
Facultades:

El inciso a., fraccién |, del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, prevé a
la Jefatura de Oficina de la Oficina del Fiscal General, a la cual, ademas de las sefaladas en otros
ordenamientos, se le asignan las facultades previstas en los articulos 7 y 15 del Estatuto Organico de la
Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
a.1. Coordinacion;

a.2. Administracion Ejecutiva, y

a.3. Secretaria Técnica.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
a.1. Coordinaciéon
Funciones:

. Coordinar el apoyo logistico y administrativo para la organizacién y desahogo de las reuniones de
trabajo de la persona titular de la Fiscalia General;

Il. Apoyar, en ausencia de la persona titular de la Jefatura de Oficina, en la atenciéon al apoyo
administrativo, instrucciones y seguimientos de los asuntos encomendados por la persona titular de
la Fiscalia General;

lll. Realizar enlaces telefénicos y tarjetas de apoyo que le sean requeridos por la persona titular de la
Jefatura de Oficina;

IV. Atender llamadas telefonicas internas y externas de la Institucién o ciudadania en general para la
atencion de la persona titular de la Fiscalia General o la persona titular de la Jefatura de Oficina;

V. Coordinar la elaboraciéon de directorios institucionales internos y directorios externos, a fin de tener
actualizada a la persona titular de la Jefatura de Oficina, y

VI. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Jefatura de Oficina.
Puesto:

a.2. Administracion Ejecutiva
Funciones:

. Acordar con la persona titular de la Jefatura de Oficina y la persona titular de la Coordinacién los
asuntos que se reciben, para la atencion de la persona titular de la Fiscalia General;

Il. Coordinar y dar seguimiento con las Unidades Administrativas competentes, a la recepcion de la
documentacion para la atencion de la persona titular de la Fiscalia General o la persona titular de la
Jefatura de Oficina;

lll. Distribuir la documentacion, derivada de las instrucciones recibidas por la persona titular de la
Jefatura de Oficina y la persona titular de la Coordinacion, para la atencioén y seguimiento con las
Unidades Administrativas de la Institucion;

IV. Supervisar el despacho de la documentacion remitida a las diversas Unidades Administrativas de la
Institucion, y

V. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Jefatura de Oficina.
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Puesto:
a.3. Secretaria Técnica
Funciones:

. Emitir instrucciones para el tratamiento de los asuntos que ingresan por la ventanilla y/o son
recibidos por la Oficina de la persona titular de la Fiscalia General, incluidos los recibidos a través de
los correos electrénicos institucionales;

Il.  Establecer los criterios técnicos que deberan observar las personas servidoras publicas a cargo de la
recepcion y despacho de la documentacion recibida;

lll. Acordar con las personas servidoras publicas adscritas el tratamiento que deberan realizar a la
documentacion recibida por la ventanilla y correos electronicos, resolviendo el turno de los mismos y
clasificando los que por su relevancia deba conocer la persona titular de la Institucién, por conducto
de la persona titular de la Jefatura de Oficina;

IV. Acordar con la persona titular de la Jefatura de Oficina los asuntos que por su importancia deberan
ser sometidos a la consideracion y acuerdo de la persona titular de la Fiscalia General;

V. Emitir los oficios y/o memorandums para turnar los asuntos de tramite a las respectivas areas que
resulten competentes para su atencion correspondiente;

VI. Instruir el tramite a los asuntos que disponga la persona titular de la Jefatura de Oficina, que se
reciben en los correos electrénicos institucionales de la persona titular de la Fiscalia General;

VIl. Coordinar el control de las libretas de la numeralia de Oficios, Acuerdos, Instructivos, Circulares,
Manuales y Lineamientos que emita la persona titular de la Fiscalia General;

VIII. Instruir el envio de la documentacion (acuses con sellos de recibido de folios, memorandums y
oficios) que debe concentrarse al archivo general de la Institucion, mediante relacion de
transferencia;

IX. Coordinar las actividades del servicio de recepciéon de documentos que se realiza para la Oficina de
la persona titular de la Fiscalia General, las veinticuatro horas, los trescientos sesenta y cinco dias
del afo, supervisando el cumplimiento de las instrucciones de la persona titular de la Jefatura de
Oficina, y

X. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Jefatura de Oficina.
b. Consejeria General
Facultades:

El inciso b., fraccién |, del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica, prevé a
la Consejeria General, a la cual, se le asignan las facultades de los articulos 7 y 16 del Estatuto Organico de
la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
b.1. Coordinacion Ay B (Puesto Tipo);

b.1.1. Consejeria Adjunta A, B, C y D (Puesto Tipo), y

b.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
b.1. Coordinacion Ay B (Puesto Tipo)
Funciones:

. Colaborar con la persona titular de la Consejeria General en la atencion de los asuntos que sean de
su competencia;

ll. Proyectar opiniones relacionadas con la elaboracién y revision de los instrumentos juridicos que le
encomiende la persona titular de la Consejeria General a efecto de verificar su alineacion al
ordenamiento juridico;
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lll. Participar con la persona titular de la Consejeria General respecto de las acciones de supervision
que ésta encomiende, relacionadas con actividades competencia de la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos, la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental y la Unidad
de Vinculacion, a efecto de verificar el cumplimiento de sus funciones;

IV. Coordinar los trabajos en equipo que le encomiende la persona titular de la Consejeria General;
V. Supervisar las actividades que le encomiende la persona titular de la Consejeria General,

VI. Participar en reuniones de trabajo en los temas que le encomiende la persona titular de la Consejeria
General;

VII. Generar tarjetas informativas de analisis y opiniéon para la atencion de la persona titular de la
Consejeria General, y

VIIl. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Consejeria General.
Puesto:

b.1.1. Consejeria Adjunta A, B, C y D (Puesto Tipo)
Funciones:

. Colaborar con la persona titular de la Consejeria General en los asuntos que sean de su
competencia;

Il. Coordinar las actividades de las personas de Apoyo Administrativo para que organicen el archivo de
la Consejeria General, de conformidad con las disposiciones aplicables;

lll. Preparar opiniones relacionadas con la elaboracion y revisiéon de los instrumentos juridicos que le
encomiende la persona titular de la Consejeria General;

IV. Atender reuniones de trabajo en los temas que le encomiende la persona titular de la Consejeria
General;

V. Coordinar los trabajos en equipo que le encomiende la persona titular de la Consejeria General, y
VI. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Consejeria General.
Puesto:

b.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo)
Funciones:

. Controlar la recepcion de documentos dirigidos a la persona titular de la Consejeria General, darle
cuenta, y turnarlos a quien ella encomiende;

Il.  Organizar el archivo de la Consejeria General, con el propédsito de conservar su control y registro;
lll. Dar atencion y seguimiento a las llamadas que se reciban por la red telefénica;

IV. Realizar solicitudes de papeleria, mobiliario, instalaciones y equipo informatico que se requiera en la
Consejeria General;

V. Elaborar y administrar el directorio de la Consejeria General, y

VI. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Consejeria General, las
personas titulares de las Coordinaciones A y B, asi como las personas titulares de las Consejerias
Adjuntas A, B, CyD.

b.i Unidad Especializada en Asuntos Juridicos
Facultades:

El subinciso i., inciso b., de la fraccion |, del articulo 5, del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Republica, prevé a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, a la cual se le asignan las facultades de los
articulos 7 y 17 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
b.i.1. Supervision de Analisis Juridico A, B 'y C (Puesto Tipo);

b.i.2. Administracion de Seguimiento y Control de Gestion A, B, C, D y E (Puesto Tipo), y
b.i.3. Apoyo Administrativo A y B (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.
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Puesto:

b.i.1. Supervision de Analisis Juridico A, By C (Puesto Tipo)

Funciones:

Analizar los documentos que se sometan para firma de la persona titular de la Unidad Especializada
en Asuntos Juridicos por parte de las areas que la integran en las materias administrativa, judicial,
laboral, amparo, civil, penal y responsabilidad patrimonial del Estado;

Proponer estrategias de litigio, en relacion con los asuntos que le encomiende la persona titular de la
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, que garanticen los intereses de la Fiscalia General;

Participar en reuniones y grupos de trabajo en los temas que le encomiende la persona titular de la
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;

IV. Coordinar con las areas que integran la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos la atencién de los
asuntos que indique su persona titular;

V. Elaborar tarjetas informativas, reportes, informes y demas documentos que requiera la persona titular
de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos en el ambito de sus facultades, y

VI. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos.

Puesto:

b.i.2. Administracion de Seguimiento y Control de Gestion A, B, C, D y E (Puesto Tipo)

Funciones:

l. Dar seguimiento a la documentacién que ingresa a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, asi
como su entrega al area correspondiente;

Il. Coordinar la organizacion del archivo de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, con el
proposito de conservar su control y registro;

lll. Elaborar los informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales que requiera la persona titular
de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos para el cumplimiento de sus facultades;

IV. Implementar las acciones pertinentes para la organizacién y desahogo de las reuniones de trabajo de
la persona titular de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;

V. Proporcionar el apoyo administrativo necesario en materia de recursos humanos, materiales,
financieros, capacitacion y los demas servicios que tengan dicho caracter, necesarios para el
despacho de los asuntos de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;

VI. Fungir como enlace de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos ante la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General;

VII. Fungir como enlace de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos ante la Unidad Especializada
de Infraestructura Tecnoldgica, Comunicaciones y Sistemas;

VIII. Proporcionar soporte técnico en tecnologias de la informacion y comunicaciones, asi como la
asesoria técnica que requieran las personas servidoras publicas de la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos;

IX. Supervisar al personal de apoyo administrativo en el proceso de entrega-recepcion de la
documentacion competencia de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, y

X. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos.

Puesto:

b.i.3. Apoyo Administrativo A y B (Puesto Tipo)

Funciones:

Recibir los documentos dirigidos a la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, dar cuenta, y
turnarlos a quien se encomiende;

Organizar el archivo de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;
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lll. Dar atencién y registro de las llamadas que se reciban por la red telefénica;

IV. Realizar solicitudes de papeleria, mobiliario, instalaciones y equipo informatico que se requiera en la
Unidad Especializada en Asuntos Juridicos;

V. Elaborar y administrar el directorio de la Unidad Especializada en Asuntos Juridicos, y

VI. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especializada en
Asuntos Juridicos.

b.i.a). Unidad de Constitucionalidad
Facultades:

El inciso a), del subinciso i., del inciso b., de la fraccion | del articulo 5 del Estatuto Orgéanico de la Fiscalia
General de la Republica, prevé a la Unidad de Constitucionalidad, a la cual se le asignan las facultades de los
articulos 7 y 18 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
b.i.a).1. Supervision Auxiliar (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
b.i.a).1. Supervision Auxiliar (Puesto Tipo)
Funciones:

. Recibir los documentos dirigidos a la Unidad de Constitucionalidad, dar cuenta, y turnar a quien
corresponda;

Il.  Organizar el archivo de la Unidad de Constitucionalidad;
lll. Dar atencion y registro de las llamadas que se reciban por los medios oficiales de la Institucion;

IV. Coordinar la administracion de los recursos humanos y materiales de la Unidad de
Constitucionalidad;

V. Elaborar y administrar el directorio de la Unidad de Constitucionalidad;

VI. Detectar las normas generales que se publiquen en los periddicos y gacetas oficiales de la
Federacion, la Ciudad de México y las demas entidades federativas;

VII. Realizar informes solicitados a la Unidad de Constitucionalidad, y

VIIl. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad de Constitucionalidad.
b.i.b). Unidad de Normatividad

Facultades:

El inciso b), del subinciso i., del inciso b., de la fraccion | del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia
General de la Republica prevé a la Unidad de Normatividad, a la cual se le asignan las facultades de los
articulos 7 y 19 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
b.i.b).1. Administracién A, y
b.i.b).2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.
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Puesto:

b.i.b).1. Administracién A

Funciones:

Consolidar la informacion que se genera en las areas que integran la Unidad de Normatividad;

Coordinar la organizacion del archivo de la Unidad de Normatividad, con la finalidad de tener
controles generales;

Implementar las acciones pertinentes para la organizacion de las reuniones de trabajo de la persona
titular de la Unidad de Normatividad;

IV. Realizar diversos tramites administrativos tanto al interior como ante las instancias correspondientes,
necesarios para la Unidad de Normatividad, y

V. Las demas que le encomiende de manera particular la persona titular de la Unidad de Normatividad.

Puesto:
b.i.b).2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo)

Funciones:

. Distribuir la documentacién generada por todas las areas que integran la Unidad de Normatividad;

Il.  Organizar el archivo de la Unidad de Normatividad;

lll. Mantener actualizados los directorios telefénicos que se necesitan en la Unidad de Normatividad;

IV. Apoyar al encargado del archivo de tramite de la Unidad de Normatividad,;

V. Apoyar en las labores administrativas y las diligencias que le encomiende la persona titular de la
Unidad de Normatividad, y

VI. Las demas que le encomiende de manera particular la persona titular de la Unidad de Normatividad.

b.ii. Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental

Facultades:

El subinciso ii, del inciso b., de la fraccién | del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la
Republica, prevé a la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, a la cual se le
asignan las facultades de los articulos 7 y 20 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:

b.ii.1. Administracion Auxiliar, y

b.ii.2. Enlace Control de Gestién Ay B (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas

derivan.

Puesto:
b.ii.1. Administracion Auxiliar

Funciones:

. Elaborar las notas informativas y diversos reportes, solicitados por la persona titular de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental;

Il. Redactar los informes y otros documentos de la persona titular de la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental;

lll. Coordinar programas internos de trabajo, con el propédsito de informar el avance y, en su caso, el
cumplimiento de objetivos del area;

IV. Supervisar que se dé respuesta de manera efectiva a los diversos asuntos turnados al area, a fin de
llevar un mejor control de las peticiones formuladas;

V. Realizar los servicios generales urgentes que instruya la persona titular de la Unidad Especializada

en Transparencia y Apertura Gubernamental, a fin de apoyar a las areas que la integran, para el
cumplimiento de sus objetivos;
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VI. Coordinar la aplicacion de los movimientos de personal, con la finalidad de que la oficina de la
persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental cuente con
los recursos humanos necesarios para el desarrollo de sus funciones;

VII. Documentar los acuerdos adoptados en los érganos colegiados en los que participe la persona titular
de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, para asegurar su
seguimiento y cumplimiento;

VIII. Informar a la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental
acerca de los asuntos y/o documentos que demanden atencién urgente;

IX. Apoyar a la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental,
a realizar las acciones necesarias para atender los requerimientos de operacién del area;

X. Someter a la consideracion de la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y
Apertura Gubernamental las respuestas para atender los requerimientos que realizan las diversas
Unidades Administrativas;

XI.  Administrar y gestionar la informacién administrativa de la Unidad Especializada en Transparencia y
Apertura Gubernamental, en las materias de su competencia;

XIl. Proporcionar la atenciéon y seguimiento a las llamadas telefénicas, registro de mensajes y correo
electronico de la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura
Gubernamental;

XIll. Resumir la informacion pertinente para la preparacion de reuniones, con el propésito de que la
persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental cuente con lo
mas destacado;

XIV. Gestionar las solicitudes de articulos de papeleria, mobiliario y equipo informatico que requiera la
persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, a fin de
contar con los insumos necesarios para el desarrollo de sus funciones;

XV. Elaborar proyectos de oficios y demas documentos que se le instruyan, para contribuir en la atencion
oportuna de los asuntos que sean de atencion directa de la persona titular de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, y

XVI. Las demés que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental.

Puesto:

b.ii.2. Enlace Control de Gestiéon A y B (Puesto Tipo)

Funciones:

. Resguardar y mantener actualizado el directorio y la agenda de la persona titular de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, para contribuir en el cumplimiento de sus
COMpromisos;

ll. Registrar la correspondencia recibida en la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura
Gubernamental con la finalidad de identificar la documentacién confidencial o urgente, para su
oportuna respuesta y tramite;

lll. Monitorear los asuntos turnados, a través del Sistema de Administracion de Correspondencia (SAC),
a fin de elaborar reportes del estado que guardan los mismos, asi como corroborar que todas las
solicitudes sean atendidas;

IV. Supervisar el seguimiento y actualizacion permanente de la correspondencia de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, en los sistemas y registros
institucionales;

V. Vigilar que el minutario electronico de los oficios emitidos por la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental se encuentre actualizado, con el propésito de contar con
un instrumento de consulta clara;

VI. Proponer a la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental

la metodologia y procedimientos en el area, con el fin de regular la operacién documental de la
Unidad Especializada e implementar aquellos que se autoricen;
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VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XIl.

XIv.

Supervisar la actualizacion del registro de los documentos que se reciban y/o despachen, para
informar oportunamente a la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y Apertura
Gubernamental del estado que guardan;

Generar informes de los resultados de la gestion de documentos y del seguimiento de la
correspondencia, con la finalidad de mantener informada a la persona titular de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental sobre el estatus de los asuntos;

Clasificar la documentacion de la persona titular de la Unidad Especializada en Transparencia y
Apertura Gubernamental, conforme a la normatividad vigente en materia de archivo, con el propdsito
de mantener separados los documentos que se encuentren en tramite de aquellos que ya pueden ser
concentrados, para mantener el control de la documentacion;

Asegurar la organizacion del archivo de gestion documental de la persona titular de la Unidad
Especializada en Transparencia y Apertura Gubernamental, de acuerdo con la clasificacion y periodo
de reserva de los expedientes, conforme a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, para su consulta;

Registrar los numeros de oficio proporcionados a las areas que integran la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental, con el objeto de llevar un adecuado control de éstos;

Dar seguimiento y mantener permanentemente actualizado el control de inventarios, que permita
determinar con qué mobiliario, equipo y papeleria se cuenta;

Identificar las necesidades de recursos materiales y realizar su gestion ante el area correspondiente
para su obtencién, y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especializada en
Transparencia y Apertura Gubernamental.

c. Unidad de Vinculacion

Facultades:

El inciso c., de la fraccién |, del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica
prevé a la Unidad de Vinculacion, a la cual se le asignan las facultades de los articulos 7 y 21 del Estatuto
Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:

c.1. Administracion Auxiliar A y B (Puesto Tipo), y

c.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo).

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas

derivan.

Puesto:

c.1. Administraciéon Auxiliar Ay B (Puesto Tipo)

Funciones:

Monitorear y analizar la gaceta parlamentaria, el orden del dia, la agenda legislativa y las redes
sociales oficiales del Congreso de la Union con el fin de identificar y recopilar informacion sobre
asuntos relevantes y de interés para la Institucion;

Dar seguimiento a los asuntos relevantes o de interés para la Fiscalia General en las sesiones
plenarias ordinarias y extraordinarias, asi como de las reuniones del Congreso de la Unién, para
informar sobre temas que pudiesen impactar a la Institucion;

Efectuar la elaboracion de reportes, tarjetas informativas y analisis por indicaciones de la persona
titular de la Unidad de Vinculacion sobre asuntos relevantes para la Instituciéon, con la finalidad de
que se cuente con la informacion necesaria a efectos de la toma de decisiones;

Coadyuvar en la busqueda, localizacion y recopilacion de informaciéon y datos necesarios para la
atencion de requerimientos formulados por los legisladores del Congreso de la Unién, con la finalidad
de que sean atendidos de manera oportuna en cumplimiento de las funciones del area;
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V. Realizar la elaboracién de informes peridédicos con respecto de los requerimientos de las diferentes
Unidades Administrativas, a efecto de que la persona titular de la Unidad de Vinculaciéon cuente con
datos precisos e informacion actualizada;

VI. Dar seguimiento a los asuntos a cargo de la Unidad de Vinculacion, a fin de dar cuenta a la persona
titular de la Unidad de Vinculacion, y

VII. Las demas funciones que le encomiende la persona titular de la Unidad de Vinculacion.
Puesto:

c.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo)
Funciones:

. Colaborar con la persona titular de la Unidad de Vinculacién en los asuntos que sean de su
competencia;

Il. Dar atencion y seguimiento a las llamadas que se reciban por la red telefénica;

lll. Realizar solicitudes de papeleria, mobiliario, instalaciones y equipo informatico que se requiera en la
Unidad de Vinculacion, y

IV. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad de Vinculacion.
d. Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer
Facultades:

El inciso d, fraccion |, del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica prevé a la
Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, a la cual se le asignan las facultades de los articulos
7'y 22 del Estatuto Orgénico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:
d.1. Apoyo Administrativo A, y
d.2. Apoyo Administrativo B.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas
derivan.

Puesto:
d.1. Apoyo Administrativo A
Funciones:

. Gestionar los procesos de contrataciones, compras y pagos con recursos etiquetados asignados a la
Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, para el desarrollo de las actividades de ésta,
por solicitud de la persona titular, en colaboracion con la Coordinacion Administrativa;

Il. Canalizar los asuntos relacionados con los recursos humanos de la Unidad Especial de Género y
Violencia Contra la Mujer, para el cumplimiento de solicitudes y tramites, requeridos por la
Coordinacion Administrativa, comunicando dichos requerimientos a la persona titular y el personal de
la Unidad, y haciendo el seguimiento hasta su consecucion en tiempo y forma;

lll. Operar los asuntos relacionados con la administracion de las salas de lactancia a cargo de la Unidad
Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, para su correcta utilizacion y funcionamiento en
beneficio de las personas usuarias de los lactarios, mediante la revision del estado de éstos y la
aplicacion de sus lineamientos de uso, asi como la gestion para la compra y distribucion de insumos,
el tramite de alta de personas usuarias y la atencion a ellas;

IV. Auxiliar en el desarrollo de actividades operativas para el desahogo de las responsabilidades de la
Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, requeridas por la persona titular y el personal
de la misma, mediante la gestion de correspondencia y comunicaciones fisicas y digitales, el
seguimiento de agenda, el apoyo logistico en reuniones y capacitaciones, y el manejo de bases de
datos, y

V. Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especial de Género y
Violencia Contra la Mujer.



Lunes 18 de diciembre de 2023 DIARIO OFICIAL

Puesto:

d.2. Apoyo Administrativo B

Funciones:

V.

Gestionar el archivo de tramite, el inventario de los recursos materiales y los materiales impresos de
difusion de la Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, para su registro, alta, baja y
manejo, por solicitud de la persona titular de la Unidad, mediante la organizacion y control de la
documentacion de entrada y salida; asi como la organizacion, solicitud, registro de existencias y
distribucion, en el caso de los recursos materiales y materiales de difusion;

Apoyar a la persona titular de la Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, para facilitar
su desempefio en las actividades a su cargo, mediante el seguimiento de su agenda y
comunicaciones, la gestion de viaticos, la revision de correos electronicos, la busqueda de
informacién y datos, el desarrollo de oficios y demas actividades que le encomiende la persona
titular;

Colaborar en la revision, en la forma, de documentos para evitar errores ortograficos, gramaticales y
tipograficos, por solicitud de la persona titular y del personal de ésta, mediante la verificacion
ortotipografica de dichos documentos de manera previa a su remision;

Auxiliar en el desarrollo de actividades operativas para el desahogo de las responsabilidades de la
persona titular de la Unidad Especial de Género y Violencia Contra la Mujer, mediante la gestion de
correspondencia y comunicaciones fisicas y digitales, el seguimiento de agenda, el apoyo logistico
en reuniones y capacitaciones, y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Unidad Especial de Género y
Violencia Contra la Mujer.

e. Unidad de Comunicacién Social

Facultades:

El inciso e. de la fraccion | del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la y Republica
prevé a la Unidad de Comunicacion Social, a la cual se le asignan las facultades de los articulos 7 y 23 del
Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:

e.1. Administracion Especializada de Control de Gestion, y

e.2. Secretaria Técnica.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas

derivan.

Puesto:

e.1. Administracion Especializada de Control de Gestion

Funciones:

Recibir oficios y documentos dirigidos a la Unidad de Comunicacién Social, en fisico y digital, a
través de la oficialia de partes y correo institucional, para su atencion y tramite por parte de las
distintas areas que integran la Unidad de Comunicacién Social;

Organizar la base de datos digital y fisica de la gestion de los oficios y documentacion recibidos en la
Unidad de Comunicacién Social, asi como de los acuses de respuesta a los mismos, mediante un
registro eficaz para mantener su control y seguimiento que contribuya a su tramite oportuno;

Sistematizar los oficios recibidos, mediante el Sistema de Administracion de Correspondencia, para
su eficaz despacho por las distintas areas que conforman la Unidad de Comunicacién Social, a fin de
formular un reporte periddico que contribuya a una adecuada gestion;

Controlar el seguimiento de los documentos que requieran la firma de la persona titular de la Unidad
de Comunicacion Social, a fin de que se realice el tramite correspondiente, para una pertinente
respuesta;
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V. Establecer las actividades en la agenda de la persona titular de la Unidad de Comunicacién Social,
propias del encargo, a fin de que se cumplan en tiempo y forma;

VI. Consolidar la elaboracién de un directorio de medios de comunicacién, instancias gubernamentales y
organizaciones sociales, con el propésito de contar con informacion oportuna, para uso requerido;

VII. Emplazar a reuniones con los servidores publicos de la Unidad de Comunicacién Social, mediante
via telefonica y correo digital, para la atencién y desahogo de los asuntos de su competencia;

VIIl. Mantener actualizados los archivos digitales y fisicos de la Unidad de Comunicacién Social, en
carpetas organizadas cronoldégicamente, por titulos y relevancia, para dar cumplimiento
oportunamente a la normatividad aplicable, y

IX. Las demas que le encomiende la persona superior jerarquica.
Puesto:

e.2. Secretaria Técnica
Funciones:

. Dirigir y controlar el seguimiento y actualizacién permanente de la correspondencia de la Unidad de
Comunicacion Social, en los sistemas y registros institucionales;

Il. Proponer a la persona titular de la Unidad de Comunicacién Social las politicas, metodologias y
procedimientos en las areas, con el fin de regular la operacién documental de la Unidad de
Comunicacion Social e implementar aquellas que se autoricen;

lll. Generar reportes de los resultados de la gestion de documentos y del seguimiento de la
correspondencia, con la finalidad de mantener informada a la persona titular de la Unidad de
Comunicacién Social sobre el estatus de los asuntos;

IV. Requerir la actualizacion del registro de los documentos que se reciban y/o despachen, para informar
oportunamente a la persona titular de la Unidad de Comunicacion Social del estado que guardan;

V. Establecer el procedimiento para la recepcion, registro y entrega de documentos a las areas
adscritas a la Unidad de Comunicacion Social, a fin de llevar el control de la gestion que se
desempefa en cada una de ellas;

VI. Integrary actualizar los directorios institucionales para la debida atencion de los asuntos recibidos;

VII. Clasificar la documentacién de la oficina de la persona titular de la Unidad de Comunicacién Social,
conforme a la normatividad vigente en materia de archivo, con el propdsito de mantener separados
los documentos que se encuentren en tramite de aquellos que ya pueden ser concentrados, a fin de
mantener el control de la documentacion;

VIII. Asegurar la organizacion del archivo de gestién documental de la Unidad de Comunicacién Social, de
acuerdo con la clasificacion y periodo de reserva de los expedientes, conforme a lo establecido en la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, para su consulta;

IX. Informar a la persona titular de la Unidad de Comunicaciéon Social acerca de todos los asuntos y/o
documentos que demanden atencion urgente, y

X. Las demas que le encomiende la persona titular de la Unidad de Comunicacién Social.
f. Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General
Facultades:

El inciso f., fraccion I, del articulo 5 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica prevé a la
Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General, a la cual se le asignan las facultades de los
articulos 7 y 24 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.
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Para el ejercicio directo de sus facultades, contara con una estructura de apoyo integrada por:

f.1. Administracion Especializada A;

f.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo);

f.3. Apoyo Logistico (Puesto Tipo), y

f.4. Enlace Control de Gestion.

Asimismo, contara a costos compensados con las personas servidoras publicas de apoyo en plazas de
confianza que resulten necesarias para el ejercicio integral de sus facultades y de las funciones que de ellas

derivan.

Puesto:

f.1. Administracion Especializada A

Funciones:

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Apoyar a la persona titular de la Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General, a
realizar las acciones necesarias para atender los requerimientos de operacion del area;

Someter a la consideracion de la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina del
Fiscal General las respuestas para atender las solicitudes que realizan las diversas Unidades
Administrativas;

Elaborar las notas informativas y diversos reportes, solicitados por la persona titular de la
Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General;

Supervisar las actividades autorizadas para mejorar los procesos del area, para dar cumplimiento a
metas y programas establecidos;

Redactar los informes y otros documentos de la persona titular de la Coordinacién Administrativa de
la Oficina del Fiscal General;

Participar con otras areas en el mantenimiento de canales de comunicacion adecuados con la
finalidad de recibir y proporcionar la informacion del area, asi como validar la veracidad de la misma;

Coordinar programas internos de trabajo con el propdsito de informar el avance y, en su caso, el
cumplimiento de objetivos del area;

Supervisar que se dé respuesta de manera efectiva a los diversos asuntos turnados al area, a fin de
llevar un mejor control de las peticiones formuladas, y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Coordinacién Administrativa de
la Oficina del Fiscal General.

Puesto:

f.2. Apoyo Administrativo (Puesto Tipo)

Funciones:

Resguardar y mantener actualizado el directorio y la agenda de la persona titular de la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General, para contribuir en el cumplimiento de los
compromisos del area;

Organizar el archivo de la persona titular de la Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal
General con el propésito de conservar el registro y control del mismo, a fin de contar con informacion
veraz;

Proporcionar la atenciéon y seguimiento a las llamadas telefénicas, registro de mensajes y correo
electronico de la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina del Fiscal General;

Resumir la informacién pertinente para la preparacion de reuniones, con el propésito de que la
persona titular de la Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General cuente con lo mas
destacado para las mismas;



DIARIO OFICIAL Lunes 18 de diciembre de 2023

VL.

Gestionar las solicitudes de articulos de papeleria, mobiliario y equipo informatico que requiera la
persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Oficina del Fiscal General, a fin de contar con
los insumos necesarios para el desarrollo de sus funciones, y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Coordinacion Administrativa de
la Oficina del Fiscal General.

Puesto:

f.3. Apoyo Logistico (Puesto Tipo)

Funciones:

VL.

Realizar los servicios generales urgentes que instruya la persona titular de la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General, a fin de apoyar a las areas que la integran, para el
cumplimiento de sus objetivos;

Llevar a cabo la entrega de la correspondencia generada por las areas que integran la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General de conformidad con los itinerarios establecidos, a fin
de evitar retrasos que puedan afectar la operatividad de las mismas;

Revisar las diferentes rutas con el objetivo de trasladar a funcionarios a reuniones o actividades de
trabajo fuera de las oficinas centrales;

Colaborar con la Coordinacion Administrativa de la Oficina del Fiscal General a través de la ejecucién
de actividades de apoyo administrativo, con la finalidad de fortalecer el ejercicio de sus funciones;

Vigilar la funcionalidad de los vehiculos oficiales, a fin de que se encuentren en condiciones 6ptimas
de uso para llevar a cabo los servicios instruidos por la persona titular de la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General, y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Coordinacion Administrativa de
la Oficina del Fiscal General.

Puesto:

f.4. Enlace Control de Gestion

Funciones:

VL.

Registrar la correspondencia recibida en la Coordinaciéon Administrativa de la Oficina del Fiscal
General con la finalidad de identificar la documentacion confidencial o urgente, para su oportuna
respuesta y tramite;

Monitorear los asuntos turnados, a través del Sistema de Administracion de Correspondencia, a fin
de elaborar reportes del estado que guardan los mismos; asimismo, corroborar que todas las
solicitudes sean atendidas;

Entregar la correspondencia a las areas que integran la Coordinacién Administrativa de la Oficina del
Fiscal General, con la finalidad de que se atiendan los requerimientos realizados, de manera
adecuada y oportuna;

Vigilar que el minutario electrénico de los oficios emitidos por la Coordinacién Administrativa de la
Oficina del Fiscal General se encuentre actualizado, con el propdsito de contar con un instrumento de
consulta clara;

Registrar los numeros de oficio proporcionados a las areas que integran la Coordinacion
Administrativa de la Oficina del Fiscal General, con el objeto de llevar un adecuado control de éstos,

y

Las demas que individualmente le encomiende la persona titular de la Coordinacién Administrativa de
la Oficina del Fiscal General.
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Tramo de responsabilidad juridica.
c1).

Jefatura de
Oficina

e Secretaria
Coordinacion Técnica

Administracion
Ejecutiva

c2).

Consejeria General

Coordinacion
AyB
(Puesto Tipo)

Consejeria Adjunta
A, B,CyD
(Puesto Tipo)

Apoyo Administrativo
(Puesto Tipo)
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c2.1).

Unidad Especializada
en Asuntos Juridicos

Administraciony
Seguimiento y
Control de Gestion
A,B,C,DYE
(Puesto Tipo)

Supervision de
Analisis Juridico
A, ByC
(Puesto Tipo)

Apoyo
Administrativo
AyB
(Puesto Tipo)

c2.1.1).

Unidad de
Constitucionalidad

Supervision Auxiliar
(Puesto Tipo)

c2.1.2).

Unidad de
Normatividad

Administracion
A

Apoyo
Administrative
(Puesto Tipo)
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c2.2).

Unidad
Especializada en
Transparencia y

Apertura
Gubernamental

Administracion

Auxiliar

Enlace Control de
Gestion Ay B
(Puesto Tipo)

c3).

Unidad de
Vinculacion

Administracion
Auxiliar
AyB
(Puesto Tipo)

Apoyo
Administrativo
(Puesto Tipo)

c4).

Unidad Especial de
Geénero y Violencia
Contra la Mujer

Apoyo

Apoyo
Administrativo A

Administrativo B
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c5).

Unidad de
Comunicacion
Social

Administracion
Especializada de
Control de Gestion

Secretaria Técnica

c6).

Coordinacion
Administrativadela
Oficina del Fiscal
General

Administracion
EspecializadaA
Apoyo o
Administrativo Al(mvotLg%stn}:o
(Puesto Tipa) Puesto Tipo

Enlace Control de
Gestion

V. Modelo de Gestion.
No aplica.
VI. Reglas de suplencia.

Para todas las Unidades Administrativas referidas en el presente Manual de Organizacion, no se aplican
reglas de suplencia distintas a las establecidas en los articulos 21 de la Ley de la Fiscalia General de la
Republica y 4 del Estatuto Organico de la Fiscalia General de la Republica.

En el caso de la persona titular de la Consejeria General, sera suplida en los asuntos del orden
administrativo que correspondan a su oficina por las personas titulares de las Coordinaciones A y B,
sucesivamente.

VII. Reglas para el turno de asuntos a su cargo.

Los asuntos de todas las Unidades Administrativas referidas en el presente Manual de Organizacion se
distribuiran entre el personal que las integra conforme a lo que la persona titular de la misma determine,
atendiendo cargas de trabajo, ambito, naturaleza, especializaciéon o nivel técnico del asunto que se trate o
cualquier otro criterio.

Los asuntos de las areas adscritas a las Unidades Administrativas se turnaran conforme al ambito de su
competencia.




