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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

ACUERDO por el que se establece el segundo periodo vacacional 2025 del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

Con fundamento en los articulos 26 apartado B de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 30 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B)
del Articulo 123 Constitucional; 52, 76 ultimo parrafo y 77 fraccién XIV de la Ley del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica, y 5 fraccion XIV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia, y

Considerando

Que la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, en el articulo 76 ultimo parrafo,
establece que las relaciones laborales de los trabajadores del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI), se sujetaran a lo dispuesto en el apartado B) del articulo 123 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Que la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional, en el articulo 30 establece que las personas trabajadoras que tengan mas de seis meses
consecutivos de servicios disfrutaran de dos periodos anuales de vacaciones de diez dias laborables cada
uno, en las fechas que se sefialen al efecto, de acuerdo con las necesidades del servicio.

Que es conveniente que el periodo vacacional de las personas trabajadoras del INEGI coincida, en lo
posible, con el Calendario Escolar autorizado por la Secretaria de Educacién Publica para el ciclo escolar
2025-2026, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de junio de 2025, el cual define como
vacaciones del 22 de diciembre de 2025 al 6 de enero de 2026.

Que mediante Acuerdo 11?/111/2024, la Junta de Gobierno aprobd el Calendario Oficial de Suspensién de
Labores del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia para el afio 2025.

Que, en ejercicio de las atribuciones conferidas a este Instituto, se deben precisar los plazos oficiales para
los efectos correspondientes en distintas materias, y darlos a conocer al publico en general.

Que, en adicion a lo aprobado en el Calendario referido, es necesario determinar los dias que, por
corresponder al segundo periodo vacacional, no se consideran como habiles en el INEGI.

Por lo anterior, la Junta de Gobierno ha tenido a bien emitir el siguiente:

Acuerdo

Unico.- El personal con plaza presupuestaria permanente de base y de confianza (mando, enlace y
operativo) del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, que tenga mas de seis meses consecutivos de
servicios y que cuente con derecho a vacaciones, podra disfrutar del segundo periodo vacacional 2025,
conforme a las necesidades del servicio y previa autorizacion del superior jerarquico, durante el periodo del 22
de diciembre de 2025 al 6 de enero de 2026, inclusive.

Con el proposito de continuar con el tramite de los asuntos urgentes, se deberan establecer guardias, que
preferentemente estaran a cargo del personal que no tenga derecho a disfrutar vacaciones.

El personal que no disfrute de forma total o parcial el periodo vacacional, debera hacerlo a partir de la
fecha en que desaparezcan las causas que le impidieron disfrutar del periodo de descanso.

Los dias de vacaciones no disfrutados, en ningun caso, se podran compensar con otra percepcion o
prestacion.

Los dias del periodo sefalado se consideran no habiles por lo que, durante su vigencia, no correran
plazos ni venceran términos legales.

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia habil siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

El presente Acuerdo se aprobd en términos del Acuerdo 12?/111/2025, aprobado en la Décima Segunda
sesion 2025 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el 1.° de
septiembre de 2025.- Presidenta: Graciela Marquez Colin.- Vicepresidentes: Adrian Franco Barrios,
Mauricio Marquez Corona, José Arturo Blancas Espejo y Rosa Isabel Islas Arredondo.

Aguascalientes, Ags., a 1° de septiembre de 2025.- Hace constar lo anterior el Director General de
Asuntos Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribucion que le confiere lo dispuesto por la
fraccion V del articulo 52 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 568481)
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ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para la realizacion de los actos de fiscalizacion a cargo del
Organo Interno de Control del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26 apartado B, 108 primer parrafo, 109 fraccion lil,
parrafo quinto, 113 y 134 parrafos primero y segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 3 fraccion XXI, 9 fraccion Il, 10 parrafo cuarto, fraccion Il de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas; 91 parrafos primero y cuarto, fracciones I, II, IV, V, VI, VII, VIII, X y XIX de la Ley del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica; 58, 59 parrafos primero y segundo, 60, fracciones |, XVIl y
XXXVII, 61 parrafo primero, fraccion lll, incisos a), b), c), d) €) y h), asi como 62 del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, con relacién a los articulos 1 parrafo segundo, 3, 4, 5 fraccion | y
6 parrafo segundo de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

CONSIDERANDO

Que el articulo 26 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su apartado B parrafos
primero y segundo, establecen que el Estado contara con un Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geografica mismo que estara a cargo de un organismo con autonomia técnica y de gestion, personalidad
juridica y patrimonio propio.

Que de conformidad con el segundo y tercer parrafo del articulo 26 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en relacion con los 52, 55 a 59 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geogréfica, asi como articulos 4 y 81 de la Ley General de Desarrollo Social, el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia es el organismo que, con autonomia técnica y de gestion, cuenta con las
facultades necesarias para regular la captacion, procesamiento y publicacion de la informacion que se genere
y proveer a su observancia, asi como para medir la pobreza y la evaluacion de los programas, objetivos,
metas y acciones de la politica de desarrollo social.

Que los articulos 108 primer parrafo y 109 fraccion Il parrafo quinto de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establecen respectivamente, que las personas servidoras publicas son aquellas
que desempefien un empleo, cargo o comisién en los organismos constitucionales autbnomos; asi como, que
los entes publicos federales tendran érganos internos de control con las facultades que determine la ley, para
prevenir actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas, para sancionar aquéllas
distintas a las que son competencia del Tribunal Federal de Justicia Administrativa; revisar el ingreso, egreso,
manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos federales; asi como presentar denuncias por hechos u
omisiones que pudieran ser constitutivos de delito.

Que por su parte el articulo 134, parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, prevé que los recursos econémicos de que dispongan la Federacion, las entidades federativas, los
Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se administraran con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que el articulo 3 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en su fraccién XXI dispone que
los 6rganos internos de control son las Unidades administrativas a cargo de promover, evaluar y fortalecer el
buen funcionamiento del control interno en los entes publicos, asi como aquellas otras instancias de los
6rganos constitucionales auténomos que, conforme a sus respectivas leyes, sean competentes para aplicar
las leyes en materia de responsabilidades de las personas servidoras publicas.

Que el articulo 4 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, precisa que el gasto
publico federal comprende las erogaciones por concepto de gasto corriente, incluyendo los pagos de pasivo
de la deuda publica; inversion fisica; inversion financiera; asi como responsabilidad patrimonial; que realizan,
entre otros ejecutores de gasto, los entes auténomos; por su parte el articulo 6 de la referida Ley, establece
que el control y la evaluacion de dicho gasto corresponderan a los drganos competentes, en los términos
previstos en sus respectivas leyes organicas.

Que las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién, se basan en las
Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores formuladas por la Organizacion
Internacional de las Entidades Fiscalizadoras Superiores y constituyen un marco de referencia para la
actuacion de los entes encargados de revisar la gestion de los recursos publicos, y sefialan lineas y directrices
considerados en los presentes lineamientos por constituir las mejores practicas en la materia.

Que el articulo 91 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, sefiala que el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia contara con un Organo Interno de Control dotado de autonomia
técnica y de gestion; y que dentro de sus facultades en materia de auditoria y fiscalizacion, se encuentran las
de revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos federales a través de la
verificacion del ejercicio del gasto del Instituto para comprobar que se realice conforme a la normatividad
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aplicable, los programas aprobados y montos autorizados; revisar que las operaciones presupuestales y
financieras que realice el Instituto, se hagan con apego a las disposiciones legales y administrativas; evaluar
los informes de avance de la gestion financiera respecto de los programas autorizados y los relativos a
procesos concluidos, empleando la metodologia que determine el Organo Interno de Control; solicitar la
informacién y efectuar visitas a las areas y 6rganos del Instituto para el cumplimento de sus funciones vy, las
demas que le confieran otros ordenamientos.

Que el Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia en su articulo 60 fraccion |,
faculta al Organo Interno de Control para emitir los lineamientos generales necesarios para el ejercicio de las
atribuciones que las leyes otorgan al Organo Interno de Control del Instituto, entre otras, en las materias de
evaluacion de la gestién gubernamental y del control interno institucional, auditorias, responsabilidades
administrativas de las personas servidoras publicas, integridad, ética y prevencién de conflictos de intereses,
adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Por virtud de lo antes expuesto, fundado y motivado, el Titular del Organo Interno de Control del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, emite los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA REALIZACION DE LOS ACTOS DE FISCALIZACION A CARGO DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
Capitulo |
Objetivo, competencia y definiciones

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases que se deberan observar
en los actos de fiscalizacién a cargo del Organo Interno de Control al Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, con la finalidad de verificar el control interno y si los recursos publicos se aplicaron de conformidad
con los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, privilegiando la simplificacion y
mejora de la gestion gubernamental, que otorgue certeza juridica tanto a las personas adscritas a la Unidad
fiscalizada, como al personal que aplique los procedimientos que en el presente instrumento se regulan.

En consecuencia, todas las referencias contenidas en estos lineamientos a: proyectos, procesos,
subprocesos, planes, metas, objetivos, programas y actividades se entenderan hechas al ejercicio de los
recursos y de control interno, contenidos en los programas presupuestarios y de naturaleza administrativa en
términos del articulo 91 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entiende por:

. Accién de mejora: Sugerencia no vinculante, que forma parte de una recomendacién, emitida por
el personal comisionado por el OIC derivada de las revisiones y visitas;

Il Acta circunstanciada: Documento que se utiliza para asentar hechos o acontecimientos, con la
finalidad de que quede constancia de estos para los efectos legales a que haya lugar; contiene
los nombres y firmas de los involucrados y las de al menos dos testigos de asistencia propuestos
por la persona con quien se hubiere entendido la diligencia, o por quien la practique si aquélla se
hubiere negado a proponerlos;

L. Acta de inicio: Documento de caracter oficial que narra las circunstancias especificas del inicio
del acto de fiscalizacion, por lo que su elaboracion debe guardar las formalidades descritas en el
articulo 17 de los presentes Lineamientos;

Iv. Acto de fiscalizacion: Cada uno de los actos que lleva a cabo el Organo Interno de Control para
ejercer su atribucion constitucional de revisar el ejercicio de los recursos publicos del INEGI
mediante los procedimientos de auditorias, revisiones o visitas;

V. Auditoria: Proceso sistematico enfocado al examen objetivo, independiente y evaluativo del
ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos, asi como de las
operaciones financieras, administrativas y técnicas realizadas en los procesos institucionales en
relacion con la administracion y ejercicio del presupuesto; asi como a los objetivos, planes,
programas y metas alcanzados por las Unidades Administrativas del Instituto, con el propdsito
de determinar si se realizaron de conformidad con los principios de economia, eficacia,
eficiencia, transparencia, honestidad y en apego a la normatividad aplicable.

Conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema de Fiscalizacién, las auditorias
pueden ser de varios tipos: financieras, desempefio y cumplimiento, que se indican de manera
enunciativa mas no limitativa, como se definen a continuacion:
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VL.

VIL.

VIIL.

Xl.

XIL.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

a) Auditoria Financiera: Aquella enfocada a la evaluaciéon de la gestidon financiera del
Instituto, para comprobar el cumplimiento de lo establecido en las disposiciones legales
aplicables, en cuanto a los ingresos, egresos, manejo y registro financiero, contable,
presupuestal, programatico y econémico;

b) Auditoria de Desempeino: Aquella enfocada en determinar si las acciones, planes y
programas institucionales se realizan de conformidad con los principios de economia,
eficiencia, eficacia, asi como a la deteccién de areas de mejora, y

c) Auditoria de Cumplimiento: Aquella enfocada a determinar en qué medida el Instituto ha
observado las leyes, los reglamentos, las politicas, los cddigos establecidos, relaciones
contractuales y demas disposiciones aplicables;

Auditor(es) publico(s) o auditor(es): Persona servidora publica adscrita al Organo Interno de
control comisionada por una autoridad competente, para llevar a cabo el proceso de auditoria;

Autoridad Investigadora: La autoridad del Organo Interno de Control responsable de llevar a
cabo la investigacion de denuncias en contra de personas servidoras publicas en los términos
previstos en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y en el Reglamento Interior
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Cédula de acciones de mejora: Documento de caracter no vinculante, que contiene los hallazgos
y las acciones de mejora sugeridas como resultado del analisis realizado por el personal
comisionado, en las revisiones o visitas;

Cédula de hallazgos preliminares: Documento que describe los hallazgos de una auditoria para
solicitar aclaraciones o justificaciones, previo a su emisién formal en la cédula de observaciones
finales;

Cédula de observaciones finales: Documento en el que se hace constar el resultado del analisis
realizado por el auditor a las actividades, tareas, procedimientos, documentacion, informacion y
evidencia aportada por la Unidad fiscalizada, asi como las situaciones irregulares o
incumplimientos normativos, que afectan la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez en la aplicacién de los recursos publicos, soportado con la evidencia suficiente,
competente, relevante y pertinente;

Cédula de seguimiento: Documento en el que se hace constar el resultado del analisis de la
informacién, documentacion o evidencia proporcionada por la Unidad fiscalizada para aclarar,
justificar o corregir las observaciones finales determinadas en el acto de fiscalizacion;

Dafio Patrimonial: Pérdida o menoscabo al patrimonio del INEGI como consecuencia de la
actividad administrativa irregular o por incumplimiento de una obligacién, a cargo de una persona
servidora publica, un particular, o ambos, de manera intencional, dolosa o negligente;

Denuncia: Acto juridico formulado por el Titular de la Direccién de Auditoria Interna del Organo
Interno de Control ante la Autoridad Investigadora, y que contiene los datos o indicios que
permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa por la comisién de faltas
administrativas derivadas de actos de fiscalizacion;

Enlace de acto de fiscalizacion o Enlace: Persona servidora publica designada mediante oficio,
por el Titular de la Unidad fiscalizada o por quien le sustituya en su ausencia, y con quien se
entendera el acto de fiscalizacion respectivo; exclusivamente para agilizar la entrega de
informacién y facilitar la comunicacion entre la Unidad fiscalizada y el auditor o personal
comisionado;

Evidencia competente: La que posee la calidad suficiente para persuadir sobre su validez y
confiabilidad para apoyar las conclusiones y recomendaciones;

Evidencia pertinente: La que se relaciona con la materia revisada y el periodo de la auditoria,
guarda congruencia con las observaciones, conclusiones y recomendaciones formuladas y
permite sustentar el informe correspondiente de acuerdo con los objetivos y estructura de la
auditoria;

Evidencia relevante: La que estd conformada por pruebas que son importantes y tienen relacién
légica y patente con los hechos observados, por lo cual permiten lograr los objetivos de la
auditoria;
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XVIIL.

XIX.

XX.

XXIl.

XXl

XXIV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXII1.

Evidencia suficiente: La que se obtiene en la cantidad necesaria para sustentar las
observaciones, conclusiones y recomendaciones. Con base en ella, se adquiere la certidumbre
légica y razonable de que los hallazgos se encuentran satisfactoriamente comprobados vy el
numero de casos revisados, permite reducir razonablemente el margen de error de la auditoria y
hacer las generalizaciones correspondientes;

Fiscalizacion: Método y técnica que consiste en el examen objetivo y sistematico de las
operaciones realizadas por los ejecutores del gasto para confirmar que los recursos se
administran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, ademas, para
comprobar la certeza, veracidad y congruencia de la rendicion de cuentas, de los objetivos
planteados y de las metas alcanzadas, con los objetivos de verificar si la actuacion de las
personas servidoras publicas se ajusta a derecho;

Guia Especifica de Auditoria: Documento que contiene las actividades y procedimientos a
realizar en la ejecucion de la auditoria, a partir de la planeacién general, que permita constatar
que, en la planeacién, organizacion, control interno y uso de recursos en los procesos auditados,
se observe el cumplimiento del marco legal aplicable;

Hallazgo preliminar: Es el resultado o conclusidon que se deriva de las auditorias, como
consecuencia del analisis a la evidencia proporcionada por la Unidad fiscalizada o por otras
fuentes de informacién, identificando las debilidades, areas de mejora o inconsistencias en
alguna de las etapas del proceso analizado;

Informe de auditoria: Conclusién general definitiva, mediante el cual se da a conocer de manera
formal al Titular de la Unidad fiscalizada, o a quien le supla en su ausencia, los resultados del
trabajo de auditoria, respecto de la situacion de los conceptos u operaciones auditadas, apoyado
en la evidencia obtenida;

Informe de presuntas irregularidades detectadas: Documento mediante el cual se hacen del
conocimiento a la Autoridad Investigadora hechos detectados en los actos de fiscalizacién, por
incumplimiento de las disposiciones normativas, que se presumen constituyen una probable falta
administrativa de particulares o de las personas servidoras publicas del INEGI en el desempefio
del empleo, cargo o comision;

Informe de la revision: Documento no vinculante, que contiene los resultados de la revision
efectuada con caracter preventivo a procesos de las operaciones presupuestales que se realicen
conforme a la normatividad aplicable;

Informe de la visita: Documento que contiene los resultados del trabajo que con caracter
preventivo se efectua en las visitas que practique el Organo Interno de Control;

Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Lineamientos: Lineamientos para la realizacion de los actos de fiscalizacion a cargo del Organo
Interno de Control del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Mapa de riesgos: Herramienta utilizada por el Organo Interno de Control para integrar su Plan
Anual de Trabajo, que tiene por objeto clasificar los eventos adversos que, con base en la
probabilidad de ocurrencia y la magnitud de sus efectos, pueden afectar al Instituto y propiciar el
incumplimiento de metas, programas y objetivos institucionales y/o de la misién institucional, a
fin de identificar las prioridades de atencién y la focalizacién de las intervenciones del Organo
Interno de Control;

Observacion: Opinion final del auditor sobre el analisis al proceso, procedimiento o actividad con
base en la evidencia revisada, que refleja la deteccién de una actividad, tarea o proceso no
ajustado a la normatividad, mismo que puedan afectar la eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez en la aplicacion de los recursos publicos;

OIC: Organo Interno de Control del INEGI. Es la Unidad Administrativa a cargo de promover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno en el Instituto, competente para
aplicar la ley en materia de responsabilidades administrativas;

Orden de fiscalizacién: Oficio mediante el cual se ordena la practica de una auditoria, revisiéon o
visita;

PAA: Plan Anual de Auditoria, documento en el que se establece la programacién de las
auditorias y demas funciones del Area de Auditoria Interna;
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XXXIV. PAT: Plan Anual de Trabajo, documento en el que se establece las actividades a desarrollar por
el Organo Interno de Control durante un ejercicio fiscal, en cumplimiento al marco legal que lo
regula;

XXXV. Perjuicio: Privacion de cualquier beneficio o ganancia licita, que debiera haberse obtenido por el
INEGI, provocada por una persona servidora publica como resultado del incumplimiento de sus
funciones o por particular como resultado de su relacién con el INEGI;

XXXVI. Personal comisionado: Personas servidoras publicas del OIC facultadas mediante una orden de
fiscalizacion, para llevar a cabo la auditoria, revision o visita que corresponda;

XXXVII. Recomendacion (es): Acciones propuestas por los auditores para corregir o prevenir las
inconsistencias, la recurrencia de actividades, tareas o procesos no ajustados a la normatividad,
asi como de control interno que puedan afectar la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez en la aplicacién de los recursos publicos federales. Lo anterior con el propdsito de
coadyuvar a mejorar la gestion y el desempefio institucional, asi como prevenir actos de
corrupcién o el incumplimiento de los objetivos y metas de las politicas y programas
institucionales. Pueden ser correctivas o preventivas:

a) Recomendacién correctiva: Orientada a subsanar irregularidades, deficiencias,
incumplimientos normativos o ausencia de controles, procesos y/o procedimientos
inadecuados detectadas durante una auditoria y que presentan un impacto negativo en la
aplicacién de los recursos, y

b) Recomendacion preventiva: Dirigida a fortalecer el control interno, mejorar los procesos
administrativos y operativos con el propdsito de anticiparse a los riesgos de corrupcion y
prevenir el incumplimiento de las disposiciones juridicas y normativas aplicables.

XXXVIIl. Revision: Acto de fiscalizacion que tiene como finalidad constatar que las operaciones
presupuestales que realice el Instituto se efectien con apego a las disposiciones legales y
administrativas aplicables;

XXXIX. Riesgo: Evento adverso o incierto que, derivado de su posibilidad de ocurrencia e impacto, a las
que estan expuestas las Unidades Administrativas o areas del Instituto en el desarrollo de sus
actividades y funciones, el cual puede obstaculizar o impedir el logro de sus objetivos y metas,
asi como materializar posibles faltas administrativas o delitos;

XL. Solicitud de Aclaracion: Acciéon mediante la cual, el Organo Interno de Control del Instituto,
requiere a la Unidad fiscalizada que presente documentacién e informacién adicional para
atender las observaciones que se hayan realizado durante la auditoria practicada;

XLI. Titular de la Unidad fiscalizada: Persona servidora publica a quien se dirige la orden de
fiscalizacién como responsable de la Unidad fiscalizada;

XLIL. Unidad fiscalizada: Unidad Administrativa o area del Instituto a la que se dirige la fiscalizacion, y

XLIII. Visita: Los actos de fiscalizacion que se pueden realizar en cualquier tiempo, para comprobar el

cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en materia de obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Capitulo Il
De los responsables de su aplicacion y observancia

Articulo 3. Corresponde a los auditores publicos y/o personal comisionado requerir a las personas
servidoras publicas del Instituto en los términos y los plazos previstos en los presentes Lineamientos, la
informacién, documentos y, en general, los datos y cooperacion técnica para la comprensién de los procesos
o actividades especificas y su andlisis en los actos de fiscalizacion.

Articulo 4. Corresponde al personal del OIC, conforme a su estructura, aplicar en el ambito de sus
facultades, los presentes Lineamientos y a las personas titulares de las Unidades Administrativas del Instituto,
en el ambito de sus respectivas facultades, instruir las medidas y acciones necesarias para facilitar a los
auditores publicos y/o personal comisionado el acceso a las instalaciones, documentos, sistemas, bases de
datos y demas informacion necesaria para llevar a cabo los actos de fiscalizacion.

Articulo 5. A falta de disposicidon expresa en materia procesal y sustantiva se aplicaran en forma
supletoria a los presentes Lineamientos, las siguientes normas:

. La Ley General de Responsabilidades Administrativas;

1. La Ley Federal del Procedimiento Administrativo;
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1l. El Cédigo Federal de Procedimientos Civiles;

Iv. Ley General de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
V. Ley Federal de Austeridad Republicana;
VI. Las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién, y Las Normas de

Auditoria aplicables, dictadas por la Auditoria Superior de la Federacion.
Capitulo Il
De las generalidades de los actos de fiscalizacion

Articulo 6. Los actos de fiscalizacion se programaran con base en el andlisis del mapa de riesgos, el
seguimiento de observaciones previas y los temas prioritarios derivados de la gestion publica del Instituto.

Articulo 7. Los actos de fiscalizacion se realizaran mediante la emision de la orden de fiscalizacion
correspondiente.

. Dicha orden sera emitida por el Titular del OIC o por el Titular del Area de Auditoria Interna o de
la Direccion de Investigaciones y Auditoria, segun corresponda, y

Il Los actos podran ejecutarse de forma presencial, remota o mediante el uso de herramientas
tecnoldgicas con que cuente el Instituto, garantizando la seguridad, trazabilidad y legalidad de la
informacién recabada.

Articulo 8. Cuando, como resultado de los actos de fiscalizacion, se identifiquen probables infracciones a
la normatividad aplicable, cometidas por personas servidoras publicas, contratistas, licitantes, proveedores o
cualquier tercero relacionado con el Instituto, se procedera a dar vista a las autoridades competentes, de
conformidad con el marco legal vigente.

Esta actuacién se llevard a cabo con apego al debido proceso, y podra implicar la remision de
antecedentes al Area de Denuncias, Investigaciones y Evolucién Patrimonial de este OIC o bien a otras
instancias competentes.

TiTULO SEGUNDO
De la planeacion, ejecucion, informe y seguimiento de auditorias
Capitulo |
Planeacion de las auditorias

Articulo 9. ElI PAA se elaborara a partir de los resultados obtenidos del Taller de Planeacién Estratégica
que realice el OIC y formara parte del PAT del OIC.

El OIC elaborara en el mes de noviembre de cada afio su PAT.

Articulo 10. En caso de denuncias o solicitudes para efectuar una auditoria por instancia externa, o de
hechos supervinientes que generen la practica de una auditoria, no sera exigible que esta se encuentre
contenida en el PAA, o en el Mapa de riesgos del OIC.

Articulo 11. El OIC podra adicionar, cancelar o reprogramar una auditoria dejando constancia en el
expediente del PAA, para lo cual el Area de Auditoria Interna debera elaborar la justificacion correspondiente y
solicitar al Titular del OIC su autorizacion, la cual se hara constar mediante su firma.

Articulo 12. Las auditorias tendran por objeto:

. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos, en el ambito de
competencia del Instituto, verificar que su administracién se haya llevado a cabo conforme a los
criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control y equidad de género y en apego a la normatividad aplicable;

Il Examinar las operaciones presupuestales y financieras, asi como sus resultados;

lil. Evaluar el cumplimiento de los programas, metas y objetivos establecidos en el presupuesto de
egresos autorizado al Instituto, asi como de los Ingresos propios;

IV. Comprobar si en el desarrollo de las actividades, las personas servidoras publicas han cumplido
con las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables y han observado los
principios que rigen el servicio publico;

V. Identificar posibles desviaciones normativas o violaciones a los principios que rigen la gestion
gubernamental y solicitar que el Instituto adopte las medidas preventivas y correctivas que
estime convenientes, y

VL. Revisar y evaluar el sistema de control interno del Instituto, con el propdsito de promover y
fortalecer su buen funcionamiento.
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Articulo 13. El Titular del OIC, directamente o a través del Titular del Area de Auditoria Interna o de la
Direccion de Investigaciones y Auditoria, establecera los roles de actuacion del personal comisionado en el
desahogo de la auditoria.

Articulo 14. Las auditorias que el OIC podrd practicar a la Unidad fiscalizada son las referidas en la
fraccion V del parrafo segundo del articulo 2 de los Presentes Lineamientos.

Articulo 15. El PAA estara orientado a prevenir y, en su caso, a disminuir probables faltas administrativas
y hechos de corrupcién, propiciar la eficiencia y la eficacia en la ejecucion de los programas y en el ejercicio
del gasto, asi como la satisfaccion de los objetivos a los que estan destinados, el apego a la legalidad, la
transparencia y la rendicion de cuentas.

Capitulo Il
De la ejecucion de las auditorias

Articulo 16. La practica de las auditorias se llevara a cabo mediante orden de fiscalizacion emitida en el
ambito de su competencia por las personas titulares del OIC, del Area de Auditoria Interna o de la Direccién
de Investigaciones y Auditoria, la cual debera contener:

. Nombre y cargo del Titular de la Unidad fiscalizada;

Il Nombre de la Unidad Administrativa sujeta a fiscalizacién, asi como el domicilio donde habra de
efectuarse la auditoria;

lil. Fundamento juridico;

Iv. Nombre de los auditores publicos que la practicaran; mencionando en su caso, a las personas
servidoras publicas responsables de coordinar y supervisar la ejecucion de la auditoria;

V. Objeto de la auditoria;

VI. Periodo sujeto a revision;

VIL. Periodo de ejecucion de la auditoria, y

VIIL. Solicitud de designacion del enlace de acto de fiscalizacion que atendera el desarrollo y

requerimientos de informacion para la ejecucion de la auditoria.

Articulo 17. Para iniciar la auditoria, la orden de fiscalizaciéon correspondiente se notificara por cualquier
auditor publico comisionado en la misma, conforme a lo siguiente:

. El o los auditores publicos que se presenten a entregar la orden de fiscalizacion deberan hacerlo
ante el Titular de la Unidad fiscalizada o quien le supla, quienes se identificaran con el
documento que los acredite como personas servidoras publicas adscritas al OIC y en caso de no
contar con él, por causas no imputables a ellos, lo haran con identificacion oficial, y entregaran
dicha orden, obteniendo de su pufio y letra el acuse de recibo correspondiente, asi como el sello
oficial de la Unidad fiscalizada, y

1. Una vez entregada la orden de fiscalizacion, se procedera a levantar el acta de inicio , la cual
contendra lo siguiente:

a) Lugar, fecha y hora de su inicio;

b) Nombre, cargo e identificacion de los auditores publicos que entregaron la orden de
fiscalizacion;

c) Nombre, cargo e identificacion del Titular de la Unidad fiscalizada o quien le supla en su
ausencia;

d) Nombre, cargo e identificacion de las personas servidoras publicas que participaran como
testigos, quienes podran ser designadas por el Titular de la Unidad fiscalizada o quien le
supla en su ausencia, y en caso de que se niegue a designarlas, se designaran por los
auditores publicos;

e) Mencién de que se realizé la entrega formal de la orden de fiscalizacion correspondiente y
de que se expuso al Titular de la Unidad fiscalizada o quien le supla, el objeto, el periodo
que se revisara y el periodo de ejecucion;

f) Nombre, cargo e identificacion del enlace del acto de fiscalizacion que atendera los
requerimientos de informacion, debiendo ser designado por el Titular de la Unidad
fiscalizada o por quien le supla en su ausencia mediante el oficio correspondiente, cuyas
funciones consistiran en coordinar la entrega de informacion y facilitar la comunicacion con
el equipo auditor, mas no sustituye las atribuciones y obligaciones de los responsables de
los procesos auditados;
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g) Apercibimiento para que el Titular de la Unidad fiscalizada a la que se practicara la
auditoria o quien le supla en su ausencia, se conduzca con verdad, y la manifestacion de
que se hicieron de su conocimiento las penas y sanciones en que puede incurrir en caso
de no hacerlo, en términos del Cédigo Penal Federal y de la LGRA;

h) Mencién de que se le hizo saber al Titular de la Unidad fiscalizada que, en caso de no
permitir la ejecucion de la auditoria, ni el acceso a los auditores publicos, o no entregar la
informacién solicitada, cometera falta grave prevista en la LGRA;

i) Contendra las firmas de las personas que intervinieron en la formalizacion del acta
correspondiente y se entregara un ejemplar al Titular de la Unidad fiscalizada o a quien le
supla en su ausencia. Si se negaren a firmar, se hara constar en el acta de inicio, sin que
esta circunstancia afecte la validez del documento y sin demérito que, de proceder, se dé
vista a la Autoridad Investigadora a fin de que lleve a cabo las acciones pertinentes para
determinar la existencia de faltas administrativas, y

j) Fecha y hora de su conclusion.

Una vez suscrita el acta de inicio, se debera entregar al Titular de la Unidad fiscalizada o a quien le supla,
un ejemplar en original de la misma, asi como la solicitud inicial de la documentacién necesaria para la
practica de la auditoria, para la cual se otorgara un plazo de cinco dias habiles para su atencion.

Articulo 18. El Titular de la Unidad fiscalizada, su suplente y/o el enlace de acto de fiscalizacion deberan
proporcionar de manera oportuna la informacién para atender los requerimientos adicionales a la solicitud
inicial, en los plazos en que le sean solicitados por los auditores, que no podran ser menores a tres dias ni
exceder de cinco dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la recepcion de la solicitud de
informacion.

En caso de que existan circunstancias que impidan a la Unidad fiscalizada proporcionar la informacién en
el plazo inicialmente concedido y a juicio del equipo auditor, se podra otorgar un plazo adicional de dos hasta
cinco dias habiles, previa solicitud, fundada y motivada por escrito de la Unidad fiscalizada, debiendo esta
acreditar las razones por las cuales se requiere la ampliacién del plazo. Dicha solicitud de ampliacion debera
ser presentada al auditor, cuando menos un dia antes de que concluya el plazo originalmente otorgado.

Los requerimientos de informacion deberan ser congruentes con el objeto de la auditoria, conforme a las
atribuciones y funciones especificas de la Unidad fiscalizada.

La persona auditora podra realizar requerimientos de informaciéon a Unidades distintas a la fiscalizada
cuando la informacién no sea responsabilidad de la Unidad fiscalizada y resulte necesaria para cumplir con el
objeto de la auditoria, para lo cual la Unidad fiscalizada debera sefialar la Unidad Administrativa que posea la
informacion requerida.

En caso de que la persona servidora publica de la Unidad fiscalizada omita proporcionar la informacién
requerida por el personal comisionado o en caso su caso, sefialar la denominacién de la Unidad
Administrativa que posea la informacién requerida, se procedera acorde a lo previsto en la LGRA.

Articulo 19. La ejecucion de la auditoria se realizara en un plazo de hasta por un afio, contado a partir de
la fecha de la entrega de la orden de fiscalizacion correspondiente y hasta la entrega del Informe de auditoria.
Dicho plazo podra ampliarse hasta por tres meses, debiendo el Titular del OIC, del Area de Auditoria Interna,
o de la Direccion de Investigaciones y Auditoria, autorizar dicha ampliacion, debiendo dejar constancia de la
justificacion en el expediente de la auditoria.

La ampliacion a que se refiere el parrafo anterior debera hacerse del conocimiento de la Unidad
fiscalizada, antes de que concluya el plazo original de ejecucién de la auditoria.

Articulo 20. Si durante la ejecucién de la auditoria, se requiere ampliar, reducir o sustituir a los auditores,
asi como ampliar el objeto o el periodo a revisar, se hara del conocimiento del Titular de la Unidad fiscalizada
o de quien le supla en su ausencia, mediante oficio suscrito por la persona que emitié la orden de fiscalizacién
0 por quien le supla en su ausencia.

La ampliacién del objeto de una auditoria debera estar directamente vinculada al objeto y/o los hallazgos
encontrados en la auditoria.

Articulo 21. Los auditores que practiquen la auditoria deberan cumplir con lo siguiente:

. Elaborar el Programa de Trabajo Detallado o la Guia Especifica de Auditoria, que describa las
actividades a desarrollar y el tiempo estimado para su ejecucion;

Il Determinar el universo, alcance o muestra y procedimientos de auditoria que se aplicaran en su
ejecucion;
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lil. Registrar en cédulas de auditoria, el trabajo desarrollado y las conclusiones alcanzadas, las
cuales, junto con la documentacion proporcionada por la Unidad fiscalizada, formaran parte de
los papeles de trabajo;

IV. Recabar la documentacion o evidencia que acredite las observaciones que se llegaran a
determinar, y

V. Integrar en los papeles de trabajo la documentacion, informacién y evidencia obtenida con
motivo de la ejecucion de la auditoria.

Articulo 22. En los casos en que la Unidad fiscalizada o enlace de acto de fiscalizacién impida el acceso a
las instalaciones, deje de atender la solicitud de documentacion o de informacién, se le requerira mediante
oficio para que permita el acceso o la proporcione, invocando al efecto las obligaciones sefaladas en el
articulo 49 fraccion VIl de la LGRA; en caso de prevalecer el incumplimiento, se dara vista a la Autoridad
Investigadora para que en el ambito de su competencia lleve a cabo las diligencias correspondientes para
acreditar la existencia de posibles faltas administrativas.

Lo anterior, en ninguna circunstancia releva a la Unidad fiscalizada de la obligacion de permitir el acceso o
entregar la documentacion solicitada.

Capitulo Il
De los resultados de las auditorias

Articulo 23. Los hallazgos preliminares se remitiran al titular de la Unidad fiscalizada, via correo
electronico y/o mensajeria institucional, con tres dias habiles de antelacion a la reunion de lectura de
resultados preliminares, con el propésito de que la Unidad fiscalizada justifique, aclare, corrija, desvirtie la
observacion preliminar y se manifieste sobre la procedencia de las recomendaciones emitidas por los
auditores.

La reunién de presentacion de las cédulas de hallazgos preliminares se realizara preferentemente en las
oficinas del OIC. En el caso de las Unidades, direcciones generales, coordinaciones generales, direcciones
regionales y coordinaciones estatales que se ubican en ciudades distintas a las del domicilio del OIC, podra
efectuarse mediante el sistema electronico de comunicacién audiovisual con que se cuente conforme a los
avances tecnologicos. De dicha reunion se dejara constancia por escrito la cual sera firmada por quienes
participaron en esta.

Una vez que los auditores publicos valoren las justificaciones, aclaraciones y demas informaciéon que, en
su caso, resulte posible analizar entre la lectura de hallazgos preliminares y finales que hubiere recibido de la
Unidad fiscalizada, de manera fundada y motivada determinara la procedencia de ratificar o rectificar los
resultados y los hallazgos preliminares que se dieron a conocer, para lo cual procederan a elaborar las
cédulas de observaciones finales, y se formalizaran con su firma.

Articulo 24. Los resultados finales que determinen inconsistencias, deficiencias, desviaciones,
incumplimientos normativos o presuntas irregularidades, se haradn constar en cédulas de observaciones
finales, las cuales contendran:

l. El titulo que identifique las observaciones, asi como la descripcion de las circunstancias de
modo, tiempo y lugar de hechos o situaciones en los que se presume que las personas
servidoras publicas y/o particulares cometieron la irregularidad y/o incumplimiento normativo,
especificando fechas y documentos que acrediten los hechos;

Il El contexto de los hechos acreditados, el marco normativo aplicable al acto fiscalizado vy, la
conclusion, la cual debera disertar sobre el cumplimiento o incumplimiento de metas, programas,
objetivos, normatividad, inconsistencias, o ineficiencias que generen costos adicionales, gastos
innecesarios 0, en general, deficiencias en los procedimientos analizados, sefialando los
procedimientos y las pruebas aplicadas con sus respectivos resultados y conclusiones
obtenidas;

lil. Sintesis de la respuesta de la Unidad fiscalizada y en su caso, las razones técnicas y
fundamentos por las cuales las aclaraciones o justificaciones proporcionadas en la reunién de
lectura de resultados preliminares no fueron suficientes para desvirtuarlas y lo que se requiere

para ello;
Iv. En su caso el monto que se determine por aclarar y/o recuperar;
V. Las disposiciones legales y normativas incumplidas;
VL. Las recomendaciones preventivas y correctivas que se plantean para contribuir a la solucién o

correccion de los hechos observados;
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VII. El nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad fiscalizada, de las personas servidoras publicas
que conforme a sus funciones les corresponda corregir, aclarar, justificar o responder a las
observaciones planteadas por los auditores publicos y el responsable de coordinar y de
supervisar la ejecucion de la auditoria, y

VIIl. La fecha de elaboracion de las cédulas y firma de los auditores que determinaron las
observaciones.

Articulo 25. Los auditores celebraran una reunién para la lectura de resultados finales de la auditoria que
se llevara a cabo ante el Titular de la Unidad fiscalizada, o ante quien esta designe. En la reunién se
abordaran los hallazgos preliminares que fueron remitidas con antelacién, se daran a conocer las causas por
las cuales se ratifican o se aclaran total o parcialmente y se determinaran los resultados y recomendaciones
preventivas y correctivas que se incorporaran al informe de auditoria.

Los auditores publicos podran determinar, previo acuerdo con la Unidad fiscalizada, no celebrar reunién
para la lectura de los resultados finales de la auditoria, cuando no existan variaciones respecto de los
hallazgos preliminares o estos no solventen o invaliden, en su totalidad, las observaciones emitidas.

Cuando la persona servidora publica responsable de implementar las recomendaciones se negare a firmar
las cédulas que contienen las observaciones finales, los auditores haran constar mediante acta
circunstanciada, que se le dio a conocer el contenido de las observaciones y se asentara su negativa a firmar
y las razones que la motivaron. Esta Ultima circunstancia no invalidara el acto ni impedird que surta sus
efectos.

Articulo 26. Las observaciones finales se incluiran en el Informe de auditoria, el cual se remitira en
original al Titular de la Unidad fiscalizada o a quien le supla en su ausencia, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles, contados a partir de que se suscriban las cédulas de observaciones y/o del acta circunstanciada
correspondiente. El Informe se acompafiara de un oficio resumen, copia de las cédulas de observaciones y
demas anexos, con lo que se da por concluida la ejecucién de la auditoria.

Articulo 27. El Informe de auditoria se debera integrar con los apartados siguientes:
I Caratula de identificacion: Unidad fiscalizada, titulo, clave y tipo de auditoria;
1. Objetivo de la auditoria;
M. Alcance de la auditoria:
a) Universo seleccionado;
b) Muestra auditada;
c) Periodo revisado, y

d) Representatividad;

[\ Areas auditadas;

V. Antecedentes;

VL. Resultados de los trabajos desarrollados que integre observaciones y recomendaciones; cuando
sea pertinente, se podran consignar resultados sin observacion;

VII. Monto por justificar, aclarar o recuperar, sefialando el procedimiento pormenorizado que se
utilizé para su determinacion;

VIII. Resumen con el nimero de recomendaciones emitidas;

IX. La opinién o dictamen, sefialando la justificacion, el impacto y la conclusion, y

X. Las justificaciones y aclaraciones que, en su caso, la Unidad fiscalizada haya presentado en

relacion con los resultados y las observaciones que se le haya hecho durante la auditoria.

En los casos en que la auditoria no determine observacién alguna, el informe se comunicara dentro del
plazo establecido para realizar la auditoria.

Articulo 28. El Titular del Area de Auditoria Interna como al Titular de la Direccién de Investigaciones y
Auditoria deberan coordinar y reportar, preferentemente, mediante el sistema informatico con que se cuente,
los Informes de las auditorias practicadas y las observaciones determinadas al Titular del OIC.

Articulo 29. Los resultados que, en su caso, determine el OIC con motivo de la practica de las auditorias
podran derivar en:
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l. Observaciones;
Il Recomendaciones correctivas o preventivas;
lil. Informe de presuntas irregularidades detectadas, y

Iv. Denuncias ante las autoridades competentes por presuncion de la comisién de faltas
administrativas o denuncias de hechos por la presuncién de la comision de delitos.

Capitulo IV
Del seguimiento a las observaciones de auditorias

Articulo 30. El Titular de la Unidad fiscalizada remitira, dentro de los cuarenta y cinco dias habiles
posteriores a la recepcion del Informe de auditoria, al Titular del OIC, del Area de Auditoria Interna o de la
Direccion de Investigaciones y Auditoria, la documentacion o evidencia que compruebe las medidas
adoptadas para la atenciéon de las recomendaciones para corregir, aclarar o justificar las observaciones
determinadas o, en su caso, justificara o aclarard su improcedencia o las razones por las cuales no resulta
factible su implementacion.

Cuando la documentacion o evidencia para solventar las recomendaciones resulte insuficiente, el personal
comisionado del OIC debera promover su atencion a través de requerimientos de informacion dirigidos al
Titular de la Unidad fiscalizada o a quien le supla en su ausencia.

El OIC efectuara el seguimiento de las recomendaciones para asegurar que la Unidad fiscalizada las
atienda en tiempo y forma, analizando la documentacién o evidencia para determinar la suficiencia,
competencia y pertinencia de la evidencia presentada y, en su caso, sustentar la atencion de las
recomendaciones determinadas.

El plazo para llevar a cabo la atenciéon y seguimiento a las recomendaciones no podra exceder de
cuarenta y cinco dias habiles, el cual podra extenderse por el mismo término hasta por dos ocasiones mas.

Articulo 31. Una vez revisada la documentacion remitida por el Titular de la Unidad fiscalizada, el
resultado se hard constar en cédulas de seguimiento, mismas que contendran la descripcion de la
observacion, las recomendaciones, las acciones realizadas y la conclusién a la que lleguen los auditores
publicos en cuanto a su atencion; asi como el nombre, cargo y firmas del personal que llevé a cabo el
seguimiento. Del seguimiento que se practique, no deben generarse nuevas observaciones, ni replantearse
las ya determinadas.

El pronunciamiento sobre la atencion total o parcial, no atencion o de improcedencia e imposible atencién
de las recomendaciones emitidas debera realizarse en un plazo no mayor de cuarenta dias habiles, contados
a partir del dia siguiente en que se presenten los planteamientos y la evidencia que corrija, aclare o justifique
los aspectos observados y recomendados en la auditoria por parte de la Unidad fiscalizada.

La declaracion de improcedencia o imposible atencién de una recomendacién debera ser motivada,
fundamentada y emitida por el Titular del OIC, del Area de Auditoria Interna o de la Direccién de
Investigaciones y Auditoria, previa acreditacion de dicha improcedencia o imposibilidad por parte de la Unidad
fiscalizada.

Articulo 32. El resultado del seguimiento sobre la implementacion de las recomendaciones se comunicara
por oficio al Titular de la Unidad fiscalizada con las cédulas de seguimiento correspondientes, con copia para
el Titular de la presidencia del Instituto.

Cuando las observaciones queden atendidas o sean consideradas improcedentes o de imposible atencion,
se dara por concluido el seguimiento en la cédula de seguimiento correspondiente.

Articulo 33. Al dia siguiente de aquél en el que surta efectos la notificacion de la Cédula de seguimiento,
el auditor podra formular a la Unidad fiscalizada solicitudes de aclaracion.

Dicha informacion y/o aclaracién debera ser proporcionada dentro del plazo de cuarenta dias naturales, en
caso de no hacerlo, se estara a lo previsto en el articulo 63 de la LGRA.

Articulo 34. En caso de que la Unidad fiscalizada no presente los argumentos y la evidencia necesaria
para aclarar o justificar la improcedencia o no atencién de las observaciones y en consecuencia no se
solventaren las mismas, se hara del conocimiento de la Autoridad Investigadora para instrumentar el
procedimiento correspondiente.

Articulo 35. El Titular del Area de Auditoria Interna coordinara las acciones para registrar los resultados
de los seguimientos de recomendaciones en el sistema con que cuente el OIC para este efecto.
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Capitulo V
De la determinacion de irregularidades

Articulo 36. Cuando de las auditorias se identifiquen presuntas faltas administrativas a cargo de personas
servidoras publicas o probables infracciones cometidas por licitantes, contratistas, proveedores o prestadores
de servicios, al marco legal o normativo, el Area de Auditoria Interna o, en su caso, la Direccion de
Investigaciones y Auditoria deberan recabar la documentacién suficiente, pertinente, competente y relevante
que acredite las posibles infracciones, y procederan a denunciar ante la Autoridad Investigadora, en términos
de lo establecido en la LGRA, debiendo anexar las constancias originales, o en su caso, copias certificadas
que acrediten la comisién de los actos u omisiones en que incurrieron las personas servidoras publicas o
particulares.

Articulo 37. La denuncia referida en el articulo anterior se debera acompanar, preferentemente, de las
constancias originales o copias certificadas en que se sustenten las observaciones. En todo momento se
deberan tener presentes las fechas en que se cometieron dichos actos u omisiones, a fin de evitar la
prescripcion de las facultades de dicha autoridad para imponer las sanciones establecidas en las leyes de la
materia.

Articulo 38. Si en la ejecucion de la auditoria se detectaran inconsistencias relevantes por los efectos que
estas pudieran ocasionar al patrimonio institucional o a su imagen, los auditores podran concentrar su
atencion en documentarlas, para acreditar las posibles faltas administrativas y, en su caso, denunciar los
hechos que pudieren constituir algun ilicito ante la autoridad competente, continuando en lo posible con el
desahogo de los objetivos originales de la auditoria, dejando la justificacion pertinente en los papeles de
trabajo generados como resultado de la auditoria.

Articulo 39. El informe de presuntas irregularidades detectadas debera contener los requisitos minimos
siguientes:

. Numero de identificacién del Informe de irregularidades detectadas y fecha;

Il Antecedentes: Sefialamiento de las disposiciones juridicas que facultan para la realizacion de la
Auditoria;

L. Numero y fecha del oficio de la Orden de fiscalizacion correspondiente; sefialando nombre y
cargo de la persona servidora publica que la emitid y al que se dirigi6;

Iv. Fecha, nombre y cargo de la persona servidora publica que recibié el oficio de la Orden de
fiscalizacién correspondiente;

V. La descripcion clara, precisa y detallada del objeto del acto de fiscalizacion, en congruencia con
lo reportado en el informe correspondiente;

VL. Alcance, muestra revisada y periodo de ejecucion;

VII. Datos del acta de inicio;

VIIL. En caso de sustitucién, incorporaciéon o desincorporacion de algun acto de auditoria mencionar

los datos de identificacion del oficio con el que se informé al Titular de la Unidad fiscalizada;

IX. Fecha y nuamero del oficio con el que se hizo entrega al Titular de la Unidad fiscalizada del
informe correspondiente;

X. Enunciacion clara, precisa y detallada del concepto de la Irregularidad detectada durante el acto
de fiscalizacion, y que no fue atendida, sefialando las circunstancias de tiempo, modo y lugar en
que ocurrieron los actos u omisiones que pudieran ser constitutivas de faltas administrativas;

XI. Informacion y documentacion relacionada con la irregularidad;

XIl. Determinacion de los auditores derivadas del analisis de la informacion y documentacion
proporcionada;

XIil. Monto del probable dafio patrimonial y/o perjuicio al erario que no se atiende, sefialando el

procedimiento pormenorizado que se utilizd para la determinacién del dafio patrimonial o
perjuicio o ambos al patrimonio del INEGI;

XIV. Nombre, cargo y area de adscripcion de la (o las) persona (s) servidora(s) publica(s) y/o
particulares a los que se atribuyen las irregularidades detectadas;

XV. Accion u omisién especifica que se imputa a la (o las) persona (s) servidora(s) publica(s) y/o
particulares, personas fisicas o0 morales sefialando la normativa que infringieron;
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XVI. Nombre, cargo y firma de las personas servidoras publicas que elaboraron el Informe de
irregularidades detectadas, asi como el fundamento que los faculta, y
XVII. Datos de identificacion de los documentos con los que se acredita la accién u omisién de cada
una de las personas servidoras publicas o particulares, personas fisicas o morales.
TITULO TERCERO

Control interno
Capitulo |
Analisis y evaluacion en los actos de fiscalizacion

Articulo 40. En los actos de fiscalizacion, se realizara el analisis y evaluacién del control interno especifico
del proceso fiscalizado, con el propdsito de verificar que la implementacion de los componentes de control y
las actividades de control permitan al Titular de la Unidad fiscalizada, a la Administracion y al resto de las
personas servidoras publicas, tener una seguridad razonable sobre la consecucion de los objetivos
institucionales y la salvaguarda de los recursos publicos, asi como para prevenir cualquier acto de corrupcion.

Articulo 41. En los actos de fiscalizacion de manera especifica, se podra revisar que los documentos que
integran el Presupuesto de Egresos del Instituto incluyan programas o proyectos, con perspectiva de género
por lo que hace a la administracion de recursos humanos del Instituto.

Capitulo Il
Del uso de tecnologias de la informacion y comunicaciones

Articulo 42. Los actos de fiscalizacion podran practicarse por medios electronicos, con las funcionalidades
tecnoldgicas de que disponga el Instituto y el OIC.

TITULO CUARTO
De las revisiones y visitas
Capitulo |
De las revisiones

Articulo 43. Con el propdsito de prevenir la comision de faltas administrativas y hechos de corrupcion, el
OIC podra llevar a cabo revisiones a las Unidades Administrativas del Instituto relativas a procesos
concluidos, sobre las operaciones presupuestales que se realicen, y que estas se hagan con apego a las
disposiciones legales y administrativas aplicables y, en su caso, determinar las desviaciones de las mismas y
las causas que les dieron origen.

Articulo 44. El Titular del OIC podra adicionar, cancelar o reprogramar las revisiones debiendo dejar
constancia de lo anterior.

Articulo 45. Las revisiones tendran por objeto:

. Detectar posibles actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas y
hechos de corrupcién de las personas servidoras publicas del Instituto;

Il Fortalecer la observancia de los principios de transparencia, disciplina, economia, eficacia,
eficiencia, equidad, honradez, imparcialidad, integridad, lealtad, legalidad, objetividad,
profesionalismo y rendicion de cuentas;

L. Evaluar el cumplimiento de las operaciones presupuestales, y que estas se hagan con apego a
las disposiciones legales y administrativas aplicables;

IV. Determinar desviaciones de las hormas que regulan las operaciones presupuestales, asi como
las causas que les dieron origen, y

V. Coadyuvar al funcionamiento del sistema de control interno del Instituto y la evaluacion de la
gestion institucional.

Articulo 46. La ejecucion de las revisiones se llevara a cabo mediante orden de fiscalizacion emitida por el
Titular del OIC o el titular de Auditoria Interna o el titular de la Direccién de Investigaciones y Auditoria segun
corresponda, la cual debera contener al menos lo siguiente:

l. Nombre del Titular de la Unidad Administrativa a la cual se realizara la revision;
Il Nombre de la Unidad Administrativa a la que se practicara la revision;

1l. Fundamento juridico;
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V. Proceso sujeto a revision;

V. Periodo de ejecucion de la revision;

VI. Objetivo de la revision;

VII. Nombre del personal comisionado por el OIC que practicara la revision;

VIII. Periodo sujeto a la revision, y

IX. Solicitud de designacion del enlace de acto de fiscalizacion que atendera el desarrollo y

requerimientos de informacion para la ejecucion.

La orden de fiscalizacion para la realizacion de la revisidon se entregard, por cualquiera de las personas
comisionadas, al Titular de la Unidad Administrativa o a quien le supla en su ausencia, previo al inicio de los
trabajos.

Articulo 47. Las personas titulares del OIC o del Area de Auditoria Interna podran designar al personal
que apoyara en el desarrollo de las revisiones desde la emisiéon de la orden de fiscalizacién correspondiente,
asi como durante el proceso de ejecucion.

Articulo 48. El Titular de la Unidad fiscalizada, su suplente y/o el enlace del acto de fiscalizacién deberan
proporcionar de manera oportuna y veraz los informes, documentos, y en general todos aquellos datos
necesarios para la realizacion del acto de fiscalizaciéon en los plazos en que le sean solicitados, mismos que
no podran ser menores a tres dias ni exceder de cinco dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a
Su recepcion.

En caso de que existan circunstancias que impidan a la Unidad fiscalizada proporcionar la informacién en
el plazo inicialmente concedido, se podra otorgar un plazo adicional de dos hasta cinco dias habiles, previa
solicitud por escrito de la Unidad fiscalizada, la cual debera exponer las razones justificadas y comprobables
por las que se requiere la ampliacion del plazo.

Lo anterior, en ninguna circunstancia releva a la Unidad fiscalizada de la obligacién de permitir el acceso o
entregar la documentacion solicitada.

La persona que ejecute la revision podra realizar requerimientos de informacion a Unidades distintas a la
fiscalizada cuando la informacidon no sea responsabilidad de la Unidad fiscalizada y sea necesaria para
cumplir con el objeto de la revision, para lo cual la Unidad Fiscalizada debera senalar la Unidad Administrativa
que posea la informacién requerida.

En caso de que se omita proporcionar la informacién requerida por el personal comisionado, se procedera
acorde a lo previsto en la LGRA.

Articulo 49. El periodo de ejecucion se realizara en un plazo de hasta por un afio sin posibilidad de
prérroga, contado a partir de la fecha de la entrega de la orden de fiscalizacién correspondiente y hasta la
entrega del Informe de la revision.

Articulo 50. Si durante la ejecucion se requiere ampliar, reducir o sustituir al personal comisionado que
practique la revision, asi como ampliar el objetivo a analizar, se hara del conocimiento del Titular de la Unidad
fiscalizada mediante oficio suscrito por la persona que suscribié la orden o, en su caso, por quien supla su
ausencia.

Articulo 51. Las posibilidades de mejora detectadas en las revisiones se consignaran en las Cédulas de
acciones de mejora, en las cuales se detallara todo lo observado a la Unidad fiscalizada en sus diferentes
etapas. Dichas cédulas se haran del conocimiento del Titular de la Unidad fiscalizada.

Articulo 52. Los resultados finales de la ejecucién de las revisiones se consignaran en el Informe de la
revision, segun corresponda, en el cual se detallaran las observaciones que se identificaron en las Unidad
fiscalizad, los cuales se haran del conocimiento del Titular de la Unidad fiscalizada, asi como las acciones de
mejora propuestas.

El Informe de la revision contendra como minimo lo siguiente:

1. Caratula de identificacion: Unidad fiscalizada, titulo y clave;
1. Objetivo de la revision;

1l. Alcance de la revision;

V. Areas sujetas a la revision;

V. Antecedentes;

VL. Resultados de los trabajos desarrollados en la revision;
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VIL. Cédula de acciones de mejora, en las que se detallen las posibilidades de mejora detectadas en
las revisiones, y

VIIL. Requerimiento de aceptacion o manifestacién de rechazo.

Articulo 53. Los resultados que se viertan en el Informe de la revisién tendran el caracter de no
vinculantes, y debera recibir respuesta fundada y motivada por parte del Titular de la Unidad Administrativa a
las que se dirijan, en un término que no exceda los treinta dias habiles a partir de su recepcion, tanto en los
casos en los que determinen su aceptacion como en los casos en los que decidan rechazarlas.

En caso de aceptacion de los resultados, se debera informar al OIC las acciones concretas que se
tomaran para dar cumplimiento a las acciones de mejora propuestas.

Articulo 54. La informacién generada durante las revisiones formara parte de un expediente, el cual sera
resguardado y tratado conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 55. Cuando de las revisiones se identifiquen situaciones que pudieran constituir una probable
falta administrativa, se deberan hacer del conocimiento de la Autoridad Investigadora para los efectos legales
procedentes.

En el supuesto de que se identifiquen hechos que pudieran ser constitutivos de delito, se debera dar vista
a la autoridad competente.

Articulo 56. Toda denuncia que derive de las revisiones en que se identifiquen situaciones que pudieran
constituir una probable falta administrativa o un posible delito, debera ser presentada ante la autoridad
competente en breve término.

Capitulo I
De las visitas

Articulo 57. Para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias en materia de
obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y servicios por parte de la Unidades Administrativas del INEGI,
el OIC podra llevar a cabo visitas.

Articulo 58. Las visitas tendran por objeto:

l. Fortalecer la observancia de los principios de transparencia, competencia por mérito, disciplina,
economia, eficacia, eficiencia, equidad, honradez, imparcialidad, integridad, lealtad, legalidad,
objetividad, profesionalismo y rendicion de cuentas en los procesos de obras publicas,
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Il Contribuir a la mejora continua y desarrollo eficiente de la aplicacion de recursos publicos dentro
de los procesos en materia de obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

lil. Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en los programas anuales de obras
publicas y de servicios relacionados con las mismas y adquisiciones, arrendamientos y servicios
contenidos en el presupuesto de egresos del Instituto.

Articulo 59. La ejecucion de las visitas se llevara a cabo mediante orden de fiscalizacién emitida por el
Titular del OIC o el titular de Auditoria Interna o el titular de la Direccién de Investigaciones y Auditoria segun
corresponda, la cual debera contener al menos lo siguiente:

. Nombre del Titular a cargo de la Unidad Administrativa sujeta a visita;
1. Nombre de la Unidad Administrativa sujeta a visita;

lil. Fundamento juridico;

Iv. Proceso de obra publica, adquisicion, arrendamiento o servicio sujeto a visita;

V. Periodo que durara la ejecucion de la visita;

VI. Objetivo de la visita;

VII. Nombre del personal comisionado por el OIC, y

VIIL. Solicitud de designacion del enlace de acto de fiscalizacion que atendera el desarrollo y

requerimientos de informacion para la ejecucion.

La orden de fiscalizacion se entregara, por cualquiera de las personas comisionadas, al Titular de la
Unidad Administrativa o a quien le supla en su ausencia, previo al inicio de los trabajos.
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Articulo 60. Las personas titulares del OIC o del Area de Auditoria Interna podran designar al personal
que apoyara en el desarrollo de las visitas, desde la emision de la orden de fiscalizacidon correspondiente, asi
como durante el proceso de ejecucion.

Articulo 61. En toda visita se levantara un acta de visita para dejar constancia de hechos relevantes la
cual que debera contener al menos lo siguiente:

. Numero de acta.
Il Nombre y cargo de la persona comisionada;

1l. Lugar en donde se realiza la visita;

Iv. Fecha de realizacién de la visita;

V. Hora de inicio y fin de la visita;

VL. Objeto de la visita;

VIL. Hallazgos encontrados, y

VIIL. Nombre de las personas que intervinieron en la ejecucion de la visita.

Articulo 62. El Titular de la Unidad fiscalizada, su suplente y/o el enlace del acto de fiscalizacién deberan
proporcionar acceso al personal que lleve a cabo la visita a los informes, documentos, y en general todos
aquellos datos necesarios para la realizacién del acto de fiscalizacion en los plazos en que le sean solicitados.

Lo anterior, en ninguna circunstancia releva a la Unidad fiscalizada de la obligacién de permitir el acceso o
a exhibir la informacién que le sea requerida.

La persona que ejecute la visita podra realizar requerimientos de informacion a Unidades distintas a la
fiscalizada cuando la informacion no sea responsabilidad de la Unidad fiscalizada y sea necesaria para
cumplir con el objeto de la visita, para lo cual la Unidad Fiscalizada debera sefialar la Unidad Administrativa
que posea la informacioén requerida.

En caso de que se niegue acceso a la informacién requerida por el personal designado para llevar la visita,
se procedera acorde a lo previsto en la LGRA.

Articulo 63. El periodo de ejecucion se realizara en un plazo de hasta por un afio sin posibilidad de
prérroga, contado a partir de la fecha de la entrega de la orden de fiscalizacién correspondiente y hasta la
entrega del Informe de visita.

Articulo 64. Si durante la ejecucion de la visita se requiere ampliar, reducir o sustituir al personal
comisionado que practique la visita, asi como ampliar el objetivo a analizar, se hara del conocimiento del
Titular de la Unidad fiscalizada mediante oficio suscrito por la persona que suscribié la orden o, en su caso,
por quien supla su ausencia.

Articulo 65. Los resultados finales de la visita se consignaran en el Informe de visita, el cual contendra
como minimo lo siguiente:

I Caratula de identificacion: Unidad fiscalizada, titulo, clave;
. Objetivo de la visita;

Il Alcance de la visita;

IV. Areas sujetas a la visita;

V. Antecedentes;

VL. Resumen Ejecutivo;

VII. Los hallazgos encontrados en la visita;

VIIL. Las actas levantadas en la visita;

IX. En su caso, el Informe de irregularidades detectadas;

X. La Cédula de acciones de mejora, en las que se detallen las posibilidades de mejora detectadas

en las visitas, asi como las acciones de mejora para solucionar de manera expedita posibles
problematicas detectadas, y

XI. Requerimiento de aceptacion o manifestacién de rechazo.
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Los resultados finales se remitiran al titular de la Unidad fiscalizada, via correo electrénico y/o mensajeria
institucional.

El personal comisionado podra determinar no celebrar reunion para la lectura de los resultados finales de
la visita, cuando no existan irregularidades detectadas.

Articulo 66. Las posibilidades de mejora detectadas en las visitas se consignaran en las Cédulas de
acciones de mejora, en las cuales se detallara todo lo observado a la Unidad fiscalizada en sus diferentes
etapas. Dichas cédulas se haran del conocimiento del Titular de la Unidad fiscalizada.

Articulo 67. Los resultados que se viertan en el Informe de la visita tendran el caracter de no vinculantes,
y debera recibir respuesta fundada y motivada por parte del Titular de la Unidad Administrativa a las que se
dirijan, en un término que no exceda los cuarenta y cinco dias habiles a partir de su recepcion, tanto en los
casos en los que determinen su aceptacion como en los casos en los que decidan rechazarlas.

En caso de aceptacién de los resultados, se debera informar al OIC las acciones concretas que se
tomaran para dar cumplimiento a las acciones de mejora propuestas.

Articulo 68. La informacion generada durante las visitas formara parte de un expediente, el cual sera
resguardado y tratado conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 69. Cuando de las visitas se identifiquen situaciones que pudieran constituir una probable falta
administrativa, se deberan hacer del conocimiento de la Autoridad Investigadora para los efectos legales
procedentes.

En el supuesto de que se identifiquen hechos que pudieran ser constitutivos de delito, se debera dar vista
a la autoridad competente.

Articulo 70. Toda denuncia que derive de las visitas en que se identifiquen situaciones que pudieran
constituir una probable falta administrativa o un posible delito, debera ser presentada ante la autoridad
competente en breve término.

TITULO QUINTO
Capitulo Unico
Interpretacion

Articulo 71. La interpretacion de los presentes Lineamientos correspondera al OIC, la cual podra hacerse
por conducto del Titular del OIC o, en su caso, por conducto del Titular del Area de Auditoria, quienes
resolveran los casos no previstos en los mismos y propondran, en su caso, su actualizacion en términos del
marco legal correspondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos para la realizacion de los actos de fiscalizacién a cargo del
Organo Interno de Control del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 17 de octubre de 2024, y se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se
opongan a los presentes Lineamientos.

TERCERO. Todos aquellos actos de fiscalizacion, procesos, tramites, autorizaciones y actos en general
iniciados con base en los Lineamientos para la realizacién de los actos de fiscalizacién a cargo del Organo
Interno de Control del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de octubre de 2024, deberan concluirse conforme a lo previsto en los mismos, a mas tardar
el dia 31 de diciembre del afio 2025.

Asi lo acordé el Mtro. Angel José Trinidad Zaldivar, Titular del Organo Interno de Control del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, en la Ciudad de México a cuatro de septiembre de dos mil veinticinco.-
Rubrica.

(R.- 568480)
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ACUERDO por el que se establece el Calendario Oficial de Suspension de Labores del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia para el afio 2026.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

Con fundamento en los articulos 26 apartado B de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 29 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B)
del Articulo 123 Constitucional; 52, 76 ultimo parrafo y 77 fraccién XIV de la Ley del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geografica; 5 fraccion XIV del Reglamento Interior del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia; el Decreto por el que se establece el Calendario Oficial, y 45 de las Condiciones
Generales de Trabajo del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, y

Considerando

Que la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica en el parrafo tercero de su
articulo 76, establece que las relaciones laborales de las personas trabajadoras del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI o Instituto) se sujetaran a lo dispuesto en el apartado B del articulo 123 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional, en el articulo 29, establece que seran dias de descanso obligatorio los que sefale el

Calendario Oficial.

Que el Decreto por el que se reforma el articulo Segundo del Decreto por el que se establece el
Calendario Oficial, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de octubre de 1993 y su posterior
modificacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de julio de 2024, determiné modificaciones
al Calendario Oficial.

Que, en adicion a lo establecido por el Calendario Oficial vigente, las Condiciones Generales de Trabajo
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, en el articulo 45, determinan el 8 de julio, dia del trabajador
del INEGI, como dia de descanso obligatorio.

Que existen fechas de descanso que han sido otorgadas al personal del INEGI de manera

consuetudinaria.

Que, en ejercicio de las atribuciones y funciones conferidas a este Instituto, se deben definir los plazos y
términos legales para los efectos procedentes, asi como determinar los dias que no se consideraran habiles
en el Instituto, los que se deben dar a conocer al publico en general.

Por lo anterior, la Junta de Gobierno ha tenido a bien emitir el siguiente:
ACUERDO

UNICO.- Se establecen como dias de suspension de labores del Instituto, para el afio 2026, durante los

cuales no correran plazos, ni venceran términos legales, ademas de los sabados y domingos, los siguientes:
1.° de enero

El primer lunes de febrero en conmemoracion de la promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

(2 de febrero)
El tercer lunes de marzo en conmemoracién del Natalicio de Benito Juarez Garcia

(16 de marzo)
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2y 3 de abril
1.° de mayo
5 de mayo
8 de julio
16 de septiembre
2 de noviembre
El tercer lunes de noviembre en conmemoracion del inicio de la Revoluciéon Mexicana
(16 de noviembre)

25 de diciembre

TRANSITORIO
UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el 1.° de enero de 2026.

El presente Acuerdo se aprobo6 en términos del Acuerdo 122/IV/2025, aprobado en la Décima Segunda
sesion 2025 de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el 1.° de
septiembre de 2025. Presidenta: Graciela Marquez Colin.- Vicepresidentes: Adrian Franco Barrios,
Mauricio Marquez Corona, José Arturo Blancas Espejo y Rosa Isabel Islas Arredondo.

Aguascalientes, Ags., a 1° de septiembre de 2025.- Hace constar lo anterior el Director General de
Asuntos Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribuciéon que le confiere lo dispuesto por la
fraccion V del articulo 52 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 568482)

NORMA Técnica para la elaboracién de Metadatos de los Procesos de Produccion de Informacion Estadistica y
Geogrifica.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 26 del apartado B de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 17, 52, 55 fracciones | y Il, 57, 58, 62 y 77, fraccion VIl de la Ley del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica; 5 fraccion VIII del Reglamento Interior del Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia, y

CONSIDERANDO

Que el apartado B del articulo 26 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos determina
que el Estado contara con un Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica (Sistema o SNIEG),
cuyos datos seran considerados oficiales y ademas de uso obligatorio para la Federacion, las entidades
federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, en los términos que
establezca la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (Ley del SNIEG).

Que la Ley del SNIEG faculta al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (Instituto o INEGI), para
normar y coordinar el SNIEG, y en su caracter de Unidad Central Coordinadora, le atribuye, entre otras
funciones, fomentar las acciones que permitan mantener su operacion eficiente, asi como la organizacion y
participacion de las Unidades del Estado en el Sistema.

Que el Instituto debera dar a conocer y conservar los metadatos o las especificaciones concretas de la
aplicacion de las metodologias que se hubiesen utilizado en la elaboracidon de la informacién estadistica y
geografica.

Que las Unidades del Estado cuando desarrollen actividades relacionadas con la produccion, integracion,
conservacion y difusion de Informacion de Interés Nacional, deberan resguardar y conservar dicha
informacién, asi como los metadatos o las especificaciones concretas de la aplicacion de las metodologias
que hubiesen utilizado en la produccion de esta.
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Que las Unidades del Estado deben publicar la informacion estadistica y geografica con sus metadatos
correspondientes, con base en las disposiciones que establezca la Junta de Gobierno.

Que los metadatos permiten el uso adecuado de la informacion estadistica y geografica que se genera en
el SNIEG, al facilitar su comprensiéon mediante la descripcion estandarizada de sus caracteristicas.

Que las disposiciones normativas del SNIEG sobre elaboracion de metadatos se complementan segun su
objeto y alcance, estableciendo las directrices para la documentacién de los Procesos de Produccién y de los
conjuntos de datos de informacion estadistica y geografica.

Que el apegarse a los estandares internacionales sobre documentacion de metadatos de la informacién
estadistica y geografica es una practica necesaria, ya que facilita su aprovechamiento y la comparacién entre
fuentes, tanto nacionales como extranjeras.

Que, como organo superior de direccion del INEGI, la Junta de Gobierno emitié en 2015 la Norma Técnica
para la Elaboracion de Metadatos para proyectos de generacion de Informacion Estadistica Basica y de los
componentes estadisticos derivados de proyectos geograficos, mediante Acuerdo 5%Ill/ 2015, del 19 de
agosto de 2015.

Que la presente Norma permitira a las personas usuarias de la informacion estadistica y geografica contar
con documentacion homogénea y estructurada de los aspectos conceptuales, metodoldgicos y de calidad
tanto de la Informacién de Interés Nacional como de la informaciéon generada por cualquier Proceso de
Produccion del Instituto.

Que los metadatos documentados conforme a la presente Norma Técnica podran vincularse con los
elaborados bajo las disposiciones normativas vigentes en materia de metadatos geograficos y de datos
abiertos.

Que la presente Norma Técnica se consolidara como el marco general para la documentaciéon de
metadatos, y sus instrumentos de apoyo brindan un marco flexible para enriquecerlo con especificaciones de
metadatos adicionales, en funcion de las necesidades del SNIEG.

Que la elaboracion de la presente Norma Técnica considerd las aportaciones de la Consulta Publica
realizada a unidades generadoras y personas usuarias de informacién estadistica y geografica, y cuenta con
la aprobacion de los cuatro Comités Ejecutivos de los Subsistemas Nacionales de Informaciéon que conforman
el SNIEG.

Por lo anterior, la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia ha tenido a bien
emitir la siguiente:

NORMA TECNICA PARA LA ELABORACION DE METADATOS DE LOS PROCESOS DE PRODUCCION
DE INFORMACION ESTADISTICA Y GEOGRAFICA

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.- La presente Norma tiene por objeto establecer las disposiciones para elaborar los metadatos
de los Procesos de Produccion mediante los que se genera Informacion de Interés Nacional, asi como la
informacién publica oficial a cargo del INEGI, con el propésito de favorecer su descripcion estandarizada y
estructurada.

Articulo 2.- La presente Norma es de observancia obligatoria para las Unidades del Estado integrantes
del SNIEG que generan Informacion de Interés Nacional o que sirva para generar esta, ya sea realizada por si
mismas o a través de terceros, cuando estas les encomienden dicha actividad.

El Instituto debera observar la presente Norma en todos sus Procesos de Produccién.
Articulo 3.- Para efectos de la presente Norma, se entendera por:

. Atributo: concepto que proporciona elementos cualitativos sobre las propiedades y
caracteristicas de un objeto especifico;

Il Conjunto de datos: datos organizados. Incluyen Metadatos Estructurales a través de los cuales
estos datos se vinculan entre si y se agrupan dentro de una misma unidad tematica;

. DGIAI: Direccion General de Integracion, Analisis e Investigacion del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia;

IV. Dimensiones: combinacion de conceptos que se utlizan para identificar y distinguir las
observaciones individuales de un conjunto de datos;

V. Informacién de Interés Nacional o IIN: informacion que se determine como tal, en términos de
lo dispuesto en los articulos 77 fraccion Il, y 78 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica;
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VL.

VIL.

VIIL.

Xl.

XIl.

XI.

XIv.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXl

XXl

XXIV.

Informaciéon Estadistica: conjunto de resultados cuantitativos o datos que se obtienen de las
Actividades Estadisticas y Geograficas en materia estadistica, tomando como base los datos
primarios obtenidos de los Informantes del Sistema sobre hechos que son relevantes para el
conocimiento de los fenédmenos econémicos, gobierno, seguridad publica e imparticion de justicia;
demograficos y sociales, asi como sus relaciones con el medio ambiente y el espacio territorial;

Informacién Geografica o Geoespacial: conjunto organizado de datos espaciales
georreferenciados que mediante simbolos y cédigos genera el conocimiento acerca de las
condiciones fisico-ambientales de los recursos naturales y de las obras de naturaleza antropica
del territorio nacional;

Informantes del Sistema: a las personas fisicas y morales, a quienes les sean solicitados datos
estadisticos y geograficos en términos de la Ley del SNIEG;

Infraestructura de Informacién: conjunto de datos y metodologias que soportan el proceso de
produccién de informaciéon para facilitar su interoperabilidad. Se compone de catalogos y
clasificaciones; registros estadisticos y geograficos; y metodologias;

Instituto o INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Metadatos: datos estructurados que describen las caracteristicas de contenido, captura,
procesamiento, calidad, condiciéon, acceso y distribucion de la informaciéon estadistica o
geografica;

Metadatos Descriptivos: datos que permiten la identificacion y caracterizacion de documentos
técnicos y conceptuales que dan soporte a los Procesos de Produccion;

Metadatos Estructurales: datos que reconocen y especifican los atributos, dimensiones y
medidas de los conjuntos de datos, actuando como identificadores y descriptores de los mismos;

Metadatos Referenciales: datos sobre la descripcion de los conceptos, metodologias aplicadas,
métodos utilizados y dimensiones de calidad asociadas a la produccion y/o actualizacion de la
informacion;

Microdatos: valores de las variables asociadas a cada una de las Unidades de Observacion;

Necesidad Estructurada de Informacion: necesidad de informacion para la que se han definido
el objetivo de la informacion, los conceptos a ser medidos, la poblacion, territorio o fendmeno
objeto de estudio, los dominios de estudio y la periodicidad con la que se requiere;

Norma Técnica o Norma: Norma Técnica para la elaboraciéon de Metadatos de los Procesos de
Produccién de Informaciéon Estadistica y Geografica;

Proceso de Produccion: conjunto de actividades, recursos, datos e infraestructura de
informacién y fases que se relacionan légicamente y ejecutan para producir informaciéon que
permita alcanzar los objetivos y metas definidos por el Programa de Informacién que le da origen;

Producto: informacién que resulta de la ejecucion de los procesos de producciéon que atienden
necesidades estructuradas de informacion. Un Producto esta asociado a uno o mas dominios de
estudio y conceptos de interés, organizados en un conjunto de presentaciones y servicios para
las y los usuarios;

Programa de Informacion: conjunto de actividades mediante el cual se establecen los objetivos,
metas y estrategias para la ejecucion de uno o mas Procesos de Produccion para atender
Necesidades Estructuradas de Informacion, de las cuales podran resultar uno o mas productos
estadisticos y geograficos;

Sistema Integrador de Metadatos o SIM: herramienta informatica desarrollada por el INEGI y
administrada por la DGIAI para la gestion de los metadatos de la informacion estadistica y
geografica, haciendo uso de un grupo de moédulos que permiten su captura, edicion, revision,
validacion y difusion;

Sistema Nacional de Informaciéon Estadistica y Geografica o SNIEG: conjunto de Unidades
organizadas a través de los Subsistemas, coordinadas por el Instituto y articuladas mediante la
Red Nacional de Informacion, con el propdsito de producir y difundir la Informacion de Interés
Nacional;

Subsistemas Nacionales de Informacién o Subsistemas: componentes del Sistema enfocados
a producir informacion de una determinada clase o respecto de temas especificos, y

Unidades del Estado o UE: areas administrativas que cuenten con atribuciones para desarrollar
Actividades Estadisticas y Geograficas o que cuenten con registros administrativos que permitan
obtener Informacion de Interés Nacional de:
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a) Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, incluyendo a las de la
Presidencia de la Republica;

b) Los poderes Legislativo y Judicial de la Federacion;
c) Las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México;
d) Los organismos constitucionales auténomos, y
e) Los tribunales administrativos federales.
Cuando el Instituto genere IIN se considerara como Unidad del Estado para efectos de la Ley del SNIEG.
Capitulo I
Disposiciones especificas

Articulo 4.- Las UE deberdn documentar o actualizar los aspectos conceptuales, metodolégicos,
operativos y de calidad de los Procesos de Produccion de informacion estadistica y geografica, de acuerdo
con los elementos de Metadatos Referenciales establecidos en el Instrumento complementario denominado
Anexo | de esta disposicion normativa.

Articulo 5.- Las UE deberan documentar o actualizar los atributos, dimensiones y medidas de los
conjuntos de datos resultantes de los Procesos de Produccidon de informacién estadistica y geografica, de
acuerdo con los de Metadatos Estructurales establecidos en el Instrumento complementario denominado
Anexo Il de esta disposicién normativa.

Articulo 6.- Las UE deberan documentar o actualizar los metadatos de los documentos técnicos y
conceptuales que dan soporte a los Procesos de Produccién de informaciéon estadistica y geografica, de
acuerdo con los elementos de Metadatos Descriptivos establecidos en el Instrumento complementario
denominado Anexo lll de la presente disposicion normativa.

Articulo 7.- Las UE deberan llevar a cabo la documentacion o actualizaciéon de los metadatos a los que
hacen referencia los articulos 4, 5 y 6 de acuerdo con la Guia para la implementacion de la Norma Técnica
para la elaboracién de Metadatos de los Procesos de Produccion de Informacion Estadistica y Geografica,
disponible en el Sistema de Compilacién Normativa del SNIEG. La Guia sera integrada y actualizada por la
DGIAI en correspondencia con las revisiones a las especificaciones de metadatos que se mencionan en el
articulo 8 de esta Norma.

Articulo 8.- Las especificaciones de metadatos referidos en los articulos 4, 5 y 6 de la presente Norma
Técnica seran revisadas por la DGIAI del Instituto, segun se requiera, en colaboracion con las Unidades del
Estado que tengan competencia en el tema. En caso de ser necesaria alguna modificacion, la DGIAI solicitara,
mediante comunicacion oficial, a la Direccion General de Coordinaciéon del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica su actualizacion en el Sistema de Compilacion Normativa ubicado en el Portal del
SNIEG.

Capitulo Il
Implementacién de la Norma Técnica

Articulo 9.- Las UE deberan actualizar los metadatos que requieran ser revisados o complementados de
acuerdo con cada ciclo ejecutado de los Procesos de Produccién de informacion estadistica y geografica.

Articulo 10.- Las UE deberan realizar la documentaciéon o actualizacién de los metadatos mediante el
Sistema Integrador de Metadatos (SIM) desarrollado por el INEGI, administrado por la DGIAI, disponible a
través del Portal del SNIEG.

Articulo 11.- En un plazo no mayor a 10 dias habiles, a partir de la notificacion de conclusion de la
documentacion de metadatos, la DGIAI verificara el cumplimiento de las especificaciones indicadas en los
articulos 4, 5y 6. La DGIAI notificara por escrito el resultado a la UE para la atencién de las observaciones en
correspondencia con la fecha de publicacién comprometida en el Calendario de Informaciéon de Interés
Nacional y en el Calendario de difusion de informacion estadistica, geografica y de Interés Nacional del INEGI,
segun corresponda.

Articulo 12.- Una vez atendidas las observaciones, la UE debera autorizar, con al menos 24 horas de
anticipacion a la fecha prevista para su publicacion, la publicacion de los metadatos de los Procesos de
Produccién correspondientes a través del SIM.

Articulo 13.- La publicacién de los metadatos de los Procesos de Produccion de informacion estadistica y
geografica documentados o actualizados de acuerdo con las disposiciones establecidas en la presente Norma
Técnica, se realizara a través del Sistema de Difusion de Metadatos del SIM que sera parte del Portal del
INEGI.
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Los metadatos de los Procesos de Produccién deberan publicarse junto con los productos
correspondientes, de acuerdo con las fechas comprometidas en el Calendario de Informacién de Interés
Nacional y en el Calendario de difusion de informacion estadistica, geografica y de Interés Nacional del INEGI,
segun corresponda.

Articulo 14.- Para el acceso al médulo de captura y edicion de metadatos del SIM, la DGIAI integrara y
mantendra actualizado el directorio de personas servidoras publicas responsables de la captura y autorizacién
de metadatos. Para la conformacion y actualizacién del referido directorio, la DGIAI solicitara por escrito a las
UE las designaciones de las personas servidoras publicas que seran responsables de la captura y
autorizacion de metadatos.

Las UE notificaran por escrito a la DGIAI sobre cualquier cambio en la designacion de personas servidoras
publicas responsables de la captura y autorizacion de metadatos.

Articulo 15.- La DGIAI impartira la capacitacion sobre la operacién del médulo de captura y edicion de
metadatos del SIM a las personas servidoras publicas responsables de la captura y autorizacion de
metadatos.

Capitulo IV
Vigilancia e interpretacion

Articulo 16.- La vigilancia del cumplimiento e interpretacion de la presente Norma Técnica para efectos
administrativos y técnicos correspondera a la persona titular de la DGIAI del Instituto, la cual debera resolver
los casos no previstos por la misma y propondra su actualizacion ante las instancias competentes, en
términos del marco legal correspondiente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- La presente Norma Técnica para la elaboracién de Metadatos de los Procesos de Produccién
de Informacién Estadistica y Geografica entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO.- Se abroga la Norma Técnica para la Elaboracién de Metadatos para proyectos de generacion
de Informacion Estadistica Basica y de los componentes estadisticos derivados de proyectos geograficos,
aprobada mediante Acuerdo 5%I11/2015, en la Quinta sesidon de 2015 de la Junta de Gobierno del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 3 de septiembre de
2015, asi como las herramientas para la documentacion de los metadatos de dicha disposicion normativa.

TERCERO. - Los Instrumentos complementarios a que hacen referencia los articulos 4, 5, 6 y 10 de esta
Norma Técnica, estaran disponibles en el Portal del SNIEG una vez que la Norma se publique en dicho sitio.

CUARTO. - La integracion del directorio de personas servidoras publicas responsables de la captura y
autorizacion de metadatos referido en el primer parrafo del articulo 14 de esta Norma Técnica, debera
realizarse en un plazo no mayor de 6 meses contados a partir de la entrada en vigor de la presente Norma
Técnica.

QUINTO. - Para dar cumplimiento al articulo 15 de esta disposicion normativa, la DGIAI capacitara a las
UE a las que hace referencia el articulo 2 de esta Norma Técnica en un plazo no mayor de 9 meses contados
a partir de su entrada en vigor.

SEXTO. - Las UE a las que hace referencia el articulo 2 de esta Norma Técnica deberan adoptar las
disposiciones de la presente Norma, mediante el SIM, en un plazo no mayor de 12 meses contados a partir de
la conclusion del periodo de capacitacion al que hace referencia el articulo quinto transitorio de la presente
Norma Técnica.

SEPTIMO. - Los metadatos elaborados o en proceso de elaboracién segun las disposiciones de la Norma
Técnica para la Elaboracion de Metadatos para proyectos de generacion de Informacién Estadistica Basica y
de los componentes estadisticos derivados de proyectos geograficos, seran migrados por la DGIAI al Sistema
de Difusion de Metadatos del SIM en un plazo no mayor de un afo contado a partir de su entrada en vigor.

La Norma Técnica para la elaboracion de Metadatos de los Procesos de Produccién de Informacion
Estadistica y Geografica se aprobd en términos del Acuerdo 122/V1/2025, aprobado en la Décima Segunda
sesion de 2025, de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el 1.° de
septiembre de 2025.- Presidenta: Graciela Marquez Colin.- Vicepresidentes: Adrian Franco Barrios,
Mauricio Marquez Corona, José Arturo Blancas Espejo y Rosa Isabel Islas Arredondo.

Aguascalientes, Ags., a 1° de septiembre de 2025.- Hace constar lo anterior el Director General de
Asuntos Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribucion que le confiere lo dispuesto en la
fraccion V, del articulo 52 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 568483)



