TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION

ACUERDO general que establece los 6rganos, criteriosy procedimientosinstitucionales para la transparencia
y acceso a la informacion pablica del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.- Comision de Administracion.

CONSIDERANDO:

PRIMERO. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 99, parrafos primero y séptimo, de la
Constitucion Politca de los Estados Unidos Mexicanos, el Tribunal con excepcién de lo dispuesto
en la fraccion Il del articulo 105 de la propia Constitucion, se erige en la méxima autoridad jurisdiccional
en materia electoral y érgano especializado del Poder Judicial de la Federacion;

SEGUNDO. Que el derecho a la informacién incorporado en el articulo 60. de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, en consonancia con el Pacto Internacional de Derechos Civiles y
Politicos y la Convencion Americana sobre Derechos Humanos, signados por el Ejecutivo Federal y
ratificados por el Senado de la Republica, respectivamente, el 23 y el 24 de marzo de 1981, establecen
como derecho fundamental el de buscar, recibir y difundir cualquier tipo de informacién, sin consideracion
de fronteras, ya sea oralmente, por escrito o en forma impresa o artistica, o por cualquier otro
procedimiento, lo cual motivd al Congreso de la Union, a expedir la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
junio de 2002;

TERCERO. Que los articulos 1o. a 90, 12 a 16, 18 a 23, 27, 61 a 64 y cuarto transitorio de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental prevén determinadas
obligaciones para diversos 6rganos del Estado, entre ellos el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, en particular, el establecimiento, dentro del plazo de un afio de la entrada en vigor de la
misma ley y mediante acuerdos de caracter general, de los 6rganos, criterios y procedimientos
institucionales para la transparencia y acceso a la informacion publica del propio érgano jurisdiccional
federal, y

CUARTO. Que con fundamento en los articulos 61, segundo, cuarto, octavo y décimo transitorios de
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental; 209, fracciones Il y
XXXI, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion, y 31, fraccién XI, del Reglamento Interno
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, la Comision de Administracion del citado
organo jurisdiccional, en la Décima Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el dia 9 de junio de 2003,
tuvo a bien aprobar el siguiente:

ACUERDO GENERAL QUE ESTABLECE LOS ORGANOS, CRITERIOSY PROCEDIMIENTOS
INSTITUCIONALESPARA LA TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

TITULO PRIMERO
De las Disposiciones Generales

ARTICULO 1o.

El presente Acuerdo General tiene por objeto establecer los 6rganos, criterios y procedimientos para
garantizar el acceso a la informacién en posesion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion.

Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia general para todos los servidores
publicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, y tienen por finalidad:

. Proveer lo necesario para que toda persona pueda tener acceso a la informacion que genera y
posee el Tribunal, mediante procedimientos sencillos y expeditos;

Il.  Transparentar la gestion piblica mediante la difusion de la informacién que genera y posee el
Tribunal;

ll.  Garantizar la proteccion de la informacion reservada y confidencial, asi como de los datos
personales en posesion del Tribunal;

IV. Favorecer la transparencia y el acceso a la informacion de manera que la sociedad pueda
valorar el desempefio del Tribunal;

V. Mejorar la organizacion, clasificacién y manejo de los documentos en posesion del tribunal, y



AR

Contribuir a la plena vigencia del Estado de derecho, de conformidad con lo dispuesto en la Ley.

Lo anterior, independientemente del cumplimiento de las disposiciones procesales aplicables en
funcion de su actividad jurisdiccional, asi como los servicios que se prestan en cumplimiento a los
convenios suscritos con otras instituciones.

ARTICULO 20.

Para los efectos de este Acuerdo, se entendera por:

ACUERDO. El Acuerdo General que establece los Organos, Criterios y Procedimientos
Institucionales para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion;

CLASIFICACION. Acto por el cual se determina qué informacion en poder del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion es publica, reservada o confidencial;

COMISION DE ADMINISTRACION. La Comisibn de Administracion del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion;

IV. COMISION DE SUPERVISION Y RESOLUCION. El organo colegiado encargado de supervisar
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley y en el Acuerdo, asi como de
sustanciar y resolver los recursos de revision y de reconsideracion que presenten los solicitantes;

V. COMITE. El Comit¢ de Transparencia y Acceso a la Informacion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;

VI. DESCLASIFICACION. Acto por el cual se determina la publicidad de informacién que
anteriormente fue clasificada como reservada;

VIl. DIAS HABILES. Todos los das del afio, con excepcion de los sibados y domingos, los festivos
gue sefiala el calendario oficial y aquellos en los que el Tribunal suspenda sus labores;

VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA BASICA. La integran las Unidades Administrativas, cuyas funciones
reflejan las atribuciones conferidas en la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién y en el
Reglamento Interno del Tribunal. Se caracterizan por tomar decisiones, formular politicas,
elaborar directrices y determinar lineas generales, que se vinculan en foma directa y
determinante  con los objetivos del Tribunal. Comprende é&reas con nivel jerarquico-
organizacional desde Magistrado Presidente hasta Director General o sus equivalentes;

IX.  LEY. LaLey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental;

X.  SALA REGIONAL. La instancia jurisdiccional ubicada en cada una de las cinco circunscripciones
plurinominales en que se divide el pais;

XI.  SALA SUPERIOR. El 6rgano colegiado integrado por los siete magistrados del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, en términos de los articulos 99 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 187 de la Ley Organica del Poder Judicial;

XIl.  SOLICITANTE. Toda persona fisica 0 moral que requiera informacion del Tribunal;

Xlll.  TRIBUNAL. El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

XIV. UNIDADES. Las éareas sustantivas, adjetivas y de apoyo técnico que de acuerdo con la
normatividad del Tribunal, posean informacion de acuerdo con sus atribuciones, y

XV. UNDAD DE ENLACE. Es el vinculo entre el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion y el solicitante de la informacion;

ARTICULO 3o.

Compete a la Sala Superior, a las Comisiones de Administracion y de Supervision y Resolucién, al
Comit¢ y a la Unidad de Enlace, en el &mbito de su competencia, vigilar la correcta aplicacion de la Ley y
del Acuerdo.

La interpretacion de las disposiciones de este Acuerdo se hard en conformidad con los criterios que se
establecen en el articulo 14, péarrafo tercero, constitucional y favoreciendo el principio de publicidad de la
informacion. La Sala Superior o, en su caso, la Comisiébn de Supervision y Resolucion son los 6rganos
facultados para establecer los criterios de interpretacion definitvos de las disposiciones juridicas
correspondientes.



ARTICULO 4o0.

No se condicionara la entrega de informacién a que el solicitante motive o justifigue su uso, ni se
requerird demostrar interés alguno.

La consulta de la informacion es gratuita. Sin embargo, la reproducciéon de informacién en copias
simples o0 a través de elementos técnicos tendr4 una cuota correspondiente a los costos de reproduccion
de la informacioén y, en su caso, el de envio; sin perjuicio de que, si el legislador establece dichas cuotas,
deberéa atenderse a éstas, estos costos los determinara anualmente la Comisioén de Administracion.

ARTICULO 50.

Los plazos a que se refiere el Acuerdo se computaran por dias habiles, a partir de la fecha en que se
reciba la solicitud de acceso; o bien, cuando el solicitante sea notificado o tenga conocimiento del acuerdo
0 resolucion respectivo.

TTULO SEGUNDO
De los Organos Responsables

Capitulo Primero
Sala Superior

ARTICULO 60.

Para el eficaz y debido cumplimiento del acceso a la informacion en el Tribunal, los 6rganos
responsables de su ejecucién seran:

. La Sala Superior;

II.  La Comision de Administracion;

lll.  La Comisién de Supervisién y Resolucion;

IV. ElComité;

V. LaUnidad de Enlace, y

VI.  Las Unidades.

ARTICULO 70.

La Sala Superior, en materia de acceso a la informacion, tendrd competencia para:

. Interpretar en el orden administrativo la Ley y el Acuerdo, favoreciendo el principio de publicidad
de la informacién en posesion del Tribunal;

1. Presentar observaciones a la Comisién de Administracién sobre la necesidad de las reformas a
este Acuerdo;

ll.  Ejercer la facultad de atraccion para la resolucién de los recursos de revision y reconsideracion
gue por su interés y trascendencia asi lo ameriten, o bien, para dilucidacién de un criterio de
interpretacion;

IV. Establecer lineamientos y revisar los criterios de clasificacién, desclasificacion y custodia de la
informacion reservada y confidencial;

V. Designar al Magistrado que la represente en la Comisién de Supervision y Resolucion;
V1. Designar al servidor publico que presidira al Comité;
VII. Designar al servidor publico que estara a cargo de la Unidad de Enlace;

VIIl. Rendir un informe anual, que deberd hacerse publico y del cual remitira copia al Instituto Federal
de Acceso a la Informacién, y

IX.  Las demas que en el &mbito d e su competencia le confiera la Ley y el Acuerdo.

Capitulo Segundo
Comision de Administracion

ARTICULO 8o.

La Comision de Administracién, en materia de acceso a la informacién, tendra las atribuciones
siguientes:

. Aprobar, previa opinién de la Sala Superior, las reformas al presente Acuerdo;



II.  Nombrar a su representante en la Comision de Supervision y Resolucion;

ll.  Establecer y ordenar el cumplimiento de los lineamientos y politicas generales para el manejo,
mantenimiento, seguridad y proteccion de | os datos personales en posesion de las Unidades;

IV. Determinar los criterios y mecanismos para la fijacion de las cuotas de acceso correspondientes
a los costos de reproduccion de la informacion y, en su caso, el de envio;

V. Autorizar la celebracion de acuerdos de cooperacion con los deméas sujetos obligados a que
alude
laLey;

VI. Rendir ante la Sala Superior un informe anual, el cual se integrara al que presenten la Comision
de Supervisién y Resolucién, el Comité y la Unidad de Enlace, y

VII. Las demés que en el &mbito de su competencia le confiera la Ley y el Acuerdo.

Capitulo Tercero
Comision de Supervision y Resolucién

ARTICULO 90.

La Comision de Supervision y Resolucion se integrard por los siguientes servidores publicos del
Tribunal:

I Un Magistrado designado por la Sala Superior, quien la presidira.
II.  Un representante designado por el Magistrado Presidente del Tribunal, y
ll.  Un representante designado por la Comision de Administracion.

Los integrantes de la Comision duraran en su encargo un afo, pudiendo ser ratificados para periodos
posteriores.

ARTICULO 10
La Comision de Supervision y Resolucion tendra las atribuciones siguientes:

I Vigilar que se ponga oportunamente a disposicion del publico la informaciéon del Tribunal
precisada en el articulo 17 del Acuerdo, asi como su actualizacién, ordenando a las Unidades
responsables el cumplimiento puntual e irrestricto de los preceptos contenidos en la Ley y el
presente Acuerdo;

Il.  Aprobar los formatos de solicitudes de acceso a la informacion, asi como los de acceso o
correccion de datos personales, que sometan a su consideracion las instancias competentes;

lll.  Establecer las directrices en la orientacion y asesoria que se brinde al solicitante;

IV. Instruir al Comité, para que por conducto de la Unidad de Enlace se elabore una guia en la que
de manera clara y sencilla se describan los procedimientos para el acceso a la informacion del
Tribunal;

V. Difundir los beneficios del manejo publico de la informacién, como también las responsabilidades
en el buen uso y conservacion de ésta;

VI. Impulsar el disefio y desarrollo de programas informaticos que faciliten la localizacion,
actualizacion y obtencion inmediata de la informacién del Tribunal, en los que se integren
instrucciones que permitan la organizacion de los archivos;

VII. Conocer y resolver los recursos de revision y reconsideracion interpuestos por los solicitantes en
los términos dispuestos por los articulos 56, 57 y 58 de la Ley; salvo que la Sala Superior ejerza
la facultad de atraccion prevista en la fraccion Il del articulo 7 del presente Acuerdo;

VII. Rendir un informe anual a la Sala Superior que deberd integrarse al que presenten la Comision
de Administracion, el Comité y la Unidad de Enlace, y



IX.

Las demas que en el &mbito de su competencia le confieran la Sala Superior, la Comisién de
Administracion, la Ley y el Acuerdo.

Capitulo Cuarto
Comité de Transparenciay Acceso a la Informacién

ARTICULO 11

El Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion, se integrard por los siguientes servidores
publicos del Tribunal:

El Secretario General de Acuerdos, quien lo presidira;
El Secretario Administrativo, y

El Titular del Organo de Control Interno.

El Titular de la Unidad de Enlace, quien fungird como Secretario Técnico, tendr4 derecho de voz y no

de voto.

Las sesiones ordinarias del Comité deberan celebrarse una vez al mes y las extraordinarias cada vez

gue se estime pertinente con la totalidad de sus integrantes, quienes podran nombrar un suplente para
cubrir sus ausencias.

Para la validez de las decisiones del Comité se requiere, por lo menos, que sean tomadas por mayoria

de votos.

ARTICULO 12

El Comité tendra las atribuciones siguientes:

Coordinar y supervisar las acciones para proporcionar la informacion en sus vertientes de
transparencia y acceso a la informacién, establecidas en la Ley;

Aprobar los procedimientos que aseguren la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de
acceso a la informacion;

Facultar a la Unidad de Enlace, en casos extraordinarios y segin los lineamientos aplicables,
para acceder y localizar los documentos administrativos en donde obre la informacion solicitada;

IV. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion realizada por las Unidades,
concediendo o negando el acceso a la requerida por los solicitantes;

V. Supervisar la aplicacion de los criterios especificos para el Tribunal, en materia de clasificacion y
conservacion de los documentos administrativos, asi como la organizacion de archivos, de
conformidad con los lineamientos expedidos por la Sala Superior y el Archivo General de la
Nacion, segun corresponda;

VI. Ejecutar las resoluciones de la Comision de Supervision y Resolucion recaidas a los recursos
interpuestos por los solicitantes;

VIl. Rendir ante la Sala Superior un informe anual que deberd integrarse al que presenten la
Comision de Administracion, la Comision de Supervision y Resolucion y la Unidad de Enlace;

VIII. Ordenar a la Unidad de Enlace hacer del conocimiento del solicitante la resolucion recaida a la
peticion de acceso, y

IX. Las demés que en el ambito de su competencia le confieran la Ley, el Acuerdo y las
disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Quinto
Unidad de Enlace
ARTICULO 13

La Unidad de Enlace estara a cargo de un titular designado por la Sala Superior. Sus atribuciones
seréan las siguientes:

Coordinar, verificar y vigilar que los titulares de las Unidades proporcionen y actualicen
periédicamente la informacion generada en el ambito de sus competencias;

Promover ante la Unidad de Sistemas, de conformidad con las necesidades derivadas de los
resultados operativos, el disefio, manejo y actualizacion de la base de datos de transparencia;



Recabar y poner a disposicion del pablico la informacion de transparencia;

IV. Proponer al Comité, para su autorizacion, los procedimientos internos para la gestion de las
solicitudes de acceso;

V. Vigilar la operacién de los procedimientos para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

VI. Realizar los tramites internos ante las Unidades para atender las solicitudes de acceso a la
informacion;

VII. Vigilar y evaluar el seguimiento que se dé al tramite interno de las solicitudes de acceso;

VIIl. Recabar las evidencias de las actuaciones realizadas ante las Unidades, a fin de dar respuesta a
los solicitantes en los plazos que establece la Ley;

IX.  Recibir, analizar y evaluar las respuestas a las solicitudes de acceso, mediante la confrontacion
con los criterios de clasificacion y el indice analitico, autorizados por el Comité;

X.  Supervisar que las resoluciones recaidas a las peticiones de los solicitantes, les sean
comunicadas oportunamente;

XI.  Capacitar a los servidores publicos de las Salas Regionales, que se requieran, para asistir a los
solicitantes de acceso a la informacion, de conformidad con los mecanismos de operacién
establecidos;

XIl.  Supervisar el registro numérico de las consultas de transparencia, asi como de bs solicitudes de
acceso y sus resultados, para reorientar los procedimientos internos y la formulacion de las
propuestas de informes anuales;

Xlll. Rendir ante la Sala Superior un informe anual, el cual debera integrarse al que presenten la
Comisién de Administracion, la Comision de Supervision y Resolucion y el Comité, y

XIV. Las demas que en el ambito de su competencia le confieran la Ley, el Acuerdo y las
disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Sexto
Unidades
ARTICULO 14

Los titulares de las Unidades deberan designar de entre los servidores publicos de su adscripcion,
cuando menos a un responsable y a un suplente ante la Unidad de Enlace, para coadyuvar al
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley y el Acuerdo.

ARTICULO 15

Los titulares de las Unidades, por conducto de sus responsables y suplentes, tendran las atribuciones
siguientes:

Coadyuvar y mantener estrecha coordinacion con la Unidad de Enlace, a fin de facilitar el
procedimiento y flujo de la informacion, dando seguimiento interno y respuesta oportuna a las
comunicaciones provenientes de ésta;

Elaborar semestralmente y por rubros, un indice de la informacién clasificada como reservada.
En dicho indice se deberd sefialar la Unidad que generd la informacion, la fecha de clasificacion,
su fundamento, el plazo de reserva y las partes de los documentos asi clasificadas. En ningin
caso el indice sera considerado como informacion reservada;

Garantizar la proteccion del derecho fundamental a la privacidad de las personas. No sera
clasificada como confidencial la informacion que se encuentre en fuentes de acceso publico;

Proporcionar y actualizar con oportunidad ante la Unidad de Sistemas la informacion que se
precisa en el articulo 17 del Acuerdo, la cual debera estar a disposicion del publico a través de
medios impresos, electrénicos o cualquier otro que por innovacion tecnolégica favorezca su
difusion;

Formular el calendario para la integracion y actualizacién de la informacion a que se refiere el
articulo 17 del Acuerdo, misma que debera cargarse en la base de datos de transparencia;



VI.  Organizar la guarda y custodia de los archivos de la informacion de su competencia, incluyendo
la confidencial y reservada;

VIl. Requerir al solicitante por conducto de la Unidad de Enlace, dentro de los diez dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud, a fin de que proporcione mayores datos para localizar
la informacion o corrija los proporcionados si fueran erréneos;

VIII. Formular las respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion que le tune la Unidad de
Enlace, en el plazo de quince dias habiles;

IX. Proponer la clasificacion de la informacion solicitada de acuerdo a los criterios que marca la Ley,
el Acuerdo, asi como los lineamientos expedidos por la Sala Superior, y

X. Las demés que en el &mbito de su competencia les confieran la Ley, el Acuerdo y las demés
disposiciones juridicas aplicables.

TITULO TERCERO
De las Obligaciones de Transparencia
ARTICULO 16

El Tribunal, por conducto del Comité y de la Unidad de Enlace, pondra a disposicién del publico, a
través de medios impresos, electrénicos o cualquier otro que por innovacion tecnologica favorezca su
difusion, la informacién que generen y actualicen las Unidades.

El Tribunal pondra a disposicion de los solicitantes equipo de computo, tanto en la Sala Superior como
en las sedes de las Salas Regionales, a fin de que puedan obtener la informacion.

ARTICULO 17

El Tribunal pondra a disposicién del publico la siguiente informacion, relacionada con su gestion:

AR
VII.
VIII.

Xl.

Xl

XIll.

XIV.

Sentencias emitidas que hayan causado estado o ejecutoria, que no contengan informacion
reservada;

Turno de asuntos en tramite;

Avisos de sesiones publicas;

Jurisprudencia y tesis relevantes;

Estructura organica basica;

Facultades de cada Unidad,;

Directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes;

Remuneraciéon mensual por puesto, incluso el sistema de compensacion, segin lo establezcan
las disposiciones correspondientes;

Domicilio de la Unidad de Enlace, ademas de la direccion electrénica donde podran recibirse las
solicitudes para obtener la informacion;

Servicios que ofrece;

Informacion sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion, en los
términos que establezca el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

Resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal del Tribunal, que realicen, la Contraloria
Interna o la Auditoria Superior de la Federacion y, en su caso, las aclaraciones que
correspondan;

Contrataciones que se hayan celebrado en términos de la legislacion aplicable detallando por
cada contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos o arrendados y los servicios contratados; en el
caso de estudios o investigaciones debera sefialarse el tema especifico;

b)  Elmonto;

c) El nombre del proveedor, contratista o de la persona fisica o moral con quienes se haya
celebrado el contrato, y

d) Los plazos de cumplimiento.

Marco normativo aplicable;



XV. Informes que genere por disposicion legal, y

XVI. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante por el Comité, ademas
de la que con base en la informacion estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia por el publico.

La informacion a que se refiere este articulo deberd publicarse de tal forma que facilite su uso y
comprension a los solicitantes y permita asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad.

TULO CUARTO
Del Acceso ala Informacion
ARTICULO 18
El Tribunal dara la informacién a que se encuentre obligado en los términos de la Ley, conforme a las
formalidades previstas para tal efecto y con estricto apego a las garantias constitucionales. Ningin érgano

ya sea administrativo o jurisdiccional del Tribunal tiene la obligacion de crear o producir informacién que
no se encuentre en su poder o no sea de su competencia.

ARTICULO 19
Las solicitudes de acceso se presentaran ante la Unidad de Enlace y deberan contener:

I Nombre, domicilio, teléfono, correo electrénico en caso de contar con él, asi como copia de una
identificacion oficial del solicitante; en caso de tener un representante legal debera exhibir el
documento que lo acredite y copia de identificacion oficial de ambos;

Il.  Precisién y claridad en los datos e informacién que se requieran, y
lll.  Los elementos necesarios para identificar la informacién solicitada.
La solicitud deberé sellarse y foliarse en original y copia, debiendo entregar esta Ultima al peticionario.

La solicitud podra formularse verbalmente por comparecencia cuando se requiera informacion para
fines de orientacion, mediante consulta directa.

Si la solicitud no contiene todos los datos necesarios, la Unidad de Enlace debera requerir al
solicitante para que dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacién de su peticion, indique
otros elementos o corrija los datos, interrumpiendo asi el término de los veinte dias habiles para su
respuesta. Si el solicitante no proporciona los elementos requeridos no se dara tramite a su solicitud.

El solicitante debera contar con el auxilio de la Unidad de Enlace, en caso de requerirlo, para la
elaboracion de las solicitudes.

ARTICULO 20

Si la informacion se obtiene por consulta directa en medios electronicos remotos, en la Unidad de

Enlace, se debera llevar por parte de esta autoridad un control para mantener un registro con los
siguientes datos:

I Nombre y domicilio del solicitante;

Il.  Precisién y claridad en los datos e informacién que requiere;

ll.  Acuse de haber recibido de conformidad la informaci6n solicitada, y

IV.  Los demas que proporcione el solicitante y sean Utiles para efectos estadisticos.
ARTICULO 21

La informacion solicitada se entregard procurando optimizar los plazos previstos por la Ley y a través
de los medios que la misma sefiala.

ARTICULO 22

La Unidad de Enlace sera la encargada de turnar la solictud a la Unidad que cuente con la
informacion requerida, para que ésta a su vez, previa clasificacion, responda si esta disponible y, en su
caso, cuantifigue la cuota de acceso de su reproduccion a fin de que el solicitante la liquide. En caso de
que la informacion se encuentre disponible al publico, la Unidad de Enlace debera hacerle saber al

solicitante por escrito, la fuente, el lugar y la forma, en que puede ®nsultar, reproducir o adquirir dicha
informacion.

ARTICULO 23



Cuando las Unidades clasifiguen documentos como reservados o confidenciales, deberan remitir de
inmediato la solicitud al Comité, fundando por escrito dicha clasificacion, el cual en un plazo ™ mayor a
veinte dias habiles debera:

. Confirmar o modificar la clasificacion, negando su acceso al solicitante, o
Il.  Revocar la clasificacion y autorizar su acceso.
ARTICULO 24

La Unidad de Enlace debera contar con una base de datos, que serd actualizada periédicamente para
ponerla a disposicion de los interesados, corresponsabilizando de su veracidad a las Unidades.

ARTICULO 25

Toda informacién generada con motivo de las solicitudes de acceso sera integrada a la base de datos
de transparencia, con excepcion de la clasificada como reservada o confidencial, para que en caso de ser
solicitada posteriormente por cualquier persona, est¢é a su disposicion, debiendo la Unidad de Enlace
indicarle el lugar en que se encuentra.

TITULO QUINTO
Informacién Reservaday Confidencial

ARTICULO 26

El acceso a la informacién publica Unicamente sera restringido conforme a lo dispuesto en el Capitulo
Il de la Ley.

ARTICULO 27

Ademas de los supuestos previstos en el Capitulo Ill de la Ley, se considerard como informacion
reservada el contenido de los proyectos de resolucién de los medios de impugnacion, asi como las
opiniones, recomendaciones o puntos de vista que genere su discusion privada.

ARTICULO 28

Como informaciéon confidencial se consideran los datos personales de los servidores publicos
adscritos al Tribunal, los cuales deberan revisarse y actualizarse periddicamente por las Unidades
responsables, debiendo ser utilizados Gnicamente para los fines legales por los que fueron creados.

Capitulo Primero
Proteccién de Datos Personales

ARTICULO 29

Los datos personales se proporcionaran exclusivamente a los titulares o sus representantes legales,
previa solicitud por escrito y mediante acreditacién ante la Unidad de Enlace. La respuesta, otorgando o
negando la informaciéon requerida, deberd hacerse del conocimiento del interesado en un término no
mayor a diez dias habiles, conforme lo establece la Ley en su articulo 24.

ARTICULO 30

Unicamente el titular o su representante legal podran solicitar por escrito y previa acreditacion ante la
Unidad de Enlace, la modificacién de sus datos personales, aportando la documentacion que soporte su
peticion. La modificacion se deberd realizar en un periodo no mayor a treinta dias habiles y, en caso de
ser negada, se debera fundar y motivar tal determinacion.

TITULO SEXTO
Recursos de Revisién y Reconsideracion

ARTICULO31

En contra de los actos y resoluciones del Comité y de la Unidad de Enlace, el solicitante o su
representante legal podran interponer ante la Oficialia de Partes de la Sala Superior los recursos de
revision y reconsideracion previstos en los articulos 49 al 60 del Capitulo IV del Titulo Segundo de la Ley
de forma escrita o por el medio electrénico sefialado previamente en su salicitud.

El solicitante contard con una copia de su escrito en forma impresa o por el medio electrénico
sefialado previamente en su solicitud para que se asiente la razon de recibido.

ARTICULO 32

La substanciacion de los recursos estara a cargo de la Comisibn de Supervision y Resolucion
conforme a los lineamientos de los articulos 55 y 60 de la Ley y sus resoluciones seran definitivas.



Los recurrentes podran ofrecer y aportar las pruebas que tengan relacion directa con el acto o
resolucion que se impugnen, con excepcion de la confesional por posiciones, la cual no seré admitida.

Notificaciones
ARTICULO 33

Las resoluciones dictadas en los recursos de revision y reconsideracion serdn notificadas a los
interesados a més tardar al dia habil siguiente a su emision:

I Personalmente, cuando el recurrente sefiale domicilio en esta ciudad;
Il.  Por estrados, cuando el recurrente no sefiale domicilio dentro del Distrito Federal, y

. Através de medios electrénicos, cuando consten en los expedientes los datos conducentes.
ULO SEPTIMO
Responsabilidades Administrativas y Sanciones

ARTICULO 34

Seran causas de responsabilidad administrativa de los servidores publicos de este Tribunal, las
relacionadas con el incumplimiento de las obligaciones previstas en el articulo 63 de la Ley, y seran
sancionadas de conformidad con lo establecido en los articulos 134, 209, fraccion Xlll y 219, primer
parrafo, y demas relativos de la Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

ARTICULO 35

La Contraloria Interna del Tribunal, por Acuerdo de la Comisiébn de Administracion, de considerarlo
procedente, iniciard el procedimiento administrativo correspondiente 'y le presentard& el dictamen
respectivo a fin de que ésta resuelva lo conducente.

ARTICULOS TRANSITORIOS
Primero. El Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Segundo. Los particulares podran presentar las solicitudes de acceso a la informacion o de acceso y
correccion de datos personales al inicio de la vigencia de este Acuerdo.

Tercero. A mas tardar el 1 de enero de 2005, se deberd completar la organizacion y funcionamiento
de los archivos, asi como la publicacion de criterios para la catalogacion, clasificacion y conservacion
de los documentos correspondientes. Asimismo, se deberd elaborar y poner a disposicién del piblico una
guia simple del sistema de clasificacion y catalogacion de la informacion.

El licenciado Antonio Tomas Martinez y Blanco, Secretario de la Comision de Adnministracion del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 33,
fraccion VI, del Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
CERTIFICA: Que el presente “ACUERDO GENERAL QUE ESTABLECE LOS ORGANOS, CRITERIOS Y
PROCEDIMIENTOS  INSTITUCIONALES PARA LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION’, fue aprobado por la
Comision de Administracién del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, en ejercicio de las
facultades que le confieren los articulos 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental; 209, fracciones Il y XXXI, de la Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion
y 31, fraccion XI, del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en la
Décima Primera Sesion Extraordinaria celebrada el nueve de junio de dos mil tres, por los integrantes de
la Comisién: Magistrado José Luis De la Peza, Presidente de la Comision de Administracién por Ministerio
de Ley.- Magistrado Adolfo O. Aragén Mendia, Comisionado del Consejo de la Judicatura Federal.-
Licenciado Manuel Barquin Alvarez, Comisionado del Consejo de la Judicatura Federal- Magistrada
Alfonsina Berta Navarro Hidalgo, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.- Licenciado
Sergio Armando Valls Hernandez, Comisionado del Consejo de la Judicatura Federal, ante el Secretario
de la Comisién de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién, que autoriza
y da fe.- México, Distrito Federal, a nueve de junio de dos mil tres- Conste.- Rubrica.



