
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
OFICIO-Circular INDAUTOR-04 mediante el cual se da a conocer el formato RD-03-04-
05, así como los formatos modificados que sustituirán a los publicados con fechas
19 de octubre de 2000 y 1 de agosto de 2001.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de
Educación Pública.

Con fundamento en los artículos 4o. y 69-L segundo párrafo de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo; 46 y 47 fracción V del Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública; 208, 209,
210 y 211 de la Ley Federal del Derecho de Autor; 53, 103 fracciones XV y XXI, 105 y 106 fracciones I, II y
VIII del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, y 6o. y 7o. fracción XII del Reglamento Interior
del Instituto Nacional del Derecho de Autor, y

CONSIDERANDO
Que el 22 de marzo del presente año, por conducto de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de

la Secretaría del Ramo, el Instituto Nacional del Derecho de Autor solicitó a la Comisión Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER) la exención de la presentación de la Manifestación de Impacto Regulatorio y el
dictamen favorable de los diversos formatos aplicables a los trámites del INDAUTOR, en virtud de que los
nuevos formatos contienen la misma información y datos de su llenado, cambiando solamente el emblema
oficial de la Secretaría de Educación Pública y el logotipo del Instituto;

Que la Comisión Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER), con fundamento en los artículos 69-E,
69-G, 69-H y 69-J de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, mediante oficio COFEME.02.471 de
fecha 25 de abril del presente año, dictaminó favorablemente los formatos aplicables de los
siguientes trámites: INDAUTOR-00-001 Registro de obras; INDAUTOR-00-002 Registro de contratos;
INDAUTOR-00-003 Registro de poderes; INDAUTOR-00-004 Registro de estatutos o asambleas de
sociedades de gestión colectiva; INDAUTOR-00-005 Solicitud de corrección en el registro;
INDAUTOR-00-006 Solicitud de duplicados; INDAUTOR-00-007 Solicitud de anotaciones marginales
(Registro); INDAUTOR-00-008 Búsqueda de antecedentes registrales; INDAUTOR-00-009 Solicitud de
reserva de derechos al uso exclusivo; INDAUTOR-00-010 Solicitud de renovación de reserva de derecho al
uso exclusivo; INDAUTOR-00-012 Solicitud de anotación marginal (Reservas); INDAUTOR-00-014
Dictamen previo; INDAUTOR-00-015 Obtención del número internacional normalizado del libro (ISBN);
INDAUTOR-00-016 Obtención del número internacional normalizado para publicaciones periódicas (ISSN);
INDAUTOR-00-017 Autorización para operar como sociedad de gestión colectiva; INDAUTOR-00-021
Procedimiento para la autorización de apoderados para la gestión individual de derechos patrimoniales, e
INDAUTOR-00-030 Solicitud de copias ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor, he tenido a bien
expedir el siguiente:

OFICIO-CIRCULAR INDAUTOR-04 MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER EL FORMATO
RD-03-04-05, ASI COMO LOS FORMATOS MODIFICADOS QUE SUSTITUIRAN

A LOS PUBLICADOS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION CON FECHAS
19 DE OCTUBRE DE 2000 y 1 DE AGOSTO DE 2001

PRIMERO.- Se da a conocer el formato RD-03-04-05 Solicitud de Renovación de
Derechos/Copias/Anotación Marginal para ser aplicable al trámite INDAUTOR-00-030 Solicitud de Copias ante
el Instituto Nacional del Derecho de Autor.

SEGUNDO.- Se dan a conocer las modificaciones a los formatos publicados en el Diario Oficial de la
Federación, con fechas 19 de octubre de 2000 y 1 de agosto de 2001, que aplicarán a los trámites del
Instituto Nacional del Derecho de Autor inscritos en el Registro Federal de Trámites y Servicios, que debe
cumplir el público usuario.

TERCERO.- Los referidos formatos podrán reproducirse libremente, siempre y cuando no se altere su
contenido y la impresión de los mismos se haga en hojas blancas tamaño carta.

Los interesados podrán obtener y utilizar los formatos de las ventanillas del Instituto Nacional del Derecho
de Autor, así como de la dirección de Internet: www.sep.gob.mx/wb/distribuidor.jsp?seccion=459.

CUARTO.- Cualquier duda, queja, solicitud de información u orientación para su llenado favor de dirigirse
a Dinamarca número 84, colonia Juárez, código postal 06600, México, D.F., o comunicarse a los
teléfonos 5230-7640, 5230-7646 y 5230-7500, extensiones 21186 y 21199, del interior de la República
01800-90-634-00, o bien, en los teléfonos TELSEP al 5723-6688, del interior de la República al
01800-7-23-66-88 o llamar al Sistema de Atención Telefónica a la Ciudadanía-SACTEL al 5480-2000, del
interior de la República al 01800-00-148-00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594-33-72.

QUINTO.- El Instituto Nacional del Derecho de Autor atenderá los trámites correspondientes conforme a
los formatos referidos, a partir del día siguiente de la publicación del presente oficio-circular en el Diario

http://www.sep.gob.mx/wb/distribuidor.jsp?seccion=459


Oficial de la Federación, sin embargo, durante el plazo de 30 días siguientes a dicha publicación, también se
recibirán los formatos anteriores.

México, D.F., a 24 de junio de 2002.- El Director General del Instituto Nacional del Derecho de Autor,
Adolfo Eduardo Montoya Jarkín.- Rúbrica.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE OBRA
No. de Trámite

RPDA-01
En caso de videograma, fonograma, edición de libro o características gráficas y distintivas, llenar la solicitud específica.DEBERA LLENAR A MAQUINAO CON LETRA DE MOLDELEGIBLE, SIN TACHADURAS OENMENDADURAS

DATOS DEL AUTOR COLABORADOR

Nombre:                           Apellido Paterno                                     Apellido Materno                                                    Nombre

Fecha de nacimiento:          Día        Mes         Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

1

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN AUTOR O COLABORADOR SOLICITAR LA HOJA ADJUNTA RPDA-01-A1

¿El Titular es el mismo Autor? SI Omita los datos del Titular de la obra

DATOS GENERALES DEL TITULAR DE LA OBRA

Nombre:                       Apellido Paterno                                       Apellido Materno                                              Nombre

Fecha de nacimiento:         Día         Mes       Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                        No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

2

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN TITULAR SOLICITAR LA FORMA RPDA-01-A1



REPRESENTANTE  LEGAL

Nombre:                        Apellido Paterno                                  Apellido Materno                                    Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor):                 Apellido Paterno                         Apellido Materno                                         Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

DomicilioLegal: Calle No. Exterior                       No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

3

C.P.: País: Entidad Federativa:
* Opcional INDAUTOR-00-001

DATOS DE LA OBRA

Título:

Síntesis:

RAMA: (Señale sólo una opción)
Literaria Danza De carácter

Plástico Cinematográfica Prog. de cómputo Diseño Textil

Musical con letra Pictórica Caricatura Audiovisual Fotográfica Compilación de
datos

Musical sin letra Dibujo Historieta Prog. de radio Arte aplicado Base de datos

Dramática Escultórica Arquitectónica Prog. de televisión Diseño gráfico

4
¿Se ha dado a conocer?: SI NO Fecha: Día     Mes     Año Es Primigenia: Es Derivada:

EN CASO DE SER DERIVADA SEÑALE DE QUE TIPO
Y LOS DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

TIPO: (Señale solo una opción)
Ampliación Arreglo Adaptación Compilación Colección

Traducción Compendio Paráfrasis Transformación

Título:
5

Autor:

EN CASO DE SER MAS DE UNA OBRA PRIMIGENIA SOLICITAR LA FORMA RPDA-01-A2

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).
Especifique: número: fecha:  

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOS EJEMPLARES DE LA OBRA (ORIGINALES).

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE ACREDITE LA TITULARIDAD DE LOS DERECHOS PATRIMONIALES
SOBRE LA OBRA (ORIGINAL). Especifique: fecha:

SOBRES CERRADOS CON LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL AUTOR (SOLO EN CASO DE SER UNA
OBRA ESCRITA BAJO SEUDONIMO).



Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha:          Día                        Mes                       Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE OBRA
SOLICITUD ESPECIFICA PARA VIDEOGRAMA, FONOGRAMA,

 EDICION DE LIBRO O CARACTERISTICAS GRAFICAS
Y DISTINTIVAS

No. de Trámite
RPDA-02

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DEL AUTOR COLABORADOR

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Fecha de nacimiento: Día Mes Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

1

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN AUTOR O COLABORADOR SOLICITAR LA HOJA ADJUNTA RPDA-01-A1

¿El Titular, Editor o Productor es el mismo Autor? SI Omita el siguiente recuadro

DATOS DEL TITULAR EDITOR PRODUCTOR

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre2 Fecha de nacimiento: Día Mes Año Lugar de nacimiento:



Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                        No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN TITULAR, EDITOR O PRODUCTOR SOLICITAR LA FORMA RPDA-01-A1

REPRESENTANTE  LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle                                                                   No. Exterior                                            No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

3

C.P.: País: Entidad Federativa:
* Opcional INDAUTOR-00-001

DATOS DE LA OBRA

Título:

¿Se ha dado a conocer?: SI NO Fecha: Día                                 Mes                           Año

Número de edición: Fecha de edición:En caso de edición de
libro Número de ejemplares: Día                     Mes                   Año

Especificar:En caso de características gráficas
y distintivas

4

EN CASO DE SER FONOGRAMA SOLICITAR LA FORMA RPDA-02-A1

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).

Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.



TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOS EJEMPLARES DE LA OBRA (ORIGINALES).

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE ACREDITE LA TITULARIDAD DE LOS DERECHOS PATRIMONIALES
SOBRE LA OBRA (ORIGINAL). Especifique: fecha:

SOBRES CERRADOS CON LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL AUTOR (SOLO EN CASO DE SER UNA
OBRA ESCRITA BAJO SEUDONIMO).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha:
Día            Mes             Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite
sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área
metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE OBRA
HOJA  ADJUNTA

AUTOR/COLABORADOR/TITULAR/EDITOR/PRODUCTOR
No. de Trámite
RPDA-01-A1

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DEL AUTOR COLABORADOR TITULAR EDITOR PRODUCTOR

Nombre: Apellido Paterno                                                             Apellido Materno                                                      Nombre
Fecha de nacimiento: Día                 Mes                 Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *



Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL AUTOR COLABORADOR TITULAR EDITOR PRODUCTOR

Nombre: Apellido Paterno                                                             Apellido Materno                                                      Nombre
Fecha de nacimiento: Día                 Mes                 Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL AUTOR COLABORADOR TITULAR EDITOR PRODUCTOR

Nombre: Apellido Paterno                                                             Apellido Materno                                                      Nombre
Fecha de nacimiento: Día                 Mes                 Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad: % y tipo de Participación:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

* Opcional INDAUTOR-00-001
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE OBRAS
HOJA  ADJUNTA

DE OBRAS

No. de Trámite
RPDA-01-A2



DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

DATOS DE LA OBRA PRIMIGENIA

Título:

Autor:

INDAUTOR-00-001

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.



REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE OBRA
HOJA  ADJUNTA PARA FONOGRAMA

No. de Trámite
RPDA-02-A1

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

CONTENIDO :

1  Título: 2  Autor: 3  Idioma:

NUMERO DE REGISTRO:

SELLO INDAUTOR

INDAUTOR-00-001

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.



REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTRATOS

No. de Trámite
RPDA-03

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS O ENMENDADURAS

DATOS DEL CEDENTE

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

1

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN CEDENTE SOLICITAR LA FORMA RPDA-03-A

DATOS DEL CESIONARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior                          No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

2

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN CESIONARIO SOLICITAR LA FORMA RPDA-03-A

REPRESENTANTE  LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

3
¿A Quién Representa?:



Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle                                                                   No. Exterior                                            No. Interior

Colonia: Delegación/Municipio:

C.P.: País: Entidad Federativa:

* Opcional INDAUTOR-00-002
Vigencia del Contrato:

Fecha de Firma del Contrato: ¨* Día Mes Año4 No. de Ejemplares
(para el contrato
de Edición)

*

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA OBRA CONTRATADA

Es Primigenia: Es Derivada: Tipo:
Título:

Número de Registro:
Cesión de Derechos: Producción:
Convenio Modificatorio: Producción Audiovisual:
Distribución y explotación: Publicitario:
Edición de Obra Literaria:
Edición de Obra Musical:

Que Confiere, Modifica,
Trasmite, Grava,
Extingue Derechos
Patrimoniales:

Ejecución Pública: Radiodifusión:
Interpretación: Relativo a los Derechos Conexos:
Licencia: Representación Escénica:
Obra Futura Determinada: Traducción:
Obra por Encargo:

5

De otro Tipo:

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).
Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOS EJEMPLARES DEL CONTRATO CON FIRMAS AUTOGRAFAS.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL MANDANTE Y MANDATARIO (SOLO EN CASO DE QUE SE PRESENTE
CARTA PODER).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día                            Mes                      Año Nombre y Firma del Mandatario o Representante Legal



Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite
sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área
metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.
*Opcional

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE CONTRATOS
HOJA ADJUNTA

CEDENTE/CESIONARIO
No. de Trámite

RPDA-03-A

DEBERA LLENAR A MAQUINA
O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS
O ENMENDADURAS

DATOS DEL CEDENTE CESIONARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL CEDENTE CESIONARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *



Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL CEDENTE CESIONARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

* Opcional INDAUTOR-00-002

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE PODERES

No. de Trámite
RPDA-04

DEBERA LLENAR A MAQUINA
O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS
O ENMENDADURAS

PODER OTORGADO PARA GESTIONAR ANTE EL
INDAUTOR

MANDATO OTORGADO A LA SOCIEDAD DE GEST. COL.
PARA EL COBRO DE PERCEPCIONES

DATOS DEL MANDANTE

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre1 R.F.C.: Correo electrónico: *



Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:
EN CASO DE SER MAS DE UN MANDANTE SOLICITAR LA FORMA RPDA-04-A

DATOS DEL MANDATARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

2
País: Entidad Federativa:

EN CASO DE SER MAS DE UN MANDATARIO SOLICITAR LA FORMA RPDA-04-A

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

3

C.P.: País: Entidad Federativa:

* Opcional INDAUTOR-00-003
ESPECIFICAR LAS FACULTADES CONFERIDAS

4

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).



Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL MANDATARIO (ORIGINAL).
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL MANDANTE (ORIGINAL).
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LAS FACULTADES DEL MANDATARIO (ORIGINAL).
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LAS FACULTADES DEL MANDANTE (ORIGINAL).
Especifique: número: fecha:

IDENTIFICACION OFICIAL DEL MANDANTE Y MANDATARIO (SOLO EN CASO DE QUE SE PRESENTE
CARTA PODER).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día                            Mes                      Año Nombre y Firma del Mandatario o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite
sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área
metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE PODERES
HOJA ADJUNTA

MANDANTE/MANDATARIO

No. de Trámite
RPDA-04-A



DEBERA LLENAR A MAQUINA
O CON LETRA DE MOLDE
LEGIBLE, SIN TACHADURAS
O ENMENDADURAS

DATOS DEL MANDANTE MANDATARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL MANDANTE MANDATARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

DATOS DEL MANDANTE MANDATARIO

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

País: Entidad Federativa:

* Opcional INDAUTOR-00-003

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.



REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE REGISTRO DE DOCUMENTOS
DE SOCIEDADES DE GESTION COLECTIVA

No. de Trámite
RPDA-00

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DE LA SOCIEDAD

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

1

País: Entidad Federativa:

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

2

C.P.: País: Entidad Federativa:

FUNDAMENTO Y MOTIVACION DE LA INSCRIPCION DE DOCUMENTOS

3

* Opcional INDAUTOR-00-004



3

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOS EJEMPLARES DEL DOCUMENTO DEL CUAL SE SOLICITA LA INSCRIPCION.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha:
Día Mes Año

Nombre y Firma del Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.



Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE CORRECCION DE REGISTRO

No. de Trámite
RPDA-13

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

SOLICITANTE REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

1

C.P.: País: Entidad Federativa:

CORRECCION DEL CERTIFICADO DE REGISTRO:

Número de Registro:

Fecha de Expedición:

Título de la Obra:

Documento Registrado:

Autor:

Colaborador:

Titular:

2



Partes:

FUNDAMENTO Y MOTIVACION DE
LA CORRECCION EN EL REGISTRO

3
* Opcional INDAUTOR-00-005

3

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).
Especifique: número: fecha:

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

CERTIFICADO DE REGISTRO O CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LA CUAL SOLICITA
CORRECCION (ORIGINAL).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:



Fecha:
Día                    Mes                  Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite
sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área
metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

DE
MO
EN

1

2

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR
REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD  DE  DUPLICADOS

No. de Trámite
RPDA-12

BERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
LDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O

MENDADURAS

SOLICITANTE REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
Persona para recibir
notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre
¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior
Colonia: Delegación/Municipio:

C.P.: País: Entidad Federativa:

DATOS  DEL  CERTIFICADO  O  CONSTANCIA  DE  INSCRIPCION

Número de Registro:

Fecha de Expedición:



Título de la Obra:

Documento Registrado:

Autor:

Colaborador:

Titular:

Partes:

FUNDAMENTO Y MOTIVACION DE
LA SOLICITUD DE EXPEDICION DE DUPLICADOS

3
* Opcional INDAUTOR-00-006

3

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).
Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.



TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE REGISTRO O CONSTANCIA DE
INSCRIPCION DEL CUAL SOLICITA DUPLICADO.
Especifique: número: fecha:

IDENTIFICACION OFICIAL DEL AUTOR, COLABORADOR O TITULAR O EN SU CASO DE LAS PARTES QUE
INTERVINIERON EN EL REGISTRO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha:
Día                         Mes                     Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE ANTECEDENTES REGISTRALES

No. de Trámite
RPDA-11

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

SOLICITANTE REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

Persona para recibir

notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

1
¿A Quién Representa?:



Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior

Colonia: Delegación/Municipio:

C.P.: País: Entidad Federativa:

DATOS PARA LA BUSQUEDA

Número de Registro:

Fecha de Expedición y/o Periodo de Búsqueda:

Título de la Obra:

Documento Registrado:

Autor:

Colaborador:

Titular:

Partes:

Rama:

Tipo de Obra: Primigenia Derivada Tipo:

2

Tipo de Contrato:

* Opcional INDAUTOR-00-008
¿REQUIERE COPIA CERTIFICADA?*  SI

Señale con una X

Certificado de Inscripción:

De la Obra Registrada:

Del Contrato o Convenio Registrado:

Del Poder Registrado:

De los Documentos de las Sociedades de Gestión Colectiva:

Documentos del Expediente (Especificar):

3

Especificar:

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.

Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.



Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).

Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien

declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta

solicitud y que no omito información alguna al respecto.

Lugar:

Fecha:
Día                    Mes                  Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un

término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800

7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la

Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800

00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

* Opcional

REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR

SOLICITUD DE ANOTACIONES MARGINALES

No. de Trámite
RPDA-05

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS



SOLICITANTE REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

Persona para recibir

notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre

¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior

Colonia: Delegación/Municipio:

1

C.P.: País: Entidad Federativa:

FUNDAMENTO Y MOTIVACION DE LA SOLICITUD
DE LA ANOTACION MARGINAL

2

* Opcional INDAUTOR-00-007
Tipo de Anotación Marginal:

Si la Anotación Marginal consiste en:

Modificar Título de la Obra: Modificar Vigencia del Contrato:

Aclarar Obra Primigenia o Derivada:Autor o Colaborador Omitido
en la solicitud: Suprimir un Nombre en el Certificado:

Señalar Titular o Agregar Titular:

Deberá acompañar el documento que acredite el consentimiento de todos los interesados en el Registro
Y si la Anotación consiste en:

Revocar un Poder: Cambio de Denominación de la
Sociedad de Gestión Colectiva:

3

Cambio de Denominación o
Razón Social del Mandante: Modificar los Estatutos de la

Sociedad de Gestión Colectiva:



Cambio de Denominación del Titular:

Fusión de Personas Morales:

Otro (Especifique):

Deberá acompañar el documento que acredite el consentimiento del interesado en el Registro

Datos del Certificado de Registro a Modificar:

Número de Registro Obra Contrato Poder Sociedad de Gestión Colectiva Fecha de Registro:

Convenio Actas y Estatutos Día     Mes     Año

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
DOCUMENTO QUE ACREDITE LA EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.
Especifique: número: fecha:

DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL ESTANCIA EN EL PAIS (SOLO PARA PERSONAS FISICAS EXTRANJERAS).
Especifique: número: fecha:

COMPROBANTE DE PAGO DE DERECHOS.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN EN IDIOMA DISTINTO.

CERTIFICADO DE REGISTRO O CONSTANCIA DE INSCRIPCION.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL AUTOR, COLABORADOR O TITULAR, O EN SU CASO, DE LAS PARTES QUE
INTERVINIERON EN EL REGISTRO.

DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CONSENTIMIENTO DE TODOS LOS INTERESADOS EN EL REGISTRO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                        Mes                       Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el usuario al 01 800
00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1888 594 33 72.

DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS



SOLICITUD  DE  DICTAMEN  PREVIO  O
RESERVA  DE  DERECHOS

No. de Trámite
RD-01-02

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

INDICAR   EL   TIPO   DE   TRAMITE   QUE   SOLICITA:
DICTAMEN PREVIO RESERVA

DATOS DEL SOLICITANTE (S)

Nombre (s)Apellido PaternoApellido
Materno

Nacionalidad Porcentaje de
Participación **

1.-

2.-

3.-

4.-

1 Nombre (s)
Denominación o

Razón Social

5.-

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES EN LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Calle y Número

Colonia C.P.

Delegación/Municipio Tel.*2
Entidad Federativa Fax*

REPRESENTANTE  LEGAL

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido MaternoNombre3
Teléfonos* Fax*

TITULO, NOMBRE O DENOMINACION QUE SOLICITA

Clave de Género y Especie4
Consultar tabla

SI SU TRAMITE ES DE RESERVA DE DERECHOS

EN CASO DE HABER SOLICITADO DICTAMEN PREVIO, COPIA DEL MISMO O NUMERO Y FECHA DEL TRAMITE5
No. Fecha

* Opcional INDAUTOR-00-009
INDAUTOR-00-014

** Cuando se trate de más de un solicitante, indicar el porcentaje de participación, en caso contrario, se dividirá en partes iguales
(Art. 178 de la LFDA)

Si Lugar

6
¿ Ha utilizado con anterioridad a la fecha de
presentación de esta solicitud, el título, nombre
o denominación y, en su caso, características que
pretenden reservarse ? No Fecha



SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DICTAMEN PREVIO

FORMATO RD-06 (REPRESENTACION GRAFICA PARA PUBLICACIONES PERIODICAS).

FORMATO RD-07 (DIBUJO(S) O FOTOGRAFIA(S) Y LA DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS FISICAS
Y PSICOLOGICAS, DEL PERSONAJE).

FORMATO RD-08 (DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DE OPERACION Y EXPLICACION DE LA ORIGINALIDAD
DE LA PROMOCION PUBLICITARIA).

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE LA DECLARACION GENERAL DE PAGO DE DERECHOS
(FORMA FISCAL No. H5).

RESERVA DE DERECHOS

DOCUMENTO CON EL QUE ACREDITA LA LEGAL EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL, EN SU CASO.

DOCUMENTO QUE ACREDITEN LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL, O NUMERO DE INSCRIPCION
DEL PODER EN EL REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR (ART. 19 LFDA).

NUMERO DE INSCRIPCION:

FOTOCOPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE Y, EN SU CASO, DEL REPRESENTANTE LEGAL.

FORMATO RD-06 (REPRESENTACION GRAFICA PARA PUBLICACIONES PERIODICAS).

FORMATO RD-07 (DIBUJO(S) O FOTOGRAFIA(S) Y LA DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS FISICAS
Y PSICOLOGICAS, DEL PERSONAJE).

FORMATO RD-08 (DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DE OPERACION Y EXPLICACION DE LA ORIGINALIDAD
DE LA PROMOCION PUBLICITARIA).

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑEN ESCRITOS EN UN IDIOMA DISTINTO.

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE LA DECLARACION GENERAL DE PAGO DE DERECHOS
(FORMA FISCAL NO. H5).

OTROS DOCUMENTOS QUE ACOMPAÑAN A SU SOLICITUD (ESPECIFICAR):

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día                   Mes                Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.
Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 76o. DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 15 DIAS HABILES EN EL CASO DE QUE EL TRAMITE SEA DE DICTAMEN PREVIO,
PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION, TRATANDOSE DE PROMOCIONES PUBLICITARIAS Y PERSONAJES, EL PLAZO
SE EXTENDERA POR TREINTA DIAS HABILES MAS, PARA EL CASO DE RESERVAS DE DERECHOS DE ACUERDO AL ART. 4o.,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 10 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.

EN EL ART. 70, SEGUNDO PARRAFO, DEL MISMO REGLAMENTO, SE NOTIFICA A TODOS AQUELLOS USUARIOS QUE OBTENGAN
RESERVAS DE DERECHOS AL USO EXCLUSIVO EN EL GENERO DE PUBLICACIONES PERIODICAS, QUE POSTERIORMENTE
DEBERAN REALIZAR LOS TRAMITES RELATIVOS A LA OBTENCION DE CERTIFICADOS DE LICITUD DE TITULO Y DE CONTENIDO
ANTE LA COMISION CALIFICADORA DE PUBLICACIONES Y REVISTAS ILUSTRADAS, DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION, EN
LOS TERMINOS DE LOS ART. 10 Y 13 DEL REGLAMENTO SOBRE PUBLICACIONES Y REVISTAS ILUSTRADAS, SE EXCEPTUA DE LO
ANTERIOR A LAS RESERVAS QUE SE OBTENGAN PARA EL USO EXCLUSIVO DE TITULOS DE CABEZA DE COLUMNA.



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD  DE  DICTAMEN  PREVIO  O
RESERVA  DE  DERECHOS

REPRESENTACION GRAFICA PARA PUBLICACIONES PERIODICAS
No. de Trámite

RD-06

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

TITULO

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.
Lugar:



Fecha: Día                     Mes                    Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.
Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.
Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

INDAUTOR-00-009
INDAUTOR-00-014

DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD  DE  DICTAMEN  PREVIO  O
RESERVA  DE  DERECHOS

PERSONAJES FICTICIOS O SIMBOLICOS, O HUMANOS DE
CARACTERIZACION

No. de Trámite
RD-07

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

NOMBRE DEL PERSONAJE



INDAUTOR-00-009
INDAUTOR-00-014

CARACTERISTICAS FISICAS

CARACTERISTICAS  PSICOLOGICAS



Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha:
Día               Mes               Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

PARA USO EXCLUSIVO DEL INSTITUTO

El presente documento es parte integral del certificado de reserva

y no será válido sin la firma del servidor público autorizado y sello del Instituto, o si
presenta tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

AUTORIZACION
DEL FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL AREA

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD  DE  DICTAMEN  PREVIO O
RESERVA  DE  DERECHOS

PROMOCIONES  PUBLICITARIAS
No. de Trámite

RD-08



DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

NOMBRE DE LA PROMOCION PUBLICITARIA

DESCRIPCION DEL MECANISMO PUBLICITARIO

INDAUTOR-00-009
INDAUTOR-00-014

EXPLICACION DE LA ORIGINALIDAD DE LA PROMOCION PUBLICITARIA
(Escriba únicamente los aspectos novedosos sobre los que se reclama protección)



Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.

Lugar:

Fecha:
Día                 Mes                 Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para
el usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.
DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS



SOLICITUD  DE RENOVACION  DE
DERECHOS/COPIAS/ANOTACION MARGINAL

No. de Trámite
RD-03-04-05

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

INDICAR EL TIPO DE TRAMITE QUE SOLICITA: RENOVACION COPIAS ANOTACION MARGINAL

DATOS DEL TITULAR (ES)

Nombre (s)Apellido PaternoApellidoMaterno Nacionalidad

1.-

2.-

3.-

4.-

1 Nombre (s)
Denominación o

Razón Social

5.-

DATOS DEL REPRESENTANTE  LEGAL

Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre2

Teléfonos Fax*

TITULO, NOMBRE O DENOMINACION DE LA RESERVA RELACIONADA CON EL
TRAMITE

Género y Especie3
NUMERO Y FECHA DE EXPEDICION DE LA RESERVA

4 No. Fecha

SI EL TRAMITE ES DE COPIAS, DESCRIBA EL DOCUMENTO QUE SOLICITA Número de Copias
Certificadas Número de Copias Simples5

MARQUE CON UNA (X) EL TIPO DE ANOTACION MARGINAL

Modificación del Nombre,
Denominación o Razón

Social del Titular
Cambio de Domicilio

Transmisión de Derechos
 para efectos frente

a terceros6
Especifique en que consiste el cambio

LLENAR UNICAMENTE CUANDO LA ANOTACION SEA POR MODIFICACION DEL NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL TITULAR

7 Nuevo Nombre, Denominación
o Razón Social

* Opcional INDAUTOR-00-010
INDAUTOR-00-012

INDAUTOR-00-030
LLENAR UNICAMENTE CUANDO LA ANOTACION DERIVE DE UNA TRANSMISION DEL DERECHO

O CAMBIO DEL DOMICILIO



Nombre del Nuevo Titular Nombre (s) Apellido PaternoApellido Materno/Denominación o Razón Social
Calle y Número

Colonia C.P.

Delegación/Municipio Tel.*

8
Entidad Federativa Fax*

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ACOMPAÑAR EN CUALQUIER TRAMITE QUE SOLICITE CON ESTE FORMATO

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL CUANDO NO SE ENCUENTRE
PREVIAMENTE ACREDITADA EN EL EXPEDIENTE RESPECTIVO, O NUMERO DE INSCRIPCION DEL PODER EN EL REGISTRO
DEL DERECHO DE AUTOR.

NUMERO DE INSCRIPCION: _____________________________________________________________________________

FOTOCOPIA DE LA IDENTIFICACION OFICIAL DEL SOLICITANTE Y DEL REPRESENTANTE LEGAL, EN CASO DE NO
CONSTAR EN EL EXPEDIENTE RESPECTIVO.

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑEN ESCRITOS EN UN IDIOMA DISTINTO.

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE LA DECLARACION GENERAL DE PAGO DE DERECHOS
(FORMA FISCAL No. H5).

RENOVACION (DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPAÑARSE)

DOCUMENTO O CONSTANCIA CON QUE SE COMPRUEBA EL USO DE LA RESERVA DENTRO DEL ULTIMO PERIODO DE VIGENCIA.

ESPECIFICAR: __________________________________________________________________________________

COPIAS (DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPAÑARSE)

DOCUMENTO QUE ACREDITE EL INTERES JURIDICO DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE, CUANDO NO SEA EL
TITULAR DE LA RESERVA RELACIONADA.

ANOTACION MARGINAL (DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPAÑARSE)

DOCUMENTO QUE JUSTIFIQUE LA MODIFICACION DEL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL TITULAR.

DOCUMENTO QUE JUSTIFIQUE LA TRANSMISION DEL DERECHO DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION CORRESPONDIENTE.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA LEGAL EXISTENCIA DE LA PERSONA MORAL, CUANDO NO LA TENGA PREVIAMENTE
ACREDITADA EN EL EXPEDIENTE RESPECTIVO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien declara
con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta solicitud y que
no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día                 Mes               Año

Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 25 de abril del 2002.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 25 de abril del 2002.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

PARA OBTENER LA RENOVACION DEL TITUTLO DEBERA CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SEÑALADOS EN EL ART. 191 DE LA LEY
FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR.

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 78o. DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 15 DIAS HABILES EN EL CASO DE QUE EL TRAMITE SEA DE ANOTACION
MARGINAL, PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION; PARA EL CASO DE RENOVACION DE DERECHOS Y/O COPIAS
CERTIFICADAS, DE ACUERDO AL ART. 4o. DEL CITADO REGLAMENTO,  EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 10 DIAS
HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE.
* Opcional



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD  DE  ISBN

No. de Trámite
ISBN-01

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

SOLICITUD NUMEROS ISBN

CANTIDAD DE NUMEROS QUE SOLICITA

Con número Con letra1

Dígito identificador2
DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre Apellido Paterno Apellido MaternoNombre
Denominación
o Razón Social

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

3

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

4

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.



SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
CEDULA DE INTEGRACION PARA OBTENER EL DIGITO IDENTIFICADOR, EN CASO DE NO TENERLO (ISBN-01-A).

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE LA DECLARACION GENERAL DE PAGO DE DERECHOS
(FORMA FISCAL No. H5).

* Opcional INDAUTOR-00-015

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                  Mes               Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 12 de junio de 2001.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 12 de junio de 2001.

Teléfonos para información y asesoría INDAUTOR: 52 30 76 40, 52 30 76 46 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República
sin costo para el usuario 01 800 90 634 00.
Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 723 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 88 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.

ISBN-01

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Todos los numerales deberán llenarse completamente sin omitir ningún requisito ya que esto puede originar un requerimiento
de esta autoridad, retrasando con ello el trámite.
(Los requisitos marcados con asterisco son opcionales)

2. El ISBN se compone de 10 dígitos divididos en 4 bloques; el primer bloque identifica al país, el segundo bloque al editor, el
tercero identifica a la obra y el cuarto bloque al autor. Para efectos del numeral 2, sólo se debe poner los primeros dos bloques
(si está solicitando número ISBN por vez primera, este recuadro va en blanco).

3. Los datos del representante legal deben corresponder a los datos contenidos en el poder notarial. Cualquier discrepancia
puede originar un requerimiento de esta autoridad, retrasando con ello el trámite.

NOTA: En caso de no ser el representante legal quien va a recoger el trámite, anexar carta poder para autorizar a los gestores.



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

CEDULA DE INTEGRACION
SOLICITUD DE ISBN

SOLICITUD DEL DIGITO IDENTIFICADOR ISBN
No. de Trámite

ISBN-01-A

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre Apellido Paterno Apellido MaternoNombre
Denominación
o Razón Social

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

1

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad Federativa
Domicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

2

INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD EDITORIAL QUE DESEMPEÑA

Pública Privada Número del Area

No. de Ref. ____________________
Línea

Editorial

Naturaleza
Jurídica de la

Empresa
Consulte tabla

Temática
Consulte tabla3

Tiene sucursales Si
N
o

Indicar el lugar

INFORMACION ESTADISTICA, SOBRE SU PRODUCCION



PRODUCCION

Desde su Fundación Durante el año
Anterior Hace dos años

Hace tres años Anual estimada para
este año

Anual estimada para
el próximo año4

Fecha en que
inicio actividad

Indique si tiene considerada
alguna fecha para concluir

con la actividad

* Opcional
INDAUTOR-00-015

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

CUANDO SE TRATE DE PERSONAS MORALES, DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL EXISTENCIA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O, EL NUMERO DE
INSCRIPCION DEL PODER EN EL REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR.
NUMERO DE INSCRIPCION: _________________________________________________________

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN EN UN IDIOMA DISTINTO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                Mes               Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 12 de junio de 2001.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 12 de junio de 2001.

Teléfonos para información y asesoría INDAUTOR: 52 30 76 40, 52 30 76 46 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República
sin costo para el usuario 01 800 90 634 00.
Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 723 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario
al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 88 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.

ISBN-01-A
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Todos los numerales deberán llenarse completamente sin omitir ningún requisito ya que esto puede originar un requerimiento de esta autoridad,
retrasando con ello el trámite. (Los requisitos marcados con asterisco son opcionales)

2. Los datos del representante legal deben corresponder  a los datos contenidos en el poder notarial. Cualquier discrepancia puede originar un
requerimiento de esta autoridad, retrasando con ello el trámite.

3. Para el llenado del numeral 3 debe consultar la tabla de materias y la de sociedades mercantiles, insertas en este formato. NOTA: Para tal efecto la
tabla de materias corresponde al recuadro de línea editorial y la tabla de sociedades mercantiles al recuadro de naturaleza jurídica de la empresa,
específicamente al número de referencia.

4. En caso de presentar el original los documentos que acrediten tanto la legal existencia de las personas morales, como el poder otorgado al
representante legal, si no es posible que éstos se queden en el expediente, deberá pagar por el cotejo de dichos documentos, la cantidad designada
por la Ley Federal de Derechos.

NOTA: En caso de no ser el representante legal quien va a recoger el trámite, anexar carta poder para autorizar a los gestores.

TABLA DE MATERIAS

000 OBRAS GENERALES

001.5 INFORMATICA
002 LIBRO EDICION
010 BIBLIOGRAFIAS

CATALOGOS
020 BIBLIOTECOLOGIA
028 PROMOCION DE LA

LECTURA
030 ENCICLOPEDIAS,

DICCIONARIOS
070 PERIODISMO

100 FILOSOFIA

130 ASTROLOGIA,
QUIROMANCIA

150 PSICOLOGIA
154 PSICOANALISIS

200 RELIGION

300 CIENCIAS SOCIALES

301 SOCIOLOGIA
310 DEMOGRAFIA

ESTADISTICA
320 CIENCIAS POLITICAS
330 ECONOMIA
340 DERECHO
360 SERVICIO SOCIAL
370 EDUCACION
372 EDUCACION PRIMARIA
373 EDUCACION MEDIA
374 EDUCACION ADULTOS
378 EDUCACION SUPERIOR
380 COMERCIO, TRANSPORTE,

COMUNICACIONES
390 FOLKLORE, COSTUMBRES

400 LENGUAS
410 LINGÜISTICA
420 INGLES
440 FRANCES

500 CIENCIAS PURAS
510 MATEMATICAS
520 ASTRONOMIA
530 FISICA
540 QUIMICA
550 GEOLOGIA
560 PALEONTOLOGIA
570 CIENCIAS BIOLOGICAS
580 BOTANICA
590 ZOOLOGIA

600 TECNOLOGIA
610 CIENCIAS MEDICAS
620 INGENIERIA
630 AGRICULTURA,

GANADERIA
640 ECONOMIA DOMESTICA
650 ADMINISTRACION DE

EMPRESAS
660 QUIMICA INDUSTRIAL
664 TECNOLOGIA DE

ALIMENTOS
670 MANUFACTUAS
686 ARTES GRAFICAS
690 CONSTRUCCION

700 ARTES, RECREACION

790 ENTRETENIMIENTOS Y
ESPECTACULOS

796 DEPORTES

800 LITERATURA

801 TEORIA LITERARIA
808, 068 LITERATURA INFANTIL
860 LITERATURA

LATINOAMERICANA

900 HISTORIA Y GEOGRAFIA

920 BIOGRAFIAS
972 HISTORIA DE MEXICO

NATURALEZA JURIDICA DEL SOLICITANTE



A. EMPRESA PUBLICA:

1. PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA

2. SECRETARIA DE ESTADO
3. GOBIERNO DEL D.F.
4. PROCURADURIA GENERAL DE

LA REPUBLICA
5. PROCURADURIA GENERAL DE

JUSTICIA
6. PODER LEGISLATIVO
7. CAMARA DE DIPUTADOS
8. CAMARA DE SENADORES
9. PODER JUDICIAL DE LA

FEDERACION
10. ORGANISMO

DESCENTRALIZADO
11. EMPRESA DE PARTICIPACION
12. FIDEICOMISO PUBLICO
13. GOBIERNOS ESTATALES
NOTA: CONSULTAR A LA DIRECCION

DE RESERVAS DEL INDAUTOR
PARA INFORMACION SOBRE
LA CLAVE DE LA ENTIDAD
ESTATAL

45. UNIVERSIDADES
46. INSTITUCIONES DE

ENSEÑANZA
SUPERIOR

47. INSTITUTO DE INVESTIGACION
48. ESCUELAS TECNICAS
49. SIN ADSCRIPCION
50. ORGANISMOS

INTERNACIONALES
51. COMISION

INTERSECRETARIAL

B. EMPRESAS PRIVADAS.

1. SOCIEDAD DE NOMBRE
COLECTIVO

2. SOCIEDAD EN COMANDITA
SIMPLE

3. SOCIEDAD EN COMANDITA
POR ACCIONES

4. SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA

5. SOCIEDAD ANONIMA
6. SOCIEDAD COOPERATIVA
7. SOCIEDAD DE CAPITAL

VARIABLE
8. SOCIEDAD CIVIL
9. SOCIEDAD EXTRANJERA
10. ASOCIACION DE

PARTICIPACION
11. ASOCIACION CIVIL
12. FIDEICOMISO
13. PERSONA FISICA
14. INSTITUTO DE ENSEÑANZA

SUPERIOR
15. ASOCIACION RELIGIOSA
16. INSTITUTO DE INVESTIGACION
17. SIN DESCRIPCION
18. PERSONA FISICA CON

ACTIVIDADES
EMPRESARIALES

ESTE LISTADO ES ENUNCIATIVO, PARA MAS MATERIAS
CONSULTAR
A LA DIRECCION DE RESERVAS AL TELEFONO 5230-7500
EXT. 21126
O ACUDIR A VENTANILLAS EN LA P.B. DEL INDAUTOR.

DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD SUBSECUENTE DE ISBN

No. de Trámite
ISBN-02

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

SOLICITUD DE NUMEROS ISBN

CANTIDAD DE NUMEROS QUE SOLICITA

1
Con Número Con letra

Dígito Identificador2
DATOS DEL SOLICITANTE



Nombre Apellido Paterno Apellido MaternoNombre
Denominación
o Razón Social

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

3

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad Federativa
Domicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

4

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:
CEDULA DE INTEGRACION PARA OBTENER EL DIGITO IDENTIFICADOR, EN CASO DE NO TENERLO.

ORIGINAL Y COPIA DEL COMPROBANTE DE LA DECLARACION GENERAL DE PAGO DE DERECHOS
(FORMA FISCAL No. H5).

* Opcional INDAUTOR-00-015
Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                Mes              Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio de 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio de 2000.

Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 88 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

CEDULA    DE    INTEGRACION
SOLICITUD SUBSECUENTE DE ISBN

No. de Trámite
ISBN-02-A

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

COMPROBACION DEL USO DEL
NUMERO ISBN (FICHA CATALOGRAFICA)

No. de ISBN relacionado
No. de ISBN de la obra completa
Título de la obra
En el caso, título de la obra completa1
En el caso, título original e idioma de origen

Lugar de Edición No. de Edición Fecha de Edición2
No. de Páginas No. de Volumen PRESENTACION DE LA PUBLICACION

Rústica Disco Flexible Cassette CD Video

No. de Reimpresiones No. Total de Volúmenes

Tela Sintética Papel Piel

3

Tiraje para Distribución Tamaño en cms. Tipo de Impresión Gramaje Tipo de Papel
Nal.
Int.

¿Existe Coedición? Fecha de Registro de la Obra Número de Registro de la Obra

Si No

4

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno       o       Denominación       o       Razón Social
Editor

Coeditor

Autor

Compilador

Traductor

5

Ilustrador



Recopilador

Director

Otros
colaboradores

INDAUTOR-00-015
Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                  Mes               Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio de 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio de 2000.

Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 4o. DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 10 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

SOLICITUD  DE  ISSN
No. de Trámite

ISSN-01

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

Nombre de la Publicación Periódica

Número de la Reserva Relacionada1
¿Periodicidad de la Publicación?

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre Apellido Paterno Apellido MaternoNombre
Denominación
o Razón Social

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

2

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad Federativa
Domicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

3

INFORMACION ESTADISTICA ADICIONAL *

Lugar de Edición No. de Reimpresión Año de Inicio de la Publicación4



No. de Páginas Tamaño en cms. ¿Existe Coedición? Tiraje
Nal.
Int.

Tipo de Publicación: Revista Boletín Anuario Periódico o diario Gaceta Serie Monográfica

Otras:

* Opcional
INDAUTOR-00-016

PARA USO EXCLUSIVO DEL CETRO NACIONAL ISSN

Clasificación Decimal DEWEY:

Número de CODEN:4
(INDEX) Indices y/o Servicios de Resúmenes (ABSTRACT):

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

CUANDO SE TRATE DE PERSONAS MORALES, DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL EXISTENCIA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O, EL NUMERO DE
INSCRIPCION DEL PODER EN EL REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR.
NUMERO DE INSCRIPCION: __________________________________________________________

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN EN UN IDIOMA DISTINTO.

UN EJEMPLAR ORIGINAL DE LA PUBLICACION A LA CUAL SE LE ASIGNARA EL ISSN, (EN CASO DE QUE
AUN NO SE PUBLIQUE PODRA PRESENTARLA EN UN PLAZO MAXIMO DE 6 MESES).

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día                 Mes               Año
Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

* NOTA: ES OPCIONAL QUE PROPORCIONE LA INFORMACION ESTADISTICA ADICIONAL QUE SE DESCRIBE EN ESTE FORMATO, SU
USO ES EXCLUSIVAMENTE CON FINES ESTADISTICOS, E INTEGRACION DE EXPEDIENTES.

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 12 de junio de 2001.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 12 de junio de 2001.

Teléfonos para información y asesoría INDAUTOR: 52 30 76 40, 52 30 76 46 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República
sin costo para el usuario 01 800 90 634 00.
Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 723 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 88 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.

ISSN-01

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE SOLICITUD

1. Todos los numerales deberán llenarse completamente sin omitir ningún requisito ya que esto puede originar un requerimiento
de esta autoridad, retrasando con ello el trámite. (Los requisitos marcados con asterisco son opcionales).

2. El segundo requisito del numeral 1 se refiere al número contenido en el certificado de reserva de derechos que el Instituto
otorga a las publicaciones periódicas, dato sin el cual no podrá ser proporcionado el ISSN.

3. Los datos del representante legal deben corresponder a los datos contenidos en el poder notarial. Cualquier discrepancia
puede originar un requerimiento de esta autoridad, retrasando con ello el trámite.

4. En caso de presentar en original los documentos que acrediten tanto la legal existencia de las personas morales, como el
poder otorgado al representante legal, si no es posible que éstos se queden en el expediente, deberá pagar por el cotejo de
dichos documentos, la cantidad designada por la Ley Federal de Derechos.



NOTA: En caso de no ser el representante legal quien va a recoger el trámite, anexar carta poder para autorizar a los gestores.



DIRECCION DE RESERVAS DE DERECHOS

CEDULA  DE  INTEGRACION
SOLICITUD  ISSN

SOLICITUD DE DIGITO IDENTIFICADOR DEL ISSN
No. de Trámite

ISSN-01-A

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre Apellido Paterno Apellido MaternoNombre
Denominación
o Razón Social

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

1

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre

Nacionalidad Correo electrónico*

Calle Número Colonia Delegación o Municipio Entidad FederativaDomicilio
en México

C.P. Teléfono(s)* Fax* R.F.C.

2

SE RECOMIENDA EL LLENADO PARA ESTADISTICAS REGIONALES.

INFORMACION SOBRE LA ACTIVIDAD EDITORIAL QUE DESEMPEÑA

Pública Privada Número del Area

No. de Ref. ____________________
Línea

Editorial

Naturaleza
Jurídica de la

Empresa
Consulte tabla

Temática
Consulte tabla3

Tiene sucursales Si
N
o

Indicar el lugar

INFORMACION ESTADISTICA, SOBRE SU PRODUCCION



PRODUCCION

Desde su Fundación Durante el año
Anterior Hace dos años

Hace tres años Anual estimada para
este año

Anual estimada para
el próximo año4

Fecha en que
inicio actividad

Indique si tiene considerada
alguna fecha para concluir

con la actividad

* Opcional
INDAUTOR-00-016

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

CUANDO SE TRATE DE PERSONAS MORALES, DOCUMENTO QUE ACREDITE SU LEGAL EXISTENCIA.

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O, EL NUMERO DE
INSCRIPCION DEL PODER EN EL REGISTRO PUBLICO DEL DERECHO DE AUTOR.
NUMERO DE INSCRIPCION:

TRADUCCION AL ESPAÑOL DE LOS DOCUMENTOS QUE SE PRESENTEN EN UN IDIOMA DISTINTO.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día                Mes            Año Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 12 de junio de 2001.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 12 de junio de 2001.

Teléfonos para información y asesoría INDAUTOR: 52 30 76 40, 52 30 76 46 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República
sin costo para el usuario 01 800 90 634 00.
Teléfonos para información y asesoría TELSEP: 57 23 66 88, en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el
usuario 01 800 723 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.

ATENTO AVISO

CON FUNDAMENTO EN EL ART. 88 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE AUTOR, ADMITIDA LA SOLICITUD,
EL INTERESADO CONTARA CON UN TERMINO DE 5 DIAS HABILES PARA SOLICITAR LA ENTREGA DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE.

ISSN-01-A

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Todos los numerales deberán llenarse completamente sin omitir ningún requisito ya que esto puede originar un requerimiento de esta autoridad,
retrasando con ello el trámite. (Los requisitos marcados con asterisco son opcionales)

2. Los datos del representante legal deben corresponder  a los datos contenidos en el poder notarial. Cualquier discrepancia puede originar un
requerimiento de esta autoridad, retrasando con ello el trámite.

3. Para el llenado del numeral 3 debe consultar la tabla de materias y la de sociedades mercantiles, insertas en este formato. NOTA: Para tal efecto
la tabla de materias corresponde al recuadro de línea editorial y la tabla de sociedades mercantiles al recuadro de naturaleza jurídica de la
empresa, específicamente al número de referencia.

4. En caso de presentar el original los documentos que acrediten tanto la legal existencia de las personas morales, como el poder otorgado al
representante legal, si no es posible que éstos se queden en el expediente, deberá pagar por el cotejo de dichos documentos, la cantidad
designada por la Ley Federal de Derechos.

NOTA: En caso de no ser el representante legal quien va a recoger el trámite, anexar carta poder para autorizar a los gestores.

TABLA DE MATERIAS

000 OBRAS GENERALES

001.5 INFORMATICA
002 LIBRO EDICION
010 BIBLIOGRAFIAS

CATALOGOS
020 BIBLIOTECOLOGIA
028 PROMOCION DE LA

LECTURA
030 ENCICLOPEDIAS,

DICCIONARIOS
070 PERIODISMO

100 FILOSOFIA

130 ASTROLOGIA,
QUIROMANCIA

150 PSICOLOGIA
154 PSICOANALISIS

200 RELIGION

300 CIENCIAS SOCIALES

301 SOCIOLOGIA
310 DEMOGRAFIA

ESTADISTICA
320 CIENCIAS POLITICAS
330 ECONOMIA
340 DERECHO
360 SERVICIO SOCIAL
370 EDUCACION
372 EDUCACION

PRIMARIA
373 EDUCACION MEDIA
374 EDUCACION ADULTOS
378 EDUCACION

SUPERIOR
380 COMERCIO,

TRANSPORTE,
COMUNICACIONES

390 FOLKLORE,
COSTUMBRES

500 CIENCIAS PURAS

510 MATEMATICAS
520 ASTRONOMIA
530 FISICA
540 QUIMICA
550 GEOLOGIA
560 PALEONTOLOGIA
570 CIENCIAS BIOLOGICAS
580 BOTANICA
590 ZOOLOGIA

600 TECNOLOGIA
610 CIENCIAS MEDICAS
620 INGENIERIA
630 AGRICULTURA,

GANADERIA
640 ECONOMIA

DOMESTICA
650 ADMINISTRACION DE

EMPRESAS
660 QUIMICA INDUSTRIAL
664 TECNOLOGIA DE

ALIMENTOS
670 MANUFACTUAS
686 ARTES GRAFICAS
690 CONSTRUCCION

700 ARTES, RECREACION

790 ENTRETENIMIENTOS Y
ESPECTACULOS

796 DEPORTES

800 LITERATURA

801 TEORIA LITERARIA
808, 068LITERATURA

INFANTIL
860 LITERATURA

LATINOAMERICANA

900 HISTORIA Y

NATURALEZA JURIDICA DEL SOLICITANTE



A. EMPRESA PUBLICA:

1. PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA

2. SECRETARIA DE
ESTADO

3. GOBIERNO DEL D.F.
4. PROCURADURIA

GENERAL DE LA
REPUBLICA

5. PROCURADURIA
GENERAL DE JUSTICIA

6. PODER LEGISLATIVO
7. CAMARA DE DIPUTADOS
8. CAMARA DE

SENADORES
9. PODER JUDICIAL DE LA

FEDERACION
10. ORGANISMO

DESCENTRALIZADO
11. EMPRESA DE

PARTICIPACION
12. FIDEICOMISO PUBLICO
13. GOBIERNOS ESTATALES
NOTA: CONSULTAR A LA

DIRECCION DE
RESERVAS DEL
INDAUTOR PARA
INFORMACION SOBRE
LA CLAVE DE LA
ENTIDAD ESTATAL

45. UNIVERSIDADES
46. INSTITUCIONES DE

ENSEÑANZA
SUPERIOR

47. INSTITUTO DE
INVESTIGACION

48. ESCUELAS TECNICAS
49. SIN ADSCRIPCION
50. ORGANISMOS

INTERNACIONALES
51. COMISION

INTERSECRETARIAL

B. EMPRESAS PRIVADAS.

1. SOCIEDAD DE NOMBRE
COLECTIVO

2. SOCIEDAD EN
COMANDITA SIMPLE

3. SOCIEDAD EN
COMANDITA POR
ACCIONES

4. SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD
LIMITADA

5. SOCIEDAD ANONIMA
6. SOCIEDAD

COOPERATIVA
7. SOCIEDAD DE CAPITAL

VARIABLE
8. SOCIEDAD CIVIL
9. SOCIEDAD EXTRANJERA
10. ASOCIACION DE

PARTICIPACION
11. ASOCIACION CIVIL
12. FIDEICOMISO
13. PERSONA FISICA
14. INSTITUTO DE

ENSEÑANZA SUPERIOR
15. ASOCIACION RELIGIOSA
16. INSTITUTO DE

INVESTIGACION
17. SIN DESCRIPCION
18. PERSONA FISICA CON

ACTIVIDADES
EMPRESARIALES

ESTE LISTADO ES ENUNCIATIVO, PARA MAS
MATERIAS CONSULTAR A LA DIRECCION DE
RESERVAS AL TELEFONO 5230-7500 EXT. 21126 O
ACUDIR A VENTANILLAS EN LA P.B. DEL
INDAUTOR.

DIRECCION DE PROTECCION CONTRA LA
VIOLACION DEL DERECHO DE AUTOR

AUTORIZACION PARA OPERAR COMO
SOCIEDAD DE GESTION COLECTIVA

No. de Trámite
DPCVDA-01

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE

MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O

ENMENDADURAS

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE



Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:

1

País: Entidad Federativa:

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Persona para recibir

notificaciones (gestor): Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

¿A Quién Representa?:

Teléfonos: * Fax: *

Correo electrónico: *
R.F.C.:

Domicilio Legal: Calle No. Exterior No. Interior

Colonia: Delegación/Municipio:

2

C.P.: País: Entidad Federativa:

PROYECTO DE NOMBRE DE LA SOCIEDAD

3
* Opcional
INDAUTOR-00-017

TIPO DE RAMA DE AUTORES O TITULARES DE DERECHOS CONEXOS

4
FUNDAMENTACION Y MOTIVACION

5

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:



PROYECTO DE ACTA CONSTITUTIVA.

ESTATUTOS DE LA SOCIEDAD.

LISTA DE SOCIOS INICIALES.

CATALOGO DE OBRAS ADMINISTRADAS POR LA SOCIEDAD.

OTROS*

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:
Fecha: Día               Mes            Año Nombre y Firma del Solicitante o Representante Legal

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.



DIRECCION DE PROTECCION CONTRA LA
VIOLACION DEL DERECHO DE AUTOR

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE APODERADO PARA LA
GESTION INDIVIDUAL DE DERECHOS PATRIMONIALES

No. de Trámite
DPCVDA-02

DEBERA LLENAR A MAQUINA O CON LETRA DE
MOLDE LEGIBLE, SIN TACHADURAS O
ENMENDADURAS

Nombre del poderdante: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Fecha de nacimiento:  Día          Mes          Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

Teléfonos: * Fax: *

Nombre del apoderado: Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Fecha de nacimiento: Día          Mes          Año Lugar de nacimiento:

Nacionalidad:

R.F.C.: Correo electrónico: *

1

Teléfonos: * Fax: *

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Domicilio Particular: Calle

No. Exterior No. Interior Colonia:

Delegación/Municipio: C.P.:2
País: Entidad Federativa:

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que no he sido sentenciado por delito doloso grave en mi contra.

FUNDAMENTACION Y MOTIVACION



3

* Opcional
INDAUTOR-00-021

SEÑALE CON UNA X LOS DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN:

PODER CON FIRMAS AUTOGRAFAS O ESCRITURA PUBLICA.

IDENTIFICACIONES OFICIALES DE LAS PARTES.

Bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas que incurre quien
declara con falsedad, manifiesto que son ciertos los datos anotados en esta
solicitud y que no omito información alguna al respecto.
Lugar:

Fecha: Día             Mes             Año
Nombre y Firma del Solicitante o Apoderado

Fecha de aprobación de la forma por parte de la Subsecretaría de Planeación y Coordinación de la SEP: 4 de julio del 2000.
Fecha de aprobación de la forma por parte de la Comisión Federal de Mejora Regulatoria: 4 de julio del 2000.

Con fundamento en el artículo 62 del Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor, hecha la inscripción, el interesado contará con un
término de 30 días para reclamar la entrega del certificado correspondiente, agotado este término deberá solicitar su entrega extemporánea.

Teléfonos para información y asesoría (TelSEP): 57 23 66 88 en el D.F. y área metropolitana, y en el interior de la República sin costo para el usuario 01 800
7 23 66 88.

Para cualquier aclaración, duda y/o comentario con respecto a este trámite sírvase llamar al Sistema de Atención Telefónica a la
Ciudadanía-SACTEL a los teléfonos 54 80 20 00 en el Distrito Federal y área metropolitana, del interior de la República sin costo para el
usuario al 01 800 00 148 00, o desde Estados Unidos y Canadá al 1 888 594 33 72.


